
 

Uniwersytet Warmińsko-Mazurski w Olsztynie, ul. Oczapowskiego 2, 10-719 Olsztyn 
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Olsztyn, 07.11.2024 r. 

 
ZAPYTANIE OFERTOWE 

I. ZAMAWIAJĄCY: 

Uniwersytet Warmińsko-Mazurski w Olsztynie 
ul. Michała Oczapowskiego 2, 10-719 Olsztyn 
NIP 739-30-33-097, REGON 510884205  
tel. 89 523-37-16 
Strona WWW: https://www.uwm.edu.pl/   
Strona e-platformy Zamawiającego: https://platformazakupowa.pl/pn/umw.edu    
Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest: Katarzyna Michalonek 

 

II. PODSTAWA PRAWNA UDZIELENIA ZAMÓWIENIA: 

1. Przedmiotowe zapytanie ofertowe jest realizowane z pominięciem Ustawy z dnia 11 września 2019 r. 
– Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity (t.j. Dz.U. z 2024 poz. 1320) , zwanej dalej w skrócie 
„ustawa Pzp.” w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt. 1) – postępowanie poniżej kwoty 130.000,00 PLN netto. 

2. Przedmiotowe zamówienie realizowane jest w formie zapytania ofertowego zgodnie z wytycznymi 
Podręcznika Beneficjenta dla Programów Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej, obowiązującymi 
przy realizacji projektu pt. „Internacjonalizacja Badań i Transdyscyplinarne Kształcenie w Szkole 
Doktorskiej UWM w Olsztynie” finansowanego ze środków Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej 
w ramach Programu STER NAWA – umiędzynarodowienie szkół doktorskich” na podstawie umowy nr 
BPI/STE/2023/1/00015/U/00001. 

3. Przeprowadzenie niniejszego postępowania oraz wybór oferty nastąpi z pełnym poszanowaniem zasad 
uczciwej konkurencji, równego traktowania, efektywności, jawności i przejrzystości oraz przy 
dołożeniu wszelkich starań w celu zapewnienia bezstronności i obiektywności wyboru. 

 

III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA I SPOSÓB OBLICZENIA CENY:  

1. Wykonanie usługi obejmującej przygotowanie materiałów i przeprowadzenie w języku angielskim 
warsztatów pn. „„Science Management Tools and Scientific Communication” – w 3 edycjach, 
przeznaczonych dla kadry akademickiej i promotorów doktorantów Szkoły Doktorskiej Uniwersytetu 
Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie, na potrzeby projektu pt. „Internacjonalizacja Badań i 
Transdyscyplinarne Kształcenie w Szkole Doktorskiej UWM w Olsztynie” finansowanego ze środków 
Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej w ramach Programu STER NAWA – umiędzynarodowienie 
szkół doktorskich na podstawie umowy nr BPI/STE/2023/1/00015/U/00001, w ramach zadania nr 10 
„Warsztat Science Management Tools and Scientific Communication dla kadry akademickiej”. 

2. Opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w dokumencie stanowiącym Załącznik nr 1 do zapytania. 
3. Zamawiający dokonał podziału zamówienia na 3 części. Wykonawca może złożyć ofertę na jedną lub 

więcej części zamówienia. 
4. Wykonawca określi cenę oferty brutto w walucie PLN cyfrowo i słownie, uwzględniając należny 

podatek VAT, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Zasada ta dotyczy również wszelkich 
obliczeń w ramach oferty. 

5. W przypadku złożenia oferty przez podmioty mające siedzibę poza terytorium RP, Zamawiający 
dopuszcza możliwość złożenia oferty w walucie EURO lub USD (dolar amerykański). Dla porównania 
cen złożonych ofert, kwota wskazana w ofercie zostanie przeliczona według kursu danej waluty wg 
NBP, aktualnego na dzień składania ofert a następnie zostanie doliczony podatek VAT. 

https://uwm.edu.pl/
https://www.uwm.edu.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/umw.edu


 

2 

6. Rozliczenia między Wykonawcą a Zamawiającym będą się odbywały w walucie kraju siedziby 
Wykonawcy. 

7. Cena oferty obejmuje wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia, jakie będzie 
ponosił Wykonawca, w tym w szczególności  wartość przedmiotu usługi, przeniesienie autorskich praw 
majątkowych, dostawa gotowych produktów,  należne podatki w tym podatek VAT, zysk, narzut, 
ewentualne upusty i rabaty oraz pozostałe czynniki cenotwórcze niezbędne do zrealizowania 
przedmiotu zamówienia, zgodnie z postanowieniami zapytania ofertowego, jak i ewentualne ryzyka 
wynikające z okoliczności, które dało się przewidzieć w chwili składania oferty. 

8. Wykonawca mający siedzibę  na terytorium RP, jest zobowiązany do zastosowania właściwej stawki 
VAT zgodnie z obowiązującymi przepisami (Ustawa o podatku od towarów i usług z dnia 11.03.2004 r., 
t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1570, 1598, 1852). 

9. W celu pozyskania zamówienia, niedopuszczalne są praktyki wpisujące się w czyny nieuczciwej 
konkurencji w rozumieniu Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.  

 

IV. TERMIN REALIZACJI UMOWY I SPOSÓB JEJ WYKONANIA: 

1. Wymagany termin wykonania niniejszego zamówienia: zgodnie z terminami wskazanymi w załączniku nr 
1, pkt. 2, ppkt. c). 

V. KRYTERIA OCENY OFERT: 

1. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów obliczonych w oparciu 
o ustalone poniżej kryteria: 

Lp.  Nazwa Kryterium Waga Punktacja 

1. Cena  100 % 100 pkt 

 
2. Sposób oceny ofert w kryterium „Cena” 

Oferta z najniższą ceną otrzyma max. 100 pkt, pozostałe oferty proporcjonalnie mniej, według formuły: 

𝐶 =
𝐶𝑁 

𝐶OB 
𝑥100 𝑝𝑘𝑡 

gdzie: 
C – przyznane punkty w kryterium „Cena”; 
CN – najniższa zaoferowana Cena (brutto) spośród wszystkich ofert; 
COB – Cena zaoferowana w ofercie badanej (brutto). 
Punkty będą obliczone przy zastosowaniu niżej podanych wzorów, przyjmując zasadę, że 1% = 1 punkt. 
W celu obliczenia punktów w kryterium „Cena”, wynik działania arytmetycznego (bez zaokrąglania) 
zostanie pomnożony przez wyrażoną w punktach wagę kryterium, a uzyskane wyniki będą zaokrąglone do 
dwóch miejsc po przecinku, przy zastosowaniu zaokrąglenia punktów według następującej zasady: gdy 
trzecia cyfra po przecinku wynosi 5 lub jest większa niż 5, zaokrąglenie drugiej cyfry po przecinku następuje 
w górę o jeden, a jeżeli trzecia cyfra po przecinku jest niższa od 5, to druga cyfra pozostaje bez zmian. 

3. Oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktów w oparciu 
o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejszą, pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane 
zgodnie z ilością uzyskanych punktów. 

4. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie stosował wyłącznie zasady 
i kryteria określone w niniejszym zapytaniu ofertowym. 

 

VI. INFORMACJE O OŚWIADCZENIACH I DOKUMENTACH JAKIE MAJĄ ZŁOŻYĆ WYKONAWCY W RAMACH 
OFERTY: 

1. Wykonawcy ubiegający się o udzielenie przedmiotowego zamówienia zobowiązani są złożyć wypełniony 
i podpisany formularz ofertowy odrębnie dla każdej części zamówienia dla której składana jest oferta, 
sporządzony wg Załącznika nr 2 do niniejszego zapytania. 
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VII. SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERTY, TERMIN SKŁADANIA OFERT I OTWARCIE OFERT: 

1. Ofertę w postaci formularza ofertowego (Załącznik nr 2) dla danej części dla której Wykonawca składa 
ofertę, Wykonawca składa w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem osobistym lub podpisem zaufanym, 
przez platformę: https://platformazakupowa.pl/pn/umw.edu 

2. Formularz ofertowy (Załącznik nr 2) dla danej części zamówienia, dla której Wykonawca składa ofertę 
należy umieścić na stronie Platformy Zakupowej Zamawiającego pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/pn/umw.edu  do dnia 15.11.2024 r. do godziny 12:00. 

3. Otwarcie  ofert  nastąpi w  dniu  15.11.2024 r. o godzinie 12:30. 
 

VIII. INNE ISTOTNE INFORMACJE: 

1. W przypadku zamówień których wartość przekracza 50.000,00 złotych netto, Zamawiający informuje 
o konieczności zawarcia umowy. 

2. Z uwagi na fakt, iż postępowanie nie jest prowadzone w oparciu o Ustawę Prawo zamówień publicznych, 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia zapytania ofertowego na każdym etapie i nie 
wybrania żadnej z przedstawionych ofert bez podania przyczyny, a także pozostawienia bez rozpatrzenia 
oferty niezgodnej z wymogami niniejszego zapytania. W przypadku zaistnienia powyższych okoliczności 
Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia w stosunku do Zamawiającego.   

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość żądania od Wykonawcy udzielenia wyjaśnień, uzupełnienia, 
poprawienia treści złożonej oferty. 

4. Zamawiający nie udostępnia informacji związanych z zamówieniem stanowiących tajemnicę 
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeśli podmiot 
zainteresowany wykonaniem zamówienia, nie później niż przed zawarciem umowy o wykonanie tego 
zamówienia, zastrzegł, że nie mogą być one udostępnione. 

5. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu ofertowym znajdują zastosowanie przepisy 
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1610, 1615, 1890, 1933, z 2024 
r. poz. 653). 

 

IX. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI: 

1. Osobą uprawnioną ze strony Zamawiającego do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami 
jest: Katarzyna Michalonek, e-mail: katarzyna.michalonek@uwm.edu.pl 
 

X. KLAUZULA INFORMACYJNA  RODO: 

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z 27.04.2016 r. w 
sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz. UE L z 2016 r. 119, s. 1 ze zm.) – dalej 
RODO, informujemy, że: 
1. Administratorem Pani/a danych osobowych jest Uniwersytet Warmińsko-Mazurski w Olsztynie, ul. M. 

Oczapowskiego 2, 10-719 Olsztyn, NIP 739-30-33-097.       
2. Zamawiający wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym mogą się Państwo skontaktować 

w sprawach ochrony swoich danych osobowych i realizacji swoich praw poprzez kontakt za pomocą 
formularza umieszczonego na stronie: https://uwm.edu.pl/daneosobowe ,  za pośrednictwem  e-mail 
bkw@uwm.edu.pl , pod nr telefonu:  89-523-36-78 lub pisemnie na adres: ul. Prawocheńskiego 9, pok. 
109, 10-719 Olsztyn. 

3. Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 
z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

4. Pani/a dane będą przetwarzane w celu usprawnienia kontaktu w sprawach dotyczących zapytania 
ofertowego, a w przypadku wybrania oferty, w celu sprawnego i skutecznego przeprowadzenia realizacji 
zamówienia. Podanie danych jest dobrowolne i nie stanowi warunku udziału w postępowaniu 
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konkursowym, ani realizacji umowy. Ich niepodanie może mieć wpływ na opóźnienie lub utrudnienie 
realizacji zamówienia przez podmiot, w imieniu którego Pan/i działa. 

5. Podstawą przetwarzania Pana/i danych jest prawnie uzasadniony interes administratora, jakim jest 
zapewnienie sprawnej realizacji zamówień i bieżącego kontaktu z kontrahentami (zgodnie z art. 6 ust. 1 
lit. f RODO). 

6. Jeśli dane nie zostały przekazane przez Pana/ią bezpośrednio, zostały udostępnione administratorowi 
przez podmiot w imieniu, którego Pan/i działa. Administrator w takim wypadku otrzymuje dane w 
zakresie Pani/a imienia, nazwiska, stanowiska/funkcji, danych kontaktowych. 

7. Odbiorcami Pani/a danych osobowych mogą być podmioty, które uprawnione są do ich otrzymania na 
mocy przepisów prawa. Ponadto Pani/a dane mogą być udostępnione firmom zapewniającym wsparcie 
informatyczne, operatorom pocztowym, kancelarii prawnej. 

8. Dane osobowe Wykonawcy zawarte w protokole postępowania będą przechowywane przez okres 4 lat 
od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia. Jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 
lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy. 

9. Posiada Pan/i prawo żądania dostępu do swoich danych osobowych, a także ich sprostowania 
(poprawiania). Przysługuje Pani/u także prawo do żądania usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, a 
także sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przysługuje ono jedynie w sytuacji, jeżeli dalsze 
przetwarzanie nie jest niezbędne do wywiązania się przez Administratora z obowiązku prawnego i nie 
występują inne nadrzędne prawne podstawy przetwarzania.  

10. Przysługuje Pani/u prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie Pani/a 
danych do Prezesa UODO (uodo.gov.pl). 

 
 

ZATWIERDZAM: 

Prof. dr hab. Paweł Brzuzan 

- Dyrektor Szkoły Doktorskiej 

Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie 

 
 
Załączniki:  
Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia; 
Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy dla Części Nr 1; Formularz ofertowy dla Części Nr 2; Formularz ofertowy 
dla Części Nr 3 
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