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Olsztyn, 07.11.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

l.ZAMAWIAJACY:
Uniwersytet Warminsko-Mazurski w Olsztynie
ul. Michata Oczapowskiego 2, 10-719 Olsztyn
NIP 739-30-33-097, REGON 510884205
tel. 89 523-37-16
Strona WWW: https://www.uwm.edu.pl/
Strona e-platformy Zamawiajgcego: https://platformazakupowa.pl/pn/umw.edu
Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Katarzyna Michalonek

Il. PODSTAWA PRAWNA UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotowe zapytanie ofertowe jest realizowane z pominieciem Ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 .
— Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity (t.j. Dz.U. z 2024 poz. 1320) , zwanej dalej w skrdcie
,ustawa Pzp.” w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt. 1) — postepowanie ponizej kwoty 130.000,00 PLN netto.

2. Przedmiotowe zamdwienie realizowane jest w formie zapytania ofertowego zgodnie z wytycznymi
Podrecznika Beneficjenta dla Programéw Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej, obowigzujgcymi
przy realizacji projektu pt. ,Internacjonalizacja Badan i Transdyscyplinarne Ksztatcenie w Szkole
Doktorskiej UWM w Olsztynie” finansowanego ze srodkéw Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej
w ramach Programu STER NAWA — umiedzynarodowienie szkét doktorskich” na podstawie umowy nr
BPI/STE/2023/1/00015/U/00001.

3. Przeprowadzenie niniejszego postepowania oraz wybér oferty nastgpi z petnym poszanowaniem zasad
uczciwe] konkurencji, rdwnego traktowania, efektywnosci, jawnosci i przejrzystosci oraz przy
dotozeniu wszelkich staran w celu zapewnienia bezstronnosci i obiektywnosci wyboru.

| 11l. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA | SPOSOB OBLICZENIA CENY: |

1. Wykonanie ustugi obejmujgcej przygotowanie materiatéw i przeprowadzenie w jezyku angielskim
warsztatow pn. ,,Science Management Tools and Scientific Communication” — w 3 edycjach,
przeznaczonych dla kadry akademickiej i promotoréw doktorantéw Szkoty Doktorskiej Uniwersytetu
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, na potrzeby projektu pt. ,Internacjonalizacja Badan i
Transdyscyplinarne Ksztatcenie w Szkole Doktorskiej UWM w Olsztynie” finansowanego ze srodkéw
Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej w ramach Programu STER NAWA — umiedzynarodowienie
szkot doktorskich na podstawie umowy nr BPI/STE/2023/1/00015/U/00001, w ramach zadania nr 10
»Warsztat Science Management Tools and Scientific Communication dla kadry akademickiej”.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia zawarty jest w dokumencie stanowigcym Zatgcznik nr 1 do zapytania.

3. Zamawiajgcy dokonat podziatu zamdwienia na 3 cze$ci. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng lub
wiecej czesci zamodwienia.

4. Wykonawca okresli cene oferty brutto w walucie PLN cyfrowo i stownie, uwzgledniajgc nalezny
podatek VAT, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Zasada ta dotyczy réwniez wszelkich
obliczen w ramach oferty.

5. W przypadku ztozenia oferty przez podmioty majace siedzibe poza terytorium RP, Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwos$é ztozenia oferty w walucie EURO lub USD (dolar amerykanski). Dla poréwnania
cen ztozonych ofert, kwota wskazana w ofercie zostanie przeliczona wedtug kursu danej waluty wg
NBP, aktualnego na dzien sktadania ofert a nastepnie zostanie doliczony podatek VAT.

Uniwersytet Warminsko-Mazurski w Olsztynie, ul. Oczapowskiego 2, 10-719 Olsztyn
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6. Rozliczenia miedzy Wykonawcg a Zamawiajagcym bedg sie odbywaty w walucie kraju siedziby
Wykonawcy.

7. Cena oferty obejmuje wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia, jakie bedzie
ponosit Wykonawca, w tym w szczegdlnosci wartosc przedmiotu ustugi, przeniesienie autorskich praw
majatkowych, dostawa gotowych produktéw, naleine podatki w tym podatek VAT, zysk, narzut,
ewentualne upusty i rabaty oraz pozostate czynniki cenotwdrcze niezbedne do zrealizowania
przedmiotu zamdwienia, zgodnie z postanowieniami zapytania ofertowego, jak i ewentualne ryzyka
wynikajgce z okolicznosci, ktdre dato sie przewidzie¢ w chwili sktadania oferty.

8. Wykonawca majgcy siedzibe na terytorium RP, jest zobowigzany do zastosowania witasciwej stawki
VAT zgodnie z obowigzujgcymi przepisami (Ustawa o podatku od towardw i ustug z dnia 11.03.2004 r.,
t.j. Dz. U. 22023 r. poz. 1570, 1598, 1852).

9. W celu pozyskania zamdwienia, niedopuszczalne sg praktyki wpisujgce sie w czyny nieuczciwej
konkurencji w rozumieniu Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

‘ IV. TERMIN REALIZACJI UMOWY | SPOSOB JEJ WYKONANIA:

1. Wymagany termin wykonania niniejszego zamowienia: zgodnie z terminami wskazanymi w zatgczniku nr
1, pkt. 2, ppkt. c).

‘V. KRYTERIA OCENY OFERT:

1. Zanajkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktow obliczonych w oparciu
o ustalone ponizej kryteria:

Lp. Nazwa Kryterium Waga Punktacja

1. Cena 100 % 100 pkt

2. Sposoéb oceny ofert w kryterium ,,Cena”
Oferta z najnizszg ceng otrzyma max. 100 pkt, pozostate oferty proporcjonalnie mniej, wedtug formuty:

Cy

C =——x100 pkt

Cos
gdzie:

C - przyznane punkty w kryterium ,,Cena”;

Cn — najnizsza zaoferowana Cena (brutto) sposréd wszystkich ofert;

Cos — Cena zaoferowana w ofercie badanej (brutto).

Punkty beda obliczone przy zastosowaniu nizej podanych wzoréw, przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.
W celu obliczenia punktéw w kryterium ,,Cena”, wynik dziatania arytmetycznego (bez zaokraglania)
zostanie pomnozony przez wyrazong w punktach wage kryterium, a uzyskane wyniki bedg zaokragglone do
dwéch miejsc po przecinku, przy zastosowaniu zaokraglenia punktéw wedtug nastepujacej zasady: gdy
trzecia cyfra po przecinku wynosi 5 lub jest wieksza niz 5, zaokraglenie drugiej cyfry po przecinku nastepuje
w goére o jeden, a jezeli trzecia cyfra po przecinku jest nizsza od 5, to druga cyfra pozostaje bez zmian.

3. Oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktéw w oparciu
o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejszg, pozostate oferty zostang sklasyfikowane
zgodnie z iloscig uzyskanych punktow.

4. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie stosowat wytgcznie zasady
i kryteria okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym.

VI. INFORMACIJE O OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH JAKIE MAJA Zt0ZYC WYKONAWCY W RAMACH
OFERTY:

1. Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie przedmiotowego zamdwienia zobowigzani sg ztozy¢é wypetniony
i podpisany formularz ofertowy odrebnie dla kazdej czesci zamdwienia dla ktérej sktadana jest oferta,
sporzgdzony wg Zatacznika nr 2 do niniejszego zapytania.




VII.

SPOSOB ZtOZENIA OFERTY, TERMIN SKEADANIA OFERT | OTWARCIE OFERT:

1.

Oferte w postaci formularza ofertowego (Zatgcznik nr 2) dla danej czesci dla ktérej Wykonawca sktada
oferte, Wykonawca sktada w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem osobistym lub podpisem zaufanym,
przez platforme: https://platformazakupowa.pl/pn/umw.edu

Formularz ofertowy (Zatacznik nr 2) dla danej czesci zamowienia, dla ktérej Wykonawca sktada oferte
nalezy  umiesci¢ na  stronie  Platformy  Zakupowej Zamawiajgcego  pod  adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/umw.edu do dnia 15.11.2024 r. do godziny 12:00.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 15.11.2024 r. o godzinie 12:30.

VIII.

INNE ISTOTNE INFORMACIE:

W przypadku zamdwien ktérych wartos¢ przekracza 50.000,00 ztotych netto, Zamawiajgcy informuje
o koniecznosci zawarcia umowy.

Z uwagi na fakt, iz postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o Ustawe Prawo zaméwien publicznych,
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym etapie i nie
wybrania zadnej z przedstawionych ofert bez podania przyczyny, a takze pozostawienia bez rozpatrzenia
oferty niezgodnej z wymogami niniejszego zapytania. W przypadku zaistnienia powyzszych okolicznosci
Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zadania od Wykonawcy udzielenia wyjasnien, uzupetnienia,
poprawienia tresci ztozonej oferty.

Zamawiajgcy nie udostepnia informacji zwigzanych z zamdéwieniem stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli podmiot
zainteresowany wykonaniem zamodwienia, nie pdzniej niz przed zawarciem umowy o wykonanie tego
zamodwienia, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepnione.

W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu ofertowym znajdujg zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U.z 2023 r. poz. 1610, 1615, 1890, 1933,z 2024
r. poz. 653).

‘ IX. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

1.

Osobg uprawniong ze strony Zamawiajgcego do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami
jest: Katarzyna Michalonek, e-mail: katarzyna.michalonek@uwm.edu.pl

‘ X. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO:

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z 27.04.2016 r. w
sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz. UE Lz 2016 r. 119, s. 1 ze zm.) — dalej

ROD
1.

O, informujemy, ze:

Administratorem Pani/a danych osobowych jest Uniwersytet Warmirisko-Mazurski w Olsztynie, ul. M.
Oczapowskiego 2, 10-719 Olsztyn, NIP 739-30-33-097.

Zamawiajgcy wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mogg sie Panstwo skontaktowacd
w sprawach ochrony swoich danych osobowych i realizacji swoich praw poprzez kontakt za pomocg
formularza umieszczonego na stronie: https://uwm.edu.pl/daneosobowe , za posrednictwem e-mail
bkw@uwm.edu.pl, pod nr telefonu: 89-523-36-78 lub pisemnie na adres: ul. Prawochenskiego 9, pok.
109, 10-719 Olsztyn.

Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

Pani/a dane bedg przetwarzane w celu usprawnienia kontaktu w sprawach dotyczacych zapytania
ofertowego, a w przypadku wybrania oferty, w celu sprawnego i skutecznego przeprowadzenia realizacji
zamoOwienia. Podanie danych jest dobrowolne i nie stanowi warunku udziatu w postepowaniu
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10.

konkursowym, ani realizacji umowy. Ich niepodanie moze mie¢ wpltyw na opdznienie lub utrudnienie
realizacji zaméwienia przez podmiot, w imieniu ktérego Pan/i dziata.

Podstawg przetwarzania Pana/i danych jest prawnie uzasadniony interes administratora, jakim jest
zapewnienie sprawnej realizacji zamdwien i biezgcego kontaktu z kontrahentami (zgodnie z art. 6 ust. 1
lit. f RODO).

Jedli dane nie zostaty przekazane przez Pana/ig bezposrednio, zostaty udostepnione administratorowi
przez podmiot w imieniu, ktérego Pan/i dziata. Administrator w takim wypadku otrzymuje dane w
zakresie Pani/a imienia, nazwiska, stanowiska/funkcji, danych kontaktowych.

Odbiorcami Pani/a danych osobowych mogg by¢ podmioty, ktére uprawnione sg do ich otrzymania na
mocy przepisow prawa. Ponadto Pani/a dane mogg by¢ udostepnione firmom zapewniajgcym wsparcie
informatyczne, operatorom pocztowym, kancelarii prawnej.

Dane osobowe Wykonawcy zawarte w protokole postepowania beda przechowywane przez okres 4 lat
od dnia zakoiczenia postepowania o udzielenie zamdwienia. Jezeli czas trwania umowy przekracza 4
lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

Posiada Pan/i prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do zgdania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a
takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze
przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sie przez Administratora z obowigzku prawnego i nie
wystepujg inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

Przystuguje Pani/u prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie Pani/a
danych do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

ZATWIERDZAM:

Prof. dr hab. Pawet Brzuzan

- Dyrektor Szkoty Doktorskiej

Uniwersytety Warmirisko-Mazurskiego w Olsztynie
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