
Załącznik Nr 4 – Zakres czynności sprzątania 

I. Sprzątanie pomieszczeń biurowych i korytarzy: 

 zamiatanie i mycie podłóg oraz schodów, 

 wycieranie poręczy, 

 opróżnianie koszy na śmieci, wymiana jednorazowych worków oraz 

wynoszenie śmieci w wyznaczone miejsca z uwzględnieniem rodzaju odpadu, 

 opróżnianie niszczarek do dokumentów i wymiana worków w niszczarkach, 

 wycieranie mebli, szaf, biurek na sucho i mokro z użyciem odpowiednich 

środków, 

 wycieranie parapetów, 

 usuwanie zabrudzeń na drzwiach i  ścianach codziennie oraz ich mycie 1 raz 

w tygodniu, 

 codzienne mycie przeszklonych drzwi przeznaczonymi do szkła środkami, 

 utrzymanie w czystości wycieraczek, 

 usuwanie piasku spod wycieraczek przed wejściem, 

 wycieranie na mokro kaloryferów, 

 wycieranie kontaktów i wyłączników światła, 

 usuwanie pajęczyn. 

 wycieranie  urządzeń biurowych z kurzu. 

 

II. Sprzątanie pomieszczeń socjalnych i sanitarnych 

 zamiatanie i mycie podłóg, 

 mycie szafek, stołów i krzeseł oraz mikrofal i suszarek na naczynia, 

 opróżnianie koszy na śmieci, wymiana jednorazowych worków oraz 

wynoszenie śmieci w wyznaczone miejsca z uwzględnieniem rodzaju odpadu,  

 wycieranie parapetów, kontaktów i wyłączników światła, 

 usuwanie zabrudzeń na drzwiach i ścianach codziennie oraz ich mycie                      

1 x w tygodniu, 

 mycie luster, 

 czyszczenie i mycie umywalek na zewnątrz i wewnątrz oraz czyszczenie 

baterii, 

 czyszczenie i dezynfekcja muszli i pisuarów oraz systematyczna wymiana 

wkładek w pisuarach, 

 czyszczenie i dezynfekcja kabin prysznicowych oraz czyszczenie baterii 

prysznicowych, 

 Uzupełnianie mydła  w dozownikach oraz papierów i ręczników papierowych.  
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III. Sprzątanie pomieszczeń socjalnych i sanitarnych w budynkach dyspozytorni 

 zamiatanie i mycie podłóg. W pomieszczeniach sanitarnych do mycia 

powierzchni dodatkowo stosować środek dezynfekujący, 

 mycie szafek, stołów i krzeseł oraz mikrofal i suszarek na naczynia, 

 opróżnianie koszy na śmieci, wymiana jednorazowych worków oraz 

wynoszenie odpadów w workach przeznaczonych do segregacji w wyznaczone 

miejsca w dniu odbioru przez firmę wywożącą  odpady, a w przypadku 

odpadów zmieszanych codziennie, 

 wycieranie parapetów, kontaktów i wyłączników światła 

 usuwanie zabrudzeń na drzwiach i ścianach codziennie                                                            

oraz mycie ich  1 x w tygodniu, 

 mycie luster, 

 czyszczenie i mycie umywalek na zewnątrz i wewnątrz oraz czyszczenie 

baterii, 

 czyszczenie i dezynfekcja muszli i pisuarów oraz systematyczna wymiana 

wkładek w pisuarach, 

 opróżnianie popielniczek przed wejściem do budynku. 

 

IV. Pozostałe czynności 

 uzupełnianie pojemników z mydłem za wyjątkiem kabin prysznicowych 

i umywalek w umywalni,   

 uzupełnianie pojemników papierem toaletowym i ręcznikami do rąk, 

 mycie okien 3 razy w roku w terminie: do końca marca, do końca lipca 

oraz do końca listopada, 

 w przypadku dyspozytorni, sprzątanie powinno odbywać się w godzinach 

porannych. 

 

 

 


