Zatgcznik Nr 4 — Zakres czynnosci sprzatania

I Sprzatanie pomieszczen biurowych i korytarzy:

zamiatanie i mycie podtdg oraz schodow,
wycieranie poreczy,

oproznianie koszy na $mieci, wymiana jednorazowych workow oraz
wynoszenie $mieci w wyznaczone miejsca z uwzglednieniem rodzaju odpadu,

oproznianie niszczarek do dokumentow i wymiana workéw w niszczarkach,

wycieranie mebli, szaf, biurek na sucho i mokro z uzyciem odpowiednich
srodkow,

wycieranie parapetéw,

usuwanie zabrudzen na drzwiach i $cianach codziennie oraz ich mycie 1 raz
w tygodniu,

codzienne mycie przeszklonych drzwi przeznaczonymi do szkta srodkami,
utrzymanie w czystosci wycieraczek,

usuwanie piasku spod wycieraczek przed wejsciem,

wycieranie na mokro kaloryferow,

wycieranie kontaktow i wytacznikow swiatta,

usuwanie pajeczyn.

wycieranie urzadzen biurowych z kurzu.

1. Sprzatanie pomieszczen socjalnych i sanitarnych

zamiatanie i mycie podtog,
mycie szafek, stotow i krzeset oraz mikrofal i suszarek na naczynia,

oproznianie koszy na $mieci, wymiana jednorazowych workow oraz
wynoszenie $mieci w wyznaczone miejsca z uwzglednieniem rodzaju odpadu,

wycieranie parapetow, kontaktow i wytacznikow swiatta,

usuwanie zabrudzen na drzwiach i $cianach codziennie oraz ich mycie
1 x w tygodniu,

mycie luster,

czyszczenie i mycie umywalek na zewnatrz i wewnatrz oraz czyszczenie
baterii,

czyszczenie i dezynfekcja muszli i pisuarow oraz systematyczna wymiana
wktadek w pisuarach,

czyszczenie i dezynfekcja kabin prysznicowych oraz czyszczenie baterii
prysznicowych,

Uzupetnianie mydta w dozownikach oraz papieréw i recznikow papierowych.
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ll. Sprzatanie pomieszczen socjalnych i sanitarnych w budynkach dyspozytorni

zamiatanie i mycie podtdg. W pomieszczeniach sanitarnych do mycia
powierzchni dodatkowo stosowac srodek dezynfekujacy,

mycie szafek, stotow i krzeset oraz mikrofal i suszarek na naczynia,

oproznianie koszy na $mieci, wymiana jednorazowych workow oraz
wynoszenie odpadow w workach przeznaczonych do segregacji w wyznaczone
miejsca w dniu odbioru przez firme wywozaca odpady, a w przypadku
odpadow zmieszanych codziennie,

wycieranie parapetéw, kontaktow i wytacznikow swiatta

usuwanie zabrudzen na drzwiach i scianach codziennie
oraz mycie ich 1 x w tygodniu,

mycie luster,

czyszczenie i mycie umywalek na zewnatrz i wewnatrz oraz czyszczenie
baterii,

czyszczenie i dezynfekcja muszli i pisuarow oraz systematyczna wymiana
wktadek w pisuarach,

oproznianie popielniczek przed wejsciem do budynku.

Iv. Pozostate czynnosci

uzupetnianie pojemnikow z mydtem za wyjatkiem kabin prysznicowych
i umywalek w umywalni,

uzupetnianie pojemnikéw papierem toaletowym i recznikami do rak,

mycie okien 3 razy w roku w terminie: do konca marca, do konca lipca
oraz do konca listopada,

w przypadku dyspozytorni, sprzatanie powinno odbywac sie w godzinach
porannych.



