1-90. Regon 811685711

Znak sprawy: USCiS0.5365.2.2024 Pyrzyce, 17.10.2024r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
. ZAMAWIAJACY:

Gmina Pyrzyce Plac Ratuszowy 1, 74-200 Pyrzyce, NIP: 8531456990 , reprezentowana przez
Burmistrz Pyrzyc — Marzeng Podzinska

zaprasza do zlozenia ofert na wykonanie zadania: pt. ,Konserwacja ksiqg stanu cywilnego i
Sfumigacja kopert dowodowych.”

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA ORAZ ZAKRES PRAC:
1. Przedmiotem zamo6wienia jest:

a) konserwacja, w tym renowacja i oprawa 55 ksiag stanu cywilnego bedacych w
zasobach Urzedu Stanu Cywilnego w Pyrzycach oraz fumigacja (odgrzybianie)
czescei tych ksiag i skorowidzow

b) fumigacja kopert dowodowych (23 sztuk pudel typu szcz¢kowego 415x265x155
mm wzor dla Archiwum Panstwowego w Szczecinie)

Ksiegi stanu cywilnego (o wymiarach: éredniej szerokosci 25 cm i wysokosci 34 cm, o
$redniej grubosci grzbietu 1-2,5 cm, w tym kilka ksigg o grubosci grzbietu  3- 4 cm), ktore
poddane zostang ww. czynnosciom:

— 24 ksiegi urodzen z lat 1946-1973 ( w tym ksiegi niemieckie)
— 27 ksigg malzenstw z lat 1945-1989,( w tym ksiggi niemieckie)
— 3 ksiegi zgondw z roku 1983 ( w tym ksiggi niemieckie)

— 1 skorowidz

2. Zakres prac bedzie obejmowal:
— rozlozenie ksiegi, oczyszczenie kart z zabrudzen powierzchniowych,
— uzupelnienie ubytkow,
— reparacje przedar¢ przy uzyciu bezkwasowych materiatow,
— zlozenie kart w skladki oraz uszycie ksiegi zgodnie z pierwowzorem, sprawdzenie
numeracji kart, wykonanie nowej oprawy.
Ponadto:

— Wyklejki powinny by¢ z papieru bezkwasowego.

— Konserwacja ma byé dokonana zgodnie z zasadami konserwacji ksigg dawnych w
sposob akceptowany przez Archiwum Panstwowe.

— Wykonawca jest zobowiazany uzywac odpowiednich materialow
konserwatorskich, ~w  tym w szczegolnosci papieru bezkwasowego, kleju
bezkwasowego, ptotna naturalnego.

— Cze$¢ ksiag wymaga poddana ich procesowi odgrzybiania (fumigacji).

— Wykonawca wykonuje wigkszo$¢ prac w siedzibie Zamawiajacego (tj. w budynku
Urzedu Miejskiego w Pyrzycach), a w zakresie prac wymagajacych wyniesienia ksiag
stanu cywilnego poza Urzad Stanu Cywilnego- w siedzibie Wykonawcy.



— W przypadku realizacji zaméwienia poza siedzibg Zamawiajgcego, Wykonawca
zobowigzany jest do osobistego odbioru ksiag z siedziby Zamawiajgcego oraz ich
osobistego dostarczenia po wykonaniu ustugi do siedziby Zamawiajacego.

— Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia protokotu wykonanych prac
konserwatorsko— renowacyjnych i dostarczenia go Zamawiajgcemu wraz z
certyfikatem uzytych materialow oraz zaswiadczenie o dokonanej fumigacji
dokumentéw. Z uwagi na szczegélng ochrong aktéw stanu cywilnego, ustuga
konserwacji, renowacji i oprawy ksiag dawnych stanu cywilnego powinna by¢
wykonana z nalezytg starannoscia.

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Zamoéwienie nalezy zrealizowa¢ w nieprzekraczalnym terminie: do 05.12.2024r.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU - KRYTERIA:

1. O udzial w_postepowaniu ubiegaé¢ si¢ moga Wykonawcy, ktérzy spelniaja
ponizsze warunki:

Warunkiem udzialu w postepowaniu jest posiadanie wiedzy i doswiadczenia, zdolnosci
technicznej lub zawodowej. Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spelniony, jezeli
Wykonawca wykaze w formie o$wiadczenia, ze w okresie 3 lat przed uplywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy- w tym okresie,
wykonal co najmniej 3 zaméwienia, ktoérych przedmiotem byly ustugi konserwacji i
renowacji archiwaliéw,  potwierdzajac, iz wskazane prace zostaly = wykonane
terminowo i z nalezyta staranno$ciag. Wykonawca powinien posiada¢ kwalifikacje i
doswiadczenie z zakresu konserwacji papieru.

Na potwierdzenie spelnienia wymogéw Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest do
zlozenia w ramach oferty nastepujacych dokumentow i oswiadczen:

— wypeliony i podpisany formularz oferty, wraz z o$wiadczeniem o spelnieniu
warunkéw udziatu w postepowaniu - zalgcznik nr 2, 3 i 4 do zapytania ofertowego,

— wypeiony i podpisany opis przedmiotu zaméwienia - zalgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

V. KRYTERIA WYBORU ZAMOWIENIA I OPIS SPOSOBU OBLICZENIA
CENY:

1. Zamoéwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry spelnia wszystkie warunki
udzialu w postgpowaniu oraz uzyska najwieksza liczb¢ punktéw wedlug nizej
wymienionych kryteriow:

— Cena-100 %

Punkty za kryterium ,,cena” zostang obliczone wedlug wzoru:

Cena oferty z najnizsza ceng
x 100 = liczba punktéw

Cena oferty badanej



Wynik zostanie zaokraglony do dwéch miejsc po przecinku. Za najkorzystniejsza zostanie

uznana oferta, ktéra otrzyma najwyzszg liczbe punktéw.

2. Zamawiajagcy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czgsciowych i

5.

wariantowych.

Oferta powinna zawiera¢ jedng laczna ceng brutto za realizacj¢ przedmiotu
zamdwienia, ktéra ma charakter ryczattowy. W zwiazku z powyzszym Wykonawca
musi uwzgledni¢ wszystkie koszty i obcigzenia zwigzane z wykonaniem zamoéwienia
w sposéb okreslony w niniejszym zaproszeniu, jak i przyjetych przez Wykonawce
zobowigzan wynikajacych ze zlozonej oferty.

Cena podana przez Wykonawce jest obowigzujaca przez okres zwigzania umows i

nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania.

Ceny podane w ofercie :
e powinny by¢ wyrazone cyfra i stownie ;
e powinny by¢ wyrazone w jezyku polskim, czytelnie trwalg technikg
e powinny obejmowac catos¢ zadania

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1.

4.

Oferte sporzadzong wg formularza oferty, ktéry stanowi zalacznik do zapytania
ofertowego oraz inne zalaczniki nalezy zlozy¢ w postaci skanu w formacie PDF za
posrednictwem platformy zakupowej www.platformazakupowa.pl

Oferty bez zalaczonego formularza, a takze oferty nie podpisane zostana
odrzucone.

Wszelkie zapytania nalezy skladaé poprzez platform¢ zakupow3 w terminie do
dnia 23.10.2024r. Po tym terminie Zamawiajacy nie bedzie udzielal informacji.

Oferte wraz z zalgcznikami nalezy zlozy¢: do dnia 25 .10.2024r. do godz. 10:00

VII. ROZSTRZYGNIECIE POSTEPOWANIA:

1.

Zamawiajacy niezwlocznie po dokonaniu wyboru oferty informuje za posrednictwem
platformy zakupowej www.platformazakupowa.pl wszystkich Wykonawcow,
ktérzy zlozyli oferty o wyborze oferty najkorzystniejszej, odrzuceniu ofert,
wykluczeniu Wykonawcow, planowanym terminie zawarcia umowy.

Jezeli Wykonawca wybrany do realizacji zaméwienia uchyla si¢ od podpisania
umowy Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrdd pozostatych bez
przeprowadzania ponownej procedury ich badania i oceny.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego

zapytania ofertowego na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny.



VIIL. INFORMACJE DODATKOWE:

Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg bez zbednej zwloki.

IX. WARUNKI PEATNOSCI:

1. Platne po zrealizowaniu calego przedmiotu zamdwienia za faktycznie wykonang
ustuge w terminie 7 dni od dnia dorg¢czenia do Urze¢du Miejskiego w Pyrzycach
prawidlowo wystawionej faktury VAT wraz z protokolem odbioru.

X. SZCZEGOLOWE INFORMACJE DOTYCZACE ZAMOWIENIA:
1. Szczegélowe informacje dotyczgce zamowienia dostepne sg: w siedzibie Urzedu
Miejskiego w Pyrzycach. Plac Ratuszowy 1, 74-200 Pyrzyce.
2. Dane kontaktowe osob upowaznionych do kontaktow z wykonawcami:
a) Malgorzata Nowak- tel. 091 397 03 28 dowody@pyrzyce.um.gov.pl,

b) Monika Gapinska- tel. 091 397 03 24 usc@pyrzyce.um.gov.pl

3. Wybér oferty nastapi zostanie zgodnie z Regulaminem udzielania zamowien
publicznych o wartosci ponizej 130 000,00 zt stanowigcym Zalacznik do Zarzadzenia
nr 591/2021 Burmistrza Pyrzyc z dnia 29 stycznia 2021 roku.

XI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jgzyku polskim.

Zalaczniki:

1. Opis przedmiotu zamowienia.

2. Formularz oferty

3. Os$wiadczenie wykonawcy

4. Oséwiadczenie o spelnieniu Warunkéw udziatu w postegpowaniu
5. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych.
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