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Polska Grupa Gornicza S.A.

CZESC1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Zakres obowigzywania

Niniejsza ,, Instrukcja odbioru, przyjmowania, rozliczania, ewidencji oraz zuzycia oleju napedowego
w Oddziatach Polskiej Grupy Gorniczej S.A. w temperaturze referencyjnej +15°C” zwana dalej
»Instrukcjg” standaryzuje przebieg podstawowych procesow zachodzacych w przedmiotowym
obszarze.

Instrukcja obejmuje nizej wymienione zagadnienia:

a) potrzeby i zamdwienia,

b) odbior,

¢) rozliczanie,

d) przyjecie oraz ewidencje,

e) zuzycie.

Instrukcja obowigzuje wszystkie Oddziaty Polskiej Grupy Gorniczej S.A., w ktérych dokonywane sg
przedmiotowe czynnosci i nalezy ja stosowac acznie z Zasadami i Regulaminem, o ktérych mowa
wust. 41 5.

W przypadku Specjalistycznych Jednostek Organizacyjnych (SJO) Instrukcja ma zastosowanie
w zakresie odpowiadajgcym specyfice przeptywu materiatu w danej jednostce, a takze w komoérkach
organizacyjnych funkcjonujacych i realizujgcych zadania w przedmiotowym obszarze.

. Proces sporzadzania oraz realizacji zapotrzebowan materiatlowych migdzy innymi na olej napgdowy
reguluja ,, Zasady regulujgce procesy zachodzqce w Oddziatach Polskiej Grupy Gorniczej S.A.
w obszarze gospodarki skiadnikami majgtku nabywanymi w ramach przedmiotu procedur
zakupowych realizowanych przez Centrum Logistyki Materiatowej” .

Proces odbioru i przyjecia miedzy innymi oleju napgdowego na zasadach ogolnych reguluje
., Regulamin odbioru i przyjmowania materiatow i wyrobéw nabywanych w ramach przedmiotu
procedur zakupowych realizowanych przez Centrum Logistyki Materialowej do magazynow
Oddzialow Polskiej Grupy Gorniczej S.A. oraz postgpowania reklamacyjnego i przeprowadzania
badan kontrolnych”.

Niniejsza Instrukcja jest czescig sktadowa procedur: ISO P-ZAK-03/CEN/KWK oraz P-ZAK-
05/CEN/KWK.

§2

Pojecia podstawowe

. Branzysta — pracownik Zespolu Zakupéw Rejonu w Centrum Logistyki Materiatowej lub Shuzb
Logistycznych w Specjalistycznej Jednostce Organizacyjnej, ktérego zakres obowigzkéw obejmuje
generowanie zamoéwien i organizacj¢ dostaw okreslonego rodzaju materialéw i wyrobéw, zgodnie
z podzialem organizacyjnym.

. Budzet zakupowy materialowy — suma wartoSci zapotrzebowan materialowych,
w ramach ktorej Oddziat Polskiej Grupy Gorniczej S.A./Dziat/oddzial posiada mozliwosé zakupu
materialéw, wyrobéw i czedci zamiennych celem zabezpieczenia procesow technologiczno —
produkcyjnych oraz bezpieczernstwa pracy w danym miesigcu rozliczeniowym.

Instrukcja odbioru, });;yjm;vania, rozliczania, ewidencji oraz zuzycia oleju nap(;_dowego
w Oddziatach Polskiej Grupy Gérniczej S.A. w temperaturze referencyjnej +15°C
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10.

1.

12.

13

14.

15.

. Dokument dostawy — dowod dostawy ,,WZ”, list przewozowy lub inny dokument zawierajgcy

wszystkie informacje wymagane dla dokumentu dostawy.
Dyspozycja rozchodowa — rezerwacja zapotrzebowanych przez oddzial, a znajdujgcych sie
w magazynach Oddziatu Polskiej Grupy Gorniczej S.A. materiatéw, wyrobdw i czesci zamiennych.

. Dzial - komoérka organizacyjna tworzona do realizacji powigzanych ze sobg dziatan o zblizonym

charakterze — w rozumieniu ,,Regulaminu organizacyjnego Oddzialu KWK....”.

Inspektor ds. gospodarki maszynami i smarami — upowazniony pracownik petnigcy nadzor oraz
kontrolg nad gospodarka olejami i smarami w zakresie przydzielonego budzetu zakupowego
materiatowego dla oddziatow.

Magazyn — wydzielona technicznie i organizacyjnie cz¢s¢ Oddziatu stuzaca do magazynowania
materiatéw i wyrobow.

Magazynier — pracownik Dziatu (Zespotu) Magazynéw Oddziatu wykonujacy czynnosci zwigzane
z odbiorem, przyjmowaniem i wydawaniem materiatéw lub wyroboéw, materialnie odpowiedzialny,
zgodnie z podziatem kompetencji, za stan ilosciowy i jakosciowy materialow lub wyroboéw bedacych
przedmiotem dostawy.

Oddzial — Kopalnia lub Specjalistyczna Jednostka Organizacyjna Polskiej Grupy Gorniczej S.A.
w rozumieniu ,,Regulaminu organizacyjnego Polskiej Grupy Gdrniczej S.A.....”

oddzial — cz¢s¢ Drzialu, wydzielona ze wzgledu na szczegdlny charakter zadan
w rozumieniu ,,Regulaminu organizacyjnego Oddzialu KWK....”

Przedstawiciel Wykonawcy umowy — osoba upowazniona przez Wykonawce umowy do dziatania
w Jego imieniu.

Przewoinik — osoba dzialajaca na zlecenie Wykonawcy umowy nie posiadajaca upowaznienia do
dziatania w Jego imieniu.

. Specjalistyczna komisja ds. odbioru materialow i wyrobéw zwana dalej Komisja — osoby

wyznaczone przez Kierownika Jednostki, ktérych zadaniem jest odbieranie dostaw materiatow
i wyrobéw pod wzgledem ilosciowym, jakosciowym oraz wymaganych dokumentow.
Zapotrzebowanie materialowe — wartosciowo—ilosciowe zestawienie potrzeb materiatow, wyrobow
i czgsci zamiennych.

Zapotrzebowanie zbiorcze — wartosciowo—ilosciowe zestawienie potrzeb materiatow, wyrobow
i czesci zamiennych Oddziatu Polskiej Grupy Gorniczej S.A. przekazywane w formie elektronicznej
do wlasciwego Zespolu Zakupéw Rejonu w Centrum Logistyki Materiatowej, celem realizacji
zapotrzebowanego materiatu.

CZESC II
POTRZEBY I ZAMOWIENIA, ODBIOR, PRZYJECIE I EWIDENCJA,
ROZLICZENIE ORAZ ZUZYCIE.

§3

Potrzeby i zaméwienia

. Zapotrzebowania zbiorcze przesylanc sg przez Oddziatly do wiasciwego Rejonu Zespotu Zakupow

w Centrum Logistyki Materiatowe;j.
Branzysta sporzadza zamoéwienie zgodnie z zapotrzebowang iloscig oleju napgdowego z Oddziatu
oraz obowiazujaca umowa.

Inst;ukcja odbioru, przyjmowania, rozliczania, ewidencji oraz zuzycia olefu n_apgdowego
w Oddziatach Polskiej Grupy Gorniczej S.A. w temperaturze referencyjnej +15°C
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§4
Odbior

Odbioru oleju napedowego do magazynu dokonuje Komisja wykonujac ponizsze czynnosci
i operacje:
A. ODBIOR DOSTAWY oleju napedowego (ON) z cysterny samochodowej
(ilosciowo — jakosciowy).

Procedury odbioru paliw plynnych 7 cysterny samochodowej do zbiornikéw magazynowych
znajdujgcych si¢ w stacji paliw sq nastepujqce:

1. Zaparkowal cysterne tak aby nie kolidowata z ruchem na stacji. Wylgczy¢ silnik pojazdu podczas
przelewania ON do zbiornikéw podziemnych (samociek) — nie dotyczy przelewania oleju
nap¢dowego do zbiornikéw naziemnych; wykonujgcy czynno$¢ — Kierowca.

2. Oznaczy¢ pozycje cysterny za pomoca pachotkéw ostrzegawczych. Po jednym pachotku kierowca
ustawia z przodu i z tylu cysterny oraz z boku cysterny (z przeciwnej strony od skrzyni
roztadunkowej); wykonujgcy czynnoéé — Kierowca.

3. Powiadomic¢ obstugg stacji o przybyciu cysterny z dostawg paliwa; wykonujacy czynnosé — Kierowca.

4. Przygotowaé wymagane dokumenty z dostawy dla pracownika stacji odpowiedzialnego za przyjecie
paliwa; wykonujacy czynnosé — Kierowca.

5. Razem z pracownikiem stacji odpowiedzialnym za przyjecie ON na stacji, upewnié si¢ czy
przywieziony tadunek zmiesci si¢ w zbiornikach magazynowych (pomiarowych); wykonujacy
czynno$¢ — Magazynier i Kierowca.

6. Otworzy¢ ,,chlebak roztadunkowy” na stacji; wykonujacy czynnos$¢ — Magazynier.

7. Zerwaé plombe na skrzyni roztadunkowej cysterny i otworzy¢ ja;, wykonujgcy czynno$é —
Magazynier.

8. Podtaczy¢ uziemienie; wykonujacy czynnosé — Kierowca.
9. Podlaczy¢ waz roztadunkowy. Waz roztadunkowy powinien byé zawsze podlaczany w pierwszej

kolejnosci do zbiornika stacji (poprzez zawdr do pobierania probek), a nastgpnie do cysterny;
wykonujacy czynnosé — Kierowca.

Kierowca nie moze otworzy¢ zawordw spustowych cysterny bez wezesniejszego uzyskania zgody osoby
odpowiedzialnej za przyjecie paliwa na stacji, potwierdzajgcej prawidlowos¢ polgczenia. Czynnosé ta
musi zostac¢ powtdrzona w przypadku kazdorazowej zmiany polgczen.

10. Otworzy¢ zawdr spustowy cysterny; wykonujgcy czynnos¢ — Kierowca.
11. Pobra¢ probki z dostawy i sprawdzi¢ jakos¢ paliwa; wykonujacy czynnos¢ — Kierowca i Komisja,

a) po podiaczeniu weza roztadunkowego z zaworu do pobierania probek zainstalowanego miedzy
wezem cysterny a rurg spustowg zbiornika nalezy pobra¢ do naczynia przezroczystego prébke
paliwa; wykonujgcy czynnos¢ — Kierowca i Komisja,

b) jakos¢ produktu nalezy oceni¢ wzrokowo (organoleptycznie) sprawdzajac czy jest on klarowny,
bez zawiesin i osadow ciat statych lub wody; wykonujacy czynnos¢ — Komisja,

c) jezeli wynik sprawdzenia jest pozytywny przystgpi¢ do nastgpnego punktu procedury
przyjmowania dostawy — jezeli nie przerwaé przyjecie dostawy i postgpowaé zgodnie

Instrukcja odbioru, przyjmowania, rozliczania, ewidencji oraz zuzycia oleju napedowego
w Oddzialach Polskiej Grupy Gérniczej S.A. w temperaturze referencyjnej +15°C
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z obowiagzujacym ,, Regulaminem odbioru i przyjmowania materialow i wyrobow ... ”’; wykonujacy
czynnos$¢ — Komisja,

d) przela¢ minimum 20 litréw paliwa do zbiornika stacji i ponownie pobraé probke paliwa i przelaé
do szklanego cylindra; wykonujacy czynnos$¢ — Kierowca i Komisja,

e) zmierzy¢ gestos¢ i temperatur¢ produktu z dostawy (termoareometrem — dane wpisaé do
wLProtokolu przyjecia jakosciowego”); wykonujacy czynnos$é — Komisja,

f) przela¢ pobrang probke do naczynia przeznaczonego do jej przechowania i odpowiednio ja
zabezpieczy¢; wykonujacy czynno$¢ —~ Komisja,

g) do kazdej probki musi byé przymocowana zawieszka z opisem probki zgodnym ze wzorem
przedstawionym w pkt. 12; wykonujacy czynno$¢ — Komisja,

h) pobrane probki przechowywac przez trzy kolejne dostawy; wykonujacy czynno$¢ — Magazyniet.

12. Wzér zawieszki z opisem pobranej probki paliwa

Tabela 1

Nr kolejny probki ......coveeevevereeeccrnnennns

Data dostawy ........cccoevrvenenisrersennenns Jo0Te A 11T
NI plomby ......ousesmaseie. oo iosgisnsiss roer s

Tlo$¢ dostarczonego paliwa ..................

Nr cysterny sam........cceeveerrereeesseeenenne Nr komory .....ooovviivinivenne
Probke zabezpieczono plombg o w/w numerze w obecnosci:

Imi¢ i nazwisko Magazyniera.........cccocvvevnverieciceieneseienene. 1074 ) - J—

Imi¢ i NaZWiSKO KIETOWCY ...coeerieiieeirecniisecnsre e ceeesseernerens podpis

........................

13. Sporzadzi¢ dokument odbioru paliwa zwigzany z jakosciq:

Instrukcja odbioru, przyjmowania,_rozliczania, ewidencji oraz zuzycia oleju napedowego
w Oddzialach Polskiej Grupy Gorniczej S.A. w temperaturze referencyjnej +15°C
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PROTOKOL ODBIORU JAKOSCIOWEGO Nr ..........
(numer taki sam jak w protokole przyjecia ilosciowego)
KWK o
(nazwa kopalni)
Data .............oe Godzina ...................

Na podstawie analizy pobranej probki paliwa z autocysterny stwierdzono, ze :
Olej napedowy charakteryzuje sie:

Tabela 2

L ) . Uwagi

P Parametry Wiasnosci /Wartosci )
(przykladowy wpis)

1 2 3 4

1 Kolor jasnozolty, czerwony,
bezbarwny, zielony

2 klarowno$é Klarowny/ metny

3 zawiesiny nie ma/wystepuja

4 ciala state nie ma/na dnie widoczne

5 woda nie ma/jest woda

6 | temperatura rzeczywista °C +8

7 gestosc w temp. :zeczywmtej 835.0

kg/m
8 | wyliczona gestosé w + 15°C 830,1
deklarowana ggstosé
9 W+ 15°C 837,4

réznica migdzy gestoscia
10 w + 15°C deklarowang a 7,3
wyliczong [9-8]

Komisja

Przedstawiciel Wykonawcy umowy/Przewoznika .

(nazwisko i imi¢) (podpis)

Uwaga:

Na Swiadectwie Jakosci ON od producenta powinna by¢ adnotacja zawierajgca nr Dowodu
Wydania — znajdujacego si¢ w dokumentach dostawy. Swiadczy to o tym, ze swiadectwo jakosci dotyczy
tej konkretnej dostawy ON w cysternie samochodowe;j.

14. Potwierdzi¢ odbidr/dostawe paliwa gwigzany/zwigzana _z_iloscig na odpowiednim dokumencie
zgodnie z obowiazujacym ,, Regulaminem odbioru i przyjmowania materialéw i wyrobéw...” oraz

dofaczy¢ protokoty odbioru jakosciowego i ilosciowego zgodnie z wybranym wariantem (A lub
B1/B2).

_Instrukcja odbioru, p;;yjmowaniz, r;)zl;c;aniaj gwicfencji orc;zZz'ycia oleju napgdowego
w Oddzialach Polskiej Grupy Gorniczej S.A. w temperaturze referencyjnej +15°C
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Wariant A
Zakup ON zgodnie z instalacjg pomiarowq w cysternie samochodowej 7 aktualng legalizacja.
PROTOKOL. ODBIORU ILOSCIOWEGO Nr .................
QR s R OO

(nazwa kopalni)
Data ....coovvvivinnnn Godzina swesssivessasismss:
Y ETEVA 1 V(S GO OPRPTN

(imig¢ i nazwisko)

PRODUKT olej napedowy (ON)

WYKONAWCA......ccveeieieneee e iassisnsibidisissssiaiieiiins
(nazwa, adres, baza)
Tabela 3
S Ilos¢ ON wydana zgodnie ze wskazaniem instalacji

bionn omiarowej w cysternie dostawcy w objetosci w +15°C
w stacji p pwey Y Ie Uwagi
paliw nr [Vis dm3]

1 2 3

1

2

razem

Przedstawiciel Wykonawcy umowy/PrzewozZnika oo

Komisja e
(podpisy)

Uwagi:
1. Do protokotu dofagczy¢ wydruk ilosci ON wydanego z cysterny do kazdego zbiornika.

2. Suma wydanego ON z cysterny smochodowej do kilku zbiornikow magazynowych Odbiorcy
stanowi jego zakup oraz podstawe do wystawienia faktury.

In?rukcja odbioru, przyjmowania, rozliczania, ewidencji oraz zuz'}zcia oleju napgdowego
w Oddziatach Polskiej Grupy Gorniczej S.A. w temperaturze referencyjnej +15°C
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Wariant B1

Zakup ON zgodnie z jego odbiorem z cysterny samochodowej do zbiornika pomiarowego
Kupujacego z aktualng legalizacja z miernikiem elektronicznym (sonda) zgodnie z zasadg — "Ile ON
wlales do mojego zbiornika pomiarowego za to ci zaplace".

PROTOKOL ODBIORU ILOSCIOWEGO Mr ......... o

Magazynier ..........cooeiiiiiiiiiii s

(imig i nazwisko)

PRODUKT olej napedowy (ON)

WYKONaWCa. sssicimmiroisimamasssassmsiasosss ssissagsumemsonsncs

(nazwa, adres, baza)

Tabela 4

Dostawa do zbiornika pomiarowego z aktualng legalizacja z miernikiem elektronicznym

Przyjecie
»przed” »p0” (zakup)
3-1j
T Temperatura B R
objetos¢ vzecefista objetosé objetosé
V]5 dm3 OC V15 dm3 V15 dl’l‘l3
1 2 3 4

Przedstawiciel Wykonawcy umowy/Przewoznika

Komisja

(nazwisko, imig, podpis)

(podpisy)

Instrukcja odbioru, przyjmowania, rozliczania, ewidencji oraz zuzycia oleju napedowego

w Oddziatach Polskiej Grupy Gorniczej S.A. w temperaturze referencyjnej +15°C
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Wariant B2

Polska Grupa Gornicza S.A.

Odbidr _(zakup) ON do legalizowanego zbiornika pomiarowego Kupujgcego przymiar _sztywny

(legalizowana listwa pomiarowa) + tabela objetosci.

PROTOKOL. ODBIORU ILOSCIOWEGO Nr

(imig i nazwisko)

PRODUKT olej napedowy (ON)

Wykonawca

.............................................

........................................

(nazwa, adres, baza)

oooooo

Tabela 5
Zakup ON zgodnie z legalizowanym zbiornikiem pomiarowym Kupujacego - przymiar sztywny
(legalizowana listwa pomiarowa) .
Przyjecie
pomiar ,,przed" wlaniem dostawy pomiar ,,po” wlaniu dostawy (zakup)
. ... | Tempera-| Gestosé . ... | Tempera- | Gegstosé [12 - 6]
Objeto ... | Objet T 7
rzi‘c;zys-c tura w temp. Gestosé | WKO Objetosé rzgz(;s_c tura w temp. Gestosé | wko Objetosé
wista rzeczy- rze- w 15°C w 15°C wista rzeczy- rze- w 15°C w 15°C
wista | czywistej wista czywistej
V,dm’| °C kgm® |kgm®| - |Vidm®| V,dm? °C kg/m® | kgm® | - |Visdm®| Visdm?®
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

WKO — Wspdtczynnik Korekcyjny Objgtosci

Przedstawiciel Wykonawcy umowy/Przewoznika

Komisja

(nazwisko, imig, podpis)

(podpisy)

Instrukcja odbioru, przyjmowania, rozliczania, ewidencji oraz zuzycia oleju napedowego

w Oddziatach Polskiej Grupy Gorniczej S.A. w temperaturze referencyjnej +15°C
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24,
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26.

Polska Grupa Gornicza S.A.

Po opréznieniu komory zamkna¢ zawdr spustowy cysterny; wykonujgcy czynno$¢ — Kierowca.

Odtaczy¢ waz roztadunkowy od strony cysterny i zaslepi¢ go, nie dopuszczajac do rozlania sie
najmniejszej ilosci produktu; wykonujacy czynnosé — Kierowca.

Przetoczy¢ resztki paliwa znajdujace si¢ w wezu do zbiornika podziemnego stacji poprzez falowe
unoszenie go w kierunku zlewu zbiornika stacji; wykonujacy czynnosé — Kierowca.

Odlaczyé waz roztadunkowy od zbiornika stacji; wykonujgcy czynnosé — Kierowca.

Przetoczy¢ resztki paliwa znajdujace si¢ w wgzu do pojemnika — dotyczy zbiornika naziemnego;
wykonujacy czynnos¢ — Kierowca.

Razem z pracownikiem stacji sprawdzi¢ jeszcze raz czy cysterna zostala w catosci roztadowana;
wykonujacy czynnosé — Kierowca i Magazynier.

Zamknac pokrywe ,,chlebaka roztadunkowego” na stacji; wykonujacy czynnos¢ — Magazynier.
Odtaczy¢ uziemienie; wykonujacy czynnosé — Kierowca.

Zamknac skrzyni¢ roztadunkows cysterny; wykonujgcy czynno$é — Kierowca.

Usuna¢ zabezpieczajace cysterne pachotki ostrzegawcze; wykonujacy czynnosé — Kierowca.

Obejs¢ cysterng dookota aby upewnic sig, ze nie ma zadnych przeszkod uniemozliwiajagcych wyjazdu
autocysterny ze stacji; wykonujacy czynnosé¢ — Kierowca.

Opusci¢ stacjg; wykonujacy czynnosé — Kierowca.

Instrukcja odbioru, przyjmowania, rozliczania, ewidencji oraz Zt_lz'ycia olgju napgdowego
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B. ROZLICZENIA ON

1. Zasady ogélne

Rozliczanie brakow oleju napedowego moze odbywaé sie w dwadch wariantach:

1. Z rozliczaniem brakéw w dostawie,

— zbiorniki pomiarowe Kupujacego musza posiada¢ aktualng legalizacj¢ (przymiar sztywny lub
miernik elektroniczny wpisany do swiadectwa legalizacji zbiornika pomiarowego),

2. Bez rozliczania brakow w dostawie.

Rozliczanie dostawy:

Zasady prawidlowych rozliczen paliw silnikowych:

1. Zeby rozliczyé dostawe przyrzady pomiarowe u Sprzedajacego i Kupujacego musza posiadaé
aktualng legalizacje potwierdzong przez odpowiednie dokumenty Urz¢du Miar.

2. W zwigzku z tym, ze Kupujgcy ptaci za zakupione paliwo w objetosci w temperaturze referencyjnej
+ 15°C (zgodnie z fakturg zakupu) sprawdzenic dostawy przez wlasny uktad pomiarowy musi byé tez
okreslone w objetosci w temperaturze referencyjnej + 15°C.

3. Okreslenie braku rzeczywistego w dostawie musi by¢ odpowiednio udokumentowane.

4. Na stan magazynowy przyjmujemy ilos¢ paliwa faktycznie przyjetego do zbiornika pomiarowego
w V] 5 dm

5. Rozlicza¢ braki w paliwie moze tylko ich wlasciciel.

Instrukcja odbioru, przyjmowania, rozliczania, e_widencji oraz 272y£i5 (;leju napedowe:go
w Oddziatach Polskiej Grupy Gorniczej S.A. w temperaturze referencyjnej +15°C
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Brak (niedobdr) wystepuje wowczas, gdy stwierdzona na podstawie spisu z natury (w czasie
inwentaryzacji) lub z pomiaru dostawy ilos¢ paliw ptynnych jest mniejsza od ilosci wykazanej
w ewidencji lub w dokumencie dostawy.

Klasyfikacja brakow w paliwach pltynnych :

B R A K I (niedobory)

POZORNE RZECZYWISTE
- ubytki naturalne,
wptyw - bledy graniczne dopuszczalne przyrzagdéw pomiarowych,
tempe.ratury - ubytki ponadnormatywne (nadmierne parowanie np. w wyniku nieszczelnosci
gsjzrtr:)ls'ir;c; zbiornika lub instalacji rurociggowej , rozlanie, przelanie, wyciek, zmieszanie),
- powstale z przyczyn losowych (powddz, pozar) ;
- kradziez.
Przyczyny powstania brakow rzeczywistych
NIEZAWINIONE
ZAWINIONE
Do rozliczenia Rodzaj winy
NIEUMYSLNA
e
($wiadome wyrzadzenie szkody)
Ogra.lmcz.ona s Petna odpowiedzialno$¢ materialna
odpowiedzialno$¢
materialna

Wezwanie osoby odpowiedzialnej materialnie za brak
do dobrowolnej zaptaty

Wyraza zgode Nie wyraza zgody

Do rozliczenia SPOR SADOWY

Rozliczenie na podstawie wyroku

Dla obliczen przyblizonych mozemy przyjaé, ze objetosé oleju napgdowego zmienia si¢ przy zmianie

temperatury o 1° C zgodnie z ponizszym wspétezynnikiem:

0,00086 x objetos¢ ON

Rozliczanie brakéw powinno odbywac si¢ zgodnie z nizej podanymi uwagami :

Instrukcja odbioru, przyjmowania, rozliczania, ewidencji oraz zuzycia oleju napedowego

w Oddziatach Polskiej Grupy Gorniczej S.A. w temperaturze referencyjnej +15°C

Strona 13 z 18



Polska Grupa Gornicza S.A.

1. Braki pozorne nalezy wyeliminowaé dokonujgc rozliczen oleju napgdowego po przeliczeniu jego
ilosci w litrach do objetosci w temperaturze referencyjnej +15°C.

2. Wszystkie inne braki oleju napedowego nalezy okreslaé po przeliczeniu objetosci w temperaturze
referencyjnej +15°C.

3. Nadwyzki — po wyeliminowaniu tych, ktore kwalifikujg si¢ do kompensaty z brakami — zalicza si¢
do:

a) nadwyzek powstatych w wyniku btedow wskazan objetosci przyrzadéw pomiarowych,
b) nadwyzek powstatych z przyczyn nieustalonych.

4. Doktadnie przeanalizowa¢ przyczyny powstawania brakow, a szczegdlnie w sposob uzasadniony
podzieli¢ braki na niezawinione i zawinione.

5. Do brakéw niezawinionych mozemy zakwalifikowac :

a) ubytki naturalne mieszczace si¢ w granicach obowiazujacych norm (UNN),

b) niedobory przekraczajace normy, ale powstale z innych przyczyn uzasadniajacych uznanie
ich_za niezawinione np.; powstale w wyniku normatywnych bledéw granicznych
dopuszezalnych przyrzadéw pomiarowych (PP).

6. Jezeli suma Braku Faktycznego (BF) jest wicksza od sumy Ubytkow Naturalnych Normatywnych
(UNN) oraz sumy wynikajacej z bledow granicznych dopuszczalnych normatywnych Przyrzadow
Pomiarowych (PP), to r6znica ta jest brakiem zawinionym, a jezeli jest mniejsza to roznica jest
brakiem niezawinionym.

jezeli BF <UNN + PP to brak jest niezawiniony

7. Wszystkie rozliczenia nalezy wykonywa¢ w takiej samej jednostce miary.
Inwentaryzacja (BO +P)— (R + BZ)= BRAK/NADWYZKA

BO  —bilans otwarcia (spis z natury — stan magazynowy),

P — przychody (zakup),

R — rozchody (sprzedaz),

BZ - bilans zamknigcia (spis z natury — stan magazynowy).

(Przykilad)

Inwentaryzacja (lub przyjecie i rozliczenie dostawy) musi by¢ rozliczona zawsze takiej samej jednostce
miary :

BO P R BZ Brak Nadwyzka Uwagi
1 2 3 4 5 6 7
Vs dm’ Vs dm’ Visdm’ Visdm’ Vis dm’ Vis dm’ dobrze
Vi, dm’ Visdm® Ve, dm’ Vi, dm’ Vr, dm’ Vi, dm’ -7le
V,, dm’ V, dm’ Vy, dm’ V,, dm’ Ve, dm’ V., dm’ dobrze

Instrukcja odbioru, przyjmowania, rozliczania, ewidencji oraz zuzycia oleju napedowego
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2. Okreslenie gestosci oraz objetosci w + 15° C dla oleju napedowego.
Zeby przeliczyé (skompensowaé) objetosé obserwowang (rzeczywista) paliw ptynnych do objetosci
w temperaturze referencyjnej +15°C musimy posiadaé trzy parametry:
1. Objetos¢ obserwowanq (rzeczywistg) — jest to ilos¢ paliwa okreslona przy pomocy
zalegalizowanych przyrzadow pomiarowych.

2. Temperature obserwowanqg — temperatura rzeczywista produktu.
3. Gestosé obserwowang — gestosé w obserwowanej (rzeczywistej) temperaturze produktu.

Przyklad kompensacji objetosci obserwowanej (rzeczywistej) do objetosci w temperaturze
referencyjnej +15°C dla oleju napedowego przedstawia ponizszy priyklad:

W zbiorniku magazynowym znajduje si¢:

— olej napgdowy (ON) w objetosci obserwowanej (zmierzone;j) —38 000 litrow
— temperatura obserwowana (zmierzona) ON wynosi - 8,0°C,
— gestos$é obserwowana (zmierzona) ON wynosi — 837,0 kg/m’
I _Czynnos$é pierwsza — okreslamy gestos¢ ON w + 15"C zgodnie z ponijsza tablicg:
OLEJE NAPEDOWE Tabela gestosci kg/m3 w +15°C
Temp. Gestos¢é w temperaturze pomiaru Temp.
°C 825,0 |827,0 |829,0 (831,0 [833,0 ([835,0 [837,0| [839,0 |841,0 °C
Gestoséw +15°C
- 10,0 |[807,2 [809,2 |[811,3 |813,3 |8154 |817,4 |819,5 |[821,5 |[823,5 -10,0
-1,0 |813,7 |815,7 |[817,7 |[819,7 ([821,8 |[823,8 8258 [827,9 |829,9 -1,0
-0,5 |814,0 |(816,0 |[818,1 [820,1 |[822,1 |[824,2 |826,2 |828,2 |830,2 -0,5
0,0 |814,4 |816,4 |818,4 [820,5 |[822,5 [824,5 |826,5 |828,6 |830,6 0,0
+7,0 |819.4 (8214 |[823,4 |[825,4 |827,4 18294 |831,4 |833,5 |[835)5 +7,0
+7,5 |819,7 |821,7 |823,7 |825,8 |[827,8 |[819,8 |831,8 |833,8 |835,8 +7,5
— 820,1 [822,1 |824,1 |[826,1 |828,1 |830,1 834,1 1836,2 —
+8,0 832,1 +8,0
— —
+8,5 |820,4 |822,4 |824,4 |826,5 |828,5 [830,5 |832,5 |834,5 |836,5 +8,5
+9,0 |820,8 [822,8 |824,8 [826,8 |828,8 ([830,8 |832,8 |834,9 [836,9 +9,0
+9,5 |821,1 |[823,1 [825,1 [827,2 |829,2 |831,2 |[833,2 |8352 [8372 +9,5
+10,0 |[821,5 |823,5 |[825,5 [827,5 |[829,5 |831,5 |833,5 |835,5 |[837,6 +10,0

Gestosé w +15°C wynosi  832,1 kg/m®
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II Czynnosé druga - okreslamy wspolczynnik korekeyjny ON zgodnie 7 ponizszq tablicg:

OLEJE NAPEDOWE Tabela wspotczynnikow korekcyjnych objetosci do +15°C
Temp. Gestosé w +15°C Temp.
°C 825,0 [827,0 [829,0 [831,0 |833,0 [835,0 [837,0] [839,0 [841,0 °C
Wspotczynnik korekcyjny objetosci do +15°C
-10,0 11,0220 [1,0218 [1,0217 |1,0216 (1,0215 [1,0214 |1,0213 (1,0212 |1,0211 -10,0
-1,0 |1,0141 (1,0140 [1,0139 |1,0139 |1,0138 [1,0137 |1,0137 |1,0136 |1,0136 -1,0
-0,5 |1,0136 (1,0136 [1,0135 |1,0135 |1,0134 |1,0133 |1,0133 |1,0132 |1,0131 -0,5
0,0 11,0132 (1,0131 [1,0131 [1,0130 [1,0130 (1,0129 |1,0128 [1,0128 [1,0127 0,0
0,5 1,0128 [1,0127 |1,0126 |1,0126 [1,0125 [1,0125 |1,0124 [1,0123 |1,0123 0,5
+7,0 (1,0071 ]1,0070 |1,0070 |1,0070 |[1,0069 |1,0069 |1,0069 |1,0068 |1,0068 +7,0
+7,5 |[1,0066 [1,0066 [1,0066 |1,0065 |1,0065 |[1,0065 |1,0064 |1,0064 |1,0064 +7,5
— 1,0062 [1,0061 [1,0061 1,0060 |1,0060 [1,0060 [1,0059 —
+ 8,0 1,0061 11,0061 + 8,0
— —
+8,5 [1,0057 [1,0057 [1,0057 [1,0057 [1,0056 [1,0056 [1,0056 [1,0055 [1,0055 +8,5
+9,0 [1,0053 [1,0053 [1,0052 [1,0052 [1,0052 [1,0052 [1,0051 [1,0051 |1,0051 +9,0
+9,5 [1,0049 [1,0048 [1,0048 [1,0048 [1,0048 [1,0047 [1,0047 [1,0047 [1,0047 +9.5
+10,0 [1,0044 |1,0044 |[1,0044 |1,0044 |[1,0043 (1,0043 |1,0043 |1,0043 |1,0042 10

Wspdotczynnik korekcyjny w tym przypadku wynosi 1,0061

III _Czynnosé trzecia - mnozac objetosé obserwowang przez ten wspolczynnik korekcyjny otrzymamy
objetosé standardowq (tzn. objetosé w + 15°C) ON w zbiorniku.

38 000 litrow x 1,0061 = 38 232 litrow

Instrukc}'ﬁz’bl_'oru, przyjmowania, rozliczania, ewidencji oraz zuzycia oleju napedowego
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§5

Przyjecie i ewidencja

Dostawy oleju napgdowego nalezy przyjmowaé w temperaturze referencyjnej + 15°C:

1) w przypadku braku legalnego przyrzadu pomiarowego (zbiornik, listwa, termoarcometr)
zaewidencjonowaé wg Wariantu A,

2) w przypadku posiadania legalnych urzadzen pomiarowych zaewidencjonowaé¢ wg Wariantu Bl
lub B2,

3) zgodnie z indeksem materialowym wskazanym w obowigzujacej umowie.

. Ustalenia ceny jednostkowej netto dokonuje Magazynier zgodnie z =zapisami zawartymi

w obowigzujgcej umowie.

§6

Zuzycie

Wydanie oleju napgdowego z magazynu nastgpuje w temperaturze rzeczywistej na podstawie
utworzonej przez oddziat dyspozycji rozchodowej zaakceptowanej przez Inspektora ds. gospodarki
maszynami i smarami oraz zatwierdzonej przez Dzial Gospodarki Materiatowe;.
Sposob pobrania zadysponowanego oleju napedowego zalezy od rodzaju zbiornika magazynowego
i odbywa si¢ zgodnie z wewnetrznymi regulacjami obowigzujacymi w Oddziale.

CZESC 111
ODPOWIEDZIALNOSC I KONTROLA

§7

Zakres odpowiedzialnosci

. Za procesy zachodzgce w obszarze gospodarki olejem napgdowym w Oddziale odpowiedzialnym jest
Inspektor ds. gospodarki maszynami i smarami, Dzial Gospodarki Materialowej, Komisja,
Magazynier oraz Branzysta.

1.1 Inspektor ds. gospodarki maszynami i smarami odpowiedzialny jest za nadzor i kontrole zakupu
oraz zuzycia oleju napgdowego, w tym weryfikacje¢ tworzonych przez oddziaty zapotrzebowan
oraz akceptacje dyspozycji materiatowych.

1.2 Dziat Gospodarki Materialowej odpowiedzialny jest za weryfikacj¢ potrzeb pod katem:

a) analizy planéw zakupowych,

b) realizacji wystawionych zamdwien wykonawczych,
¢) aktualnych stanéw zapasow magazynowych,

d) zawartych umoéw,

oraz zatwierdzanie dyspozycji materialowych.

1.3 Komisja jest odpowiedzialna za odbiér dostawy oleju napedowego.

1.4 Magazynier jest odpowiedzialny za odbidr, przyjecie, ewidencje, oraz wydanie oleju napgdowego
do zuzycia.

1.5 Branzysta odpowiedzialny jest za sporzadzanie zamodwien, organizacj¢ dostaw oraz ich
rozliczanie tj. w szczegdlnosci weryfikacje przyjetej ceny jednostkowej w dokumencie
przychodowym PZ z uwzgle¢dnieniem zapiséw w obowiagzujgcej umowie.

Instrukcja odbioru, przyjmowani’a, l;ozliczania,_ewidencji oraz;tz'ycia oleju napgdowego
w Oddzialach Polskiej Grupy Gorniczej S.A. w temperaturze referencyjnej +15°C
Strona 17 z 18



Polska Grupa Gérnicza S. A.

§8

Nadzor i kontrola

1. Nadzor nad przestrzeganiem postanowien niniejszej Instrukcji przez podlegtych pracownikow petnia:
Dyrektor ds. Ekonomicznych Oddziatu oraz ustanowieni Pelnomocnicy Zarzadu w Specjalistycznych
Jednostkach Organizacyjnych, odpowiednio do zakresu kompetencji.

2. Kontrolg funkcjonalng w zakresie przestrzegania niniejszej Instrukcji sprawuje Dyrektor Centrum
Logistyki Materiatowe;.

CZESCIV
POSTANOWIENIA KONCOWE
§9

Niniejsze Zasady pelniag nadrzedng funkcje nad wewnetrznymi regulacjami obowigzujacymi
w Oddziatach Polskiej Grupy Goérniczej S.A. w zakresie organizacji procesu odbioru, przyjecia,
ewidencji oraz zuzycia oleju napedowego.
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