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ZAPYTANIE OFERTOWE    
 

ORLEN Spółka Akcyjna, zaprasza do złożenia Oferty w projekcie: 

I. Przedmiot zakupu: 

1. Przedmiot zapytania ofertowego: 

Przedmiotem zapytania ofertowego jest usługa mycia okien i elewacji budynków CA1 i CA2 

ORLEN S.A. w Gdańsku. Szczegółowy zakres usługi opisany w załączniku nr 2 do zapytania 

ofertowego. 

 2.  Wymagania techniczne: 

a) Deklaracja wykonania pełnego zakresu usług zawartych w zapytaniu do przetargu 
zgodnie z wymaganiami i zakresem prac 

b) Deklaracja zabezpieczenia w całości przez Wykonawcę sprzętu i środków potrzebnych 
do realizacji usługi  

c) Potwierdzenie używania środków odpowiednich do rodzaju czyszczonych powierzchni 
z wymaganymi atestami dopuszczającymi do stosowania na terenie kraju.  

d) Potwierdzenie wykonania prac własnymi siłami (nie dopuszczamy podwykonawców) 
e) Deklaracja przystąpienia do wykonywania usługi max w ciągu 5 dni roboczych od 

otrzymania zamówienia 
f) Potwierdzenie realizacji usługi metodami alpinistycznymi (nie dopuszczamy możliwości 

wykonywania usługi z wykorzystaniem rusztowań i podnośnika, z wyjątkiem mycia 
przeszkleń łącznika CA1/CA2) 

g) Złożenie oświadczenia o posiadaniu specjalistycznych uprawnień do prowadzenia prac 
na wysokościach przez wszystkich pracowników realizujących usługę (z 
wykorzystaniem techniki dostępu linowego) 

h) Wskazanie osoby sprawującej nadzór nad realizacją prac z odpowiednimi 
uprawnieniami i doświadczeniem w tego typu pracach (z wykorzystaniem techniki 
dostępu linowego) 

i) Złożenie kopii certyfikatu ISO 45001:2018 lub OHSAS 18001:2007 dotyczącego 
wdrożenia Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem i Higieną Pracy wystawiony przez 
firmę certyfikującą posiadającą akredytację Polskiego Centrum Akredytacji (PCA) 

j) Deklaracja Wykonawcy, iż ponosi wszelką odpowiedzialność za szkody powstałe w 
związku z realizacją usługi oraz wskutek innych działań osób zatrudnionych przez 
Wykonawcę 

k) Załączenie referencji od firm, gdzie Wykonawca świadczył tego typu usługi oraz dane 
dotyczące rodzaju obiektów (obiekty przemysłowe, handlowe, biurowe itp.) w których 
realizował usługi w ostatnich 2 latach  

l) Załączenie podpisanego przez wskazaną osobę potwierdzenia dokonania wizji lokalnej 
w budynkach przeznaczonych do mycia. 

 
 

 
Ważność oferty - 3 miesiące kalendarzowe od daty złożenia oferty na platformie Connect. 
 
Termin płatności: 45 dni od daty dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT do  

ORLEN S.A  

Dodatkowych informacji i wyjaśnień udzieli:  



Płock 2024-11-19  

 
ORLEN Spółka Akcyjna z siedzibą w Płocku, ul. Chemików 7, 09-411 Płock, wpisana do Rejestru Sądowego prowadzonego 
przez Sąd Rejonowy dla Łodzi-Śródmieścia w Łodzi, XX Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem 
KRS: 0000028860, numer NIP: 774 00 01 454, kapitał zakładowy/kapitał wpłacony: 534.636.326,25 zł, będąca czynnym 
podatnikiem podatku VAT.  

Magdalena Jaśkiewicz: magdalena.jaskiewicz@orlen.pl +48509043682 

Przewidywalny termin realizacji usługi: maksymalnie do 01.09.2025r. 

 

Miejsce dostawy/realizacji:  

Orlen S.A. Gdańsk 80-718, ul. Elbląska 135 

 

Płatność: 

a) Płatność wynikająca z umowy będzie realizowana w mechanizmie podzielonej 

płatności, o którym mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i 

usług (j.t. Dz. U. z 2018 r, poz. 2174  ze zm.), wyłącznie na wskazany przez 

Dostawcę/Kontrahenta rachunek bankowy figurujący w wykazie podatników VAT 

prowadzonym przez właściwy organ administracji (tzw. Białej liście). Dotyczy to 

zarówno rachunków bankowych prowadzonych w złotych polskich, jak i walutach 

obcych. 

b) W przypadku niemożności dokonania płatności w sposób wskazany w pkt 1 powyżej z 

uwagi na:  

c) brak na Białej liście wskazanego przez Dostawcę/Kontrahenta numeru rachunku 

bankowego lub  

d) brak wskazania przez Dostawcę/Kontrahenta jako właściwego do zapłaty części ceny 

brutto odpowiadającej podatkowi VAT numeru rachunku bankowego w złotych polskich 

figurującego na Białej liście (dotyczy przypadków wskazania przez 

Dostawcę/Kontrahenta do zapłaty ceny netto rachunku bankowego w walucie obcej),  

e) ORLEN S.A. będzie uprawniony do wstrzymania płatności na rzecz 

Dostawcy/Kontrahenta odpowiednio: wynagrodzenia (w przypadku wskazanym w ppkt 

(i)) lub części wynagrodzenia odpowiadającej podatkowi VAT (w przypadku 

wskazanym w ppkt (ii)).  

f) W sytuacji wskazanej w pkt 2 powyżej płatność nastąpi nie później niż w terminie 7 dni 

roboczych od (odpowiednio): dnia następnego po przekazaniu ORLEN S.A. przez 

Dostawcę/Kontrahenta informacji o pojawieniu się jego numeru rachunku bankowego 

na Białej liście (w przypadku wskazanym w pkt 2 ppkt (i) powyżej) lub dnia następnego 

po wskazaniu ORLEN S.A. przez Dostawcę/Kontrahenta numeru rachunku bankowego 

w złotych polskich figurującego na Białej liście (w przypadku, o którym mowa w pkt 2 

ppkt (ii) powyżej). 

g) Strony zgodnie przyjmują, że wystąpienie okoliczności, o których mowa w pkt 2 

powyżej, zwalnia ORLEN S.A. z obowiązku zapłaty odsetek za zwłokę za okres 

pomiędzy ustalonym w umowie terminem płatności a dniem zrealizowania przez 

mailto:magdalena.jaskiewicz@orlen.pl
tel:+48509043682
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ORLEN S.A. na rzecz Dostawcy/Kontrahenta płatności, o których mowa w pkt 3 

powyżej. 

h) Działając na podstawie art. 4c ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu 

nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (Dz. U. z 2019 r. poz.118 ze 

zm.), ORLEN S.A. oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy. 

II. Oferta 

Warunki niezbędne do rozpatrzenia oferty  

Oferty muszą być kompletne i przygotowane z uwzględnieniem informacji podanych  w 

niniejszym RFP. Wymagane dane należy przedstawić za pośrednictwem Platformy Connect. 

Językiem Oferty powinien być język polski. Oferta powinna składać się z następujących części 

obejmujących wymienione dokumenty:  

 

2. CZĘŚĆ - Ogólna – Kryteria formalne i ogólne 

 

a) Oświadczenie, że Oferent zapoznał się i akceptuje zasady zawarte w dokumencie 

„KODEKS POSTĘPOWANIA DLA DOSTAWCÓW ORLEN” - znajdujących się na: 

https://connect.orlen.pl/app/help 

b) Akceptacja Ogólne Warunki Zakupu Towarów oraz Zakupu Towarów i Świadczenia 

Usług  ORLEN Spółka Akcyjna  OWZ Rev. Grudzień  2022r. 

c) Określenie terminu ważności oferty (preferowany termin minimum 3 miesiące). 

d) Aktualny Odpis Krajowego Rejestru Sądowego (KRS) / Rejestru Handlowego w 

przypadku spółek prawa handlowego lub zaświadczenie o wpisie do ewidencji 

działalności gospodarczej w przypadku osób fizycznych. 

e) Oświadczenie o złożeniu deklaracji VAT za ostatnie pół roku. 

f) Zaświadczenie o niezaleganiu z podatkami i składkami w Urzędzie Skarbowym i ZUS 

za ostatnie pół roku. 

e)  Akceptacja Klauzuli Sankcyjnej  

f)  Zapoznanie się i akceptacja Polityka antykorupcyjna GK ORLEN S.A. 

g) Uzupełnienie Beneficjenta Rzeczywistego 

     h) Załączenie kopii aktualnej polisy ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej w zakresie    
prowadzonej działalności gospodarczej na kwotę min. 500.000 zł. 

i) Potwierdzenie zapoznania się z wytycznymi BHP dla Kontraktorów w zakresie prac na 
wysokości (Załącznik nr 3) oraz wyciągiem z Zarządzenia w sprawie prowadzenia prac 
na dużych wysokościach (Załącznik nr 4)  

 
       

 

 

https://connect.orlen.pl/app/help
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j) CZĘŚĆ – Techniczna oferty 

a) Deklaracja wykonania pełnego zakresu usług zawartych w zapytaniu do przetargu 
zgodnie z wymaganiami  
i zakresem prac. 

b) Deklaracja zabezpieczenia w całości przez Wykonawcę sprzętu i środków potrzebnych 
do realizacji usługi. 

c) Potwierdzenie używania środków odpowiednich do rodzaju czyszczonych powierzchni 
z wymaganymi atestami dopuszczającymi do stosowania na terenie kraju.  

d) Potwierdzenie wykonania prac własnymi siłami (nie dopuszczamy podwykonawców). 
e) Deklaracja przystąpienia do wykonywania usługi max w ciągu 5 dni roboczych od 

otrzymania zamówienia. 
f) Potwierdzenie realizacji usługi metodami alpinistycznymi (nie dopuszczamy możliwości 

wykonywania usługi z wykorzystaniem rusztowań i podnośnika, z wyjątkiem mycia 
przeszkleń łącznika CA1/CA2). 

g) Złożenie oświadczenia o posiadaniu specjalistycznych uprawnień do prowadzenia prac 
na wysokościach przez wszystkich pracowników realizujących usługę (z 
wykorzystaniem techniki dostępu linowego). 

h) Wskazanie osoby sprawującej nadzór nad realizacją prac z odpowiednimi 
uprawnieniami i doświadczeniem  
w tego typu pracach (z wykorzystaniem techniki dostępu linowego) 

m) Złożenie kopii certyfikatu ISO 45001:2018 lub OHSAS 18001:2007 dotyczącego 
wdrożenia Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem i Higieną Pracy wystawiony przez 
firmę certyfikującą posiadającą akredytację Polskiego Centrum Akredytacji (PCA). W 
przypadku braku w/w certyfikatu, Oferent zobowiązany jest do pozyskania zgody na 
odstępstwo od wymogu posiadania certyfikowanego przedmiotowego systemu przez 
Oferenta. Zgodę na odstępstwo od wymogu posiadania przez Oferenta certyfikatu dla 
Systemu Zarządzania BHP można uzyskać poprzez skierowanie do Zamawiającego 
wypełnionej Ankiety BHP. Weryfikacja ankiety zostanie dokonana przez Dział BHP i 
Koordynacji Prewencji Zamawiającego pod warunkiem, że: 

 Oferent jest firmą specjalistyczną, 

 prace zostaną wykonane tylko przez pracowników tej firmy (a nie inne osoby 
zatrudnione na innej podstawie niż stosunek pracy) posiadających wiedzę i 
doświadczenie oraz wymagane uprawnienia do wykonywania prac, 

 Oferent lub podwykonawca wypełni i prześle do Zamawiającego ankietę BHP. 
Wypełniona ankieta będzie podlegała ocenie w Dziale BHP i Koordynacji 
Prewencji w GK Zamawiającego i w przypadku, gdy będą spełnione wymagania 
bezpieczeństwa pracy - zostanie zaakceptowana. 

n) Deklaracja Wykonawcy, iż ponosi wszelką odpowiedzialność za szkody powstałe w 
związku z realizacją usługi oraz wskutek innych działań osób zatrudnionych przez 
Wykonawcę. 

o) Załączenie kopii aktualnej polisy ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej w zakresie 
prowadzonej działalności gospodarczej na kwotę min. 500.000 zł 

p) Załączenie referencji od firm, gdzie Wykonawca świadczył tego typu usługi oraz dane 
dotyczące rodzaju obiektów (obiekty przemysłowe, handlowe, biurowe itp.) w których 
realizował usługi w ostatnich 2 latach.  
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q) Załączenie deklaracji realizowania usług na terenie Polski od minimum 5 lat. 
r) Załączenie podpisanego przez wskazaną osobę potwierdzenia dokonania wizji lokalnej 

w budynkach przeznaczonych do mycia. 
s) Potwierdzenie zapoznania się z wytycznymi BHP dla Kontraktorów w zakresie prac na 

wysokości (Załącznik nr 3) oraz wyciągiem z Zarządzenia w sprawie prowadzenia prac 
na dużych wysokościach (Załącznik nr 4). 

t) Załączenie deklaracji przygotowania przed przystąpieniem do prac: 

 Analizy Bezpieczeństwa Zadania (JSA) - do zaopiniowania w Dziale BHP i 
Koordynacji Prewencji w GK ORLEN S.A. 

 opracowania Instrukcji Bezpiecznego Wykonania Robót (IBWR) – do 
zaopiniowania w Dziale BHP i Koordynacji Prewencji w GK ORLEN S.A. 

 opracowanie Oceny ryzyka zawodowego na stanowisku pracy – do 
zaopiniowania w Dziale BHP i Koordynacji Prewencji w GK ORLEN S. A.  

 opracowanie Instrukcji bezpiecznego wykonywania pracy na wysokości – do 
zaopiniowania w Dziale BHP i Koordynacji Prewencji w GK ORLEN S.A. 

 i inne dokumenty wynikające z przepisów prawa krajowego lub standardów 
bezpieczeństwa zamawiającego. 

 

k) CZĘŚĆ – Cenowa 

Prosimy podać w ofercie cenę netto za  usługę (prosimy o uzupełnienie załącznika nr 1)  

ORLEN S.A. zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji w odniesieniu do części lub 

całości zakresu złożonych odpowiedzi, przy czym zakres umowy może obejmować całość lub 

część zakresu złożonej odpowiedzi na zapytanie ofertowe.  

Zasady współpracy  

Z Oferentem wyłonionym na bazie postępowania ofertowego zostanie podpisana jednorazowa 

Umowa. 

III. Dodatkowe informacje 

1. Sposób złożenia oferty 

Oczekujemy wyczerpujących i konkretnych odpowiedzi na wszystkie podane w zapytaniu 

zagadnienia.  

Odpowiedzi tych należy udzielić w formie zwięzłych opisów, a tam gdzie to jest wymagane w 

formie załączników. Jeżeli którekolwiek z wymagań wyszczególnionych w zapytaniu nie jest 

spełnione w części lub w całości, prosimy o wyraźne zaznaczenie tego faktu. 

 

2. Dodatkowe pytania Dostawców  

W trakcie przygotowania odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe, Oferent ma prawo 

zgłaszać dodatkowe pytania dotyczące niniejszego zapytania ofertowego. Pytania muszą być 

kierowane za pośrednictwem Platformy Connect – ważne, aby w treści zadawanych pytań nie 

było informacji pozwalających zidentyfikować firmę, która zgłosiła pytania. Na podstawie 
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zadanych pytań zespół po stronie ORLEN przygotuje jednolitą informację zwrotną – taką 

samą dla wszystkich Dostawców.  

Jednocześnie ORLEN zastrzega sobie prawo odmowy udzielenia odpowiedzi na zgłoszone 

pytania bez podania przyczyn. 

 

3. Ocena ofert 

Ocenę odpowiedzi dokonuje powołany w tym celu zespół oceniający. W oparciu o przesłane 

informacje zespół oceniający dokona oceny wszystkich odpowiedzi na podstawie ustalonych 

wcześniej kryteriów i ich wagi. Za najlepsze rozwiązanie zostanie uznany produkt w 

największym stopniu spełniający kryteria ORLEN pod względem merytorycznym i handlowym. 

Spółka niezwłocznie powiadomi oferentów o wyniku postępowania albo o zamknięciu 

postępowania bez dokonania wyboru.  

 

4. Zastrzeżenia ORLEN. 

ORLEN S.A. zastrzega sobie prawo do odwołania (zamknięcia) procesu wyboru Dostawcy i 

odstąpienia od negocjacji bez podania przyczyn. Z tego tytułu nie przysługują żadne 

roszczenia wobec Zapraszającego. ORLEN S.A. zastrzega sobie prawo do dowolnego wyboru 

podmiotu/podmiotów, z którymi będą prowadzone negocjacje w odniesieniu do części lub 

całości zakresu złożonych odpowiedzi. Niniejsze zapytanie ofertowe stanowi zaproszenie do 

negocjacji w rozumieniu art. 72 k.c., a tym samym nie mają zastosowania przepisy dotyczące 

oferty w rozumieniu art. 66 i innych k.c. ORLEN zastrzega, że umowa zostaje zawarta z chwilą 

jej podpisania przez ORLEN S.A. i Dostawcę. Potwierdzenia uzgodnionych warunków umowy 

ze strony ORLEN S.A. mogą dokonać jedynie osoby posiadające stosowne pełnomocnictwo. 

ORLEN zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty niekompletnej lub gdy na etapie oceny 

ofert stwierdzi po weryfikacji danych, iż podane przez Oferenta dane są nieprawdziwe i może 

się to przełożyć na wynik postępowania przetargowego. Oferent ponosi wszystkie koszty 

związane z przygotowaniem i złożeniem oferty i nie przysługuje mu prawo roszczenia o zwrot 

tych kosztów.  

 

Z poważaniem, 

Ewelina Pogorzelska 

Zespół Zakupów Administracyjnych  

ORLEN S.A. 

ul. Chemików 7, 09-411 Płock 

ewelina.pogorzelska@orlen.pl 

 

mailto:ewelina.pogorzelska@orlen.pl

