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ZAPYTANIE OFERTOWE

ORLEN Spétka Akcyjna, zaprasza do ztozenia Oferty w projekcie:

I. Przedmiot zakupu:

1. Przedmiot zapytania ofertoweqo:

Przedmiotem zapytania ofertowego jest ustuga mycia okien i elewacji budynkéw CA1 i CA2

ORLEN S.A. w Gdansku. Szczegétowy zakres ustugi opisany w zatgczniku nr 2 do zapytania

ofertowego.

2. Wymagania techniczne:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

9)

h)

)

k)

Deklaracja wykonania petnego zakresu ustug zawartych w zapytaniu do przetargu
zgodnie z wymaganiami i zakresem prac

Deklaracja zabezpieczenia w catosci przez Wykonawce sprzetu i sSrodkéw potrzebnych
do realizacji ustugi

Potwierdzenie uzywania srodkow odpowiednich do rodzaju czyszczonych powierzchni
z wymaganymi atestami dopuszczajgcymi do stosowania na terenie kraju.
Potwierdzenie wykonania prac wiasnymi sitami (nie dopuszczamy podwykonawcéw)
Deklaracja przystgpienia do wykonywania ustugi max w ciggu 5 dni roboczych od
otrzymania zamdéwienia

Potwierdzenie realizacji ustugi metodami alpinistycznymi (nie dopuszczamy mozliwosci
wykonywania ustugi z wykorzystaniem rusztowan i podnosnika, z wyjatkiem mycia
przeszklen tgcznika CA1/CA2)

Ztozenie oswiadczenia o posiadaniu specjalistycznych uprawnieh do prowadzenia prac
na wysokosciach przez wszystkich pracownikéw realizujgcych ustuge (z
wykorzystaniem techniki dostepu linowego)

Wskazanie osoby sprawujgcej nadzér nad realizacjg prac z odpowiednimi
uprawnieniami i doswiadczeniem w tego typu pracach (z wykorzystaniem techniki
dostepu linowego)

Ztozenie kopii certyfikatu ISO 45001:2018 lub OHSAS 18001:2007 dotyczgcego
wdrozenia Systemu Zarzgdzania Bezpieczehnstwem i Higieng Pracy wystawiony przez
firme certyfikujgcg posiadajgcg akredytacje Polskiego Centrum Akredytacji (PCA)
Deklaracja Wykonawcy, iz ponosi wszelkg odpowiedzialnos¢ za szkody powstate w
zwigzku z realizacjg ustugi oraz wskutek innych dziatan oséb zatrudnionych przez
Wykonawce

Zatgczenie referencji od firm, gdzie Wykonawca $wiadczyt tego typu ustugi oraz dane
dotyczace rodzaju obiektéw (obiekty przemystowe, handlowe, biurowe itp.) w ktérych
realizowat ustugi w ostatnich 2 latach

Zatgczenie podpisanego przez wskazang osobe potwierdzenia dokonania wizji lokalnej
w budynkach przeznaczonych do mycia.

Waznos¢ oferty - 3 miesigce kalendarzowe od daty ztozenia oferty na platformie Connect.

Termin ptatnosci: 45 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury VAT do

ORLEN S.A

Dodatkowych informacji i wyjasnien udzieli:
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Magdalena Jaskiewicz: magdalena.jaskiewicz@orlen.pl +48509043682

Przewidywalny termin realizacji ustugi: maksymalnie do 01.09.2025r.

Miejsce dostawy/realizaciji:
Orlen S.A. Gdansk 80-718, ul. Elblagska 135

Piatnosé¢:

a) Platnos¢ wynikajgca z umowy bedzie realizowana w mechanizmie podzielonej
ptatnosci, o ktérym mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i
ustug (j.t. Dz. U. z 2018 r, poz. 2174 ze zm.), wylgcznie na wskazany przez
Dostawce/Kontrahenta rachunek bankowy figurujacy w wykazie podatnikow VAT
prowadzonym przez wiasciwy organ administracji (tzw. Biatej liScie). Dotyczy to
zarowno rachunkoéw bankowych prowadzonych w ziotych polskich, jak i walutach
obcych.

b) W przypadku niemoznosci dokonania ptatnosci w sposéb wskazany w pkt 1 powyzej z
uwagi na:

c) brak na Biatej lisScie wskazanego przez Dostawce/Kontrahenta numeru rachunku
bankowego lub

d) brak wskazania przez Dostawce/Kontrahenta jako wiasciwego do zapfaty czesci ceny
brutto odpowiadajgcej podatkowi VAT numeru rachunku bankowego w ztotych polskich
figurujgcego na Biatej liscie (dotyczy przypadkow  wskazania  przez
Dostawce/Kontrahenta do zaptaty ceny netto rachunku bankowego w walucie obcej),

e) ORLEN S.A. bedzie uprawniony do wstrzymania ptatnosci na rzecz
Dostawcy/Kontrahenta odpowiednio: wynagrodzenia (w przypadku wskazanym w ppkt
(i)) lub czesci wynagrodzenia odpowiadajgcej podatkowi VAT (w przypadku
wskazanym w ppkt (ii)).

f) W sytuacji wskazanej w pkt 2 powyzej ptatnos¢ nastgpi nie pdzniej niz w terminie 7 dni
roboczych od (odpowiednio): dnia nastepnego po przekazaniu ORLEN S.A. przez
Dostawce/Kontrahenta informacji o pojawieniu sie jego numeru rachunku bankowego
na Biatej liscie (w przypadku wskazanym w pkt 2 ppkt (i) powyzej) lub dnia nastepnego
po wskazaniu ORLEN S.A. przez Dostawce/Kontrahenta numeru rachunku bankowego
w ztotych polskich figurujgcego na Biatej liscie (w przypadku, o ktérym mowa w pkt 2
ppkt (ii) powyzej).

g) Strony zgodnie przyjmujg, ze wystgpienie okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 2
powyzej, zwalnia ORLEN S.A. z obowigzku zaptaty odsetek za zwloke za okres
pomiedzy ustalonym w umowie terminem ptatnosci a dniem zrealizowania przez
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ORLEN S.A. na rzecz Dostawcy/Kontrahenta ptatnosci, o ktéorych mowa w pkt 3
powyZzej.

h) Dziatajgc na podstawie art. 4c ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu
nadmiernym opoéznieniom w transakcjach handlowych (Dz. U. z 2019 r. poz.118 ze

zm.), ORLEN S.A. o$wiadcza, ze posiada status duzego przedsiebiorcy.

ll. Oferta

Warunki niezbedne do rozpatrzenia oferty

Oferty muszg by¢ kompletne i przygotowane z uwzglednieniem informacji podanych w
niniejszym RFP. Wymagane dane nalezy przedstawi¢ za posrednictwem Platformy Connect.
Jezykiem Oferty powinien by¢ jezyk polski. Oferta powinna skfada¢ sie z nastepujgcych czesci

obejmujgcych wymienione dokumenty:
2. CZESC - Ogélna — Kryteria formalne i ogélne
a) Oswiadczenie, ze Oferent zapoznat sie i akceptuje zasady zawarte w dokumencie

,KODEKS POSTEPOWANIA DLA DOSTAWCOW ORLEN” - znajdujgcych sie na:
https://connect.orlen.pl/app/help

b) Akceptacja Ogdine Warunki Zakupu Towardéw oraz Zakupu Towaréw i Swiadczenia
Ustug ORLEN Spotka Akcyjna OWZ Rev. Grudzien 2022r.

c) Okreslenie terminu waznosci oferty (preferowany termin minimum 3 miesigce).

d) Aktualny Odpis Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS) / Rejestru Handlowego w
przypadku spotek prawa handlowego lub zaswiadczenie o wpisie do ewidenciji
dziatalnosci gospodarczej w przypadku osob fizycznych.

e) Oswiadczenie o ztozeniu deklaracji VAT za ostatnie p6t roku.

f) Zaswiadczenie o niezaleganiu z podatkami i sktadkami w Urzedzie Skarbowym i ZUS
za ostatnie pét roku.

e) Akceptacja Klauzuli Sankcyjnej

f) Zapoznanie sie i akceptacja Polityka antykorupcyjna GK ORLEN S.A.

g) Uzupehienie Beneficjenta Rzeczywistego

h) Zatgczenie kopii aktualnej polisy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej na kwote min. 500.000 zt.
i)Potwierdzenie zapoznania sie z wytycznymi BHP dla Kontraktoréw w zakresie prac na
wysokosci (Zatgcznik nr 3) oraz wyciggiem z Zarzadzenia w sprawie prowadzenia prac
na duzych wysokosciach (Zatacznik nr 4)
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b)
c)

d)

f)

g)

h)

j) CZESC - Techniczna oferty

Deklaracja wykonania petnego zakresu ustug zawartych w zapytaniu do przetargu
zgodnie z wymaganiami
i zakresem prac.

Deklaracja zabezpieczenia w catosci przez Wykonawce sprzetu i srodkdéw potrzebnych
do realizacji ustugi.

Potwierdzenie uzywania srodkéw odpowiednich do rodzaju czyszczonych powierzchni
z wymaganymi atestami dopuszczajgcymi do stosowania na terenie kraju.
Potwierdzenie wykonania prac wtasnymi sitami (nie dopuszczamy podwykonawcéw).
Deklaracja przystgpienia do wykonywania ustugi max w ciggu 5 dni roboczych od
otrzymania zamdwienia.

Potwierdzenie realizacji ustugi metodami alpinistycznymi (nie dopuszczamy mozliwosci
wykonywania ustugi z wykorzystaniem rusztowan i podnosnika, z wyjgtkiem mycia
przeszklen tacznika CA1/CA2).

Ztozenie oswiadczenia o posiadaniu specjalistycznych uprawnien do prowadzenia prac
na wysokosciach przez wszystkich pracownikdw realizujgcych ustuge (z
wykorzystaniem techniki dostepu linowego).

Wskazanie osoby sprawujgcej nadzér nad realizacja prac z odpowiednimi
uprawnieniami i doswiadczeniem
w tego typu pracach (z wykorzystaniem techniki dostepu linowego)

m) Ztozenie kopii certyfikatu ISO 45001:2018 lub OHSAS 18001:2007 dotyczacego

p)

wdrozenia Systemu Zarzadzania Bezpieczestwem i Higieng Pracy wystawiony przez
firme certyfikujgca posiadajacg akredytacje Polskiego Centrum Akredytacji (PCA). W
przypadku braku w/w certyfikatu, Oferent zobowigzany jest do pozyskania zgody na
odstepstwo od wymogu posiadania certyfikowanego przedmiotowego systemu przez
Oferenta. Zgode na odstepstwo od wymogu posiadania przez Oferenta certyfikatu dla
Systemu Zarzgdzania BHP mozna uzyska¢ poprzez skierowanie do Zamawiajgcego
wypetnionej Ankiety BHP. Weryfikacja ankiety zostanie dokonana przez Dziat BHP i
Koordynacji Prewencji Zamawiajgcego pod warunkiem, ze:

o Oferent jest firma specjalistyczng,

e prace zostang wykonane tylko przez pracownikéw tej firmy (a nie inne osoby
zatrudnione na innej podstawie niz stosunek pracy) posiadajgcych wiedze i
doswiadczenie oraz wymagane uprawnienia do wykonywania prac,

e Oferent lub podwykonawca wypetni i przesle do Zamawiajgcego ankiete BHP.
Wypetniona ankieta bedzie podlegata ocenie w Dziale BHP i Koordynacji
Prewencji w GK Zamawiajgcego i w przypadku, gdy bedg spetnione wymagania
bezpieczenstwa pracy - zostanie zaakceptowana.

Deklaracja Wykonawcy, iz ponosi wszelkg odpowiedzialno$é¢ za szkody powstate w
zwigzku z realizacjg ustugi oraz wskutek innych dziatan oséb zatrudnionych przez
Wykonawce.

Zataczenie kopii aktualnej polisy ubezpieczenia odpowiedzialnos$ci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej na kwote min. 500.000 zt

Zataczenie referencji od firm, gdzie Wykonawca swiadczyt tego typu ustugi oraz dane
dotyczace rodzaju obiektéw (obiekty przemystowe, handlowe, biurowe itp.) w ktérych
realizowat ustugi w ostatnich 2 latach.
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g) Zataczenie deklaracji realizowania ustug na terenie Polski od minimum 5 lat.
I) Zataczenie podpisanego przez wskazang osobe potwierdzenia dokonania wizji lokalnej
w budynkach przeznaczonych do mycia.
S) Potwierdzenie zapoznania sie z wytycznymi BHP dla Kontraktoréw w zakresie prac na
wysokosci (Zatgcznik nr 3) oraz wyciggiem z Zarzadzenia w sprawie prowadzenia prac
na duzych wysokosciach (Zatacznik nr 4).
t) Zataczenie deklaracji przygotowania przed przystgpieniem do prac:
e Analizy Bezpieczenstwa Zadania (JSA) - do zaopiniowania w Dziale BHP i
Koordynacji Prewencji w GK ORLEN S.A.
e opracowania Instrukcji Bezpiecznego Wykonania Robét (IBWR) — do
zaopiniowania w Dziale BHP i Koordynacji Prewencji w GK ORLEN S.A.
e opracowanie Oceny ryzyka zawodowego na stanowisku pracy —do
zaopiniowania w Dziale BHP i Koordynacji Prewencji w GK ORLEN S. A.
e opracowanie Instrukcji bezpiecznego wykonywania pracy na wysokosci — do
zaopiniowania w Dziale BHP i Koordynacji Prewencji w GK ORLEN S.A.
e iinne dokumenty wynikajace z przepisdw prawa krajowego lub standardéw
bezpieczenstwa zamawiajacego.

k) CZESC - Cenowa
Prosimy poda¢ w ofercie cene netto za ustuge (prosimy o uzupetnienie zatgcznika nr 1)
ORLEN S.A. zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji w odniesieniu do czesci lub
catosci zakresu ztozonych odpowiedzi, przy czym zakres umowy moze obejmowac catos¢ lub

cze$¢ zakresu ztozonej odpowiedzi na zapytanie ofertowe.

Zasady wspotpracy
Z Oferentem wytonionym na bazie postepowania ofertowego zostanie podpisana jednorazowa
Umowa.

Ill. Dodatkowe informacje

1. Sposéb ztozenia oferty

Oczekujemy wyczerpujgcych i konkretnych odpowiedzi na wszystkie podane w zapytaniu
zagadnienia.

Odpowiedzi tych nalezy udzieli¢ w formie zwieztych opiséw, a tam gdzie to jest wymagane w
formie zatgcznikéw. Jezeli ktorekolwiek z wymagan wyszczegdlnionych w zapytaniu nie jest

spetnione w czesci lub w catosci, prosimy o wyrazne zaznaczenie tego faktu.

2. Dodatkowe pytania Dostawcow

W trakcie przygotowania odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe, Oferent ma prawo
zgtasza¢ dodatkowe pytania dotyczgce niniejszego zapytania ofertowego. Pytania muszg by¢
kierowane za posrednictwem Platformy Connect — wazne, aby w tre$ci zadawanych pytan nie

byto informacji pozwalajgcych zidentyfikowac firme, ktéra zgtosita pytania. Na podstawie
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zadanych pytan zespdt po stronie ORLEN przygotuje jednolitg informacje zwrotng — taka
samg dla wszystkich Dostawcow.
Jednoczesnie ORLEN zastrzega sobie prawo odmowy udzielenia odpowiedzi na zgtoszone

pytania bez podania przyczyn.

3. Ocena ofert

Ocene odpowiedzi dokonuje powotany w tym celu zespét oceniajgcy. W oparciu o przestane
informacje zespét oceniajgcy dokona oceny wszystkich odpowiedzi na podstawie ustalonych
wczesniej kryteribw i ich wagi. Za najlepsze rozwigzanie zostanie uznany produkt w
najwiekszym stopniu spetniajacy kryteria ORLEN pod wzgledem merytorycznym i handlowym.
Spoétka niezwtocznie powiadomi oferentédw o wyniku postepowania albo o zamknieciu

postepowania bez dokonania wyboru.

4. Zastrzezenia ORLEN.

ORLEN S.A. zastrzega sobie prawo do odwotania (zamkniecia) procesu wyboru Dostawcy i

odstgpienia od negocjacji bez podania przyczyn. Z tego tytutu nie przystugujg zadne
roszczenia wobec Zapraszajgcego. ORLEN S.A. zastrzega sobie prawo do dowolnego wyboru
podmiotu/podmiotéw, z ktérymi bedg prowadzone negocjacje w odniesieniu do czesci lub
catosci zakresu ztozonych odpowiedzi. Niniejsze zapytanie ofertowe stanowi zaproszenie do
negocjacji w rozumieniu art. 72 k.c., a tym samym nie majg zastosowania przepisy dotyczgce
oferty w rozumieniu art. 66 i innych k.c. ORLEN zastrzega, ze umowa zostaje zawarta z chwilg
jej podpisania przez ORLEN S.A. i Dostawce. Potwierdzenia uzgodnionych warunkéw umowy
ze strony ORLEN S.A. mogg dokonaé¢ jedynie osoby posiadajgce stosowne petnomocnictwo.
ORLEN zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty niekompletnej lub gdy na etapie oceny
ofert stwierdzi po weryfikacji danych, iz podane przez Oferenta dane sg nieprawdziwe i moze
sie to przetozy¢ na wynik postepowania przetargowego. Oferent ponosi wszystkie koszty
zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty i nie przystuguje mu prawo roszczenia o zwrot

tych kosztéw.

Z powazaniem,

Ewelina Pogorzelska

Zespo6t Zakupow Administracyjnych
ORLEN S.A.

ul. Chemikoéw 7, 09-411 Plock
ewelina.pogorzelska@orlen.pl
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