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ZAPYTANIE OFERTOWE 
 
Szanowni Państwo, 
 
ORLEN S.A. zaprasza do złożenia oferty na wykonanie nw. usługi/robót w Zakładzie Produkcyjnym w 
Płocku 

 
 
1. PRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGO:    

Wykonanie prac związanych z opracowaniem ekspertyzy dotyczącej kalkulacji ryzyka dla 
wybranego fragmentu instalacji HON VII w oparciu o API BP 581 w oprogramowaniu 
VISIONS, zgodnie z zakresem prac zawartym w Załączniku nr 1. 

 
2. TERMINY REALIZACJI PRAC:  

 

Wykonanie prac w  terminie 4 tygodni  od daty podpisania zamówienia.  
   

3. DOKUMENTY I INFORMACJE WYMAGANE DO ZŁO ŻENIA OFERTY. 
 

 
Warunkiem przyjęcia i rozpatrzenia oferty jest przedstawienie dokumentów i informacji 
wskazanych w Załączniku nr A. 

  
 

 SKŁADANIE OFERT – WARUNKI / ZASADY: 
1. W przypadku zainteresowania wzięciem udziału w procesie składania ofert prosimy o wysłanie 

krótkiej wiadomo ści na CONNECT . W celu wysłania wiadomości należy wybrać przycisk 
„Zadaj pytanie zamawiającemu” lub „Przejdź do Pytań i Odpowiedzi” oraz wypełnić formularz 
pytania – w polu „Temat wiadomości” należy wpisać „Deklaracja złożenia oferty”. 

2. Następnie prosimy o przygotowanie oferty na dany zakres prac.  
3. Oferta musi być złożona w terminie wymaganym w systemie CONNECT w języku polskim na 

CONNECT - Platformie zakupowej Grupy ORLEN dostępnej na stronie https://connect.orlen.pl 
poprzez wypełnienie wszystkich pozycji formularza oraz załączenie wymaganych 
informacji/dokumentów w zapytaniu ofertowym. 

4. Złożona oferta powinna zostać podpisana przez przedstawiciela Oferenta umocowanego 
zgodnie z wpisem w KRS/CEIDG lub posiadającego stosowne pełnomocnictwo.  

5. W przypadku rezygnacji ze zło żenia oferty  prosimy o wysłania krótkiej wiadomości na 
CONNECT (w polu „Temat wiadomości” należy wpisać „Rezygnacja ze złożenia oferty” a w 
treści podać powód rezygnacji a następnie wybrać przycisk „Zrezygnuj” (kolejność działań ma 
znaczenie). 

Oferent przyjmuje do wiadomości i akceptuje, że złożenie oferty odbywa się w ramach postępowania 
zakupowego prowadzonego przez ORLEN S.A. i stanowi jeden z etapów negocjacji w rozumieniu art. 72 k.c., a 
tym samym nie mają zastosowania przepisy dotyczące oferty w rozumieniu art. 66 oraz aukcji i przetargu w 
rozumieniu art. 701 – 705 k.c. 
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6. Wszelkie pytania o dodatkowe informacje i wyjaśnienia prosimy kierować wył ącznie poprzez 
CONNECT (przycisk „Zadaj pytanie zamawiającemu”) w terminie wyznaczonym w systemie. 
Odpowiedź będzie przekazywana tą samą drogą. 

 
PROCES – TRYB SKŁADANIA OFERT:   

 
PKN ORLEN S.A. przewiduje dwuetapowy równoległy  proces składania ofert: 
 

Oferty nale ży składa ć tylko i wył ącznie w systemie CONNECT, na stronie https://connect .orlen.pl/ 
w formie zeskanowanego dokumentu/ów i poprzez uzupe łnienie odpowiednich rubryk. 

 
1. W pierwszym etapie oferenci składaj ą tylko ofert ę techniczno-formaln ą.  

-  Zeskanowane dokumenty formalne  oferty i oświadczenia wymienione w Załączniku nr A 
należy dołączyć w pozycji pn. „Kryteria ogólne i formalne”. 

-  Zeskanowane dokumenty techniczne  oferty i oświadczenia wymienione w Załączniku nr A 
należy dołączyć przy kryteriach technicznych w zakładce „TURY” . 

 
UMIESZCZENIE W OFERCIE TECHNICZNO-FORMALNEJ INFORMACJI O 
OFEROWANYCH CENACH SPOWODUJE DYSKWALIFIKACJĘ OFERTY. 

2.  Równolegle z ofert ą formalno-techniczn ą Oferent składa ofert ę handlow ą. 
 
- Zeskanowane dokumenty handlowe  oferty wymienione w Załączniku nr A należy dołączyć 
wyłącznie przy kryterium pn. „dokumenty handlowe” zakładce „TURY”. 
 
Oferta handlowa musi zawiera ć: 
 - Cenę ryczałtową dla całości prac bez podatku VAT. 
 
 

 
WYBÓR OFERTY/OFERENTA: 

1. Wybór zostanie dokonany na podstawie oceny złożonych ofert, w oparciu o zdefiniowane w 
zapytaniu kryteria i po zakończeniu negocjacji techniczno – cenowych z Oferentami. 

2. Oceny ofert dokona Zespół Zakupowy ze strony  ORLEN S.A. – bez udziału Oferentów. 
3. Oferty będą oceniane w 2 etapach: 

 
Etap 1.  Preselekcja, obejmująca sprawdzenie spełnienia wymogów formalnych i technicznych 
wymienionych w pkt II oraz rubrykach w systemie CONNECT zapytania ofertowego.   

Etap 2. Ocena handlowa (100%) - 100 pkt – np. cena ryczałtowa netto. 
 
Na Wykonawcę zostanie wybrany Oferent, który uzyska największą liczbę punktów wynikającą z 
oceny handlowej. 

POUFNOŚĆ:  
 

Oferent zobowiązuje się traktować wszelkie informacje wynikające z niniejszego zapytania 
ofertowego, a także informacje uzyskane w tracie postępowania zakupowego, jako poufne. 
Informacje dotyczące faktu zaproszenia Oferenta do udziału w niniejszym zapytaniu ofertowym, 
faktu złożenia oferty, prowadzenia negocjacji handlowych oraz zawartych umów mogą być 
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ujawniane przez Oferenta jedynie po uzyskaniu pisemnej zgody ORLEN S.A. na przekazywanie 
osobom trzecim lub publikację takich informacji. W przypadku konieczności pozyskania ofert od 
podwykonawców /poddostawców, Oferent może przekazać im informacje w zakresie niezbędnym 
dla pozyskania tych ofert, jednocześnie zobowiązując tych podwykonawców /poddostawców do 
zachowania poufności.  
 

ZASTRZEŻENIA/INFORMACJE  ORLEN S.A.: 
 

1. ORLEN S.A. nie jest związany postanowieniami Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo 
zamówień publicznych i zastrzega sobie prawo do: 

a. Swobodnego wyboru Oferenta według przyjętych kryteriów oceny. 
b. Odwołania, zamknięcia, odstąpienia od procedury wyboru oferty i od negocjacji bez podania 

przyczyn. Z tego tytułu Oferentom nie przysługują żadne roszczenia wobec ORLEN S.A.  
c. Możliwości ograniczenia zakresu prac, dokonywania korekt i uściśleń zakresu prac w czasie 

analizy ofert, prosząc o ewentualną ich aktualizację w trakcie prowadzonych negocjacji techniczno 
- cenowych. 

d. Odrzucenia oferty najdroższej i najtańszej – bez podania przyczyn. 
e. Przeprowadzenia kilkustopniowych negocjacji w różnych formach, w szczególności: negocjacji 

bezpośrednich, telefonicznych, drogą e-mailową lub negocjacji za pomocą elektronicznego 
systemu aukcyjnego. 

f. Dowolnego wyboru podmiotu/podmiotów, z którymi będą prowadzone negocjacje w odniesieniu do 
części lub całości zakresu złożonych ofert/odpowiedzi oraz do zawarcia umowy z więcej niż z 
jednym Oferentem wyłonionym w drodze negocjacji, przy czym zakres umowy może obejmować 
całość lub część zakresu złożonej oferty/odpowiedzi na zapytanie ofertowe. 

2. Oferent przyjmuje do wiadomości i akceptuje, że wszelkie komunikaty otrzymywane w trakcie 
trwania postępowania zakupowego, niezależnie od formy ich wyrażenia, mają charakter wyłącznie 
informacyjny i nie będą uważane za oświadczenie woli prowadzące do zawarcia umowy. Umowa 
pomiędzy ORLEN S.A. a Oferentem zostanie zawarta z chwilą podpisania jej przez umocowanych 
przedstawicieli obu stron, z tym zastrzeżeniem, że w przypadku, gdy Oferent otrzyma podpisane 
przez ORLEN S.A. egzemplarze Umowy i nie zwróci podpisanego przez siebie egzemplarza 
Umowy do ORLEN S.A. w terminie 14 dni kalendarzowych od daty ich otrzymania, wówczas 
ORLEN S.A. będzie uprawniony do złożenia Oferentowi – w terminie kolejnych 60 dni 
kalendarzowych licząc od daty upływu wskazanego wcześniej terminu czternastodniowego – 
oświadczenia o odstąpieniu od Umowy. W przypadku złożenia takiego oświadczenia przez ORLEN 
S.A. Umowa uważana będzie za niezawartą. 

3. Potwierdzenia uzgodnionych warunków ze strony ORLEN S.A. mogą dokonać osoby posiadające 
stosowne pełnomocnictwo. 

4. Oferent ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty i nie przysługuje 
mu wobec ORLEN S.A. prawo żądania zwrotu tych kosztów.  

5. Oferent jest zobowiązany do zapoznania się z warunkami zapytania ofertowego. Złożenie oferty 
jest jednoznaczne z akceptacją niniejszych warunków zapytania ofertowego. 

6. ORLEN S.A. może odrzucić wniosek o wydanie referencji bez podania przyczyny.  
 

 
Z poważaniem, 
 
Sławomira Witkowska - Bor 
Zespół Zakupów Usług Utrzymaniowo-Remontowych /ZRS 
tel. 605 194 038 
s.witkowska@orlen.pl 
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ZAŁĄCZNIKI: 

Zał. Nr A 
Zał. Nr 1 

Dokumenty i informacje wymagane do złożenia oferty 
Szczegółowy zakres prac  

Zał. Nr 2 
 

OWZ + Załączniki 
 

 
 

 
ZAŁĄCZNIK Nr A 

 
Dokumenty i informacje wymagane do zło żenia oferty  

 
Oferta ma zawiera ć nw. dokumenty i informacje: 
 

Dokumenty formalne 
 

1. Oświadczenie o zapoznaniu się i akceptacji obowiązujących zasad prezentowane w Kodeksie 
postępowania dla Dostawców, który został udostępniony na stronie www.orlen.pl wg ścieżki: 
Odpowiedzialny Biznes / Odpowiedzialność / Kodeks postępowania dla dostawców. 

2. Oświadczenie, o zapoznaniu się i akceptacja obowiązujących w ORLEN S.A. standardów 
dotyczących polityki antykorupcyjnej, zasad przyjmowania upominków, zgłaszania 
nieprawidłowości oraz zarządzania konfliktem interesów udostępnionych na stronie 
internetowej www.orlen.pl według ścieżki: O firmie/O spółce/Nasze standardy/Standardy 
antykorupcyjne. 
https://www.orlen.pl/pl/o-firmie/o-spolce/nasze-standardy/standardy-antykorupcyjne 

3. Oświadczenie, o zapoznaniu się i załączenie do niniejszej oferty uzupełnionego  dokumentu 
Oświadczenia Beneficjenta (załączony do zapytania ofertowego), lub że dokument 
Oświadczenia Beneficjenta załączony w Dokumentach na Profilu Dostawcy jest aktualny, tj. 
przedstawia stan na dzień złożenia oferty. Przedstawienie wydruku z Centralnego Rejestru 
Beneficjentów Rzeczywistych (Wpisy Spółki w Centralnym Rejestrze Beneficjentów 
Rzeczywistych). 

4. Oświadczenie, o braku powiązań kapitałowych z PKN ORLEN S.A. i/lub jego Spółkami, i/lub ze 
Spółkami uczestniczącymi w niniejszym postępowaniu zakupowym. W przypadku istnienia 
powiązań oferent powinien zaznaczyć odpowiedź "nie" i złożyć oświadczenie o zakresie 
powiązań.  

5. Oświadczenie, że Oferent przyjmuje do wiadomości i akceptuje, że wybrane załączniki do 
Umowy będą miały postać elektroniczną. Lista załączników w formie elektronicznej zostanie 
przekazana Oferentowi przed podpisaniem Umowy, poprzez Platformę Zakupową Connect 
(zakładka „Pytania / Odpowiedzi”). 

6. Oświadczenie o  akceptacji Ogólnych Warunków Wykonywania Prac Remontowych na rzecz 
Polskiego Koncernu Naftowego ORLEN Spółka Akcyjna wraz z przynależnymi załącznikami 
wymienionymi w Załączniku nr 2 do Zapytania Ofertowego jako podstawy kontraktacji prac oraz 
zobowiązujemy się do ich podpisania w przypadku wyboru na Wykonawcę prac. 

7. Aktualny odpis z KRS, wyciąg/wypis z jawnych danych i informacji udostępnianych przez 
CEIDG lub równoważny dokument rejestrowy.  

8. Pełnomocnictwo osób/osoby podpisującej ofertę (w przypadku jej podpisywania przez osoby/ę 
nie wymienioną w KRS lub CEIDG). 
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9. Oświadczenie, o zapoznaniu się i akceptacja obowiązujących w ORLEN S.A. Polityki ochrony 
praw człowieka w GK ORLEN udostępnionej na stronie internetowej www.orlen.pl według 
ścieżki:  Zrównoważony rozwój/Raporty i wskaźniki/Polityka ochrony praw człowieka 
https://www.orlen.pl/pl/zrownowazony-rozwoj/polityka-ochrony-praw-czlowieka 

 
Dokumenty techniczne 
 

1. Potwierdzenie realizacji pełnego zakresu prac opisanego w Zakresach Prac (zawartych w 
Załączniku nr 1). 

2. Akceptacja terminu realizacji prac: 4 tygodnie od daty podpisania umowy.  
 
Dokumenty handlowe 
 

1. Podanie wysokości stałego  ryczałtowego wynagrodzenia.  

Kwota przedstawiona w ofercie handlowej powinna by ć wyra żona w kwocie netto. 
 

2. Przedstawienie sposobu rozliczenia prac – preferowane przez  ORLEN S.A. jest rozliczenie 
na podstawie jednej faktury wystawionej po zakończeniu i odbiorze prac przez ORLEN S.A.  
 

3. Akceptacja 45 dniowego terminu płatno ści faktury.  

 
Prosimy o przygotowanie oferty zgodnie z ww. punkta mi. 

 
  


