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Nr Zapytania na Platformie Connect: 5 listopada 2024 r.
PKN/2/004087/24

Instrukcja do Zapytania Ofertowego

ORLEN Spodtka Akcyjna z siedzibg w Ptocku, 09-411 Ptock, ul. Chemikéw 7, wpisana do Rejestru
Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla todzi-
Srédmieécia w todzi XX Wydziat Gospodarczy — Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr KRS:
0000028860, NIP: 774-00-01-454, REGON: 610188201, Nr BDO: 000007103, kapitat zaktadowy
(wptacony w catosci): 1.451.177.561,25 zt, bedgca czynnym podatnikiem podatku VAT, zwana dalej
,Zamawiajgcym”,

zaprasza do ztozenia Oferty na przedmiot Zapytania:

Zakup 50 szt. urzgdzen myPhone Hammer Boost LTE

ORLEN Spétka Akcyjna
Siedziba w Ptocku: ul. Chemikéw 7, 09-411 Ptock, tel. +48 24 256 00 00
Whpisana do Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla todzi-Srédmiescia w todzi
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1. WPROWADZENIE

1.1 Klauzula ochrony informacyjnej
Dostawca zobowigzuje sie do traktowania wszelkich informacji wynikajgcych z faktu otrzymania
niniejszego Zapytania, jako stanowigce tajemnice.

Dostawca dotozy wszelkich staran, aby przekazane w niniejszym zapytaniu informacje przekazane
przez ORLEN, byty chronione za pomoca tych samych srodkdw, co materiaty chronione Dostawcy. W
przypadku udostepnienia informacji podlegajacych szczegdlnej ochronie w ORLEN Dostawca
zobowigzany jest do zastosowania sie do szczegdlnych wymagan bezpieczenstwa okreslonych w
ORLEN.

Informacje dotyczace faktu zaproszenia Dostawcy do odpowiedzi na niniejsze zapytanie, faktu
odpowiedzi oraz prowadzenia rozméw handlowych oraz zawartych uméw mogg by¢ udzielane przez
Dostawce jedynie po uzyskaniu pisemnej zgody ORLEN na przekazanie takich informacji.

1.2 Ryzyko Oferenta

ORLEN nie bedzie ponosi¢ ani odpowiada¢ w zadnym przypadku za wydatki, straty, zobowigzania lub
zadania zwigzane z postepowaniem ofertowym ze strony Oferenta lub jego partnera/ow,
podwykonawcy/éw badz innej strony trzeciej, z ktérymi Oferent ma zwigzki badZ bedzie zwigzany w
trakcie postepowania ofertowego.

Oferenci, ich partnerzy, ich podwykonawcy ponoszg wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem

i ztozeniem ofert. ORLEN w zadnym przypadku nie bedzie odpowiedzialny, ani dtuzny, ani nie bedzie
ptatnikiem jakichkolwiek poniesionych przez Oferenta, ich partneréw czy podwykonawcéw kosztow
lub strat w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od wynikéw niniejszego
postepowania ofertowego.

Niniejsze zapytanie stanowi zaproszenie do negocjacji w rozumieniu art. 72 k.c., a tym samym nie majg
zastosowania przepisy dotyczgce oferty w rozumieniu art. 66 i innych k.c.

Niemniej jednak strony wytgczajg automatyczny skutek zawarcia umowy (tj. moment, gdy strony dojda
do porozumienia, co do wszystkich jej postanowien, ktére byty przedmiotem negocjacji), zas do
zawarcia umowy dochodzi w chwili podpisania jej przez obie strony.

ORLEN zastrzega sobie prawo do wyboru wedtug wtasnego uznania Oferenta, z ktdrym zawrze kontrakt
na realizacje przedmiotowego zakresu, oraz do nie przyjecia zadnej oferty, uniewaznienia
postepowania ofertowego w catosci lub w czesci, bez podania przyczyn.

ORLEN zastrzega sobie prawo do:
* zmiany harmonogramu procesu zakupowego bez podania przyczyn,
* uniewaznienia postepowania ofertowego w kazdej z jego faz bez podania przyczyn,

* nie zawarcia umowy po zakorfczeniu postepowania ofertowego bez podania przyczyn,
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* dowolnego wyboru podmiotu/podmiotdw, z ktérymi bedg prowadzone negocjacje w odniesieniu do
czesci lub catosci zakresu ztozonych Ofert,

e przerwania negocjacji umowy z wybranym Oferentem bez podawania przyczyny i rozpoczecia
rozmowy z innym Oferentem,

* zawarcia umowy z wiecej niz jednym Oferentem wytonionym w drodze negocjacji, przy czym zakres
umowy moze obejmowac catos¢ lub czesc zakresu ztozonej Oferty

Z tych powoddw nie przystugujg Oferentom zadne roszczenia wobec ORLEN S.A.

ORLEN S.A. nie przewiduje w procesie postepowania ofertowego i po jego zakonczeniu, procedury
odwotawczej.

1.3 Oferent wiodacy, podwykonawcy i ewentualne konsorcja

ORLEN jest zainteresowany zakupem przedmiotu postepowania od wiodacego Oferenta. Oferte moze
ztozy¢ réwniez konsorcjum firm, jednakze jedna z nich musi by¢ okreslona, jako Oferent wiodgacy,
odpowiedzialny za catos¢ oferty i koordynacje catego przedsiewziecia. Cztonkowie konsorcjum
odpowiadajg solidarnie.

ORLEN dopuszcza uczestnictwo tej samej firmy w wiecej niz jednym konsorcjum sktadajgcym
odpowiedz na niniejsze zapytanie.

ORLEN dopuszcza réwniez skorzystanie przez Oferenta z ustug podwykonawcédw w ramach realizacji
umowy. W takim przypadku, w trakcie trwania projektu Oferent odpowiadat bedzie za dziatania i
zaniechania swoich podwykonawcéw w takim samym zakresie jak za wiasne dziatania i zaniechania.

Struktura podwykonawcéw moze by¢ maksymalnie dwupoziomowa — jeden Oferent wiodacy oraz
podwykonawcy. Nie dopuszcza sie zaangazowania podwykonawcow przez podwykonawcéw (za
wyjatkiem oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie tzw. uméw cywilnoprawnych). Oferent
zobowigzany jest przedstawic opis struktury konsorcjum/modelu podwykonawstwa wraz z opisaniem
obszaréw odpowiedzialnosci poszczegdlnych firm uczestniczacych w Konsorcjum / podwykonawcow.

Zaproponowana i przyjeta przez ORLEN struktura Konsorcjum i lista podwykonawcow bedzie wigzaca
na caty okres trwania projektu. Kazdorazowa ewentualna zmiana wnioskowana przez Oferenta bedzie
wymagata uzyskania akceptacji ORLEN. Jednocze$nie ORLEN zastrzega sobie prawo zazgdania od
Oferenta zmiany podwykonawcédw w trakcie trwania projektu, jesli warunki dostarczania produktéw *

i Swiadczenia ustug zapisane w umowie z Oferentem nie beda dotrzymywane.

Wymagane jest formalne wyrazenie zgody przez Biuro Zakupéw ORLEN na kazdego zaproponowanego
w ofercie podwykonawce lub cztonka Konsorcjum. Zgoda taka musi by¢ udzielona na etapie
przygotowania oferty, przed jej ztozeniem.
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1.4 Zgoda na warunki zapytania ofertowego

Biorgc udziat w postepowaniu ofertowym Oferent przyjmuje wszystkie zastrzezenia i klauzule opisane
w niniejszym zapytaniu. W przypadku, jezeli podmiot, ktdry otrzymat niniejsze zapytanie nie zgadza sie
z powyzszymi zastrzezeniami i klauzulami, rezygnuje z udziatu w postepowaniu ofertowym, niniejszy
materiat powinien zosta¢ natychmiast i w catosci zwrécony do ORLEN i wszystkie jego kopie
(elektroniczne jak i papierowe) wykonane przez podmiot Oferenta powinny zostac¢ trwale zniszczone.
Dopuszcza sie ztozenie Ofert z ograniczong liczbg rozbieznos$ci w stosunku do zastrzezen i klauzul
zapytania ofertowego — w takim przypadku muszg by¢ one wyraznie wskazane w tresci Oferty w
spdjnej tabeli rozbieznosci warunkow oferty od zastrzezen i klauzul zapytania ofertowego.

2. WSKAZOWKI DLA DOSTAWCOW

2.1 Ztozenie oferty

Ztozenie oferty odbywa sie w sposdb elektroniczny za posrednictwem Platformy Connect. Oferty
przestane inng drogg (np. pisemna lub za posrednictwem poczty elektronicznej) nie beda rozpatrywane
i uwzgledniane podczas postepowania.

Oferty muszg by¢ kompletne i przygotowane z uwzglednieniem wszystkich informacji podanych w
Zapytaniu Ofertowym.

Jezykiem Oferty powinien by¢ jezyk polski.

W celu przejscia do sktadania Oferty, nalezy zalogowaé sie na konto Dostawcy na Platformie Connect i
wybra¢ odnosnik:

2.2 Termin ofertowania
Termin rozpoczecia oraz zakoriczenia sktadania ofert jest podany na stronie Zapytania Ofertowego na
Platformie Connect.
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2.3 Wymagane dokumenty

W Ofercie sktadanej za posrednictwem Platformy Connect nalezy umiesci¢ wszystkie dokumenty
wskazane w poszczegdlnych kryteriach jako obowigzkowe (tj. kryteria oznaczone ikong spinacza z
czerwong gwiazdka ).

Do pozostatych kryteridow, dla ktorych dodanie zatacznikdow jest opcjonalne (tj. kryteria oznaczone
ikong samego spinacza), nalezy je doda¢ w przypadku gdy z tresci kryterium wynika, ze dotyczy ono
danego Oferenta.

Do oferty sktadanej w systemie Connect nalezy dotgczy¢ pliki (w przypadku wiekszej ilosci zatgcznikow
nalezy zastosowac kompresje WinZip):

¢ Jeden plik z ofertg merytoryczno-handlowa w miejscu zatgcznik,
Wszystkie zatgczniki muszg by¢ umieszczone zgodnie z powyzej opisang instrukcja.

Wymagana forma odpowiedzi to dokument w formacie DOC, XLSX lub PDF (w przypadku wiekszej ilosci
plikdw skompresowany w formie ZIP).

2.4 Wymagane Informacje

W Ofercie sktadanej za posrednictwem Platformy Connect nalezy umiesci¢ odpowiedz na kazde z
przedstawionych kryteridw poprzez wybranie odpowiedniej opcji (TAK/NIE), uzupetnienie informacji
liczbowej (ceny, terminy ptatnosci) lub tekstowej — zaleznie od wskazanego w systemie rodzaju
kryterium.

2.5 Zastrzezenia ORLEN
ORLEN zastrzega sobie prawo:

¢ do odrzucenia bez rozpatrywania ofert ztozonych po terminie okreslonym w niniejszym zapytaniu,
¢ do odpowiedzi tylko na wybrane oferty,

e w uzasadnionych przypadkach potencjalny dostawca zobowigzany jest do podpisania umowy o
ochronie danych osobowych i tajemnicy spétki zgodnie ze wzorem obowigzujgcym w ORLEN.

Oferta powinna by¢ ztozona zgodnie z zasadami reprezentacji Dostawcy lub przez petnomocnika. Do
Oferty powinno by¢ zatgczone odpowiednie Petnomocnictwo.

2.6 Dodatkowe wyjasnienia i pytania Oferentéw

W trakcie biegu terminu na ztozenie Oferty, kazdy z Oferentéw ma prawo zgtasza¢ dodatkowe pytania
dotyczace Zapytania Ofertowego. Pytania muszg by¢ kierowane za posrednictwem Platformy Connect
za posrednictwem odnosnika:

UWAGA: Zaréwno w temacie, jak i w tresci zadawanych pytan lub dotgczanych do nich dokumentdw,
niedopuszczalne jest umieszczanie informacji pozwalajgcych zidentyfikowac firme zadajgca pytanie.
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Na podstawie zadanych pytan Zamawiajgcy przygotuje jednolitg informacje zwrotng — takg samga dla
wszystkich oferentéw. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odmowy udzielenia odpowiedzi na
przestane pytania bez podania przyczyny.

3. WARUNKI ZAPYTANIA OFERTOWEGO
3.1 Ocena ofert
Oceny Ofert dokonuje powotany w tym celu Zespét po stronie Zamawiajgcego. Cztonkowie Zespotu w
oparciu o ztozone Oferty dokonuje ich oceny na podstawie ustalonych przed publikacjg Zapytania
kryteridw zaleznie od przypisanych im wag. Zasady oceny i wag kryteriéw pozostajg informacjg poufna
Zamawiajgcego, ktdra nie jest udostepniania Oferentom.

Spétka niezwtocznie powiadomi oferentéw o wyniku postepowania albo o zamknieciu postepowania
bez dokonania wyboru.

Proces oceny Ofert jest przeprowadzany szeregowo, w kolejno nastepujacych po sobie etapach:
1) weryfikacja i ocena informacji i dokumentow formalnych
2) weryfikacja i ocena informacji i dokumentéw merytorycznych i handlowych

Na kazdym etapie procesu Oceny Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uruchomienia za
posrednictwem platformy Connect procesu dopytania o uzupetnienie, korekte lub aktualizacje czesci
formalnej, merytorycznej lub handlowej Ofert.

Do realizacji przedmiotu Zapytania Ofertowego zostanie wybrany Oferent, ktérego Oferta w
najwiekszym stopniu spetniajgcy kryteria ORLEN S.A. pod wzgledem formalnym, merytorycznym i
handlowym. Zamawiajacy niezwtocznie powiadomi oferentéw o wyniku Zapytania albo o jego
zamknieciu bez dokonania wyboru Oferty.

3.2 Zastrzezenia i klauzule zamawiajacego

Obowigzujace w trakcie Zapytania Ofertowego zastrzezenia i klauzule Zamawiajgcego zostaty
przedstawione na stronie Zapytania Ofertowego na Platformie Connect. W celu zapoznania sie z ich
petna trescig nalezy wybrac¢ odnosnik ,Pokaz wiecej”

3.3 Ceny
Wszystkie ceny podane w Ofercie bedg cenami netto (bez naleznego podatku VAT) w walucie PLN.

3.4 Warunki ptatnosci

Zaktada sie, ze prace obejmujgce realizacje przedmiotu Zapytania Ofertowego rozliczane w formule
Fixed price. Podstawg do wystawienia faktury VAT bedzie Protokét Odbioru Ustugi. Ptatno$¢ nastgpi w
ciggu 60 dni od daty dostarczenia faktury wraz z odpowiednim Protokotem Odbioru. Faktury bez
prawidtowego Protokotu Odbioru nie bedg stanowi¢ podstawy do realizacji ptatnosci.

a) Ptatnos¢ wynikajgca z umowy bedzie realizowana w mechanizmie podzielonej ptatnosci, o ktérym
mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (j.t. Dz. U.z 2020 r, poz. 106 ze
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zm.), wytgcznie na wskazany przez Dostawce/Kontrahenta rachunek bankowy figurujgcy w wykazie
podatnikéw VAT prowadzonym przez wtasciwy organ administracji (tzw. Biatej liscie). Dotyczy to
zaréwno rachunkéw bankowych prowadzonych w ztotych polskich, jak i walutach obcych.

b)W przypadku niemoznosci dokonania pfatnosci w sposéb wskazany w pkt 1 powyzej z uwagi na:
 brak na Biatej liscie wskazanego przez Dostawce/Kontrahenta numeru rachunku bankowego lub

¢ brak wskazania przez Dostawce/Kontrahenta, jako wtasciwego do zaptaty czesci ceny brutto
odpowiadajgcej podatkowi VAT numeru rachunku bankowego w ztotych polskich figurujgcego na Biatej
liscie (dotyczy przypadkéw wskazania przez Dostawce/Kontrahenta do zaptaty ceny netto rachunku
bankowego w walucie obcej),

ORLEN S.A. bedzie uprawniony do wstrzymania ptatnosci na rzecz Dostawcy/Kontrahenta
odpowiednio: wynagrodzenia (w przypadku wskazanym w ppkt (i)) lub czesci wynagrodzenia
odpowiadajgcej podatkowi VAT (w przypadku wskazanym w ppkt (ii)).

c) W sytuacji wskazanej w pkt 2 powyzej ptatnos¢ nastgpi nie pdzniej niz w terminie 7 dni roboczych
od (odpowiednio): dnia nastepnego po przekazaniu ORLEN S.A. przez Dostawce/Kontrahenta
informacji o pojawieniu sie jego numeru rachunku bankowego na Biatej liscie (w przypadku wskazanym
w pkt 2 ppkt (i) powyzej) lub dnia nastepnego po wskazaniu ORLEN S.A. przez Dostawce/Kontrahenta
numeru rachunku bankowego w ztotych polskich figurujgcego na Biatej liscie (w przypadku, o ktérym
mowa w pkt 2 ppkt (ii) powyzej).

d) Strony zgodnie przyjmuja, ze wystgpienie okolicznosci, o ktorych mowa w pkt 2 powyzej, zwalnia
ORLEN S.A. z obowigzku zaptaty odsetek za zwtoke za okres pomiedzy ustalonym w umowie terminem
ptatnosci a dniem zrealizowania przez ORLEN S.A. na rzecz Dostawcy/Kontrahenta ptatnosci, o ktérych
mowa w pkt 3

Dziatajac na podstawie art. 4c ustawy z dnia 8 marca 2013r. o przeciwdziataniu nadmiernym
opo6znieniom w transakcjach handlowych (Dz.U. z 2019r. poz. 118 ze zm.), ORLEN S.A. oswiadcza, ze
posiada status duzego przedsiebiorcy.

3.5 Forma realizacji

Realizacja przedmiotu Zapytania Ofertowego dokonana bedzie na bazie umowy jednorazowej OWZ
opartej o Ogdlne Warunki Zakupu Towaréw i Swiadczenia Ustug, stanowigce zatacznik nr 6 do
niniejszego zapytania.

3.6 Pozostate warunki i informacje

Wszystkie informacje niezbedne do ztozenia Oferty, w tym dokumenty i wymagania formalne,
merytoryczne i handlowe, zostaty przedstawione na stronie Zapytania Ofertowego na Platformie
Connect.

3.7 Wymagana zawartos¢ oferty
Oczekujemy wyczerpujgcych i konkretnych odpowiedzi na wszystkie podane w zapytaniu zagadnienia.

ORLEN Spétka Akcyjna
Siedziba w Ptocku: ul. Chemikéw 7, 09-411 Ptock, tel. +48 24 256 00 00
Whpisana do Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla todzi-Srédmiescia w todzi
XX Wydziat Gospodarczy pod numerem 0000028860
NIP 774 00 01 454, BDO 000007103, kapitat zaktadowy/kapitat wptacony: 1 451 177 561,25 zt
www.orlen.pl

Strona 8z 10



~
\
ORLEN

W celu utatwienia analizy ofert wymagana jest jej okreslona organizacja wedtug punktéw podanych
ponizej:

| Cze$¢ formalna:

e potwierdzenie zapoznania sie i akceptacja Kodeksu Dostawcéw ORLEN (stanowigce Zatgcznik nr 1 do
Zapytania ofertowego)

¢ potwierdzenie zapoznania sie i akceptacja Polityki antykorupcyjnej GK ORLEN (stanowigce Zatgcznik nr
2 do Zapytania Ofertowego),

e potwierdzenie zapoznania sie i akceptacja Zasad przyjmowania i wreczania upominkéw w ORLEN S.A.
(stanowigce Zatacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego),

¢ potwierdzenie zapoznania sie i akceptacja Klauzuli sankcyjnej GK ORLEN (stanowigce Zatacznik nr 4 do
Zapytania Ofertowego),

e potwierdzenie zapoznania sie i akceptacja dot. Polityki ochrony praw cztowieka w GK ORLEN
(stanowigce Zatacznik nr 5 do Zapytania Ofertowego)

e akceptacja Ogélnych Warunkéw Zakupu Towardéw oraz Zakupu Towardéw i Swiadczenia Ustug,
stanowigcych Zafacznik nr 6,

e aktualny Odpis Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS) / Rejestru Handlowego w przypadku spotek prawa
handlowego lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej w przypadku oséb
fizycznych,

Il Cze$€ merytoryczna:

e Nazwa firmy, podanie nazwiska osdb reprezentujgcych firme, adres, telefon, e-mail,

o Informacje o zespole przygotowujgcym oferte - podanie osoby, z ktérg nalezy kontaktowad sie w
sprawie ztozonej Oferty,

e Streszczenie / wprowadzenie do oferty —w tym krétka charakterystyka propozycji zawartej

e wofercie oraz jej podstawowe parametry (data ztozenia, termin waznosci, inne klauzule handlowe
stosowane przez Oferenta).

e Profil Oferenta,

e Termin waznosci oferty (minimum 4 miesigce od daty ztozenia oferty),

e Wypetnienie wymagan zwigzanych z zakresem opisu przedmiotu zamoéwienia wraz ze wskazaniem
okresu realizacji ustugi

e Wymagania w stosunku do ORLEN konieczne do realizacji projektu

11l Cze$¢ handlowa:

o Akceptacja 60 - dniowego terminu ptatnosci,
e Oferta handlowa — zatacznik nr 7 zawierajagcy wycene do Zapytania Ofertowego oraz
wypetniony formularz w systemie Connect (podanie ceny tacznej).
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Przedlozenie wyiej wymienionych danych i dokumentéw jest warunkiem rozpatrywania Oferty.
Poza ww. elementami oferty nalezy uzupetni¢ wszystkie pola, kryteria i elementy przedstawione i
wymagane na platformie Connect w niniejszym zapytaniu ofertowym.

4. PRZEDMIOT ZAPYTANIA

Przedmiotem zapytania jest zakup 50 szt. urzagdzen myPhone Hammer Boost LTE.

5. PRZEDSTAWICIEL ZAMAWIAJACEGO ODPOWIEDZIALNY ZA PROCES
ZAKUPOWY
Osobg odpowiedzialng za przeprowadzenie procesu zakupowego ze strony Obszaru Zakupéw ORLEN
S.A. jest:

Ksenia Wata
Starszy Referent
Zespot Zakupdw Systemow Detalu i CRM

Ksenia.Wata@orlen.pl

[1+48 667 600 578

6. LISTA ZALACZNIKOW

6.1 Formalne
e Zatgcznik nr 1 — Kodeks postepowania dla Dostawcéw

e Zatgcznik nr 2 — Polityka antykorupcyjna

e Zatacznik nr 3 — Zasady przyjmowania i wreczania upominkéw w ORLEN S.A

e Zatgcznik nr 4 — Klauzula sankcyjna

e Zatgcznik nr 5 — Polityki ochrony praw cztowieka w GK ORLEN

e Zatgcznik nr 6 — Ogélne Warunki Zakupu Towaréw oraz Zakupu Towaréw i Swiadczenia Ustug

6.2 Merytoryczno-handlowe
e Zafacznik zawierajacy wszystkie wymagane informacje merytoryczne okreslone 4.7 Il Czesé
merytoryczna oraz lll Cze$¢ handlowa
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