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Szanowni Państwo, 
 
Celem niniejszego pisma jest rozpoznanie rynku oraz analiza możliwości potencjalnych 
Dostawców (dalej: Dostawców) w zakresie kompleksowej obsługi ORLEN, które zapewnią 
spółce zintegrowane, sprawne i skuteczne wsparcie w realizacji działań z zakresu media, 
public relations i public affairs oraz sponsoringu i działań społecznych oraz dobroczynnych 
na rynku polskim i zagranicznym ORLEN  zgodnie z Wymaganiami merytorycznymi, które 
stanowią Załącznik  - RFI_BRIEF 
Odpowiedź na poniższe zapytanie jest pierwszym krokiem w procesie wyboru Dostawcy,  
w przedmiotowym zakresie, który zostanie rozpoczęty po otrzymaniu i przeanalizowaniu 
przesłanych przez Państwa odpowiedzi. 
Na podstawie otrzymanych odpowiedzi, wybierzemy Dostawców, z którymi będziemy 
prowadzić dalsze rozmowy w ramach kolejnych etapów postępowania ofertowego. 
W związku z powyższym, jeżeli jesteście Państwo zainteresowani podjęciem ewentualnej, 
przyszłej współpracy z naszą firmą, prosimy o przesłanie informacji zgodnie z poniższymi 
wymaganiami. 
 
 
OGÓLNE ZASADY NINIEJSZEGO ZAPYTANIA o INFORMACJĘ (RFI) 
 
Niniejsze RFI nie jest zapytaniem ofertowym, zaproszeniem do rokowań, ani żadną inną 
formą zobowiązania ORLEN S.A. do zawarcia ze Składającym umowy, zawarcia 
porozumienia wstępnego, bezpośredniego lub pośredniego.  
Z tego tytułu nie przysługują Dostawcy żadne roszczenia wobec ORLEN S.A. 
ORLEN S.A. zastrzega sobie prawo do swobodnego wyboru firm, które zostaną zaproszone 
do składania odpowiedzi w ramach RFI. 
ORLEN S.A. nie ponosi żadnej odpowiedzialności ani jakichkolwiek kosztów związanych  
z przystąpieniem do odpowiedzi na zapytanie, przygotowaniem i złożeniem odpowiedzi  na 
Zapytanie o Informację przez Składających. 

 
PRZESŁANA PRZEZ PAŃSTWA ODPOWIEDŹ POWINNA ZAWIERAĆ 

 

CZĘŚĆ FORMALNA 
Oświadczenia, kryteria formalne i ogólne (Kryteria formalne, zdefiniowane w CONNECT, 
stanowią podstawę do wstępnej preselekcji) tj.: 

1. Załączenie dokumentu rejestrowego dostawcy – KRS odpis danych pełnych/CEiDG 
(prosimy o załączenie pliku oraz zaznaczenie odpowiedzi „Tak”).  

2. Załączenie Oświadczenia o Beneficjencie Rzeczywistym (prosimy o dodanie 
załącznika w postaci skanu wypełnionego oświadczenia na wzorze dołączonym do 
niniejszego Postępowania, plik pt. „Oświadczenie o Beneficjencie Rzeczywistym” 
oraz o zaznaczenie odpowiedzi „Tak”).  

3. Oświadczenie, że Kontrahent zapoznał się i akceptuje obowiązujące w ORLEN S.A. 
standardy dotyczące polityki antykorupcyjnej, zasad przyjmowania upominków, 
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zgłaszania nieprawidłowości oraz zarządzania konfliktem interesów (prosimy  
o zapoznanie się oraz potwierdzenie poprzez zaznaczenie odpowiedzi „Tak”). 

4. Potwierdzenie zapoznania się przez Kontrahenta i akceptacji Kodeksu postępowania 
dla Dostawców (prosimy o zapoznanie się oraz potwierdzenie poprzez 
zaznaczenie odpowiedzi „Tak”).  

5. Oświadczenie, że Kontrahent zapoznał się i akceptuje obowiązującą w ORLEN S.A. 
Politykę ochrony praw człowieka w GK ORLEN dołączoną do niniejszego 
Postępowania (prosimy o zapoznanie się oraz potwierdzenie poprzez 
zaznaczenie odpowiedzi „Tak”)  

6. Potwierdzenie, że Kontrahent zapoznał się z Zapytaniem o Informacje, rozumie oraz 
akceptuje jego treść bez uwag (prosimy o zapoznanie się oraz potwierdzenie 
poprzez zaznaczenie odpowiedzi „Tak”)  

7. Potwierdzenie, że Kontrahent zapoznał się z Klauzulą Sankcyjną dołączoną do 
niniejszego Postępowania i akceptuje jej treść (prosimy o zapoznanie się oraz 
potwierdzenie poprzez zaznaczenie odpowiedzi „Tak”)  

8. Potwierdzenie, że Kontrahent zapoznał się z Klauzulą Antykorupcyjną dołączoną do 
niniejszego Postępowania i akceptuje jej treść (prosimy o zapoznanie się z treścią 
Klauzuli oraz potwierdzenie poprzez zaznaczenie odpowiedzi „Tak”)  

9. Oświadczenie, że Informacja zostanie złożona przez osobę do tego upoważnioną 
(zgodnie z załączonym dokumentem rejestrowym) lub zgodnie z udzielonym 
pełnomocnictwem. W przypadku składania informacji przez pełnomocnika uprzejmie 
prosimy o załączenie w tym miejscu skanów stosownych pełnomocnictw  

10. Potwierdzenie gotowości do dostarczenia dokumentów finansowych Podmiotu oraz 
oświadczenia o niezaleganiu z należnościami do ZUS i US (nie dotyczy podmiotów 
zagranicznych). Prosimy o potwierdzenie poprzez zaznaczenie odpowiedzi „Tak” 

11. Oświadczenie, że jako Kontrahent posiada aktualne ubezpieczenie OC 
przedsiębiorstwa (prosimy o załączenie skanu polisy w tym miejscu oraz 
zaznaczenie odpowiedzi „Tak”)  
 
 

 
Informacje, które przejdą etap oceny formalnej, zostaną poddane ocenie technicznej. 
Dostawca może zostać dopuszczony do dalszego etapu postępowania warunkowo, w 
przypadku zgłoszonych uprzednio minimalnych odstępstw od wymagań formalnych. 
 
CZĘŚĆ MERYTORYCZNA 
Złożona informacja powinna zawierać wszystkie obowiązkowe informacje zgodnie  
z  załącznikiem „BRIEF RFI” 

SPOSÓB PRZESŁANIA WYMAGANYCH INFORMACJI 
 
Dokumenty składane przez Dostawcę powinny zostać załączone na Platformie Zakupowej 
CONNECT (w pozycji: „miejsce na załączenie informacji”). Zgodnie z datą wskazaną na 
Platformie Zakupowej CONNECT 

W trakcie przygotowania informacji, Dostawca ma prawo zgłaszać dodatkowe pytania 
dotyczące niniejszego pisma. Pytania muszą być kierowane w formie pisemnej za pomocą 
Platformy CONNECT. Odpowiedzi zostaną przesłane w miarę możliwości niezwłocznie, 
z zastrzeżeniem jak poniżej. 
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Spółka zastrzega sobie prawo odmowy udzielenia odpowiedzi na zgłoszone pytania bez 
podania przyczyn.                                                                                                                                                                                             
 
INFORMACJE CHRONIONE 
Dostawca zobowiązuje się do traktowania wszelkich danych wynikających z niniejszego 
pisma jako Informacji Chronionych. Dostawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy, 
nie ujawniania i nie przekazywania osobom trzecim informacji przekazanych przez  
ORLEN S.A. W przypadku naruszenia tego obowiązku, ORLEN S.A. zastrzega sobie prawo 
dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych. 
 
JĘZYK OFERTY  
Językiem oferty będzie język polski. Postępowanie zakupowe prowadzone będzie w języku 
polskim. 
 
Katarzyna Zoń 

W przypadku dodatkowych pytań lub wątpliwości – pozostajemy do Państwa dyspozycji 

Osobą kontaktową jest: 

Katarzyna Zoń 

ORLEN S.A. 

ul. Chemików 7, 09-411 Płock, Polska                                                                                       

tel. (24) 2565338, kom. 607159205 

E-mail: katarzyna.zon@orlen.pl               

mailto:katarzyna.zon@orlen.pl

