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Plock, dnia 01.10.2024 rok

Zapytanie ofertowe

ORLEN Spotka Akcyjna z siedzibg w Ptocku, ul. Chemikéw 7, 09-411 Plock, wpisana do
Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla t.odzi-Srédmiescia w
todzi XX Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS:
0000028860, numer NIP: 774 00 01 454, nr BDO: 000007103, kapitat zaktadowy/kapitat
wplacony: 1.451.177.561,25 zl, bedgca czynnym podatnikiem podatku VAT zaprasza do
ztozenia Oferty w projekcie:

Wytonienie dostawcy ustug utrzymania czysto  sci w pomieszczeniach biurowych,
socjalnych, sanitarnych, ci agach komunikacyjnych w budynku biurowym P tock ul.
Pasternakiewicza 14.

Budynek biurowy o powierzchni 1.177,82 m2, 4 pomieszczenia sanitarne, 2 aneksy kuchenne
(do postepowania zatgczone sg zdjecia obiektu z ktérymi nalezy sie zapoznac).

Celem postepowania jest zawarcie Umowy na czas nieokreslony z mozliwoscig 3
miesiecznego wypowiedzenia.

Przewidywany termin rozpoczecia swiadczenia ustug od 01.11.2024r.

I. Wymagania techniczne:

l. Wymagania techniczne

1. ZAKRES PLANOWANEJ WSPOLPRACY

1.1. Szczegbtowy zakres czynno  Sci.

a) Swiadczenie ustug realizowane bedzie w jednej lokalizacji, budynek biurowy
jednopietrowy o powierzchni 1.177,82 m? (zdjecia budynku s g zatgczone do
postepowania)

b) Wymagane czynnosci i zakres utrzymania czystosci okreslono w Zatgczniku
.Zakres Ustugi”

c) Czestotliwos¢ wykonywania czynnosci okreslona zostata w Zatgczniku ,Zakres
Ustugi”
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1.2. Wymagania dla Zleceniobiorcy

Zleceniobiorca zobowi gzany b edzie w szczegdlno $ci do:

a)

b)

c)

d)
e)

f)

9)

h)

)

Il. Oferta

Swiadczenia ustug utrzymania czystosci w pomieszczeniach w dni powszednie
poza gtdbwnymi godzinami pracy (od 15:00-do zakonczenia wykonywania ustugi).

Zapewnienia personelu posiadajgcego odpowiednie umiejetnosci do realizacji
Umowy,

Zapewnienia we wilasnym zakresie i na wtasny koszt sprzetu niezbednego do
realizacji ustug utrzymania czystosci,

Terminowe realizowanie ustug utrzymania czystosci,

Zapewnienia srodkoéw niezbednych do realizacji ustug utrzymania czystosci w
obiekcie (materiaty higieniczne do pomieszczen socjalnych i sanitarnych zapewnia
Zleceniodawca)

Zachowania nalezytej starannosci i doktadnosci przy wykonaniu ustug utrzymania
czystosci oraz ustug dodatkowych.

Zachowania dbatosci o bezpieczenstwo 0s6b wykonujgcych ustugi utrzymania
czystosci i ustugi dodatkowe oraz oséb pozostajgcych w Obiektach podczas
wykonywania przedmiotowych ustug.

Przyjecia od osob wyznaczonych do wykonywania czynnosci objetych Umowa,
oswiadczenia o zobowigzaniu do zachowania w tajemnicy wszelkich informaciji,
ktére uzyskajg w zwigzku z wykonywaniem czynnosci w Obiekcie i na terenie przy
ul. Pasternakiewicza, a ktorych ujawnienie mogloby naruszy¢ interesy
Zleceniodawcy.

Z chwilg udostepnienia Zleceniobiorcy pomieszczen zlokalizowanych na terenie
ul. Pasternakiewicza Zleceniobiorce obowigzywac bedg uregulowania dotyczace
przepisOw bezpieczenstwa pracy, ppoz. i bezpieczenstwa procesowego
obowigzujgcego w ORLEN S.A.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do uzywania w celu realizacji Ustug wylgcznie
narzedzi, materiatdw i sprzetu w petni sprawnego, z odpowiednimi dopuszczeniami
technicznymi, atestami, Swiadectwami i certyfikatami.

Warunki niezb edne do rozpatrzenia oferty

Oferty muszg by¢ kompletne i przygotowane z uwzglednieniem informacji podanych
w niniejszym RFP. Wymagane dane nalezy przedstawi¢ za posrednictwem Platformy

Connect.

Oferta musi zostac sporzadzona w jezyku polskim.

Termin platnosci: termin ptatnosci: min. 45 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej

faktury do ORLEN S.A.
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Oferta powinna sktada¢ sie z nastepujgcych czesci obejmujgcych wymienione dokumenty:

1. Czes¢ - Ogdlna
Kryteria formalne i ogdlne

a) Oswiadczenie, ze Oferent zapoznat sig i akceptuje zasady zawarte w dokumencie
.KODEKS POSTEPOWANIA DLA DOSTAWCOW ORLEN” - znajdujgcych sie na:
https://connect.orlen.pl/app/help

b) Okreslenie terminu waznosci oferty.

c) Oswiadczenie, ze Oferent zapoznat sie i akceptuje obowigzujgce w ORLEN S.A.
standardy dotyczace polityki antykorupcyjnej, zasad przyjmowania upominkow,
zgtaszania nieprawidtowosci oraz zarzgdzania konfliktem intereséw udostepnionych na
stronie internetowej www.orlen.pl wedtug $ciezki: ,O firmie/O spoéice/Nasze
standardy/Standardy antykorupcyjne”.
https://www.orlen.pl/pl/o-firmie/o-spolce/nasze-standardy/standardy-antykorupcyjne”

d) Oswiadczenie, ze Oferent zapoznat sie i akceptuje obowigzujgcg w ORLEN S.A.
Polityke ochrony praw cziowieka w GK ORLEN udostepnionej na stronie internetowej
www.orlen.pl wedtug sciezki: ,Zrownowazony rozwoj/Raporty i wskazniki/Polityka
ochrony praw cztowieka”.
https://www.orlen.pl/pl/zrownowazony-rozwoj/polityka-ochrony-praw-czlowieka”.

e) Aktualny Odpis Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS) / Rejestru Handlowego w
przypadku spoétek prawa handlowego lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej w przypadku 0séb fizycznych.

f) Akceptacja zalgczonej klauzuli sankcyjnej.

g) Zalagczenie Oswiadczenia o Beneficjencie Rzeczywistym oraz przedstawienia wydruku
z Centralnego Rejestru Beneficjentow Rzeczywistych (Wpisy Spotki w Centralnym
Rejestrze Beneficjentow Rzeczywistych).

h) Akceptacja 45-dniowego terminu ptatnosci faktur.

i) Zapoznanie sie i akceptacja zalgczonego Regulaminu - Wymagania Ogolne
Bezpieczenstwa i Higieny Pracy w PKN ORLEN S.A. (wraz z Wytycznymi i ich
zalgcznikami  dostepnymi pod linkiem wskazanym w przedmiotowym Regulaminie),
stanowigcym zalgcznik do niniejszego Zapytania ofertowego oraz pozostatych
dokumentow zamieszczonych na stronie internetowej ORLEN S.A. pod:
https://www.orlen.pl/pl/o-firmie/o-spolce/nasze-standardy/bezpieczenstwo-w-
orlenie/wykonawcy-zewnetrzni/wymagania-bezpieczenstwa  wediug aktualnego
brzmienia w kazdym czasie obowigzywania niniejszej umowy, a takze z biezgcymi
informacjami dotyczacymi obszaru bezpieczenstwa pracy wykonawcow ORLEN S.A.
znajdujgcymi sie na stronie intranetowej:

» https://www.orlen.pl/pl/o-firmie/o-spolce/nasze-standardy/bezpieczenstwo-w-
orlenie/wykonawcy-zewnetrzni/aktualnosci

* https://www.orlen.pl/pl/o-firmie/o-spolce/nasze-standardy/bezpieczenstwo-w-
orlenie/wykonawcy-zewnetrzni/szkolenia

oraz zapoznanie sie i akceptacja nastepujgcych dokumentow:

e instrukcja o ruchu materiatowym w PKN ORLEN S.A.,
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wytyczne Dyrektora Biura Bezpieczenstwa do organizacji ruchu materiatowego
w PKN ORLEN S.A,,

wycigg dla podmiotéw zewnetrznych z Instrukcji o ruchu osobowym w ORLEN
S.A,

wycigg dla podmiotow zewnetrznych z wytycznych Dyrektora Biura Kontroli i
Bezpieczenstwa do organizacji ruchu osobowego w ORLEN S.A,,

instrukcji dotyczacej zasad, zakresu oraz sposobu dokumentowania szkoleh w
dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz innych szkolen obligatoryjnych
w ORLEN S.A.

2. Czes¢ Techniczna

a)

b)

C)

d)

f)

9)
h)

)

Deklaracja wykonania peinego zakresu ustug zawartych w zapytaniu do
przetargu zgodnie z wymaganiami i zakresem prac — oferta techniczna ( bez
podawania cen)

Deklaracja zabezpieczenia w calosci przez Wykonawce sprzetu, srodkéw
chemicznych i higienicznych, maszyn i urzgdzenia niezbednych do prawidtowego
wykonania ustugi

Potwierdzenie uzywania  srodkow  czyszczacych, dezynfekujacych,
zapachowych, odpowiednich do rodzaju czyszczonych powierzchni i
posiadajgcych wymagane atesty dopuszczone do stosowania na terenie kraju
Potwierdzenie wykonania prac wlasnymi sitami (nie dopuszczamy
podwykonawcow)

Ztozenie kopii certyfikatu ISO 45001:2018 lub OHSAS 18001:2007 dotyczgcego
wdrozenia Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem i Higieng Pracy wystawiony
przez firme certyfikujgcg posiadajgcg akredytacje Polskiego Centrum Akredytacji
(PCA), w przypadku braku zlozenie wypetnionej Ankiety BHP

Deklaracja Wykonawcy, iz ponosi wszelkg odpowiedzialnos¢ za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg ustugi oraz wskutek innych dziatah os6b zatrudnionych
przez Wykonawce

Zalgczenie kopii aktualnej polisy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej w
zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej na kwote min. 500.000 zt
Potwierdzenie zapoznania sie z zalgczonymi zdjeciami obiektu i rodzajami
powierzchni przeznaczonych do sprzgtania. W przypadku koniecznosci odbycia
wizji lokalnej przestanie takiego zgtoszenia na adres: tomasz.piotrowicz@orlen.pl
w celu zorganizowania wizji lokalnej w uzgodnieniu z Wtascicielem obiektu.
Potwierdzenie zapewnienia wlasnym pracownikom obstugujgcym obiekt obuwia
ochronnego, odziezy roboczej

Akceptacja draftu umowy ramowej zatgczonej do postepowania

Prosimy o niezamieszczanie

informacji handlowych (w tym cen)

w czesci technicznej

3. Czesé Cenowa

a)

Prosimy wpisa¢ w kryterium Cena netto za 1 m? sprzgtanej powierzchni -

b) Przedstawiona w ofercie cena musi zawiera¢ wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane z
swiadczeniem przedmiotowych ustugi.

4
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c) Okres rozliczeniowy jeden miesigc, termin ptatnosci 45 dni od daty wpltywu prawidtowo
wystawionej faktury do ORLEN S. A.

d)Oferent zobowigzany jest do posiadania w czasie realizacji Umowy waznej i optaconej polisy
ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej z tytulu prowadzone] dziatalnosci bedace]
przedmiotem niniejszej Umowy (delikt i kontrakt) na kwote min 500 000,00 zt.

e) ORLEN S.A. zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji w odniesieniu do czesci
lub catosci zakresu ztozonych odpowiedzi, przy czym zakres umowy moze obejmowac catos¢
lub czes¢ zakresu ztozonej odpowiedzi na zapytanie ofertowe.

4. Zasady wspétpracy
Z Oferentem wytonionymi na bazie postepowania ofertowego zostanie podpisana umowa
ramowa ha czas nieokreslony z 3 m-cznym okresem wypowiedzenia.

I1l. Dodatkowe informacje

1. Spos6b zto zenia oferty
Oczekujemy wyczerpujacych i konkretnych odpowiedzi na wszystkie podane w
zapytaniu zagadnienia. Odpowiedzi tych nalezy udzieli¢ w formie zwieztych opisow,
a tam gdzie to jest wymagane w formie zatgcznikow. Jezeli ktorekolwiek z wymagan
wyszczegolnionych w zapytaniu nie jest spetnione w czesci lub w catosci, prosimy o
wyrazne zaznaczenie tego faktu.

2. Dodatkowe pytania Dostawcow
W trakcie przygotowania odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe, Oferent ma
prawo zgltasza¢ dodatkowe pytania dotyczace niniejszego zapytania ofertowego.
Pytania muszg by¢ kierowane za posrednictwem Platformy Connect — wazne, aby w
tresci zadawanych pytan nie byto informacji pozwalajgcych zidentyfikowac firme, ktéra
zglosita pytania. Na podstawie zadanych pytan zespét po stronie ORLEN przygotuje
jednolitg informacje zwrotng — takg samg dla wszystkich Dostawcow. Jednoczesnie
ORLEN zastrzega sobie prawo odmowy udzielenia odpowiedzi na zgtoszone pytania
bez podania przyczyn.

3. Ocena ofert
Ocene odpowiedzi dokonuje powotany w tym celu zespét oceniajgcy. W oparciu o
przestane informacje zespdt oceniajgcy dokona oceny wszystkich odpowiedzi na
podstawie ustalonych wczesniej kryteriow i ich wagi. Za najlepsze rozwigzanie zostanie
uznany produkt w najwiekszym stopniu spetniajgcy kryteria ORLEN pod wzgledem
merytorycznym i handlowym. Spoétka niezwtocznie powiadomi oferentéw o wyniku
postepowania albo o zamknieciu postepowania bez dokonania wyboru.

4. Zastrze zenia ORLEN S.A.

ORLEN S.A. zastrzega sobie prawo prowadzenia dodatkowych wielostopniowych
negocjacji handlowych (w tym aukcji elektronicznej).

ORLEN S.A. zastrzega sobie prawo do odwotania (zamkniecia) procesu wyboru
Dostawcy

i odstgpienia od negocjacji bez podania przyczyn. Z tego tytutu nie przystugujg zadne
roszczenia wobec Zapraszajgcego. ORLEN S.A. zastrzega sobie prawo do dowolnego
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wyboru podmiotu/podmiotéw, z ktérymi bedg prowadzone negocjacje w odniesieniu do
czesci lub catosci zakresu ztozonych odpowiedzi. Niniejsze zapytanie ofertowe stanowi
zaproszenie do negocjacji w rozumieniu art. 72 k.c., a tym samym nie maja
zastosowania przepisy dotyczgce oferty w rozumieniu art. 66 i innych k.c. ORLEN
zastrzega, ze umowa zostaje zawarta z chwilg jej podpisania przez ORLEN S.A. i
Dostawce. Potwierdzenia uzgodnionych warunkéw umowy
ze strony ORLEN S.A. mogg dokona¢ jedynie osoby posiadajgce stosowne
petnomocnictwo. ORLEN zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty niekompletnej
lub gdy na etapie oceny ofert stwierdzi po weryfikacji danych, iz podane przez Oferenta
dane sg nieprawdziwe i moze sie to przetozy¢ na wynik postepowania przetargowego.
Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty i nie
przystuguje mu prawo roszczenia o zwrot tych kosztéw. ORLEN zastrzega sobie prawo
do odrzucenia oferty niekompletnej lub gdy na etapie oceny ofert stwierdzi po
weryfikacji danych, iz podane przez Oferenta dane sg nieprawdziwe i moze sie to
przetozy¢ na wynik postepowania przetargowego.

5. Klauzula ochrony informacji
Informacje dotyczace faktu zaproszenia Dostawcy do odpowiedzi na niniejsze
zapytanie, faktu odpowiedzi, oraz prowadzenia rozméw handlowych oraz zawartych
umow mogg by¢ udzielane przez Dostawce jedynie po uzyskaniu pisemnej zgody
ORLEN na przekazanie takich informaciji.

IV. Osoba uprawniona do kontaktu z oferentami:

Marika Urba nska

Zespo6t Zakupdéw Administracyjnych
ORLEN S.A.

ul. Chemikéw 7, 09-411 Ptock

tel. +48 24 202 22 99, 885 866 489



