
Od: Marusz Sobczak, ORLEN Spółka Akcyjna 

 

Zapytanie Ofertowe ” Usługa konsultingowa - biegły rewident” 

 

Szanowni Państwo, 

W imieniu ORLEN S.A. (zwanego dalej „ORLEN”, „Spółką” lub „Zamawiającym”) zapraszam 

Państwa do złożenia oferty na świadczenie usług w zakresie opisanym poniżej. 

Przedmiotem Zakupu jest umowa ramowa na sporządzanie raz w roku kalendarzowym w 

okresie obowiązywania Umowy raportów potwierdzających przychody wybranych stacji paliw 

przez biegłego rewidenta. Czas obowiązywania umowy 3 lata.  

W wyniku realizacji przedmiotu umowy wykonawca dostarczy zamawiającemu następujący 

produkt prac: Raporty „Potwierdzenie przychodów stacji paliw” dla poszczególnych 

koncesjonariuszy podpisane przez Biegłego Rewidenta. 

I. Wymagania merytoryczne raportów 

 Analiza przekazywania danych sprzedażowych ze stacji paliw do systemów SAP 

Zamawiającego; 

 Analiza raportów sprzedaży (generowanych w systemie kasowym Zamawiającego); 

 Analiza procesu tworzenia przez ORLEN S.A. raportu dla Autostrady Wielkopolskiej 

S.A. oraz Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad (koncesjonariuszy); 

 Weryfikacja informacji przesłanych do AWSA oraz GDDKiA dotyczących sprzedaży 

paliw; 

 Weryfikacja informacji przesłanych do AWSA oraz GDDKiA dotyczących sprzedaży 

towarów pozapaliwowych; 

 Sporządzenie raportu potwierdzającego przychody stacji paliw;  

 

3. Przedmiotem odbioru prac wykonawcy będą Raporty, których robocza wersja zostanie 

przekazana przez wykonawcę do akceptacji zamawiającego w formie elektronicznej. 

4. Zamawiający w terminie 5 dni roboczych od otrzymania roboczych wersji raportów dokona 

akceptacji lub odmówi akceptacji wskazując powody takiej odmowy i oczekiwany sposób 

poprawienia. 

5. W przypadku akceptacji zamawiający w ciągu 5 dni roboczych podpisze i przekaże 

wykonawcy Protokół Odbioru Przedmiotu Umowy. 

6. Raport powinien być sporządzony w formie pisemnej i być podpisany przez osobę z 

uprawnieniami biegłego rewidenta. Zależnie od Koncesjonariusza, Raport powinien być 

opracowany  

w wartościach brutto lub netto, o czym Wykonawca zostanie poinformowany przez 

ORLEN ze stosownym wyprzedzeniem. 

7. Planowane ramy czasowe prac:  

 



Zakres Oczekiwany czas na wykonanie prac w danym Etapie 

Przekazanie listy stacji 

paliw objętych 

Przedmiotem Umowy 

(Zamawiający) 

Do 6 stycznia 2025 

 

Potwierdzenie listy danych 

niezbędnych do realizacji 

Przedmiotu Umowy 

(Wykonawca) 

Do 6 stycznia 2025 

Przekazanie danych 

niezbędnych do realizacji 

Przedmiotu Umowy 

(Zamawiający) 

Do 5 dni roboczych od przekazania listy danych przez Wykonawcę 

Przygotowanie wersji 

roboczej Raportu 

(Wykonawca) 

Do 15 dni roboczych od przekazania danych przez 

Zamawiającego, jednak nie później niż do 5 lutego 2025 

Zgłoszenie uwag do 

roboczej wersji raportu 

(Zamawiający) 

Do 3 dni roboczych od przekazania wstępnej wersji raportu przez 

Wykonawcę 

Przygotowanie finalnej 

wersji raportu 

(Wykonawca) 

Do 2 dni roboczych od przekazania wstępnej wersji raportu przez 

Wykonawcę, jednak nie później niż do 12 lutego 2025 

Analogiczne ramy czasowe prac obowiązują odnośnie wykonania usługi za lata 2025 i 2026. 

 

II. Wymagania formalne 

Przesłana przez Państwa oferta (w języku polskim) powinna zawierać: 

- Pismo przewodnie zawierające informację o przystąpieniu do akcji ofertowej wraz z 

potwierdzeniem gotowości do wykonania usługi. 

- Podstawowe informacje o Oferencie (dokładna nazwa firmy, adres, numer telefonu i faksu, 

NIP, ogólny adres e-mail oraz osoba kontaktowa – numer telefonu stacjonarnego i/lub 

komórkowego, bezpośredni adres mailowy). 

- Zobowiązanie Oferenta do wykonania zamówienia we wskazanym terminie. 

- Wymagania, które musi zawierać oferta merytoryczna: 

- Potwierdzenie wykonania rewizji finansowych (badanie sprawozdań finansowych) nadanych w trybie 

Ustawy z dnia 11 maja 2017 r. o biegłych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym, 

w tym posiadania uprawnień do badania sprawozdań finansowych (od minimum 5 lat i wykonanych 

minimum 10 badań sprawozdań finansowych, podpisanych przez biegłego rewidenta). 

- Akceptację harmonogramu realizacji usługi. 



III. Sposób złożenia oferty 

Oferent złoży ofertę w sposób zgodny z poniższymi zasadami: 

A. Część MERYTORYCZNA oferty powinna zostać złożona zgodnie z wymaganiami, 

opisanymi w punkcie I niniejszego zapytania „Wymagania merytoryczne”, w polu kryterium 

nazwanym „Miejsce na załączenie oferty merytorycznej”. 

B. Część HANDLOWA oferty powinna obejmować następujące zagadnienia: 

- Oferent powinien określić stawkę za swoje usługi w walucie PLN. Stawki podane w ofercie 

powinny być określone w kwotach netto (bez należnego podatku VAT). Prosimy o 

przedstawienie łącznej wyceny za realizację projektu w ciągu trzech lat i wpisanie jej w 

odpowiednim polu „Cena” w platformie Connect (przyjmując do kalkulacji 46 Raportów w 2005 

r., do 50 Raportów w 2026 r. oraz do 52 Raportów w 2027 r., czyli łącznie 148 Raportów) - iloczyn 

148 Raportów i ceny jednostkowej Raportu za 1 stację). 

Z załączniku w polu CENA prosimy dodatkowo o przedstawienie stawki (w PLN netto) za 

wszelkie prace dotyczące Raportu za jedną stację paliw.  

Wynagrodzenie za usługi wykonane na rzecz Spółki będzie płatne w ciągu 45 dni od dnia 

dostarczenia do Zamawiającego faktury i Protokołu Odbioru Usług. W przypadku, gdy 

kontrahent jest podmiotem krajowym lub zarejestrowanym na potrzeby VAT w Polsce i 

rozliczenie następuje w PLN, wynagrodzenie zostanie zapłacone w mechanizmie podzielonej 

płatności. 

Wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Oferent. Niezależnie 

od wyników akcji, ORLEN S.A. nie będzie odpowiedzialny, ani dłużny w jakikolwiek sposób, 

kosztów lub strat poniesionych przez Oferenta w związku z przygotowaniem i złożeniem 

oferty. ORLEN S.A. zastrzega sobie prawo wyboru Oferenta według własnego uznania lub 

unieważnienia akcji w całości lub w części, bez podawania przyczyn. 

ORLEN S.A. zastrzega sobie prawo do odwołania zamknięcia procesu wyboru Dostawcy i 

odstąpienia od negocjacji bez podania przyczyn. Z tego tytułu nie przysługują żadne 

roszczenia wobec Zapraszającego. 

Ofertę należy dostarczyć w formie elektronicznej za pośrednictwem Platformy Zakupowej 

CONNECT (https://connect.orlen.pl) w miejscu wskazanym na Platformie Connect; ofertę 

merytoryczną należy załączyć w polu kryterium nazwanym „Miejsce na załączenie oferty 

merytorycznej” natomiast ofertę handlową – w polu kryterium „Cena”. 

ORLEN S.A. zastrzega sobie prawo do odrzucenia bez rozpatrywania ofert złożonych po 

wymaganym terminie. Dopuszczalne formaty plików: .doc, .xls, .pdf, .mpp. Dokumentacja w 

formie elektronicznej, zawierająca pliki w formatach podanych powyżej, musi być zgodna z 

MS Office wersja 98 lub późniejsza. 

Ostateczną datą składania ofert jest data określona na Platformie Connect. 

W trakcie przygotowania ofert, oferent ma prawo zgłaszać dodatkowe pytania dotyczące 

niniejszego postępowania ofertowego. Pytania muszą być kierowane w formie pisemnej za 

pomocą narzędzia przewidzianego w Platformie Zakupowej Connect. 

Odpowiedzi zostaną przesłane do oferenta w miarę możliwości niezwłocznie, z 

zastrzeżeniem jak poniżej. Spółka zastrzega sobie prawo odmowy udzielenia odpowiedzi na 

zgłoszone pytania bez podania przyczyn. 



ORLEN S.A. zastrzega sobie prawo do odwołania zamknięcia procesu wyboru Dostawcy i 

odstąpienia od negocjacji bez podania przyczyn. Z tego tytułu nie przysługują żadne 

roszczenia wobec Zapraszającego. 

Niniejsze zapytanie stanowi zaproszenie do negocjacji w rozumieniu art. 72 k.c. 

Oferent zobowiązuje się do traktowania wszelkich informacji wynikających z niniejszego 

Zapytania Ofertowego jako chronione. Informacje dotyczące faktu zaproszenia Oferenta do 

udziału w niniejszym postępowaniu ofertowym, faktu złożenia oferty, prowadzenia negocjacji 

handlowych oraz zawartych umów mogą być udzielane przez oferenta jedynie po uzyskaniu 

pisemnej zgody ORLEN S.A. na przekazywanie osobom trzecim lub publikację takich 

informacji. 

W przypadku dodatkowych pytań lub wątpliwości – pozostajemy do Państwa dyspozycji. 

Osobą kontaktową jest: 

Mariusz Sobczak 

ORLEN S.A. 

ul. Chemików 7 

09-411 Płock 

e-mail: mariusz.sobczak2@orlen.pl 

tel. (24) 286 94 90 

 


