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Zapytanie Ofertowe Nr PKN/2/003370/23 

ORLEN Spółka Akcyjna z siedzibą w Płocku, ul. Chemików 7, 09-411 Płock, wpisana do 
Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla Łodzi - Śródmieścia w 
Łodzi, XX Wydział Gospodarczy, pod numerem KRS: 0000028860, numer NIP: 7740001454, 
BDO: 000007103, kapitał zakładowy/kapitał wpłacony: 1.541.177.561,25 zł, będąca czynnym 
podatnikiem podatku VAT zaprasza do złożenia Oferty w projekcie:  
 

„Usługa tankowania lokomotywy/kotłowni na Terminalu Paliw w 
Lublinie” 

 
Szanowni Państwo, 
 
Serdecznie zapraszam do złożenia oferty w zakresie świadczenia usług przewozu oraz 
tankowania lokomotyw i kotłowni znajdujących się na terenie Terminala Paliw w Lublinie. W 
przypadku zainteresowania wzięciem udziału w postępowaniu zakupowym, uprzejmie proszę 
o złożenie oferty zgodnie z niniejszym Zapytaniem Ofertowym. 
Szczegółowe informacje oraz wymagania od potencjalnego wykonawcy usługi znajdują się 
poniżej: 

 
I SPECYFIKACJA USŁUGI 

1. Przedmiot postępowania 
Przedmiotem postępowania są usługi transportowe wykonywane na terenie Terminala 
Paliw w Lublinie:  
- tankowanie lokomotywy olejem napędowym, 
- tankowanie kotłowni olejem napędowym grzewczym, 
- inne usługi transportowe podczas prac technologicznych (przelewy legalizacyjne, 

odpompowanie produktu, itp.). 
2. Charakterystyka usługi:  

a. podstawienie cysterny na stanowisko nalewcze pod załadunek oleju, 
b. przewóz oleju do miejsca wskazanego przez przedstawiciela Terminala Paliw, 
c. tankowanie. 

3. Wymagania w zakresie wykonania usługi transportowej: 
a. Wykonywanie usługi dokonywane będzie przy użyciu zapewnianej przez wykonawcę 

usługi autocysterny, która musi być sprawna technicznie, spełniać wymogi prawa (w 
tym przepisy ADR związane z przewozem materiałów niebezpiecznych), posiadać 
zalegalizowany licznik oraz ważne badanie TDT potwierdzone właściwym protokołem.  



       Warszawa, dnia 12.09.2023 r. 
 

Orlen Spółka Akcyjna z siedzibą w Płocku, ul. Chemików 7, 09-411 Płock, wpisana do Krajowego Rejestru Sądowego wpisana do 
Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla Łodzi - Śródmieścia w Łodzi, XX Wydział Gospodarczy, 
pod numerem: 0000028860, numer NIP: 774-00-01-454, kapitał zakładowy/kapitał wpłacony: 1.451.177.561,25 zł, BDO 
000007103 

 

b. Do tankowania kotłowni (ONG) i lokomotywy (ON) wymagana jest cysterna o 
pojemności min. 12.000 l, wyposażona w pompę i wąż o długości 30 m. 

c. W przypadku innych usług transportowych (przelewy legalizacyjne, odpompowanie 
produktu, itp.) wymagana jest cysterna o pojemności min. 12.000 l. 

d. Gwarancja wykonania usługi maksymalnie w ciągu 24 godzin od zgłoszenia 
mailowego. 

e. Kierowca wykonujący usługę musi być wyposażony w odzież i obuwie ochronne oraz 
środki ochrony indywidualnej zgodne z wymogami przepisów prawa (strefy zagrożone 
wybuchem), powinien posiadać  wiedzę i doświadczenie oraz odpowiednie kwalifikacje 
i uprawnienia potrzebne do prawidłowego wykonania usługi transportowej. Powinien 
posiadać przeszkolenie z zakresu BHP i Ppoż. 

f. Wykonawca usługi zobowiązany jest posiadać w czasie wykonywania usługi wszystkie 
wymagane prawem zezwolenia, koncesje lub licencje niezbędne do świadczenia usług 
będących przedmiotem zapytania ofertowego.   

g. Usługa powinna zostać wykonana zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami 
prawa, ze szczególnym uwzględnieniem przepisów przeciwpożarowych, przepisów z 
zakresu ochrony środowiska oraz przepisów i zasad BHP w sposób niezagrażający 
zdrowiu, życiu ludzi ich mieniu oraz środowisku naturalnemu. 

h. Tankowanie lokomotywy, każdorazowo będzie się odbywało w obecności maszynisty, 
a inne usługi w obecności pracownika Terminala Paliw. 

i. Do wykonawcy usługi każdorazowo zostanie przesłane zamówienie w formie e-mail ok. 
24 godz. przed wykonaniem usługi. Dokładny czas wykonania usługi zostanie 
potwierdzony telefonicznie lub mailowo. Wykonawca przed wykonaniem usługi 
zobowiązany jest do przesłania w formie e-mail dane cysterny oraz kierowcy, który 
będzie wykonywał usługę. Wszystkie ww. usługi będą odbywać się na terenie TP 
Lublin. 

j. Produkt do wykonania usługi zapewnia ORLEN S.A., który dostępny będzie na TP w 
Lublinie. 

k. Wymagania w zakresie polisy OC: 
- posiadanie ważnej (opłaconej) polisy OC działalności ogólnej (delikt-kontrakt) z 

sumą gwarancyjną nie niższa niż 3,5 mln PLN, obejmującej zakres 
usługi/przedmiot umowy, rozszerzonej do pełnej sumy gwarancyjnej o szkody 
spowodowane przez podwykonawców (o ile wykonawca będzie korzystał z 
podwykonawców), szkody w środowisku (o ile istnieje ryzyko szkód w 
środowisku) oraz OC pracodawcy,  

- posiadania polisy ubezpieczenia OC przewoźnika drogowego rozszerzonej o 
ryzyko załadunku/rozładunku przy czym limit odpowiedzialności na środek 
transportu musi odpowiadać wartości przewożonego mienia. 

Polisa powinna potwierdzać ochronę dla przewozu substancji niebezpiecznych o klasie 
ADR, właściwej dla przewożonych substancji. Jeśli przewożone substancje nie 
podlegają pod klasę ADR, należy zapewnić, że będą objęte zakresem ubezpieczenia. 
Pojazdy używane do realizacji usługi muszą posiadać aktualne ubezpieczenie od 
odpowiedzialności cywilnej. 

4. Szacowana ilość transportów/tankowań:  
- lokomotywa - około 7 razy w roku  
- kotłownie - około 7 razy w roku 
- pozostałe usługi w zależności od potrzeb Terminala Paliw 

5. Miejsce wykonywania usługi: 
                      Terminal Paliw w Lublinie 

ORLEN S.A.  
ul. Zemborzycka 116B,  
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20-445 Lublin 
6. Okres świadczenia usług/zawarcia umowy: 
Umowa od 01/02/2024 r zawarta na czas nieokreślony z możliwością corocznego 

aneksowania. 
 

II WSKAZÓWKI DLA ZŁOŻENIA OFERTY  
1. SPOSÓB ZŁOŻENIA  
Oferty muszą być kompletne i przygotowane z uwzględnieniem informacji podanych w 
niniejszym RFP. Wymagane dane należy przedstawić za pośrednictwem Platformy Connect w 
specjalnie przygotowanych do tego celu formularzach, a pozostałe informacje prosimy 
dołączyć w formie załączników. Oczekujemy wyczerpujących i konkretnych odpowiedzi na 
wszystkie podane w Zapytaniu Ofertowym zagadnienia. Odpowiedzi tych należy udzielić w 
formie zwięzłych opisów, a tam gdzie to jest wymagane w formie tabelarycznej. Jeżeli 
którekolwiek z wymagań wyszczególnionych w Zapytaniu Ofertowym nie jest spełnione w 
części lub w całości, prosimy o wyraźne zaznaczenie tego faktu. 
2. ZŁOŻENIE OFERT FORMALNO - TECHNICZNYCH:  
W formie formularzy/załączników na Platformie Connect - formularz kryteriów 
formalnych:  
Przedstawienie ogólnej oferty zawierającej:  

 Nazwa Firmy, adres, telefon, fax, e-mail.  

 Podanie osoby, z którą należy kontaktować się w zakresie złożonej Oferty – imię, 
nazwisko, telefon oraz e-mail.  

 Wyciąg z Krajowego Rejestru Sądowego (KRS) lub zaświadczenie o wpisie do 
ewidencji działalności gospodarczej (CEIDG) lub równoważnego dokumentu 
rejestrowego Oferenta (nie starsze niż 3 miesiące od wyznaczonego terminu składania 
ofert).  

 Potwierdzenie zapoznania się i akceptacja: 
a. Kodeksu postępowania dla Dostawców ORLEN S.A. (link do dokumentu: 

https://www.orlen.pl/PL/Odpowiedzialny_Biznes/Odpowiedzialnosc/Strony/Kod
eks-postępowania-dla-dostawców.aspx), 

b. obowiązujących w ORLEN S.A. standardów dotyczących polityki 
antykorupcyjnej, zasad przyjmowania upominków, zgłaszania nieprawidłowości 
oraz zarządzania konfliktem interesów udostępnionych na stronie internetowej 
www.orlen.pl według ścieżki: „O firmie/O spółce/Nasze standardy/Standardy 
antykorupcyjne”; https://www.orlen.pl/pl/o-firmie/o-spolce/nasze-
standardy/standardy-antykorupcyjne 

c. Zasad przyjmowania i wręczania upominków w ORLEN S.A. (link do 
dokumentu:https://www.orlen.pl/PL/Odpowiedzialny_Biznes/Polityka_upominko
wa/Strony/default.aspx) 

 Akceptacja klauzuli sankcyjnej stanowiącej Załącznik nr 5 do Zapytania Ofertowego. 

 Określenie terminu ważności oferty – preferowany 3 miesiące. 

 Złożenie Oświadczenia o Beneficjencie rzeczywistym (wzór oświadczenia stanowi 
Załącznik nr 3 do Zapytania Ofertowego). 

 Aktualne zaświadczenie z Urzędu Skarbowego (US) o zarejestrowaniu Oferenta jako 
czynnego podatnika VAT (nie starsze niż 3 miesiące) lub wydruk z portalu 
podatkowego Ministerstwa Finansów poświadczony za zgodność z oryginałem. 

 Oświadczenie, że Oferent wypełnił w imieniu ORLEN S.A. obowiązek informacyjny 
wobec osób fizycznych zatrudnionych przez niego, których dane osobowe przekazane 
zostały do ORLEN S.A. w celu wzięcia udziału w przedmiotowym postępowaniu 

https://www.orlen.pl/PL/Odpowiedzialny_Biznes/Odpowiedzialnosc/Strony/Kodeks-postępowania-dla-dostawców.aspx
https://www.orlen.pl/PL/Odpowiedzialny_Biznes/Odpowiedzialnosc/Strony/Kodeks-postępowania-dla-dostawców.aspx
http://www.orlen.pl/
https://www.orlen.pl/pl/o-firmie/o-spolce/nasze-standardy/standardy-antykorupcyjne
https://www.orlen.pl/pl/o-firmie/o-spolce/nasze-standardy/standardy-antykorupcyjne
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zakupowym - poprzez przekazanie im klauzuli informacyjnej stanowiącej Załącznik nr 4 
do Zapytania Ofertowego. 

W formie wypełnionych formularzy na Platformie Connect – formularz kryteriów 
technicznych:  

 Deklaracja wykonania usług zgodnie z przedstawioną specyfikacją. 

 Przedstawienie polis OC/propozycji polis OC. 

 Deklaracja zabezpieczenia zdolności operacyjnej w odniesieniu do wymagań 
wskazanych w zapytaniu ofertowym. 

 Przedstawienie niezbędnych licencji, koncesji zezwoleń, świadectw, upoważnień do 
realizacji przedmiotowej usługi. 

 Deklaracja wykonania usługi w ciągu maksymalnie 24 godzin od zgłoszenia 
mailowego. 

 
DOKUMENTY FORMALNE I TECHNICZNE NIE MOGĄ ZAWIERAĆ ŻADNYCH 
ELEMENTÓW HANDLOWYCH W TYM PRZEDE WSZYSTKIM INFORMACJI O 
WYNAGRODZENIU. ZŁOŻENIE WYŻEJ WYMIENIONYCH DANYCH O DOKUMENTÓW 
JEST WARUNKIEM ROZPATRYWANIA OFERTY. 

 
3. ZŁOŻENIE OFERT HANDLOWYCH:  
W formie wypełnionego formularza na Platformie Connect:  

 Oferent musi określić stawki za swoje usługi w walucie PLN. Stawki podane w ofercie 
powinny być określone w kwocie netto (bez należnego podatku VAT).  

 Stawka za tankowanie lokomotywy (TP Lublin) - ………PLN/netto/kurs 

 Stawka za tankowanie kotłowni (TP Lublin ) - ………..PLN/netto/kurs 

 Stawka za tankowanie lokomotywy oraz kotłowni (TP Lublin ) - ………..PLN/netto/kurs 

 Stawka za inne usługi transportowe (TP Lublin) - …….PLN/netto/roboczo-godzina 

 Deklaracja, że stawka zawiera wszelkie dodatkowe opłaty wynikające z realizacji usługi 
tj. dojazd. 

 Deklaracja niezmienności ceny w trakcie realizacji przedmiotowej usługi.  

 Pełna akceptacja Ogólnych Warunków Zakupu Towarów oraz Zakupu Towarów i 
świadczenia usług ORLEN Spółka Akcyjna OWZ Rev. Grudzień 2022. 

 Termin płatności (sposób rozliczania płatności – z uwzględnieniem minimum 45 
dniowego terminu płatności faktur licząc od dnia otrzymania faktur przez 
Zleceniodawcę).  
   

III DODATKOWE INFORMACJE  
1. DODATKOWE PYTANIA DOSTAWCÓW  
W trakcie przygotowania ofert, oferent ma prawo zgłaszać dodatkowe pytania dotyczące 
niniejszego postępowania ofertowego. Pytania muszą być kierowane w formie pisemnej na 
Platformie Connect. Odpowiedzi zostaną przesłane do oferenta w miarę możliwości 
niezwłocznie, z zastrzeżeniem jak poniżej. Spółka zastrzega sobie prawo odmowy udzielenia 
odpowiedzi na zgłoszone pytania bez podania przyczyn. 
 
2. OCENA OFERT  
Ocenę odpowiedzi dokonuje powołany w tym celu zespół oceniający. W oparciu o przesłane 
informacje zespół oceniający dokona oceny wszystkich odpowiedzi na podstawie ustalonych 
wcześniej kryteriów i ich wagi. Za najlepsze rozwiązanie zostanie uznany produkt w 
największym stopniu spełniający kryteria ORLEN pod względem merytorycznym i handlowym. 
Spółka niezwłocznie powiadomi oferentów o wyniku postępowania, albo o zamknięciu 
postępowania bez dokonania wyboru.  
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3. KLAUZULA OCHRONY INFORMACJI  
Informacje dotyczące faktu zaproszenia Dostawcy do odpowiedzi na niniejsze Zapytanie 
Ofertowe, faktu odpowiedzi, oraz prowadzenia rozmów handlowych oraz zawartych umów 
mogą być udzielane przez Dostawcę jedynie po uzyskaniu pisemnej zgody ORLEN na 
przekazanie takich informacji. 
 

IV ZASTRZEŻENIA 
1. ORLEN S.A. zastrzega sobie prawo do dowolnego wyboru podmiotu/podmiotów, z 

którymi będą prowadzone negocjacje w odniesieniu do części lub całości zakresu 
złożonych odpowiedzi oraz do zawarcia umowy z więcej niż jednym Dostawcą 
wyłonionym w drodze negocjacji. 

2. ORLEN S.A. zastrzega sobie prawo do odwołania (zamknięcia) procesu wyboru 
Dostawcy i odstąpienia od negocjacji bez podania przyczyn. Z tego tytułu nie 
przysługują żadne roszczenia wobec Zapraszającego.  

3. Niniejsze Zapytanie Ofertowe stanowi zaproszenie do negocjacji w rozumieniu art. 72 
k.c., a tym samym nie mają zastosowania przepisy dotyczące oferty w rozumieniu art. 
66 i innych k.c.  

4. ORLEN S.A nie jest związany postanowieniami ustawy o zamówieniach publicznych i 
zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia dodatkowych negocjacji cen w formie 
aukcji elektronicznej.  

5. Oferent ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty i nie 
przysługuje mu prawo roszczenia o zwrot tych kosztów.  
 

V POUFNOŚĆ  
Oferent zobowiązuje się do traktowania wszelkich informacji wynikających z niniejszego 
Zapytania Ofertowego o informację jako poufne. Informacje dotyczące faktu zaproszenia 
Oferenta do udziału w niniejszej akcji, faktu złożenia oferty, mogą być udzielane przez 
oferenta jedynie po uzyskaniu pisemnej zgody Spółki na przekazywanie osobom trzecim lub 
publikację takich informacji. 
 

VI ZAŁĄCZNIKI: 
Załącznik Nr 1 - Ogólne Warunki Zakupu Towarów oraz Zakupu Towarów i świadczenia usług 
ORLEN Spółka Akcyjna OWZ Rev. Grudzień 2022 
Załącznik Nr 2 – Protokół wykonania usług 
Załącznik Nr 3 - Oświadczenie Beneficjenta 
Załącznik Nr 4 – Klauzula informacyjna 
Załącznik Nr 5 – Klauzula sankcyjna 
 

Zapraszam serdecznie do składania ofert. 
 
 
Z poważaniem, 

 
Karolina Klimko 
ORLEN S.A. 
ul. Bielańska 12, 00-085 Warszawa 
tel: +48 22 677 35 58, +48 609 191 386 
E-mail: karolina.klimko@orlen.pl 


