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PKN ORLEN S.A. zaprasza Państwa do udziału w niniejszym Zapytaniu o informację 

w celu przedstawienia informacji w zakresie produkcji materiałów poligraficznych. Na 

potrzeby niniejszego Zapytania przyjmuje się, że każdy Podmiot przystępujący będzie 

nazywany w dalszej części „Podmiotem”, „Podmiotem przystępującym” bądź 

„Dostawcą”, zaś wszelkie informacje przekazane przez Podmioty nazywane będą 

„Dokumentacją” bądź „Informacją”.   

 

1. Przedmiot i cel zapytania  

Przedmiotem niniejszego Zapytania jest uzyskanie informacji w zakresie produkcji 

materiałów poligraficznych w celu rozpoznania rynku w obszarze technicznym jak  

i handlowym.  

Potencjalna współpraca w zakresie produkcji materiałów poligraficznych będzie 

obejmować: 

1. Druk i dostawę materiałów poligraficznych logowanych zamawianych za 

pośrednictwem e-katalogu w systemie SAP CP – wykaz materiałów stanowi 

załącznik nr 1. Druk na podstawie przekazanych projektów graficznych (pliki 

produkcyjne + szablony do edycji). 

 Katalog materiałów logowanych będzie dostępny w wewnętrznym serwisie 

internetowym SAP dla PKN ORLEN S.A. 

 Zamówienia katalogowe będą automatycznie generowane w systemie 

przez poszczególne komórki organizacyjne. 

 Każde zamówienie oprócz asortymentu, ilości i ceny będzie określało 

miejsce dostawy (główne miejsca dostaw to: Płock, Warszawa).  

 Zamówione materiały będą dostarczane pod wskazane w zamówieniach 

adresy.  

 Potwierdzeniem realizacji dostawy będzie protokół zdawczo-odbiorczy. 

2. Druk i dostawę materiałów poligraficznych wg zgłaszanych zamówień –

wykaz materiałów stanowi załącznik nr 2. W tym przypadku będą składane 

wzory druku lub projekty graficzne.  

3. Druk i dostawę materiałów poligraficznych nie wymienionych w załącznikach 

1 i 2. W tym przypadku zostaną określone generalne warunki współpracy,  

a zamówienia będą realizowane na podstawie zasad określonych przez 

Strony a ich skonkretyzowanie nastąpi na podstawie oddzielnych zamówień. 

W tym przypadku zamówienia będą składane wraz z określeniem rodzaju 
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druku, ilości, parametrów technologicznych, wzoru druku, terminu  

i miejsca dostawy. 

Niezależnie od wykonywania działań wymienionych powyżej, Dostawca zobowiązany 

będzie do wykonywania wszelkich czynności, zwykle świadczonych przez drukarnie 

zgodnie z powszechnie przyjętymi obyczajami w tej dziedzinie lub które okażą się 

niezbędne do zrealizowania zamówień. 

 

2. Wymagania formalne  

Pierwszym etapem przystąpienia do niniejszego Zapytania jest spełnienie wymogów 
formalnych zgodnie z przyjętymi kryteriami formalnymi na platformie zakupowej 
CONNECT. Kryteria zostały sformułowane tak, aby udzielić odpowiedzi TAK lub NIE, 
a w odpowiednich miejscach należy dodać załącznik (kryterium dot. dokumentu 
rejestrowego): 

1. Załączenie dokumentu rejestrowego Podmiotu (KRS – odpis danych pełnych); 

2. Potwierdzenie możliwości realizacji usługi w oparciu o Ogólne Warunki 

Świadczenia Usług Profesjonalnych (prosimy o zaznaczenie odpowiedzi „TAK” 

bez konieczności dodawania załączników). 

3. Potwierdzenie zapoznania się przez Podmiot i akceptacji Kodeksu 

postępowania dla Dostawców (prosimy o zaznaczenie odpowiedzi „TAK” bez 

konieczności dodawania załączników). 

4. Potwierdzam, że zapoznałem się z Zapytaniem o informację, rozumiem oraz 

akceptuję jego treść bez uwag (prosimy o zaznaczenie odpowiedzi „TAK” bez 

konieczności dodawania załączników). 

5. Potwierdzam, że zapoznałem się z Klauzulą Sankcyjną dołączoną do 

niniejszego Zapytania o informację i akceptuję jej treść (prosimy o zaznaczenie 

odpowiedzi „TAK” bez konieczności dodawania załączników). 

6. Oświadczam, że w relacji z PKN ORLEN nie występuje Konflikt Interesów w 

rozumieniu definicji zawartej w Polityce Antykorupcyjnej („… sytuacja, w której 

pracownicy lub reprezentanci spółek GK ORLEN biorący udział w 

realizacji procesów biznesowych spółek GK ORLEN mają – bezpośrednio 

lub pośrednio – interes finansowy, ekonomiczny lub osobisty, który 

postrzegać można jako zagrażający ich bezstronności i niezależności w 

związku z prowadzonym procesem, co może prowadzić do występowania 

przypadków korupcji lub innych nieprawidłowości.” ), która została 
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załączona do niniejszego Zapytania o informację (prosimy o zaznaczenie 

odpowiedzi „TAK” bez konieczności dodawania załączników). 

7. Potwierdzam ważność przesłanej Informacji: minimum 60 dni. 

 

3. Wymagania techniczne: 

1. Prezentacja firmy – przedstawienie działalności wraz z portfolio  

z dotychczasowych realizacji prac w zakresie obejmującym niniejsze 

zapytanie (prosimy o załączenie prezentacji przy odpowiednim kryterium); 

2.   Opis doświadczenia – minimum 5 lat na rynku (prosimy o załączenie  

      opisu przy odpowiednim kryterium); 

3.   Opis zaplecza technicznego – posiadane technologie druku itp. (prosimy   

      o załączenie opisu przy odpowiednim kryterium); 

4.   Opis zespołu dedykowanego do współpracy – ilość osób, struktura (prosimy   

      o załączenie danych przy odpowiednim kryterium); 

5.   Potwierdzenie możliwości wykonania druków wg specyfikacji z załączników  

1 i 2 (prosimy o wprowadzenie odpowiedzi „TAK” bez konieczności 

dodawania załączników); 

6.   Proponowane terminy realizacji (prosimy o załączenie uzupełnionego 

załącznika nr 1 przy odpowiednim kryterium); 

7.   Potwierdzenie możliwości transportu zgodnie z załączonym w specyfikacji 

      Rozdzielnikiem (prosimy o wprowadzenie odpowiedzi „TAK” bez konieczności 

dodawania załączników); 

8.   Potwierdzenie podjęcia współpracy przy realizacji zamówień  za 

pośrednictwem e-katalogu w SAP z którego będą zamawiane materiały 

poligraficzne logowane (prosimy o wprowadzenie odpowiedzi „TAK” bez 

konieczności dodawania załączników); 

9.   Dostarczenie do PKN ORLEN S.A. próbek papierów proponowanych do 
produkcji określonych w Specyfikacji: 

 wizytówek 

 wizytówek VIP 

 dyplomów 

 teczek na dokumenty 

 kart grzecznościowych 

 kopert 

 firmowy papier pakowy 

 notesów 
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Każda próbka powinna być opisana: nazwą produktu, nazwą papieru, gramaturą. 
 
      (prosimy o wprowadzenie odpowiedzi „TAK” bez konieczności dodawania 

załączników). 
10. Dostarczenie do PKN ORLEN S.A. wzorów materiałów określonych  
      w Specyfikacji: 

 wizytówki 

 wizytówki z drukiem wypukłym 

 teczki na dokumenty 

 zaproszenie 

 dyplom 

 notesy samoprzylepne 

 notesy na spirali 
 

Każdy wzór powinien być opisany rodzajem papieru na którym został wydrukowany, 
rodzajem zastosowanych uszlachetnień oraz nazwą Dostawcy. Wzory zostaną 
zwrócone. 

 
      (prosimy o wprowadzenie odpowiedzi „TAK” bez konieczności dodawania 

załączników). 
 
 

4. Wymagania handlowe: 
 

1. Cena (prosimy o wprowadzenie wartości 1,00 PLN oraz załączenie 

podpisanego Cennika – uzupełnionego załącznika nr 1 i 2), ceny powinny 

uwzględniać cenę produktu wraz z kosztami dostawy; 

2. Termin płatności (minimum 45 dni, maximum 60 dni – prosimy o wprowadzenie 

liczby).  

 

Dokumenty składane przez Podmiot powinny zostać załączone na platformie 

Zakupowej CONNECT. 

W trakcie przygotowania Dokumentacji, Podmiot ma prawo zgłaszać dodatkowe 

pytania dotyczące niniejszego Zapytania o informację.  

Pytania muszą być kierowane w formie pisemnej za pomocą CONNECT.  

Odpowiedzi zostaną przesłane do Podmiotu w miarę możliwości niezwłocznie,  

z zastrzeżeniem jak poniżej. 
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5. Zastrzeżenia PKN ORLEN 

Spółka zastrzega sobie prawo odmowy udzielenia odpowiedzi na zgłoszone pytania 

bez podania przyczyny. 

Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i przesłaniem informacji ponosi Podmiot 

przystępujący do niniejszego Zapytania o informację.  

Niezależnie od wyników analizy, PKN ORLEN S.A. nie będzie odpowiedzialny ani 

dłużny w jakikolwiek sposób, w zakresie kosztów lub strat poniesionych przez Podmiot 

w związku z przygotowaniem i przekazanie odpowiedzi w ramach niniejszego 

Zapytania o informację. 

PKN ORLEN S.A. zastrzega, iż niniejsze pismo nie stanowi zaproszenia do składania 

informacji, udzielone odpowiedzi będą miały charakter informacyjny. 

Wszelkie działania podjęte przez Podmioty przystępujące oraz przez PKN ORELN 

S.A. w ramach niniejszego Zapytania o informację nie podlegają przepisom Art. 66  

i następnych Kodeksu Cywilnego dotyczących ofert. 

PKN ORLEN S.A. informuję, że w ramach niniejszego Zapytania o informację nie są 

przewidziane kolejne działania a ich wystąpienie będzie mieć charakter ewentualny. 

Tym samym PKN ORLEN S.A. zastrzega sobie prawo do dowolnego wyboru 

Podmiotów, które ewentualnie zostaną zaproszone w przypadku podjęcia kolejnych 

działań oraz do nieudzielenia informacji o kryteriach wyboru takich Podmiotów. 

 

6. Informacje chronione  

Podmiot przystępujący zobowiązuje się do traktowania wszelkich informacji 

wynikających z niniejszego Zapytania o informację jako chronione. Informacje 

dotyczące faktu zaproszenia Podmiotu do udziału w niniejszym Postępowaniu  

o informację, faktu złożenia informacji, prowadzenia negocjacji handlowych oraz 

zawartych umów mogą być udzielane przez Podmiot jedynie po uzyskaniu pisemnej 

zgody Spółki na przekazywanie osobom trzecim lub publikację takich informacji.  

 

Z poważaniem,  

Zespół Zakupowy  

  

W przypadku dodatkowych pytań lub wątpliwości – pozostajemy do Państwa dyspozycji.  


