Zapytanie Ofertowe (RFP) :
Badanie - Oleje Silnikowe Ptyny do Spryskiwaczy.

ORLEN Spotka Akcyjna z siedzibg w Plocku, ul. Chemikéw 7, 09-411 Plock, wpisana do Krajowego Rejestru Sadowego
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla todzi Srodmiescia XX Wydziat Gospodarczy w todzi pod numerem: 0000028860, numer

NIP: 774-00-01-454, kapitat zaktadowy/kapitat wptacony: 1.451.177.561,25 zt.
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Szanowni Panstwo,

ORLEN S.A. zaprasza Panstwa do udziatu w Postepowaniu Ofertowym w celu wytonienia Agencji Badawczej, ktéra
wykona projekt o specyfikacji zgodnej z zatgczonym Briefem.

Wymagania formalne:

Zataczenie aktualnego KRS, wyciggu/wypisu z jawnych danych i informacji udostepnianych przez CEIDG lub
rownowaznego dokumentu rejestrowego Oferenta (prosimy o zatgczenie dokumentu w niniejszym kryterium);
Zatgczenie Oswiadczenia o Beneficjencie Rzeczywistym (na wzorze zatgczonym w niniejszym postepowaniu —
prosimy o zatgczenie skanu, oryginat nie jest wymagany);

Potwierdzenie zapoznania sie przez Oferenta i akceptacji Kodeksu postepowania dla Dostawcow (prosimy o
potwierdzenie poprzez zaznaczenie odpowiedzi , TAK”);

Potwierdzam, ze zapoznatem sie z Zapytaniem Ofertowym, rozumiem oraz akceptuje jego tres¢ bez uwag
(prosimy o potwierdzenie poprzez zaznaczenie odpowiedzi , TAK”);

Potwierdzam, ze zapoznatem sie z Klauzulg Sankcyjng dotaczong do niniejszego Postepowania i akceptuje jej
tres¢ (prosimy o potwierdzenie poprzez zaznaczenie odpowiedzi , TAK”);

Potwierdzam, ze zapoznatem sie z Klauzulg Antykorupcyjng oraz Politykg Antykorupcyjng dotaczong do
niniejszego Postepowania i akceptuje jej tres¢ (prosimy o potwierdzenie poprzez zaznaczenie odpowiedzi
#TAK”);

Potwierdzam, ze zapoznatem sie z klauzulg dotyczacg Tajemnicy Przedsiebiorstwa oraz Tajemnicy Spotki,
akceptuje jej tres¢ i deklaruje gotowos$¢ do przestrzegania jej zapisow (prosimy o potwierdzenie poprzez
zaznaczenie odpowiedzi , TAK”);

Potwierdzam, ze jako Oferent w imieniu ORLEN S.A. jako Administratora Danych w rozumieniu obowigzujacych
przepisbw prawa dotyczacych ochrony danych osobowych, wypetnit obowigzek informacyjny wobec
pracownikéw lub oséb wspodtpracujacych z Oferentem, bez wzgledu na podstawe prawng tej wspotpracy,
ktorych dane mogty byc¢ przekazane ORLEN S.A. przez Oferenta w zwigzku z przedstawieniem oferty w
niniejszym Postepowaniu Zakupowym (prosimy o potwierdzenie poprzez zaznaczenie odpowiedzi ,TAK");
Potwierdzam waznos$¢ oferty: minimum 60 dni (prosimy o potwierdzenie poprzez zaznaczenie odpowiedzi
#TAK”);

10. Oswiadczenia Oferenta, ze nie wszczeto wobec niego postepowania restrukturyzacyjnego, likwidacyjnego lub

upadtosciowego, ani nie toczy sie w stosunku do niego postepowanie egzekucyjne, oraz oswiadczenia Oferenta
o ewentualnych trwajgcych/toczacych sie sporach Oferenta z ORLEN S.A. i/lub Spétkami Grupy Kapitatowe;j
ORLEN lub o ich braku (Oswiadczenie w formie skanu do zataczenia w niniejszym kryterium. Oswiadczenie do
samodzielnego zredagowania).

11. Dostarczenie oswiadczenia Oferenta o istnieniu lub braku powigzan kapitatowych

i osobowych z ORLEN S.A. i/lub Sp6tkami Grupy Kapitatowej ORLEN (o$wiadczenie w formie skanu do zatgczenia
w niniejszym kryterium. Oswiadczenie do samodzielnego zredagowania);

12. Dostarczenie o$wiadczenia Oferenta, ze pracownicy i cztonkowie witadz, a takze wspdlnicy/akcjonariusze

Oferenta, nie pozostajg powigzane z innymi podmiotami, co do ktérych posiadajg wiedze, ze wystepujg one
jako uczestnicy postepowania zakupowego, w stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry mogtby wptywaé w
sposob niekorzystny dla ORLEN S.A. lub spétki z Grupy Kapitatowej ORLEN na wybér danej oferty zgtoszonej w
ramach postepowania zakupowego (prosimy o zatgczenie skanu oswiadczenia w niniejszym kryterium.
Oswiadczenie do samodzielnego zredagowania);

13.Oswiadczam, ze Oferta zostata ztozona przez osobe uprawniong do reprezentowania Oferenta lub

petnomocnika umocowanego do sktadania Ofert w imieniu Oferenta. W przypadku sktadania dokumentéw
przez Petnomocnika wymagane jest zatgczenie skanu stosownego petnomocnictwa w niniejszym kryterium.
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Deklaruje, ze kazde kolejne dokumenty stanowigce czes¢ oferty badz informacje majace zwigzek z niniejszym
postepowaniem zakupowym bedg sktadane przez osobe uprawniong do sktadania Ofert w imieniu Oferenta;

14. Oswiadczam, ze zapoznatem sie i akceptuje obowigzujgcg w ORLEN S.A. Polityke Ochrony praw cztowieka w GK
ORLEN udostepnionej na stronie internetowej www.orlen.pl wedtug $ciezki: ,Zréwnowazony rozwdj/Raporty i
wskazniki/Polityka ochrony praw cztowieka”. https://www.orlen.pl/pl/zrownowazony-rozwoj/polityka-
ochrony-praw-czlowieka” — (prosimy o potwierdzenie poprzez zaznaczenie odpowiedzi , TAK” bez zatacznikow);

15. Oswiadczenia Oferenta, ze Oferent, jak i jego podmioty zalezne, dominujace oraz cztonkowie jego organdw sg
zgodne z przepisami sankcyjnymi wprowadzonymi przez Organizacje Narodéw Zjednoczonych, Unie
Europejska, panstwa cztonkowskie Unii Europejskiej i Europejskiego Obszaru Gospodarczego, Stany
Zjednoczone Ameryki Pétnocnej, Zjednoczone Krdlestwo Wielkiej Brytanii i Irlandii Potnocnej (,Przepisy
sankcyjne”) oraz nie sg objete jakimikolwiek sankcjami natozonymi na podstawie Przepiséw sankcyjnych.
Oswiadczenie powinno by¢ ztozone przez osobe uprawniong do sktadania oswiadczen w tym zakresie. Prosimy
o samodzielne zredagowanie oswiadczenia i zatagczenie w niniejszym kryterium.

16. Potwierdzam i deklaruje gotowo$¢ do podjecia wspdtpracy na podstawie Ogdlnych Warunkéw Swiadczenia
Ustug Profesjonalnych dotgczonych do niniejszego Postepowania, zapoznatem sie z ich trescig i akceptuje ja
bez uwag. Prosimy o potwierdzenie poprzez zaznaczenie odpowiedzi , TAK”.

Wymagania merytoryczne dla tury I:

W zakresie doswiadczenia prosimy oferentéw o opis (jest to ujete réwniez w Briefie):

e Doswiadczenia. Przy ocenie pod uwage beda brane aspekty takie jak: doswiadczenie agencji w
prowadzeniu podobnych projektow (przedmiot pomiaru, liczba SKU, zasieg geograficzny),

e Podejscia metodologicznego do realizacji celéw badania, narzedzi, podejscia, metodologii zapewniajgcej
wiarygodnosé, rzetelnosc pozyskanych danych, listy i liczby monitorowanych marek, producentéw, sieci
itd. ktére agencja jest w stanie raportowac, opis portalu do raportowania (jezeli agencja taki posiada).

e  Harmonogramu. Przy ocenie brany bedzie pod uwage czas realizacji. Prosimy o podanie czasu realizacji
w dniach roboczych (czas na set-up i raportowanie).

UWAGA: Maksymalny rozmiar pojedynczego pliku wynosi 100MB. W przypadku umieszczania linkow w
prezentacjach nalezy sie upewnic, ze sg one dostepne i otwierajg sie poprawnie.

Po przestaniu ofert mozliwe sg spotkania z Oferentami celem prezentacji ofert merytorycznych. O spotkaniach i
terminach spotkan bedziemy informowac na biezgco.

UWAGA: ORLEN zastrzega sobie prawo do uruchamiania dopytan celem uzupetnienia lub wyjasnienia informacji
zawartych w Panstwa ofertach na kazdym etapie Postepowania i kierowaé te dopytania do wybranych
Oferentdw. ORLEN zastrzega sobie réwniez prawo do negocjacji warunkéw handlowych z wybranymi
Oferentami. Kazdy element oferty handlowej podlega negocjacjom.

Z wybranym Oferentem zostanie zawarta umowa jednorazowa na zakres realizacji przedmiotowej ustugi.

Sposob ztozenia oferty

Dokumenty sktadane przez Oferenta powinny zosta¢ zatagczone w jezyku polskim na platformie Zakupowej
Connect (zgodnie z opisem powyzej)

W trakcie przygotowania ofert, Oferent ma prawo zgtasza¢ dodatkowe pytania dotyczgce niniejszego
Postepowania ofertowego.
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Pytania muszg by¢ kierowane w formie pisemnej za pomocg Connect.
Odpowiedzi zostang przestane do Oferenta w miare mozliwosci niezwtocznie, z zastrzezeniem jak ponizej: Spétka
zastrzega sobie prawo odmowy udzielenia odpowiedzi na zgtoszone pytania bez podania przyczyn.

Ceny

Oferent powinien okresli¢ stawke w walucie PLN. Stawka podana w ofercie powinna by¢ okreslona w kwocie
netto (bez naleznego podatku VAT). W kwoty przedstawione w ofercie prosimy wkalkulowa¢ wszelkie koszty
dodatkowe.

Klauzula dotyczacg zaptaty naleznosci przez ORLEN w mechanizmie podzielonej ptatnosci (split payment).

1. Ptatnos$é wynikajgca z umowy bedzie realizowana w mechanizmie podzielonej ptatnosci, o ktérym mowa
w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (j.t. Dz. U. 2 2018 r, poz. 2174 ze zm.), wytgcznie
na wskazany przez Dostawce/Kontrahenta rachunek bankowy figurujgcy w wykazie podatnikéw VAT
prowadzonym przez wtasciwy organ administracji (tzw. Biatej liscie). Dotyczy to zaréwno rachunkéw bankowych
prowadzonych w ztotych polskich, jak i walutach obcych.

2. W przypadku niemoznosci dokonania ptatnosci w sposdb wskazany w pkt. 1 powyzej z uwagi na:
i brak na Biatej liscie wskazanego przez Dostawce/Kontrahenta numeru rachunku bankowego lub

ii. brak wskazania przez Dostawce/Kontrahenta jako wtasciwego do zaptaty czesci ceny brutto
odpowiadajgcej podatkowi VAT numeru rachunku bankowego w ztotych polskich figurujgcego na
Biatej liscie (dotyczy przypadkdéw wskazania przez Dostawce/Kontrahenta do zaptaty ceny netto
rachunku bankowego w walucie obcej),

ORLEN S.A. bedzie uprawniony do wstrzymania ptatnosci na rzecz Dostawcy/Kontrahenta odpowiednio:
wynagrodzenia (w przypadku wskazanym w ppkt (i)) lub czesci wynagrodzenia odpowiadajacej podatkowi VAT
(w przypadku wskazanym w ppkt (ii)).

3. W sytuacji wskazanej w pkt 2 powyzej ptatnos¢ nastgpi nie pdzniej niz w terminie 7 dni roboczych od
(odpowiednio): dnia nastepnego po przekazaniu ORLEN S.A. przez Dostawce/Kontrahenta informacji o
pojawieniu sie jego numeru rachunku bankowego na Biatej liscie (w przypadku wskazanym w pkt 2 ppkt (i)
powyzej) lub dnia nastepnego po wskazaniu ORLEN S.A. przez Dostawce/Kontrahenta numeru rachunku
bankowego w ztotych polskich figurujgcego na Biatej lisScie (w przypadku, o ktérym mowa w pkt 2 ppkt (ii)
powyzej).

4. Strony zgodnie przyjmujg, ze wystgpienie okolicznosci, o ktédrych mowa w pkt 2 powyzej, zwalnia ORLEN S.A.
z obowigzku zaptaty odsetek za zwtoke za okres pomiedzy ustalonym w umowie terminem ptatnosci a dniem
zrealizowania przez ORLEN S.A. na rzecz Dostawcy/Kontrahenta ptatnosci, o ktédrych mowa w pkt 3 powyzej.
Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Oferent. Niezaleznie od wynikéw akgji,
ORLEN S.A. nie bedzie odpowiedzialny, ani dtuzny w jakikolwiek sposdb, kosztow lub strat poniesionych przez
Oferenta w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty. ORLEN S.A. zastrzega sobie prawo wyboru Oferenta
wedtug wiasnego uznania lub uniewaznienia akcji w catosci lub w czesci, bez podawania przyczyn.

Wynagrodzenie za ustugi wykonane na rzecz Spétki bedzie ptatne w ciggu 45 dni od dnia dostarczenia do
ORLEN S.A. faktury.
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Klauzula o przeciwdziataniu nadmiernym opéznieniom w transakcjach handlowych.

Dziatajgc na podstawie art. 4c ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w
transakcjach handlowych (Dz.U. z 2019 r. poz.118 ze zm.), ORLEN S.A. oswiadcza, ze posiada status duzego
przedsiebiorcy.

Zastrzezenia ORLEN

o Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i przestaniem informacji ponosi Oferent. Niezaleznie od
wynikéw analizy, ORLEN S.A. nie bedzie odpowiedzialny, ani dtuzny w jakikolwiek sposdb, w zakresie
kosztéw lub strat poniesionych przez Oferenta w zwigzku z przygotowaniem i przekazaniem odpowiedzi w
ramach niniejszego Postepowania Zakupowego.

e  Oferty muszg by¢ przygotowane w jezyku polskim.

e Niezaleznie od wynikéw analizy, ORLEN S.A. nie bedzie odpowiedzialny, ani dtuzny w jakikolwiek sposéb, w
zakresie kosztéw lub strat poniesionych przez Oferent w zwigzku z przygotowaniem i przekazaniem
odpowiedzi w ramach niniejszego Zapytania Ofertowego.

e ORLEN S.A. ma prawo poprosi¢ o przedstawienie ponizszej dokumentacji w przypadku wystgpienia
koniecznosci przeprowadzenia weryfikacji finansowej kontrahenta.

a) podmioty gospodarcze prowadzgce petng ksiegowos¢:
e bilans;
e rachunek zyskéw i strat;
¢ rachunek przeptywow pienieznych dla podmiotéw zobligowanych do jego sporzadzania; przy
czym Oferent powinien dostarczy¢ sprawozdanie finansowe (i) sporzgdzone w formie
elektronicznej i podpisane przez osobe sporzadzajacg i kierownika jednostki zgodnie z wymogami
wtasciwych przepisow lub (ii) (skan podpisanego sprawozdania finansowego w formie PDF
potwierdzony za zgodnos$¢ z oryginatem przez uprawnionego pracownika Oferenta.
¢ najbardziej aktualne kwartalne sprawozdanie za biezacy okres (bilans i rachunek zyskow i strat
lub FO1).

b) podmioty gospodarcze prowadzgce uproszczong sprawozdawczos¢ ksiegowa:
® roczne sprawozdania (PIT-y wraz z potwierdzeniem z Urzedu Skarbowego o ich wptynieciu w
odniesieniu do wszystkich wspdlnikdbw) za dwa ostatnie lata kalendarzowe (chyba, ze okres
prowadzenia dziatalnosci jest krdtszy, wowczas dokumenty powinny dotyczy¢ catego okresu
prowadzenia dziatalnosci);
¢ najbardziej aktualne oswiadczenie o przychodach, kosztach i dochodach za biezacy okres
sprawozdawczy; dopuszcza sie przedstawienie kopii ww. dokumentu potwierdzonej za zgodnos¢
oryginatem przez uprawnionego pracownika Oferenta.

o Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty i nie przystuguje mu wobec
ORLEN S.A. prawo zadania zwrotu tych kosztow.

e Oferent jest zobowigzany do zapoznania sie z warunkami zapytania ofertowego. Ztozenie oferty jest
jednoznaczne z akceptacja niniejszych warunkow zapytania ofertowego.

e W przypadku niskiej oceny standingu finansowego Wykonawcy, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
zadania od Wykonawcy zabezpieczenia kontraktu w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej
ztozonej na okres trwania umowy.

e Ponadto ORLEN zastrzega sobie prawo do:
> swobodnego wyboru Oferenta wedtug przyjetych kryteridéw oceny.
> odwotania, zamkniecia procesu wyboru Dostawcy i odstgpienia od negocjacji bez podania przyczyny. Z

tego tytutu nie przystuguje zadne roszczenie wobec ORLEN.
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> mozliwosci ograniczenia zakresu zapytania ofertowego, dokonywania korekt i modyfikacji specyfikacji
w czasie analizy ofert, proszagc o ewentualng ich aktualizacje w trakcie prowadzonych negocjacji w
zakresie merytorycznym oraz handlowym.

> odrzucenia oferty najdrozszej i najtanszej — bez podania przyczyn.

» dowolnego wyboru podmiotu/podmiotdéw, z ktérymi bedg prowadzone negocjacje w odniesieniu do
czesci lub catosci zakresu ztozonych ofert oraz do zawarcia umowy z wiecej niz jednym Wykonawca,
wytonionym w drodze negocjacji, przy czym zakres umowy moze obejmowac catos¢ lub czes¢ zakresu
ztozonej oferty/odpowiedzi na zapytanie ofertowe.

Strony beda prowadzity negocjacje w rozumieniu art. 72 k.c. Pomimo osiggniecia porozumienia w sprawie
wszystkich zapisow, ktdre byty przedmiotem negocjacji, umowa zostanie zawarta (pod rygorem niewaznosci) w
chwili podpisania odpowiedniego dokumentu, zawierajagcego wynegocjowang tre$¢ porozumienia, przez
umocowanych przedstawicieli obu Stron.

W przypadku nie uzyskania wewnetrznych zgdd korporacyjnych, Oferent, ktérego oferta zostata wybrana jako
najbardziej korzystna, nie bedzie uprawniony do jakichkolwiek roszczen wobec Zamawiajgcego dotyczacych
sktadania oferty, a zwtaszcza wszelkich roszczen o odszkodowanie lub wykonanie umowy.

Informacje chronione

Oferent zobowigzuje sie do traktowania wszelkich informacji wynikajgcych z niniejszego Zapytania Ofertowego
jako chronione. Informacje dotyczace faktu zaproszenia Oferenta do udziatu w niniejszym Postepowaniu
ofertowym, faktu ztozenia oferty, prowadzenia negocjacji handlowych oraz zawartych uméw mogg by¢ udzielane
przez Oferenta jedynie po uzyskaniu pisemnej zgody Spétki na przekazywanie osobom trzecim lub publikacje
takich informacji.

Z powazaniem,
Karolina Piotrowska.

W przypadku dodatkowych pytan lub watpliwosci pozostajemy do Panstwa dyspozycji.
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