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Na terenie ORLEN Paliwa Sp. z 0.0., obowigzuje catkowity zakaz spozywania
alkoholu i zazywania substancji psychoaktywnych oraz zakaz przebywania oséb
pod wptywem alkoholu lub substancji psychotropowych / rodkéw odurzajgcych.

Na terenie obiektéw chronionych obowigzuje bezwzgledny zakaz wnoszenia
broni i amunicji, w szczegdlnosci obejmuje to:

a) Bron palng, w tym brohA bojowa, mysliwska, sportowa, gazowa, alarmowg
i sygnatowa;

b) Bron pneumatyczng (w tym sportowa, ASG, sprezynows i inne);

c) Miotacze gazu obezwtadniajgcego;

d) Narzedzia i urzadzenia, ktérych uzywanie moze zagrazac zyciu lub zdrowiu:
» Bron bialg, zgodnie z aktualnie obowigzujgcg ustawg o broni i amunic;j;
» Bron cieciwg w postaci kusz;

*  Przedmioty przeznaczone do obezwitadniania oséb za pomocg energii
elektrycznej;

e) Materialy wybuchowe i materialy pirotechniczne, zgodnie z aktualnie
obowigzujgcag ustawg o materiatach wybuchowych.

Osoby, ktére wwozg (wnoszg) na teren chroniony ORLEN Paliwa Sp. z o.o.
wiasne przedmioty, zobowigzane sg zgtosi¢ ten fakt stuzbie ochrony.

Kierowca pojazdu ciezarowego powinien nosi¢ w widocznym
miejscu karte identyfikacyjng koloru bordowego.

Karta identyfikacyjna z dopiskiem ,KIEROWCA” dla kierowcow odbierajgcych
/dostarczajgcych produkty z / do ORLEN Paliwa Sp. z 0.0. jest wazna na okres
zatadunku.




2.1 Wydanie Karty identyfikacyjnej przez Stuzbe ochrony nastepuje na podstawie
dyspozycji zatadunku / roztadunku.

2.2 Karta wydawana jest nieodptatnie.

Karta identyfikacyjna jest wlasnoscig ORLEN Paliwa Sp. z o.0.. Posiadacz
karty identyfikacyjnej zobowigzany jest do chronienia jej przed zniszczeniem,
zagubieniem, kradziezg lub uzyciem przez osobe nieuprawniong.

Kazdorazowo, kazdy uzytkownik karty dostepu musi odnotowa¢ swoje wejscie
oraz wyjscie do obiektu / strefy objetej systemem kontroli dostepu, poprzez
przytozenie karty do czytnika.

Pracownik ochrony moze weryfikowa¢ dane osobowe os6b wchodzacych na
teren chroniony, jak i os6b na nim przebywajgcych, na podstawie aktualnego
dokumentu tozsamosci (dowdd osobisty, prawo jazdy, paszport).

W przypadku zagubienia lub kradziezy karty identyfikacyjnej nalezy o tym
fakcie niezwitocznie powiadomi¢ najblizszg Recepcje, Biuro Przepustek lub
BKWIiB w formie pisemnego oswiadczenia. Po zgtoszeniu karta identyfikacyjna
zostanie zablokowana przez pracownika Stuzby Ochrony / Recepcji / BKWIB.
Na okres jednego tygodnia zostanie wydana karta identyfikacyjna ,Gos¢”.

W przypadku zniszczenia karty identyfikacyjnej nalezy o tym fakcie
niezwtocznie powiadomi¢ najblizszg Recepcje / Biuro Przepustek lub Biuro
Kontroli Wewnetrznej i Bezpieczenstwa w formie pisemnego o$wiadczenia.

W przypadku, gdy osoba nie zwrdci karty identyfikacyjnej ,KIEROWCA”, nie
otrzyma kolejnej karty identyfikacyjnej. W przypadku ponownej wizyty osoby
na terenie chronionym ORLEN Paliwa Sp. z 0.0., osoba ta zobowigzana jest
najpierw do zwrocenia karty identyfikacyjnej ,KIEROWCA”. Stuzba ochrony
zobowigzana jest do poinformowania kierowcy o obowigzku zdania karty
identyfikacyjnej ,KIEROWCA”, niezaleznie od informacji udzielonej przez
pracownikow wydajgcych karte identyfikacyjng. W sytuacjach szczegodlnych
Dyrektor Biura Kontroli Wewnetrznej i Bezpieczenstwa podejmuje decyzje
0 odstepstwie od powyzszych zasad.

ZASADY WIJAZDU NA TEREN CHRONIONY Eﬂm
ORLEN PALIWA SP. Z O.O.

Wijazd na teren ORLEN Paliwa odbywa sie przez brame samochodowg, ktérg
obstuguje stuzba ochrony. Dokumentem uprawniajgcym do wjazdu na teren
chroniony ORLEN Paliwa Sp. z o.0. jest karta identyfikacyjna / karta parkingowa.
W przypadku wjazdu na teren zaktadu produkcyjnego TGP wymagane jest



dodatkowo zezwolenie na wjazd wydawane przez Kierownika TGP lub osobe
upowazniong, a w przypadku cystern LPG dokument awizacji zatadunku /
roztadunku.

Ruch towarowy LPG i jego kontrole regulujg odrebne przepisy prawa
wewnetrznego ORLEN Paliwa Sp. z 0.0. zawarte w instrukcjach stanowiskowych
na TGP.

Kierujgcy muszg posiada¢ uprawnienia do kierowania pojazdami oraz posiadac¢
dowody rejestracyjne z waznym badaniem technicznym oraz aktualne
ubezpieczenie OC. Wymagane przez ustawe Prawo o ruchu drogowym
dokumenty muszg by¢ okazane do kontroli uprawnionym organom (w tym
stuzbie ochrony) wykonujgcym czynnosci kontrolne zaréwno przed wjazdem, jak
i w trakcie poruszania sie na terenie chronionym.

Kierujgcy pojazdami przewozgcymi towary niebezpieczne muszg stosowac sie
do przepisow w sprawie przewozu towaréw niebezpiecznych transportem
ladowym - ADR oraz innych obowigzujgcych aktow prawnych regulujgcych
przedmiotowe kwestie. Wyposazenie ochronne dla kierowcy MUSI BYC
zgodne z instrukcja pisemna z Umowy Europejskiej ADR.

Kierujgcy pojazdami na terenie TGP ORLEN Paliwa Sp. z 0.0. sg zobowigzani do
zapoznania z zapisami ,,KARTY BEZPIECZENSTWA KIEROWCY”.

Zobowigzuje sie wszystkich wjezdzajacych na teren chroniony ORLEN Paliwa
Sp. zo0.0. do:

a) Poddania sie kontroli predkosci na terenie obiektéw chronionych
przeprowadzanych przez funkcjonariuszy Policji lub pracownikéw Stuzby
Ochrony, przy uzyciu radarowego miernika predkosci;

b) Poddania sie na zadanie pracownika Stuzby Ochrony lub pracownika Biura
Kontroli Wewnetrznej i Bezpieczenstwa, kontroli pojazdéw zaréwno podczas
przekraczania bram, jak i na terenie zakfadu;

c) Okazywania pracownikowi Stuzby Ochrony w trakcie przekraczania bram,
bez wezwania, obowigzujgcych w ORLEN Paliwa Sp. z 0.0. przepustek
i kart identyfikacyjnych, uprawnien do kierowania pojazdem silnikowym oraz
dokumentéw dopuszczajgcych pojazd do ruchu. Dokumenty muszg byc¢
okazane organom uprawnionym do ich kontroli — w tym stuzbie ochrony;

d) Stosowania sie do przepisow w sprawie przewozu towaréw niebezpiecznych
transportem lagdowym (ADR), w przypadku przewozenia ww. towarow;

e) Parkowanie pojazdu tylko w miejscach do tego wyznaczonych lub wskazanych
przez pracownikéw danego obiektu ORLEN Paliwa Sp. z 0.0.;

f) Scistego przestrzegania zakazu tarasowania wszelkich drég i ciggéw
komunikacyjnych — niestosowanie sie bedzie skutkowato catkowitg blokadg
wjazdu na teren ORLEN Paliwa Sp. z 0.0;




g) Scistego przestrzegania polecen wydawanych przez pracownikéw obiektéw
ORLEN Paliwa Sp. z 0.0., stuzbe ochrony oraz przedstawicieli Biura Kontroli
Wewnetrznej i Bezpieczenstwa.

7. Na terenie chronionym ORLEN Paliwa Sp. z 0.0., zabrania sie:

a) Jazdy samochodow ciezarowych i specjalnych z otwartg skrzynig fadunkowg
(mozliwos¢ uderzenia w estakade lub wiadukt);

b) Kierowania pojazdami bez wymaganych uprawnien do ich prowadzenia;
c) Parkowania w miejscach niedozwolonych;
d) Palenia tytoniu w pojazdach i poza nimi;

e) Pozostawienia na terenie chronionym ORLEN Paliwa Sp. z o0.0., wszelkiego
typu odpadéw;

f) Naprawy srodkéw lokomociji na drogowych ciggach komunikacyjnych;

g) Wwozenia i wywozenia karnistrow z paliwem i innych zbiornikéw nie bedacych
wyposazeniem pojazdu, bez pisemnej zgody Biura Kontroli Wewnetrznej
i Bezpieczenstwa;

h) Handlu i obrotu paliwem (na terenie przedsiebiorstwa i na parkingach
znajdujgcych sie w bezposrednim sgsiedztwie).

8. Osoby niepodporzgdkowujgce sie postanowieniom obowigzujgcym w zakresie
wjazdow i ruchu pojazdéw na terenie chronionym ORLEN Paliwa Sp. z o.0.,
moga otrzymac zakaz wjazdu na teren ORLEN Paliwa Sp. z 0.0..

IV. KARY
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1. Przekazanie karty identyfikacyjnej, wpuszczenie osoby na swojg karte
identyfikacyjng lub wykorzystywanie karty identyfikacyjnej innej osoby:

1.1 Przez pracownika podmiotu zewnetrznego traktowane bedzie jako
naruszenie obowigzujgcych zasad bezpieczenstwa mogace skutkowac
natozeniem na Podmiot zewnetrzny zatrudniajgcy pracownika kary
finansowej w wysokosci 3.000 zt oraz wpisaniem przez Dyrektora Biura
Kontroli Wewnetrznej i Bezpieczenstwa lub osobe upowazniong do bazy
osob ,Persona Non Grata”.

2. Zabor mienia ORLEN Paliwa Sp. z 0.0.:
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2.1 Przez pracownika podmiotu zewnetrznego traktowany bedzie jako
naruszenie obowigzujgcych zasad bezpieczenstwa mogace skutkowac
natozeniem na podmiot zewnetrzny zatrudniajgcy pracownika kary finansowe;j
w wysokosci 10.000 zt oraz wpisaniem osoby przez Dyrektora Biura Kontroli
Wewnetrznej i Bezpieczenstwa lub osobe upowazniong do bazy ,Persona
Non Grata” i ztozeniem zawiadomienia do organéw $cigania.

Zabor mienia nienalezacego do ORLEN Paliwa Sp. z 0.0.:

3.1 Przez pracownika podmiotu zewnetrznego traktowane bedzie jako
naruszenie obowigzujgcych zasad bezpieczenstwa mogace skutkowaé
natozeniem na podmiot zewnetrzny zatrudniajgcy pracownika kary finansowe;j
w wysokosci 10.000 zi. Poszkodowany zobowigzany jest powiadomié
organy $cigania oraz Biuro Kontroli Wewnetrznej i Bezpieczenstwa.

Usitowanie wejscia na teren chroniony ORLEN Paliwa Sp. z o0.0., lub stawienie
sie¢ do pracy lub przebywanie na terenie zakladu pracownika podmiotu
zewnetrznego:

4.1 W stanie po uzyciu alkoholu - traktowane bedzie jako naruszenie
obowigzujgcych zasad bezpieczenstwa, skutkujgce wpisaniem osoby
przez Dyrektora Biura Kontroli Wewnetrznej i Bezpieczenstwa lub osobe
upowazniong do bazy ,Persona Non Grata”.

4.2 W stanie wskazujgcym na mozliwe spozycie alkoholu (od 0,01 %o, do
0,2 %o alkoholu albo od 0,01 mg do 0,1 mg alkoholu w 1 dm?) skutkuje
blokadg wejscia na okres 14 dni.

4.3 W stanie nietrzezwo$ci - traktowane bedzie jako naruszenie obowigzujgcych
zasad bezpieczenstwa, skutkujgce wpisaniem osoby przez Dyrektora Biura
Kontroli Wewnetrznej i Bezpieczenstwa lub osobe upowazniong do bazy
,Persona Non Grata”.

4.4 Pod wptywem $rodkéw odurzajgcych lub substancji psychotropowych
- traktowane bedzie jako naruszenie obowigzujgcych zasad bezpieczenstwa
skutkujgce wpisaniem osoby przez Dyrektora Biura Kontroli Wewnetrznej
i Bezpieczenstwa lub osobe upowazniong do bazy ,Persona Non Grata”.

Przebywanie na terenie chronionym ORLEN Paliwa Sp. z o0.0. pracownika
podmiotu zewnetrznego:

5.1 W stanie po uzyciu alkoholu - traktowane bedzie jako naruszenie
obowigzujgcych zasad bezpieczenstwa, moggce skutkowac¢ natozeniem
na podmiot zewnetrzny =zatrudniajgcy pracownika kary finansowej
w wysokosci 5.000 zt oraz wpisaniem osoby przez Dyrektora Biura Kontroli
Wewnetrznej i Bezpieczenstwa lub osobe upowazniong do bazy ,Persona
Non Grata”.
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5.2 W stanie nietrzezwosci - traktowane bedzie jako naruszenie obowigzujgcych
zasad bezpieczenstwa mogagce skutkowa¢ natozeniem na podmiot
zewnetrzny zatrudniajgcy pracownika kary finansowej w wysokosci 10.000
zt oraz wpisaniem osoby przez Dyrektora Biura Kontroli Wewnetrznej
i Bezpieczenstwa lub osobe upowazniong do bazy ,Persona Non Grata”.

5.3 Pod wptywem s$rodkéw odurzajacych lub substancji psychotropowych -
traktowane bedzie jako naruszenie obowigzujgcych zasad bezpieczenstwa
mogace skutkowa¢ natozeniem na podmiot zewnetrzny zatrudniajacy
pracownika kary finansowej w wysokosci 10.000 zt oraz wpisaniem osoby
przez Dyrektora Biura Kontroli Wewnetrznej i Bezpieczenstwa lub osobe
upowazniong do bazy ,Persona Non Grata”.

5.4 W stanie wskazujgcym na mozliwe spozycie alkoholu (od 0,01 %. do 0,2
%o alkoholu albo od 0,01 mg do 0,1 mg alkoholu w 1 dm?) skutkuje blokadag
wejscia na okres 14 dni.

UWAGA! Przekroczenie linii urzadzen kontroli dostepu lub linii

ogrodzenia jest jednoznaczne z przebywaniem na terenie Obiektu
chronionego.

Palenie tytoniu w miejscu niedozwolonym:

6.1 Przez pracownika podmiotu zewnetrznego traktowane bedzie jako
naruszenie obowigzujgcych zasad bezpieczenstwa mogace skutkowac
natozeniem na podmiot zewnetrzny kary w wysokosci 5 000 zt oraz wpisaniem
na liste Persona Non Grata.

Nagminne naruszanie obowigzujgcych przepiséw ruchu drogowego
skutkowato bedzie statym odebraniem uprawnien na poruszanie sie pojazdem
po terenie chronionym.

Z kazdego zdarzenia na terenie chronionym ORLEN Paliwa Sp. z o.o.
sporzgdzana jest notatka stuzbowa przez Stuzbe Ochrony, ktdéra przesytana jest
do wiadomosci Biura Kontroli Wewnetrznej i Bezpieczenstwa oraz do wiasciwego
przetozonego osoby popetniajgcej wykroczenie.

Dyrektor Biura Kontroli Wewnetrznej i Bezpieczenstwa okresla wymiar
sankcji oraz sposéb egzekwowania kar.

Nie stosowanie sie do natozonego zakazu wjazdu i poruszania sie pojazdem po terenie
ORLEN Paliwa Sp. z 0.0. moze skutkowaé¢ wpisaniem do bazy ,Persona Non Grata”.



V. FOTOGRAFOWANIE, FILMOWANIE |©°
| SZKICOWANIE

1. Zakazuje sie fotografowania, filmowania i szkicowania na terenie chronionym
ORLEN Paliwa Sp. z 0.0. bez uzyskania zezwolenia.

2. Wykonywanie zdje¢, filmowanie, szkicowanie na terenie ORLEN Paliwa
Sp. z 0.0. bez zgody Biura Kontroli Wewnetrznej i Bezpieczenstwa moze
skutkowa¢ wpisaniem do bazy ,Persona Non Grata” i natozeniem kary finansowej
w wysokosci 5.000 zt.

VI. ZASADY BADANIA TRZEZWOSCI o
| WYKONYWANIA NARKOTESTOW ©

1. Na terenie chronionym obowiazuje catkowity zakaz przebywania oséb,
u ktérych zawartos¢ alkoholu w organizmie wynosi ponad 0,0 %o albo obecnos¢
alkoholu w wydychanym powietrzu wynosi ponad 0,0 mg w 1 dm?, lub ktére
pozostajg pod wptywem srodkéw odurzajgcych lub substancji psychotropowych.

2. Na terenie chronionym obowiazuje catkowity zakaz wnoszenia i wwozenia
napojow alkoholowych, srodkéw odurzajgcych i substancji psychotropowych.

3. W przypadku gdy osoba, wobec ktorej zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze
znajduje sie w stanie po uzyciu alkoholu lub w stanie nietrzezwosci albo pod
wptywem $rodkoéw odurzajgcych lub substancji psychotropowych opusci teren
Obiektu chronionego przed przybyciem organéw powotanych do ochrony
porzadku publicznego, stosuje sie konsekwencje:

3.1 W stosunku do pracownikbw podmiotéw zewnetrznych traktowane
bedzie jako naruszenie obowigzujgcych zasad bezpieczenstwa, skutkujgce
natozeniem na podmiot zewnetrzny lub Spoétke zatrudniajgcg pracownika
kary finansowej w wysokosci 5.000 zt oraz wpisaniem osoby przez Biuro
Kontroli Wewnetrznej i Bezpieczenstwa do bazy ,Persona Non Grata”.

4. W przypadku stwierdzenia koniecznosci wykonania Narkotestéw na terenie
Obiektéw chronionych nalezy wezwaé organ powotany do ochrony porzadku
publicznego.

5. Badanie stanu trzezwosci lub wykonanie Narkotestu realizuje sie w obecnosci
osoby trzeciej (Swiadka), jesli takie zgdanie wniesie osoba badana.
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6. Z przebiegu badania stanu trzezwosci, w przypadku wyniku pozytywnego,
sporzadza sie¢ protokdt, w ktérym nalezy miedzy innymi opisa¢ objawy lub
okolicznosci uzasadniajgce przeprowadzenie badania.

7. Z przebiegu wykonania Narkotestu sporzgdza sie notatke stuzbowa,
w ktérej nalezy miedzy innymi opisa¢ objawy lub okolicznosci uzasadniajgce
przeprowadzenie testu.

8. W przypadku uzasadnionego podejrzenia posiadania srodkéw odurzajgcych lub
substancji psychotropowych przez osoby znajdujgce sie na terenie Obiektéw
chronionych, Stuzba Ochrony powiadamia organy $cigania.

VII. POSTANOWIENIA KONICOWE @
(/1

1. W przypadkach nieujetych w niniejszej Instrukcji, Szef Ochrony, w uzgodnieniu
z Biurem Kontroli Wewnetrznej i Bezpieczenstwa, na biezgco rozstrzyga
problemy zwigzane z ruchem osobowym, materialowym i towarowym.

2. Wszelkie odstepstwa od niniejszej Instrukcji wymagajg pisemnej akceptacji
Dyrektora Biura Kontroli Wewnetrznej i Bezpieczenstwa, lub osoby upowaznionej
przez Dyrektora Biura Kontroli Wewnetrznej i Bezpieczenstwa.

3. W przypadku wystgpienia awarii systemu kontroli dostepu, uruchamiane zostajg
procedury awaryjne polegajgce na przejsciu na obstuge papierowa.

4. W przypadku wystgpienia awarii technicznej, powaznej, itp., wszystkie osoby
przebywajgce na terenie objetym awarig obowigzujg procedury zawarte
w Wewnetrznym Planie Operacyjno-Ratowniczym.

5. Na teren chroniony ORLEN Paliwa Sp. z 0.0. zabrania sie wnoszenia oraz
wwozenia broni, amunicji oraz srodkoéw pirotechnicznych.
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