Zapytanie Ofertowe

»Wybor doradcy dla opracowania audytu GOZ oraz przygotowania
i zZlozenia kompletnej dokumentaciji aplikacyjnej”

Zatacznik 1 - Wymagania Generalne
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1. Wymagania Generalne

1.1 Zakres Zapytania Ofertowego

ORLEN zaprasza do ztozenia oferty zgodnie z przedmiotem niniejszego Zapytania Ofertowego
i wymaganiami przedstawionymi w Zatgczniku nr 1 (Wymagania Generalne) i Zatgczniku nr 2 (Wymagania
Merytoryczne).

Jednoczesnie ORLEN informuje, iz nie jest podmiotem, o ktérym mowa w art. 3 ustawy Prawo zamdwien
publicznych i w zwigzku z tym niniejsze postepowanie nie podlega przepisom tejze ustawy.

1.2 Jezyk oferty
Jezykiem oferty bedzie jezyk polski. Postepowanie zakupowe prowadzone bedzie w jezyku polskim.

1.3 Osoba do kontaktu

Aleksandra Szumilas

ORLEN S.A.

Biuro Zakupow

Tel. 667 600 269

e-mail: aleksandra.szumilas@orlen.pl

1.4 Akceptacja lub odrzucenie oferty

ORLEN zastrzega sobie prawo do wyboru podmiotdéw, z ktérymi bedg prowadzone negocjacje
w odniesieniu do czesci lub catosci zakresu ztozonych odpowiedzi. ORLEN zastrzega sobie prawo do
odwotania, zamkniecia procesu wyboru Doradcy i odstgpienia od negocjacji bez podania przyczyn. Z tego
tytutu nie przystugujg zadne roszczenia wobec ORLEN.

Po wyborze Doradcy Zamawiajgcy podejmuje negocjacije w celu odpowiedniego uszczegoétowienia
i uzgodnienia sposobu wykonania zamdéwienia. Zaproszenie do negocjacji nie oznacza przyjecia przez
Zamawiajgcego oferty Doradcy.

Strony bedg prowadzi¢ negocjacje w rozumieniu art. 72 k.c. Pomimo osiggniecia porozumienia
w sprawie wszystkich zapiséw, ktére byly przedmiotem negocjacji, umowa zostanie zawarta
(pod rygorem niewaznosci) w chwili podpisania odpowiedniego dokumentu, zawierajgcego wynegocjowany
tekst porozumienia, przez umocowanych przedstawicieli obu Stron.

W przypadku nieuzyskania wewnetrznych zgdéd korporacyjnych po stronie Zamawiajgcego, Oferent,
ktérego oferta zostata wybrana jako najbardziej korzystna, nie bedzie uprawniony do jakichkolwiek
roszczen wobec Zamawiajgcego dotyczgcych sktadania oferty, a zwlaszcza wszelkich roszczen
0 odszkodowanie lub wykonanie umowy.

1.5 Tresé skladanych ofert oraz wymagane dokumenty

Oferent sktadajac oferte musi zapewni¢, ze dokfadna identyfikacja firmy, okreslenie ,oferta” oraz podpisy
0s6b upowaznionych do reprezentacji Oferenta w zakresie niniejszego postepowania ofertowego znajdg
sie na przekazanych dokumentach.

Oferent ztozy oferte w spos6b zgodny z opisem w punkcie 1.6 oraz ponizszymi zasadami:

I. Ztozenie formalneqgo potwierdzenia w systemie CONNECT (tak/nie) i wymaganych dokumentow:

1. zatgczenie w ofercie odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego dokumentu rejestrowego,

zatgczenie w ofercie oswiadczenia w przedmiocie istnienia/braku powigzan kapitatowych z ORLEN,

zatgczenie w ofercie potwierdzenia zgodnosci oferty z zakresem merytorycznym zapytania,

oswiadczenie o gotowosci do realizacji ustug w oparciu o zawartg umowe ramowag lub o OWU Prof.,

4. zatgczenie w ofercie oswiadczenia potwierdzajgcego, ze Oferent jest zarejestrowanym i czynnym
podatnikiem VAT (moze by¢é w formie oswiadczenia pozyskanego poprzez ustuge na stronie
Ministerstwa Finansow ,Sprawdzenie statusu podmiotu w VAT”) dotyczy polskich Oferentow,

5. przedstawienie Oswiadczenia dot. Beneficjenta Rzeczywistego wg. wzoru stanowigcego odrebny

zatgcznik do niniejszego dokumentu,

wnN

Strona2z6

ORLEN Spotka Akeyjna z siedzibg w Plocku, ul. Chemikéw 7, 09-411 Plock, wpisana do Krajowego Rejestru Sadowego
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla todzi-Srodmiescie XX Wydziat Gospodarczy w todzi pod numerem: 0000028860, numer
BDO: 000007103, numer NIP: 774-00-01-454, kapitat zaktadowy/kapitat wptacony: 1 451 177 561,25 zt


mailto:aleksandra.szumilas@orlen.pl

6. oswiadczenie, ze Oferent nie podlega sankcjom gospodarczym, o kiérych mowa ponizej: Komunikaty
Generalnego Inspektora Informacji Finansowej, Sankcje ONZ, Sankcje Unii Europejskiej, Sankcje
USA, Sankcje UK,

7. potwierdzenie, iz Oferent, w imieniu ORLEN jako Administratora danych w rozumieniu obowigzujgcych
przepisbw prawa o ochronie danych osobowych, wypetnit obowigzek informacyjny wobec oso6b
fizycznych zatrudnionych przez Oferenta lub wspodipracujgcych z Oferentem - bez wzgledu na
podstawe prawng tej wspétpracy - ktérych dane osobowe udostepnione zostaty ORLEN przez
Oferenta w zwigzku ze ztozong ofertg wspétpracy w postepowaniu zakupowym. Obowigzek, o ktérym
mowa w zdaniu poprzedzajgcym powinien zostaé spetniony poprzez przekazanie tym osobom klauzuli
informacyjnej stanowigcej Zatacznik do Zapytania ofertowego, przy jednoczesnym zachowaniu zasady
rozliczalno$ci,

8. oswiadczenie, w przedmiocie zapoznania sie i akceptacji obowigzujgcych w ORLEN standardéw
dotyczacych polityki antykorupcyjnej, zasad przyjmowania upominkow, zgtaszania nieprawidtowosci
oraz zarzadzania konfliktem intereséw udostepnionych na stronie internetowej www.orlen.pl,

9. oswiadczenie w przedmiocie zapoznania si¢ i akceptacji obowigzujgcej w ORLEN Polityki ochrony
praw cztowieka w GK ORLEN udostepnionej na stronie internetowej www.orlen.pl.

UWAGA! Brak spetnienia okreslonych powyzej wymagan formalnych moze spowodowaé

wykluczenie Oferenta z dalszego etapu wyboru Doradcy, z zastrzezeniem jak ponizej.
Oferent moze zosta¢ dopuszczony do dalszych etapéw postepowania warunkowo, w przypadku
zgtoszonych minimalnych odstepstw od wymagan formalnych.

Il. Ztozenie oferty w sposéb opisany w pkt 1.6 sktadajacej sie z:

1) Czesci 1 Oferty (czes¢ formalna), ktéra powinna zawieraé:

¢ potwierdzenie gotowosci realizacji petnego zakresu prac opisanego w Zatgczniku nr 2
(Wymagania Merytoryczne)

e odpisy i/lub dokumenty/o$wiadczenia wymienione w Connect w zakresie wyzej wymienionych
kryteriow formalnych Tak/Nie

2) Czesci 2 Oferty (czes$é merytoryczna), ktéra powinna zawieraé:

e list przewodni wraz ze spisem tresci i spisem zatgcznikow,

e Opis realizacji prac, w tym m.in.:

— przedstawienie harmonogramu realizacji ustugi wraz ze wskazaniem wynikow pracy poszczegoélnych
punktow Zakresu prac,

— przedstawienie wstepnego zapotrzebowania w zakresie danych i informacji od Zamawiajgcego
niezbednych do realizacji przedstawionego Zakresu prac,

— liste podwykonawcéw zawierajgcg nazwe podwykonawcéw oraz NIP,

— oswiadczenie o braku istnienia konfliktu intereséw poprzez zaznaczenie Tak/Nie w Connect,

— wypetniony formularz stanowigcy Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Na potwierdzenie posiadania doswiadczenia Oferent przedstawi;
1) Udokumentowanie doswiadczenia w przygotowaniu, co najmniej 2 audytow z zakresu GOZ

(w formie dokumentdéw np. studia wykonalno$ci dla projektéw z obszaru GOZ, model biznesowy
GOZ, audyt GOZ) oraz udokumentowanie doswiadczenia w nadzorowaniu przeprowadzenia
i wdrozenia wynikéw, co najmniej 1 audytu GOZ (w formie np. referencji) w okresie nie diuzszym
niz 5 lat, liczac wstecz od dnia przed przeprowadzeniem niniejszego Audytu GOZ.
Doswiadczenie, o ktérym mowa powyzej, musi dotyczy¢ audytow GOZ tematycznie lub branzowo
odpowiednich do profilu dziatalnosci wnioskodawcy, ktérej dotyczy sporzadzany Audyt GOZ.

W celu potwierdzenia spetnienia kryterium doradca przedstawi:

o Dokumenty potwierdzajgce przeprowadzenie min. 2 audytéow GOZ: Tytut audytu lub projektu,
w ramach ktérego audyt zostat przeprowadzony, =zakres audytu, cele audytu, data
przeprowadzenia audytu; metodologia audytu, wyniki audytu oraz sktad zespotu audytowego.

e Dokument potwierdzajgcy doswiadczenie w nadzorowaniu przeprowadzenia i wdrozenia wynikow
min. 1 audytu GOZ: Tytut projektu wdrozenia, zakres wdrozenia, cele wdrozenia, data wdrozenia,
rezultaty wdrozenia oraz skftad zespotu przeprowadzajgcego wdrozenie.

UWAGA: niespetnienie powyzszego kryterium bedzie skutkowato odrzuceniem oferty;
2) Potwierdzenie opracowania wnioskéw w zakresie przygotowania kompletnej dokumentacji
aplikacyjnej dla projektéw w obszarze GOZ, w ramach regionalnych i krajowych programoéw
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wsparcia, w latach 2018-2025. W celu potwierdzenia spetnienia kryterium doradca przedstawi
wykaz projektow: Nazwa wnioskodawcy, tytut lub zakres projektu, program/konkurs, w ramach
ktérego byt sktadany wniosek o dofinansowanie, kwota wnioskowanego dofinansowania.

3) Potwierdzenie mozliwosci wykonania catego zakresu prac wskazanego w czesci merytorycznej
zapytania ofertowego, tj. audytu GOZ oraz kompleksowe przygotowanie dokumentacji
aplikacyjnej;

UWAGA: niespetnienie powyzszego kryterium bedzie skutkowato odrzuceniem oferty;

4) Oswiadczenie w przedmiocie istnienia/braku konfliktu intereséw, przy czym za konflikt intereséw
uznaje sie rownoczesne opracowanie czesci lub catosci dokumentacji aplikacyjnej dla projektu
dot. wsparcia inwestycji w zakresie dziatah dot. gospodarki odpadami, w tym: zapobiegania oraz
ograniczania wytwarzania odpadow, przygotowania odpadéw do ponownego uzycia oraz
recyklingu w ramach konkursu FELU.03.08-IP.01-001/25;

5) llos¢ projektow, dla ktérych doradca pozyskat dofinansowanie w zakresie przygotowania

kompletnej dokumentacji aplikacyjnej dla projektéw w obszarze GOZ, w ramach regionalnych
i krajowych programow wsparcia, w latach 2018-2025.
Przy ocenie powyzszego kryterium zostang uwzglednione projekty realizowane przez
podwykonawcow/konsorcjantow Oferenta spetniajgce powyzsze wymogi, 0 ile w zespole
dedykowanym do wykonania ustugi uczestniczy ekspert tego podwykonawcy /konsorcjanta.
Referencje podwykonawcoéw zostang uwzglednione wytgcznie w przypadku, gdy projekt
referencyjny byl realizowany przez podwykonawce wspodlnie z Oferentem/konsorcjantem
Oferenta;

6) llos¢ projektéw, dla ktérych doradca opracowat audyty GOZ w ramach przygotowania wnioskow
o dofinansowanie dla projektow w obszarze GOZ, w latach 2018-2025.

Przy ocenie powyzszego kryterium zostang uwzglednione projekty realizowane przez
podwykonawcéw/konsorcjantdw Oferenta spelniajgce powyzsze wymogi, o ile w zespole
dedykowanym do wykonania ustugi uczestniczy ekspert tego podwykonawcy /konsorcjanta.
Referencje podwykonawcoéw zostang uwzglednione wylgcznie w przypadku, gdy projekt
referencyjny byt realizowany przez podwykonawce wspolnie z Oferentem/konsorcjantem
Oferenta.
UWAGA: kryteria 5), 6) sg kryteriami punktowanymi. Niespetnienie kryteriow 5), 6) nie bedzie
skutkowato odrzuceniem oferty
WAZNE! Minimalnym _spetnieniem kryterium do$wiadczenia jest spetnienie wymogdéw zawartych
w_ramach pkt. 1); 2); 3) powyzej. Oferty, ktére nie spetnig powyzszych warunkdéw, nie zostang
dopuszczone do dalszej oceny merytorycznej.
Ill. Ztozenie czesci 3 Oferty (czesé handlowa), ktora powinna zawieraé:
1) propozycje wynagrodzenia w formule wynagrodzenia za sukces — wskazanego jako % od kwoty
pozyskanego dofinansowania (zgodnie z warunkami wspotpracy okreslonymi w zawartej umowie
ramowej).
Warunkiem wypfaty wynagrodzenia za sukces jest otrzymanie przez Zamawiajgcego informacji (w formie
dokumentowej) od Instytucji Finansujgcej o przyznaniu Dofinansowania w okreslonej kwocie
i zaproszeniu do podpisania Umowy o Dofinansowanie Projektu (,Sukces”). Wynagrodzenie success fee
Doradcy bedzie stanowit ustalony % od kwoty pozyskanego dofinansowania, jednak nie wiecej niz
zaproponowane wynagrodzenie maksymalne, zgodnie z pkt 2) ponizej.
2) propozycje maksymalnego wynagrodzenia za sukces (kwotowo — ,capped fee”).
3) propozycje udziatu (wyrazonego jako %) ryczattu w wynagrodzeniu maksymalnym, naleznego za
opracowanie audytu GOZ oraz przygotowanie i zlozenie kompletnej dokumentacji aplikacyjnej
z zastrzezeniem, iz ryczatt stanowit bedzie maksymalnie 40% wynagrodzenia maksymalnego.

Wynagrodzenie Oferenta powinno uwzglednia¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg ustugi.
Wynagrodzenie Doradcy w_ przypadku pozyskania dofinansowania zostanie wyptacone nastepujgco:
wynagrodzenie za sukces zostanie pomniejszone 0 wynagrodzenie przypisane do ryczattu i nie bedzie
wyzsze niz maksymalne wynagrodzenie (capped fee).

4) Akceptacje terminu ptatnosci zgodnego z umowg ramowg lub 45-dniowego terminu ptatnosci od daty
otrzymania przez ORLEN oryginatu faktury oraz obustronnie podpisanego Protokotu Odbioru ustugi wraz
z wymaganymi dokumentami.
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1.6 Sposob ztozenia oferty
Oferte nalezy dostarczy¢ w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy Zakupowej CONNECT
(https://connect.orlen.pl )
Oferta powinna by¢ ztozona w trzech oddzielnych czesciach jak okreslono ponizej.

Dokumenty dotyczgce czeséci formalnej powinny zosta¢ zatgczone w postaci pliku najlepiej formatu PDF
przy kryterium o nazwie ,,Potwierdzenie zgodnosci zakresu ztozonej oferty z zakresem prowadzonej
dziatalnosci wymienionej w KRS lub innym wlasciwym dokumencie rejestrowym”.

Dokumenty dotyczgce czesci merytorycznej powinny zosta¢ zatgczone w postaci pliku najlepiej formatu
PDF przy kryterium o nazwie ,,Zalagczenie oferty merytorycznej” oraz odpowiednich polach na PZ
Connect odnoszacych sie do poszczegdlnych kryteriéw doswiadczenia.

Zestawienie projektéw dla potwierdzenia posiadanego doswiadczenia dla Czesci Il pkt 5) i 6) powinno
zostac ujete w Zatgczniku nr 3 ,Formularz wykazu projektéw”.

Dokumenty dotyczgce czesci handlowej powinny zosta¢ zatagczone w postaci pliku najlepiej formatu
PDF w polu o nazwie odpowiednio: ,,Zataczenie oferty handlowej”

Wazne jest, aby pliki z zawartoscig merytoryczng nie zawieraty tresci handlowych.

Dopuszczalne formaty plikéw: .doc, .xIs, .pdf, .ppt. Dokumentacja w formie elektronicznej, zawierajgca
pliki w formatach podanych powyzej, musi by¢ zgodna z MS Office wersja 2010 lub pdzniejsza.

1.7 Dodatkowe pytania
W trakcie przygotowania oferty Oferent ma prawo zgtasza¢ pytania dotyczgce niniejszego zapytania
ofertowego, w terminie okreslonym w Platformie Zakupowej CONNECT.
Odpowiedzi zostang przestane do Oferenta w miare mozliwosci niezwlocznie, z zastrzezeniem jak
ponizej.
ORLEN zastrzega sobie prawo odmowy udzielenia odpowiedzi na zgtoszone pytania bez podania
przyczyn.

1.8 Miejsce i ostateczny termin przyjmowania ofert
Oferta powinna zosta¢ dostarczona w formie opisanej w punktach 1.5 i 1.6 niniejszych Wymagan
Generalnych:
Termin ztozenia oferty:
zgodnie z Platformg Zakupowg CONNECT
ORLEN zastrzega sobie prawo do odrzucenia bez rozpatrywania ofert ztozonych po terminie.

1.9 Wybér Doradcy

Wyboru Doradcy dokonuje powotany w tym celu Zespét Zakupowy.

Szczegotowe warunki  postepowania ofertowego udostepniane sg pod adresem podanym
w punkcie 1.3.

Zamoéwienie zostanie zawarte z chwilg jego podpisania przez ORLEN i Doradce. Potwierdzenia
uzgodnionych warunkéw zamoéwienia mogg ze strony ORLEN dokona¢ jedynie osoby posiadajgce
stosowne petnomocnictwo.

1.10 Prawo wiasciwe
Niniejsze zaproszenie do sktadania ofert oraz postepowanie ofertowe poddane sg prawu polskiemu.

1.11 Zastrzezenia

ORLEN zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwotania niniejszego zaproszenia lub warunkéw
postepowania ofertowego w kazdym czasie bez podania przyczyny, o czym ORLEN niezwtocznie
poinformuje wszystkich Oferentéw. ORLEN zastrzega sobie prawo odpowiedzi tylko na wybrane oferty.
Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Oferent. Niezaleznie od wyniku
postepowania ofertowego, ORLEN nie bedzie odpowiedzialny, ani dtuzny w jakikolwiek sposob, kosztow
lub strat poniesionych przez Oferenta w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Spotka zastrzega sobie prawo do odrzucenia wniosku o wystawienie referencji bez podania przyczyny.
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1.12 Ochrona informacji
Oferent zobowigzuje sie do traktowania wszelkich informacji wynikajacych z niniejszego Zapytania
Ofertowego jako informacji chronionych. Informacje dotyczgce faktu zaproszenia Oferenta do udziatu
w niniejszym postepowaniu ofertowym, faktu ztozenia oferty, prowadzenia negocjacji handlowych oraz
zawartych uméw mogg by¢ udzielane przez Oferenta jedynie po uzyskaniu pisemnej zgody ORLEN na
przekazywanie osobom trzecim lub publikacje takich informaciji.

2. Warunki handlowe
Ceny okreslone w czesci handlowej oferty powinny by¢ wskazane w wartosciach netto
(beznaleznego podatku VAT) w PLN.
Pfatnos¢ za realizacje ustug powinna nastgpi¢ w terminie zgodnym z terminem zawartym
w umowie ramowej lub w terminie 45 dni od daty otrzymania przez ORLEN prawidlowo wystawionej
faktury, wraz z Protokotlem Odbioru. Faktury bez podpisanego Protokotu Odbioru nie bedg stanowi¢
podstawy do ptatnosci.
Dziatajgc na podstawie art. 4c ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym
opdznieniom w transakcjach handlowych (Dz. U. z 2019 r. poz.118 ze zm.), ORLEN os$wiadcza,
ze posiada status duzego przedsigbiorcy.
Ptatnos¢ wynikajgca z Umowy bedzie realizowana w mechanizmie podzielonej ptatnosci,
o ktérym mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (j.t. Dz. U.
z 2018 r, poz. 2174 ze zm.), wylacznie na wskazany przez Doradce rachunek bankowy figurujgcy
w wykazie podatnikéw VAT prowadzonym przez witasciwy organ administracji (tzw. ,Biatej liscie”).
Dotyczy to zaréwno rachunkéw bankowych prowadzonych w ztotych polskich, jak i walutach obcych.
W przypadku niemoznosci dokonania ptatnosci w sposoéb wskazany w ust. powyzej z uwagi na brak na
Biatej liscie wskazanego przez Doradce numeru rachunku bankowego ORLEN bedzie uprawniony do
wstrzymania ptatnosci wynagrodzenia na rzecz Doradcy.
W sytuacji wskazanej w ust. powyzej ptatnos¢ nastgpi nie pdzniej niz w terminie 7 dni roboczych od dnia
nastepnego po przekazaniu ORLEN przez Doradce informacji o pojawieniu sie jego numeru rachunku
bankowego na Biatej liscie.
Strony zgodnie przyjmuja, ze wystgpienie okolicznosci, o ktérych mowa w ust. powyzej, zwalnia ORLEN
z obowigzku zaptaty odsetek za zwloke za okres pomiedzy ustalonym w umowie terminem ptatnosci
a dniem zrealizowania przez ORLEN na rzecz Doradcy ptatnosci, o ktérych mowa w ust. powyzej.
Do wynagrodzenia Doradcy bedzie doliczany podatek VAT wedtug wiasciwej stawki. Faktury bedag
wystawiane i ptatne w PLN. Przeliczenie kwot okres$lonych w walucie obcej na PLN bedzie nastepowato
zgodnie ze srednim kursem wymiany ztotego w stosunku do waluty obcej, ogtoszonego przez Narodowy
Bank Polski i obowigzujgcego w ostatnim dniu roboczym poprzedzajgcym dzien wystawienia faktury VAT
przez Doradce.

3. Termin rozpoczecia wspétpracy
Oczekujemy od Oferentow gotowosci do rozpoczecia wspoipracy niezwiocznie po podpisaniu
stosownego Zaméwienia/Umowy.

4. Waznos¢ oferty
Oferta zlozona przez Oferenta bedzie wazna przez 90 (dziewiecdziesigt) dni od daty przyjmowania ofert,
okreslonej w pkt. 1.9 niniejszego Zapytania Ofertowego.
Na 2zyczenie Spétki, Oferent zobowigzuje sie do przediuzenia waznosci oferty o kolejne
90 (dziewiecdziesigt) dni po uptywie daty waznosci oferty. Prosbe takg Spdtka moze skierowacd
do Oferenta w formie pisemnej przed uptywem pierwszych 90 dni waznosci oferty.

Zatgczniki do Wymagan generalnych (w oddzielnych dokumentach):
1. O$wiadczenie dotyczgce Beneficjenta Rzeczywistego

2. Klauzula informacyjna dot. RODO

3. Formularz wykazu projektéow
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