INFORMACJA
dla Uczestnikow postepowania zakupowego w zakresie udziatu

eksperta ds. bezpieczenstwa gospodarczego

Zgodnie z decyzjg Dyrektora Wykonawczego ds. Kontroli i Bezpieczenstwa ORLEN
S.A. na podstawie § 24 pkt 4, § 26 pkt 11 i § 27 pkt 7 Instrukcji Zakupowej w ORLEN S.A.,
w niniejszym postepowaniu uczestniczyt bedzie ekspert ds. bezpieczenstwa gospodarczego.

Do zadan Eksperta nalezy monitorowanie przebiegu postepowania zakupowego oraz
identyfikacja nieprawidtowosci, ktore mogg skutkowa¢ szkodg dla intereséw ekonomicznych
ORLEN S.A. lub Spotek GK ORLEN. Stwierdzone nieprawidtowosci Ekspert raportuje do
Dyrektora Wykonawczego ds. Kontroli i Bezpieczenstwa w celu podjecia odpowiednich dziatan
nastepczych.

Ekspert wspétpracuje z Kupcem — liderem postepowania zakupowego, w zakresie
wymiany informacji o zidentyfikowanych odstepstwach od procedur opisanych
w wewnetrznych aktach organizacyjnych, a przede wszystkim w Instrukcji Zakupowej. Od
Kupca zalezy rowniez w jakim zakresie i na jakim etapie postepowania Oferenci zostang
poddani weryfikacji w celu mitygacji ryzyk wynikajgcych z podjecia wspoétpracy z nimi.

Zespot zakupowy powinien dysponowaé takg samg wiedzg o czynnosciach
podejmowanych w postepowaniu zakupowym. Jednoczesnie ujawnianie informacji
Zz postepowania zakupowego innym osobom niz Uczestnicy zespotu zakupowego, moze
zostaC uznane za nieprawidtowosé, jesli ich ujawnienie miato wplyw na wybor dostawcy.
Zespot zakupowy powinien zadbaé o réwny dostep do informacji oraz réwne traktowanie
wszystkich Oferentéw, a takze o dokumentowanie w Platformie Zakupowej Connect
kluczowych decyzji, opinii, negocjacji, uzgodnien, odstepstw od procedury i innych czynno$ci,
ktére wptywajg na wybdr kryteriow decydujgcych o ostatecznym wyborze przedmiotu
zamoéwienia czy Oferenta.

Kazdy Uczestnik postepowania zakupowego moze bezposrednio do Eksperta zgtaszaé
dostrzezone nieprawidtowosci. Moze rowniez swoje uwagi przekaza¢ za posrednictwem

poczty elektronicznej: anonim@orlen.pl, dedykowanej aplikacji: https://aszn.orlen.pl,

wrzutowych skrzynek pocztowych w gtéwnych ciggach komunikacyjnych w budynkach ORLEN
S.A. w Ptocku i w Warszawie, bezpiecznej infolinii telefonicznej pod nr 0 800 322 323,
a takze anonimowo za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres Dyrektora Wykonawczego
ds. Kontroli i Bezpieczenstwa, z dopiskiem ,Do rgk wlasnych”. Zgtaszajgcy nieprawidiowosé

moze zostac objety ochrong przed dziataniami odwetowymi i poufno$cig danych osobowych,
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zgodnie z przyjetymi zasadami: Anonimowy System Zgtaszania nieprawidtowosci (ASZN)

(orlen.pl)

W trakcie kontaktow z kontrahentami Uczestnicy postepowania zakupowego mogag

spotkac sie z sytuacjami, w ktorych oferowane sg im réznego rodzaju upominki lub korzysci.
W celu uniknigcia watpliwosci w zakresie przyjmowania lub wreczania upominkéw nalezy

zapozna¢ sie z obowigzujgcg Politykg upominkowg. Kazdy Uczestnik postepowania

zakupowego moze upominek zarejestrowac w dedykowanej aplikacji:

https://rejestrkorzysci.orlen.pl/, co chroni go przed konsekwencjami wynikajgcymi

z ewentualnego pomowienia.
W relacjach z kontrahentami moze dochodzi¢ do sytuacji korupcjogennych, dlatego

Uczestnicy postepowania powinni sie zapozna¢ z ,Politykg antykorupcyjing w GK ORLEN?”,

co pozwoli tatwiej zidentyfikowaé ryzykowne sytuacje i zapobiega¢ przestepstwu.
Do kazdej umowy handlowej zatgcza sie klauzule antykorupcyjna, ktérej aktualna wersja
umieszczona jest w repozytorium klauzul w Dok-System.

W przypadku, gdy Uczestnik postepowania stwierdzi powigzania z pracownikami
Oferentéw, ktore zdefiniowano w ,Polityce wykrywania i zarzgdzania konfliktem intereséw w
ORLEN S.A”, powinien zgodnie z jej zapisami poinformowa¢ swojego przetozonego.
Nie kazda sytuacja poczatkowo wygladajgca na konflikt intereséw jest negatywna.
To przetozony ocenia wptyw powigzan na toczgce sie czynnosci i moze nim zarzadzac,
pozostawiajgc pracownika w postepowaniu. Ztozenie os$wiadczenia o stwierdzonych
powigzaniach chroni Uczestnika przed falszywym oskarzeniem o wptywanie na decyzje we
wlasnym interesie, a nie w interesie ORLEN S.A. Wszelkie oswiadczenia w tym zakresie
powinny by¢ obiektywnie weryfikowane rowniez przez przetozonych, a decyzje podjete w
przypadku konfliktu interesow powinny zabezpieczac interesy ORLEN S.A.

Ekspert ds. bezpieczenstwa gospodarczego zobowigzany jest wszystkim Uczestnikom
postepowania i Oferentom — za posrednictwem Kupca — udostepniaé¢ informacje dotyczace

wymienionych powyzej regulaciji.

Dyrektor Wykonawczy ds. Kontroli i Bezpieczenstwa ORLEN S.A.
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