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ZAPYTANIE OFERTOWE 
 
Szanowni Pa ństwo, 
 
ORLEN S.A. zaprasza do zło żenia oferty na wykonanie nw. usługi.  

 
Oferent przyjmuje do wiadomości i akceptuje, że złożenie oferty odbywa się w ramach postępowania 
zakupowego prowadzonego przez ORLEN S.A. i stanowi jeden z etapów negocjacji w rozumieniu art. 72 k.c., 
a tym samym nie mają zastosowania przepisy dotyczące oferty w rozumieniu art. 66 k.c. oraz aukcji i przetargu 
w rozumieniu art. 701 – 705 k.c. 
 
1. PRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGO:    

 

Umowa ramowa na „Obsługę geodezyjno-kartograficzną (prace polowe) w latach 2024-2027 terenów 
zamkniętych ustanowionych Decyzją Nr 1 Ministra Energii z dnia 26 czerwca 2019 roku ,,w sprawie ustalenia 
terenów zamkniętych ze względu na obronność i bezpieczeństwo państwa’’, w szczególności zakładu 
produkcyjnego w Płocku, oraz instalacji PTA i CCGT we Włocławku, oraz na obszarze terenów zamkniętych 
ustanowionych Decyzją Ministra Klimatu i Środowiska z dnia 30 listopada 2021 r. ,,w sprawie ustalenia 
terenu zamkniętego ze względu na obronność i bezpieczeństwo państwa’’ w Ostrołęce  

 
 
 
Z uwagi na zmian ę nazwy firmy Polskiego Koncernu Naftowego ORLEN S.A . na: ORLEN S.A., jaka 
nast ąpiła w dniu 3 lipca 2023r. Strony potwierdzaj ą, że ilekro ć w Załącznikach do zapytania/Umowy 
wyst ępuje nazwa "Polski Koncern Naftowy ORLEN Spółka Akc yjna., "Polski Koncern Naftowy 
ORLEN S.A.", "PKN ORLEN S.A", "PKN ORLEN", nale ży przez to rozumie ć ORLEN S.A. 
  
 

 
 

Umowa ramowa  na „Obsług ę geodezyjno-kartograficzn ą (prace polowe) w latach 2024-2027 terenów 
zamkni ętych” ustanowionych Decyzj ą Nr 1 Ministra Energii z dnia 26 czerwca 2019 roku ,,w sprawie 
ustalenia terenów zamkni ętych ze wzgl ędu na obronno ść i bezpiecze ństwo pa ństwa’’ , w 
szczególno ści zakładu produkcyjnego w Płocku, oraz instalacji PTA i CCGT we Włocławku, oraz na 
obszarze terenów zamkni ętych ustanowionych Decyzj ą Ministra Klimatu i Środowiska z dnia 30 
listopada 2021 r . ,,w sprawie ustalenia terenu zamkni ętego ze wzgl ędu na obronno ść i 
bezpiecze ństwo pa ństwa’’  w Ostroł ęce  

 
1.1 Szczegółowy zakres usług: 
 

A/ Zakres obejmie: 
 
a) Geodezyjne pomiary realizacyjne, obsługa budowy i montażu obiektów (tyczenia, pomiary kontrolne), 
b) Geodezyjną inwentaryzację powykonawczą nowo wybudowanych obiektów, oraz inwentaryzację 

uzupełniającą zagospodarowania naziemnego i uzbrojenia podziemnego terenu, 
c) Geodezyjne pomiary kontrolne, pomiary przemieszczeń i odkształceń obiektów, 
d) Opracowywanie map dc prawnych, ustalenia i rozgraniczenia, podziały nieruchomości (gruntów), 
e) Opracowywanie map dc projektowych dla potrzeb opracowania „projektów budowlanych”, 
f) Opracowywanie map powykonawczych dla potrzeb zgłaszania obiektów do użytkowania. 
g) Konserwację, renowację, zakładanie osnowy realizacyjnej (geodezyjnej sieci realizacyjnej). 
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B/ Informacje odnośnie założeń lub  podstaw określenia zakresu rzeczowego (rodzaj dokumentów, 
dokumentacji lub inne) . 
 

„WYKAZ STANDARDÓW I WARUNKÓW TECHNICZNYCH WYKONYWANIA I ODBIORU PRAC 
GEODEZYJNO-KARTOGRAFICZNYCH WYKONYWANYCH NA TERENIE ZAKŁADU 
PRODUKCYJNEGO W PŁOCKU  ORLEN SPÓŁKA AKCYJNA”: 
1.  „Warunki techniczne wykonywania robót geodezyjnych na terenie Zakładu Produkcyjnego w Płocku 

ORLEN S.A.”,  
2. „Biblioteka kodów obiektów, stylów linii i symboli. Rozwarstwienie danych graficznych Numerycznego 

Planu Generalnego”  
3. „Wytyczne techniczne kodowania obiektów w programie NOBEL”  
4.  „Szkic Geodezyjnej Sieci Realizacyjnej na terenie Zakładu Produkcyjnego w Płocku ORLEN S.A.” 
5. „Wykaz Rzędnych Reperów na terenie Zakładu Produkcyjnego w Płocku ORLEN S.A.” 
6. Normatywy NGK – „Normatywy do wyceny prac geodezyjno-kartograficznych dla Zakładu 

Produkcyjnego w Płocku PKN ORLEN S.A.”. 
7. Standardy Działu Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej. 
 
Dokumenty wymienne w punktach 1-7 dostępne są do wglądu w IFD. 

 
 

 
C/ Oferent ma obowiązek  dokonania wizji lokalnej na terenie obiektu. 
 
W  sprawie wizji prosimy o kontakt z Panem JacekiemTłuchowskim, tel.  +48605193134,  e-mail  
jacek.tluchowski@orlen.pl 
lub inną osobą wskazaną przez Zamawiającego. 
 
 
2. TERMINY REALIZACJI PRAC:  

Rozpocz ęcie:- z dniem obustronnego podpisania Umowy 
Zakończenie:  31.12.2027r. 
 
3. DOKUMENTY I INFORMACJE WYMAGANE DO ZŁO ŻENIA OFERTY. 

 
 

1. Warunkiem przyjęcia i rozpatrzenia oferty jest przedstawienie dokumentów i informacji 
wskazanych w Załączniku nr 1 wg zasad opisanych w pkt 4 poni żej. 

 
Uwaga: 

Oferenci musza dokonać  wizji lokalnej na terenie obiektu w ilości niezbędnej do prawidłowego 
wykonania całego zakresu zadania. 
 
W  sprawie wizji prosimy o kontakt : 
Jacek Tłuchowski , tel.  +48605193134 ,  e-mail  jacek.tluchowski@orlen.pl 
lub inne osoby wskazane przez Zamawiającego. 
 
Dokumentacja założeniowa, zarządzenia/instrukcje, warunki techniczne wykonania usługi będą 
do wglądu Oferentów podczas wizji. 

 
       Przeprowadzenie wizji lokalnej b ędzie mo żliwe dopiero po otrzymaniu na Connect deklaracji    

       uczestnictwa w post ępowaniu.   
4.  SKŁADANIE OFERT – WARUNKI / ZASADY: 
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1. W przypadku zainteresowania wzięciem udziału w procesie składania ofert prosimy o wysłanie krótkiej 
wiadomo ści na CONNECT . W celu wysłania wiadomości należy wybrać przycisk „Zadaj pytanie 
zamawiającemu” lub „Przejdź do Pytań i Odpowiedzi” oraz wypełnić formularz pytania – w polu „Temat 
wiadomości” należy wpisać „Deklaracja złożenia oferty”. 

2. Oferta musi być złożona w terminie wymaganym w systemie CONNECT w języku polskim na CONNECT 
- Platformie zakupowej Grupy ORLEN dostępnej na stronie https://connect.orlen.pl poprzez wypełnienie 
wszystkich pozycji formularza oraz załączenie wymaganych informacji/dokumentów w zapytaniu 
ofertowym. 

3. Złożona oferta powinna zostać podpisana przez przedstawiciela oferenta umocowanego zgodnie z 
wpisem w KRS/CEIDG lub posiadającego stosowne pełnomocnictwo.  

4. W przypadku rezygnacji ze zło żenia oferty  prosimy o wysłanie krótkiej wiadomości na CONNECT (w 
polu „Temat wiadomości” należy wpisać „Rezygnacja ze złożenia oferty” a w treści podać powód 
rezygnacji a następnie wybrać przycisk „Zrezygnuj” (kolejność działań ma znaczenie). 

5. Wszelkie pytania o dodatkowe informacje i wyjaśnienia prosimy kierować wył ącznie poprzez CONNECT 
(przycisk „Zadaj pytanie zamawiającemu”) w terminie wyznaczonym w systemie. Odpowiedź będzie 
przekazywana tą samą drogą. Zamawiający zastrzega możliwość nie udzielenia odpowiedzi na zadane 
pytania, w przypadku pytań zadanych w okresie trzech ostatnich dni przed wymaganym terminem złożenia 
ofert. 

 
5. PROCES – TRYB SKŁADANIA OFERT:    

 
ORLEN S.A.  przewiduje równoległy proces składania ofert: 
- Zeskanowane dokumenty formalne  oferty wymienione w Załączniku nr 1  należy dołączyć w pozycji 
pn. „Kryteria formalne i ogólne”. 
- Zeskanowane dokumenty techniczne  oferty wymienione w Załączniku nr 1  należy doł ączyć w 
pozycji nr 1 przy danym kryterium .  
 
Dokumenty formalne i techniczne nie mog ą zawierać żadnych elementów handlowych w tym 
przede wszystkim informacji o wynagrodzeniu.  
 
- Zeskanowane dokumenty handlowe  oferty  wymienione w Załączniku nr 1  należy dołączyć 
wyłącznie w pozycji nr 1 przy kryterium pn. „Cena/Price ”. 
  
Uwaga:   

Kolejność dokumentów załączonych do oferty winna być zgodna z numeracją w Załączniku nr 1 
 
 

6. WYBÓR OFERTY/OFERENTA: 
Wybór zostanie dokonany na podstawie oceny zło żonych ofert, w oparciu o zdefiniowane w zapytaniu 
kryteria i po zako ńczeniu negocjacji techniczno – cenowych z oferentam i. 
Oceny ofert dokona Zespół Zakupowy ze strony ORLEN S.A. – bez udziału oferentów. 
Elementami istotnymi w ocenie ofert s ą m.in.: 

 

 

Ocena formalna  – spełnienie wymogów formalnych określonych w pkt. I Załącznika nr 1  

Ocena techniczna /merytoryczna  – nastąpi w układzie 0/1 (nie spełnia/spełnia) dla wymagań ujętych 
w pkt. II  Załącznika nr 1 (dokumenty techniczne) 

Ocena handlowa  – 100 pkt – cena  
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oraz akceptacja bez zastrze żeń wzornika umowy stanowiący stanowiących Załącznik nr 4  do 
zapytania ofertowego jako podstawę do sporządzenia Umowy na wykonanie przedmiotowego 
zakresu prac 

 

  
7. POUFNOŚĆ:  
Oferent zobowi ązuje si ę traktowa ć wszelkie informacje wynikaj ące z niniejszego zapytania ofertowego, 
a także informacje uzyskane w tracie post ępowania zakupowego, jako poufne. Informacje dotycz ące 
faktu zaproszenia Oferenta do udziału w niniejszym zapytaniu ofertowym, faktu zło żenia oferty, 
prowadzenia negocjacji handlowych oraz zawartych um ów mog ą być ujawniane przez Oferenta jedynie 
po uzyskaniu pisemnej zgody ORLEN S.A. na przekazyw anie osobom trzecim lub publikacj ę takich 
informacji. W przypadku konieczno ści pozyskania ofert od podwykonawców /poddostawców,  Oferent 
może przekazać im informacje w zakresie niezb ędnym dla pozyskania tych ofert, jednocze śnie 
zobowi ązując tych podwykonawców /poddostawców do zachowania po ufno ści.  
 
 
8. ZASTRZEŻENIA ORLEN S.A.: 

1. ORLEN S.A. nie jest związany postanowieniami Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień 
publicznych i zastrzega sobie prawo do: 
a. Swobodnego wyboru Oferenta według przyjętych kryteriów oceny; 
b. Odwołania, zamknięcia, odstąpienia od procedury wyboru oferty i od negocjacji bez podania przyczyn. 
Z tego tytułu Oferentom nie przysługują żadne roszczenia wobec ORLEN S.A.;  
c. Możliwości ograniczenia zakresu prac, dokonywania korekt i uściśleń zakresu prac w czasie analizy 
ofert, prosząc o ewentualną ich aktualizację w trakcie prowadzonych negocjacji techniczno - cenowych. 
d. Odrzucenia oferty najdroższej i najtańszej – bez podania przyczyn; 
e. Przeprowadzenia kilkustopniowych negocjacji w różnych formach, w szczególności. negocjacji 
bezpośrednich lub negocjacji za pomocą elektronicznego systemu aukcyjnego; 
f. Dowolnego wyboru podmiotu/podmiotów, z którymi będą prowadzone negocjacje w odniesieniu do 
części lub całości zakresu złożonych ofert/odpowiedzi oraz do zawarcia umowy z więcej niż z jednym 
oferentem wyłonionym w drodze negocjacji, przy czym zakres umowy może obejmować całość lub część 
zakresu złożonej oferty/odpowiedzi na zapytanie ofertowe. 

2. Oferent przyjmuje do wiadomości i akceptuje, że wszelkie komunikaty otrzymywane w trakcie trwania 
postępowania zakupowego, niezależnie od formy ich wyrażenia, mają charakter wyłącznie informacyjny 
i nie będą uważane za oświadczenie woli prowadzące do zawarcia umowy. Umowa pomiędzy ORLEN 
S.A. a Oferentem zostanie zawarta z chwilą podpisania jej przez umocowanych przedstawicieli obu stron, 
z tym zastrzeżeniem, że w przypadku, gdy Oferent otrzyma podpisane przez ORLEN S.A. egzemplarze 
Umowy i nie zwróci podpisanego przez siebie egzemplarza Umowy do ORLEN S.A. w terminie 10 dni 
kalendarzowych od daty ich otrzymania, wówczas ORLEN S.A. będzie uprawniony do złożenia 
Oferentowi – w terminie kolejnych 60 dni kalendarzowych licząc od daty upływu wskazanego wcześniej 
terminu dziesięciodniowego – oświadczenia o odstąpieniu od Umowy. W przypadku złożenia takiego 
oświadczenia przez ORLEN S.A. Umowa uważana będzie za niezawartą. 

3. Potwierdzenia uzgodnionych warunków ze strony ORLEN S.A. mogą dokonać osoby posiadające 
stosowne pełnomocnictwo. 

4. Oferent ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty i nie przysługuje mu 
wobec ORLEN S.A. prawo żądania zwrotu tych kosztów.  

5. Oferent jest zobowiązany do zapoznania się z warunkami zapytania ofertowego. Złożenie oferty jest 
jednoznaczne z akceptacją niniejszych warunków zapytania ofertowego. 

6. Płatność wynikająca z Umowy będzie realizowana w mechanizmie podzielonej płatności, o którym mowa 
w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (j.t. Dz. U. z 2021r., poz. 685, z późń. 
zm.), wyłącznie na wskazany przez Wykonawcę rachunek bankowy figurujący w wykazie podatników VAT 
prowadzonym przez właściwy organ administracji (tzw. Białej liście).  
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7. W przypadku niemożności dokonania płatności w sposób wskazany w pkt. 6 powyżej z uwagi na brak na 
Białej liście wskazanego przez Wykonawcę numeru rachunku bankowego ORLEN S.A. będzie 
uprawniony do wstrzymania płatności wynagrodzenia  na rzecz Wykonawcy.  

8. W sytuacji wskazanej w pkt. 7 powyżej płatność nastąpi nie później niż w terminie 7 dni roboczych od  dnia 
następnego po przekazaniu ORLEN S.A. przez Wykonawcę informacji o pojawieniu się jego numeru 
rachunku bankowego na Białej liście.  

9. Strony zgodnie przyjmują, że wystąpienie okoliczności, o których mowa w pkt. 7 powyżej, zwalnia ORLEN 
S.A. z obowiązku zapłaty odsetek za zwłokę za okres pomiędzy ustalonym w Umowie terminem płatności 
a dniem zrealizowania przez ORLEN S.A. na rzecz Wykonawcy płatności, o których mowa w pkt. 8 
powyżej. 

 
 
Z poważaniem, 
Lidia Gasi 
 
Zespół Zakupów Dokumentacji/ZND 
tel: +48 24 256 78 41, 
e-mail: lidia.gasi@orlen.pl 
 
 

 

 

ZAŁĄCZNIKI:  

Zał. Nr 1 Dokumenty i informacje wymagane do złożenia oferty.  
Zał. Nr 2 
Zał. Nr 2.1. 
Zał. Nr 2.2. 

Oświadczenie oferenta – część formalna. 
Oświadczenie Beneficjenta  
Klauzula Sankcyjna  

Zał. Nr 2.3. 
Zał. Nr 2.4. 
Zał. Nr 3 
Zał. Nr 4 
Zał. Nr5         

Klauzula Informacyjna 
Nota Informacyjna  
Oświadczenie o dokonaniu wizji lokalnej na obiekcie. 
Wzornik Umowy. 
Wykaz ewentualnych podwykonawców.- nie dotyczy  
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ZAŁĄCZNIK Nr 1 
Dokumenty i informacje wymagane do zło żenia oferty  

 
 
Oferta ma zawiera ć nw. dokumenty i informacje: 
 
 
Oferta ma zawiera ć nw. dokumenty i informacje: 
 
I. Dokumenty formalne  

1. Wyciąg z Krajowego Rejestru Sądowego (KRS) lub zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności 
gospodarczej (CEIDG). 

2. Aktualne zaświadczenie z Urzędu Skarbowego (US) o zarejestrowaniu oferenta jako czynnego podatnika 
VAT lub wydruk z portalu podatkowego Ministerstwa Finansów podpisany przez osoby umocowane (nie 
starsze niż 3 miesiące). 

3. Aktualne zaświadczenie z Urzędu Skarbowego o braku zaległości podatkowych (nie starsze niż 3 
miesiące). 

4. Aktualne zaświadczenie z ZUS o nie zaleganiu z opłacaniem składek (nie starsze niż 3 miesiące). 
5. Dokumenty dotyczące wiarygodności finansowej (podpisane przez osoby umocowane lub głównego 

księgowego Oferenta)1: 
a) dla podmiotów gospodarczych prowadzących pełną księgowość – jednostkowe dokumenty: 

• bilans; 
• rachunek zysków i strat; 
• rachunek przepływów pieniężnych dla podmiotów zobligowanych do jego sporządzania;  

przy czym Dostawca/Oferent powinien dostarczyć sprawozdanie finansowe (i) sporz ądzone w 
formie elektronicznej i podpisane przez osob ę sporz ądzającą i kierownika jednostki 
zgodnie z wymogami wła ściwych przepisów lub  (ii) scan podpisanego sprawozdania 
finansowego w formie PDF potwierdzony za zgodno ść z oryginałem przez uprawnionego 
pracownika Dostawcy/Oferenta. 
Dokumenty, o których mowa powy żej, powinny obejmowa ć okres dwóch pełnych lat 
sprawozdawczych (chyba, że okres prowadzenia działalno ści jest krótszy, wówczas 
dokumenty powinny dotyczy ć całego okresu prowadzenia działalno ści). 

• najbardziej aktualne kwartalne sprawozdanie za bieżący okres (bilans i rachunek zysków i strat 
lub F01). 

b) Ponadto w przypadku poniesionej straty na koniec któregoś z okresów sprawozdawczych wymagane 
jest dodatkowe wyjaśnienie z jakiego powodu strata wystąpiła. 

6. Kopia pełnomocnictwa osoby podpisującej ofertę lub wskazanie, że umocowanie wynika 
bezpośrednio z treści KRS bądź innego rejestru. 

7. Przedstawienie osób upoważnionych do negocjacji techniczno-cenowych wraz z podaniem numerów 
telefonów kontaktowych i stosownych pełnomocnictw, chyba że umocowanie wynika bezpośrednio z 
treści KRS bądź innego rejestru oraz osoby do kontaktów (wraz z podaniem nr telefonu kontaktowego) 
upoważnionej do aktualizacji oferty i prowadzenia w imieniu oferenta korespondencji na CONNECT. 

8. Podpisane oświadczenie oferenta według wzoru stanowiącego Załącznik nr 2, oraz Zał ącznika 2.1 
do zapytania ofertowego. Oświadczenie Beneficjent Rzeczywisty musi zostać wypełnione i podpisane 
przez firmę, która nie jest podmiotem notowanym na Giełdzie Papierów Wartościowych oraz prosimy 
załączyć wydruku z Centralnego Rejestru Beneficjentów Rzeczywistych (Wpisy Spółki w Centralnym 
Rejestrze Beneficjentów Rzeczywistych). 

9. Oświadczenie o zapoznaniu się i akceptacji bez zastrzeżeń wzornik umowy  stanowiącego Załącznik 
nr 4 do zapytania ofertowego jako podstawę do sporządzenia Umowy na wykonanie przedmiotowego 
zakresu prac  z akceptacją poniższego, z uwagi na aktualizację zapisów: 
a) dotyczących standardów bezpieczeństwa Biura BHP zmianie ulega treść zapisów zgodnie z 

poniższym: 

                                                           
1 Wymagania z punktu 5 nie dotyczą oferentów, którymi są Spółki będące częścią Grupy Kapitałowej ORLEN. 
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Aktualnie obowiązujące Standardy bezpieczeństwa Biura BHP udostępnione zostały na stronie 
www.orlen.pl  wg. ścieżki:  o firmie / o spółce / nasze standardy / bezpieczeństwo w orlenie / 
wykonawcy zewnętrzni / wymagania bezpieczeństwa lub pod adresem: https://www.orlen.pl/pl/o-
firmie/o-spolce/nasze-standardy/bezpieczenstwo-w-orlenie/wykonawcy-zewnetrzni/wymagania-
bezpieczenstwa 

b) Aktualnie obowiązujący Wyciąg z Zarządzenia operacyjnego nr 5/2020/GC oraz Wyciąg z 
„Wytycznych Dyrektora Biura Kontroli i Bezpieczeństwa do organizacji ruchu osobowego w PKN 
ORLEN S.A.”, dostępne są dla kontrahentów Grupy Kapitałowej ORLEN w Platformie Zakupowej 
Grupy ORLEN Connect w zakładce Pomoc  pod adresem 
https://connect.orlen.pl/servlet/HomeServlet?MP_module=main&MP_action=publicFilesList 

c)  Zasady dotyczące zamawiania i wykonywania prac geodezyjno-kartograficznych w PKN ORLEN 
S.A. zamieszczonych na stronie www.orlen.pl wg. ścieżki: o firmie / o spółce / nasze standardy / 
bezpieczeństwo w orlenie / wykonawcy zewnętrzni / obsługa geodezyjna lub pod adresem: 
https://www.orlen.pl/pl/o-firmie/o-spolce/nasze-standardy/bezpieczenstwo-w-orlenie/wykonawcy-
zewnetrzni/obsluga-geodezyjna 

d) „NOTA INFORMACYJNA”  dotycząca obowiązków informacyjnych spółki publicznej” stanowi 
Załącznik Nr 2.4  do niniejszego Oświadczenia. 

e) Wykonawca zobowiązany jest do zapoznania się i stosowania zasad dotyczących obszaru 
bezpieczeństwa pracy Wykonawców zamieszczonych na stronie www.orlen.pl wg. ścieżki: o 
firmie / o spółce / nasze standardy / bezpieczeństwo w orlenie / wykonawcy zewnętrzni / 
aktualności lub pod adresem: https://www.orlen.pl/pl/o-firmie/o-spolce/nasze-
standardy/bezpieczenstwo-w-orlenie/wykonawcy-zewnetrzni/aktualnosci 

Oferent/Wykonawca zobowiązany jest  do zapoznania się z dokumentami wskazanymi powyżej w 
ppkt. a), b), c), d) i e) a także przestrzegania ich postanowień w tym także określających kary umowne 
związane z brakiem ich respektowania. 
Oferent przyjmuje do wiadomo ści i akceptuje, że wybrane zał ączniki do Umowy b ędą miały 
posta ć elektroniczn ą. Lista zał ączników w formie elektronicznej zostanie przekazana  
Oferentowi przed podpisaniem Umowy, poprzez Platfor mę Zakupow ą Connect (zakładka 
„Pytania/Odpowiedzi”).  

10. Oświadczenie o trwających/toczących się sporach Oferenta z ORLEN S.A. i/lub Spółkami (w 
przypadku, gdy taka sytuacja występuje). 

11. Oświadczenie, że Oferent posiada polisę OC spełniającą wymagania Zamawiającego określone  
we wzorniku  umowy 

 
 
 

II. Dokumenty techniczne  
1 Deklaracja wykonywania pełnego zakresu prac. 
2 Deklaracja realizacji prac we wskazanym okresie. 
- rozpoczęcie: od momentu podpisania umowy, 
- zakończenie: 31.12.2027r. 
3. Przedstawienie listów referencyjnych w zakresie geodezyjnej obsługi inwestycji - min 3 
4. Przedstawienie listy 5 robót z zakresu geodezyjnej obsługi inwestycji inżynieryjno-przemysłowych 
z okresu ostatnich 5 lat, dla min. 2 zleceniodawców, potwierdzającej znajomość specyfiki prac 
geodezyjnych dla Zakładu Produkcyjnego w Płocku lub o podobnej charakterystyce. 
5. Potwierdzenie dysponowania co najmniej pięcioma zespołami pomiarowymi, które Dostawca 
może przeznaczyć do obsługi przedmiotowego zakresu. 
6. Przedstawienie stosownych, państwowych uprawnień zawodowych do wykonywania 
samodzielnych funkcji w dziedzinie geodezji i kartografii (osób wyznaczonych do kontroli i nadzoru 
obsługi przedmiotowego zakresu). 
7. Deklaracja dyspozycyjności i dostępności w tym deklaracja realizacji zamówień z dnia na dzień 
oraz po godzinach pracy i w dni wolne. 
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8. Potwierdzenie udzielenia gwarancji 36 miesiące . 
9. Przedstawienie kopii ważnego na dzień złożenia oferty certyfikatu posiadanego przez Oferenta, 
potwierdzającego wdrożenie Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem i Higieną Pracy wg normy PN-
N 45001:2018 wraz z aktualizacją  
W przypadku braku certyfikatu przez Oferenta wypełni i prześle do Zamawiającego przedłoży wraz z 
ofertą wypełnioną ankietę BHP (ankieta znajduje się w Standardach Technicznych Orlen S.A. – 
Biuro Bezpieczeństwa i Higieny Pracy). Wypełniona ankieta będzie podlegała ocenie w Zespole 
Prewencji BHP po stronie Zamawiającego i w przypadku, gdy spełnione będą wymagania 
bezpieczeństwa pracy - zostanie zaakceptowana. 
10. Deklaracja wykonywania prac z należytą starannością zgodnie z „Warunkami technicznymi 
wykonywania robót geodezyjnych na ternie Zakładu Produkcyjnego w Płocku. 

III. Dokumenty handlowe 
 
1. Podanie wysokości stawki NRG/zł netto. (NRG normogodzina- wyrażenie wartości pracochłonności 

wykonania czynności geodezyjnej określone w normatywach do wyceny patrz pkt 1- 1.1 B6) 
 

  
2.  Deklarację, że wynagrodzenie obejmuje przeniesienie na ORLEN S.A. praw autorskich do wykonanych 

opracowań (w tym zależnych praw autorskich) oraz wszelkie koszty (w tym uzgodnień i zatwierdzeń , 
dojazdów, noclegów) wymagane do wykonania przedmiotu umowy. 

 
3.  Przedstawienie proponowanego przez oferenta sposobu rozliczenia prac  

Przy sporządzaniu harmonogramu fakturowania oferent powinien uwzględnić następujące zasady: 

a) Preferowane przez ORLEN S.A. jest rozliczenie na podstawie faktur częściowych  w okresach miesięcznych, 
na podstawie faktur wystawianych przez Wykonawcę po zakończeniu miesiąca kalendarzowego za prace 
wykonane w tym miesiącu. 

 
4. Deklaracja niezmienności stawki za NRG/PLN netto. do końca realizacji prac.  

5.  Deklaracja rozliczania usług w okresach miesięcznych po wykonaniu, weryfikacji ilości NRG/PLN netto 
(przemnożonej przez współczynnik z NGK- Normatywy do wyceny prac* ) i odbiorze usług - przez osobę 
wskazaną ze strony Zamawiającego. 
  
6.  Potwierdzenie uwzględnienia w cenie za NRG/PLN netto wszelkich kosztów dodatkowych, które dla 
wykonania przedmiotu umowy będą wymagane, np. kosztów komputera, odzieży ochronnej, sprzętu 
ochronnego, materiałów biurowych, transportu. 
 
7. Akceptacja 45 dniowego terminu płatności faktury. 
 
8.  Oświadczenie o zapoznaniu się i akceptacji Wzornika Umowy stanowiącego Załącznik nr 4 do zapytania 
ofertowego jako podstawę do sporządzenia Umowy na wykonanie przedmiotowego zakresu prac. 

 
Prosimy o przygotowanie oferty zgodnie z ww. punkta mi. 

 
 
 

UWAGA - W edytowalnym polu systemu Connect (przy po zycji CENA) nale ży wprowadzi ć stawk ę 
NRG/PLN netto  

 



 

Zapytanie ofertowe nr PKN/2/001025/24  
w ramach post ępowania zakupowego pn. 

UR na „Obsług ę geodezyjno-kartograficzn ą (prace polowe) w latach 2024-2027 
terenów zamkni ętych”. 

”  

 

ORLEN Spółka Akcyjna z siedzibą w Płocku 
09-411 Płock, ul. Chemików 7, tel. (+48 24) 256 00 00, fax (+48 24) 367 70 00, www.orlen.pl 

wpisana do Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy XIV Wydział Gospodarczy w Warszawie pod numerem: 0000028860 
NIP: 774-00-01-454, BDO 000007103,  kapitał zakładowy / kapitał wpłacony: : 1 451 177 561,25 zł   

* NGK – Normatywy do wyceny prac geodezyjno-kartogr aficznych stosowane dla  robót 
wykonywanych na terenie Zakładu Produkcyjnego w Pło cku, oraz PTA i CCGT we Włocławku-  

dost ępne do wgl ądu podczas wizji  
 

 
Prosimy o przygotowanie oferty zgodnie z ww. punkta mi. 
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ZAŁĄCZNIK Nr 2 
Oświadczenie oferenta – cz ęść formalna 

(2 strony) 
 
 

OŚWIADCZENIE 
OFERENTA BIORĄCEGO UDZIAŁ W POSTĘPOWANIU ZAKUPOWYM 

 
     

Działając w imieniu oraz na rzecz oferenta ___________________________________________________, 
(firma spółki, działalność gospodarcza prowadzona pod firmą) 

 
 z siedzibą w _________________ oświadczam/-y, że oferent: 

 
a) zapewnia, że oferowane rozwiązania nie naruszają praw autorskich i praw własności intelektualnej i 

przemysłowej ORLEN S.A. oraz innych podmiotów, w szczególności praw ochronnych do znaków 
towarowych, 

b) zobowiązuje się do przestrzegania tajemnicy informacji i nie rozpowszechniania informacji i 
materiałów uzyskanych w trakcie postępowania zakupowego w zakresie prac objętych zapytaniem 
ofertowym (tajemnicą informacji objęte są nieujawnione do wiadomości publicznej informacje, co do 
rozwiązań technicznych, technologicznych, informacje handlowe lub organizacyjne z zakresu 
działalności ORLEN SA.), 

c) nie podlega sankcjom gospodarczym, 
d) zapewnia, iż nie podjęto wobec niego postępowań sądowych zabraniających prawa do zarządzania i 

rozporządzania majątkiem, 
e) nie zatrudnia pracowników ORLEN S.A i Spółek z GK ORLEN S.A., (nie dotyczy spółek GK ORLEN), 
f) prowadzi przedsiębiorstwo, którego przedmiot działalności jest zgodny z zakresem wskazanym w 

KRS/CEIDG oraz obejmuje świadczenie usług i/lub dostawę towarów będących przedmiotem 
niniejszego postępowania zakupowego, dowodem czego są zawarte w KRS/CEIDG i wymienione 
poniżej kody Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD): 
……………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………...…………………………………………………….  

(Wpisać należy jedynie kody odnoszące się do zakresu usług i/lub dostawę towarów będących przedmiotem niniejszego 
postępowania zakupowego jeśli zakres będzie podzlecany należy również wskazać podwykonawców w zakresie im 

podzlecanym i  zgodnie z kodami PKD wskazanymi w KRS/CEIDG tych firm) 
g) jest związany niniejszą ofertą w terminie 6 miesi ęcy  od daty jej złożenia, 
h) W przypadku nie złożenia Polisy OC w ofercie, Oferent złoży przed zawarciem umowy polisę OC 

Wykonawcy spełniającą wymagania Zamawiającego, określone w pkt. I Dokumenty formalne. 
i) złożył deklaracje VAT za ostanie pół roku, 
j) zapoznał się i akceptuje obowiązujące zasady prezentowane w Kodeksie postępowania dla 

Dostawców ORLEN S.A. który został udostępniony na stronie www.orlen.pl  wg. ścieżki: 
Odpowiedzialny Biznes / Odpowiedzialność/ Kodeks postępowania dla dostawców, lub pod poniższym 
linkiem 

 
Kodeks post ępowania dla Dostawców – link  

 
k) potwierdza udostępnienie przez ORLEN S.A. Regulaminu „Bezpieczeństwo Pracy” wraz z 

załącznikami tam wskazanymi, 
l) potwierdza, że wypełnił w imieniu ORLEN S.A. obowi ązek informacyjny wobec osób fizycznych 

zatrudnionych przez niego,  których dane osobowe pr zekazane zostały do ORLEN S.A. w celu 
wzięcia udziału w przedmiotowym post ępowaniu zakupowym poprzez przekazanie im klauzuli 
informacyjnej stanowi ącej Zał ącznik nr 2.3 do zapytania ofertowego oraz: 
- zobowiązuje się  do informowania Zamawiającego o zmieniającej się jego sytuacji finansowej i 
sankcyjnej oraz przestrzegania zasad opisanych w Klauzuli sankcyjnej stanowiącej Załącznik nr 2.2  
do zapytania ofertowego 
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m) zobowiązuje się oraz swoich podwykonawców do postępowania z odpadami zgodnie z aktualną 
ustawą o odpadach z dnia 14.12.2012r - Dz.U. z dn. 16.04.2020 r. poz.797 wraz z jej ewentualnymi 
zmianami, 

n) w nawi ązaniu do weryfikacji sankcyjnej kontrahentów prowad zonej w ORLEN wynikaj ącej z 
AML/CTF 2: 

a. jest podmiotem notowanych na Giełdzie Papierów Wartościowych 
b. nie jest podmiotem notowanych na Giełdzie Papierów Wartościowych oraz 

załącza wypełniony i podpisany Załącznik nr 2.1  - OŚWIADCZENIE Beneficjent 
Rzeczywisty 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
  
 

..................................     ...................................................... 
data               podpis i pieczęć Oferenta  

(osoby upoważnione do składania oświadczeń woli) 
 
 
  

                                                           
2 skreśl wariant (i/ii), który nie dotyczy oferenta 
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ZAŁĄCZNIK Nr 2.1. 

 (4 strony)  
 
OŚWIADCZENIE Beneficjent Rzeczywisty  

      ___________,    dnia _________________  
        (miejscowość)   (data)  

Czy papiery wartościowe spółki są dopuszczone do obrotu na rynku regulowanym podlegającym wymogom 
ujawnienia informacji wynikających z przepisów prawa Unii Europejskiej lub odpowiadającym im przepisom 
prawa państwa trzeciego:  

⎕ Tak 

⎕ Nie* 
*Jeżeli zaznaczono  „⎕ Nie” wypełnij poniższy formularz. 

 
Nazwa Kontrahenta: _____________________________________ 

Adres: _____________________________________ 

NIP/Nr VAT: _____________________________________ 

KRS: _____________________________________ 

Dane kontaktowe (telefon, mail) _____________________________________ 

ID DUNS (opcjonalnie): _____________________________________ 

 
Oświadczenie o Beneficjencie rzeczywistym  

Niniejszym oświadczam, że posiadam Beneficjenta rzeczywistego w rozumieniu Dyrektywy Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2015/849 z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie zapobiegania wykorzystywaniu systemu 
finansowego do prania pieniędzy lub finansowania oraz w rozumieniu Ustawy z dnia 1 marca 2018 (Dz. U. 
2019 poz. 1115) o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu. 

Poniżej wskazuję dane Beneficjenta rzeczywistego: 
Imię i nazwisko: ____________________________________ 

Obywatelstwo:  _____________________________________ 

Data urodzenia:  ____________________________________ 

 
Dane REPREZENTANTA/OSOBY UPOWAŻNIONEJ**  _____________________________________ 

Imię i nazwisko: _______________________________Zajmowane stanowisko: ___________________________ 

 

Oświadczam, że zapoznałem się z klauzulą informacyjną stanowiąca Załącznik nr 1 dotyczącą przetwarzania 
przez ORLEN S.A. (dalej: „ORLEN S.A.) moich danych osobowych zawartych w niniejszym oświadczeniu. 
Zobowiązuję się do przekazania w imieniu ORLEN S.A. jako Administratora danych w rozumieniu 
obowiązujących przepisów prawa o ochronie danych osobowych, niezwłocznie, jednakże nie później niż w 
terminie 30 (trzydzieści) dni od dnia złożenia niniejszego oświadczenia, obowiązku informacyjnego  wobec 
osób fizycznych, których dane osobowe zawarte są w niniejszym oświadczeniu. Obowiązek, o którym mowa 
w zdaniu poprzedzającym powinien zostać spełniony poprzez przekazanie tym osobom klauzuli informacyjnej 
stanowiącej Załącznik nr 2  
 

(Podpis Reprezentanta/Osoby upoważnionej**) 
Załączniki: 
Załącznik nr 1 -  Wyjaśnienie dot. wypełnienia oświadczenia 
Załącznik nr 2 -  Klauzula informacyjna 
**Niepotrzebne skreślić  
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Wyjaśnienie, jak wypełni ć oświadczenie: 
 
Pamiętaj, że beneficjentem rzeczywistym może być wyłącznie osoba fizyczna lub osoby fizyczne. Musisz 
weryfikować powiązania korporacyjne albo właścicielskie w twojej spółce tak długo, aż dojdziesz do 
przekonania, że dana osoba fizyczna, lub osoby fizyczne sprawują nad tobą kontrolę.  
 
Żeby ustalić, kto jest twoim beneficjentem rzeczywistym, w pierwszej kolejności sprawdź, czy w twojej 
organizacji jest osoba lub osoby sprawujące bezpośrednio lub pośrednio kontrolę nad tobą poprzez posiadane 
uprawnienia, które wynikają z okoliczności prawnych lub faktycznych, umożliwiające wywieranie decydującego 
wpływu na czynności lub działania podejmowane przez ciebie. 
 
Jeżeli jesteś spółką z ograniczoną odpowiedzialnością lub niepubliczną spółką akcyjną to twoim beneficjentem 
rzeczywistym może być: 

a. osoba fizyczna będąca twoim udziałowcem lub akcjonariuszem, której przysługuje prawo własności 
więcej niż 25% ogólnej liczby udziałów lub akcji,  

b. osoba fizyczna dysponująca więcej niż 25% ogólnej liczby głosów w organie stanowiącym, także jako 
zastawnik albo użytkownik, lub na podstawie porozumień z innymi uprawnionymi do głosu,  

c. osoba fizyczna sprawująca kontrolę nad osobą prawną lub osobami prawnymi, którym łącznie 
przysługuje prawo własności więcej niż 25% ogólnej liczby twoich udziałów lub akcji, lub łącznie 
dysponującą więcej niż 25% ogólnej liczby głosów w organie twojej spółki, także jako zastawnik albo 
użytkownik, lub na podstawie porozumień z innymi uprawnionymi do głosu 

d. osoba fizyczna sprawująca kontrolę jako jednostka dominująca.  

Przy analizie, kto jest twoim beneficjentem rzeczywistym musisz rozważyć która z powyższych sytuacji cię 
dotyczy, a jeżeli dotyczy cię więcej niż jedna sytuacja, to który z podmiotów ma silniejsze uprawnienia.  
 
Jeśli uważasz, że żadna z sytuacji wskazanych w punktach (a-d) cię nie dotyczy, to twoim beneficjentem 
rzeczywistym jest osoba fizyczna zajmująca wyższe stanowisko kierownicze.  
 
Jeżeli jesteś trustem to twoim beneficjentem rzeczywistym jest twój założyciel, powiernik, nadzorca, (jeżeli 
został ustanowiony), beneficjent, inna osoba sprawującą kontrolę nad trustem. 
 
Jeżeli jesteś osobą fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą i nie stwierdzono wobec ciebie przesłanek 
lub okoliczności mogących wskazywać na fakt sprawowania kontroli nad tobą przez inną osobę fizyczną lub 
osoby fizyczne, przyjmuje się, że jesteś jednocześnie beneficjentem rzeczywistym. 
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Klauzula informacyjna dla Kontrahenta/Beneficjenta Rzeczywistego/Pełnomocnika Kontrahenta 
będącego osob ą fizyczn ą prowadz ącą działalno ść gospodarcz ą w tym wspólnika spółki cywilnej.  

(Spełnienie obowiązku informacyjnego z art. 13 i 143 ust. 1 i ust. 2 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 
kwietnia 2016 r.) 

12. ORLEN S.A. z siedzibą w Płocku, ul. Chemików 7, (dalej: ORLEN S.A.) informuje, że jest administratorem 
Pani/Pana danych osobowych zawartych w oświadczeniu. Kontaktowe  numery  telefonów  do  
administratora danych: (24) 256 00 00, (24) 365 00 00, (22) 778 00 00. 

13. Do kontaktu z Inspektorem ochrony danych w ORLEN S.A. służy następujący adres email: 
daneosobowe@orlen.pl. Dane Inspektora ochrony danych dostępne są na www.orlen.pl w zakładce 
„Kontakty“. 

14. Dane osobowe przetwarzane są w następujących celach: 
i. podjęcie działań w celu zawarcia i wykonania umowy, której Pani/Pan jest stroną poprzez ustalenie 

Beneficjenta Rzeczywistego, 
ii. weryfikacja Beneficjenta Rzeczywistego na listach sankcyjnych, 
iii. uniknięcia powstania schematu podatkowego, 
iv. obsługę, dochodzenie i obronę w razie zaistnienia wzajemnych roszczeń, 
v. wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na ORLEN S.A. w tym w szczególności obowiązków  

instytucji obowiązanej,  wynikających z ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu 
pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu („ustawa AML”), przepisów podatkowych. 

15. Podstawą prawną przetwarzania przez ORLEN S.A. Pani/Pana danych osobowych w celu wskazanym w 
ust. 3 powyżej jest: 

i. podjęcie działań w celu zawarcia i wykonania umowy (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b RODO), której 
Pani/Pan jest stroną;  

ii. wypełnianie obowiązków  prawnych  (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c) RODO) związanych z płaceniem 
podatków, w tym prowadzenie i przechowywanie ksiąg podatkowych i dokumentów związanych z 
prowadzeniem ksiąg podatkowych oraz przechowywanie dowodów księgowych. Podstawą prawną 
przetwarzania danych są obowiązki prawne wynikające z przepisów podatkowych (Ordynacja 
podatkowa, ustawa o podatku od towarów i usług, ustawa o podatku dochodowym od osób prawnych) 
oraz z przepisów o rachunkowości (ustawa o rachunkowości), wypełnienie obowiązku jako Instytucji 
Obowiązanej, wynikającego z ustawy o przeciwdziałaniu prania brudnych pieniędzy. 

iii. prawnie usprawiedliwiony interes ORLEN S.A. (zgodnie z art. 6. ust. 1 lit. f RODO) - w celu zapewnienia 
bezpieczeństwa interesów (ekonomiczne, wizerunkowe) ORLEN S.A. przy zawieraniu relacji 
handlowych, obsługi, dochodzenia i obrony w razie zaistnienia wzajemnych roszczeń; 

16. Pani/Pana4  dane osobowe, które zostały przekazane do ORLEN S.A. przez ..............5 - podmiot 
świadczący usługi dla ORLEN S.A. lub zamierzający świadczyć usługi (złożył do ORLEN S.A. ofertę 
współpracy), dla którego jest Pani/Pan Beneficjentem Rzeczywistym stanowią imię, nazwisko, data 
urodzenia, obywatelstwo. 

17. Pani/Pana dane osobowe mogą być ujawniane przez ORLEN S.A. podmiotom z nim współpracującym 
(odbiorcom), w szczególności podmiotom świadczącym usługi fakturowania, rozliczania należności, 
doręczania korespondencji i przesyłek, prawne, windykacyjne, archiwizacji. 

18. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są przez okres obowiązywania umowy oraz okres zastrzeżony 
przepisami prawa, nie krócej niż do czasu wygaśnięcia wzajemnych roszczeń wynikajacych z umowy. 
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbędne do zawarcia i wykonania umowy. 

19. Przysługują Pani/Pan prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych: 
1. prawo dostępu do treści swoich danych,  

                                                           
3 Dotyczy wyłącznie Beneficjenta Rzeczywistego 
4 Dotyczy wyłącznie Beneficjenta Rzeczywistego 
5 Należy wpisać nazwę podmiotu udostępniającego dane 
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2. prawo do sprostowania danych osobowych, 
3. prawo do usunięcia danych osobowych lub ograniczenia przetwarzania,  
4. prawo do przenoszenia danych, tj. prawo otrzymania od ORLEN S.A. danych osobowych, w 

ustrukturyzowanym, powszechnie używanym formacie informatycznym nadającym się do odczytu 
maszynowego. Może Pan/Pani przesłać te dane innemu administratorowi danych lub zażądać, aby 
PKN ORLEN S.A. przesłał dane do innego administratora. Jednakże ORLEN S.A. zrobi to, tylko jeśli 
takie przesłanie jest technicznie możliwe. Prawo do przenoszenia danych osobowych przysługuje 
tylko co do tych danych przetwarzanych na podstawie umowy z Panią/Panem, 

5. prawo wniesienia sprzeciwu - w przypadkach, kiedy ORLEN S.A. przetwarza Pani/Pana dane 
osobowe na podstawie swojego prawnie uzasadnionego interesu; sprzeciw można wyrazić ze 
względu na szczególną sytuację na adres poczty elektronicznej: daneosobowe@orlen.pl lub adres 
siedziby ORLEN S.A. z dopiskiem „Inspektor Ochrony Danych”  

20. Przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
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ZAŁĄCZNIK NR 2.2. 
KLAUZULA SANKCYJNA 

(2 STRONY) 

KLAUZULA SANKCYJNA 

A) DEFINICJE 
Na potrzeby niniejszego załącznika terminy będą miały znaczenie przypisane im poniżej: 
1.1.1 Lista Sankcyjna – lista osób lub podmiotów publikowana w związku z Przepisami Sankcyjnymi 

w imieniu Organów Sankcyjnych; 
1.1.2 Organy Sankcyjne – Organizacja Narodów Zjednoczonych, Unia Europejska, Europejski 

Obszar Gospodarczy, państwa członkowskie Unii Europejskiej i Europejskiego Obszaru 
Gospodarczego, Stany Zjednoczone Ameryki Północnej, a także inne podmioty o podobnym 
charakterze oraz organy działające w ich imieniu w związku z Przepisami Sankcyjnymi; 

1.1.3 Podmiot Objęty Sankcjami – podmiot: (i) wpisany na Listę Sankcyjną (imiennie lub poprzez 
zaliczenie do określonej grupy), (ii) zamieszkujący, posiadający siedzibę lub główne miejsce 
działalności w kraju objętym Przepisami Sankcyjnymi lub utworzony pod prawem kraju 
objętego Przepisami Sankcyjnymi, (iii) bezpośrednio lub pośrednio zależny od podmiotów 
określonych pod lit. (i) lub (ii) powyżej, lub (iv) z którym Przepisy Sankcyjne zabraniają 
przeprowadzenia transakcji; 

1.1.4 Przepisy Sankcyjne – sankcje ekonomiczne, przepisy prawa, embarga handlowe, zakazy, 
środki restrykcyjne, decyzje, zarządzenia wykonawcze i inne akty, które zostały wprowadzone, 
nałożone lub są wykonywane przez właściwe Organy Sankcyjne. 

 
2. OŚWIADCZENIA OFERENTA 

Oferent oświadcza, że na dzień złożenia Oferty zarówno Oferent, jak i jego podmioty zależne, 
dominujące lub w inny sposób powiązane osobowo, kapitałowo lub organizacyjnie,  a także ich 
przedsięwzięcia, w tym w formie spółek joint-venture, członkowie ich organów, ich prokurenci, 
pełnomocnicy lub członkowie kadry kierowniczej: 
2.1.1 pozostają w zgodności z Przepisami Sankcyjnymi; 
2.1.2 nie są Podmiotami Objętymi Sankcjami ani nie uczestniczą w transakcji, inwestycji, 

działalności gospodarczej lub innego rodzaju działalności, przez którą mogą z dużym 
prawdopodobieństwem zostać uznane za Podmiot Objęty Sankcjami; 

2.1.3 nie uczestniczą w transakcji, inwestycji, działalności gospodarczej lub innej rodzaju 
działalności, które bezpośrednio lub pośrednio obejmują lub przynoszą korzyści Podmiotom 
Objętych Sankcjami; 

2.1.4 nie podlegają ani nie uczestniczą w postępowaniu lub dochodzeniu prowadzonym przeciwko 
nim w związku z Przepisami Sankcyjnymi; 

2.1.5 nie były i nie są zaangażowane w proceder obchodzenia lub unikania Przepisów Sankcyjnych. 
 
3. ZOBOWIĄZANIA OFERENTA 

Oferent zobowiązuje się, że w przypadku zawarcia Umowy, w trakcie jej obowiązywania: 
3.1.1 w sytuacji, gdy na podstawie Umowy, wynagrodzenie w niej określone będzie przysługiwać 

Oferentowi to nie będzie ono (bezpośrednio ani pośrednio) dostępne dla Podmiotu Objętego 
Sankcjami ani nie zostanie użyte do osiągnięcia korzyści przez Podmiot Objęty Sankcjami; 

3.1.2 w sytuacji objęcia Przepisami Sankcyjnymi Oferenta, jego podmiotów zależnych, 
dominujących lub w inny sposób powiązanych osobowo, kapitałowo lub organizacyjnie, a 
także ich przedsięwzięć, w tym w formie spółek joint venture, członków ich organów, ich 
prokurentów, pełnomocników lub członków kadry kierowniczej, które skutkowałyby 
niemożliwością kontynuacji współpracy, powstrzyma się od działań, które naruszałyby 
Przepisy Sankcyjne, przy czym nie zwalnia to Oferenta z obowiązku zapłaty wynagrodzenia 
należnego drugiej stronie na podstawie Umowy; 

3.1.3 będzie prowadzić działalność zgodnie z prawem, w szczególności Przepisami Sankcyjnymi; 
3.1.4 zapewni, że jego podmioty zależne, dominujące lub w inny sposób powiązane osobowo, 

kapitałowo lub organizacyjnie, ich przedsięwzięcia, w tym w formie spółek joint venture, 
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członkowie ich organów, ich prokurenci, pełnomocnicy lub członkowie kadry kierowniczej, w 
zakresie swoich możliwości, będą spełniać zobowiązania, o których mowa w punkcie 3.1.3.; 

3.1.5 pokryje wszelkie szkody Zamawiającego powstałe w związku z roszczeniami lub sankcjami 
powstałymi na podstawie Przepisów Sankcyjnych; 

3.1.6 poinformuje Zamawiającego o szczegółach postępowania lub dochodzenia prowadzonego w 
związku z Przepisami Sankcyjnymi przeciwko niemu, jego podmiotom zależnym, 
dominującym lub w inny sposób powiązanym osobowo, kapitałowo lub organizacyjnie, ich 
przedsięwzięciom, w tym w formie spółek joint-venture, członkom ich organów, ich 
prokurentom, pełnomocnikom lub członkom kadry kierowniczej, jak również o podjętych 
krokach w związku z tymi postępowaniami lub dochodzeniami, niezwłocznie, ale nie później 
niż w terminie 2 dni od daty powzięcia informacji o takim zdarzeniu. 
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ZAŁĄCZNIK NR 2.3 

KLAUZULA INFORMACYJNA 
(2 STRONY) 

 
Klauzula informacyjna dla członków organów, prokure ntów lub pełnomocników 
reprezentuj ących Oferenta/Wykonawc ę/Zleceniobiorc ę/Kontrahenta/Dostawc ę* 

oraz pracowników, którzy s ą osobami kontaktowymi lub osób współpracuj ących z 
Oferentem/Wykonawc ą/Zleceniobiorc ą/Kontrahentem/Dostawc ą* 

przy zawarciu i realizacji umów na rzecz PKN ORLEN S.A.  
(Spełnienie obowiązku informacyjnego z art. 14 ust. 1 i ust. 2 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z 

dnia 27 kwietnia 2016 r.) 
 

1. ORLEN S.A. z siedzibą w Płocku, ul. Chemików 7, (dalej: ORLEN S.A.) informuje, że jest administratorem 
Pani/Pana danych osobowych. Kontaktowe numery telefonów do administratora danych: (24) 256 00 00, 
(24) 365 00 00, (22) 778 00 00.  

2. Do kontaktu z Inspektorem ochrony danych w PKN ORLEN S.A. służy następujący adres email: 
daneosobowe@orlen.pl. Z Inspektorem ochrony danych można skontaktować się także pisemnie na adres 
siedziby ORLEN S.A., wskazany w pkt 1, z dopiskiem „Inspektor Ochrony Danych.  

3. Pani/Pana dane osobowe, które zostały przekazane do ORLEN S.A. przez ..............* - podmiot świadczący 
usługi dla ORLEN S.A. lub zamierzający świadczyć usługi (złożył do ORLEN S.A. ofertę współpracy) 
stanowią w zależności od rodzaju współpracy dane kontaktowe, dane zawarte w posiadanych przez 
Panią/Pana dokumentach potwierdzających uprawnienia lub doświadczenie.  

4. Pani/Pana dane osobowe mogą być przetwarzane przez ORLEN S.A. w następujących celach:  
a) wykonania obowiązków wynikających z umowy z ORLEN S.A., której stroną jest/będzie ……….*, w 

szczególności w celu weryfikacji oświadczeń złożonych przez ……….*, w tym potwierdzenia 
posiadanych kwalifikacji osób wskazanych do realizacji umowy, kontaktu przy wykonaniu umowy, 
wymiany korespondencji, wydania pełnomocnictw do reprezentowania ORLEN S.A., kontroli należytego 
wykonania umowy, rozliczenia umowy, zachowania zasad poufności oraz bezpieczeństwa i higieny 
pracy,  

b) obsługą, dochodzeniem i obroną w razie zaistnienia roszczeń, w tym roszczeń pomiędzy ORLEN S.A. 
a Panią/Panem lub pomiędzy ORLEN S.A. a ………………………*,  

c) wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na ORLEN S.A., w tym w szczególności obowiązków 
instytucji obowiązanej, wynikających z ustawy o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 
terroryzmu, prawa budowlanego, rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) w sprawie 
nadużyć na rynku.  

5. Podstawą prawną przetwarzania przez ORLEN S.A. Pani/Pana danych osobowych w celach wskazanych 
w ust. 4 powyżej jest:  
a) wypełnianie obowiązków prawnych (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO) ciążących na ORLEN S.A. na 

podstawie przepisów prawa, w tym w związku z pełnieniem funkcji inwestora zobowiązanego m.in. na 
podstawie art. 18 Prawa budowlanego do zorganizowania procesu budowy, z uwzględnieniem 
zawartych w przepisach prawa zasad bezpieczeństwa i ochrony zdrowia, wynikających z ustawy o 
przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu, rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) w sprawie nadużyć na rynku;  

b) prawnie usprawiedliwiony interes ORLEN S.A. (zgodnie z art. 6. ust. 1 lit. f RODO).  
6. Pani/Pana dane osobowe mogą być ujawniane przez ORLEN S.A. podmiotom z nim współpracującym 

(odbiorcom), w szczególności podmiotom świadczącym usługi doręczania korespondencji i przesyłek, 
usługi ochrony osób i mienia, usługi zapewnienia bezpieczeństwa i higieny pracy, prawne, archiwizacji.  

7. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są przez okres zastrzeżony przepisami prawa, nie krócej niż do 
czasu wygaśnięcia roszczeń wynikających z umowy pomiędzy ORLEN S.A. a ...........* lub przedawnienia 
terminów roszczeń z tytułu zobowiązań podatkowych związanych z ww. umową. 

8. Przysługują Pani/Pan prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych: 
- prawo dostępu do treści swoich danych,  
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- prawo do sprostowania danych osobowych,  
- prawo do usunięcia danych osobowych lub ograniczenia przetwarzania,  
- prawo do przenoszenia danych, tj. prawo otrzymania od ORLEN S.A. danych osobowych, w 

ustrukturyzowanym, powszechnie używanym formacie informatycznym nadającym się do odczytu 
maszynowego. Prawo do przenoszenia danych osobowych przysługuje tylko co do tych danych 
przetwarzanych na podstawie umowy z Panią/Panem,  

- prawo wniesienia sprzeciwu - w przypadkach, kiedy ORLEN S.A. przetwarza Pani/Pana dane osobowe 
na podstawie swojego prawnie uzasadnionego interesu; sprzeciw można wyrazić ze względu na 
szczególną sytuację na adres poczty elektronicznej: daneosobowe@orlen.pl lub adres siedziby ORLEN 
S.A. z dopiskiem „Inspektor Ochrony Danych”  

9. Przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  * Nazwa firmy Oferenta/Wykonawcy 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Zapytanie ofertowe nr PKN/2/001025/24  
w ramach post ępowania zakupowego pn. 

UR na „Obsług ę geodezyjno-kartograficzn ą (prace polowe) w latach 2024-2027 
terenów zamkni ętych”. 

”  

 

ORLEN Spółka Akcyjna z siedzibą w Płocku 
09-411 Płock, ul. Chemików 7, tel. (+48 24) 256 00 00, fax (+48 24) 367 70 00, www.orlen.pl 

wpisana do Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy XIV Wydział Gospodarczy w Warszawie pod numerem: 0000028860 
NIP: 774-00-01-454, BDO 000007103,  kapitał zakładowy / kapitał wpłacony: : 1 451 177 561,25 zł   

 
ZAŁĄCZNIK Nr 2.4 

 
NOTA INFORMACYJNA  

dotycz ąca obowi ązków informacyjnych spółki publicznej   
 
Na ORLEN S.A. ciążą obowiązki informacyjne wobec rynku kapitałowego, które uregulowane są w 
Rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 596/2014 z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie 
nadużyć na rynku (rozporządzenie w sprawie nadużyć na rynku) oraz uchylającym dyrektywę 2003/6/WE 
Parlamentu Europejskiego i Rady i dyrektywy Komisji 2003/124/WE, 2003/125/WE i 2004/72/WE z późn. zm. 
(dalej „Rozporządzenie MAR”). 
 
W związku z tym, stosując przepisy powyższego rozporządzenia: 
 
1. ORLEN S.A. poinformuje drugą stronę umowy, iż w wyniku wykonywania zadań dla ORLEN S.A. weszła 

ona w posiadanie informacji poufnej w rozumieniu rozporządzenia MAR, którą to informację ORLEN S.A. 
przekaże niezwłocznie lub z opóźnieniem do publicznej wiadomości. 

 
2. Informacja poufna w rozumieniu Rozporządzenia MAR nie może być przez drugą stronę umowy i osoby 

pracujące na jej rzecz wykorzystywana lub bezprawnie ujawniana. W razie wykorzystywania informacji 
poufnych lub ich bezprawnego ujawnienia mają zastosowanie sankcje przewidziane w Rozporządzeniu 
MAR. 

 
3. Jeśli wystąpią okoliczności o których mowa w pkt. 1, to zgodnie art. 18 Rozporządzenia MAR: 
 

a. Druga strona umowy zobowiązana będzie do sporządzenia listy osób mających dostęp do określonej 
powyżej informacji poufnej. Na liście tej druga strona umieści osoby, które są jej pracownikami lub 
działają w jej imieniu lub na jej rzecz. 

b. Druga strona umowy podejmie wszelkie zasadne kroki w celu zapewnienia, aby każda osoba 
uwzględniona na liście osób mających dostęp do informacji poufnych potwierdziła na piśmie związane 
z tym obowiązki wynikające z przepisów ustawowych i wykonawczych oraz była świadoma sankcji 
mających zastosowanie w razie wykorzystywania informacji poufnych i bezprawnego ich ujawniania.  

c. Druga strona umowy będzie zobowiązana do niezwłocznej aktualizacji listy, ściśle według art. 18 ust.4 
Rozporządzenia MAR. 

d. Druga strona umowy będzie zobowiązana do przechowywania swojej listy osób mających dostęp do 
informacji poufnych przez okres co najmniej pięciu lat od jej sporządzenia lub aktualizacji. 

e. Druga strona umowy przedstawi listę osób mających dostęp do informacji poufnych Komisji Nadzoru 
Finansowego jeśli organ ten wystąpi do niej z takim żądaniem.  

 
4. Format listy osób mających dostęp do informacji poufnych określa Rozporządzenie Wykonawcze Komisji 

(UE) 2016/347 z dnia 10 marca 2016 r. ustanawiające wykonawcze standardy techniczne w odniesieniu 
do określonego formatu list osób mających dostęp do informacji poufnych i ich aktualizacji zgodnie z 
rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 596/2014. 
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ZAŁĄCZNIK Nr 3 
Oświadczenie o dokonaniu wizji lokalnej na obiekcie 

 
 
 
 
 

OŚWIADCZENIE 
o zapoznaniu si ę z przedmiotem zapytania ofertowego i dokonaniu wiz ji lokalnej na obiekcie 

 
 

 

Oświadczam, że została przeprowadzona wizja lokalna na obiekcie.  

Przedstawiciele naszej firmy zapoznali się z warunkami zapytania ofertowego oraz   
Zobowiązujemy się do wykonania dokumentacji z uwzględnieniem zarządzeń/wytycznych/standardów 
wykonania prac, zgodnie z obowiązującymi w ORLEN S.A.  
 
 

 

 

 

 

Oferent:           Zamawiający: 

 

 

  

 

 

 

      ...............................................................    ................................................................... 

(data, podpis)        (data, podpis) 
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ZAŁACZNIK NR 4  
Wzornik Umowy  

 
  

 
 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

 

...............................................................    ................................................................... 

(data, podpis)        (data, podpis) 
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ZAŁĄCZNIK Nr 5 
Lista podwykonawców 

WYKAZ PODWYKONAWCÓW 
 
 
 

a) Oferent przewiduje udział nw. podwykonawców * 
 
  Należy wymienić proponowany zakres prac przeznaczony dla Podwykonawców 
 

Lp. Podwykonawca 
(nazwa, adres) 

Zakres rzeczowy 
podzlecenia 

Udział 
procentowy 
podzlecenia 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

..................................     ...................................... 
data      podpis i pieczęć Oferenta  

(osoby upoważnione do składania oświadczeń woli) 
  
 
 
2. Wykonawca nie przewiduje udziału podwykonawców *  

 
Oświadczamy, że prace objęte niniejszym zapytaniem ofertowym wykonamy sami bez zlecania jakichkolwiek 
prac podwykonawcom. 
 

 
 

..................................     ...................................... 
data      podpis i pieczęć Oferenta  

(osoby upoważnione do składania oświadczeń woli) 
 
 
 
 
* wypełni ć odpowiedni ą część formularza  

 
 

 
 
 


