ZARZADZENIE NR 20/0S/2022

Prezesa Zarzadu ORLEN Serwis S.A.
Z dnia 28 kwietnia 2022 . @
W sprawie:  wprowadzenia do stosowania w ORLEN Serwis S.A.,, i 0 ruchu
materialowym w Polskim Koncernie Naftowym O S.A” oraz

. Wytycznych Dyrektora Biura Kontroli i BezpieczeﬁstwiJ anizacji ruchu

materiatowego w PKN ORLEN S.A”

aftowym ORLEN S.A”

§ 1.

Wprowadzam do stosowania w ORLEN Serwis S.A.:

1. ,Instrukcje¢ o ruchu materiatowym w Polskim K
stanowigcg Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadz

2. ,Wytyczne Dyrektora Biura Kontroli i Bezpi nstwa do organizacji ruchu
materiatowego w PKN ORLEN S.A” stano Zatgcznik nr 2 do niniejszego

Zarzadzenia. @

§
Celem wprowadzenia Instrukcji jest enie 2zasad WWozu i wywozu, wnoszenia
i wynoszenia skfadnikéw majgtkowy teren i z terenu obiektu chronionego

posiadajgcego stuzbe ochronng. @
§3.

1. Nadz6ér nad prawidtowym @owaniem i przestrzeganiem zapiséw niniejszego
Zarzadzenia powierzam Kij ikowi Dziatu Zakupow.

2. Zobowigzuje Kierownik Zakupow do przygotowania aktualizacji niniejszego aktu
wewnetrznego w przy aistnienia okoliczno$ci uzasadniajacych aktualizacje.
§4.

q@%ugi na rzecz ORLEN Serwis S.A. na podstawie odrebnych umoéw
Serwis S.A. zobowigzane sg do umieszczania w umowach
z podmiotami ujgcymi na ich rzecz prace na terenie obiektéw chronionych PKN
ORLEN 8. isow dotyczacych przestrzegania zapiséw ,,Instrukgiji o ruchu materiatowym
w Polskim cernie Naftowym ORLEN S.A.” oraz ,,Wytycznych Dyrektora Biura Kontroli
i Bezpitwa do organizacji ruchu materialowego w PKN ORLEN S.A.”, a takze kar

umownych-zwigzanych z brakiem ich respektowania.

S

Podmioty $wiadc,
zawartych z
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§5.

Przy stosowaniu zapiséw niniejszego Zarzadzenia, nalezy bezwzglednie przestrzegac

przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych w ORLEN Serwis S.A.
§ 6. §§
Postanowienia niniejszego Zarzadzenia oraz tryb i zasady postgpowania o ujg

ORLEN S.A. w Ptocku oraz Wioctawka.

§7. @/
Kierownikéw Komérek Organizacyjnych ORLEN Serwis S.A. zobowigzuj

J
1) realizacji postanowien Zarzadzenia w nadzorowanym obszarze, @

2) zapoznania z trescig Zarzadzenia podlegtych pracownikow, iadczacych prace na
terenie PKN ORLEN S.A. w Ptocku oraz Wioctawka.

§ 8.
Niniejsze Zarzadzenie: @

wszystkich pracownikéow ORLEN Serwis S.A. $wiadczagcymi prace na tef ie PKN

1. wchodzi w zycie z dniem podpisania,

2. obowigzuje w Spotce, z wytgczeniem jej Oddziaa:: ranicznych.

’. uchylam Zarzadzenie Prezesa Zarzadu
opada 2016 r. w sprawie wprowadzenia do
stosowania ,,Instrukcji o ruchu materi m PKN ORLEN S.A’” oraz ,Wytycznych
Dyrektora Biura Bezpieczenstwa dom@cji ruchu materialtowego w PKN ORLEN S.A”

w ORLEN Serwis S.A. @
Prezes Zarzadu

@

@ Pachegier
Opracowani%;omérki organizacy‘iﬂej): B/DZ'

> e

Grze %kulski " Kigfowni
. > Dziat Zakupow
(imie i n podpis — Kierownik Komérki-Organizacyjfiej odpawi

Ky

Kierownicy Komérek Organizacyjnych ORLEN Serwis S.A.

opracowanie aktu organizacyjnego)
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Zatacznik nr 2
do Zarzgdzenia 20/0S/2022 z dnia 28.04.2022 .

POLSKI KONCERN NAFTOWY ORLEN SPOLKA AKCYJNA. .
BIURO KONTROLI | BEZPIECZENSTWA

s &
ORLEN @@

o
WYTYCZNE @

DYREKTORA BIURA KONTROL ECZENSTWA

DO ORGANIZACJI RUCHU MATERIAL GO W PKN ORLEN S.A.

we rs&

z dnia dnia 2021 r.

<
@

&
83
S
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Informacje ogélne .

1. Niniejsze Wytyczne stanowig dopefnienie zapiséw Zarzadzenia operacyjne o\
Dyrektora Biura Kontroli i Bezpieczeristwa nr 24/2021/GC z dnia 27 grudnia 2021

2. Definicje uzyte w Zarzadzeniu operacyjnym, o ktérym mowa w ust. @a
zastosowanie w niniejszych wytycznych. @

Wnoszenie/lwynoszenie oraz wwozenie/wywozenie skiladnikéw
i z zaktadu produkcyjnego w Plocku:

Whnoszenie/wwozenie i wynoszenie/wywozenie sktadnikow majgtkowyel

zaktadu produkcyjnego w Ptocku odbywa sig wytacznie przez naste bramy:

brama nr 1, ruch pieszy, ruch pojazdéw ograniczony — dla pojazd¢w o masie catkowitej
do 2,5 t oraz o dtugosci catkowitej do 6m, czynna 24 godziny na dobe, 7 dni w tygodniu
— wytgcznie za zgoda BKiB, %

brama nr 2, ruch pieszy, ruch pojazdéw ograniczony ®~ ojazdéw o masie catkowitej
do 2,5 t oraz o dtugoéci catkowitej do 6m, czynna -r) na dobe, 7 dni w tygodniu

— wytgcznie za zgoda BKiB,

brama nr 3, ruch pojazdéw ograniczony — mazdéw wolnobieznych, dZzwigéw,
podno$nikéw samochodowych, traktoréw, p transportujgcych ziemie, gruz itp.,
czynna od 6 do 16 w dni robocze,

brama nr 5, ruch pieszy, ruch pojazdéw graniczony — wwo6z/wywéz produktow,
czynna 24 godziny na dobe, 7 dniw tu,
brama nr 10, ruch pieszy, ruch pojazdéw-nieograniczony — wwo6z/wywo6z produktow,

odniu,

brama nr 11, ruch pieszy, ruch po jaz déw nieograniczony — transportowy, wwéz/wywoéz
produktéw, czynna od 6 do 23 ~*T i robocze i od 6 do 18 w soboty,

czynna 24 godziny na dobe, 7Qd

brama nr 17, ruch pieszy, ruch’pojazdéw nieograniczony — wwéz/wywoéz produktow,
czynna od 6 do 18 wd cze.

KATEGORIE ZDARZEN

W celu usprawnieni '@ ruchu materiatowego zwigzanego z wywozem duzych partii
sktadnikéw majatk terenu Obiektu chronionego (duza liczba paczek, duza ilo§¢ ztomu,
gruzu, ziemi), ni zliwych do zweryfikowania przez Stuzbg Ochrony na bramie wyjazdowej,
wprowadza si z@, iz zatadunek odbywa sie pod nadzorem pracownikéw Stuzby Ochrony.

Kierownik orki organizacyjnej lub upowazniony pracownik podmiotu zewnetrznego
organizujgc 6z duzych partii sktadnikéw majgtkowych ma obowigzek powiadomi¢ Stuzbe
Ochron owanym wywozie z wyprzedzeniem co najmniej jednodniowym. Wyznaczony

prac: chrony dokonuje kontroli zatadunku duzych partii sktadnikéw majatkowych.

A - Poruszanie sie pojazdéw po drogach wewnetrznych zaktadu produkcyjnego
tocku odbywa sie wedtug opracowanych przez Dziat Bezpieczenstwa Procesowego
ewozu Towardw Niebezpiecznych marszrut (bezpiecznych tras przejazdu)
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odbioru/dostaw substancji chemicznych. Stuzba Ochrony przekazuje kierowc$
zatwierdzona mape marszrut. \

I. Dostawa do PKN ORLEN S.A. do magazynu znajdujacego si¢ na ter
Obiektu chronionego @

1. Wwoéz materiatéw do magazynu PKN ORLEN S.A. znajdujgcego sie na terenié%ektu
chronionego odbywa si¢ na podstawie przepustki materiatowej wystawionej rciu
o dokument dostawy. Pracownik ochrony kontroluje wwozone sktadniki kowe.

W dokumentach stanowigcych przepustke materiatowg dokonuje potwi ia tylko
w przypadku mozliwo$ci weryfikacji. W przypadku braku mozliwosci weryfi & .. dostawa
w opakowaniach, skrzyniach) potwierdzany jest na odwrocie dokume tylko fakt
przekroczenia bramy. Pracownik ochrony wpisuje date i godzine wejéc du. Nastepnie

przekazuje przepustke materiatowg osobie dostarczajgcej towar dzynvu. Osoba ta
zobowigzana jest mozliwie najkrotsza drogg dotrze¢ do magazynu izdokonaé przekazania
towaru. Fakt dostarczenia towaru kwitowany jest przez pracownika magazynu poprzez
wpisanie daty, godziny, miejsca (numeru lub nazwy magazyn tanowiska i czytelnego
podpisu lub podpisu i pieczatki imiennej pracownika ma . Kazdorazowa dostawa
towarow nieznormalizowanych podlega ocenie merytoryc osobe zlecajacg zakup,
ktéra w terminie do 3 dni roboczych jest zobowigzana dokonaé kontroli zawartosci dostawy

i potwierdzi¢ zgodno$é czytelnym podpisem na -*:-\sﬂ% e materiatowej. W przypadku
C")

towaréw znormalizowanych dopuszcza sie dokonanig odbioru przez pracownika magazynu.
Obowigzek powiadomienia osoby zlecajgcej zakup-o-destawie spoczywa na osobie z Dziatu
Realizacji i Rozliczeh Zakupéw, a w przypadku\dostaw magazynowych na pracownikach
magazynu, do ktérego trafita dostawa. Opusz terenu Obiektu chronionego odbywaé sie

musi rowniez mozliwg najkrétsza droga.

2. W przypadku stwierdzenia niezgoo@ w stanie ilosciowym lub jako$ciowym dostawy,
Dziat Logistyki Magazynowej Zakupd rzadza i dostarcza Stuzbie Ochrony protokét
niezgodnosci, ktory Stuzba Ochrony dotgcza do Przepustki Materiatowe;.

ll. Dostawa do PKN ORL /A. Z pominieciem magazynu
atow wiasnych ,MW” z pominieciem magazynu:

1 Whiesienie/wwoéz @
1.1.  nateren zakta ukcyjnego w Ptocku, Zaktadow PTA i CCGT we Wioctawku, CBR

oraz Terminali Pali ywa sig¢ na podstawie przepustki materiatowej wraz z podpietym
dokumentem dos b jego kopia,

1.2. na te nkéw administracyjnych z Recepcja, znajdujacych sie poza terenem
obiektéw wymi nych w pkt. 1.1, odbywa sig¢ na podstawie dokumentu dostawy lub jego
kopii,

1.3. %n budynkéw administracyjnych bez Recepcji, znajdujgcych sie poza terenem
obie mienionych w pkt. 1.1, odbywa sie bez wystawiania Zadnych dokumentéw.
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2. Whiesienie/ww6z materiatdbw papierniczo-biurowych, dekoracyjnych, gospodarczyc
oraz $rodkéw czystosci odbywa sie na podstawie przepustki materiatowej wraz z podpigty! \

dokumentem dostawy lub jego kopig.

1. Na materialy pobrane dla rob6t remontowych/inwestycyjnyc%@owych

lll. Ustuga remontowal/inwestycyjna/serwisowa

prowadzonych poza terenem zaktadu produkcyjnego w Ptocku, Zaktadow PTA|i CCGT we
Wioctawku, CBR oraz Terminali Paliw przez Podmioty zewnetrzne majgce ib¢'na terenie
wiasciwego Obiektu chronionego, przepustke materiatowg wystawia nik komérki
organizacyjnej w trybie okreSlonym w Rozdziale Il pkt. | Instrukcji 6z niezuzytych

o pochodzeniu materiatéw — ,Zwrot do magazynu” oraz numere ustki materiatowej

WYWOZOWe;.

2. Wwoéz narzedzi, urzadzen, materiatdw do realiza "@gi, cze$ci zamiennych
w zwigzku z realizacjg ustugi przez Podmioty zewnetrzne @ wa sie na podstawie karty
kontrolnej. Wykonanie ustugi oraz ilo§¢ wywozonego mat ,Gzesci zamiennych potwierdza
Kierownik komoérki organizacyjnej zamawiajgcej ust o,é’o ba przez niego upowazniona.

materiatbw odbywa sie na podstawie przepustki materiatowe; i@o ej z adnotacjg

:l‘ organizacyjnych, wykonanie ustugi
ownikbw komoérek organizacyjnych
one.

3. W przypadku ustugi ,zbiorczej” dla kilku ko
potwierdza na karcie kontrolnej kazdy z \
zamawiajgcych ustuge lub osoby przez nich upo

4, Wwéz materiatow takich jak: krusz@ piasek, ziemia, betony odbywa sie na
podstawie dokumentu Wz wystawioneg ez pedmiot zewnetrzny i potwierdzonego przez
pracownika ochrony. Kopie dokumento odlegaja przekazaniu Stuzbie Ochrony podczas
wjazdu. W przypadku wwiezienia na ej ilosci wymienionych materiatéw, dopuszcza sie
ich wyw6z na podstawie przepustki iatowej wraz z dotaczong WZ na wwoéz wystawionej
przez podmiot realizujgcy zlecenie, ierdzonej przez Kierownika komoérki organizacyjnej
Zlecajacej ustuge lub osobe niego upowazniong. Potwierdzenie jest zgodg na zwrot
nadmiernej ilosci materiatow:

Ino-pomiarowej w celu wykonania legalizacji/ remontu/serwisu
odbywa sie¢ na pod przepustki materialowej z podstawag wystawienia ,serwis”’,
potwierdzonej przez Ki nika komérki organizacyjnej lub osobe przez niego upowazniona.
Wwoéz odbywa sie stawie przepustki materiatowej, ktérej podstawg do wystawienia jest
przepustka wyw .

el

IV. Wwé 6z, wniesienie i wyniesienie skladnika majatkowego bedacego
z os$cia Spotki lub Podmiotu zewnetrznego
P

5. Wywo6z aparatur

do wystawienia przepustki wywozowej na sktadniki majgtkowe bedgce wiasnoscia

otki lub Podmiotu zewnetrznego, stanowi wylacznie przepustka materiatowa wwozowa
twierdzona przez Stuzbe Ochrony. Dopuszcza sig, w przypadku zakupu danego sktadnika
erenie zaktadu produkcyjnego w Ptocku, Zaktadéw PTA i CCGT we Wioctawku, CBR oraz
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Terminali Paliw, wyw6z tego sktadnika na podstawie przepustki materiatowej z kopig faktury
zakupu lub dokumentu Zrédiowego. Stosowne dokumenty wystawiane sg przez \
sprzedajgcego.

W przypadku sprzedazy wyrobu gotowego, ktéry zostat wytworzony na terenie Obi
chronionego, przepustke materialowg wystawia sie ujmujgc informacje o nazwie i
gotowego wyrobu oraz informacje z jakiego powstat surowca i jego ilosci, a takze o n
przepustki materiatowej wwozowej dla kazdego z surowcoéw.

V. Prefabrykacja @@/

1. Na wywéz sktadnikobw majgtkowych, celem prefabrykacji, po nem Obiektu

Chronionego - wystawiane sg przepustki materialowe z podstawg(jej wystawienia
.Prefabrykacja”., potwierdzone pisemnie przez Inwestora.

2. Powrét sktadnikéw majatkowych z prefabrykacji odbywa a podstawie przepustki
materiatowej, potwierdzonej pisemnie przez Inwestora, wra pieta kopig przepustki
materiatowej wywozowe;j.

3. Skiadniki majgtkowe wywozone celem prefabryka renu zakfadu produkcyjnego
w Plocku oraz powracajgce na ten teren po prefa ,podlegajg wazeniu na terenie
zaktadu produkcyjnego w Plocku. Koszty wazenia ob' MPK Inwestora. Raport wagowy
kazdorazowo dotgczany jest do przepustki mater ozowej jak i wwozowej a jego

numer wpisywany w podstawie rzeczowej PM.

R

VI. Prébki laboratoryjne . @

1. Pobieranie i transportowanie %& laboratoryjnych paliw i estréw, w pojemnikach
pieciolitrowych lub mniejszych z i do é@éw chronionych przez przedstawicieli SGS Polska
Sp. z 0.0. odbywa si¢ na zasadach opisanych w umowie handlowej zawartej pomiedzy PKN
ORLEN S.A. i SGS Polska Sp.

2. Kontrola ruchu materiatowego prébek laboratoryjnych, o ktérych mowa w ust. 1,
realizowana przez pracow ochrony, polega na weryfikacji posiadania upowaznien przez
inspektoréw pobierajgcyck bki oraz weryfikacji iloci transportowanych prébek w oparciu
o dane zawarte w prz ionych przez inspektoréw ,Protokotach pobrania prébki paliwa”.

3. Pracownic rony potwierdzajg przeprowadzenie kontroli prébek laboratoryjnych
wpisujac w ,Pr obrania probki paliwa” imi¢ i nazwisko, date i godzine kontroli oraz
przybijajac pie :

4, W 6z prébek laboratoryjnych / materiatéw prébnych innych niz wymienione
w ust. ¢ wytgczeniem probek katalizatorow z metalami szlachetnymi) odbywa sie na
podst zepustki materiatowej wystawionej przez komérke organizacyjng lub Podmiot
zewngtrzny wydajgcy probke oraz zatgczonej do niej karty kontrolnej probek laboratoryjnych,
kté 6r zamieszczono w rozdz. XX niniejszych Wytycznych. W podstawie wydania

T\
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Przepustki materiatowej nalezy napisa¢ ,Prébka laboratoryjna zgodnie z wykazem Ka%y
kontrolnej” przy czym:

— do 20 litréw (20 kilograméw) tgcznie, celowo$é wydania materiatu jest potwierd@

podpisem Wydajacego, Q
— powyzej 20 litrow (20 kilograméw), celowosé wydania materiatu jest pom&;z\ana
podpisem Wydajacego oraz akceptowana: Q
a) w przypadku PKN ORLEN S.A. przez osobe zatrudnion nowisku
dyrektora lub osobe petnigcg obowigzki na wymieniony tanowisku
(w przypadku nieobecnos$ci w/w - przez witasciwego Czion arzadu), po

wczesniejszej akceptacji osoby kierujacej Biurem Techn i

b) w przypadku Zaktadu PTA, CCGT we Wloci@erminali Paliw oraz
CBR akceptujg osoby kierujgce tymi Zaktadami) w rzypadku Spétki lub
Podmiotu zewnetrznego przez Czionka Zarzad rektora Zarzadzajgcego,
lub osoby przez niego upowaznionej. Przez m t@% prébne dla zlecen PKN
ORLEN S.A. do prac badawczych, analit ®~ i badawczo-rozwojowych
rozumie sie: surowce, potprodukty, osad m\-e j z rurociggbw i produkty
finalne zaktadu produkcyjnego w Plockt du PTA, CCGT we Wioctawku,
CBR oraz Terminali Paliw oraz -wypelien aparatbw miedzy innymi
katalizatoréw, wegla aktywnego, z @owymiennych, kulek ceramicznych,
itp., pobranych w ilo$ciach uzasadnionych zakresem badan.

5. Przez materiaty prébne dla zlecen @ ych przez Podmioty zewnetrzne do prac
badawczych i badan wtasnych rozumie sig<surowce, p&tprodukty i produkty finalne,
katalizatory oraz materiaty wykorzystyw rzy zadaniach inwestycyjnych, remontowych lub
produkcyjnych, pobierane w iloSciachy @nionych zakresem badan.

6. Wwoéz/wywo6z  probnikow @kowaﬁ wielokrotnego uzytku, w ktérych beda
przewozone prébki, odbywa sie na podstawie karty kontrolnej.

7. W przypadku prébe lizatorbw z metalami szlachetnymi przekazywanymi
nieodptatnie do badan: @
a) wwéz nastepuj podstawie przepustki materiatowej wystawionej przez Biuro
Przepustek, n stawie dokumentu przewozowego stanowigcego specyfikacje
dostawy.
b) wyw stepuje na podstawie przepustki materialowej wystawione] przez
wtasciciela-probki, a podpisanej przez osobe kierujgcg Biurem Technologii oraz osobe

e

zatr, ng na stanowisku dyrektora lub osobe petnigcg obowigzki na wymienionym
@sku (w przypadku nieobecnosci w/w - przez wtasciwego Cztonka Zarzadu),

WW, ozu prébek.

—\ Wwoz/wywbdz prébek laboratoryjnych/materiatéw prébnych oraz prébnikéw i opakowar
z Centralnego Laboratorium spotki ORLEN Laboratorium Sp. z 0.0. odbywa sie na
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podstawie odrebnej instrukgji, akceptowanej przez Dyrektora Biura Kontroli i Bezpieczeﬁstw%

lub osobe przez niego upowazniona. :

VIl. Odpady, ztom

1. Biuro Ochrony Srodowiska PKN ORLEN S.A. przekazuje do Szef <%Etrony
obowigzujacy wykaz odpadéw, na wytwarzanie ktorych PKN ORLEN S.A. posiada

2. Zobowigzuje sie Spotki i Podmioty zewnetrzne do przekazywania d

8 Z€
obowigzujgcych wykazéw odpadéw, kitére mogg byé przyjmowane w @
unieszkodliwiania na terenie Obiektu chronionego po wczeéniejszej akc: Biura Ochrony

Srodowiska PKN ORLEN S.A..
3. W przypadku Zaktadu PTA i CCGT we Wioctawku, CBR w Pio osobg koordynujaca
proces jest pracownik wyznaczony przez osobe kierujaca Za m PTA lub CCGT we

Wioctawku lub CBR w Ptocku.

4, Wwoz/wywbdz odpaddéw na teren/z terenu zaktadu pr@nego w Plocku, Zaktadu
PTA, CCGT we Witoctawku, CBR w Ptocku i Termina dbywa sie na podstawie

kompletu dokumentéw, tj.: E\

- przepustka materiatowa Ilub doku w z zataczonym dokumentem
stanowigcym podstawe dokonania likwida .@

- potwierdzenie wystawienia Kakazania Odpadu w systemie BDO,
- raport wagowy okreslajgcy wage.

W przypadku konieczno$ci wazenia ng S 1) wewnetrznym PKN ORLEN S.A. przy wwozie
na teren Obiektu chronionego, d ty dostarczane s na brame wjazdowg po
uzupetnieniu wagi.

W przypadku Zaktadu PTA i CC Wioctawku wazenie moze odbywac sie na terenie Anwil
S.A. lub innych lokalizacjach anych przez Podmioty zewnetrzne po uzyskaniu zgody
BKiB. Dokumenty dostarcza g na brame wyjazdowa Zaktadu PTA, CCGT we Wioctawku
po uzupetnieniu wagi.

w przypadkl%/ Plocku wazenie dokonywane jest na terenie zaktadu produkcyjnego
w Ptocku.

5. ytwérca odpadéw/kierownik komérki organizacyjnej/przedstawiciel danej Spotki,
orej pochodzg odpady/do ktérej sg wwozone odpady jest odpowiedzialny za prawidiowa

ikacje odpadu.
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6. Zobowigzuje sie Kierownikow komorek organizacyjnych, z ktérych terenu pochodz
odpady niebezpieczne, wytworcow i przewoznikow odpadéw niebezpiecznych d \
potwierdzenia na dokumencie WZ prawidtowos$ci oznakowania i szczelnosci zatadunku.

7. Wywoéz odpadéw i ztomu z MG-4 i MG-33 oraz Magazynu Gipsu (MG-2
w przypadku odpadéw - bezposrednio z Instalacji, odbywa sie na podstawie ,Wz" z n
,Przepustka Materiatowa” z dotgczonymi raportami wagowymi. Dopuszcza si¢ dostarczenie
potwierdzenie wystawienia Kart Przekazania Odpadu (dalej: KPO) wyge anego
w systemie BDO w terminie do 30 dni od zakoriczenia akcji wywozu odpadéw%

zaktadu

8. Wywbéz ztomu stanowigcego wtasnos¢ PKN ORLEN S.A.
produkcyjnego w Plocku realizowany jest wytgcznie za posrednictwem m MG-33.

z pominigciem magazynéw Dziatu Logistyki Magazynowej ZakupowQdbywa sie na podstawie
,Przepustki Materiatowej” z dotgczonymi raportami wagowymi i potwierdzeniem wystawienia
KPO wygenerowanym w systemie BDO.

10. W przypadkach spornych, zaistniatych podczas kon %.ﬁ' ez pracownikéw ochrony,
iciel-dane

wzywany jest kierownik komoérki organizacyjnej/przedsta j Spoiki, z ktérej pochodza
odpady/do ktérej sg wwozone odpady, ktory stuzy \@ merytorycznym. W przypadku
odpadéw niebezpiecznych — Doradca ADR (pracow 1‘u Bezpieczenstwa Procesowego
i Przewozu Towaréw Niebezpiecznych). W sytuacj
blokade bramy wyjazdowej, transport moze zost

9. Wywé6z odpadéw innych niz ztiom stanowigcy w’tasno@ ORLEN S.A.

stany do miejsca zatadunku.

przewozone z terenu Obiektu chronionego wnej siedziby biura/spétki zlokalizowanej

11. Puste tonery i kartridze do drukarek, k@ oraz urzadzen wielofunkcyjnych jezeli sg
ich dalszego zagospodarowania, wywozone sg na

poza terenem Obiektu chronionego, w ¢
podstawie przepustki materiatowej. < \

12. Odpady pochodzenia orgar%go — ulegajace prostej degradacji np.: pnie, karpy,
gatezie, wiéry, trociny, i inne odpa jako pozostatosci pozrebowe/powycinkowe ,drewno
sklasyfikowane jako odpad wymagajace specjalnych pozwoleri administracyjnych,
wywozone sg na podstawie stki materiatowej, w ktorej ilo§¢ okreslona jest zgodnie
z jednostkami w systemie n@znym okres$lonymi w umowie dotyczacej konkretnej ustugi.

13. Nie wymaga si @wiania dokumentow materiatowych na wwéz/wywéz odpadow
komunalnych zmies i selektywnie zbieranych (makulatura, szkio, tworzywa sztuczne,
baterie) w konten teren / z terenu zaktadu produkcyjnego w Ptocku, Zaktadu PTA,
CCGT we W%oc%@ BR w Ptocku i Terminali Paliw.

-

1. zenie-wwozenie oraz wynoszenie-wywozenie narzedzi i sprzetu przez
pr w PKN ORLEN S.A., pracownikéw Spotek oraz Podmiotéw zewnetrznych,
konujacych prace poza terenem Obiektu chronionego, odbywa si¢ w oparciu o wystawiong

§ morke organizacyjng karte kontrolna.

Strona81z24




1.1. Przy wnoszeniu-wwozeniu narzedzi i sprzetu, pracownicy ochrony sprawdzaj
zgodnos¢ stanu faktycznego z danymi uwidocznionymi w karcie kontrolnej, a nastepnie
podpisujg czytelnie karte kontrolng. Pracownik ochrony potwierdza pisemnie ilogé
pozycji na karcie kontrolnej. W przypadku zagubienia karty kontrolnej wiascici
zobowigzany jest do przedstawienia dokumentéw potwierdzajgcych wtasnoscé

z potwierdzeniem przez kierownika obszaru na terenie ktérego byty realizowar@

1.2.  Przy wynoszeniu-wywozeniu narzedzi i sprzetu, pracownic@hrony
sprawdzajg zgodno$¢ stanu faktycznego z danymi uwidocznionymi w karg

2. Dopuszcza sie wnoszenie/wynoszenie narzedzi codzienne
posiadajgcych cech pozwalajacych na identyfikacje, przez pr
zewnetrznych na podstawie wpisu zamieszczonego w osobistej Ksigzeczce narzedziowej
pracownika.

5. W przypadku wnoszenia skrzynek z narzedziami przez

IX. Gazy techniczne

1. Wwoéz gazéw technicznych odbywa sie

z podpietym dokumentem dostawy lub jego kopis
przewozowego dla ADR, jesli sg takie wymag *K-Q 2

2. Wywéz butli odbywa sie na pod kopii karty kontrolnej, z adnotacjg o stanie
napetnienia butli (petna, prézna) dokor: z podpisujgcego karte kontrolng.

3. Dla prac serwisowych i zwiaz@ z tym wielokrotnego w ciggu dnia przekraczania
bram, dopuszcza sie stosowanie kart koritrolnych z adnotacjg ,Prace serwisowe”.

X. Materiatly radiologic @

Wwoéz/wywbdz materiatd ologicznych reguluje odrebny wewnetrzny akt organizacyjny
w sprawie ochrony r.

O

icznej.

nazwa towaru,
ilos¢,
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- numer zadania (zamoéwienia),
. >
- cel i miejsce wwozu/wywozu, \
- stanowisko i czytelny podpis lub podpis i pieczatka imienna osoby odpowiedzialne;
merytorycznie, a takze jednej z oséb: osoby zatrudnionej na stanowisku dyre
lub osoby przez niego upowaznionej. @

2. Powr6t materiatéw i urzadzen, ktére zostaty wymienione na nowe w ramach rél&nacu,
odbywa sie na podstawie karty kontrolnej z podpietym dokumentem dostawy lub 'opia.

3. Powrét materiatéw i urzadzen, ktére zostaly naprawione, odbywa sijr%/)odstawie
karty kontrolnej, na podstawie ktérej odbywata sie reklamacja. @

4, Wysytka paczek zawierajgcych materiaty niewtasciwe i niewla ie_skierowane do
magazynéw PKN ORLEN S.A. oraz zwroty z magazynéw, odbywa si stawie dowodow

Wz" z pieczecig ,Przepustka Materiatowa”, wystawionych ez vobszar Dyrektora
Wykonawczego ds. Zakupéw, opatrzonych nadrukiem ,Nie fakturowac™

XIl. Reklamacje produktéw rafineryjnych i petrochen ch

1. Wwoéz na teren PKN ORLEN S.A. odbywa dstawie przepustki materiatowej,
gdzie podstawa do wystawienia jest dokument potwij cy przyjecie reklamaciji.

transportu samochodowego) produkt lub
a przed wwiezieniem zareklamowane;j
N ORLEN S.A., zobowigzany jest do
potwierdzajgcego przyjecie reklamaciji

2. W przypadku, gdy pobrany (przy uzyci

przedstawienia Stuzbie Ochrony dokumentu
zawierajgcego nastepujgce dane:

N%)
- nazwa towaru, \

- ilosé,

- powdd reklamagiji,

- numer dowodu wy lub raportu wagowego,

- imie i nazwisk podpis osoby odpowiedzialnej merytorycznie po stronie

przyjmujacej re acje.

‘v

XIHI. Firmy kurier rzesyltki pocztowe, dokumentacje papierowe

1. w zalezd wagi przesyiki:

- %%;ﬂ(i do wagi 30kg (kazda z osobna) — odbiorca zobowigzany jest odebrac jg
terenem Obiektu chronionego, a nastepnie wystawi¢ przepustke

eriatowa. Dopuszcza sie wwiezienie przesytki przez kuriera na teren Obiektu
&chronionego na podstawie indywidualnej zgody Dyrektora Biura Kontroli

@ i Bezpieczenstwa lub upowaznionej przez niego osoby.
przesytki powyzej wagi 30kg — moga by¢ wwiezione przez kuriera na teren Obiektu

§ chronionego na podstawie wystawionej przepustki materiatowej.

\

~
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2. Zasady opisane w ust. 1 nie dotycza dostaw do magazynéw lub kom()rel&
organizacyjnych PKN ORLEN S.A. oraz Spétek. W przypadku posiadania przesytek do innych \
odbiorcéw zewnetrznych, dostawca zobowigzany jest najpierw do wydania przesytek inny
odbiorcom, zgodnie z zapisami ust. 1, i dopiero wtedy do wjazdu na teren Obiektu chronion

przesytek. Dopuszcza si¢ opuszczenie Obiektu chronionego przez dostawce
przesytkami nadanymi przez komérki organizacyjne PKN ORLEN S.A. i Spotki ntawie
odrebnych przepustek materiatowych. Odstepstwo od tej procedury wymaga zg Dyrektora
Biura Kontroli i Bezpieczenstwa lub upowaznionej przez niego osoby.

3. Dostawca zobowigzany jest do opuszczenia terenu Obiektu chronione
.

4. Odbior kazdej przesytki od firmy kurierskiej winien odbywaé sie na pod stawione;j
przepustki materiatowej przez Biuro przepustek na Bramie nr 10.

XIV. Pralnia @
1. Wijazd do Pralni z odziezg i innymi tekstyliami do p dbywa sie na podstawie
potwierdzonego zlecenia na wykonanie ustug pralniczy nym roku oraz wykazu

wwozonej odziezy.

1.1. Wywoéz upranej odziezy i innych tekstyliow o \ie na podstawie ,pokwitowania”
wystawionego w 2 egzemplarzach przez Pralnie z iem ,Przepustka materiatowa - nie
fakturowac”.

1.2. Stuzba Ochrony potwierdza na w@: niu przeprowadzenie odprawy. Jeden
egzemplarz pokwitowania przechowywany jest w Stuzbie Ochrony przez okres 3 lat od uptywu

roku kalendarzowego. .

XV. Opakowania wiasne @

1. Wywéz opakowan w+asr@3KN ORLEN S.A. i Spéfek, takich jak: butle na gazy
techniczne, worki, balony, pl @ skrzynie, palety, pojemniki, w ktérych wysyta sie przesyiki,
odbywa sie w oparciu o -fr plarz dowodu ,Wz” z nadrukiem ,Przepustka materiatowa - nie
fakturowad”. Na dowodach :

" nalezy wyraznie oznaczy¢ przeznaczenie.

2. W przypadku akowania wtasne ulegng zuzyciu stajg sie odpadem i wéwczas

mi okresla procedura gospodarowania odpadami.

sposéb postepOW@
3 Podmioty zewngtrzne wwozg i wywozg opakowania takie jak: butle, beczki, skrzynie,

itp. na pod% rt kontrolnych.

ior produktéw rafineryjnych i petrochemicznych transportem

XVI. @1
sa%dowym
@ki

N\
\ )

produkcyjny w Plocku, Zaklad PTA we Wioctawku.
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1.1. Wijazd po odbiér produktéw odbywa sie w oparciu o elektroniczng karte dostq—‘:pu.Q

Dopisanie uprawnien wjazdu badz wydanie karty dostgpu nastepuje n \
podstawie przestanego na wiasciwg brame dokumentu potwierdzaja
mozliwo$é odbioru towaru (AWIZO), przedstawieniu stosownego upowazn

przez kierowce zawierajgcego: date, rodzaj produktu, imi¢ i nazwisko ki,
lizujgc

nr rej. samochodu i naczepy/przyczepy, ktéry wystawia obszar r& Y

sprzedaz danego produktu.
1.2. Pracownik ochrony przy wjezdzie kontroluje: elektroniczng ka dostepu,

dokument ze zdjeciem potwierdzajagcym tozsamos¢, stan techniczny pojazdu
i dane rejestracyjne, wyposazenie w $rodki ochrony osobiste uwie roboczo-
ochronne, odziez roboczo-ochronng, legalizacje sprzetu ?E momencie

wjazdu na teren zaktadu produkcyjnego w Ptocku i Zakta we Wioctawku
kierowca musi by¢ juz przebrany.

1.3. Wyjazd z terenu zaktadu produkcyjnego w Ptocku i Zaktadu PTA we Wioctawku

mozliwy jest wytgcznie na podstawie jednego z nizej wymienionych dokumentow:
- przepustki materiatowej opisanej w rozdzit Il podpunkt 3 (m.in.:
dowéd WZ, dowdd RW), Q
- raportu wagowego,
- dowodu wydania - dopuszcza @d bez podpisu, wydrukowany
z systemu ,SAMER”,
- dokumentu CMR wraz z dowodem wydania oraz raportem wagowym,

wej dla komponentéw do produkcji
wystawiany przez komorki realizujace

- przepustki materiatowej
w oparciu 0 dowdd dosta
sprzedaz.

/

1.4. W celu zamkniecia obiegu dokumentéw i wywozu produktow, realizowanych na
podstawie ,raportu wagowe owodu wydania”, dokumentu CMR wraz z , WZ”
oraz raportem wagow acownik ochrony, po sprawdzeniu zgodno$ci

wystawionych dokumeg@ o$cig wydanego towaru w systemie ,SAMER” lub

JMWAGA”, przekazuje je iura Przepustek Materiatowych.

1.5. Biuro Przepustek riatowych przekazuje dokumenty zwigzane z wywozem

produktéw do k k organizacyjnych PKN ORLEN S.A. oraz Spoétek
realizujacych s 2z w celu kontroli zgodnosci wystawianych faktur sprzedazy
z iloScig w ch produktéw z zaktadu produkcyjnego w Ptocku i Zaktadu
PTA we W u, pozostawiajgc kopie dokumentéw. Dokumenty w Stuzbie

Ochrony owywane sg przez okres 3 lat poczawszy od nowego roku
kalenda 0.

LEN S.A. fakturowanie odbywa sie w systemie SAP modut SD
o uzyskane dane z systemu ,WAGA” lub "SAMER”. Transfer danych

owuje Koordynator Operacyjny w porozumieniu z osobg kierujgcg Terminalem Paliw
o akceptacji przez osobe kierujacg Dziatem Operacji Logistycznych przedstawia do
ierdzenia Dyrektorowi Biura Kontroli i Bezpieczeristwa. Zobowigzuje si¢ Koordynatora
Operacyjnego do uwzglednienia nastepujacych zasad ogolnych:
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2.1. Terminale Paliw, w ktérych funkcjonuje System SAMOOBSLUGI. .

2.1.1. Wijazd na teren Terminala Paliw odbywa sie dla autocystern pg%\

okazaniu przez kierowce pracownikowi ochrony kompletu k

identyfikacyjnych, wydanych przez Zespét Obstugi Autocystern W

i Rozliczania Paliw systemu SAMOOBSLUGA (czerwona

identyfikacyjna kierowcy, szare karty identyfikacyjne pojazdu @Z

jazdy i aktywnej utworzonej w systemie dyspozycii ogr%g% lub

szczegbtowej do odbioru paliw. Q
(o

Pracownik ochrony dokonuje weryfikacji uprawnien p
kart identyfikacyjnych za pomocg zainstalowanego w@

6lnych
czytnika
kart systemu SAMOOBSLUGA.

Wjazd na front autonalewczy odbywa sie na podst anu zatadunku
wydrukowanego z systemu ,SAMER” przez ki ce na kiosku
multimedialnym lub awaryjnie na podstawie k@nspoﬂu nadanego
przez pracownika Terminala Paliw na podstawie dyspozycji utworzonej
w systemie.

2.1.2. Wyjazd z terenu Terminali Paliw mozl wylacznie na podstawie
sprzedazy oraz przesunieé
materiatowych) wydrukowanego s mu’, AMER” przez kierowce na

odebranego bezposrednio od

21.3. W sytuacjach awaryjnych
identyfikacyjnej kierowcy lu
Terminala Paliw i jednoraz

rzypadku braku sprawnej karty
1zdu, mozna dokonaé wjazdu na teren

towej dyspozyciji ogéinej lub szczegsétowe;j

stawiciela zleceniodawcy lub przez Zespo6t
Obstugi Autocyster liczen Wydan, potwierdzonej lub odebranej od
pracownika Termi liw, petnigcego funkcje dyspozytorskie. Stuzba
Ochrony ma o ek przesyta¢ informacje o takich przypadkach
w raportach dobowych do Biura Kontroli i Bezpieczenstwa.

ch nie funkcjonuje System SAMOOBSLUGI.

danie produktow z Terminala Paliw odbywa sie na
Znie przedstawionych dokumentoéw:

2.2. Terminale Paliw, w kto

2.21. Wijazd or
podstawi

-~ upowaznienia do odbioru,
@ dyspozyciji wydania / dyspozycji ogéinej lub szczego6towe;,
- dokumentu tozsamosci kierowcy.

2.2 Jazd z terenu Terminala Paliw odbywa sie na podstawie przepustki
aterialowej podpisanej przez osobe kierujgcg Terminalem Paliw lub
— 0sobe przez niego upowazniong wraz z podpietym raportem wagowym.

. W sytuacjach awaryjnych obiektu osoba kierujaca Terminalem Paliw
przesyta informacje do wiasciwej lokalizacyjnie ochrony z kopig do Biura

& Kontroli i Bezpieczenstwa.
Terminalach Paliw PKN ORLEN S.A. dopuszcza sig stosowanie odrebnych,

zatwierdzonych przez Dyrektora Biura Kontroli i Bezpieczeristwa lub osobe przez
niego upowazniona, instrukcji ruchu materialowego i/lub wytycznych,
@ uwzgledniajacych specyfike ich funkcjonowania.
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XVIl. Kontrola ruchu materiatowego

o

1. Pracownik ochrony kontroluje wwozone/wywozone/wnoszone/wynoszone sktadnik \
majgtkowe. Na dokumentach stanowiacych przepustke¢ materiatowa pracownik ochro
dokonuje potwierdzenia tylko w przypadku mozliwosci weryfikacji. W przypadku b
mozliwosci weryfikacji (np. dostawa w opakowaniach, skrzyniach) potwierdzany j
odwrocie dokumentu tylko fakt przekroczenia bramy, natomiast merytoryczn r
ilo§ciowo-jako$ciowy przeprowadza osoba zlecajaca zakup /sprzedaz/ przgs%ecie
magazynowe.

2. Odbioér ilosciowo-jakosciowy, o ktérym mowa w pkt. 1 prowadzi sie na tgrenie zaktadu
produkcyjnego i CBR w Plocku, Zaktadu PTA i CCGT we Wioctawku i na terenie/Terminali
Paliw. Rozpoczecie odbioru nastepuje w terminie do 3 dni rob od czasu

przekroczenia bramy obiektu.

3. Pracownik ochrony przeprowadza kontrole zgodno$ci ilo$ci fal@e wwozonych/
wywozonych, wnoszonych/wynoszonych skfadnikéw majatko Z iloscig podana
w przepustce materiatowej. Kontrolg ta objete sg wszystki ktadniki majatkowe
stanowigce wtasno$é PKN ORLEN S.A., Spétek i Podmiotow zewnetrznych.

3.1. Pracownik ochrony sprawdza:
3.1.1. prawidtowo$¢ wypetnienia przepustki r atowej,

3.1.2. faktyczng ilo§¢ i rodzaj wwoh wywozonych, wnoszonych/
wynoszonych sktadnikéw m "'u\«m- z ilosciag i rodzajem podanym
w przepustce,

3.1.3. podpis osoby upowazni do zatwierdzania przepustek
materiatowych, Q

3.1.4. podstawe wystawienia ustki,
3.1.5. numer i marke pojazdu podanego w przepustce.
3.2. Na dowéd pmep@@ej kontroli przepustki materiatowej
n

i wwozonych/wywozonych, onych/wynoszonych sktadnikéw majatkowych,
przy braku zastrzezen, ik ochrony sktada czytelny podpis lub podpis
i pieczatke identyfikacy@z wpisuje date i godzine przeprowadzonej kontroli.
Powyzszych adnotacji dokonuje pracownik ochrony, réwniez w wolnych pozycjach
dokumentéw trakto@ch jako przepustka materiatowa.

4. W przypadku zatrzym racownikom PKN ORLEN S.A., Spétek i Podmiotéw
zewnetrznych oraz innym.osobom, przy przechodzeniu / przejezdzaniu przez bramy jak

réwniez zatrzymany renie zaktadu produkcyjnego i CBR w Ptocku, Zaktadu PTA

i CCGT we Wiock az Terminali Paliw lub znalezieniu przez pracownikéw ochrony
w czasie patrolo tego terenu mienia, bez wymaganych dokumentéw materiatowych
lub w przypadk: U mozliwosci ustalenia jego pochodzenia, zobowigzuje sie:

4.1. Praa@éw ochrony do bezzwtocznego przekazania mienia wraz z odpowiednig
otat formacyjng do Dowoédcy Zmiany / Koordynatora Operacyjnego.
—7
4.2, 5dcéw Zmian / Koordynatoréw Operacyjnych, do:
2.1.
z notatkg informacyjng do Depozytu, znajdujgcego si¢ na terenie
Obiektu chronionego,

& .2.1. zatrzymania zakwestionowanego mienia i przekazania go wraz
i 4.2.2. zwrotu zakwestionowanego mienia, za zgodg Szefa Ochrony, za

% pokwitowaniem prawowitemu wiascicielowi, po udokumentowaniu
przez niego praw wtasnosci do tego mienia i legalnosci jego wywozu /
wyniesienia,
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4.2.3. powiadomienia Szefa Ochrony oraz policji w przypadku domnlemanla
popetnienia wykroczenia lub przestepstwa. \

4.3. Szefa Ochrony, do pisemnego powiadomienia Dyrektora Biura Kontrofi
i Bezpieczenstwa lub osoby przez niego upowaznionej o zdarzeniu.

5. W przypadku zatrzymania mienia stanowigcego dowéd rzeczowy w sprawie o pope @
przestepstwa lub wykroczenia, o postepowaniu z mieniem decydujg przeds ielé
organdéw Scigania lub wymiaru sprawiedliwosci. Prébki zatrzymanyc ich
okolicznosciach, w szczeg6lnosci paliw, rozpuszczalnikéw, olejéw, far@ nych

ﬁ

tatwopalnych produktéw naftowych, na podstawie postanowienia orga gigania,
wyznaczeni pracownicy ORLEN Laboratorium Sp. z 0.0. pobieraj ecnosci
pracownika ochrony Prébki tych produktéw kierowane sg do badan owiednich
laboratoriach, celem wykonania analiz fizykochemicznych, konieczn identyfikacji
tego produktu i potencjalnego miejsca jego wytworzenia lub magaz ia. W oparciu

organizacyjnych PKN ORLEN S.A. o dokonanie wyceny zatrz h / znale2|onych
produktéw. Wynik analizy fizykochemicznej oraz wycene przekazu1 ganom $cigania lub
wymiaru sprawiedliwo$ci oraz Dyrektorowi Biura Kontroli i eczenstwa lub osobie

0 wykonane analizy Stuzba Ochrony wystepuje do odpowiedni @ nikéw komoérek

przez niego upowaznionej. Potwierdzenie wykonania po |ema Stuzba Ochrony
przekazuje zainteresowanym organom.

6. Koszty wykonanych analiz, wyceny produktéw oraz icl dliwienia obcigzajg MPK
- 616.

7. W przypadku ujawnienia przez pracownikéw oc roduktéw fub substancji, co do
ktérych zachodzi podejrzenie, ze moga byé pleczne dla zycia lub zdrowia
(toksyczne, wybuchowe, parzace, zrgce | Iezy niezwlocznie o tym fakcie
powiadomié:

7.1. w przypadku zaktadu produkcyjneg@v\@@iqiO w Ptocku - Zaktadowg Straz Pozarng,
we

7.2. w przypadku Zaktadu PTA i CCGT
Obiektu,

ktoérzy podejmujg stosowne dla dane “i\- ancji dziatania.

ctawku lub Terminali Paliw - Kierownika

8. Stuzbe Ochrony zobowigzuje ‘si 0 postepowania z mieniem zatrzymanym lub
zdeponowanym w sposob okreslony w instrukcji depozytowej, opracowanej w Stuzbie
Ochrony i zaakceptowanej Dyrektora Biura Kontroli i Bezpieczenstwa lub osobe

przez niego upowazniong, zczegélnie:
8.1. deponowania @ w Depozytach, prowadzenia Ksigzki Depozytow

|eW|denqon w niej przekazanego przez Dowo6dcow Zmiany /
Koordynator eracyjnych mienia i przechowywania go w Depozycie przez
okres nie y niz 3 miesigce (nie dotyczy substancji niebezpiecznych, tatwo
psujacy ych, ktorych przechowywanie wigze si¢ ze znacznymi kosztami).
@) |Ie iciele organow $cigania lub wymiaru sprawiedliwosci nie zdecyduja
|nac nle stanowigce substancje niebezpieczne, tatwo psujgce sie lub
rzechowywanie wigze si¢ ze znacznymi kosztami, za pisemng (pismo,
akceptacjg Dyrektora Biura Kontroli i Bezpieczenstwa lub osoby przez

|e upowaznionej, przekazuje sie¢ niezwlocznie do unieszkodliwienia,
ywnej zbiérki odpadéw lub magazynu odpaddéw, w zaleznosci od jego

smwosm

e

na zadanie organéw $cigania lub wymiaru sprawiedliwo$ci, przekazywania im za
pokwitowaniem zdeponowanego mienia, majgcego zwigzek z popetnionym
przestgpstwem lub wykroczeniem na terenie Obiektéw chronionych Polskiego
Koncernu Naftowego ORLEN S.A.,
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8.3. zwrotu zdeponowanego mienia wiascicielowi za pokwitowaniem, po wyjasnieniu
i udokumentowaniu przez niego praw wiasnosci, za zgoda wiasciwego Sze \
Ochrony.

9. W przypadku pozostawania zatrzymanego mienia w Depozycie na terenie zak
produkcyjnego w Plocku przez okres powyzej trzech miesigcy od daty zatrzymania

upowaznionej, przekazuje zdeponowane mienie wedtug jego wtasciwosci, tj.:
9.1. do unieszkodliwienia, @
9.2. do selektywnej zbiérki odpadow,

9.3. do magazynu odpadéw. ﬁ/
W)

10. W przypadku pozostawania zatrzymanego mienia w Depozycie na A aktadu PTA

we Wioctawku oraz na terenie Terminali Paliw przez okres powyzej ch miesiecy od

rolivi-Bezpieczenstwa lub

osoby przez niego upowaznionej, przekazuje zdeponowane mienie Kierownikowi obiektu,
ktory postepuje z mieniem odpowiednio do jego wtasciwosci, ?

10.1. przekazuje do unieszkodliwienia,

10.2. przekazuje do selektywnej zbiorki odpadow, @

10.3. przekazuje do magazynu odpaddw.

11. W przypadku materiatéw, urzadzen, aparatow i in
z placéw sktadowych, placéw budowy, magazyng
wyniesienia/ wywiezienia, przechowywanych
przez ORLEN Ochrone Sp. z 0.0. wtasciciela ,eziony materiat, urzadzenie, aparat itp.
Zostaje, z zastrzezeniem wyrazonym w|| / przekazany wiascicielowi. Informacje

ortymentéw mienia, skradzionych
~i przygotowanych do nielegalnego

o kazdym wydaniu mienia z Depozytu, Ochrony przekazuje pisemnie Dyrektorowi
Biura Kontroli i Bezpieczeristwa lub osobie przez niego upowaznione;j.

12. W przypadku zakfadu produkcyjn Plocku wszystkie dokumenty materiatowe
przekazywane sg do Biura Przeg ateriatowych na bramie nr 10 w Ptocku. Biuro
Przepustek Materialowych dokgnuje-kontroli otrzymanych przepustek pod wzgledem
poprawno$ci wypetienia i pom@enia ich przez pracownika ochrony. W przypadku
stwierdzonych  niezgodno$ci iuro  Przepustek  Materiatowych  powiadamia
bezposredniego pmetozon@oby podpisujacej przepustke materiatowa, ktéry wyjasnia

OWOSCi.

przyczyny powstatych nie

13. W przypadku pozosté@)biektéw chronionych wszystkie dokumenty materiatowe
przechowywane sg oordynatora Operacyjnego przez okres 1 roku. Koordynator
Operacyjny na bi dokonuje kontroli otrzymanych przepustek pod wzgledem
poprawno$ci wy ienia i potwierdzenia ich przez pracownika ochrony. W przypadku
stwierdzonych odnoéci wyjasnia przyczyny powstatych nieprawidtowosci
w porozumie Z ~kierownikiem obiektu chronionego. Po tym okresie dokumenty
przekazyw do archiwizaciji.

—

XVIIl. In (@h regulujaca odprawianie sktadéw pociagéw przygotowanych do wyjazdu
z tere tadu produkcyjnego w Plocku przez pracownikéow ORLEN Ochrona sp.

Z 0.0

jedng godzine przed faktycznym wyjazdem sktadu Dyzurny Ruchu Spéfki lub Podmiotu
wnetrznego odpowiedzialnego za odprawianie sktadéw pociggoéw przygotowanych do
zdu z terenu zaktadu produkcyjnego w Ptocku (zwany dalej Dyzurnym Ruchu)
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powiadamia Dowédce Zmiany ORLEN Ochrona Sp. z 0.0. (zwanego dalej Dowédca Zmlany)
Wszystkie wyjazdy (nawet pojedynczego wagonu - w tym lokomotywy luzem) musza byé \
zgtoszone w celu przeprowadzenia kontroli. Lokomotywa popychajgca powinna byé
dostawiona najp6zniej na 10 min. przed wyjazdem.

2. Pracownik ochrony pobiera od Mistrza Spedycji Spoétki lub Podmiotu zewnetr
odpowiedzialnego za odprawianie sktadéw pociggéw przygotowanych do wyjazdu e
zaktadu produkcyjnego w Ptocku (zwanego dalej Mistrzem Spedycji) dokument ,, a"
zawierajgcy numery wagonoéw i lokomotyw zgtoszonych do wyjazdu.

3. Dowédca Zmiany powiadamia Dyzurnego Ruchu o fakcie rozpoczecia ko
4. Pracownik ochrony przeprowadza kontrole skiadu poprzez:
a) poréwnanie zgodnosci wszystkich numeréw i liczby wago az Iokomotyw
w sktadzie z dokumentem ,Gruntéwka", %
b) sprawdzenie stanu wszystkich plomb zatozonych na pozio zerowym spisujac
numery z wybranych losowo minimum 3 wagonoéw,

c) sprawdzenie lokomotywy i wagonéw zwracajgc u a nieuprawniony wywoéz
mienia.

5. Dowddca Zmiany powiadamia Dyzurnego Ruchu @zemu czynnos$ci kontrolnych.
W przypadku wystagpienia rozbieznosci, informuje acownika Zespotu Planowania
Logistyki (BOL) odpowiedzialnego za ekspedycje. @

6. Skontrolowany sktad wyjezdza w ciggu 60 min
opo6znienia wyjazdu - procedura musi zosta¢ powtérzc

rzeczywistym wyjazdem skfadu \
Zmiany o koniecznosci otwa my wyjazdowej podajgc numer toru, z ktérego
zostanie wyprawiony sktad [@ lub lokomotywy luzem oraz nr toru, po ktérym
zostanie dokonany przej bocznicy w kierunku stacji Ptock Trzepowo.

b) Dowédca Zmiany olecenie pracownikowi ochrony z bramy nr 6 otwarcia
konkretnej bramy kol ej; uwzgledniajac wtasciwy tor.

¢) Po wykonaniu
Dowédce Zmia

ia, pracownik ochrony informuje o otwarciu wtasciwej bramy

informacji o otwarciu bramy i upewnieniu sie, ze brama jest otwarta
V przemystowej), Dowdédca Zmiany przekazuje Dyzurnemu Ruchu
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g) O zamiarze wjazdu skfadu lub lokomotywy luzem ze stacji Plock Trzepowo na tereg
bocznicy kolejowej PKN ORLEN w Ptocku, Dyzurny Ruchu informuje Dowodce Zmian \
na przynajmniej 5 min. przed rozpoczeciem przygotowania wjazdu.

h) Dalsze czynnosci wykonywane sa analogicznie jak przy wyjezdzie sktad

lokomotywy luzem z bocznicy kolejowej PKN ORLEN S.A. w Ptocku na stac' k

Trzepowo.

i) Zgode na wjazd skiadu pociggu lub lokomotywy luzem Dyzurny R daje
dyzurnemu ruchu PKP PLK S.A. po otwarciu bramy. @y/

i) Wszystkie uzgodnienia pomigdzy Dyzurnym Ruchu a Dowodcy Zmi dotyczace
otwierania i zamykania bram muszg byé odnotowane w prowadzon mentagciji.

k) W przypadku awarii systemu monitorujgcego, sterujgcego bra ub w przypadku
braku - mozliwoéci potwierdzenia stanu potozenia bra acownik - ochrony
odpowiedzialny jest za ich otwarcie i poinformowanie o tym ie Dowodce Zmiany
a ten powiadamia Dyzurnego Ruchu.

8. Sktad sprawdzany jest dodatkowo przez pracownika petnigcego stuzbe na
posterunku przy bramie nr 6 zakladu produkcyjnego ku, ktéry spisuje liczbe
wyjezdzajgcych wagonow oraz lokomotyw.

9. W przypadku stwierdzenia ewentualnych rozbiezno$ci Dowddca Zmiany informuje
pracownika Zespotu Planowania Logistyki (BOL) iedzialnego za ekspedycje, ktory
podejmuje decyzje o cofnigciu sktadu na bocznic RLEN w Ptocku lub zatrzymaniu na
punkcie zdawczo-odbiorczym Ptock-Trzepowo d u wyjasnienia nieprawidiowosci.

10. Po przejechaniu pociggu przez systemy ne Mistrz Spedycji dokonuje systemowego
przekazania skiadu w Komputerowym Systemie Ekspedycyjnym (KSE) — nie pdzniej niz 15
minut od momentu opuszczenia teregu 0 icy PKN ORLEN w Ptocku.

11. Podczas wyjazdu skfad kontrolo %est w trybie automatycznym przez zainstalowane
w torach systemy kontrolne zgodni adami:

a) wszystkie wyjazdy re@ogwane sg torami 100 lub 200, a wjazdy torem 121.

Dopuszcza sie wjaz ren bocznicy PKN ORLEN w Ptocku torem 100 jedynie

tadownych sktadow;
b) kazdy wagon@otywa, ktora zostata awizowana do wyjazdu w systemie KSE

(,Gruntéwka") przejecha¢ przez systemy kontrolne i wyjecha¢ poza teren
bocznicy PK EN w Ptocku;

c) lokom niezaawizowane w systemie KSE (,Gruntéwka"), wypychajace sktad,
nie moga kroczy¢ wyznaczonej granicy pracy systeméw kontrolnych;

ypadku zatrzymania sktadu przed semaforem, w obszarze systemow

ch, sktad zostaje cofniety i przejezdza ponownie przez systemy kontrolne bez

ywania. Informacja o zatrzymaniu skiadu przekazywana jest do Dowddcy
ny przez Dyzurnego Ruchu;

predko$é¢ sktadoéw wyjezdzajacych w obrebie systeméw kontrolnych powinna

§ wynosi¢ 25 — 30 km/h;
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XIX. Przepustka Materialowa

(piecze¢ ORLEN Ochrony Sp. z 0.0.)

PRZEPUSTKA
MATERIALOWA
Zezwala Sie Panu(i) ...cco.eeiieieeiee e e
NM e, przepustki osobowej, zatrudnionemu (€j) W ......ccccccveeeieicceenn.n.
na wywiezienie — wwiezienie — wyniesienie — wniesienie *) w dniu ........... v
wgodz. od ...ceeeiieeennenns (o [0 TN nastepujacych przedmiotéwk’;w:
L.p. Nazwa materiatu Jedn. Miary llog¢ Potwieﬁzenie roztadunku
@El’a, godzina, podpis
| Oy
2 [
. )
4 O
5 (™
6 LN
7 <
8 @)
0 N
10 K\

Dane odno$nie materiatéw:

1. Pochodzenie materiatu ...., @ ............................................................................
2. Czy przewozony mater; @padem TAK/NIE*

3. Miejsce i cel w@u ) e —————tenaa—nn

4. Podstawa wyrzepustki ...................................................................................

Adnotacje ORLE b&@sn z0.0.:
Kontrole przeprowad
WpuécitAv\/ﬁ@ przezbramenr .......cocceeveveicveeennnen.

Dnia .. Q ........ BT e AR — stanowisko i czytelny podpis Iub podpis i piecze¢ imienna
osoby upowaznionej do wystawienia przepustki

Pr: CAFONY ...

rzypadku przewozenia
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f) zabrania sie wykonywania jakichkolwiek manewréw w obrebie wyznaczonych granic
pracy systeméw kontrolnych.

(BOL) odpowiedzialnego za ekspedycje i Dyzurnego Ruchu.

13. Przed wjazdem na teren bocznicy PKN ORLEN w Ptocku nowej lub zmod
lokomotywy Dziat Zarzadzania i Napraw Lokomotyw Spétki lub Podmiotu z
odpowiedzialnego za odprawianie sktadéw pociagéw przygotowanych do wy
zaktadu produkcyjnego w Plocku przesyta do osoby kierujgcej Dziatern =4
w Biurze Kontroli i Bezpieczenstwa i do administratora informatycznego sy
Aplikacji IT jej parametry techniczne (marka, model, rozstaw osi skraj ‘7; rozstaw czopéw
skretu, rozstaw osi wozka). @

Dane kontaktowe: s

1. Pracownik Zespotu Planowania Logistyki (BOL) odpowiedzia ekspedycje
e-mail: PKN-Dyspozytor Ekspedyciji @
tel. 24 256-64-22 @

GSM: 691-999-772
2. Administrator informatyczny systemu KSE w Biu ikacji IT

e-mail: Grzegorz.Budzynski@orlen.pl

tel. 24 256-83-02 Q

GSM: 691-936-775

e-mail: Mariusz.Bienias@orlen.pl @ @

tel. 24 256-83-01 Q\

GSM: 605-199-571

3. Kierownik Dziatu Bezpiecze w Biurze Kontroli i Bezpieczenstwa

e-mail: Jacek.Ulicki@orlen:

tel. 24 256-50-90 @
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XX. Wzér Karty kontrolnej

{pieczgt wydziatowa/firmowa)

(doktadne miejsce przeznaczenia)

Karta kontrolna nr.........

na wyniesienie, wywiezienie, wniesienie, wwiezienie / z terenu, na(t
nastepuj

L.p Nazwa narzedzi, Jedn. | llosé Nr fabryczny, Data q@é Data Podpis Uwagi
sprzetu miary inwentarzowy whniesienia, %s ka | wyniesienia, prac:wmka
wwiezienia \gﬁ onY | wywiezienia | °c¢nrony
L
)
Nazwisko i imig postugujgcego sig kartg Stanowiskogl Qis lub podpis Podpis Dowédcy Zmiany
i pieczec¢ imi by podpisujacej karte
Marka i nr pojazdu
* niepotrzebne skresli¢ @
@ Strona21z24




XXI. Wzér Karty kontrolnej probek laboratoryjnych

piecze¢ komérki organizacyjnej

Karta kontrolna nr.........ccveevenes

probek laboratoryjnych przekazywanych z Polskiego Koncernu Naftowego

Data @
whniesie
Nazwa produktu i rodzaj Jednost ..« | Wyniesienia/ Czytelny podpis
L.p. . . llosé D .
opakowania ka miary wwiezieni pracownika ochrony
wyé‘igi?nia
 Produktu™
2 3 4. |\ s, 6
1 (@)

O

Wynoszacy/wywozacy/wnoszacCy/WWOoZaCy™ ™ (i, .))..cuurrur i

imie i nazwisko, reprezentowany podmiot)

Potwierdzam wydanie/odbiér pgé@ Akceptacja
(imie i nazwisko wydajacego/przyj/@go, (podpis i pieczeé Dyrektora Biura Technologii)

Wydziat/Oddziat) @

Akceptacja

(podpis i pie&&t‘g&tﬂonego Wydajacego/ (podpis i piecze¢ Dyrektora lub Cztonka Zarzadu)
Przyjmujgceg6.iub-Koordynatora magazynu)

* dla jednego rodzaju pobieranego materiatu podawac¢ mase lub pojemno$c¢ tacznie we wszystkich opakowaniach jednostkowych.
epo!

*:

bne skresli¢
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XXIl. Wz6r Zapotrzebowania na wydanie/zwrot upominkéw

O \
Osoba do kontaktu i numer telefonu ................
Symbol komorki organizacyjnej  .................

ZAPOTRZEBOWANIE NA WYDANIE/ZWROT UPOMINKOW -

wdniu.....cccecnvinecnnne
1] S — @
NUMER DOKUMENTU MATERIALOWEGO........ccccveevrrremrersnrencrsnesns
Zapotrzebowanie skiadane jest w celu (zaznaczy¢ wiasciwg pozycje):
[ Przekazania w ramach reklamy, promocji osobom fizycznym nieprow dziatalnosci
gospodarczej

[] Przekazania w ramach reklamy, promocji podmiotom prowadzacym dziat : spodarczg
[[] Przekazania w ramach reprezentacji osobom fizycznym nieprowadzacym (dziatalnosci gospodarczej
[] Przekazania w ramach reprezentacji podmiotom prowadzacym dziatalno$ spodarcza

[ ] Wykorzystania wewnatrz firmy w ramach wizualizacji PKN ORLEN S,A
[[] Przekazania pracownikom PKN ORLEN S.A. i osobom pozostajacy M wste unku cywilno - prawnym
z PKN ORLEN S.A.

[] Przekazanie emerytom lub rencistom w zwigzku z taczacy @ uprzednio z zakiadem pracy
stosunkiem stuzbowym, stosunkiem pracy, w tym przekazan '? 6w zawodowych

=/
Obcigzyé MPK .............Zlecenie statystyczne ...............)
lo$é szt. [ > 2y llos¢ szt. Cena
Lp Nr indeksu Nazwa upominku Zzgdana EZ;‘ wydana |jednostkowa | Wartosé
| materialowego firmowego r\g (stownie) netto netto
C cyfrowo)
1 2 3 N 6 7 8 9

=

O

e @\ e'l}.w}' podp/s data/ czytelny podpis

Strona 23z 24




XXIIl. Dane kontaktowe Stuzby Ochrony w obiektach objetych instrukcja

o ruchu materiatowym

1.

2,

18

Zakfad Produkcyjny Ptock

PTA Wioctawek

CCGT Wioctawek

CBR Ptock

TP nr 51 — Lublin

TP nr 02 — Widetka

TP nr 74 — Ostréw Wielkopolski
TP nr 81 — Krakéw

TP nr 82 — Zurawica

TP nr 21 — Sokotka

TP nr 93 — Nowa Sal
TP nr 94 — Swinouj$cie Q

Y,
TP nr 101 — Mos&ciska \

TP nr 111 —Wroc’ta@
TP nr 112 - Bo@/iec

TP nr 61 OWO
TP nr3 danisk

T — Szczecin

=
&

24 365 33 33

695 855 392

785 881 526

603 857 790

603 857 716

603 857 783

785 881 553

695 857 620

695 857 689

603 857 779

603 857 620

603 857 783
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Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia 20/0S/2022 z dnia 28.04.2022 r.

£

Zalacznik nr 1 do Zarzgdzenia operacyjnego nr ./202@

INSTRUKCJA QD
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DEFINICJE: §

Biuro Przepustek — wyodrebnlona jednostka organizacyjna w ORLEN Och
Sp. z 0.0., zajmujgca sig, m.in. wystawianiem i przyjmowaniem kart identyfikacyj
dia Goécl na teren Obiektu chronionego PKN ORLEN S.A., zlokalizowa

bramach wej$ciowych.

Biuro Przepustek Materialowych — wyodrebniona jednostka organiza
w ORLEN Ochrona Sp. z 0.0., realizujgca obstuge ruchu materiatowégd, ew
bloczkéw przepustek materiatowych oraz kart kontrolnych.

Biuro Przepustek PTA Wioclawek - wyodrebniona jednostka izacyjna w
ORLEN Ochrona Sp. z 0.0., zajmujgca sig, m.in. wystawianiem | . wamem kart
identyfikacyjnych dia Goécs oraz dopisywaniem i usuwaniem
teren Zakiadu PTA we Wioctawku, a takze obstugg ruchu matena

Biuro Przepustek CCGT Wioctawek — wyodrgbniona j@gka organizacyjna w
ORLEN Ochrona Sp.zo. 0., zajmumca sie, m. in. wystaw przyjmowaniem kart

uprawnienn dostepu na
eriatowego.

|ektu chronionego Stuzbie
atrzymanego / znalezionego
prowadzi Dowoédca Zmiany /

Ochrony pomieszczenia, stuzace do deponow.
mienia. Ewidencje mienia przyjetego do Dep
Koordynator w Ksigzce Depozytu.

Elektroniczna karta dostepu — karta d
Ochrony.

Depozyt — wyznaczone i przekazane przez kieE‘ z

fikacyjna wydawana przez Stuzbe

Go$é — osoba nie posiadajgca ka fikacyjnej lub uprawnieri dostepu do
okre$lonego Obiektu chronionego., Ikie kwestie dotyczace poruszania s:e Gosci
na terenie Obiektéw chronionyc je odrebny wewnetrzny akt organizacyjny
dotyczacy ruchu osobowego w R@l@ Koncernie Naftowym ORLEN S.A.

Serwisant — osoba nie posiadajaca karty identyfikacyjnej lub uprawniet dostepu do
okreslonego Obiekiu chro 0. Wszelkie kwestie dotyczgce poruszania sig

Serwisantéw na terenie w chronionych reguluje odrebny wewnetrzny aki
organizacyjny dotyczg hu osobowego w Polskim Koncemie Naftowym

ORLEN S.A
Inwestor — osoba prace inwestycyjne, remontowe i serwisowe.

kierowcy, pojazdu, naczepy/przyczepy - karta
Wydawana do obstugi Systemu SAMOOBSLUGI kierowcow
Terminal Paliw (w tym na Terminal Paliw w Plocku) po odbior

omorki orgamzacyjnej — osoba zarzgdzajgca zespotem pracowmkéw
edzigina 2a podlegly jej obszar dziatania w PKN ORLEN S8.A., zajmujaca
lerowmka dyrektora lub inne w zaleznosci od wewngtrznych regulacjl
LEN S.A. Przez Kierownika komérki organizacyjnej rozumie sig¢ takie
zeS3 Zarzqdu, Cztonka Zarzadu lub osobg upowazniong Podmiotu zewnetrznego
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Koordynator Administracjl — wyodrgbniona jednostka organizacyjna w ORLEN \
Administracja Sp. z 0.0. zajmujgca sie zarzadzaniem najmowang przez PKN ORLEN

S.A. powierzchnig w budynku w Warszawie przy ulicy Bielanskiej 12.

Kierownik Oblektu — osoba kierujgca Zaktadem PTA we Wioctawku lub Zaktad
CCGT Whoctawek, osoba kierujgca Terminalem Paliw, osoba kierujgca Dziatem
Centrum Badawczo Rozwojowym (dalej takze: CBR) lub osoby prz
upowaznione.

Koordynator — pracownik Stuzby Ochrony, podlegly bezposrednio Ki kowi
Dziatu Ochrony Krajowe] w ORLEN Ochrona Sp. z 0.0. lub Kierow ziatu
Ochrony Zaktadu Produkcyjnego w Plocku w ORLEN Ochrona Sp. z o. jacych

pracownikami Stuzby Ochrony w zaktadzie produkcyjnym w Ptocku
PTA we Wioctawku, Zaktadzie CCGT Wioctawek oraz na Terminal

Obiekt chroniony ~ teren zaktadu produkcyjnego w Plocku, ter:
Centrum Badawczo Rozwojowe, teren Zaktadu PTA we W}o%wk

Zaktadzie

rminali Paliw,
i Zakiad CCGT

Wioctawek, obszar wewnetrzny kondygnacji lub budynkéw u anych przez PKN

ORLEN S.A.
Podmiot zewnetrzny — Podmiot zewnetrzny prowad%voja dziatalno$¢ na
terenie Obiektu chronionego lub $wiadczgey ustugi na ORLEN S.A. lub na
rzecz Podmiotéw zewnetrznych i Spbiek prowadza jg dziatalno$é na terenie
Obiektu chronionego na podstawie zawartych umow

aeyjna-w ORLEN Ochrona Sp. z o0.0.,
zajmujgca sig, m.in., wystawianiem i przyjmowaniem kart identyfikacyjnych dla Gosci
oraz nadawaniem i odbieraniem uprawnief
PKN ORLEN S.A., zlokalizowana w budyn

Stuzba Ochrony — jednostki organizacyj EN Ochrona Sp. z o.0. realizujgce
na rzecz PKN ORLEN S.A., na po e zawartych uméw, zadania zwigzane
z ochrong oséb i mienia oraz obstu iur Przepustek.

Spotki — spétki GK ORLEN.

System SAMOOBSLUGA - system samoobsiugi kierowcéw przyjezdzajacych na
Terminal Paliw po odbiér prod@

Szef Ochrony - Dyre ..: ra Ochrony, Kierownik Dziatu Ochrony Zaktadu
Produkcyjnego w Plocku wnik Dziatu Ochrony Krajowej w ORLEN Ochrona Sp.
Z0.0.

Wystawca - podpisujgca dokument wydania/przyjecia . probek
laboratoryjnych, gca stanowisko Kierownika komorki organizacyjnej/
Kierownika pro upowazniona osoba z Podmiotu zewnetrznego/Kierownik
budowy z Pod ewnetrznego/Mistrz proceséw produkeyjnych (tylko dla Zakiadu
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ROZDZIAL | - Podstawowy

l. Postanowienia ogoéine

Celem ninigjszej Instrukcji jest ustalenie zasad wwozu i wywozu, W
i wynoszenia sktadnikéw majgtkowych na teren i z terenu Obiektu »>

posiadajgcego Siuzbe Ochrony.

. Podstawowe pojecia i dokumenty w systerzepustek

materiatowych @

zedzia, opakowania,
ate | wyposazenie
zowe oraz odpady
na terenie Obiektéw

1. Skladnik majgtkowy - materialy, urzadzenia,
przedmioty, produkty i péiprodukty, towary, X
posiadajagce swoje indywidualne numery
(z wytgczeniem odpadéw socjaino-bytowych) wytw
chronionych PKN ORLEN S.A.

2. Dokument dostawy lub odbioru (w przy wydant z magazynu PKN
ORLEN S.A)) - dokument Zrodiowy za

v cy specyfikacje dostawy lub
odbioru, wystawiony w jezyku polski fumaczony na jezyk polski (np.

faktura, specyfikacja, zamowienie) prz dbiorce, posiadajgcy nastepujace
cechy:

- nazwa wystawcy,

- nazwa odbiorcy, o @
- nazwa i numer dokum \

- data wydania, @

- hazwa materia&u,@

- jednostki mia@

isko oraz podpis lub pieczatka imienna i podpis tlumacza (gdy
e potrzeba tlumaczenia).

- ilosé,

- imie ina2

3. Prze ateria%owa -~ dokument upowazniajgcy do whiesienia/wwiezienia
na t iektéw chronionych PKN ORLEN S.A. lub do wyniesienia/wywiezienia
z o\ierenu skiadnikbw majatkowych wazny w dniu jego wystawienia.
Pézepustke materiatowg wystawia sig na drukach, ktére z chwilg ponumerowania

mplowania. stajg sie drukami $cistego zarachowania. Przepustke
riatowg stanowig réwniez:

dowod ,Wz" — wydanie z magazynu PKN ORLEN S.A. na zewnatrz

@ S) terenu Obiektu chronionego,
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- dowdd ,Zw"” — zwrot na magazyn PKN ORLEN S.A.

- dowéd ,Rw” — wydanie z magazynu PKN ORLEN S.A. na zewnatrz
terenu Obiektu chronionego (rozchéd wewnetrzny),

- dowdd ,,W” ~ wydanie wyposaZenia z magazynu PKN ORLEN 8. @
zewngtrz terenu Obiektu chronionego,

- dowdd wydania — z wyjatkiem transportowania produktéw w @ni&
Samoobstuga na Terminalach Paliw, dokument wydawan zas
odbioru produktu rafineryjnego lub petrochemicznego,

- Zapotrzebowanle na wydanie/zwrot upominkéw — wydanie
Obiektu chronionego/przyjecie spoza terenu Obiektu
upominkéw z/do magazynu.

Na dokumentach magazynowych ,Wz", ,Rw” i ,W" oraz otrzebowaniu
na wydanie/zwrot upominkéw wprowadzonych do systemu SAP dotyczacych
sktadnikéw wydanych przez magazyn PKN ORLEN S. @leszcza sie odcisk

pieczeci z trecig: ,,Przepustka Materialowa”. I

Wszystkie dokumenty bedgce Przepustks

a
przez Stuzbe Ochrony przez okres trzech lat. %K

Przepustki materiatowe dzielg sie na:

Vg przechowywane sg

- przepustki wwozowe - wystawia a wszystkie wnoszone/wwozone
sktadniki majgtkowe PKN ORLEN § :&)’- pdlek i Podmiotéw zewnetrznych
na podstawie dokumentéw '- potwierdzajacych zaméwienie
dostarczanego towaruy,

- przepustkli wywozowe ks wiane na skiadniki majgtkowe wtasne/
obce, ktére bedg wynoszo ozone z terenu chronionego.

Osoby Upowaznione do wystawienia Przepustki materialowej na skiadniki
majatkowe wiasne (PKN ORLEN S.A.) zobowigzane sg oznaczaé je symbolem
»«MW?”, a na skladniki majgtkowe obce (nie nalezgce do PKN ORLEN SA)
symbolem ,,OM”. "@(

[

4. Karta kontroina — .,& ent upowazniajgcy do wniesienia/wwiezienia na teren
Obiektu chromoneg KN ORLEN S.A. lub do wyniesienia/wywiezienia z tego
kowych, narzedzi oraz urzadzen stuzacych do pracy.

5. KsigZzeczka narz 'owa — ksigzeczka, do kibrej wpisane s8g harzedzia oraz

Wnoszenieh pie | wynoszenielwywozenie skiadnikow mathkowych na teren/
z terenu (za i du” produkcyjnego w Plocku odbywa sie wylgcznie przez
wyznaczo . celu bramy. Szczegdtowe informacje w tym zakresie

zamieszczono w Wytycznych.

oieme | wynoszenie/wywozenie skiadnikéw majatkowych na teren/

ladow PTA i CCGT we Wioctawku, CBR oraz Terminali Paliw odbywa

nie bramg gidbwng (ruch pieszy, ruch pojazdéw nieograniczony -
WYy, wwoz/wywadz produkiow).
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W uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu zgody Dyrektora Biura Kontroli \
i Bezpieczenstwa oraz wiasciwego Szefa Ochrony i przy wwozeniu/wywozeniu
bramami nietypowymi, ponadgabarytowych tadunkéw, dopuszcza si¢ przejazd bra

inng niz dedykowana lub przez specjalnie przygotowane miejsce w ciggu ogrodze@

N

ROZDZIAL Il - Rodzaje dokumentéw @
I. Przepustka materiatlowa 6@/
1. Bloczki przepustek materiatowych sg drukami §cistego zarac i podlegajg

ewidencji. Kazdy bloczek oraz przepustka materiatowa musi by® ostemplowana
i opatrzona numeracjg ciggta, a na oktadce kazdego blo nalezy wpisac

NUMEFY 0d..c..evns do...ueue , jakie zawiera dany bloczek. @
1.4. Bloczki wydawane sg na podstawiep nego wystgpienia

yjnej-

1.2. Ewidencje bloczkéw przepustek
stemplowanie oraz wydawanie zapokwitov
z kopiami, prowadzi Biuro Przepustek-Materiatowych.

41.3. Komoérki organizacyjne PKN f'- S.A., Spékki oraz Podmioty
zewnetrzne posiadajgce obie ;@ kalizowane na terenie Obiekiow
chronionych PKN ORLEN oraz wykonujgce prace na terenie
Obiektéw chronionych P RLEN S.A. zobowiazane sg do
rozliczania sie z pobranych “bloczkéw przepustek materiatowych,
dokonujgc zwrotu ggb@bloczkéw zuzytych wraz z kopig i czesci
grzbietébw  bloczkd alizowanych do Biura Przepustek
Materiatowych, be nie po ich wykorzystaniu, nie pdzniej niz
w terminie do 31 cznia roku nastepnego. Nie rozliczenie sie
z kompletnych bloczkéw w podanym terminie powoduje wstrzymanie
wydania nou@pm&pustek materialowych w roku nastepnym.

do-0s0b odpowiedzialnych za wystawianie i rozliczanie

iatowych, ktére z powodu zaniedbania w wymaganym

petnity obowigzku ich rozliczenia, wyciggnigte powinny
sankcje dyscyplinarne.

anie \nowego bloczka przepustek materialowych w przypadku
zagubienia wcze$niej wydanego lub rozliczenia niekompletnego
ka, zwigzana bedzie z poniesieniem kosztu w wysokosci 1.000 z
to. Szczegblowe informacje dotyczace wydawania nowego bloczku

wywozowe, ktére muszg byé udostepnione do wgladu pracownikom
Stuzby Ochrony,
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2.2, WYWOZOWEJ stanowig dokumenty dostawy Ilub przepustki
materiatowe wwozowe, ktorych kopie wraz z przepustky materiatowa
muszg by¢ przekazane Stuzbie Ochrony.

3. Na przepustce materialowej umieszcza si¢ maksymalnie 10 pozycii.
wigkszej liczbie pozycji na dokumencie dostawy, dopuszcza sie wystawie
kolejnej przepustki materialowej Ilub dokonuje sie wpisu na przepust
materiatowe] ,,Zgodnie z zalacznikiem od poz. ........ do poz. ......... ”&. doig

sie kserokopie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 2, potwierdzone Z osobe
wypisujaca przepustke.

4. Przepustki materialowe nalezy wystawiaé w oryginale i 2 kopiac odstawie
dokumentow dostawy:

- Kopia_2 zostaje w bloczku, @
- Kopla_1 przeznaczona jest dla wystawcy,
- Oryginal jest przekazywany pracownikowi St@Ochrony podczas

przekraczania bramy.
- W przypadku dostawy do magazynéw Dzi@istyki Magazynowej

Zakupéw PKN ORLEN S.A., zZokalizo na terenie zaktadu

produkcyjnego w Plocku, oryginat I materiatowej dostawca
pozostawia w dyspozycji magazynu.
n

- W przypadku dostawy bezposrednio stalacje lub Wydzialy PKN
ORLEN S.A., zlokalizowane na te @ kiadu produkecyjnego w Plocku,
oryginat Przepustki materialowej—dostawca pozostawia w dyspozydji
upowaznionego pracownika -@ osobe kierujgcg Instalacjg Ilub
Wydziatem.

4.1. Przepustka musi byé@v@na czytelnie i bez poprawek. Przepustka

jest wazna tylko w dn stawienia, na jeden pojazd. Jakiekolwiek
poprawki w przepu terialowej sg niedopuszczalne i wstrzymujg
wwoz/wywoz materialdw przez bramy.

4.2. Pracownik Stuzby Ochrony jest odpowiedzialny za sprawdzenie

zgodnoSci  Z oW w  wystawionej przepustce z faktycznie
wwozonymi zonymi materiatami.
4.3. Oryginat pustki materialowej przekazywany jest do Biura

~\~. teria&owych, gdzie jest spinane z kopig w bloczku
chowywana przez okres trzech lat.

5. Do podpisywania—przepustek materiatowych na skiadniki majgtkowe wiasne
»NW", upo @ §9:
- y komorek organizacyjnych,

- @ icy upowaznieni przez kierownikéw komoérek organizacyjnych, na
tawie przestanych do Stuzby Ochrony upowazniet.

nienia sg przechowywane przez Stuzbe Ochrony przez okres trzech lat
utraty obowigzywania upowaznienia. W komorkach organizacyjnych
waznienie jest przechowywane przez okres 1 roku od daty utraty

§ igzywania upowaznienia.

&Z
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5.1. Zobowigzuje sig kierownikéw komorek organizacyjnych oraz osoby \
przez nich upowaznione do przekazania do Stuzby Ochrony wzoréw:
podpisu, pieczatki imiennej (jesli takg posiada) oraz pieczatki komé
organizacyjnej/pieczatki firmowe;j.

5.2. W przypadku nieobecnoSci oséb upowaznionych, prze ~Q'
materiatowe MW" podpisujg osoby zatrudnione w tym
obszarze co nieobecne osoby upowaznione, na stanowisku
lub osoby peiniace obowigzki ww. oséb.

6. Przepustki materiatowe na skiadniki majatkowe obce ,OM”, podpisu
przedstawiciel Podmiotu zewnetrznego lub Spékki, na podstawie up
przestanych do Stuzby Ochrony. Upowaznienia sg przechowyw; ez Stuzbe

Ochrony przez okres trzech lat od daty utraty obowiam;w%lZ owaznienia.
G|

W Spétkach oraz Podmiotach zewnetrznych upowaznieni echowywane
przez okres 1 roku od daty utraty obowigzywania upowaznienia:

7. Osoby wystawiajgce przepustke materiatowg lub@‘lment stanowiacy
przepustke materiaiows, zobowigzane sg do nadzo obrotem materiatem
wydanym. %

8. Wzory podpiséw oséb upowainionych t @f dniem 31 stycznia
nowego roku. Podczas wymiany bloczkéw-p \-f' materiatowych nalezy

ponownie zlozy¢ upowaznienia [ wzory po %; v 0s6b do Sluzby Ochrony.

8. Kaidorazows zmiana powodujgca wyg cie upowaznienia (np. zmiana
stanowiska upowaznionego lub upow gcego, zmiana danych komérki
organizacyjnej, zmiana danych pod "i‘-" zewnetrznego lub Spétki, ustanie
stosunku pracy upowainionegoi upowazniajagcego) musi byé

p

niezwlocznie zgloszona do Biur stek Materiatowych. Za przekazanie
tych informacji odpowiada Ki ik komorki organizacyjnej, w ktorej

DS HEE

zaewidencjonowane zostato nienie lub Podmiot zewnetrzny, ktéry

wystawil upowaznienie. @
UWAGA!

Przy dostarczaniu to o réznych odbiorcow, przepustke materiatowg
nalety wystawié idego z nich oddzielnie. Dla dostaw
skonsolidowanych< ha réine wydzialy z zakladu produkcyjnego PKN
ORLEN S.A. do sie wystawienie zbiorczej przepustki materiatowej
z zalaczong s acja dostawy. Odbiorcy potwierdzaja dostawe na
zalgczonej sp cji dostawy.

Il. Karta @a

1. Ka a@mla jest dokumentem upowazniajacym do wniesienia/wwiezienia na
e tadu produkcyjnego w Plocku, CBR, Zaktadu PTA we Wioctawku,
CCGT Wioctawek i Terminali Paliw PKN ORLEN S.A. lub do
sienia/wywiezienia z tego terenu skiadnikow majgtkowych, narzedzi, czesci

ryginale, dla postugujgcego sig karta.
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2. Karta kontrolna powinna byé wypetniona czytelnie i bez poprawek. Za nadzér \

nad dokumentem odpowiada wystawca.

3. Po rozliczeniu karty kontrolnej jest ona przechowywana przez Stuzbe Ochro
przez okres trzech lat.

4. W przypadku zuzycia cze$ci w ramach serwisu, Serwisant umieszcza stosowng
informacje na karcie kontrolnej, w postaci odrecznej adnotacji.

Karta kontrolna upowazniajgca do wnoszenia/wynoszenia y' W
przenoénych nie dotyczy pracownikéw PKN ORLEN S.A. oraz Spoigk, dla\ktbrych
wystarczajgee jest speinienie wymogéw dotyczacych bezpieczneg -@" owania
komputeréw przenosnych poza miejscem pracy okreslony w’ Polityce
Bezpieczelistwa Teleinformatycznego w PKN ORLEN S.A. Karta@bovﬂqzuje

ozliwe jest

réwniez uzyskanie pozwolenia statego, zastepujgcego kazd owe wypetnienie

pracownikéw Podmiotbw zewnetrznych oraz Gosci; dia tycgr@’
karty kontrolnej, w trybie okreslonym ponizej.

UWAGA!
Karty kontrolne wystawione przed wejSciem w zyci jszego Zarzadzenia
tracg waznosé z dniem 31 grudnia 2024 roku, okresie zostang

zarchiwizowane przez Spétke ORLEN Ochrong K .0,

lll. Pozwolenie state ©©

1. W przypadku czestego wnoszeni nia urzadzer sluzgcych do pracy
posiadajgcych numer inwentarzowy lub fa ny (seryjny):

— na teren/z terenu zakiady p yjnego w Plocku, CBR i Zaktadu CCGT

Wioctawek czy Zakladu < we Wioctawku oraz Terminali Paliw
(w przypadku pracowni KN ORLEN S.A.), wprowadza sie¢ mozliwosé
uzyskania - statego pozwolenia w postaci upowaznienia (pisma)
zatwierdzonego p osobg =zaftrudniong na stanowisku dyrektora
w danym obszarze, € peinigca jego obowigzki lub osobe przez niego
upowazniong, a ktadu CCGT Wioctawek czy Zaktadu PTA we

Wioctawku przez Kierownika komorki organizacyjnej,

- na teren/z te@@biektéw chronionych (w przypadku os6b z Podmiotéw

ch oraz Spétek), wprowadza sie mozliwosé uzyskania statego
W postaci upowaznienia (pisma) zatwierdzonego przez osobe
upows niohg do reprezentowania Spoétki czy Podmiotu zewnetrznego lub
osob nie upowaznione w zakresie ruchu materiatowego.

zowa zmiana (zmiana stanowiska upowaznionego lub
Zniajgcego, zmiana danych komérki organizacyjnej, zmiana danych
dsigbiorstwa, ustanie stosunku pracy upowaznionego badz
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upowainiajgcego) wigze sie z Kkonlecznoscig wystawienia nowego \
upowaiznienia.

4. Pozwolenie stale upowazniajgce do wnoszenia/wynoszenia komputer:
przenoénych nie dotyczy pracownikow PKN ORLEN S.A. i Spotek, dla kto
wystarczajace jest spemienie wymogéw dotyczacych bezpiecznego uzytkowa
komputerébw przenoSnych poza miejscem pracy okreslonych w
Bezpieczenistwa Teleinformatycznego w PKN ORLEN S.A. wprowa do
uzytku stuzbowego odrebnym wewnegtrznym aktem organizacyjnym.

O

IV. Wwéz/wywo6z odpadoéw @

$

1. Wwéz/iwywdz odpadoéw odbywa sie na przepustke mata wraz z dowodem

wazenia/raportem wagowym.
2. Przepustka materialowa wraz z dowodem @ aportem wagowym
kres trzech lat od poczgtku

archiwizowana jest przez Stuzbe Ochrony przez okres 1
kolejnego roku kalendarzowego. @
3. Szczeg6lowe informacje dotyczace @v\wm odpadéw zawarto

w Wytycznych.

V. Ksigzeczka narzedziowa Q

~ul
=

1. W przypadku codziennego wno oZenia, wynoszenia/wywozenia przez
pracownikéw PKN ORLEN S. k oraz Podmiotéw zewnetrznych, narzedzi
i sprzetu podrecznego, fj. @go, dopuszcza sie postugiwanie ksigzeczka
narzedziowg, kidra musi zawi nastepujgce dane:

- nhazwa przedsiebi z pieczatks,
- imie i nazwisko whnika,

- data wystawi
- hazwa é@lub urzgdzenia,

na
- ilosé, §>
- nu tarzowy lub fabryczny w przypadku urzgdzen oznakowanych,

- &t o i czytelny podpis lub podpis i pieczgtka imienna osoby
iajgcej ksigzeczke narzedziows, przy kazdej pozyciji.

Kazdorazo zZmiana wyposazenia musi byé odnotowana w ksigzeczce

na e% przez osobe odpowiedzialng materialnie za sktadniki wymienione
ma% .

Ky

Strona 15z 18



Szczegblowe informacje dotyczace kategorii zdarzeri w ruchu materiatowym zaw
w Wytycznych.

&
ROZDZIAL. Il - Kategorie zdarzefi §\

l. Zmiana miejsca uzytkowania (MPK) skiadnikéw mathkoum/@

Whiesienie/wyniesienie/wwoéz/wywdz sktadnikéw majgtkowych PKN O@SA lub
Spolek odbywa si¢ na podstawie przepustki materiatows;j i dokumen@

. Wywoz/wyniesienie z magazynu znajdujqcego@ na terenie
Obiektu chronionego @

Q\ ywozone poza teren

f ;' d nRW"s nwznl nW” lub
in ostemplowany pieczgtkg

1. Na materialy pobierane z magazynéw PKN ORLE
Obiektu chronionego PKN ORLEN S.A., wysta
Zapotrzebowanie na wydanie/zwrot upo
.Przepustka materiatowa”.

2. Jeden egzemplarz dokumentu, o ktérym
w Stuzbie Ochrony przez cokres trzech la

kalendarzowego. Q

fll. Whniesienie/wwiezienie na n oraz wyniesienie/wywiezienie
z terenu Zakladu CCGT Wib% ek i Zakladu PTA we Wioctawku
do/z magazynu znajt@:ﬂgo sie¢ poza terenem obiektu
chronionego

ust. 1, jest przechowywany
gc od poczatku kolejnego roku

1. Whiesienie/wwiezienie ren Zakltadu CCGT Wioctawek i Zaktadu PTA we
Wioctawku skiadnikow jgtkowych oraz materiaidw pobranych na dowéd ,Rw”,
N T Wz m u znajdujgcego sie poza terenem Zakiadu PTA we
Wioctawku odbyw a podstawie przepustki materialowej wystawionej przez

ok—~CCGT Iub Biuro Przepustek PTA wraz z podpietym

agazynowym.
2. Jeden egzglg : ——-! dowodu ,Rw”, \WZ2" lub ,W" jest przechowywany w Stuzbie

Ochron okres ftrzech lat liczac od poczgtku kolejnego roku
kalenda 0.

3. Wyni /wywiezienie z terenu Zaktadu CCGT Wioclawek lub Zakiadu PTA we
u sktadnikow majgtkowych oraz materiatéw pobranych na dowéd ,Rw”,

n " z magazynu znajdujgcego sie poza terenem Zakiadu CCGT Jub PTA
octawku odbywa si¢ na podstawie przepustki materietowej wystawionej

z Biuro Przepustek CCGT Ilub Biuro Przepustek PTA wraz z podpigtym

@30 mentem magazynowym.
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IV.Odbiér  produktéw  rafineryjnych |  petrochemicznych (X
transportem samochodowym @

1. Kierujgcy muszg posiadaé stosowne uprawnienia do kierowania pojazdam@
posiadaé dowody rejestracyjne z waznym badaniem technicznym. Dok kumenf
muszg byé okazane do kontroli przeprowadzanej przez Stuzbe

W przypadku nieposiadania przez kierujgcego wymaganych dokumen
Ochrony nie wpuszcza pojazdu na teren Obiektu chronionego.

2. Kierujgcy pojazdami przewozacymi towary niebezpieczne musza s ¢ sie do
przepiséw w sprawie przewozu towaréw niebezpiecznych trans gdowym —
ADR. Kierowca musi byé ubrany w odziez antyelektrosta q i obuwie

antyelektrostatyczne z certyfikatem CE oraz posiadac érodki GChreny osobistej, .
kask, okulary ochronne i rekawice. W kwestiach spornych ki ca zobowigzany
jest przedstawié dowody potwierdzajgce wiasciwosci antyelektrostatyczne oraz
ceche CE.

3. Kierujgcy pojazdami samochodowymi, transport
i petrochemiczne, zobowigzani sg do przestrz
obowigzujagcych w PKN ORLEN S.A., ktbre s
zawartych z podmiotami $éwiadczacymi ustugitran S

A produkty rafineryjne

V. Wywéz produktéw rafinew‘nyc@etrochemicznych transportem
kolejowym oraz wyjazdy p@é »préznych”
&

1. Wywb6z skladnikow mathb@\b transportem kolejowym odbywa sie za
posrednictwem  przewoznika,\, ktérego pracownicy prowadza kontrolg
asortymentowg oraz ko plombowania zaworéw bocznych. Plombowanie
cysterny odbywa si iejscu zatadunku, poprzez zatozenie plomb
Z naniesionym trwale dualnym numerem i kodem kreskowym na wiasciwe

miejsca cysterny. eZnosci od typu cysterny plombowane sg: wiaz gorny,
zawory boczne, ar , itp.

2. Operator bo powiadamia Stuzbe Ochrony o skiadach pociggéw
przygotowan wyjazdu z dziewieédziesigciominutowym wyprzedzeniem.
Dowédca Zini tuzby Ochrony wysyta pracownika do kontroli kazdego skiadu
pociagu wanego do wyjazdu z terenu zaktadu produkcyjnego w Plocku,
Zakla e Wioctawku, badz Terminala Paliw.

3. Opera cznicowy lub pracownik komorki organizacyjnej PKN ORLEN S.A,,
Wigzany jest dostarczyé do Stuzby Ochrony kopie listow przewozowych, po
S zaniulodprawieniu sktad6w najpbdZniej do nastgpnego dnia.

@ pwhicy Stuzby Ochrony sg uprawnieni do nadzorowania sktadu do czasu
jego przekazania/odprawienia.

§. egblowy opis postgpowania przy odprawianiu skiadéw pociggéw

przygotowanych do wyjazdu z terenu zakiadu produkcyjnego w Plocku zawarty
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jest w Instrukeji regulujgcej odprawianie skltadéw pociggéw przygotowanych do Q\
wyjazdu z terenu zakiadu produkcyjnego w Plocku przez pracownikéw ORLEN
Ochrona Sp. z 0.0., zawartej w Wytycznych.

ROZDZIAL IV — Kontrola ruchu materialowego &

Szczegdbtowe zasady kontroli ruchu materiatowego zawarto w Wytyczn;g

ROZDZIAL V ~ Postanowienia koricowe @

1. Postanowienia niniejszej Instrukcji nie s stosowane w ;ﬁdku urzgdzen
infrastruktury teleinformatycznej (urzadzenia sieciowe, patchcordy, telefony IP,

izen odbywa sig przez
K@ osoby. Wykaz tych
k"’flf' ds. Informatyki do
Dyrektora Biura Kontroli i Bezpieczefisiwa, a @ i

ORLEN Ochrona Sp. z 0.0.
2. Wwoz materiatéw pednych (kazdej ilosci) oraz@v i smarow (powyzej 5kg), np.
dla sprzetu cigzkiego, dmuchaw i spreza {: gcych wiasno$cig Podmiotoéw

zewnetrznych, odbywa sie wylgcznie za ng zgoda Szefa Ochrony. Na
materialy pedne, oleje i smary nalezy wystawi¢ przepustke materialows i karte
kontrolng na pojemniki. “

3. Wwozenie/wnoszenie na teren cl@ny PKN ORLEN S.A. réznego rodzaju

podrecznych kanistrow, pojemnikow, itp. przez kieroweéw pojazdéw

samochodowych oraz pracowni %gs zabronione.
ih

4. Dopuszcza sig stosowanie infych instrukeji ruchu materialowego zwigzanych ze
specyfikg prac lub obiektu %dan w oddzielnym trybie.

5. W przypadkach nie uje w niniejszej Instrukcji, Dyrektor Biura Kontroli
i Bezpieczenstwa lub a przez niego upowazniona, w uzgodnieniu
z wlasciwym Szefem rony lub osobg przez niego upowazniong, na biezgco
rozstrzyga problem igzane z ruchem materiatowym.

Wszelkie odstepstw; iejszej Instrukcji wymagajg pisemnej akceptacji Dyrektora
Biura Kontroli | Be fistwa lub osoby przez niego upowaznione;j.
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