UMOWA O OCHRONIE INFORMACJI

zawarta w ............coeeeee wdniu ...l r., pomiedzy:

ORLEN Serwis Spotka Akcyjna z siedzibg w Plocku przy ul. Chemikéw 7, 09-411
Ptock, wpisang do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego przez
Sad Rejonowy dla todzi — Srédmiescia w todzi, XX Wydzial Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sgdowego, pod numerem KRS 0000531983, o kapitale
zaktadowym/wptaconym 14.483.440,00 zt, NIP 774-32-21-601, REGON 360160621,

zwang dalej "Zleceniodawc @", reprezentowan g przez:

uprawnionymi tgcznie do reprezentacji Zleceniodawcy zgodnie z  wydrukiem
odpowiadajgcym odpisowi aktualnemu z KRS Zleceniodawcy okazanym przy
podpisaniu niniejszej Umowy.

oraz

z siedzibg w ......... ceeeeee. przy
uI ......................................................... , Wpisang do rejestru przedS|eblorcow
Krajowego Rejestru Sadowego, prowadzonego przez Sad
REJONOWY ...ty e Wyadziat

Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS

, 0 kapitale zakladowym wynoSzgCcym ............ccoevvveineinnnnnn. ,
pos’fugwaca SIQ NIP e ttrrii e, ZWANG  dalej  ,Zleceniobiorc 3",
reprezentowang przez :

uprawnionymi tgcznie do reprezentacji Zleceniobiorcy zgodnie z  wydrukiem
odpowiadajgcym odpisowi aktualnemuz KRS Zleceniobiorcy okazanym przy
podpisaniu niniejszej Umowy / zgodnie z okazanymi petnomocnictwami.



Zleceniodawca oraz Zleceniobiorca mogg by¢ zwani dalej tgcznie ,Stronami” , lub
kazdy indywidualnie jako ,Strona” .

ZWAZYWSZY, ZE:

Strony zamierzajg roZPOCZGE PraCE  eeeeeeerrrriiiiiieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeerernaaaaaaaaaaaaeaees ,
ktorych  przedmiotem  DEAZIE  ...ooeieiiiieii e

(dalej: ,Prace” ), w toku ktorych konieczne stanie sie udostepnienie informaciji,
ktorych przekazanie, ujawnienie Ilub wykorzystanie moze naruszy¢ interesy
Zleceniodawcy, Strony postanawiajg zawrze¢ niniejszg umowe o0 zachowaniu
ochrony informacji (dalej: ,Umowa” ) w celu okreslenia warunkéw, na jakich
Zleceniodawca udostepniac¢ bedzie informacije.

W ZWIAZKU Z POWYZSZYM, Strony uzgadniajg co nastepuje:
8§ 1 OCHRONA INFORMACIJI
I. Tajemnica Przedsi ebiorstwa

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy informaciji
przekazanych bezposrednio lub posrednio przez Zleceniodawce (w jakiejkolwiek
formie tj. w szczegodlnosci ustnej, pisemnej, elektronicznej), a takze informaciji
uzyskanych przez Zleceniobiorce w inny sposéb w trakcie wzajemnej wspotpracy,
w tym w zwigzku z zawarciem i realizacjg Umowy, ktére to informacje dotyczg
bezposrednio lub posrednio Zleceniodawcy, spoétek z Grupy Kapitatowej
Zleceniodawcy lub ich kontrahentow, w tym tresci niniejszej Umowy . Strony
przyjmujg, ze informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne lub inne
informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczg, ktore jako calos¢ lub
w szczegolnym zestawieniu i zbiorze ich elementow nie sg powszechnie znane
osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji albo nie sg fatwo
dostepne dla takich osob, co do ktdrych Zleceniodawca, jako podmiot uprawniony
do korzystania z ww. informacji i rozporzadzania nimi podjgt, przy zachowaniu
nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci, przekazane
przez Zleceniodawce lub w jego imieniu lub uzyskane przez Zleceniobiorce
w inny sposéb w trakcie realizacji Prac w tym negocjowania, zawarcia
i wykonywania Umowy nalezy traktowaé jako tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (dalej: ,Tajemnica Przedsi ebiorstwa” ), chyba ze w chwili
przekazania, osoba przekazujgca okresli na pismie lub w formie elektronicznej
odmienny, od okres$lonego powyzej, charakter takich informaciji.

2. Przez zobowigzanie do zachowania w tajemnicy informacji wskazanych w ust. 1
powyzej, Strony rozumiejg zakaz wykorzystywania, ujawniania oraz
przekazywania tych informacji w jakikolwiek sposob oraz jakimkolwiek osobom
trzecim, za wyjatkiem nastepujgcych sytuacii:
2.1.ujawnienie lub wykorzystanie informacji jest konieczne do prawidtowego

wykonania Prac zgodnie z Umowg lub



2.2.informacje w chwili ich ujawnienia sg juz publicznie dostepne, a ich
ujawnienie zostalo dokonane przez Zleceniodawce lub za jego zgodg lub
w sposéb inny niz poprzez niezgodne z prawem lub jakgkolwiek umowg
dziatanie lub zaniechanie lub
2.3.Zleceniobiorca zostat zobowigzany do ujawnienia informacji przez sad lub
uprawniony organ lub w przypadku prawnego obowigzku takiego ujawnienia,
z zastrzezeniem, ze Zleceniobiorca, niezwlocznie pisemnie poinformuje
Zleceniodawce o obowigzku ujawniania informacji i ich zakresie, a takze
uwzgledni, w miare mozliwosci, rekomendacje Zleceniodawcy co do
ujawniania informacji, w szczegoélnosci w zakresie zilozenia wniosku
0 wylgczenie jawnosci, zasadnosci ztozenia stosownego srodka zaskarzenia,
odwotania lub innego réwnowaznego srodka prawnego oraz poinformuje sad
lub uprawniony organ o chronionym charakterze przekazanych informacji lub
2.4.Zleceniodawca wyrazit Zleceniobiorcy pisemng zgode na ujawnienie lub
wykorzystanie informacji w okreslonym celu, we wskazany przez
Zleceniodawce sposob.
. Zleceniobiorca zobowigzany jest przedsiewzig¢ takie s$rodki bezpieczenstwa
I sposoby postepowania, jakie beda odpowiednie i wystarczajgce, dla
zapewnienia bezpiecznego, w tym zgodnego z niniejszg Umowg i przepisami
prawa, przetwarzania Tajemnicy Przedsiebiorstwa, aby zapobiec jakiemukolwiek
nieautoryzowanemu wykorzystaniu, przekazaniu, ujawnieniu, czy dostepowi do
tych informacji. Zleceniobiorca nie bedzie, w szczegdlnosci kopiowat lub utrwalat
Tajemnicy Przedsiebiorstwa, jezeli nie bedzie to uzasadnione nalezytym
wykonaniem przez Zleceniobiorce Prac. Zleceniobiorca zobowigzany jest do
niezwtocznego powiadomienia Zleceniodawcy o zaistniatych naruszeniach zasad
ochrony Iub nieuprawnionym ujawnieniu lub wykorzystaniu Tajemnicy
Przedsiebiorstwa przetwarzanej w zwigzku z realizacjg Prac.
. Obowigzek zachowania w tajemnicy informacji, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej
rozcigga sie rowniez na pracownikdw Zleceniobiorcy i inne osoby, w tym
w szczegOlnosci audytoréw, doradcow i podwykonawcow, ktérym Zleceniobiorca
udostepni takie informacje. Zleceniobiorca zobowigzany jest do zobowigzania na
piSmie ww. os6b do ochrony Tajemnicy Przedsiebiorstwa na warunkach, co
najmniej takich jak okreslone w niniejszej Umowie. Zleceniobiorca ponosi petng
odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania oséb, ktére uzyskaly dostep do
Tajemnicy Przedsiebiorstwa, w tym odpowiedzialnos¢ o ktérej mowa w ust. 8
ponizej.
. Zleceniobiorca zobowigzany jest na kazde zgdanie Zleceniodawcy, w terminie nie
diuzszym niz 5 (pie€) dni, przesta¢ Zleceniodawcy liste oséb i podmiotow, ktére
za posrednictwem  Zleceniobiorcy uzyskaly dostep do  Tajemnicy
Przedsiebiorstwa. Niewywigzanie sie z obowigzku, o ktérym mowa w niniejszym
ustepie bedzie traktowane jako nieuprawnione ujawnienie Tajemnicy
Przedsiebiorstwa skutkujgce odpowiedzialnoscia, o ktérej mowa w ust. 8 ponizej.
. Zobowigzanie do zachowania w tajemnicy informacji wigze w czasie
obowigzywania Umowy jak réwniez w okresie 10 (dziesie€) lat po jej rozwigzaniu,
wygasnieciu lub uchyleniu bgdz zniweczeniu skutkow prawnych. Jezeli mimo
uptywu, wskazanego w zdaniu poprzednim, okresu ochrony Tajemnicy
Przedsiebiorstwa, informacje te nadal podlegajg ochronie w oparciu
o wewnetrzne regulacje lub decyzje Zleceniodawcy lub w oparciu o szczegdlne
przepisy prawa, Zleceniodawca powiadomi Zleceniobiorce na pismie,
0 przediuzeniu okresu ochrony, o dodatkowy wskazany przez Zleceniodawce



okres (nie dtuzszy jednak niz 10 lat), na co Zleceniobiorca niniejszym wyraza
zgode. Powiadomienie, o ktérym mowa w zdaniu powyzszym nastgpi przed
wygasnieciem 10-cio letniego okresu ochrony, o ktérym mowa w zdaniu
pierwszym niniejszego ustepu, nie pozniej jednak niz na 10 (dziesie€) dni
roboczych przed zakonczeniem obowigzywania powyzszego zobowigzania.
Strony zgodnie postanawiajg, ze zobowigzanie opisane w niniejszym ustepie
obowigzuje niezaleznie od rozwigzania, wygasniecia lub uchylenia bgdz
zniweczenia skutkdéw prawnych niniejszej Umowy.

7. Nie podzniej niz w terminie 3 (trzy) dni roboczych po uptywie okresu ochrony
0, ktébrym mowa w ust. 6 powyzej Zleceniobiorca oraz wszelkie osoby, ktorym
Zleceniobiorca przekazat Tajemnice Przedsigbiorstwa zobowigzane sg zwrécié
Zleceniodawcy lub zniszczy¢ wszelkie materialy jg zawierajgce.

8. W przypadku nieuprawnionego wykorzystania, przekazania lub ujawnienia przez
Zleceniobiorce Tajemnicy Przedsiebiorstwa, Zleceniodawca uprawniony jest do
zgdania od Zleceniobiorcy zaptaty kary umownej w wysokosci 100 000,00 zt
(stownie: sto tysiecy ziotych)! za kazdy przypadek nieuprawnionego
wykorzystania, przekazania lub ujawnienia ww. informacji. Zaptata kary umownej
wskazanej powyzej nie ogranicza prawa Zleceniodawcy do dochodzenia od
Zleceniobiorcy odszkodowania na zasadach ogolnych, w przypadku gdy
wysokos¢ poniesionej szkody przewyzsza zastrzezong w niniejszej Umowie
wysokos¢ kary umownej. Powyzsze nie wytgcza w zaden sposob innych sankcji
i uprawnien Zleceniodawcy okreslonych w przepisach prawa, w tym w ustawie
z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.

9. W przypadku, gdy w zwigzku z realizacjg Prac, zaistnieje koniecznos¢ dostepu
lub przekazania do Zleceniobiorcy danych osobowych (powierzenie
przetwarzania danych osobowych) w rozumieniu obowigzujgcych przepisow
o ochronie danych osobowych, Zleceniobiorca zobowigzany jest do zawarcia ze
Zleceniodawcg przed rozpoczeciem przetwarzania takich danych odpowiedniej,
odrebnej umowy, ktérej przedmiotem bedg zasady i warunki ochrony oraz
przetwarzania tych danych.

10.W przypadku, gdy w trakcie realizacji niniejszej Umowy, zaistnieje koniecznosci
dostepu lub przekazania Zleceniobiorcy, w jakiejkolwiek formie, informacji
stanowigcych Tajemnice Spétki ORLEN Serwis S.A. rozumianej jako szczegolnie
chroniony rodzaj Tajemnicy Przedsiebiorstwa Zleceniodawcy, co do ktorej podjeto
szczegolne dziatania okreslone w aktach wewnetrznych Zleceniodawcy, w celu
zachowania jej w tajemnicy i ktorej wykorzystanie, przekazanie lub ujawnienie
osobie nieuprawnionej w znacznym stopniu zagraza lub narusza interesy
Zleceniodawcy, Zleceniobiorca zobowigzuje sie do niezwlocznego zawarcia
z ORLEN Serwis S.A., przed otrzymaniem i rozpoczeciem przetwarzania takich
informacji, aneksu do Umowy, zgodnego z wewnetrznymi aktami Zleceniodawcy,
ktérego przedmiotem bedg zasady i warunki ochrony Tajemnicy Spotki ORLEN
Serwis S.A.

11.Dla unikniecia watpliwosci Strony potwierdzajg, ze Zleceniobiorca, niezaleznie od
obowigzkéw okreslonych w niniejszej Umowie, zobowigzany jest takze do
przestrzegania dodatkowych wymogdéw dotyczgcych ochrony okreslonych
rodzajow informacji (np. danych osobowych, informacji poufnych) wynikajgcych
z obowigzujgcych przepisow prawa.

1 Sugerowana minimalna wysokos$¢ kary. Ostateczng wysokos$¢ kary umownej ustala wiasciciel merytoryczny umowy
W porozumieniu z Biurem Prawnym na podstawie zakresu i wartosci przekazywanych informacji oraz ew. szkody dla ORLEN
Serwis S.A.



12.Zleceniobiorca zobowigzany jest do wypetnienia, w imieniu Zleceniodawcy jako
Administratora danych w rozumieniu obowigzujgcych przepisow prawa o ochronie
danych osobowych, niezwiocznie, jednakze nie pézniej niz w terminie 30
(trzydziesci) dni od dnia zawarcia niniejszej umowy ze Zleceniodawcg, obowigzku
informacyjnego wobec o0s6b fizycznych zatrudnionych przez Zleceniobiorce lub
wspotpracujgcych ze Zleceniobiorcg przy zawarciu lub realizacji niniejszej umowy,
w tym takze czionkow organdw Zleceniobiorcy, prokurentéw lub petnomocnikéw
reprezentujgcych Zleceniobiorce - bez wzgledu na podstawe prawng tej
wspoOtpracy - ktdrych dane osobowe udostepnione zostaly Zleceniodawcy przez
Zleceniobiorce w zwigzku z zawarciem lub realizacjg niniejszej umowy.
Obowigzek, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym powinien zosta¢ spetniony
poprzez przekazanie tym osobom klauzuli informacyjnej stanowigcej Zatgcznik nr
1 do niniejszej Umowy, przy jednoczesnym zachowaniu zasady rozliczalnosci.

§2
Niniejszg Umowe sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po
jednym egzemplarzu dla kazdej ze Stron.

§3
Wszelkie spory moggce powstac w zwigzku z zawarciem lub wykonaniem niniejszej
Umowy bedg rozstrzygane przez sad powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby
Zleceniodawcy.

§4
Wszystkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej
zastrzezonej pod rygorem niewaznosci.

§5
Strony dokonujg wyboru prawa polskiego, jako wiasciwego dla niniejszej Umowy.

§6
Niniejsza Umowa wchodzi w zycie w dniu jej podpisania przez Strony.

W imieniu i na rzecz Zleceniodawcy: W imieniu i na rzecz Zleceniobiorcy:




Klauzula informacyjna
dla cztonkéw organdw, prokurentéw lub petnomocnikéw reprezentuj gcych
Oferenta/Wykonawc e/Zleceniobiorc ¢/Kontrahenta/Dostawc €
oraz pracownikow, ktdrzy s g osobami kontaktowymi lub oséb wspétpracuj acych z
Oferentem/Wykonawc a/Zleceniobiorc g/Kontrahentem/Dostawc g"
przy zawarciu i realizacji uméw na rzecz ORLEN Ser wis S.A.

(Spetnienie obowigzku informacyjnego z art. 14 ust. 1 i ust. 2 og6lnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27

kwietnia 2016 r.)

. ORLEN Serwis S.A. z siedzibg w Ptocku, ul. Chemikéw 7, informuje, ze jest administratorem Pani/Pana danych
osobowych. Kontaktowy numer telefonu do administratora danych: (24) 256 67 76, (24) 256 98 15.

Do kontaktu z Administratorem Ochrony Danych w ORLEN Serwis S.A. stuzy nastepujgcy adres email:
daneosobowe.serwis@orlen.pl. Z Administratorem Ochrony Danych mozna skontaktowaé sie takze pisemnie
na adres siedziby ORLEN Serwis S.A., wskazany w pkt 1, z dopiskiem ,Administrator Ochrony Danych".
Pani/Pana dane osobowe, ktére zostaly przekazane do ORLEN Serwis S.A. przez

............................................. ™ - podmiot wspotpracujgcy z ORLEN Serwis S.A. lub zamierzajacy
wspotpracowaé z ORLEN Serwis S.A. i stanowig, w zaleznosci od rodzaju wspétpracy, dane niezbedne do
reprezentacji osoby prawnej, dane kontaktowe, dane zawarte w posiadanych przez Panig/Pana dokumentach
potwierdzajgcych uprawnienia lub doswiadczenie.

Pani/Pana dane osobowe mogg byé przetwarzane przez ORLEN Serwis S.A., w zaleznosci od rodzaju

wspoOtpracy, w nastepujacych celach:

a) wykonania obowigzkéw wynikajgcych z umowy z ORLEN Serwis S.A., ktorej strong jest/bedzie podmiot
wskazany w pkt 3, w szczegdlnosci w celu weryfikacji oSwiadczen ztozonych przez podmiot wskazany w pkt
3, w tym potwierdzenia posiadanych uprawnien do reprezentacji, posiadanych kwalifikacji i uprawnien os6b
wskazanych do realizacji umowy, kontaktu przy wykonaniu umowy, wymiany korespondencji, wydania
petnomocnictw do reprezentowania ORLEN Serwis S.A., kontroli nalezytego wykonania umowy, rozliczenia
umowy, zachowania zasad poufnosci oraz bezpieczenstwa i higieny pracy,

b) obstugi, dochodzenia i obrony w razie zaistnienia roszczen, w tym roszczen pomiedzy ORLEN Serwis S.A.
a Panig/Panem lub pomiedzy ORLEN Serwis S.A. a podmiotem wskazanym w pkt 3,

c) wypehienia obowigzkéw prawnych cigzagcych na ORLEN Serwis S.A., w tym w szczegdélnosci obowigzkow
instytucji obowigzanej, wynikajgcych z ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu, prawa budowlanego, rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) w sprawie naduzy¢
na rynku lub innych przepiséw wynikajgcych ze specyfiki realizowanej umowy.

Podstawg prawng przetwarzania przez ORLEN Serwis S.A. Pani/Pana danych osobowych, w zaleznosci od

rodzaju wspotpracy, w celach wskazanych w ust. 4 powyzej jest:

a) prawnie uzasadniony interes ORLEN Serwis S.A. (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit f RODO) polegajgcy na
umozliwieniu prawidiowego i efektywnego wykonywania umowy pomiedzy ORLEN Serwis S.A.
a podmiotem wskazanym w pkt 3, oraz innym podmiotom, z ktérymi ORLEN Serwis S.A. ma zawarte
umowy.

b) wypetianie obowigzkéw prawnych (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO) cigzacych na ORLEN Serwis S.A.

. Zakres przetwarzanych przez ORLEN Serwis S.A. danych osobowych moze obejmowac¢ w zaleznosci od

petnionej funkcji i zakresu wspotpracy takie dane jak: imie i nazwisko, stanowisko, petniona funkcja, nr telefonu

stuzbowego, stuzbowy adres poczty elektronicznej, nr PESEL, informacje o posiadanych uprawnieniach i

kwalifikacjach.

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ ujawniane przez ORLEN Serwis S.A. podmiotom z nim wspotpracujgcym

(odbiorcom), w szczegolnosci podmiotom $wiadczgcym ustugi informatyczne, doreczania korespondencji i

przesytek, ustugi ochrony oséb i mienia, ustugi zapewnienia bezpieczenstwa i higieny pracy, doradcze, prawne,

archiwizaciji.

Pani/Pana dane moga zosta¢ udostepnione na podstawie art. 6 ust. 1 lit. F RODO) do spétki Polski Koncern

Naftowy ORLEN S.A. z siedzibg w Ptocku, ul. Chemikéw 7, w celu weryfikacji oswiadczen zlozonych przez

podmiot wskazany w pkt 3 oraz ORLEN Serwis S.A., w tym potwierdzenia posiadanych kwalifikacji i uprawnien,

doswiadczenia oséb wskazanych do realizacji umowy z ORLEN S.A., skierowania na szkolenia i jego realizacji,
ewidencjonowania posiadanych $wiadectw, certyfikatow, uprawnien i innych dokumentéw jezeli jest to
niezbedne do realizacji umowy.

* Niewtasciwe skreédli¢
** Nalezy wpisac¢ nazwe Oferenta/Wykonawcy/Zleceniobiorcy/Kontrahenta/ Dostawcy

Wersja z dnia 20 stycznia 2022



9. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg przez okres niezbedny do realizacji prawnie uzasadnionych
interesow  ORLEN Serwis S.A. oraz wykonania obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa. Okres
przetwarzania danych moze by¢ przediuzony jedynie w przypadku i w zakresie, w jakim bedg wymagac tego
przepisy prawa.

10. Przystuguja Pani/Panu prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

a) prawo dostepu do tresci swoich danych,

b) prawo do sprostowania danych osobowych,

¢) prawo do usuniecia danych osobowych lub ograniczenia przetwarzania,

d) prawo wniesienia sprzeciwu - w przypadkach, kiedy ORLEN Serwis S.A. przetwarza Pani/Pana dane
osobowe na podstawie swojego prawnie uzasadnionego interesu; sprzeciw mozna wyrazi¢ ze wzgledu na
szczegOlng sytuacje.

Zadanie dotyczgce realizacji ww. praw moze Pani/Pan wystaé na adres poczty elektronicznej:

daneosobowe.serwis@orlen.pl lub adres siedziby ORLEN Serwis S.A. wskazany w pkt.1 z dopiskiem

LJAdministrator Ochrony Danych”.

11. Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

* Niewtasciwe skreédli¢
** Nalezy wpisac¢ nazwe Oferenta/Wykonawcy/Zleceniobiorcy/Kontrahenta/ Dostawcy
Wersja z dnia 20 stycznia 2022



