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INFORMACJE OGOLNE

1. Niniejsze Wytyczne okreslajg szczeg6towe zasady wykonywania ,Instrukcji o ruchu
osobowym w ORLEN Potudnie S.A.” (zwanej dalej: Instrukcja).

2. Definicje uzyte w Instrukcji majg zastosowanie w niniejszych Wytycznych.
OPLATY ZWIAZANE Z RUCHEM OSOBOWYM

1. Opfata za wystawienie karty identyfikacyjnej — kwota obejmujgca koszty zwigzane

z wytworzeniem Kkarty identyfikacyjnej oraz ponownym jej wytworzeniem

w nastepstwie zniszczenia, zagubienia lub kradziezy. Informacja o aktualnej wysokosci

oplaty jest dostepna we wiasciwych Biurach Przepustek. Optata nie podlega zwrotowi.

Aktualna optata za wystawienie Karty identyfikacyjnej, w tym optaty: eksploatacyjna,

za nadruk, za etui, wynosi 80,00 zt netto za 1 karte (z wytgczeniem sytuacji okreslonych
w Rozdz. Il, pkt. 1.8, 2.8 oraz 5.10).

2. Koszty zwi gzane z wystawieniem karty identyfikacyjnej ponosi:
a) Spotka — za karty identyfikacyjne pracownikéw Spofki,

b) Gtéwny wykonawca - za karty wydane dla pracownikéw tego podmiotu a takze
pracownikéw / kontrahentow bedacych jego Podwykonawcami

3. Faktura za wystawienie kart podmiotom, o ktérych mowa w pkt. 2, zostanie
wystawiona zbiorczo do dziesigtego dnia miesigca nastepnego po miesigcu, w ktorym
nastgpito wydanie kart identyfikacyjnych (w tym: wydanie nowych kart
identyfikacyjnych w miejsce zagubionych/zniszczonych), na podstawie ewidencji
wydanych przepustek osobowych, prowadzonej przez wtasciwe Biuro Przepustek w
lokalizacji Trzebinia albo Jedlicze.

UWAGA!

1. Do optaty za wystawienie karty identyfikacyjnej doliczany jest podatek VAT w
stawce obowigzujgcej w dniu wystawienia faktury.

ZASADY WYSTAWIANIA, U ZYTKOWANIA | ZWROTU KART IDENTYFIKACYJNYCH

3. Karta identyfikacyjna dla pracownikow Podmiotow zewnetrznych
prowadz gcych dziatalno $§¢ wykonawcz g lub ustugow a w obr ebie Obiektu
chronionego, nie posiadaj gcych siedziby lub obiektéw produkcyjnych
zlokalizowanych na terenie Obiektu chronionego.

3.1. Karta identyfikacyjna koloru zo6itego jest wazna w okresie trwania umowy lecz nie
dtuzej niz do konca terminu waznosci szkolenia BHP, okreslonego we wniosku, o
ktorym mowa w pkt. 3.3.

3.2. Karte identyfikacyjng wystawia, przediuza i wydaje whasciwe Biuro Przepustek
w lokalizacji Trzebinia albo Jedlicze.

3.3. Wystawienie kart identyfikacyjnych dla pracownikéw Podmiotéw zewnetrznych
odbywa sie na podstawie wniosku sporzgdzonego zgodnie ze wzorem okreslonym
w Rozdz. VI Wytycznych . Wniosek podpisuja:
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

a) osoba upowazniona do reprezentowania Podmiotu zewnetrznego
bedacego Giléwnym wykonawcg (pfatnikiem za wydanie karty) prac
Zleconych, na podstawie umowy zawartej z ORLEN Potudnie S.A. lub
Spotka,

b) osoba upowazniona do reprezentowania podmiotu ubiegajgcego sie
0 wydanie karty,

c) wiasciwa osoba zajmujgca stanowisko Dyrektora lub Kierownika w Spétce
nadzorujgcego realizacje umowy z podmiotem bedacym gidwnym
wykonawcg, na podstawie umowy zawartej ze Spotka lub osobe przez niego
upowazniona.

Wraz z pierwszym wnioskiem do wiasciwego Biura Przepustek w lokalizacji
Trzebinia albo Jedlicze powinny zostaé przestane odpowiednie petnomocnictwa
do reprezentowania Podmiotu zewn etrznego bedacego Gtéwnym wykonawc g -
ptatnikiem za wydanie karty oraz odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego
organu ewidencyjnego. W przypadku zmiany os6b wskazanych do reprezentowania
tego podmiotu w zakresie uzyskania kart identyfikacyjnych zobowigzany jest on do
przekazania stosownego petnomocnictwa do wiasciwego Biura Przepustek.
Dopuszcza sie réwniez wystawienie kart identyfikacyjnych na podstawie wniosku
wystawionego przez komorke organizacyjng ORLEN Potudnie S.A., ze wskazaniem
MPK do obcigzenia kosztami, podpisanego przez osobe odpowiedzialng za MPK.

Karty identyfikacyjne wydawane sg osobom, ktére ukonczyly szkolenie wst epne
bhp i ppo z. organizowane przez Dzial BHP i Bezpieczenstwo Informacji
i Zakltadowg Straz Pozarng, co musi zosta¢ potwierdzone we wniosku.

Karty identyfikacyjne wystawiane sg odptatnie. Zgoda na obcigzenie kosztami
wystawienia kart identyfikacyjnych, z uwzglednieniem zapiséw Rozdz. | pkt. 2 lit.b,
jest wyrazana we wniosku. Sposéb realizacji ptatnosci opisano w Rozdz.
I niniejszych Wytycznych.

Przediuzenie waznosci kart identyfikacyjnych odbywa sie na podstawie wniosku
o przedtuzenie waznosci kart identyfikacyjnych sporzgdzonego zgodnie ze wzorem
okreslonym w Rozdz. VI Wytycznych , potwierdzonego miedzy innymi przez osobe
zajmujgca stanowisko Dyrektora lub Kierownika w Spéice lub osobe przez niego
upowazniong, nadzorujgcego wykonanie umowy zawartej z tym podmiotem.
Whioski o przedtuzenie waznosci kart identyfikacyjnych sklada sie z miesiecznym
wyprzedzeniem. W uzasadnionych przypadkach termin ten moze ulec skréceniu.

W przypadku rozwigzania stosunku pracy z pracownikiem Podmiotu zewnetrznego
lub rozwigzania zawartej z nim umowy cywilnoprawnej, Podmiot zewnetrzny
zobowigzany jest dostarczy¢ jego karte identyfikacyjng do wlasciwego Biura
Przepustek w lokalizacji Trzebinia albo Jedlicze w terminie max. do siedmiu dni
od dnia wygasniecia stosunku pracy lub wygasniecia umowy cywilnoprawnej.

W przypadku braku zwrotu karty w terminie okreslonym w pkt. 3.7 Podmiot
zewnetrzny zostanie obcigzony oplatg w wysokosci 80 zt netto za kazdg
niezwrécong karte. W przypadku, gdy komorka organizacyjna ORLEN Potudnie S.A.
wystgpita o wystawienie kart identyfikacyjnych dla pracownikéw Podmiotow
zewnetrznych, odpowiedzialnos¢ przechodzi na te komoérke organizacyjng.

W przypadku porzucenia pracy lub nieoddania karty identyfikacyjnej przez
pracownika Podmiotu zewnetrznego, osoba upowazniona do reprezentowania
Podmiotu zewnetrznego niezwiocznie przesyla do wlasciwego Biura Przepustek
w lokalizacji Trzebinia albo Jedlicze informacje o koniecznosci zablokowania karty
tego pracownika. Na tej podstawie niezwrécona karta identyfikacyjna jest
blokowana w systemie kontroli dostepu. Nie zgtoszenie niniejszego faktu przez
Podmiot zewnetrzny skutkuje natozeniem na ten podmiot kary w wysokosci 200 zt
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3.10.

3.11.

Karta

netto oraz obcigzeniem tego podmiotu kosztami ewentualnej szkody powstatej w
wyniku nieuprawnionego uzycia tej karty.

Podmioty zewnetrzne zobowigzane sg do przesylania, na zgdanie Dzialu
Bezpieczenstwo, Infrastruktura Krytyczna i Kontrola Wewnetrzna, aktualnego
wykazu pracownikéw i podwykonawcéw posiadajgcych karty identyfikacyjne (imie,
nazwisko, nazwa firmy, numer karty identyfikacyjnej).

W przypadku zagubienia lub zniszczenia karty identyfikacyjnej pracownika
Podmiotu zewnetrznego, w celu wydania nowej karty, konieczne jest ponowne
zlozenie wniosku zgodnie z ppkt. 3.3. Kierownik Dzialu Bezpieczenstwo,
Infrastruktura Krytyczna i Kontrola Wewnetrzna lub upowazniona przez niego osoba
moze zwolni¢ podmiot wskazany w Rozdz. | pkt. 2 lit. b z optaty za ponowne wydanie
karty.

identyfikacyjna dla pracownikdbw Podmiotow zewnetrznych

posiadaj gcych siedzib e lub obiekt produkcyjny zlokalizowany na terenie
Obiektu chronionego.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

Karta identyfikacyjna koloru zoéltego jest wazna w okresie trwania umowy
Z podmiotem zewnetrznym lecz nie diuzej niz do konca terminu waznosci szkolenia
BHP, okreslonego we wniosku, o ktorym mowa w pkt. 4.3. Jezeli
z Podmiotem zewnetrznym nie zostata zawarta umowa, karta identyfikacyjna jest
wazna do konca terminu waznosci szkolenia BHP.

Karte identyfikacyjng wystawia, przediuza i wydaje wiasciwe Biuro Przepustek
w lokalizacji Trzebinia albo Jedlicze.

Wystawienie kart identyfikacyjnych dla pracownikédw odbywa sie na podstawie
wniosku o wystawienie kart identyfikacyjnych sporzgdzonego zgodnie ze wzorem
okreslonym w Rozdz. VI Wytycznych , podpisanego przez osobe upowazniong
do reprezentowania Podmiotu zewnetrznego i poswiadczonego przez Kierownika
Dzialu Bezpieczenstwo, Infrastruktura Krytyczna i Kontrola Wewnetrzna lub osobe
przez niego upowazniong. Wraz z pierwszym wnioskiem do wlasciwego Biura
Przepustek w lokalizacji Trzebinia albo Jedlicze muszg zosta¢ dotgczone
odpowiednie pelnomocnictwa do reprezentowania Podmiotu zewnetrznego oraz
odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego organu ewidencyjnego Podmiotu
zewnetrznego. W przypadku zmiany os6b wskazanych do reprezentowania
Podmiotu w zakresie uzyskania kart identyfikacyjnych Podmiot zobowigzany jest do
przekazania stosownego petnomocnictwa do wiasciwego Biura Przepustek.

Karty identyfikacyjne wydawane sg osobom, ktére ukohczyly szkolenie wst epne
w zakresie bhp i ppo z. organizowane przez Dziat BHP i Bezpieczenstwo Informacji
i Zaktadowg Straz Pozarng, co musi zostac potwierdzone we wniosku.

Karta identyfikacyjna wystawiana jest odptatnie. Zgoda na obcigzenie Podmiotu
zewnetrznego kosztami wystawienia karty identyfikacyjnej jest wyrazana
we wniosku, z uwzglednieniem zapiséw Rozdz. | pkt. 2, lit.b.

Przedluzenie waznosci kart identyfikacyjnych odbywa sie na podstawie wniosku
o przediuzenie waznosci kart identyfikacyjnych sporzgdzonego zgodnie ze wzorem
okreslonym w Rozdz. VI Wytycznych , potwierdzonego miedzy innymi przez
Kierownika Dzialu Bezpieczehstwo, Infrastruktura Krytyczna i Kontrola Wewnetrzna.
Whnioski o przediuzenie waznosci kart identyfikacyjnych sklada sie
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4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

z miesiecznym wyprzedzeniem. W uzasadnionych przypadkach termin ten moze
ulec skréceniu.

W przypadku rozwigzania stosunku pracy z pracownikiem Podmiotu zewnetrznego
lub rozwigzania zawartej z nim umowy cywilnoprawnej, Podmiot zewnetrzny
zobowigzany jest dostarczy¢ jego karte identyfikacyjng do wlasciwego Biura
Przepustek w lokalizacji Trzebinia albo Jedlicze w terminie max. do 7 dni od dnia
wygasniecia stosunku pracy lub wygasniecia umowy cywilnoprawnej. W przypadku
braku zwrotu karty, w terminie okreslonym powyzej, naliczona zostanie na podmiot
zewnetrzny optata w wysokosci 80 zt netto .

W przypadku porzucenia pracy lub nieoddania karty identyfikacyjnej przez
pracownika Podmiotu zewnetrznego, osoba upowazniona do reprezentowania
Podmiotu zewnetrznego niezwiocznie przesyla do wlasciwego Biura Przepustek
w lokalizacji Trzebinia albo Jedlicze informacje o koniecznosci zablokowania karty
tego pracownika. Na tej podstawie niezwrécona karta identyfikacyjna jest
blokowana w systemie kontroli dostepu Nie zgtoszenie niniejszego faktu przez
Podmiot zewnetrzny skutkuje natozeniem kary w wysokosci 200 zt netto oraz
obcigzeniem kosztami ewentualnej szkody powstatej w wyniku nieuprawnionego
uzycia tej karty.

Podmioty zewnetrzne zobowigzane sg do przesylania, na zgdanie Dzialu
Bezpieczenstwo, Infrastruktura Krytyczna i Kontrola Wewnetrzna, aktualnego
wykazu pracownikow i podwykonawcow posiadajgcych karty identyfikacyjne (imie,
nazwisko, nazwa firmy, numer karty identyfikacyjnej).

W przypadku zagubienia lub zniszczenia karty identyfikacyjnej pracownika
Podmiotu zewnetrznego, w celu wydania nowej karty, konieczne jest ponowne
zlozenie wniosku zgodnie z ppkt. 4.3. Kierownik Dzialu Bezpieczenstwo,
Infrastruktura Krytyczna i Kontrola Wewnetrzna lub upowazniona przez niego osoba
moze zwolni¢ podmiot wskazany w Rozdz. | pkt. 2 lit. b z optaty za ponowne wydanie
karty.

Karta identyfikacyjna dla Go $cia / Serwisanta.

5.1.

5.2.

5.3.

Karta identyfikacyjna ,Gos¢” koloru zielonego , dla oséb nieposiadajgcych kart
identyfikacyjnych wydanych w trybie okreslonym w niniejszej Instrukcji, jest wazna
w dniu wystawienia.

Karta identyfikacyjna ,Serwisant” koloru czerwonego , dla oséb nieposiadajacych
kart identyfikacyjnych wydanych w trybie okreslonym w niniejszej Instrukcji, jest
waznha w okresie wykonywania czynnosci serwisowych.

Karte identyfikacyjng ,Gos¢” i ,Serwisant” wydaje:

5.3.1. w Trzebini:

Biuro Przepustek przy PS nr 4 w godzinach 5.30 - 21.30 w dni powszednie,

— Pracownik Stuzby Ochrony PS nr 1 - calg dobe w tym dni wolne od pracy,

— Pracownik Stuzby Ochrony PS nr 2 - catg dobe w tym dni wolne od pracy,

— Pracownik Stuzby Ochrony PS nr 4 - catg dobe w tym dni wolne od pracy,

— Pracownik Stuzby Ochrony PS nr 7 w godzinach 5.30 - 22.30 w dni powszednie,
— Pracownik Stuzby Ochrony PS nr 9 - catg dobe w tym dni wolne od pracy.

5.3.2. wJedliczu:
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5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.
5.9.

5.10.

5.11.

— Biuro Przepustek PS nr 1 (brama gtéwna) w godzinach 6.00 - 22.00 w dni
powszednie,

— Dowobdca Zmiany PS nr 1 (brama gtéwna) w godzinach 22.00 - 6.00 w dni
powszednie oraz przez catg dobe w dni wolne od pracy.

Nadanie stosownych uprawnien osobie udajgcej sie do komorek organizacyjnych
ORLEN Potludnie S.A., Spotek i Podmiotow zewnetrznych zlokalizowanych
na terenie obiektéw chronionych w Trzebini i Jedlic Zu, poprzedzone musi
zostaC wystgpieniem z pisemnym wnioskiem, potwierdzonym przez osoby
uprawnione wymienione w Rozdz. VII Wytycznych , dostarczonym do wiasciwych
Biur Przepustek w lokalizacji Trzebinia albo Jedlicze.

Nadanie stosownych uprawnien osobie udajgcej sie do komérek organizacyjnych
ORLEN Potudnie S.A. zlokalizowanych w obiektach administracyjnych poza
terenem obiektow chronionych w Trzebini i Jedliczu , odbywa sie
po potwierdzeniu telefonicznym wizyty przez pracownika Biura Przepustek
u przedstawiciela komorki organizacyjnej i dokonaniu odpowiedniej adnotacji
w elektronicznym systemie kontroli dostepu.

Opiekun ,Goscia” / ,Serwisanta” zobowigzany jest do odbioru ,Goscia” /
.Serwisanta” z  Biur Przepustek na bramach zaktadéw produkcyjnych
zlokalizowanych w Trzebini i Jedliczu, pod rygorem niewpuszczenia ,Goscia” /
.Serwisanta” na teren Strefy bezpieczenstwa oraz, po zakohczeniu wizyty,
do odprowadzenia Goscia / Serwisanta do wyjscia.

Karta identyfikacyjna ,Gos¢” / ,Serwisant” wydawana jest po uprzednim okazaniu
dokumentu tozsamosci ze zdjeciem (dowdd osobisty, prawo jazdy, paszport) w celu
sprawdzenia poprawnosci danych osobowych zawartych w systemie
lub ewentualnego wprowadzenia danych do systemu i zarejestrowania wizyty, tj.:
imie, nazwisko, PESEL (serie i numer paszportu lub dowodu osobistego
w przypadku os6b nieposiadajgcych PESEL).

Karta identyfikacyjna ,Gosc¢” / ,Serwisant” wydawana jest bezptatnie.

Opuszczajgc teren Strefy bezpieczenstwa ,Gos¢” [/ ,Serwisant” powinien
bezwzglednie zwrdci¢ karte identyfikacyjng. Dopuszcza sie, aby karta
identyfikacyjna ,Gos¢” zwrocona zostata przez osoby kilkakrotnie przemieszczajgce
sie w ciggu dnia pomiedzy obiektami na koniec wizyty.

W przypadku, gdy osoba nie zwréci karty identyfikacyjnej ,Gos¢” / ,Serwisant”,
nie otrzyma kolejnej karty identyfikacyjnej. W przypadku ponownej wizyty osoby
na terenie Strefy bezpieczenstwa, osoba ta zobowigzana jest najpierw
do uiszczenia opfaty w wysokosci 80,00 zt brutto, za zagubienie Kkarty
identyfikacyjnej ,Gos¢” / ,Serwisant” (w przypadku niemoznosci jej oddania).
Opiekun ,Goscia” / ,Serwisanta” zobowigzany jest do poinformowania ,Goscia” /
.Serwisanta” o obowigzku zdania karty identyfikacyjnej ,Gos¢” / ,Serwisant”,
niezaleznie od informacji udzielonej przez pracownikéw wydajgcych karte
identyfikacyjng. Kierownik Dzialu Bezpieczenstwo, Infrastruktura Krytyczna
i Kontrola Wewnetrzna lub upowazniona przez niego osoba moze zwolni¢ ,Goscia”
/ ,Serwisanta” z w/w optaty.

W sytuacjach szczegodlnych Kierownik Dziatlu Bezpieczenstwo, Infrastruktura
Krytyczna i Kontrola Wewnetrzna podejmuje decyzje o0 odstepstwie
od powyzszych zasad (zwolnienie z opfaty, obcigzenie kosztami MPK Opiekuna
,Goscia” / ,Serwisanta”).
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ZASADY WJAZDU NA TEREN OBIEKTU CHRONIONEGO

Na terenie Obiektéw chronionych stosuje sie zasady poruszania sie pojazdami
okreslonymi w aktualnie obowigzujgcej ustawie ,Prawo o ruchu drogowym” w celu
unikniecia zagrozenia bezpieczenstwa dla uczestnikdw ruchu oraz ograniczenie predkosci
do 30 km/h (Zasady ruchu po drogach wewnetrznych), chyba ze znaki stanowig inaczej.

Kontrole predkosci na terenie Obiektow chronionych moga przeprowadzac
funkcjonariusze Policji.

Dokumentem uprawniajgcym do wjazdu na teren Obiektu chronionego jest karta
identyfikacyjna z nadanym uprawnieniem wjazdu, wpisanym do bazy danych systemu
kontroli dostepu. W celu nadania uprawnien nalezy wypetnic i przesta¢ do Kierownika
Dzialu Bezpieczenstwo, Infrastruktura Krytyczna i Kontrola Wewnetrzna formularz zawarty
w Rozdz. VI Wytycznych .

Wyjatek stanowi g sytuacje awaryjne, wjazd stu _zb ratunkowych lub uprawnionych
instytucji i organéw administracji publicznej odbyw a _sie bez wydania karty
identyfikacyjnej oraz nadania uprawnie  n wjazdowych. Powy Zzsze czynno $ci powinny
w_miar e mozliwo $ci odbywa € sie w asy s$cie pracownika stu _zby ochrony oraz przez
niego ka zdorazowo udokumentowane w formie notatki stu zbowej, przekazywanej do
Dzialu Bezpiecze nstwo, Infrastruktura Krytyczna i Kontrola Wewn etrzna.

Kierujgcy pojazdami przewozgcymi towary niebezpieczne muszg stosowac sie
do przepiséw w sprawie przewozu towardéw niebezpiecznych transpor tem I gdowym —
ADR. Przy wjezdzie pojazdami przewozgcymi towary na teren Obiektu chronionego,
na miejscu roztadunku/zatadunku, wykonywania czynnosci w strefie EX, wymaga sie aby
kierujacy ubrany byt w odziez i obuwie antyelektrostatyczne, potwierdzone certyfikatem CE
oraz posiadac srodki ochrony osobistej, tj. kask, okulary ochronne, buty i rekawice.

Decyzje o nadaniu uprawnien do wjazdu dla posiadaczy samochodoéw osobowych
prywatnych oraz prywatnych uzywanych do celéw stuzbowych podejmuje Kierownik Dziatu
Bezpieczenstwo, Infrastruktura Krytyczna i Kontrola Wewnetrzna lub osoba przez niego
upowazniona. W celu nadania uprawnien dla posiadaczy samochodow prywatnych lub
prywatnych uzywanych do celow stluzbowych nalezy wypelié i przestaé
do Kierownika Dzialu Bezpieczenstwo, Infrastruktura Krytyczna i Kontrola Wewnetrzna
formularz zawarty w Rozdz. VI Wytycznych . Niewypetnienie ktoregokolwiek pola
powoduje automatyczne odrzucenie formularza.

W razie wydania decyzji negatywnej osoba zainteresowana moze ubiegac¢ sie o ponowne
nadanie uprawnien na wjazd samochodem prywatnym lub prywatnym uzywanym
do celow stuzbowych po uptywie 3 miesiecy od daty ztozenia wniosku.

Kierownik Dzialu Bezpieczenstwo, Infrastruktura Krytyczna i Kontrola Wewnetrzna
lub osoba przez niego upowazniona nie ma obowigzku wysylania do o0so6b
zainteresowanych informacji o wydaniu bgdz niewydaniu zgody. Decyzja przesylana jest
do wiasciwego Biura Przepustek w lokalizacji Trzebinia albo Jedlicze, ktore informuje
wnioskodawce o0 negatywnym rozpatrzeniu wniosku. Osoby zainteresowane mogg
uzyskaé¢ wszelkie informacje na temat wnioskéw we wtasciwym Biurze Przepustek.

Uprawnienia:

8.1. Uprawnienie jednorazowe do wjazdu na teren Obiektu chronionego w Trzebini
i Jedliczu nadaje upowazniony pracownik ORLEN Ochrona Sp. z o.0.

Uprawnienie jednorazowe do wjazdu wydawane jest dla:

- dostawcow oraz odbiorcow towarow z ORLEN Potudnie S.A./Spotek, jak rowniez
dostawcow oraz odbiorcéw towaréw z podmiotéw zewnetrznych prowadzgcych
dziatalnos¢ na terenie Obiektu chronionego — po przedtozeniu odpowiednich
dokumentow przewozowych oraz po potwierdzeniu zasadnosci wjazdu,
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8.2.

8.3.

- interesantow i gosci ORLEN Potudnie S.A./Spdlek i interesantdw i gosci
Podmiotéw zewnetrznych prowadzacych dziatalnos¢ na terenie Obiektu
chronionego, po uzyskaniu zgody Kierownika komorki organizacyjnej lub
upowaznionej osoby, do ktorej zamierzajg sie udac;

- pracownikbw ORLEN Potudnie S.A./Spétek oraz pracownikéw podmiotéw
zewnetrznych prowadzgcych dziatalnos¢ na terenie Obiektu chronionego,
w sytuacji gdy karta identyfikacyjna z nadanym uprawnieniem do wjazdu zostata
utracona lub zniszczona — na podstawie pisemnego oswiadczenia. Oswiadczenie
przekazywane jest niezwiocznie tj. w dniu wystawienia karty identyfikacyjnej
do Stuzby Ochrony. Osoba upowazniona do nadania Upowaznienia
jednorazowego do wjazdu zobowigzana jest do zweryfikowania w SKD faktu
posiadania przez dang osobe uprawnien do wjazdu okreslong brama;

- pracownikéw podmiotéw zewnetrznych swiadczacych ustugi, wykonujgcych prace
na terenie Obiektu chronionego, na podstawie awizacji lub kserokopii wniosku o
wystawienie karty identyfikacyjnej, z potwierdzonym odbyciem szkolenia BHP i
ppoz.

Zgody nie wymagajg pojazdy wjezdzajgce na teren obiektu na podstawie przepustki

materiatowej. Uprawnienia sg nadawane przez:

Trzebinia :
— Biuro Przepustek przy PS nr 4 w godzinach 5.30 - 21.30 w dni powszednie,
— Pracownik Stuzby Ochrony PS nr 1 - catg dobe w tym dni wolne od pracy,
— Pracownik Stuzby Ochrony PS nr 2 - calg dobe w tym dni wolne od pracy,
— Pracownik Stuzby Ochrony PS nr 4 - calg dobe w tym dni wolne od pracy,
— Pracownik Stuzby Ochrony PS nr 7 w godzinach 5.30 - 22.30 w dni powszednie,
— Pracownik Stuzby Ochrony PS nr 9 - catg dobe w tym dni wolne od pracy.

Jedlicze :

— Biuro Przepustek PS nr 1 (brama gtdbwna) w godzinach 6.00 - 22.00 w dni
powszednie,

— Dowoddca Zmiany PS nr 1 (brama gtéwna) w godzinach 22.00 - 6.00 w dni
powszednie oraz przez calg dobe w dni wolne od pracy.

Uprawnienia  dlugoterminowe dla pracownikbw ORLEN Potudnie S.A.

poruszaj acych si @ samochodami prywatnymi u  zywanymi do celéw stu zbowych
oraz stu zbowymi nadawane sg przez wiasciwe Biura Przepustek w lokalizaciji
Trzebinia 5.30 - 21.30, Jedlicze 6.00 - 22.00 w dni powszednie. Kierownik
zainteresowanej komorki organizacyjnej wystepuje z pisemnym wnioskiem do
Kierownika Dziatu Bezpieczehstwo, Infrastruktura Krytyczna i Kontrola Wewnetrzna.
Whiosek musi zawiera¢ uzasadnienie nadania uprawnien (dla pojazdéw prywatnych
uzywanych do celow stuzbowych) oraz by¢ potwierdzony przez Dyrektora lub
Kierownika bezposrednio podlegtego Czionkowi Zarzadu. Wniosek z decyzjg
Kierownika Dzialu Bezpieczenstwo, Infrastruktura Krytyczna i Kontrola Wewnetrzna
lub osoby przez niego upowaznionej przesytany jest do wkasciwego Biura Przepustek.

Uprawnienia dlugoterminowe dla pracownikédw Spoétek poruszaj acych sie
samochodami prywatnymi u zywanymi do celéw stu zbowych oraz stu zbowymi
nadawane sg przez whasciwe Biura Przepustek w lokalizacji Trzebinia 5.30 - 21.30,
Jedlicze 6.00 - 22.00 w dni powszednie osobom, ktore posiadajg uprawnienia
do przekraczania bram wjazdowych/ wyjazdowych. Osoba reprezentujgca Spoétke
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wystepuje z pisemnym wnioskiem do Kierownika Dzialu Bezpieczenstwo,
Infrastruktura Krytyczna i Kontrola Wewnetrzna. Wniosek zawiera¢ musi uzasadnienie
nadania uprawnien (dla pojazdéw prywatnych uzywanych do celéw stuzbowych) oraz
by¢ potwierdzony przez Kierownika jednostki organizacyjnej ORLEN Potudnie S.A.
Whniosek z decyzjg Kierownika Dzialu Bezpieczenstwo, Infrastruktura Krytyczna
i Kontrola Wewnetrzna lub osoby przez niego upowaznionej przesytany jest do
wiasciwych Biur Przepustek w lokalizacji Trzebinia albo Jedlicze.

8.4. Uprawnienia  dlugoterminowe dla pracownikow kieruj gcych pojazdami
prywatnymi oraz stu zbowymi Podmiotéw zewn etrznych zlokalizowanych
na terenie Obiektu chronionego  nadawane sg tylko osobom, ktore posiadajg
uprawnienia do  przekraczania bram  wjazdowych/wyjazdowych.  Osoba
reprezentujgca Podmiot zewnetrzny wystepuje z pisemnym  wnioskiem
do Kierownika Dzialu Bezpieczenstwo, Infrastruktura Krytyczna i Kontrola
Wewnetrzna . Wniosek musi zawiera¢ uzasadnienie nadania uprawnien (dla pojazdéw
prywatnych) oraz by¢ potwierdzony przez Kierownika jednostki organizacyjnej ORLEN
Potudnie S.A. Wniosek z decyzjg Kierownika Dzialu Bezpieczehstwo, Infrastruktura
Krytyczna i Kontrola Wewnetrzna lub osoby przez niego upowaznionej, przesytany
jest do wtasciwych Biur Przepustek w lokalizacji Trzebinia albo Jedlicze.

8.5. Uprawnienia  dlugoterminowe dla pracownikow kieruj acych pojazdami
prywatnymi oraz stu zbowymi Podmiotow zewn etrznych prowadz acych prace
remontowe lub inwestycyjne, b  gdz bedace podwykonawcami na terenie Obiektu
chronionego  nadawane sg tylko osobom, ktére posiadajg uprawnienia
do wejscia na teren Obiektu chronionego. Osoba reprezentujgca Podmiot zewnetrzny
wystepuje z pisemnym wnioskiem do Kierownika Dzialu Bezpieczenstwo,
Infrastruktura Krytyczna i Kontrola Wewnetrzna, potwierdzonym przez Dyrektora lub
Kierownika bezposrednio podlegtego Czionkowi Zarzadu, nadzorujgcego realizacje
umowy z tym podmiotem lub, w przypadku Podmiotéw zewnetrznych zlokalizowanych
na terenie Obiektu chronionego, przez Czionkéw Zarzadéw tych podmiotow,
Z podaniem:

- terminu rozpoczecia i zakohczenia robot ujetych w zleceniu (umowie),

- ilosci niezbednych pojazdow (sprzetu) do realizacji zlecenia (umowy)
Z podzialem na ich rodzaje.

Whniosek, z decyzjg Kierownika Dzialu Bezpieczenstwo, Infrastruktura Krytyczna
i Kontrola Wewnetrzna lub osoby przez niego upowaznionej, przesytany jest do
wiasciwego Biura Przepustek w lokalizacji Trzebinia albo Jedlicze.

9. Do wjazdu na teren Obiektu chronionego bez karty id  entyfikacyjnej oraz bez
obowi gzku zatrzymywania si e i kontroli przy przekraczaniu bramy uprawnione s a
osoby poruszaj gce sie Pojazdem uprzywilejowanym, uczestnicz gce w akcji
ratowniczej. W przypadku wezwania Pojazdu uprzywilejowanego z pominieciem Stuzby
Ochrony, pracownik Stuzby Ochrony moze wpusci¢ Pojazd uprzywilejowany na teren
Obiektu chronionego dopiero po poinformowaniu go o tym fakcie przez osobe wzywajgca
pojazd i po weryfikacji powyzszego faktu w Punkcie Alarmowym Zakfadowej Strazy
Pozarnej lub u Dowddcy Zmiany Ochrony. W miare mozliwosci Stuzba Ochrony pilotuje
pojazd do miejsca zdarzenia. O fakcie wjazdu na teren Obiektu chronionego Stuzba
Ochrony niezwlocznie powiadamia Kierownika Dziatu Bezpieczenstwo, Infrastruktura
Krytyczna i Kontrola Wewnetrzna.

Powyzsze nie dotyczy pojazdow uprzywilejowanych Zaktadowej Strazy Pozarnej ORLEN
Potudnie S.A. Pracownik ochrony zobowigzany jest do powiadomienia Dowddcy Zmiany
Ochrony o kazdym przypadku wjazdu ZSP w trybie alarmowym na obszar chroniony.
Kierownik Zmiany Ochrony kazdorazowo potwierdza w Punkcie Alarmowym ZSP
przyczyne wjazdu i ewentualnie dysponuje sity i srodki celem udzielenia wsparcia. Stuzba
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Ochrony ewidencjonuje w ksigzce ruchu pojazdéw przemieszczanie sie pojazdow
ratowniczych.

Cztonkowie Zarzgdu ORLEN Potudnie S.A. posiadajg state uprawnienia wjazdu wazne
calg dobe.

Pracownicy Dzialu Bezpieczenstwo, Infrastruktura Krytyczna i Kontrola Wewnetrzna,
na podstawie upowaznienia podpisanego przez Kierownika Dzialu Bezpieczenstwo,
Infrastruktura Krytyczna i Kontrola Wewnetrzna, w zwigzku z wykonywaniem obowigzkow
stuzbowych, posiadajg stale uprawnienia do wjazdu na teren Obiektu chronionego
pojazdami stuzbowymi i prywatnymi bez kontroli.

Nadane uprawnienia jednorazowe wjazdu wazne sg do zakohczenia doby, w ktérej zostaty
nadane, a uprawnienia diugoterminowe do zakohczenia doby okresu, na jaki zostaly
wydane.

Zobowi gzuje sie:

a) Stuzbe Ochrony do kontroli pojazdéw wjezdzajgcych i wyjezdzajgcych z terenu
obiektu chronionego ORLEN Potudnie S.A., zgodnie z umowg zawartg z ORLEN
Potudnie S.A. i zadaniami okreslonymi w planach lub instrukcjach ochrony,
z wylgczeniem Pojazdow uprzywilejowanych oraz pojazdéw Cztonkéw Zarzadu
ORLEN Potudnie S.A., gdy w nich sie znajduja,

b) kierujgcych pojazdami do okazywania kart identyfikacyjnych:
- Stuzbie Ochrony,

- pracownikom Dzialu Bezpieczenstwo, Infrastruktura Krytyczna i Kontrola
Wewnetrzna,

c) kierujgcych pojazdami do parkowania pojazdow tylko w miejscach do tego
wyznaczonych i oznakowanych,

d) kierujgcych pojazdami do umozliwienia przeprowadzenia doraznej kontroli pojazdu
i kierowcy przez pracownikow Dzialu Bezpieczenstwo, Infrastruktura Krytyczna
i Kontrola Wewnetrzna lub Stuzbie Ochrony na terenie Obiektu chronionego.

Osoby niepodporzadkowujgce sie postanowieniom obowigzujgcym w zakresie wjazdow
i ruchu pojazdoéw na terenie Obiektu chronionego, tracg wydane uprawnienia, niezaleznie
od kar administracyjnych natozonych przez Kierownika Dzialu Bezpieczenstwo,
Infrastruktura Krytyczna i Kontrola Wewnetrzna. PrzywrGcenie uprawnien mozliwe jest na
podstawie decyzji Kierownika Dzialu Bezpieczenstwo, Infrastruktura Krytyczna i Kontrola
Wewnetrzna.

Osoby, ktére zmienity samochdd, a posiadajg przyznane uprawnienia na wjazd na teren
Obiektu chronionego, zobowigzane sg do przestania stosownej informacji do wiasciwego
Biura Przepustek w lokalizacji Trzebinia albo Jedlicze. Na podstawie tej informacji,
pracownicy wlasciwego Biura Przepustek w lokalizacji Trzebinia albo Jedlicze dokonaja
aktualizacji niezbednych informacji.
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Dane firmy - ptatnika — ql()wneqo vaonawcv (nazwa, adres, telefon, faks, NIP)

Whiosek o wystawienie karty identyfikacyjnej
Prosze o odptatne* wystawienie kart identyfikacyjnych, zgodnie ze zleceniem/umowg

w okresie od ..o, O dla PracoWNIKOW fITMY ... .o e e e e e e e e e
PESEL (nr paszportu lub Numer Rodzaj pojazdu Wejscie/wjazd oo .
. . ; . : . PS nr/ strefa Rodzaj wjazdow
Lp. Imie Nazwisko dowodu osobistego dla oséb rejestracyjny (osobowy, ) .
szczegoblnego jednorazowe/state

nieposiadaj acych PESEL) i marka pojazdu cigzarowy) nadzoru**

1

Ww. osoby nie byly karane za spozywanie alkoholu, palenie papieroséw, zabdr mienia oraz nie naruszyly zasad BHP na terenie ORLEN Potudnie S.A.
Ww. osoby zostaly poinformowane przez pracodawce, ze ich dane w rozumieniu obowigzujgcych przepiséw o ochronie danych osobowych bedg przetwarzane przez ORLEN Potudnie S.A. z siedzibg w Trzebini ul. Fabryczna 22.

N[ 1= To =T 1= 70 T2 011V 28 PPN
OKres 0bDOWIGZYWania ZIECENIA JUMOWY ... ... ...t et ettt e et e et e et et e et e et e ea e —ea e —ee et o ettt e e e e e ee eea aee tea e e oet e teteae teeeaeee eaaee ean b e eenaeeens

Miejsce wykonywanej pracy (nazwa instalacji, obiektu lub dziatki)

(© o [0 110\ a2 U0 L (oL ) VATATz= L U= 1 L= Lo PP
LI E= W 7= o2 112275 PP

Potwierdzenie zlecenia ustugi przez Dyrektora / Kierownika Potwierdzenie ptatnika - Podpis i pieczeé osoby upowaznionej do

lub osobe przez nich upowazniong gtébwnego wykonawcy 2 wystawienia wniosku na karty identyfikacyjne)
(Podpis i pieczeg) (Podpis i pieczec)
BHP 9 ZSP 4 BHP i Bezpieczenstwo Informacji Bezpieczenstwo, Infrastruktura Krytyczna i Kontrola Wewnetrzna © Wydanie karty identyfikacyjnej 7
Potwierdzenie odbycia szkolenia wstepnego BHP i P.POZ Zgoda na wydanie kart identyfikacyjnych Stuzba ochrony
(Podpis i pieczeé na kazdej stronie wniosku) (Termin waznosci karty, podpis i pieczec) (Data i czytelny podpis/piecze¢)

* Zgodnie z wykazem optat.
** Potwierdzenie przez osobe zarzadzajgcy strefg szczegdlnego nadzoru (tylko dla stref szczegélnego nadzoru).
UWAGA ! Podpisy pod wnioskiem o wystawienie kart identyfikacyjnych nalezy zbiera¢ w nastepujacej kolejnosci:

Podpis osoby upowaznionej do wystawienia wniosku,

Potwierdzenie ptatnika — Gtéwnego wykonawcy,

Potwierdzenie zlecenia ustugi przez Dyrektora / Kierownika zlecajgcych ustuge (nie dotyczy firm, ktére majg siedzibe lub obiekty produkcyjne na terenie obiektu chronionego w Trzebini albo Jedliczu),
Potwierdzenie odbycia szkolenia BHP i ZSP,

Uzyskanie zgody pracownika Dziatu BHP i Bezpieczenstwo Informacji na wydanie kart identyfikacyjnych (potwierdzenie terminéw waznosci badan, uprawnien, szkolen),

Uzyskanie zgody Dziatu Bezpieczenstwo, Infrastruktura Krytyczna i Kontrola Wewnetrzna,

Potwierdzenie wydania karty.

Stronalz2




a)

b)

10.

KLAUZULA OBOWI4ZKU INFORMACYJNEGO

Spoétka ORLEN Potudnie S.A. z siedzibg w Trzebini przy ul. Fabrycznej 22, 32-540 Trzebinia, NIP: 628-00-00-977, REGON: 27269025. dziatajac zgodnie z art. 13 ust. 1
ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1), zwanym dalej ,RODO” informuje,
iz jest Administratorem Pani/Pana danych osobowych.

Kontakt z Administratorem mozliwy jest przy wykorzystaniu danych korespondencyjnych Administratora bgdz mailowo na adres: sekretariat.poludnie@orlen.pl.
Administrator informuje, iz w celu nalezytej ochrony danych osobowych powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowac pod adresem e- mail:
rodo.poludnie@orlen.pl

Kontrola ruchu osobowego przeprowadzana jest na podstawie art. 6 ust. 1 lit f) RODO — prawnie uzasadnionego interesu realizowanego przez Administratora, ktérym
jest zapewnienie bezpieczenstwa osdb i mienia na terenie Administratora. Dane osobowe moga by¢ rowniez przetwarzane dla ewentualnego dochodzenia lub
odpierania roszczen (art. 6 ust. 1 lit. f) RODO).

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg byé podmioty dostarczajgce i wspierajgce systemy informatyczne stosowane przez Administratora oraz podmioty
Swiadczgce ustugi zwigzane z biezgcy dziatalno$cia Administratora — na podstawie zawartych umoéw powierzenia przetwarzania danych osobowych oraz przy
zapewnieniu stosowania przez ww. podmioty adekwatnych srodkdw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych ochrone danych, a takze organy publiczne
uprawnione do dostepu do tych danych, na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu a nastepnie przez czas zwigzany z wygasnieciem wzajemnych roszczen.
Posiada Pani/Pan prawo do:

dostepu do tresci swoich danych oraz ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych oraz prawo wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania.

whniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza
przepisy RODO.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do poruszenia sie po terenie Administratora.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panistwa trzeciego, czy organizacji miedzynarodowej.

Pani/Pana dane nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
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Dane firmy - ptatnika (nazwa, adres, telefon, faks, NIP)

Whiosek o wystawienie kart identyfikacyjnych ,GO  S€"/ ,SERWISANT”

Prosze o wystawienie kart identyfikacyjnych ,Gosc¢” / ,Serwisant™ waznych od ............. do e dla nizej wymienionych osob.
PESEL Narodowo $¢é
(nr paszportu lub dowodu Numer rej. i Rodzaj pojazdu (z dowodu

Lp. Imie Nazwisko . . oraz . . D Uwagi
osobistego dla oséb Obywatelstwo* marka pojazdu rej. osobowy / ci ezarowy)

nieposiadaj gcych PESEL)

AIWIN|F

5

Ww. osoby zostaty poinformowane przez pracodawce, ze ich dane w rozumieniu obowigzujgcych przepiséw o ochronie danych osobowych bedg przetwarzane
przez ORLEN Potudnie S.A. w Trzebini ul. Fabryczna 22.

Miejsce pobytu GOSCia / SEIWISANTA ..........uvviviieeiiiiiieie e

Osoba odpowiedzialna za opieke nad Gosciem / Serwisantem ............ccccccceeeeennnne

Nazwa reprezentowanego POAMIOIU ..........ii it e e
O L 722

Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej do
wystawienia wniosku o wystawienie
kart identyfikacyjnych

* nie dotyczy ORLEN Potudnie S.A., Spétek GK ORLEN oraz wszystkich dostawcéw i odbiorcow materiatéw i odpadow.
** dotyczy cudzoziemcow
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Dane firmy - ptatnika — gltéwnego wykonawcy _ (nazwa, adres, telefon, faks, NIP)

Whniosek o przediu zenie waznosci karty identyfikacyjnej
Prosze o przedtuzenie waznosci kart identyfikacyjnych, zgodnie ze zleceniem / umowa

W OKresie od .......cccceeeriiiiiiieneee O e dla pracownikOW firmMY ... e
Rodzai poiazdu Wejscie/wjazd
. . Numer karty Numer rejestracyjny  PO) PS nr/ strefa Rodzaj wjazdow
Lp. Imie Nazwisko . ) O . . (osobowy, ) .
identyfikacyjnej i marka pojazdu . szczego6lnego jednorazowe / stale
ciezarowy)
nadzoru*

1

2

Ww. osoby nie byly karane za spozywanie alkoholu, palenie papieroséw, zabdr mienia oraz nie naruszyly zasad BHP na terenie ORLEN Potudnie S.A.
Ww. osoby zostaly poinformowane przez pracodawce, ze ich dane w rozumieniu obowigzujgcych przepiséw o ochronie danych osobowych bedg przetwarzane przez ORLEN Potudnie S.A. z siedzibg w Trzebini ul. Fabryczna 22.

Nr zlecenia/lumowy...
Okres obownazywama zlecenla /umowy e
Miejsce wykonywanej pracy (nazwa |nsta|ac1| obiektu lub d2|alk|) .................................................................................................................................................

OgOINY ZAKIES WYKONMYWANE] PIACY ... .ttt tttenietet e tet et ae e tee et ee tan o retee e ee et ee eat st tee ea e ne san tte sea saenee eas e te e et sae tee et s ne eantne tee snenee ea s ane een bne neeeannee eantnenenan
NN F= T 7= o220 1 0

Potwierdzenie zlecenia ustugi przez Potwierdzenie ptatnika - Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej do
Dyrektora / Kierownika 3 gtéwnego wykonawcy 2 wystawienia wniosku na karty identyfikacyjne?
lub osobe przez nich upowazniong (Podpis i pieczeg)

(Podpis i pieczeg)

BHP i Bezpieczenstwo Informacji 4 Bezpieczenstwo, Infrastruktura Krytyczna i Kontrola Wewnetrzna Przedtuzenie waznosci karty identyfikacyjnej ©
Zgoda na przedtuzenie waznosci kart identyfikacyjnych Stuzba ochrony
(Termin waznosci karty, podpis i pieczec) (Data i czytelny podpis/pieczec)

* Potwierdzenie przez osobe zarzadzajgcy strefg szczegélnego nadzoru (tylko dla stref szczegéinego nadzoru).

UWAGA ! Podpisy pod wnioskiem na przedtuzenie waznosci kart identyfikacyjnych nalezy zbiera¢ w nastepujacej kolejnosci:

Podpis osoby upowaznionej do wystawienia wniosku,

Potwierdzenie ptatnika — Gtéwnego wykonawcy,

Potwierdzenie zlecenia ustugi przez Dyrektora / Kierownika zlecajgcych ustuge (nie dotyczy firm, ktére majg siedzibe lub obiekty produkcyjne na terenie obiektu chronionego w Trzebini albo Jedliczu),
Uzyskanie zgody pracownika Dziatu BHP i Bezpieczenstwo Informacji na przedtuzenie waznosci kart identyfikacyjnych (potwierdzenie terminéw waznosci badan, uprawnien, szkolen),

Uzyskanie zgody Dziatu Bezpieczenstwo, Infrastruktura Krytyczna i Kontrola Wewnetrzna,

Potwierdzenie przedtuzenia waznosci karty.

oA wWNE
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Dane firmy - ptatnika (nazwa, adres, telefon, faks, NIP)

Kierownik
Dziatu Bezpiecze Astwo, Infrastruktura Krytyczna i Kontrola Wewn  etrzna

Whiosek o wyra zenie zgody na wjazd na teren Obiektu chronionego OR  LEN Potudnie S.A.

w terminie od .......coceeeveeennnee o [o JOURURRR
. Rodzaj pojazdu | Dost rzez -
. . Numer karty Numer rej. i marka | POJ &b P . Rodzaj pojazdu
Lp. Imie Nazwisko : . L . (osobowy, PS nr Firma .
identyfikacyjnej pojazdu . (stu zbowy/prywatny)
ciezarowy) (bramy)
1
2
Wi/w osoby zostaty poinformowane przez pracodawce, ze ich dane w rozumieniu obowigzujgcych przepiséw o ochronie danych osobowych bedg przetwarzane przez ORLEN Potudnie S.A. z siedzibg w Trzebini ul. Fabryczna 22.
SzczegOtowe Uzasadnienie POLIZEDY W aZOU: ... ...ttt it et e et et e et e et et e te e ete e et ree e et e et e et e e e e e e e e e e e
Nr umowy / zlecenia dla ktorego WyKorzystyWany JESt POJAZA ........iriie it e e e e e e e e e e e e e
Rodzaj wjazdu: staty / jednorazowy*
Potwierdzenie zlecenia ustugi przez Potwierdzenie zlecenia ustugi Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej do Dopisanie pojazdu w dniu
Dyrektora / Kierownika przez gtéwnego Wykonawce wystawienia wniosku (Dziat Bezpieczenstwo, Infrastruktura Krytyczna i Kontrola
na karty identyfikacyjne Wewnetrzna ORLEN Potudnie S.A. / Stuzba Ochrony)

UWAGA:

Niewypetienie ktéregokolwiek z punktéw skutkuje odrzuceniem wniosku
Podpisy pod wnioskiem naig zbiera w nast¢pujacej kolejnaci:
1.Podpis osoby upowaionej (Wykonawca) do potwierdzania wnioskéw o kadentyfikacyjne,
2.Potwierdzenie zlecenia ustugi przez giéwnego Wigkes; (Podwykonawca nie powinien wygbwa z wnioskiem z pomigciem gtéwnego Wykonawcy),

3. Potwierdzenie zlecenia ustugi przez Dyrektdfgefownika zlecajcych ustug (nie dotyczy firm, ktére majsiedzile na terenie zaktadu produkcyjnego w Trzebini aledlidzu),
4.Zgoda Kierownika Dziatu Bezpieczenstwo, Infrastruktura Krytyczna i Kontrola Wewnetrzna / Stuzby ochrony

* Niepotrzebne skresli¢
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Miejscowosé, data

OSWIADCZENIE

w sprawie zagubienia, kradziezy, zniszczenia karty identyfikacyjnej"

1. Nazwisko i IMI€ oo
2. Nr ewidenCyjny o e
3. Nazwa komorki organizacyjnej/firmy ...........ccocoiiiiiii i,
4. Opis okolicznosci zagubienia, kradziezy, zniszczenia karty identyfikacyjnej:

5. Karte identyfikacyjng uniewazniono dnia .............ccoeoeiiiiiiiiiiiiinnannnn.
6. Decyzja 0 wydaniu nowej karty identyfikacyjnej: ............cocoeviiiiiin ..
(Podpis upowaznionego pracownika
ORLEN Poludnie S.A.)
7. Wydano karte identyfikacyjng o numerze .............ccooeeie e
..................................... ,ANia

(Podpis upowaznionego pracownika
Stuzby Ochrony)

*- niewtasciwe skreslié
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V. WYKAZ STANOWISK UPRAWNIONYCH DO POTWIERDZANIA WN IOSKOW O
KARTY IDENTYFIKACYJNE | WIAZDY

PODMIOTY ZEWNETRZNE:

Prezes Zarzadu (Dyrektor Generalny),
Czionek Zarzadu,

Prokurent,

P 0N PR

Petnomocnik.

VI.  Wykaz dost epow w lokalizacjach Trzebinia i Jedlicze.

Aktualny wykaz znajduje sie na Biurach Przepustek.
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