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Postepowanie nr: OPD/2/000142/24 Trzebinia, 17.04.2024 r.

Szanowni Panstwo,

Ninigjszym ORLEN Potudnie S.A. (dalej zwany rowniez ,,OPD”) zaprasza do udzialu w zapytaniu
ofertowym majacym na celu wytonienie Realizatora Umowy ramowej dotyczacej Swiadczenia ustug
archiwizacyjnych dla ORLEN Potudnie S.A. Zaktad Trzebinia.

Dodatkowe informacje:

1.
2.
3.

Planowana realizacja umowy w terminie od daty zawarcia umowy do 31 grudnia 2025 roku.
Przedmiot umowy- zgodnie z przedstawionym zakresem rzeczowym.

Umozliwiamy przeprowadzenia wizji lokalnej. Przed wizja lokalng konieczne podpisanie
Umowy NDA. Podpisang Umowg prosimy o przestanie poprzez zaktadke pytania/odpowiedzi.

Zlozenie ofert:

Dopuszcza si¢ sktadanie ofert wytacznie poprzez platforme Connect, oferty ztozone w inny sposob nie
beda rozpatrywane. Nie dopuszcza si¢ sktadania Ofert czeSciowych. Kazdy oferent moze przedstawic
tylko jedna ofertg.

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

I Oferta formalna powinna zawiera¢:

1.

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru spoétek/przedsiebiorcow, prowadzonego zgodnie z
przepisami kraju, w ktorym znajduje si¢ siedziba Oferenta (np. aktualny odpis z Krajowego
Rejestru Sadowego) wystawiony nie wezesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
oferty formalnej

Zaswiadczenie o niezaleganiu z podatkami i sktadkami na ubezpieczenie spoteczne Oferenta.
Aktualne zaswiadczenie z Urzgdu Skarbowego (US) o zarejestrowaniu Oferenta jako
czynnego podatnika VAT (nie starsze niz 3 miesigce) lub wydruk z portalu podatkowego
Ministerstwa Finanséw podpisane przez osoby umocowane. W przypadku podmiotow
zagranicznych wymagane sg dokumenty rownowazne z kraju, w ktérym te firmy maja
zarejestrowang dziatalno$¢, wydane nie pdzniej niz na 3 miesiace przed datg zlozenia oferty
formalnej.

Zataczenie za§wiadczenia o niezaleganiu z podatkami i sktadkami na ubezpieczenie spoteczne
Oferenta oraz wyciag z Ministerstwa Finansow o czynnym ptatniku VAT (wydane nie pdzniej
niz na 3 miesigce przed datg zlozenia Oferty). W przypadku braku nalezy zataczy¢
o$wiadczenie, ze Oferent wystagpit do odpowiednich Urzedow z wnioskiem o wydanie
zaswiadczen, a przedmiotowe za§wiadczenia dostarczy niezwlocznie po ich pozyskaniu.
Prosimy o zalaczenie- Uzupehione i podpisane o§wiadczenie dot. Beneficjenta rzeczywistego,
stanowigce Zatacznik do niniejszego Zapytania Ofertowego.

Prosimy o zatgczenie- Uzupelnione i podpisane oswiadczenie Oferenta, stanowigce Zatgcznik
do niniejszego Zapytania Ofertowego.
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6. Prosimy o wskazanie osob do kontaktu ze strony Oferenta.
II Oferta techniczna powinna zawiera¢:

1. Termin realizacji zlecen (w dniach, liczac od dnia zgloszenia zlecenia. Prosimy o podanie
propozycji terminow).

2. Akceptacja wzoru umowy, wraz z integralnymi zatacznikami, zapisami wszystkich
dokumentow dotaczonych do postepowania (ewentualne uwagi prosimy zamiesci¢ w trybie
$ledzenia zmian, a plik zataczy¢ w tym miejscu).

3. Deklaracja realizacji catego zakresu prac zgodnie z Zapytaniem Ofertowym, Zakresem
Rzeczowym oraz obowigzujgcymi regulacjami prawnymi.

4. Potwierdzenie zabezpieczenia petnego potencjatu ludzkiego i sprzetu do realizacji
przedmiotowych prac.

5. Potwierdzenie posiadania odpowiednich uprawnien oraz wymaganego doswiadczenia -
okreslonego jako wykonanie prac o takim samym charakterze realizowanych we wiasnym
zakresie. Wymagane 5-letnie doswiadczenie w przedmiotowej branzy. Potwierdzenie
wymaganego doswiadczenia nalezy przedstawi¢ w formie oswiadczenia, referencji lub
podpisanych protokotow odbioru prac na wykonywanie prac w przedmiotowym zakresie w
ciagu ostatnich 5 lat.

6. Potwierdzenie posiadania obowiazujacej polisy ubezpieczenia na sum¢ gwarancyjng co
najmniej 300 000,00 zt (prosz¢ o zalaczenie skanu polisy). W przypadku, gdy obowiazujaca
polisa nie obejmuje okresu obowigzywania Umowy, Oferent jest zobowigzany o zalaczenie
o$wiadczenia, ze zostanie ona przedtuzona i bedzie wazna w tym okresie. W przypadku braku
polisy, zalaczenie os§wiadczenia o gotowosci zawarcia polisy zgodnej z wymogiem w
przypadku wyboru Panstwa oferty.

I1II Oferta handlowa powinna zawierac:

1. Cena (PLN)- prosimy o zataczenie oferty handlowej w pliku pdf (zgodnie z przedstawionym
zakresem prac). W formularzu prosimy o umieszczenie sumy cen jednostkowych.

2. Termin ptatnosci (w dniach) liczony od dnia otrzymania prawidtowo otrzymanej faktury przez
OPD.

IV Obowigzek informacyjny

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest ORLEN Potudnie S.A. z siedziba w Trzebini,
32- 540 Trzebinia, ul. Fabryczna 22, wpisana do Krajowego Rejestru Sagdowego prowadzonego przez
XII Wydziat Gospodarczy Sadu Rejonowego dla Krakowa — Srodmiescia w Krakowie, pod numerem
KRS 0000125856, NIP 628-00-00-977, REGON 27269025.

2. Administrator Danych w celu nalezytej ochrony danych osobowych powotat Inspektora Ochrony
Danych, z ktérym mozna si¢ skontaktowac pod adresem e-mail: rodo.poludnie@orlen.pl. Z
Inspektorem Ochrony Danych mozna skontaktowac¢ si¢ takze pisemnie na adres siedziby ORLEN
Potudnie S.A., wskazany w pkt 1, z dopiskiem ,,Inspektor Ochrony Danych. Dane dot. Inspektora
Ochrony Danych dostepne sg rowniez na stronie www.orlenpoludnie.pl w zaktadce ,,Kontakty”.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celach nawigzania kontaktow biznesowych,
zwigzanych z udzialem w postepowaniu ofertowym, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) Rozporzadzenia —
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prawnie uzasadnionym interesie Administratora. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz
niezbedne do realizacji powyzszego celu.

4. Odbiorcami danych osobowych beda podmioty Grupy ORLEN. Dane moga zosta¢ przekazane
takze podmiotom przetwarzajagcym dane osobowe na zlecenie Administratora, w tym m.in. podmiotom
dostarczajacym i wspierajacym systemy informatyczne, a takze innym podmiotom §wiadczacym
ustugi zwigzane z biezgcg dzialalno$cig Administratora, wylacznie na mocy stosownych umow
powierzenia przetwarzania danych osobowych oraz przy zapewnieniu stosowania przez ww. podmioty
adekwatnych srodkow technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych ochrong danych. Dane
osobowe moga réwniez by¢ udostepnione podmiotom uprawnionym na podstawie obowigzujacych
przepisOw prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu, dla ktorego
zostaly zebrane, a po tym czasie dla celéw, przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
obowiazujacego prawa lub dla zabezpieczenia ewentualnych roszczen do momentu ich przedawnienia.

6. Kazdej osobie, ktorej dane sg przetwarzane, w zakresie wynikajacym z przepisOw prawa,
przystuguje prawo dostgpu do swoich danych oraz ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia
przetwarzania oraz prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

7. Posiada Pani/Pan takze prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych
narusza przepisy Rozporzadzenia.

8. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego ani organizacji
miedzynarodowe;j.

9. Pani/Pana dane osobowe nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

V Informacje ogo6lne

Oferent zobowiazuje si¢ do traktowania wszelkich informacji wynikajacych z niniejszego Zapytania
Ofertowego jako poufne. Informacje dotyczace faktu zaproszenia oferenta do udziatu w niniejszym
postgpowaniu ofertowym, faktu zlozenia oferty, prowadzenia negocjacji handlowych oraz zawartych
umow moga by¢ udzielane przez oferenta jedynie po uzyskaniu pisemnej zgody Spoéiki na
przekazywanie osobom trzecim lub publikacje takich informacji.

Wszelkie pytania o dodatkowe informacje i wyjasnienia nalezy kierowa¢ pisemnie na Platformie
Zakupowej CONNECT. Odpowiedz bedzie przekazywana takze tg samg droga. W przypadku
nieobecnosci przedstawiciela Oferenta podczas negocjacji bezposrednich, nie wzigcia udziatu w aukcji
elektronicznej, do ktoérej zostal zaproszony, badz niedostarczenia w wyznaczonym terminie rewizji
oferty handlowej, bedacej podstawa wyboru Wykonawcy, o ile Oferent nie przestal uprzednio
informacji o rezygnacji z udzialu w dalszym postepowaniu, Inwestor uzna wczesniejszg oferte tego
Oferenta za ostateczng i nie podlegajgca negocjacjom.

Wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi Oferent. ORLEN Potudnie
S.A. nie bedzie odpowiedzialna, ani dtuzna w jakikolwiek sposob, kosztow lub strat poniesionych przez
Oferenta w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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ORLEN Potudnie S.A. zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia z Oferentami kilkustopniowych
negocjacji w roznych formach, np. negocjacji bezposrednich, tele- lub wideokonferencji lub negocjacji
za pomoca elektronicznego systemu aukcyjnego; Oferty uzyskane podczas ewentualnych negocjacji z
uzyciem elektronicznego systemu aukcyjnego, moga by¢ poddane dalszym negocjacjom z Oferentami
w jednej z form okreslonych powyzej.

ORLEN Potudnie S.A. zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty niekompletnej lub gdy na etapie
oceny ofert stwierdzi po weryfikacji danych, iz podane przez Oferenta dane sg nieprawdziwe i moze si¢
to przelozy¢ na wynik postgpowania przetargowego.

ORLEN Potudnie S.A. zastrzega sobie prawo do przekazania catych ofert lub ich poszczegdlnych czesci
oraz ewentualnych rewizji do doradcow zewnetrznych spoza GK ORLEN S.A i ekspertéw GK ORLEN
S.A.

ORLEN Potudnie S.A. zastrzega sobie prawo do dowolnego wyboru podmiotu/podmiotow, z ktorymi
bedg prowadzone negocjacje w odniesieniu do czgsci lub catosci zakresu ztozonych odpowiedzi oraz
do zawarcia umowy z wiecej niz z jednym Wykonawcg wytonionym w drodze negocjacji.

ORLEN Potudnie S.A. zastrzega sobie mozliwo$¢ odrzucenia wydania referencji bez podania
przyczyny.

ORLEN Potudnie S.A. zastrzega sobie prawo do odstgpienia od procesu wyboru Wykonawcy i
negocjacji bez podania przyczyn. Z tego tytutu nie przystuguja zadne roszczenia wobec Inwestora. Nie
przewiduje sie trybu odwolawczego od dokonanego wyboru wykonawcy. Niniejsze zapytanie stanowi
zaproszenie do negocjacji w trybie art.72k.c.

Do czynnosci podejmowanych przez ORLEN Poludnie S.A. nie stosuje si¢ przepisoOw ustawy z dnia
11.09.2019r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 1., poz. 1843) oraz aktow wykonawczych
wydanych na jej podstawie.

Do realizacji ustugi / dostawy moze zosta¢ wybrany wigcej niz jeden Oferent w zaleznos$ci od potrzeb
ORLEN Potudnie S.A. i przedstawionych warunkow wspotpracy. Wybrany zostanie Oferent / Oferenci,
ktorych oferta spelni oczekiwania formalne 1 merytoryczne, a warunki handlowe beda
satysfakcjonujace.

Oferent zobowigzuje si¢ do traktowania wszelkich informacji wynikajacych z niniejszego Zapytania
Ofertowego jako poufne. Informacje dotyczace faktu zaproszenia oferenta do udzialu w niniejszym
postgpowaniu ofertowym, faktu zlozenia oferty, prowadzenia negocjacji handlowych oraz zawartych
umoéw mogg by¢ udzielane przez oferenta jedynie po uzyskaniu pisemnej zgody Spotki na
przekazywanie osobom trzecim lub publikacje takich informacji.

Oferent przyjmuje do wiadomosci i akceptuje, ze wszelkie komunikaty otrzymywane od ORLEN
Potudnie S.A. w trakcie trwania postgpowania zakupowego maja charakter wytacznie informacyjny i
nie beda uwazane za o§wiadczenie woli prowadzace do zawarcia umowy.
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Umowa pomigdzy ORLEN Potudnie S.A. a Oferentem zostaje zawarta z chwila podpisania jej przez
umocowanych przedstawicieli obu stron, z tym zastrzezeniem ze w przypadku gdy Oferent otrzyma od
ORLEN Potudnie S.A. podpisane przez ORLEN Poludnie S.A. egzemplarze Umowy i nie zwroci
podpisanych przez siebie egzemplarzy Umowy do ORLEN Poludnie S.A. w terminie 14 dni
kalendarzowych od daty ich otrzymania, wowczas ORLEN Potudnie S.A. bedzie uprawniony do
ztozenia Oferentowi — w terminie kolejnych 60 dni kalendarzowych liczac od daty uptywu wskazanego
wczesniej terminu czternastodniowego — os§wiadczenia o odstapieniu od Umowy. W przypadku ztozenia
takiego os$wiadczenia przez ORLEN Poludnie S.A. Umowa uwazana bedzie za niezawartg.
Potwierdzenia uzgodnionych warunkéw umowy moga ze strony ORLEN Potudnie S.A. lub Spotek
ORLEN Potudnie S.A. dokona¢ jedynie osoby posiadajace stosowne pelnomocnictwo.

VL. Integralng cze$¢ niniejszego Zapytania Ofertowego stanowig Zalaczniki:
Zatgcznik 01 Zakres rzeczowy

Zalacznik 02 Oswiadczenie Oferenta cze$¢ formalna

Zatacznik 03 Oswiadczenie o Beneficjencie Rzeczywistym
Zatacznik 04 Projekt Umowy wraz z integralnymi zatgcznikami

Zatacznik 05 Wzor Umowy NDA

Sprawe prowadzi:

Joanna Lipinska

Zakupy i Zaopatrzenie

ORLEN Potudnie S.A.

ul. Fabryczna 22, 32-540 Trzebinia

Tel.: +4824201 02 79 || Tel. kom.: +48 667 570 087
E-mail: Joanna.Lipinska@orlen.pl
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