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Postępowanie nr: OPD/2/000142/24 Trzebinia, 17.04.2024 r. 

 

Szanowni Państwo, 

Niniejszym ORLEN Południe S.A. (dalej zwany również „OPD”) zaprasza do udziału w zapytaniu 

ofertowym mającym na celu wyłonienie Realizatora Umowy ramowej dotyczącej świadczenia usług 

archiwizacyjnych dla ORLEN Południe S.A. Zakład Trzebinia. 

Dodatkowe informacje:  

1. Planowana realizacja umowy w terminie od daty zawarcia umowy do 31 grudnia 2025 roku. 

2. Przedmiot umowy- zgodnie z przedstawionym zakresem rzeczowym. 

3. Umożliwiamy przeprowadzenia wizji lokalnej. Przed wizją lokalną konieczne podpisanie 

Umowy NDA. Podpisaną Umowę prosimy o przesłanie poprzez zakładkę pytania/odpowiedzi.  

Złożenie ofert:  

 

Dopuszcza się składanie ofert wyłącznie poprzez platformę Connect, oferty złożone w inny sposób nie 

będą rozpatrywane. Nie dopuszcza się składania Ofert częściowych. Każdy oferent może przedstawić 

tylko jedną ofertę.  

 

Postępowanie jest prowadzone w języku polskim. 

 

I Oferta formalna powinna zawierać:  

 

1. Aktualny odpis z właściwego rejestru spółek/przedsiębiorców, prowadzonego zgodnie z 

przepisami kraju, w którym znajduje się siedziba Oferenta (np. aktualny odpis z Krajowego 

Rejestru Sądowego) wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania 

oferty formalnej 

2. Zaświadczenie o niezaleganiu z podatkami i składkami na ubezpieczenie społeczne Oferenta. 

Aktualne zaświadczenie z Urzędu Skarbowego (US) o zarejestrowaniu Oferenta jako 

czynnego podatnika VAT (nie starsze niż 3 miesiące) lub wydruk z portalu podatkowego 

Ministerstwa Finansów podpisane przez osoby umocowane. W przypadku podmiotów 

zagranicznych wymagane są dokumenty równoważne z kraju, w którym te firmy mają 

zarejestrowaną działalność, wydane nie później niż na 3 miesiące przed datą złożenia oferty 

formalnej. 

3. Załączenie zaświadczenia o niezaleganiu z podatkami i składkami na ubezpieczenie społeczne 

Oferenta oraz wyciąg z Ministerstwa Finansów o czynnym płatniku VAT (wydane nie później 

niż na 3 miesiące przed datą złożenia Oferty). W przypadku braku należy załączyć 

oświadczenie, że Oferent wystąpił do odpowiednich Urzędów z wnioskiem o wydanie 

zaświadczeń, a przedmiotowe zaświadczenia dostarczy niezwłocznie po ich pozyskaniu. 

4. Prosimy o załączenie- Uzupełnione i podpisane oświadczenie dot. Beneficjenta rzeczywistego, 

stanowiące Załącznik do niniejszego Zapytania Ofertowego. 

5. Prosimy o załączenie- Uzupełnione i podpisane oświadczenie Oferenta, stanowiące Załącznik 

do niniejszego Zapytania Ofertowego. 
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6. Prosimy o wskazanie osób do kontaktu ze strony Oferenta. 

 

II Oferta techniczna powinna zawierać: 

 

1. Termin realizacji zleceń (w dniach, licząc od dnia zgłoszenia zlecenia. Prosimy o podanie 

propozycji terminów). 

2. Akceptacja wzoru umowy, wraz z integralnymi załącznikami, zapisami wszystkich 

dokumentów dołączonych do postępowania (ewentualne uwagi prosimy zamieścić w trybie 

śledzenia zmian, a plik załączyć w tym miejscu). 

3. Deklaracja realizacji całego zakresu prac zgodnie z Zapytaniem Ofertowym, Zakresem 

Rzeczowym oraz obowiązującymi regulacjami prawnymi. 

4. Potwierdzenie zabezpieczenia pełnego potencjału ludzkiego i sprzętu do realizacji 

przedmiotowych prac. 

5. Potwierdzenie posiadania odpowiednich uprawnień oraz wymaganego doświadczenia - 

określonego jako wykonanie prac o takim samym charakterze realizowanych we własnym 

zakresie. Wymagane 5-letnie doświadczenie w przedmiotowej branży. Potwierdzenie 

wymaganego doświadczenia należy przedstawić w formie oświadczenia, referencji lub 

podpisanych protokołów odbioru prac na wykonywanie prac w przedmiotowym zakresie w 

ciągu ostatnich 5 lat. 

6. Potwierdzenie posiadania obowiązującej polisy ubezpieczenia na sumę gwarancyjną co 

najmniej 300 000,00 zł (proszę o załączenie skanu polisy). W przypadku, gdy obowiązująca 

polisa nie obejmuje okresu obowiązywania Umowy, Oferent jest zobowiązany o załączenie 

oświadczenia, że zostanie ona przedłużona i będzie ważna w tym okresie. W przypadku braku 

polisy, załączenie oświadczenia o gotowości zawarcia polisy zgodnej z wymogiem w 

przypadku wyboru Państwa oferty. 

III Oferta handlowa powinna zawierać: 

1. Cena (PLN)- prosimy o załączenie oferty handlowej w pliku pdf (zgodnie z przedstawionym 

zakresem prac). W formularzu prosimy o umieszczenie sumy cen jednostkowych. 

2. Termin płatności (w dniach) liczony od dnia otrzymania prawidłowo otrzymanej faktury przez 

OPD. 

IV Obowiązek informacyjny  

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest ORLEN Południe S.A. z siedzibą w Trzebini, 

32- 540 Trzebinia, ul. Fabryczna 22, wpisana do Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez 

XII Wydział Gospodarczy Sądu Rejonowego dla Krakowa – Śródmieścia w Krakowie, pod numerem 

KRS 0000125856, NIP 628-00-00-977, REGON 27269025.  

2. Administrator Danych w celu należytej ochrony danych osobowych powołał Inspektora Ochrony 

Danych, z którym można się skontaktować pod adresem e-mail: rodo.poludnie@orlen.pl. Z 

Inspektorem Ochrony Danych można skontaktować się także pisemnie na adres siedziby ORLEN 

Południe S.A., wskazany w pkt 1, z dopiskiem „Inspektor Ochrony Danych“. Dane dot. Inspektora 

Ochrony Danych dostępne są również na stronie www.orlenpoludnie.pl w zakładce „Kontakty”.  

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celach nawiązania kontaktów biznesowych, 

związanych z udziałem w postępowaniu ofertowym, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) Rozporządzenia – 
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prawnie uzasadnionym interesie Administratora. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz 

niezbędne do realizacji powyższego celu.  

4. Odbiorcami danych osobowych będą podmioty Grupy ORLEN. Dane mogą zostać przekazane 

także podmiotom przetwarzającym dane osobowe na zlecenie Administratora, w tym m.in. podmiotom 

dostarczającym i wspierającym systemy informatyczne, a także innym podmiotom świadczącym 

usługi związane z bieżącą działalnością Administratora, wyłącznie na mocy stosownych umów 

powierzenia przetwarzania danych osobowych oraz przy zapewnieniu stosowania przez ww. podmioty 

adekwatnych środków technicznych i organizacyjnych zapewniających ochronę danych. Dane 

osobowe mogą również być udostępnione podmiotom uprawnionym na podstawie obowiązujących 

przepisów prawa.  

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celu, dla którego 

zostały zebrane, a po tym czasie dla celów, przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy 

obowiązującego prawa lub dla zabezpieczenia ewentualnych roszczeń do momentu ich przedawnienia. 

6. Każdej osobie, której dane są przetwarzane, w zakresie wynikającym z przepisów prawa, 

przysługuje prawo dostępu do swoich danych oraz ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia 

przetwarzania oraz prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.  

7. Posiada Pani/Pan także prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu 

Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych 

narusza przepisy Rozporządzenia.  

8. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego ani organizacji 

międzynarodowej.  

9. Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym 

profilowaniu. 

V Informacje ogólne  

 

Oferent zobowiązuje się do traktowania wszelkich informacji wynikających z niniejszego Zapytania 

Ofertowego jako poufne. Informacje dotyczące faktu zaproszenia oferenta do udziału w niniejszym 

postępowaniu ofertowym, faktu złożenia oferty, prowadzenia negocjacji handlowych oraz zawartych 

umów mogą być udzielane przez oferenta jedynie po uzyskaniu pisemnej zgody Spółki na 

przekazywanie osobom trzecim lub publikację takich informacji.  

 

Wszelkie pytania o dodatkowe informacje i wyjaśnienia należy kierować pisemnie na Platformie 

Zakupowej CONNECT. Odpowiedź będzie przekazywana także tą samą drogą. W przypadku 

nieobecności przedstawiciela Oferenta podczas negocjacji bezpośrednich, nie wzięcia udziału w aukcji 

elektronicznej, do której został zaproszony, bądź niedostarczenia w wyznaczonym terminie rewizji 

oferty handlowej, będącej podstawą wyboru Wykonawcy, o ile Oferent nie przesłał uprzednio 

informacji o rezygnacji z udziału w dalszym postępowaniu, Inwestor uzna wcześniejszą ofertę tego 

Oferenta za ostateczną i nie podlegającą negocjacjom.  

 

Wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Oferent. ORLEN Południe 

S.A. nie będzie odpowiedzialna, ani dłużna w jakikolwiek sposób, kosztów lub strat poniesionych przez 

Oferenta w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty.  
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ORLEN Południe S.A. zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia z Oferentami kilkustopniowych 

negocjacji w różnych formach, np. negocjacji bezpośrednich, tele- lub wideokonferencji lub negocjacji 

za pomocą elektronicznego systemu aukcyjnego; Oferty uzyskane podczas ewentualnych negocjacji z 

użyciem elektronicznego systemu aukcyjnego, mogą być poddane dalszym negocjacjom z Oferentami 

w jednej z form określonych powyżej. 

 

ORLEN Południe S.A. zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty niekompletnej lub gdy na etapie 

oceny ofert stwierdzi po weryfikacji danych, iż podane przez Oferenta dane są nieprawdziwe i może się 

to przełożyć na wynik postępowania przetargowego.  

 

ORLEN Południe S.A. zastrzega sobie prawo do przekazania całych ofert lub ich poszczególnych części 

oraz ewentualnych rewizji do doradców zewnętrznych spoza GK ORLEN S.A i ekspertów GK ORLEN 

S.A.  

 

ORLEN Południe S.A. zastrzega sobie prawo do dowolnego wyboru podmiotu/podmiotów, z którymi 

będą prowadzone negocjacje w odniesieniu do części lub całości zakresu złożonych odpowiedzi oraz 

do zawarcia umowy z więcej niż z jednym Wykonawcą wyłonionym w drodze negocjacji. 

 

ORLEN Południe S.A. zastrzega sobie możliwość odrzucenia wydania referencji bez podania 

przyczyny. 

 

ORLEN Południe S.A. zastrzega sobie prawo do odstąpienia od procesu wyboru Wykonawcy i 

negocjacji bez podania przyczyn. Z tego tytułu nie przysługują żadne roszczenia wobec Inwestora. Nie 

przewiduje się trybu odwoławczego od dokonanego wyboru wykonawcy. Niniejsze zapytanie stanowi 

zaproszenie do negocjacji w trybie art.72k.c.  

 

Do czynności podejmowanych przez ORLEN Południe S.A. nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 

11.09.2019r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843) oraz aktów wykonawczych 

wydanych na jej podstawie.  

 

Do realizacji usługi / dostawy może zostać wybrany więcej niż jeden Oferent w zależności od potrzeb 

ORLEN Południe S.A. i przedstawionych warunków współpracy. Wybrany zostanie Oferent / Oferenci, 

których oferta spełni oczekiwania formalne i merytoryczne, a warunki handlowe będą 

satysfakcjonujące.  

 

Oferent zobowiązuje się do traktowania wszelkich informacji wynikających z niniejszego Zapytania 

Ofertowego jako poufne. Informacje dotyczące faktu zaproszenia oferenta do udziału w niniejszym 

postępowaniu ofertowym, faktu złożenia oferty, prowadzenia negocjacji handlowych oraz zawartych 

umów mogą być udzielane przez oferenta jedynie po uzyskaniu pisemnej zgody Spółki na 

przekazywanie osobom trzecim lub publikację takich informacji.  

 

Oferent przyjmuje do wiadomości i akceptuje, że wszelkie komunikaty otrzymywane od ORLEN 

Południe S.A. w trakcie trwania postępowania zakupowego mają charakter wyłącznie informacyjny i 

nie będą uważane za oświadczenie woli prowadzące do zawarcia umowy.  
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Umowa pomiędzy ORLEN Południe S.A. a Oferentem zostaje zawarta z chwilą podpisania jej przez 

umocowanych przedstawicieli obu stron, z tym zastrzeżeniem że w przypadku gdy Oferent otrzyma od 

ORLEN Południe S.A. podpisane przez ORLEN Południe S.A. egzemplarze Umowy i nie zwróci 

podpisanych przez siebie egzemplarzy Umowy do ORLEN Południe S.A. w terminie 14 dni 

kalendarzowych od daty ich otrzymania, wówczas ORLEN Południe S.A. będzie uprawniony do 

złożenia Oferentowi – w terminie kolejnych 60 dni kalendarzowych licząc od daty upływu wskazanego 

wcześniej terminu czternastodniowego – oświadczenia o odstąpieniu od Umowy. W przypadku złożenia 

takiego oświadczenia przez ORLEN Południe S.A. Umowa uważana będzie za niezawartą. 

Potwierdzenia uzgodnionych warunków umowy mogą ze strony ORLEN Południe S.A. lub Spółek 

ORLEN Południe S.A. dokonać jedynie osoby posiadające stosowne pełnomocnictwo.  

 

 

VI. Integralną część niniejszego Zapytania Ofertowego stanowią Załączniki: 

Załącznik 01 Zakres rzeczowy 

Załącznik 02 Oświadczenie Oferenta część formalna 

 

Załącznik 03 Oświadczenie o Beneficjencie Rzeczywistym 

Załącznik 04  Projekt Umowy wraz z integralnymi załącznikami 

Załącznik 05 Wzór Umowy NDA 

 

Sprawę prowadzi: 

Joanna Lipińska  

Zakupy i Zaopatrzenie  

ORLEN Południe S.A.  

ul. Fabryczna 22, 32-540 Trzebinia  

Tel.:  +48 24 201 02 79 || Tel. kom.: +48 667 570 087 

E-mail: Joanna.Lipinska@orlen.pl  

 

 


