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I3 Potudnie

ZARZADZENIE WEWNETRZNE

Dyrektora Naczelnego ORLEN Potudnie S.A.
z dnia ...9....sierpnia 2021 roku
nr ewidencyjny 31

w sprawie: wprowadzenia do uzytku stuzboweqo ,,Regulaminu ruchu materialowego
w ORLEN Potudnie S.A.”.

W celu uaktualnienia zasad dotyczacych ruchu materiatowego na terenie ORLEN Potudnie S.A.,
zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie do stosowania ,Regulamin ruchu materialowego w ORLEN Potudnie S.A. (zwany dalej
.Regulaminem”, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Zapisy Regulaminu stosuje sie tgcznie z zapisami ,Wykazu wzoréw dokumentéw stosowanych w
ruchu materialowym na obszarze chronionym ORLEN Potudnie S.A.” (zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia) zwanych dalej Wykazem. Aktualny Wykaz znajduje si¢ na stronie intranetowej ORLEN
Potudnie S.A., w zaktadce Bezpieczenstwo, Infrastruktura Krytyczna i Kontrola Wewnetrzna.

§3
Nadzér nad realizacjg zapiséw oraz nad stosowaniem postanowien niniejszego Zarzgdzenia powierza
sie osobie kierujgcej dziatlem Bezpieczenstwo, Infrastruktura Krytyczna i Kontrola Wewnetrzna.

§4
Kierownikow wszystkich komérek organizacyjnych zobowigzuje sie do:

1) zapoznania podlegtych pracownikéw z postanowieniami niniejszego Zarzadzenia w
zakresie ich dotyczgcym;

2) znajomosci i wdrozenia ustalen niniejszego Zarzadzenia w podlegtym obszarze dziatania;

3) egzekwowania i kontroli zawartych w niniejszym Zarzgdzeniu ustalen w zakresie i w
obszarze swojego dziatania;

4) ciggtej kontroli rzeczywistego wykorzystania materiatéw na realizacje robot remontowych
i inwestycyjnych zleconych Podmiotom zewnetrznym realizujgcym prace na terenie
Obiektéw chronionych ORLEN Potudnie S.A.

5) biezacej aktualizacji wzoréw dokumentdéw wyszczegdlnionych w Wykazie oraz ich
przekazywania stuzbie ochrony w porozumieniu z kierownikiem dziatu Bezpieczenstwo,
Infrastruktura Krytyczna i Kontrola Wewnetrzna.

§5
Zobowigzuje sie opiekunéw umoéw, do wprowadzenia do uméw zapiséw zobowigzujgcych Podmioty
zewnetrzne do przestrzegania zapisow niniejszego Zarzadzenia. W przypadku umoéw juz
obowigzujacych, opiekun umowy zobowigzany jest do niezwiocznego zapoznania Kierownikow
Podmiotéw zewnetrznych z zapisami niniejszego Zarzadzenia i wprowadzenia aneksu do
przedmiotowych umoéw.

§6
Zobowigzuje sie Kierownikéw Podmiotéw zewnetrznych zlokalizowanych na terenie Obiektow

chronionych ORLEN Potudnie S.A. do zapoznania podlegtych pracownikéw z postanowieniami
niniejszego Zarzadzenia oraz do ich przestrzegania

§7
Postanowienia niniejszego Zarzadzenia sg wigzace dla Podmiotdw zewnetrznych wykonujgcych prace
na terenie Obiektéw chronionych ORLEN Poludnie S.A. oraz Podmiotéw zewnetrznych
zlokalizowanych na terenie Obiektéw chronionych ORLEN Potudnie S.A.
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§8
Przy stosowaniu niniejszego Zarzadzenia nalezy bezwzglednie przestrzega¢ przepiséw dotyczacych
ochrony danych osobowych w ORLEN Potudnie S.A.

§9
Osobe kierujgcg dziatem Bezpieczenstwo, Infrastruktura Krytyczna i Kontrola Wewnetrzna
zobowigzuje sig¢ do przygotowania propozycji aktualizacji niniejszego Zarzadzenia i zatacznikéw, w
przypadku zaistnienia okolicznosci jg uzasadniajgcych.

§10

Wszelkie zmiany postanowien niniejszego Zarzadzenia oraz Wykazu, wynikajace z potrzeb biezacej
aktualizacji, nie podlegaja akceptacji segmentowej, wymagajg natomiast poinformowania Dyrektora
Biura Kontroli i Bezpieczefistwa PKN ORLEN S.A.

§11
Uchyla sie Zarzgdzenie Wewnetrzne Dyrektora Naczelnego ORLEN Potudnie S.A. z dnia 25 marca
2015 r. nr ewidencyjny 16 w sprawie wprowadzenia do stosowania ,Regulaminu ruchu osobowo -
materiatowego w ORLEN Potudnie S.A.

§12
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezes Zarzadu
Dyrektor Naczelny.— T

;

4 Marcin Rej 7

Opracowanie: NKK
Konsultacje: NON, ISZ, FC, FK, FP, FF, NBI, IT, NKK, WO, WZ

Rozdzielnik szczegdtowy:

<
1 Potudnie
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Zafgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Wewnetrznego Dyrektora Naczelnego ORLEN Poludnie S.A. z
dnia{2..sierpnia 2021 roku nr ewidencyjny 31

<1
I Potudnie

REGULAMIN

ruchu materialowego w ORLEN Potudnie S.A.

Trzebinia,.g..sierpnia 2021



Zafgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Wewnetrznego Dyrektora Naczelnego ORLEN Pofudnie S.A. z
dnia. 9 .sierpnia 2021 roku nr ewidencyjny 31

Informacje ogolne i definicje

Celem Regulaminu jest okreslenie zasad ruchu materialowego na terenie Obiektu
chronionego ORLEN Potudnie S.A (zwanego dalej OPD).

. Poprzez uzyte w niniejszym Regulaminie okreslenia nalezy rozumieé:

Biuro Przepustek — wyodrgbniona jednostka organizacyjna w ORLEN Ochrona Sp. z
0.0., zajmujgca sig, m.in. wystawianiem i przyjmowaniem kart identyfikacyjnych dla
Gosci na teren Obiektu chronionego ORLEN Potudnie S.A., zlokalizowana na bramach
wejsciowych (Trzebinia, brama nr 4; Jedlicze, brama nr 1).

Elektroniczna karta dostepu — karta identyfikacyjna wydawana przez Stuzbe Ochrony.

Gosé - osoba nie posiadajgca karty identyfikacyjnej lub uprawnieri dostepu do
okreslonego Obiektu chronionego. Wszelkie kwestie dotyczace poruszania sie Gosci na
terenie Obiektow chronionych reguluje odrebny wewnetrzny akt organizacyjny dotyczacy
ruchu osobowego w ORLEN Potudnie S.A.

Kierownik komérki organizacyjnej — osoba zarzadzajgca zespotem pracownikéw i
odpowiedzialna za podlegly jej obszar dziatania w ORLEN Potudnie S.A., zajmujaca
stanowisko kierownika, dyrektora, komendanta lub inne w zaleznos$ci od wewnetrznych
regulacji ORLEN Potudnie S.A. Przez Kierownika komorki organizacyjnej rozumie sie
takze Prezesa Zarzadu, Czlonka Zarzadu Ilub osobe upowazniong Podmiotu
zewnetrznego oraz Spoiki.

Koordynator Operacyjny — pracownik Stuzby Ochrony, podiegly bezposrednio
Kierownikowi Dziatu Ochrony Krajowej w ORLEN Ochrona Sp. z o.0., kierujacy
pracownikami Stuzby Ochrony w Zaktadzie Produkcyjnym w Trzebini albo Zakiadzie
Produkcyjnym w Jedliczu.

Materialty - surowce, produkty, towary, elementy konstrukcyjne, czesci
przenos$ne/sktadowe infrastruktury technicznej/informatycznej, urzadzenia, aparaty,
maszyny, czesci maszyn i urzgdzen, elementy wyposazenia, elementy skfadnikéw
majatkowych [ innych posiadajgcych wartos¢, wnoszone/wwozone
lub wynoszone/wywozone z terenu Obiektu chronionego ORLEN Potudnie S.A.

Obiekt chroniony — teren zaktadéw produkcyjnych w Trzebini i Jedliczu oraz obszar
wewnetrzny kondygnacji lub budynkéw uzytkowanych przez ORLEN Potudnie S.A.

Podmiot zewnetrzny ~ Podmiot zewnetrzny prowadzacy swojg dziatalno$é na terenie
Obiektu chronionego lub $wiadczacy ustugi na rzecz ORLEN Potudnie S.A. lub na rzecz
Podmiotoéw zewnetrznych i Spotek prowadzgcych swojg dziatalnosé na terenie Obiektu
chronionego na podstawie zawartych umoéw.

Przepustka materiatlowa — dokument upowazniajgcy do wniesienia/wwiezienia na teren
Obiektu chronionego ORLEN Potfudnie S.A. lub do wyniesienia/wywiezienia z tego
terenu materiatéw, wazny w dniu jego wystawienia. Przepustke materiatowg wystawia
sie¢ na drukach, ktore z chwilg ponumerowania i ostemplowania stajg sie drukami
$cistego zarachowania.

Serwisant — osoba nie posiadajgca karty identyfikacyjnej lub uprawnien dostepu do
okreslonego Obiektu chronionego. Wszelkie kwestie dotyczace poruszania sie
Serwisantow na terenie Obiektéw chronionych reguluje odrgbny wewnetrzny akt
organizacyjny dotyczacy ruchu osobowego w ORLEN Potudnie S.A. ‘

Strona 2 z 19




dnia.

Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia Wewnetrznego Dyrektora Naczelnego ORLEN Poludnie S.A. z
é? .Sierpnia 2021 roku nr ewidencyjny 31

Stuzba Ochrony — jednostki organizacyjne ORLEN Ochrona Sp. z o.0. realizujgce na
rzecz ORLEN Pofudnie S.A., na podstawie zawartych uméw, zadania zwigzane z
ochrong oséb i mienia oraz obstugg Biur Przepustek.

Spotki — spotki GK ORLEN.

2. Ruch materiatowy na terenie ORLEN Potudnie S.A. realizowany jest przez nastepujace
state posterunki ochronne (PS) oraz bramy:

a) Zaktad Jedlicze:

PS nr 1 (brama gtéwna) - ruch osobowy i kotowy (czynny catg dobe);
Brama nr 5 - otwierana doraznie wytacznie dla ruchu kolejowego.

b) Zaktad Trzebinia:

PS nr 1 (przej$cie przy DRW) — ruch osobowy i kotowy - czynny catg dobe —
(DRW, Asfalty, Wodér, ORLEN Serwis, ORLEN Laboratorium, ORLEN
Koltrans; ORLEN Oil - w dni wolne od pracy);

PS nr 3 (PKN Terminal Paliw) — ruch osobowy i kotowy wylacznie dia
pracownikéw i klientow Terminala Paliw (czynny catg dobe);

PS nr 4 (przejécie przy Biurze przepustek) — ruch osobowy i kotowy -
czynny catg dobe - (Parafiny, Energetyka, Oczyszczalnia Sciekow,
Energomedia, Waga Kolejowa, Kwas Miekowy, ORLEN Koltrans);

PS nr 5 — wytagcznie ruch kolejowy (czynny catg dobg);
PS nr 6 (przejazd kolejowy) - wytgcznie ruch kolejowy (czynny catg dobe);

PS nr 7 (przejécie przy budynku administracyjnym nr 4) — ruch osobowy
i kotowy (czynny od 5:30-22:30, tylko w dni robocze - ORLEN Oil, ORLEN
Eko);

PS nr 9 (przejécie na instalacje OEG) — ruch osobowy i kotowy - czynny catg
dobe — (Biodiesel).

3. Kierownik Dziatu Bezpieczenstwo, Infrastruktura Krytyczna i Kontrola Wewnetrzna
odpowiedzialny jest za:

Nadzér nad realizacjg postanowien Regulaminu;
Biezacg wspotprace ze Stuzbg Ochrony;
Administrowanie Systemem Kontroli Dostepu (SKD);
Biezgca aktualizacje Regulaminu.

4. Kierownik Dziatu Bezpieczenstwo, Infrastruktura Krytyczna i Kontrola Wewnetrzna
lub upowazniona przez niego osoba z Dzialu Bezpieczenstwo, Infrastruktura
Krytyczna i Kontrola Wewnetrzna w ORLEN Potudnie S.A. s3 uprawnieni
do wydawania wigzacych polecen dotyczacych sposobu i zasad realizowania ruchu
materiatowego oraz sg uprawnieni do zadania wyjasnien w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci w tym zakresie. (
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Zatgczpik nr 1 do Zarzgdzenia Wewnetrznego Dyrektora Naczelnego ORLEN Potudnie S.A. z
dnia.é.’.sierpnia 2021 roku nr ewidencyjny 31

Il. Ruch materiatowy - postanowienia ogélne

1. Stuzba Ochrony jest uprawniona do kontroli ruchu materiatowego na terenie Obiektu
chronionego ORLEN Potudnie S.A.

2. Ruch materiatowy na terenie Obiektu chronionego ORLEN Potudnie S.A. odbywa sie
poprzez bramy i posterunki zgodnie z wyszczegélnieniem w Rozdziale | pkt. 2
Regulaminu.

W uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu zgody Kierownika Dziatu
Bezpieczenstwo, Infrastruktura Krytyczna i Kontrola Wewnetrzna oraz na podstawie
zasad okreslonych przez Kierownika Dziatu Utrzymanie Ruchu i Zarzadzanie
Majgtkiem Produkcyjnym ORLEN Potudnie S.A. mozliwe jest realizowanie ruchu
materiatowego przez inne bramy niz dedykowana (awaryjna, pozarowa) lub przez
specjalnie przygotowane miejsce w ciggu ogrodzenia (wwozenie/wywozenie
nietypowych, ponadgabarytowych tadunkéw).

3. Wnoszenie/wynoszenie oraz wwozenie/wywozenie materiatdbw do/z terenu Obiektu
chronionego ORLEN Potudnie S.A. odbywa sie wylagcznie na podstawie
obowigzujacych dokumentéw dostawy/przepustek materiatowych, ktérych wzory sg
okreslone w zatgczniku nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

4. Dokumenty dostawy oraz przepustki materiatowe na materiaty dostarczane/wysytane
z terenu Obiektu chronionego OPD, zatwierdzaja upowaznieni pracownicy
ORLEN Potudnie S.A., Spétek lub Podmiotéw zewnetrznych zlokalizowanych
na terenie Obiektu chronionego.

Upowaznienie do zatwierdzania przepustek materiatowych wraz ze wzorami
podpisow i imiennych pieczeci pracownikow ORLEN Potudnie S.A./Spoétek musi byé
zatwierdzone przez Prezesa Zarzadu Iub wiasciwego Czionka Zarzadu.
Uregulowania w tym zakresie okresla aktualne zarzgdzenie wewnetrzne Dyrektora
Naczelnego ORLEN Potudnie S.A. w sprawie oséb upowaznionych do zatwierdzania
zapotrzebowan materiatowych, dowodéw rozchodowych RW i przepustek
materiatowych lub Spéiki.

Upowaznienia i wzory podpiséw, o ktérych mowa powyzej, muszg zostaé przekazane
Stuzbie Ochrony. Za biezaca aktualizacje upowaznien i wzoréw podpiséw oraz
przekazanie ich Stuzbie Ochrony odpowiadajg Kierownicy komérek organizacyjnych
ORLEN Potudnie S.A./Spétek.

W odniesieniu do Podmiotéw zewnetrznych zlokalizowanych na terenie Obiektu
chronionego, listy zawierajgce wzory podpiséw upowaznionych pracownikéw
zatwierdzajg Kierownicy komoérek organizacyjnych/osoby zarzadzajgce danym
podmiotem. Osoby te odpowiadajg réwniez za biezaca aktualizacje wykazu oraz
dostarczenie go Stuzbie Ochrony. Do poinformowania Podmiotéow zewnetrznych
0 powyzszym obowigzku zobowigzany jest kierownik odpowiedzialny za nadzér nad
majatkiem nieprodukcyjnym ORLEN Potudnie S.A.

5. Upowaznieni do =zatwierdzania przepustek materialowych pracownicy ORLEN
Potudnie S.A., Spétek oraz Podmiotow zewnetrznych zlokalizowanych na terenie
Obiektu chronionego, wystawiajg/zatwierdzajg przepustki materiatowe dla firm
podwykonawczych realizujgcych prace na ich zlecenie na terenie Obiektu
chronionego OPD.

6. Kazda dostawa oraz wysytka materiatbw powinna by¢ wczes$niej awizowana, a
informacje o planowanych dostawach lub wysytkach poszczegéine podmioty
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zlokalizowane na terenie Obiektu chronionego powinny przekaza¢ z odpowiednim
wyprzedzeniem Stuzbie Ochrony.

Zabrania si¢ stosowania raportu z wazenia jako przepustki materiatowej. Raport
z wazenia moze stanowié wylgcznie zatacznik do stosownej przepustki materiatowe;j.

Wszelkie informacje o zmianach w procedurach lub stosowanych wzorach
dokumentéw ruchu materiatowego, wprowadzanych przez Podmioty zewnetrzne,
przekazywane s Stuzbie Ochrony za posrednictwem Kierownik Dziatu
Bezpieczenstwo, Infrastruktura Krytyczna i Kontrola Wewnetrzna i podlegaja jego
akceptaciji.

Dostawy

Upowazniony pracownik ORLEN Potudnie S.A./Spétki lub Podmiotu zewnetrznego
zlokalizowanego na terenie Obiektu chronionego, przesyta Stuzbie Ochrony awizacje
spodziewanych dostaw, w ktérej okresla:

¢ Nazwe materiatu;

e Termin realizacji dostawy;

e Marke i numer rejestracyjny pojazdu (opcjonalnie);
o Nazwe dostawcy / przewoznika,

e Miejsce docelowe dostawy;

e Imie i nazwisko lub stanowisko oraz numer kontaktowy do osoby upowaznionej
do odbioru dostawy.

W przypadku braku awizacji, Stuzba Ochrony zobowigzana jest kazdorazowo
do uzyskania drogg telefoniczng potwierdzenia zasadno$ci wjazdu dla dostawy
(nie dotyczy to przypadkéw, gdy dokument dostawy okazywany Stuzbie Ochrony
przy wjezdzie jest pisemnie potwierdzony przez pracownika ORLEN Potudnie S.A.
np. przez dziat Logistyka).

Przy wjezdzie dostawy realizowanej cysterng samochodowa lub innym pojazdem
drogowym, kierowca przedktada Stuzbie Ochrony list przewozowy, dokument WZ,
fakture lub inny dokument pos$wiadczajacy realizowanie dostawy dla okreslonego
podmiotu z terenu Obiektu chronionego OPD. Obowigzkiem pracownika Stuzby
Ochrony jest poréwnanie zapiséw widniejagcych w dokumentach dostawy z awizacjg i
- o ile jest to konieczne - poinformowanie o dostawie wskazang w awizacji osobe
upowazniong do odbioru dostawy.

Przy wyjezdzie, kierowca przedktada Stuzbie Ochrony dokument poswiadczajacy
dostawe uzupetniony o adnotacje adresata informujgce o stanie realizacji dostawy na
kolejnych jej etapach.

W przypadku dostaw drogg kolejowa, dostawa realizowana jest na podstawie
kolejowych listow przewozowych, ktére upowazniony pracownik operatora
obstugujacego bocznice przekazuje do kontroli pracownikowi Stuzby Ochrony. Po
zrealizowaniu czynnoéci kontrolnych, pracownik ochrony potwierdza na odwrocie
kolejowego listu przewozowego ich przeprowadzenie oraz zapisuje ewentualne
uwagi. W przypadku stwierdzenia uwag, przed ztozeniem podpisu, zgtasza tresc¢
uwag do dowodcy zmiany w celu otrzymania od niego wytycznych co do dalszego
postepowania. /
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Dostawy wybranych materiatow do Zaktadu w Jedliczu
Z uwzglednieniem szczegblnych dokumentéw dostawy:

a. Dostawy krajowej ropy naftowej w cysternach samochodowych:

e Przy wjezdzie kierowca okazuje ,Protokét odbioru towaru” oraz ,Dowdd
wydania — odbioru ropy naftowej”, a Stuzba Ochrony ma obowigzek poréwnaé
zgodnos$¢ zapiséw w obu dokumentach.

e Przy wyjezdzie kierowca okazuje i zostawia Stuzbie Ochrony wypeiniony
na poszczegolnych etapach przejazdu ,Protokét odbioru fowaru” wraz
z raportem wagowym. Dokumenty te zostajg odebrane przez upowaznionego
pracownika ORLEN Potudnie S.A.

b. Dostawy olejéw odpadowych/przepracowanych

e Przy wjezdzie kierowca okazuje Stuzbie Ochrony potwierdzony w dziale
Logistyka ,Protokéf dostawy”. Pracownik Stuzby Ochrony ma obowigzek
porowna¢ zgodno$¢ zapisow ,Protokofu dostawy” z informacjg zawartg
w elektronicznym systemie obstugi dostaw oleju przepracowanego (UsedQils).
Stuzba Ochrony ma obowigzek dokona¢ potwierdzenia wjazdu dostawy w ww.
systemie UsedOils.

e Przy wyjezdzie kierowca okazuje i zostawia Stuzbie Ochrony ,Protokét
dostawy” wraz z raportem wagowym. Dokumenty te zostajg odebrane przez
upowaznionego pracownika ORLEN Potudnie S.A. Stuzba Ochrony
ma obowigzek dokonaé potwierdzenia wyjazdu opréznionej autocysterny
w ww. systemie UsedOQils.

e W przypadku dostaw nieprzyjetych (ZWROT), kierowca przy wyjezdzie
okazuje izostawia Stuzbie Ochrony raport wagowy wraz z dokumentem
,Dostawa oleju przepracowanego/odpadowego opuszczajgca Orlen Potudnie
S.A. Zaktad Jedlicze”, wystawionym przez pracownika dziatu Logistyka.

Wysytka

Na terenie Obiektu chronionego ORLEN Potudnie S.A. obowigzujg nastepujgce
przepustki materialowe - dokumenty upowazniajgce do wywozenia/wynoszenia
materiatow, w tym w szczegdélno$ci: poétproduktéw, wyrobéw gotowych, towardéw
hurtowych (w tym prébek tych materiatéw przekazywanych do badar wykonywanych
poza terenem Obiektu chronionego lub przekazywanych w celach reklamowych),
Srodkow trwatych, narzedzi, odpadéw, sprzetu biurowego, itp.:

e Dokument WZ (wydanie zewnetrzne) - z pieczatka/zapisem ,Przepustka
materiatowa” - stosowane dla materialéw sprzedawanych (potproduktow,
wyrobéw gotowych, towaréw hurtowych);

¢ Dokument MW (materiat wlasny) — stosowany dla materiatéw stanowiacych
witasno$é ORLEN Potudnie S.A;

e Dokument OM (obcy materiat) — stosowany dla materiatéw stanowiacych
wiasnos¢ Podmiotéw zewnetrznych;

* Kolejowy list przewozowy — na materialy wwozone/wywozone w cysternach
kolejowych lub innych wagonach;
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e Dokument ,Protokéf z przeprowadzonych czynnosci kontroli celno-
skarbowej (poboru prébek)” — wystawiany na probki wyrobéw akcyzowych
wynoszonych przez funkcjonariuszy urzedu celno-skarbowego;

e Dokument RW = Dowé6d rozchodowy RW (rozchéd wewnetrzny) — na
materiaty wydawane z magazynu;

¢« Dokument DW (dowod wydania) — na asortyment sprzedawany poprzez
system SAMER,;

e Inne dokumenty stosowane przez podmioty zewnetrzne z obszaru ORLEN
Potudnie S.A. okreslone w zatgczniku nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Przepustki materialowe wazne sa jedynie w dniu ich wystawienia. W uzasadnionych
przypadkach wazno$¢ przepustki moze zosta¢ wydtuzona.

3. Przepustki materiatowe wystawiane sa tylko na jeden pojazd.

4, Przepustki materialowe wystawione niewtasciwie lub niewykorzystane w terminie

anuluje sie i pozostawia w bloczku przepustek. Nie dopuszcza si¢ mozliwosci
wprowadzania korekt w drukach materialowych.

5. Dla waznoéci przepustki materialowej na wywiezienie/wyniesienie materiatow
wymagane jest, aby na przepustce materiatowej znajdowaty sie podpisy co najmniej
dwéch réznych oséb (nie dotyczy dokumentéw generowanych
w systemie SAMER):

a) Osoby upowaznionej do wystawienia przepustki materiatowej; oraz
b) Osoby dokonujacej zatadunku.

V. Przepustki materialowe na wynoszenie/wywiezienie materiatéw

1. Dokument WZ jest wystawiany przez upowaznionych pracownikéw ORLEN Potudnie
S.A./Spétki lub Podmiotéw zewnetrznych zlokalizowanych na terenie Obiektu
chronionego .

Dokumenty WZ wystawiane sg w 4 egzemplarzach: 1 egz. dla komorki
wystawiajgcej, 1 egz. dla kontrahenta, 1 egz. pozostaje na wadze, 1 egz. dla Stuzby
Ochrony (egzemplarz z pieczatka/nadrukiem ,Przepustka materialowa”).

Dokument WZ powinien zawiera¢ co najmnie;j:
e dane dotyczace podmiotu wystawiajgcego;
» date wystawienia;
¢ dane dotyczace nabywcy;
e dane dotyczgce odbiorcy;
e numer rejestracyjny pojazdu;
e wyszczegolnienie materiatow;

e imie i nazwisko osoby wystawiajacej/zatwierdzajgcej dokument (pieczec
imienna, podpis);

e pieczatke lub nadruk ,Przepustka materiatowa”.

Na kolejnych etapach ruchu materiatowego, upowaznieni pracownicy zobowigzani sg
do uzupetniania wszystkich egzemplarzy dokumentéw WZ o nastepujace informacje:

e mase/wage pojazdu przed zatadunkiem, mase/wage pojazdu po zatadunku —

dotyczy materiatow podlegajgcych wazeniu, '
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» informacje dokumentujgce rodzaj, liczbe, objeto$¢ materiatbw — dotyczy
materiatdw niepodlegajacych wazeniu,

¢ jlo$¢ wydanego materiatu,

* informacje o zatoZzonych plombach (jesli dotyczy),

e w przypadku materiatdw w opakowaniach jednostkowych, doktadne okreslenie
rodzaju opakowania,

e imi¢ i nazwisko osoby wydajgcej materiat,

e informacje dokumentujgce wyjazd z terenu Obiektu chronionego (pieczatka
Stuzby Ochrony).

Dokument MW/OM jest wystawiany przez upowaznionych pracownikéw ORLEN
Potudnie S.A./Spétki lub Podmiotéw zewnetrznych zlokalizowanych na terenie
Obiektu chronionego na bloczkach przepustek dostarczanych przez Stuzbe Ochrony.

Bloczki przepustek materiatowych MW/OM wydawane sg przez Stuzbe Ochrony
za pokwitowaniem odbioru.
Wymagane jest, aby:
e bloczki przed ich wydaniem byly ponumerowane numeracjg ciggta od |
(jednego) wzwyz a trzy kolejne kartki byty oznaczone jednym numerem:;
e ponumerowane bloczki byly zarejestrowane jako dokumenty $cistego
zarachowania w ksigzce ewidencji prowadzonej przez Stuzbe Ochrony.

Wydawanie kolejnych bloczkéw przepustek materiatowych przez Stuzbe Ochrony
moze nastgpi¢ po sprawdzeniu prawidtowosci zuzycia wczesniej wydanych bloczkéw
z rownoczesnym odbiorem grzbietéw bloczkéw zuzytych.

Dokumenty MW/OM wystawiane sg w 3 egzemplarzach: 1 egz. (oryginat) — dla
Stuzby Ochrony, 1 egz. (kopia) — dla wystawiajacego, 1 egz. (kopia) — dla
wywozgcego/wynoszgcego materiat. Wszystkie egzemplarze musze byé kompletnie
wypetnione i powinny zawiera¢ co najmniej nastepujgce informacje:

e dane dotyczace wywozacego/wynoszgcego;

e date wywozenia/wynoszenia;

* wyszczegOlnienie materiatéw (jednostka miary, ilo$é);

e pochodzenie materiatu;

e miejsce i cel wywozu;

e numer rejestracyjny pojazdu, ktorym wywozony jest materiat;

e podstawe wystawiana przepustki — dokument potwierdzajgcy wniesienie
materiatu na teren Obiektu chronionego lub potwierdzajacy tytut prawny do
dysponowania dana rzecza (np.: Wykaz wwozonych materiatow, faktura, WZ,
umowa, zlecenie, ewidencja majatku trwatego - zestawienie $rodkow
trwatych);

» potwierdzenie zgodnosci zatadunku materiatu z wyszczegoélnieniem materiatu
na przepustce (czytelny podpis);

* imig i nazwisko osoby wystawiajgcej oraz osoby zatwierdzajgcej dokument
(pieczeé, podpis).

W przypadku wynoszenia/wywozenia wiekszej partii materiatu (niemozliwej do
wpisania w blankiecie przepustki OM/MW), dopuszcza sie mozliwo$¢ dotgczania do

Strona 8 z 19



Zatg

.Sierpnia 2021 roku nr ewidencyjny 31

c§7ik nr 1 do Zarzadzenia Wewnetrznego Dyrektora Naczelnego ORLEN Potudnie S.A. z

przepustki zatagcznika zawierajacego szczegdtowy wykaz wynoszonych/wywozonych
materiatow.

Zatacznik musi posiada¢é wpisang date — zgodng z datg wystawienia przepustki,
sygnature, a takze musi by¢é opieczetowany oraz podpisany przez upowazniong
osobe, ktora wystawita przepustke.

Kopia uwierzytelnionego zatgcznika jest archiwizowana wraz z przepustkg przez
Stuzbe Ochrony.

Kolejowy list przewozowy wraz z zalgcznikiem jest wystawiany
przez upowaznionych pracownikéw Operatora bocznicy.

Kolejowy list przewozowy wystawiany jest w 4 egzemplarzach — 1 egz. dla
Odbiorcy, 2 egzemplarze dla przewoznika kolejowego, 1 egz. dla Nadawcy (dla
dziatajgcego w jego imieniu wystawiajgcego dokument Operatora bocznicy).
Kolejowy list przewozowy powinien zawiera¢ co najmniej nastepujace informacje:

e Nadawce oraz nazwe bocznicy;

e Odbiorce wraz ze stacjg docelowa;

e llo$¢ i numery wagondw;

e Nazwe oraz mase produktu;

e llo$¢ i znaki zatozonych plomb;

e Date nadania i nazwe przewoznika,

o Nazwisko osoby kwitujacej odbidr przesyiki;

o Wykaz zatgczonych dokumentow.
Protoké! pobrania probek sporzadzany jest na druku Urzedu Celnego przez

funkcjonariusza Stuzby Celnej przy zleconym przez niego poborze probki wyrobow
akcyzowych.

Protokét pobrania prébek wystawiany jest w 3 egzemplarzach — 1 egz. dla komorki
organizacyjnej, gdzie pobrana byly probka, 1 egz. dla Stuzby Celnej, 1 egz. dla
ORLEN Laboratorium. Funkcjonariusz Stuzby Celnej okazuje Protokét pobrania
prébek Stuzbie Ochrony przy wynoszeniu prébek z obszaru chronionego OPD.

Dokument RW wystawiajg pracownicy ORLEN Potudnia S.A./Spéfek lub Podmiotow
zewnetrznych zlokalizowanych na terenie Obiektu chronionego, zatwierdzajg
upowaznione osoby z komorek organizacyjnych pobierajgcych materiat z magazynu
wewnetrznego OPD/Spotek, Podmiotéw zewnetrznych zlokalizowanych na terenie
Obiektu chronionego.

Dokument RW wystawiany jest na drukach w trzech egzemplarzach — 1 egz.
dla pracownika magazynu, 1 egz. dla komoérki wystawiajgcej dokument, 1 egz. —
dla Stuzby Ochrony (oryginat z pieczeciag/nadrukiem ,Przepustka materiatowa”).

Dokument RW powinien zawiera¢ co najmniej:
¢ dane dotyczace podmiotu wystawiajgcego;
e date wystawienia;
e wyszczegOlnienie materiatow wraz z ich iloécig;

e imie i nazwisko osoby wystawiajacej/zatwierdzajgcej dokument (pieczec
imienna, podpis);

 imie i nazwisko osoby odbierajacej materiat (piecze¢ imienna, podpis);
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e imige i nazwisko osoby wydajgcej materiat z magazynu (pieczeé imienna,
podpis);
* pieczatke lub nadruk ,Przepustka materiatowa”.

6. Dokument DW jest generowany przez system SAMER.

Dokument ten stanowi podstawe do wywiezienia materiatéw (produktow)
zakupionych w Zaktadzie Trzebinia (Terminal Paliw, Produkcja Estrow i Gliceryny).

7. Dokumenty materiatowe Spétek/Podmiotéw zewnetrznych zlokalizowanych na
terenie Obiektu chronionego.
W przypadku, gdy Spétki/Podmioty zewnetrzne postugujg sie innymi dokumentami
niz wymienione wyzej w pkt 1. — pkt. 5. woéwczas zobowigzane sg do przekazania
Koordynatorowi  Operacyjnemu  za  posrednictwem Kierownika  Dziatu
Bezpieczenstwo, Infrastruktura Krytyczna i Kontrola Wewnetrzna wzoréw niniejszych
dokumentdw.

W  dokumentach tych powinny znalez¢ sig informacje nt. rodzaju i ilosci
wynoszonego/wywozonego materiatu, dane podmiotu wydajgcego/odbierajacego,
daty, identyfikacji os6b zatwierdzajgcych przepustke/wywiezienie/wynoszenie
materiatu.

Kopia dokumentu stosowanego przez Podmiot zewnetrzny jest odbierana
i archiwizowana przez Stuzbe Ochrony. Jezeli procedury Podmiotu zewnetrznego nie
przewidujg wystawienia dla Stuzby Ochrony kopii ww. dokumentéw, woéwczas
upowazniony pracownik Podmiotu zewnetrznego zobowigzany jest kazdorazowo
wystawi¢ na wysytany materiat przepustke OM.

VI.  Kontrola ruchu materialowego

1. Wykaz wwozonych materiatow.

Jest dokumentem upowazniajacym do wniesienia/wwiezienia na teren zaktadu
produkcyjnego w lokalizacji Trzebinia albo Jedlicze ORLEN Potudnie S.A. lub do
wyniesienia/wywiezienia z tego terenu materiatéw, narzedzi, czesci zamiennych dla
serwisu oraz innych urzadzen stuzacych do pracy. Jeden egzemplarz Wykazu
pozostaje w dyspozycji wwozgcego materiat, natomiast drugi przekazywany jest
Stuzbie Ochrony.

Wykaz wwozonych materiatéw potwierdzajacy prawo do dysponowania wwozonym
mieniem, podpisywany jest przez pracownika ochrony po uprzednim sprawdzeniu
zgodnosci wpisow ze stanem faktycznym. Zatwierdzony przez Stuzbe Ochrony
dokument, o ktérych mowa wyzZej, moze stanowi¢ przepustke materiatowg na
wyniesienie/wywiezienie materiatbw w nim wyszczegdlnionych, o ile zostanie
zwrocony  Stuzbie Ochrony w dniu jego zatwierdzenia. W  celu
wyniesienia/wywiezienia materiatéw ujetych w Wykazie wwozonych materiatéw,
ale po dacie autoryzacji przez Stuzbe Ochrony, do ich wywiezienia/wyniesienia,
konieczne jest wystawienie przepustki OM lub MW.

Przepustka materialowa OM z pieczecig OS jest dokumentem upowazniajgcym do
whniesienia/wwiezienia na teren zaktadu produkcyjnego w lokalizacji Jedlicze ORLEN
Potudnie S.A. materiatow, narzedzi, czesci zamiennych dla serwisu oraz innych
urzadzen stuzacych do pracy, w stosunku do Podmiotéw zewnetrznych
prowadzgcych dziatalno$¢ na terenie Obiektu chronionego tj. Raf-Ekologia Sp. z o.0.
i Walber sp. z 0.0.
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Przepustka materiatowa OM/OS wystawiana jest przez Stuzbe Ochrony w 3
egzemplarzach: 1 egz. (oryginat) — dla Stuzby Ochrony, 1 egz. (kopia) — dla
wystawiajgcego, 1 egz. (kopia) — dla wwozgcego/wnoszgcego materiat. Wszystkie
egzemplarze musze by¢ kompletnie wypetnione i powinny zawieraC co najmniej
nastepujace informacije:

e dane dotyczgce wwozgcego/wnoszgcegdo;

¢ date wwozenia/wnoszenia;

e wyszczegodlnienie materiatow (jednostka miary, iloS¢);

e pochodzenie materiatu,

e miejsce i cel wwozu;

e numer rejestracyjny pojazdu, ktérym wywozony jest materiat,
» podstawe wystawiana przepustki;

o potwierdzenie zgodnosci zatadunku materiatu z wyszczegdinieniem materiatu
na przepustce (czytelny podpis);

e imie i nazwisko osoby wystawiajacej oraz osoby zatwierdzajacej dokument
(pieczeé, podpis).

2. Kontrola materialowa dostaw (wwoéz), realizowanych w cysternach
samochodowych, kontenerach, beczkach Ilub innych opakowaniach
jednostkowych:

e Osoba wwozaca lub wnoszaca materialy na teren Obiektu chronionego OPD
ma obowigzek kazdorazowo zgtoszenia tego faktu Stuzbie Ochrony.

e Pracownik Stuzby Ochrony wystawia przy wjezdzie dostawcy karte
identyfikacyjng z nadanym uprawnieniem wjazdu, ponadto dokonuje wpisu
w Systemie  Kontroli Dostepu, ze wskazaniem numeru dokumentu
potwierdzajgcego dostawe i rodzaju oraz ilosci wwozonego materiatu.

o Kontrole w zakresie zgodnosci stanu faktycznego dostawy (dane osobowe
dostawcy, asortyment, numer rejestracyjny pojazdu) z zapisami widniejgcymi
w przedtozonych dokumentach potwierdzajgcych dostawe przeprowadza
pracownik Stuzby Ochrony. Potwierdzeniem zgodnoéci danych jest przystawienie
na dokumentach potwierdzajacych dostawe pieczeci Wwwoz.

» Pojazdy, ktére podlegaty wazeniu przy wjezdzie na teren OPD, podlegajg rowniez
wazeniu po zrealizowaniu dostawy — przed wyjazdem. Takze dostawy nieprzyjete
podlegajg przed wyjazdem ponownemu wazeniu, réwniez samochodowe
cysterny, ktore nie zostaty napetnione i wyjezdzajg puste.

o Kierowcy (dostawcy) przy wyjezdzie z terenu Obiektu chronionego przedktadajg
Stuzbie Ochrony dokumenty potwierdzajgce dostawe, uzupetnione o adnotacje
adresata. Pracownik ochrony zobowigzany jest skontrolowal poprawnosc
zapisow w przediozonych dokumentach oraz jezeli jest to mozliwe poréwnac je ze
stanem faktycznym.

e W przypadku braku zastrzezeri pracownik ochrony przystawia na okazanym
dokumencie dostawy pieczeé WYWOZ oraz odbiera kartg identyfikacyjng z
nadanym uprawnieniem wjazdu. Stuzba Ochrony wyrejestrowuje dostawce
z Systemu Kontroli Dostepu oraz wpisuje w SKD stan realizacji dostawy
(przyjecie/nieprzyjecie). (
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3. Kontrola materiatowa wysylek (wywoéz), realizowanych w cysternach
samochodowych, beczkach, pojemnikach lub innych opakowaniach
jednostkowych.

Podstawa do wystawienia karty identyfikacyjnej z nadanym uprawnieniem wjazdu na
teren Obiektu chronionego OPD w celu odbioru materiatu jest:
a) w przypadku wysytek realizowanych przez ORLEN Potudnie S.A.

e dokument WZ wystawiany przez upowaznionego pracownika dziatu Logistyka
(dla towaréw wysytanych wytacznie przez OPD Zakiad Jedlicze); lub

zgtoszona Stuzbie Ochrony awizacja wysyiki; lub

telefoniczne  potwierdzenie zasadno$ci wjazdu dla odbiorcy przez
upowaznionego pracownika ORLEN Potudnie S.A. (kierownictwo komorki
organizacyjnej lub prowadzagcy zmiane); lub

 dyspozycja odbioru towaru (pisemna lub wygenerowana w systemie SAMER).

b) w przypadku wysylek realizowanych przez Spoétki/Podmioty zewnetrzne :
e zgtoszona Stuzbie Ochrony awizacja wysyiki; lub

e pisemna dyspozycja wydania towaru wystawiona przez pracownika
Spoétki/Podmiotu  zewnetrznego zlokalizowanego na terenie  Obiektu
chronionego i przedtozona przez przewoznika; lub

o telefoniczne potwierdzenie zasadno$ci wjazdu dla odbiorcy przez
upowaznionego pracownika Spétki/Podmiotu zewnetrznego zlokalizowanego
na terenie Obiektu chronionego (kierownictwo lub prowadzacy zmiane).

Osoba odbierajgca towar zobowigzana jest przed wjazdem na teren Obiektu
chronionego OPD do zgloszenia przewozonych w pojezdzie materiatow i
przedtozenia potwierdzajgcych ten fakt dokumentéw (np.: faktura, list przewozowy,
WZ) lub wypetnienia Wykazu wwozonych materiatow.

Wazenie cystern samochodowych wjezdzajgcych/wyjezdzajgcych do/z Zakiadu
Produkcyjnego Orlen Oil sp. z o.0. (dalej ,Orlen Oil") odbywa sie na wadze
zlokalizowanej na terenie tego Zaktadu. Cysterny samochodowe opuszczajgce
Zaktad Produkcyjny Orlen Oil, wyjezdzajg zterenu Obiektu chronionego na
podstawie dokumentow wagowych, sporzadzonych w Zaktadzie Produkcyjnym Orlen
Oil dotgczonych do stosownych dokumentdéw materiatowych. Samochody z towarami
konfekcjonowanymi (naczepy z towarem) opuszczajgce Zaktad Produkcyjny Orlen
Oil i wyjezdzajace przez brame ORLEN Potudnie S.A. powinny byé zaplombowane.

Wszystkie cysterny wyjezdzajagce z towarem z terenu Obiektu chronionego OPD
Zaktad Jedlicze muszg by¢ zaplombowane w sposéb zabezpieczajgcy przed
dostepem do przewozonego towaru.

Przy wywozie materiatu z terenu Obiektu chronionego OPD, pracownik Stuzby
Ochrony dokonuje kontroli polegajgcej na sprawdzeniu kompletnosci i poprawnosci
wpisow widniejgcych w dokumentach materiatowych. Sprawdzane jest m.in.:

e czy w tresci dokumentéw nie dokonano jakichkolwiek przerébek lub poprawek;

e czy w zakresie zgodnosci wydanego materiatu z wyszczegéinieniem materiatu
na przepustce zgodno$C tg w tresci dokumentu potwierdzono czytelnym
podpisem zatadunek/wydanie materiatu;

e zgodnos¢ podpisu osoby wystawiajgcej/zatwierdzajacej z wzorem podpisu; |

Strona 12 z 19



Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Wewnetrznego Dyrektora Naczelnego ORLEN Potudnie SA z

dnia.

..sierpnia 2021 roku nr ewidencyjny 31

e zgodno$é faktycznej ilosci i rodzaju wywozonych materiatow z iloscig
i rodzajem wyszczegolnionym w przepustce materiatowej;

e czy materiat/towar wywozony jest przez osobe upowazniong w przepustce;
e czy w przepustce materiatowej zostata podana podstawa jej wystawienia;
e ilosci oraz oznaczenia zatozonych plomb (sprawdzenie zapiséw oraz plomb).

Dowodem przeprowadzonej kontroli przepustek oraz braku zastrzezen odnosnie
dokumentéw i wywozonego materiatu jest wpis pracownika Stuzby Ochrony
w odpowiednich polach przepustek OM/MW, a w odniesieniu do dokumentow WZ,
RW oraz listow przewozowych - pieczeé¢ WYWOZ.

Pracownik Stuzby Ochrony obstugujacy ruch materiatowy w dziatach Produkcii
Estrow i Gliceryny oraz Parafin OPD Zakiad Trzebinia dodatkowo jest zobowiazany
do rejestrowania w systemie SAMER wjazdu i wyjazdu pojazdow klientow.

Odebrane kopie przepustek materiatowych sg przechowywane przez Koordynatora
Operacyjnego. Po zwroceniu bloczkéw z grzbietami wykorzystanych przepustek
Koordynator Operacyjny, na zadanie Kierownika Dzialu Bezpieczenstwo,
Infrastruktura Krytyczna i Kontrola Wewnetrzna lub osoby przez niego upowaznione;j,
dokonuje ich niezwitocznego przekazania.

Kierownik Dziatu Bezpieczenstwo, Infrastruktura Krytyczna i Kontrola Wewnetrzna
lub osoba przez niego upowazniona kontroluje zgodno$¢ danych zawartych w
otrzymanych przepustkach, a nastepnie zwraca przepustki Koordynatorowi
Operacyjnemu, ktory zobowigzany jest do ich archiwizowania przez okres 3 lat
poczynajgc od 1 stycznia roku nastepnego.

Kontrola materialowa towaréw dostarczanych i wysylanych w cysternach
kolejowych lub innych wagonach;

Na terenie Obiektu chronionego ORLEN Potudnie S.A. zlokalizowane sg bocznice
kolejowe (na terenie Zaktadu Trzebinia oraz Zaktadu Jedlicze), na ktorych odbywa
sie ruch cystern kolejowych i innych wagonéw — préznych lub tadownych
przewozacych materiaty.

Wijazd/wyjazd sktadéw pociggowych lub lokomotyw realizowany jest przez druzyny
trakcyjne pracownikéw ORLEN KolTrans S.A. lub innych przewoznikéw kolejowych.
Dokumentem uprawniajgcym do wjazdu/wyjazdu jest ,Prawo kierowania pojazdem
kolejowym” lub licencja i $wiadectwo maszynisty, ,Zezwolenie upowazniajgce do
wstepu na obszar kolejowy pozostajacy w zarzadzie” PKP PLK S.A., ,Raport z jazdy”
oraz list przewozowy.

W przypadku, gdy druzyna trakcyjna po wjezdzie na bocznice OPD pozostawia na
niej lokomotywe, opuszcza teren zaktadu przez posterunek ruchu osobowego
rejestrujagc czas wyjécia w systemie SKD przy uzyciu posiadanych Kkart
identyfikacyjnych.

Ruch kolejowy po torach bocznicy OPD jest realizowany przez pracownikéw
Operatora bocznicy, ktorzy zobowigzani sa do posiadania kart identyfikacyjnych —
uprawniajgcych do przebywania na terenie Obiektu chronionego OPD.

Kontrola sktadéw pociggowych, lokomotyw lub druzyn manewrowych polega na
weryfikacji przepustek i przewozonych materiatow
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» Wszystkie wjazdy/wyjazdy (nawet pojedynczego wagonu i samej lokomotywy)
muszg byé zgtoszone w celu przeprowadzenia kontroli. Wagony i cysterny
kolejowe opuszczajgce obszar chroniony winny byé kontrolowane pod wzgledem
stanu technicznego przez upowaznionego pracownika Operatora bocznicy.

* Na jedng godzine przed faktycznym wjazdem/wyjazdem skiadu, Sytuator lub
Dyspozytor bocznicy powiadamia Dowédce Zmiany/Kierownika Zmiany Ochrony
o planowanym wjezdzie/wyjezdzie sktadu.

o Kazdorazowo przy wjezdzie/wyjezdzie sktadu proéznego/tadownego, pracownik
Operatora bocznicy przedstawia do kontroli pracownikowi Stuzby Ochrony list
przewozowy. Pracownik ochrony zobowigzany jest do weryfikacji zapisanych
danych ze stanem faktycznym (ilo$¢ wagonéw oraz ich numery i plomby).

» Podczas kontroli sktadéw kolejowych, pracownik ochrony zwraca réwniez uwage
na elementy, ktére mogg nie stanowi¢ ich standardowego wyposazenia.
Pracownik ochrony uprawniony jest do kontroli wewnetrznych przedziatow
lokomotyw tylko w obecnosci maszynisty.

e Brak zastrzezen dotyczgcych kontroli pracownik Stuzby Ochrony potwierdza
przystawieniem na licie przewozowym pieczeci WWOZ lub WYWOZ.

o Listy przewozowe stanowigce przepustke materialowa na mase towarowa
wysytang kolejg archiwizuje Operator bocznicy, ktéry na zgdanie Kierownika
Dziatu Bezpieczenstwo, Infrastruktura Krytyczna i Kontrola Wewnetrzna lub osoby
przez niego upowaznionej udostepnia je celem kontroli.

Postepowanie w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w ruchu
materialowym;

W  przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w przepustce materiatowej lub
dokumentach materiatowych dostawy — kontrolujgcy pracownik Stuzby Ochrony
winien wstrzyma¢ ruch materiatowy oraz zawiadomi¢ swojego przetozonego
o stwierdzonych zastrzezeniach.

Zezwolenie na wywoz lub wyniesienie z terenu Obiektu chronionego

zakwestionowanych  materiatow, moze  nastgpic tylkko i  wylgcznie
w efekcie przeprowadzonego przez Stuzbe Ochrony postepowania wyjaéniajagcego —
potwierdzajgcego zgodnos¢é wywozonych/wynoszonych materiatéw

z odpowiednig dokumentacja.

Stuzba Ochrony w przypadku stwierdzenia rozbieznosci pomiedzy wpisami
widniejgcymi na przepustce materiatowej lub dokumentach dostawy a stanem
faktycznym lub w przypadku préby wyniesienia/wywozu materiatéw niezgodnie z
obowigzujacymi regulacjami, uprawniona jest do:

e Zgdania wyjasnien od wystawcy przepustki oraz od przewoznika;

* zgdania wystawienia lub akceptacji w sposéb prawidtowy dokumentéw potwierdzajacych
dostawy lub przepustek materiatowych — zakwestionowane dokumenty materiatowe sg
anulowane;

e skierowania samochoddéw opuszczajgcych obszar chroniony do ponownego
wazenia;

e zarzadzenia roztadunku pojazdu celem przeprowadzenia szczegétowe]j kontroli
lub wezwania w tym celu Policji;
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e ujecia 0sdb wywozacych materiaty w sposéb niezgodny z Regulaminem
i odmawiajacych wspdtpracy w celu wyjasnienia stwierdzonych nieprawidtowosci
i przekazania tych os6b Policji.

O wszelkich nieprawidtowosciach/niezgodnosciach w ruchu materiatowym Koordynator
Operacyjny niezwtocznie powiadamia Kierownika Dziatu Bezpieczenstwo, Infrastruktura
Krytyczna i Kontrola Wewnetrzna lub osoby przez niego upowaznione.

VII.

Odpady

Potwierdzenie wystawienia karty przekazania odpadéw w systemie BDO, a w
przypadku awarii systemu BDO - Karta Przekazania Odpadu (KPO) jest
dokumentem uprawniajgcym do wwozu/ wywozu odpadu z terenu, na teren Obiektu
chronionego. Karta Przekazania Odpadu sporzadzona musi by¢ zgodnie z aktualnie
obowiazujgcym wzorem — podstawa prawna Ustawa o odpadach z poézniejszymi
zmianami. Karty przekazania odpadu wystawiane sg w systemie BDO (Rejestr
podmiotéw wprowadzajgcych produkty, produkty w opakowaniach i gospodarujgcych
odpadami), generowane jest tylko potwierdzenie wystawienia KPO — dokument
niezbedny do transportu odpadu.

Karte Przekazania Odpadu wystawia wytwérca odpadu/posiadacz odpadu w
systemie BDO. Potwierdzenie wystawienia KPO lub w przypadku awarii systemu
BDO — Karta Przekazania Odpadu (w formie papierowej) przekazywane jest Stuzbie
Ochrony, (dot. Podmiotébw zewnetrznych prowadzacych dziatainos¢ oraz
posiadajgcych siedzibe na terenie OPD).

Potwierdzenie wystawienia KPO w formie papierowej archiwizowane jest przez
Stuzbe Ochrony przez okres 3 lat od poczatku kolejnego roku kalendarzowego. 4.
Zobowiazuje sie Spétki i Podmioty zewnetrzne do przekazywania do Dziatu
Ochrony Srodowiska ORLEN Potudnie S.A. aktualnych pozwolen zintegrowanych lub
decyzji udzielajgcych pozwolenia na gospodarowanie odpadami oraz przekazywania
raportéw rocznych w terminie do 15 marca nastepnego roku o ilosci i rodzajach
przyjmowanych i unieszkodliwianych odpadéw. 5.  Wwéz/wywoz  odpadow  na
teren/z terenu zaktadu produkcyjnego w lokalizacji Trzebinia albo Jedlicze odbywa
sie na podstawie kompletu dokumentéw, (dla Podmiotow zewngtrznych
prowadzacych dziatalno$¢é oraz posiadajacych siedzibe na terenie OPD), tj.:

e przepustka materiatowa,
e potwierdzenie wystawienia KPO w formie papierowej,
e raport wagowy okres$lajgcy wage.

W przypadku koniecznoéci dokonania wazenia na terenie wewnetrznym ORLEN
Potudnie S.A. przy wwozie na teren Obiektu chronionego, dokumenty dostarczane sg
na brame wjazdowa po uzupetnieniu wagi.

Potwierdzenia wwozu/wywozu dokonuje osoba z ORLEN Potudnie S.A. lub Spofki
odpowiedzialna za dany obszar (obiekt).

Wytworca odpadéw/kierownik komérki organizacyjnej/przedstawiciel danej Spoki, z
ktorej pochodzg odpady/do ktérej sa wwozone odpady jest odpowiedzialny za
prawidtowg klasyfikacje odpadu.

Zobowiazuje sie Kierownikéw komorek organizacyjnych, z ktérych terenu pochodzg
odpady niebezpieczne, wytworcow i przewoznikow odpadéw niebezpiecznych Fdo
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10.

11.

VIIl.

7.

potwierdzenia na dokumencie WZ prawidiowo$ci oznakowania i szczelnosci
zatadunku.

Dla materiatdbw pochodzenia organicznego: $cigte trawy, gatezie drzew, krzewy, itp.
odpady, ulegajgce biodegradaciji, podanie wagi nie jest wymagane.

Nie wymaga si¢ wystawiania dokumentéw materiatowych i kart przekazania odpadéw
na wwoz/wywoz odpaddéw komunalnych zmieszanych i selektywnie zbieranych
(makulatura, szkfo, tworzywa sztuczne, baterie) w kontenerach na teren / z terenu
zaktadu produkcyjnego w lokalizacji Trzebinia albo Jedlicze.

Narzedzia

W przypadku codziennego wnoszenia/wwozenia, wynoszenia/wywozenia przez
pracownikéw ORLEN Potudnie S.A., Spétek oraz Podmiotdw zewnetrznych, narzedzi
i sprzetu podrecznego, dopuszcza sie postugiwanie sie wykazem narzedzi
opracowanym i zatwierdzonym przez kierownika komorki organizacyjnej lub osobe
zarzadzajgca/kierujgcg Podmiotem zewnetrznym.

Kazde narzedzie robocze musi posiada¢ trwale naniesiony numer inwentarzowy,
ktory jest ujety w zatwierdzonym wykazie dostarczonym Stuzbie Ochrony.

Dopuszcza sig¢ wnoszenie/wynoszenie narzedzi codziennego uzytku lub nie
posiadajgcych cech pozwalajacych na identyfikacje, przez pracownikéw Podmiotow
zewnetrznych na podstawie wpisu zamieszczonego w osobistej ksigZzeczce
narzedziowej pracownika.

W przypadku wnoszenia skrzynek z narzgdziami przez serwis, dopuszcza sie zapis
.Skrzynka z wyposazeniem”, bez szczegétowego rozpisywania opisu zawarto$ci.

Kierownicy komorek organizacyjnych lub osoby zarzadzajgce/kierujgce Podmiotem
zewnetrznym dostarczajg Stuzbie Ochrony zatwierdzone imienne listy pracownikow
upowaznionych do postugiwania sie¢ wykazem narzedzi

Wykaz narzedzi musi zawiera¢ nastepujace dane:
e nazwa przedsiebiorstwa z pieczatka,
e imie i nazwisko uzytkownika,
e data wystawienia,
e nazwa narzedzia lub urzgdzenia,
e jlos¢,
e numer inwentarzowy lub fabryczny w przypadku urzadzen oznakowanych,

e stanowisko i czytelny podpis lub podpis i pieczatka imienna osoby
wystawiajgcej ksigzeczke narzedziowa, przy kazdej pozycji.

Kazdorazowa zmiana wyposazenia musi by¢ odnotowana w wykazie narzedzi przez
osobe odpowiedzialng za gospodarke narzedziows.
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XI. Firmy kurierskie, przesytki pocztowe, dokumentacje papierowe

1.

W zalezno$ci od wagi przesyiki:

Przesytki kurierskie o wadze do 30 kg (kazda), dostarczane sg do Biura Przepustek
przy bramie nr 4 (Trzebinia), oraz Biura Przepustek przy bramie nr 1 (Jedlicze), gdzie
sg ewidencjonowane w ,Ewidencji przesytek kurierskich do 30 kg". Nastgpnie
upowazniony pracownik ORLEN Ochrona Sp. z 0.0. awizuje dostarczenie przesyiki
zainteresowanemu odbiorcy, ktéry zobowigzany jest odebra¢ ja poza terenem

Obiektu chronionego.

Przesytki kurierskie o wadze powyzej 30 kg lub o znacznych gabarytach — dopuszcza

sie wjazd na teren Obiektu chronionego z przesytkami o wadze powyzej 30 kg lub o

znacznych gabarytach, wedtug nastepujgcych zasad:

- Po awizacji dostarczenia przesytki przez upowaznionego pracownika ORLEN
Ochrona Sp. z o0.0., Kierownik komérki organizacyjnej ORLEN Potudnie
S.A./Spotki/Podmiotu zewnetrznego wyznacza opiekuna odpowiedzialnego za
bezpieczenstwo osoby (kuriera), a takze za poinformowanie o istniejacych
zagrozeniach i sposobie bezpiecznego poruszania si¢ w czasie przebywania na
terenie Obiektu chronionego.

- Po przybyciu opiekuna, upowazniony pracownik ORLEN Ochrona Sp. z 0.0., na
podstawie dokumentu tozsamosci wystawia osobie (kurierowi), karte
identyfikacyjng z nadanym uprawnieniem wjazdu. Nastgpnie wspoélnie
przemieszczajg sie do miejsca roztadunku przesyiki.

- Po roztadunku przesytki pojazd niezwiocznie opuszcza teren Obiektu
chronionego OPD.

- Opiekun zobowigzany jest do towarzyszenia osobie (kurierowi), przez caty czas
pobytu na terenie OPD.

- Zuwagi na szczegolny charakter i rozlegtos¢ terenu zaktadow OPD, w
uzasadnionych przypadkach Kierownicy komorek organizacyjnych, Kierownicy
podmiotéw zewnetrznych lub osoby ich zastepujgce, mogg zwréoci¢ si¢ do
Koordynatora Operacyjnego ORLEN Ochrona we wiasciwej lokalizacji o
odstgpienie od powyzszych zapiséw oraz uzyskanie indywidualnej zgody na
wjazd bez opiekuna. Aby nadzorowa¢ czas pobytu i przebieg trasy (w przypadku
gdy odstgpiono od przydzielenia opiekuna), kazdorazowo do pojazdu kuriera
przydzielany jest nadajnik GPS, pozwalajgcy w czasie rzeczywistym monitorowac
potozenie pojazdu.

Zasady opisane w ust. 1 nie dotyczg dostaw do magazynéw lub komoérek
organizacyjnych ORLEN Potudnie S.A. oraz Spoétek.

Dopuszcza sie opuszczenie Obiektu chronionego przez dostawce z innymi
przesytkami  nadanymi przez komérki organizacyjne ORLEN  Potudnie
S.A./Spotki/Podmioty zewnetrzne prowadzace dziatalnos¢ na terenie Obiektu
chronionego na podstawie odrebnych przepustek materiatowych.
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X. Postanowienia koncowe

1. Postanowienia niniejszego Regulaminu nie sg stosowane w przypadku urzadzen
infrastruktury teleinformatycznej (urzadzenia sieciowe, patchcordy, telefony IP,
pinpady). Wwoéz/wywbz, wnoszenie/wynoszenie ww. urzadzen odbywa sie przez
wyznaczone przez Kierownika Dziatu Informatyka i Cyberbezpieczeristwo osoby.
Wykaz tych osob jest przekazywany przez Kierownika Dziatu Informatyka i
Cyberbezpieczenstwo do Kierownika Dzialu Bezpieczenstwo, Infrastruktura
Krytyczna i Kontrola Wewnetrzna, a nastepnie dystrybuowany do ORLEN Ochrona
Sp. zo.0.

2. Wwozenie/wnoszenie na teren chroniony ORLEN Potudnie S.A. réznego rodzaju
podrecznych kanistréw, pojemnikéw, itp. przez kierowcoéw pojazdéw samochodowych
oraz pracownikow jest zabronione.

3. W  przypadkach nie ujetych w niniejszym Regulaminie, Kierownik Dziatu
Bezpieczenstwo, Infrastruktura Krytyczna i Kontrola Wewnetrzna lub osoba przez
niego upowazniona, w uzgodnieniu z wtasciwym Koordynatorem Operacyjnym na
biezgco rozstrzyga problemy zwigzane z ruchem materiatowym.

4. Wszelkie odstepstwa od niniejszego Regulaminu wymagajg pisemnej akceptacji
Kierownika Dziatu Bezpieczenstwo, Infrastruktura Krytyczna i Kontrola Wewnetrzna.

Specialisia
Bezpieczey
| Kontrls \Wewnetrzna

Strona 18 z 19






Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Wewnetrznego Dyrektora Naczelnego ORLEN Potudnie S.A. z
dnia. 9 .sierpnia 2021 roku nr ewidencyjny 31

Xl. Wzor dokumentu WWM

o
XT3 Potudnie

Imie, nazwisko kierowcy
/wwozgcego, wnoszgcego/

WYKAZ WWOZONYCH MATERIALOW
na teren Obiektu chronionego ORLEN Potudnie S.A. — Zaktad Jedlicze/Zakiad

.................................

(miejscowos¢, data)

Trzebinia
Lp. | marsedzspragtu | Cocha prasdmiotu | ol |
i materiatéw
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.

oSE POzZYC|i (STIOWNIE) ... .oeoeii e

Wiasciwe zabezpieczenie wwozonych/wnoszonych narzedzi, sprzetu i materiatéw lezy po stronie podmiotow
badz osob wwozgcych/wnoszacych narzedzia, sprzet i materiaty.

Sprawdzono przy wjezdzie/wejsciu:

podpis pracownika Stuzby Ochrony

Sprawdzono przy wyjezdzie/wyjsciu:

podpis pracownika Stuzby Ochrony
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W
I Potudnie

Wykaz wzoréw dokumentéow stosowanych w ruchu
materiatowym na obszarze chronionym ORLEN Potudnie S.A.
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Wz6r nr 1 — Dokumenty dla dostaw ropy naftowej/kondensatu w ORLEN Potudnie S.A.
Zaktad Jedlicze

a) Protok6t odbioru towaru

PROTOKOL ODBIORU TOWARU

NAZWA TOWARU ........ ... B sy a S e b T ek v g eee s T s e e
DOSTAWCA: PGNIG S.A. WARSZAWA -~ KOPALNIA. .. . _. Pt
DATA ODBIORU ....._.. e Eeaaans e R T
SRODEK TRANSPORTU ....ooovovveeiines e e, T TR
WAGA:
BRUT'IO .............................
TARA ... Fer et et e

PROCENT ZANIECZYSZCZEN MECHANICZNYCH | WODY:.. ... ... ..

GESTOSCW20°C.............
Podpis waznika Podpis Brygadzisty Podpis Pracownika
Orlen Laboratorium Przyjmujacego dostawe
Imig i nazwisko
Przedstawiciels Dostawcy

Rozdzietnik:
Dostawes
AZA







Zaigcznik nr 2 do Zarzgdzenia Wewnetrznego Dyrektora Naczelnego ORLEN Pofudnie S.A. z
dnia. 9 .sierpnia 2021 roku nr ewidencyjny 31

b) Dowdd wydania — odbioru ropy naftowej/kondensatu

Polskie Gomictwo Naftowe | Gazownictwo SA Wydanie: 3
Strona1z1
DOWOD WYDANIA - ODBIORU
ROPY NAFTOWEJ ! KONDENSATU * PS.S.03/F14
nr -
lo&t egzemplarzy: 2
......... S g

T, GAINBK COWAIUT oo et e e e ee e e s e e ee e e oo
2. HBoSEtowarny ..o kg, cigzar wiasciwy ............ et kgl
3. NGZWA OGDIOTCY ..ot e, R

- polecenia Dziatu Sprzedazy nr ......oooeveeeeee ZdRIE B,
- polecenie Dziatu Eksploatacji Ropy Naftowej nr.........zdnia ................................
- wewnetrzne przekazanie ..o

5. Datawydania towaru ...............c..ccoooeeeeeveveen. e
7. Na ww. srodku fransportu zalozono ......... plombfy o numerach identyfikacyjnych:
8. Cel przekazanial zuzycia ............. e e 2 e S £ T8 ST 45 1 e B ¢ o T 4 4 SRR SET B s s

Towar speinia ustalone wymagania jakoSciowe.

Sporzgdzit: Kierownik Kopaini:
{imie | nazwisko) {dafa, podpis | pieczatka)
Odbierajgey:
{dsts, czyteiny podpis}

* - niepotrzebne skresfic
- NNAMM/RRRR/KKKK
9. Stwierdza sie nienanuszalnod¢ plomb o numerach identyfikacyjnych wymienionych
w punkcie 7. Plomby zostaly zdjete i zniszczone.

fezyteiny podpis praccenika Oren Poludnie)

10. Potwierdzenie przyjecia dostawy

[data, czyfelny padpis pracownika Oren Pofudnis)







Zafgcznik nr 2 do Zarzgdzenia Wewnetrznego Dyrektora Naczelnego ORLEN Pofudnie S.A.

dnia.§..sierpnia 2021 roku nr ewidencyjny 31

Wzér nr 2 - Dokumenty dla dostaw oleju przepracowanego/odpadowego w ORLEN
Potudnie S.A. Zaktad Jedlicze

a) Protokot dostawy

-NR DOSTAWY ...

2. D3R QOBEBWY Looior vaiiimn i s o bine i s haon 55 bent e an s resi 518 soan bbb et
B, Nazwa DOWBMU wrmsiierirm st s somacasm s i v s

5. Deklarowana grupa jakosciowa ... T
(zpodnie 2 zal. Br 1 lub zat Nr 2 do .m‘nﬂnff}
B STOUOK FARSBOMU 1ot e vosvcrsssrars vovorion susess sies e rass-eores 1otenme s
Bez ADRJUN.........._. Klass ... .
7 Dreklarowana ot oleju preapracowanego/odpadowage w pasncragiinych komorach:
B} mdocystens jednokomaonows - . e rire ¥
b} euiocysterna wiclDkomorowa - ..., FTTTOTTT L™
Kemars 4 = uirrennren by koMot 2 ook, BOMOEE 3,0 b, komesad- ok, kemora 5-
. vk, komera B- Lk
8 Uhwagl dolyczace dostawy

¢ niepolrzebne skredhé

Ofwiatdczam, e niniejszs dosbaws jost dlgjem odpadowymip-zepracowanym w sszurnianiu ustawy z dria 14 gradnis 2512,
edpadach (DU, 2 2(18r., poz. 701 |4 2e 2n),

Oswiadezam, 26 ninejses dostawa jes! oitjim odpadowymupteepracowanyrs, kidry nie zawiess FCB.,

Sprzedawca

EINANR RS RARE LIS REIRTIe XTI

‘Podpis i pieczed imienna

ORLEM Poludnie .4, Zakiad Jedliczs

JessstarsUREIRRC ISR LI NN R

Pracownik JD Logmtyts

z
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b) Dostawa oleju przepracowanego/odpadowego opuszczajgca ORLEN Pofudnie S.A.
Zakfad Jedlicze

~
CIITET] Potucdnie ZWROT

DOSTAWA OLEJU PRZEPRACOWANEGO/ODPADOWEGO
OPUSZCZAJACA ORLEN POLUDNIE S.A. ZAKLAD JEDLICZE

= NR DOSTAWY

1. Dostawcal Imig i nazwiska kierowgcy:

2, Smodek transporty {numer rejestracyiny samochédinaczepa):

3. Data/Podpis pracownika dzialu Logistyka

4. Hosé | numery zalozonych plomby;

Zezwalam na opuszczenie ORLEN Poludnie $.A. 2akiad Jedlicse

Pracuwnik wagl samechadows)

Potwierdzam wyjaed x ORLEN Poludnie 8.4, 2akisd Jedlicoe

Orlen Gchmma Sp. z 0.0,

Do niniejszego dokumentu dotgczony jest raport wagowy wg wzoru nr 4
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Wzér nr 3 — Raport wagowy ORLEN Potudnie S.A. Zaktad Jedlicze

lediicze, dr. 2821-82-84
ORLEN PdXurnie 5.8, ZukYad Jedlicze
3g-ar@ sedlicee, ul. Trzecieskisgo 14

RAPORT WAGOWY np

Poiard ¥igropaca:

Prosukt

<lient

Himar W2 2 Murer Transportu;
BRUTTD ; 39 B4R kg Deta: 2821-b2-94 1@:16
TARS i 14 628 &g Beta: 2071-82-24 99114

NETTG @ 25 220 kg

Rerekta: kg (masa powlet~za wyoartego prey raiadurky)
RETTD A0Z1.: 28 228 kg
Dperator wagd







Zafgcznik nr 2 do Zarzgdzenia Wewnetrznego
dnia. 9 .Sierpnia 2021 roku nr ewidencyjny 31

Wz6r nr 4 — Dokumenty wysytki wystawiane przez ORLEN Potudnie S.A. Zaktad Jedlicze

a) Plan zatadunku

ORLEN Poludnie SA

Dyrektora Naczeinego ORLEN Pofudnie S.A. z

ORLEN Poludnie S.A. Zakiad Jediicze

ﬁ\ . S50 Teebine, o, Febrycznu 22, NIP: 626-00-00-077 38-450 Jeiloze, ul. Treecisskisge 14
L Poludnie |
KOD:  PLAN ZALADUNKU Jedlicze, 04 luty 2021 0757
Ciggnik siodiowy: MNumer karty:
Naczepa-cysterna: Numer karty:
Kisrowca: Numer karty:
Dokument: i ;
Cp.l Uimii | Ked | liok¢ | Jedn. | Produki | Zieceniodowca |  Misjsos dostawy | ::sﬁ%’sésml
|| ) | komory| dyep. [
SO0 O R | i ]
.2 _Im ¥ S | H | — 1 —

Wydang ... 824 plomb o cechach od ...

ZaZOND ......coocern. cvinnvann. ... ., BZL plomb o cechach od

Wiystamwil
Zakiad ORLEN Poludnie,

MEQRAB®

[Wwwwmw e Epekem Server TAE 10
; . OfSpe 180197

04 huty 2021 12:04
2

R - T

Wydal: Cdebrat.

Strona 1 z 1«;
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b) Dowdd wydania

e
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Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia Wewnetrznego Dyrektora Naczelnego ORLEN Pofudnie S.A.

dnia. 9 .Sierpnia 2021 roku nr ewidencyjny 31

Wz6r nr 5 — Dokumenty wysyltki wystawiane przez ORLEN Potudnie S.A. Zaktad Trzebinia

a) Dowdd wydania (wedtug wagi)

r —_—
Z | BuOHS

{SHiod 1 et zsand)

{Aomaun el sipod)
USBAZIO AROIH o SINAISE Puwiasg
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dnia. 9 ..Sierpnia 2021 roku nr ewidencyjny 31
b) Dowo6d wydania (petnienie objetosciowe)

Rl

r = e L S U S,

H . - "l eI
I Z 1 otiogs MR AT S v
— e . i i . . it A et g
VALK, Seckd )
“BRACAZIG AT TID SDursay Buussid BHAGIT; ~ LD N THO ZLLE
TUMARD HLRTE AW D LD B LQROY VITHENEET 200 WiRIWAZING RPDI AO0RpAA

REMCU WAOLETS LSRR S BZPOMOE St 23 2k UGy OF - ABIZR ansnds | OBIWOPONS EXLSEG OB SsaD TOUDEINZ A SAZ I L KD
Sl B NDIOS Cpwt SR TuRZnzsdop (e o L e 8y W AT SRR 3L A RUTE M vt sds ax RLAZ CAOD 1§ e & ASOISRINT DUSIAR LI LIONTON T MULCDEY BF WIRTIPRS
BTy woSINAZH 2 BB 15 MUDMONENTO | DILOAIYEEE NATvesy I 0O [S3 AUOZIZERIER LAY

O LEPEEYIUBSCEHIEL ORI OHUL A JSUNDT] WHI0

levez  joionez [etecer |
lwp] | (M) fawp)

25t a0 .. wowico | N sy
INYMOWNE Q0

- - __.__Uever ol008 T L
I OHVNSIGIIZO0GY| OLOEVOISIIDG 0'L28Y 0200 06690 S ¥ib ) o6k BZON dooil s}

| _ - 1 oavmenueszooay, BLUSPBLGEIOGI0'EPGE  [08Zvs  lotee’y LAY N ) L kEon HEORL W -
[ . OEYRG0NAOZ006?D, DLOCESISLLOSI0SEE ¥ Qrege  loragn 685y Iv'ap . uzon AstLL G
. L OOVNGOOGUCO0GE,  Gleosvalsliosio/ega QLG s  JOERATD Ji'stes G Lo EDN aeu L
SLLAVIOIRLLE DSOMM DDty o ) ) I
LT Lo o] Lwpdy] ' Lawpl [2d w m u

{Bampy AU Euay MU alsowey BB OLLY 2:84 Two ey WSt ItITED  Fsodign | omemd dusr o wwzor  Weuoigy RIOWDY
LEB0 LE0T CMIBED 4 ‘prefAs
LUBD 4202 W gl prein
BuBUNLO
BT
[AmElsap aasiag SETBOTN SEMRENOWATNT ‘peuiog
Huomaid

, LIBCE06Z8 diN  wiusreyazid amyd »
VINIIIZHL 08628 22 WNZDAMBY DUy exjods awonog NITEO  Nnpols (eRaseii

LIEOUrQUEES dIN VINIEIZHL OFS-2E 22 WNZDAHEY A0UADY iipds siiomog g Tuc Aoknprpms
FEGU | £0Z BMAUDZI 5| wdgeziy POEPL H34z0054p poy FARE Y YVSSEZEP09E VINVAAM QOMOC
; .~ ikl e i RS - R R bl
iy s e . DRENGRG (1T
¢ CUEMMRS " LLEU0U0 925 N SIS0 LT E—EEEHE—EQE—EEE__ T2 CursnEd T RUBGATY Ofa-2E
[BiUIqaziL PRINRZ "Y'S SIUPRIOG NFTHO NNUNDRIRZ 20s]aly B WS SJUpNIod NITHO -







Zafgcznik nr 2 do Zarzgdzenia Wewnetrznego Dyrektora Naczelnego ORLEN Potudnie S.A.

dnia. Q..sierpnia 2021 roku nr ewidencyjny 31

Wzor nr 6 — Dokumenty materiatowe wwozowe stosowane przez ORLEN Potudnie S.A.
Zaktad Trzebinia

a) Dokument przewozowy dostawy (dokument wwozowy)

e e —

Aslggl Transportowe

12 \
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Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia Wewnetrznego Dyrektora Naczelnego ORLEN Poludnie S.A. z
dnia. 9 .Sierpnia 2021 roku nr ewidencyjny 31

Wzor nr 7 — Dokumenty materiatowe stosowane przez dziat Przerob Ropopochodnych i
Asfaltéw ORLEN Potudnie S.A.

a) Dokument dostawy (dokument wwozowy)

B

Usigel Trensportowe

AUslug! Transportowe _ |

13
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g.
b) Dowéd wydania/list przewozowy
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g.

Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia Wewneltrznego Dyrektora Naczelnego ORLEN Poludnie S.A. z
c) Dokument DW
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Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia Wewnetrznego Dyrektora Naczelnego ORLEN Pofudnie S.A. z
dnia. 9 .sierpnia 2021 roku nr ewidencyjny 31

Wz6r nr 8 — Przepustka materiatowa MW / OM

a) MW
X . —— e i
20’8 1/0[3/5/1| .. [1[0]4]0/0]
NR BLOKU 1 ODNR' | "~ " | 7 | DOMR L L. |l S
PRZEPUSTKA il
MATERIALOWA
Zezwalsa ste Panu(i), ..o ovvviennnnnn,
| RO przepustki osobowe], 2atrudnionermu (&) W ... e e
na wywiezienk i ie - whiesienie *ywdniu ............... TR R s m B by
wpgodz. od ... do . nastepujgeyeh przedmiotéw, materiaitw,
) | Jedn, i [ Polwierdzenie roztadunku
Lp. Nazwa materialy | miary | lloge | D Aol i
‘ I | v
1 J( ]L
2
3 .
4 t
[ — . e e
5
6
7 ]
M —
8 |
[
? i
10 |
Dane odnogénie materiatéw:
1. PoChodzenio MEEHBHL ..o e b r st e
2. Czy przewnzony materiat jest odpadem TAK/NIE*)"
3. Miejsce | Col WywoZu - WWOZU ™) ..o b e s e e b bt et be b s
4. Podstawe wydania przepustkl ... .
Adnotacia ORLEN Ochrony Sp. 2 0.0.:
Konirode przeprowadzit.
Wputcil - wypuscit *} przez brams nr o

Ond ... GOBZ, s stanowisko | czytelny podpis b pedpls | placzet imianne

| esoly wowagniene) do wyslawlania przepueik

Pracownik ochiony
1) W przypadku przewozenis odpadu wymsagane Jest wystawienie Karty przekezania odpadu zgodnie

z zalqczrikiem nr 3 do ninisjszege Zarzadzenia.
*} nispotrzebne skreslic

16 \B







Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia Wewnetrznego Dyrektora Naczelnego ORLEN Pofudnie S.A.
dnia. 9 .sierpnia 2021 roku nr ewidencyjny 31

b) OM

T T 2 . | -

NR BLOKU U_[47 9 ODNR[_73_|9 0 1 ‘7 3]9[51{0’

PRZEPUSTKA oM
MATERIALOWA

Zerwala sig Panuli). ..o

...........................

MNr ... przepustki osobowe] zatrudnionemu B w ... e
na wywieziene - wwiszienie - wyniesienie - wriesieme *) wdnll ...

wgodz od ... ceeme 0 . nastepujacych przedmiotdw, materialow:
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Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia Wewnetrznego Dyrektora Naczelnego ORLEN Potudnie S.A. z
Jedlicze)

dnia. 9..sierpnia 2021 roku nr ewidencyjny 31
Wzor nr 9 — Kolejowe listy przewozowe wraz z zatgcznikami (Zakiad Trzebinia, Zaktad

a) List przewozowy (krajowy)

ExTpE Tejed i porenng FAQn R RUOIZINAGD RAIY i

II - o S S S,
[UTESTRCV T | AP
alems Y 51 OB YAROTET BT
Izl gng Eanape Kasowgpa Sewyy ;| ) AnQUEILEN YSRGS A g AOMEERY HUTLIPRIAHCY
- - - = (=TT
........................ rm R e g
[T71] cpry pRp T
e o S
: 1 - -
e [ ———— ol RS G AR bl Wik 1 canchy andzamazid IIOLIEN TE
oo g I [ EARE B S -
: e e s
A _ S O O L T
sepm. o | _ R N TR S S
- —. + Se— e - ey e
TR I ' [ N Bl wtoge [ wadsoypz] PO| N s #
ooz Nl e R el A .
(T T T vt CTTTTTTITT wmmsona
{o WOdRA g
culpod “pugzgd “RRp “prduig SAIPA RITU « RIIPE) L |
h Az weEN | P - TR
BalErI0g [ T an -
EATEER
[IT] [
FApAEEEE DITIGDO ARRHINAD] BUROPERE £ o
| ) ) 3 vz abesy aslapy ¢ RPN | TIERE (OINE 7 F Bamepen - jeuidii)
. : Wit stk el it 7
[T wammesono ‘ ——
= _ . o B AMOZOMAZYA IS |

18

Yoyt rxadiag €,






Zatgczpik nr 2 do Zarzgdzenia Wewnetrznego Dyrektora Naczelnego ORLEN Potudnie S.A. z
dnia. 9 .Sierpnia 2021 roku nr ewidencyjny 31

b) Zatgcznik do listu przewozowego
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Zafgcznik nr 2 do Zarzgdzenia Wewnetrznego Dyrektora Naczelnego ORLEN Potudnie S.A. z
dnia. Q .sierpnia 2021 roku nr ewidencyjny 31

c¢) Wykaz pojazdéw kolejowych w sktadzie pociggu

WYKAZ POJAZDOW KOLEJOWYCH W SKLADZIE POCIAGU
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Zafgcznik nr 2 do Zarzgdzenia Wewnetrznego Dyrektora Naczelnego ORLEN Potudnie S.A. z
dnia. 9 .sierpnia 2021 roku nr ewidencyjny 31

d) List przewozowy (miedzynarodowy)
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Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia Wewnetrznego Dyrektora Naczelnego ORLEN Potudnie S.A. z
dnia. 9 .sierpnia 2021 roku nr ewidencyjny 31
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Zafgcznik nr 2 do Zarzgdzenia Wewnetrznego Dyrektora Naczelnego ORLEN Potudnie S.A. z
dnia. 9 .sierpnia 2021 roku nr ewidencyjny 31

Wz6r nr 10 — Protokét z przeprowadzonych czynnosci kontroli celno — skarbowe;
(poboru prébek) Zaktad Jedlicze

Jedlicze, doie ... .k

Padkarpackicgo Urredn
Celnp-Skarbowegn w Przemys$ln
ul, Sielecka 9, 37-700 Przemy$)

408000-404000-CKR4.5010.3.

PROTOKOL Z PRZEFPROWADZONYCH CZYNNOSCI
KONTROLI CELNO - SKARBOWIL)
- FOBORU PROREK -

Sporzgdzony na podstawie art. 81 ustawy z dnia 16 listopada 2016r. o Krajowej Administracii Skarbowej {Dz.U.
2020.505 z péin zm.)

1. Kontrolowany podmiot;
Imig i nazwisko

lub pazwa

Adres zamieszkania

lub siedziby ;
LA
11, Miegjsce czynnodel:

Adres |

111, Dats i czas czynnosci
Drata ezynnosci

Cazos przeprowndzenia |
czynnuosc {

[TV, Crynnodel kontroine praeprowadait:

T SRS = -t S S

fep mr L upowainlenle sy

.

il
i2.

o

leg. by L wponatnienic pr

13

| V. Dsoba obeena przy exynnodeiachs

.

V1. Podsiawa pravnas

art. 64 ust. 1 pkt 12 ustowy z dnia 16 bisopadn 2016 ¢ o Krajowej Administracji Skarbowej (lekst jednolity DU, ¢ 2020r.
poz. 505 2 pbfem.)

VII Mazwa handlows lub zwycza)owa towarn Y. Dekiarowany ked CN ]

XL Liczebnosé partii  jake

I1X. Cel badanin X, Host pobranyeh probek reprezentujy probhi

XIL Identyfikacja probki

] Ui AN
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Zafgcznik nr 2 do Zarzgdzenia Wewnetrznego Dyrektora Naczelnego ORLEN Potudnie S.A. z
dnia. §..sierpnia 2021 roku nr ewidencyjny 31

NRmer provki PUJETROST MUSA Probkt | ROZOYSEONOWANIE Prolies | SPosud TRORZPIRCZENIN ProDek
| i radzaj opakowania ‘
T3 1 "Probka dia 1.C-§ -
Muomba VOID: PUC-S w  Preemydle
nuies
" Probka swiadek Plomba VOID: PUC-S w Przemysiu
21 numer

[ Prdbka dia kontrolowanego | Plomba VOID: PUC-S w Praemyélu
3}.3 numner

s i e

X1t Adres e-mail oraz nazwa | adres komérki kontroinej

delegaturs. krosno. podkarpacki wesGhmf gov.pl
Drelegaturs PUC-S w Krodnie, Duial Kontroli Celno Skarbowej Rynku
ul. Puzaka |8, 38-400 Krosno

| X1Y. Uwagi 0s6b uczestniczacych w czynnodciach

T ——

XV, Skreflenin i poprawki

XVIL Podpisy pozostatych 0sbb uczestniczgeych
w czynnoseinch w tym wspslkontrolujgeyeh

XVL Pieczgt i podpls himkejonariusza prowadzgeego ezynivoid

|

[KVIIL Zalgezniki do protokotu { dokumenty odnoszqce sig do kontrolowanego towaru np. badanla laboratoryjue,

receptura, karta charaktervsivki. faktura, dokumenty dostawy, dokumenty magazynowe).

--- brak -
XX, R&dyspnnnwanie protokoléw
Liczba egzemplarzy L Laboratorium Celno - e ot phe
protokolu Podmiot kuntmﬁmmy Skarbowe Akta sprawy
B4 Tak B Tak N
3 .
Tak ‘
""" et § prpis sy oreymugee] protok 4

s = N 7
J
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dnia. 9 .Sierpnia 2021 roku nr ewidencyjny 31
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Zafgczpik nr 2 do Zarzgdzenia Wewnetrznego Dyrektora Naczelnego ORLEN Potudnie S.A. z
dnia. g .Sierpnia 2021 roku nr ewidencyjny 31

Wzor nr 12 — Dokumenty materiatlowe stanowigce przepustke materiatowg dla towaréw
wysytanych przez ORLEN Oil Sp z 0.0. Zaktad Produkcyjny w Jedliczu

a) List przewozowy

.c
eon .

FiztimEnidhiazwisks 1 i Kierowey/nr teleionuir SamaochodUI ir | Numer sl przewozowegs
naczepy 415714
MARPOL TRANS MARCIN KUBIT TRANSPORT | Koy prewozni N
SPEDYCJA AUTO NAPRAWA
38-400 Krosno
1000-fecla 1
tel
NR REJ: l
 Nazwa fadunku: konfekcja '
" Zalgeyniki § Plomby T T Instnakcia nagawey
. Trasa -
Jedlicze PL ’

04.02.2021 11:30:00
38-460 Trzecleskiego 14 )
ORLEN OIL Jedlicze Zaklad Produkcyjny Jediicze ey aoSblory twan

Waga brulto; 16.421,280
Zatadunek: 8011292147, 8011212045

N B Pigcze & nadawey, podols i dats

Sosnowlec PL -
04.02.2021 17:30:00

4 ~gna Imwestycyina 15 » Pokes .

OOIL Sosnowiec - sklad podatkowy DB Schenker | it odbion towens]

Waga brutlo: 16.421,280
Nr SENT:
Roziadunek: 8011212147, 8011212045

Pieczet pdblorcy. podpis i dits J
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Zafgczpik nr 2 do Zarzgdzenia Wewnetrznego Dyrektora Naczelnego ORLEN Pofudnie S.A. z
dnia. é .Sierpnia 2021 roku nr ewidencyjny 31

b) Miedzynarodowy list przewozowy

Ustugi Transportowe

Lsiugl Transportowe

Astagl Transportowe

28






Zafgcznik nr 2 do Zarzgdzenia Wewnetrznego Dyrektora Naczelnego ORLEN Potudnie S.A. z
dnia. 9 .Sierpnia 2021 roku nr ewidencyjny 31

¢) Raport wagowy

J

—

ilL

GRLEN-QL1 5D. 2 0.0. Jedlicze, dn. Z¥7-01-2021
31-323 Keakow, ui. Opolsies 114

Zakiad Produlseyiny Jedlicse

38-460 Jedlicee, ul. Trzeciesiiego 14

RAPORT WAGOWY nr P/00345

Pojaxd s
Preswoinile:

Produkt : QWB3IEIRCO OLES P_150

odbiorcas
BRUTTO : 3D.660 kg Data: 27-01-2021 07:31
TRRA 1 15,740 kg Data: 27=01=2021 06:30
NETTG 2 22,820 ky EETTO ROZL.: 22,92 ton __ .-
Dperator wegl ¥lerowos:

"ETT T ORYGINAE C I L I 7077 ORYGINAE [ J 1
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Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia Wewnetrznego Dyrektora Naczelnego ORLEN Pofudnie S.A. z

dnia 9

sierpnia 2021 roku nr ewidencyjny 31

Wzér nr 13 — Dokumenty materiatowe stanowigce przepustke materiatowg dla towaréw
wysylanych przez ORLEN Oil Sp z 0.0. Zakfad Produkcyjny w Trzebini
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Zafgcznik nr 2 do Zarzgdzenia Wewnetrznego Dyrektora Naczelnego ORLEN Pofudnie S.A. z

dnia. 9 ..Slerpnia 2021 roku nr ewidencyjny 31

b)

Wazono na wadre: Waga samochodowa - RHEWA 82 comfort NR 085018 Wystawilla):

Dostawca; ORLEN OIL 5p. 2 0.0.
Odbiorea: PARAMO, a.s5.
Przewoinik; EL-TRANS §.A.

Pojazd: *

Naczepa / prryczepa:
Kierowca: .. ...,....F
Nr dokumentu: 8011094310 DRYGINAL wywoz

DATA/CZAS WAZENIA | SYMBOL | NAZWA TOWARU

BRUTTO| NETTO|

2021-01-19 11:3%:00 | QWS160ACO | HYDROL L-HM/HLP 32 AC

Data wysylki:  2021-01-18 15:07:00 Waiyl(a):

31

| 39000 | 23980 |

et






Za{acznik_ nr 2 do Zarzgdzenia Wewnetrznego Dyrektora Naczelnego ORLEN Potudnie S.A.
dn/a.g ..Sierpnia 2021 roku nr ewidencyjny 31

c)

Orier Oil 8p z 0.0 31-322 Krakow ul Opalska 114 NIP 675-11-80-702 BDO-KIN0263423

MAGAZYN Trzebinia 32-540 Trzebinia ul. Fabryczna 22 X
Wydanie zbiorcze: T - 750316 o A
. kopia / oryginat
Migjsce inweslytyna 15 Transport ar.
dostawy: 41-208
Sognowmac 00004“6?98
Qdbierea: 2 EN Ol Sosrowier  sklad podatkowy Przewoznik:
Zamawiajacy ORLEN Gl Sosmow sc - skiad pedatkowy Kierowca/Nr rej. sam:
W2 2 SAP:WZ_B0*1108811 ZK Nrzam. :
Lp Arykubnazwa Kod CN J.m. Kod zewn, llose Parlia/Nr swiadectwa jak.  ADR
+ DWS1B2K20 27101083 827
HYDROL L-HMIHLP 43 KP20L ) ,
2 QWS40UK2C 27404987 52T . ‘

PLATINUM AGRG UTTQ 10W-20 KR20L o e -

Data wydania towaru: 20210118 _ ,
Uwagi do zaladunku:

ey

Doxenert wyslves — Fotwic-deasn cInor lowar fgotiny ze 5pecyfiketiy Patwierdrarm o241 lowary ’ l
©7A7 J£90 FORIETY TRACUNER {dertwea) " Data « cowietrwy podms (ndbiorea) i
f N

!

Y csvanmstiions

|

M TV N

M:—* ﬂmw!

m%’wl.._

M

B ek Py
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Zafgcznik nr 2 do Zarzgdzenia Wewnetrznego Dyrektora Naczelnego ORLEN Pofudnie S.A.

dnia.©)..sierpnia 2021 roku nr ewidencyjny 31

d)

Deeitwer. copy / original
ORLEN Ol Sp. 2 .0, 31-323 Krakow, ut. Opolska 114, Poland BDO-COD026343
Tid +4812 86-55-500 Fax. +4812 66-55-501 MIP 575.11.90.702

Shipgng point:
ORLEN CIL Sp, z o.0. Oddzial Traebenis, 32-540 Trzebinia, ul. Fabtyezna 22
Té? #4837 GT8-01-70 [, 71,74) Fax. +4832 6180173

Delivery ticket no: 006659/21
For WZ_8011107806

Diedivery fnole § Purchase Ordar: Loading date:
52018803
Cangignes: MUREXIN AG
2700 WIENER NELISTADT Franz von Furtenbachstr. 1
Cade VAT - UE:
Pyt WERBA CHEM GMEH Tranzpart No:
1010 Wien LUGECK 1 0000393115
Ship-te
; Driver Lorry o/ Trail no ; B o Company Tremspot =~~~
L " . ORLEM OIL 5p. z 2.0
| e Extamal | Am | o o |
kg ioeks Produst = T I Ciuaiity Cart. Mo CH Code
H 4 e— — e b e e = e S 4 ~
{1 [CWSSUSZIe  0LDY 5150 MZ1D00L L") I - }27:019%5
|2 lowswszre  loonsrsn mzimoo _ w || [rsoom
LM = pist ol meakane
‘The niumbers a}mc loaded conlaioers, Quantiy: 4
MIBT34, M27374, M32844, M3267H
T T Themetbiedny "7 TTTEE 1 corfrm e olchon ol goods. T

and Quality .. crifsesbes withoul compdans

Pivase send the signed document to the company Qrien Oif within 3 days ol receipt of goods.

Puspgs ORLEN (0 &p Loo w Opolsia 114 $7-323 Krakiw dectares atl alf produrts produced by ORCEN QI o0 nod serie 1o dave e mato: o 3 geawalx
noat fnthe svent 2 the cusioris usve 0086 10 dride the moter or sclt 1o ve parpote, ¥ bactwnn payer SPD sccooting 40 § 4% of Axtres, 3832003 Cad The
SFD zs amenged.

PEAS S Bk 7w s S d g BT

Vi iken

Paae 1 0f 1 tonn iz peg e le R T
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Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia Wewnetrznego Dyrektora Naczelnego ORLEN Pofudnie S.A.

dnia.$§..sierpnia 2021 roku nr ewidencyjny 31
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Zalgczpik nr 2 do Zarzadzenia Wewnetrznego Dyrektora Naczelnego ORLEN Potudnie S.A. z
dnia.é?.sierpnia 2021 roku nr ewidencyjny 31

Wzor nr 14 — Dokumenty materiatowe stanowigce przepustke materialowg dla towarow
wysytanych przez ORLEN Oil Sp z o.0. ,Centrum Dystrybucyjne” Zaktad
Produkcyjny w Trzebini

a)

amuon il WH

| PrzewpzilaNazwaike | imig Kerowy e elefoni Samochoow i | Nurmer ists prasworowsgn
naczepy

|
AUTOSERWIS MAX . ~ | e premmtik
32-300 Olkusz

NR REJ:

- @m fadunku. konfekeja
"Zaigrznik: 1 Plomisy insirukcia nadawsy

Trasa

— = ——— st

Trzebinia PL
18.01.2021 06:30:00
32-540 Fabryczna 22 ,
ORLEN Oii. Trzebinia Zakiad Produkcyiny Trzebinia ] Anxbgnmadblon: iwmu)
Waga brutto: 2.713,464
Zaladunek: 8011104797, 8011103077 ‘

1 Lty POty . o d

" LedzinyPL - I
19.01.2021 09:00:00
43-143 Tyska 6

0295 ORLEN - Lgdziny ey aon Loy
Waga brufio: 887,424
Nr SENT: !

Rozladunek: 8011104797
Pigczeé odbrc,, podyis | dala

Wieszowa PL

18.01.2021 10:00:00
/2672 At 4 .
4408 ORLEN - Wieszowa MO | 53%%&‘%@% i!;ﬂéﬂ“

Waga brutio: 1.826,040
Nr SENT:
Roziadunek: 8011103077

|
| Pieczet odbercy, pochis | dala

Fant + 4 -

wed Asrdbag

W‘ﬁﬁ{‘:ﬁ' Yt ome e
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Zalgcznik nr 2 do Zarzgdzenia Wewnetrznego Dyrektora Naczelnego ORLEN Potudnie S.A. z
dnia. g ..sierpnia 2021 roku nr ewidencyjny 31

b)

i
IO
Numer listuy przewozoweno 4

Iprgemznm:amxska i Irmig ke rowmcyins tedefonumir
Semochodu! nr Naczepy

11/18/01/2021

Schenker SP. z 0.0, ul. Zwirki | Wigury —
18 02-092 Warszawa Kolejny przewoznik

RZ /RRS

Nazwa tadunku: konfekcja olejowa
Zataczniki / plomby
6299768 / 6299769

" Instrukcja nadawey

Lista zaladunkowa

|Numery WZ:

8011105935
BO11106061
8011106122
80111068050
801110611
8011108089
80111061860
8011106012
801110B0&7
8011107920
80111107993
B0 11105459
011106124
18011107930
8011108123
BO11106118
8011106089
8011106128
8011107999
8011108075
8011106645
8011107266
8011104561
8011104614
8011108874
8011108022
E(11105946
BO11106032
8011166123
BO11108068

8011106317
8011108067
8011105088
8011108065
BO11107917
8011108136
BO11107884
§011107910
8011107862
8011108104

Polwierdzenie o doksmentayw
{kierowca}

Sy ——————

o
'\%’\‘Lm

Pigezec nadswey, podpis | data
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Zaftgcznik nr 2 do Zarzadzenia Wewnetrznego Dyrektora Naczelnego ORLEN Potudnie S.A. z
dnia. 9..sierpnia 2021 roku nr ewidencyjny 31

Wz6r nr 15 — Piecze¢ WWOZ / WYWOZ stosowana przez Stuzbe Ochrony

a) Jedlicze
WWOZ WYWOZ
Sprawdzono wjezdzie/wejSciu: Sprawdzono przy wyjezdzie/wyjSciu:
P przy wj ) przy wyj WYyl
wdniu ......co0000ee. 0 godz. .......... Wdniu ..oeeiieinnenne 0 godz. ..........
Nr legitymacji KPOF: Nr legitymacji KPOF:
podpis pracownika ochrony podpis pracownika ochrony
b) Trzebinia
. TRIEBING
nﬂ N' aidentsRavsaans
wwieziono wywiezians
‘.19 ———— gm' 2t
o
el

D Y
= Potudnie
Danlel Ro#yk
Specialisty

Bezpieczodst
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