
Załącznik nr 3 – zasady zachowania tajemnicy i ochrony wizerunku 

 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy informacji przekazanych 

bezpośrednio lub pośrednio przez Zamawiającego (w jakiejkolwiek formie tj. w szczególności ustnej, 

pisemnej, elektronicznej), a także informacji uzyskanych przez Wykonawcę w inny sposób w trakcie 

wzajemnej współpracy, w tym w związku z zawarciem i realizacją Umowy, które to informacje 

dotyczą bezpośrednio lub pośrednio Zamawiającego, spółek z Grupy Kapitałowej Zamawiającego lub 

ich kontrahentów, w tym treści Umowy. Strony przyjmują, że wszelkie informacje techniczne, 

technologiczne, organizacyjne lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, nieujawnione 

do publicznej wiadomości, przekazane przez Zamawiającego lub w jego imieniu lub uzyskane przez 

Wykonawcę w inny sposób w trakcie negocjowania, zawarcia i wykonywania Umowy należy 

traktować jako tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 

1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.) (dalej: 

„Tajemnica Przedsiębiorstwa”), chyba że w chwili przekazania, osoba przekazująca określi na piśmie 

lub w formie elektronicznej odmienny, od określonego powyżej, charakter takich informacji. 

2. Przez zobowiązanie do zachowania w tajemnicy informacji wskazanych w ust. 1 powyżej, 

Strony rozumieją zakaz wykorzystywania, ujawniania oraz przekazywania tych informacji w 

jakikolwiek sposób oraz jakimkolwiek osobom trzecim, za wyjątkiem następujących sytuacji: 

1) ujawnienie lub wykorzystanie informacji jest konieczne do prawidłowego wykonania Umowy 

i zgodne z tą Umową lub 

2) informacje w chwili ich ujawnienia są już publicznie dostępne, a ich ujawnienie zostało 

dokonane przez Zamawiającego lub za jego zgodą lub w sposób inny niż poprzez niezgodne z prawem 

lub jakąkolwiek umową działanie lub zaniechanie lub 

3) Wykonawca został zobowiązany do ujawnienia informacji przez sąd lub uprawniony organ lub 

w przypadku prawnego obowiązku takiego ujawnienia, z zastrzeżeniem, że Wykonawca, niezwłocznie 

pisemnie poinformuje Zamawiającego o obowiązku ujawniania informacji i ich zakresie, a także 

uwzględni, w miarę możliwości, rekomendacje Zamawiającego co do ujawniania informacji, w 

szczególności w zakresie złożenia wniosku o wyłączenie jawności, zasadności złożenia stosownego 

środka zaskarżenia, odwołania lub innego równoważnego środka prawnego oraz poinformuje sąd lub 

uprawniony organ o chronionym charakterze przekazanych informacji lub 

4) Zamawiający wyraził Wykonawcy pisemną zgodę na ujawnienie lub wykorzystanie informacji 

w określonym celu, we wskazany przez Zamawiającego sposób. 

3. Wykonawca zobowiązany jest przedsięwziąć takie środki bezpieczeństwa i sposoby 

postępowania, jakie będą odpowiednie i wystarczające, dla zapewnienia bezpiecznego, w tym 

zgodnego z Umową i przepisami prawa, przetwarzania Tajemnicy Przedsiębiorstwa, aby zapobiec 

jakiemukolwiek nieautoryzowanemu wykorzystaniu, przekazaniu, ujawnieniu czy dostępowi do tych 

informacji. Wykonawca nie będzie, w szczególności kopiował lub utrwalał Tajemnicy 

Przedsiębiorstwa, jeżeli nie będzie to uzasadnione należytym wykonaniem przez Wykonawcę 

Umowy. Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego powiadomienia Zamawiającego o 



zaistniałych naruszeniach zasad ochrony lub nieuprawnionym ujawnieniu lub wykorzystaniu 

Tajemnicy Przedsiębiorstwa przetwarzanej w związku z realizacją Umowy. 

4. Obowiązek zachowania w tajemnicy informacji, o których mowa w ust. 1 powyżej rozciąga się 

również na pracowników Wykonawcy i inne osoby, w tym w szczególności audytorów, doradców i 

podwykonawców, którym Wykonawca udostępni takie informacje. Wykonawca zobowiązany jest do 

zobowiązania na piśmie ww. osób do ochrony Tajemnicy Przedsiębiorstwa na warunkach, co najmniej 

takich jak określone w Umowie. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za działania lub 

zaniechania osób, które uzyskały dostęp do Tajemnicy Przedsiębiorstwa, w tym odpowiedzialność o 

której mowa w ust. 8.  

5. Wykonawca zobowiązany jest na każde żądanie Zamawiającego, w terminie nie dłuższym niż 

5 dni, przesłać Zamawiającemu listę osób i podmiotów, które za pośrednictwem Wykonawcy uzyskały 

dostęp do Tajemnicy Przedsiębiorstwa. Niewywiązanie się z obowiązku, o którym mowa w niniejszym 

ustępie będzie traktowane jako nieuprawnione ujawnienie Tajemnicy Przedsiębiorstwa skutkujące 

odpowiedzialnością, o której mowa w ust. 8.  

6. Zobowiązanie do zachowania w tajemnicy informacji wiąże w czasie obowiązywania Umowy, 

jak również w okresie 10 lat po jej rozwiązaniu, wygaśnięciu lub uchyleniu bądź zniweczeniu skutków 

prawnych. Jeżeli mimo upływu, wskazanego w zdaniu poprzednim, okresu ochrony Tajemnicy 

Przedsiębiorstwa ,informacje te nadal podlegają ochronie w oparciu o wewnętrzne regulacje lub 

decyzje Zamawiającego lub w oparciu o szczególne przepisy prawa, Zamawiający powiadomi 

Wykonawcę na piśmie, o przedłużeniu okresu ochrony o dodatkowy wskazany przez Zamawiającego 

okres (nie dłuższy jednak niż 10 lat), na co Wykonawca niniejszym wyraża zgodę. Powiadomienie, o 

którym mowa w zdaniu powyższym nastąpi przed wygaśnięciem 10-cio letniego okresu ochrony, o 

którym mowa w zdaniu pierwszym niniejszego ustępu, nie później jednak niż na 10 dni roboczych 

przed zakończeniem obowiązywania powyższego zobowiązania. Strony zgodnie postanawiają, że 

zobowiązanie opisane w niniejszym ustępie obowiązuje niezależnie od rozwiązania, wygaśnięcia lub 

uchylenia bądź zniweczenia skutków prawnych Umowy. 

7. Nie później niż w terminie 3 dni roboczych po upływie okresu ochrony o, którym mowa w ust. 

6 powyżej Wykonawca oraz wszelkie osoby, którym Wykonawca przekazał Tajemnicę 

Przedsiębiorstwa zobowiązane są zwrócić Zamawiającemu lub zniszczyć wszelkie materiały ją 

zawierające. 

8. W przypadku nieuprawnionego wykorzystania, przekazania lub ujawnienia przez Wykonawcę 

Tajemnicy Przedsiębiorstwa, Zamawiający uprawniony jest do żądania od Wykonawcy zapłaty kary 

umownej w wysokości 25 000 PLN (słownie: dwadzieścia pięć tysięcy złotych) za każdy przypadek 

nieuprawnionego wykorzystania, przekazania lub ujawnienia ww. informacji. Zapłata kary umownej 

wskazanej powyżej nie ogranicza prawa Zamawiającego do dochodzenia od Wykonawcy 

odszkodowania na zasadach ogólnych, w przypadku gdy wysokość poniesionej szkody przewyższa 

zastrzeżoną w Umowie wysokość kary umownej. Powyższe nie wyłącza w żaden sposób innych 

sankcji i uprawnień Zamawiającego określonych w przepisach prawa, w tym w ustawie z dnia 16 

kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2018 r., poz. 419j.t. ze zm.). 

9. W przypadku wytworzenia lub dostępu do informacji podlegających ochronie na mocy 

ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. 



poz. 1768 j.t. ze zm.), Wykonawca zobowiązany jest, na żądanie Zamawiającego, przekazać 

niezwłocznie wykaz osób mających dostęp do tych informacji przed ich upublicznieniem przez 

Zamawiającego wraz z podpisanymi przez te osoby oświadczeniami o otrzymaniu pouczenia o 

obowiązkach i konsekwencjach prawnych związanych z takim dostępem, w tym o odpowiedzialności 

karnej. 

10. W przypadku, gdy w trakcie realizacji Umowy, zaistnieje konieczności dostępu lub 

przekazania Wykonawcę, w jakiejkolwiek formie, informacji stanowiących Tajemnicę Spółki ORLEN 

Południe rozumianej jako szczególnie chroniony rodzaj Tajemnicy Przedsiębiorstwa Zamawiającego, 

co do której podjęto szczególne działania określone w aktach wewnętrznych Zamawiającego, w celu 

zachowania jej w tajemnicy i której wykorzystanie, przekazanie lub ujawnienie osobie 

nieuprawnionej w znacznym stopniu zagraża lub narusza interesy Zamawiającego, Strony 

postanawiają, że informacje te podlegać będą ochronie u Wykonawcy na zasadach określonych w 

wewnętrznym uregulowaniu Zamawiającego w sprawie ochrony tajemnicy spółki w Grupie 

Kapitałowej ORLEN.  

11. Dla uniknięcia wątpliwości Strony potwierdzają, że Wykonawca, niezależnie od obowiązków 

określonych w Umowie, zobowiązany jest także do przestrzegania dodatkowych wymogów 

dotyczących ochrony określonych rodzajów informacji (np. danych osobowych, informacji poufnych) 

wynikających z obowiązujących przepisów prawa. 

12. Wykonawca zobowiązuje się uzyskać uprzednią pisemną zgodę ORLEN Południe na  

zamieszczenie firmy spółki, znaku towarowego lub logo „ORLEN” lub ORLEN Południe na swojej 

stronie internetowej, liście kontrahentów, w broszurach, reklamie oraz wszelkich innych materiałach 

reklamowych i marketingowych. W takim przypadku, Wykonawca zobowiązuje się do przedłożenia 

do Zamawiającego, wraz z wnioskiem o wyrażenie zgody, projektu materiałów, w których takie dane 

miałyby zostać zamieszczone.   

13. Wykonawca zobowiązuje się również do uzyskania uprzedniej pisemnej zgody ORLEN 

Południe S.A. na ujawnienie faktu współpracy poprzez przekazania środkom masowego przekazu 

takim jak prasa, radio, TV, Internet jakichkolwiek informacji dotyczących Umowy. W takim przypadku, 

Wykonawca zobowiązuje się do przedłożenia do ORLEN Południe S.A., wraz z wnioskiem o wyrażenie 

zgody, treści informacji jaka miałaby zostać wykorzystana w środkach masowego przekazu. 


