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ZASADY OGOLNE

Instrukcja ~ okre$la  funkcjonowanie  systemu  zabezpieczenia  przed  nielegalnym
wwiezieniem/wniesieniem lub wywiezieniem/wyniesieniem materiatéw z terenu ZAKLADU.

Za materiat w rozumieniu niniejszej instrukcji uwaza sig wszelkie towary, wyroby gotowe (produkty,
probki produktow), pdtprodukty, surowce, srodki trwate, narzedzia itp.

Przez teren ZAKLADU w rozumieniu niniejszej instrukcji uwaza sie tereny zlokalizowane przy:
a) ul. tukasiewicza 2, 43-502 Czechowice-Dziedzice,
b) ul. Zabiele, 43-502 Czechowice-Dziedzice nazwane Park Zbiornikow Zabiele
) ul. Przemystowa 43, 97-300 Piotrkdw Trybunalski,
d) ul. Dworcowa 27, 87-500 Rypin,
) ul. Glogowska 218, 60-104 Poznan,
f) ul. KoSciuszki 24, 59-700 Bolestawiec,
g) ul. Chodackiego 23, 80-555 Gdansk,
h) Gutkowo 54, 11-041 Qlsztyn,
i) ul. GérnoSlaska12/13, 70-664 Szczecin,

W rozumieniu niniejszej instrukcji, Koordynator ds. Ochrony UNIMOT Terminale Sp. z 0.0. jest osobg
wyznaczong przez Prezesa Zarzadu UNIMOT Terminale Sp. z 0.0., do koordynowania dziatan z
zakresu ochrony 0sdb i mienia.

Sciste przestrzeganie ninigjszej instrukgji jest obowigzkiem wszystkich pracownikow UNIMOT
Terminale Sp. z 0.0. oraz Spdtek prowadzacych dziatalnos¢ na terenie ZAKLADU, firm obcych
Swiadczacych ustugi lub wykonujacych prace na terenie ZAKLADU.

Spotki dziatajace na terenie ZAKLADU zobligowane sg do kazdorazowego zapoznania z niniejszq
instrukcjg i do zobowigzania do jej przestrzegania firmy obce $wiadczace ustugi lub wykonujace na
ich rzecz prace na terenie ZAKLADU.

Przepustki materiatowe wystawia sie na jedng osobe i jeden pojazd lub zwartg kolumne pojazdéw
wwozacych/wnoszacych lub wywozacych/ wynoszacych materialy (o ile w szczegoélnych przypadkach
okreslonych niniejszq instrukcjg nie postanowiono inaczej).

Kazda przepustka materiatowa powinna by¢ wypetiona starannie, bez poprawek, a nie wypetnione
pozycje winny by¢ przekre$lone.

Btednie wystawione przepustki materiatowe nalezy anulowac, przez skreslenie w poprzek i napisanie
stowa ,anulowano”.

Wystawianie przepustek materiatowych na wwéz/wniesienie materiatéw dokonywane jest przez
pracownika Stuzby Ochrony.

Wystawianie przepustek materiatowych na wywoz/wyniesienie materiatdw dokonywane jest przez
uprawnionych pracownikéw UNIMOT Terminale Sp. z 0.0. oraz pracownikdw Spotek prowadzacych
dziatalno$¢ na terenie ZAKLADU.

Ewidencja wystawionych przepustek materiatowych prowadzona jest na biezaco przez pracownikow
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je wystawiajacych.

Ewidencja ruchu materiatowego zwigzanego z przekraczaniem granic terenu ZAKLADU
prowadzona jest przez Firme Swiadczacg ustugi ochrony (Ochrone) odrebnie dla kazdej ze Spotek
prowadzacych dziatalno$¢ na terenie ZAKLADU.

Ewidencje ruchu materiatowego prowadzi sie w formie zapisdéw elektronicznych w systemie
komputerowym. W przypadku awarii systemu komputerowego ewidencje obowigzkowo prowadzi sie
w formie recznych zapisow w dziennikach ewidencji (wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do
niniejszej instrukcii).

Stuzba Ochrony jest zobowigzana do szczegotowej kontroli ruchu materiatowego z/na terenu
ZAKLADU.

Stuzba Ochrony jest zwolniona z obowigzku szczegdtowego kontrolowania wywozonych materiatow
przy bramie wyjazdowej pod warunkiem:
m  komisyjnego dokonania zatadunku sktadnikow majgtkowych wymienionych w dowodzie
magazynowo — ksiegowym lub innym dokumencie w obecno$ci pracownika Stuzby Ochrony
i konwojowania ich przewozu przez wiw pracownikéw Ochrony od miejsca zatadunku do
bramy wyjazdowej,
m  dokonania kontroli zatadunku przez pracownika Stuzby Ochrony i zaplombowania krytych
srodkow transportu plombg Ochrony,
m  dokonania kontroli i zaplombowania krytych srodkdw transportu plombg Urzedu Celnego,
m  dokonania kontroli zatadunku w obecno$ci pracownika Stuzby Ochrony i zaplombowania
krytych $rodkdw transportu plombg wtasng spotki zalezne;j.
W w/w przypadkach przy wyjezdzie, Stuzba Ochrony dokonuje kontroli plomb. Gdy ich zatoZenie i
autentycznos¢ nie budzi zastrzezen nie dokonuje sie szczegdtowej kontroli, w przeciwnym wypadku
stosuje sie wszystkie czynnoSci kontrolne wymagane niniejszg instrukcjg i innymi aktami
normatywnymi.
Powyzsze uregulowanie nie wytacza mozliwo$ci dokonywania przez pracownikdéw Stuzby Ochrony
wyrywkowej kontroli przedmiotowych transportow.

Niniejsza instrukcja jest zwigzana z postanowieniami zawartymi w ,Instrukcji dotyczacej systemu
przepustkowego oraz ruchu osobowego i pojazdow mechanicznych na terenie chronionym
ZAKLADU wprowadzonej Zarzadzeniem Nr TER/ZA/004/17/NN wyd. 6 z dnia 01 sierpnia 2023 r.
oraz stosownymi przepisami z zakresu bhp oraz ppoz.
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DOKUMENTY UPRAWNIAJACE DO WYWOZU/WYNIESIENIA ORAZ WWOZU/WNIESIENIA
MATERIALOW.

Dokumentem uprawniajacym do wywiezienia/wyniesienia oraz wwiezienia/wniesienia z obszaru i na
teren ZAKLADU materiatow jest przepustka materiatowa.

Przepustka ta ma jednolity, dla pracownikow UNIMOT Terminale Sp. z 0.0. oraz Spotek
prowadzacych dziatalnos¢ na terenie ZAKLADU, (zatacznik nr 1)

Przepustka materiatowa staje sie drukiem Scistego zarachowania z chwilg nadania jej numeru.
Uprawnionymi do emitowania przepustek materiatowych sa;

m pracownicy UNIMOT Terminale Sp. z 0.0. oraz wyznaczeni pracownicy w Spotkach
prowadzacych dziatalnos¢ na terenie ZAKLADU.
m  w przypadku wwozu/wniesienia - pracownik Stuzby Ochrony.

Kazda Spotka wyznacza we wiasnym zakresie osoby uprawnione do wystawiania i nadawania
kolejnych numeréw przepustek materiatowych w zakresie wywozu/wyniesienia materiatow.

Dokument przepustki materiatowej wystawiany jest co najmniej w dwoch egzemplarzach.

. WWOZ/WNIESIENIE MATERIALOW NA TEREN ZAKLADU

Dokumentem uprawniajagcym do wwozu/wniesienia na teren ZAKLADU materiatow jest przepustka
materiatowa.

Kazdorazowo do niej zatacza sie dokument Deklaracji (zatacznik nr 2).

Numery przepustkom materiatowym na wwéz/wniesienie nadaje pracownik Stuzby Ochrony, zgodnie
z formatem numeracji przypisanym firmie ochroniarskiej.

Przepustki materiatowe na wwoz/wniesienie wystawia sie w co najmniej dwoch egzemplarzach:

= 1 egzemplarz otrzymuje osoba wwozgca/wnoszaca materiat i dostarcza go do punktu
przeznaczenia wraz z materiatem lub, jesli przepustka dotyczy osobistego mienia
wchodzacego, zachowuje go i oddaje pracownikowi Stuzby Ochrony przy opuszczaniu terenu
ZAKLADU i wynoszeniu/wywozeniu tego materiatu,

= 2 egzemplarz zostaje w zasobach dokumentacyjnych Biura Ochrony,

= w przypadku wwozenia/wnoszenia materiatow - przez firmy obce, $wiadczace ustugi lub
wykonujace prace na terenie ZAKLADU - ktore majg by¢ zuzyte na terenie tegoz obszaru
(np. materiaty budowlane), wystawia sie trzeci egzemplarz przepustki materiatowej, ktorego
odbiorcg jest komorka nadzorujaca remonty i inwestycje w danej Spotce. W przypadku, gdy
wwiezione/wniesione materiaty stuzace do realizacji ustugi, nie zostang wykorzystane w
cafosci - stosowne adnotacje umieszcza sie w rubryce UWAGI. Adnotacje te zatwierdza
kierownik odpowiedzialny za nadzor remontéw i inwestycji w danej Spotce. Przepustka
materiatowa wraz z zatwierdzong adnotacjq okre$lajacq rodzaj i ilos¢ niewykorzystanych
materiatbw stanowi podstawe do wywiezienia materiatbw na zewngtrz ZAKLADU.
Przepustka ta oddawana jest pracownikowi Stuzby Ochrony przy wywozie
niewykorzystanych materiatow.
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Przepustka na wwoz/wniesienie, jest jednorazowa, a jej waznos¢ ustala sie na 1 dzien. W
szczegdlnych przypadkach, za zgodg Koordynatora ds. Ochrony UNIMOT Terminale Sp. z o.0.,
dopuszcza sie wystawianie przepustki materiatowej na okres diuzszy niz 1 dzien.

Zabroniony jest wwoz/wniesienie na teren  ZAKLADU  przedmiotow o wiasciwosciach
niebezpiecznych bez zgody Koordynatora ds. Ochrony UNIMOT Terminale Sp. z 0.0. Zakaz ten nie
dotyczy jednak materiatéw niezbednych w Spotkach prowadzacych —dziatalnoS¢ na terenie
ZAKLADU.

. WYWOZ/WYNIESIENIE MATERIALOW Z TERENU ZAKLADU

Dokumentem uprawniajgcym do wywozu/wyniesienia materiatow z terenu ZAKLADU  jest
zatwierdzona przez uprawniong osobe przepustka materiatowa, o ile w szczegdinych przypadkach
okreslonych niniejszg instrukcjg nie postanowiono inacze;.

Spotki prowadzace dziatalnos¢ na terenie ZAKLADU , celem wywozu/wyniesienia materiatow stosujg
takze wewnetrzne dokumenty obowigzujace w danym Podmiocie (np. Faktura VAT, Dowéd Wydania,
WZ, Dokument WWR itp.).

Wykaz oraz wzory tychze dokumentow, kazda Spdtka zobowigzana jest sporzgdzi¢ w co najmniej
3 egzemplarzach, z czego 2 egzemplarze przekazuje niezwiocznie Koordynatorowi ds. Ochrony
UNIMOT Terminale Sp. z 0.0., ktéry z kolei odpowiedzialny jest za przekazanie 1 egzemplarza
Dowddcy Ochrony.

W przypadku zmiany wykazu oraz wzoréw w/w dokumentow nalezy niezwtocznie powtorzy¢
dziatania opisane w pkt. IV ust. 3.

Do przepustki, o ktorej mowa w ust. 1, dotaczany jest kazdorazowo komplet wewnetrznych
dokumentéw Spotki, o ktérych mowa w pkt. IV ust. 2 instrukciji.

Na podstawie danych znajdujacych sie na dokumentach wewnetrznych Spoétek wypetnia sie
dokument przepustki materiatowe;.

Na dokumencie dotaczanym kazdorazowo do przepustki materiatowej (np. Fakturze, Dowodzie
Wydania, WZ, Dokumencie WWR itp.) nalezy umiesci¢ pieczatke o tresci: ,tacznie z przepustkg
materiatowg nr..." (numer zgodny z numerem przepustki materiatowe;).

Wykaz osob uprawnionych do sporzadzania i zatwierdzania przepustek materiatowych wraz z
wzorami ich podpiséw, sporzadza kazda z Spotek w co najmniej 3 egzemplarzach, z czego 2
egzemplarze przekazuje niezwtocznie Koordynatorowi ds. Ochrony UNIMOT Terminale Sp. z 0.0.,
ktory z kolei odpowiedzialny jest za przekazanie 1 egzemplarza Dowddcy Ochrony.

Kazda z Spotek zobowigzana jest do biezacej aktualizacji w/w danych w trybie zapisanym w pkt. IV
ust. 8.

10. Przepustke materiatowg wystawia sie co najmniej w 2 egzemplarzach:

= 1 egzemplarz - oryginat otrzymuje wywozacy/wynoszacy, przekazujac go Pracownikowi
Stuzby Ochrony. Pracownik ten potwierdza fakt kontroli zgodno$ci wywozonego materiatu z
przepustkg materiatowg i zatgczonymi do niej dokumentami wewnetrznymi Spotki, oraz fakt
opuszczenia terenu ZAKLADU wiasnorecznym czytelnym podpisem na tej przepustce;

= 2 egzemplarz — kopia pozostaje w zasobach danej Spotki wystawiajacej dokument;

= ewentualne dodatkowe egzemplarze wg potrzeb danej Spotki.
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Przepustki materialowe na wywoz materiatbw odpadowych (odpady w rozumieniu ustawy o
odpadach np. palety drewniane, odpady opakowaniowe, zlom, gruz itp.) wystawia upowazniony do
tego pracownik danej Spotki, a zatwierdza jego przetozony. Przepustki te wystawia sie na podstawie
raportdbw wagowych, ktore nastepnie dotaczane sg do przepustki materiatowej. Na raporcie
wagowym osoba wystawiajgca przepustke materiatowg powinna wpisa¢ odrecznie numer przepustki
materiatowej, ktorej raport dotyczy.

Wywdz odpadow zwigzanych z remontem/inwestycjg na terenie danej Spotki regulowany jest
odrebnymi umowami/zleceniami miedzy Spdtka, a wykonawcg remontu/inwestycji.

W przypadku wywozu/wynoszenia narzedzi lub czesci, ktére majg by¢ wykorzystane do prac na
zewnatrz terenu ZAKLADU, nalezy na druku przepustki lub na zatgczonym do niej dokumencie
wyszczegOlni¢, rodzaj oraz iloS¢ wywozonych/wynoszonych narzedzi lub czesci. Ponowny
wwoz/wniesienie tychze narzedzi lub niewykorzystanych czesci odbywa sie na podstawie tej same;j
przepustki wraz z zatgcznikiem.

Przepustka materiatowa jest jednorazowa, a jej wazno$¢ ustala sig na dzien jej wystawienia oraz na
jeden pojazd wywozacy materialy.

Po zakonczeniu kazdej nocnej zmiany, Stuzba Ochrony przekazuje przepustki materiatowe ich
wystawcom, celem ich zarchiwizowania.
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V. WYWOZ PRODUKTOW Z TERMINALA DYSTRYBUCJI PALIW

Uprawnienia do wjazdu na Terminal Paliw weryfikowane sg za posrednictwem Karty Kierowcy oraz
Karty Pojazdu.

Weryfikacja uprawnien nastepuje na bramie wjazdowej na Terminal Paliw, za po$rednictwem kiosku
multimedialnego wspotpracujgcego z systemem spedycyjnym.

Kierowcy sg zobowigzani do postugiwania sie wytacznie wydang na ich nazwisko Kartg Kierowcy
oraz Kartami Pojazdu wystawionymi dla pojazdu dokonujacego odbioru paliwa.

Niezaleznie od powyzszych uregulowan, kierowca oraz pojazd mogq by¢ kontrolowane przez
pracownikéw Stuzby Ochrony oraz pracownikéw Terminala Paliw.

Kierowca jest zobowigzany okaza¢ na kazde Zadanie pracownika Stuzby Ochrony lub obstugi
terminala dokument umozliwiajacy identyfikacje jego oraz pojazdu. Odmowa okazania dokumentu
moze skutkowac brakiem mozliwosci realizacji odbioru paliw.

Zabrania sie wjazdu autocysterny na teren wysp nalewczych bez aktualnego Planu Zatadunku.

Kierowca moze przebywac tylko w rejonie wyspy, na ktdrej realizuje zatadunek paliwa do swojej
cysterny.

Kierowca zobowigzany jest do zatadunku paliwa, zgodnie z Planem Zatadunku, dotyczy to zarbwno
ilosci jak i rodzaju produktéw w poszczegoinych komorach.

Kierowca po zakonczeniu odbioru produktow podjezdza pod kiosk multimedialny celem pobrania
dokumentéw wyjazdowych (Dowdd Wydania, Swiadectwo Jako$ci).

Dowdd Wydania stanowi przepustke materiatowg uprawniajacg do opuszczenia terenu ZAKLADU z
odebranym produktem.

Na kazde Zzadanie pracownika Stuzby Ochrony lub obstugi Terminala, kierowca jest zobowigzany
okaza¢ Dokument Wydania oraz umozliwi¢ dokonanie kontroli pojazdu zgodnie z listg kontrolng ADR
(zatacznik nr 5)

Szczegbtowe zasady dotyczace odbioru produktdéw na terminalach paliw okreslone sg w dokumencie
,Zasady Postepowania na Terenie Terminali Paliw UNIMOT Terminale Sp. z 0.0.” dostepnym dla
poszczegolnych lokalizacji na stronie www.unimotterminale.pl/dla-kierowcow/.

WYWOZ ASFALTU AUTOCYSTERNAMI Z OBSZARU ZAKLADU

Pojazd przyjezdzajacy po materiaty (produkty) poddawany jest kontroli na bramie wjazdowej zgodnie
z wewnetrznymi regulacjami obowigzujacymi na terenie ZAKLADU oraz innymi regulacjami prawa
powszechnego.

Kierowca autocysterny obowigzany jest do wjazdu na Wage samochodowg (pierwsze wazenie) oraz
do odebrania po zwazeniu dokumentu Dyspozycji Wydania asfaltu (5 szt.).

Dokument Dyspozycji Wydania wydawany jest catodobowo, 7 dni w tygodniu przez Mistrza
Zmianowego/Aparatowego UNIMOT Bitumen Sp. z 0.0.

Kierowca udaje sie na nalewak asfaltdw, przekazuje pracownikowi nalewaka jeden egzemplarz
Dyspozycji Wydania na podstawie ktérego odbiera produkt.

Kierowca po zakonczeniu nalewu udaje sie ponownie na Wage celem zwazenia autocysterny.
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Po dokonaniu drugiego wazenia kierowca otrzymuje paragon z wynikiem wazenia oraz 2 (dwa)
raporty wagowe.

Paragon oddawany jest Stuzbie Ochrony przy wyjezdzie z ZAKLADU. Prawidtowy paragon zawiera
informacje o wyniku wazenia, dane o numerach rejestracyjnych pojazdu i nazwisko kierowcy.

Kierowca autocysterny zobowigzany jest przediozy¢ przy wyjezdzie z terenu ZAKLADU
pracownikowi Stuzby Ochrony Dyspozycje Wydania stanowigcg przepustke materiatowq oraz
paragon wymieniony w pkt.7

Pracownik Stuzby Ochrony na dokumencie Dyspozycji Wydania — przepustce materiatowej
umieszcza pieczatke o tresci:

BRAMAnr.......... 0 1> —  OUZ: 2 s e

Nrrejestr. Pojazdu .......cccoeviviicnininicis

Czytelny podpis pracownika Stuzby Ochrony”

Nastepnie pracownik Stuzby Ochrony wypetnia wszystkie dane i podpisuje ten dokument.

Pracownik Stuzby Ochrony bezzwlocznie wpisuje do ,Rejestru ruchu pojazdéw i ruchu
materiatowego” nastepujace informacije:

m date odprawy,

m godzing wjazdu i wyjazdu,

m nazwisko i imie kierowcy,

m numer rejestracyjny pojazdu,

m numer dowodu wydania (na ktorym umieszczona jest pieczatka przepustka materiatowa),

m nazwe i ilos¢ produktu,

m uwagi.

Ochrona zobowigzana jest w nastepnym dniu roboczym po wyjezdzie autocystern z asfaltem poza
obszar ZAKLADU przekaza¢ zebrane od kierowcow kopie dokumentéw Dyspozycji Wydania do
Biura Dystrybucji UNIMOT Bitumen Sp. z 0.0., gdzie dokumenty te sg archiwizowane.

Pozostate dwa dokumenty Dyspozycji Wydania oraz raport wagowy zabiera kierowca autocysterny.
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PRODUKTOW AUTOCYSTERNAMI ORAZ TOWAROW KONFEKCJONOWANYCH

NALEZACYCH DO ORLEN OIL SP. Z 0.0. Z OBSZARU ZAKLADU

WYWOZ PRODUKTOW AUTOCYSTERNAMI.

1.

2,
bilet/p

3

Pojazd przyjezdzajacy po materiaty (produkty) poddawany jest kontroli na bramie
wjazdowej zgodnie z wewnetrznymi regulacjami obowigzujacymi na terenie ZAKLADU
oraz innymi regulacjami prawa powszechnego.

Po kontroli pojazd kierowany jest na wage samochodowg i kierowca otrzymuje

aragon wazenia.

Kierowca autocysterny udaje sie do biura zajmujacego sie obstugq sprzedazy w ORLEN
OIL Sp. z 0.0., gdzie otrzymuje Dyspozycje Wydania, a nastepnie udaje si¢ na sterownie
wydziatu w celu potwierdzenia danych ujetych w Dyspozycji Wydania i bilecie/paragonie
wazenia.

Kierowca udaje sie na wskazany nalewak i na podstawie potwierdzonej na sterowni
wydziatu Dyspozycji Wydania odbiera produkt.

Kierowca po zakonczeniu nalewu udaje sie ponownie na wage samochodowg celem
zwazenia autocysterny.

Po dokonaniu drugiego wazenia kierowca otrzymuje bilet/paragon wazenia i Raport
Wagowy, z ktérymi wraca na sterowni¢ wydziatu, gdzie upowazniony pracownik na
podstawie Raportu Wagowego wystawia Dowdd Wydania. Na kopii Dowodu Wydania,
przybijana jest pieczatka, o nastepujacej tresci:

PRZEPUSTKA MATERIALOWA

Przepustka waznaw dniu ..............

Zatwierdzit .........coovvvcvviniiiiiin,
Dowod Wydania opatrzony pieczecia, o ktorej mowa w pkt VII Lit A ust. 6. stanowi
Przepustke Materiatowa,

Kierowca autocysterny zobowigzany jest przedtozy¢ przy wyjezdzie z terenu ZAKLADU
Pracownikowi Stuzby Ochrony Przepustke Materiatowa, o jakiej mowa w pkt. VII Lit A ust.
6 oraz Raport Wagowy z naniesionym przez pracownika upowaznionego do wystawienia
Dowodu Wydania, numerem Dowodu Wydania. Dowod Wydania bez pieczatki - pozostaje
u Kierowcy.

Pracownik Stuzby Ochrony na Przepustce Materiatowej (pkt. VII Lit A ust. 6) umieszcza
pieczatke o tresci:

BRAMAnr........data............... ,godz. .........

Nr rejestr. pojazdu .......ccooeeeevnneeinnieiniens

Czytelny podpis Pracownika Stuzby Ochrony
i wypetnia wszystkie wymagane dane i podpisuje dokument.
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Pracownik Stuzby Ochrony bezzwtocznie wpisuje do ,Rejestru ruchu pojazdéw i ruchu
materiatowego” (zatacznik nr 3) nastepujace informacije:

m date odprawy,

m godzing wjazdu i wyjazdu,

m nazwisko i imie kierowcy,

m numer rejestracyjny pojazdu,

= numer Dowodu Wydania (na ktorym umieszczona jest pieczatka PRZEPUSTKA

MATERIALOWA),
m nazwe iilos¢ produktu,
m uwagi.

11. Codziennie, wyznaczony w ORLEN Qil Sp. z 0.0. Pracownik zobowigzany jest odebra¢ od
Pracownikéw Stuzby Ochrony Przepustki Materiatowe.

WYWOZ TOWAROW KONFEKCJONOWANYCH.

1.

10.

11.

Pojazd przyjezdzajacy po towary konfekcjonowane poddawany jest kontroli na bramie
wjazdowej zgodnie z wewnetrznymi regulacjami obowigzujacymi na terenie ZAKLADU
oraz innymi regulacjami prawa powszechnego.

Kierowca samochodu udaje sie do magazynu wyrobow gotowych.

Pracownik magazynu wydaje dokument Dyspozycja Wydania, sprawdza dane kierowcy i
dane rejestracyjne samochodu.

Zatadunek odbywa sie na podstawie Dyspozycji Wydania.

Kontrola zatadunku przez pracownika Stuzby Ochrony odbywa sie na podstawie
Dyspozycji Wydania.

Po zatadunku samochodu, w obecnos$ci pracownikéw Stuzby Ochrony, nastepuje jego
zaplombowanie.

Kierowca po zakonczeniu zatadunku oraz zaplombowaniu samochodu, otrzymuje
wystawiony przez uprawnionego pracownika, na podstawie Dyspozycji Wydania oraz
rzeczywistego zatadunku, dokument Dowdd Wydania. Na Dokumencie Wydania
przybijana jest pieczatka, o nastepujacej tresci:

PRZEPUSTKA MATERIALOWA

Przepustka waznaw dniu ...............

ZatWierdzit .......covveeeieeeceieeeeeene,

Dowdd Wydania opatrzony pieczecia, o ktdrej mowa w pkt VII Lit B ust. 7 stanowi
Przepustke Materiatowa.

Kierowca samochodu zobowigzany jest przedtozy¢ przy wyjezdzie z terenu ZAKLADU
pracownikowi Stuzby Ochrony Przepustke Materiatowa (pkt VII Lit B ust. 7). Dowdd
Wydania bez pieczatki - pozostaje u Kierowcy.

Pracownik Stuzby Ochrony zobowigzany jest sprawdzi¢ czy plomby na samochodzie
wywozgcym towar nie zostaty naruszone.

Pracownik Stuzby Ochrony na Przepustce Materiatowej (pkt VII Lit B ust. 7) umieszcza
pieczatke o tresci:
11
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Czytelny podpis pracownika Ochrony
i wypetnia wszystkie wymagane dane i podpisuje dokument.

Pracownik Stuzby Ochrony bezzwtocznie wpisuje do ,Rejestru ruchu pojazddw i ruchu
materiatowego” (zatacznik nr 3) nastepujace informacie:
m date odprawy,
m godzing wjazdu i wyjazdu,
m nazwisko i imig¢ kierowcy,
m numer rejestracyjny pojazdu,
m numer dowodu wydania (na ktérym umieszczona jest pieczatka przepustka
materiatowa),
m nazwe i ilos¢ produktu,
m uwagi.
Codziennie, wyznaczony w ORLEN Qil Sp. z 0.0. Pracownik zobowigzany jest odebra¢ od
Pracownikéw Stuzby Ochrony Przepustki Materiatowe.

VIILWYWOZ Z OBSZARU ZAKLADU PARAFIN, WOSKOW, ZNICZY ORAZ SWIEC NALEZACYCH
DO POLWAX S.A.

A. WYWOZ PARAFIN | WOSKOW.

1.

Pojazd przyjezdzajacy po materiaty (produkty) poddawany jest kontroli na bramie
wjazdowej zgodnie z wewnetrznymi regulacjami obowigzujgcymi na obszarze ZAKLADU
oraz innymi regulacjami prawa powszechnego.

Kierowca udaje sie do Biura Logistyki i Realizacji Sprzedazy Polwax S.A., gdzie otrzymuje
dokument WZ w czterech egzemplarzach.

Dokument WZ wydawany jest w dni robocze w godzinach od 79 do 15% w Biurze Logistyki
i Realizacji Sprzedazy Polwax S.A. Natomiast w dni robocze po godzinie 15% |ub w soboty,
Dokumenty te sg odbierane przez kierowcdw od pracownikéw Stuzby Ochrony na portierni
przy ul. Prusa. Przy wydawaniu Dokumentu pracownik Stuzby Ochrony zobowigzany jest do
sprawdzenia, czy dane osobowe w dokumencie tozsamosci kierowcy odpowiadajg danym
umieszczonym na Dokumencie WZ.

W przypadku odbioru parafin ciektych (niekonfekcjonowanych) kierowca autocysterny udaje
sie na wage samochodowg celem zwazenia pojazdu (pierwsze wazenie). Po zwazeniu
kierowca udaje sie do Biura Logistyki i Realizacji Sprzedazy Polwax S.A. gdzie otrzymuje
Dokument WZ w czterech egzemplarzach i na jego podstawie odbiera produkt.

Kierowca po zakonczeniu nalewu udaje sie ponownie na Wage celem zwazenia
autocysterny. Po dokonaniu drugiego wazenia kierowca otrzymuje paragon z wynikiem
wazenia oraz 2 (dwa) raporty wagowe.

12
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6. W przypadku odbioru parafiny konfekcjonowanej pojazd skrzyniowy podjezdza na
wyznaczone miejsce zatadunku. Wyznaczony pracownik magazynu wpisuje na Dokumenty
WZ wage produktu i pozostawia u siebie dwa egzemplarze Dokumentu WZ.

7. Na jednym egzemplarzu Dokumentu WZ, uprawniona osoba przybija pieczatke o
nastepujacej tresci - ,Polwax S.A. przepustka materiatowa, imig i nazwisko, data, podpis”.

8. Dowod WZ opatrzony pieczecia, o ktérej mowa w pkt. VIII Lit A ust. 7. stanowi przepustke
materiatowa.

9. Kierowca pojazdu zobowigzany jest przediozy¢ przy wyjezdzie z terenu ZAKLADU
pracownikowi Stuzby Ochrony Dokument WZ stanowigcy przepustke materiatowg oraz
przedktada do wgladu raport wagowy. Dowod WZ bez pieczatki - pozostaje dla Kierowcy.

10. Pracownik Stuzby Ochrony na Dokumencie WZ - przepustce materiatowej umieszcza
pieczatke o tresci:
BRAMAnr......... data................ ,90dz. ..o

Czytelny podpis pracownika Ochrony
I wypetnia wszystkie dane i podpisuje dokument.

11. Pracownik Stuzby Ochrony bezzwtocznie wpisuje do ,Rejestru ruchu pojazdéw i ruchu
materiatowego” (zatacznik nr 3) nastepujace informacje:

* date odprawy,

» godzine wjazdu i wyjazdu,

* nazwisko i imie kierowcy,

* numer rejestracyjny pojazdu,

* numer dowodu wydania (na ktérym umieszczona jest pieczatka
przepustka materiatowa),

* nazwe iilos¢ produktu,

= uwagi.

12.Stuzba Ochrony zobowigzana jest w nastepnym dniu roboczym po
wyjezdzie pojazdu z parafing lub woskiem poza teren ZAKLADU
przekazac zebrane od kierowcéw Dokumenty WZ pracownikowi Biura
Logistyki i Realizacji Sprzedazy Polwax S.A., gdzie dokumenty te sg
archiwizowane.
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WYWOZ ZNICZY ORAZ SWIEC.

1.

Pojazd przyjezdzajacy po materiaty (produkty) poddawany jest kontroli na bramie wjazdowe;
zgodnie z wewnetrznymi regulacjami obowigzujacymi na terenie ZAKLADU oraz innymi
regulacjami prawa powszechnego.

Kierowca jest zobowigzany do wypetnienia Deklaracji wwozenia na teren ZAKLADU
materiatow a w szczegolnosci palet typu Euro jesli takowe wwozi.

Kierowca udaje si¢ do Biura Logistyki i Realizacji Sprzedazy, gdzie otrzymuje Dokument WZ
w czterech egzemplarzach. Nastepnie pojazd kierowany jest do Zaktadu Produkcji Zniczy i
Swiec Polwax S.A., gdzie jest dokonywany zatadunek. Po dokonaniu zatadunku kierowca
otrzymuje dwa egzemplarze dokumentu WZ, kolejne dwa egzemplarze pozostajgq z
przeznaczeniem dla uprawnionego pracownika wydajacego dokumenty WZ w Magazynie
Surowcdw i Wyrobow gotowych oraz pracownika Biura Logistyki i Realizacji Sprzedazy.

Dopuszcza sie wystawienie dodatkowych jednego lub dwoch egzemplarzy dokumentu WZ
(wowczas wystawiane jest pie¢ lub sze$¢ dokumentow), ktore otrzymuije kierowca — jeden
dla firmy przewozacej, drugi dla klienta celem potwierdzenia odbioru towaru.

Na jednym egzemplarzu Dokumentu WZ przybijana jest pieczatka, o nastepujacej tresci:
,Polwax SA przepustka materiatowa, imig i nazwisko, data, podpis”.

Dokument WZ opatrzony pieczecia, o ktorej mowa w pkt. VIII Lit B ust. 3 stanowi przepustke
materiatowa,

Kierowca samochodu zobowigzany jest przedtozy¢ przy wyjezdzie z terenu ZAKLADU
pracownikowi Stuzby Ochrony Dokument WZ stanowigcy przepustke materiatowa.
Dokument bez pieczatki - pozostaje dla Kierowcy. Dokument WZ z pieczatkq ,Przepustka
materiatowa” zawiera informacje co do ilosci wywozonych z terenu ZAKLADU $wiec lub
zniczy oraz na ilu paletach zostat wydany (Euro lub jednorazowych). Pracownik Stuzby
Ochrony zobowigzany jest do kontroli palet pod wzgledem zgodnosci ilosciowej z
dokumentem WZ oraz przedstawiong Deklaracjg wwozu. W przypadku stwierdzenia
niezgodnosci iloSciowej palet pracownik Stuzby Ochrony zobowigzany jest do podjecia
czynno$ci opisanych w pkt. X ust. 4, a takze do powiadomienia o tym fakcie Kierownika
Magazynu Surowcow i Wyrobow Gotowych.

Pracownik Ochrony na Dokumencie - przepustce materiatowej umieszcza pieczatke o tresci:
BRAMAnr.........data................ ,90dz. ..o
Nr rejestr. Pojazdu ...,

Czytelny podpis pracownika Ochrony
Nastepnie pracownik Stuzby Ochrony wypetnia wszystkie dane i podpisuje ten dokument.
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7. Pracownik Stuzby Ochrony bezzwlocznie wpisuje do ,Rejestru ruchu pojazdow” (zatacznik

nr 3) nastepujace informacje:
m date odprawy,
m godzing wjazdu i wyjazdu,
m nazwisko i imie kierowcy,
m numer rejestracyjny pojazdu,
| |

numer dowodu wydania (na ktérym umieszczona jest pieczatka przepustka

materiatowa),
m nazwe i iloS¢ produktu,
m uwagi.

8. Stuzba Ochrony zobowigzana jest w nastepnym dniu roboczym po wyjezdzie samochodu z
towarem poza teren ZAKLADU przekazaé zebrane od kierowcow Dokumenty WZ -
przepustki materiatowe uprawnionemu pracownikowi Biura Logistyki i Realizacji Sprzedazy

Polwax S.A., gdzie dokumenty te sg archiwizowane.

IX. POSTEPOWANIE W PRZYPADKACH PRAC GOSPODARCZYCH WYKONYWANYCH PRZEZ
FIRMY ZEWNETRZNE.

1;

W przypadku prowadzenia prac z uzyciem sprzetu wymagajacego dostaw paliwa, wwoz odbywa
sie w zamknigtych i plombowanych pojemnikach (beczki, kanistry), ewidencjonowanych zgodnie
z Zarzadzeniem Instrukcja systemu przepustkowego ruchu materiatowego na terenie
ZAKLADU". Wwozona ilo$¢ paliwa powinna odpowiada¢ zapotrzebowaniu adekwatnemu do

wykonywanych prac. Dopuszczalny jest wywoéz jedynie oproznionych

(nieotwieranych) pojemnikéw.

lub plombowanych

Prace zwigzane z pozyskaniem i wywozem z terenu ZAKLADU materiatéw ropopochodnych
niebgdacych surowcem lub produktem (np. pozostatosci na instalacji) powinny odbywac sie pod
dozorem Stuzb Ochrony. Wywoz takich materiatow podlega ewidencji zgodnie z zasadami ruchu

materiatowego.
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PROCEDURA SPRAWDZANIA UPRAWN[EN DO WNOSZENIA/WWOZENIA,
WYNOSZENIA/WYWOZENIA MATERIALOW NA/Z TERENU ZAKLADU ORAZ
POSTEPOWANIE WOBEC OSOB NIE POSIADAJACYCH TYCHZE UPRAWNIEN.

1. Zadaniem pracownikow Stuzby Ochrony jest nie dopusci¢ do nieuprawnionego przemieszczenia
materiatéw na/z teren ZAKLADU.

2. Stuzba Ochrony podczas wnoszenia, wwozenia, wynoszenia i wywozenia materiatow na/z terenu
ZAKLADU zobowigzana jest do sprawdzenia uprawnien do dokonania tychze czynnosci.

3. Sprawdzenie uprawnien obejmuje:
m potwierdzenie autentycznodci i waznosci dokumentu, ktéry stanowi podstawe do
wnoszenia, wwozenia, wynoszenia i wywozenia materiatdw na/z terenu ZAKLADU,
m  sprawdzenie zgodnosci wnoszonych/wwozonych lub  wynoszonych/wywozonych
materiatow
z treScig dokumentu uprawniajgcego do wnoszenia, wwozenia, wynoszenia i wywozenia
materiatow na/z obszaru ZAKLADU,

4. Wrazie stwierdzenia przez pracownika Stuzby Ochrony préby nieuprawnionego przemieszczenia
materiatow na/z terenu ZAKLADU , jest on zobowigzany do podjecia nastepujacych czynnosci:
m wzywa osobe usitujgcg dokona¢ nieuprawnionego przemieszczenia materiatdw do
odstapienia od zamiaru,
m W razie sprzeciwu — podejmuje on $rodki ochrony fizycznej przewidziane przepisami
prawa,
m  dokonuje zatrzymania materiatdw przemieszczanych na/z terenu ZAKLADU w sposob

nieuprawniony,
m W przypadku odmowy okazania tadunku — przeszukanie jest dopuszczalne po
wezwaniu Policji i w jej obecnosci.
5. Dowodca Stuzby Ochrony obiektu jest zobowigzany niezwtocznie zawiadomi¢ Koordynatora ds.
Ochrony UNIMOT Terminale Sp. z 0.0., 0 wszelkich prébach nieuprawnionego przemieszczenia
materiatow na/z terenu ZAKLADU.

RUCH MATERIALOWY WEWNATRZ TERENU ZAKLADU .

Ruch materiatowy polegajacy na przesunieciach materiatow wewnatrz terenu ZAKLADU pomiedzy
znajdujgcymi sie na tym obszarze magazynami jednego lub kilku podmiotéw odbywa sie na
podstawie wewnetrznych dokumentow obowigzujgcych w podmiocie, do ktérej nalezy materiat.

W przypadku obowigzywania takich procedur w danym podmiocie, jest on zobowigzany
poinformowac o nich przedstawicieli UNIMOT Terminale Sp. z 0.0. i Stuzb Ochrony.

RUCH MATERIALOWY Z/NA TERENU ZAKLADU ZA POSREDNICTWEM TRANSPORTU
KOLEJOWEGO.

Wwoz/wywoz materiatow z terenu ZAKLADU za posrednictwem transportu kolejowego wytaczony
jest z zakresu niniejszej instrukcii.

Wwoz/wywoz materiatdw z terenu ZAKLADU za posrednictwem transportu kolejowego odbywa sie
na podstawie wewnetrznej dokumentaciji Spotki oraz na podstawie dokumentacji wymaganej przez
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przepisy powszechnie obowigzujace.

W przypadkach okreslonych w pkt. 6.1. Procedury Nr TER.75.01.00.00 ,Przyjmowanie,
magazynowanie oraz wydawanie paliw w Oddziale Terminal Czechowice” wwdz materiatéw drogg
transportu kolejowego musi odbywa¢ sie zgodnie z przedmiotowg Procedura.

Za wwozony/wywozony materiat peing odpowiedzialnos¢ w stosunku do zleceniodawcédw ponosi
kolejowy operator logistyczny.

Powyzsze zapisy nie wytgczajg mozliwosci dokonywania kontroli transportéw materiatéw przez stuzby
Ochrony, ktore zobowigzane sg do dokonywania wyrywkowych kontroli wwozonych/wywozonych
materiatow.

Kazdorazowo pracownicy Stuzby Ochrony majg obowigzek otwarcia i zamknigcia bramy kolejowe;
oraz nadzorowania bramy w trakcie wwozenia/wywozenia materiatdw transportem kolejowym.

XII.POSTANOWIENIA KONCOWE.

1.
2

Instrukcja stanowi integralng cze$¢ Planu Ochrony UNIMOT Terminale Sp. z 0.0.

,Instrukcja systemu przepustkowego ruchu materiatowego na terenie ZAKLADU” wchodzi w Zycie
w terminie wskazanym w Zarzadzeniu jg wprowadzajacym.

Odpowiedzialnym za stosowanie, nadzorowanie i aktualizacje przedmiotowej instrukcji jest
Koordynator
ds. Ochrony UNIMOT Terminale Sp. z 0.0.

Odpowiedzialnymi za przestrzeganie i stosowanie niniejszej instrukcji w Spdtkach prowadzacych
dziatalno$¢ na terenie ZAKLADU sg osoby zarzadzajace tymi Spotkami.

Osoba zarzadzajgca moze upowazni¢ do wykonywania obowigzkow, o ktorych mowa w ust. 4,
pracownika swojej Spotki. Pisemne upowaznienie nalezy przekaza¢ Koordynatorowi ds. Ochrony
UNOMOT Terminale Sp. z 0.0.

Ewidencja ruchu materiatowego (na/z terenu ZAKLADU ) prowadzona jest przez podmiot
$wiadczacy ustugi z zakresu ochrony oséb i mienia (Ochrong) odrebnie dla kazdej ze Spotek
dziatajgcych na terenie ZAKLADU oraz innych podmiotéw. Odpowiedzialnym za prawidiowe i
rzetelne prowadzenie tejze ewidencji jest Dowodca Ochrony obiektu.
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Zafacznik nr 1 do " Instrukcji systemu przepustkowego ruchu
materiatowego na terenie UNIMOT Terminale Sp. z 0.0."

Nazwa miejscowosci /Data ..........cccccvvvvveeeecereeieeeeenen,

Nazwa Firmy
PRZEPUSTKA MATERIALOWA  Nr

Zezwala sig Panu/Pani e
Nrprzepustkiosobowe] 10100 [q]o[{1=11411 (=]} f T ——
Na wywoz - przywoz - wyniesienie - WneSIENIE™) W dNiU ..........cccovveevivierieeeieeeseeesess e
wgodz. od ..o, O i nastepujacych przedmiotow, mateiatow:

__ Opakowanie
typ ilo§¢

Dane odno$nie materiatow:

3. Podstawa wydania przepustki
Adnotacje Stuzby Ochrony:

KONrOlg PrZEPrOWAUZIE: ........cvuevvieieiieiiee ettt

WpUSCit - WYPUSE') PIZEZ Bram@ NI ..ot

........................................................... podp|s i pieczqtka Osoby upowainionej do
..Podpis wystawienia przepustki

*) niepotrzebne skresli¢



Zafacznik nr 2 do ,Instrukcji systemu przepustkowego
ruchu materiatowego na terenie UNIMOT Terminale Sp. z 0.0..”

UNIMOT Terminale Sp. z o.0. Data.......covveeeeie e
43-502 Czechowice-Dziedzice, ul. Lukasiewicza 2

DEKLARACJANF .....ccovvrrrrnrerenns

wwozu, wniesienia na teren UNIMOT Terminale Sp. z o0.0. materiatow, sprzetu, urzadzen, towarow i
produktow, ktore bedg wywozone lub wynoszone przez osoby lub firmy obce.

Petna nazwa firmy WWOZACE] ..o
AAIES fITMY ..o
IMIQ 1 NAZWISKO OSOBY cuviuuiuscss cus sisussisssisnssssassasesnsassmsossmsscssssmasmmammmmssnssmsssmsnssssssasassassssss s snssresssssessamisns

wnoszacej lub wwozace;

Numer rejestracyjny SAMOCNOAU................ccoviiiiiiiiiiecce et

Cel wwozu /wywozu materiatéw na/z terenu UNIMOT Terminale Sp. z o.o.

Deklarowany termin WYJAZAU .........ccoviiiiiiiieeee ettt
Lp. Nazwa materiatu llosé Wiasnosé Uwagi
............... Podp|s .c;lslt;t;)ll.deklarujqcej l ) iDC.)dpiS pracownika Sluz'by Ochrony Iub .r.ewidenta
(czytelny)

WywieZions N8 smommememsmemammsmsmm 0 s oesiommmmssns

Podpis pracownika Stuzby Ochrony (czytelny)
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Zafacznik nr 4 do ,Instrukcji systemu przepustowego
ruchu materiatowego na terenie UNIMOT Terminale Sp. z 0.0.”

Nazwa Firmy: Data ..o

Wykaz i wzory podpiséw (pieczatek) os6b upowaznionych do wydawania
dokumentéw uprawniajacych

Lp. Nazwisko i imie Stanowisko Wzor pieczatki Wz6r podpisu
stuzbowe
1.
2.
g
4,
5.

pieczatka i podpis kierownika
firmy/jednostki



Zatacznik nr § do "Instrukcji systemu przepustkowego ruchu materiatowego na terenie
UNIMOT Terminale Sp. z 0.0."

Wersja: ADR 2023

Ostatnia aktualizacja: 10.07.2023

wpisac numery:

LISTA KONTROLNA ADR

SPRAWDZANIE AUTOCYSTERN | KIEROWCOW NA TERENIE UNIMOT Terminale Sp. z 0.0.

prawo jazdy oraz aktualne zaswiadczenie ADR do przewozu w cysternach |

ciagnik / pojazd cysterna j.w. posiada aktualne swiadectwo dopuszczenia pojazdu odpowiednie

dla przewozonego materiatu I
naczepa-cysterna, przyczepa j.w. posiada aktualne §wiadectwo dopuszczenia pojazdu |
odpowiednie dla przewozonego materiatu
instrukcje pisemne zgodne z ADR Il
dokument ze zdjeciem kazdego cztonka zatogi pojazdu Il
aktualne zaswiadczenie kwalifikacyjne TDT w zakresie napetniania i oprézniania zbiornikow |
transportowych (cystern) dla klasy 3

min. 8 kg w tym 2 kg i 1 co najmniej 6 kg Il
min.12 kg w tym 2 kg i 1 co najmniej 6 kg Il

gasnice (dla grup D.M.C. [>3,5ti<75¢t
pozaréw A, BiC) |jed.transp.|>7,5t

gasnice

klin pod kofa (dla kazdego pojazdu o odpowiednim rozmiarze w stosunku do dopuszczalnej masy I
catkowitej pojazdu i Srednicy kot)
dwa stojace znaki ostrzegawcze (pachofki, trojkaty ostrzegawcze lub lampy zasilane niezaleznie) Il
Py co plkanis oz D R T P T ..
latarka (nieiskrzaca) dla kazdego cztonka zatogi pojazdu Il
kamizelka ostrzegawcza dla kazdego cztonka zatogi pojazdu (np. okre$lona w normie EN ISO I
20471)
para rekawic ochronnych dla kazdego cztonka zatogi pojazdu Il
ochrona oczu (np. okulary ochronne) dla kazdego cztonka zatogi pojazdu Il
topata * (wymagane jest tylko w przypadku materiatow statych i Il

ostona otworéw kanalizacyjnych * materiatdw ciektych, oznakowanych nalepkami 1]
pojemnik do zbierania pozostatosci * ostrzegawczymi o numerach 3, 4.1, 4.3, 8 lub 9) 1l

uwagi / zalecenia:

* Uwaga: nalezy wpisa¢ "X" odpowiednio w kolumnie "tak" lub "nie"

| UWAGA! W PRZYPADKU ODPOWIEDZI "NIE", NALEZY ZASTOSOWAC PONIZSZY TRYB POSTEPOWANIA: |
** Kategoria zagrozenia (I, Il) przyporzadkowana stwierdzonej niezgodnosci z przepisami ADR
| - (Kategoria ) - wjazd na teren UNIMOT Terminale Sp. z 0.0. mozliwy jest dopiero po usunigciu nieprawidtowosci; nalezy zatrzymac jednostke transportowg
i powiadomi¢: Kierownika Bazy Paliw.
Il- (Kategoria Il) - wjazd na teren UNIMOT Terminale Sp. z 0.0. jest mozliwy z jednoczesnym zaleceniem, aby kierowca usunat niezgodnoséci najpdzniej przed
zakoriczeniem przewozu. Przed kolejnym wjazdem na teren bazy konieczne jest zweryfikowanie usunigcia nieprawidtowosci.

Potwierdzam prawdziwo$¢ powyzszych informaciji

‘3/" RENIE UNIMOT Terminale Sp. z 0.0. 0SOBY UPOWAZNIONE DO WYDAWANIA | PRZYJMOWANIA TOWAROW MAJA PRAWO DO KONTROLI POJAZDU, DOKUMENTU
ZE ZDJECIEM, W CELU POTWIERDZENIA TOZSAMOSCI | UPRAWNIEN KIEROWCY ORAZ WYMAGANEJ DOKUMENTACJI | SPRZETU

W razie wqtpliwosci skontaktuj sie z Doradcq DGSA ADR - Justyna Sobczak, tel. 509-916-788; doradca@stc-szkolenia.pl




