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CIE0 Administracja

Od: ORLEN Administracja Sp. z 0.0. Ptock, dn. 13.12.2022 r.
ul. Chemikéw 7
09-411 Plock
Dziat Zakupow

ZAPYTANIE OFERTOWE

Szanowni Panstwo,

ORLEN Administracja Sp. z 0.0. (zwana dalej ,Spo6tka”) zaprasza Panstwa do ztozenia oferty w celu
wytonienia Wykonawcy przebudowy kottowni wraz z technologia, przebudowa instalacji ogrzewania i
wody uzytkowej na terenie dziatki wraz z przebudowg instalacji gazowej dla celéw kuchni i budowa
instalacji gazowej dla celow kottowni dla budynku Patac Srebrna znajdujacego sie w miejscowosci

Srebrna, gmina Stara Biata, powiat Ptocki.

|. Zakres prac objetych Zapytaniem Ofertowym stanowi Zatacznik nr 1.

Il. Zataczniki do Zapytania Ofertowego:
Projekt budowlany i mapka do PZT

Zakres prac

Projekt umowy

Oswiadczenie o wniesieniu zabezpieczenia
Oswiadczenie o akceptacji umowy bez uwag
Oswiadczenie o odbyciu wizji lokalnej

,Kodeks postepowania dla Dostawcéw GK ORLEN”
Klauzula antykorupcyjna

Klauzula RODO.
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lll. Wymagania i zastrzezenia ORLEN Administracja Sp. z 0.0.:

a) Obowigzkowe jest odbycie wizji lokalnej celem zapoznania sie z zakresem prac. W celu uméwienia sie
na wizje lokalng, prosimy o kontakt z Kierownikiem Projektu Panem Adamem Podlewskim
tel. 669 880 195.

Mozliwe terminy do odbycia wizji lokalnej do 22.12.2022 r. i od 03.01.2023 r. do 12.01.2023 r.

b) Zamawiajgcy zastrzega, iz wytoniony Wykonawca przed zawarciem Umowy, zobowigzany bedzie do

przedstawienia danych finansowych firmy w celu weryfikacji finansowej:
» Podmioty gospodarcze prowadzace peing ksiegowosé: zautoryzowany bilans i rachunek zyskéw i strat
za petne 2 lata sprawozdawcze oraz najaktualniejsze — kwartalne sprawozdanie za biezgcy okres

(bilans i rachunek zyskéw i strat lub FO1).



» Podmioty gospodarcze prowadzgce uproszczong sprawozdawczos¢ ksiegowg — roczne sprawozdania
(PIT wraz z potwierdzeniem z Urzedu Skarbowego o ich wptynieciu w odniesieniu do wszystkich
wspolnikdw) za 2 ostatnie lata kalendarzowe oraz dodatkowo najbardziej aktualne zautoryzowane
oswiadczenie o przychodach, kosztach i dochodach za biezgcy okres sprawozdawczy.

c) Wyloniony wykonawca zobowigzany bedzie do odestania podpisanego egzemplarza umowy w terminie 3

dni roboczych od daty otrzymania go od Zamawiajgcego;

IV. Zasady i kryteria oceny ofert.

Ocena ofert odbedzie sie wg kryteridw formalnych, technicznych i handlowych zgodnie z ponizszymi

wymaganiami:

Czes¢ formalna — ziozona oferta powinna zawierag:

1. Aktualny na dzienh sktadania oferty (jednak nie starszy niz 3 miesigce) dokument rejestrowy firmy, tj. KRS
badz Wpis do CEIDG, potwierdzajgcy prowadzenie dziatalnosci w przedmiotowym zakresie (kod PKD);

2. Petnomocnictwo osoby podpisujgcej oferte, jezeli prawo do reprezentacji nie wynika wprost z dokumentu
rejestrowego;

3. Kopie aktualnej i optaconej polisy OC dziatalnosci w zakresie odpowiadajgcym przedmiotowi
postepowania zakupowego;

4. Podpisane Oswiadczenie z potwierdzeniem, ze w przypadku wyboru oferty Oferent zobowigzuje sie do
wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania przedmiotu umowy w wysokosci 5% wartosci
wynagrodzenia netto, w formie gotowki (przelew na rachunek bankowy Zamawiajgcego), badz gwarancji
bankowej lub ubezpieczeniowej oraz zabezpieczenia witasciwego usuniecia wad i usterek, w okresie
gwarancji i rekojmi, w wysokosci 2% wynagrodzenia netto, w terminach okreslonych w Umowie (druk
Oswiadczenia w zatgczeniu);

5. Kopie aktualnego na dzien sktadania oferty (jednak nie starszego niz 3 miesigce) Zaswiadczenia z
Urzedu Skarbowego o niezaleganiu z optacaniem podatkéw. W przypadku braku posiadania aktualnego
Zaswiadczenia, nalezy zalgczy¢ podpisane Oswiadczenie Oferenta z potwierdzeniem, ze Oferent nie
zalega z optacaniem podatkéw do US;

6. Kopie aktualnego na dzien skfadania oferty (jednak nie starszego niz 3 miesigce) Zaswiadczenia z
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o niezaleganiu z optacaniem sktadek. W przypadku braku posiadania
aktualnego Zaswiadczenia, nalezy zalgczy¢ podpisane Os$wiadczenie Oferenta z potwierdzeniem, ze
Oferent nie zalega z optacaniem sktadek do ZUS;

7. Potwierdzenie zapoznania sie oraz akceptacje warunkéw Zapytania Ofertowego wraz z zatgcznikami;

8. Potwierdzenie odbycia wizji lokalnej poprzez zatgczenie podpisanego przez obie strony Oswiadczenia o
odbyciu wizji lokalnej (druk Oswiadczenia w zatgczeniu);

9. Akceptacje projektu Umowy (druk Oswiadczenia w zatgczeniu);

10. Potwierdzenie zapoznania sie i akceptacje ,Kodeksu postepowania dla Dostawcow GK ORLEN” i
»Klauzuli antykorupcyjnej” stanowigcych zatgczniki do Zapytania Ofertowego;

11. Potwierdzenie 3-miesiecznego terminu waznosci oferty.

Ocenie formalnej podlega takze wypetniony formularz Oswiadczenia Oferenta zamieszczony na
Platformie Zakupowej Connect:




1. Posiadam uprawnienia niezbedne do wykonywania czynno$ci stanowigcych przedmiot oferty lub bede
korzystat z ustug podwykonawcoéw, posiadajgcych niezbedne uprawnienia. Posiadam niezbedng wiedze i
doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny, a takze pracownikéw zdolnych do wykonania
przedmiotu zapytania ofertowego;

2. Znajduje sie w sytuacji finansowej zapewniajgcej wykonanie prac bedgcych przedmiotem oferty;

3. Oswiadczam, ze w stosunku do mojej firmy nie jest prowadzone postepowanie restrukturyzacyjne,
likwidacyjne lub upadfo$ciowe;

4. Oswiadczam, ze w stosunku do mojej firmy nie toczy sie postepowanie egzekucyjne;

5. Oswiadczam, ze nie jestem w sporze sgdowym lub arbitrazowym z PKN ORLEN S.A. lub ze sp6tkami z
Grupy Kapitatowej ORLEN;

6. Oswiadczam, ze pracownicy i cztonkowie wtadz, a takze wspdlnicy/akcjonariusze Oferenta, nie pozostajg
z PKN ORLEN S.A. lub ze spétkami z Grupy Kapitatowej ORLEN oraz jego cztonkami wiadz i
pracownikami w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci,
co do bezstronno$ci procesu wyboru dostawcy w ramach prowadzonego postepowania zakupowego;

7. Oswiadczam, ze pracownicy i cztonkowie wiadz, a takze wspdlnicy/akcjonariusze Oferenta, nie pozostajg
z innymi podmiotami, co do ktérych posiadam wiedze, ze wystepujg one jako uczestnicy postepowania
zakupowego, w stosunku prawnym lub faktycznym, ktory mogtby wplywac w sposob niekorzystny dla
PKN ORLEN S.A. lub spétki z Grupy Kapitatowej ORLEN na wybor danej oferty zgtoszonej w ramach
postepowania zakupowego;

8. Oswiadczam, Ze jestem uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z obowigzujgcymi
wymaganiami prawnymi i nie podlegam zadnym sankcjom gospodarczym obowigzujgcym w Polsce lub
Unii Europejskiej;

9. Os$wiadczam, ze nie zalegam z ptatno$ciami naleznosci publiczno-prawnych (podatki i opfaty) z tytutu
prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej;

10.Zapoznatem sie z warunkami zapytania oferfowego, przyjmuje je bez zastrzezen oraz uznaje sie za
zwigzanego z okreSlonymi w nim postanowieniami i zasadami postepowania;

11.Przy wykonywaniu przedmiotu zamowienia wszystkie prace bede wykonywac samodzielnie.

Kryteria formalne oceniane sg jako ,,spelnia/nie spetnia”.

Czesc¢ handlowa — ztozona oferta powinna zawiera¢:

1. Wartos¢ wynagrodzenia netto z tytutu wykonania catego przedmiotu Umowy - wymagane zatgczenie

kosztorysu ofertowego w formacie ath. i pdf. - waga 100%;

Kosztorysy zostang opracowane na podstawie przekazanych przedmiaréw robdt i ujeciem takich samym
podziatéw. Oferent dokona cato$ciowej wyceny przedmiotu Umowy na wtasng odpowiedzialnos¢ i ryzyko, w
oparciu o dokumentacje budowlang zatgczong do Zapytania Ofertowego, zakres prac oraz dokonang wizje
lokalng. Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu Umowy oraz stanu
istniejgcego obiektu nie moze by¢ podstawg do zgdania zmiany wynagrodzenia okreslonego w Umowie.

W przypadku stwierdzenia przez Oferenta nieujecia w otrzymanych przedmiarach jakichkolwiek prac, bgdz
czynnosci Oferent zgtosi ten fakt Zamawiajgcemu przed ztozeniem oferty. Po stwierdzeniu koniecznosci ich
uwzglednienia przez Zamawiajgcego poinformuje on wszystkich Oferentéw o ich ujecie w oddzielnym

kosztorysie ofertowym.



2. Zalagczenie opracowanego szczego6towego harmonogramu rzeczowo-finansowego;

3. Potwierdzenie 21-dniowego terminu ptatnosci od dnia otrzymania faktury*.

* 1) ORLEN Administracja sp. z 0.0. zastrzega, ze ptatnos¢ wynikajgca z umowy bedzie realizowana w mechanizmie podzielonej ptatnosci, o ktérym
mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (j.t. Dz. U. z 2018 r, poz. 2174 ze zm.), wytqcznie na wskazany przez
Dostawce/Kontrahenta rachunek bankowy figurujgcy w wykazie podatnikéw VAT prowadzonym przez wtasciwy organ administracji (tzw. Biatej
liscie). Dotyczy to zaréwno rachunkéw bankowych prowadzonych w ztotych polskich, jak i walutach obcych.

2) W przypadku niemoznosci dokonania ptatnosci w sposéb wskazany w pkt 1) powyzej z uwagi na:

(i) brak na Biatej liscie wskazanego przez Dostawce/Kontrahenta numeru rachunku bankowego lub

(i) brak wskazania przez Dostawce/Kontrahenta jako wtasciwego do zaptaty czesci ceny brutto odpowiadajgcej podatkowi VAT numeru rachunku
bankowego w ztotych polskich figurujgcego na Biatej liscie (dotyczy przypadkéw wskazania przez Dostawce/Kontrahenta do zaptaty ceny netto
rachunku bankowego w walucie obcej),

ORLEN Administracja sp. z o.0. bedzie uprawniony do wstrzymania ptatnosci na rzecz Dostawcy/Kontrahenta odpowiednio: wynagrodzenia (w
przypadku wskazanym w ppkt (i)) lub czesci wynagrodzenia odpowiadajqcej podatkowi VAT (w przypadku wskazanym w ppkt (ii)).

3) W sytuacji wskazanej w pkt 2) powyzej ptatnos¢ nastqpi nie pdéZniej niz w terminie 7 dni roboczych od (odpowiednio): dnia nastepnego po
przekazaniu ORLEN Administracja sp. z 0.0. przez Dostawce/Kontrahenta informacji o pojawieniu sie jego numeru rachunku bankowego na Biatej
liscie (w przypadku wskazanym w pkt 2) ppkt (i) powyzej) lub dnia nastepnego po wskazaniu ORLEN Administracja sp. z o.0. przez
Dostawce/Kontrahenta numeru rachunku bankowego w ztotych polskich figurujgcego na Biatej liscie (w przypadku, o ktérym mowa w pkt 2) ppkt (ii)
powyzej).

4) Strony zgodnie przyjmujq, ze wystgpienie okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 2) powyzej, zwalnia ORLEN Administracja sp. z 0.0. z obowigzku
zaptaty odsetek za zwtoke za okres pomiedzy ustalonym w umowie terminem ptatnosci a dniem zrealizowania przez ORLEN Administracja sp. z o0.0.

na rzecz Dostawcy/Kontrahenta ptatnosci, o ktorych mowa w pkt 3) powyzej.

Czesc¢ techniczna — ztozona oferta powinna zawierag:

1. Potwierdzenie, czy przedmiotowe prace zostang wykonane w catosci samodzielnie przez firme Oferenta.
W przypadku udziatu dalszego podwykonawcy nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,NIE” oraz nalezy
przedstawi¢ w formie podpisanego Os$wiadczenia: dane firmy dalszego podwykonawcy (nazwa, adres
siedziby, NIP), zakres powierzony dalszemu podwykonawcy;

2. Zatgczenie kopii uprawnien osoby przewidzianej do petnienia funkcji Kierownika budowy w branzy
konstrukcyjno-budowlanej bez ograniczen wraz z aktualnym Zaswiadczeniem o przynaleznosci do
wiasciwej Izby Inzynieréw Budownictwa;

3. Zalagczenie kopii uprawnien osob przewidzianych do petnienia funkcji Kierownika rob6t w branzy
sanitarnej, elektrycznej i teletechnicznej bez ograniczen wraz z kopig Zaswiadczen o przynaleznosci do
wiasciwej Izby Inzynierdw;

4. Wykazanie doswiadczenia i potencjatu technicznego Oferenta w formie dowoddéw (np. referencje,
bezusterkowe protokoty odbioru, podpisane Oswiadczenie Oferenta z wykazem zrealizowanych prac), ze
w ciggu ostatnich 5 lat przed terminem sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy, to w tym okresie) wykonat co najmniej 3 realizacje (wraz z podaniem ich wartosci, daty i miejsca
wykonania oraz nazwy inwestora) odpowiadajgce w swoim zakresie przedmiotowi Zapytania Ofertowego;

5. Potwierdzenie terminu zakonczenia prac, wraz z przeprowadzeniem koniecznych odbioréw do
31.08.2023 r. — planowana realizacja rob6t budowlanych od 03.04.2023 r. (w zaleznosci od panujgcych
warunkow atmosferycznych);

6. Potwierdzenie 36-miesiecznego okresu udzielonej gwarancji ha zrealizowany przedmiot Umowy.



W przypadku przediozenia oferty niekompletnej Oferent zobowigzany bedzie do jej uzupeinienia w
wyznaczonym terminie. Brak uzupetnienia oferty przez Oferenta w wyznaczonym terminie spowoduje jej
automatyczne odrzucenie. Ponadto Oferent moze byé zobligowany do uzupetnienia oferty o dodatkowe
dokumenty/informacje w wyznaczonym terminie. Niedostarczenie przez Oferenta w wyznaczonym terminie

wymaganych dokumentéw/informacji spowoduje automatyczne odrzucenie oferty.

V. Osoby do kontaktu w przypadku pytan:

e W sprawach merytorycznych oraz dot. czesci technicznej Zapytania: Adam Podlewski tel. 669 880 195,
e-mail: adam.podlewski@orlen.pl

e W sprawach dot. czesci formalnej i handlowej Zapytania: Marta Stanczak tel. 605 199 522, e-mail:
marta.stanczak3@orlen.pl

Sposob zlozenia oferty:

1. Oferty nalezy sktadaé wylacznie za posrednictwem Platformy Zakupowej CONNECT, logujac
sie do systemu na https://connect.orlen.pl w nieprzekraczalnym terminie okreslonym na
Platformie w formularzu Zapytania;

2. Oferty ztozone w innej formie niz za posrednictwem Platformy Zakupowej CONNECT nie beda
rozpatrywane;

3. Prosze o zalaczanie dokumentéw oznaczonych aktualng datg w odpowiednich miejscach
formularza na Platformie Zakupowej CONNECT (czes¢ formalna, czes¢ techniczna, czes¢
handlowa);

4. Prosze o nie zalaczanie w pozycjach formalnych i technicznych postepowania informacji
dotyczacych czesci handlowej — w przypadku zataczenia oferty handlowej w pozycjach
formalnych i technicznych zastrzegamy mozliwos$¢ odrzucenia oferty bez rozpatrywania.

5. Pytania prosze kierowaé¢ przed wyznaczonym terminem skladania i otwarcia ofert poprzez
Platforme Zakupowg CONNECT - =zakitadka ,Pytania/odpowiedzi” lub ,Zadaj pytanie
Zamawiajgcemu”.

6. Oferte nalezy sktada¢ w jezyku polskim.

VI. Skladanie pytan przez Oferentow:

Oferent ma prawo zgtasza¢ dodatkowe pytania dotyczgce niniejszego zapytania ofertowego wytgcznie
poprzez Platforme Zakupowg CONNECT. Prosimy, aby pod trescig pytan nie umieszczaé danych
identyfikujgcych Panstwa firme (nazwy firmy, imienia i nazwiska osoby zadajgcej pytania). Odpowiedzi bedg
udzielane tg samg drogg z zastrzezeniem prawa do odmowy udzielenia odpowiedzi na zgtoszone pytania

bez podania przyczyny.

Dodatkowe klauzule:
1. ORLEN Administracja sp. z 0.0. nie jest zwigzana postanowieniami Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien
publicznych i zastrzega sobie prawo do:
a. swobodnego wyboru Oferenta wedtug przyjetych kryteriéw oceny;
b. odwotania, zamkniecia, odstgpienia od procedury wyboru oferty i od negocjacji bez podania przyczyn.
Z tego tytutu Oferentom nie przystugujg zadne roszczenia wobec ORLEN Administracja sp. z 0.0..;
b. mozliwo$ci ograniczenia zakresu prac, dokonywania korekt i uscislen zakresu prac w czasie analizy
ofert, proszgc o ewentualng ich aktualizacje w trakcie prowadzonych negocjacji techniczno - cenowych.
c. odrzucenia oferty najdrozszej i najtanszej — bez podania przyczyn;
d. przeprowadzenia kilkustopniowych negocjacji w réznych formach, w szczegélnos$ci. negocjacji
bezposrednich lub negocjacji za pomocg elektronicznego systemu aukcyjnego;
e. dowolnego wyboru podmiotu/podmiotéw, z ktérymi bedg prowadzone negocjacje w odniesieniu do
czesci lub cafosci zakresu ztozonych ofert/odpowiedzi oraz do zawarcia umowy z wigcej niz z jednym
oferentem wyfonionym w drodze negocjacji, przy czym zakres umowy moze obejmowac catosc¢ lub
cze$c¢ zakresu ztozonej oferty/odpowiedzi na zapytanie ofertowe.
2. Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty i nie przystuguje mu wobec ORLEN Administracja
Sp. Z 0.0. prawo zgdania zwrotu tych kosztow.



https://connect.orlen.pl/

3. Oferent zobowigzuje sie do traktowania wszelkich informacji wynikajgcych z niniejszego Zapytania Ofertowego jako informacje
chronione. Informacje dotyczace faktu zaproszenia Oferenta do udziatu w niniejszym postepowaniu ofertowym, faktu ztozenia
oferty, prowadzenia negocjacji handlowych oraz zawartych uméw moga by¢ udzielane przez Oferenta jedynie po uzyskaniu
pisemnej zgody Spotki na przekazywanie osobom trzecim lub publikacje takich informacji.

4. Oferent jednocze$nie zobowigzuje sie pod rygorem wykluczenia z postepowania zakupowego do zachowania w poufnosci ceny
ofertowej i innych pozostatych zapisow zawartych w swojej ofercie do momentu otrzymania informacji o zakonczeniu postepowania
zakupowego, a w przypadku Oferenta, ktorego oferta zostata wybrana — do momentu podpisania umowy z ORLEN Administracja
sp. z o.0. Zastrzegamy, ze Umowa zostanie zawarta z chwilg podpisania jej przez Spoétke i wybranego Dostawce.

5. Zapewniamy, ze pozyskane informacje bedg traktowane przez Spotke jako chronione, nie bedg rozpowszechniane i bedg
wykorzystywane wytgcznie na jej potrzeby. Przestane materiaty nie bedg zwracane. Jednoczes$nie wymagamy, aby informacje
uzyskane od Spotki byty w trakcie postepowania traktowane jako chronione.

6. ORLEN Administracja sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo do odrzucenia wniosku o wydanie Referencji bez podania przyczyny.

Z powazaniem

Marta Stanczak

Specjalista Il

ORLEN Administracja Sp. z o.0.

ul. Chemikéw 7, 09-411 Plock

tel. +48 24 256 95 94, kom. 605 199 522



