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I Laboratorium

Plock, dnia 2022-03-22

ZAPYTANIE NR LAB/2/000057/22

Szanowni Panstwo,

ORLEN Laboratorium zaprasza do skladania ofert na realizacje nizej wyspecyfikowanej ustugi dla r6znych
Pracowni Spétki znajdujgcych sie na terenie RP.

I. Zakres realizacji ustug obejmuje:

A. Ustuga Chromatograf A 80.02.01 — szczeg6ty dot. ustugi przedstawiono w Zataczniku A 80.02.01
B. Ustluga Chromatograf A 80.03.01 — szczegdty dot. ustugi przedstawiono w Zatgczniku A 80.03.01
C. Ustuga Chromatograf A 80.04.01 — szczegoty dot. ustugi przedstawiono w Zatgczniku A 80.04.01
D. Ustuga Chromatograf A 80.06.01 — szczegoty dot. ustugi przedstawiono w Zatgczniku A 80.06.01

Il. SPOSOB ZLOZENIA OFERTY
Oferta winna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.
Oferta musi by¢ kompletna i przygotowana z uwzglednieniem informacji podanych w niniejszym RFP.
Oferte nalezy zlozyé za posrednictwem Platformy Zakupowej CONNECT do wskazanego
w postepowaniu dnia, w odpowiednio przygotowanych do tego celu blokach; inne informacje prosimy
dotgczac w formie zalgcznikdw - Wymagana forma zatagczanych dokumentéw w formacie ".doc”, ,.xIs”, ,,.pdf".
Przewiduje sie réwnolegly proces skladania poszczegdlnych czesci oferty; czesé formalna, techniczna
i handlowa sktadane sg réwnolegle; otwarcie czesci handlowej nastepuje po akceptacji czesci formalnej
i technicznej.

UWAGA

- Zalgczniki nalezy dodawa¢ w odpowiednich pozycjach w systemie Connect

- W pozycjach technicznych NIE wolno dodawac zatgcznika z kalkulacjg cenowg — w przypadku

zalgczenia oferty handlowej w pozycjach technicznych zastrzegamy mozliwo$é odrzucenia oferty
bez rozpatrywania

Oferta powinna zawiera¢ wyczerpujace i konkretne odpowiedzi na wszystkie podane w Zapytaniu ofertowym
zagadnienia. Odpowiedzi tych nalezy udzieli¢ w formie zwieztych opis6w, a tam gdzie to jest wymagane w
formie tabelarycznej. Jezeli ktérekolwiek z wymagan wyszczegdlnionych w Zapytaniu ofertowym nie jest
spetnione w czesci lub w catosci, prosimy 0 wyrazne zaznaczenie tego faktu.
W czesci technicznej NIE WOLNO dodawac¢ zatgcznika z kalkulacjg cenowg — w przypadku zatgczenia oferty
handlowej w pozycjach technicznych zastrzegamy mozliwo$¢ odrzucenia oferty bez rozpatrywania.

ORLEN Laboratorium S.A.
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1.

CZESC - Formalna/ Ogélna

1.1. Kopia aktualnego KRS, wyciag/wypis z jawnych danych i informacji udostepnianych przez CEIDG lub
réwnowaznego dokumentu rejestrowego Oferenta.

1.2. Potwierdzenie, iz zakres dziatalno$ci w KRS/CEIDG jest zgodny z trescig zapytania.

1.3. Dostarczenia aktualnych (nie starszych niz 3 miesigce od wyznaczonego terminu sktadania ofert)
zaswiadczen o niezaleganiu w optacaniu podatkéw oraz skfadek na ubezpieczenia spoteczne z ZUS
i US — skany w/w dokumentow.

1.4. Oswiadczenie, ze Oferent zapoznat sie i akceptuje zasady prezentowane w dokumentach "Kodeks
postepowania dla Dostawcow Grupy Kapitatowej ORLEN", Polityki antykorupcyjnej GK ORLEN oraz
Zasady przyjmowania i wreczania upominkéw w ORLEN Laboratorium S.A ktére sg dotgczone do
postepowania zakupowego.

1.5. Akceptacja warunkéw realizacji dostaw do Polski na teren Zaktadu Produkcyjnego PKN ORLEN S.A.

CZESC - Techniczna

2.1. Oferta techniczna — w tym miejscu nalezy przedstawi¢ specyfikacje techniczng oferowanego aparatu
oraz informacje potwierdzajgce spelnienie wymagan zawartych w pkt. | niniejszego Zapytania. W
czesci tej winna byé zawarta specyfikacja oferowanego zestawu z przedstawieniem wszystkich
elementéw wchodzgcych w skfad zestawu wraz z wyczerpujgcymi i konkretnymi odpowiedziami na
wszystkie podane w Zapytaniu ofertowym zagadnienia, w formie zwieztych opiséw; przedstawienie
wymaga n warunkow lokalowych i srodowiskowych niezb ednych do prawidtowej pracy aparatu
(opis w pliku Excel bgdz zalgczenie w formie plikow); w tym miejscu nale zy zatgaczy¢é m.in.
wypetniony zat gcznik Excel Zat gcznik nr 1 ,Techniczny” (w wersji edytowalnej) oraz wypetniony,
podpisany i zeskanowany Zatacznik 2 - O swiadczenie Oferenta ._Jezeli ktérekolwiek z wymagan
wyszczegoélnionych w Zapytaniu nie jest speilnione w czedci lub cato$ci, prosimy o wyrazne
zaznaczenie tego faktu. W czesci technicznej NIE WOLNO dodawac zatgcznika z kalkulacjg cenowg —
w przypadku zatgczenia oferty handlowej w pozycjach technicznych zastrzegamy moZzliwosé
odrzucenia oferty bez rozpatrywania

2.2. Termin realizacji kompletnej ustugi - liczba tygodni potrzebna na realizacje ustugi do momentu
podpisania Protokotu Odbioru

2.3. Gwarancja w miesigcach liczona od dnia podpisania Protokolu Odbioru (wymagana min. 24
miesi gce). Wymagane przedstawienie w zatgczniku informacji czy w celu utrzymania zaoferowane;j
gwarancji wymagany jest przeglad gwarancyjny.

2.4.Informacje odnosnie $wiadczonego Serwisu: czas rozpoczecia dzialan od momentu zgtoszenia

problemu; czas rozwigzania zgtoszonego problemu; mozliwos$¢ zdalnej pomocy tj. doradztwo na telefon,
drogg e-mailowg; informacja czy oferowany aparat ma mozliwos$¢ potaczenia z serwisem on-line.

CZESC - Handlowa

3.1 Cena netto zakupu ustugi wyspecyfikowanej w niniejszym Zapytaniu (oddzielnie dla kazdej ustugi).
Dopuszcza sie zitozenie oferty wariantowej dotyczgcej zakupu calosci tj. zakupu wszystkich
zaoferowanych aparatéw od jednego dostawcy — oferte cenowg z wariantem zakupu catosci, ktory
bedzie zawierat ceny poszczegdlnych ustug nalezy dotgczyé, wytgcznie jako zatgcznik przy dowolnej
wycenie pojedynczej ustugi.

3.2. Koszt netto przeglagdéw gwarancyjnych wymaganych do utrzymania zaoferowanej gwarancji
(oddzielnie dla kazdej ustugi; w przypadku braku wymagania takich przegladéw, badz gdy przeglady
takie sg bezptatne — prosze wpisac 0)

3.3 Koszty netto niezbednych materiatow eksploatacyjnych jednorazowego uzytku stosowane do badan na
przeprowadzenie 100 oznaczen dla kazdej techniki) - w przypadku wymagania stosowania takich
materiatdw prosze o ich przedstawienie w Zatgczniku nr 3 i dotgczenie zestawienia do oferty. W
ofercie nalezy wpisa¢ sumaryczny koszt zgodny z komérkg F15 tabeli Excel (oddzielnie dla kazdej
ustugi; w przypadku braku materiatow prosze wpisac 0).

3.4 Termin ptatnosci od daty otrzymania faktury po realizacji ustugi (wymagane 30 dni)

3.5 Zapoznanie sie i akceptacja Kar umownych zaproponowanych w Zataczniku nr 4 . W tym miejscu
wymagane jest zatgczenie podpisanego Zatacznika nr 4

3.6 Dokumenty pozwalajgce na ocene wiarygodnosci finansowe;j:
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— dla podmiotéw gospodarczych prowadzgcych petng ksiegowos¢: zautoryzowany bilans, rachunek
zyskéw i strat oraz rachunek przeptywdw pienieznych za dwa peilne lata sprawozdawcze oraz
najaktualniejsze — kwartalne sprawozdanie za biezgcy okres (bilans i rachunek zyskow i strat lub
FO01);

- dla podmiotéw gospodarczych prowadzgcych uproszczong sprawozdawczos¢ ksiegowa — roczne
sprawozdania (PIT-y wraz z potwierdzeniem z Urzedu Skarbowego o ich wplynieciu w odniesieniu
do wszystkich wspolnikéw) za dwa ostatnie lata kalendarzowe oraz dodatkowo najbardziej
aktualne zautoryzowane oswiadczenie o przychodach, kosztach i dochodach za biezgcy okres
sprawozdawczy;

— dla podmiotéw zagranicznych: zautoryzowany bilans, rachunek zyskéw i strat oraz rachunek
przeptywow pienieznych za dwa pelne lata sprawozdawcze oraz najaktualniejsze -
kwartalne/p6troczne sprawozdanie za biezacy okres;

wymaganym jest by dotgczone dokumenty zostaly podpisane przez osoby upowaznione.

3.7 Oswiadczenie o Beneficjencie Rzeczywistym — wymagane zatgczenie wypetnionego i podpisanego

Oswiadczenia - Zatgcznik nr 5.

[ll. Informacje dodatkowe dla Oferentéw

Oferent ma prawo zgtasza¢ dodatkowe pytania dotyczace niniejszego zapytania ofertowego wylacznie poprzez
Platforme Zakupowg Connect w zaktadce ,Pytania/ Odpowiedzi” — wazne, aby w tresci zadawanych pytan nie
byto informacji pozwalajgcych zidentyfikowaé firme, ktéra zglosita pytania (system wysSwietla dane firmy, jak i
dane osoby zadajgcej pytanie). Odpowiedzi bedg udzielane tg samg drogg z zastrzezeniem prawa do odmowy
udzielenia odpowiedzi na zgtoszone pytania bez podania przyczyny.

W przypadku przediozenia oferty niekompletnej Oferent moze byé zobligowany do jej uzupetnienia
w wyznaczonym terminie. Brak uzupetnienia oferty przez Oferenta w wyznaczonym terminie spowoduje jej
automatyczne odrzucenie.

Ponadto Oferent moze by¢é zobligowany do uzupetnienia oferty o dodatkowe dokumenty/informacije
W wyznaczonym terminie. Niedostarczenie przez Oferenta w wyznaczonym terminie wymaganych
dokumentéw/informacji spowoduje automatyczne odrzucenie oferty.

Firmy, ktore przedstawig oferty nie podlegajgce odrzuceniu zostang zaproszone do dalszych negocjacji.

VI. Poufno $¢

Oferent zobowigzuje sie do traktowania wszelkich informacji wynikajgcych z niniejszego Zapytania jako poufne.
Informacje dotyczace faktu zaproszenia Oferenta do udzialu w niniejszym procesie, faktu ztozenia oferty,
prowadzenia negocjacji handlowych oraz zawartych umoéw, moga by¢ udzielane przez oferenta jedynie po
uzyskaniu pisemnej zgody Spotki na przekazywanie osobom trzecim lub publikacje takich informaciji.

V. ZASTRZEZENIA ZAMAWIAJ ACEGO

ORLEN Laboratorium S.A. nie jest zwigzana postanowieniami ustawy o zamowieniach publicznych

i jako Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

swobodnego wyboru Dostawcy wedtug przyjetych kryteriow oceny, a tym samym do odrzucenia oferty bez

podania przyczyny (w czesci lub w calosci), ORLEN Laboratorium S.A. zastrzega sobie prawo do

zawarcia umowy (skierowania zamOwienia) z wi  ecej niz jednym Dostawc g wytonionym w drodze

negocjacji, przy czym zakres umowy (zamdwienia) mo  ze obejmowa ¢ caloS€ lub czes¢ zakresu

zlozonej odpowiedzi na Zapytanie. Zakup zostanie dokona ny od Dostawcy, ktéry uzyska najwy 2Zszag

punktacj e wg przyj etych kryteriow.

- odrzucenia oferty niekompletnej lub gdy na etapie oceny ofert stwierdzi po weryfikacji danych, iz podane
przez Oferenta dane sg nieprawdziwe i moze sie to przetozy¢ na wynik postepowania przetargowego,

- odstgpienia od ustalonych kryteriow wytgcznie w przypadku pojawienia sig istotnych okolicznosci, majacych
wplyw na interes i dobro Zamawiajgcego

- zakonhczenia Postepowania zakupowego bez dokonania wyboru oraz bez podania przyczyny,

- prowadzenia dodatkowych wielostopniowych negocjacji  technicznych i cenowych (w tym aukcji
elektronicznej),

- odrzucenia wydania referencji bez podania przyczyny.
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ORLEN Laboratorium S.A. zastrzega, i z w przypadku akceptacji zio zonej oferty, Oferent zostanie
poinformowany w formie pisemnej (zamowienie/umowa j ednorazowa).

Potwierdzenia uzgodnionych warunkéw ze strony ORLEN Laboratorium S.A. mogg dokonaé¢ jedynie osoby
posiadajgce stosowne petnomocnictwo.

ZamoOwienie/lumowa jednorazowa zostanie zawarta z chwilg potwierdzenia przez Dostawce przyjecia jej do
realizaciji.

Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty i nie przystuguje mu prawo
zwrotu poniesionych kosztéw. Oferentowi nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu odrzucenia jego oferty lub
nie wybrania oferty. Nie przewiduje sie trybu odwotawczego od dokonania wyboru Dostawcy.

VI. WYBOR OFERENTA

1. Wybor Oferenta zostanie dokonany na podstawie oceny ztozonych ofert, w oparciu o ustalone wczesniej
kryteria oraz po przeprowadzeniu negocjacji finansowych.

2. Oceny ofert dokona Zespo6t Zakupowy ze strony ORLEN Laboratorium S.A. — bez udziatu Oferentow.

3. Planowane sg trzy etapy oceny ofert:

Etap | - ocena formalna
Etap Il - ocena techniczna: obejmujgca spetnienie kryteriow technicznych — obligatoryjnych w zakresie:
- potwierdzenie spetnienia wymagan technicznych z pkt. | Zapytania
- zapisbw w Oswiadczeniu Oferenta
- zaoferowania min. 24 miesiecznego okresu gwarancji
- ocena serwisu
Etap Il - ocena handlowa: warunki finansowe (z uwzglednieniem wartosci pienigdza w czasie)
- cene za ustuge (z kosztem zakupu komputera)
- koszty przeglgdow gwarancyjnych
- koszty materiatdbw eksploatacyjnych jednorazowego uzytku stosowane do badan na
przeprowadzenie 100 oznaczen dla kazdej techniki
- termin ptatnosci
oraz
- akceptacje kar umownych oraz zapisow w Oswiadczeniu Beneficjenta Rzeczywistego.
Warunkiem zakwalifikowania oferty do nastepnego etapu jest pozytywna ocena oferty w danym etapie.
Firmy, ktére przedstawig oferty niepodlegajgce odrzuceniu zostang zaproszone do dalszych negocjaciji.

4. Za najlepszg zostanie uznana oferta, ktéra bedzie spetniata kryteria formalne, postawione wymagania
techniczne oraz bedzie najkorzystniejsza pod wzgledem finansowym i uzyska najwyzszg ilos¢ punktéw wg
przyjetych kryteriow (podczas oceny ofert zostang wziete pod uwage obydwa warianty finansowe ofert:
zakup pojedynczy i zakup ,catosci”).

VIl. UWAGI DODATKOWE

1. W ORLEN Laboratorium S.A. zostat wdroZzony Zintegrowany System Zarzgdzania Srodowiskiem i BHP wg
normy PN-EN ISO 14001 i PN-ISO 45001, ktérego celem jest utrzymanie zgodnosci z obowigzujgcym
prawem $rodowiskowym i BHP oraz staly postep w dziedzinie zmniejszania ucigzliwosci Spoiki dla
Srodowiska. Dokumentem wiodgcym Systemu jest ,Polityka Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania”.

2. W ORLEN Laboratorium podczas wykonywania prac obowigzujg przepisy wewnetrzne w zakresie BHP,
Zarzgdzenia Kompleksowego Systemu Prewencji PKN ORLEN S.A. lub Zarzadzenia Kompleksowego
Systemu Prewencji ANWIL S.A. w tym Zarzgdzen dotyczacych wydawania zezwolen jednorazowych, do
ktérych przestrzegania Dostawca jest zobowigzany.

3. Wszyscy pracownicy zatrudnieni podczas realizacji tego zadania przez Dostawce bedg posiadaé kwalifikacje
i uprawnienia oraz bedg posiada¢ stosowne szkolenia BHP (w tym uprawnienia niezbedne do wykonywania
pracy na terenie PKN ORLEN S.A. lub ANWIL S.A))

4. Osoby pracujgce na terenie Zaktadu Produkcyjnego PKN ORLEN S.A. zobowigzane sg do przestrzegania
wewnetrznych zasad o ruchu osobowym zgodnie z Zarzgdzeniem 34/DG/2020 z dnia 27 sierpnia 2020,
osoby pracujgce na terenie Zaktadu Produkcyjnego ANWIL S.A. zobowigzane sg do przestrzegania
wewnetrznych zasad o ruchu osobowym zgodnie z Zarzgdzeniem 45/DG/2020 z dnia 23 pazdziernika 2020,
natomiast osoby pracujgce na terenie Zakladu Produkcyjnego ORLEN Potudnie S.A. zobowigzane sg do
przestrzegania wewnetrznych zasad o ruchu osobowym zgodnie z Zarzgdzeniem Wewnetrznym Dyrektora
Naczelnego Orlen Potudnie S.A. z dnia 25 marca 2015r. nr ewidencyjny 16.

5. Osoby pracujgce na terenie Zaktadu Produkcyjnego PKN ORLEN S.A. zobowigzane sg do przestrzegania
Whytycznych do organizacji ruchu osobowego i materialowego w Obiektach chronionych PKN ORLEN S.A.
w zwigzku z potencjalnym ryzykiem zakazenia koronawirusem zgodnie z Zarzgdzeniem nr 51/DG/2020
z 9 listopada 2020, osoby pracujgce na terenie Zakladu Produkcyjnego ANWIL S.A. zobowigzane sg do
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przestrzegania Wytycznych do organizacji ruchu osobowego i materiatowego w Obiektach chronionych
ANWIL S.A. w zwigzku z potencjalnym ryzykiem zakazenia koronawirusem zgodnie z Zarzgdzeniem nr
46/DG/2020 z 23 pazdziernika 2020.

. Osoby pracujgce na terenie ORLEN Laboratorium S.A. zobowigzane sg do zapoznania sie z Instrukcjg

Bezpieczenstwa ws. ogoélnych zasad postepowania dla os6b przebywajgcych na terenie ORLEN
Laboratorium S.A. nr 1/0Z/Dziat BHP.

. Firma prowadzgca prace jest wytworcg odpadéw powstatych podczas wykonywania ustugi, w zwigzku z tym

zobowigzana jest do zagospodarowania wytworzonych odpadéw zgodnie z Ustawg o odpadach z dnia 14
grudnia 2012 (Dz. U. 2021, poz. 779 ze zm.)

. Dostawca ma obowigzek zglaszania do osoby odpowiedzialnej za odbiér ustugi ilosci i rodzaju

wytworzonych odpadéw podczas realizacji zleconej ustugi.

. Dostawca ma obowigzek zgtaszania do osoby odpowiedzialnej za odbiér ustugi bedacej przedmiotem

zamoOwienia zdarzen potencjalnie wypadkowych lub wypadkéw pracownikéw oraz awarii srodowiskowych,
ktore powstaty podczas jej realizacji.

10.Dostawca ma obowigzek posiadania ubezpieczenia OC w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zgodnej

z przedmiotem niniejszego zaméwienia, gwarantujgcego pokrycie ewentualnych strat wyrzgdzonych
podczas realizacji dostawy/ustugi.

Ztozenie oferty do niniejszego Zapytania jest jednoznac  zne w akceptacj g przez Dostawc ¢ warunkow realizaciji
dostaw na teren PKN ORLEN S.A./ ANWIL S.A./ ORLEN Potu dnie S.A., w tym:

przestrzegania wewnetrznych zasad BHP
przestrzegania wewnetrznych zasad o ruchu osobowym — zgodnie z Zarzgdzeniem 34/DG/2020 z dnia 27 sierpnia 2020
(PKN ORLEN S.A.), 45/GD/2020 z dnia 23 pazdziernika 2020 (ANWIL S.A.) lub Zarzadzeniem Wewnetrznym Dyrektora
Naczelnego Orlen Potudnie S.A. z dnia 25 marca 2015r. nr ewidencyjny 16 (ORLEN Potudnie S.A.)
przestrzegania Wytycznych do organizacji ruchu osobowego i materiatowego w Obiektach chronionych w zwigzku z
potencjalnym ryzykiem zakazenia koronawirusem — zgodnie z Zarzgdzeniem nr 51/DG/2020 z dnia 9 listopada 2020
(PKN ORLEN S.A.), 46/DG/2020 z dnia 23 pazdziernika 2020 (ANWIL S.A))
zawarcia umowy z ORLEN Ochrong Sp. z o0.0., ktéra umozliwi ruch osobowy i materialowy na terenie Zaktadu
Produkcyjnego PKN ORLEN S.A., ANWIL S.A. lub ORLEN Potudnie S.A.
ponoszenia wszelkich optat wynikajgcych z realizacji dostawy, w tym optat zwigzanych z odbyciem niezbednych szkoleh
BHP, optat zwigzanych z utrzymaniem kart identyfikacyjnych, czy tez optat za wjazd pojazdem na teren PKN ORLEN
S.A/ANWIL S.A./ORLEN Potudnie S.A.

* Na zyczenie jestesmy w stanie dostarczy¢ Panstwu wszelkie dodatkowe informacje wynikajace z realizacji dostaw na terenie PKN
ORLEN S.A./ANWIL S.A./ORLEN Potudnie S.A. w wersji elektronicznej na wskazany adres e-mailowy.
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