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Zapytanie ofertowe

na

Obstuga serwisowa floty pojazdow o DMC do 3,5 t i dostawa czesci
oraz akcesoridow samochodowych dla EOP Oddziat w Gdansku.

I Zamawiajacy

ENERGA - OPERATOR SPOLKA AKCYINA z siedzibg w Gdarisku przy ulicy Marynarki Polskiej 130, 80-557
Gdansk, Oddziat w Gdansku z siedzibg w Gdarnsku przy ulicy Marynarki Polskiej 130, 80-557 Gdansk,
wpisana do Krajowego Rejestru Sagdowego — Rejestru Przedsiebiorcéw pod numerem KRS 0000033455,
ktorej akta rejestrowe prowadzi Sgd Rejonowy Gdansk-Pétnoc w Gdansku, VII Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sagdowego, NIP 5830001190, REGON 190275904, z kapitatem zaktadowym wptaconym
w catosci w wysokosci: 1 356 110 400,00 zt.

Strona internetowa: energa-operator.pl

Il Postanowienia ogdlne

1)

2)

3)

4)

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w oparciu o przepisy Kodeksu cywilnego (Dz.U. z 2022 r.
poz. 1360, z pdin.zm.) oraz przepisy Instrukcji Zakupowej obowigzujgcej w Energa Operator SA,
ktorej Wyciag znajduje sie na stronach:
https://bip.energa-operator.pl/s/20394/procedury-regulaminy-wytyczne

https://energa-operator.pl/dostawcy-i-przetargi/regulaminy-i-warunki
Postepowanie zakupowe prowadzone jest na Platformie Zakupowej CONNECT pod adresem:
https://connect.orlen.pl/servliet/HomeServlet?fromOrg=eop

Udziat w postepowaniu jest mozliwy wytgcznie dla Wykonawcdw posiadajgcych konto na Platformie
Zakupowej CONNECT. Brak konta na Platformie Zakupowej CONNECT, uniemozliwi udziat w
postepowaniu.

W przypadku probleméw technicznych, m.in. z zatozeniem konta na Platformie Zakupowej
CONNECT, udziatem w postepowaniu lub aukcji, dostepna jest pomoc techniczna (obstuga
Platformy — Hot Line) pod numerem telefonu +48 22 576 87 95, +48 22 382 19 99 w godz. 8.00 —
17.00 w dni robocze od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

. Opis przedmiotu zamodwienia

1)

2)

Przedmiotem zamodwienia jest: Obstuga serwisowa floty pojazdow o DMC do 3,5 t i dostawa czesci
oraz akcesoriow samochodowych dla EOP Oddziat w Gdansku.

Szczegbétowy opis przedmiotu zamowienia okreslony zostat w Zatgczniku nr 1 do Zapytania
Ofertowego.


https://bip.energa-operator.pl/s/20394/procedury-regulaminy-wytyczne
https://energa-operator.pl/dostawcy-i-przetargi/regulaminy-i-warunki
https://connect.orlen.pl/servlet/HomeServlet?fromOrg=eop

V. Terminy

1) Termin sktadania ofert - zostat okreslony w Platformie Zakupowej CONNECT.

2) Termin oczekiwany przez Zamawiajgcego: 12 miesiecy od podpisania umowy

3) Termin zwigzania ofertg - 60 dni, przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien,
w ktorym uptywa termin sktadania ofert.

4) Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢ ww. termin zwigzania oferty, sktadajac na Platformie
Zakupowej CONNECT kompletne oswiadczenie o spetnianiu warunkéw formalnych.

5) W przypadku wskazania przez Wykonawce na etapie sktadania oferty na Platformie Zakupowej
CONNECT terminu zwigzania ofertg krétszego niz 60 dni od daty uptywu terminu sktadania ofert,
wigzacy jest termin 60 dni okreslony przez Zamawiajgcego.

V. Sposdb porozumiewania sie w postepowaniu, udzielanie wyjasnien i wprowadzanie zmian

1) Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego,
przekazujac pytanie za posrednictwem Platformy Zakupowej CONNECT, z wykorzystaniem
funkcjonalnosci: ,,zadaj pytanie Zamawiajgcemu”.

2) Zamawiajacy zastrzega, ze ma prawo nie udzieli¢ odpowiedzi, jezeli pytanie wptyneto do
Zamawiajgcego na mniej niz 3 dni robocze przed otwarciem ofert.

3) Komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami (w tym wszelkie pytania, oswiadczenia,
wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje) odbywa sie wytacznie za posrednictwem Platformy
Zakupowej CONNECT. Préby komunikacji ze strony Wykonawcy w innej formie nie wywotujg
skutkdéw, jakie zostaty przewidziane dla oswiadczen, wnioskdw, pytan i innych form komunikacji za
posrednictwem Platformy Zakupowej CONNECT.

4) Odpowiedzi na pytania zostang opublikowane na Platformie Zakupowej CONNECT, bez ujawniania
zrédta zapytania.

5) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze w kazdym czasie przed uptywem terminu

sktadania ofert zmienic¢ tre$¢ Zapytania ofertowego, publikujgc zmiany na Platformie Zakupowej
CONNECT w strefie publicznej.

VI. Warunki udziatu
O udzielenie zamdwienia moze ubiegaé sie Wykonawca, ktory:

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)
8)

Znajduje sie w sytuacji finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia, tj., posiada Srodki
finansowe lub zdolnos¢ kredytowa w wysokosci, co najmniej 800 000,00 PLN (osiemset tysiecy
ztotych),

Posiada wiedze i doswiadczenie niezbedne do realizacji zamdwienia, a w szczegdlnosci wykonat w
okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest
krotszy — to w tym okresie, co najmniej dwie ustugi odpowiadajgce swoim rodzajem, wartoscig i
zakresem rzeczowym przedmiotowi zamodwienia, o wartosci netto nie mniejszej niz 1 000 000,00
zt (jeden milion ztotych) kazda,

Posiada obowigzujacg polise lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzajgcy ubezpieczenie od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej oraz w przypadku
zamiaru zlecenia czesci prac podwykonawcom réwniez odpowiedzialnos$¢ kontraktowg i deliktowa
Wykonawcy oraz obowigzywac, co najmniej przez okres realizacji przedmiotu zamdwienia.
Dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
przedmiotu zamdwienia

jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym;

jest czynnym podatnikiem podatku VAT;

nie zalega z optacaniem podatkéw i sktadek na ubezpieczenia;

zapoznat sie z dokumentami z postepowania zakupowego, nie wnosi do nich zastrzezen,
akceptuje je w catosci i sktada oferte zgodng z wymogami okreslonymi przez Zamawiajacego;



9) zapoznat sie z projektem umowy i akceptuje go bez zastrzezen oraz zobowigzuje sie
do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

10) uwzglednit w cenie podanej w ofercie wszystkie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu
zamowienia

11) jest zwigzany ofertg przez okres 60 dni od daty uptywu terminu sktadania ofert;

12) zapoznat sie z zasadami okreslonymi w Polityce Srodowiskowej Grupy ENERGA dostepnymi
na stronie internetowe;j Zamawiajgcego http://www.energa-
operator.pl/centrum_informacji/instrukcje_i_standardy.xml

13) zapoznat sie z obowigzujagcymi w ENERGA - OPERATOR S.A. zasadami przestrzegania wymagan
BHP widniejgcymi w procedurze ,,Wymagania w zakresie bezpieczenstwa pracy dla wykonawcow
zewnetrznych”, dostepnymi na stronie internetowej Zamawiajgcego http://www.energa-
operator.pl/instrukcje.xml oraz zobowigzuje sie do ich bezwzglednego przestrzegania;

14) zapoznat sie i akceptuje Kodeks postepowania dla Dostawcéw (dostepny na stronie
https://bip.energa-operator.pl/przetargi-zamowienia-
ogloszenia?section=443&section=449&section=455&section=461&section=467&section=473&sec
tion=479

15) spetniania warunki udziatu w postepowaniu okreslone w Zapytaniu ofertowym;

16) ztozy oswiadczenie o nastepujgcej tresci: Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne
przewidziane w art. 13 lub art. 14 Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawienie ochronnych oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) (DZ. Urz. L 119 z 04.05.2016
wobec 0so6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia w niniejszym postepowaniu.

VII. Wymagane dokumenty i oswiadczenia

1) Wykonawca zobowigzany jest na Platformie Zakupowej CONNECT:
a) potwierdzi¢ spetnienie warunkéw okreslonych w tresci ,,Oswiadczenia oferenta” dostepnego
na Platformie Zakupowej CONNECT
b) ztozy¢ oswiadczenie zgodne z trescig zatgcznika nr 3 do zapytania ofertowego
c) zataczy¢ dokumenty potwierdzajgce spetnienie nastepujacych warunkéw udziatu
w postepowaniu:

1. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o
wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert;

2. Aktualne zaswiadczenie wtasciwego urzedu skarbowego potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z optaceniem podatkéw lub zaswiadczenia, ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na
raty zalegtych ptatnosci, lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu- wystawione nie wcze$niej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert;

3. Aktualne zaswiadczenie wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem optat oraz sktadek
na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji



wiasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert;

4. Wykaz wykonanych co najmniej dwoéch ustug (zatgcznik nr 4 do ZO)
popartych listami referencyjnymi , z ktérych wynika, ze ustugi zostaty
wykonane nalezycie w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy- to w tym okresie, o
wartosci netto nie mniejszej niz: 1 000 000,00 zt (jeden milion ztotych)
kazda

5. dokumenty dotyczace weryfikacji finansowej:

1) podmioty gospodarcze prowadzgce petng ksiegowos¢ — jednostkowe
dokumenty
a) bilans,

b) rachunek zyskéw i strat,

c) rachunek przeptywéw pienieznych dla podmiotéw zobligowanych do jego
sporzgdzenia

przy czym Dostawca powinien dostarczy¢ sprawozdanie finansowe:

o sporzadzone w formie elektronicznej i podpisane przez osobe sporzadzajacg
i kierownika jednostki zgodnie z wymogami wtasciwych przepisow lub

o w postaci scanu podpisanego sprawozdania finansowego w formacie PDF,
potwierdzonego za zgodno$¢ z oryginatem przez uprawnionego pracownika
Dostawcy;

Dokumenty, o ktérych mowa powyzej, powinny obejmowac okres dwdch petnych
lat sprawozdawczych (chyba, ze okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy,

wowczas dokumenty powinny dotyczy¢ catego okresu prowadzenia dziatalnosci).

o najbardziej aktualne kwartalne sprawozdanie za biezacy okres (bilans i
rachunek zyskéw i strat lub FO1).

2) podmioty prowadzgce uproszczong sprawozdawczos¢ ksiegowg:

a. roczne sprawozdania (PIT-y wraz z potwierdzeniem z Urzedu Skarbowego o
ich wptynieciu w odniesieniu do wszystkich wspdlnikéw) za dwa ostatnie lata
kalendarzowe (chyba, ze okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, wéwczas
dokumenty powinny dotyczy¢ catego okresu prowadzenia dziatalnosci),

b. najbardziej aktualne oswiadczenie o przychodach, kosztach i dochodach za
biezacy okres sprawozdawczy; dopuszcza sie przedstawienie kopii tego
dokumentu potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez uprawnionego
pracownika Dostawcy;

3) podmioty zagraniczne — jednostkowy:

a) bilans,

b) rachunek zyskéw i strat,

c¢) rachunek przeptywéw pienieznych dla podmiotow zobligowanych do jego
sporzadzania,

przy czym Dostawca powinien dostarczy¢ te dokumenty:



VIiL.

e w przypadku dokumentdéw sporzadzanych wytgcznie w formie elektronicznej —
sporzgdzone w wymaganej formie i podpisane przez wtasciwe osoby zgodnie z
wymogami wifasciwych przepisébw oraz dodatkowo scan podpisanych
dokumentéw finansowych w formacie PDF, potwierdzony za zgodnos$¢ z
oryginatem przez uprawnionego pracownika Dostawcy,

e w przypadku dokumentéw sporzadzanych w formie papierowej -
potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem, przez uprawnionego pracownika
Dostawcy kopie sprawozdania finansowego sporzgdzonego w wymaganej
formie i podpisanego przez wiasciwe osoby, zgodnie z wymogami wtasciwych
przepisow.

Dokumenty, o ktérych mowa powyzej, powinny obejmowac okres dwdch petnych
lat sprawozdawczych (chyba ze okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy,
woéwczas dokumenty powinny dotyczy¢ catego okresu prowadzenia dziatalnosci).

d) najbardziej aktualne kwartalne/pétroczne sprawozdanie za biezacy okres,
e) dokument zawierajgcy odpowiednik numeru identyfikacji podatkowej

Sposadb ztozenia oferty

1) Oferte nalezy ztozy¢ na Platformie Zakupowej CONNECT pod adresem:
https://connect.orlen.pl/servliet/HomeServlet?fromOrg=eop poprzez wypetnienie wymaganych pél, w
terminie wyznaczonym na skfadanie ofert, okreslonym na ww. Platformie. Oferty przestane inng droga

nie bedg rozpatrywane i uwzgledniane podczas wyboru kontrahenta.

2) Rozliczenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedzie prowadzone w walucie PLN.

3) Wartos¢ netto podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty i elementy zwigzane z
wykonaniem przedmiotu zamdéwienia.

4) Wartos¢ oferty netto stanowi warto$s¢ wyrazong w jednostkach pienieznych, ktérg Zamawiajgcy
zobowigzany jest zaptaci¢ Wykonawcy za realizacje przedmiotu zamdwienia.

5) Ztozenie ofert jest mozliwe wytgcznie dla Wykonawcéw, ktorzy posiadajg konto na Platformie
Zakupowej CONNECT.

6) Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i sporzadzeniem oferty ponosi Wykonawca.

7) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert na czes¢ zamdwienia.

8) Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Kryteria oceny ofert

1. Kryteria oceny ofert i ich waga:

Opis kryteriow oceny waga
Stawka netto za roboczogodzing ustug serwisowych 60 %
Cena netto pakietu przeglad standardowy 20 %
Procentowy poziom rabatu na cze$ci zamienne - od katalogu 10 %
cen wykonawcy
Cena netto pakietu klimatyzacja — stary czynnik chtodniczy 5%
R134A
Cena netto pakietu klimatyzacja — nowy czynnik chfodniczy 5%
R1234YF



https://connect.orlen.pl/servlet/HomeServlet?fromOrg=eop

X.

Xl

Xil.

Algorytmy dla oceny kryterium:

stawka netto za roboczogodzine ustug mechanicznych:

W1=(najnizsza stawka zaoferowana w badanych ofertach/stawka w ofercie badanej)x60%

cena netto pakietu przeglad standardowy:

W2=(najniisza cena netto zaoferowana w badanych ofertach/cena netto w ofercie badanej)x 20%

rabat na czesci zamienne od katalogu cen wykonawcy:

W3=(procent rabatu w ofercie badanej/najwyiszy zaoferowany procent rabatu w badanych
ofertach)x10%

cena netto pakietu klimatyzacja — stary czynnik chtodniczy R134A:

Wa=(najniisza cena netto zaoferowana w badanych ofertach/cena netto w ofercie badanej)x 5%

cena netto pakietu klimatyzacja — nowy czynnik chtodniczy R1234YF:

W5=(najnizsza cena netto zaoferowana w badanych ofertach/cena netto w ofercie badanej)x 5%

Warunki handlowe z oferty zostang przeliczone na punkty wg wzoru 1% = 1punkt, po zastosowaniu algorytmoéw

punkty zostang zaokraglone do 2 miejsc po przecinku.

Za oferte najkorzystniejszg zamawiajgcy uzna oferte, ktdra uzyskata najwyzszg ilos¢ punktéw wg wyliczenia:

L pkt = (W1+W2+W3+W4+WS5) x 100

gdzie L pkt — suma punktéw

Wyboér oferty

1) Postepowanie o udzielenie zamoéwienia jest niejawne.

2) W toku badania i oceny ztozonych ofert, Zamawiajagcy moze zgada¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert lub ich uzupetnienia.

3) Wybdr kontrahenta dokonywany jest pomiedzy Oferentami, ktdrych oferty spetniajg wszystkie
wymagania Zamawiajacego.

4) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie

zamOwienia Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte sposrdd pozostatych ofert albo moze
anulowac postepowanie.

Anulowanie postepowania

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zakonczenia postepowania zakupowego na kazdym jego etapie bez

dokonania wyboru oferty oraz bez podania przyczyny. Z tego tytutu nie przystugujg Wykonawcy zadne

roszczenia wobec Zamawiajacego.

Negocjacje

1)

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia Il etapu postepowania w ramach negocjacji
handlowych. Dopuszczalne sg rézne formy prowadzenia negocjacji, w tym m.in. spotkania
bezposrednie, aukcje elektroniczne. Podczas negocjacji handlowych Wykonawcy mogg ztozyé oferty
dodatkowe zawierajgce nowe propozycje w zakresie tresci oferty podlegajacych ocenie w ramach
kryteriow oceny ofert wskazanych przez Zamawiajgcego.

Jezeli przedmiot zamowienia nie ulegt zmianie, oferta dodatkowa nie moze by¢ mniej korzystna od
oferty pierwotnej w kryterium oceny ofert.

Pierwotna oferta przestaje wigza¢ Wykonawce w zakresie, w jakim ztozy on oferte dodatkowg
zawierajaca korzystniejsze propozycje w ramach kryterium oceny ofert.



XIil.

XIv.

XV.

4) W przypadku nieztozenia przez Oferenta oferty dodatkowej za wigzgcg uwaza sie oferte pierwotng

Oferenta, pod warunkiem, ze nie uptynat jeszcze termin zwigzania ofertg pierwotna.

Zabezpieczenie
W prowadzonym postepowaniu Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

Zawarcie umowy

1) Zamawiajacy zawrze z wybranym Wykonawcg umowe w sprawie zamdwienia, zgodng ze wzorem
stanowigcym zatacznik do zapytania ofertowego.

2) Umowa zostanie zawarta z chwilg podpisania jej przez umocowanych przedstawicieli obu Stron.

Klauzula Informacyjna

Energa-Operator SA, ul. Marynarki Polskiej 130, 80-557 Gdansk przetwarza dane zawarte w ofertach albo
wnioskach o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu zakupowym na postawie przepiséw Kodeks
Cywilny oraz Instrukcji Zakupowej obowigzujgcej w ENERGA-OPERATOR SA. Wsréd tych informacji moga
pojawi¢ sie dane, ktére na gruncie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej zwane ,,RODO” - Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.), maja charakter
danych osobowych.

W Swietle powyiszego, zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 RODO, informujemy, ze:

1.Administratorem danych osobowych (dalej zwany zlecajgcym), jest ENERGA-OPERATOR SA, ul.
Marynarki Polskiej 130, 80-557 Gdarisk.

2.Z inspektorem ochrony danych osobowych w ENERGA-OPERATOR SA mozna skontaktowac sie pod
adresem e-mail: iod@energa-operator.pl.

3.Dane osobowe przetwarzane bedg w celu:

- zawarcia umowy lub podjecia dziatan przed zawarciem umowy, w tym m.in. ustalenia uprawnien i
realizacji zadan wynikajgcych z umowy;

- realizacji prawnie uzasadnionych intereséw, w tym dochodzenie roszczen wynikajgcych z przepiséw
prawa, raportowania i archiwizacji dokumentacji, korespondencji, wykrywania i zapobiegania naduzyciom
i konfliktom interesow,

- wypetniania obowigzkdw prawnych natozonych przez przepisy prawa, w tym m. in. przepiséw prawa
podatkowego i przepisow o rachunkowosci (wynikajgcych z uiszczania podatkéw, prowadzenia i
przechowywania ksigg podatkowych i dokumentéw zwigzanych z prowadzaniem ksigg podatkowych oraz
przechowywania dowoddéw ksiegowych), ustaw o dostepie do informacji publicznej, przepiséw prawa
zamowien publicznych (o ile majg zastosowanie), przepisdw stuzgcych ochronie srodowiska, zycia i
zdrowia ludzi, ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmowi (spetnienie
obowigzkow Instytucji Obowigzanej).

Dane powyisze przetwarzamy na podstawie art. 6 ust. 1 lit b, ¢, f RODO.

4. Odbiorcami danych osobowych mogg zostac:



4.1.zainteresowane osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w
oparciu o Instrukcje Zakupowa obowigzujgcg w ENERGA-OPERATOR SA, z zastrzezeniami i ograniczeniami
wynikajgcymi z tej instrukcji oraz ogdlnie obowigzujgcych przepiséw prawa w tym RODO; ograniczenia
mogg nie mie¢ zastosowania w stosunku do przekazania danych uprawnionym na podstawie przepisow
prawa organom i instytucjom panstwa;

4.2.uprawnione podmioty Grupy Orlen na podstawie wewnetrznych umoéw, w tym:

- ORLEN Centrum Ustug Korporacyjnych Sp. z o.0. Ignacego tukasiewicza 39, 09-411 Ptock, w ramach
Swiadczenia ustug rachunkowych;

- ORLEN Spodtka Akcyjna z siedzibg w Ptocku, 09-411 Ptock, ul. Chemikéw 7,w ramach prowadzenia
platformy zakupowej connect.orlen.pl;

- Energa Logistyka Sp. z 0.0. ul. Otolifiska 25, 09-407 Ptock, w ramach obstugi prowadzonych postepowan
zakupowych;

- podmioty $wiadczace ustugi informatyczne w zakresie wsparcia i utrzymania systemow
wykorzystywanych do przetwarzania danych osobowych przez zamawiajgcego, w tym Energa Informatyka
| Technologie Sp. z 0.0. Aleja Grunwaldzka 472A, 80-309 Gdansk;

- podmioty dostarczajgce korespondencje a takze podmioty wykonujgce ustugi niszczenia i archiwizacji
dokumentacji;

- podmioty swiadczace ustugi doradztwa prawnego oraz w zakresie spraw sgdowych;
- audytorzy zewnetrzni, biegli rewidenci, doradcy prawni, doradcy podatkowi;

- banki realizujace transakcje;

- biura informacji gospodarczej;

ENERGA-OPERATOR SA moze powierzy¢ dane osobowe dostawcom ustug lub produktéw dziatajgcym na
jego rzecz na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, wymagajgc od takich
podmiotédw wykonywania czynnosci na udokumentowane polecenie zamawiajgcego, pod warunkiem
zachowania poufnosci i zapewnienia ochrony prywatnosci oraz bezpieczenstwa powierzonych danych
osobowych.

5.ENERGA-OPERATOR SA moze przekaza¢ dane organom i podmiotom publicznym uprawnionym do
uzyskania danych osobowych na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa, np. sady, organy Scigania
lub instytucje panstwowe.

6.Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania wskazanych
w pkt 3.

- w zakresie procesu zakupowego — na czas potrzebny do prowadzenia postepowan wstepnych i dziatan
przygotowawczych oraz przedumownych; po tym czasie w uzasadnionych przypadkach dane beda
przetwarzane przez okres wymagany przez prawo lub przez okres niezbedny do dochodzenia roszczen;

- w zakresie realizacji umowy, przez okres do jej zakoniczenia, po tym czasie dane bedga przetwarzane przez
okres wymagany przez prawo lub przez okres niezbedny do dochodzenia roszczen;

- w zakresie realizacji uzasadnionych interesow ENERGA-OPERATOR SA — do chwili zrealizowania
uzasadnionych intereséw ENERGA-OPERATOR SA, w tym wygasniecia roszczen.



7.Podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu zakupowym wynika z przepiséw
ustawy Kodeks Cywilny oraz Instrukcji zakupowej obowigzujgcej w ENERGA-OPERATOR SA. Niepodanie
wymaganych danych osobowych uniemozliwi udziat w procesie zakupowym.

8.Dane osobowe nie bedg profilowane a takie decyzje nie bed3 podejmowane w sposdb
zautomatyzowany.

9.0s0ba, ktdérej dotyczg dane posiada prawo do:

- dostepu do danych osobowych jej dotyczacych i zgdania ich kopii, z uwzglednieniem faktu, iz
zamawiajacy moze zgdac od osoby, ktérej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych na
celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania zakupowego;

- sprostowania lub uzupetnienia jej danych osobowych, z uwzglednieniem faktu, iz skorzystanie z prawa
do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania zakupowego, zmiang postanowien
umowy, nie moze by¢ niezgodne z Instrukcjg Zakupowg w ENERGA-OPERATOR SA oraz nie moze naruszac
integralnosci dokumentow;

- zadania od ENERGA-OPERATOR SA ograniczenia przetwarzania danych osobowych; skorzystanie z tego
prawa nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania zakupowego,
przy czym przepisy odrebne moga wytgczy¢ mozliwos¢ skorzystania z tego prawa w tym m.in. w
przypadkach, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- sprzeciwu, przenoszenia danych i ich usuniecia - w uzasadnionych przypadkach, ktorych ograniczenia
naktadajg przepisy ustawy Kodeks Cywilny, RODO oraz Instrukcjg Zakupowa obowigzujgca w ENERGA-
OPERATOR SA *;

Z uprawnien mogg Panstwo skorzystaé kontaktujgc sie pisemnie lub e-mail ze ENERGA-OPERATOR SA lub
I0D.

10.Informujemy o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego. W Polsce organem takim jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

*) Z uwagi na specyfike prowadzenia postepowan zakupowych moze nie przystugiwac Panstwu:
- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO, jezeli wystepuje forma
papierowa dokumentacji;

Zaznaczamy jednak, ze kazdorazowe zgdanie bedzie poddane odrebnej analizie, aby okresli¢ czy nie
zachodzi w danym przypadku ograniczenie Paristwa praw.

Zataczniki:

Opis przedmiotu zamodwienia
Wz6r umowy

Oswiadczenie wykonawcy
Wykaz ustug
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