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Nr postępowania ELOG/2/025905/24 

Płock, dn. 08.08.2024 r. 

 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Szanowni Państwo, 

I. ZLECAJĄCY : ENERGA – OPERATOR Wykonawstwo Elektroenergetyczne Sp. z o.o. Oddział 

w Płocku z siedzibą ul. Otolińska 27 C, 09-400 Płock (zwana dalej „Spółką”) zaprasza Państwa do 

złożenia oferty w celu wyłonienia Wykonawcy w postępowaniu nr  ELOG/2/011832/24 

w przedmiocie zamówienia:  Remont dachu budynku administracyjno – biurowego w Płocku 

przy ul. Otolińskiej 27 c   

II.  Postanowienia ogólne. 

 

1. Postępowanie prowadzi: ENERGA Logistyka Sp.  z o. o. Wydział Zakupów Operacyjnych Płock adres: 

ul. Otolińska 25, 09-407 Płock, adres do korespondencji; ul. Otolińska 27 C, 09-400 Płock, 

2. Postępowanie zakupowe prowadzone jest na Platformie Zakupowej CONNECT pod adresem: 

https://connect.orlen.pl/servlet/HomeServlet?fromOrg=eop, 

3. Udział w postępowaniu jest możliwy wyłącznie dla Wykonawców posiadających konto na Platformie 

Zakupowej CONNECT. Brak konta na Platformie Zakupowej CONNECT, uniemożliwi udział  

w postępowaniu.  

4. W przypadku problemów technicznych, m.in. z założeniem konta na Platformie Zakupowej CONNECT, 

udziałem w postępowaniu lub aukcji, dostępna jest pomoc techniczna (obsługa Platformy – Hot Line) 

pod numerem telefonu +48 22 576 87 95, +48 22 382 19 99  w godz. 8.00 – 17.00 w dni robocze od 

poniedziałku do piątku, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy. 

 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1. Przedmiotem zapytania  jest –  Remont dachu budynku administracyjno – biurowego w Płocku 

przy ul. Otolińskiej 27 c   

2.  

3. Szczegółowy zakres rzeczowy przedmiotu Zapytania Ofertowego stanowi Załącznik nr 1 do niniejszego 

zapytania oraz projekt umowy stanowiący załącznik nr 2 do zapytania. 

 

IV. TERMINY  

1) Termin składania ofert - został określony w Platformie Zakupowej CONNECT. 

https://connect.orlen.pl/servlet/HomeServlet?fromOrg=eop
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2) Termin realizacji zadania -  do dnia 31.10.2024 roku. 

3) Termin związania ofertą - 60 dni, przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, 

w którym upływa termin składania ofert, zgodnie z wymaganiami Zlecającego określonymi w pkt. VI 

niniejszego Zapytania ofertowego.  

4) Oferent zobowiązany jest potwierdzić ww. termin związania ofertą, składając na Platformie 

Zakupowej CONNECT kompletne oświadczenie o spełnianiu warunków formalnych.  

5) W przypadku wskazania przez Wykonawcę na etapie składania oferty na Platformie Zakupowej 

CONNECT terminu związania ofertą krótszego niż 60 dni od daty upływu terminu składania ofert, 

wiążący jest termin 60 dni określony przez Zlecającego. 

 

V. Sposób porozumiewania się z Wykonawcami. 

 

1) Oferent może zwrócić się do Zlecającego o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego, przekazując 

pytanie za pośrednictwem Platformy Zakupowej CONNECT, z wykorzystaniem funkcjonalności: 

„zadaj pytanie Zamawiającemu”. 

2) Zlecający zastrzega, że ma prawo nie udzielić odpowiedzi, jeżeli pytanie wpłynęło do Zlecającego 

na mniej niż 3 dni robocze przed otwarciem ofert. 

3) Komunikacja między Zamawiającym a Oferentami (w tym wszelkie pytania, oświadczenia, wnioski, 

zawiadomienia oraz inne informacje) odbywa się wyłącznie za pośrednictwem Platformy Zakupowej 

CONNECT. Próby komunikacji ze strony Wykonawcy w innej formie nie wywołują skutków, jakie 

zostały przewidziane dla oświadczeń, wniosków, pytań i innych form komunikacji za pośrednictwem 

Platformy Zakupowej CONNECT.  

4) Odpowiedzi na pytania zostaną opublikowane na Platformie Zakupowej CONNECT, bez ujawniania 

źródła zapytania. 

5) W uzasadnionych przypadkach Zlecający może w każdym czasie przed upływem terminu składania 

ofert zmienić treść Zapytania ofertowego, publikując zmiany na Platformie Zakupowej CONNECT w 

strefie publicznej. 

 

 

VI. Warunki udziału. 

O udzielenie zamówienia może ubiegać się Oferent, który: 

1) Posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 

prawa nakładają obowiązek ich posiadania, 

2) Znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 

3) Posiadają wiedzę i doświadczenie, tj. wykonali/zakończyli w okresie ostatnich 5 lat przed 

dniem wszczęcia niniejszego postępowania, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 

krótszy - w tym okresie, co  najmniej dwie roboty o wartości powyżej  70.000,00 zł brutto 

każda oraz referencje lub protokoły odbioru potwierdzające należyte wykonanie tych 

robót  

4) Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia, tj. co najmniej: 

a. jedną osobą do kierowania robotami budowlanymi bez ograniczeń  

w specjalności konstrukcyjno-budowlanej, 

b. minimum dwie osoby posiadające ważna świadectwo kwalifikacyjne na 

stanowisku „E” do 1 kV z uprawnieniami do wykonywania pomiarów 

elektrycznych, 
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5) spełnia warunki udziału w postępowaniu: 

a. jest uprawniony do występowania w obrocie prawnym; 

b. jest czynnym podatnikiem podatku VAT; 

c. nie zalega z opłacaniem podatków i składek na ubezpieczenia; 

d. zapoznał się z dokumentami z postępowania zakupowego, nie wnosi do nich zastrzeżeń, 

akceptuje je w całości i składa ofertę zgodną z wymogami określonymi przez Zlecającego; 

e. zapoznał się z projektem umowy i akceptuje go bez zastrzeżeń oraz zobowiązuje się do 

podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zlecającego; 

f. uwzględnił w cenie podanej w ofercie wszystkie koszty niezbędne do wykonania przedmiotu 

zamówienia; 

g. zobowiązuje się do przestrzegania w trakcie realizacji robót procedur obowiązujących u 

Zlecającego oraz do postępowania zgodnie z aktualnymi przepisami prawa 

środowiskowego, w szczególności z ustawą Prawo ochrony środowiska, ustawą Prawo 

wodne, ustawą o odpadach, ustawą o ochronie przyrody, ustawą o ochronie gruntów rolnych 

i leśnych, ustawą o zapobieganiu szkodom w środowisku i ich naprawie, ustawą o 

utrzymaniu czystości i porządku w gminach, ustawą o udostępnianiu informacji o środowisku 

i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania 

na środowisko; 

h. zapoznał się z zasadami określonymi w Polityce Środowiskowo - Energetycznej Grupy 

ENERGA dostępnymi na stronie internetowej Zlecającego, 

i. zapoznał się z obowiązującymi u Zamawiającego  zasadami przestrzegania wymagań 

BHP widniejącymi w procedurze „Wymagania w zakresie bezpieczeństwa pracy dla 

wykonawców zewnętrznych”, dostępnymi na stronie internetowej Zlecającego 

http://www.energa-operator.pl/instrukcje.xml oraz zobowiązuje się do ich bezwzględnego 

przestrzegania; 

j. zapoznał się i akceptuje Kodeks postępowania dla Dostawców. 

6) spełnia wszystkie wymagania określone w treści „Oświadczenia oferenta” na Platformie 

Zakupowej CONNECT. 

 

VII. Wymagane dokumenty i oświadczenia. 

  

1)  Oferent zobowiązany jest na Platformie Zakupowej CONNECT: 

a) potwierdzić warunek formalny: spełniania warunków udziału w postępowaniu określonych 

 w Zapytaniu ofertowym; 

b) potwierdzić warunek formalny: Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w 

art. 13 lub art. 14 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016  wobec osób fizycznych, od 

których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie 

zamówienia w niniejszym postępowaniu, 

c) potwierdzić spełnianie kryteriów formalnych, technicznych i handlowych i załączyć wymagane 

dokumenty. 

d) potwierdzić spełnienie warunków określonych w treści „Oświadczenia oferenta” dostępnego na 

Platformie Zakupowej CONNECT; 
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e) załączyć dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu: 

 
 
 
 

 

I. CZĘŚĆ FORMALNA  

• Aktualny na dzień składania oferty (jednak nie starszy niż 3 miesiące) dokument rejestrowy firmy,   

 tj. KRS, potwierdzający prowadzenie działalności w przedmiotowym zakresie(kod PKD) lub wypis                          

z jawnych danych i informacji udostępnianych przez CEIDG; 

• Pełnomocnictwo osoby podpisującej ofertę, jeżeli prawo do reprezentacji nie wynika wprost                                     

z dokumentu rejestrowego; 

• Kopię aktualnego na dzień składania oferty (jednak nie starszego niż 3 miesiące) Zaświadczenia                          

z Urzędu Skarbowego o niezaleganiu z opłacaniem podatków.  

• Kopię aktualnego na dzień składania oferty (jednak nie starszego niż 3 miesiące) Zaświadczenia                               

z Zakładu Ubezpieczeń Społecznych o niezaleganiu z opłacaniem składek.  

• Akceptację Klauzuli informacyjnej dot. RODO (druk oświadczenia do podpisu w załączeniu)  

- zał. nr 3, 

• Akceptację Kodeksu postępowania dla Dostawców GK ORLEN, 

• kopie aktualnej polisy ubezpieczenia OC z tytułu prowadzonej działalności gospodarczej  

• oświadczenie, że zapoznał się z warunkami terenowymi w miejscu realizacji przedmiotu 

zamówienia; 

 

  

 

Kryteria formalne oceniane są jako „spełnia/nie spełnia”. 

Ocenie formalnej podlega także wypełniony formularz Oświadczenia Oferenta zamieszczony                      

na Platformie Zakupowej Connect. 

 

II. CZĘŚĆ TECHNICZNA:  

1. Oferent zobowiązany jest przedstawić minimum dwie referencje lub protokoły odbioru  
potwierdzające należyte wykonanie, że   w okresie  ostatnich 5 lat   wykonał  prace odpowiadające 
przedmiotowi zamówienia polegające  na wykonaniu robót opisanych w zamówieniu o wartości powyżej  
70.000,00 zł brutto każda.  

2. wykaz pracowników i/lub osób współpracujących przy realizacji przedmiotowego zamówienia, o 
których mowa w Dziale VI  ust. 4 wraz z potwierdzeniem posiadania uprawnień (kserokopie uprawnień, 
świadectw kwalifikacyjnych oraz dokumentu potwierdzającego przynależność do właściwego 
samorządu zawodowego) Wykaz pracowników na formularzu stanowiącym Załącznik nr 4 do ZO 
 

 

 

III. CZĘŚĆ HANDLOWA – złożona oferta powinna zawierać: 

 

1. kosztorys  ofertowy  
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W przypadku przedłożenia oferty niekompletnej Oferent zobowiązany będzie do jej uzupełnienia                              

w wyznaczonym terminie. Brak uzupełnienia oferty przez Oferenta w wyznaczonym terminie spowoduje jej 

automatyczne odrzucenie. Ponadto Oferent może być zobligowany do uzupełnienia oferty o dodatkowe 

dokumenty/informacje w wyznaczonym terminie. Niedostarczenie przez Oferenta w wyznaczonym terminie 

wymaganych dokumentów/informacji spowoduje automatyczne odrzucenie oferty. 

 

 

2)  Wymagania dotyczące konsorcjum: 

a) Ofertę na Platformie Zakupowej CONNECT w imieniu konsorcjum składa lider konsorcjum. 

b) Lider konsorcjum odpowiada za realizację wszystkich wymagań formalnych, 

c) Dane dostarczone przez Oferentów wspólnie ubiegających się o zamówienie, potwierdzające 

posiadanie przez nich odpowiedniej i wymaganej wiedzy i doświadczenia, potencjału kadrowego i 

technicznego oraz sytuacji ekonomicznej i finansowej, podlegają łącznej ocenie. W przypadku 

wymogu posiadania odpowiednich uprawnień, dopuszcza się możliwość spełnienia ich tylko przez 

tych członków konsorcjum, którzy będą faktycznie realizować część zamówienia, do której 

wykonania wymagane jest posiadanie tych uprawnień, 

d) Oświadczenia złożone przez lidera konsorcjum dotyczą wszystkich członków konsorcjum, 

e) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia zobowiązani są załączyć:  

• Dokument potwierdzający ustanowienie przez nich pełnomocnika do reprezentowania ich w 

postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia, 

podpisany przez osoby uprawnione do reprezentowania tych podmiotów; 

• Wykaz wykonanych robót, wykaz osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji 

zamówienia, uprawnienia osób – należy złożyć wspólne dokumenty wszystkich Wykonawców 

potwierdzające łączne spełnienie warunków; 

• Wypis z rejestru CEIDG/ KRS, zaświadczenie z ZUS, Urzędu Skarbowego, dokumenty dot. 

weryfikacji finansowej  – dokumenty osobno dla każdego z Wykonawców; 

 

 

VIII.  KRYTERIA OCENY OFERT  

 

Kryterium oceny ofert : 

 

O wyborze najkorzystniejszej oferty decydować będzie najniższa wartość netto za wykonanie przedmiotu 

zamówienia, z wagą 100%. 

 

IX. WYMAGANIA I ZASTRZEŻENIA  

1. Zamawiający nie  dopuszcza składania  ofert częściowych,  

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych 

3. Termin związania ofertą – 60 dni (proszę o uwzględnienie tego wpisując datę ważności oferty na 

platformie CONNECT). 

4. Zamawiający nie dopuszcza zatrudniania podwykonawców. 

5. Wyłoniony Wykonawca zobowiązany będzie do odesłania podpisanego egzemplarza Umowy                              

w terminie 5 dni roboczych od daty otrzymania go od Zamawiającego. 

 

X. Sposób złożenia oferty 

1. Złożenie ofert jest możliwe wyłącznie dla Wykonawców, którzy posiadają konto na Platformie Zakupowej 

CONNECT, 
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2. Ofertę należy złożyć na Platformie Zakupowej CONNECT pod adresem: 

https://connect.orlen.pl/servlet/HomeServlet?fromOrg=eop poprzez wypełnienie wymaganych pól, w 

terminie wyznaczonym na składanie ofert, określonym na ww. Platformie. Oferty przesłane inną drogą 

nie będą rozpatrywane i uwzględniane podczas wyboru kontrahenta, 

3. Wymagane dokumenty należy złożyć w formie skanów, 

4. Wymagane załączanie dokumentów oznaczonych aktualną datą w odpowiednich miejscach formularza 

na Platformie Zakupowej CONNECT (część formalna, część techniczna, część handlowa); 

5. Wykaz wykonanych robót, przez Wykonawcę do realizacji zamówienia  należy złożyć w formie skanu 

dokumentu podpisanego uprzednio własnoręcznym podpisem lub w postaci elektronicznej, z 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Wszystkie dokumenty sporządzone przez Dostawcę, zarówno 

sporządzone w postaci papierowej bądź w formie elektronicznej, powinny być podpisane przez osobę/y 

uprawnioną/e do jego reprezentowania, 

6. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku obcym należy 

składać wraz z tłumaczeniem na język polski. 

7. Rozliczenie między Zamawiającym a Wykonawcą będzie prowadzone w walucie PLN. 

8. Na Platformie Zakupowej CONNECT należy podać wartość netto oferty. 

9. Wartość netto podana w ofercie powinna zawierać wszystkie koszty i elementy związane z wykonaniem 

przedmiotu zamówienia. 

10. Wartość oferty netto stanowi wartość wyrażoną w jednostkach pieniężnych, którą Zlecający zobowiązany 

jest zapłacić Wykonawcy za realizację przedmiotu zamówienia. 

11. Przed upływem terminu składania ofert, Oferent może zmodyfikować złożoną ofertę, poprzez edytowanie 

wcześniej złożonej oferty i ponowne jej złożenie na Platformie Zakupowej CONNECT. 

12. Przed upływem terminu składania ofert, Oferent może wycofać złożoną ofertę i zrezygnować z udziału w 

zapytaniu ofertowym, poprzez wybranie na Platformie Zakupowej CONNECT przycisku „Zrezygnuj z 

udziału w zapytaniu ofertowym”.  

 

 

XI. OSOBY DO KONTAKTU w przypadku pytań: 

• W sprawach merytorycznych oraz dot. części technicznej zapytania:  Paweł Bendysz  

tel.+48/ 601 348 877  e-mail: pawel.bendysz@energa-operator.pl  

• W sprawach dot. części formalnej i handlowej zapytania:   Marcin Kamycki tel.+48/ 691 500 819; 

 e-mail: marcin.kamycki@energa.pl  

 

XII . Wybór oferty 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia jest niejawne. 

2. W toku badania i oceny złożonych ofert, Zlecający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych przez nich ofert lub ich uzupełnienia. 

3. Jeżeli Oferent, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

Zlecający wybiera najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych ofert albo może anulować 

postępowanie. 

 

XIII. Anulowanie postępowania 

Zlecający zastrzega możliwość zakończenia postępowania zakupowego na każdym jego etapie. Z tego tytułu 

nie przysługują Wykonawcy żadne roszczenia wobec Zlecającego.  

 

XIV. Negocjacje 

1. Zlecający zastrzega sobie możliwość przeprowadzenia kolejnego etapu postępowania w ramach 

negocjacji, w formie określonej przez Zlecającego. Podczas negocjacji Wykonawcy mogą złożyć 

mailto:pawel.bendysz@energa-operator.pl
mailto:marcin.kamycki@energa.pl
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oferty dodatkowe zawierające nowe propozycje w zakresie treści oferty podlegających ocenie w 

ramach kryteriów oceny ofert wskazanych przez Zlecającego, 

2. Jeżeli przedmiot zamówienia nie uległ zmianie, oferta dodatkowa nie może być mniej korzystna od 

oferty pierwotnej w kryterium oceny ofert, 

3. Pierwotna oferta przestaje wiązać Wykonawcę w zakresie, w jakim złoży on ofertę dodatkową 

zawierającą korzystniejsze propozycje w ramach kryterium oceny ofert, 

4. W przypadku niezłożenia przez Oferenta oferty dodatkowej za wiążącą uważa się ofertę pierwotną 

Oferenta, pod warunkiem, że nie upłynął jeszcze termin związania ofertą pierwotną, 

 

 

 

XII. ZAŁĄCZNIKI  DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO: 

Załącznik  nr 1 -  Opis przedmiotu zamówienia z załącznikami , 

Załącznik  nr 2 -  Projekt umowy wraz z załącznikami; 

Załącznik  nr 3 -  Oświadczenie  o akceptacji  klauzuli informacyjnej dot. - załącznik nr 1 do opisu zamówienia 

Załącznik  nr 4 -  wykaz osób ,   

Załącznik nr 5 - Kodeks postępowania dla Dostawców GK ORLEN; 

 

 

Dodatkowe klauzule: 

ENERGA – OPERATOR Wykonawstwo Elektroenergetyczne Sp. z o.o. Oddział w  Płocku zastrzega sobie 

prawo do: 

a. swobodnego wyboru Oferenta według przyjętych kryteriów oceny; 

b. odwołania, zamknięcia, odstąpienia od procedury wyboru oferty i od negocjacji bez podania przyczyny; 

c. możliwości ograniczenia liczby Oferentów, biorących udział w negocjacjach, 

d. przeprowadzenia kilkustopniowych negocjacji w różnych formach, w szczególności negocjacji 

bezpośrednich lub negocjacji za pomocą elektronicznego systemu aukcyjnego; 

e.  odrzucenia wniosku o wydanie Referencji bez podania przyczyny; 

f. Zastrzegamy, że Umowa zostanie zawarta z chwilą podpisania jej przez Spółkę i wybranego Dostawcę; 

g. Uzgodnionych warunków umowy mogą ze strony Spółek dokonać jedynie osoby posiadające stosowne 

pełnomocnictwo. 

 

 

Z poważaniem 

 

Anna Krakowska  

Tel. + 48  605 282 511 

anna.krakowska@energa.pl 

Wydział Zakupów Operacyjnych Płock  

 

 

 

 

 

  

 


