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Zapytanie ofertowe
na:

SPRZEDAZ | DOSTAWA MEBLI WRAZ Z MONTAZEM
W POMIESZCZENIACH BIUROWYCH
ENERGA-OPERATOR SA ODDZIAt W KOSZALINIE

R Zamawiajacy

ENERGA - OPERATOR SPOLKA AKCYINA z siedzibg w Gdarisku przy ulicy Marynarki Polskiej 130, 80-557
Gdansk, Oddziat w Koszalinie z siedzibg w Koszalinie przy ul. Morska 10 75-950 Koszalin, wpisana do
Krajowego Rejestru Sgdowego — Rejestru Przedsiebiorcow pod numerem KRS 0000033455, ktérej akta

rejestrowe prowadzi Sad Rejonowy Gdansk-Potnoc w Gdansku, VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego, NIP 5830001190, REGON 190275904, z kapitatem zaktadowym wptaconym w catosci w
wysokosci: 1 356 110 400,00 zt.

Strona internetowa: energa-operator.pl

1. Postanowienia ogdlne

1)

2)

3)

4)

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w oparciu o przepisy Kodeksu cywilnego (Dz.U. z 2022 r.
poz. 1360, z pdzn.zm.) oraz przepisy Instrukcji Zakupowej obowigzujgcej w Energa Operator SA, ktérej
Woyciag znajduje sie na stronach:
https://bip.energa-operator.pl/s/20394/procedury-regulaminy-wytyczne

https://energa-operator.pl/dostawcy-i-przetargi/regulaminy-i-warunki

Postepowanie zakupowe prowadzone jest na Platformie Zakupowej CONNECT pod adresem:
https://connect.orlen.pl/servlet/HomeServlet?fromOrg=eop

Udziat w postepowaniu jest mozliwy wyfacznie dla Wykonawcdw posiadajgcych konto na Platformie
Zakupowej CONNECT. Brak konta na Platformie Zakupowej CONNECT, uniemozliwi udziat w
postepowaniu.

W przypadku problemoéw technicznych, m.in. z zatozeniem konta na Platformie Zakupowej CONNECT,
udziatem w postepowaniu lub aukcji, dostepna jest pomoc techniczna (obstuga Platformy — Hot Line)
pod numerem telefonu +48 22 576 87 95, +48 22 382 19 99 w godz. 8.00 — 17.00 w dni robocze od
poniedziatku do piatku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

. Opis przedmiotu zamoéwienia

1) Przedmiotem zaméwienia jest: Sprzedaz i dostawa mebli wraz z montazem w pomieszczeniach
biurowych ENERGA-OPERATOR SA Oddziat w Koszalinie.
2) Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia okreslony zostat w zatgczniku nr 1 do niniejszego Zapytania
ofertowego.
Iv. Terminy
1) Termin sktadania ofert - zostat okreslony w Platformie Zakupowej CONNECT.


https://bip.energa-operator.pl/s/20394/procedury-regulaminy-wytyczne
https://energa-operator.pl/dostawcy-i-przetargi/regulaminy-i-warunki
https://connect.orlen.pl/servlet/HomeServlet?fromOrg=eop
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VL.

2)

Termin realizacji zadania — zostat okreslony w Platformie Zakupowej CONNECT w polu ,,Opis”:

8 tygodni od dnia podpisania umowy.

Termin zwigzania ofertg - 60 dni, przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien,
w ktorym uptywa termin sktadania ofert, zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w pkt.
VI niniejszego Zapytania ofertowego.

Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢ ww. termin zwigzania ofertg, sktadajac na Platformie
Zakupowej CONNECT kompletne oswiadczenie o spetnianiu warunkéw formalnych.

W przypadku wskazania przez Wykonawce na etapie sktadania oferty na Platformie Zakupowej
CONNECT terminu zwigzania ofertg krétszego niz 60 dni od daty uptywu terminu sktadania ofert,
wigzacy jest termin 60 dni okreslony przez Zamawiajgcego.

Sposdb porozumiewania sie w postepowaniu, udzielanie wyjasnien i wprowadzanie zmian

1)

3)

War

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego,
przekazujac pytanie za posrednictwem Platformy Zakupowej CONNECT, z wykorzystaniem
funkcjonalnosci: ,,zadaj pytanie Zamawiajgcemu”.

Zamawiajacy zastrzega, ze ma prawo nie udzieli¢ odpowiedzi, jezeli pytanie wptyneto do
Zamawiajgcego na mniej niz 3 dni robocze przed otwarciem ofert.

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami (w tym wszelkie pytania, oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz inne informacje) odbywa sie wytacznie za posrednictwem Platformy Zakupowe;j
CONNECT. Préby komunikacji ze strony Wykonawcy w innej formie nie wywotujg skutkéw, jakie
zostaty przewidziane dla o$wiadczen, wnioskéw, pytan i innych form komunikacji za posrednictwem
Platformy Zakupowej CONNECT.

Odpowiedzi na pytania zostang opublikowane na Platformie Zakupowej CONNECT, bez ujawniania
zrédta zapytania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania
ofert zmienic¢ tres¢ Zapytania ofertowego, publikujgc zmiany na Platformie Zakupowej CONNECT w
strefie publicznej.

unki udziatu

O udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory:

1)

2)
3)

4)

5)

Posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania;
Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia.
Posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie tj. wykonat w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skfadania ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krétszy, to w tym okresie, co najmniej dwie
dostawy odpowiadajgcg swoim rodzajem i zakresem przedmiotowi zamowienia tj. sprzedaz i dostawa
foteli o tacznej wartosci zamdéwienia nie mniejszej niz 100 000,00 netto zt.
Dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu
zamowienia.
spetnia warunki udziatu w postepowaniu:
a) jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym;
b) jest czynnym podatnikiem podatku VAT;
¢) nie zalega z optacaniem podatkow i sktadek na ubezpieczenia;
d) zapoznat sie z dokumentami z postepowania zakupowego, nie wnosi do nich zastrzezen,
akceptuje je w catosci i sktada oferte zgodng z wymogami okreslonymi przez Zamawiajacego;
e) zapoznatsie zwzorem umowy i akceptuje go bez zastrzezen oraz zobowigzuje sie do podpisania
umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego;
f) uwzglednit w cenie podanej w ofercie wszystkie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu
zamowienia;
g) jest zwigzany ofertg przez okres 60 dni od daty uptywu terminu sktadania ofert;



h)

i)
j)

k)

zapoznat sie z zasadami okreélonymi w Polityce Srodowiskowej Grupy ENERGA dostepnymi na
stronie internetowej Zamawiajgcego http://www.energa-

operator.pl/centrum informacji/instrukcje i standardy.xml

zapoznat sie z warunkami terenowymi w miejscu realizacji przedmiotu zamowienia;

zapoznat sie z obowigzujgcymi w ENERGA-OPERATOR S.A. zasadami przestrzegania wymagan
BHP widniejgcymi w procedurze ,Wymagania w zakresie bezpieczenstwa pracy dla
wykonawcow zewnetrznych”, dostepnymi na stronie internetowej Zamawiajgcego
http://www.energa-operator.pl/instrukcie.xml oraz zobowigzuje sie do ich bezwzglednego

przestrzegania;

zapoznat sie i akceptuje Kodeks postepowania dla Dostawcéw (dostepny na stronie
https://bip.energa-operator.pl/przetargi-zamowienia-
ogloszenia?section=443&section=449&section=455&section=461&section=467&section=473
&section=479

6) spetnia wszystkie wymagania okreslone w tresci ,,Oswiadczenia oferenta” na Platformie Zakupowej
CONNECT.

VIL. Wymagane dokumenty i o$wiadczenia

1) Wykonawca zobowigzany jest na Platformie Zakupowej CONNECT:

a)

b)

d)

e)
f)

g)

potwierdzi¢ warunek formalny: spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w

Zapytaniu ofertowym;

potwierdzi¢ warunek formalny: Oswiadczam, Zze wypetnitem obowigzki informacyjne

przewidziane w art. 13 lub art. 14 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

z 04.05.2016 wobec osdéb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio

pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia w niniejszym postepowaniu;

Potwierdzi¢ warunek formalny: uprawnienie do wystepowania w obrocie prawnym (nalezy

zataczy¢ aktualny odpis z whasciwego rejestru KRS lub z centralnej ewidencji i informacji o

dziatalnosci gospodarczej);

Potwierdzi¢ warunek formalny: Nie zaleganie z optacaniem podatkdw i sktadek na

ubezpieczenia;

Potwierdzi¢ spetnianie kryteridw technicznych i zatgczy¢ wymagane dokumenty;

potwierdzi¢ spetnienie warunkéw okreslonych w tresci ,,Oswiadczenia oferenta” dostepnego

na Platformie Zakupowej CONNECT;

zatgczy¢ dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu:

1. aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert;

2. wykaz zrealizowanych dostaw — o ktérych mowa w Dziale VI ust. 3, zgodny z zatgcznikiem
nr 2 (wzér formularza) do zapytania ofertowego;

3. dokumenty potwierdzajace, ze dostawy wymienione w wykazie wykonanych dostaw

zostaty wykonane nalezycie. Dokumentem potwierdzajgcym sg referencje lub inny
dokument wystawiony przez podmiot, na rzecz, ktérego ustugi byty wykonywane;

4. formularz cenowy — zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik do zapytania ofertowego.
Wykonawca w formularzu cenowym podaje ceny na poszczegdlnych pozycjach, a
przygotowane przez Zamawiajgcego formuty obliczg warto$¢ ogdtem netto, wartoscé z
formularza cenowego nalezy wpisa¢ w Connect w polu Cena / Price oraz Wartosc / Value;

5. w celu potwierdzenia, ze oferowany przedmiot zamdwienia, odpowiada wymaganiom
okreslonym przez Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest zatgczyc¢: certyfikaty,
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VIiL.

2)

atesty, poswiadczenia na zgodnos¢ z normg, deklaracje zgodnosci, specyfikacje
techniczne, karty katalogowe lub inne dokumenty, z ktérych wynikajg wszystkie
parametry postawione przez Zamawiajgcego;

6. petnomocnictwo do podpisania wykazow, jezeli uprawnienie osoby, ktora podpisata
dokumenty nie wynika z CEIDG / KRS.

Wymagania dotyczgce konsorcjum:

a) Oferte na Platformie Zakupowej CONNECT w imieniu konsorcjum sktada lider konsorcjum.

b) Lider konsorcjum odpowiada za realizacje wszystkich wymagan formalnych.

c) Dane dostarczone przez Oferentéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie, potwierdzajace
posiadanie przez nich odpowiedniej i wymaganej wiedzy i doswiadczenia, potencjatu
kadrowego i technicznego oraz sytuacji ekonomicznej i finansowej, podlegaja tgcznej ocenie.
W przypadku wymogu posiadania odpowiednich uprawnien, dopuszcza sie mozliwos¢
spetnienia ich tylko przez tych cztonkdéw konsorcjum, ktérzy bedg faktycznie realizowac czesé
zamowienia, do ktérej wykonania wymagane jest posiadanie tych uprawnien.

d) Oswiadczenia ztozone przez lidera konsorcjum dotyczg wszystkich cztonkéw konsorcjum.

e) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia zobowigzani sg zatgczyc:

e Dokument potwierdzajgcy ustanowienie przez nich petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamodwienia, podpisany przez osoby uprawnione do
reprezentowania tych podmiotéw;

e  Wykaz zrealizowanych dostaw, dokumenty potwierdzajace — nalezy ztozy¢ wspdlne
dokumenty wszystkich Wykonawcow potwierdzajace faczne spetnienie warunku;

e Wypis z rejestru CEIDG/ KRS — dokumenty osobno dla kazdego z Wykonawcéw;

Sposadb ztozenia oferty

1)

Ztozenie ofert jest mozliwe wytgcznie dla Wykonawcdéw, ktorzy posiadajag konto na Platformie
Zakupowej CONNECT. Oferta musi by¢ ztozona na Platformie Zakupowej CONNECT przez osobe
uprawniong do reprezentowania Wykonawcy. Ztozenie oferty na Platformie Zakupowej CONNECT przez
osobe zarejestrowang w ww. systemie w ramach danego podmiotu, traktowane bedzie jako ztozenie
oferty przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy posiadajgcego stosowne umocowania.

Oferte nalezy ztozy¢ na Platformie Zakupowej CONNECT pod adresem:
https://connect.orlen.pl/servliet/HomeServlet?fromOrg=eop poprzez wypetnienie wymaganych pdl, w

terminie wyznaczonym na sktadanie ofert, okreslonym na ww. Platformie. Oferty przestane inng droga
nie bedga rozpatrywane i uwzgledniane podczas wyboru kontrahenta.

Wymagane dokumenty nalezy ztozyé w formie skandw lub w postaci elektronicznej, z kwalifikowanym
podpisem elektronicznym Wystawcy.

Wykaz zrealizowanych dostaw oraz dokumenty potwierdzajgce, ze dostawy wymienione w wykazie
zrealizowanych dostaw zostaty wykonane nalezycie nalezy ztozy¢ w formie skanu dokumentu
podpisanego uprzednio wtasnorecznym podpisem lub w postaci elektronicznej, z kwalifikowanym
podpisem elektronicznym. Wszystkie dokumenty sporzgdzone przez Oferenta, zaréwno sporzgdzone w
postaci papierowej bagdz w formie elektronicznej, powinny by¢ podpisane przez osobe/y uprawniong/e
do jego reprezentowania.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy
sktada¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Rozliczenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca bedzie prowadzone w walucie PLN.

Na Platformie Zakupowej CONNECT nalezy poda¢ wartos¢ netto oferty.

Wartos¢ netto podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty i elementy zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zaméwienia.


https://connect.orlen.pl/servlet/HomeServlet?fromOrg=eop
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9) Wartos$¢ oferty netto stanowi warto$¢ wyrazong w jednostkach pienieznych, ktérg Zamawiajgcy
zobowigzany jest zaptaci¢ Wykonawcy za realizacje przedmiotu zamdwienia.
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Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i sporzadzeniem oferty ponosi Wykonawca.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert na cze$¢ zamodwienia.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

—_— — — —=

Przed uptywem terminu skfadania ofert, Wykonawca moze zmodyfikowac ztozong oferte, poprzez
edytowanie wczesniej ztozonej oferty i ponowne jej ztozenie na Platformie Zakupowej CONNECT.

14) Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wycofac ztozong oferte i zrezygnowac z
udziatu w zapytaniu ofertowym, poprzez wybranie na Platformie Zakupowej CONNECT przycisku
»Zrezygnuj z udziatu w zapytaniu ofertowym”.

Kryteria oceny ofert
O wyborze najkorzystniejszej oferty decydowa¢ bedzie najnizsza warto$¢ netto za wykonanie catosci
przedmiotu zaméwienia, z wagy 100%.

Wybdér oferty

1) Postepowanie o udzielenie zamodwienia jest niejawne.

2) W toku badania i oceny ztozonych ofert, Zamawiajagcy moze zgada¢ od Wykonawcédw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert lub ich uzupetnienia.

3) Wybdr kontrahenta dokonywany jest pomiedzy Oferentami, ktdrych oferty spetniajg wszystkie
wymagania Zamawiajgcego.

4) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia
Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte sposrdd pozostatych ofert albo moze anulowaé
postepowanie.

Anulowanie postepowania

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zakorczenia postepowania zakupowego na kazdym jego etapie bez
dokonania wyboru oferty oraz bez podania przyczyny. Z tego tytutu nie przystugujg Wykonawcy zadne
roszczenia wobec Zamawiajgcego.

Negocjacje

1) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia kolejnego etapu postepowania w ramach
negocjacji handlowych, w formie okreslonej przez Zamawiajacego. Podczas negocjacji handlowych
Wykonawcy mogg ztozy¢ oferty dodatkowe zawierajgce nowe propozycje w zakresie tresci oferty
podlegajacych ocenie w ramach kryteriéw oceny ofert wskazanych przez Zamawiajacego.

2) Jezeli przedmiot zamdwienia nie ulegt zmianie, oferta dodatkowa nie moze by¢ mniej korzystna od
oferty pierwotnej w kryterium oceny ofert.

3) Pierwotna oferta przestaje wigza¢ Wykonawce w zakresie, w jakim ztozy on oferte dodatkowa
zawierajaca korzystniejsze propozycje w ramach kryterium oceny ofert.

4) W przypadku nieztozenia przez Oferenta oferty dodatkowej za wigzgcqg uwaza sie oferte pierwotng
Oferenta, pod warunkiem, ze nie uptynat jeszcze termin zwigzania oferta pierwotna.

Zabezpieczenie
Nie dotyczy.

Zawarcie umowy

1) Zamawiajacy zawrze z wybranym Wykonawcg umowe w sprawie zamodwienia, zgodng ze wzorem
stanowigcym zatgcznik do Zapytania ofertowego.

2) Umowa zostanie zawarta z chwilg podpisania jej przez umocowanych przedstawicieli obu Stron.



Zatgczniki:

vk wnN R

Opis przedmiotu zamowienia
Wykaz zrealizowanych dostaw
Klauzula informacyjna

Wzér umowy z zatgcznikami
Formularz cenowy



