Przedmiot zaméwienia

Swiadczenie ustug sprzatania w zakresie utrzymania czystosci i porzadku w pomieszczeniach Energa-
Operator Wykonawstwo Elektroenergetyczne sp. z 0.0. Oddzial w Kaliszu, polozonych przy al. Wojska
Polskiego 35, 62-800 Kalisz

a) powierzchnia biurowa o facznej powierzehni 334 m?,

b) powierzchnia socjalna (w tym szatnie pracownikéw fizycznych) o facznej powierzchni 123 m?
¢) powierzchnia magazynowa facznej powierzchni 386 m?

Pracownicy biurowi - 25 oséb

Pracownicy fizyczni (szatnie) - 65 oséb

Zakres | czestotliwo$¢ ustugi sprzatania:

- wyktadzina podiogowa i dywanowa - odkurzanie: codziennie

- podiogi - odkurzanie, mycie; codziennie

- wycieranie kurzy z mebli, biurek i parapetow: co drugi dzien

- utrzymywanie czystosci i higieny w toaletach: codziennie

- mycie naczyn i zZlewozmywakdw w aneksach kuchennych oraz wycieranie blatow: codziennie
- Wyrzucanie $mieci oraz wymiana workéw na odpadki w koszach: codziennie

- drzwi - czyszczenie klamek: codziennie

x opréznianie ,niszczarek” 6 szt~ z zawartosci wraz z wymiang workow: 2 razy w tygodniu

- mycie okien: 2 razy w roku

Zakres wykonywania prac:
Calo$¢ powierzchni biurowej, socjainej i magazynowej wyzej wymienionej,

Wymagana obecno$¢ pracownika serwisu sprzatajacego w godz. 10-18 codziennie, Gotowo$¢ do usuwania
biezacych, niespodziewanych | awaryjnych zabrudzen,

Zleceniobiorca zapewni $rodki czystosci niezbedne do wykonywania usiugi sprzatania w uzgodnieniu
z Zamawiajacym.
Crwny Specjalista
23 AZministracyjno-Organizacyjnych
.
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<rystyna Kosicka

Zataczniki;

1. Informacia o zasadach przetwarzania danych osobowych w zwigzku 2z przystapieniem
do postepowania przetargowego - Obowigzek informacyjny.
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INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
w zwiazku z przystapieniem do postepowania przetargowego/
postepowania o udzielenie zamoéwienia niepublicznego

Energa Operator Wykonawstwo Elektroenergetyczne Sp. z o0.0. w zwigzku z przystapieniem do
postepowania przetargowego/postepowania o udzielenie zaméwienia niepublicznego przetwarza dane
zawarte:

e we wnioskach o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia,

e w ofertach,

¢ W korespondencji prowadzonej w toku postepowania,

e znajdujace sie w publicznie dostepnych rejestrach (np.: Krajowy Rejestr Sadowy, Centralna

Ewidencja i Informacja o Dziatalno$ci Gospodarczej RP)

w celu prowadzenia i rozstrzygniecia postepowania przetargowego/postepowania o udzielenie zaméwienia
niepublicznego.

Wsrod tych informacji moga pojawié sie dane, ktore na gruncie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO), maja charakter danych osobowych.

W zwigzku z powyzszym Wykonawca zobowigzany jest zapoznac si¢ z ponizsza klauzulg informacyjng dotyczaca
przetwarzania danych osobowych oraz zapozna¢ z trescia tej klauzuli wszystkie osoby, ktérych dane zostaty lub
zostang udostepnione Zamawiajacemu oraz zlozy¢ o$wiadczenie o tresci zgodnej ze wzorem znajdujacym sig pod
klauzulg informacyjna. '

Klauzula informacyjna
dla cztonkéw organdw statutowych, pefnomocnikéw reprezentujacych oferenta, jego wspdfpracownikéw a takze dia jego
pracownikéw, ktérzy sq osobami wyznaczonymi do kontaktu w ramach realizacji postgpowania przetargowego ogfoszonego
przez Energa Operator Wykonawstwo Elektroenergetyczne Sp. z 0.0.

Energa Operator Wykonawstwo Elektroenergetyczne Sp. z 0.0. przetwarza dane zawarte w ofertach, we wnioskach
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, znajdujace sig w publicznie dostgpnych
rejestrach (np.: Krajowy Rejestr Sadowy, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnoéci Gospodarczej RP) w celu
prowadzenia postepowa o udzielenie zaméwienia niepublicznego. Wsréd tych informacji moga pojawic sig dane,
ktore na gruncie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, majg charakter danych osobowych.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej RODO) informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych (zwany dalej ADO) jest: Energa Operator Wykonawstwo
Elektroenergetyczne Sp. z 0.0., z siedziba przy ul. Grunwaldzkiej 14, 76-200 Stupsk. Adres do korespondencii
elektronicznej: wykonawstwo.centrala@energa.pl

2. Z inspektorem ochrony danych mozna skontaktowa¢ si¢ pod adresem e-mail: iod.energa-
wykonawstwo@energa-operator.pl lub pisemnie na adres korespondencyjny ADO (wskazany w pkt. 1).

3. ADO ofrzymat Pani/Pana dane osobowe od podmiotu gospodarczego, kiory ubiegat sig o udzielenie
zamoéwienia lub zlozyt oferte w ramach postepowania o udzielenie zamowienia, lub pozyskat je z publicznie
dostepnych zrodet.

4, Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w zwiazku z realizacjg postepowania o udzielenie zamowienia
ogtoszonego przez ADO, w szczegdlnosci w nastgpujacych celach:

a. potwierdzenia posiadanych uprawnien osdb wskazanych do reprezentaci,
b. ustalenia (potwierdzenia) uprawnien lub kwalifikacji wymaganych do wykonywania prac zgodnie z
wymogami okre$lonymi w dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia,

raportowania, kontroli realizacji postepowania o udzielenie zaméwienia i jego rozliczenia,

utrzymywania kontaktéw stuzbowych i wymiany korespondencii,

przesytania i archiwizacji dokumentacji,

ustalania i dochodzenia roszczen | odszkodowan, obrona przed ewentualnymi roszczeniami

—~® a0
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g. realizacji obowigzkow natozonych na ADO przepisami prawa.

Podstawa przetwarzania danych osobowych jest:

a. art 6 ust. 1 lit. b RODO - czyli do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed
zawarciem umowy lub do zawarcia umowy, ktorej strona jest osoba, ktérej dane dotycza, (dotyczy osob
fizycznych, ktére samodzielnie ztozg dokumenty w ramach przetargu);

b. art. 6 ust 1lit. ¢ RODO - w celu wypetnienia obowiazkéw prawnych cigzacych na ADO na podstawie
obowigzujacych przepiséw prawa, w tym m.in. ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (dotyczy czionkoéw organow statutowych lub petnomocnikéw), zapewnienia
zatrudniania przy okreslonych pracach pracownikéw posiadajacych odpowiednie kwalifikacji lub
uprawnienia, zapewnienia bezpieczenstwa na terenie administrowanych przez ADO;

c. art 6ust 1lit. f RODO - w celu realizacji prawnie uzasadnionych intereséw administratora lub strony
trzeciej oraz w celu realizacji postepowania o udzielenie zamowienia. Prawnie uzasadnionym interesem
ADO jest realizacja zaméwienia zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien w Energa Operator
Wykonawstwo Elektroenergetyczne Sp. z 0.0. (dostepnym na stronie https://wykonawstwo.energa-
operator.pl/przetargi/regulaminy). Prawnie uzasadnionym interesem ADO jest rowniez m.in. dochodzenie
roszczen wynikajacych z przepiséw prawa, zapewnienia ochrony oséb i mienia, realizacja uprawnien
podmiotu dominujecego w grupach kapitatowych.

Zakres danych osobowych przetwarzanych przez ADO w zwiazku z udziatem w postepowaniu o udzielenie

zamowienia:

a. dane identyfikacyjne (imie i nazwisko): przedstawicieli oraz pracownikéw wykonawcy, podwykonawcow i
innych osob wskazanych w dokumentach skiadanych w toku postepowania przetargowego;

b. dane teleadresowe (stuzbowy adres e-mail, stuzbowy numer telefonu, stanowisko lub petniona funkcja)
ww. 0s0b, jezeli jest to niezbedne do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia i wynika z zapisow
ogfoszenia o przetargu,

c. dane o uprawnieniach zawodowych i kwalifikacjach, odbytych szkoleniach oraz dane znajdujace sie w
dokumentach potwierdzajacych posiadane uprawnienia’/kwalifikacje, o ile z ogioszenia o przetargu
wynika obowigzek podania tych danych.

Odbiorcami danych osobowych moga zostac:

a. organy i podmioty publiczne uprawnione do uzyskania danych na podstawie obowigzujacych przepisow
prawa, np. sady, organy $cigania, instytucje panstwowe, podmioty upowaznione do prowadzenia kontroli,
gdy wystapig z zadaniem udostepnienia danych w oparciu o stosowng podstawe prawna;

b.  Podmiot Dominujacy w Grupie Kapitatowej Orlen oraz inne podmioty z Grupy Kapitatowej Orlen w celu
wykonywania posiadanych uprawnien;

c¢. podmiot Dominujacy w Grupie Energa tj. Energa SA oraz inne podmioty z Grupy Energa na podstawie

wigzacych ADO i te podmioty umoéw oraz w celu wykonywania posiadanych uprawnien;

podmioty dostarczajace korespondencig;

audytorzy zewnetrzni, biegli rewidenci, doradcy prawni i doradcy podatkowi;

uprawnione instytucje finansowe np. banki realizujace transakcje, firmy ubezpieczeniowe;

podmioty wykonujgce ustugi niszczenia i archiwizacji dokumentaci;

podmioty $wiadczace ustugi doradztwa prawnego oraz w zakresie spraw sgdowych;

podmioty $wiadczace ustugi serwisu i obstugi technicznej urzadzen wykorzystywanych przez ADO;

podmioty $wiadczace ustugi informatyczne w zakresie wsparcia i utrzymania systemow

wykorzystywanych do przetwarzania danych osobowych przez ADO, w tym poczty elektroniczne;.

ADO moze powierzy¢ dane osobowe dostawcom ustug lub produktow dziatajgcym na jego rzecz na podstawie

umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, wymagajac od takich podmiotow wykonywania

czynnoéci na udokumentowane polecenie ADO, pod warunkiem zachowania poufnosci i zapewnienia ochrony
prywatnosci oraz bezpieczenistwa powierzonych danych osobowych na poziomie nie nizszym niz ADO.

Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzecich.

— Qa0 a

. Dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celow przetwarzania wskazanych w

pkt. 4 lub do chwili pozytywnego rozpatrzenia wniesionego przez Panig/Pana sprzeciwu wobec przetwarzania

danych.

Okres, przez ktory dane osobowe beda przetwarzane wyznaczany bedzie m.in. w oparciu o nastegpujgce

kryteria:

a. czas niezbedny do utrzymywania z Panig/Panem kontaktow stuzbowych zwigzanych z realizacjg
postepowania przetargowego i umowy;

b.  okres trwania postepowania przetargowego i czas niezbedny do jego rozstrzygniecia;

c.  termin realizacji i rozliczenia umowy;
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d. termin wypetniania obowiazkéw prawnych cigzacych na ADO na podstawie powszechnych przepisow
prawa;

e.  okres archiwizacji dokumentacji dotyczacej postepowania przetargowego i realizacji umowy;

f.  czas niezbedny do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen wynikajacych z przepisow prawa.

12. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany.
13. Podanie danych jest dobrowolne ale niezbedne do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.
14. Osoba, ktorej dotycza dane posiada prawo do:

a. dostepu do danych osobowych jej dotyczacych i zadania ich kopii, z uwzglednieniem faktu, ze ADO moze
zada¢ od osoby, kiorej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu
sprecyzowanie zadania,

b.  sprostowania lub uzupetnienia jej danych osobowych,

c.  zadania od ADO ograniczenia przetwarzania danych osobowych, przy czym przepisy odrebne moga
wylaczy¢ mozliwosé skorzystania z tego prawa, w tym m.in. w przypadkach, o ktérych mowa w art. 18
ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej
lub panstwa cztonkowskiego),

d.  usunigcia danych osobowych, jezeli nie nastepujg przestanki wylaczajace, wskazane w art. 17 ust. 3
RODO,

e. ziozenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,

Z uprawnien moga Panstwo skorzystaé kontaktujac sie pisemnie lub e-mail z ADO lub IOD.
Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
na przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych, na adres: Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa lub formie elektronicznej. Szczegotowe informacje dotyczace skiadania skarg sa dostepne na
stronie internetowej urzedu www.uodo.gov.pl w zaktadce ,Skargi”.

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
0 zapoznaniu sie z klauzula informacyjna i wypetnieniu, w imieniu Zamawiajacego, obowigzku
informacyjnego wobec oséb, ktorych dane zostaly lub zostang przekazane w toku postepowania

O$wiadczam, ze zapoznalem sie z trescig ,Klauzuli informacyjnej dla cztonkéw organéw statutowych,
petnomocnikoéw reprezentujacych oferenta, jego wspotpracownikéw a takze dla jego pracownikéw, kidrzy sg
osobami wyznaczonymi do kontaktu w ramach realizacji postepowania przetargowego ogtoszonego przez Energa
Operator Wykonawstwo Elektroenergetyczne Sp. z 0.0.

Os$wiadczam, ze w imieniu Zamawiajacego — Administratora Danych Osobowych tj. Energa Operator
Wykonawstwo Elektroenergetyczne Sp. z 0.0. poinformowatem wszystkie osoby fizyczne, ktorych dane
osobowe przekazatem Zamawiajacemu w ramach ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia niepublicznego
w postepowaniu przetargowym, o tresci klauzuli informacyjnej, w tym przekazatem informacje wymagane
na podstawie art. 14 RODO.

O$wiadczam, Zze w imieniu Zamawiajagcego — Administratora Danych Osobowych tj. Energa Operator
Wykonawstwo Elektroenergetyczne Sp. z 0.0. poinformuje wszystkie osoby fizyczne, ktérych dane osobowe
przekaze Zamawiajgcemu W toku dalszego przebiegu postgpowania przetargowego, o tresci klauzuli
informacyjnej, w tym przekaze informacje wymagane na podstawie art. 14 RODO.

(padpis(y) Wykonawey zgodnie z reprezentacia)
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