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Nr postepowania ELOG/2/010591/24 Kalisz, dn. 27.03.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Szanowni Panstwo,

Energa — Operator Wykonawstwo Elektroenergetyczne Sp. z 0.0. Oddziat w Kaliszu (zwana dalej
,opotkq”) zaprasza Panstwa do ztoZzenia oferty w celu wylonienia Wykonawcy w postepowniu
prowadzonym dwuetapowo, w trybie uproszczonym, otwartym nr ELOG/2/010591/24, w przedmiocie
zamowienia: Swiadczenie ustug utrzymania czystosci i konserwacji w pomieszczeniach
Energa-Operator Wykonawstwo Elektroenergetyczne sp. z 0.0. Oddziat w Kaliszu, potozonych
przy al. Wojska Polskiego 35, 62-800 Kalisz.

Termin wykonania przedmiotu umowy — do dnia 30.04.2029 r.

Szczegotowy zakres rzeczowy przedmiotu Zapytania Ofertowego stanowi Zatacznik nr 5 do niniejszego
zapytania.

Ocena ofert odbedzie sie wg kryteriow formalnych, technicznych i handlowych zgodnie z ponizszymi
wymaganiami:

l. Cze$¢ formalna - zlozona oferta powinna zawierag:

1. Aktualny na dzien sktadania oferty (jednak nie starszy niz 3 miesigce) dokument rejestrowy firmy,
ti. KRS, potwierdzajacy prowadzenie dziatalno$ci w przedmiotowym zakresie (kod PKD) lub wypis
z jawnych danych i informacji udostepnianych przez CEIDG.

Dokument podpisany wtasnorecznym podpisem (za zgodno$¢ z oryginatem) lub w postaci elektronicznej,
z kwalifikowanym podpisem elektronicznym (w formacie w ktdrym mozliwa jest weryfikacjia podpisu
elektronicznego);

2. Petnomocnictwo do ztozenia oferty na Platformie Zakupowej CONNECT oraz podpisania wykazéw,
jezeli uprawnienie osoby, ktéra ztozyta oferte / podpisata dokumenty nie wynika z CEIDG / KRS;

3. Kopia aktualnego na dzien sktadania oferty (jednak nie starszego niz 3 miesigce) Zaswiadczenia
z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu z optacaniem podatkow.

W przypadku braku posiadania aktualnego Za$wiadczenia, nalezy zataczy¢ podpisane Oswiadczenie
Oferenta z potwierdzeniem, ze Oferent nie zalega z optacaniem podatkéw do US.

Dokument podpisany wtasnorecznym podpisem (za zgodno$¢ z oryginatem) lub w postaci elektronicznej,
z kwalifikowanym podpisem elektronicznym (w formacie w ktdrym mozliwa jest weryfikacjia podpisu
elektronicznego);

4. Kopia aktualnego na dzief skfadania oferty (jednak nie starszego niz 3 miesigce) Zaswiadczenia
z Zakfadu Ubezpieczen Spotecznych o niezaleganiu z optacaniem sktadek.

W przypadku braku posiadania aktualnego Zaswiadczenia, nalezy zataczy¢ podpisane O$wiadczenie
Oferenta z potwierdzeniem, ze Oferent nie zalega z optacaniem sktadek do ZUS.

Dokument podpisany wtasnorecznym podpisem (za zgodnos¢ z oryginatem) lub w postaci elektronicznej,
z kwalifikowanym podpisem elektronicznym (w formacie w ktdrym mozliwa jest weryfikacjia podpisu
elektronicznego);

5. Akceptacja Klauzuli informacyjnej dot. RODO (druk O$wiadczenia do podpisu w zataczeniu) - zat. nr 1.
6. Akceptacja Kodeksu postepowania dla Dostawcow GK ORLEN (druk O$wiadczenia do podpisu
w zatgczeniu); zat. nr 2.

7. Odwiadczenie o akceptacji wzoru umowy (druk OSwiadczenia do podpisu w zatgczeniu) - zat. nr 3.
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8. Dokumenty wymagane od Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia:
kopia umowy konsorcjum poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem, petnomocnictwa lidera konsorcjum
do reprezentowania pozostatych cztonkdw konsorcjum oraz powyzsze dokumenty (osobno dla kazdego
z Wykonawcow).

Wymagania dotyczace konsorcjum:

- Oferte na Platformie Zakupowej CONNECT w imieniu konsorcjum sktada lider konsorcjum,

- Lider konsorcjum odpowiada za realizacje wszystkich wymagan formalnych.

Kryteria formalne oceniane sg jako ,,spetnia/nie spetnia”.
Ocenie formalnej podlega takze wypetniony formularz Oswiadczenia Oferenta zamieszczony
na Platformie Zakupowej Connect.

Il. Czes¢ techniczna:
- Zamawiajacy wymaga przedstawienia minimum dwaéch referencji na wykonanie ustugi sprzatania
powierzchni minimum 500 m2

Dodatkowe ustalenia:

- Wymagana obecno$¢ pracownika serwisu sprzatajacego w godz. 10-18 codziennie. Gotowos¢ do
usuwania biezacych, niespodziewanych i awaryjnych zabrudzen.

- Zleceniobiorca zapewni srodki czystosci niezbedne do wykonywania ustugi sprzatania w uzgodnieniu
z Zamawiajacym.

lll. Cze$¢ handlowa - ztozona oferta powinna zawierac:
1. Warto$¢ wynagrodzenia netto z tytutu wykonania catego przedmiotu Zapytania Ofertowego.
Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ formularz ofertowy (zgodnie z zatacznikiem nr 4).

- Na Platformie Zakupowej CONNECT nalezy poda¢ warto$¢ netto oferty.

- Warto$¢ netto podana w ofercie powinna zawieraC wszystkie koszty i elementy zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamdwienia.

-Wartos¢ oferty netto stanowi warto$¢ wyrazong w jednostkach pienieznych, ktoérg Zamawiajacy
zobowigzany jest zaptaci¢ Wykonawcy za realizacjg przedmiotu zamowienia.

- Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i sporzadzeniem oferty ponosi Wykonawca.

W przypadku przedtozenia oferty niekompletnej Oferent zobowigzany bedzie do jej uzupetnienia
w wyznaczonym terminie. Brak uzupetnienia oferty przez Oferenta w wyznaczonym terminie spowoduje
jej automatyczne odrzucenie. Ponadto Oferent moze byé zobligowany do uzupetnienia oferty o dodatkowe
dokumenty/informacje w wyznaczonym terminie. Niedostarczenie przez Oferenta w wyznaczonym
terminie wymaganych dokumentéw/informacji spowoduje automatyczne odrzucenie oferty.

IV. Warunki stawian Dostawcom.

O udzielenie zaméwienia moze ubiega¢ si¢ Wykonawca, ktoéry:

- jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym:;

- prowadzi dziatalno$¢ w zakresie objetym przedmiotem zamowienia;

- dysponuje osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zaméwienia;

- znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia;
- jest czynnym podatnikiem podatku VAT;

- nie zalega z optacaniem podatkdw i sktadek na ubezpieczenia;
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- zapoznat sie z dokumentami z postepowania zakupowego, nie wnosi do nich zastrzezen, akceptuje je
w catosci i sklada oferte zgodng z wymogami okre$lonymi przez Zamawiajacego;

- zapoznat sie z projektem umowy i akceptuje go bez zastrzezen oraz zobowigzuje si¢ do podpisania
umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego;

- uwzglednit w cenie podanej w ofercie wszystkie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu
zambwienia.

1. Dostawcy ubiegajacy sie 0 udzielenie zamdwienia muszq spetnia¢ stawiane Dostawcom warunki
oraz ztozy¢ w tym zakresie o$wiadczenia o tresci:

posiadam uprawnienia niezbedne do wykonywania czynnosci stanowigcych przedmiot oferty lub
bede korzystat z ustug podwykonawcow, posiadajacych niezbedne uprawnienia. Posiadam
niezbedng wiedze i doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny, a takze pracownikow
zdolnych do wykonania przedmiotu zapytania ofertowego,

znajduije sie w sytuacji finansowej zapewniajacej wykonanie prac bedacych przedmiotem oferty,
w stosunku do mojej firmy nie jest prowadzone postepowanie restrukturyzacyjne, likwidacyjne lub
upadto$ciowe,

w stosunku do mojej firmy nie toczy sie postepowanie egzekucyjne,

nie jestem w sporze sgadowym lub arbitrazowym z ORLEN S.A. lub ze spotkami
z Grupy Kapitatowej ORLEN,

pracownicy i czlonkowie wladz, a takze wspoinicy i akcjonariusze Oferenta, nie pozostajg
z ORLEN S.A. lub ze spdtkami z Grupy Kapitatowej ORLEN oraz jego cztonkami wiadz
i pracownikami w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do bezstronnosci procesu wyboru dostawcy w ramach prowadzonego
postepowania zakupowego,

pracownicy i cztonkowie wiadz, a takze wspdlnicy i akcjonariusze Oferenta, nie pozostajg z innymi
podmiotami, co do ktorych posiadam wiedze, ze wystepujg one jako uczestnicy postepowania
zakupowego, w stosunku prawnym lub faktycznym, ktory mégtby wptywac w sposéb niekorzystny
dla ORLEN S.A. lub spétki z Grupy Kapitatowej ORLEN na wybér danej oferty zgtoszone;
w ramach postepowania zakupowego,

jestem uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z obowigzujacymi
wymaganiami prawnymi i nie podlegam zadnym sankcjom gospodarczym obowigzujgcym
w Polsce lub Unii Europejskiej,

nie zalegam z ptatnoSciami nalezno$ci publiczno — prawnych (podatki i optaty) z tytutu
prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;j,

zapoznatem sie z trescig i warunkami zapytania ofertowego, w tym w szczegélnosci z warunkami
ptatnosci i nie wnosze do niego zadnych zastrzezen oraz uznaje sie za zwigzanego okreslonymi
w nim postanowieniami i zasadami postepowania,

przy wykonywaniu przedmiotu zamdwienia wszystkie prace bede wykonywa¢ samodzielnie,
o$wiadczam, ze wobec zadnej z 0s6b uprawnionych do reprezentowania Oferenta nie toczy sie
postepowanie karne, ani zadna z tych os6b nie zostata prawomocnie skazana za przestepstwa
korupcyjne.

V. Wymagania i zastrzezenia Energa — Operator Wykonawstwo Elektroenergetyczne Sp. z o.0.
Oddziat w Kaliszu:

1.

Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych, na jedng lub wiecej czeSci
zambwienia;

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych;
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3. Termin zwigzania oferta — 60 dni (prosze o uwzglednienie tego wpisujac date waznosci
oferty na platformie CONNECT);

4. Uslugi beda wykonywane w catosci sitami Wykonawcy (powierzenie wykonania ustugi badz
ich czesci podwykonawcy bedzie mozliwe po otrzymaniu pisemnej zgody Zamawiajgacego) przy
pomocy urzadzen nalezacych do Wykonawcy, tacznie z kosztem paliwa.

V1. Sposdb zlozenia oferty:

1. Oferty nalezy sktada¢ wytacznie za posrednictwem Platformy Zakupowej CONNECT, logujac sie do
systemu na https://connect.orlen.pl w nieprzekraczalnym terminie okreslonym na Platformie w formularzu
Zapytania;

2. Wymaga sie by oferta byla sporzadzona/podpisana przez osobe uprawniong do zaciggania
zobowiazan, zgodnie z przedstawionymi dokumentami rejestrowymi.

W przypadku, gdy Dostawce reprezentuje petnomocnik, do oferty nalezy zataczy¢ petnomocnictwo
z okresleniem jego zakresu;

3. Oferty ztozone w innej formie niz za posrednictwem Platformy Zakupowej CONNECT nie bedg
rozpatrywane;

4. Prosze o0 zataczanie dokumentdw oznaczonych aktualng datg w odpowiednich miejscach formularza
na Platformie Zakupowej CONNECT (czes$¢ formalna, cze$¢ techniczna, cze$¢ handlowa);

5. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy skfadac wraz
z tumaczeniem na jezyk polski;

6. W postepowaniu zakupowym Zamawiajacy zapewnia zachowanie zasad uczciwej konkurencii
i rownego traktowania Dostawcow;

7. Postepowanie moze sktadac sie z jednego lub kilku etapéw;

8. Udziat w postepowaniu jest mozliwy wylgcznie dla Dostawcdw, ktdrzy zatozg konto na Platformie
Zakupowej CONNECT i zaakceptujg Kodeks postepowania dla Dostawcéw;

9. W przypadku problemdw technicznych, m.in. z zatozeniem konta na Platformie, dostepna bedzie pomoc
techniczna (obstuga Platformy Zakupowej Connect — Hot Line) pod numerem telefonu +48 22 576 87 95;
+48 22 382 19 99;

10. Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Dostawca. Niezaleznie od
wyniku postepowania Zamawiajacy nie bedzie zobowigzany do zwrotu Dostawcy jakichkolwiek kosztow
lub wynagrodzenia jakichkolwiek strat poniesionych w wyniku przygotowania i ztoZenia przez Dostawce
oferty;

11. Dopuszczenie do ewentualnych negocjaciji nastapi w wyniku oceny nadestanych ofert;

12. W przypadku postuzenia sie przez Dostawce przy realizacji czeSci przedmiotu zaméwienia
podmiotami trzecimi (podwykonawcami) Dostawca odpowiada za dziatania podwykonawcéw jak za
wiasne.

VII. Sktadanie pytan przez Oferentow:

Oferent ma prawo zgtaszaé dodatkowe pytania dotyczace niniejszego zapytania ofertowego wytgcznie
poprzez Platforme Zakupowg CONNECT, przekazujac pytania na PZ Connect - przycisk ,Zadaj pytanie
zamawiajacemu”,

- tre$¢ pytan i odpowiedzi zostanie przestana wszystkim Dostawcom za posrednictwem Platformy
Zakupowej Connect, bez ujawniania zrédta zapytania.

Prosimy, aby pod trescig pytan nie umieszcza¢ danych identyfikujacych Panstwa firme (nazwy firmy,
imienia i nazwiska osoby zadajacej pytania).

- odpowiedzi bedg udzielane tg samg drogq z zastrzezeniem prawa do odmowy udzielenia odpowiedzi
na zgtoszone pytania bez podania przyczyny.
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie udzielenia odpowiedzi na pytania, w przypadku gdy wplyng
one po wyznaczonym terminie.

VIil. Osoby do kontaktu w przypadku pytan:

- W sprawach merytorycznych oraz dot. cze$ci technicznej zapytania: Pawet Pokrzywa tel. 885 857 511,
e-mail: pawel.pokrzywa@energa-opertaor.pl

- W sprawach dot. czesci formalnej i handlowej zapytania: lwona Grabarczyk tel. 785-857-858,
e-mail: iwona.grabarczyk@energa.pl .

IX. Kryteria oceny ofert
O wyborze najkorzystniejszej oferty decydowaC bedzie najnizsza warto$é netto za wykonanie
przedmiotu zamédwienia, z wagg 100%.

X. Wybér oferty

- Postepowanie o udzielenie zamowienia jest niejawne.

- W toku badania i oceny ztozonych ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert lub ich uzupetnienia.

- Wybor kontrahenta dokonywany jest pomiedzy Oferentami, ktorych oferty spetniajg wszystkie
wymagania Zamawiajacego.

- Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zambwienia Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte sposrod pozostatych ofert albo moze
anulowac postepowanie.

XI. Anulowanie postepowania

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zakoriczenia postepowania zakupowego na kazdym jego etapie bez
dokonania wyboru oferty oraz bez podania przyczyny. Z tego tytutu nie przystugujg Wykonawcy zadne
roszczenia wobec Zamawiajacego.

XII. Negocjacje

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia Il etapu postepowania w ramach negocjacii
handlowych, w formie okreslonej przez Zamawiajacego.

Podczas negocjacji handlowych Wykonawcy moga ztozyé oferty dodatkowe zawierajgce nowe propozycje
w zakresie treSci oferty podlegajacych ocenie w ramach kryteriow oceny ofert wskazanych przez
Zamawiajacego.

- Jezeli przedmiot zamoéwienia nie ulegt zmianie, oferta dodatkowa nie moze by¢ mniej korzystna od oferty
pierwotnej w kryterium oceny ofert.

- Pierwotna oferta przestaje wigza¢é Wykonawce w zakresie, w jakim ztozy on oferte dodatkowq
zawierajacq korzystniejsze propozycje w ramach kryterium oceny ofert.

- W przypadku nieztozenia przez Oferenta oferty dodatkowej za wigzacq uwaza sie oferte pierwotng
Oferenta, pod warunkiem, Ze nie uptynat jeszcze termin zwigzania ofertg pierwotna.

Xlll. Zabezpieczenie
W postepowaniu nie wymaga sie wniesienia nalezytego wykonania umowy.

XIV. Zawarcie umowy

- Zamawiajacy zawrze z wybranym Wykonawcg umowe w sprawie zamowienia, zgodng ze wzorem
stanowigcym zatacznik do zapytania ofertowego.

- Umowa zostanie zawarta z chwilg podpisania jej przez umocowanych przedstawicieli obu Stron.
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- Wytoniony Wykonawca zobowigzany bedzie do odestania podpisanego egzemplarza Umowy
w terminie 5 dni roboczych od daty otrzymania go od Zamawiajacego.

XV. Zalaczniki do Zapytania Ofertowego:

- Klauzula informacyjna dot. RODO;

- O$wiadczenie o akceptaciji Kodeksu postepowania dla Dostawcow GK ORLEN,
- O$wiadczenie o akceptacji wzoru umowy;

- Formularz ofertowy;

- Opis przedmiotu zamdwienia wraz z zatgcznikiem;

- Projekt umowy wraz z zatacznikami;

- Kodeks postepowania dla Dostawcdw GK ORLEN.

Z powazaniem

lwona Grabarczyk

Specjalista ds. Umow i Zambwien
Wydziat Zakupéw Operacyjnych Kalisz
Tel: +48 785-857-858
iwona.grabarczyk@energa.pl
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