Zarzgdzenie nr 39/2024 Zatgcznik nr 12

Wioctawek, dn. ............... .1l

Porozumienie w sprawie przesytania faktur w formie e lektronicznej

Odbiorca:

ANWIL SPOLKA AKCYJINA
Torunska 222

87-805 Wioctawek

NIP: 888-000-49-38 (PL8880004938)

Wystawca:

Dziatajgc na podstawie Ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug odbiorca akceptuje przesytanie
mu przez Wystawce faktur w formie elektronicznej z chwilg podpisania przez Odbiorce Porozumienia. Porozumienie
zastepuje zapisy w umowach dotyczace przesytania faktur.

E-faktury, e-faktury korekta, duplikaty e-faktur, e-noty ksiegowe bedg przesylane pocztg elektroniczng w postaci
plikbw PDF z ponizszego/ych adresu/adreséw mailowych Wystawcy:

zgodnie z warunkami zawartymi w Instrukcji przesytania faktur w formie elektronicznej do ANWIL S.A., bedacej
zalgcznikiem do niniejszego Porozumienia.

Adresem wlasciwym do przesylania Odbiorcy dokumentéw wymienionych w pkt. 2 niniejszego
Porozumienia bedzie:

efaktura.anwi@orlen.pl

Adresem wihasciwym dla potwierdzenia Wystawcy odbioru dokumentéw wymienionych w pkt. 2
niniejszego Porozumienia bedzie:

Brak wskazania przez Wystawce adresu do wysytania potwierdzen odbioru dokumentu oznacza
rezygnacje z potwierdzania odbioru.

Potwierdzenie odbioru e-faktury zostanie wystane przez system pocztowy Odbiorcy w momencie wprowadzenia
dokumentu do systemu ksiegowego, przy czym datg otrzymania bedzie data wptywu e-faktury na skrzynke
pocztowg Odbiorcy.

W przypadku zmiany adresu/adreséw e-mail, wskazanych w punkcie 2, 3 i 4 powyzej, strony zobowigzujg sie
poinformowac o dokonanych zmianach w formie pisemnej — wymagana zmiana porozumienia w formie pisemne;.

W przypadku, gdyby przeszkody formalne lub techniczne uniemozliwity wystawienie i przesytanie faktur w formie
elektronicznej, wowczas faktury zostang przestane w formie papierowej. Wystawca jest zobowigzany do
poinformowania Odbiorcy o takiej sytuaciji.

Niniejsza akceptacja moze zosta¢ cofnieta przez Odbiorce w kazdym czasie. Woéwczas Wystawca faktur traci prawo
do wystawiania i przesytania faktur w formie elektronicznej od nastepnego dnia od daty otrzymania informaciji o
cofnieciu akceptaciji.

Akceptujac niniejsze Porozumienie Wystawca oswiadcza, ze zapoznat sie z dolgczong do niego Instrukcjg
przesytania faktur w formie elektronicznej do ANWIL S.A. i bedzie stosowat sie do zawartych w niej wytycznych.



Zarzgdzenie nr 39/2024 Zatgcznik nr 12

9. Osobami wtasciwymi do kontaktu w sprawach dotyczacych Porozumienia s3:

Ze strony OdbiorCy : ...oiviiiiiii i

L] T

10. W przypadku podpisania niniejszego Porozumienia w zwyklej formie pisemnej, podpisane przez wystawce
Porozumienie w dwoch egzemplarzach nalezy odesta¢ pocztg na adres Odbiorcy z dopiskiem ,Porozumienie e-
faktura zakupu". Odbiorca, po podpisaniu Porozumienia, odsyta jeden z egzemplarzy do Wystawcy.

11. W przypadku podpisania niniejszego Porozumienia kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisane przez
wystawce Porozumienie nalezy odesta¢ na adres e-mail Odbiorcy wpisujgc w temacie wiadomosci ,Porozumienie
e-faktura zakupu". Odbiorca, po podpisaniu Porozumienia, odsyta jeden z egzemplarzy do Wystawcy na adres e-
mail, z ktérego otrzymat podpisany plik Porozumienia.

Odbiorca Wystawca

podpis osoby uprawnionej podpis osoby uprawnionej
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Zatacznik do Porozumienia w sprawie przesytania faktur w formie elektronicznej

Instrukcja
przesytania faktur w formie elektronicznej do ANWIL S.A
Definicje:
e-faktura - faktura, faktura korygujaca, duplikat faktury, nota ksiegowa, dokument celny w formie dokumentu elektronicznego, ktoéry
spetnia wymogi okreslone w przepisach prawa dotyczacych sposobu przesytania i zasad przechowywania faktur w formie elektronicznej;
Odbiorca - ANWIL S.A;;

Porozumienie - dokument ,stanowigcy Porozumienie w sprawie przesytania faktur w formie elektronicznej ,wyrazajgcy akceptacje
Odbiorcy na przesytanie mu e-faktur;

Wystawca - podmiot, u ktérego ANWIL S.A. dokonuje zakupu i ktory wystawia dokumenty w formie elektronicznej;

Porozumienie — dokument wyrazajacy akceptacje Odbiorcy na przesytanie mu e-faktur;
Postanowienia ogoélne:

1. Niniejsza Instrukcja okresla zasady przesytania e-faktur przez Wystawce do Odbiorcy.
2. Warunkiem korzystania przez Wystawce z mozliwosci wysytania e-faktur do Odbiorcy jest tgczne spetnienie wymogow opisanych
ponizej:
a. otrzymanie zaakceptowanego przez Odbiorce Porozumienia z Wystawca na przesytanie e-faktur,
b. zastosowanie sie do wymogow opisanych ponizej w niniejszej instrukciji.

Warunki przesytania faktur elektronicznych:

3. E-faktury powinny by¢ wysytane wytgcznie w postaci plikéw w formacie PDF Faktury w innych formatach nie zostang przyjete
przez Odbiorce.

4. E-faktury powinny by¢ wysytane z adresu lub adreséw zadeklarowanych przez Wystawce w Porozumieniu.

E-faktury wystane z innych adreséw, bez wczesniejszego poinformowania o tym Odbiorcy, nie zostang przyjete przez Odbiorce.

5. E-faktury powinny by¢ wysytane na adres efaktura.anwi@orlen.pl

6. E-faktury powinny by¢ przesytane w stosunku 1:1, przez co rozumie sie jeden zatgcznik z jedng fakturg dotgczony do jednej
wiadomosci e-mail.

7. Dopuszcza sie przesytanie e-faktur wielostronicowych, zawierajgcych dodatkowg dokumentacje (protokoty wykonania ustug,
wydania w-z, specyfikacje techniczne itp.), o ile zostang wystane w formie jednego pliku wraz z fakturg, nie przekraczajacego 10
MB.

8. Niedopuszczalne jest dotgczanie do wiadomosci e-mail, zwtaszcza w stopce, innych plikéw graficznych (np. JPEG, TIF, BMP).

Wiadomos¢ zawierajgca oprécz pliku PDF inny plik w w/w formacie nie zostanie przyjete przez Odbiorce. Pliki nie powinny by¢
skompresowane, np. w formacie .ZIP, ani by¢ zamieszczane posrednio w wiadomosci bedgcej zatgcznikiem innej wiadomosci.

9. Wiadomosci e-mail powinny zawiera¢ w temacie odpowiednie zapisy umozliwiajgce identyfikacje nr dokumentu.

10. Na adres zadeklarowany przez Wystawce w Porozumieniu Odbiorca wysle e-mail potwierdzajgcy odbiér faktury. W przypadku
zadeklarowania przez wystawce kilku adreséw, z ktérych beda wptywaty e-faktury, Wystawca powinien wskaza¢ w Porozumieniu
jeden adres, na ktéry beda wysytane potwierdzenia przez Odbiorce.

11. Kazdorazowa zmiana adresu lub adreséw, o ktérym mowa w pkt. 2 i 4 Porozumienia, wymaga poinformowania Odbiorcy o tym
fakcie mailem przestanym na adres wskazany w pkt 9 Porozumienia.

12. Odbiorca nie przyjmuje e-faktur wystawianych za posrednictwem portali internetowych i nie przesytanych automatycznie w postaci
plikbw PDF na adres efaktura.anwi@orlen.pl.

Postanowienia ko ncowe:

13. Przesytanie e-faktur przez Wystawce moze nastgpic¢ juz w kolejnym dniu roboczym po otrzymaniu od Odbiorcy zaakceptowanego
Porozumienia.

14. Akceptacja elektronicznej formy przesytania faktur moze zosta¢ wycofana przez Odbiorce w kazdym momencie, w szczeg6lnosci
w przypadku nie stosowania przez Wystawce postanowien niniejszej Instrukcji.

Cofniecie akceptacji nastapi poprzez wystanie przez Odbiorce pisma na adres e-mail Wystawcy zadeklarowany w punkcie 4 i 2
Porozumienia..

15. Wystawca moze zrezygnowac z przesytania e-faktur, informujgc o tym Odbiorce e-mailem przestanym na adres wskazany w pkt
9 Porozumienia.

16. Pytania i watpliwosci prosze kierowaé¢ na adres u Odbiorcy wskazany w pkt 9 Porozumieniu.









