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ZALACZNIK NR 1 - OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

»Organizacja i zapewnienie obstugi logistycznej narady inwestycyjnej dla Regionu
Slaskiego”.



Opis Przedmiotu Zamoéwienia ]
PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. Centrum Realizacji Inwestycji Region Slgski

1. Zamawiajacy

PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. (PKP PLK SA)
Adres: ul. Targowa 74
03-734 Warszawa

Odbiorcg zaméwienia jest PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. Centrum Realizacji Inwestycji
Region Slgski ul. Joannitow 13, 50-525 Wroctaw

2. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest organizacja dwudniowej narady oraz zapewnienie obstugi
logistycznej .

2.1 Miejsce

Miejsce konferenciji: Obiekt konferencyjno-hotelowy usytuowany w odlegtosci do 200 km
od gtéwnej siedziby zamawiajgcego: Wroctaw, ul. Joannitéw 13, (odlegtos¢ mierzona
za pomocg portali umozliwiajgcych pomiar odlegtosci, tj. mapa.pf.pl; www.targeo.pl,
www.zumi.pl lub podobnych).

Standard miejsca realizacji konferenciji:

Wykonawca zapewni realizacje ustug w obiekcie konferencyjno-hotelowym z zapleczem
noclegowo-restauracyjnym, posiadajgcym przyznang kategorie co najmniej trzygwiazdkowg
(zgodnie z kategoryzacjg obiektow konferencyjno-hotelowych/hoteli uzyskang zgodnie
z wymaganiami ustawy z 29 sierpnia z 1997 r. oraz rozporzgdzenia Ministra Gospodarki
i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektdw,
w ktorych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2006 r. Nr 22, poz. 169 z pézn. zm.).

Wykonawca bedzie zobligowany do swiadczenia ustugi konferencyjnej, gastronomicznej,
hotelarskiej w tym samym obiekcie konferencyjno-hotelowym (budynku). Hotel nie powinien
znajdowac sie bezposrednio przy trasie szybkiego ruchu lub w miejscu o natezonym
hatasie, preferowane osrodki hotelowe zlokalizowane w poblizu centrum miasta. Ponadto
powinien zawiera¢ dobrze wyposazone centrum biznesowe i sale konferencyjne,
rozbudowang czes¢ restauracyjng z kawiarnig oraz czes¢ sportowo rekreacyjng,
wyposazong np. w tory bowlingowe, bilard, itp.

2.2 Uczestnicy

W naradzie wezma udziat pracownicy PKP Polskie Linie kolejowe S.A. Centrum Realizacji
Inwestycji Regionu Slgskiego oraz zaproszeni goscie. Szacuje sie, ze tgczna liczba
uczestnikdéw, biorgcych udziat w naradzie bedgcej przedmiotem zamdwienia wyniesie

180 os6b. Zamawiajgcy jednak zastrzega sobie prawo zmniejszenia liczby uczestnikow
zgodnie z pkt 4 ppkt 7.

2.3Termin
Termin narady 28-29.11.2024 r.

2.4Qrganizacja narady




Wykonawca jest zobowigzany do wyznaczenia koordynatora - osoby odpowiedzialnej za
prawidtowy przebieg realizacji zamowienia oraz za wspoOiprace z Zamawiajgcym,
w tym za:
e Uslugi noclegowe (zakwaterowanie) w pokojach jedno i dwuosobowych,
Ustugi gastronomiczne,
Wynajem sali konferencyjnej,
Obstugi wydarzenia,
Ustugi transportowe.

3. Obstuga logistyczna:

3.1. Ustugi noclegowe

Wykonawca zobowigzany jest zapewnic:

— noclegi dla 20 uczestnikéw narady w pokojach 1 — osobowych typu standard single
oraz noclegi dla 160 uczestnikow w pokojach 2 — osobowych typu standard twin
i triple z petnym weztem sanitarnym w kazdym pokoju,

— w pokojach powinien by¢ dostep do bezprzewodowego Internetu, woda mineralna,
szklanki,

— wykonawca zapewni gosciom mozliwos¢ korzystania z pokoi do 2 godzin po
zakonczeniu wydarzenia.

3.2. Ustuga gastronomiczna

Positki powinny by¢ serwowane w obiekcie, w ktorym organizowane jest Wydarzenie.
Wszystkie positki muszg by¢ serwowane w standardzie odpowiadajgcym standardowi
Swiadczenia ustug gastronomicznych przez hotel co najmniej trzygwiazdkowy w rozumieniu
przepisow rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004r. w sprawie
obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sg Swiadczone ustugi hotelarskie.

Pierwszego dnia wydarzenia Wykonawca zapewni uczestnikom:
* 1 przerwa kawowa,
* Obiad,
* Uroczystg kolacje (do 6 godzin).

Drugiego dnia wydarzenia Wykonawca zapewni:
« Sniadanie,
e 2 przerwy kawowe,
* Obiad

3.2.1 Przerwy kawowe powinny odbywac sie przed salg narad lub w sali, w ktore;j
odbywa sie wydarzenie.
> serwis kawowy obejmowac bedzie:
* napoje gorgce: kawe, herbate (tgcznie co najmniej 300 ml na osobe), dodatki —
mleko, cukier, cytryna;
* woda — gazowana i niegazowana (fgcznie co najmniej 500 ml na osobe);
* soki — 3 rodzaje sokéw 100% (tgcznie co najmniej 300 ml na osobe);
» ciastka kruche oraz ciasta domowe (co najmniej 150g na osobe);
* Swieze owoce (co najmniej 150 g na osobe).



» Zakontraktowana ilos¢ poczestunku sktadajgcego sie na przerwe kawowg, pozostata
po zakonczeniu przerwy, bedzie dostepna do wyczerpania.

» Przerwy kawowe bedg zapewnione w poblizu Sali konferencyjnej, w miejscu
umozliwiajgcym swobodne spozywanie poczestunku przez uczestnikow narady.

» Woda mineralna gazowana i niegazowana, podawana w butelkach, bedzie dostepna
dla uczestnikéw przez caty czas trwania narady na Sali konferencyjnej.

3.2.2 Obiad w formie serwowanej bedzie sktadac sie z zupy, dania gtbwnego oraz
deseru na osobe, z mozliwoscig wyboru wersji wegetarianskiej, weganskiej, spetniajgce
nastepujgce warunki:
* napoje zimne (serwowane bez ograniczen),
o woda — gazowana i niegazowana (tgcznie co najmniej 500 ml na osobe),
o soki — 3 rodzaje sokéw 100% (tgcznie co najmniej 300 ml na osobe),
* napoje gorgce: kawa, herbata, (tgcznie co najmniej 300 ml na osobe) dodatki —
mleko, cukier, cytryna;
» sataty i satatki — co najmniej 3 propozycje (tgcznie co najmniej 100g na osobe);
* zupy — 2 propozycje (co najmniej 300 ml na osobe);
* danie gtébwne — co najmniej 3 propozycje oraz dwa dodatki skrobiowe (co najmniej
450- 500 g na osobe, w tym dodatek miesny, rybny lub jarski nie mniej niz 150 g),
o jako dodatek skrobiowy rozumie sie ziemniaki, ryz, kasze lub makaron;
o danie gtbwne obejmowaé bedzie potrawy miesne (dwa rodzaje), rybne
(jeden rodzaij), jarskie (jeden rodzaj);
» deser: satatka owocowa (co najmniej 150 g na osobe) i co najmniej 3 rodzaje ciast
(tacznie co najmniej 100g na osobe).

3.2.3 Uroczysta kolacja w sali restauracyjnej lub w innej formie zaproponowanej
przez zamawiajgcego powinna spetnia¢ nastepujgce warunki:
* napoje zimne (serwowane bez ograniczen),
o woda — gazowana i niegazowana
o soki — 3 rodzaje sokéw 100%
o 2 lampki wina biatego i czerwonego dla kazdego uczestnika narady,
* napoje gorgce: kawa, herbata, dodatki — mleko, cukier, cytryna;
* sataty i satatki — co najmniej 3 propozycje (tgcznie co najmniej 100g na osobe);
* zupy — 2 propozycje (co najmniej 300 ml na osobe);
* danie gtdbwne — co najmniej 3 propozycje oraz dwa dodatki skrobiowe (co najmniej
450- 500 g na osobe, w tym dodatek miesny, rybny lub jarski nie mniej niz 150 g),
o jako dodatek skrobiowy rozumie sie ziemniaki, ryz, kasze lub makaron;
o danie gtébwne obejmowac bedzie potrawy miesne (dwa rodzaje), rybne
(jeden rodzaij), jarskie (jeden rodzaj);
deser: satatka owocowa (co najmniej 150 g na osobe) i co najmniej 3 rodzaje ciast
(tacznie co najmniej 100g na osobe);
* zimne przekaski (co najmniej 7 rodzajow).
Napoje zimne bedg ustawione na stofach. Dania gtdwne, pozostate przekaski podane
w formie ,szwedzkiego stotu” ,Wykonawca poda propozycje menu na podstawie, ktérego
bedg wybierane dania na kolacje. Uroczysta kolacja powinna by¢é zorganizowana przy
oprawie muzycznej (DJ). Na sali bankietowej powinien by¢ wydzielony parkiet. Wykonawca
zapewni obstuge kelnerskg trwajgcg do 6 godzin.
Sala restauracyjna musi umozliwia¢ jednoczesne spozywanie positkdw wszystkim
uczestnikom oraz by¢é wyposazona w odpowiednig liczbg stotdbw i krzeset
w ustawieniu umozliwiajgcym swobodne przemieszczanie sie osOb. Uroczysta kolacja
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zasiadana przy stotach nakrytych obrusami wraz z krzestami w eleganckich pokrowcach
(preferowany kolor ecru bgdz biaty) ustawionych na powierzchni zblizonej do kwadratu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie wykonanie wszystkich ustug w jednym budynku, tzn. Sala
konferencyjna, sale restauracyjne, pokoje powinny znajdowac¢ sie w osrodku hotelowym,
w ktérych zakwaterowana jest grupa uczestnikéw organizowanej narady. Uroczysta kolacja
powinna by¢ przygotowana w sali nie bedacej jednoczesnie salg konferencyjng, w_ktérej
bedzie odbywata sie narada.

3.24 Sniadanie bedzie podane w formie tzw. ,szwedzkiego stolu” w restauracji
znajdujgcej sie w hotelu.
» Sniadanie bedzie zawiera¢ ciepty positek i przystawki, spetniajgce nastepujgce
warunki:

* cO najmniej cztery rodzaje cieptego dania do wyboru,

* przystawki m.in.: nabiat, wedlina, warzywa, pieczywo, masto, miod, itp.

» kawa, herbata, woda, soki owocowe.
Gramatura wyzywienia narad i konferencji Gramatura poszczegolnych sktadnikdw menu
okre$lonych w punkcie 3.2 zawierajgce n/w sktadniki nie moze by¢ mniejsza od gramatur
okreS$lonych w tabeli.
Wykonawca zobowigzany jest, kazdego dnia wydarzenia zapewni¢ minimalng gramature
wyzywienia dla kazdego uczestnika:

L.p. Nazwa j.m. minimalna
gramatura/
na
osobe

1. Zupa Litr 0,25

2. Porcja miesa, ryby, dania miesnego or. 150

3. Ziemniaki pieczone or. 200

4. Ryz, ziemniaki, kasza, kluski, ar. 150

makaron

5 Przystawki zimne or. 50

6. Suréwki or. 150

7. Satatki or. 150

3 Warzywa gotowane gr. 150

9. Kanapki (tartinki) or. 40

10. Desery gr. 150

11. Ciasta ar. 150

12. Owoce ar. 200

13. Sok, kompot, woda w dzbankach Litr 0,3

14. Kawa, herbata Litr 0,2

15. Woda mineralna Litr 0,5

16. Zimne przekaski or. 350-400

17. Gorace przekaski or. 350-400

18. Ciastka szt. I3

19. Pieczywo or. 120




3.3  Wymogi co do ustugi konferencyjnej

Sala konferencyjna musi odpowiada¢ swoim standardem standardowi sali konferencyjnej
w hotelu co najmniej trzygwiazdkowego w rozumieniu przepiséw rozporzgdzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych
obiektow, w ktorych sg swiadczone ustugi hotelarskie.

1. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ sale konferencyjng dla grupy co najmniej
180 osob:

odpowiednig do planowanej liczby uczestnikéw,

posiadajgcag oswietlenie naturalne i/lub sztuczne,

posiadajgcag sprawng klimatyzacje,

spetniajgcg wymogi bezpieczenstwa i akustyczne,

ogrzewana,

posiadajgcag zaplecze sanitarne, w tym toalety w bezposrednim sgsiedztwie,

posiadajgcag dostep do bezptatnego internetu bezprzewodowego,

odpowiednio oznaczong (w szczegolnosci Wykonawca zapewni oznaczenie
dojscia do sal, w sposob gwarantujgcy bezproblemowe dotarcie uczestnikow
do sali).

2. W sali musi znajdowac¢ sie: odpowiednia liczba jednakowych stotéw i wyscietanych
krzeset z mozliwoscig wymaganej przez Zamawiajgcego aranzacji ich ustawienia dla
uczestnikéw spotkan (preferowane ustawienie szkolne).

3. W sali musi znajdowaé sie aparatura nagtasniajgca oraz 2 sprawne mikrofony
bezprzewodowe dla prelegenta.

4. W sali musi znajdowac sie: projektor multimedialny, pilot do zmiany slajdow ze
wskaznikiem, ekran oraz flipchart z papierem i markerami. Obraz z rzutnika musi by¢
widoczny dla wszystkich uczestnikow wydarzenia.

5. Jedli Zamawiajgcy nie zdecyduje inaczej, kazda sala wyposazona powinna byc¢
w stot prezydialny z miejscami do siedzenia dla co najmniej 5 osob. Wykonawca
zapewni na kazdy stot mikrofony bezprzewodowe - dla kazdego prelegenta
1 sprawny mikrofon oraz dla wszystkich uczestnikow, butelki z wodg gazowang
i niegazowang (pojemnosc butelki 330 ml), szklanki. Wykonawca zobowigzuje sie do
troski o porzadek na stotach prezydialnych, w tym w szczegdlnosci wymiany
i uzupetniania zapasow wody w przypadku zmiany prelegentéw w trakcie wydarzenia.

6. Sala musi by¢ przygotowana i dostepna dla Zamawiajgcego co najmniej na 1 godzine
przed rozpoczeciem kazdego wydarzenia, chyba ze Zamawiajgcy wskaze inaczej.

7. Sala konferencyjna powinna znajdowacC sie w osrodku hotelowym, w ktorym
zakwaterowana jest grupa uczestnikow narady.

O O O O 0 O O O

3.4 Transport_
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢:
e transport autokarowy w obydwie strony — na narade ( spod siedziby

Zamawiajgcego do lokalizacji narady - dwie lokalizacje Wroctaw i Sosnowiec)
oraz po zakonczeniu narady (z miejsca narady do Siedziby Zamawiajgcego lub
innego wskazanego miejsca przez wyznaczona osobe do kontaktow z
Wykonawca.np.: dworzec kolejowy),

¢ miejsca siedzgce w autokarze dla wszystkich korzystajgcych z transportu,

e autokar wyposazony w sprawne ogrzewanie oraz klimatyzacje,

e wykonujgcy ustuge transportowg musi posiadac licencje na przewoz krajowy
0sOb.



4. Inne wymogqi dotyczace ustuqgi konferencyjnej

1. Wykonawca zaproponuje minimum 2 obiekty o standardzie odpowiadajgcym
standardowi co najmniej obiektowi trzygwiazdkowemu.

2. Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ Koordynatora wydarzenia, osobe ktora
bedzie do statej dyspozycji Zamawiajgcego oraz uczestnikdw w miejscu wydarzenia
przez caty czas jego trwania i w szczegolnosci odpowiedzialng za: przygotowanie
sal, zakwaterowanie uczestnikéw, wspotprace z obstugg obiektu i przedstawicielami
Zamawiajgcego, obstuge techniczng i organizacyjng.

3. Wykonawca zapewni umieszczenie programu wydarzenia przy recepcji i w innych

widocznych dla uczestnikow miejscach.

Wykonawca zapewni szatnie strzezong dla wszystkich uczestnikdw wydarzenia.

5. Wykonawca zapewni uczestnikom skorzystanie z bezptatnego dostepu do Internetu,
znajdujgcego sie w ogodlnie dostepnym miejscu hotelu.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do prawidtowego oznaczenia miejsca, w ktérym
odbywa sie wydarzenie, a w szczegdlnosci:

a) Oznaczenia dojscia do sal — co najmniej nazwy organizatora (PKP Polskie
Linie Kolejowe S.A. Centrum Realizacji Inwestycji Region Slgski), nazwy
wydarzenia oraz oznaczenia miejsca spotkania (nazwa sali, pietro),

b) Oznaczenia sal, w ktérych odbywajg sie spotkania z informacjg - nazwa i data

B

wydarzenia.
7. Zamawiajgcy zastrzega prawo do bezptatnej korekty zamowienia poszczegolnych
ustug, w tym:
e hotelowych na 5 dni przed realizacjg do -30% na 3 dni przed realizacjg do — 10%
zamowienia,

e restauracyjnych na 5 dni przed realizacjg do -30%, na 3 dni przed realizacjg do -
10% zamodwienia,

e transportowych na 3 dni przed realizacjg do — 20 %,

e pozostatych ustug okre$lonych w zamdwieniu czgstkowym na 3 dni przed
realizacjg do -20%.

W przypadku pojawienia sie watpliwosci ze strony Zamawiajgcego, dotyczacych
zaoferowanego przez Wykonawce w ofercie miejsca swiadczenia ustug, Zamawiajgcy moze
dokona¢ wizytacji w celu faktycznej oceny, czy wskazana lokalizacja spetnia wszystkie
wymogi jakosciowe postawione przez Zamawiajgcego w Opisie Przedmiotu Zamowienia. W
przypadku stwierdzenia rozbieznosci, Zamawiajgcy moze poprosi¢
0 przedstawienie innej propozyciji hotelu w tej samej cenie.

W przypadku kiedy Zamawiajgcy zgtosi Wykonawcy zastrzezenia odnosnie czystosci
w pokoju czy niekompletnego lub wadliwie funkcjonujgcego wyposazenia Wykonawca ma
obowigzek bezkosztowo w ciggu 30 minut zapewnié drugi pokdj w tym samym hotelu.

W przypadku kiedy Zamawiajgcy zgtosi Wykonawcy problem w postaci wadliwie
funkcjonujgcego wyposazenia/sprzetu/Internetu/aranzacji sali konferencyjnej, Wykonawca
ma obowigzek bezkosztowo, w jak najkrétszym czasie zapewni¢ prawidtowe
funkcjonowanie wyposazenia/wadliwego sprzetu/sali konferencyjnej przed rozpoczeciem
spotkania.



5. Rozliczenie

Zadaniem Wykonawcy bedzie przygotowanie (w ciggu 30 dni od daty jej zakonczenia)
pisemnego rozliczenia kosztéw — kosztorys powykonawczy. Podstawg dla Wykonawcy do
wystawienia faktury jest zatwierdzenie kosztorysu przez Zamawiajgcego oraz stwierdzenie
prawidtowosci wykonania umowy w formie protokotu odbioru.

Elektronicznie

. Elektronicznie podpisany Elektronicznie podpisany
Edyta Wrona podpisany przez Edyta Renata . . przez Renata . przez Janusz Pasierb
PLKOA0AT 1) rons (L0041 Januszkiewicz Jnusaevicz PLoioa7s) Janusz Pasierb {012 005154
Data: 2024.11.06 Data: 2024.11.07 08:04:37 =
( ) 11:06:03 +01'00' (PLK040479) +01'00" +01'00'
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