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PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

Nr sprawy: PZ.294.5845.2025
Nr postepowania: 6060/ILG 11/01586/01232/25/P

Informacje o postepowaniu pn. Kompleksowa ustuga
przygotowania, realizacji i obstugi miedzynarodowej

konferencji w terminie 9-11 kwietnia 2025 r.

I. Informacje ogdlne

1. Postepowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zamoéwien
logistycznych przez PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. (dalej: ,Regulamin”) dostepnego pod

adresem: https://platformazakupowa.plk-sa.pl w zaktadce Regulacje i procedury procesu

zakupowego.

2. Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego otwartego.

[I. Przedmiot zamoéwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest wytonienie Wykonawcy, ktéry w imieniu Zamawiajgcego
zapewni kompleksowg ustuge przygotowania, realizacji i obstugi miedzynarodowej
konferenciji (dalej: Wydarzenie) w terminie 9-11 kwietnia 2025 r. w Poznaniu. Przedmiot
zamoéwienia zostat szczegdtowo opisany w Opisie Przedmiotu Zaméwienia (dalej jako:

,OPZ”), stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Informacji o postepowaniu.
2. Termin realizacji zaméwienia: 9-11.04.2025 r.
[ll.  Warunki udzialu w postepowaniu
1. Waruneknr1l

O udzielenie zamdéwienia moze ubiega¢ sie Wykonawca, ktéry zatgczy wraz z Ofertg po 2
propozycje Menu na serwisy kawowe wraz z poczestunkiem, kolacje bufetowg, uroczystg

kolacje oraz wyprowiantowanie.

Zamawiajgcy informuje, ze zatgczone propozycje ,Menu” sg czescig Oferty, w zwigzku z czym

brak zatgczonych propozycji ,Menu” skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.
IV. Wymagane dokumenty

1. Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ wraz z oferta:
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1) aktualny odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru, sporzadzonych

nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem;

2) petnomocnictwo dla oséb sktadajgcych w imieniu Wykonawcy oswiadczenia woli lub
innych odwiadczen, jezeli umocowanie tych oséb do sktadania oswiadczeh w imieniu
Wykonawcy nie wynika z CEIDG/KRS lub petnomocnictwo nie zostato udzielone w pkt
4 Oswiadczenia o akceptacji warunkdw zamowienia, ktérego wzor stanowi Zatgcznik

nr 3 do Informacji o postepowaniu;

3) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zgodne ze
wzorem stanowigcym Zatacznik nr 2 do Informacji o postepowaniu;

4) Oswiadczenie o akceptacji warunkow zaméwienia, zgodne ze wzorem stanowigcym
Zatacznik nr 3 do Informacji o postepowaniu;

5) wypetniony Szczegodtowy kosztorys, ktérego wzor Zatgeznik nr 5 do Informacji o
postepowaniu (\Wykonawca zatgczy uzupetniony Szczegotowy kosztorys w
oryginalnym edytowalnym formacie).

6) Propozycje ,Menu” o ktérej mowa w rozdz. Il ust. 1 Informacji o postepowaniu.

Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie dokumentéw w postaci odwzorowan cyfrowych (skanéw,
zdje¢) dokumentéw sporzadzonych w formie pisemnej lub w postaci dokumentow
elektronicznych podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem

zaufanym lub osobistym.

Zamawiajgcy wymaga ztozenia dokumentow sporzgdzonych w j. polskim. Dokumenty

sporzadzone w jezyku obcym nalezy zlozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Zamawiajacy dopuszcza ztozenie dokumentoéw w formie wskazanejw § 11 ust. 5

Regulaminu.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, 3, 4 muszg byé podpisane zgodnie z

reprezentacja wynikajaca z wpisu do wtasciwego rejestru (KRS/CEIDG) albo udzielonymi

pethomocnictwami lub innymi dokumentami potwierdzajgcymi umocowanie do

reprezentowania Wykonawcy.

Wykonawca sktada dokumenty jako zatgczniki do Formularza ztozenia oferty dostepnego

na Platformie Zakupowej.
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Sposob ztozenia oferty

1.

Wykonawca sktada oferte poprzez uzupetnienie Formularza ztozenia oferty dostepnego

bezposrednio na Platformie Zakupowej.

Wykonawca jest zobowigzany wskaza¢ w Formularzu ztozenia oferty, w pozycji:
»Kompleksowa ustuga przygotowania, realizacji i obstugi miedzynarodowej
konferencji w terminie 9-11 kwietnia 2025 r.” — ofertowang tgczng cene netto oraz

cene brutto za przedmiot zamoéwienia szczegoétowo opisany w OPZ;

Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania OPZ oraz obejmowac
wszystkie koszty bezposrednie i posrednie, jakie poniesie Wykonawca z tytutu

terminowego i prawidtowego wykonania catosci przedmiotu zamowienia.

Ceny jednostkowe, Wykonawca wskazuje w dokumencie pn. Szczegotowy kosztorys, ktéry
stanowi Zatgcznik nr 5 do Informacji o postepowaniu. Wyliczong w Szczegétowym
kosztorysie cene catkowitg, Wykonawca przenosi do Formularza ztozenia oferty na
Platformie Zakupowej do pozycji pn. ,Kompleksowa ustuga przygotowania, realizacji i

obstugi miedzynarodowej konferencji w terminie 9-11 kwietnia 2025 r.”.

W przypadku réznic miedzy ceng catkowitg wskazang przez Wykonawce w Szczegdétowym
kosztorysie oraz na Platformie Zakupowej, Zamawiajgcy uzna za wigzaca cene catkowitg

wskazang w Szczegoétowym kosztorysie.

Kryteria oceny ofert

1.

3.

Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert na podstawie ponizszych kryteriow:
Cena - 100%

Kazdej z ofert Zamawiajgcy przydzieli punkty zgodnie z ponizszym wzorem:

P, = % x 100 pkt

b
gdzie:

Py — liczba punktéw oferty badanej

Cb — cena tgczna oferty badanej

Cn — cena tgczna oferty najkorzystniejszej

Wynik punktacji zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku.
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Informacje dodatkowe

1.

10.

Zamawiajgcy informuje, ze zastosuje odwrécong ocene ofert, o ktérej mowa w § 28

Regulaminu.

Zamawiajgcy informuje, ze dopuszcza przeprowadzenie Negocjaciji handlowych, zgodnie z

§ 20 Regulaminu.
Zamawiajgcy nie wymaga wadium.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni kalendarzowych i rozpoczyna sie wraz z uptywem

terminu sktadania ofert.

Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy bedzie ptatne na podstawie prawidtowo wystawionej
faktury VAT w ciggu 30 dni od jej dostarczenia Zamawiajgcemu, a w przypadku
Wykonawcy niebedgcego podatnikiem podatku od towarow i ustug, na podstawie

prawidtowo wystawionego rachunku.

Wszelka komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie przy pomocy

Platformy Zakupowej za posrednictwem modutu Korespondencji.

Pod adresem: https://platformazakupowa.plk-sa.pl w zaktadce Regulacje i procedury
procesu zakupowego jest dostepny Podrecznik dla Wykonawcow opisujgcy sposéb
korzystania z Platformy Zakupowej. Wykonawca moze réwniez skorzysta¢ z pomocy

technicznej dostepnej pod nr tel.: 48 22 576 87 56 e-mail: pomoc-pz2@marketplanet.pl w

dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz. 8:00 — 16:00.

Do realizacji zamowienia zastosowanie bedg miaty Ogélne Warunki Umowy stanowigce

Zatacznik nr 4 do Informacji o postepowaniu.

Sktadajgc oferte w postepowaniu Wykonawca tym samym oswiadcza, ze zapoznat sie z
Klauzulg informacyjng RODO zawartg w rozdziale VIII Informacji o postepowaniu oraz

zrealizowat obowigzek, o ktérym mowa w ust. 3 tej Klauzuli.

Niniejszy dokument zostat dostosowany do standardow WCAG (Web Content Accessibility

Guidelines).

Klauzula informacyjna RODO

1.

Zamawiajgcy dziatajgc na mocy art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
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oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 2016 r., str. 1-88), zwanego dalej: ,RODQO”, informuje Pana/Panig?, ze:

1) Administratorem Danych Osobowych jest PKP Polskie Linie Kolejowe Spétka Akcyjna,
zwana dalej Spotka, z siedzibg pod adresem: 03-734, Warszawa, ul. Targowa 74;

2) w Spotce, funkcjonuje adres e-mail: iod.plk@plk-sa.pl Inspektora Ochrony Danych w PKP
Polskie Linie Kolejowe S.A., udostepniony osobom, ktérych dane osobowe sg
przetwarzane przez Spoitke;

3) dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

a) przeprowadzenia postepowania o udzielenie Zamowienia;

b) wytonienia wykonawcy oraz udzielenia Zamdwienia poprzez zawarcie Umowy;

c) przechowywania dokumentacji postepowania o udzielenie Zaméwienia na wypadek
kontroli prowadzonej przez uprawnione organy i podmioty;

d) przekazania dokumentacji postepowania o udzielenie Zamoéwienia do archiwum, a
nastepnie jej zbrakowania (trwatego usuniecia i zniszczenia);

w zakresie: dane zwykte — imie, nazwisko, zajmowane stanowisko, miejsce pracy, a takze w
przypadku ztozenia petnomocnictwa, oswiadczenh i innych dokumentéw - dane osobowe w
nim zawarte;

4) podstawg prawng przetwarzania danych osobowych przez Spoétke jest art. 6 ust. 1 lit. ci f
RODO, przy czym za prawnie uzasadniony interes Spoétki wskazuje sie koniecznos¢
przeprowadzenia postepowania o udzielenie Zamowienia;

5) dane osobowe moga by¢ udostepniane innym odbiorcom na podstawie przepiséw prawa,
w szczegolnosci podmiotom przetwarzajgcym na podstawie zawartych umoéw;

6) dane osobowe mogg by¢ przekazane do panstwa nienalezgcego do Europejskiego
Obszaru Gospodarczego (panstwa trzeciego) lub organizacji miedzynarodowej w
rozumieniu RODO, w ramach powierzenia przetwarzania danych osobowych lub
udostepnienia na mocy przepisdw prawa, przy czym, zawsze przy spetnieniu jednego z
warunkow:

a) Komisja Europejska stwierdzita, ze to panstwo trzecie lub organizacja miedzynarodowa
zapewnia odpowiedni stopien ochrony danych osobowych, zgodnie z art. 45 RODO,

b) panstwo trzecie lub organizacja miedzynarodowa zapewnia odpowiednie zabezpieczenia i
obowigzujg tam egzekwowalne prawa osoéb, ktérych dane dotyczg i skuteczne srodki

ochrony prawnej, zgodnie z art. 46 RODO,

! dotyczy osoby fizycznej, osoby fizycznej prowadzacej jednoosobowg dziatalno$é gospodarcza, petnomocnika
Wykonawcy bedacego osobg fizyczng, cztonka organu zarzadzajgcego Wykonawcy bedgcego osobg fizyczng lub
osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie Zamdwienia
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zachodzi przypadek, o ktorym mowa w art. 49 ust. 1 akapit drugi RODO przy czym dane te
zostang wowczas w sposdb odpowiedni zabezpieczone, a Wykonawca ma prawo do
uzyskania dostepu do kopii tych zabezpieczen pod wskazanym w pkt 2 powyzej adresem
e-mail;

dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z przepisami prawa w okresie
przeprowadzenia postepowania o udzielenie Zamdwienia, realizacji Umowy oraz przez
okres, w ktorym Spotka bedzie realizowata cele wynikajgce z prawnie uzasadnionych
intereséw administratora danych, ktére sg zwigzane przedmiotowo z Umowg lub
obowigzkami wynikajgcymi z przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego;

ma Pani/Pan prawo do zgdania dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
oraz ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych;

w przypadku, gdy realizacja Pani/Pana zgdania do dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych oraz ich ograniczenia przetwarzania wymagatoby niewspotmiernie
duzego wysitku, Zamawiajgcy moze zada¢ od Pani/Pana wskazania dodatkowych

informacji majgcych na celu sprecyzowanie zgdania;

10) ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tzn. Prezesa Urzedu

Ochrony Danych Osobowych;

11) Spétka nie bedzie przeprowadza¢ zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym

1)
2)

profilowania na podstawie podanych danych osobowych.

Wykonawca zobowigzuje sie poinformowac w imieniu Zamawiajgcego wszystkie osoby
fizyczne kierowane ze strony Wykonawcy do realizacji Zamdwienia oraz osoby fizyczne
prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza, ktére zostang wskazane przez Wykonawce jako
podwykonawca, a ktérych dane osobowe zawarte sg w sktadanej ofercie lub jakimkolwiek
zatgczniku lub dokumencie sktadanym w postepowaniu o udzielenie Zamowienia, o:
fakcie przekazania danych osobowych Zamawiajgcemu;

przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzuje sie, powotujgc sie na art. 14 RODO, wykona¢ w imieniu
Zamawiajgcego obowigzek informacyjny wobec oséb, o ktérych mowa w ust. 2,
przekazujgc im tres¢ klauzuli informacyjnej, o ktérej mowa w ust. 1, wskazujgc
jednoczesnie tym osobom Wykonawce jako zrédto pochodzenia danych osobowych,

ktérymi dysponowat bedzie Zamawiajgcy.
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Zataczniki:
Zatgcznik nr 1 do Informaciji o postepowaniu — Opis Przedmiotu Zamowienia
Zatgcznik nr 2 do Informacji o postepowaniu — Wzér oswiadczenie dot. sankcji

Zatgcznik nr 3 do Informacji o postepowaniu — Wzér Oswiadczenia o akceptacji warunkéw

zamdwienia
Zatgcznik nr 4 do Informacji o postepowaniu — Ogélne Warunki Umowy
Zatgcznik nr 5 do Informacji o postepowaniu — Szczegotowy kosztorys

Zatgcznik nr 6 do Informacji o postepowaniu — Wzér Protokotu odbioru
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