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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Nazwa zaméwienia: ,Swiadczenie ustug doradztwa prawnego, zastepstwa procesowego
oraz doradztwa prawnego w zakresie zastepstwa procesowego na rzecz PKP Polskie Linie
Kolejowe S.A. Zakfadu Linii Kolejowych w Siedicach”.

Zamawiajacy: PKP Polskie Linie Kolejowe S.A., ul. Targowa 74, 03-374 Warszawa, Zaktad
Linii Kolejowych w Siedlcach, ul. Zbrojna 39, 08-110 SiedIce.

Rodzaj zamoéwienia: Ustugi

Kod CPV: 7900000-5
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1. Wykaz uzytych pojec

OPZ - Opis Przedmiotu Zamdwienia

Wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie Zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta
Umowe zakupowg lub Umowe centralng

Zamawiajacy — PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. Zaktad Linii Kolejowych w Siedlcach, 08-110
Siedlce, ul. Zbrojna 39

2. Ogdlne informacje o przedmiocie zamdwienia

Swiadczenie ustug doradztwa prawnego, zastepstwa procesowego oraz doradztwa prawnego w
zakresie zastepstwa procesowego na rzecz PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. Zaktadu Linii
Kolejowych w Siedlcach.

3. Rodzaj zamawianego asortymentu

Szczegodtowa specyfikacja kompleksowej ustugi prawnej dla PKP Polskie Linie Kolejowe S.A.

Zakfad Linii Kolejowych w Siedlcach swiadczonej w zakresie:

I. Konsultacji w tgcznym miesiecznym wymiarze minimum 60 godzin wedtug nastepujacych
zasad:

1. W formie dyzuréw radcy prawnego/adwokata petnionych w siedzibie Zaktadu Linii
Kolejowych w Siedlcach (dalej: Zaktad) ul. Zbrojna 39, 2 razy w tygodniu w fgcznej liczbie 6
godzin, w godzinach pracy Zaktadu tj. pomiedzy 07:00 a 15:00 oraz w razie potrzeby w
dodatkowym czasie na zgdanie Zamawiajgcego w ramach realizowanej Umowy,

2. Swiadczeniu doradztwa prawnego (porady, opinie) na rzecz Zamawiajgcego poza dyzurami,
o ktérych mowa w pkt. 1) powyzej, stosownie do potrzeb Zamawiajgcego; poprzez kontakt
telefoniczny lub Drogg elektroniczng w wymiarze nie przekraczajgcym 9 godzin tygodniowo.
Ustugi, o ktérym mowa w niniejszym punkcie, bedg wykorzystywane w zaleznosci od
biezgcych potrzeb Zamawiajgcego,

3. Ustugi bedg wykonywane na podstawie zlecen sktadanych na pismie lub Drogg
elektroniczng w zaleznosci od specyfiki konkretnego zlecenia. Dokumenty bedace
przedmiotem realizacji danego zlecenia mogg mie¢ forme edytowalnego pliku do edycji,
skanu lub dokumentu elektronicznego. Strony zobowigzane sg w zakresie sprawnego i
mozliwie najszybszego przekazywania dokumentow niezbednych do realizacji danego
zlecenia. Wykonawca przekaze osobie zlecajgcej potwierdzenie wykonania w postaci
wiasciwej dla przedmiotu danego zlecenia (opinia prawna, uwagi nanoszone na dokumencie
lub inne) w takiej formie, jak zostato zgtoszone zlecenie przez Zamawiajgcego,

4. Przesytanie elektroniczne dokumentéw ma zapewnic¢ wtasciwy poziom bezpieczenstwa
przesytanych dokumentéw zgodnie z obowigzujgcym w PKP Polskie Linie Kolejowe S.A.
Systemem Zarzgdzania Bezpieczenstwa Informacji w szczegdlnosci z ,Politykg
Bezpieczenstwa Teleinformatycznego w PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. SZBI-1bi-9” oraz
,Instrukcjg zarzgdzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych
osobowych w PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. SZBI-1bi-4”.

[I. Ogolny zakres ustug:
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14.

. przygotowywanie interpretacji/opinii prawnych (w formie ustnej lub pisemnej) dotyczacych

obowigzujgcych przepiséw prawa, regulamindw, zarzgdzen i innych aktéw normatywnych;

. doradztwo prawne w zakresie przygotowania, realizacji, zmiany, rozliczenia umoéw

zawieranych przez Zamawiajgcego, w tym analiza roszczen zgtaszanych przez strony uméw
oraz przedstawianiu rekomendacji co do dalszego dziatania w tym zakresie;

. reprezentacja oraz doradztwo prawne w zakresie postepowan administracyjnych przed

organami administracji publiczneyj;

. reprezentacja oraz doradztwo prawne w zakresie postepowania przygotowawczego, wedtug

przepiséw Kodeksu postepowania karnego, w tym sktadanie zawiadomienh o popetnieniu
przestepstwa, a takze Scista wspétpraca z organami prowadzacymi lub nadzorujacymi
postepowanie przygotowawcze;

. doradztwo prawne oraz zastepstwo procesowe w zakresie przedsgdowej, sgdowej oraz

egzekucyjnej windykacji naleznosci;

. zastepstwo procesowe w postepowaniach przed sgdami powszechnymi oraz

administracyjnymi w sprawach: cywilnych, gospodarczych, karnych, sgdowo-
administracyjnych, podatkowych, kontrolnych, w postepowaniu egzekucyjnym oraz
doradztwie prawnym w zakresie zastepstwa procesowego, w tym zastepstwo procesowe
przed Sgdem Najwyzszym lub Naczelnym Sgdem Administracyjnym;

. doradztwo prawne w zakresie zamdwien publicznych oraz reprezentacja przed Krajowg Izbg

Odwotawczg;

. doradztwo prawne w zakresie prawa pracy, w tym dotyczgcym sporéw zbiorowych, uktadow

zbiorowych pracy;

. doradztwo prawne i zastepstwo w negocjacjach;
10.
11.
12.
13.

doradztwo prawne w obstudze prawnej w zakresie obrotu gospodarczego;

doradztwo prawne w obstudze prawnej w zakresie prawa kontraktéw;

doradztwo prawne w zakresie prawa przewozowego i spedycyjnego;

uzgadnianie projektow umodw, regulaminow, aktow normatywnych, analiz i innych zgodnie z
obowigzujgcym prawem oraz przepisami wewnetrznymi Zamawiajgcego, w terminie
uwzgledniajgcym specyfike oraz ztozonos¢ zagadnienia;

reprezentowanie interesdéw Zamawiajgcego przed sgdami powszechnymi lub
administracyjnymi poza godzinami, o ktérych mowa w ust. | pkt. 1) powyzej, w sprawach
ktérych zostato udzielone petnomocnictwo procesowe do prowadzenia sprawy.

4. Miejsce realizacji zamowienia

Poza zastepstwem procesowym ustugi Swiadczone bedg w siedzibie Zaktadu Linii Kolejowych
w SiedIcach ul. Zbrojna 39, 08-110 Siedice lub wedtug indywidualnej decyzji Zamawiajgcego w
siedzibie Wykonawcy lub innym ustalonym z Zamawiajgcym miejscu.

5. Harmonogram realizacji zamdwienia

Swiadczenie ustug doradztwa prawnego, zastepstwa procesowego oraz doradztwa prawnego
w zakresie zastepstwa procesowego na rzecz PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. Zakfadu Linii
Kolejowych w Siedlcach realizowane bedzie w terminie od 01.01.2025 r. do 31.12.2026 r. lub do
wyczerpania kwoty maksymalnej przeznaczonej na realizacje Umowy, o ktérej mowa w § 8 ust.
1 pkt 2 Umowy, w zaleznosci od tego, ktére ze zdarzeh wystgpi pierwsze.
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6. Parametry Swiadczonych ustug

Wykonawca zapewnia, ze swiadczenie ustug, o ktérych mowa w Rozdziale 3 OPZ, wykonywac¢
bedg osoby posiadajgce uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 06 lipca 1982 r. o radcach prawnych lub zawodu adwokata zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze oraz posiadajg wpis na liste
potwierdzajgcg wykonywanie zawodu radcy prawnego lub adwokata, prowadzong odpowiednio
przez Okregowg lzbe Radcow Prawnych lub Okregowg Rade Adwokackg oraz bedg one
dziata¢ z najwyzszg zawodowa starannoscia.

Reprezentacja Zamawiajgcego moze odbywac sie tylko za posrednictwem cztonkéw Zespotu
Ekspertéw - 0séb realizujgcych przedmiot Umowy, posiadajgcych uprawnienia adwokata lub
radcy prawnego, wskazane przez Wykonawce i zaakceptowane przez Zamawiajgcego zgodnie
z zasadami opisanymi w Umowie.

7. Specyfikacja techniczna

Nie dotyczy.

8. Wymagania prawne

Wykonawca o$wiadcza, ze cztonkowie Zespotu Ekspertéw posiadajg czynne uprawnienia

do wykonywania zawodu radcy prawnego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 06 lipca 1982 r. o
radcach prawnych lub zawodu adwokata zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26 maja 1982 r.
Prawo o adwokaturze oraz posiadajg wpis na liste potwierdzajgcg wykonywanie zawodu radcy
prawnego lub adwokata, prowadzong (odpowiednio) przez Okregowg Izbe Radcow Prawnych
lub Okregowg Rade Adwokacka.

9. Termin i warunki gwarancji
Nie dotyczy.

10. Sposoéb ptatnosci

Rozliczenie za wykonane ustugi odbywac¢ sie bedzie na podstawie faktury VAT wystawionej

po podpisaniu przez Koordynatorow Protokotu odbioru Etapu przez Zamawiajgcego z 30-
dniowym terminem pfatnosci od daty jej wystawienia. Podpisanie Protokotu odbioru Etapu
bedzie poprzedzone weryfikacjg wykazu Ustug zrealizowanych w danym Etapie, stanowigcego
Zatgcznik nr 4 do Umowy, przestanego przez Koordynatora Wykonawcy do Koordynatora PLK
zgodnie z postanowieniami § 4 Umowy.

11. Kary umowne

Zgodnie z § 10 Umowy.

12. Prawo opcji
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Zamawiajgcy nie przewiduje prawa opcji.

13. Podwykonawcy

Zamawiajacy nie wyraza zgody na powierzenie podwykonawcom realizacji zaméwienia.

14. Zamodwienia podobne
Nie dotyczy.
15. Uwagi koricowe

Podstawowym sposobem wykonywania czynnosci kancelaryjnych w PKP Polskie Linie
Kolejowe S.A. jest elektroniczne zarzadzanie dokumentacjg (EZD). Narzedziem do
elektronicznego zarzgdzania dokumentacjg jest system klasy EZD zwany w Spétce ,ODA”.
Dostep do systemu jest nieodptatny na podstawie oswiadczenia stanowigcego Zatgcznik nr 7
do wzoru umowy. Wykonawca zobowigzany jest do realizacji umowy przy wykorzystaniu
systemu ODA oraz obstugi pism elektronicznych przy uzyciu podpisu kwalifikowanego.
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