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Cel instrukcji

Celem Zasad jest okreslenie jednolitego trybu postepowania przy realizacji prac
niebezpiecznych, w taki sposob by prace prowadzone byly zgodnie ze sztukg budowlang
w sposdb technicznie poprawny, zapewniajgcy bezpieczenstwo zycia, zdrowia, mienia
i ochrony s$rodowiska oraz dokumentowanie tych prac zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami i przyjetymi w Spotce zasadami.

. Zakres

Zasady obejmujg prace niebezpieczne wykonywane na obiektach nalezgcych do Spotki,
ustanawiajg zakres uprawnien i odpowiedzialnosci wykonujgcych zadania zwigzane
z tymi pracami. Niniejsze postanowienia obowigzujg wszystkich pracownikéw Spoétki oraz
pracownikdw wykonawcow zewnetrznych, ktorzy wykonujg prace w ramach zleconych
ustug.

Definicje

W niniejszych Zasadach stosuje sie nastepujgce okreslenia i zwroty:

Dopuszczajagcy — osoba, ktéra odpowiada za przygotowanie Ilub ocene stanu
zabezpieczenia obiektu przed rozpoczeciem prac przez wykonawce zewnetrznego.
Koordynator — osoba, ktéra odpowiada za wiasciwg wspoiprace réznych zespotdéw
wykonujgcych wzajemnie powigzane prace niebezpieczne, wyznaczona przez
Poleceniodawce

Niezgodnosé eksploatacyjna — znaczgca réznica miedzy zaistniatg sytuacja, a sytuacjg
zaktadana, istotnie utrudniajgcg lub uniemozliwiajgcg bezpieczne wykonanie pracy.
Odpowiednie kwalifikacje — przeszkolenie w dziedzinie BHP, Ppoz. i ochrony srodowiska,
w szczegoélnosci w zakresie prawidtowych sposobow wykonywania prac niebezpiecznych
oraz wymagane przepisami uprawnienia dla danego rodzaju prac.

Odpowiedzialny — osoba posiadajgca przeszkolenie bhp dla osob kierujgcych
pracownikami, wyznaczona do kierowania pracami i pracownikami wykonujgcymi
okreslone prace niebezpieczne, wyznaczona przez Poleceniodawce.

Polecenie pisemne wykonania pracy niebezpiecznej nietypowej (Polecenie pisemne)
— dokument niezbedny do wykonania pracy niebezpiecznej nietypowe;.

Poleceniodawca — osoba z kierownictwa lub osoba wyznaczona przez kierownictwo
podmiotu gospodarczego, upowazniona do wydawania poleceh na wykonanie prac
niebezpiecznych.

Prace niebezpieczne - prace szczegOlnie niebezpieczne w rozumieniu ogoélnych
przepisdbw bezpieczehnstwa i higieny pracy oraz przepisow prawa budowlanego,
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z wytgczeniem prac gazoniebezpiecznych, przy wykonywaniu ktérych istnieje duze
zagrozenie wypadkiem.

Prace niebezpieczne awaryjne — prace zwigzane z ratowaniem zycia, zdrowia ludzkiego
i mienia oraz zabezpieczeniem urzgdzen przed zniszczeniem.

Prace niebezpieczne eksploatacyjne — prace wykonywane przez pracownikéw
wyznaczonych na state albo doraznie do ich realizacji, wedtug tych samych technologii, na
ktére zostaty wczesniej opracowane szczegdtowe instrukcje technologiczne prowadzenia
tych prac.

Prace niebezpieczne nietypowe — prace niebezpieczne, nieujete w wykazie prac
eksploatacyjnych, wykonywane na podstawie kazdorazowo opracowanej instrukcji,
uwzgledniajgcej technologie czynnosci i srodki techniczne zapewniajgce bezpieczenstwo
wykonania prac.

Wykonawca zewnetrzny — podmiot gospodarczy (organizacja zewnetrzna) wykonujgcy
prace niebezpieczne na obiektach nalezgcych do Spdétki w ramach zleconych ustug.
Zatwierdzajacy — osoba z kierownictwa lub osoba wyznaczona przez kierownictwo
wykonawcy zewnetrznego, upowazniona do zatwierdzania polecen na wykonanie prac
niebezpiecznych nietypowych.

IV.Tryb postepowania

1. Wymagania ogdlne

1.1 Odpowiedzialnos¢ Prace niebezpieczne nalezy prowadzi¢ w sposéb technicznie
poprawny oraz w sposéb zapewniajgcy bezpieczenstwo zycia, zdrowia, mienia
i Srodowiska.

1.2 Prace niebezpieczne, z wyjagtkiem prac awaryjnych, powinny by¢ planowane
i przygotowywane dokumentacyjnie z odpowiednim wyprzedzeniem.

1.3 Prace wykonywane w obrebie pasa ruchu drogowego nalezy prowadzi¢ zgodnie
z ustawg Prawo o ruchu drogowym i obowigzujgcymi przepisami.

1.4 Prace niebezpieczne w Spétce dzieli sie na:
a) prace niebezpieczne nie wymagajace pisemnego polecenia:
e prace eksploatacyjne,
e prace awaryjne,
b)  prace niebezpieczne wymagajgce pisemnego polecenia:
e prace nietypowe.

1.5 Wykaz prac niebezpiecznych eksploatacyjnych bedgcy zbiorem instrukcji stanowi
Zatacznik nr 2.

1.6 Wykaz prac niebezpiecznych awaryjnych i nietypowych stanowi Rejestr prac
niebezpiecznych — Zatacznik nr 5.

1.7 Poszczegdlne prace niebezpieczne eksploatacyjne sg organizowane, wykonywane
i dokumentowane zgodnie z wtasciwymi instrukcjami — Zataczniki nr 2.1 — 2.12.

PSG sp. z o0.0. Wydanie 2 z dnia 3 wrzesnia 2020 r. Strona 4z 11




Zasady organizacji, wykonywania i dokumentowania

prac niebezpiecznych ZBS$/72/2020/1
POLSKA Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Prezesa Zarzgdu w sprawie
SPOLKA GAZOWNICTWA organizacji, wykonywania i dokumentowania prac

niebezpiecznych oraz wykonywania prac ziemnych

1.8

1.9

1.10

1.11

1.12

1.13

1.14

1.15

1.16

1.17

1.18

1.19

1.20

1.21

Do realizacji prac niebezpiecznych mozna zatrudnia¢ jedynie osoby o odpowiednich
kwalifikacjach.

Prace niebezpieczne powinny by¢é wykonywane przez co najmniej dwdch
pracownikdéw w celu zabezpieczenia asekuracji.

Pracownikéw wykonujgcych prace niebezpieczne nalezy wyposazy¢ we wtasdciwg dla
danej pracy odziez roboczg i ochronng, $rodki ochrony indywidualnej oraz sprzet,
narzedzia i materialy pomocnicze.

Prace spawalnicze podczas prac inwestycyjnych, modernizacyjnych i remontowych
obiektow budowlanych nalezy wykonywa¢ wg zasad okreslonych we wiasciwych
przepisach.

Prace niebezpieczne nietypowe wykonuje sie na podstawie pisemnego polecenia
(Zatacznik nr1).

Prace niebezpieczne eksploatacyjne i awaryjne prowadzone sg na polecenie ustne.

Oryginaly Poleceh pisemnych prac niebezpiecznych nietypowych archiwizujg
i przechowujg przez okres 5 lat poszczegdlne komérki organizacyjne realizujgce
prace niebezpieczne.

W przypadku wystgpienia w trakcie planowanych prac zaréwno prac
gazoniebezpiecznych, jak i prac niebezpiecznych — wystawia/wydaje sie jedno
polecenie na prace gazoniebezpieczne, w ktorym nalezy okresli¢ zasady wykonania
towarzyszgcych prac niebezpiecznych.

W przypadku korzystania z systemu informatycznego prace niebezpieczne nalezy
zarejestrowaé w tym systemie, co najmniej zjednodniowym wyprzedzeniem.
Rejestracje uwaza sie za zakornczong po podpisaniu Polecenia pisemnego przez
wszystkie wtasciwe osoby funkcyjne.

Prace niebezpieczne nietypowe nalezy planowaé i uzgadniaé, z co najmnigj
dwudniowym wyprzedzeniem.

Prace niebezpieczne nalezy uzgodni¢ ze stuzbami wspotpracujgcymi przy tych
pracach i stuzbami majgcymi wptyw na przebieg i realizacje tych prac oraz z innymi
stuzbami dziatajgcymi w strefie zagrozenia.

W  przypadku koniecznoéci wspotpracy pomiedzy kilkkoma  zespotami,
Poleceniodawca wyznacza Koordynatora.

W przypadku wystgpienia nieprzewidzianych zagrozeh w trakcie prowadzenia prac
niebezpiecznych nalezy prace przerwac¢ wycofujgc pracownikéw ze strefy zagrozenia.
Ponowne rozpoczecie prac moze nastgpi¢ wytgcznie na polecenie Odpowiedzialnego
w porozumieniu z Poleceniodawca.

Dyrektorzy jednostek organizacyjnych Spotki okredlajg w formie Polecenia
stuzbowego wykazy imienne - osdb upowaznionych do petnienia poszczegdinych
funkgiji oraz sposob ich aktualizaciji (Zatacznik nr 3,
Zatacznik nr 4).
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2. Czynnosci przygotowawcze
2.1 Polecenie wykonania pracy niebezpiecznej:
a. Poleceniodawca wydaje ustnie lub pisemne polecenie wykonania pracy
niebezpiecznej
b. Poleceniodawca nie moze by¢ jednoczes$nie Odpowiedzialnym.
c. Przed wydaniem polecenia, Poleceniodawca:
e rozpoznaje stan rzeczywisty obiektu na podstawie dokumentacji technicznej,
eksploatacyjnej lub wizji lokalnej,
e uzyskuje i analizuje niezbedng do wykonania pracy niebezpiecznej
dokumentacje projektowg lub technologiczno — ruchowg danego obiektu,
o ustala odpowiednig organizacje prac i zakres uzgodnien,
e uzgadnia niezbedne zabezpieczenia obiektu przed niepozgdanymi wydarzeniami
mogacymi wystgpi¢ przy wykonywaniu prac,
e uzgadnia liczbe oséb oraz srodki potrzebne do realizacji prac,
e ustala potrzebe wyznaczenia Koordynatora i/lub Dopuszczajgcego.

2.2 Poleceniodawca wyznacza Odpowiedzialnego za wykonanie pracy niebezpiecznej.

Odpowiedzialny odpowiada za:

o stosowanie sie do zaleceh zawartych w poleceniu,

e posiadanie lub opracowanie stosownej instrukcji na wykonanie prac,

e uzgodnienie i uzyskanie zatwierdzenia opracowanej instrukcji prac nietypowych,
e udzielenie instruktazu pracownikom wykonujgcym prace,

e kierowanie pracami zgodnie z instrukcjg i obowigzujgcymi przepisami,

e prowadzenie zapisow na druku polecenia.

2.3 W przypadku gdy realizowane bedg prace niebezpieczne przez wiecej niz jeden
zespot Poleceniodawca wyznacza Koordynatora tych prac, ktéry odpowiada za
efektywng wspotprace zespotdbw. Do obowigzkéw Koordynatora prac nalezy
w szczegolnosci:

e zapewnienie wspétpracy osoéb odpowiedzialnych za prace réznych zespotéw
pracownikéw;

e ustalenie sposobu tgcznosci i sposobu alarmowania;

e ustalenie harmonogramu prac uwzgledniajgcego zadania wszystkich zespotow.

2.4 Wyznaczenie Dopuszczajgcego jest konieczne, w przypadku gdy prace
niebezpieczng realizuje wykonawca zewnetrzny.

2.5 Dopuszczajgcy wyznaczany jest sposrdéd osob odpowiedzialnych za eksploatacje
danego obiektu. Zgoda osoby dopuszczajgcej upowaznia wykonawce do rozpoczecia
prac.

2.6 Polecenia wykonania prac niebezpiecznych nietypowych wymagajg uzgodnienia ze
Stuzbg BHP i Ochrony Ppoz. oraz zatwierdzenia przez pracodawce lub osobe
upowazniong z kierownictwa, zwany Zatwierdzajgcym (Zatacznik nr 4).
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3.
3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

6.
6.1

6.2

6.3

Rozpoczecie prac
Bezposrednio przed rozpoczeciem prac wyznaczony Odpowiedzialny powiadamia
uzytkownika obiektu o przystgpieniu do prac. W przypadku prowadzenia prac
niebezpiecznych na obiektach technologicznych Odpowiedzialny zawiadamia
dodatkowo Sekcje Dyspozycji Gazu o przystgpieniu do prac.
Kazdorazowo przed przystgpieniem do realizacji pracy niebezpiecznej,
Odpowiedzialny udziela pracownikom instruktazu obejmujgcego w szczegolnosci
imienny podziat pracy, kolejnos¢ wykonywania zadan, wymagania BHP przy
poszczegolnych czynnosciach.
Dopuszczajgcy w miejscu pracy niebezpiecznej dokonuje przegladu obiektu, udziela
instruktazu o zagrozeniach wystepujgcych na obiekcie, warunkach prowadzenia prac
itp. oraz sprawdza:
e zgodnos¢ zabezpieczenia obiektu z instrukcja,
e przygotowanie zespotu majgcego wykonac prace.
Kazdorazowo Dopuszczajgcy oraz osoby instruowane potwierdzajg przeprowadzenie
instruktazu, o ktérym mowa w pkt 3.3 w rejestrze instruktazy udzielonych wykonawcy
zewnetrznemu (Zatacznik nr 6).
Dopuszczajacy udziela zgody na prowadzenie pracy niebezpiecznej po stwierdzeniu
gotowosci zespotu i obiektu kazdorazowo przy rozpoczynaniu prac niebezpiecznych
oraz przy zmianie warunkéw pracy.

Prowadzenie prac niebezpiecznych

Realizacja prac niebezpiecznych odbywa sie zgodnie z instrukcjg pracy niebezpiecznej
eksploatacyjnej lub na podstawie opracowanej instrukcji pracy niebezpiecznej
nietypowe;j.

Prowadzenie prac niebezpiecznych
W przypadku wystgpienia niezgodnosci eksploatacyjnej nalezy przerwac prace
i ustali¢ z Poleceniodawcg nowe warunki bezpiecznego wykonania tych prac.

Ogodlne wymagania BHP i Ochrony srodowiska

W czasie prowadzenia prac niebezpiecznych nalezy przestrzegaé wymagan
dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony srodowiska okreslonych
w odrebnych przepisach.

Prace niebezpieczne powinny by¢ prowadzone przy zapewnieniu witasciwego
oswietlenia stanowisk pracy.

Przed wejsciem do wykopu, nalezy sprawdzi¢ stan skarp i zabezpieczeh $cian

wykopu.
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6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

7.2

7.3

8.1

Pracownicy wykonujgcy prace niebezpieczne w wykopach o gtebokosci
przekraczajgcej 1,5 m, powinni by¢ wyposazeni w szelki bezpieczenstwa potgczone
z ling asekuracyjng i asekurowani przez pracownikdw spoza wykopu.

Pracownikéw wykonujgcych prace niebezpieczne zwigzanie z uzywaniem otwartego
ognia nalezy wyposazy¢ w odpowiedni sprzet przeciwpozarowy.

W miejscach prowadzenia prac niebezpiecznych, w ktérych moze wystgpi¢ atmosfera
0 obnizonej zawartosci tlenu nalezy prowadzi¢ jego pomiar. W przypadku obnizeniu
stezenia tlenu w powietrzu ponizej 18 % objetosci praca musi sie odbywac przy uzyciu
sprzetu izolujgcego drogi oddechowe.

Odpowiedzialny decyduje o doborze i uzyciu sprzetu ochrony indywidualnej na
kazdym etapie prowadzenia prac.

W przypadku powstania zagrozen zycia i zdrowia ludzi podczas wykonywania prac
niebezpiecznych nalezy:

e przerwac prace,

e ewakuowac pracownikOw z miejsca zagrozenia,

o zabezpieczy¢ miejsce pracy,

e zawiadomi¢ niezwtocznie Poleceniodawce.

Uwaga:

Decyzje o ponownym rozpoczeciu prac podejmuje Odpowiedzialny

w porozumieniu z Poleceniodawca.

Z odpadami wytworzonymi podczas wykonywania prac niebezpiecznych nalezy
postepowaC zgodnie z Instrukcjg postepowania z odpadami obowigzujgcymi
w Spoice.

Zakonczenie prac niebezpiecznych

Bezposrednio po zakonczeniu prac niebezpiecznych Odpowiedzialny informuje
uzytkownika obiektu o zakonczeniu prac oraz Sekcje Dyspozycji Gazu w przypadku
prowadzenia prac niebezpiecznych na obiektach technologicznych.

W przypadku niewykonania petnego zakresu prac przewidzianych Poleceniem, bgdz
w przypadku stwierdzenia niezgodnosci, nalezy to odnotowaé na druku Polecenia.
Osoba odpowiedzialna za eksploatacje obiektu na danym terenie decyduje o podjeciu
dalszych dziatan.

Po zakonczeniu prac wykonawca zewnetrzny przekazuje uzytkownikowi obiektu
stosowne informacje, a w uzasadnionych przypadkach réwniez dokumentacje
powykonawczg.

Ewidencja wydanych polecen i wykonanych prac niebezpiecznych

Rejestr wydanych polecen i wykonanych prac niebezpiecznych prowadzony jest
w komorce organizacyjnej wykonujgcej prace niebezpieczne (zatacznik nr 5) lub
w systemie informatycznym (forma elektroniczna).
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V. Dokumenty zwigzane

VI.

. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks Pracy ( Dz. U. 1998 r. Nr 21, poz. 94

Zz pozn. zm.).

. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997r. w sprawie

ogolnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. 2003 Nr 169, poz. 1650).

. Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 28 grudnia 2009 r. w sprawie

bezpieczenstwa i higieny pracy przy budowie i eksploatacji sieci gazowych oraz
uruchamianiu instalacji gazowych gazu ziemnego (Dz.U. 2010 Nr 2, poz. 6).

. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r.

w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych
i terenow (Dz.U.2010 Nr 109, poz. 719).

. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 6 lutego 2003 r. w sprawie bezpieczenstwa

i higieny pracy podczas wykonywania rob6t budowlanych (Dz.U. 2003 Nr 47, poz. 401).

. Rozporzadzenie Ministra z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny

pracy przy urzadzeniach energetycznych. (Dz. U. 2019, poz. 1830).

. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 marca 2000 r. w sprawie

bezpieczenstwa i higieny pracy przy recznych pracach transportowych (j.t Dz.U. 2018,
poz. 1139).

. Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 20 wrzesnia 2001 r. w sprawie

bezpieczenstwa i higieny pracy podczas eksploatacji maszyn i innych urzadzen
technicznych do robét ziemnych, budowlanych i drogowych (j.t Dz.U. 2018 poz. 583).

. Zasady organizacji, wykonywania i dokumentowania prac gazoniebezpiecznych

w PSG.

10. Instrukcja postepowania z odpadami w Polskiej Spotce Gazownictwa sp. z 0.0.
11. Regulamin ochrony przeciwpozarowe;.

Zalaczniki

Zatgcznik nr 1 - Polecenie wykonania pracy niebezpiecznej nietypowe;j.

Zatgcznik nr 2 - Wykaz prac niebezpiecznych eksploatacyjnych.

Zatgcznik nr 2.1 Transport, zatadunek i roztadunek rur stalowych o Srednicy
zewnetrznej wiekszej niz 150 mm lub o ciezarze wiekszym niz
100 kg i rur w wigzkach.

Zatgcznik nr 2.2 — Transport, zatadunek i roztadunek rur z tworzyw sztucznych o
Srednicy zewnetrznej wiekszej niz 200 mm i rur w kregach.

Zatgcznik nr 2.3 - Zatadunek i roztadunek elementéw o masie wiekszej niz 300 kg i

wielkogabarytowych.
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Zasady organizacji, wykonywania i dokumentowania

prac niebezpiecznych ZBS$/72/2020/1
POLSKA Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Prezesa Zarzgdu w sprawie
SPOLKA GAZOWNICTWA organizacji, wykonywania i dokumentowania prac

niebezpiecznych oraz wykonywania prac ziemnych

Zatgcznik nr2.4 -

Zatgcznik nr 2.5 —

Zatgcznik nr 2.6 —

Zatgcznik nr 2.7 —

Zatgcznik nr 2.8 —

Zatgcznik nr2.9 —

Zatgcznik nr 2.10

Zatgcznik nr 2.11 —
Zatgcznik nr 2.11a—

Zatgcznik nr 2.12

Zatgcznik nr 3

Zatgcznik nr 4

Zatgcznik nr 5 -
Zatgcznik nr 6

Uktadanie wzdtuz trasy wykopu oraz opuszczanie do wykopu rur
o Srednicy zewnetrznej wiekszej niz 200 mm.

Préby cidnieniowe gazociggdw o maksymalnym cisnieniu
roboczym (MOP) wiekszym niz 0,5 MPa.

Prace na wysoko$ci w przedziale od 1 do 2 m.

Wykonywanie prac na wysokosci wiekszych niz 2 m wykonywane
ze skladanych pomostow Ilub rusztowan wysiegnikow i
podnosnikow.

Prace prowadzone w zbiornikach i kanatach, wewnatrz urzadzen
technologicznych oraz w studzienkach instalacyjnych.

Prace w bliskiej odlegtosci od nieostonietych kabli i urzadzen
elektroenergetycznych lub ich czesci znajdujgcych sie pod
napieciem.

Wykonywanie prac zwigzanych z czyszczeniem tlokiem
gazociggdw bez obecnosci paliwa gazowego

Wykonywanie prac pozarowo niebezpiecznych

Protokét — zezwolenie na wykonywanie prac pozarowo -—
niebezpiecznych.

Wykonywanie wykopow o scianach pionowych bez rozparcia o
gtebokosci wiekszej niz 1,5m oraz wykopdéw o bezpiecznym
nachyleniu scian o gtebokosci wiekszej niz 3 m.

Wykaz os6b upowaznionych do wydawania polecen pisemnych
na prace niebezpieczne.

Wykaz os6b upowaznionych do zatwierdzania poleceh
pisemnych na prace niebezpieczne.

Rejestr prac niebezpiecznych.

Rejestr instruktazy udzielonych wykonawcy zewnetrznemu na
realizacje prac niebezpiecznych.

VII.  Karta zmian i przegladu
Data
Lp zmiany/przegladu Ogdlny opis zakresu zmiany (nr punktu/ zatgcznika, zmiana
' (uzupetnia Biuro odpowiedzialno$ci, nowy tryb postepowania w punkcie...)
Regulacji)
1. 03.09.2020 Pkt. V dokumenty zwigzane aktualizacja wykazu
2. 03.09.2020 Pkt. VII usunieto tabele zapisy

PSG sp. z o.0.
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Zasady organizacji, wykonywania i dokumentowania
prac niebezpiecznych
Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Prezesa Zarzgdu w sprawie

organizacji, wykonywania i dokumentowania prac
niebezpiecznych oraz wykonywania prac ziemnych

ZBS/72/2020/1

VIIl.  Historia wersji
Numer wydania Numer Data Poczatek okresu | Koniec okresu
Zarzadzenia Zarzadzenia obowigzywania | obowigzywania
1. 95/2016 06.12.2026 01.01.2017 13.09.2020

PSG sp. z o.0.

Wydanie 2 z dnia 3 wrzesnia 2020 r.
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