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PROJEKT 
 

 
 

UMOWA NR  ……………………………….. 
  

 
zawarta w dniu ......................... r. w Zielonej Górze pomiędzy:  
 
ORLEN Spółką Akcyjną z siedzibą w Płocku, ul. Chemików 7, 09-411 Płock - Oddział Upstream 

Polska w Zielonej Górze, ul. Boh. Westerplatte 15, 65-034 Zielona Góra, wpisaną do rejestru 

przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego, prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla  

Łodzi-Śródmieścia w Łodzi, XX Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, pod 

numerem KRS 0000028860, NIP 774-000-14-54, BDO 000007103, kapitał zakładowy  

w wysokości 1 451 177 561,25 zł, w całości opłacony, reprezentowaną przez pełnomocników: 

1. ………………………………………………….. 

2. ………………………………………………….. 

zwaną w dalszej części umowy Zamawiającym lub Stroną  
 

oraz 
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
 
reprezentowaną/ym przez: 
 
1. ................................................... 
 
2. ................................................... 
zwaną/ym w dalszej części umowy Wykonawcą lub Stroną  
 
 

§ 1  
Przedmiot umowy 

1. Zamawiający powierza, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonania okresowych przeglądów 
gwarancyjnych systemu wentylacyjnego, systemu monitoringu temperatury, wilgotności  
i ciśnienia oraz okresowych kontroli szczelności instalacji chłodniczych chłodnic central 
wentylacyjnych zamontowanych w budynku laboratorium ORLEN S.A. – Oddział Upstream 
Polska w Zielonej Górze, zlokalizowanym przy ul. Naftowej 3 w Zielonej Górze. Wykaz 
urządzeń objętych umową ujęto w załącznikach nr 2 i nr 3 do umowy. 

2. Przedmiot umowy określony w ust. 1 obejmuje wykonanie: 
1/ okresowych przeglądów gwarancyjnych central wentylacyjnych, 
2/ okresowych przeglądów gwarancyjnych instalacji chłodniczych i chłodnic central 

wentylacyjnych,   
3/ okresowych przeglądów gwarancyjnych aparatu ogrzewczego-wentylacyjnego ściennego,  
4/ okresowych przeglądów  gwarancyjnych wentylatorów dachowych chemoodpornych, 
5/ okresowych przeglądów gwarancyjnych systemu zarządzania powietrzem w laboratorium 

SmayLab, 
6/ okresowych przeglądów gwarancyjnych systemu monitoringu temperatury, wilgotności          

i ciśnienia, 
7/ okresowych kontroli szczelności instalacji chłodniczych urządzeń klimatyzacyjnych 

(chłodnic central wentylacyjnych). 
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3. Wykonawca zobowiązuje się do zrealizowania powierzonych umową prac, zwanych dalej 
również usługami, robotami lub przedmiotem umowy, z zawodową starannością, zgodnie  
z zakresem i wymaganiami Zamawiającego określonymi w Opisie przedmiotu zamówienia 
stanowiącym załącznik nr 1 do umowy oraz obowiązującymi przepisami prawa  
i postanowieniami umowy, a także zgodnie z normami oraz aktualnym poziomem wiedzy 
technicznej i zapisami Dokumentacji Techniczno-Ruchowej urządzeń.   

4. W szczególności Wykonawca zobowiązuje się do ścisłego przestrzegania postanowień 
zawartych w Ogólnych Zasadach Bezpieczeństwa QHSE dla Wykonawców Zespołu 
Oddziałów PGNiG ORLEN S.A., (wydanie 4), stanowiących załącznik nr 8 do umowy, zwanych 
w dalszej części umowy QHSE oraz instrukcjach wymienionych w Wykazie wewnętrznych 
dokumentów Zamawiającego, mających zastosowanie do przedmiotu umowy, stanowiącym 
załącznik nr 7 do umowy. 

5. Przedmiot umowy nie obejmuje usuwania awarii systemu wentylacyjnego, systemu detekcji 
siarkowodoru, toluenu i tlenu oraz systemu monitoringu temperatury, wilgotności i ciśnienia  
w budynku laboratorium.  

 

§ 2  
Terminy realizacji prac 

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania czterech okresowych przeglądów gwarancyjnych  
central wentylacyjnych w następujących terminach: 
1/ do dnia 25 marca 2026 r.,  
2/ do dnia 25 września 2026 r.,  
3/ do dnia 25 marca 2027 r.,  
4/ do dnia 25 września 2027 r.. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania czterech okresowych przeglądów gwarancyjnych 
instalacji chłodniczych i agregatów chłodniczych central wentylacyjnych  w następujących 
terminach:  
1/ do dnia 25 marca 2026 r. 
2/ do dnia 25 września 2026 r., 
3/ do dnia 25 marca 2027 r., 
4/ do dnia 25 września 2027 r.. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania czterech okresowych przeglądów gwarancyjnych 
aparatu ogrzewczo-wentylacyjnego ściennego w następujących terminach:  
1/ do dnia 25 marca 2026 r. 
2/ do dnia 25 września 2026 r., 
3/ do dnia 25 marca 2027 r., 
4/ do dnia 25 września 2027 r.. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania dwóch okresowych przeglądów gwarancyjnych 
wentylatorów dachowych chemoodpornych w następujących terminach:  
1/ do dnia 25 marca  2026 r., 
2/ do dnia 25 marca  2027 r. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania dwóch okresowych przeglądów gwarancyjnych 
systemu zarządzania powietrzem w laboratorium SmayLab kontroli szczelności instalacji 
chłodniczych  urządzeń klimatyzacyjnych (chłodnic central wentylacyjnych) w następujących 
terminach:  
1/ do dnia 25 marca 2026 r., 
2/ do dnia 25 marca  2027 r. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania dwóch okresowych przeglądów gwarancyjnych 
systemu monitoringu temperatury, wilgotności i ciśnienia w następujących terminach: 
1/ do dnia 25 marca 2026 r. 

 2/ do dnia 25 marca 2027 r. 
7. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania  dwóch kontroli szczelności instalacji chłodniczych 

urządzeń klimatyzacyjnych  (chłodnic central wentylacyjnych) w następujących terminach: 
1/ do dnia 25 marca 2026 r., 
2/ do dnia 25 marca  2027 r.  
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8. Wykonawca nie później niż na 7 dni przed datą wykonania każdego z okresowych przeglądów 
gwarancyjnych, dostarczy do akceptacji Zamawiającego harmonogram wykonywanych prac. 

9. W przypadku niedotrzymania terminu realizacji przedmiotu umowy przez Wykonawcę, 
Zamawiający uprawniony będzie do odstąpienia od umowy w całości lub w części. Prawo 
odstąpienia Zamawiający może wykonać przez cały czas trwania umowy w terminie 
maksymalnie 60 dni kalendarzowych od uzyskania wiadomości o naruszeniu. 

 
 

§ 3  
Niektóre obowiązki Wykonawcy 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy z materiałów własnych przy użyciu 
własnych narzędzi i sprzętu, z zastrzeżeniem, że będą one spełniać wszystkie warunki 
przewidziane prawem. 

2. Ponadto Wykonawca zobowiązuje się: 
1/ zapewnić prawidłowe wykonanie przedmiotu umowy przez osoby posiadające 

odpowiednie kwalifikacje do wykonywania przeglądów konserwacyjnych i okresowych 
kontroli szczelności oraz innych usług objętych niniejszą umową,  

2/ posiadać ważne certyfikaty UDT do wykonywania prac objętych przedmiotem umowy, 
3/ posiadać ważne przez cały okres obowiązywania umowy autoryzacje firm dla urządzeń 

objętych gwarancją lub inny dokument, zwany dalej autoryzacją do wykonywania 
przeglądów serwisowych wskazanych producentów, 

4/ zapewnić właściwą organizację robót i prowadzić prace w sposób umożliwiający normalne 
wykonywanie obowiązków przez pracowników w budynkach Zamawiającego, 

5/ ściśle przestrzegać przepisów BHP i Ppoż. jak również prowadzić prace w sposób 
wykluczający zagrożenie dla środowiska naturalnego oraz utrzymać porządek na terenie 
obiektów poprzez należyte składowanie i usuwanie wszelkich zbędnych materiałów, 
urządzeń prowizorycznych, odpadów i śmieci do miejsc na ten cel przeznaczonych oraz 
ponieść wszelkie koszty z tym związane, 

6/ zachować szczególną ostrożność w celu zapobieżenia stratom oraz zapewnienia 
bezpieczeństwa ludzi i mienia, 

7/ udzielić Zamawiającemu informacji i wyjaśnień związanych z realizacją przedmiotu 
umowy, 

8/ zgłosić w sposób określony w § 8 umowy gotowość do odbioru prac oraz uczestniczyć 
w czynnościach odbioru, 

9/ przygotować po każdorazowym wykonaniu prac, stosowne sprawozdanie  
z wykonanych prac oraz przekazać Zamawiającemu wszelkie inne wymagane dokumenty 
jak: certyfikaty, atesty, protokoły badań i inne określone przepisami prawa, dotyczące 
urządzeń i materiałów, które służyły do realizacji przedmiotu umowy; przedmiotowa 
dokumentacja powinna być przedstawiona Zamawiającemu najpóźniej do dnia odbioru 
prac, o którym mowa w § 8 umowy, 

10/ po zakończeniu prac, opuścić teren po uprzednim jego uporządkowaniu. 
3. Wykonawca zobowiązuje się do niezatrudniania przy wykonywaniu umowy na jakiejkolwiek 

podstawie prawnej, w tym na podstawie umowy o pracę lub umowy cywilnoprawnej, 
pracowników Zamawiającego. Ustalenie, czy osoba fizyczna, którą Wykonawca zamierza 
zatrudnić przy wykonywaniu umowy, pozostaje w stosunku pracy z Zamawiającym należy do 
obowiązków Wykonawcy.  

4. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę postanowień, o których mowa w ust. 3, 
Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy. Uprawnienie to może zostać 
zrealizowane do końca umownego terminu realizacji umowy, w terminie maksymalnie 60 dni 
kalendarzowych od uzyskania wiadomości o naruszeniu.  

5. Niezależnie od powyższego, Zamawiającemu w przypadku naruszenia postanowień, o których 
mowa w ust. 3, przysługuje uprawnienie do obciążenia Wykonawcy karą umowną w wysokości 
10 % wynagrodzenia umownego brutto, wskazanego w § 9 ust. 1 umowy, za każdy fakt 
naruszenia. Ponadto Zamawiający, na zasadach ogólnych ma prawo dochodzić 
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odszkodowania za szkody wyrządzone takim naruszeniem, które przewyższają wartość kar 
umownych.  

6. Obowiązki określone w ust. 3 obciążają również podwykonawców Wykonawcy                                 
z zastrzeżeniem, że odpowiedzialność za wykonanie tych obowiązków przez podwykonawcę 
ponosi Wykonawca jak za działania lub zaniechania własne, zgodnie z treścią ust. 4 i 5. 

7. Zamawiający odmówi zgody na zawarcie przez Wykonawcę umowy z podwykonawcą, jeżeli 
umowa taka nie będzie zawierała zobowiązań podwykonawcy do zachowania zgodnego              
z określonym wyżej w ust. 3. 

8. Skierowania pracowników realizujących prace na szkolenie e-learningowe zgodnie  
z załącznikiem nr 9 do umowy (Wymagania w zakresie badań lekarskich, uprawnień, szkoleń), 
pkt III. Wymagania w zakresie szkoleń. Szkolenie dla Wykonawców (wersja 3 dla obiektów 
administracyjnych). W związku z powyższym Wykonawca wyśle koordynatorowi określonemu 
w § 14 pkt 1 umowy, wypełniony Wykaz pracowników wykonawcy/podwykonawcy 
skierowanych do prac na terenie ORLEN S.A. –  Oddział Upstream Polska w Zielonej Górze, 
którego wzór stanowi załącznik nr 11 do umowy, zwany dalej Wykazem. 

9. Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia, w imieniu ORLEN S.A. – Oddział Upstream 
Polska w Zielonej Górze jako Administratora danych w rozumieniu obowiązujących przepisów 
prawa o ochronie danych osobowych, niezwłocznie, jednakże nie później niż w terminie 30  
dni od dnia przesłania koordynatorowi określonemu w § 14 pkt 1 umowy Wykazu, obowiązku 
informacyjnego wobec każdej z osób, której dane zostały ujawnione przez Wykonawcę za 
pośrednictwem Wykazu. Obowiązek, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym powinien 
zostać spełniony poprzez przekazanie tym osobom klauzuli informacyjnej, zgodnie ze wzorem 
stanowiącym załącznik nr 10 do umowy przy jednoczesnym zachowaniu zasady rozliczalności. 

10. Ze względu na prowadzenie robót w czynnym obiekcie, Wykonawca zobowiązuje się do 
zorganizowania i prowadzenia robót w sposób zapewniający niezakłóconą pracę laboratorium 
oraz do natychmiastowego wykonywania wszelkich poleceń kierownika Działu Administracji,  
w tym poleceń ustnych. 

11. Prace mogą być wykonywane przez pracowników lub inne osoby, które spełniają wszelkie 
wymogi określone umową, a Wykonawca zobowiązuje się do powierzenia prac wyłącznie 
pracownikom spełniającym te wymogi. Najpóźniej na 7 dni przed rozpoczęciem prac na terenie 
Zamawiającego (chyba że Strony na piśmie uzgodnią inny termin), Wykonawca zobowiązuje 
się do dostarczenia Zamawiającemu (drogą e-mailową) wypełnionego formularza FO/1 
„Oświadczenie Wykonawcy / Podwykonawcy”, zgodnie z załącznikiem nr 8 do umowy (QHSE). 

12. Wykonawca zobowiązuje się również: 
1/ od chwili wszczęcia inspekcji, o jakiej mowa w ust. 14 umowy, i przez cały okres realizacji 

umowy posiadać w miejscu wykonywania prac komplet aktualnych dokumentów 
potwierdzających informacje określone w ust. 11, 

2/ niezwłocznie przedkładać Zamawiającemu na każde jego żądanie dokumenty wskazane 
wyżej w pkt 1, 

3/ na bieżąco aktualizować formularz QHSE FO/1 „Oświadczenie Wykonawcy / 
Podwykonawcy” i pozostałe dokumenty. Postanowienia pkt 1 i 2 stosuje się odpowiednio. 

13. Zamawiający może w każdym czasie sprawdzić wymagane umową od Wykonawcy 
dokumenty, w tym potwierdzające informacje zawarte w formularzu FO/1 „Oświadczenie 
Wykonawcy/Podwykonawcy”; sprawdzenie może być wyrywkowe.  

14. Pierwsze sprawdzenie nastąpi najpóźniej w dniu przekazania terenu robót, bezpośrednio 
przed tym przekazaniem i zostanie dokonane przez Zamawiającego w formie inspekcji 
/inspekcji dopuszczającej/, wynik której decydować będzie o przekazaniu Wykonawcy terenu 
robót i dopuszczeniu do realizacji prac. Wykonawcy przysługuje prawo uczestniczenia  
w inspekcji z głosem wyjaśniającym. 

15. Przebieg i wynik inspekcji Zamawiający przedstawi w pisemnym raporcie z inspekcji. 
16. Niezwłocznie po zakończeniu inspekcji Zamawiający poinformuje Wykonawcę o jej wyniku,        

a w przypadku, jeżeli inspekcja potwierdzi spełnienie przez Wykonawcę wymogów 
określonych umową Zamawiający przekaże Wykonawcy teren robót i dopuści Wykonawcę do 
realizacji prac. 

17. W sytuacji, gdy inspekcja stwierdzi uchybienia w wykonaniu obowiązków przez Wykonawcę, 
zostanie mu zakreślony termin do usunięcia braków, a powtórna inspekcja odbędzie się w dniu 
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następnym po upływie tego terminu i dotyczyć będzie wyłącznie tych okoliczności, które były 
zakwestionowane.  

18. Postanowienia ust 14 - 17 stosuje się odpowiednio do wszelkich inspekcji i sprawdzeń, 
przeprowadzanych przez Zamawiającego w trakcie realizacji umowy. 

19. Osoba niezgłoszona przez Wykonawcę, nieprzeszkolona - w tym zgodnie z wymogiem 
określonym w ust. 8 powyżej, lub nieposiadająca wymaganych umową dokumentów, nie 
zostanie przez Zamawiającego dopuszczona do robót. 

20. Postanowienie ust. 19 stosuje się odpowiednio do maszyn, urządzeń, materiałów lub 
substancji. 

21. Niewykonanie któregokolwiek z obowiązków, określonych w ust. 1-18 umowy, uprawnia 
Zamawiającego do rozwiązania umowy, w tym w drodze odstąpienia. Prawo odstąpienia 
Zamawiający może wykonać przez cały czas trwania umowy w terminie maksymalnie 60 dni 
kalendarzowych od uzyskania wiadomości o naruszeniu. 

22. Wykonawcę w całości obciąża ryzyko:  
1/ nieposiadania sprzętu ochrony osobistej przez osoby/pracowników Wykonawcy;  
2/ posiadania przez osoby/pracowników Wykonawcy sprzętu ochrony osobistej niezgodnego 

z wymogami prawa, niesprawnego lub nienadającego się do wykorzystania przy 
wykonywaniu robót;  

3/ niekorzystania lub niewłaściwego korzystania przez osoby/pracowników Wykonawcy ze 
sprzętu ochrony osobistej; 

4/ używania do realizacji robót materiałów, substancji, maszyn, urządzeń lub narzędzi 
niezgodnych z wymogami umowy; sprawdzenie tych materiałów, substancji, maszyn, 
urządzeń lub narzędzi przez Zamawiającego, w tym w drodze inspekcji dopuszczającej, nie 
zwalnia Wykonawcy z obowiązków wskazanych w § 3 umowy ani też z odpowiedzialności 
za skutki nie dochowania tych obowiązków. 

 
 

§ 4  
Przekazanie terenu prac i przekazywanie dokumentów 

1. Przekazanie terenu prac nastąpi nie wcześniej niż po upływie 2 dni roboczych, liczonych od 
daty otrzymania od Wykonawcy wypełnionego formularza, o którym mowa w § 3 ust. 8 umowy,  
w dniu określonym przez Zamawiającego, za powiadomieniem Wykonawcy z jednodniowym 
wyprzedzeniem, za „Protokołem przekazania terenu prac / obiektu”, którego wzór znajduje się 
w załączniku nr 8 do niniejszej umowy. 

2. Niezwłocznie, nie później niż 5 dni roboczych od daty zawarcia umowy, Zamawiający 
dostarczy Wykonawcy, drogą e-mailową, pod adres wskazany w § 14 pkt 2 umowy, za 
potwierdzeniem odbioru, dokumenty wskazane w Wykazie wewnętrznych dokumentów 
Oddziału, mających zastosowanie dla przedmiotu umowy, stanowiącym załącznik nr 7 do 
umowy. 

 

§ 5 
Odpady 

1. Strony ustalają, że odpady powstałe podczas wykonywania prac należą do Wykonawcy, jako 
posiadacza odpadów, oraz że dalszy sposób ich zagospodarowania, zgodny z wymaganiami 
prawnymi w tym zakresie, należy do obowiązków Wykonawcy, z zastrzeżeniem, iż 
Wykonawca za wszelkie zdemontowane na terenie Zamawiającego urządzenia i inne rzeczy 
przeznaczone do złomowania, zobowiązuje się do zwrotu Zamawiającemu ich wartości 
pieniężnej /ceny sprzedaży/ uzyskanej w procesie zagospodarowania takich odpadów 
/rzeczy/. 

2. Wykonawca, w dniu odbioru prac, złoży Zamawiającemu Oświadczenie dotyczące ilości  
i rodzajów wytworzonych odpadów w Mg (tonach), którego wzór stanowi załącznik nr 5 do 
umowy, zawierające informacje i dokumenty niezbędne Zamawiającemu do sporządzenia 
Sprawozdania do Krajowego Rejestru Uwalniania i Transferu Zanieczyszczeń. Oświadczenie 
wraz z załącznikami, w tym kartami przekazania odpadów stanowić będzie załącznik do 
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protokołu odbioru prac. Nieprzedłożenie Oświadczenia wraz z wymaganymi dokumentami 
uprawnia Zamawiającego do odmowy odbioru prac.  

3. Rękojmia za wady Oświadczenia, to jest w szczególności za błędy, niekompletność albo 
niezupełność informacji lub ich nieprawidłowość wynosi 5 lat. Wykonawca zobowiązuje się do 
zwrotu wszelkich należności, jakie Zamawiający zapłaci z tytułu wad Oświadczenia, 
niezwłocznie po doręczeniu dokumentu obciążenia. 

4. Do czasu zagospodarowania odpadów przez Wykonawcę, ich wstępne magazynowanie na 
terenie Zamawiającego może nastąpić wyłącznie za jego pisemną zgodą, w miejscu 
wskazanym przez Zamawiającego i przy zachowaniu przez Wykonawcę wszelkich wymogów 
mających na celu zapobieżenie zagrożeniom życia i zdrowia ludzi i zwierząt oraz 
zanieczyszczeniu środowiska i jego skutkom oraz zgodnie z rozporządzeniem Ministra Klimatu 
z dnia 11 września 2020 r. w sprawie szczegółowych wymagań dla magazynowania odpadów 
(Dz.U. 2020, poz. 1742).  

5. Zamawiający może odmówić zgody na wstępne magazynowanie odpadów na swoim terenie 
bez podania przyczyny lub cofnąć zgodę i zażądać natychmiastowego, w terminie przez siebie 
wyznaczonym, usunięcia odpadów ze wskazanego terenu w przypadku, jeżeli sposób 
wstępnego magazynowania odpadów przez Wykonawcę będzie niezgodny  
z obowiązującymi w tej mierze regulacjami prawnymi i normatywnymi, w szczególności gdy 
nie będą zachowane przez Wykonawcę wymogi mające na celu zapobieżenie zagrożeniom 
życia i zdrowia ludzi i zwierząt oraz zanieczyszczeniu środowiska i jego skutkom.  

6. Do odpowiedzialności Wykonawcy za szkody wynikłe wskutek niezgodnego z umową 
postępowania Wykonawcy dotyczącego odpadów, stosuje się  odpowiednio postanowienie   
§ 6 ust. 4 umowy. 

 
§ 6 

Ochrona środowiska 

1. Każde zanieczyszczenie i/lub szkoda w środowisku powstałe w wyniku działań Wykonawcy, 
w tym również powstałe po odbiorze prac, w szczególności w wyniku wadliwego wykonania 
umowy, zostanie usunięte na koszt i siłami Wykonawcy zgodnie z obowiązującymi w tym 
zakresie przepisami prawa. 

2. Natychmiast po zauważeniu szkody w środowisku Wykonawca wspólnie z Zamawiającym 
przystąpią do działań zapobiegawczych przeciwdziałających dalszemu rozprzestrzenianiu się 
szkody. 

3. Likwidację szkód o jakich mowa w ust. 1, przeprowadzi Wykonawca w uzgodnieniu  
z Zamawiającym a w przypadku zanieczyszczeń i/lub innych szkód w środowisku, które 
zgodnie z przepisami wymagają uzgodnienia z organami administracji państwowej, likwidację 
należy prowadzić zgodnie z decyzjami i uzgodnieniami wydanymi przez te organy. 

4. W przypadku szkód o jakich mowa w ust. 1, Wykonawca poza wyrównaniem szkody  
w środowisku, zwróci Zamawiającemu także kary, grzywny i inne obciążenia pieniężne 
zapłacone przez Zamawiającego powiększone o ustawowe odsetki liczone od dnia zapłaty 
w/w należności oraz koszty postępowania. 

5. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia prac w sposób minimalizujący negatywne 
oddziaływanie na środowisko. 

 
§ 7 

Podwykonawstwo 
1. Na pisemny wniosek Wykonawcy z załączonym projektem umowy, spełniającym warunki, 

określone niżej w ust. 5, Zamawiający może wyrazić zgodę na powierzenie realizacji robót 
podwykonawcy. Zgoda Zamawiającego na zawarcie przez Wykonawcę umowy  
z podwykonawcą wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.  

2. Wyłącza się prawo Wykonawcy do powierzenia jednemu podwykonawcy wykonania całości 
robót określonych umową oraz prawo podwykonawcy do powierzania całości bądź części 
realizowanych przez niego robót dalszym podwykonawcom. 

3. Zawarcie przez Wykonawcę umowy z podwykonawcą bez zgody Zamawiającego lub zawarcie 
umowy dalszego podwykonawstwa jest dla Zamawiającego bezskuteczne, w szczególności 



7 
 

Zamawiający nie dopuści takiego podwykonawcy do realizacji robót, nadto Zamawiający 
będzie uprawniony do odstąpienia od umowy z powodów, za jakie odpowiedzialność ponosi 
Wykonawca. Prawo odstąpienia Zamawiający może wykonać przez cały czas trwania umowy 
w terminie maksymalnie 60 dni kalendarzowych od uzyskania wiadomości o naruszeniu. 

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działania i zaniechania podwykonawcy jak za 
działania i zaniechania własne.  

5. Załączony do wniosku Wykonawcy projekt umowy z podwykonawcą powinien być 
dostosowany do uregulowań niniejszej umowy, a ponadto zawierać postanowienia określające 
w szczególności:  
1/ zobowiązanie podwykonawcy do przestrzegania przepisów prawa i wewnętrznych regulacji 

Zamawiającego wskazanych w § 1 umowy,  
2/ zobowiązanie podwykonawcy do poddania się inspekcjom i sprawdzeniom prowadzonym 

bezpośrednio przez Zamawiającego w zakresie wymagań określonych w § 3umowy wraz z 
obowiązkiem podwykonawcy do posiadania w czasie realizacji prac dokumentów, o jakich 
mowa w formularzu FO/1 „Oświadczenie Wykonawcy/Podwykonawcy” i okazywania ich 
bezpośrednio Zamawiającemu na jego żądanie, 

3/ zobowiązanie podwykonawcy do skierowania pracowników realizujących prace na 
szkolenie e-learningowe zgodnie z załącznikiem nr 9 do umowy (Wymagania                                 
w zakresie badań lekarskich, uprawnień, szkoleń), pkt III. Wymagania w zakresie szkoleń. 
Szkolenie dla Wykonawców (wersja 3 dla obiektów administracyjnych). 

6. Niezwłocznie po zawarciu umowy z podwykonawcą, Wykonawca doręczy Zamawiającemu 
kserokopię tej umowy, potwierdzoną za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę  
i podwykonawcę.   

8. Zamawiający może odmówić zgody na zawarcie umowy z podwykonawcą , jeżeli umowa ta 
nie zawiera postanowień określonych w ust. 5.   

9. Sprawdzenie przez Zamawiającego informacji zawartych w formularzu FO/1„Oświadczenie 
Wykonawcy/Podwykonawcy”, nie zwalnia Wykonawcy od odpowiedzialności za wykonanie 

prac  w prawidłowy i zgodny z umową sposób.  
 

§ 8  
Odbiory 

1. Odbiory prac będą przeprowadzane po każdorazowym wykonaniu prac. 
2. Wykonawca jest zobowiązany zgłosić Zamawiającemu w formie pisemnej zakończenie prac  

i gotowość do odbioru . 
3. Zamawiający wyznaczy datę i rozpocznie czynności odbiorowe, w terminie 7 dni od dnia 

otrzymania pisemnego zawiadomienia od Wykonawcy o gotowości do odbioru. 
4. Strony postanawiają, że z czynności odbioru zostanie każdorazowo sporządzony protokół 

odbioru, zawierający wszelkie ustalenia dokonane w toku odbioru, jak też terminy wyznaczone 
na usunięcie stwierdzonych przy odbiorze wad. 

5. Jeżeli w toku czynności odbiorowych zostaną stwierdzone przez Zamawiającego:  
1/ wady możliwe do usunięcia, Zamawiający może odmówić odbioru robót wyznaczając 

Wykonawcy odpowiedni termin do usunięcia wady;  
2/ wady niemożliwe do usunięcia, a niemające istotnego wpływu na przedmiot umowy, 

Zamawiający może dokonać odbioru z zastrzeżeniem odpowiedniego obniżenia 
wynagrodzenia Wykonawcy; 

3/ wady niemożliwe do usunięcia, a mające istotny wpływ na całość lub część przedmiotu 
umowy, Zamawiający może wg swojego wyboru zażądać ponownego wykonania prac we 
wskazanym przez siebie terminie lub odstąpić od umowy w całości lub części. 

6. W przypadku odbioru robót w sytuacji określonej w ust. 5  pkt 2 powyżej, w protokole odbioru, 
poza wskazaniem tej okoliczności, Strony określą wartość obniżki wynagrodzenia 
Wykonawcy, a o ile nie będzie to możliwe Zamawiający zaznaczy, iż o wartości obniżki 
wynagrodzenia poinformuje Wykonawcę odrębnie w terminie nie krótszym niż 14 dni.   

7. W przypadku odmowy odbioru Zamawiający określi przyczynę odmowy w protokole odbioru  
i w zależności od jej rodzaju albo wyznaczy termin usunięcia wady, albo poda nie krótszy niż 
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14 dni termin, w czasie którego złoży Wykonawcy oświadczenie o skorzystaniu z uprawnienia 
spośród przewidzianych w ust. 5 pkt 3. 

8. Postanowienia ust. 5 nie wyłączają ani nie ograniczają Zamawiającego w innych 
uprawnieniach, przewidzianych ogólnie obowiązującymi przepisami prawa na wypadek wady 
przedmiotu umowy.   

9. Postanowienia ust. 1-8 stosuje się odpowiednio do odbioru po usunięciu wad. 
 

§ 9  
Wynagrodzenie i warunki płatności 

1. Za wykonanie całości przedmiotu umowy, Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie ryczałtowe 
w wysokości zł netto: ........................... (słownie: ……………......................................złotych 
…/100), plus podatek VAT w stawce 23 % tj. zł .................................. (słownie: 
................................................ złotych …/100), tj. brutto: ...................................................... 
(słownie ................................................................. złotych …/100) zł. Wynagrodzenie 
obejmuje wszystkie koszty i wydatki Wykonawcy związane z realizacją prac. W razie zmiany 
stawki podatku VAT w przepisach podatkowych, dokonanej po zawarciu umowy i mającej do 
niej zastosowanie, wynagrodzenie ulegnie odpowiedniemu zwiększeniu albo pomniejszeniu    
o kwotę wynikającą ze zmiany stawki podatku VAT.  

2. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić należne Wykonawcy wynagrodzenie  
w następujący sposób: 
1/ za wykonanie okresowego przeglądu gwarancyjnego central wentylacyjnych, instalacji 

chłodniczych i agregatów chłodniczych central wentylacyjnych, aparatu grzewczo-
wentylacyjnego, wentylatorów dachowych chemoodpornych, systemu zarządzania 
powietrzem SMAYLAB, systemu monitoringu temperatury, wilgotności i ciśnienia oraz 
okresowej kontroli szczelności instalacji chłodniczych urządzeń klimatyzacyjnych,                    
w terminie do 25 marca 2026 r., wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości 
….……………………………… zł netto …… (słownie: ………………………………złotych 
…/100) plus podatek VAT w stawce 23 % tj. brutto …………………zł (słownie: 
…………………….…. …/100). 

2/ za wykonanie  okresowego przeglądu gwarancyjnego central wentylacyjnych, instalacji 
chłodniczych  i agregatów  chłodniczych  central wentylacyjnych oraz aparatu grzewczo 
wentylacyjnego, w terminie do 25 września 2026 r.,  wynagrodzenie ryczałtowe  
w wysokości ….……………………………… zł netto …… (słownie: 
………………………………złotych …/100) plus podatek VAT w stawce 23 %, tj. brutto 
…………………zł (słownie: ……………… …/100). 

3/ za wykonanie okresowego przeglądu gwarancyjnego central wentylacyjnych, instalacji 
chłodniczych i agregatów chłodniczych central wentylacyjnych, aparatu grzewczo-
wentylacyjnego, wentylatorów dachowych chemoodpornych, systemu zarządzania 
powietrzem SMAYLAB, systemu monitoringu temperatury, wilgotności i ciśnienia oraz 
okresowej kontroli szczelności instalacji chłodniczych urządzeń klimatyzacyjnych,  
w terminie do 25 marca 2027 r.,  wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości 
….……………………………… zł netto …… (słownie: ……………………………… złotych 
…./100) plus podatek VAT w stawce 23 %, tj. brutto …………………zł (słownie: 
……………… …/100). 

4/ za wykonanie  okresowego przeglądu gwarancyjnego central wentylacyjnych, instalacji 
chłodniczych  i agregatów  chłodniczych  central wentylacyjnych   oraz aparatu grzewczo 
wentylacyjnego, w terminie do 25 września 2027 r.,  wynagrodzenie ryczałtowe  
w wysokości ….……………………………… zł netto …… (słownie: 
……………………………… złotych …/100) plus podatek VAT w stawce 23 %, tj. brutto 
…………………zł (słownie: ……………… …/100). 

3. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić należne Wykonawcy wynagrodzenie każdorazowo po 
wykonaniu prac wskazanych powyżej w ust. 2, odpowiednio w pkt 1, 2, 3 i 4, 
udokumentowanych protokołem odbioru podpisanym przez Strony bez zastrzeżeń,  
w terminie 21 dni od doręczenia faktury, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy 
wskazany na fakturze. 
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4. Dniem spełnienia świadczenia jest dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego 
należnością do wypłaty. 

5. Faktury należy wystawiać na:  
ORLEN S.A. - Oddział Upstream Polska w Zielonej Górze 
ul. Chemików 7, 09-411 Płock. 

6. Faktury należy wysyłać na adres: 
ORLEN S.A. – Oddział Centralny Upstream Polska w Warszawie  
ul. M. Kasprzaka 25, 01-224 Warszawa. 

7. W fakturach Wykonawca umieści obligatoryjnie:  
1/ numer i sygnaturę umowy wpisane przez Zamawiającego na pierwszej stronie umowy,  
2/ przedmiot umowy zgodnie z postanowieniem § 1 ust. 1 umowy, 
3/ kod PKWiU/CN przedmiotu umowy, 

4/ imię i nazwisko osoby wskazanej przez Zamawiającego w § 14 pkt 1 umowy. 
8. Wykonawca może wysłać ustrukturyzowaną fakturę elektroniczną za pośrednictwem 

wybranego Brokera PEF (Platforma Elektronicznego Fakturowania) dostępnego na stronie 
www.efaktura.gov.pl. 

9. Ustrukturyzowana faktura elektroniczna powinna zawierać dane wymagane przepisami 
o podatku od towarów i usług oraz dane zawierające:  
1/ informacje dotyczące odbiorcy płatności, 
2/ wskazanie umowy zamówienia, 
3/ kod PKWiU/CN przedmiotu umowy. 

10. Doręczenie Zamawiającemu faktury niespełniającej wymogów określonych prawem ogólnie 
obowiązującym lub wymogów określonych umową, zawiesza obowiązek jej płatności do czasu 
doręczenia faktury prawidłowej; czas zawieszenia płatności nie stanowi opóźnienia 
Zamawiającego w spełnieniu świadczenia. 

11. Zamawiający oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu przepisów 
ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom  
w transakcjach handlowych. 

12. Wykonawca oświadcza, że posiada status ………… przedsiębiorcy w rozumieniu ustawy,          
o której mowa w ust. 11. 

13. W przypadku, gdy Wykonawca zobowiązany będzie do wystawiania i udostępnienia  
Zamawiającemu faktur ustrukturyzowanych przy użyciu Krajowego Systemu e-Faktur (dalej: 
KSeF) na podstawie przepisów ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, 
zastosowanie będą miały zapisy zawarte w  załączniku nr 6 do umowy – klauzule KSeF. 

 

§ 10  
Rękojmia za wady  

1. Strony ustalają, że rękojmia za wady objętych umową robót wynosi 12 miesięcy, licząc od dnia 
podpisania protokołu odbioru prac. Termin rękojmi biegnie odrębnie dla poszczególnych prac 
od daty ich odbioru. 

2. Zgłoszenia wady Zamawiający dokona niezwłocznie po ujawnieniu wady, składając 
Wykonawcy reklamację na piśmie. Brak pisemnego zawiadomienia Zamawiającego  
o odmowie zasadności reklamacji w terminie 7 dni od daty jej złożenia oznaczać będzie 
uznanie tej reklamacji przez Wykonawcę.  

3. O ile Strony nie uzgodnią inaczej dzień przystąpienia do prac naprawczych jak również czas 
usunięcia wady zostanie wyznaczony przez Zamawiającego. 

 

§ 11 
Kary umowne 

1. Zamawiającemu, poza karami umownymi określonymi w innych postanowieniach umowy, 
przysługuje prawo obciążenia Wykonawcy następującymi karami umownymi:  
1/ za zwłokę w wykonaniu prac - w wysokości 0,1 % wynagrodzenia umownego brutto,  

o którym mowa w § 9 ust. 1 umowy - za każdy dzień zwłoki; 

http://www.efaktura.gov.pl/
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2/ za zwłokę w usunięciu wad - w wysokości 0,1 % wynagrodzenia umownego brutto,  
o którym mowa w § 9 ust. 1 umowy - za każdy dzień zwłoki; 

3/ za rozwiązanie umowy, w tym w drodze odstąpienia, z przyczyn za jakie odpowiedzialność 
ponosi Wykonawca, w wysokości 10% wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa 
w § 9 ust. 1 umowy. 

2. Wykonawca może obciążyć Zamawiającego karą umowną za rozwiązanie umowy, w tym           
w drodze odstąpienia, z przyczyn, za jakie odpowiedzialność ponosi Zamawiający  
– w wysokości 10% wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 9 ust. 1 umowy. 
Kara nie przysługuje, jeżeli podstawą odstąpienia lub rozwiązania umowy jest opóźnienie 
Zamawiającego w płatności określonego umową wynagrodzenia. 

3. Kary umowne płatne są w terminie 14 dni od daty doręczenia dokumentu obciążenia.  
4. Zamawiający może rozliczyć kwotę kar umownych przez umorzenie w drodze potrącenia  

z należnego Wykonawcy wynagrodzenia. 
5. Niezależnie od zastrzeżonych kar umownych, Stronom przysługuje prawo dochodzenia 

odszkodowania za szkody, spowodowane niewykonaniem lub niewłaściwym wykonaniem 
umowy na zasadach ogólnych. 

6. Odpowiedzialność odszkodowawcza Wykonawcy z tytułu powstałej szkody w mieniu 
stanowiącym własność Zamawiającego, wynikającej z czynu niedozwolonego lub 
niewykonania bądź nienależytego wykonania obowiązków określonych w umowie, kształtuje 
się wg następującej zasady: 
1/ Wykonawca jest zobowiązany do naprawienia szkody pod rygorem zapłaty kary umownej 

w wysokości 1% wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 9 ust 1 umowy, 
chyba, że szkoda jest następstwem okoliczności, za które Wykonawca odpowiedzialności 
nie ponosi; 

2/ szkody w mieniu stanowiącym własność Zamawiającego, powstałe z winy Wykonawcy do 
wysokości 1.000 zł, Wykonawca pokryje w ciągu 14 dni od otrzymania noty obciążeniowej, 
pod warunkiem, że na miejscu zdarzenia zostanie sporządzony protokół podpisany przez 
przedstawicieli obu stron. 

 

§ 12 
Ochrona informacji i danych osobowych 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy informacji 
przekazanych  bezpośrednio lub pośrednio przez Zamawiającego (w jakiejkolwiek formie  
tj. w szczególności ustnej, pisemnej, elektronicznej), a także informacji uzyskanych przez 
Wykonawcę w inny sposób w trakcie wzajemnej współpracy, w tym w związku z zawarciem      
i realizacją niniejszej umowy, które to informacje dotyczą bezpośrednio lub pośrednio 
Zamawiającego, spółek z Grupy Kapitałowej Zamawiającego lub ich kontrahentów, w tym 
treści niniejszej umowy. Strony przyjmują, że informacje techniczne, technologiczne, 
organizacyjne lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, które jako całość lub  
w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane osobom 
zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, co 
do których Zamawiający, jako podmiot uprawniony do korzystania z ww. informacji                                 
i rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu 
utrzymania ich w poufności, przekazane przez Zamawiającego lub w jego imieniu lub 
uzyskane przez Wykonawcę w inny sposób w trakcie negocjowania, zawarcia i wykonywania 
niniejszej umowy należy traktować jako tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy           
z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (dalej: „Tajemnica 
Przedsiębiorstwa”), chyba że w chwili przekazania, osoba przekazująca określi na piśmie lub 
w formie elektronicznej odmienny, od określonego powyżej, charakter takich informacji. 

2. Przez zobowiązanie do zachowania w tajemnicy informacji wskazanych w ust. 1 powyżej, 
Strony rozumieją zakaz wykorzystywania, ujawniania oraz przekazywania tych informacji          
w jakikolwiek sposób oraz jakimkolwiek osobom trzecim, za wyjątkiem następujących sytuacji: 
1/ ujawnienie lub wykorzystanie informacji jest konieczne do prawidłowego wykonania 

niniejszej umowy i zgodne z tą umową lub 
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2/ informacje w chwili ich ujawnienia są już publicznie dostępne, a ich ujawnienie zostało 
dokonane przez Zamawiającego lub za jego zgodą lub w sposób inny niż poprzez 
niezgodne z prawem lub jakąkolwiek umową działanie lub zaniechanie lub 

3/ Wykonawca został zobowiązany do ujawnienia informacji przez sąd lub uprawniony organ 
lub w przypadku prawnego obowiązku takiego ujawnienia, z zastrzeżeniem, że 
Wykonawca, niezwłocznie pisemnie poinformuje Zamawiającego o obowiązku ujawniania 
informacji i ich zakresie, a także uwzględni, w miarę możliwości, rekomendacje 
Zamawiającego co do ujawniania informacji, w szczególności  
w zakresie złożenia wniosku o wyłączenie jawności, zasadności złożenia stosownego 
środka zaskarżenia, odwołania lub innego równoważnego środka prawnego oraz 
poinformuje sąd lub uprawniony organ o chronionym charakterze przekazanych informacji 
lub 

4/ Zamawiający wyraził Wykonawcy pisemną zgodę na ujawnienie lub wykorzystanie 
informacji w określonym celu, we wskazany przez Zamawiającego sposób. 

3. Wykonawca zobowiązany jest przedsięwziąć takie środki bezpieczeństwa i sposoby 
postępowania, jakie będą odpowiednie i wystarczające, dla zapewnienia bezpiecznego,  
w tym zgodnego z niniejszą umową i przepisami prawa, przetwarzania Tajemnicy 
Przedsiębiorstwa, aby zapobiec jakiemukolwiek nieautoryzowanemu wykorzystaniu, 
przekazaniu, ujawnieniu, czy dostępowi do tych informacji. Wykonawca nie będzie,  
w szczególności kopiował lub utrwalał Tajemnicy Przedsiębiorstwa, jeżeli nie będzie to 
uzasadnione należytym wykonaniem przez Wykonawcę niniejszej umowy. Wykonawca 
zobowiązany jest do niezwłocznego powiadomienia Zamawiającego o zaistniałych 
naruszeniach zasad ochrony lub nieuprawnionym ujawnieniu lub wykorzystaniu Tajemnicy 
Przedsiębiorstwa przetwarzanej w związku z realizacją niniejszej umowy. 

4. Obowiązek zachowania w tajemnicy informacji, o których mowa w ust. 1 powyżej rozciąga się 
również na pracowników Wykonawcy i inne osoby, w tym w szczególności audytorów, 
doradców i podwykonawców, którym Wykonawca udostępni takie informacje. Wykonawca 
zobowiązany jest do zobowiązania na piśmie ww. osób do ochrony Tajemnicy 
Przedsiębiorstwa na warunkach, co najmniej takich jak określone w niniejszej umowie. 
Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za działania lub zaniechania osób, które uzyskały 
dostęp do Tajemnicy Przedsiębiorstwa, w tym odpowiedzialność o której mowa w ust. 8.  

5. Wykonawca zobowiązany jest na każde żądanie Zamawiającego, w terminie nie dłuższym niż 
5 dni, przesłać Zamawiającemu listę osób i podmiotów, które za pośrednictwem Wykonawcy 
uzyskały dostęp do Tajemnicy Przedsiębiorstwa. Niewywiązanie się z obowiązku, o którym 
mowa w niniejszym ustępie będzie traktowane jako nieuprawnione ujawnienie Tajemnicy 
Przedsiębiorstwa skutkujące odpowiedzialnością, o której mowa w ust. 8.  

6. Zobowiązanie do zachowania w tajemnicy informacji wiąże w czasie obowiązywania niniejszej 
umowy, jak również w okresie 10 lat po jej rozwiązaniu, wygaśnięciu lub uchyleniu bądź 
zniweczeniu skutków prawnych. Jeżeli mimo upływu, wskazanego w zdaniu poprzednim, 
okresu ochrony Tajemnicy Przedsiębiorstwa informacje te nadal podlegają ochronie w oparciu 
o wewnętrzne regulacje lub decyzje Zamawiającego lub w oparciu o szczególne przepisy 
prawa, Zamawiający powiadomi Wykonawcę na piśmie, o przedłużeniu okresu ochrony,             
o dodatkowy wskazany przez Zamawiającego okres (nie dłuższy jednak niż 10 lat), na co 
Wykonawca niniejszym wyraża zgodę. Powiadomienie, o którym mowa w zdaniu powyższym 
nastąpi przed wygaśnięciem 10-cio letniego okresu ochrony, o którym mowa w zdaniu 
pierwszym niniejszego ustępu, nie później jednak niż na 10 dni roboczych przed 
zakończeniem obowiązywania powyższego zobowiązania. Strony zgodnie postanawiają, że 
zobowiązanie opisane w niniejszym ustępie obowiązuje niezależnie od rozwiązania, 
wygaśnięcia lub uchylenia bądź zniweczenia skutków prawnych niniejszej umowy. 

7. Nie później niż w terminie 3 dni roboczych po upływie okresu ochrony o, którym mowa  
w ust. 6 powyżej Wykonawca oraz wszelkie osoby, którym Wykonawca przekazał Tajemnicę 
Przedsiębiorstwa zobowiązane są zwrócić Zamawiającemu lub zniszczyć wszelkie materiały 
ją zawierające. 

8. W przypadku nieuprawnionego wykorzystania, przekazania lub ujawnienia przez Wykonawcę 
Tajemnicy Przedsiębiorstwa, Zamawiający uprawniony jest do żądania od Wykonawcy zapłaty 
kary umownej w wysokości 100 000 zł (słownie: sto tysięcy złotych) za każdy przypadek 
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nieuprawnionego wykorzystania, przekazania lub ujawnienia ww. informacji. Zapłata kary 
umownej wskazanej powyżej nie ogranicza prawa Zamawiającego do dochodzenia od 
Wykonawcy odszkodowania na zasadach ogólnych, w przypadku gdy wysokość poniesionej 
szkody przewyższa zastrzeżoną w niniejszej Umowie wysokość kary umownej. Powyższe nie 
wyłącza w żaden sposób innych sankcji i uprawnień Zamawiającego określonych w przepisach 
prawa, w tym w ustawie z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

9. W przypadku, gdy w związku z realizacją niniejszej umowy, zaistnieje konieczność dostępu 
lub przekazania do Wykonawcy danych osobowych w rozumieniu obowiązujących przepisów           
o ochronie danych osobowych, Wykonawca zobowiązany jest do zawarcia z Zamawiającym 
przed rozpoczęciem przetwarzania takich danych odpowiedniej, odrębnej umowy, której 
przedmiotem będą zasady i warunki ochrony oraz przetwarzania tych danych. 

10. W przypadku, gdy w trakcie realizacji niniejszej umowy, zaistnieje konieczności dostępu lub 
przekazania Wykonawcy, w jakiejkolwiek formie, informacji stanowiących Tajemnicę Spółki 
ORLEN S.A. rozumianej jako szczególnie chroniony rodzaj Tajemnicy Przedsiębiorstwa 
Zamawiającego, co do której podjęto szczególne działania określone w aktach wewnętrznych 
Zamawiającego, w celu zachowania jej w tajemnicy i której wykorzystanie, przekazanie lub 
ujawnienie osobie nieuprawnionej w znacznym stopniu zagraża lub narusza interesy 
Zamawiającego, Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego zawarcia z Zamawiającym, 
przed otrzymaniem i rozpoczęciem przetwarzania takich informacji, aneksu do niniejszej 
umowy, zgodnego z wewnętrznymi aktami Zamawiającego, którego przedmiotem będą 
zasady i warunki ochrony Tajemnicy Spółki ORLEN S.A. 

11. Dla uniknięcia wątpliwości Strony potwierdzają, że Wykonawca, niezależnie od obowiązków 
określonych w niniejszej umowie, zobowiązany jest także do przestrzegania dodatkowych 
wymogów dotyczących ochrony określonych rodzajów informacji (np. danych osobowych, 
informacji poufnych) wynikających z obowiązujących przepisów prawa. 

12. Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia, w imieniu Zamawiającego jako Administratora 
danych w rozumieniu obowiązujących przepisów prawa o ochronie danych osobowych, 
niezwłocznie, jednakże nie później niż w terminie 30 (trzydzieści) dni od dnia zawarcia 
niniejszej umowy ze Zamawiającym, obowiązku informacyjnego  wobec osób fizycznych 
zatrudnionych przez Wykonawcę lub współpracujących ze Wykonawcą przy zawarciu lub 
realizacji niniejszej umowy - bez względu na podstawę prawną tej współpracy, w tym także 
członków organów Wykonawcy, prokurentów lub pełnomocników reprezentujących 
Wykonawcę - których dane osobowe udostępnione zostały Zamawiającemu przez 
Wykonawcę w związku z zawarciem lub realizacją niniejszej umowy. Obowiązek, o którym 
mowa w zdaniu poprzedzającym powinien zostać spełniony poprzez przekazanie tym osobom 
klauzuli informacyjnej stanowiącej załącznik nr 4 niniejszej umowy, przy jednoczesnym 
zachowaniu zasady rozliczalności. 

 

§ 13 
Klauzula antykorupcyjna i sankcyjna 

1. Każda ze Stron zaświadcza, że w związku z wykonywaniem niniejszej umowy zachowa 
należytą staranność i stosować się będzie do wszystkich obowiązujących Strony przepisów 
prawa w zakresie przeciwdziałania korupcji wydanych przez uprawnione organy w Polsce            
i na terenie Unii Europejskiej, zarówno bezpośrednio, jak i działając poprzez kontrolowane lub 
powiązane podmioty gospodarcze Stron. 

2. Każda ze Stron zaświadcza, że wdrożyła procedury przeciwdziałania korupcji  
i konfliktowi interesów.  

3. Każda ze Stron dodatkowo zaświadcza, że w związku z wykonywaniem niniejszej umowy 
stosować się będzie do wszystkich obowiązujących Strony wymagań i regulacji wewnętrznych 
odnośnie standardów etycznego postępowania, przeciwdziałania korupcji, zgodnego                    
z prawem rozliczania transakcji, kosztów i wydatków, konfliktu interesów, wręczania                       
i przyjmowania upominków oraz anonimowego zgłaszania i wyjaśniania nieprawidłowości, 
zarówno bezpośrednio, jak i działając poprzez kontrolowane lub powiązane podmioty 
gospodarcze Stron.  
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4. Strony zapewniają, że w związku z zawarciem i realizacją niniejszej umowy żadna ze Stron, 
ani żaden z ich właścicieli, udziałowców, akcjonariuszy, członków zarządu, dyrektorów, 
pracowników, podwykonawców, ani też żadna inna osoba działająca w ich imieniu, nie 
dokonywała, nie proponowała, ani nie obiecywała, że dokona, nie zaproponuje, ani też nie 
obieca, że dokona, ani nie upoważni do dokonania żadnej płatności lub innego przekazu 
stanowiącego korzyść finansową, ani też żadnej innej korzyści bezpośrednio lub pośrednio 
żadnemu z niżej wymienionych:  
1/ członkowi zarządu, dyrektorowi, pracownikowi, ani agentowi Strony lub któregokolwiek 

kontrolowanego lub powiązanego podmiotu gospodarczego Stron, 
2/ funkcjonariuszowi publicznemu, rozumianemu jako osobie fizycznej pełniącej funkcję 

publiczną w znaczeniu nadanym temu pojęciu w systemie prawnym kraju, w którym 
dochodzi do realizacji niniejszej umowy, lub w którym znajdują się zarejestrowane siedziby 
Stron lub któregokolwiek kontrolowanego lub powiązanego podmiotu gospodarczego Stron; 

3/ partii politycznej, członkowi partii politycznej, ani kandydatowi na urząd państwowy;  
4/ agentowi ani pośrednikowi w zamian za opłacenie kogokolwiek z wyżej wymienionych; ani 

też  
5/ innej osobie lub podmiotowi – w celu uzyskania ich decyzji, wpływu lub działań mogących 

skutkować jakimkolwiek niezgodnym z prawem uprzywilejowaniem lub też w dowolnym 
innym niewłaściwym celu, jeżeli działanie takie narusza lub naruszałoby przepisy prawa                           
w zakresie przeciwdziałania korupcji wydane przez uprawnione organy w Polsce i na 
terenie Unii Europejskiej, zarówno bezpośrednio, jak i działając poprzez kontrolowane lub 
powiązane podmioty gospodarcze Stron. 

5. Strony są zobowiązane do niezwłocznego wzajemnego informowania się o każdym przypadku 
naruszenia postanowień niniejszej klauzuli antykorupcyjnej. Na pisemny wniosek każdej ze 
Stron, druga Strona niezwłocznie dostarczy informacje i udzieli odpowiedzi na uzasadnione 
pytania, które dotyczyć będą wykonywania niniejszej umowy w zakresie zgodności                        
z postanowieniami niniejszej klauzuli antykorupcyjnej. 

6. Każda ze Stron zaświadcza, iż w okresie realizacji niniejszej umowy zapewnia każdej osobie 
działającej w dobrej wierze możliwość zgłaszania naruszeń prawa za pośrednictwem poczty 
elektronicznej na adres: naruszenieprawa@orlen.pl lub pod numerem telefonu:  
+48 800 322 323 – bez identyfikacji numeru osoby dzwoniącej. 

7. W przypadkach stwierdzenia podejrzenia działań korupcyjnych dokonanych w związku  
lub w celu wykonania niniejszej umowy przez jakichkolwiek przedstawicieli każdej ze Stron, 
Strony zobowiązują się do współpracy w dobrej wierze w celu wyjaśnienia okoliczności 
dotyczących możliwych działań korupcyjnych. 

8. Wykonawca oświadcza, że zgodnie z jego najlepszą wiedzą, na dzień zawarcia umowy 
zarówno on, jak i jego podmioty zależne, dominujące oraz członkowie jego organów oraz 
osoby działające w jego imieniu i na jego rzecz: 
1/ pozostają w zgodności z przepisami sankcyjnymi wprowadzonymi przez Organizację 

Narodów Zjednoczonych, Unię Europejską, państwa członkowskie Unii Europejskiej                                          
i Europejskiego Obszaru Gospodarczego, Stany Zjednoczone Ameryki Północnej, 
Zjednoczone Królestwo Wielkiej Brytanii i Irlandii Północnej (dalej: „Przepisy Sankcyjne”); 

2/ nie są objęte jakimikolwiek sankcjami, w tym ekonomicznymi, embargami handlowymi lub 
innymi środkami restrykcyjnymi nałożonymi na podstawie Przepisów Sankcyjnych oraz nie 
są osobami prawnymi lub fizycznymi, z którymi Przepisy Sankcyjne zabraniają 
przeprowadzenia transakcji (dalej: „Podmiot Objęty Sankcjami”); 

3/ nie są bezpośrednio lub pośrednio własnością lub nie są kontrolowane przez osoby prawne 
lub fizyczne spełniające kryteria opisane w pkt 2 powyżej; 

4/ nie zamieszkują lub nie posiadają siedziby lub głównego miejsca działalności w państwie 
objętym Przepisami Sankcyjnymi lub nie są utworzone pod prawem państwa objętego 
Przepisami Sankcyjnymi; 

5/ nie uczestniczą w żadnym postępowaniu lub dochodzeniu prowadzonym przeciwko nim  
w związku z naruszeniem jakichkolwiek Przepisów Sankcyjnych. 

9. Wykonawca zobowiązuje się, że w okresie obowiązywania umowy: 

mailto:naruszenieprawa@orlen.pl
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1/ zarówno on, jak i jego podmioty zależne oraz członkowie jego organów oraz osoby 
działające w jego imieniu i na jego rzecz będą prowadzić działalność zgodnie z Przepisami 
Sankcyjnymi;  

2/ jakiekolwiek przysługujące mu na podstawie umowy wynagrodzenie nie będzie 
bezpośrednio lub pośrednio dostępne dla Podmiotu Objętego Sankcjami lub nie zostanie 
użyte do osiągnięcia korzyści przez Podmiot Objęty Sankcjami, w zakresie, w jakim takie 
działanie jest niedozwolone na mocy Przepisów Sankcyjnych;  

3/ wszelkie oświadczenia złożone w ust. 8 pozostaną prawdziwe.  
10. W przypadku, gdy którekolwiek oświadczenie złożone w ust. 8 stanie się nieprawdziwe, 

niezwłocznie, jednak nie później niż w terminie 30 dni od powzięcia o takim przypadku 
informacji Wykonawca poinformuje, o ile nie będzie to prawnie zakazane, Zamawiającego          
o każdym takim przypadku oraz o podjętych działaniach zmierzających do przywrócenia 
prawdziwości takich oświadczeń; 

11. W przypadku naruszenia zobowiązań określonych w ust. 9, Zamawiający uprawniony będzie 
do rozwiązania umowy z winy Wykonawcy oraz do odszkodowania pokrywającego wszelkie 
szkody z tym związane.  

12. Ponadto jeżeli wskutek naruszenia zobowiązań określonych w ust. 9 lub ust. 10, Zamawiający 
zostanie poddany jakimkolwiek restrykcjom, sankcjom czy ograniczeniom ze strony 
podmiotów wymienionych w ust. 8 pkt 1, Zamawiający uprawniony będzie do odszkodowania 
pokrywającego wszelkie szkody związane z takimi restrykcjami, sankcjami czy 
ograniczeniami. 

 
§ 14 

Nadzór 

Do bezpośrednich kontaktów w zakresie realizacji niniejszej umowy Strony upoważniają: 

1/ Ze strony Zamawiającego:  
p. …………………………….., tel. ……………………, email:…………..……..; 
 
do koordynowania pracami w zakresie Działu Administracji: 
p. ……………………………., tel. ……………………, email………………….. 
 

2/ Ze strony Wykonawcy:  
p. ………………………..……, tel. ……………………, email:………………... 
 

§ 15 
Ubezpieczenie  

1. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej 
(ubezpieczenie OC), której przedmiotem będzie działalność związana z przedmiotem umowy. 
Warunki takiego ubezpieczenia są następujące: 
1/ Ubezpieczonym będzie: Wykonawca. 
2/ Okres ubezpieczenia będzie obejmował okres trwania umowy oraz okres rękojmi  

i gwarancji. Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia przed dniem wygaśnięcia 
ubezpieczenia umowy ubezpieczeniowej na kolejny okres w taki sposób, aby przez cały 
czas obowiązywania umowy i przez okres rękojmi oraz gwarancji trwała nieprzerwanie 
ochrona ubezpieczeniowa. Warunki kolejnych umów ubezpieczenia powinny spełniać 
wymagania umowy. 

3/ Przedmiot ubezpieczenia: odpowiedzialność cywilna ubezpieczonych za szkody powstałe  
w związku z wykonywaniem działalności związanej z przedmiotem umowy. 

4/ Suma gwarancyjna nie powinna być niższa niż 2.000.000,00 PLN (słownie: dwa miliony 
złotych) na jedno i wszystkie zdarzenia. 

5/ Zakres ubezpieczenia: Ubezpieczenie będzie obejmowało zakresem odpowiedzialność za 
szkody: 
a/ wynikłe z czynów niedozwolonych oraz z tytułu niewykonania lub nienależytego 

wykonania zobowiązania; 
b/ rzeczowe, szkody osobowe; 
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c/ spowodowane rażącym niedbalstwem; 
d/ wyrządzone pracownikom w następstwie wypadków przy pracy; 
e/ wyrządzone przez podwykonawców, dalszych podwykonawców, dostawców, 

poddostawców oraz inne podmioty zaangażowane w realizację umowy; 
f/ powstałe na skutek uszkodzenia, zniszczenia lub utraty mienia przyjętego na 

przechowanie, będącego w pieczy lub pod nadzorem ubezpieczonych, w tym także 
szkody powstałe wskutek obróbki, czyszczenia, naprawy, demontażu, montażu, 
zabudowy, transportu i tym podobnych prac;  

g/ wyrządzone w związku z użytkowaniem pojazdów mechanicznych, samobieżnych 
maszyn budowlanych i innych pojazdów, jeżeli nie podlegają one obowiązkowemu 
ubezpieczeniu odpowiedzialności cywilnej posiadaczy pojazdów mechanicznych;  

h/ powstałe w instalacjach i urządzeniach podziemnych; 
i/ wynikłe z wadliwego wykonania czynności, prac lub usług, spowodowane przez wypadki 

ubezpieczeniowe powstałe po przekazaniu odbiorcy przedmiotu tych czynności, prac lub 
usług; 

j/ powstałe w wyniku prac załadunkowych lub rozładunkowych, w tym w przedmiocie tych 
prac. 

6/ Udziały własne/franszyzy zostaną ustanowione na poziomie zgodnym z dobrymi 
praktykami rynkowymi. 

7/ Podmioty odpowiedzialności: dopuszcza się stosowanie limitów odpowiedzialności poniżej 
wymaganej minimalnej sumy gwarancyjnej w stosunku do zakresów, o których mowa  
w ust. 1 pkt 5 powyżej w wysokości wynikającej z dobrych praktyk rynkowych. Limity dla 
poszczególnych zakresów mogą być określone w umowie. 

8/ Wypadek ubezpieczeniowy: ochroną ubezpieczeniową objęte będą szkody osobowe, 
szkody rzeczowe lub czyste straty finansowe powstałe w okresie ubezpieczenia, jeżeli 
zgłoszenie roszczenia z tego tytułu nastąpi przed upływem terminu przedawnienia. 

2. Potwierdzenie posiadanej ochrony ubezpieczeniowej: 
1/ Kopie wszystkich dokumentów potwierdzających podpisanie umów ubezpieczenia lub 

innych dokumentów potwierdzających istnienie wymaganej ochrony ubezpieczeniowej 
(wraz  
z wnioskami o zawarcie umowy ubezpieczenia, szczególnymi/ogólnymi warunkami 
ubezpieczenia) Wykonawca lub podwykonawca dostarczy Zamawiającemu nie później niż 
5 dni od daty zawarcia umowy. Dokumenty ubezpieczenia będą podlegały weryfikacji przez 
Zamawiającego.  

2/ Zakres i warunki umów ubezpieczenia podlegają akceptacji Zamawiającego pod kątem ich 
zgodności z SWZ / umową. 

3/ Zamawiający ma prawo zgłoszenia uwag do przedstawionych dokumentów 
ubezpieczeniowych oraz żądania wprowadzenia zmian, o ile zmiany takie nie wykraczają 
poza przyjęte standardy rynkowe. 

4/ Jeżeli przedstawione do akceptacji dokumenty ubezpieczeniowe nie będą spełniać 
częściowo wymogów określonych w SWZ / umowie strony podejmą działania w celu 
dokonania uzgodnień w tym zakresie, tak aby warunki ubezpieczenia obejmowały 
pożądany zakres ochrony uwzględniający dostępność na rynku ubezpieczeniowym  
i rozsądność warunków handlowych. 

5/ W przypadku przedstawienia dokumentów ubezpieczenia potwierdzających zawarcie 
umowy ubezpieczenia na okres krótszy niż wymagany okres ubezpieczenia Wykonawca 
lub podwykonawca zobowiązany będzie do przedstawienia Zamawiającemu dokumentów 
ubezpieczenia potwierdzających kontynuację ochrony ubezpieczeniowej najpóźniej 14 dni 
roboczych przed wygaśnięciem umowy ubezpieczenia. Kolejne umowy ubezpieczenia 
powinny być zawarte na warunkach zaakceptowanych przez Zamawiającego.   

6/ Wykonawca lub podwykonawca zobowiązany jest przedłożyć Zamawiającemu kopie 
dowodu wpłaty składki ubezpieczeniowej lub każdej jej raty, nie później niż 14 dni po 
upływie terminu zapłaty. 

3. Przestrzeganie warunków ubezpieczenia: 
1/ Wykonawca lub podwykonawca jest zobowiązany przestrzegać warunków zawartych 

umów ubezpieczenia. 
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2/ Zamawiający, Wykonawca i podwykonawca stosować się będą do postanowień zawartych 
umów ubezpieczenia, w szczególności w zakresie wymogów zachowania bezpieczeństwa  
(w tym wymogów przeciwpożarowych) i obowiązków informacyjnych wobec 
ubezpieczyciela. W sytuacji opisanej w zdaniu poprzedzającym Wykonawca dostarczy 
Zamawiającemu stosowne warunki ubezpieczenia. Skutki uchybienia obowiązkom i 
wymaganiom przewidzianym w warunkach ubezpieczenia przez podwykonawców 
obciążają Wykonawcę. 

3/ Zmiany warunków ubezpieczenia zapewnionego przez Wykonawcę lub podwykonawcę 
mogą być dokonywane wyłącznie za zgodą Zamawiającego, chyba że zostały 
wprowadzone przez ubezpieczyciela jako ogólne zmiany warunków ubezpieczenia i jeżeli 
zmiana ta nie spowoduje pogorszenia warunków ochrony ubezpieczeniowej.  

4. Likwidacja szkód oraz wypłata odszkodowania: 
1/ Wykonawca jest zobowiązany do uczestniczenia w procesie likwidacji szkód, które powstały 

na majątku będącym przedmiotem umowy, w szczególności poprzez wypełnianie 
obowiązków związanych z procesem likwidacji szkód nałożonych na ubezpieczonego 
stosownie do postanowień warunków ubezpieczenia, powszechnie obowiązujących 
przepisów prawa.  

2/ W przypadku powstania szkód na istniejącym majątku - likwidacja szkody prowadzona 
będzie przez Zamawiającego.  

3/ W przypadku zajścia zdarzenia ubezpieczeniowego Wykonawca, podwykonawca  
i Zamawiający (ubezpieczeni) udzielą sobie nawzajem pomocy w zakresie uzasadnionym 
rodzajem i zakresem zdarzenia ubezpieczeniowego i będą współpracować przy likwidacji 
szkody z ubezpieczycielem, likwidatorem szkód (o ile będą oni zaangażowani w proces 
likwidacji szkody), tak aby ubezpieczeniowy proces likwidacji szkody przebiegał szybko  
i bez zakłóceń oraz by zapewnić jak najpełniejsze pokrycie przez ubezpieczyciela 
spowodowanej wypadkiem ubezpieczeniowym szkody poniesionej przez każdy z tych 
podmiotów.  

4/ Ilekroć ubezpieczyciel odmówi wypłaty, opóźni się z wypłatą lub zmniejszy wartość 
wypłacanego świadczenia ubezpieczeniowego, bez względu na przyczynę i podstawę 
prawną, pozostanie to bez wpływu na zobowiązanie Wykonawcy do wykonania przedmiotu 
umowy. Dla uniknięcia wątpliwości, zaistnienie okoliczności, o jakich mowa w zdaniu 
poprzednim, nie nakłada na Zamawiającego jakichkolwiek zobowiązań do pokrycia kosztów 
usunięcia skutków zdarzeń ubezpieczeniowych. 

5/ W odniesieniu do roszczeń ubezpieczeniowych dotyczących interesów Zamawiającego, 
Wykonawca nie może zrezygnować z żadnego roszczenia, ani nie może zawrzeć żadnej 
ugody z ubezpieczycielem bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego. 

6/ Odszkodowanie ubezpieczeniowe uzyskane od ubezpieczyciela przez Wykonawcę lub jego 
podwykonawcę może być przeznaczone wyłącznie na usunięcie skutków szkody  
i przywrócenie stanu sprzed powstania szkody. Zamawiający ma prawo zażądać od 
Wykonawcy przedstawienia informacji i raportów dotyczących trybu i sposobu 
wykorzystania kwot odszkodowań lub zaliczek na poczet odszkodowań wypłaconych 
Wykonawcy w celu usunięcia lub minimalizacji następstw zdarzenia ubezpieczeniowego. 

5. Suma gwarancyjna/suma ubezpieczenia/limit odpowiedzialności: 
1/ W każdym czasie wykonywania przedmiotu zamówienia Zamawiający może żądać od 

Wykonawcy lub podwykonawcy przedłożenia pisemnej informacji ubezpieczyciela  
o rzeczywistej wysokości sumy gwarancyjnej/sumy ubezpieczenia/limitu 
odpowiedzialności. 

2/ W przypadku każdorazowego zmniejszenia sumy gwarancyjnej/sumy ubezpieczenia/limitu,  
w tym wskutek wypłaty odszkodowania, Wykonawca jest obowiązany uzupełnić sumę 
gwarancyjną/sumę ubezpieczenia/limit odpowiedzialności do wysokości wymaganej przez 
Zamawiającego. 

§ 16  
Postanowienia końcowe 

1. Z zastrzeżeniem ust. 2 poniżej wszelkie zmiany i uzupełnienia umowy oraz oświadczenie  
o jej wypowiedzeniu lub rozwiązaniu wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
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2. Strony ustalają, że zmiana wewnętrznego dokumentu Zamawiającego, objętego Wykazem 
stanowiącym załącznik nr  7 do umowy obowiązuje od dnia doręczenia Wykonawcy 
pisemnego zawiadomienia o zmianie z załączonym tekstem zmiany – chyba że w terminie 3 
dni od daty doręczenia zawiadomienia Wykonawca złoży Zamawiającemu na piśmie 
oświadczenie, że nie wyraża zgody na tę zmianę; w takiej sytuacji zmiana dokumentu wymaga 
zachowania trybu właściwego do zmiany umowy / aneksu /.   

3. Prawem umowy jest prawo polskie. W sprawach nieuregulowanych umową mają 
zastosowanie przepisy polskiego kodeksu cywilnego oraz inne ogólnie obowiązujące przepisy 
prawa, dotyczące przedmiotu umowy. 

4. Spory pomiędzy stronami umowy będą rozstrzygane przez sąd właściwy dla miasta Zielona 
Góra.  

5. Załączniki do umowy stanowią jej części integralne. W przypadku sprzeczności lub 
jakiejkolwiek innej niezgodności zapisu zawartego w załączniku do umowy  
z postanowieniem umowy, podstawą interpretacji takiego zapisu będzie treść umowy. 

6. Zamawiający jest uprawniony do przeniesienia wszelkich praw lub obowiązków wynikających 
z niniejszej umowy w całości lub w części na podmiot zależny, tj. ORLEN Upstream Polska 
sp. z o.o. albo inny podmiot zależny Zamawiającego, na co Wykonawca niniejszym wyraża 
zgodę. 

7. Wykonawca nie może przelać całości lub części praw i obowiązków wynikających  
z umowy na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego.  

8. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 
Stron. 

 

Załączniki: 
Załącznik nr 1  Opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 2  Wykaz urządzeń wymagających okresowych przeglądów gwarancyjnych  

Załącznik nr 3  Wykaz urządzeń klimatyzacyjnych objętych obowiązkiem przeprowadzania 

okresowych kontroli szczelności  

Załącznik nr 4  Klauzula informacyjna dla osób reprezentujących Kontrahenta lub jego 

podwykonawcę wskazanych do kontaktu 

Załącznik nr 5  Oświadczenie – informacje do Sprawozdania do Krajowego Rejestru Uwalniania 

i Transferu 

Załącznik nr 6  Klauzula podatkowa KSeF 

Załącznik nr 7  Wykaz wewnętrznych dokumentów ORLEN S.A. Oddziału PGNiG  

w Zielonej Górze / Oddziału Geologii i Eksploatacji PGNiG w Warszawie / Zespołu Oddziałów 

PGNiG OLREN S.A. mających zastosowanie dla przedmiotu umowy  

Załącznik nr 8  Ogólne Zasady Bezpieczeństwa QHSE dla Wykonawców Zespołu Oddziałów 

PGNiG ORLEN S.A. 

Załącznik nr 9 – Wymagania w zakresie badań lekarskich, uprawnień, szkoleń 

Załącznik nr 10 Klauzula informacyjna dla pracowników Kontrahenta podlegających 

obowiązkowemu szkoleniu z zakresu  bezpiecznego wykonywania prac na obiekcie ORLEN S.A. 

- Oddział Upstream Polska w Zielonej Górze 

Załącznik nr 11 Wykaz pracowników Wykonawcy/podwykonawcy skierowanych do prac na 

terenie ORLEN S.A. – Oddział Upstream Polska  w Zielonej Górze. 

 

ZAMAWIAJĄCY:                WYKONAWCA: 
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Załącznik nr 1 do Umowy ………………………….  

Opis przedmiotu zamówienia 
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług polegających na wykonaniu okresowych 
przeglądów urządzeń systemu wentylacyjnego, systemu monitoringu temperatury, wilgotności i 
ciśnienia i oraz okresowych kontroli szczelności urządzeń klimatyzacyjnych zamontowanych  w 
budynku laboratorium ORLEN S.A. - Oddział Upstream Polska w Zielonej Górze, 
zlokalizowanym przy  ul. Naftowej 3 w Zielonej Górze. 

 
§ 1. Zakres prac: 
1. Zakres prac konserwacyjnych okresowych przeglądów gwarancyjnych central 

wentylacyjnych firmy VTS: 
a) oględziny ogólne i ocena stanu technicznego urządzenia; 
b) czyszczenie obudowy centrali wentylacyjnej; 
c) ocena stanu zespołu wentylatorowego, sprawdzenie zamocowań, stopnia zużycia łożysk, 

wyważenia turbiny; 
d) ocena stanu wymienników ciepła, czyszczenie i prostowanie lamel; 
e) wymiana filtrów powietrza; 
f) czyszczenie wnętrza centrali: 
g) pomiar prądów pobieranych przez odbiorniki energii elektrycznej; 
h) sprawdzenie poprawności działania układu grzewczego (sprawdzenie szczelności układu, 

temperatur pracy); 
i) sprawdzenie poprawności działania układu chłodniczego (sprawdzenie szczelności 

układu, temperatur pracy odparowań i ewentualne uzupełnienie czynnika) – dotyczy 
układów z wbudowanym agregatem; 

j) kontrola pracy i przetestowanie układu automatyki kontrolno – pomiarowej; sprawdzenie 
poprawności działania zainstalowanych zabezpieczeń; 

k) Sprawdzenie drożności odpływów, ewentualne udrożnienie odpływów.  

2. Zakres prac konserwacyjnych okresowych przeglądów gwarancyjnych agregatów 
chłodniczych firmy Hisense: 

a) czyszczenie obudowy agregatu ;  
b) czyszczenie  skraplacza, parownika, wentylatora i innych podzespołów które uległy 

zabrudzeniu; 
c) oględziny ogólne i ocena stanu technicznego; 
d) ocena stanu zespołu wentylatorowego, sprawdzenie zamocowań, stopnia zużycia łożysk, 

wyważenia turbiny; 
e) ocena stanu wymienników ciepła, czyszczenie i prostowanie lamel; 
f) sprawdzenie stopnia zabrudzenia filtrów, ich czyszczenie lub wymiana; 
g) czyszczenie wnętrza centrali; 
h) pomiar prądów pobieranych przez odbiorniki energii elektrycznej; 
i) sprawdzenie poprawności działania układu grzewczego (sprawdzenie szczelności układu, 

temperatur pracy); 
j) sprawdzenie poprawności działania układu chłodniczego (sprawdzenie szczelności układu, 

temperatur pracy odparowań i ewentualne uzupełnienie czynnika);  
k) kontrola pracy i przetestowanie układu automatyki kontrolno - pomiarowej, sprawdzenie 

poprawności działania zainstalowanych zabezpieczeń; 
l) sprawdzenie drożności odpływów skroplin, ewentualne udrożnienie odpływów;  
m) Sprawdzenie poboru prądu wentylatorów i sprężarki , porównanie z wartością znamionową.  

3. Zakres prac konserwacyjnych kresowych przeglądów gwarancyjnych agregatu 
ogrzewczo-wentylacyjnego 
a) usunięcie kurzu, brudu i innych zanieczyszczeń z obudowy, wentylatora, nagrzewnicy i 

innych elementów; 
b) usunięcie ewentualnych ognisk korozji; 
c) sprawdzenie stanu technicznego wszystkich elementów, poprawności działania 

automatyki i szczelności instalacji, 
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d) sprawdzenie stanu połączeń elektrycznych; 
e) ocena stanu wirnika; 
f) pomiar poboru prądu. 

 
4. Zakres prac konserwacyjnych o0kresowych przeglądów gwarancyjnych wentylatorów 

dachowych Harmann i Venture Industrie 
a) czyszczenie wentylatora; 
b) Ocena stanu technicznego wentylatora; 
c) Kontrola połączeń mechanicznych i elektrycznych; 
d) Pomiar prądów fazowych silnika. 

 
5. Zakres prac konserwacyjnych okresowych przeglądów gwarancyjnych systemu 

zarzadzania powietrzem w laboratorium Smaylab 
a) sprawdzenie poprawności pracy sterowników SL-POL-x01 
b) sprawdzenie poprawności działania regulatorów VAV poprzez stany wymuszone 
c) sprawdzenie poprawności regulacji przepływu poprzez regulator VAV 
d) kalibracja przetworników różnicy ciśnień regulatorów VAV 
e) kalibracja pomieszczeniowych przetworników ciśnienia 
f) sprawdzenie poprawności i drożności przewodów impulsowych  
g) sprawdzenie poprawności połączeń przewodów elektrycznych 
h) sprawdzenie poprawności wyświetlanych komunikatów na panelach operatorów 

dygestoriów SL-HLM 
i) sprawdzenie poprawności regulacji przepływu na oknach dygestoriów 
sprawdzenie sygnalizacji uniesienia okien dygestoriów powyżej 50 cm. 
 

6. Zakres prac konserwacyjnych okresowych przeglądów gwarancyjnych systemu 
monitoringu temperatury, wilgotności i ciśnienia 
a) sprawdzenie poprawności działania systemu monitoringu 
b) wzorcowanie termohigrometrów i przetworników ciśnienia 

 
7. Zakres okresowych kontroli szczelności instalacji chłodniczych  urządzeń 

klimatyzacyjnych ( chłodnic central wentylacyjnych): 
a) kontrola szczelności urządzeń klimatyzacyjnych – wykonywana zgodnie z  Ustawą z dnia 

15.05.2015 r. o substancjach zubożających warstwę ozonową oraz niektórych 
fluorowanych gazów cieplarnianych tzw. Ustawa F-gazowa, tekst jednolity Dz. U. 2020 r., 
poz. 2065; 

b) we współpracy z Zamawiającym wykonywanie wymaganych przepisami prawa czynności 
związanych z aktualizacją bazy CRO. 

 

 

ZAMAWIAJĄCY:               WYKONAWCA: 
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Załącznik nr 2 do Umowy …………………………. 

 

Wykaz urządzeń wymagających okresowych przeglądów gwarancyjnych. Laboratorium 

ORLEN SA – Oddział  Upstream Polska w Zielonej Górze  zlokalizowanym przy  ul. Naftowej  

3 w   Zielonej Górze 

L.p. Nazwa i charakterystyka 
urządzenia/instalacji 

Typ 
urządzenia 

Producent Ilość Gwaran
cja 

1. 

Centrala N1W1nawiewno-wywiewna 
zewnętrzna, z nagrzewnicą glikolową, 
chłodnicą freonową i odzyskiem ciepła. 
Wydajność nawiewu – 10 000 m3/h 
Wydajność wywiewu – 4 750 m3/h 

VVS075-R-
FGEVHECF 

VTS 1 szt. Tak 

2. 
Centrala wentylacyjna N2W2 
Wydajność nawiewu – 4 000 m3/h 
Wydajność wywiewu – 2 500 m3/h 

VVS040-R-
FGEVHECF 

VTS 1 szt. Tak 

3. 
Centrala wentylacyjna N3W3 
Wydajność nawiewu – 4 000 m3/h 
Wydajność wywiewu – 2 000 m3/h 

VVS040-R-
FGEVHECF 

VTS 1 szt. Tak 

4. 
Centrala wentylacyjna nawiewno-
wywiewna z nagrzewnicą wodną 
N4W4 Wydajność nawiewu –  900 m3/h 
Wydajność wywiewu – 4 750 m3/h 

VVS010s VTS 1 szt. Tak 

5. 
Centrala wentylacyjna nawiewna 
podwieszana N5 z nagrzewnicą wodną 
Wydajność nawiewu –  350 m3/h 

VVS005s-R-
FHV, 

VTS 1 szt. Tak 

6. Agregat chłodniczy centrali wentylacyjnej 
N1W1, Qch =56 kW 

AVWT-
212HKSS 

Hisense 1 szt Tak 

7. 
Agregat chłodniczy centrali wentylacyjnej 
N2W2, Qch =28 kW 
 

AVW-
96HKFH1 

Hisense 1 szt. Tak 

8. Agregat chłodniczy centrali wentylacyjnej 
N3W3, Qch =28 kW 

AVW-96HKFH Hisense 1 szt. Tak 

9. Aparat ogrzewczo wentylacyjny ścienny ASIW-1/IIIP Konwektor 1 szt. Tak 

10.  Wentylator dachowy chemoodporny LABB, VITT Harmann 32 szt. Tak 

11. System monitoringu temperatury, 
wilgotności i ciśnienia 

 
AP 
Automatyka  

1 kpl 
Tak 

 

 
ZAMAWIAJĄCY:               WYKONAWCA: 
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Załącznik nr 3 do Umowy …………………………. 

 

Wykaz urządzeń wymagających  okresowych kontroli szczelności.  

Laboratorium ORLEN SA Oddział Upstream Polska w Zielonej Górze zlokalizowanym przy ul.  
Naftowej 3 w Zielonej Górze. 

 

 

L.p. Nazwa urządzenia Typ  Producent Ilość 

1. Agregat chłodniczy centrali wentylacyjnej 
N1W1, Qch =56 kW 

AVWT-
212HKSS 

Hisense 1 szt 

2. 
Agregat chłodniczy centrali wentylacyjnej 
N2W2, Qch =28 kW 
 

AVW-
96HKFH1 

Hisense 1 szt. 

3. Agregat chłodniczy centrali wentylacyjnej 
N3W3, Qch =28 kW 

AVW-96HKFH Hisense 1 szt. 

 

 

 

 

ZAMAWIAJĄCY:               WYKONAWCA: 
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Załącznik nr 4 do umowy nr ..………………..  
 

Klauzula informacyjna  
dla osób reprezentujących Kontrahenta1 lub jego podwykonawcę, wskazanych do kontaktu lub 

współpracujących z Kontrahentem lub jego podwykonawcą przy zawarciu i realizacji umów z ORLEN S.A. 
lub podwykonawcą Kontrahenta ORLEN S.A. 

 

Kto jest administratorem Twoich danych osobowych? 

Administratorem Twoich danych jest ORLEN S.A. z siedzibą w Płocku, ul. Chemików 7. Telefon kontaktowy: (24) 
256 00 00, (24) 365 00 00, (22) 778 00 00. 
 
Jak możesz się skontaktować z Inspektorem Ochrony Danych? 

Możesz napisać na adres e-mail: daneosobowe@orlen.pl lub listownie na adres ORLEN S.A. z dopiskiem 
„Inspektor Ochrony Danych”. Więcej informacji znajdziesz na www.orlen.pl w zakładce „Kontakty”. 
 
Jakie dane przetwarzamy? 

W zależności od rodzaju współpracy: 

 imię i nazwisko, 

 stanowisko i funkcja, 

 służbowy numer telefonu i e-mail, 

 numer PESEL, 

 informacje o uprawnieniach i kwalifikacjach. 
 
W jakim celu przetwarzamy dane? 

Dane są przetwarzane, aby: 

 realizować umowy z Kontrahentami albo ich podwykonawcami (np. kontakt, weryfikacja uprawnień, 
kwalifikacji i oświadczeń, wydawanie pełnomocnictw, wymiany korespondencji, należytego wykonania 
umowy, kontroli, rozliczenia umowy, zachowania zasad poufności oraz bezpieczeństwa i higieny pracy), 

 dochodzić i bronić roszczeń, 

 spełnić obowiązki prawne (np. wynikające z ustawy o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy, prawa 
budowlanego, przepisów UE). 
 

Na jakiej podstawie prawnej przetwarzamy dane? 

 prawnie uzasadniony interes ORLEN S.A. lub Pani/Pana Pracodawcy (art. 6 ust. 1 lit. f RODO), 

 obowiązki wynikające z przepisów prawa (art. 6 ust. 1 lit. c RODO). 

 
Kto może mieć dostęp do Twoich danych? 

Dane mogą być przekazywane spółkom z Grupy ORLEN i innym podmiotom współpracującym, podmiotom 
biorącym udział w procesach zakupowych, oraz takim podmiotom jak: firmy informatyczne, kurierskie, ochrony, 
BHP, prawne, doradcze czy archiwizacyjne. 
 
Jak długo przetwarzamy dane? 

Dane są przetwarzane przez czas potrzebny do realizacji celów oraz obowiązków prawnych. Mogą być 
przechowywane dłużej tylko, jeśli wymagają tego przepisy prawa. 
 
Jakie masz prawa? 

Masz prawo do: 

 dostępu do swoich danych, 

 ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, 

 wniesienia sprzeciwu (jeśli przetwarzamy dane na podstawie uzasadnionego interesu), 

 złożenia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
Wnioski możesz kierować na: daneosobowe@orlen.pl lub listownie z dopiskiem „Inspektor Ochrony Danych”. 

 
 
 
 

 

 

                                                 
1 Oferent/Wykonawca/Zleceniobiorca/Dostawca 



23 
 

Załącznik nr 5 do umowy nr ………………………  

 

Oświadczenie 
wymagane na podstawie art. 236b, ust. 1a Ustawy Prawo ochrony środowiska 

 
 
Na podstawie zlecenia/umowy znak: ……............................................................................................ 

dla zadania pn.: ……………………………………………………………………………………………….. 

z dnia ……………………..  działając imieniu……………………………………….……………………….. 
 
……………………………………………………………………………………………………………………... 
 
oświadczam (-y), że podczas wykonywania prac na instalacji Zamawiającego  
 
……………………………………………….................................................................................................. 

(nazwa obiektu w miejscowości) 

 
nie zostały wytworzone  /zostały* wytworzone odpady: 

Lp. Kod odpadu Rodzaj odpadu 

Ilość 
wytworzonego 

odpadu  
w tonach [Mg] 

Sposób 
przetwarzania: 

unieszkodliwiane (D) 
lub 

odzysk (R) 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

 
W/w odpady zostały przekazane do firmy …...……………………………………………………..………… 

             (wpisać nazwę firmy) 

 
na podstawie zlecenia/umowy 
…………………………………………………………………………………………………………………….. 

(wpisać nr i datę zawarcia zlecenia /umowy) 

 
Załączniki wymagane do Oświadczenia: 
 

1. kopie Kart Przekazania Odpadów - ………… szt. 

 
 
 ……..…………………………………….. 

  Podpis osoby upoważnionej Wykonawcy prac 

 
*) niepotrzebne skreślić  
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Załącznik nr 6 do umowy nr ………………………  

 

Klauzule KSeF 
 

 
1. Poniższe postanowienia będą miały zastosowanie od dnia, w którym Wykonawca zostanie 

zobowiązany do wystawiania i udostępnienia Zamawiającemu faktur ustrukturyzowanych przy 
użyciu Krajowego Systemu e-Faktur (dalej: KSeF) na podstawie przepisów ustawy z dnia 11 marca 
2004 r. o podatku od towarów i usług (dalej: ustawa o VAT) i od tego dnia będą miały pierwszeństwo 
w przypadku rozbieżności z innymi postanowieniami niniejszej umowy. 

2. Wykonawca wystawi i udostępni Zamawiającemu fakturę z wykorzystaniem KSeF, chyba że 
zaistnieją przypadki, o których mowa w ustawie o VAT uniemożliwiające takie działanie lub 
uprawniające Wykonawcę do innego działania – w takim przypadku faktura zostanie wystawiona i 
udostępniona Zamawiającemu z uwzględnieniem zasad określonych w ustawie o VAT i niżej 
wskazanych ustępów.  

3. Zapłata należnego Wykonawcy wynagrodzenia nastąpi w oparciu o wystawioną na zasadach 
określonych w ust. 2 powyżej fakturę na numer rachunku bankowego wskazany na fakturze oraz w 
terminie 21 dni od dnia otrzymania faktury. 

4. Za datę wystawienia faktury ustrukturyzowanej uznaje się datę przesłania faktury przez Wykonawcę 
do KSeF, a w przypadku faktury, o której mowa w art. 106 nda ust. 1 lub ust. 16 ustawy o VAT lub 
faktur wystawianych w okresie awarii lub niedostępności KSeF – datę wystawienia wskazaną przez 
Wykonawcę na tej fakturze. 

5. Za dzień skutecznego doręczenia faktury Zamawiającemu uznaje się dzień jej otrzymania w 
rozumieniu przepisów ustawy o VAT; w przypadku faktury ustrukturyzowanej będzie to zatem dzień 
przydzielenia jej indywidualnego numeru identyfikującego tę fakturę w KSeF. 

6. Jeżeli ustawa o VAT dopuszcza możliwość udostępnienia Zamawiającemu faktury w sposób inny 
niż przy użyciu KSeF, taka faktura może zostać doręczona Zamawiającemu na jeden z 
następujących adresów:  

a)………---------------------…. (za datę skutecznego doręczenia faktury w takim przypadku będzie 
uznawana data doręczenia Zamawiającemu przesyłki listowej zawierającej ww. fakturę, oznaczoną 
odpowiednimi kodami zgodnie z ustawą o VAT (z zastrzeżeniem, że w przypadku braku odbioru 
takiej przesyłki faktura będzie uznana za skutecznie doręczoną po upływie 14 dni od pozostawienia 
pierwszego zawiadomienia o próbie doręczenia takiej przesyłki) lub data nadania fakturze numeru 
identyfikującego KSeF – w zależności od tego, która z wymienionych sytuacji nastąpi pierwsza). 

b) e-mail: efaktura@pgnig.pl (za datę skutecznego doręczenia faktury w takim przypadku będzie 
uznawana data wysłania przez Wykonawcę do Zamawiającego wiadomości e-mail zawierającej ww. 
fakturę, np. w formacie pdf, oznaczoną odpowiednimi kodami zgodnie z ustawą o VAT lub data 
nadania fakturze numeru identyfikującego w KSeF – w zależności od tego, która z wymienionych 
sytuacji nastąpi pierwsza). 

7. Faktura będzie uznana za prawidłowo wystawioną, jeżeli zostanie wystawiona z uwzględnieniem 
zasad wystawiania faktur określonych w ustawie o VAT. 

8. Zasady o których mowa w ust. 5 i 6 powyżej stosuje się odpowiednio do załączników 
ustrukturyzowanych. 
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Załącznik nr 7 do umowy nr………..  
 

Załącznik nr 1 do Wytycznych organizacyjno – porządkowych 
w zakresie współpracy z Wykonawcami 

w ORLEN S.A.  – Oddział PGNiG w Zielonej Górze  
wprowadzonych Zarządzeniem nr 13/2025 

Dyrektora ORLEN S.A -.  
Oddział PGNiG w Zielonej Górze 

z dnia 16 maja 2025 r.  

Wykaz wewnętrznych dokumentów 

ORLEN S.A. - Oddział PGNiG w Zielonej Górze/ ORLEN S.A. - Oddział Geologii i Eksploatacji 

PGNiG  

w Warszawie / ORLEN S.A. - Oddział Centralny PGNiG w Warszawie, 

mających zastosowanie dla przedmiotu umowy / zlecenia: 
 

…………………………………………………………………………………………………………… 
(sygnatura / numer umowy) 

  
Niniejszy Wykaz zawiera niezbędne dokumenty obowiązujące np. w ORLEN S.A. - Oddział 
PGNiG w Zielonej Górze, tj. np. Zarządzenia Kierownika Ruchu Zakładu Górniczego (KRZG), 
Ustalenia KRZG, Instrukcje KRZG, inne zalecenia, zasady, wytyczne, normy, regulaminy itp. 
do przestrzegania w okresie obowiązywania umowy. 

 
Wykonawca zobowiązuje się do stosowania postanowień przedmiotowych dokumentów 
podczas realizacji prac w ramach zawartej umowy.  

 

 

Lp. Nazwa dokumentu aktualnie obowiązującego  Sygnatura lub nr wydania 

1. Instrukcji IS.ZG.04. „Organizacja bezpiecznej pracy przy urządzeniach 
energetycznych  / organizacja prac szczególnie niebezpiecznych” 

Wydanie 6 

2 Zapobieganie gotowość i reagowanie na sytuacje awaryjne PS.C.06 Wydanie 7 

3. Zapobieganie gotowość i reagowanie na wypadki i choroby 
zawodowe PS.C.09 

Wydanie 9 

4. System LOTO (zabezpiecz-oznacz) PS.C.12 Wydanie 3 

5.   

6.   

7.   

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Załącznik nr 8 do umowy………………. 
Ogólne Zasady Bezpieczeństwa QHSE dla Wykonawców  
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Załącznik nr 9 do umowy nr………..  
 

WYMAGANIA W ZAKRESIE BADAŃ LEKARSKICH, UPRAWNIEŃ, SZKOLEŃ  
 

Wersja ujednolicona uwzględniająca zmiany wprowadzone Zarządzeniem nr 17/25 Dyrektora ORLEN S.A. - Oddział PGNiG w 
Zielonej Górze z dnia 18 lipca 2025 r. 
 

WYMAGANIA W ZAKRESIE BADAŃ LEKARSKICH, UPRAWNIEŃ, SZKOLEŃ  
 
 

I. Wymagania w zakresie badań lekarskich 

1. Wykonawca może realizować prace, wyłącznie posiadając aktualne orzeczenie 

lekarskie stwierdzające brak przeciwwskazań adekwatne do rodzaju i charakteru 

wykonywanych prac.  

2. Wykonawca przez cały okres realizacji prac zobowiązany jest posiadać w miejscu ich 

wykonywania aktualne orzeczenie lekarskie*. 

II. Wymagania w zakresie uprawnień 

1. Wykonawca może realizować prace, wyłącznie posiadając wymagane kwalifikacje 

adekwatne do rodzaju i charakteru prac, potwierdzone świadectwami 

kwalifikacyjnymi, zezwoleniami, certyfikatami itp. oraz posiadać niezbędne 

umiejętności do wykonywania tych prac. 

2. Wykonawca przez cały okres realizacji prac zobowiązany jest posiadać w miejscu ich 

wykonywania aktualne świadectwa, zezwolenia, certyfikaty itp*.  

III.  Wymagania w zakresie szkoleń 

1. Szkolenia z zakresu BHP i Ppoż. 

1) Wykonawca może realizować prace, wyłącznie posiadając aktualne szkolenia z 

zakresu BHP i Ppoż. (wstępne, okresowe). 

2) Wykonawca przez cały okres realizacji prac zobowiązany jest posiadać w 

miejscu ich wykonywania aktualne szkolenia z zakresu BHP i Ppoż. (wstępne, 

okresowe)*. 

2. Szkolenia e-learningowe „Bezpieczna praca. Szkolenie dla Wykonawców (wersja nr 

1 dla k.o. będących w ruchu zakładu górniczego)” oraz „Bezpieczna praca. Szkolenie 

dla Wykonawców (wersja nr 2 dla k.o. będących poza ruchem zakładu górniczego)”. 

2.1. Przed przystąpieniem do wykonywania prac, Wykonawca jest zobowiązany odbyć 

szkolenie e-learningowe z zakresu bezpiecznego wykonywania prac w wersji 

adekwatnej do miejsca wykonywania prac wymienionej w pkt 2. 

2.2. Wykonawca zobowiązany jest przesłać wskazanemu w umowie / zleceniu 

przedstawicielowi komórki organizacyjnej Oddziału koordynującemu prace, na 7 dni 

przed rozpoczęciem prac (nie później jednak niż na 3 dni) „Wykaz pracowników 

Wykonawcy / Podwykonawcy skierowanych do prac na terenie ORLEN S.A. – 

Oddział PGNiG w Zielonej Górze” (zwany dalej Wykazem) wypełniając kolumny od 

nr 1 do 7. (załącznik  nr 11 do umowy); 

2.3. Przedstawiciel k.o. Oddziału koordynujący prace wskazany w umowie / zleceniu, po 

otrzymaniu Wykazu od Wykonawcy, zobowiązany jest uzupełnić go o informację 

dotyczącą wersji szkolenia, tj. wersja dla k.o. w ruchu zakładu górniczego lub wersja 

dla k.o. poza ruchem zakładu górniczego, następnie przesłać go do Administratora 

platformy e-learningowej, tj. firmy Mynetwork Polska Sp. z o.o. (dalej platforma), w 

celu wygenerowania danych dostępowych do platformy dla pracownika Wykonawcy 
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na okres 30 dni od daty otrzymania Wykazu. Dostęp do platformy e-learningowej dla 

pracownika Wykonawcy zostanie przekazany e-mailem na adres e-mail wskazany w 

Wykazie, o którym mowa w pkt 2.2.; 

2.4. Pracownik Wykonawcy, po zrealizowanym szkoleniu, jest zobowiązany pobrać 

certyfikat o ukończeniu szkolenia wygenerowanego przez platformę, które następnie 

będzie musiał przedstawić w formie papierowej lub elektronicznej pracownikowi 

Oddziału przed rozpoczęciem prac; 

2.5. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, jeżeli skierowany do realizacji prac 

pracownik Wykonawcy nie przystąpi, z przyczyn od niego niezależnych, do szkolenia, 

o którym mowa w pkt 2.1. pracownik Oddziału, bezpośrednio przed rozpoczęciem 

prac w Obiekcie Oddziału, przeszkoli pracownika Wykonawcy e-learningowo 

uruchamiając „szkolenie” na komputerze stacjonarnym dedykowanym do tego celu; 

2.6. Jeżeli ze względu na miejsce realizacji prac lub ich przedmiot wystąpi potrzeba 

omówienia zagadnień wykraczających poza zakres odbytego szkolenia e-

learningowego tj. informacji praktycznych (o czym zdecyduje pracownik Oddziału), 

pracownik Oddziału może przeprowadzić dodatkowe szkolenie uzupełniające 

bezpośrednio przed rozpoczęciem wykonywania prac w Obiekcie Oddziału; 

2.7. Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia, w imieniu ORLEN S.A. – Oddział 

PGNiG w Zielonej Górze jako Administratora danych w rozumieniu obowiązujących 

przepisów prawa o ochronie danych osobowych, niezwłocznie, jednakże nie później 

niż w terminie 30 (trzydzieści) dni od dnia przesłania Wykazu, o którym mowa w pkt 

2.2, Przedstawicielowi k.o. Oddziału koordynującemu prace wskazanemu w umowie 

/ zleceniu, obowiązku informacyjnego wobec każdej z osób, której dane zostały 

ujawnione przez Wykonawcę za pośrednictwem Wykazu. Obowiązek, o którym mowa 

w zdaniu poprzedzającym powinien zostać spełniony poprzez przekazanie tym 

osobom klauzuli informacyjnej, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr … do 

umowy / zlecenia nr ..., przy jednoczesnym zachowaniu zasady rozliczalności. 
 

2.8. Postanowienia pkt 2.1 - 2.7 stosuje się wobec wszystkich innych osób, jakim 

Wykonawca powierzy realizację prac stanowiących przedmiot umowy w tym wobec 

pracowników Podwykonawcy. 
 

 

 

 

* Nie dotyczy umów / zleceń, które są realizowane z wyłączeniem Ogólnych / Uproszczonych Zasad QHSE dla Wykonawców Zespołu 

Oddziałów PGNiG ORLEN S.A. 
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Załącznik nr 10 do umowy ……………………………. 

 

Klauzula informacyjna dla pracowników Kontrahenta podlegających 

obowiązkowemu szkoleniu z zakresu bezpiecznego wykonywania prac na 

obiekcie ORLEN S.A. - Oddział Upstream Polska w Zielonej Górze 

 

1. Administratorem Państwa danych osobowych jest ORLEN S.A. z siedzibą w Płocku, ul. 

Chemików 7 (dalej: ORLEN S.A.). 

2. Kontaktowe numery telefonów do administratora danych: (24) 256 00 00, (24) 365 00 00, 

(22) 778 00 00. Z Administratorem danych możecie Państwo skontaktować się także: 

a) listownie na adres: ul. Chemików 7; 09-411 Płock, 

b) przez e-mail: daneosobowe@orlen.pl. 

3. Do kontaktu z Inspektorem ochrony danych w ORLEN S.A. służy następujący adres email: 

daneosobowe@orlen.pl. Z Inspektorem ochrony danych można skontaktować się także 

pisemnie na adres siedziby ORLEN S.A., wskazany w pkt 1, z dopiskiem „Inspektor 

Ochrony Danych“. Dane dot. Inspektora Ochrony Danych dostępne są również na stronie 

www.orlen.pl w zakładce „Kontakt”. 

4. Pani/Pana dane osobowe zostały udostępnione ORLEN S.A. przez Pani/Pana pracodawcę 

(podmiot zatrudniający), w związku z planowaną realizacją przez Panią/Pana prac na 

obiekcie ORLEN S.A., z czym wiąże się wymóg dotyczący udziału w szkoleniu z zakresu 

bezpiecznego wykonywania robót/prac. 

5. Zakres Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych przez ORLEN S.A. obejmuje: imię, 

nazwisko, stanowisko, służbowy adres e-mail, oznaczenie pracodawcy (podmiotu 

zatrudniającego), miejsce wykonywania prac oraz język szkolenia. 

6. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu: 

a) umożliwienia Pani/Panu udziału w szkoleniu z zakresu bezpiecznego wykonywania 

prac/robót na obiekcie ORLEN S.A. - podstawą prawną przetwarzania jest uzasadniony 

interes ORLEN S.A. oraz Pani/Pana pracodawcy (podmiotu zatrudniającego) (art. 6 

ust. 1 lit. f Rozporządzenia ogólnego o ochronie danych osobowych 2016/679 - 

RODO); prawnie uzasadniony interes polega na umożliwieniu Pani/Panu udziału w 

szkoleniu wymaganym dla realizacji prac/robót na obiekcie ORLEN S.A.;  

b) ewentualnego ustalenia lub dochodzenia roszczeń lub obrony przed roszczeniami - 

podstawą prawną przetwarzania jest prawnie uzasadniony interes ORLEN S.A. (art. 6 

ust. 1 lit. f RODO); prawnie uzasadniony interes polega na umożliwieniu ORLEN S.A. 

dochodzenia lub obrony przed roszczeniami. 

7. Pani/Pana dane osobowe mogą być przekazywane dostawcom systemów informatycznych 

i usług IT, podmiotom świadczącym na rzecz ORLEN S.A. usługi takie jak w szczególności 

usługi prawne i podatkowe, a w stosowanych przypadkach także podmiotom uzyskującym 

dostęp do danych w oparciu o przepisy powszechnie obowiązującego prawa. 

8. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres 1 roku od dnia ukończenia 

szkolenia  

(w przypadku zrealizowania szkolenia) albo od dnia zalogowania do platformy i 

mailto:daneosobowe@orlen.pl
mailto:daneosobowe@orlen.pl
http://www.orlen.pl/
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niezrealizowania szkolenia). Okres przetwarzania może zostać każdorazowo przedłużony 

o okres przedawnienia roszczeń, jeżeli przetwarzanie danych osobowych będzie niezbędne 

dla dochodzenia ewentualnych roszczeń lub obrony przed takimi roszczeniami przez 

ORLEN S.A. 

9. Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do treści danych oraz żądania ich sprostowania, 

usunięcia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia sprzeciwu względem 

przetwarzania danych. 

10. Przysługuje Pani/Panu także prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego 

zajmującego się ochroną danych osobowych (Prezes Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie 

Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO. 

11. Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia sprzeciwu względem przetwarzania danych 

osobowych w celach określonych w pkt 6 powyżej, z przyczyn związanych z Pani/Pana 

szczególną sytuacją. 
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Załącznik nr 11 do umowy……………………… 

 

WYKAZ PRACOWNIKÓW WYKONAWCY/PODWYKONAWCY SKIEROWANYCH DO PRAC NA TERENIE ORLEN S.A. – ODDZIAŁ 

UPSTREAM POLSKA W ZIELONEJ GÓRZE 

PRACOWNICY WYKONAWCY 

Lp. Imię Nazwisko e-mail  Nazwa firmy 
Miejsce 

realizacji prac 
Język 

szkolenia 

Wersja 
szkolenia - 

wypełnia 
przedstawicel 

k.o. Oddziału 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 

                

                

                

                
PRACOWNICY PODWYKONAWCY/-ÓW 

Lp. Imię Nazwisko e-mail  Nazwa firmy 
Miejsce 

realizacji prac 
Język 

szkolenia 

Wersja 
szkolenia - 

wypełnia 
przedstawicel 

k.o. Oddziału 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 
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