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DEFINICJE | SKROTY
Wyrazenia i skroty uzywane w specyfikacji warunkéw zamoéwienia oznaczaja:

PPU - projektowane postanowienia umowy

OPZ - opis przedmiotu zamédwienia

SWZ - Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia

ustawa - ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien

publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 oraz z 2025 r. poz.
620,769 i794)
Zamawiajacy - Ministerstwo Spraw Zagranicznych

ZAMAWIAJACY

Ministerstwo Spraw Zagranicznych

Adres do korespondenciji:

Ministerstwo Spraw Zagranicznych

al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa
telefon kontaktowy: tel. +48 22 523 9910
adres poczty elektronicznej: bzp@msz.gov.pl

Strona internetowa prowadzonego postepowania, z ktorej wykonawca moze pobraé SWZ,
zmiany i wyjasnienia tresci SWZ (jesli dotyczy) oraz inne dokumenty zamdwienia
bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdwienia:

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-11a4cfeb-2540-4c33-
818c-70174e2a54c1

POSTANOWIENIA OGOLNE

Tryb udzielenia zamoéwienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym z mozliwosciag negocjacji, na
podstawie art. 275 pkt 2 ustawy, w zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci ograniczenia liczby Wykonawcéw, z ktorymi
przeprowadzi negocjacje.

Oznaczenie postepowania

Organizacja konferencji podczas Narady Kierownikéw Placéwek Zagranicznych oraz
podczas Zjazdu Konsuléw Honorowych; znak: BP.260.5.2026.

Wartosé zamowienia

Szacunkowa warto$¢ zamdwienia jest mniejsza niz progi unijne, okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 3 ust. 1 ustawy (ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi).
Pozycja w planie postepowan

1.3.7

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Krotki opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja konferencji podczas Narady Kierownikow
Placéwek Zagranicznych oraz podczas Zjazdu Konsuléw Honorowych, szczegétowy Opis
Przedmiotu Zamowienia stanowi Zatgcznik nr 1 do SWZ.

Nazwy i kody Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):

55120000-7 - Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

55110000-4 - Hotelarskie ustugi noclegowe

55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw
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55320000-9 Ustugi podawania positkow

4.3 Oferty czeSciowe
Zamawiajacy nie widzi mozliwosci podziatu zamdéwienia na czesci. Zaméwienie dotyczy
organizacji jednego wydarzenia, odbywajgcego sie w trybie ciggtym w jednym miejscu.
Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa obstuga wydarzenia, ktéra musi zostac
zrealizowana przez jeden podmiot.

4.4 Oferty wariantowe

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych w rozumieniu przepisow
ustawy. Zamowienie musi by¢ zrealizowane zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w
niniejszej SWZ.

4.5 Prawo opcji.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji. Szczegétowy opis
warunkow skorzystania z prawa opcji znajduje sie w §10 PPU.

4.6 Informacja o zaméwieniach podobnych lub dodatkowych.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w art. 214
ust. 1 pkt 7 lub 8 ustawy.

4.7 Informacja dotyczaca wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia
negocjacji

4.7.1 Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ prowadzenia negocjacji w celu ulepszenia tresci
ofert, ktére podlegaja ocenie w ramach kryteriéw oceny ofert, a po zakonczeniu
negocjacji Zamawiajacy zaprosi Wykonawcow do sktadania ofert dodatkowych (art.
275 pkt 2) ustawy Pzp.

4.7.2 Negocjacje tresci ofert nie mogg prowadzi¢ do zmiany tresci SWZ i mogg dotyczy¢
wytacznie tych elementdéw tresci ofert, ktére podlegaja ocenie w ramach kryteriéw
oceny ofert.

4.7.3 Procedura przeprowadzenia negocjacji:

1. w przypadku podjecia decyzji o prowadzeniu negocjacji w pierwszym kroku
Zamawiajacy poinformuje réwnoczeénie wszystkich Wykonawcéw, ktérzy
ztozyli oferty, o Wykonawecach:

a) ktérych oferty nie zostaty odrzucone, oraz punktacji przyznanej ofertom w
kazdym kryterium oceny ofert i tacznej punktaciji,

b) ktorych oferty zostaty odrzucone,
- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

2. Zamawiajacy w zaproszeniu do negocjacji wskaze miejsce, termin i sposéb
prowadzenia negocjacji oraz kryteria oceny ofert, w ramach ktérych beda
prowadzone negocjacje w celu ulepszenia tresci ofert;

3. prowadzone negocjacje maja poufny charakter. Zadna ze stron nie moze, bez
zgody drugiej strony, ujawniac¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych
Z negocjacjami. Zgoda jest udzielana w odniesieniu do konkretnych informacji i
przed ich ujawnieniem;

4. Zamawiajacy informuje réwnoczes$nie wszystkich Wykonawcow, ktérych oferty
ztozone w odpowiedzi na ogtoszenie o zamdwieniu nie zostaty odrzucone,
o zakonczeniu negocjacji oraz zaprosi ich do sktadania ofert dodatkowych;

5. zaproszenie do ztozenia ofert dodatkowych bedzie zawiera¢ co najmniej:
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a) nazwe oraz adres Zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty
elektronicznej oraz strone internetowa prowadzonego postepowania;

b) sposdb i termin sktadania ofert dodatkowych oraz jezyk lub jezyki, w jakich
musza one by¢ sporzadzone, oraz termin otwarcia tych ofert;

6. Wykonawca moze ztozy¢ oferte dodatkowa, ktéra zawiera nowe propozycje w
zakresie tresci oferty podlegajacych ocenie w ramach kryteriéw oceny ofert
wskazanych przez Zamawiajacego w zaproszeniu do negocjacji;

7. oferta dodatkowa nie moze byé mniej korzystna w zadnym z kryteriéw oceny
ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niz oferta ztozona w odpowiedzi
na ogtoszenie o zaméwieniu;

8. oferta przestaje wigza¢ wykonawce w zakresie, w jakim ztozy on oferte
dodatkowas zawierajgcg korzystniejsze propozycje w ramach kazdego z kryteriéw
oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji;

9. oferta dodatkowa, ktéra jest mniej korzystna w ktérymkolwiek z kryteriow oceny
ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niz oferta ztozona w odpowiedzi
na ogtoszenie o zamdwieniu, podlega odrzuceniu.

Podwykonawstwo

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zaméwienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢é podwykonawcom i podania nazw ewentualnych
podwykonawcéw, jezeli sg juz znani.

Zatrudnienie na podstawie stosunku pracy
Zamawiajacy nie wymaga wykonywania przedmiotu umowy przez osoby zatrudnione na

podstawie stosunku pracy w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy
(tekst jedn.: Dz. U. z 2025 r. poz. 277).

5. MIEJSCE | TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

5.1

52

6.1

6.2
6.3

Miejsce wykonania zamoéwienia

Obiekt musi sie znajdowad na terenie miasta stotecznego Warszawy w odlegtosci nie
wiekszej niz 5 km od siedziby gtéwnej Zamawiajacego (tj. al. J. Ch. Szucha 23).

Termin wykonania zaméwienia

Termin realizacji umowy: Umowa zostaje zawarta na czas okres$lony i obowigzuje od dnia
jej zawarcia do dnia 10 lipca 2026 r.

INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU
KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ
INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH
SPORZADZANIA, WYSYtANIA | ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNE)J
- NIE DOTYCZY SKtADANIA OFERT.

W postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego komunikacja miedzy
zamawiajgcym, a wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Platformy e-Zamowienia, ktéra
jest dostepna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl.

Korzystanie z Platformy e-Zamoéwienia jest bezptatne.

Osobami uprawnionymi do komunikowania sie z wykonawcami s3: Marta Gajewska
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i Radostaw Wojda.

Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

publicznego musi posiada¢ konto podmiotu ,Wykonawca” na Platformie e-Zamédwienia.

Szczegdtowe informacje na temat zaktadania kont podmiotéw oraz zasady i warunki

korzystania z Platformy e-Zaméwienia, w tym minimalne wymagania techniczne

dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania z ustug oraz informacje dotyczace
specyfikacji potaczenia okresla Regulamin Platformy e-Zamdwienia oraz informacje
zamieszczone w zaktadce ,Centrum Pomocy”.

Komunikacja w postepowaniu odbywa sie drogg elektroniczng za posrednictwem

formularzy do komunikacji dostepnych w zaktadce ,Formularze” (,Formularze do

komunikacji”), z wytgczeniem sktadania ofert - sposdb przygotowania i ztozenia oferty

wskazany jest w pkt 11.

Wymagania i sposdb ztozenia o$wiadczen, podmiotowych srodkéw dowodowych

sktadanych na wezwanie Zamawiajacego oraz ofert, zostaty wskazane odpowiednio w

Rozdziale 8,9 11.

Whioski o wyjasnienie tresci SWZ, wyjasnienia sktadane na wezwanie zamawiajgcego (w

tym wyjasnienia w zakresie wyliczenia ceny oferty oraz wyjasnienia tresci oferty), jak

rowniez informacje, wyjasnienia, oswiadczenia, dokumenty, inne niz wymienione w pkt

6.7, przekazywane w postepowaniu, Wykonawca sporzadza w postaci elektronicznej i

przekazuje jako zatacznik do ,Formularza do komunikacji” lub jako tekst wpisany

bezposrednio do Formularza do komunikacji, w sposéb umozliwiajgcy ustalenie
tozsamosci osoby przekazujacej. Mozliwos$¢ korzystania w postepowaniu z ,Formularzy
do komunikacji” w petnym zakresie wymaga posiadania konta ,Wykonawcy” na

Platformie e-Zamoéwienia oraz zalogowania sie na Platformie e-Zamoéwienia.

Formularze do komunikacji umozliwiajg dotaczenie =zatacznika do przesytanej

wiadomosci (przycisk ,dodaj zatacznik”).

W przypadku zatacznikdw opatrzonych kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

w zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny)

- dodaje sie uprzednio podpisany dokument wraz z wygenerowanym plikiem podpisu
(typ zewnetrzny)

lub

- dokument z ,wszytym” podpisem (typ wewnetrzny).

Mozliwos$¢ korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji” w petnym

zakresie wymaga posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zamdwienia oraz

zalogowania sie na Platformie e-Zaméwienia.

Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez wykonawce wiadomosci widoczne

s3 po zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce ,Komunikacja”.

Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do

komunikacji” wynosi 150 MB (wielkos¢ ta dotyczy plikdw przesytanych jako zatgczniki

do jednego formularza).

Jezeli przekazywane dokumenty zawierajg informacje stanowiagce tajemnice

przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233) wykonawca, w celu

utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio

oznaczonym pliku - z zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa”.

Sposéb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych musi by¢ zgodny z wymaganiami

okreslonymi w:

— rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentéw  elektronicznych  oraz  $rodkéw  komunikacji  elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. poz.
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2452)

oraz

— rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.
w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub
os$wiadczen, jakich moze zadaé¢ zamawiajagcy od wykonawcy (Dz. U. z 2023 r., poz.
1824).

6.16 W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem
Platformy e-Zamowienia uzytkownicy moga skorzystaé ze wsparcia technicznego
dostepnego pod numerem telefonu (22) 458 77 99 lub droga elektroniczng poprzez
formularz udostepniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w
zaktadce ,Zgto$ problem”.

6.17 Woyijasnienia tresci SWZ:

1) Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
SWZ.

2) Whioski o wyjasnienie nalezy przesyta¢ za pomoca ,Formularza do komunikacji”.

3) Do korzystania z ,Formularzy do komunikacji” stuzacych do zadawania pytan
dotyczacych tresci dokumentow zamodwienia wystarczajgce jest posiadanie tzw.
konta uproszczonego na Platformie e-Zamoéwienia.

4) Zamawiajacy niezwtocznie udzieli wyjasnien, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
SWZ wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert.

5) Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostepni na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania, o ktérej mowa w pkt 2, bez ujawniania Zrédta
zapytania.

6) Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w pkt 4).

7. PODSTAWY WYKLUCZENIA | WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

7.1 O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
7.1.1 nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy, zgodnie z ktorym,
z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie wykonawce:
1. bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majagcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktéorym mowa w
art. 258 ustawy z dnia z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2025
r. poz. 383, z pdzn. zm..; dalej: ,Kodeks karny”),

b) handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 - 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1488 oraz z
2025 r. poz. 28, 620 769) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011
r. o refundacji lekow, srodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobéw medycznych (Dz. U. z 2025 poz. 907),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w
art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy Ilub ukrywania ich
pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu
karnego, lub majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym
mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
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wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jedn.: Dz. U. z 2021 r. poz. 1745
oraz z 2025 r. poz. 621),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnos$ci dokumentéw, o ktérych mowa w art.
270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym
whbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

. jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,

wspodlnika spétki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w
sp6tce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie
skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1;

. wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje

administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkdéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio
przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci
naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w
sprawie sptaty tych naleznosci;

. wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamodwienia

publiczne;

. jezeli zamawiajacy moze stwierdzié¢, na podstawie wiarygodnych przestanek,

ze wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu
zaktdcenie konkurencji, w szczegdélnosci jezeli nalezac do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw (Dz. U.z 2024 r. poz. 1616 oraz z 2025 r. poz. 794); dalej: ,ustawa
o ochronie konkurencji i konsumentow”), ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe
lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze
przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

. jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktécenia

n

1.

konkurencji wynikajgcego z wczesdniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub
podmiotu, ktéry nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w
rozumieniu ustawy o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze
spowodowane tym zaktécenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny
sposdéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia;

ie podlegajg wykluczeniu na podstawie:

art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, zgodnie z ktérym z postepowania o udzielenie
zamoOwienia zostaje wykluczony wykonawca w stosunku do ktérego otwarto
likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktérego aktywami zarzadza likwidator lub sad,
zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnos¢ gospodarcza jest zawieszona
albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, dotyczace zdolnosci technicznej lub
zawodowej.

Stosownie do brzmienia art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2025 r. poz. 514), z
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postepowania wyklucza sie:

1) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o
ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

2) wykonawce, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2025 r. poz. 644) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3;

3) wykonawce, ktérego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120,
2951598 oraz z 2024 r. poz. 619, 1685 i 1863) jest podmiot wymieniony w
wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia
24 |utego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3.

7.1.5 Woykluczenie wskazane w punkcie 7.1.4 nastepuje na okres trwania okolicznosci
okres$lonych w tym punkcie.

Na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu dotyczacego zdolnosci
technicznej lub zawodowej Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca wykazat sie
niezbednym doswiadczeniem, tj. wykazat, ze w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy -
w tym okresie, wykonat, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonuje nalezycie co najmniej dwie ustugi polegajace (kazda z nich) na organizacji duzej
konferencji, w ktorej uczestniczyto min. 250 oséb, obejmujacej zapewnienie sal
konferencyjnych, obstuge restauracyjng oraz wynajem pokoi hotelowych - w jednym
obiekcie w trakcie przedmiotowego wydarzenia.

Oferta wykonawcy, ktéry nie wykaze braku podstaw do wykluczenia okre$lonych w art.
108 ust.1 i art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy oraz wskazanych w pkt 7.1.4 SWZ (na podstawie
art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdblnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego) zostanie odrzucona

Oferta Wykonawcy, ktéry nie wykaze spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
okreslonych w pkt 7.2 zostanie odrzucona.

Oceniajgc zdolnos¢ techniczng lub zawodowsg, zamawiajacy moze, na kazdym etapie
postepowania, uznaé, ze wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli
posiadanie przez Wykonawce sprzecznych intereséw, w szczegdlnosci zaangazowanie
zasobow technicznych Ilub zawodowych wykonawcy w inne przedsiewziecia
gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zaméwienia.
Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznos$ciach okre$lonych w art. 108 ust. 1
pkt 1, 2i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, jezeli udowodni zamawiajgcemu, ze spetnit
tacznie przestanki okreslone w art. 110 ust. 2 ustawy. Powyzszego nie stosuje sie, jezeli
wobec wykonawcy, orzeczono zakaz ubiegania sie o udzielenie zamowienia oraz nie
uptynat okreslony w orzeczeniu okres obowigzywania tego zakazu.

Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w pkt 7.6
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SWZ, s3 wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegdlne

okolicznosci czynu wykonawcy. Jezeli podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych

mowa w pkt 7.6 SWZ, nie sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, zamawiajacy
wyklucza wykonawce.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

o ktérych mowa w pkt 7.2, polegaé¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych

podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go

Z nimi stosunkéw prawnych.

7.8.1 Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, sktada wraz z ofertg zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na
potrzeby realizacji zamdéwienia lub inny podmiotowy s$rodek dowodowy
potwierdzajgcy, ze wykonawca realizujagc zaméwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow.

7.8.2 Zamawiajacy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajace
zasoby zdolnos$ci techniczne Ilub zawodowe pozwalajg na wykazanie przez
wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zbada, czy nie
zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108
ust.1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy.

7.8.3 W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia, wykonawcy moga
polega¢ na zdolnos$ciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te
wykonajg zamoéwienia do realizacji ktérych te zdolnosci s wymagane.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamodwienia na zasadach

okre$lonych w art. 58 ustawy. W takim przypadku wykonawcy ustanawiajg

petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, warunek

okres$lony w pkt 7.2 w zakresie dos$wiadczenia, musi spetnia¢ co najmniej jeden

wykonawca samodzielnie. Powyzsze zasady stosuje sie réwniez w sytuacji, gdy
wykonawca polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby.

Kazdy z wykonawcow musi samodzielnie wykazaé, ze nie zachodza wobec niego

przestanki wykluczenia z postepowania okre$lone w art. 108 ust.1 i art. 109 ust. 1 pkt 4

ustawy oraz w pkt 7.1.4 SWZ (na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o

szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine

oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego).

8. PRZEDMIOTOWE SRODKI DOWODOWE ORAZ OSWIADCZENIA SKEADANE WRAZ Z
OFERTA

8.1
8.2

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych.
Oswiadczenie o spetnianiu warunku udziatu w postepowaniu, okreslonego w pkt 7.2
SWZ, i niepodleganiu wykluczeniu, aktualne na dzieh ztozenia. Wykonaweca sporzadza je
w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego w SWZ.

a) Wykonawca sporzadza oswiadczenie zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr
6 doSWZ, w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym i przesyta zgodnie
z zasadami okre$lonymi w pkt 11 SWZ.

b) Oswiadczenie stanowi dowdd potwierdzajacy brak podstaw wykluczenia, spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu na dzien sktadania ofert, tymczasowo
zastepujacy wymagane podmiotowe srodki dowodowe.

c) W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,
oswiadczenie skfada kazdy z wykonawcéw. Oswiadczenie ma potwierdzac
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spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w
zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu.

d) Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnos$ciach podmiotéw udostepniajacych
zasoby, przedstawia takze os$wiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby,
potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca
powotuje sie na jego zasoby.

e) Zamawiajacy dopuszcza nastepujace formaty przesytanych danych: .pdf,.xml, .doc,
.docx.. zip, .7Z, .rar.

Oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére zamdwienia wykonajg poszczegdlni wykonawcy

wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia (wzér oswiadczenia stanowi zatacznik

nr 8 do SWZ).

9. PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE

9.1

9.2

Zamawiajacy, dziatajagc na podstawie art. 126 ust. 2 ustawy, wzywa Wykonawcéw, do

ztozenia wraz z ofertg aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych s$rodkéw

dowodowych. Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest z uwzglednieniem
kryteriow jakos$ciowych: Funkcjonalnosc i estetyka sal konferencyjnych oraz przestrzeni
konferencyjnych i Sposéb przygotowania positku oraz jego jakosé, w ramach ktérych

Zamawiajacy przeprowadzi wizje lokalng oferowanego obiektu, w tym oferowanych

pokoi pod katem spetniania wymagan wskazanych pkt 7 i 8 OPZ, wraz z prezentacja i

degustacjg dan o ktérej mowa w pkt. 13.4 SWZ. Majac na uwadze czasochtonnos¢ oraz

koszt przeprowadzenia ww. czynnosci dla stron przedmiotowego postepowania oraz
pragnac zapewni¢ prawidtowy przebieg postepowania Zamawiajgcy wymaga ztozenia
podmiotowych srodkéw dowodowych wraz z oferta:

9.1.1 wykaz zaméwien wykonanych, a w przypadku swiadczen powtarzajacych sie lub
ciagtych réwniez zaméwienn wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem
przedmiotu zaméwienia, dat wykonania ipodmiotéw, na rzecz ktérych
zamoOwienia zostaty wykonane lub s3 wykonywane, oraz zatgczeniem dowodow
okreslajacych czy te zamoéwienia zostaty wykonane lub s3 wykonywane nalezycie.
Wzdr wykazu stanowi Zatacznik nr 7 do SWZ.

Dowodami, o ktérych mowa w niniejszym punkcie sa:

— referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego
zamoéwienia zostaty wykonane, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie
lub ciggtych sg wykonywane.

W  przypadku S$wiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych nadal
wykonywanych, referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy.

— oswiadczenie Wykonawcy, jezeli z przyczyn niezaleznych od niego nie jest
w stanie uzyska¢ dokumentéw, o ktérych mowa powyze;j.

9.1.2 odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy,
sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji.

Zamawiajacy, dziatajac na podstawie art. 126 ust. 2 ustawy, wzywa Wykonawcéw, do
ztozenia nie pdzniej niz w terminie 3 dni od dnia publikacji informacji z otwarcia ofert
Oswiadczenia Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy o ochronie
konkurencji i konsumentéw, z innym Wykonawca, ktory ztozyt odrebng oferte, oferte
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czesciowy, albo oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz
z dokumentami lub informacjami potwierdzajagcymi przygotowanie oferty, oferty
czesciowej niezaleznie od innego Wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy
kapitatowej. Wzor oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 4 do SWZ.
W przypadku Wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia
dokumenty wymienione w pkt 9.1.2 oraz 9.2 SWZ sktada kazdy z tych wykonawcéw.
W przypadku polegania przez Wykonawce na zasobach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, wykonawca sktada dokument wymieniony pkt 9.1.2 dotyczacy
tego wykonawcy oraz kazdego z tych podmiotéw.
Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli moze
je uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne (tekst jedn.: Dz. U. z 2021 r. poz.
670 ze zm.), o ile wykonawca wskazat w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1
ustawy dane umozliwiajgce dostep do tych srodkdw.
Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych,
ktére Zamawiajagcy posiada, jezeli wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich
prawidtowo$¢ i aktualnosé.
W tej sytuacji Wykonawca zobowigzany jest podaé¢ nazwe i znak postepowania, w
ktérym te dokumenty zostaty przez niego ztozone. Zamawiajacy korzysta z tych
os$wiadczen lub dokumentéw w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w pkt
7.1.
Jezeli Wykonawca ma siedzibe Iub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w pkt 9.1.2 wykonawca
sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji, nie ogtoszono
upadtosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie zawart uktadu z
wierzycielami, jego dziatalno$¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje sie on w
innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach
miejsca wszczecia tej procedury.
Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje
sie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 9.7 zastepuje sie je odpowiednio w catosci lub
w czesci dokumentem zawierajagcym odpowiednio os$wiadczenie wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo o0séb uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie
osoby, ktérej dokument miat dotyczyé, ztozone pod przysiega, lub, jezeli w kraju, w
ktérym wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania nie ma przepisow o
oswiadczeniu pod przysiega, ztozone przed organem sgdowym lub administracyjnym,
notariuszem, organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego, wiasciwym ze
wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy.
Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 9.7 i pkt 9.8, w zakresie w jakim dotyczy
dokumentu z pkt 9.1.2, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed ich
ztozeniem.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.
Dokumenty powinny by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentaci
Wykonawcy, w przypadku gdy dokumenty podpisujg osoby, ktérych upowaznienie do
reprezentacji nie wynika z dokumentéw rejestrowych, wymaga sie aby Wykonawca
dotaczyt do dokumentow petnomocnictwo Iub inny dokument potwierdzajacy
umocowanie do reprezentowania Wykonawcy w formie dokumentu elektronicznego,
opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub
podpisem osobistym (do ewentualnego wykorzystania wzér w Zataczniku nr 5 do SWZ).
Wskazane podmiotowe srodki dowodowe i o$wiadczenia sporzadza sie w postaci
11
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elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym oraz przekazuje za pomoca srodkéw komunikacji
elektronicznej, o ktérych mowa w pkt 6.1.

W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, o ktérych mowa w pkt 9.1, zostaty
wystawione przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca (np. urzedy, wystawcy
referencji) jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, o ktérych mowa w pkt 9.1, zostaty
wystawione przez upowaznione podmioty (np. urzedy, wystawcy referencji) jako
dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu
(skan) opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym. Pos$wiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej, dokonuje odpowiednio wykonawca, wykonawca
wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére kazdego z nich
dotycza lub notariusz.

Podmiotowe srodki dowodowe, o ktérych mowa w pkt 9.1 oraz 9.2, przekazuje sie w
postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, o ktérych mowa w pkt 9.1 oraz 9.2,
zostaty sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym
podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem
osobistym. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, dokonuje odpowiednio wykonawca, wykonawca wspélnie ubiegajacy sie o
udzielenie zaméwienia, podmiot udostepniajagcy zasoby lub podwykonawca, w zakresie
podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére kazdego z nich dotycza lub notariusz.
Pozostate wymagania dotyczace sktadanych przez Wykonawcéw oswiadczen i
dokumentéw okres$la Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw
lub oswiadczen, jakich moze zqda¢ zamawiajqgcy od wykonawcy (Dz. U. poz. 2415).

10. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.

11.SPOSOB PRZYGOTOWANIA | ZLOZENIA OFERTY

111

Wymagania ogélne:

a) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;

b) Oferte nalezy sporzadzi¢ w postaci elektronicznej i opatrzeé¢ kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym;

c) Oferte nalezy sporzadzié¢ w jezyku polskim;

d) Wymagane specyfikacja dokumenty, sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢
ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski;

e) Formularz oferty (udostepniony przez zamawiajacego na Platformie e-Zaméwienia
i zamieszczony w podgladzie postepowania w zaktadce ,Informacje podstawowe”)
oraz Formularz ofertowo-cenowy (Zatacznik nr 3a do SWZ) wraz z zatagcznikami i
dokumentami sporzadzanymi przez Wykonawce powinien by¢ podpisany przez
osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy; w przypadku, gdy oferte
podpisujg osoby, ktérych upowaznienie do reprezentacji nie wynika z dokumentéw
rejestrowych, wymaga sie aby wykonawca dotaczyt do oferty petnomocnictwo;

f)  Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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11.2 Oferta powinna zawierac:

11.21

11.2.2

11.2.3

11.24

11.2.5

Formularz oferty zawierajacy wszelkie informacje zawarte we wzorze stanowigcym
Zatacznik nr 3 do SWZ (formularz wygenerowany z systemu e-Zamowienia);
Formularz ofertowo-cenowy zawierajacy wszelkie informacje zawarte we wzorze
stanowigcym Zatacznik nr 3a do SWZ;
Oswiadczenie stanowigce wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu, zgodnie ze wzorem
stanowiacym Zatacznik nr 6 do SWZ;
Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, w tym podpisania oferty, o ile
prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentéw ztoZzonych wraz z ofertq.
Tres$¢ petnomocnictwa musi jednoznacznie okres$la¢ czynnosci, co do wykonywania
ktérych petnomocnik jest upowazniony;
11.2.4.1 petnomocnictwo sporzadza sie w postaci elektronicznej i opatruje
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub
podpisem osobistym (do ewentualnego wykorzystania wzér w Zataczniku
nr 5 do SW2Z);
11.2.4.2 w przypadku gdy petnomocnictwo, zostato sporzadzone jako dokument w
postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie
cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu (skan) opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajagcym zgodnosé cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej, dokonuje mocodawca lub notariusz;
Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania Wykonawcy do
dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zamoéwienia lub inny
podmiotowy srodek dowodowy - jezeli wykonawca w celu potwierdzenia spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 7.2, polega na zdolno$ci
lub sytuacji podmiotu udostepniajacego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118
ust. 1i 2 ustawy;
11.2.5.1 Warunki jakie ma spetnia¢ zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego
zasoby zostaty okreslone w art. 118 ust. 4 ustawy;
11.2.5.2 W sytuacji gdy nie jest mozliwe przedstawienie zobowigzania podmiotu
udostepniajgcego zasoby, zamawiajacy wymaga aby wykonawca zataczyt
do oferty inny podmiotowy s$rodek dowodowy, ktéry bedzie zawierat
w szczegdblnosci informacje:
11.2.5.2.1 zakres dostepnych  wykonawcy zasobéw  podmiotu
udostepniajacego zasoby,
11.2.5.2.2 sposéb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez
niego zasobéw podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy
wykonywaniu zamowienia,
11.2.5.2.3 czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na
zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do
warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje zamodwienia,
ktérych wskazane zdolnosci dotycza;
11.2.5.3 Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby lub $rodek dowodowy,
o ktorym mowa w pkt 11.2.5.2 sporzadza sie w postaci elektronicznej i
opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym:;
11.2.54W przypadku gdy zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby,
zostato sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
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witasnorecznym podpisem, wéwczas przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie
tego dokumentu (skan) opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej, dokonuje wykonawca lub notariusz;
Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcéw w postepowaniu albo
do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia -
w przypadku Wykonawcdw wspdélnie ubiegajqgcych sie o udzielenie zamdéwienia;
11.2.6.1 petnomocnictwo sporzadza sie w postaci elektronicznej i opatruje sie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub
podpisem osobistym;
11.2.6.2 w przypadku gdy petnomocnictwo, zostato sporzadzone jako dokument w
postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie
cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu (skan) opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
poswiadczajagcym zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej, dokonuje mocodawca lub notariusz.
Oswiadczenie z ktérego wynika, ktére zamédwienia wykonajg poszczegélni
wykonawcy - w przypadku Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia - (wzér o$wiadczenia stanowi Zatgcznik nr 10 do SWZ);
11.2.7.1 Oswiadczenie sporzadza sie w postaci elektronicznej i opatruje sie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub
podpisem osobistym:;
11.2.7.2 W przypadku gdy oswiadczenie, zostato sporzadzone jako dokument w
postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem, woéwczas
przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu (skan) opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub
podpisem osobistym. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania
z dokumentem w postaci papierowej, dokonuje odpowiednio wykonawca,
wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia lub notariusz;
Wyjasnienia uzasadniajace zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa (jezeli dotyczy).
Wykaz zaméwien wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub
ciggtych roéwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem przedmiotu
zamowienia, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych zaméwienia zostaty
wykonane lub sg wykonywane, oraz zataczeniem dowoddéw okreslajacych czy te
zamowienia zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie. Wzér wykazu stanowi
Zatacznik nr 7 do SWZ.
Dowodami, o ktérych mowa w niniejszym punkcie sa:
o referencje badZz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz
ktérego zaméwienia zostaty wykonane, a w przypadku S$wiadczen
powtarzajacych sie lub ciggtych sg wykonywane.

W  przypadku sSwiadczen powtarzajagcych sie Ilub ciggtych nadal
wykonywanych, referencje badZz inne dokumenty potwierdzajgce ich
nalezyte wykonywanie powinny byé wystawione w okresie ostatnich 3
miesiecy.

o os$wiadczenie Wykonawcy, jezeli z przyczyn niezaleznych od niego nie jest
w stanie uzyskaé¢ dokumentéw, o ktérych mowa powyzej. W takiej sytuacji
Wykonawca musi dodatkowo wykaza¢ zamawiajagcemu, ze nie byt w stanie
pozyskac stosownych dokumentéw, a zatem, ze podjat $rodki w celu ich
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pozyskania, ale $rodki te okazaty sie nieskuteczne, a takze okresli¢
przyczyne nie uzyskania takich dokumentéw, przy czym przyczyna ta
powinna mie¢ obiektywny charakter.

11.2.10 Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji i

Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy,
sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne
przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji

11.3 Ztozenie oferty

11.31

11.3.2

11.3.3

11.34

11.35

11.3.6

11.3.7

11.3.8

11.3.9

11.3.10

Wykonawca przygotowuje oferte przy pomocy interaktywnego ,Formularza
ofertowego” udostepnionego przez zamawiajacego na Platformie e-Zamoéwienia
i zamieszczonego w podgladzie postepowania w zaktadce ,Informacje podstawowe”.
Zalecane jest by w procesie sporzadzania i sktadania oferty korzysta¢ ze wskazéwek
zamieszczonych w Instrukcji interaktywnej
https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/10/Oferty-5.2.pdf

Funkcjonalno$é¢ wypetnienia formularza dostepna jest tylko dla uzytkownikéw
bedacych  Wykonawcami  posiadajgcymi  uprawnienie do  Przygotowania
ofert/wnioskéw/prac konkursowych.

Po wypetnieniu danych na wszystkich ekranach dostepny jest przycisk ,Pobierz
formularz”, ktérego wcisniecie pozwala na pobranie na lokalne zasoby dokumentu
bedacego formularzem ofertowym wstepnie wypetnionego danymi podanymi na
poprzednich ekranach oraz danymi ktére wprowadzit Zamawiajacy przygotowujac
formularz do danego postepowania.

Po zapisaniu dokumentu nalezy go otworzyé w narzedziu umozliwiajagcym odczyt
plikbw PDF (np.: Adobe Acrobat Reader), wypetni¢ na wszystkich stronach
odpowiednimi danymi i zapisa¢. Dokument mozna edytowac wielokrotnie.
Zalogowany wykonawca uzywajac przycisku ,Wypetnij” widocznego pod
,Formularzem ofertowym” zobowigzany jest do zweryfikowania poprawnosci danych
automatycznie pobranych przez system z jego konta i uzupetnienia pozostatych
informacji dotyczacych wykonawcy/wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamdwienia.

Wykonaweca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,Oferty/wnioski”, widocznej
w podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na konto wykonawcy.

Po wybraniu przycisku ,Zt6z oferte” system prezentuje okno sktadania oferty
umozliwiajgce przekazanie dokumentow elektronicznych, w ktérym znajduja sie dwa
pola typu drag&drop (,przeciagnij” i ,upus¢”) stuzace do dodawania plikow.
Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,Formularz oferty”
w pierwszym polu ,Wypetniony formularz oferty”.

W  kolejnym polu ,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
wykonawce” wykonawca dodaje pozostate pliki stanowiace oferte lub sktadane wraz
z oferta.

Jezeli wraz z ofertg sktadane sg dokumenty zawierajgce tajemnice przedsiebiorstwa
wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w
wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku - z zaznaczeniem w nazwie pliku
,Dokument stanowiacy tajemnice przedsiebiorstwa”.

Zatacznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa jak i uzasadnienie zastrzezenia
tajemnicy przedsiebiorstwa nalezy doda¢ w polu ,Zataczniki i inne dokumenty
przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.

Formularz ofertowy oraz Formularz ofertowo-cenowy (Zataczniki nr 3 oraz 3a do
SWZ) podpisuje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie PAdES
typ wewnetrzny, profilem zaufanym lub podpisem osobistym. Po podpisaniu nie
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nalezy modyfikowaé plikéw. Nie nalezy tez zmienia¢ nazwy pliku formularza.
Wykonawca w Formularzu ofertowo-cenowym wskazuje poszczegoélne ceny oraz
wlewym goérnym rogu wprowadza dane teleadresowe oferowanego do
przeprowadzenia Wydarzenia obiektu.
Pozostate dokumenty wchodzace w skiad oferty lub sktadane wraz z oferts,
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, moga by¢ opatrzone
podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego.
W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) w polu
,<Zataczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce” dodaje sie
uprzednio podpisane dokumenty:

o wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny)

lub

o dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).
W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym
dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest réwnoznaczne z opatrzeniem
wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.
System sprawdza, czy ztozone pliki s3 podpisane i automatycznie je szyfruje,
jednoczesnie informujgc o tym wykonawce.
Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje sie w Elektronicznym
Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO).
EPP i EPO dostepne s3 dla zalogowanego wykonawcy w zaktadce ,Oferty/Whnioski”.
Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.
Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte.
Wykonawca wycofuje oferte w zaktadce ,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku
,Wycofaj oferte”.
Maksymalny taczny rozmiar plikdéw stanowiacych oferte lub sktadanych wraz z ofertg
to 250 MB.

12.SPOSOB OBLICZENIA CENY

12.1 Obliczenie ceny oferty:

a)

b)

d)

Podstawa do okreslenia ceny jest peten zakres zamdéwienia okreslony w Zataczniku
nr 1 (OPZ) oraz Zataczniku nr 2 (PPU) do SWZ. Cena oferty winna obejmowac
wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej realizacji przedmiotu
zamowienia, zgodnie z warunkami wynikajgcymi z ww. dokumentéw. Cene oferty
brutto nalezy wyliczy¢ postugujac sie Formularzem ofertowo-cenowym
stanowigcym Zatacznik nr 3a do SWZ;

Cena oferty jest stata;

Cena catkowita wskazana przez wykonawce w Formularzu ofertowym (Zatacznik nr
3 do SWZ) musi by¢ suma kwot wskazanych przez Wykonawce w Formularzu
ofertowo-cenowym (Zatacznik nr 3a do SWZ);

Ceny nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnoscig do 1 grosza.

12.2 Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowiazku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardéw i ustug (tekst jedn. Dz. U. z 2022 r. poz. 931 ze zm.), dla celéw zastosowania
kryterium ceny lub kosztu Zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny
kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczy¢.

W takiej sytuacji, w ofercie Wykonawca ma obowigzek:

a)

poinformowania Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;
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b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedg
prowadzity do powstania obowiagzku podatkowego;
c) wskazania wartosci towaru Ilub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajacego, bez kwoty podatku;
d) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.
12.3 Zamawiajacy nie przewiduje dokonywania rozliczenn z Wykonawca w walutach obcych.

13.0PIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW |
SPOSOBU OCENY OFERT

13.1 Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

Lp. Nazwa kryterium Waga (pkt)
1. | Cena oferty brutto (C) 40
Funkcjonalnosc i estetyka sal konferencyjnych oraz przestrzeni
2. . 40
konferencyjnych (E)
3. | Sposob przygotowania positku oraz jego jakos¢ (J) 20
SUMA: 100

13.2 Kryterium 1 - Cena oferty brutto (C)

Przy ocenie ofert w kryterium ,Cena oferty brutto” zostanie zastosowany nastepujacy
wzor arytmetyczny:

Cena (C) = Co/Cp x 40
gdzie: Ch - najnizsza cena brutto sposrdd badanych ofert

Cb - cena brutto oferty badanej

Maksymalnie w ramach kryterium ,Cena oferty brutto” Wykonawca moze otrzymac¢ 40
punktow.

13.3 Kryterium 2 - Funkcjonalnos¢ i estetyka sal konferencyjnych oraz przestrzeni
konferencyjnych (E).

Kryterium bedzie oceniane na podstawie przeprowadzonej wizji lokalnej pomieszczen
w ktérych odbywac sie bedzie Wydarzenie (z zastrzezeniem informacji wskazanej w pkt. 13.5),
w oparciu o nastepujgce podkryteria:

Podkryterium 1

Sale konferencyjne bedy posiadaty dostep do $wiatta dziennego (poza salg gtéwna) oraz
oswietlenie dostosowane do charakteru pomieszczen z mozliwoscia regulacji i zaciemnienia sal:

1. Wszystkie sale - 15 pkt

2. 8sal - 10 pkt

3. 5sal - 6 pkt

4. 2sale - 2 pkt

5. Osal - O pkt
Podkryterium 2
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Beda zapewnione wysokie walory estetyczne w salach konferencyjnych oraz przestrzeniach
konferencyjnych, tj. elementy wyposazenia dopasowane beda do catosci przestrzeni w spdjnej
kolorystyce, wyktadziny podtogowe/parkiety, $ciany oraz meble czyste i estetyczne bez
wyraznych oznak zuzycia.

1. We wszystkich salach - 15 pkt.

2. W 8 salach - 10 pkt.

3. W 6 salach - 6 pkt.

4, W 4 salach - 4 pkt.

5. W 2 salach - 2 pkt.

6. W zadnej sali - O pkt.
Podkryterium 3

Przestrzen konferencyjna bedzie posiadata funkcjonalne rozmieszczenie pomieszczen
rozlokowanych:
1. Na maksymalnie dwéch kondygnacjach - 10 pkt.
2. Na maksymalnie trzech kondygnacjach - 6 pkt.
3. Na czterech lub wiecej kondygnacjach - 3 pkt.
4. Na roznych kondygnacjach w czesci hotelowej (pomiedzy pokojami hotelowymi) -
0 pkt.

Maksymalnie w ramach kryterium ,Funkcjonalnos¢ i estetyka sal konferencyjnych oraz
przestrzeni konferencyjnych” Wykonawca moze otrzymac 40 pkt.

13.4 Kryterium 3 - Sposéb przygotowania positku oraz jego jako$¢ (J).

1) W czasie przeprowadzanej przez Zamawiajacego wizji lokalnej w obiekcie oferowanym
przez Wykonawce - Wykonawca przygotuje prezentacje ponizszych przekasek
koktajlowych w postaci finger-food w wersji autorskiej dla kazdego cztonka komisji
przetargowej 1 szt./os: (liczba cztonkdw komisji przetargowej: 8)

a) Przekaski koktajlowe na zimno w mini formach ceramicznych ok. 30 g/szt.:
e Przekaska z miesem
e Przekaska z rybg
e Przekaska warzywna
b) Przekaski koktajlowe na ciepto w mini formach ceramicznych ok. 30 g/szt.:
e Przekaska z miesem
e Przekaska z rybg
e Przekaska warzywna
c) Desery koktajlowe - wyporcjowane w naczyniach:
e Mini ciasteczko (np. mini tartaletki, mini ptysie, mini serniczek)
e Mini mus owocowy lub czekoladowy
o Swieze owoce z dodatkami

2) Prezentacja Wykonawcy w ramach kryterium ,Sposéb przygotowania positku oraz jego
jakos¢” zostanie oceniona wedtug ponizszych opiséw (z zastrzezeniem informacji
wskazanej w pkt. 13.5):

17 - 20 pkt. oceniajacy przyzna, gdy zestaw przekasek i deseréw bedzie bardzo dobrze

wptywat na zmysty smaku i powonienia degustujacego, bedzie pomystowo,
nowatorsko i fantazyjnie przygotowany i podany, dziatajgc na zmyst wzroku
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13 - 16 pkt. oceniajacy przyzna, gdy proponowany zestaw przekasek i deseréow bedzie
dobrze wptywat na zmysty smaku i powonienia degustujgcego. Zaproponowany
zestaw dan bedzie przygotowany i podany w sposéb wiecej niz standardowy (wiecej
niz Srednio pomystowy).

9 -12 pkt. oceniajacy przyzna, gdy proponowany zestaw przekasek i deserow bedzie
dostatecznie wptywat na zmysty smaku i powonienia degustujacego.
Zaproponowany zestaw dan bedzie przygotowany i podany w sposéb standardowy
(Srednio pomystowy).

5 - 8 pkt. oceniajacy przyzna, gdy proponowany zestaw przekasek i deseréw bedzie
miernie wptywat na zmysty smaku i powonienia degustujgcego. Zaproponowany
zestaw dan bedzie przygotowany i podany w sposéb bardzo standardowy (mniej niz
Srednio pomystowy).

1- 4 pkt. oceniajacy przyzna, gdy proponowany zestaw przekasek i deseréw bedzie
niedostatecznie wptywat na zmysty smaku i powonienia degustujgcego.
Zaproponowany zestaw dan bedzie przygotowany i podany ponizej standardowego
(znacznie mniej niz $rednio pomystowy).

0 pkt. oceniajacy przyzna, gdy proponowany zestaw przekasek i deserow bedzie odbiegat
od wymaganej formy podania lub liczba lub wielkos$¢ zestawu przekasek i deserow
bedzie wieksza lub mniejsza od wymaganej. Wykonawca nie uzyska dodatkowej
punktacji w przypadku zwiekszenia menu co do formy (gramatura) oraz co do ilosci
przekasek serwowanych w czasie degustaciji.

Maksymalnie w ramach kryterium ,Sposéb przygotowania positku oraz jego jakos¢”
Wykonawca moze otrzymac 20 pkt.

3) Wykonawca dokona prezentacji i degustacji dann w dniu wizji lokalnej obiektu.

4) W prezentacji uczestniczy¢ beda cztonkowie Komisji Przetargowej w liczbie 8 oséb -
ostateczna liczba oséb zostanie przekazana Wykonawcy podczas umawiania terminu
wizyty w obiekcie.

5) Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce o dacie i godzinie wizji lokalnej obiektu nie
pozniej niz na 5 dni przed wyznaczonym terminem. Zamawiajacy bedzie umawiat wizje
lokalne wytacznie z Wykonawcami, ktéorych oferty nie podlegaja odrzuceniu.
Zamawiajacy dokona réwniez wizji lokalnej pokojéw pod katem spetniania warunkow
wynikajacych z OPZ.

6) Terminy wizji lokalnych moga ulec zmianie z przyczyn organizacyjnych po stronie
Zamawiajacego lub w przypadku indywidualnych uzasadnionych zgtoszen ze strony
Wykonawcow, o czym strony poinformujg sie wzajemnie nie pdzniej niz 2 dni robocze
przed terminem prezentacji.

7) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw przygotowania wizji lokalnej oraz
prezentacji i degustacji dan.

13.5 Punkty przyznane przez kazdego z cztonkéw Komisji Przetargowej w kryteriach
»Funkcjonalnosc i estetyka sal konferencyjnych oraz przestrzeni konferencyjnych” oraz
,SPosAb przygotowania positku oraz jego jakos$¢”, podczas oceny indywidualnej zostang
do siebie dodane, a nastepnie podzielone przez liczbe oceniajacych. Wynik bedzie liczba
punktéw, jakg otrzymata dana oferta w kryterium ,Funkcjonalno$¢ i estetyka sal
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konferencyjnych oraz przestrzeni konferencyjnych” oraz ,Sposéb przygotowania positku
oraz jego jakosc”.
13.6 Woynik oceny oferty (S) zostanie ustalony wedtug nastepujacego wzoru:
S=C+E+)

gdzie:

S - taczna liczba punktéw dla wszystkich kryteriow

C - liczba punktéw w kryterium ,Cena oferty brutto”

E - liczba punktéw w kryterium ,Funkcjonalno$¢ i estetyka sal konferencyjnych

oraz przestrzeni konferencyjnych”

J - liczba punktow w kryterium ,Sposéb przygotowania positku oraz jego jakos$¢”
13.7 Wszystkie obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
13.8 Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie stosowac zasade, ze oferta nieodrzucona,
zawierajaca najwyzsza liczbe punktdéw przyznanych wedtug powyzszych kryteridw, jest oferta
najkorzystniejsza.
13.9 W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz innych sktadanych dokumentéw lub oswiadczen.

14. TERMIN SKEADANIA OFERT | OTWARCIA OFERT

14.1 Termin sktadania ofert uptywa dnia 12 marca 2026 ., o godz. 11:00.

14.2 Otwarcie ofert nastgpi w dniu 12 marca 2026 r., o godzinie 11:30.

14.3 Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

14.4 Zamawiajacy najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdéwienia.

14.5 Zamawiajacy, niezwiocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktérych oferty
zostaty otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

15. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwigzany ztozong ofertg do dnia 10 kwietnia 2026 r. Pierwszym dniem
terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

16. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY
Projektowane Postanowienia Umowy stanowig Zatacznik nr 2 do SWZ.
17.ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

18.POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH
WYKONAWCOM W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

W toku postepowania o udzielenie zaméwienia Wykonawcom przystuguja srodki ochrony
prawnej przewidziane w Dziale IX ustawy.
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19.INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

19.1

19.2

19.3

19.4

Zamawiajacy, o ile nie wptynie odwotanie, zawrze umowe w sprawie przedmiotowego
zamOwienia w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o
wyborze najkorzystniejszej oferty. Zawarcie umowy nastgpi w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie przedmiotowego zamdwienia publicznego
przed uptywem terminu, o ktérym mowa w pkt 19.1, jezeli w przedmiotowym
postepowaniu zostanie ztozona tylko jedna oferta.

Wykonawca przedtozy petnomocnictwo zawierajgce umocowanie do zawarcia umowy.
Petnomocnictwo nalezy przedtozy¢ najpdzniej w dniu zawarcia umowy.

Wykonawca o$wiadcza, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnos$ci cywilnej w zakresie
Swiadczonych przez siebie ustug. Wykonawca oswiadcza, ze umowa ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej bedzie utrzymywana przez caty okres obowigzywania
niniejszej umowy.

20.INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

20.1

20.2

20.3

W zwigzku z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE

L 119 z04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, zamawiajacy wymaga, aby wykonawca ztozyt

os$wiadczenie w zakresie wypetnienia obowigzkdéw informacyjnych przewidzianych w art.

13 i/lub art. 14 RODO wzgledem o0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe

bezposrednio lub posrednio pozyskat na potrzeby niniejszego postepowania (zgodnie ze

wzorem okres$lonym odpowiednio w pkt 6 lub 7 Formularza oferty).

Ponadto, w zwigzku z przetwarzaniem przez zamawiajgcego danych osobowych w

ramach przedmiotowego postepowania zamawiajacy w pkt 20.3 (ponizej) zamieszcza

klauzule informacyjng przewidziang w art. 13 RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych, informuje, ze:

a) Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, Pani/Pana danych osobowych
jest: Minister Spraw Zagranicznych, z siedzibg w Warszawie, Al. J. Ch. Szucha 23, tel.
+48 225230000, a wykonujgcym obowigzki administratora danych jest Dyrektor
Biura Administraciji;

b) Minister Spraw Zagranicznych powotat inspektora ochrony danych (IOD), ktoéry
realizuje swoje obowiazki w odniesieniu do danych przetwarzanych w Ministerstwie
Spraw Zagranicznych i placoéwkach zagranicznych.

Dane kontaktowe IOD:
adres siedziby: Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa
adres e-mail: iod@msz.gov.pl

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w
celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego pt.
Organizacja konferencji podczas Narady Kierownikéw Placéwek Zagranicznych oraz
podczas Zjazdu Konsuléw Honorowych; znak sprawy BP.260.5.2026, prowadzonym
w trybie podstawowym z mozliwoscig negocjaciji,

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74
ustawy;

21


mailto:iod@msz.gov.pl

Specyfikacja Warunkéw Zamowienia
Organizacja konferencji podczas Narady Kierownikéw Placéwek Zagranicznych oraz podczas Zjazdu Konsuléw Honorowych
BP.260.5.2026

e) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy;

f) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy;

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w
sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

h) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO, prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO, prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO, prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

i) nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO, prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO, prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

21.POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SWZ, zastosowanie majg przepisy ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

22.ZAtACZNIKI

Zatacznik nr 1 —  Opis przedmiotu zamowienia

Zatacznik nr 2 —  Projektowane Postanowienia Umowy

Zatacznik nr 3 — Wzér formularza ofertowego (wygenerowany z systemu e-
Zamowienia)

Zatacznik nr 3a — Formularz ofertowo-cenowy

Zatacznik nr 4 —  W2z6r odwiadczenia o przynaleznosci albo braku przynalezno$ci
do grupy kapitatowej

Zatacznik nr 5 - W2z6r petnomocnictwa

Zatacznik nr 6 —  W2z6r o$wiadczenia dotyczacego braku podstaw do wykluczenia
oraz spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatacznik nr 7 - Wz6r wykazu zamoéwien

Zatacznik nr 8 —  W2z6r oswiadczenia Wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie o

udzielenie zamoéwienia dotyczace zaméwien, ktére wykonaja
poszczegdlni Wykonawcy
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Zatacznik nr 1 do SWz
Opis Przedmiotu Zamdwienia
A. Informacje ogdlne
1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja konferencji podczas Narady Kierownikéw Placowek

Zagranicznych, ktéra odbedzie sie w Warszawie w dniach 4-10 lipca 2026 r. oraz podczas Zjazdu
Konsulow Honorowych RP ktéra odbedzie sie w Warszawie w dniu 3 lipca 2026 r. (dalej w tekscie
— ,Wydarzenia”),

2. Przedmiot zamdwienia obejmuje m.in. zapewnienie pokoi hotelowych, ustugi restauracyjne,
zapewnienie sal konferencyjnych, dostep do Internetu.

3. Udziat w przedmiotowym Wydarzeniu bedzie brato od 200 do 300 uczestnikdw dziennie, w tym
personel Zamawiajgcego. Uczestnikami Wydarzenia bedg Konsulowie Honorowi RP, Kierownicy
polskich placéwek dyplomatycznych oraz innych wybranych placéwek zagranicznych, Stali
Przedstawiciele RP przy organizacjach miedzynarodowych niekierujagcy odrebnymi placéwkami
zagranicznymi, Kierownictwo MSZ oraz zaproszeni goscie.

4. Hotel/o$rodek/obiekt konferencyjny/szkoleniowy, oferowany przez Wykonawce do organizacji
przedmiotowego wydarzenia, zwany dalej ,obiektem” musi spetnia¢ standardy hotelu minimum
czterogwiazdkowego (w rozumieniu przepiséw rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sg swiadczone
ustugi hotelarskie Dz.U. 2006 nr. 22, poz. 169 z pdin. zm.) i zapewni¢ pomieszczenia na
przeprowadzenie konferencji, obiadu ispotkania bufetowego. Obiekt musi by¢ usytuowany w
odlegtosci nie wiekszej niz 5 km od siedziby gtdwnej Zamawiajgcego (tj. al. J. Ch. Szucha 23)
wyznaczonej w Mapy Google. Cato$¢ wydarzenia tj wszystkie pokoje hotelowe oraz sale i
przestrzenie konferencyjne muszg by¢ zlokalizowane w jednym obiekcie.

5. Naterenie obiektu musi znajdowac sie podjazd dla samochoddéw osobowych, busow i taksowek,
umozliwiajgcy swobodne i bezpieczne wsiadanie i wysiadanie uczestnikow Wydarzenia, bez
zaktdécania ruchu ulicznego, dla jednoczesnie nie mniej niz trzech pojazdéw osobowych.

6. Wykonawca zapewni na terenie obiektu 20 miejsc parkingowych na potrzeby Zamawiajacego,
dostepne przez caty czas trwania Wydarzenia, a takze w dniu poprzedzajacym.

7. Wykonawca zapewni 2 apartamenty oraz 15 pokoi standardowych z podwdéjnym tdzkiem
o szerokos$ci min. 180 cm do pojedynczego wykorzystania na potrzeby Wydarzenia w dniach 4-11
lipca 2026 r (tgcznie 7 noclegdw). Apartamenty i pokoje bedg wykorzystywane rotacyjnie, a ich
uzytkownicy bedga sie zmieniaé. Apartamenty i pokoje muszg by¢ zlokalizowane w tym samym
miejscu, w ktérym odbywad sie bedzie Wydarzenie.

8. Poza pokojami o ktérych mowa w pkt. 7, Wykonawca zapewni dostepnosc:

a. 100 pokoi typu standard z podwdjnym tdzkiem o szerokosci min. 180 cm do pojedynczego
wykorzystania w dniach 3-11 lipca 2026 r. (tgcznie 8 noclegéw);

b. 60 pokoi typu standard z podwdjnym tdzkiem o szerokosci min. 180 cm do pojedynczego
wykorzystania w dniach 2 - 6 lipca 2026 r. (fgcznie 4 noclegi);

c. 90 pokoi dwuosobowych typu standard z podwdjnym tézkiem o szerokosci min. 180 cm w dniach
2 —6 lipca 2026 r. (tacznie 4 noclegi).

9. Rezerwacja i optacenie pokoi hotelowych wymienionych w pkt. 8 dla uczestnikéw nie jest objete
przedmiotowym zamowieniem. Zamawiajgcy zastrzega sobie, ze liczba wykorzystania pokoi
hotelowych uzalezniana bedzie od rzeczywistych potrzeb Zamawiajgcego.

10. Optata za nocleg oraz wszelkie dodatkowe ustugi z pkt 8 ppkt. a), bedg pokrywane przez
poszczegdlnych gosci. Zamawiajacy nie ponosi kosztéw ich wynajmu.

23



Specyfikacja Warunkéw Zamowienia

Organizacja konferencji podczas Narady Kierownikéw Placéwek Zagranicznych oraz podczas Zjazdu Konsuléw Honorowych

BP.260.5.2026

11. Optata za nocleg oraz $niadania z pkt 8 ppkt. b) oraz c) bedg pokrywane przez touroperatora.

12. Pokoje hotelowe wskazane w pkt 7 i 8 muszg by¢ zlokalizowane w tym samym obiekcie, w ktorym

(o]

dbywac sie bedzie Wydarzenie.

13. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za koordynacje z Zamawiajagcym przygotowan do
Wydarzenia i bedzie bezposrednio kontaktowat sie z Zamawiajgcym w tym celu.

14. Zakres ustugi zostanie dostosowany do potwierdzonej przez Zamawiajgcego liczby uczestnikéw

k

azdego elementu Wydarzenia.

B. Ustugi konferencyjne

1
d

5. Na potrzeby Wydarzenia Wykonawca zapewni nastepujgce pomieszczenia konferencyjne,
ostepne réwnolegle:

* Zamawiajgcy zaznacza, ze w zwigzku z potrzebg catkowitego wytgczenia z funkcjonowania dla
pozostatych gosci obiektu czesci konferencyjnej, wykorzystywanej przez Zamawiajgcego — wskazane
ponizej pomieszczenia (uwzglednione w Zatqczniku 3a do SWZ) bedq przez Zamawiajgcego
wynajmowane przez caty okres trwania Wydarzenia. Zamawiajgcy bedzie przekazywat wybranemu w
postepowaniu  Wykonawcy informacje o harmonogramie wykorzystywania poszczegdlnych
pomieszczen. Jednoczesnie Zamawiajgcy wskazuje ponizej informacje o zaplanowanym wykorzystaniu
sal, zaplanowane na chwile obecngq.

a.

W dniu 3 lipca 2026 r.: sale konferencyjng (dalej — Sala Gtéwna): mogaca pomiesci¢ 200 os6b
w usadzeniu ,teatralnym”, podium (scene) o rozm. co najmniej 8x3 m, a takze ekran diodowy
o rozm. 8x4 m oraz kabin do ttumaczenia w liczbie wskazanej przez Zamawiajacego najpdzniej
na 15 dni przed dniem rozpoczecia Wydarzenia (Zamawiajgcy bedzie potrzebowat od 3 do
maksymalnie 5. kabin do ttumaczenia).

Woda gazowana i niegazowana dla 200 osdb, uzupetniana na biezgco.
b. w dniach 6 — 10 lipca 2026 r.: sale konferencyjng (dalej — Sala Gtéwna):

mogaca pomiesci¢ 300 osdb w usadzeniu ,teatralnym”, podium (scene) o rozm. co najmniej
8x3 m, a takze ekran diodowy o rozm.8x4 m oraz kabine do ttumaczenia.

Woda gazowana i niegazowana dla 300 osdb, uzupetniana na biezgco.

c. w dniach 3 — 10 lipca 2026 r.: sala konferencyjna ,Organizator”: sala min. 40 m? w ustawieniu
uzgodnionym z Zamawiajgcym z dostepem do min. 2 gniazd elektrycznych, wyposazona w:
- 5 stotéw, na ktérych jest mozliwosé ustawienia po 2 zestawy komputerowe na kazdym
stole.

- 10 krzeset;
- Ekspres do kawy, kawa, herbata woda gazowana i niegazowana (uzupetniane na biezgco
dla ok. 10 oséb)
d. w dniach 3 -10 lipca 2026 r.: sala konferencyjna , Organizator 2 BOR/ BA”: sala min. 30 m?
w ustawieniu uzgodnionym z Zamawiajgcym z dostepem do gniazd elektrycznych, wyposazona w:
- 4 stoty na ktdrych jest mozliwosé ustawienia po 2 zestawy komputerowe na kazdym stole.

8 krzeset;
- Ekspres do kawy, kawa, herbata woda gazowana i niegazowana (uzupetniane na biezgco
dla 08 o0sdb)
e. w dniach 3-10 lipca 2026 r.: sala konferencyjna ,BIT”: sala min. 30 m? w ustawieniu
uzgodnionym z Zamawiajgcym z dostepem do gniazd elektrycznych, wyposazona w:
- 6 stotéw, na ktérych jest mozliwos¢ ustawienia po 2 zestawy komputerowe na kazdym
stole.
- 12 krzeset;
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- Ekspres do kawy, kawa, herbata woda gazowana i niegazowana (uzupetniane na biezgco
dla ok. 12 oséb)
- wzmacniana szafa pancerna
f. w dniach 6 — 10 lipca 2026 r.: 1 sala konferencyjna ,,BWM”, sala min. 25 m?, przestrzer do sesji
foto/wideo z dostepem do gniazd elektrycznych.:
- sala wyposazona w 4 stoty, 4 krzesta, 2 krzesta typu hoker,
- Ekspres do kawy, kawa, herbata woda gazowana i niegazowana (uzupetniane na biezaco dla
ok. 10 oséb).
g. w dniach 3 — 10 lipca 2026 r.: sala konferencyjna/pomieszczenie zamykane ,,BBD” dla 15 0sdb,
wyposazona w 4 stoty, 15 krzeset, wieszak ubraniowy. Ekspres do kawy, kawa, herbata woda
gazowana i niegazowana (uzupetniane na biezgco dla ok. 10 oséb)
h. w dniach 6 — 10 lipca 2026 r.: salka konferencyjna ,,VIP” w dowolnym ustawieniu, z dostepem
do gniazd elektrycznych, wyposazone w:
- 1stdt, 5 krzeset; 2 fotele, 1 stolik maty kawowy
- Ekspres do kawy, kawa, herbata, woda gazowana i niegazowana, przekaski stodkie i stone
(uzupetniane na biezgco dla ok.7 osdb)
i. wdniu 4 lipca 2026 r. : sale konferencyjne z przeznaczeniem na narady/szkolenia wyposazane w
ekrany: 8 sal o pojemnosci od 20 do 60 oséb w nastepujacych uktadach:

e 1 sala na 60 osdb ukfad teatralny
e 4 sale na ok. 30 oséb ukfad teatralny
e 3 sale na ok. 20 oséb ukfad teatralny
Woda gazowana i niegazowana uzupetniana na biezgco.

j)  w dniu 8 lub 9 lipca 2026 r.: 4 sale konferencyjne z przeznaczeniem na narady/szkolenia
wyposazane w ekrany dla 30 oséb w ukfadach teatralnym. Woda gazowana i niegazowana
uzupetniana na biezaco.

16. Na terenie catego obiektu konferencyjnego Wykonawca zapewni bezprzewodowy dostep do
szerokopasmowego Internetu do wykorzystania przez wszystkich uczestnikow Wydarzenia: tgcze min.
300 Mb/s z minimum 1 publicznym adresem IP gwarantowang przepustowoscig w ruchu
miedzynarodowym, umozliwiajgce swobodne korzystanie przez wszystkich uczestnikéw jednoczesnie.
Jednoczesnie Wykonawca zapewni dodatkowe zapasowe tgcze od innego operatora niz tgcze
podstawowe o parametrach min. 100 Mb/s z dynamiczng adresacjg. Ponadto, Wykonawca zapewni
mozliwos$¢ wykreowania sieci zamknietej z dedykowang Wydarzeniu nazwg i hastem oraz zapewni
przytacza internetowe do wszystkich pomieszczen konferencyjnych. W ramach wsparcia w obszarze
teleinformatycznym Wykonawca udostepni pracownika (inzyniera sieci) w godzinach od 7.00 do 18.00
kazdego dnia Wydarzenia.

17. Przestrzen konferencyjna, obejmujgca wszystkie pomieszczenia wraz z foyer musi pozostac
wytgczona z dostepu dla oséb postronnych przez caty okres trwania przedmiotowego wydarzenia.
Wszystkie pomieszczenia wraz z foyer powinny znajdowaé sie w wydzielonej przestrzeni obiektu
konferencyjnego lub dajgcej tatwo odgrodzi¢ je od pozostatych czesci obiektu (Zamawiajgcy nie
wyraza zgody na oddzielenie czesci korytarza). Przez caty czas trwania Wydarzenia, osoby postronne
nie mogg mie¢ dostepu do sal konferencyjnych.

18. Szczegétowa agenda spotkania zostanie przekazana Wykonawcy najpdzniej do 7 dni przed dniem
rozpoczecia Wydarzenia.

19. Wykonawca musi zapewni¢ dostepnos¢ do wybranych przestrzeni konferencyjnych dzien przed
rozpoczeciem Wydarzenia tj. (2 lipca 2026 r.) w zakresie czasowym wystarczajagcym do aranzacji sal
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i rozstawienia sprzetu, ale nie pdzniej niz o godzinie 8:00. Wszystkie pomieszczenia powinny by¢
dostepne dla Zamawiajgcego w celu wtasciwego przygotowania Wydarzenia oraz usuniecia sprzetu,
po zakonczeniu Wydarzenia.

20. Wykonawca musi zapewni¢ dedykowang przestrzen w bezposrednim sgsiedztwie wejscia
gtéwnego do obiektu (lobby), w celu wykorzystania na potrzeby punktu recepcyjnego przez caty czas
trwania Wydarzenia. Rozstawienie punktu recepcyjnego nastgpi w dniu 2 lipca 2026 .

21. Wykonawca odpowiada za koordynacje i sprawnos¢ dziatania urzgdzen i personelu.

22. Meble konferencyjne (stoty, krzesta) powinny by¢ w bardzo dobrym stanie technicznym,
niezniszczone. Meble powinny mie¢ nowoczesny wyglad i stonowang kolorystyke, dopasowang do
wnetrza; mogg byé wykonane z metalu, drewna, tworzyw sztucznych itp. Wyklucza sie uzywanie
sktadanych krzeset cateringowych, krzeset ogrodowych i ratanowych. Uzyte krzesta majg by¢
jednakowe, dopasowane do wygladu stotdw oraz stylu aranzacji.

23. Sale konferencyjne muszg spetnia¢ warunki do przeprowadzenia spotkan tego typu, posiadac
system wentylacyjny oraz klimatyzacje, oswietlenie oraz dostep do gniazd elektrycznych.

24. Wykonawca zapewni w obiekcie wtasciwe oznakowanie dla gosci przybywajacych na Wydarzenie,
wskazujgce poszczegdlne pomieszczenia, tj. recepcje wydarzenia, oznaczenia dojscia do sal oraz
oznaczenia tych sal, a takze poszczegdlnych pokoi. Wykonawca winien ponadto w obiekcie zamiesci¢
oznakowanie (strzatki) utatwiajgce orientacje uczestnikdw w obiekcie, z ktdrego korzystajg (toalety,
parking, restauracja itp.).

24. Obiekt musi by¢ przystosowany do potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami (wejscie, dostep do
toalet, wind, ciggi komunikacyjne i przej$cia wystarczajgco szerokie dla wozkéw inwalidzkich etc).

25.Wykonawca zapewni fatwo dostepne oraz dobrze oznakowane szatnie oraz toalety dla uczestnikéw
Wydarzenia. Zamawiajgcy wymaga aby toalety byty schludne i czyste.

26. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé dostepu do pomieszczen konferencyjnych przez catg dobe
w dniach trwania Wydarzenia.

27. Zamawiajacy planuje organizacje spotkan w salach konferencyjnych w godzinach od 08:00 do
18:00.

C. Ustuga Cateringowa
28. Lunch zasiadany

a. Wykonawca zorganizuje 2 lunche zasiadane dla 15 oséb kazde w terminie godzinach i formule
wczesniej ustalonych z Organizatorem.

b. Wykonawca zapewni odpowiednig sale o wysokim standardzie, niedostepng dla oséb z
zewnatrz, z miejscami siedzgcymi, stot prostokatny/ okragty nakryty biatym obrusem oraz
dekoracjg kwiatowg na S$rodku stotu. Moze by¢ to zaréwno przearanzowana sala
konferencyjna wykorzystywana podczas Wydarzenia, jak i inna lokalizacja w ramach jednego
budynku.

c. W przypadku wykorzystania na potrzeby lunchu jednej z sal konferencyjnych, w ktérych
odbywa sie Wydarzenie, Wykonawca przearanzuje pomieszczenia zgodnie z potrzebami
spotkania.

d. Lunch zasiadany odbedzie sie z daniami serwowanymi przez obstuge kelnerska. Wykonawca
zapewni kazdemu uczestnikowi: przystawke, pieczywo, masto, danie gtéwne ciepte i deser.
Poczestunek obejmie napoje zimne (woda, 2 rodzaje sokéw owocowych) i ciepte (kawa i
herbata) oraz wino. Wino zostanie dostarczone przez Zamawiajgcego.

e. Wszystkie positki muszg spetnia¢ najwyzsze kryteria w zakresie smaku i wyglagdu, muszg by¢
podane w sposéb elegancki. Nakrycie stotu oraz obstuga kelnerska zgodna z wymogami
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Protokotu Dyplomatycznego.

f. Wykonawca dostarczy stoty prostokatne i krzesta w liczbie dopasowanej do liczby uczestnikéw
poszczegblnych wydarzen wraz z nakryciem. Uzyte biate obrusy muszg by¢ bezwzglednie
czyste i nieuszkodzone.

g. Wykonawca zapewni odpowiednig dekoracje kwiatowg. Wysokos$¢ dekoracji nie powinna
zaktécacé kontaktu wzrokowego osdb siedzgcych vis-a-vis siebie; zamawiajgcy dopuszcza uzycie
naczyn szklanych, przezroczystych. Zamawiajacy wyklucza uzycie kwiatéw sztucznych.
Zamawiajgcy dopuszcza uzycie innych niz kwiaty, elementéw dekoracyjnych, ktére nie beda
stanowity wiecej niz 10 % kompozycji kwiatowe;j.

b) Przerwy kawowe ciagte

a) Wykonawca zapewni catodzienng przerwe kawowa dla 200 oséb w dniu 3 lipca 2026 r.

b) Wykonawca zapewni catodzienne przerwy kawowe dla 300 oséb w dniu 4 lipca 2026 r. oraz w
dniach 6 — 10 lipca 2026 .

c) W ramach kazdej przerwy kawowej ciggtej Wykonawca zapewni:
staty dostep bez ograniczen do goracej kawy, herbat w torebkach oraz wrzatku (do
wyboru sposréd minimum 4 rodzajéw herbat w torebkach); ciasteczka kruche — 3
rodzaje — 60 g/osobe, wode gazowang i niegazowang, 100 % sok owocowy, mleko,
mleko roslinne i Smietanke do kawy, cukier (biaty i bragzowy), stodzik, miéd, cytryne,
serwetki. Poczestunek serwowany w formie szwedzkiego stotu;

d) Przerwy kawowe bedg zorganizowane w foyer obiektu lub w bezposrednim sgsiedztwie sal
konferencyjnych.

c) Lunche bufetowe

a. Wykonawca zapewni lunch bufetowy dla 200 oséb w dniu 3 lipca 2026 r.

b. Wykonawca zapewni lunche bufetowe dla 300 oséb w dniu 4 lipca 2026 r. oraz w dniach 6 —
10 lipca 2026 r.

c. Wykonawce obowigzujg nastepujgce minimalne wymagania - lunch w formie szwedzkiego
stotu, dla kazdego uczestnika co najmniej:

o

Pieczywo — 15 g /os., masto — 2,5 g /os.

o Przystawki zimne — 210 g/os., 3 rodzaje przystawek
- Miesne70 g/os.
- Rybne 70g/os.
- Wegetarianskie70 g/os.

o Satatki, 2 rodzaje satatek 100 g/os.

o Zupa, czysta lub krem (2 rodzaje) 200 ml/os.

o Dania gorgce — 340 g/os.: 3 rodzaje dan i 2 rodzaje dodatkdw:
- 1 danie miesne 100 g/os.
- 1 danierybne 100 g/os.

- 1 danie wegetarianskie 70 g/os.

|
=

dodatek skrobiowy 30 g/os.
- 1 dodatek warzywny 40 g/os.
o Desery—110 g/os.:
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- 2 rodzaje ciast 60 g/os.
- owoce filetowane 50 g/os.

d. Lunche beda sie odbywaé¢ w foyer obiektu lub w bezposrednim sgsiedztwie sal
konferencyjnych lub w restauracji obiektu.

e. W przypadku organizacji lunchu w foyer, bez dostepu do zwyktych stotéw restauracyjnych,
Wykonaweca dostarczy stoty koktajlowe z elastycznymi pokrowcami w kolorze biatym, szarym
lub czarnym (jesli tego wymagajg), w liczbie dopasowanej do liczby uczestnikdw, ale nie
mniej niz 20. Uzyte tkaniny muszg by¢ bezwzglednie czyste i nieuszkodzone.

d) Przyjecie bufetowe w dniu 3 lipca 2026 r:

a. Wykonaweca zorganizuje przyjecie wieczorne bufetowo - zasiadane dla 300 oséb w dniu 3
lipca 2026 .

b. Wykonawca zapewni odpowiednig przestrzen o wysokim standardzie, niedostepna dla oséb
z zewnatrz, moggcg swobodnie pomiesci¢ 300 oséb. Moze by¢ to zaréwno przearanzowana
Sala Gtowna wykorzystywana podczas Wydarzenia, jak i osobna przestrzen (foyer,
restauracja). Przestrzen bedzie wyposazona w stoty okragte 8 lub 10 lub 12 osobowe nakryte
obrusami w kolorze biatym, w liczbie dopasowanej do liczby uczestnikdw. Uzyte tkaniny
muszg by¢ bezwzglednie czyste i nieuszkodzone. Wykonawca zapewni na stotach dekoracje
kwiatowg, krzesta dla ww. liczby uczestnikdéw i gosci.

c. Podczas przyjecia do dyspozycji gosci bedzie poczestunek w formie szwedzkich stotéw
zawierajgcych:
o Pieczywo —15 g /os., masto — 2,5 g /os.
o Przystawki zimne — 180 g/os., 3 rodzaje przystawek

- Miesneirybne 120 g/os.
- Warzywne 60 g/os.
o Satatki — 2 rodzaje satatek, 100 g/os.
o Bufet goracy — 300 g/ osobe 3 rodzaje dari i 2 rodzaje dodatkdw:

e 1 danie miesne 80 g/os.
e 1 danierybne 80 g/os.
e 1 danie wegetarianskie 80 g/os.
e 1 dodatek skrobiowy 25 g/os.
e 1 dodatek warzywny 35 g/os.
o Desery—110 g/os.:
e 2 rodzaje ciast 60 g/os.
e owoce filetowane 50 g/os.
o Napoje:

e woda mineralna gazowana i niegazowana (min. 0,2 litra na kazdego goscia),
e soki owocowe (min. 0,2 litra na kazdego goscia),

kawa i herbata.

e Wino musujace, biate i czerwone dostarczy Zamawiajacy (prosbha o
zapewnienie kieliszkdw);

d. Wykonawca zapewni na kazdy stét odpowiednig dekoracje kwiatowg. Wysoko$é dekoracji
nie powinna zaktécac kontaktu wzrokowego osdb siedzgcych vis-a-vis siebie; zamawiajgcy
dopuszcza uzycie naczyn szklanych, przezroczystych. Zamawiajacy wyklucza uzycie kwiatéow
sztucznych. Zamawiajgcy dopuszcza uzycie innych niz kwiaty, elementéw dekoracyjnych,
ktére nie beda stanowity wiecej niz 10 % kompozycji kwiatowe;j
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Wszystkie positki muszg spetniac najwyzsze kryteria w zakresie smaku i wygladu
e) Wymogi dotyczace wszystkich ustug cateringowych

Wszystkie positki muszg by¢ przygotowane zgodnie z obowigzujgcymi normami i przepisami
prawa.

Wykonawca bedzie przygotowywat positki zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia
25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (tj. Dz.U. z 2006 nr 171 poz. 1225
z pozn. Zm.) tacznie z przepisami wykonawczymi do tej ustawy.

Bezwzglednie nalezy przestrzega¢ norm dot. sktadnikédw pokarmowych i produktéw
spozywczych okre$lonych przez Instytut Zywienia i Zywnosci.

Wykonawca bedzie przygotowywat positki, zachowujgc wymogi sanitarno- epidemiologiczne
w zakresie personelu i warunkéw produkcji oraz weimie odpowiedzialno$¢ za ich
przestrzeganie.

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania positkdw o najwyzszym standardzie, na
bazie produktéw najwyzszej jakosci i zgodnie z normami bezpieczenstwa okreslonymi w
systemie HACCP.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca na etapie realizacji umowy posiadat wdrozony
system HACCP.

Wykonawca zapewni, wedtug ramowej agendy spotkan, obstuge cateringowa, rozstawienie
i biezacg wymiane naczyn oraz dbatos¢ o estetyke miejsca podawania cateringu, a takze
biezgce usuwanie i utylizacje odpadkdéw i Smieci zarowno w ramach ustugi cateringowej, jak
i konferencyjnej.

Wykonawca zapewni stoty z obrusami (skirting), zastawe stotowg ceramiczng lub szklang,
sztué¢ce metalowe, szklanki, filizanki, kieliszki — wszystko z wytgczeniem plastiku i naczyn
jednorazowych. Positki zapewnione przez Wykonawce muszg by¢ bezwzglednie swieze;
dania serwowane podczas przyjecia bufetowego, obiadu zasiadanego i lunchy bufetowych
przyrzgdzone w dniu $wiadczenia ustugi; muszg charakteryzowac sie wysokg jakoscig
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w zakresie Swiadczenia ustug gastronomicznych.
Produkty przetworzone bedg posiadaty termin przydatnosci do spozycia nie wczesniejszy niz
w dniu serwowania.

Wykonawca odpowiada za sprawng, profesjonalng, dyskretng i bezkolizyjng obstuge oraz
zapewnienie porzadku, czystosci, estetyki podania oraz wtasciwej temperatury dan.

W przypadku positkbw podawanych w trakcie lunchéw Wykonawca wydrukuje
karteczki/bileciki z nazwami produktu/potrawy w jezyku polskim oraz umiesci je na stole, na
ktorym beda podawane positki. Zapewniona zostanie takze informacja o rodzaju potrawy
(miesna, wegetarianska, weganska) oraz o wystepujgcych alergenach.

Szczegdtowe godziny lunchéw w poszczegdlnych dniach zostang przedstawione przez
Zamawiajgcego w oparciu o agende Wydarzenia nie pdzniej niz 7 dni przed rozpoczeciem
Wydarzenia.

Wykonawca jest zobowigzany przedstawi¢ menu przerw kawowych oraz lunchéw do
akceptacji Zamawiajgcego najpdzniej 3 tygodnie przed Wydarzeniem. W przypadku
zgtoszenia uwag lub zastrzezen do menu przez Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzuje sie
do ich uwzglednienia i ponownego przedtozenia poprawionego menu najpdzniej dwa
tygodnie przed Wydarzeniem

m) Dania serwowane w trakcie lunchéw nie mogg sie powtarzac.

n)

Rozliczenie za wykonane ustugi cateringowe nastgpi na podstawie rzeczywistej liczby oséb

29



Specyfikacja Warunkéw Zamowienia
Organizacja konferencji podczas Narady Kierownikéw Placéwek Zagranicznych oraz podczas Zjazdu Konsuléw Honorowych
BP.260.5.2026

ustalonej najpdzniej na 15 dni przed dniem rozpoczecia Wydarzenia.

o) Wykonawca zapewni odpowiednie zasoby ludzkie niezbedne do zabezpieczenia
przygotowania pomieszczen przeznaczonych na catering oraz kompleksowej obstugi
przewidzianych positkdw, w tym obstuge kelnerska obejmujaca: co najmniej jednego kelnera
przypadajgcego na maksymalnie 25 gosci w przypadku obstugi przyjecia bufetowego,
lunchéw bufetowych i przerw kawowych oraz co najmniej jednego kelnera przypadajgcego
na 6 gosci dla obstugi obiadu zasiadanego.

p) Wykonawca zobowigzuje sie do tego, ze obstuga kelnerska bedzie ubrana w stréj o
charakterze oficjalnym, ujednoliconym, stosownym do rangi i charakteru Wydarzenia. Strdj
dla kelneréw/kelnerek powinien sktada¢ sie z: biatej koszuli z dtugim rekawem, muchy,
ciemnej kamizelki lub marynarki, ciemnych spodni garniturowych oraz ciemnego,
skdrzanego, sznurowanego obuwia (w przypadku kobiet czétenka).

d) Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia obstugi kelnerskiej spetniajgcej nastepujgce
wymagania:

— znajomos¢ jezyka polskiego i jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym;
— doswiadczenie w zakresie realizacji ustug kelnerskich min. 2 lata;
— dobry stan zdrowa;

— wysoki poziom kultury osobistej, punktualno$é, dyscyplina i obowigzkowosg,
schludny wyglad;

— niekaralno$¢, na zadanie Zamawiajgcego Wykonawca przekaze liste oséb
realizujgcych zadania obstugi kelnerskiej w celu weryfikacji pod katem
bezpieczenstwa wydarzenia;

— ukonczone 18 lat;

— posiadanie obywatelstwa polskiego;

— znajomos$¢ protokotu dyplomatycznego.
D. Bezpieczenstwo i obstuga medialna

a) Woydarzenie bedzie wytgczone z dostepu oséb postronnych. Wykonawca zagwarantuje
wspotprace obiektu konferencyjnego z osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego w
celu zagwarantowania odpowiedniego poziomu bezpieczeristwa uczestnikow
Wydarzenia.

b) Wszystkie osoby zaangazowane bezposrednio w obstuge wydarzenia (w tym kelnerzy),
muszg posiadaé obywatelstwo polskie.

c) Na wniosek Zamawiajacego, Wykonawca udostepni liste wszystkich pracownikow
zaangazowanych w przygotowanie Wydarzenia, wraz z ich numerami PESEL., celem
poddania ich procedurze sprawdzajgcej przez odpowiednie stuzby (postepowanie
sprawdzajace). W przypadku odrzucenia ktdrejkolwiek z oséb w wyniku postepowania
sprawdzajgcego, Wykonawca w terminie 24 godzin od otrzymania takiej informacji od
Zamawiajgcego, zaproponuje w jej miejsce inng osobe posiadajgcg umiejetnosci i
doswiadczenie.

d) Wydarzenie jest wytgczone z obstugi medialnej. Wykonawca musi jednak
zagwarantowaé¢ mozliwo$¢ krétkiego spotkania z mediami na terenie obiektu
konferencyjnego, zorganizowanego przez Zamawiajgcego.

e) Wykonawca zagwarantuje wykorzystanie logotypéw dostarczonych przez
Zamawiajgcego, zgodnie z przekazanymi zasadami polityki wizerunkowej
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Zamawiajgcego.

E. Koordynacja przygotowan i realizacji konferencji

a)

b)

W ramach oferty Wykonawca jest zobowigzany zapewnié Koordynatora wydarzenia, tj.
osobe ktéra bedzie do statej dyspozycji Zamawiajgcego w miejscu wydarzenia przez caty
czas jego trwania, a w szczegdlnosci bedzie odpowiedzialna za wspdtprace z obstuga
obiektu oraz koordynacje wszystkich dziatan organizacyjnych w trakcie trwania
Wydarzenia.

Wykonaweca jest zobowigzany do Scistej i biezgcej wspdtpracy z Zamawiajgcym przy
obstudze Wydarzenia. Wykonawca jest zobowigzany do sprawowania nadzoru nad
catoscig przebiegu wydarzen, w szczegdlnosci do:

a. kontaktu z wyznaczonym przedstawicielem obiektu konferencyjnego i koordynacji z nig/nim
prac montazowych w obiekcie;

b. zapewnienia sprzatniecia sal konferencyjnych i pomieszczed pomocniczych w obiekcie
bezposrednio przed, w trakcie i po zakonczeniu wydarzenia.

c)

d)

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia 24-godzinnego dyzuru telefonicznego
(24/7) przez caty okres trwania Wydarzenia.

W przypadku uzasadnionego zakwestionowania przez Zamawiajgcego nalezytego
wykonania danej ustugi, Wykonawca zobowigzany jest powtdrzy¢ wymagane czynnosci
na wtasny koszt w terminie do 2godzin liczconych od otrzymania powiadomienia od
Zamawiajgcego.

F. Prawo opgji

Szczegotowe informacje dotyczace prawa opcji wskazane zostaty w § 10 PPU.
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Zatacznik nr 2 do SWz
PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

§ 1. Przedmiot Umowy

Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego obstugi
konferencyjnej Wydarzen — Narada Kierownikéw Placéwek Zagranicznych oraz Zjazd Konsuléw
Honorowych RP.

Wydarzenia, o ktérych mowa w ust. 1 odbedg sie w dniach 3-10 lipca 2026 r. w Warszawie.

Szczegbtowy opis przedmiotu umowy, o ktérym mowa w ust. 1-2, zostat okreslony
w zatgczniku nr 1 do umowy stanowigcym Opis przedmiotu zamdwienia.

§2. Oswiadczenia i obowigzki Wykonawcy

Wykonawca os$wiadcza, iz obowigzki, ktérych sie podjat do wykonania na podstawie umowy sg
mu znane, ze nie zgtasza do nich zastrzezen i na tej podstawie potwierdza swojg zdolnosc i
gotowo$é do ich wykonania zgodnie z postanowieniami umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé umowe przy zachowaniu najwyzszej starannosci
wynikajgcej z zawodowego charakteru prowadzonej dziatalnosci, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, rzetelnie i terminowo, majgc na wzgledzie ochrone intereséw Zamawiajgcego.

Wykonawca oswiadcza, iz dysponuje odpowiednim potencjatem osobowym, materiatowym oraz
technicznym pozwalajgcym na prawidtowe zrealizowanie catosci przedmiotu umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do informowania Zamawiajgcego o wszelkich zagrozeniach
zwigzanych z wykonywaniem umowy, w tym takze o okolicznosciach lezgcych po stronie
Zamawiajgcego, ktére mogg mie¢ wptyw, na jakosé, termin badz zakres prac. Nieprzekazanie
takich informacji w przypadku, gdy Wykonawca o takich zagrozeniach wie lub, przy uwzglednieniu
wymaganej umowa starannosci, powinien wiedzie¢, powoduje, ze wszelkie koszty i dodatkowe
czynnosci zwigzane z konsekwencjg danego zdarzenia obcigzajg Wykonawce. Ponadto
Wykonawca zobowigzuje sie do informowania w formie pisemnej Zamawiajgcego o przebiegu
realizacji umowy na dodatkowe pisemne zgdanie Zamawiajgcego.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnosc za wszelkie szkody wyrzgdzone na mieniu w zwigzku
z wykonaniem przedmiotu umowy.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzadzone osobom trzecim, w tym
uczestnikom spotkan, zwigzane z wykonaniem przedmiotu umowy.

Wykonawca oswiadcza, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
Swiadczonych przez siebie ustug. Wykonawca oswiadcza, ze umowa ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej bedzie utrzymywana przez caty okres obowigzywania niniejszej
umowy.

Ponadto, Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia 24-godzinnego dyzuru telefonicznego
(24/7) przez caty okres trwania wydarzenia.

§ 3. Oswiadczenia i obowigzki Zamawiajgcego
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1. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do Scistej wspdtpracy z Wykonawca w trakcie realizacji przedmiotu
umowy.

2. Zamawiajacy zobowigzuje sie przekaza¢ Wykonawcy najpdzniej na 15 dni przed dniem
rozpoczecia Wydarzenia informacje dotyczacg liczby uczestnikow poszczegélnych elementéw
wydarzenia.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zamdwienia dodatkowych ustug, ktdre nie zostaty
okreslone w OPZ. Postanowienia § 10 umowy stosuje sie odpowiednio.

4. Zmawiajacy zastrzega sobie mozliwosc rezygnacji z czesci ustug, okreslonych w OPZ, na zasadach
okreslonych w § 10 umowy.

5. Informacja, o ktérej mowa w ust. 2 oraz ust.3 i 4, bedzie stanowi¢ podstawe do okreslenia
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

§ 4. Termin realizacji umowy

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia jej zawarcia do dnia 10 lipca 2026 r.

§ 5. Dane osobowe

1. Strony zobowigzuja sie do ochrony przekazanych danych osobowych, w szczegdlnosci danych
osobowych oséb, o ktérych mowa w § 7 umowy, zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej ,,RODO” oraz innymi przepisami prawa majgcymi
zastosowanie.

2. Informacja o przetwarzaniu przez Zamawiajgcego danych osobowych pracownikow
Wykonawcy wyznaczonych do realizacji umowy oraz oséb podpisujgcych umowe, stanowigca
realizacje obowigzku informacyjnego, okreslonego w art. 13 i art. 14 RODO, zawarta jest w zatgczniku
nr 4 do umowy. Analogiczna informacja o przetwarzaniu przez Wykonawce danych osobowych
pracownikéw Zamawiajgcego oraz 0s0b podpisujgcych umowe, zawarta jest w zatgczniku nr 5

3. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do poinformowania swoich pracownikéw w zakresie okreslonym
w zatgczniku nr 5 do umowy. Wykonawca zobowigzuje sie do poinformowania swoich pracownikéw
w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 4 do umowy.

§ 6. Klauzula poufnosci

1. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy przed osobami trzecimi wszystkich
informacji i wiadomosci powzietych w zwigzku z realizacja przedmiotu umowy, w tym
dotyczacych dziatalnosci Zamawiajgcego, jak rowniez do pozostawienia w stanie nienaruszonym
wszelkich materiatéw, z ktérymi z racji wykonywania umowy magtby sie zetknac.

2. Obowigzek zachowania tajemnicy, o ktdrym mowa w ust. 1, nie dotyczy informacji dostepnych
publicznie oraz informacji zgdanych przez uprawnione organy, w zakresie, w jakim te organy sg
uprawnione do ich zgdania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

3.  Wykonawca zobowigzuje sie powiadomic¢ kazdg osobe dziatajgcy na jego zlecenie o obowigzku
zachowania tajemnicy, o ktérym mowa w ust. 1 i ust. 2.

§ 7. Wynagrodzenie i warunki ptatnosci
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Wykonawca za wykonanie przedmiotu umowy otrzyma od Zamawiajgcego wynagrodzenie
w wysokosci nie przekraczajacej ............. zt (stownie: .....ccoceevveeinrennnnn. ztotych) netto, ............. zt
(stownie: ceveeeeeeeee, ztotych) brutto.

Faktyczna wysoko$¢ wynagrodzenia Wykonawcy zostanie obliczona na podstawie informacji
przekazanej przez Zamawiajgcego, o ktérej mowa w § 3 ust. 2, 3 i 4, z uwzglednieniem cen
ryczattowych wskazanych przez Wykonawce w ofercie oraz postanowien § 10 umowy.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 2, zostanie wyptacone Wykonawcy po uprzednim
zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego prawidtowosci wykonania przedmiotu umowy w formie
protokotu odbioru podpisanego bez zastrzezen.

Protokdt, o ktérym mowa w ust. 3, stanowi podstawe wystawienia przez Wykonawce faktury.

Kwota wynagrodzenia ptatna bedzie przelewem w terminie 21 (stownie: dwudziestu jeden) dni
od dnia doreczenia przez Wykonawce Zamawiajgcemu prawidtiowo wystawionej faktury, na
konto w niej wskazane.

Za czas i miejsce spetnienia ptatnosci uznaje sie czas i miejsce obcigzenia rachunku
Zamawiajgcego.

W przypadku faktury VAT wystawionej niezgodnie z obowigzujagcymi przepisami lub
postanowieniami umowy, jej zapfata zostanie wstrzymana do czasu otrzymania przez
Zamawiajgcego faktury korygujacej lub podpisania przez Wykonawce noty korygujacej.

W razie braku wptaty w terminie okreslonym w ust. 5, Wykonawcy przystugujg odsetki ustawowe
z tytutu opdznienia zaptaty, z zastrzezeniem ust. 7.

Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie o dodatkowe wynagrodzenie, ani roszczenie o
zwrot kosztdw poniesionych w zwigzku z wykonaniem umowy, nieprzewidziane w umowie, z
zastrzezeniem postanowien § 31 10 umowy.

§8.

Z dniem, w ktérym po stronie Wykonawcy powstanie ustawowy obowigzek wystawiania faktur za
posrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur, strony ustalajg, ze:

a) Wykonawca wystawi fakture w formie ustrukturyzowanej za posrednictwem Krajowego
Systemu e-Faktury.

b) Do czasu powstania po stronie Wykonawcy obowigzku korzystania z Krajowego Systemu
e-Faktury, wystawianie faktury oraz realizacja ptatnosci odbywac sie bedzie na zasadach
okreslonych w § 7 umowy.

Z zastrzezeniem przypadkdw wynikajgcych z ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 775, ze zm.), zwanej dalej ,ustawg o VAT”, Wykonawca wystawi i
udostepni Zamawiajgcemu fakture ustrukturyzowang przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktury,
zwanego dalej ,, KSeF” zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Fakture ustrukturyzowang nalezy wystawic na:

Ministerstwo Spraw Zagranicznych (BA), 00-580 Warszawa, al. J. Ch. Szucha 23

W przypadku awarii KSef Wykonawca przesyta faktury Zamawiajgcemu w sposdb z nim
uzgodniony:

a) wysytka faktury w postaci papierowej lub (za date skutecznego doreczenia faktury w takim
przypadku bedzie uznawana data doreczenia Zamawiajgcemu przesytki listowej
zawierajgcej ww. fakture, oznaczong odpowiednimi kodami zgodnie z ustawg o VAT (z
zastrzezeniem, ze w przypadku braku odbioru takiej przesytki faktura bedzie uznana za
skutecznie doreczong po uptywie 14 dni od pozostawienia pierwszego zawiadomienia o

34



Specyfikacja Warunkéw Zamowienia
Organizacja konferencji podczas Narady Kierownikéw Placéwek Zagranicznych oraz podczas Zjazdu Konsuléw Honorowych
BP.260.5.2026

probie doreczenia takiej przesytki) lub data nadania fakturze numeru identyfikujgcego
KSeF — w zaleznosci od tego, ktdra z wymienionych sytuacji nastgpi pierwsza),

b) wysytka pocztg elektroniczng (za date skutecznego doreczenia faktury w takim przypadku
bedzie uznawana data wystania przez Wykonawce do Zamawiajgcego wiadomosci e-mail
zawierajgcej ww. fakture, np. w formacie pdf, oznaczong odpowiednimi kodami zgodnie z
ustawg o VAT lub data nadania fakturze numeru identyfikujgcego w KSeF — w zaleznosci
od tego, ktéra z wymienionych sytuacji nastgpi pierwsza).

W przypadku, gdy Wykonawca nie podlega obowigzkowi wystawiania faktur w KSeF, wystawianie
faktury oraz realizacja ptatnosci odbywac sie bedzie na zasadach okreslonych w § 7 Umowy.

Do faktur ustrukturyzowanych protokét odbioru nalezy przestaé na adres e-mail: BA-
WydzialRecepcji@msz.gov.pl. W temacie wiadomosci e-mail nalezy poda¢ numer faktury KSeF.
Rekomendowanym plikiem jest plik w formacie PDF.

Jezeli w zapisach umowy uzyto terminu ,,0d daty otrzymania” nalezy przez to rozumie¢:

a) ,date otrzymania faktury w KSeF” — w przypadku, gdy Wykonawca jest objety
stosowaniem KSeF,

b) ,date uzgodniong zapisami umowy przez strony” —w przypadku, gdy Wykonawca nie jest
objety stosowaniem KSeF.

Zaptata faktury korygujacej nastgpi w terminie 21 dni od daty jej otrzymania w KSeF, przez
Zamawiajgcego, a w przypadku faktur wystawionych poza KSeF termin ptatnosci wynosi 21 dni od
daty otrzymania faktury poza KSeF w formie uzgodnionej zapisami umowy przez strony. Za date
otrzymania faktury korygujgcej uznaje sie date, ktérg w danym przypadku przyjmuje w tym
zakresie ustawa o VAT.

§ 9. Nadzér nad realizacjg umowy
Za nadzor nad realizacjg niniejszej umowy ze strony Wykonawcy odpowiada
..................................................... , el e, ML

Do nadzoru z ramienia Zamawiajgcego nad realizacjg przedmiotu umowy Zamawiajgcy wyznacza

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyznaczenia dodatkowych oséb do kontaktu i nadzoru
nad realizacjg umowy, w tym do protokolarnego odbioru ustugi.

Strony majg prawo do zmiany osdb, o ktérych mowa w ust. 1 — 3 w czasie trwania umowy,
informujac pisemnie o tym drugg strone, bez koniecznosci sporzagdzania aneksu do umowy.

Przedstawiciele Zamawiajgcego uprawnieni sg do biezgcego nadzoru nad przestrzeganiem
postanowien umowy, a w szczegdlnosci kontroli: prawidtowosci, terminowosci i jakosci
Swiadczonych ustug.

§ 10. Zastrzezenia Zamawiajacego

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zastosowania prawa opcji (w zakresie ustug okreslonych
w OPZ, sal konferencyjnych oraz pokoi hotelowych) polegajgcej na mozliwosci zwiekszenia lub
zmniejszenia maksymalnie o 30% wartosci catego zamowienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zastosowania prawa opcji w zakresie liczby uczestnikow
Wydarzen, polegajacej na mozliwosci pomniejszenia lub zwiekszenia tej liczby o maksymalnie
30%.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zastosowania prawa opcji w zakresie zwiekszenia
zaméwienia o dodatkowe powierzchnie, ktdre nie zostaty okreslone w OPZ, na podstawie
kosztorysu przedstawionego przez Wykonawce.
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Informacja o liczbie uczestnikdw Wydarzen zostanie przekazana do Wykonawcy nie pdzniej niz
do 15 dni przed dniem rozpoczecia kazdego z Wydarzen.

W wyniku zastosowania prawa opcji wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie proporcjonalnemu
zmniejszeniu lub zwiekszeniu .

§ 11. Kary umowne i odstgpienie od umowy

Strony ustalajg, ze w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania niniejszej umowy
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nastepujgce kary umowne w wysokosci:

1) 5 % wartosci wynagrodzenia brutto, o ktdrym mowa w § 7 ust. 1, za kazdy rozpoczety dzien
niewykonywania niniejszej umowy, z przyczyn lezagcych po stronie Wykonawcy;

2) za kazdy przypadek naruszenia obowigzku poufnosci, o ktérym mowa w § 6 — 20 %
wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o ktérym mowa w § 7 ust. 1;

3) zakazdy przypadek naruszenia obowigzku ochrony danych osobowych - 20 % wynagrodzenia
brutto Wykonawcy, o ktérym mowa w § 7 ust. 1;

4) w przypadku odstgpienia lub wypowiedzenia umowy z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy — 20 % wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o ktérym mowa w § 7 ust. 1;

5) w pozostatych przypadkach niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez
Wykonawce — 5 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 7 ust. 2 za kazdy przypadek
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

Wykonawca wyraza zgode na potrgcanie kar umownych z naleznego wynagrodzenia, o ktérym
mowa w § 7 umowy.

Jezeli catkowite potracenie nie bedzie mozliwe, Wykonawca zobowigzuje sie do zaptacenia kar
umownych w terminie 14 (stownie: czternastu) dni od otrzymania wezwania do zaptaty na
rachunek wskazany w wezwaniu.

Jezeli wysokos$¢ szkody przekracza wysokosé kar umownych lub jezeli szkoda powstata
z przyczyn, dla ktdrych Strony nie zastrzegly kar umownych, Zamawiajgcy moze dochodzi¢
odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlinych.

taczna wysokos¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 30 % wartosci wynagrodzenia, o ktédrym
mowa w § 7 ust. 1 umowy.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania umowy, Zamawiajgcy
moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 (stownie: trzydziestu) dni od powziecia wiadomosci o tej
okolicznosci. W takim przypadku Wykonawca moze zadaé jedynie wynagrodzenia naleznego z
tytutu wykonania czesci przedmiotu umowy.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy réwniez, jezeli Wykonawca nie
rozpoczat realizacji przedmiotu umowy.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 6, prawo do ztozenia oswiadczenia o odstgpieniu od umowy
przystuguje Zamawiajagcemu w terminie wskazanym w umowie jako koncowa data
obowigzywania umowy.

Powyzisze postanowienia nie uchybiajg uprawnieniom Stron do odstgpienia od umowy na
podstawie bezwzglednie obowigzujacych przepiséw prawa.

Odstgpienie od umowy nie ogranicza mozliwosci dochodzenia przez Zamawiajgcego kar
umownych.
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§ 12. Zmiana umowy

Zmiana umowy w stosunku do tresci oferty ztozonej przez Wykonawce w trakcie postepowania o
udzielenia zamowienia publicznego obejmujgcego przedmiot umowy dopuszczalna jest jedynie
w nastepujacych przypadkach i zakresie:

1) w przypadku zmiany stawki VAT dopuszcza sie mozliwos¢ zmiany w zakresie kwoty VAT i
kwoty wynagrodzenia brutto;

2) w przypadku, innej niz wskazana w pkt 1, zmiany powszechnie obowigzujacych przepiséw
prawa dopuszcza sie mozliwos¢ zmiany tych postanowied umowy, na ktdre zmiana
powszechnie obowigzujacych przepisdéw prawa na wptyw;

3) w przypadku przesuniecia terminu spotkan, o ktdrych mowa w § 1, dopuszcza sie mozliwosc
przesuniecia terminu realizacji umowy.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg porozumienia Stron oraz zachowania formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 13. Sposéb porozumiewania sie Stron

Wszystkie informacje przekazywane miedzy Wykonawcg a Zamawiajagcym w ramach umowy beda
przesytane, o ile umowa nie stanowi inaczej, pisemnie za posrednictwem poczty lub kuriera lub
drogg elektroniczna. Informacje przekazane drogg elektroniczng, kazda ze Stron na zgdanie
drugiej Strony niezwtocznie potwierdzi pisemnie za posrednictwem poczty lub kuriera.

Informacje, o ktédrych mowa w ust. 1, nalezy przekazywac:

1) Zamawiajgcemu na adres: .......eeeeineennes ;UL e, , eeemee. Warszawa, mail

2)  Wykonawcy na adres: .......eceeceeeeeeeeneieveneeennnns ;UL e, ) ereemeeree cveeeeeenenns , mail

Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymywania przez okres trwania wydarzenia czynnych catg
dobe, nastepujgcych kanatéw tacznosci:

Telefon stacjonarny nr .............
Telefon komdrkowy nr .............
€-Mail: o

W przypadku zmiany adresu do doreczen, kazda ze Stron umowy powiadomi o tym drugg Strone
na pismie, z odpowiednim wyprzedzeniem. W przypadku niedopetnienia tego obowigzku
doreczenia dokonane na poprzedni adres uznaje sie za skuteczne.

Zmiany danych, o ktérych mowa w ust. 2 nie stanowig zmiany umowy w rozumieniu
§ 13 umowy i nie wymagaja formy pisemnego aneksu.

§ 14. Zakaz rozporzadzania przez Wykonawce wierzytelno$ciami wynikajacymi z umowy

Wykonawca nie moze bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego potraci¢ ani przenie$é na
osobe trzecig zadnych wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej umowy.

Zgoda Zamawiajgcego, o ktérej mowa w ust. 1, musi zosta¢ udzielona Wykonawcy
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 15. Klauzula salwatoryjna

W granicach wyznaczonych przez bezwzglednie obowigzujgce przepisy prawa, niewaznosé
jakiejkolwiek czesci niniejszej umowy, pozostaje bez wptywu na waznosc jej pozostatej czesci. W

37



Specyfikacja Warunkéw Zamowienia
Organizacja konferencji podczas Narady Kierownikéw Placéwek Zagranicznych oraz podczas Zjazdu Konsuléw Honorowych
BP.260.5.2026

przypadku zaistnienia takiej sytuacji Strony zastgpig takie postanowienia, waznymi postanowieniami
wywotujgcymi taki sam skutek gospodarczy.

§ 16. Wiasciwos¢ prawa i sadu

1. W sprawach nieuregulowanych umowg majg zastosowanie odpowiednie przepisy prawa, a w
szczegoblnosci przepisy ustawy — Prawo zamdwien publicznych oraz ustawy Kodeks cywilny.

2. Spory powstate w zwigzku z realizacjag umowy Strony zobowigzujg sie rozstrzyga¢ ugodowo. W
razie braku mozliwosci ugodowego rozstrzygniecia sporu, Strony poddadzg spér pod
rozstrzygniecie sgdu witasciwego miejscowo ze wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.

§ 17. Postanowienia koncowe

1. Zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i dokonane moga
by¢ za zgodg obu stron.

2. Umowe sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Zamawiajgcego i
jeden dla Wykonawcy/Umowe sporzadzono w formie elektronicznej z uzyciem kwalifikowanych
podpisdw elektronicznych.

3. Zatgcznikami do umowy s3a:

[E

zatgcznik nr 1 — opis przedmiotu zamdwienia;

N

zatgcznik nr 2 — wzér protokotu odbioru ustugi;

A W

)

)

) Zatacznik nr 3- oferta Wykonawcy;

) Zatacznik nr 4- informacja o przetwarzaniu danych przez Zamawiajgcego;
)

5) Zatgcznik nr 5 - informacja o przetwarzaniu danych przez Wykonawce.

4. Zataczniki stanowig integralng czes¢ umowy.

Wykonawca Zamawiajacy
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Zatacznik nr 3 do SWZ

FORMULARZ OFERTOWY

Wykonawca przygotowuje oferte przy pomocy interaktywnego ,Formularza ofertowego”
udostepnionego przez Zamawiajacego na Platformie e-Zamdéwienia i zamieszczonego
w podgladzie postepowania w zaktadce ,Informacje podstawowe”.
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Zatacznik nr 3a do SWZ
/zatacznik sktadany wraz z ofertg/
Formularz ofertowo- cenowy

/zataczony w oddzielnym pliku EXCEL/
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Zatacznik nr 4 do SWZ

/zatacznik sktadany przez Wykonawce w ciggu 3 dni po otwarciu ofert/

(hazwa i adres Wykonawcy)
.................................... ,dnia...... 2026r.

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 108
ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U.z 2024 r. poz. 1320)

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pt.
,organizacja konferencji podczas Narady Kierownikéw Placéwek Zagranicznych oraz
podczas Zjazdu Konsulow Honorowych”, znak: BP.260.5.2026, oswiadczam, ze
reprezentowany przeze mnie Wykonawca:

o nie nalezy do grupy kapitatowej! w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2024 r. poz. 1616 oraz z 2025 r. poz. 794) z
Wykonawcami, ktérzy ztozyli odrebne oferty w przedmiotowym postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia zinnym Wykonawca ktéry ztozyt odrebng oferte w
przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia *

o nalezy do grupy kapitatowej? w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2024 r. poz. 1616 oraz z 2025 r. poz. 794)* z nw.
Wykonawcami®, ktérzy ztozyli odrebne oferty w przedmiotowym postepowaniu o
udzielenie zaméwienia:

L et et e e e st e et ee e e seesenee e eneasnnen (nalezy podaé nazwe (firme)

2 et et e et e et e e e ete et e eeten e e s seaearaene (nalezy podaé nazwe (firme)
podmiotu i siedzibe)

/wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny,
podpis zaufany albo podpis osobisty/

* wtasciwe zaznaczy¢ znakiem X

1Zgodnie z art. 4 pkt 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2024 r. poz. 1616
oraz z 2025 r. poz. 794) przez grupe kapitatowg rozumie sie wszystkich przedsiebiorcéw, ktory sg kontrolowani w sposdb
bezposredni lub posredni przez jednego przedsiebiorce, w tym réwniez tego przedsiebiorce.

2j.w.

3 Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej z Wykonawca/ami, ktory/zy ztozyt/li
odrebna/e oferte/y, Wykonawca sktada dokumenty lub informacje potwierdzajace przygotowanie oferty niezaleznie od
innego wykonawcy nalezacego do tej samej grupy kapitatowe;j.
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Zatacznik nr 5 do SWZ
/zatacznik sktadany wraz z ofertg - jesli dotyczy/
.................................... ,dnia.... 2026r.

Petnomocnictwo

w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego pt. ,,Organizacja konferencji podczas
Narady Kierownikow Placowek Zagranicznych oraz podczas Zjazdu Konsuléow Honorowych”
BP.260.5.2026

A [T 4 o T TSRO

ZATEJESTIOWANY PIZEZ.....eceeeeeeeeeeeereeeteteetetesesesetessssss s s ss s s ss e sasasesesese s s st sas s sssssssssassass esesesesesesssesasasans
PO NUMETEIM c..veveveerretiieteiereeereseesesessesessesessesesassesessesesessesessesessesesensesessesessasessnsesessses sesessesessnsessnsesessane

reprezentowany przez:

ettt a e a et Shehth bttt R et b et b taeaetaes
e ettt e R e h e b a Rt SEa b et At et a ettt et s eeae
(dane oséb upowaznionych do reprezentacji)
UPOWAZNIA ceverrerereererieereeeseseesesessesessesessssesessesessesessssesessesessesessesessssesessesesssessnsesensesessns sesesessesessnsene
(dane osoby upowaznionej)
ZAMIESZKATG/ B0 W ettt ettt e s et st se st st e e ssss et e s e sasass st et esas sesssesesasenen
[EZITYMUJACG/ B0 SIE ettt sttt e ssss et besesas st st et s e ssasetees sessssasstesans

(nazwa i numer dokumentu: dowodu osobistego, paszportu)

do wystepowania w imieniu Wykonawcy w postepowaniu, w tym:
1. podpisania i ztozenia w imieniu Wykonawcy oferty wraz z zatgcznikami*

2. sktadania w imieniu Wykonawcy wszelkich o$wiadczen woli i wiedzy oraz dokonywania
czynnosci przewidzianych przepisami prawa takich jak poswiadczanie zgodno$ci cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, zadawanie pytan, sktadanie wyjasnien
itp.*

/wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny,
podpis zaufany albo podpis osobisty/

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 6 do SWZ
/zatacznik sktadany wraz z oferta/
............................. ,dnia.... 2026r.

(petna nazwa/firma, adres, w
zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko,
stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenia Wykonawcy / Wykonawcy wspélnie ubiegajacego sie o udzielenie
zamowienia

UWZGLEDNIAJACE PRZEStANKI WYKLUCZENIA Z ART. 7 UST. 1 USTAWY O
SZCZEGOLNYCH ROZWIAZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIALANIA WSPIERANIU
AGRESJI NA UKRAINE ORAZ SEUZACYCH OCHRONIE BEZPIECZENSTWA
NARODOWEGO

sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pn. ,,Organizacja konferencji
podczas Narady Kierownikéw Placéwek Zagranicznych oraz podczas Zjazdu Konsuléw
Honorowych” BP.260.5.2026 , oswiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE PODSTAW WYKLUCZENIA:

1. Os$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp.

3. Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania
na podstawie art. ............. ustawy Pzp (podac majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia
sposrod wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 2-5i 7-10 ustawy
Pzp). Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscia, na podstawie art.
110 ust. 2 ustawy Pzp podjatem nastepujgce srodki naprawcze i zapobiegawcze:

4. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z
postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
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szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzqcych ochronie bezpieczerstwa narodowego (Dz. U. poz. 835)%.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okre$lone przez zamawiajgcego
w pkt 7.2 Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaty przedstawione z petng s$wiadomoscia konsekwencji
wprowadzenia zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

INFORMACJA DOTYCZACA DOSTEPU DO PODMIOTOWYCH SRODKOW
DOWODOWYCH:

Wskazuje nastepujace podmiotowe $rodki dowodowe, ktére mozna uzyskaé za pomoca
bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, oraz dane umozliwiajgce dostep do tych Srodkéw:

(wskazac podmiotowy Srodek dowodowy, adres internetowy, wydajqcy urzqd lub organ, doktadne
dane referencyjne dokumentacji)

(wskazac podmiotowy Srodek dowodowy, adres internetowy, wydajqcy urzqd lub organ, doktadne
dane referencyjne dokumentacji)

Data; kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis
zaufany lub podpis osobisty

4 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, z postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujacg od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka,
o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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Specyfikacja Warunkéw Zamowienia

Organizacja konferencji podczas Narady Kierownikéw Placéwek Zagranicznych oraz podczas Zjazdu Konsuléw Honorowych
BP.260.5.2026

(hazwa i adres Wykonawcy)

Wykaz zaméwien

Zatacznik nr 7 do SWZ

/zatacznik sktadany wraz z oferty/

2026rr.

Sktadajac oferte w postepowaniu pn. ,Organizacja konferencji podczas Narady Kierownikéw
Placowek Zagranicznych oraz podczas Zjazdu Konsuléw Honorowych” BP.260.5.2026,
oswiadczam, ze posiadamy nastepujgce doswiadczenie:

L.p.

Przedmiot
zamowienia

(rodzaj
zamowienia ze
wskazaniem
wymaganych
elementow,
zgodnie z pkt
7.2 SW2)

Podmiot,
narzecz
ktorego
zamowienie
zostato
wykonane

(nazwa,
adres,
telefon)

Daty
wykonania

od/do

(dd.mm.rrrr -
dd.mm.rrrr)

Konferencja obejmowata

Zapewnienie sal
konferencyjnych

Obstuge
restauracyjng

Wynajem pokoi

hotelowych

Liczba uczestnikow

konferenciji

Organizacja
konferencji, w
ktorej
uczestniczyto
min. 250 oséb
w obiekcie: .....

(adres i nazwa
obiektu)

Tak/Nie*

Tak/Nie*

Tak/Nie*

... 0s6b

Organizacja
konferencji, w
ktorej
uczestniczyto
min. 250 oséb
w obiekcie: .....

(adres i nazwa
obiektu)

Tak/Nie*

Tak/Nie*

Tak/Nie*

... 0s6b

* Niepotrzebne skreslic.

Na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu dotyczacego zdolnosci technicznej lub zawodowej Zamawiajacy
wymaga, aby Wykonawca wykazat sie niezbednym doswiadczeniem, tj. wykazat, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wykonat, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciggtych réwniez wykonuje nalezycie co najmniej dwa zamowienia polegajace (kazda z nich) na organizacji
konferencji, w ktérej uczestniczyto min. 250 osdb, obejmujacej zapewnienie sal konferencyjnych, obstuge restauracyjng oraz

wynajem pokoi hotelowych.

Do wykazu nalezy zataczy¢ dowody okreslajace czy zamowienia zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie.

Dowodami, o ktérych mowa sa:

—  referencje badzZ inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy zostaty wykonywane, a w przypadku
Swiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych sa wykonywane. W przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych nadal
wykonywanych, referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w
okresie ostatnich 3 miesiecy.

—  oswiadczenie Wykonawcy, jezeli z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw, o ktérych
mowa powyzej. W takiej sytuacji Wykonawca musi dodatkowo wykaza¢ zamawiajacemu, Ze nie byt w stanie pozyskac
stosownych dokumentéw, a zatem, Zze podjat $rodki w celu ich pozyskania, ale $rodki te okazaty sie nieskuteczne, a takze
okresli¢ przyczyne nie uzyskania takich dokumentéw, przy czym przyczyna ta powinna mie¢ obiektywny charakter.
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Organizacja konferencji podczas Narady Kierownikéw Placowek Zagranicznych oraz podczas Zjazdu Konsuléw Honorowych

BP.260.5.2026

/wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis
zaufany albo podpis osobisty/
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Specyfikacja Warunkéw Zamowienia
Organizacja konferencji podczas Narady Kierownikéw Placéwek Zagranicznych oraz podczas Zjazdu Konsuléw Honorowych
BP.260.5.2026

Zatacznik nr 8 do SWZ

/zatacznik sktadany wraz z ofertg - jezeli dotyczy/

(nazwy i adresy Wykonawcow wspdlnie
ubiegajqcych sie o udzielenie zaméwienia )

Oswiadczenie Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia
sktadane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320)
dotyczace zamoéwien, ktére wykonajg poszczegélni Wykonawcy

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na Organizacja konferencji
podczas Narady Kierownikéw Placéwek Zagranicznych oraz podczas Zjazdu Konsuléw
Honorowych - znak sprawy BP.260.5.2026, oswiadczam, ze

1. Warunek dotyczacy zdolnosci technicznej lub zawodowej w zakresie dos$wiadczenia,
opisany w pkt. 7.2 SWZ spetnia Wykonawca:

Petna nazwa Siedziba Zamowienia, ktére beda wykonywane przez
Wykonawcy (miejscowosc) Wykonawce

/wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis
zaufany albo podpis osobisty/
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