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ROZDZIAŁ II – OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

I. Nazwa przedmiotu zamówienia: 

Usługi transportu mienia oraz montażu i demontażu stoisk wystawowych na 

terenie Rzeczypospolitej Polskiej wraz z prawem opcji na 2026 rok. 

 

II. Kody CPV: 

 

60100000-9 – Usługi w zakresie transportu drogowego 

 

III. Miejsca odbioru: 

1. Z obiektu Zamawiającego zlokalizowanego w siedzibie Centralnego Ośrodka 

Informatyki - Al. Jerozolimskie 132-136, Warszawa (02-305), Eurocentrum 

budynek Delta. 

Budynek wyposażony jest w windę towarową. Samochód nie przekraczający 

3 metrów wysokości oraz 5 ton DMC może skorzystać z rampy załadunkowej 

z tyłu kompleksu Eurocentrum.  

2. Z obiektu Ministerstwa Cyfryzacji zlokalizowanego w Warszawie (00-060) przy 

ul. Królewskiej 27.  

Budynek bez windy towarowej, odbiór mienia z podwyższonego parteru. 

3. Zamawiający zastrzega możliwość wskazania innego miejsca odbioru mienia, 

w tym szczególności z lokalizacji Zamawiającego w Warszawie, Łodzi 

i Katowicach lub innych miejsc - w zależności od Wydarzeń, na których 

Zamawiający prezentuje stoiska wystawowe. 

 

IV. Miejsca rozładunku i montażu oraz demontażu 

Miejsca docelowe na terenie Rzeczypospolitej Polskiej oraz Europy1, 

każdorazowo wskazywane przez Zamawiającego w Zleceniu, m.in.: 

1. Lokalizacje Zamawiającego w Katowicach, Łodzi, Warszawie, bądź innego 

miejsca wskazanego przez Zamawiającego na terytorium Rzeczpospolitej 

Polskiej; 

2. Inne miejsca w zależności od wydarzeń, na których Zamawiający będzie 

prezentował stoiska wystawowe (dalej „Wydarzenia”). Przez Wydarzenia 

Zamawiający rozumie w szczególności różne targi, konferencje, wykłady, 

spotkania, realizowane zarówno wewnątrz pomieszczeń jak i na zewnątrz. 

 

 

1 Z wyłączeniem Ukrainy, Rosji i Białorusi. 

https://www.google.com/search?sca_esv=53f892ddff1617d9&rlz=1C1GCEB_enPL999PL999&cs=0&q=60100000-9&sa=X&ved=2ahUKEwiTsfDI1dyPAxUHFFkFHVIGEeQQxccNegQIIBAB&mstk=AUtExfCT3ENZvwcb4fCk6LFSVWfRyBrwa_ldHArH6Ry8gSdge3dKg4pXzOVSa9nppW8TbZMItz5kCCiG0f3wyrMukQK1JT4im1pXp5_q2wLQrkyFyPSsOuWi5mJbgyTK4YTuzpU&csui=3
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V. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia podstawowego:  

1. Przedmiotem zamówienia podstawowego jest realizacja usług:  

1) transportu (w tym załadunek i rozładunek w miejscu docelowym) 

składników rzeczowych majątku ruchomego Zamawiającego (zwanych 

dalej „Mieniem”), w tym: 

a) tzw. stoiska wystawowego wraz z jego elementami, określonego 

w Tabeli nr 1 poniżej,  

b) innych elementów majątku ruchomego wskazanych przez 

Zamawiającego w Zleceniu, w szczególności: 

• Mebli (biurek, foteli biurowych, krzeseł, stołów, szaf na dokumenty, 

szafek na dokumenty, szaf metalowych, kontenerów na dokumenty, 

innego wyposażenia biurowego) 

• Sprzętu AGD (Lodówki, zmywarki, Ekspresy do kawy, kuchenki 

mikrofalowe) 

• Sprzętu elektronicznego (komputery, laptopy, monitory, inne 

elementy zestawów komputerowych) 

• pudeł z dokumentami;  

na terenie Rzeczypospolitej Polskiej. 

2) montażu i demontażu stoiska wystawowego wraz z jego elementami 

w miejscach, w których organizowane są Wydarzenia. 

 

Tabela 1. Mienie „Stoisko wystawowe Rzeczypospolita Polska” 

Przedmiot transportu 
Waga z 

opakowaniem 
Wymiary 

Infokiosk COI Do 200,00 kg  212cm x 102cm x 46cm 

Infokiosk MC Do 200,00 kg 
Podstawa: 150cm/150cm 
wysokość 210cm (w kształcie 
telefonu) 

*Stoisko wraz z 
wyposażeniem  (Lada + 2 
hokery + ścianka reklamowa 
z podestem – podłogą, 
telewizor wraz z montażem  
i podłączeniem) 

Do 250,00 kg 

Maksymalne wymiary stoiska 
(wraz z podłogą) jakie 
przewiduje Zamawiający 
wyniosą:  4m x 4m j.n. 

Inne (pufy, krzesła, baner, 
rollup’y, ścianka aluminiowa, 
pudełka regałowe, kwiaty, 
inne) 

Do 100 kg - 

Wykładzina - 
*wymiary zależne od wielkości 
stoiska – niezbędne podklejenie 
lub docięcie 



 

 
Opis Przedmiotu Zamówienia 

 
www.coi.gov.pl 

 

 

 

 

Aleje Jerozolimskie 132-136, 02-305 Warszawa 
tel.: 22 250 28 83 
fax: 22 250 29 87 

coi@cyfra.gov.pl  

 

3 

Drobne gadżety 15,00 kg 
3x karton 120L; 60cm x 40cm x 
50cm 

Namiot z wyposażeniem Ok. 15,00 kg 350 cm x 300 cm 

 

*Stoisko wraz z wyposażeniem  (Lada + 2 hokery + ścianka reklamowa 

z podestem) posiada różne możliwości montażu i ustawienia, które Zamawiający 

każdorazowo będzie określał na etapie Zlecenia lub w momencie montażu na 

miejscu, w którym odbywa się wydarzenie. Możliwe ustawienia: 

• 3m x 1m 

• 3m x 2m 

• 2m x 1m 

• 2 m x 2m 

• 4m x 2m (Z) 

• 4m x 3m 

• 4m x 4m 

   

2. Zamawiający zastrzega, że dla każdego Zlecenia realizacji usługi przedmiot 

transportu może składać się z całości lub części Mienia wykazanego w powyższej 

tabeli lub innego mienia określonego przez Zamawiającego w ust. 1 pkt. 1) b) 

powyżej. Informacja o przedmiocie transportu każdorazowo będzie przekazywana 

przez Zamawiającego w Zleceniu realizacji usługi.  

3. W ramach świadczenia usług w zakresie wskazanym powyżej, Wykonawca jest 

zobowiązany do odbioru Mienia z siedziby Zamawiającego lub innej lokalizacji 

wskazanej przez Zamawiającego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, załadunku 

Mienia, transportu i zabezpieczenia Mienia w trakcie transportu, rozładunku 

i wniesienia Mienia, oraz montażu i demontażu stoiska wystawowego w miejscu 

wskazanym przez Zamawiającego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej.  

W chwili przekazania mienia Wykonawcy w celu realizacji Usług, Strony podpiszą 

Protokół Wydania Mienia. 

 
VI. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia opcjonalnego 

1. Przedmiotem zamówienia opcjonalnego jest realizacja usług: 

1) transportu Mienia (w tym załadunek i rozładunek w miejscu docelowym), 

w tym: 

c) tzw. stoiska wystawowego wraz z jego elementami, określonego w 

Tabeli nr 2 poniżej,  

d) innych elementów majątku ruchomego wskazanych przez 

Zamawiającego w Zleceniu, w szczególności: 
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• Mebli (biurek, foteli biurowych, krzeseł, stołów, szaf na 

dokumenty, szafek na dokumenty, szaf metalowych, 

kontenerów na dokumenty, innego wyposażenia biurowego) 

• Sprzętu AGD (Lodówki, zmywarki, Ekspresy do kawy, kuchenki 

mikrofalowe) 

• Sprzętu elektronicznego (komputery, laptopy, monitory, inne 

elementy zestawów komputerowych) 

• pudeł z dokumentami;  

na terenie Europy1. 

2) montażu i demontażu stoiska wystawowego wraz z jego elementami w 

miejscach, w których organizowane są Wydarzenia. 

 

Tabela 2. Mienie „Stoisko wystawowe Europa” 

Przedmiot transportu 
Waga z 

opakowaniem 
Wymiary 

Infokiosk COI Do 200,00 kg  212cm x 102cm x 46cm 

Infokiosk MC Do 200,00 kg 
Podstawa: 150cm/150cm 
wysokość 210cm (w kształcie 
telefonu) 

*Stoisko wraz z 
wyposażeniem  (Lada + 2 
hokery + ścianka reklamowa 
z podestem – podłogą, 
telewizor wraz z montażem  
i podłączeniem) 

Do 250,00 kg 

Maksymalne wymiary stoiska 
(wraz z podłogą) jakie 
przewiduje Zamawiający 
wyniosą:  4m x 4m j.n. 

Inne (pufy, krzesła, baner, 
rollup’y, ścianka aluminiowa, 
pudełka regałowe, kwiaty, 
inne) 

Do 100 kg - 

Wykładzina - 
*wymiary zależne od wielkości 
stoiska – niezbędne podklejenie 
lub docięcie 

Drobne gadżety 15,00 kg 
3x karton 120L; 60cm x 40cm x 
50cm 

Namiot z wyposażeniem Ok. 15,00 kg 350 cm x 300 cm 

 

*Stoisko wraz z wyposażeniem  (Lada + 2 hokery + ścianka reklamowa 

z podestem) posiada różne możliwości montażu i ustawienia, które Zamawiający 

każdorazowo będzie określał na etapie Zlecenia lub w momencie montażu na 

miejscu, w którym odbywa się wydarzenie. Możliwe ustawienia: 

• 3m x 1m 
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• 3m x 2m 

• 2m x 1m 

• 2 m x 2m 

• 4m x 2m (Z) 

• 4m x 3m 

• 4m x 4m 

   

4. Zamawiający zastrzega, że dla każdego Zlecenia realizacji usługi przedmiot 

transportu może składać się z całości lub części Mienia wykazanego w powyższej 

tabeli lub innego mienia określonego przez Zamawiającego w ust. 1 pkt. 1) b) 

powyżej. Informacja o przedmiocie transportu każdorazowo będzie przekazywana 

przez Zamawiającego w Zleceniu realizacji usługi.  

5. W ramach świadczenia usług w zakresie wskazanym powyżej, Wykonawca jest 

zobowiązany do odbioru Mienia z siedziby Zamawiającego lub innej lokalizacji 

wskazanej przez Zamawiającego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, załadunku 

Mienia, transportu i zabezpieczenia Mienia w trakcie transportu, rozładunku Mienia 

oraz montażu i demontażu stoiska wystawowego w miejscu wskazanym przez 

Zamawiającego na terenie Europy z wyłączeniem Ukrainy, Rosji i Białorusi. W 

chwili przekazania mienia Wykonawcy w celu realizacji Usług, Strony podpiszą 

Protokół Wydania Mienia. 

 

VII. Sposób realizacji usług 

1. Świadczenie usług będzie się odbywało na podstawie zleceń realizacji usług (dalej 

„Zlecenie”). 

2. Zlecenia będą przekazywane przez Zamawiającego na adres poczty elektronicznej 

wskazany przez Wykonawcę. Zlecenia będą zawierały co najmniej następujące 

dane: 

1) Zakres Mienia podlegającego transportowi; 

2) Termin i miejsce załadunku Mienia oraz termin i miejsce lub miejsca docelowe 

dostarczenia transportowanego Mienia, termin i miejsce rozładunku; 

3) Informacja o konieczności (lub braku konieczności) montażu i demontażu 

stoiska podczas realizacji danej usługi; liczba montaży i demontaży oraz termin 

(w przypadku obsługi więcej niż 1 wydarzenia); 

4) Dane osób kontaktowych ze strony Zamawiającego lub przedstawicieli 

Organizatora Wydarzenia. 

5) Szacunkowy koszt realizacji usługi wyliczony przez Zamawiającego na 

podstawie jednostkowych cen składowych usługi otrzymanych w Ofercie 

Wykonawcy. 
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USŁUGA – 
ZAMÓWIENIE 

PODSTAWOWE 

TRANSPORT MIENIA RZECZYPOSPOLITA POLSKA 
  

USŁUGA ZAKRES USŁUGI 
 

SZACOWANE 
ILOŚCI 

Usługa 
transportowa 
PL - składowe 
wyliczenia ceny 

Stawka za 1 km trasy z 
transportowanym mieniem 

(ST.) dla Zleceń 
realizowanych na terenie 
Rzeczypospolitej Polskiej 

w tym koszcie 
należy uwzględnić 

zabezpieczenie 
przewożonego 

mienia, załadunek, 
transport, 

rozładunek w 
miejscu docelowym 

oraz wszystkie 
pozostałe koszty 

Wykonawcy 

14 000 KM 

Koszt 1 usługi montażu i 
demontażu stoiska 

wystawowego (M/D)  na 
terenie Rzeczypospolitej 

Polskiej 

- 
19 

montaży/demontaży 

USŁUGA 
ZAMÓWIENIE 
OPCJONALNE 

TRANSPORT MIENIA W EUROPIE (Z WYŁĄCZENIEM UKRAINY, 
ROSJI i BIAŁORUSI) 

  

USŁUGA ZAKRES USŁUGI 

 
SZACOWANE 

ILOŚCI 

Usługa 
transportowa 
EUROPA - 
składowe 
wyliczenia 
ceny 

Stawka za 1 km trasy z 
transportowanym mieniem 
(ST.) dla Zleceń 
realizowanych na terenie 
Europy z wyłączeniem 
Ukrainy, Rosji i Białorusi  

w tym koszcie należy 
uwzględnić 
zabezpieczenie 
przewożonego 
mienia, załadunek, 
transport, rozładunek 
w miejscu 
docelowym oraz 
wszystkie pozostałe 
koszty Wykonawcy 

 
 
 

21 300 KM 

Koszt 1 usługi montażu i 
demontażu stoiska 
wystawowego (M/D)  na 

- 
 

4 
montaże/demontaże 
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*Liczba kilometrów na trasie, podana przez Zamawiającego w Zleceniu określona 

będzie na podstawie danych uzyskanych ze strony https://www.google.pl/maps/ 

i podaniu wszystkich punktów trasy, biorąc pod uwagę trasę najkrótszą. 

- Zamówienie podstawowe: liczone – 4 razy; 

- Zamówienie opcjonalne: liczone – 2 razy. 

** Cena za usługę jest ostateczna i obejmuje wszystkie koszty, opłaty, nakłady 

i zysk Wykonawcy w tym także koszty: noclegu i wyżywienia dla Kierowcy, 

pracowników oraz opłat parkingowych i drogowych. 

3. Potwierdzeniem prawidłowo wykonanej usługi będzie podpisany przez Strony bez 

zastrzeżeń Protokół Odbioru Usługi. 

  

VIII. Transport Mienia, montaż i demontaż stoiska - zakres prac: 

1. Wykonawca zabezpieczy towar na czas transportu (np. folią bąbelkową, folią 

stretch, kocami przemysłowymi, taśmą pakową) w taki sposób, żeby towar 

nie uległ  uszkodzeniu, zniszczeniu, utracie lub zdekompletowaniu w trakcie 

wykonywania usługi. Następnie, po dostarczeniu na miejsce docelowe 

usunie zabezpieczenia. Materiały do zabezpieczenia po ich usunięciu nie 

będą zostawiały żadnych śladów na przewożonym towarze. 

2. Wykonawca usunie i zutylizuje zabezpieczenia opisane wyżej we własnym 

zakresie i na swój koszt. 

3. Wykonawca dostarczy towar we wskazane przez Zamawiającego miejsce, 

w terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

4. Wykonawca rozładuje, ustawi oraz złoży wszystkie elementy stoiska 

wystawowego wg instrukcji Zamawiającego. 

5. Wykonawca zdemontuje wszystkie elementy stoiska, zabezpieczy 

i przygotuje towar do powrotnego transportu w terminie uzgodnionym 

z Zamawiającym. 

6. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody wyrządzone 

wskutek wykonywania czynności objętych zamówieniem, w tym m.in: strata, 

ubytek i uszkodzenie wyposażenia podczas realizacji usługi. 

terenie Europy z 
wyłączeniem Ukrainy, Rosji 
i Białorusi  

 

Usługa postojowa – czas 
oczekiwania od momentu 
montażu do momentu 
demontażu 

Liczone w dobach 
podczas wydarzeń 

10 dób 

https://www.google.pl/maps/
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7. Zamawiający nie zapewnia żadnych środków niezbędnych do realizacji 

usługi, tj. m. in. Narzędzi, materiałów zabezpieczających itp. 

Odpowiedzialność w tym zakresie spoczywa na Wykonawcy. 

 

IX. Termin realizacji usługi:  

1. Umowa zostanie zawarta na okres od dnia zawarcia umowy do 

31 grudnia 2026 r. lub do wyczerpania całkowitego łącznego wynagrodzenia 

brutto, w zależności od tego, które zdarzenie wystąpi wcześniej. 

2. Wykonawca zagwarantuje realizację usługi każdorazowo, w przypadku 

zlecenia jej wykonania przez Zamawiającego w terminie: 

a) dla Zleceń w ramach zamówienia podstawowego realizowanych na 

terenie Rzeczypospolitej Polskiej co najmniej na …2 dni robocze przed 

wyznaczonym przez Zamawiającego dniem rozpoczęcia realizacji usługi. 

b) dla Zleceń w ramach zamówienia opcjonalnego realizowanych na 

terenie Europy1co najmniej na …3 dni robocze przed wyznaczonym 

przez Zamawiającego dniem rozpoczęcia realizacji usługi. 

3. Dodatkowe warunki dotyczące rozpoczęcia i zakończenia realizacji usług: 

a) W przypadku wydarzeń rozpoczynających się we wczesnych godzinach 

porannych, załadunek odbędzie się w dniu roboczym poprzedzającym dzień 

rozpoczęcia wydarzenia, w siedzibie Zamawiającego w Warszawie lub 

w innym terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego. 

b) W przypadku wydarzeń kończących się w godzinach popołudniowych 

rozładunek po transporcie powrotnym może odbyć się w kolejnym dniu 

roboczym, w siedzibie Zamawiającego w Warszawie lub w innym terminie 

i miejscu wskazanym przez Zamawiającego. 

 

X. Inne wymagania 

1. Wykonawca oświadcza, że: 

• Dysponuje odpowiednim zapleczem transportowym, w tym 

samochodem lub samochodami przystosowanymi do świadczenia 

przedmiotowych usług, umożliwiającymi bezpieczny transport mienia, 

w sposób eliminujący ryzyko uszkodzenia lub narażenia mienia na 

działanie niekorzystnych warunków atmosferycznych podczas 

przewozu. 

• Usługi objęte przedmiotem zamówienia będą realizowane z należytą 

starannością, zgodnie z zasadami wiedzy i praktyki zawodowej, a także 

 

2 Stanowi kryterium oceny ofert 
3 Stanowi kryterium oceny ofert 
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zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa krajowego oraz 

międzynarodowego. 

• Wykorzystywane do realizacji zamówienia pojazdy są w pełni sprawne 

technicznie, posiadają aktualne badania techniczne oraz aktualne 

ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej (OC), zgodnie 

z obowiązującymi przepisami. 

• Posiada aktualne ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej związane 

z przedmiotem umowy na kwotę nie niższą niż 150 000,00 zł, 

obejmujące szkody mogące powstać w związku z realizacją usług. 

• Posiada ważną licencję uprawniającą do wykonywania 

międzynarodowego transportu drogowego rzeczy, zgodnie 

z obowiązującymi przepisami prawa. 

• Posiada aktualną polisę ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej 

przewoźnika drogowego (OCP) obejmującą transport międzynarodowy. 

• Zapewnia odpowiednią liczbę wykwalifikowanych pracowników oraz 

niezbędny sprzęt techniczny i logistyczny, umożliwiające prawidłową, 

terminową i bezpieczną realizację przedmiotu umowy, w tym montaż 

i demontaż stoisk wystawowych. 

2. Wykonawca zobowiązuje się, że w terminie 4 dni roboczych od przekazania 

zlecenia w ramach prawa opcji przedstawi polisę/certyfikat ubezpieczenia 

mienia w transporcie międzynarodowym (CARGO) dla Mienia, na czas 

transportu, załadunku i rozładunku, ze wskazaniem Zamawiającego jako 

Ubezpieczonego (cena Polisy jest wliczona w cenę oferty i Zamawiający 

nie będzie ponosił żadnych dodatkowych kosztów związanych z jej 

wystawieniem). 

3. Zamawiający zastrzega, że przewiduje obowiązkowy udział Wykonawcy w 

szkoleniu z montażu i demontażu stoiska wystawowego, w siedzibie 

Zamawiającego, w terminie uzgodnionym z Zamawiającym. Zamawiający 

ustala termin przeszkolenia w dniu roboczym w przedziale godzinowym: 

9.00-15.00. Termin szkolenia zostanie wskazany przez  Zamawiającego 

w terminie do 7 Dni od podpisania Umowy.  

 

XI. Pozostałe zasady realizacji niniejszego zamówienia określone zostały 

w rozdziale III SWZ Projektowane Postanowienia Umowy. 


