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MOPR.AO.A.261.10.2026 

  

  

  

GMINA MIASTO WŁOCŁAWEK – MIEJSKI OŚRODEK POMOCY RODZINIE  

WE WŁOCŁAWKU  

ul. Ogniowa 8/10, 87-800 Włocławek  

  

tel.: +48 (54) 423 23 26 

e-mail: zamowienia.publiczne@mopr.wloclawek.pl 

  

  

  

  

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA  

na 

Świadczenie poradnictwa specjalistycznego przez psychologa  

w Sekcji Specjalistycznej Pomocy Rodzinie  

i Interwencji Kryzysowej. 

   

 

 

   

  

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest na podstawie art. 275 

pkt 1 ustawy z dnia  11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 

1320 ze zm.)  

  

Opracowała: Marzena Lewandowska 
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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO, NUMER TELEFONU, ADRES 

POCZTY ELEKTRONICZNEJ ORAZ STRONY INTERNETOWEJ 

PROWADZONEGO POSTĘPOWANIA  

 Nazwa oraz adres Zamawiającego  

Gmina Miasto Włocławek – MIEJSKI OŚRODEK POMOCY RODZINIE WE 

WŁOCŁAWKU  

Ul. Ogniowa 8/10, 87-800 Włocławek  

tel.: +48 (54) 423 23 26  

godziny urzędowania:  

poniedziałek, środa, czwartek: 730-1530; wtorek: 730-1600; piątek: 730-1500  

 Adres poczty elektronicznej: zamowienia.publiczne@mopr.wloclawek.pl  

  

 II. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ UDOSTĘPNIANE BĘDĄ 

ZMIANY I WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY 

ZAMÓWIENIA BEZPOŚREDNIO ZWIĄZANE Z POSTĘPOWANIEM O 

UDZIELENIE ZAMÓWIENIA  

 

Zmiany i wyjaśnienia treścí SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane 

z postępowaniem  o udzielenie zamówienia będą udostępnione na stronie internetowej, 

określonej w załączniku nr 8 do SWZ. 

 

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA  

  

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie podstawowym bez 

przeprowadzenia negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.), zwanej dalej Ustawą 

Pzp.  

2. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

3. Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 

4. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 

5. Zamawiający nie udziela zaliczki na poczet postępowania. 

6. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

7. Zamawiający nie przewiduje możliwości odbycia przez wykonawcę wizji lokalnej oraz 

sprawdzenia przez wykonawcę dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia 

dostępnych na miejscu u Zamawiającego. 

mailto:zamowienia.publiczne@mopr.wloclawek.pl
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IV. INFORMACJA, CZY ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE WYBÓR 

NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY  Z MOŻLIWOŚCIĄ PROWADZENIA 

NEGOCJACJI  

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji.  

 

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

 

Przedmiotem zamówienia jest Świadczenie poradnictwa specjalistycznego przez psychologa 

w Sekcji Specjalistycznej Pomocy Rodzinie i Interwencji Kryzysowej, w łącznym wymiarze 

384 godziny. Czynności będą wykonywane min. 2 razy w tygodniu po 4 godziny. 

Szczegółowy harmonogram zostanie ustalony z Kierownikiem Sekcji Specjalistycznej 

Pomocy Rodzinie i Interwencji Kryzysowej po zawarciu umowy.  

1. Przez godzinę usługi rozumie się godzinę zegarową. 

2. Usługa będzie prowadzona zgodnie z etyką zawodu psychologa, w zakresie: 

a. udzielania pomocy psychologicznej doraźnej oraz pomocy w zakresie interwencji 

kryzysowej do 12 wizyt osobom i rodzinom znajdującym się w sytuacji kryzysowej, 

w tym doświadczającym przemocy; 

b. świadczenia pomocy psychologicznej pracownikom socjalnym i asystentom rodziny 

w przypadku wystąpienia sytuacji bezpośrednio zagrażających życiu lub zdrowiu 

w związku z wykonywanymi czynnościami służbowymi; 

c. prowadzenia poradnictwa psychologicznego dla osób i rodzin, polegającego na 

udzielaniu podstawowych informacji oraz motywowaniu do podjęcia pogłębionej 

współpracy; 

d. w razie potrzeby – wykonywania pracy w miejscu zamieszkania lub pobytu rodzin 

i osób wymagających wspierania; 

e. przygotowania i przeprowadzenia jednego warsztatu edukacyjnego dla osób 

doznających przemocy domowej składającego się z trzech spotkań po 1,5 godziny 

z zakresu regulacji mocji bądź radzenia sobie ze stresem; 

f. udzielania poradnictwa oraz uczestniczenie w konsultacjach spraw prowadzonych 

przez pracowników Ośrodka; 

g. udziału w pracach grup roboczych powoływanych do prowadzenia indywidualnych 

procedur „Niebieskie Karty” oraz współpracy z innymi pracownikami Ośrodka 

w zakresie podjętej pracy z rodzinami i osobami na rzecz rozwiązywania 

ich problemów; 
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h. w przypadku podejrzenia zaistnienia przemocy w rodzinie wszczęcia procedury 

„Niebieskie Karty” poprzez wypełnienie formularza „Niebieska Karta – A”; 

i. przygotowywania analiz oraz danych wyjściowych do sprawozdawczości; 

j. efektywnego organizowania pracy, jej miejsca i czasu w sposób zapewniający 

dostępność dla interesantów oraz prowadzenia i zabezpieczania dokumentów 

potwierdzających wykonywaną pracę obowiązujących w Sekcji; 

k. sporządzania na wniosek instytucji zewnętrznych i na potrzeby wewnętrzne Ośrodka 

informacji z zakresu współpracy z osobami i rodzinami oraz opinii o nich; 

l. współpracy z jednostkami administracji rządowej i samorządowej, właściwymi 

organizacjami pozarządowymi oraz innymi podmiotami i osobami działającymi na 

rzecz osób i rodzin; 

m. współpracy z zespołem interdyscyplinarnym lub grupą roboczą, o których mowa w 

art. 9a ustawy z dnia 29 lipca 2005r. o przeciwdziałaniu przemocy w rodzinie lub z 

innymi podmiotami, których pomoc przy wykonywaniu zadań w tym zakresie uzna za 

niezbędne; 

n. prowadzenia naboru i rejestrowania interesantów do specjalistów dyżurujących 

w Sekcji telefonicznie, elektronicznie (e-mail) i osobiście, w tym prowadzenie 

rejestru umawianych wizyt; 

o. dbania o upowszechnianie prowadzonych działań zawodowych i oferty pomocowej 

Sekcji na zewnątrz oraz wewnątrz Ośrodka; 

p. pełnienia zastępstw wynikających z konieczności organizacyjnych. 

3. Nazwy i kody zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień:  

85121270-6 – usługi psychiatryczne lub psychologiczne 

85320000-8 – usługi społeczne 

85312320-8 – usługi doradztwa 

Prawo opcji: 

4. Zamawiający przewiduje możliwość skorzystania z prawa opcji zgodnie z art. 441 ust.1 

ustawy Pzp. 

5. Przedmiotem zamówienia w ramach prawa opcji jest Świadczenie poradnictwa 

specjalistycznego przez psychologa w Sekcji Specjalistycznej Pomocy Rodzinie 

i Interwencji Kryzysowej, w łącznym wymiarze 64 godzin. Czynności będą wykonywane 

min. 2 razy w tygodniu po 4 godziny. Szczegółowy harmonogram zostanie ustalony z 

Kierownikiem Sekcji Specjalistycznej Pomocy Rodzinie i Interwencji Kryzysowej po 

zawarciu umowy.   

6. Przez godzinę usługi rozumie się godzinę zegarową. 
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7. Usługa w ramach prawa opcji będzie prowadzona zgodnie z etyką zawodu psychologa, w 

zakresie: 

a. udzielania pomocy psychologicznej doraźnej oraz pomocy w zakresie interwencji 

kryzysowej do 12 wizyt osobom i rodzinom znajdującym się w sytuacji kryzysowej, 

w tym doświadczającym przemocy; 

b. świadczenia pomocy psychologicznej pracownikom socjalnym i asystentom rodziny 

w przypadku wystąpienia sytuacji bezpośrednio zagrażających życiu lub zdrowiu 

w związku z wykonywanymi czynnościami służbowymi; 

c. prowadzenia poradnictwa psychologicznego dla osób i rodzin, polegającego na 

udzielaniu podstawowych informacji oraz motywowaniu do podjęcia pogłębionej 

współpracy; 

d. w razie potrzeby – wykonywania pracy w miejscu zamieszkania lub pobytu rodzin 

i osób wymagających wspierania; 

e. udzielania poradnictwa oraz uczestniczenie w konsultacjach spraw prowadzonych 

przez pracowników Ośrodka; 

f. udziału w pracach grup roboczych powoływanych do prowadzenia indywidualnych 

procedur „Niebieskie Karty” oraz współpracy z innymi pracownikami Ośrodka 

w zakresie podjętej pracy z rodzinami i osobami na rzecz rozwiązywania 

ich problemów; 

g. w przypadku podejrzenia zaistnienia przemocy w rodzinie wszczęcia procedury 

„Niebieskie Karty” poprzez wypełnienie formularza „Niebieska Karta – A”; 

h. przygotowywania analiz oraz danych wyjściowych do sprawozdawczości; 

i. efektywnego organizowania pracy, jej miejsca i czasu w sposób zapewniający 

dostępność dla interesantów oraz prowadzenia i zabezpieczania dokumentów 

potwierdzających wykonywaną pracę obowiązujących w Sekcji; 

j. sporządzania na wniosek instytucji zewnętrznych i na potrzeby wewnętrzne Ośrodka 

informacji z zakresu współpracy z osobami i rodzinami oraz opinii o nich; 

k. współpracy z jednostkami administracji rządowej i samorządowej, właściwymi 

organizacjami pozarządowymi oraz innymi podmiotami i osobami działającymi na 

rzecz osób i rodzin; 

l. współpracy z zespołem interdyscyplinarnym lub grupą roboczą, o których mowa w 

art. 9a ustawy z dnia 29 lipca 2005r. o przeciwdziałaniu przemocy w rodzinie lub z 

innymi podmiotami, których pomoc przy wykonywaniu zadań w tym zakresie uzna za 

niezbędne; 



 

Strona 6 z 33  

 

m. prowadzenia naboru i rejestrowania interesantów do specjalistów dyżurujących 

w Sekcji telefonicznie, elektronicznie (e-mail) i osobiście, w tym prowadzenie 

rejestru umawianych wizyt; 

n. dbania o upowszechnianie prowadzonych działań zawodowych i oferty pomocowej 

Sekcji na zewnątrz oraz wewnątrz Ośrodka; 

o. pełnienia zastępstw wynikających z konieczności organizacyjnych. 

7. Nazwy i kody zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień:  

85121270-6 – usługi psychiatryczne lub psychologiczne 

85320000-8 – usługi społeczne 

85312320-8 – usługi doradztwa 

8. Postanowienia dotyczące zastosowania prawa opcji zostały ujęte w projekcie umowy. 

9. Podwykonawstwo i obowiązek osobistego wykonania kluczowych zadań:  

a. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy 

(podwykonawcom). 

b. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 

kluczowych części zamówienia. 

c. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia 

podwykonawcom, Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których 

wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome na 

tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawców. 

d. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 

wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 ustawy PZP, w 

celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, wykonawca jest 

obowiązany wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub 

wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na 

którego zasoby wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie 

zamówienia. Przepis art. 122 uPZP stosuje się odpowiednio. 

e. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia 

wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia.  

10. Oferty częściowe:  

Postępowanie nie jest podzielone na części, ponieważ stanowi już jedną z części 

zamówienia, zaplanowaną do udzielenia w roku 2026r. Zamówienie w ramach niniejszego 

postępowania ma niewielką wartość szacunkową, a obowiązek udzielenia zamówienia w 

ramach ustawy, wynika z faktu, iż łącznie w skali MOPR zamówienia tożsame  

przekraczają 170000 zł. Podział postępowania na części zmniejszyłby atrakcyjności 

zamówienia, przez to wykonawcy mogliby być niezainteresowani złożeniem oferty. 
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11. Oferty wariantowe:  

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  

12. Zamówienia polegające na powtórzeniu podobnych usług: 

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 

Ustawy Pzp.  

13. Wymóg zatrudnienia na umowę o pracę:  

Nie dotyczy.  

 Rodzaj czynności związanych z realizacją zamówienia, których dotyczą wymagania 

zatrudnienia  na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę lub podwykonawcę 

osób wykonujących czynności  w trakcie realizacji zamówienia:  

Nie dotyczy.  

14. Sposób weryfikacji oraz uprawnienia Zamawiającego w zakresie kontroli spełniania 

przez Wykonawcę wymagań, o których mowa w art. 95 ust. 1 ustawy Pzp, oraz 

sankcji z tytułu niespełnienia tych wymagań:  

Nie dotyczy.  

15. Aspekty społeczne:  

Nie dotyczy  

 

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA  

Termin realizacji zamówienia podstawowego:  od dnia podpisania umowy do 31.12.2026r. 

Termin realizacji zamówienia w ramach prawa opcji: od 01.01.2027r. do 28.02.2027r. 

 

VII. INFORMACJA O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

 1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają następujące 

warunki udziału dotyczące:  

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:  

Zamawiający odstąpił od określenia warunków udziału w postępowaniu w tym zakresie  

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów:  

Zamawiający odstąpił od określenia warunków udziału w postępowaniu w tym zakresie.  

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:  



 

Strona 8 z 33  

 

Zamawiający odstąpił od określenia warunków udziału w postępowaniu w tym zakresie.  

4) zdolności technicznej lub zawodowej:   

Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że:   

a) dysponuje wymienionymi poniżej osobami przewidzianymi do realizacji zamówienia 

lub przedstawi  pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia 

wymienionych poniżej osób, przewidzianych do realizacji zamówienia, które będą 

uczestniczyły w realizacji zamówienia, tj. dysponuje co najmniej 1 osobą: 

- posiadającą ukończone jednolite studia magisterskie na kierunku psychologia lub 

ukończone studia pierwszego stopnia i drugiego stopnia  na kierunku psychologia 

i  

- udokumentowany co najmniej roczny staż pracy w podmiotach realizujących zadania 

na rzecz przeciwdziałania przemocy domowej oraz udzielających wsparcia w formie 

interwencji kryzysowej. 

Uwaga: Zamawiający wymaga od wykonawców wskazania w ofercie imienia i nazwiska 

powyższych osób  wraz z informacją o  doświadczeniu tej osoby w celu przyznania 

punktów w kryterium oceny ofert.   

2. Oceniając zdolność techniczną lub zawodową, zamawiający może, na każdym etapie 

postępowania, uznać, że wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli 

posiadanie przez wykonawcę sprzecznych  interesów, w szczególności zaangażowanie 

zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze 

wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia.  

3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia warunek, 

o którym mowa w pkt 1 ppkt 4 lit. a  SWZ – chociaż jeden z Wykonawców lub 

podmiotów udostępniających zasoby spełni warunek samodzielnie. 

4. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia,  Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą 

polegać na zdolnościach tych Wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji 

których te zdolności są wymagane.   

5. W przypadku, o którym mowa w pkt 4, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia  dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają 

poszczególni Wykonawcy, zgodnie z załącznikiem nr 6 do SWZ.   

6. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, 

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, 

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub 

ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego 

łączących go z nimi stosunków prawnych.   
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7. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających 

zasoby, jeśli podmioty te wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są 

wymagane.   

8. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do 

oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego 

zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca 

realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów.  Wzór 

pisemnego zobowiązania stanowi załącznik nr 2 do SWZ.  

9. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w pkt. 8, potwierdza, 

że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje 

rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności:   

• zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;   

• sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 

podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;   

• czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

wykonawca polega  w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 

wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty 

budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą.   

10. Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 

zdolności  techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, 

pozwalają na wykazanie przez  Wykonawcę spełniania warunków udziału w 

postępowaniu, a także zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy 

wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy.   

11. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu 

udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez Wykonawcę warunków 

udziału w postępowaniu lub zachodzą  wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, 

Zamawiający zażąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego 

zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie 

spełnia warunki udziału w postępowaniu.   

12. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności 

lub sytuację  podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie 

polegał on w danym zakresie  na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby.   
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VIII. INFORMACJA O PODMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH  

  

1. Wykonawca jest obowiązany do dołączenia do oferty oświadczenia, o którym mowa 

w art. 125 ust. 1  Ustawy Pzp, zgodnego z załącznikiem nr 3 do SWZ. 

2. Oświadczenie, o którym mowa w pkt 1, stanowi dowód potwierdzający brak podstaw 

wykluczenia,  spełnianie warunków udziału w postępowaniu, na dzień składania ofert, 

tymczasowo zastępujący  wymagane przez zamawiającego podmiotowe środki 

dowodowe.  

3. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie, 

o którym mowa  w pkt 1, składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają 

brak podstaw wykluczenia oraz  spełnianie warunków udziału w postępowaniu  

w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału  

w postępowaniu.  

4. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w pkt 1, 

także oświadczenie podmiotu  udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw 

wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby.  

5. Zamawiający wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia 

w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania wezwania, 

aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych wymienionych 

poniżej:  

1) podmiotowe środki dowodowe na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia 

Wykonawcy  z udziału w postępowaniu w postępowaniu:   

a) oświadczenia Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 

2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, z innym wykonawcą, który złożył 

odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu, albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej 

wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty 

częściowej lub wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu niezależnie od 

innego wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej  

według wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do SWZ.  

2) podmiotowe środki dowodowe na potwierdzenie spełniania warunków udziału w 

postępowaniu:  
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a) wykaz osób skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, w 

szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz  z informacjami na temat 

ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wykształcenia  

niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych 

przez nie  czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami – 

według wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do SWZ; 

6. Zamawiający żąda od wykonawcy, który polega na zdolnościach technicznych lub 

zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających 

zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy PZP, przedstawienia podmiotowego 

środka dowodowego, o którym mowa pkt. 5 ppkt 1 lit. a SWZ, dotyczącego tych 

podmiotów, potwierdzającego, że nie zachodzą wobec tych podmiotów podstawy  

wykluczenia z postępowania, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, 

według wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do SWZ.  

7. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może 

je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych danych, w szczególności rejestrów 

publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji działalności 

podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał w oświadczeniu, 

o którym mowa w art. 125 ust. 1, dane umożliwiające dostęp do tych środków. 

8. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym rozdziale mają zastosowanie właściwe 

przepisy następujących aktów prawnych:  

1) ustawy Pzp,  

2) rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych  

dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie  (Dz. U. z 2020 

r., poz. 2452 ze zm.),  

3) rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w 

sprawie  podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 

oświadczeń, jakich może żądać  zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r., poz. 

2415 ze zm.).  

 

IX. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI TEJ UMOWY  

  

1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

wprowadzone do treści tej umowy, zawarto w załączniku nr 7 do SWZ. 
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2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania istotnych zmian umowy w stosunku do 

treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, zgodnie 

z Projektowanymi postanowienia umowy i Ustawą Pzp.  

 

X. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY 

UŻYCIU KTORYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z 

WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I 

ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA 

KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ  

 

1. Informacje ogólne:  

1) W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między 

Zamawiającym a wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, 

która jest dostępna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl oraz poczty elektronicznej 

- adres: zamowienia.publiczne@mopr.wloclawek.pl , z zastrzeżeniem, że złożenie 

oferty następuje wyłącznie przy użyciu Platformy e-Zamówienia.  

2) Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcą odbywa się zgodnie 

z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 

sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. 

poz. 2452), przy czym Zamawiający zaleca przesyłanie danych w formacie .pdf   

3) Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne.  

4) Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-

Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz 

zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin Platformy 

e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/#regulamin-serwisu  oraz informacje 

zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy” na stronie https://ezamowienia.gov.pl/pl/  

5) Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z 

usług Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia 

określa Regulamin Platformy e-Zamówienia - link: 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/#regulamin-serwisu.  

6) Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga 

posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania.  

mailto:zamowienia.publiczne@mopr.wloclawek.pl
https://ezamowienia.gov.pl/pl/
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7) Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do 

komunikacji” wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako 

załączniki do jednego formularza).  Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za 

pośrednictwem poczty elektronicznej wynosi 100 MB. Nie istnieją inne szczególne 

wymagania blokujące wymianę mailową, warto jednak zwrócić uwagę na system 

antyspamowy, który może blokować maile jeżeli uzna je za spam - warto wtedy 

spróbować spakować załączniki do formatu archiwum .zip, .rar, .7z. 

8) Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia, o którym 

mowa w ppkt. 2, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych 

określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram 

Interoperacyjności, oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 

23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 

dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. 

z 2020 poz. 2415), z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje się 

jako załączniki.  

9) Wykaz poszczególnych dokumentów i oświadczeń składanych w postępowaniu oraz 

ich forma, sposób sporządzania i przekazywania zostały określone przez 

Zamawiającego odpowiednio niniejszej SWZ.  

10) Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 

rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów 

elektronicznych, przekazywane w postępowaniu sporządza się w postaci 

elektronicznej:  

a. w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów 

w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załączniki) 

lub  

b. jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w 

treści „Formularza do komunikacji”), z zastrzeżeniem postanowień ppkt. 1.  

11) Zamawiający przekazuje link prowadzący bezpośrednio do widoku postępowania oraz 

Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia w Załączniku nr 8 do 

Specyfikacji Warunków Zamówienia. Dane postępowanie można wyszukać również ze 

strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk „Przeglądaj 

postępowania/konkursy”).  

12) Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w 

rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji (t. j. Dz. U. z 2026 r., poz. 85) zalecane jest, aby wykonawca, w celu 

utrzymania w poufności tych informacji, przekazał je w wydzielonym i odpowiednio 
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oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument 

stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. Ewentualne konsekwencje nieprawidłowego 

oznakowania takich dokumentów ponosi Wykonawca.  

2. Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami (nie dotyczy składania 

ofert ):  

1) Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert, odbywa się drogą 

elektroniczną za pośrednictwem formularzy do komunikacji na portalu e-Zamówienia 

dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do komunikacji”) lub za 

pośrednictwem poczty elektronicznej na adres Zamawiającego: 

zamowienia.publiczne@mopr.wloclawek.pl . Za pośrednictwem „Formularzy do 

komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, 

zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają 

również dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj 

załącznik”).  

2) W przypadku załączników przekazywanych za pośrednictwem „Formularza do 

komunikacji”, które są zgodne z ustawą PZP i rozporządzeniem, o którym mowa w pkt. 

1 ppkt. 2 opatrzonych kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym 1 , mogą być one opatrzone, zgodnie z wyborem 

wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu 

udostępniającego zasoby, podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego. W 

zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się 

uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ 

zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny).  

3) Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym 

zakresie wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz 

zalogowania się do Platformy e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do 

komunikacji” służących do składania wniosków o wyjaśnienie treści dokumentów 

zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-

Zamówienia.  

4) W celu korzystania z formularzy do komunikacji wykonawca musi nadać uprawnienia 

poprzez naciśnięcie przy nazwie podmiotu w prawym górnym rogu ikony zębatki 

wybrać opcję „panel zarządzania”, wybrać kafelek „Administrowanie użytkownikami” 

a następnie do supervisora/użytkownika (osoby wskazanej z imienia i nazwiska) 

 
1  Zgodnie z art. 3 pkt 14a ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, 

podpis zaufany to podpis elektroniczny, którego autentyczność i integralność są zapewniane przy użyciu pieczęci 
elektronicznej ministra właściwego do spraw informatyzacji, zawierający dane identyfikujące osobę tj. imię (imiona), 
nazwisko, PESEL, ustalone na podstawie środka identyfikacji elektronicznej, identyfikator środka identyfikacji elektronicznej, 
przy użyciu którego został złożony, czas jego złożenia. Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach 
osobistych podpis osobisty to zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 11 rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu 
do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym oraz uchylającego dyrektywę 1999/93/WE, weryfikowany za pomocą 

certyfikatu podpisu osobistego. 

mailto:zamowienia.publiczne@mopr.wloclawek.pl
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przypisać role poprzez wybór trzech kropek ułożonych w pionie wybierając opcję 

„zmień role w podmiocie”. Pojawi się okno „dodaj lub odbierz rolę użytkownikowi” 

należy wybrać odpowiednie role, np. do komunikacji w postępowaniu, złożenia oferty, 

itd. Za każdym razem gdy wykonawca nie posiada uprawnień pojawi się komunikat na 

czerwonym tle „brak uprawnień…”. Za każdym razem gdy pojawi się komunikat 

„brak uprawnień…” należy powtórzyć ścieżkę w celu nadania uprawnień do 

konkretnej roli.  

5) Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości 

widoczne są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”.  

6) W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem 

Platformy e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego 

dostępnego pod numerem telefonu (32) 77 88 999 lub drogą elektroniczną poprzez 

formularz udostępniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce 

„Zgłoś problem”.  

7) Osoby upoważnione ze strony Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami: 

Marzena Lewandowska, adres e-mail: zamowienia.publiczne@mopr.wloclawek.pl  

8) Korespondencja w postępowaniu prowadzona jest w języku polskim. Oznacza to, że 

wszelka korespondencja w języku obcym winna być złożona wraz z tłumaczeniem na 

język polski.  

9) W przypadku podmiotów wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z pełnomocnikiem.  

10) Zamawiający nie przewiduje komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż 

przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w Specyfikacji 

Warunków Zamówienia.  

3. Wyjaśnienia i zmiana treści SWZ: 

1) Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści 

SWZ. 

2) Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później 

niż na 2 dni przed upływem terminu składania odpowiednio ofert, pod warunkiem, że 

wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 

dni przed upływem terminu składania odpowiednio ofert, 

3) Jeżeli zamawiający nie udzieli wyjaśnień w  terminie, o którym mowa w pkt 2), 

przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich 

zainteresowanych  wykonawców  z  wyjaśnieniami  niezbędnymi  do  należytego 

przygotowania i złożenia ofert. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 

nie wpłynął w terminie, o którym mowa w pkt 2), zamawiający nie ma obowiązku  

udzielania  wyjaśnień  SWZ  oraz  obowiązku  przedłużenia  terminu składania ofert. 

mailto:zamowienia.publiczne@mopr.wloclawek.pl
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4) Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w pkt 2), nie wpływa na bieg 

terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 

5) W  uzasadnionych  przypadkach  zamawiający  może  przed  upływem  terminu 

składania ofert zmienić treść SWZ. 

6) W  przypadku  gdy  zmiana  treści  SWZ  jest  istotna  dla  sporządzenia  oferty  lub 

wymaga od wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą treści 

SWZ i przygotowanie ofert, zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas 

niezbędny na ich przygotowanie. 

7) Zamawiający  informuje  wykonawców  o  przedłużonym terminie  składania ofert 

przez    zamieszczenie    informacji    na    stronie    internetowej    prowadzonego 

postępowania, na której została udostępniona SWZ. 

8) Dokonaną  zmianę  treści SWZ  zamawiający  udostępnia na  stronie  internetowej 

prowadzonego postępowania. 

9) W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SWZ a treścią udzielonych 

wyjaśnień  lub  zmian  SWZ  jako  obowiązującą  należy  przyjąć  treść  pisma 

zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego. 

 

XI. WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z 

WYKONAWCAMI  

 Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami:  

Pani Marzena Lewandowska, e-mail: zamowienia.publiczne@mopr.wloclawek.pl  

 

XII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ  

  

1. Wykonawca jest związany ofertą do dnia 04.04.2026r., tj. przez okres 30 dni od dnia 

upływu terminu składania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą 

jest dzień, w którym upływa termin składania ofert.  

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą,  określonego w pkt 1, Zamawiający przed upływem terminu związania 

ofertą zwróci się jednokrotnie  do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 

terminu o wskazywany przez niego okres,  nie dłuższy niż 30 dni.  

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 2, wymaga złożenia przez 

wykonawcę  pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 

związania ofertą.  

4. W przypadku gdy Zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania 

ofertą, o którym mowa w pkt. 2, następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium 
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albo, jeżeli nie jest to możliwe,  z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres 

związania ofertą.  

 

XIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM  

Nie dotyczy.  

 

XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY  

  

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

2. Treść oferty musi odpowiadać treści Specyfikacji Warunków Zamówienia.  

3. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w zalecanym formacie danych: .pdf.  

4. Zamawiający nie posługuje się interaktywnym formularzem oferty przewidzianym 

przez Platformę e-Zamówienia.  

5. Ofertę należy złożyć na formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 1 do SWZ.  

6. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej 

w podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu 

przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające 

przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop 

(„przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików.  

7. Ofertę należy sporządzić w języku polskim. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w 

formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu wypełnionego formularza 

oferty jest podpisanie go podpisem wewnętrznym. Jednakże, w przypadku podpisania 

wypełnionego formularza oferty innym wariantem podpisu, tj. podpisem zewnętrznym, 

Platforma również przyjmie taki formularz i przetworzy go prawidłowo w zakresie 

weryfikacji podpisu pod warunkiem, że w przypadku tego wariantu podpisywania 

Formularza, oddzielny plik z podpisem oferty Wykonawca załączy w sekcji poniżej - 

„Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”.  

8. Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są 

zgodnie z ustawą PZP i rozporządzeniem, o którym mowa w rozdziale X pkt 1 ppkt 2 

SWZ, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym, mogą być zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie 

ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby opatrzone 

podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego 

typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w 
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ofercie przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz z 

wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem 

(typ wewnętrzny).  

9. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 

kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym jest równoznaczne 

z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

10. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany plik oferty/„formularz oferty” 

w pierwszym polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne 

dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) Wykonawca dodaje pozostałe 

pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą, a w przypadku podpisania pliku oferty 

podpisem typu zewnętrznego, również plik z podpisem oferty, zgodnie z pkt. 5. System 

sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie 

informując o tym Wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje 

się w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu 

Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce 

„Oferty/Wnioski”.  

11. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa w 

rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. 

Dz.U. 2026r., poz. 85 ze zm.), wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych 

informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z 

jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak i 

uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i 

inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. Wykonawca zobowiązany 

jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykazać spełnienie przesłanek określonych w 

art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

Zaleca się, aby uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa było 

sformułowane w sposób umożliwiający jego udostępnienie. Zastrzeżenie przez 

Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, będzie traktowane przez 

Zamawiającego jako bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia 

niezbędnych działań w celu zachowania poufności objętych klauzulą informacji zgodnie z 

postanowieniami art. 18 ust. 3 uPZP.  

12. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie 

informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje 

się w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu 

Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce 

„Oferty/Wnioski”.  
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13. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.  

14. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca 

wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”.  

15. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 

250 MB.  

16. Do oferty powinny zostać załączone wszystkie dokumenty wymagane odpowiednimi 

postanowieniami SWZ, tj.:  

1) Formularz ofertowy - załącznik nr 1 do SWZ,  

2) oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału 

w postepowaniu, składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp – wzór 

oświadczenia zawarto w załączniku nr 3 do SWZ, z zastrzeżeniem, że:  

a) w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców - 

oświadczenie,  o którym mowa w ppkt 2, składa każdy z Wykonawców, przy 

czym w części dotyczącej spełnienia warunków udziału w postępowaniu tylko 

w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków 

udziału w postępowaniu;  

b) w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby - Wykonawca wraz z oświadczeniem, o którym mowa 

w ppkt 2, przedstawia także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, 

potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca 

powołuje się na jego zasoby,  

3) pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa pełnomocnik,  

4) w przypadku oferty składanej przez wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia - pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia i/lub zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia w imieniu Wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia,   

5) w przypadku polegania przez Wykonawcę na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby - zobowiązanie podmiotu do oddania Wykonawcy do 

dyspozycji niezbędnych zasobów  na potrzeby realizacji zamówienia - według 

wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do SWZ  – lub inny podmiotowy środek 

dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie 

dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów.  

6) w przypadku oferty składanej przez wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie  zamówienia w sytuacji, o której mowa w art. 117 ust. 2 i 3 Ustawy Pzp - 
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wykonawcy wspólnie  ubiegający się o udzielenie zamówienia oświadczenie, z 

którego wynika, które roboty budowlane, dostawy lub usługi wykonają 

poszczególni wykonawcy - według wzoru stanowiącego  załącznik nr 6 do SWZ. 

17. Oświadczenie, o którym mowa w pkt 16 ppkt 2, należy złożyć, pod rygorem 

nieważności, w formie  elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym lub podpisem kwalifikowanym.  

18. Pełnomocnictwo do podpisania oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej 

formie jak składana  oferta. Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) 

pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego 

poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. 

Prawo o notariacie, które to poświadczenia notariusz opatruje kwalifikowanym  

podpisem elektronicznym, bądź też poprze opatrzenie skanu pełnomocnictwa 

sporządzonego uprzednio  w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa 

nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego.  

19. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę, w ofercie, części zamówienia, których 

wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych 

podwykonawców, jeżeli są już znani.  

20. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język 

polski.  

21. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert 

spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego wykonawcę.  

22. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu ( z wyjątkiem 

zaistnienia okoliczności, o których mowa w art. 261 ustawy PZP ).  

23. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2026 r., poz. 85 

ze zm.), które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać 

złożone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem „Załącznik stanowiący 

tajemnicę przedsiębiorstwa”, a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część 

skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). Wykonawca zobowiązany jest, wraz 

z przekazaniem tych informacji, wykazać spełnienie przesłanek określonych w art. 11 

ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.  o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca 

się, aby uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa było 

sformułowane w sposób umożliwiający jego udostępnienie. Zastrzeżenie przez  

Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, będzie traktowane przez 

Zamawiającego jako bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez Wykonawcę 

podjęcia niezbędnych działań w celu  zachowania poufności objętych klauzulą 

informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 Ustawy Pzp.  

24. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami zamawiającego określonymi w 

dokumentach zamówienia.  
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XV. TERMIN SKŁADANIA OFERT  

  

1. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć do dnia 06.03.2026 roku do 

godziny 10:00.  

2. Oferta może zostać złożona tylko do upływu terminu składania ofert, o którym mowa w 

pkt 1.  

3. Zamawiający odrzuci ofertę jeżeli została złożona po terminie składania ofert, o którym 

mowa w pkt 1.  

4. Do upływu terminu składania ofert, o którym mowa w pkt 1, Wykonawca może wycofać 

lub zmienić ofertę.  

5. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia.  

6. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o:  

a nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach 

prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania 

wykonawców, których oferty zostały otwarte,  

b cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  

7. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak 

możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert 

nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii.  

8. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania oraz stronie internetowej Zamawiającego.  

 

XVI. TERMIN OTWARCIA OFERT  

  

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 06.03.2026 roku o godz. 11:00.   

2. Otwarcie ofert jest niejawne.  

3. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia.  

4. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o:  



 

Strona 22 z 33  

 

a nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach 

prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania 

wykonawców, których oferty zostały otwarte,  

b cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  

5. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak 

możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert 

nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii.  

6. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania oraz stronie internetowej Zamawiającego.  

  

XVII. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 108 UST. 1 

ORAZ ART. 109 UST. 1 pkt 1 i pkt 4 USTAWY PZP  

  

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 

Ustawy Pzp,  Wykonawcę̨:  

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 

Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z 

dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (t. j. Dz. U. z 2026r, poz. 95) lub w art. 54 ust. 1-4 

ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego 

przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 

907), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 

165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 

przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w 

art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 

mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w 

art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania 

pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej (t. j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1567), 

https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(258)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(189(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(228)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17631344?unitId=art(250(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17631344?unitId=art(46)&cm=DOCUMENT
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https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(115)par(20)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17896506?unitId=art(9)ust(2)&cm=DOCUMENT


 

Strona 23 z 33  

 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu 

karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 

przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o 

skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;  

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki 

w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym 

mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o 

zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu 

składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie 

społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące 

porozumienie w sprawie spłaty tych należności;  

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;  

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 

wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 

konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne 

oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że 

wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który 

należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym 

zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie 

wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia.  

2. Zamawiający wykluczy wykonawcę na podstawie następujących podstaw wykluczenia, o 

których mowa   w art. 109 ust. 1 pkt i pkt 4 ustawy Pzp, z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 

ustawy Pzp:  

1) który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w 

https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(296)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(286)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(270)&cm=DOCUMENT
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytimjzhe4tiltqmfyc4njrga4damzygm
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art. 108 ust. 1 pkt 3, chyba że wykonawca  odpowiednio przed upływem terminu do 

składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem 

terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek  na 

ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł 

wiążące  porozumienie w sprawie spłaty tych należności, 

2) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami 

zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność 

gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 

wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej 

procedury.  

3. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie 

postępowania o udzielenie zamówienia.  

4. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 514) zwanej dalej „ustawą 

sankcyjną”, z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się: 

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 

którym mowa w art. 1 pkt 3;  

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w 

rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 

finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2025 r. poz. 644) jest osoba wymieniona w 

wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 

wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 

2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;  

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu 

art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 

r. poz. 120, 295 i 1598) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący 

taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 

którym mowa w art. 1 pkt 3.  

5. Wykluczenie o którym mowa w pkt 4 następuje na okres trwania okoliczności 

określonych w pkt 4.  

6. W celu potwierdzenia braku istnienia okoliczności, o których mowa w pkt 4, 

Zamawiający zastrzega możliwość samodzielnego badania ogólnodostępnych rejestrów, w 

tym Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, Krajowego Rejestru 

https://sip.lex.pl/#/document/18708093?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/67607987?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68410867?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16796295?unitId=art(3)ust(1)pkt(37)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/67607987?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68410867?cm=DOCUMENT
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Sądowego oraz Centralnego rejestru Beneficjentów Rzeczywistych. W uzasadnionych 

przypadkach Zamawiający będzie żądał innych koniecznych dokumentów i oświadczeń, 

w szczególności poświadczonego przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem wyciągu 

z księgi udziałów (zgodnie z art. 188 Kodeksu Spółek Handlowych – t.j. (Dz.U. z 2024 r. 

poz. 18) lub rejestru akcji (art. 3281– t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 18).  

7. W celu potwierdzenia okoliczności, o których mowa w pkt 4, Wykonawcy zagraniczni 

będą zobowiązani do przedkładania dokumentów z odpowiedniego rejestru, takiego jak 

rejestr sądowy albo w przypadku braku takiego rejestru, inny równoważny dokument 

wydany przez właściwy organ sądowy lub administracyjny kraju, w którym wykonawca 

ma siedzibę lub miejsce zamieszkania wraz z tłumaczeniem na język polski. Zdanie 2 w 

pkt 6 stosuje się odpowiednio. 

8. Oferta Wykonawcy, o którym mowa w pkt 4, zostanie odrzucona.  

9. Wykonawcy podlegającemu wykluczeniu na podstawie pkt 4, który w okresie tego 

wykluczenia ubiega się o udzielenie zamówienia publicznego lub bierze udział 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, podlega karze pieniężnej.  

10. Karę pieniężną, o której mowa w pkt 9, nakłada Prezes Urzędu Zamówień Publicznych, 

w drodze decyzji, w wysokości do 20 000 000 zł. 

  

XVIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY  

  

1. Przed obliczeniem ceny oferty Wykonawca powinien dokładnie i szczegółowo zapoznać 

się z treścią SWZ,  w szczególności opisem przedmiotu zamówienia zawartym w rozdz. 

V, zwracając szczególną uwagę, czy opis zawiera w swej treści wszystkie niezbędne 

rozwiązania do wykonania przedmiotu zamówienia, oraz wzorem umowy, stanowiącym 

załącznik nr 7 do SWZ.    

2. Wykonawca zobowiązany jest obliczyć cenę oferty na podstawie danych przekazanych 

przez  Zamawiającego, w szczególności określonych w pkt 1.  

3. Wykonawca nie będzie mógł dochodzić zmiany wynagrodzenia z przyczyn wynikających 

z niedopełnienia obowiązku wymienionego w pkt 1 lub 2.  

10. Wykonawca w formularzu ofertowym określi cenę brutto oferty, z uwzględnieniem 

podatku VAT zgodnie  z obowiązującymi w tym zakresie przepisami. W przypadku 

złożenia oferty przez Wykonawcę, będącego osobą fizyczną nieprowadzącą 

działalności gospodarczej, cena oferty netto jest równa cenie oferty brutto.  

W przypadku zwolnienia z VAT lub stosowania stawki obniżonej, w ofercie należy 

podać stawkę "zw." (zwolniony), "np." (nie podlega) lub właściwą stawkę obniżoną, 

wpisując w rubryce VAT odpowiednie oznaczenie. 
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Wykonawca musi rzetelnie wyliczyć cenę ostateczną, a błędna stawka może 

skutkować odrzuceniem oferty.  

11. Cena jednostkowa na godzinę świadczenia usługi nie będzie podlegała waloryzacji przez 

cały okres obowiązywania umowy w sprawie zamówienia publicznego, z zastrzeżeniem 

wystąpienia okoliczności,  o których mowa w projekcie umowy stanowiącej załącznik nr 

7a/7b/7c do SWZ.   

12. Cena oferty brutto powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN).  

13. Całkowita cena oferty brutto musi zawierać wszelkie koszty niezbędne do 

prawidłowego wykonania zadania oraz wszelkie koszty jakie poniesie Zamawiający z 

tytułu zawarcia umowy, w tym ewentualne składki na ubezpieczenie społeczne, 

Fundusz Pracy, PPK obciążające pracodawcę, w przypadku zawarcia umowy 

zlecenie z Wykonawcą (w przypadku gdy wykonawcą jest osoba fizyczna 

nieprowadząca działalności gospodarczej).  

14. Cena musi być podana i wyliczona w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku (zasada 

zaokrąglenia: poniżej 5 – należy końcówkę pominąć, powyżej i równe 5 – należy 

zaokrąglić w górę).  

15. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego 

obowiązku  podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów 

i usług (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 775 ze zm.) dla celów zastosowania kryterium ceny lub 

kosztu zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od 

towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. Przepis art. 225  ust. 2 Ustawy Pzp 

stosuje się odpowiednio.  

16. Wynagrodzeniem Wykonawcy, z którym zawiera się umowę zlecenie, jest cena oferty 

brutto pomniejszona o ewentualne składki obciążające pracodawcę, o których mowa  

w pkt 13. 

XIX. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ 

PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I 

SPOSOBU OCENY OFERT  

 Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta zawierająca najkorzystniejszy bilans 

punktów w kryteriach:  

1) „Całkowita cena oferty brutto” – C ; 

2) „Kwalifikacje” – K – dotyczy osoby, przewidzianej do realizacji zamówienia, o której 

mowa w rozdziale VII pkt 1 ppkt 4) lit. a) SWZ; 

3) „Doświadczenie” - Doświadczenie w pracy w jednostkach pomocy społecznej jako 

psycholog – D - dotyczy osoby, przewidzianej do realizacji zamówienia, o której mowa w 

rozdziale VII pkt 1 ppkt 4) lit. a) SWZ; 
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2. Powyższym kryteriom Zamawiający przypisał następujące znaczenie:  

Nazwa Kryterium 

Określenie 

wagi 

punktowej 

Sposób oceny 

Całkowita cena 

oferty brutto (C) 
60 pkt 

 

W ramach kryterium będzie brana pod uwagę cena 

oferty brutto podana w formularzu ofertowym za 

realizację całego przedmiotu zamówienia 

(zamówienia podstawowego, bez opcji) 

C = (najniższa cena oferty brutto spośród złożonych 

ofert / cena oferty brutto oferty badanej) x 60 pkt 

Kwalifikacje 

(K) 
20 pkt 

− ukończenie szkolenia/szkoleń w zakresie 

przeciwdziałania przemocy w rodzinie/ pracy z 

osobami uwikłanymi w przemoc/ reagowania w 

sytuacji suicydalnej/ pracy i pomocy dziecku 

doznającemu przemocy itp. w wymiarze 

powyżej 20 godzin – 5 pkt 

− ukończenie studiów podyplomowych z zakresu 

psychotraumatologii lub ukończenie studiów 

wyższych na specjalizacji psychotraumatologia – 

5 pkt 

− poddawanie swojej pracy zawodowej (jako 

psycholog) procesowi superwizji ( min. 6 godzin 

w roku) przez certyfikowanego superwizora – 10 

pkt 

Doświadczenie 

(D) 
20 pkt 

− powyżej 2 lat do 3 lat włącznie doświadczenia w 

pracy w jednostkach pomocy społecznej jako 

psycholog - 10 pkt 

− powyżej 3 lat do 4 lat włącznie doświadczenia w 

pracy w jednostkach pomocy społecznej jako 

psycholog - 15 pkt                               

− powyżej 4 lat doświadczenia w pracy 

w jednostkach pomocy społecznej jako 

psycholog - 20 pkt                               
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3. Całkowita liczba punktów, jaką otrzyma dana oferta, zostanie obliczona według 

poniższego wzoru:  

L = C + K + D 

gdzie L to całkowita liczba punktów.  

4. Ocena punktowa w kryterium „Całkowita cena oferty brutto”, dokonana zostanie na 

podstawie ceny oferty brutto, wskazanej przez Wykonawcę w formularzu ofertowym 

i przeliczona według wzoru , określonego w tabelach powyżej. 

5. Ocena punktowa w kryterium „Kwalifikacje” – (K) oraz „Doświadczenie” (D) dokonana 

zostanie, zgodnie z zasadami opisanymi w tabelach powyżej, na podstawie podanych 

przez Wykonawcę  w formularzu ofertowym informacji, dotyczących doświadczenia 

i kwalifikacji osoby wyznaczonej do realizacji zamówienia. 

6. Jeżeli Wykonawca wskaże więcej niż jedną osobę do realizacji zamówienia, do wyliczenia 

punktów w kryterium „Kwalifikacje” i „Doświadczenie” zostanie brana pod uwagę 

osoba z najniższymi kwalifikacjami i najkrótszym doświadczeniem. 

7. Niewskazanie w formularzu ofertowym żadnej osoby, o której mowa w pkt. 5,  spowoduje 

odrzucenie oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp.  

8. Wskazanie w formularzu ofertowym osoby, o której mowa w pkt 5, ale niewskazanie 

ilości lat jej doświadczenia lub niepoddanie nazwy i adresu jednostki pracy, spowoduje 

przyznanie „0” pkt w kryterium Doświadczenie. 

9. Wskazanie w formularzu ofertowym osoby, o której mowa w pkt 5, ale niewskazanie jej 

kwalifikacji z danymi potwierdzającymi te kwalifikacje, spowoduje przyznanie „0” pkt 

w kryterium Kwalifikacje. 

10. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach będzie liczona 

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Najwyższa liczba punktów wyznaczy 

najkorzystniejszą ofertę.  

11. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie 

wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp oraz w SWZ i zostanie oceniona 

jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.  

XX. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ 

DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W 

SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO  

 Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, ma obowiązek zawrzeć 

umowę  w sprawie zamówienia na warunkach określonych w projektowanych 

postanowieniach umowy, które  stanowią załącznik nr 7 do SWZ. Umowa zostanie 

uzupełniona o zapisy  wynikające ze złożonej oferty.  
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1. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, przedstawi 

Zamawiającemu dane osób przewidzianych do zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego. 

2. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą 

dokumenty  potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to 

nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.  

3. Jeżeli została wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia  Zamawiający żąda, aby na co najmniej 2 dni przed zawarciem umowy 

została mu dostarczona kopia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.   

 

XXI. INFORMACJE DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO 

WYKONANIA UMOWY  

Nie dotyczy.   

 

XXII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH   

  

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

Zamawiającego przepisów Ustawy Pzp.  

2. Odwołanie przysługuje na:  

a. niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie 

zakupów, systemie kwalifikowania wykonawców lub konkursie, w tym na 

projektowane postanowienie umowy; 

b. zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, o zawarcie umowy 

ramowej, dynamicznym systemie zakupów, systemie kwalifikowania wykonawców 

lub konkursie, do której zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy; 

c. zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia lub 

zorganizowania konkursu na podstawie ustawy, mimo że zamawiający był do tego 

obowiązany. 

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. 

4. Odwołujący przekazuje zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej 

albo postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w 

formie pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby 

mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 
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5. Domniemywa się, że zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem 

terminu do jego wniesienia, jeżeli przekazanie odpowiednio odwołania albo jego kopii 

nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej.  

6. Odwołanie wnosi się w przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza niż progi 

unijne, w terminie: 

i. 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego 

stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została 

przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

ii. 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego 

stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została 

przekazana w sposób inny niż określony w lit. a. 

7. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia lub konkurs lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w 

terminie: 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych 

lub dokumentów zamówienia na stronie internetowej, w przypadku zamówień, których 

wartość jest mniejsza niż progi unijne. 

8. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 6 i 7 wnosi się w terminie 5 dni 

od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było 

powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia, w 

przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza niż progi unijne. 

9. Jeżeli zamawiający nie opublikował ogłoszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo 

takiego obowiązku nie przesłał wykonawcy zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej 

oferty lub nie zaprosił wykonawcy do złożenia oferty w ramach dynamicznego systemu 

zakupów lub umowy ramowej, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie: 

a) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o 

wyniku postępowania albo 30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii 

Europejskiej ogłoszenia o udzieleniu zamówienia, a w przypadku udzielenia 

zamówienia w trybie negocjacji bez ogłoszenia albo zamówienia z wolnej ręki - 

ogłoszenia o wyniku postępowania albo ogłoszenia o udzieleniu zamówienia, 

zawierającego uzasadnienie udzielenia zamówienia w trybie negocjacji bez ogłoszenia 

albo zamówienia z wolnej ręki; 

b) miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający: 

i) nie zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku 

postępowania albo 

ii) zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie o wyniku 

postępowania, które nie zawiera uzasadnienia udzielenia zamówienia w trybie 

negocjacji bez ogłoszenia albo zamówienia z wolnej ręki. 



 

Strona 31 z 33  

 

10. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX 

„Środki ochrony prawnej” Ustawy Pzp.  

  

XXIII. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO DOTYCZĄCA 

PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W CELU ZWIĄZANYM Z 

POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO  

 

Realizując wymogi Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE)  nr  2016/679 z  dnia  27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119.1) 

w  sprawie  ochrony  osób  fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych                  

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz  uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

zwanego dalej RODO, informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych 

osobowych oraz  o przysługujących Pani/Panu prawach z tym związanych: 

a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych (dalej Administrator) jest Miejski 

Ośrodek Pomocy Rodzinie we Włocławku z siedzibą we Włocławku przy ul.  

Ogniowej 8/10, nr telefonu 54 423-23-00, adres e-mail: 

sekretariat@mopr.wloclawek.pl., w imieniu którego działa Dyrektor Miejskiego 

Ośrodka Pomocy Rodzinie we Włocławku.  

b)  Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych Osobowych (IOD), z którym 

można się skontaktować pod adresem Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie we 

Włocławku, ul. Ogniowa 8/10, 87-800 Włocławek, mailowo: iod@mopr.wloclawek.pl 

Z inspektorem ochrony danych można się kontaktować we wszystkich sprawach 

dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych 

z przetwarzaniem danych. 

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 

w celu prowadzenia przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego oraz jego rozstrzygnięcia, jak również zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego oraz jej realizacji, a także udokumentowania postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego i jego archiwizacji. 

d) Pani/Pana dane osobowe w przypadku postępowań o udzielenie zamówienia 

publicznego będą przechowywane przez okres oznaczony kategorią archiwalną 

wskazaną w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt Miejskiego Ośrodka Pomocy 

Rodzinie we Włocławku, który zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r. poz. 164) został 

przygotowany w porozumieniu z Naczelnym Dyrektorem Archiwów Państwowych. 

Dla dokumentów wytworzonych w ramach niniejszego zamówienia publicznego jest to 

okres 5 lat. Natomiast umowy cywilno-prawne wraz z dokumentacją dotyczącą ich 

mailto:sekretariat@mopr.wloclawek.pl
mailto:iod@mopr.wloclawek.pl
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realizacji, przechowywane są przez okres 10 lat. Okres przechowywania liczony jest od 

1 stycznia roku następnego od daty zakończenia sprawy. Po upływie okresu 

przechowywania dokumentacja niearchiwalna podlega, po uzyskaniu zgody dyrektora 

właściwego archiwum państwowego, brakowaniu. 

e) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o ustawę o dostępie do 

informacji publicznej z dnia 6 września 2001r. (Dz.U. z 2022 r. poz. 902). 

f) Przekazywanie danych do państwa trzeciego 

Administrator nie przewiduje przekazywać danych osobowych do państw trzecich. 

g) Prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych i podejmowaniem 

zautomatyzowanych decyzji 

Przysługują Pani/Panu następujące prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych: 

a) prawo dostępu do Pani/Pana danych osobowych zgodnie z art. 15 RODO; 

b) prawo żądania sprostowania Pani/Pana danych osobowych zgodnie z art. 16 RODO, 

jednak skorzystanie z tego prawa nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 

o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy; 

c) prawo żądania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych                                     

z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO. Zgłoszenie żą-

dania ograniczenia przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ograni-

cza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia tego postępowania. 

Aby skorzystać z powyższych praw, należy skontaktować się z Administratorem lub                    

z naszym inspektorem ochrony danych. 

h) Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą 

profilowane, tj. dane osobowe konkretnej osoby nie będą analizowane w taki sposób, 

aby stworzyć dokładny opis jej preferencji i cech. (art. 22 RODO).   

i) Prawo wniesienia skargi do organu 

Przysługuje Pani/Panu także prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego 

się ochroną danych osobowych, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

j) Wymóg podania danych 

Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest obowiązkowe, w sytuacji gdy przesłankę 

przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa. Niepodanie danych 

osobowych w zakresie wymaganym przepisami spowoduje pozostawienie sprawy bez 

rozpoznania. Jeżeli przesłanką przetwarzania danych będzie umowa, podanie danych 

osobowych jest niezbędne do jej zawarcia. Niepodanie danych spowoduje, że umowa 

nie będzie mogła być zawarta. 
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 Załączniki:  

1 Formularz ofertowy 

2 Wzór zobowiązania do udostępnienia zasobów 

3  Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia i o spełnianiu warunków udziału 

w postępowaniu 

4 Oświadczenie dotyczące przynależności lub braku przynależności do grupy 

kapitałowej 

5 Wykaz kadry 

6 Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

publicznego dotyczące usług wykonywanych przez poszczególnych wykonawców 

7 Projekt umowy 

8 Identyfikator oraz link do postępowania. 

  

  

 


