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TRYB PODSTAWOWY 
art. 275 pkt 1 Ustawy Pzp 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SWZ) 

Dostawa pierwszego wyposażenia do Żłobka Miejskiego przy  
ul. Minkiewicza 50 w Suwałkach w ramach Programu Aktywny Maluch 

(cz.5 – wózki dziecięce spacerowe) 

 
 
Nazwa Zamawiającego:        Miasto Suwałki  
REGON:                790671030 
NIP:                  844-21-55-152 
Adres:                 ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwałki 
e - mail:                 zp@um.suwalki.pl 
tel:                 87 - 562 80 00 
 
 
 
 
 
 

Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.  
 
 
 

Składanie ofert następuje na: 
 https://ezamowienia.gov.pl/pl/ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

znak postępowania: ZP.271.21.2026 
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Rozdział 1. Tryb udzielenia zamówienia oraz adres strony internetowej prowadzonego 
postępowania  

1. Postępowanie o udzielanie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym,  
na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia  11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych  
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) zwanej dalej ustawą/ustawą Pzp/Pzp oraz aktów wykonawczych 
do ustawy. 

2. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych o jakich mowa 
w art. 3 ustawy Pzp.   

3. Adres strony internetowej, na której udostępniana będzie SWZ, zmiany i wyjaśnienia treści SWZ 
oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia: https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-e7522501-
59b3-4870-9b70-4ee126d27e6c – strona prowadzonego postępowania 

Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk 
„Przeglądaj postępowania/konkursy”). 
4. Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: ocds-148610-e7522501-59b3-

4870-9b70-4ee126d27e6c 
5. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert 

w terminie wskazanym w SWZ, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. 
Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie  internetowej prowadzonego 
postępowania lub jeżeli nie będzie takiej możliwości ze względu na brak dostępności portalu  
e-zamówienia, informacja zostanie umieszczona na stronie internetowej BIP Urzędu Miejskiego: 
https://bip.um.suwalki.pl/Przetargi_sekcja/tryb-podstawowy-i-przetargi-w-2026-r/ 

6. Zamawiający zastrzega, że w przypadku problemów z dostępnością portalu e-Zamówienia, 
powodujących brak możliwości zamieszczenia dokumentów na stronie prowadzonego 
postępowania, dokumenty zostaną zamieszczone na stronie internetowej BIP Urzędu Miejskiego 
podanej powyżej. 
 

Rozdział 2. Opis przedmiotu zamówienia  

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa pierwszego wyposażenia – wózków dziecięcych spacerowych 
do Żłobka Miejskiego przy ul. Minkiewicza 50 w Suwałkach w ramach Programu Aktywny Maluch 
zgodnie ze specyfikacją techniczną wózków spacerowych.  

2. Zakres zamówienia obejmuje dostawę, złożenie i uruchomienie wózków.  
3. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć Zamawiającemu wózki wyłącznie fabrycznie nowe, 

nieużywane oraz nieeksponowane, kompletne, gotowe do użytku bezpośrednio po dostarczeniu ich 
do Zamawiającego, bez konieczności zakupu dodatkowych elementów. 

4. Przedmiot zamówienia powinien posiadać gwarancje, niezbędne certyfikaty, atesty oraz dokumenty 
potwierdzające spełnienie wymagań Zamawiającego oraz winien spełniać wszelkie wymogi 
przewidziane obowiązującymi przepisami dla takiego typu wyrobów i nie może być przedmiotem 
roszczeń osób trzecich. 

5. Zgodnie z art. 101 ust. 4 ustawy, w miejscu gdzie przedmiot zamówienia opisany jest za pomocą 
norm, ocen technicznych, specyfikacji technicznych i systemów referencji technicznych, Zamawiający 
dopuszcza rozwiązania równoważne opisywanym. Ponadto należy przyjąć, że wszystkim takim 
odniesieniom towarzyszą wyrazy "lub równoważne". Wskazanie równoważności oferowanego 
rozwiązania zgodnie z art. 101 ust. 5 ustawy i na zasadach tam określonych spoczywa  
na Wykonawcy, w takim przypadku Wykonawca obowiązany jest udowodnić, poprzez dołączenie  
do oferty stosownych przedmiotowych środków dowodowych, o których mowa w art. 104-107 
ustawy Pzp, że proponowane rozwiązania w równoważnym stopniu spełniają wymagania określone 
w opisie przedmiotu zamówienia. 
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6. Parametry określone w specyfikacji technicznej wózków stanowią minimalne oczekiwane parametry 
jakościowe oraz wymagany standard, mogą być zastąpione przez inne równoważne, jednak 
obowiązek udowodnienia równoważności, należy do Wykonawcy. Wykonawca zobowiązany jest 
przedłożyć odpowiednie dokumenty, opisujące parametry techniczno – jakościowe, wymagane 
prawem certyfikaty i inne dokumenty, dopuszczające dane wyposażenie do użytkowania oraz 
pozwalające jednoznacznie stwierdzić, że są one równoważne. 

7. W przypadku, gdy w dokumentach zostały użyte znaki towarowe, oznacza to, że są podane 
przykładowo i określają jedynie minimalne oczekiwane parametry jakościowe oraz wymagany 
standard. Wykonawca może zastosować materiały lub urządzenia równoważne, lecz o parametrach 
technicznych i jakościowych podobnych lub lepszych, których zastosowanie w żaden sposób  
nie wpłynie negatywnie na prawidłowe funkcjonowanie rozwiązań przyjętych w dokumentacji. 
Wykonawca, który zastosuje urządzenia lub materiały równoważne będzie obowiązany wykazać  
w trakcie realizacji zamówienia, że zastosowane przez niego materiały i urządzenia spełniają 
wymagania określone przez Zamawiającego.  

8. Użycie w dokumentach etykiety oznaczają, że Zamawiający akceptuje wszystkie etykiety 
potwierdzające, że dane dostawy lub usługi spełniają równoważne wymagania określonej przez 
Zamawiającego etykiety. W przypadku gdy Wykonawca z przyczyn od niego niezależnych nie może 
uzyskać określonej przez Zamawiającego etykiety lub równoważnej etykiety, Zamawiający  
w terminie, przez siebie wyznaczonym akceptuje inne odpowiadające przedmiotowe środki 
dowodowe, w szczególności dokumentację producenta, o ile dany Wykonawca udowodni, że dostawy 
lub usługi, które mają zostać przez niego wykonane, spełniają wymagania określonej etykiety lub 
określone wymagania wskazane przez Zamawiającego. 

9. Użycie w dokumentacji wymogu posiadania certyfikatu wydanego przez jednostkę oceniającą 
zgodność lub sprawozdania z badań przeprowadzonych przez tę jednostkę jako środka dowodowego 
potwierdzającego zgodność z wymaganiami lub cechami określonymi w opisie przedmiotu 
zamówienia, kryteriach oceny ofert lub warunkach realizacji zamówienia oznacza, że Zamawiający 
akceptuje również certyfikaty wydane przez inne równoważne jednostki oceniające zgodność. 
Zamawiający akceptuje także inne odpowiednie środki dowodowe, w szczególności dokumentację 
techniczną producenta, w przypadku, gdy dany Wykonawca nie ma dostępu do certyfikatów lub 
sprawozdań z badań, ani możliwości ich uzyskania w odpowiednim terminie, o ile ten brak dostępu 
nie może być przypisany danemu Wykonawcy, oraz pod warunkiem, że dany Wykonawca udowodni, 
że wykonywane przez niego dostawy spełniają wymogi lub kryteria określone w opisie przedmiotu 
zamówienia, kryteriach oceny ofert lub wymaganiach związanych z realizacją zamówienia. 

10. W przypadku opisu za pomocą norm za rozwiązania równoważne uznaje się takie rozwiązania, które 
zapewniają spełnienie wymagań minimalnych określonych w normie na poziomie nie gorszym niż 
opisano to w stosownych normach. W przypadku przywołanych w SWZ norm (jeżeli nie określono 
tego szczegółowo) rozumie się normy aktualne. W pozostałych przypadkach (opis przedmiotu 
zamówienia za pomocą ocen technicznych, specyfikacji technicznych i systemów referencji 
technicznych) za równoważny uważa się taki produkt, materiał czy system o parametrach 
technicznych, funkcjonalnych i jakościowych nie gorszych niż wymienione w opisie przedmiotu 
zamówienia. 

11. Zamówienie współfinansowane z Programu rozwoju instytucji opieki nad dziećmi w wieku do lat 3 
„Aktywny Maluch” 2022-2029.    

 
Dostawy - kod CPV: 

34912100-4 – Wózki popychane 
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Rozdział 3. Oferty częściowe  

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
Wartość zamówienia jest niższa od tzw. progów unijnych które zobowiązują do implementacji dyrektyw 
UE. Dyrektywa 2014/24/UE w treści motywu 78 wskazuje, że aby zwiększyć konkurencję, instytucje 
zamawiające należy w szczególności zachęcać do dzielenia dużych zamówień na części. Przedmiotowe 
zamówienie nie jest dużym zamówieniem w rozumieniu motywu 78 powołanej dyrektywy UE 
(dyrektywy stosuje się od tzw. progów UE, a dyrektywa posługuje się pojęciem dużego zamówienia na 
gruncie zamówień podlegających dyrektywie - a więc zamówienia o wartości znacznie przewyższającej 
tzw. progi UE). Zamówienie nie zostało podzielone na części z następujących względów:  

1. Zamówienie dotyczy dostawy wózków o takich samych parametrach technicznych  
i funkcjonalnych, przeznaczonych do realizacji tożsamych zadań tj. przewozu dzieci. Oznacza to, 
że przedmiot zamówienia ma charakter jednolity i nie występuje potrzeba jego różnicowania  
pod względem funkcjonalnym.  

2. Realizacja zamówienia przez jednego wykonawcę umożliwi ujednolicenie procesu gwarancyjnego 
i serwisowego. W przypadku dostaw od różnych producentów mogłoby dojść do różnic 
konstrukcyjnych, co utrudniałoby użytkowanie. 

3. Realizacja zamówienia przez wielu wykonawców wiąże się z większym zaangażowaniem 
organizacyjnym i finansowym po stronie zamawiającego. Obsługa kilku odrębnych umów oznacza 
bowiem konieczność: prowadzenia równoległych procesów rozliczeniowych, nadzoru  
nad kilkoma wykonawcami, koordynowania harmonogramów i etapów realizacji, rozstrzyganiem 
potencjalnych sporów między wykonawcami, Wszystkie te elementy mogą prowadzić  
do zwiększenia kosztów administracyjnych i technicznych oraz obciążeń kadrowych  
dla zamawiającego.  

 
Niedokonanie podziału zamówienia podyktowane było zatem względami technicznymi, 
organizacyjnymi oraz charakterem przedmiotu zamówienia. Zastosowany ewentualnie podział 
zamówienia na części nie zwiększyłby konkurencyjności w sektorze małych i średnich przedsiębiorstw 
– zakres zamówienia jest zakresem typowym, umożliwiającym złożenie oferty wykonawcom z grupy 
małych lub średnich przedsiębiorstw. Zgodnie z treścią motywu 78 dyrektywy, Instytucja zamawiająca 
powinna mieć obowiązek rozważenia celowości podziału zamówień na części, jednocześnie zachowując 
swobodę autonomicznego podejmowania decyzji na każdej podstawie, jaką uzna za stosowną,  
nie podlegając nadzorowi administracyjnemu ani sądowemu. 
 

Rozdział 4. Informacja o dopuszczeniu lub wymogu złożenia oferty wariantowej 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

Rozdział 5. Informacje o przewidywanych zamówieniach, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7 
i 8 ustawy Pzp. 

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówienia, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy 
Pzp. 

Rozdział 6. Informacja dotycząca wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 
negocjacji 

…….…………………..……………………. nie dotyczy …………………….……………………… 
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Rozdział 7. Termin wykonania zamówienia 

Termin wykonania zamówienia do 90 dni kalendarzowych licząc od dnia zawarcia (podpisania) 
umowy jednak nie później niż do dnia 26.06.2026 r. 

 
Rozdział 8. Waluta, w jakiej będą prowadzone rozliczenia związane z realizacją niniejszego 
zamówienia publicznego 
 
Wszelkie rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia dokonywane będą w walucie 
polskiej.  
 
Rozdział 9. Wymagania, o których mowa w art. 95 

…….…………………..……………………. nie dotyczy …………………….……………………… 

Rozdział 10. Informacja o podwykonawcach 

1. Zamawiający zgodnie z art. 462 Ustawy Pzp dopuszcza wykonanie części zamówienia przy udziale 
podwykonawców.  

2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części 
zamówienia. 

3. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę, w ofercie, części zamówienia, których wykonanie 
zamierza powierzyć Podwykonawcom, i podania przez Wykonawcę nazw ewentualnych 
Podwykonawców, jeżeli są już znani. 
 

Rozdział 11. Informacja dotycząca przeprowadzenia przez wykonawcę wizji lokalnej lub 
sprawdzenia przez Wykonawcę dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia, o których 
mowa w art. 131 ust. 2 Pzp 

…….…………………..……………………. nie dotyczy …………………….……………………… 

Rozdział 12. Warunki udziału w postępowaniu  
 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu,  
na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia  
13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji  
na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego i spełniają warunki udziału  
w postępowaniu określone w art. 112 ust. 2 ustawy Pzp dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: Zamawiający nie stawia szczegółowych 
wymagań w zakresie spełniania tego warunku. 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej,  
o ile wynika to z odrębnych przepisów: Zamawiający nie stawia szczegółowych wymagań  
w zakresie spełnienia tego warunku. 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiający nie stawia szczegółowych wymagań  
w zakresie spełnienia tego warunku. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej: Zamawiający nie stawia szczegółowych wymagań  
w zakresie spełnienia tego warunku. 
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Rozdział  13. Podstawy wykluczenia  
 
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę na podstawie 

art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt  4 ustawy Pzp, oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 
2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

Art. 108. 1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę:  
1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 
a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w Kodeksu karnego, 
b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia  

25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2026 r. poz. 95) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia  
12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia 
żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z  2025 r. poz. 907 z późn. zm.), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 
Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego 
pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu 
karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające  
na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 
przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2025 r.  
poz. 1567), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko 
wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego,  
lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom  
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 
2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki  

w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa 
w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną  
o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków 
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert 
dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty 
tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 
5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca 

zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji,  
w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia  
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty 
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częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że 
przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 
wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy  
z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.  
o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji 
może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

Art. 109 ust. 1 pkt 4 

4) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 
likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona 
albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej 
w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

2. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 
lub art. 109 ust. 1 pkt 4, jeżeli udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące 
przesłanki: 

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, wykroczeniem lub 
swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie pieniężne; 
2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub swoim 
nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie współpracując 
odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub zamawiającym; 
3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania dalszym 
przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności: 
a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidłowe 
postępowanie wykonawcy, 
b) zreorganizował personel, 
c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 
d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 
wewnętrznych regulacji lub standardów, 
e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za nieprzestrzeganie 
przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 
3. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 2, są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu 
wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 2, nie są 
wystarczające do wykazania jego rzetelności, zamawiający wyklucza wykonawcę. 

4. Okres wykluczenia Wykonawcy następuje w przypadkach określonych  w art. 111 Pzp.  
5. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach  

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514),  z postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się: 

1) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych  
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 
pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego; 

2) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 
terroryzmu (Dz. U. z 2025 r. poz. 644) jest osoba wymieniona w wykazach określonych  
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w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę  
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego; 

3) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 
pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120  
z późn. zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006  
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 
24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 
2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji  
na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

Rozdział 14. Informacja o podmiotowych środkach dowodowych  
1. Do oferty Wykonawca dołącza oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, w zakresie wskazanym 

przez Zamawiającego - zgodne ze wzorem stanowiącym załącznik nr 4 do SWZ. 
2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa powyżej stanowią wstępne potwierdzenie, że 

Wykonawca nie podlega wykluczeniu. 
3. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia  

w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków 
dowodowych, aktualnych na dzień złożenia.  

4. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od Wykonawcy obejmują: 
1) odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji  

o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporządzony nie wcześniej 
niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru  
lub ewidencji. 

5. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je uzyskać 
za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych  
w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 
realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2025 r. poz. 1703), o ile Wykonawca wskazał  
w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1, dane umożliwiające dostęp do tych środków. 

6. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 
Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość  
i aktualność. 

7. W zakresie nieuregulowanym w SWZ, zastosowanie mają przepisy rozporządzenia Ministra 
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków 
dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od 
Wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415 z późn. zm.) oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów  
z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 
wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452). 
 

Rozdział  15. Wykonawca mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 
Rzeczpospolitej Polskiej 
 
1. Wykonawca mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

składa dokumenty zgodnie z przepisami rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii  
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z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 
dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy.  

2. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej 
zamiast dokumentu, o którym mowa w rozdziale 14 ust. 4 pkt 1) - składa dokument lub dokumenty 
wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające 
odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza 
likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest 
zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury 
przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

3. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub miejsce 
zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których powyżej, 
zastępuje się je odpowiednio w całości lub w części dokumentem zawierającym odpowiednio 
oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, 
lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, 
w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, 
której dokument miał dotyczyć nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed 
organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub 
gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub 
miejsce zamieszkania osoby, której dokument miał dotyczyć. 

4. Dokumenty, o których mowa powyżej powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed 
ich złożeniem. 

5. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub 
oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. 
 

Rozdział 16. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie (np. spółki cywilne, konsorcja) 
 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku, 
Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty. 

2. Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców wspólnie ubiegających 
się o udzielenie zamówienia. 

3. Jeżeli została wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego kopii 
umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie ponoszą solidarną odpowiedzialność  
za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy (jeżeli było 
wymagane). 

5. Dokument potwierdzający ustanowienie pełnomocnika powinien zawierać: 
1) wskazanie postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy, 
2) Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, 
3) ustanowionego pełnomocnika, 
4) zakres jego umocowania. 

6. Pełnomocnictwo, sporządza się w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Jeżeli Pełnomocnictwo, zostało sporządzone jako 
dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe 
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym - mocodawcy, poświadczającym zgodność cyfrowego 
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.  
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7. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, żaden z nich  
nie może podlegać wykluczeniu z powodu niespełnienia warunków, o których mowa art. 108  
ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.  
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.  

8. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie  
o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania, składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia  
te potwierdzają brak podstaw wykluczenia. 

9. Wszelka korespondencja prowadzona będzie z Pełnomocnikiem. 
 

Rozdział 17. Wymagania dotyczące wadium 

………………………………………..nie dotyczy………………………………………………. 

Rozdział 18.  Termin związania ofertą 
 
1. Wykonawca jest związany ofertą do  01.04.2026 r. 
2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą określonego w dokumentach zamówienia, zamawiający przed upływem terminu związania 
ofertą, zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu  
o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.  

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, wymaga złożenia przez wykonawcę pisemnego oświadczenia 
o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

Rozdział 19. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 
przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych  
do porozumiewania się z Wykonawcami 

 
1. Informacje ogólne: 

1) w postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami 
odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem: 
https://ezamowienia.gov.pl. 

2) Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami:  
Joanna Gugnowska – sprawy proceduralne, tel.: 087 562 82 76 email.: zp@um.suwalki.pl,  
Jolanta Jasionowska-Sarat, Paweł Perkowski – sprawy merytoryczne, tel: 087 562 82 92, 

3) Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, 
musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe 
informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy 
e-Zamówienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej 
https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”. 

4) Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania 
konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

5) Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych będących 
kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi być 
zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia  
30 grudnia 2020 r w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 
technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub w konkursie (Dz. U. z 2020,  
poz. 2452), 

6) Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów 
z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 
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wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie, sporządza 
się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych  
na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 
realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2025 r. poz. 1703), z zastrzeżeniem formatów,  
o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych. 

7) Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 rozporządzenia 
Prezesa Rady Ministrów w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji  
oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie, 
przekazywane w postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej: 

a) w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie 
Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych  
i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 
teleinformatycznych (i przekazuje się jako załącznik), lub 

b) jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej (np. w treści wiadomości email lub w treści „Formularza  
do komunikacji”). 

2. Złożenie oferty w postępowaniu: 
1) Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie 

postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. 
2) sposób złożenia oraz skład oferty został opisany w Rozdziale 20. 
3) Ofertę stanowi wypełniony i podpisany przez Wykonawcę Formularz ofertowy. W przypadku 

wspólnego ubiegania się przez Wykonawców o zamówienie (konsorcjum, spółki cywilne), 
należy złożyć jeden wspólny Formularz ofertowy. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności  
za nieprawidłowe lub nieterminowe złożenie oferty, w szczególności Zamawiający  
nie odpowiada za ujawnienie przez Wykonawcę treści swojej oferty przed upływem terminu 
składania i otwarcia ofert, poprzez złożenie jej w formie pliku niezaszyfrowanego,  
w niewłaściwej zakładce (np. jako treść pytań). Nieprawidłowe złożenie oferty przez 
Wykonawcę nie stanowi podstawy żądania unieważnienia postępowania. Zaleca się,  
aby utworzyć konto Wykonawcy i rozpocząć składanie oferty z odpowiednim wyprzedzeniem. 

3. Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami (nie dotyczy składania ofert) 
1) komunikacja  w postępowaniu, z  wyłączeniem  składania  ofert, odbywa się drogą elektroniczną 

za pośrednictwem dedykowanych formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce 
„Formularze” 
Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie 
wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji 
umożliwiają dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). 
W przypadku załączników, które zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady 
Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych są opatrzone kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być one 
opatrzone podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym (otaczającym).  

2) możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie 
wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się  
na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących tylko  
do zadawania pytań dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie 
tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamówienia. 

3) wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez Wykonawcę wiadomości widoczne są  
po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”.  
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4) maksymalny  rozmiar  plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do  komunikacji”  
wynosi  150 MB  (wielkość ta dotyczy  plików przesyłanych jako załączniki do jednego 
formularza). 

5) minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług 
Platformy e-zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin 
Platformy e-Zamówienia. Zaleca się stosowanie aktualnie wspieranych wersji oprogramowania. 

6) w przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy  
e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego  
pod numerem telefonu (22) 458 77 99 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony 
na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. 

7) Zamawiający dopuszcza komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail: 
zp@um.suwalki.pl, jgugnowska@um.suwalki.pl (nie dotyczy składania ofert). 

8) Wykonawca ma obowiązek śledzić informacje na Platformie. Podstawowym źródłem informacji 
jest platforma e-Zamówienia, wszelkie fakultatywne powiadomienia za pomocą poczty e-mail 
obciążone są ryzykiem błędów związanych z działaniem serwerów pocztowych, na których 
działanie Zamawiający nie ma wpływu. 

4. Wyjaśnienia i zmiany treści SWZ: 
1) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 

Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni 
przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści  SWZ 
wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert;  

2) jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa powyżej, przedłuża termin 
składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych Wykonawców 
z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert;  

3) w przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa 
powyżej, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania  wyjaśnień SWZ oraz obowiązku 
przedłużenia terminu składania ofert. Przedłużenie terminu składania ofert, nie wpływa  
na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści  SWZ;  

4) treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła zapytania, 
na stronie internetowej prowadzonego postępowania; 

5) Zamawiający nie przewiduje zwoływania zebrania wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia 
wątpliwości dotyczących treści SWZ; 

6) w uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 
zmienić treść SWZ;  

7) w przypadku gdy zmiana treści SWZ jest istotna dla sporządzenia oferty lub wymaga  
od Wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą treści SWZ i przygotowanie 
ofert, Zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny na ich przygotowanie;  

8) Zamawiający informuje Wykonawców o przedłużonym terminie składania ofert przez 
zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego postępowania, na której 
została udostępniona SWZ;  

9) informację o przedłużonym terminie składania ofert Zamawiający zamieszcza w ogłoszeniu  
o zamówieniu;  

10) dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania; 

11) w przypadku gdy zmiana treści SWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, 
Zamawiający zamieszcza w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie o zmianie ogłoszenia. 

12) w przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SWZ, a treścią udzielonych odpowiedzi jako 
obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie 
Zamawiającego. 
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Rozdział 20. Opis sposobu przygotowania ofert oraz wymagania formalne dotyczące składania 
oświadczeń i dokumentów 
 
1. Forma oferty. 

1) ofertę, zgodnie z art. 63 ust.2 ustawy Pzp w postępowaniu o udzielenie zamówienia sporządza się 
pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej, opatrzonej 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osoby upoważnione do składania oświadczeń 
woli w imieniu Wykonawcy.  

Uwaga: Podpis osobisty to zaawansowany podpis elektroniczny i nie jest tym samym, co podpis 
własnoręczny.  
Informacje o podpisie zaufanym można uzyskać na stronie: https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-
dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany. 
Informacje o podpisie osobistym można uzyskać na stronie: https://www.gov.pl/web/e-
dowod/podpis-osobisty. 

2) oferta powinna być sporządzona w języku polskim w formie elektronicznej – zaleca się 
sporządzenie oferty i oświadczeń w formacie PDF i podpisanie podpisem w formacie PadES 
W przypadku zastosowania innego formatu Zamawiający może nie mieć możliwości zapoznania 
się z ofertą, co może spowodować jej odrzucenie, 

3) Wykonawca przygotowuje ofertę w oparciu o edytowalny wzór „Formularza ofertowego” – 
stanowiący załącznik do SWZ, udostępniony przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia  
i zamieszczony w podglądzie postępowania w zakładce „Informacje podstawowe” – „Pozostałe 
dokumenty postępowania”. Zamawiający nie udostępnia tzw. formularza systemowego 
generowanego przez platformę. 

4) Wykonawca powinien pobrać „Formularz ofertowy”, zapisać go na dysku komputera 
użytkownika, wypełnić elektronicznie danymi wymaganymi przez  Zamawiającego  i  ponownie  
zapisać  na  dysku komputera użytkownika w formacie PDF oraz podpisać odpowiednim rodzajem 
podpisu elektronicznego.  

5) zapisany „Formularz ofertowy” należy zawsze otwierać w programie Adobe Acrobat Reader DC. 
6) wypełnionego i podpisanego formularza ofertowego nie należy przetwarzać dalej innymi 

programami. 
7) Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie 

postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” 
system prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów 
elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące  
do dodawania plików. 

8) Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w pierwszym 
polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty 
przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) Wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące 
ofertę lub składane wraz z ofertą. 

9) formularz  ofertowy (PDF)  podpisuje  się  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym dla pliku PDF formatem podpisu jest 
PADES. Można także podpisać typem podpisu wewnętrznym (otaczającym). Podpisanie 
formularza ofertowego podpisem zewnętrznym jest także możliwe. W tym przypadku, powstały 
oddzielny plik podpisu dla tego formularza należy załączyć w polu „Załączniki i inne dokumenty 
przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 

10) pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które zgodnie  
z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie sposobu sporządzania  
i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych  
oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 
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lub konkursie, są opatrzone przez Wykonawcę kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być opatrzone podpisem typu zewnętrznego 
lub wewnętrznego (otaczającego).  

11) w przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji 
(np. archiwum zip, 7z), opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest 
równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
UWAGA – wśród niepodpisanych plików stanowiących zawartość archiwum nie może być plików 
tajemnicy przedsiębiorstwa. W „archiwum” można umieścić także uprzednio podpisane pliki.  

12) system sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie 
informując o tym Wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się  
w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania 
(EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”. 

13) oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 
14) Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje 

ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 
15) maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 MB. 

2. Wymagania formalne dotyczące składania oświadczeń i dokumentów: 
1) oświadczenia, podmiotowe środki dowodowe, zobowiązanie podmiotu udostępniającego 

zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwo, powinny być sporządzone w postaci 
elektronicznej, zaleca się sporządzenie oświadczeń w formacie PDF i podpisanie podpisem  
w formacie PadeES. 
W przypadku zastosowania innego formatu Zamawiający może nie mieć możliwości zapoznania 
się z ofertą, co może spowodować jej odrzucenie. 

2) podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenia oraz zobowiązanie podmiotu 
udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe oraz pełnomocnictwo przekazuje się 
w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym,  podpisem zaufanym lub podpisem osobistym;  

3) w przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 
dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio 
wykonawcy, wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, 
podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy lub 
podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach,  zostały 
wystawione przez upoważnione podmioty inne niż wykonawca, wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca,  
jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument; 

4) w przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenia oraz zobowiązanie 
podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe lub pełnomocnictwo, 
zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym 
podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym 
zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej;  

5) poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,  
o którym mowa powyżej, dokonuje w przypadku:  
a) podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub 
podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich 
dotyczą;  
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b) oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, lub zobowiązania podmiotu 
udostępniającego zasoby – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający 
się o udzielenie zamówienia;  

c) pełnomocnictwa – mocodawca. 
6) poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,  

o którym mowa powyżej, może dokonać również notariusz; 
7) w przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie 

poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest 
równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

3. Rekomendacje i uwagi Zamawiającego: 
1) zaleca się sporządzenie oferty i oświadczeń w formacie PDF i podpisanie podpisem w formacie 

PAdES. 
2) nie zaleca się stosowania podpisu zewnętrznego XADES (2 pliki do przekazania), 
3) Pełnomocnik nie może poświadczać za zgodność skanu swojego pełnomocnictwa. 
4) po podpisaniu pliku a przed jego wysłaniem do Platformy Wykonawca powinien upewnić się,  

że plik jest prawidłowo podpisany a jego weryfikacja jest pozytywna.  
5) wiele różnych niepodpisanych dokumentów w formacie PDF można scalić w jeden plik PDF  

a następnie go podpisać jednym podpisem w formacie PADES.  
6) Wykonawca nie powinien najpierw drukować formularzy, podpisywać ich ręcznie, a następnie 

skanować i na końcu podpisywać elektronicznie. Wystarczy od razu wypełnić elektronicznie, 
zapisać jako PDF i podpisać wymaganym podpisem elektronicznym.  

7) w przypadku stosowania przez Wykonawcę podpisu zaufanego, plik po podpisaniu nie może być 
większy niż 10Mb. 

8) podpis osobisty nie jest to podpis odręczny. To podpis oparty o warstwę elektroniczną dowodu 
osobistego. 

4. Podpisy. 
1) oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy 

(Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia). Oznacza to, iż jeżeli  
z dokumentu(ów) określającego(ych) status prawny Wykonawcy(ów) lub pełnomocnictwa 
(pełnomocnictw) wynika, iż do reprezentowania Wykonawcy(ów) upoważnionych jest łącznie 
kilka osób dokumenty wchodzące w skład oferty muszą być podpisane przez wszystkie te osoby;  

2) upoważnienie osób podpisujących ofertę wynikać musi bezpośrednio z dokumentów 
dołączonych do oferty. Oznacza to, że jeżeli upoważnienie takie nie wynika wprost z dokumentu 
stwierdzającego status prawny Wykonawcy (odpisu z właściwego rejestru) to do oferty należy 
dołączyć oryginał pełnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upoważnione. 

5. Tajemnica przedsiębiorstwa: 
1) Zamawiający nie ujawnia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli 
Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one 
udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 
Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp. 

2) Zamawiający uzna, iż Wykonawca wykazał/udowodnił, że zastrzeżone informacje stanowią 
tajemnicę przedsiębiorstwa w szczególności, gdy: 
a) wykaże/oświadczy, że informacje te nie zostały nigdzie upublicznione, 
b) wykaże, że stanowią one wartość techniczną lub/i technologiczną lub/i organizacyjną 

przedsiębiorstwa lub/i inne informacje posiadają wartość gospodarczą, 
c) wykaże, jakie podjął działania w celu zachowania ich poufności. 
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Sam fakt włożenia pliku „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” nie wyczerpuje 
znamion wykazania działania zachowania ich poufności; 

3) jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa Wykonawca, 
w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio 
oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący 
tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa  
jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne 
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”.   

4) zastrzeżenie informacji, danych, dokumentów lub oświadczeń niestanowiących tajemnicy 
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o nieuczciwej konkurencji spowoduje ich odtajnienie. 

6. Informacje pozostałe: 
1) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty; 
2) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę przygotowaną według wymagań określonych  

w niniejszej SWZ; 
3) w przypadku dokumentów lub oświadczeń sporządzonych w językach obcych należy dołączyć 

tłumaczenie na język polski. 
7. Zmiana / wycofanie oferty: 

1) Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje 
ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 

2) Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany  
ani wycofać złożonej oferty. 

8. Złożona oferta powinna zawierać wg instrukcji użytkownika portalu e-Zamówienia 
następujące dokumenty: 

1) wypełniony i podpisany przez osobę (osoby) upoważnioną do składania oświadczeń woli  
w imieniu Wykonawcy Formularz ofertowy na załączniku nr 1; 

2) wypełniony i podpisany przez osobę (osoby) upoważnioną do składania oświadczeń woli  
w imieniu Wykonawcy Formularz cenowy na załączniku nr 2; 
Jeżeli Wykonawca nie wypełni producenta, serii, modelu, numeru katalogowego wózka, jego 
oferta zostanie odrzucona jako niezgodna z warunkami zamówienia. 

3) pełnomocnictwo musi być złożone w formie oryginału tj. pełnomocnictwo należy przesłać  
w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym osoby do tego upoważnionej. W przypadku, gdy Wykonawca będzie 
dysponował jedynie pełnomocnictwem w formie pisemnej, przekazuje cyfrowe odwzorowanie 
tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym mocodawcy, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania  
z dokumentem w postaci papierowej. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania  
z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa powyżej, może dokonać również notariusz; 

4) w przypadku zastrzeżenia części oferty jako tajemnica przedsiębiorstwa Wykonawca winien 
załączyć do oferty stosowne wyjaśnienia mające wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią 
tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 

5) oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, w zakresie wskazanym w niniejsze SWZ  
(na załączniku nr 4); w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, 
oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, składa każdy z Wykonawców.  

9. Wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona zostanie wezwany do złożenia: 
dokumentów z rozdziału 14 ust. 4. 

10. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej 
Polskiej zamiast dokumentów z rozdziału 14 ust. 4 pkt 1) SWZ - składa dokumenty z rozdziału 
15 SWZ. 
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Rozdział 21. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 
 
1. Wykonawca składa ofertę na Platformie e-Zamówienia za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski” 

widocznej w podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy,  
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 03.03.2026 roku, godz. 9:00. 

2. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za:  
1) złożenie przez Wykonawcę oferty po terminie składania ofert, 
2) złożenie oferty w sposób inny niż określa niniejsza SWZ, 

3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 03.03.2026 roku, godz. 9:30.  
4. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert 

w terminie wskazanym powyżej, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. 
Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie  internetowej prowadzonego 
postępowania lub jeżeli nie będzie takiej możliwości ze względu na brak dostępności portalu  
e-zamówienia, informacja zostanie umieszczona na stronie internetowej BIP Urzędu Miejskiego: 
https://bip.um.suwalki.pl/Przetargi_sekcja/tryb-podstawowy-i-przetargi-w-2026-r/ 

5. Najpóźniej przed otwarciem ofert, Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informację o kwocie, jaką zamierza się przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

6. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informacje o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach 
prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty 
zostały otwarte oraz o cenach w nich zawartych. 
 

Rozdział 22.  Opis sposobu obliczania ceny 
 

1. Cena ofertowa winna spełniać wymogi ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach 
towarów i usług (Dz. U. z 2023 r. poz. 168), a w szczególności jej art. 3 ust. 1 pkt 1 oraz ust. 2, który 
stanowi, że „cena to wartość wyrażona w jednostkach pieniężnych, którą kupujący jest obowiązany 
zapłacić przedsiębiorcy za towar lub usługę. W cenie uwzględnia się podatek od towarów i usług 
oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż towaru (usługi) podlega 
obciążeniu podatkiem od towarów i usług lub podatkiem akcyzowym. Przez cenę rozumie się 
również stawkę taryfową.” 

2. Wykonawca określi cenę oferty netto z określeniem stawki VAT oraz cenę brutto łącznie  
z podatkiem. Cenę należy podać w złotych polskich w zapisie liczbowym z dokładnością do dwóch 
miejsc po przecinku. 

3. Podstawą do określenia ceny oferty jest SWZ wraz załącznikami. Cena oferty będzie stanowiła 
wynagrodzenie Wykonawcy wyliczone w oparciu o wypełniony Formularz cenowy – załącznik nr 2.  

4. Wykonawca w cenie ofertowej uwzględni m.in.: 
1) załadunek, transport, rozładunek oraz ustawienie wózków w pomieszczeniach wskazanych 

przez Zamawiającego, 
2) ubezpieczenie związane z utratą lub uszkodzeniem przedmiotu zamówienia do czasu odbioru 

przez Zamawiającego, 
3) uporządkowanie terenu dostaw i miejsc montażu, 
4) zagospodarowanie odpadów powstałych w trakcie dostawy (m.in. takich jak: opakowania, 

palety, elementy montażowe, itp.), 
5) koszty przeglądów w okresie gwarancyjnym, koszty usunięcia ewentualnych, usterek, 
6) inne koszty wyżej nie wymienione, wynikające z warunków zawartej umowy, SWZ oraz 

obowiązków określonych dla Wykonawcy. 
5. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług dla celów 
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zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny 
kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W tym przypadku, 
Wykonawca ma obowiązek: poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie 
prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazania nazwy (rodzaju) 
towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły do powstania obowiązku 
podatkowego, wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 
Zamawiającego, bez kwoty podatku, wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie  
z wiedzą Wykonawcy, będzie miała zastosowanie. 

6. Wzór formularza ofertowego został opracowany przy założeniu, iż wybór oferty nie będzie 
prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w zakresie podatku VAT.  
W innym przypadku, Wykonawca zobowiązany jest zmodyfikować treść formularza ofertowego  
i wypełnić obowiązki nałożone na niego w art. 225 ust. 2 Ustawy Pzp. 

7. Cena może być tylko jedna. Nie dopuszcza się wariantowości cen. Wszelkie upusty, rabaty winny 
być od razu ujęte w obliczeniu ceny, tak by wyliczona cena za realizację zamówienia była ceną 
ostateczną, bez konieczności dokonywania przez Zamawiającego przeliczeń itp. działań w celu jej 
określenia. 
 

Rozdział 23. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, 
wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert 
 
1. Ocenie podlegać będą oferty nieodrzucone.  
2. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający przyjął następujące kryteria oceny ofert 
przypisując im odpowiednią wagę procentową:  

Kryterium Waga Sposób oceny 

Cena - C 60% 
C = (C minimalna/C badana)x 60 punktów, przy czym 
1% odpowiada 1 pkt 

Gwarancja i rękojmia - G 40% 
Ocenie podlega okres gwarancji i rękojmi w skali   
0, 10, 20, 30, 40 - punktów, przy czym 1% odpowiada 
1 pkt 

Przy obliczaniu liczby punktów w kryterium gwarancja i rękojmia (G) Zamawiający zastosuje 
następujące wyliczenie: 
- za okres udzielenia gwarancji i rękojmi wynoszący co najmniej  3 lata – 0 punktów, 
- za okres udzielenia gwarancji i rękojmi wynoszący co najmniej  4 pełne lata – 10 punktów, 
- za okres udzielenia gwarancji i rękojmi wynoszący co najmniej  5 pełnych lat – 20 punktów, 
- za okres udzielenia gwarancji i rękojmi wynoszący co najmniej  6 pełnych lat – 30 punktów, 
- za okres udzielenia gwarancji i rękojmi wynoszący co najmniej  7 pełnych lat i więcej – 40 punktów. 
Punkty będą przyznawane za pełne lata np. za gwarancję i rękojmię zaoferowaną przez Wykonawcę  
w wysokości 6 lat i 7 miesięcy – 30 punktów. 
Minimalny okres gwarancji i rękojmi wynosi 3 lata. 
Jeżeli Wykonawca w Formularzu ofertowym nie wskaże żadnego okresu gwarancji i rękojmi 
Zamawiający przyjmie, że oferuje on minimalny okres gwarancji i rękojmi wynoszący 3 lata i przyzna  
0 pkt. 
Jeżeli Wykonawca w Formularzu ofertowym zadeklaruje okres gwarancji i rękojmi mniejszy niż 3 lata 
Zamawiający odrzuci jego ofertę jako niezgodną z warunkami zamówienia. 
Ocena oferty oznaczona literą „W" stanowi sumę uzyskanych punktów w poszczególnych kryteriach jej 
oceny. 

W= C + G 
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Za najkorzystniejszą uważać się będzie ofertę, która uzyska najwyższą ilość punktów. 
Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku zgodnie 
z matematycznymi zasadami zaokrąglania (końcówki poniżej 0,005 pkt pomija się a końcówki 0,005  
i wyższe zaokrągla się do 0,01 pkt). 
Ocena w zakresie kryteriów zostanie dokonana na podstawie wypełnionego „Formularza ofertowego”  
i złożonej w nim deklaracji Wykonawcy.  
 
Rozdział 24. Informacje o formalnościach, jakie zostaną dopełnione po wyborze oferty w celu 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
 
1. Wykonawca jest zobowiązany skontaktować się z Zamawiającym w celu uzgodnienia wszystkich 

szczegółowych kwestii technicznych (np. numeru konta, reprezentacji Wykonawcy) zawieranej 
umowy. 

2. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez 
Zamawiającego. 

3. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni 
od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

4. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu,  
o którym mowa w ust. 3, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie 
podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego 
wykonania umowy (jeśli było wymagane), Zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny 
ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą 
ofertę albo unieważnić postępowanie. 

6. Jeżeli zostanie wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego kopii 
umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

7. Zamawiający wymaga, aby umowa konsorcjum: 
1) określała sposób reprezentacji wszystkich podmiotów oraz upoważniała jednego z członków 

konsorcjum – głównego partnera (Lidera) do koordynowania czynności związanych z realizacją 
umowy, 

2) stwierdzała o odpowiedzialności solidarnej partnerów konsorcjum, za całość podjętych 
zobowiązań w ramach realizacji przedmiotu zamówienia, 

3) oznaczała czas trwania konsorcjum obejmujący okres realizacji przedmiotu zamówienia, 
4) określała cel gospodarczy obejmujący swoim zakresem przedmiot zamówienia, 
5) wykluczała możliwość wypowiedzenia umowy konsorcjum przez któregokolwiek z jego 

członków do czasu wykonania zamówienia, 
6) określała sposób współdziałania podmiotów, 
7) określała szczegółowy podział czynności do wykonania przez poszczególnych partnerów 

konsorcjum, 
8) określała szczegółowe zasady rozliczania się pomiędzy partnerami konsorcjum za wykonywanie 

przedmiotu zamówienia (wyklucza się płatności przez Zamawiającego dla każdego z partnerów 
z osobna – wystawcą faktury ma być pełnomocnik konsorcjum). 

8. Niedopełnienie powyższych formalności przez wybranego wykonawcę będzie potraktowane przez 
Zamawiającego, jako niemożność zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego z przyczyn 
leżących po stronie wykonawcy i zgodnie z art. 98 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp, będzie skutkowało 
zatrzymaniem przez Zamawiającego wadium (jeżeli było wymagane). 
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Rozdział 25. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

1. Zamawiający wymaga wniesienia przez Wykonawcę, zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
2. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana będzie musiał wnieść zabezpieczenie należytego 

wykonania umowy w wysokości 5% ceny całkowitej podanej w ofercie. 
3. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy można wnieść w formach wymienionych w art. 450 

ust. 1 ustawy Pzp: 
1)  pieniądzu;  
2)poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo kredytowej,  

z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym;  
3) gwarancjach bankowych;  
4) gwarancjach ubezpieczeniowych; 
5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia  

9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości.  
Zamawiający nie wyraża zgody na wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy w formach 
wymienionych w art. 450 ust. 2 ustawy Pzp. 
4. Oryginał dokumentu potwierdzającego wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

musi być dostarczony do Zamawiającego przed podpisaniem umowy.  
Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu Wykonawca zobowiązany będzie wpłacić przelewem  
na rachunek bankowy Zamawiającego: Urząd Miejski, ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwałki: Bank 
Pekao SA O/Białystok, Nr: 76 1240 5211 1111 0000 4929 8215 z podaniem tytułu wpłaty: 
zabezpieczenie należytego wykonania umowy – „Dostawa pierwszego wyposażenia do Żłobka 
Miejskiego przy ul. Minkiewicza 50 w Suwałkach w ramach Programu Aktywny Maluch (cz.5 
– wózki dziecięce spacerowe)”. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy wnoszone  
w gwarancjach i poręczeniach nie może zawierać żadnych warunków spełnienia przez 
Zamawiającego oraz ograniczeń (wykluczeń z odpowiedzialności) oprócz przewidzianych ustawą 
Prawo zamówień publicznych, nazewnictwo użyte w powyższych dokumentach ma odpowiadać 
brzmieniu w ustawie. 

5. Zamawiający nie zamierza dokonywać częściowego zwrotu zabezpieczenia po wykonaniu części 
zamówienia. 

6. Zwrot wniesionego zabezpieczenia nastąpi zgodnie z art. 453 ustawy Pzp. 
 

Rozdział 26. Istotne postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego  
na warunkach określonych w istotnych postanowieniach Umowy, stanowiącym Załącznik nr 3  
do SWZ.  
 

Rozdział 27. Klauzula informacyjna RODO 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 
informuję, że:  
1. Administratorem danych osobowych Wykonawcy, jego pracowników, podwykonawców  

i pracowników podwykonawców oraz podmiotów udostępniających zasoby i ich pracowników jest:  
a) Urząd Miejski w Suwałkach, z siedzibą przy ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwałki,  
087 – 562 80 00  reprezentowany przez Prezydenta Miasta Suwałk, 
b) Minister Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej, z siedzibą w Warszawie 00-513, przy  
ul. Nowogrodzkiej 1/3/5, +48222500108, e-mail: info@mrips.gov.pl; skrytka ePUAP: 
/4g447ytes7/skrytka,  
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c) Minister właściwy do spraw rozwoju regionalnego z siedzibą przy ul. Wspólnej 2/4,  
00-926 Warszawa. 

2. Inspektorzy ochrony danych osobowych: 
a) IOD UM w Suwałkach:  Rafał Luto (adres: ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwałki pokój 211), tel.:  
87 5628208, elektronicznie (adres e-mail: iod@um.suwalki.pl), 
b) IOD  MRiPS: pocztą tradycyjną (ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa), elektronicznie (adres 
e-mail: iod@mrips.gov.pl ). 
c) IOD MFIPR: pocztą tradycyjną (ul. Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa), elektronicznie (adres e-mail: 
IOD@mfipr.gov.pl). 

3. Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym  
z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego ZP.271.21.2026 pn.: „Dostawa pierwszego 
wyposażenia do Żłobka Miejskiego przy ul. Minkiewicza 50 w Suwałkach w ramach Programu 
Aktywny Maluch (cz.5 – wózki dziecięce spacerowe)”, prowadzonym w trybie podstawowym. 

4. Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp. 

5. Dane osobowe będą przechowywane, przez okres obowiązywania umowy, a następnie 5 lat, albo  
10 lat w przypadku zamówień współfinansowanych ze środków UE, począwszy od 1 stycznia roku 
kalendarzowego następującego po zakończeniu okresu obowiązywania umowy. Okresy te dotyczą 
również Wykonawców, którzy złożyli oferty i nie zostały one uznane jako najkorzystniejsze. 

6. Obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym 
w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp. 

7.  W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą wykorzystywane  do zautomatyzowanego 
podejmowania decyzji, w tym  profilowania, stosowanie do art. 22 ust. 1 i 4  RODO. 

8. Osoba, której dane dotyczą posiada: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **. Wystąpienie  
z żądaniem nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 
Warszawa), gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 
narusza przepisy RODO 

         przy czym skorzystanie z ww. uprawnień nie może skutkować zmianą wyniku postępowania  
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym  
z ustawą; 

9. Nie przysługuje: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  
* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może 
naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 
zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi 
na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
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Rozdział 28. Inne informacje 
 

1. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
2. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 
3. Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 
4. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 
5. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

wykonawców, o których mowa w art. 94 Pzp. 
6. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 
7. Realizując obowiązek, o którym mowa w art. 24 ust 6 Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie 

sygnalistów, informujemy, że w Urzędzie Miejskim w Suwałkach funkcjonuje zarządzenie  
nr 330/2024 Prezydenta Miasta Suwałk z dnia 4 września 2024 r. w sprawie wprowadzenia  
w Urzędzie Miejskim w Suwałkach Procedury zgłoszeń wewnętrznych oraz podejmowania działań 
następczych. 
Celem jej wprowadzenia jest umożliwienie dokonania zgłoszeń osobom fizycznym, które uzyskały 
informacje o naruszeniu prawa w Urzędzie Miejskim w Suwałkach w kontekście związanym z pracą. 
Celem dokonania rzetelnego zgłoszenia jest wykrycie ewentualnych naruszeń prawa oraz podjęcie 
czynności zmierzających do prawidłowego funkcjonowania Urzędu Miejskiego w Suwałkach. 
Informacje dotyczące zgłoszeń wewnętrznych oraz funkcjonowania procedury dostępne są  
na stronie internetowej BIP UM w Suwałkach. 
 

Rozdział 29. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku 
postępowania o udzielenie zamówienia 

1. Środki ochrony prawnej określone zostały w dziale IX ustawy Pzp. przysługują Wykonawcy, 
uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia 
lub nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 
Zamawiającego przepisów ustawy Pzp.  

2. Środki ochrony prawnej nie przysługują wykonawcy, uczestnikowi konkursu ani innemu 
podmiotowi, o którym mowa w ust. 1, pochodzącym z państw trzecich niebędących stronami umów 
międzynarodowych. 

3. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia 
lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom 
wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 Pzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich 
Przedsiębiorców. 

4. Odwołanie przysługuje na: 
1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 
2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której Zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy; 
5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje Zamawiającemu odwołanie wniesione 

w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono 
wniesione w formie pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby 
mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

6. Odwołanie wnosi się w terminie: 
1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, 
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2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 
wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1). 

7. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub 
wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia 
w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów zamówienia na stronie internetowej, 

8. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia,  
w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość  
o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

9. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, 
stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

10. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy  
z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy rozdziału  
3  ustawy, nie stanowią inaczej. 

11. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, zwanego  dalej 
"sądem zamówień publicznych". 

12. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia 
Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1, przesyłając jednocześnie jej 
odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w polskiej placówce pocztowej operatora pocztowego  
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe albo w placówce podmiotu 
zajmującego się doręczaniem korespondencji na terytorium innego niż Rzeczpospolita Polska 
państwa członkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej albo państwa 
członkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy  
o Europejskim Obszarze Gospodarczym albo wysłanie jej na adres do doręczeń elektronicznych,  
o którym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doręczeniach elektronicznych, jest 
równoznaczne z jej wniesieniem. 

13. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień 
publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

14. Sąd rozpoznaje sprawę niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie miesiąca od dnia wpływu 
skargi do sądu. 

15. Od wyroku sądu lub postanowienia kończącego postępowanie w sprawie przysługuje skarga 
kasacyjna do Sądu Najwyższego. 

Zatwierdzam: 
                      Z up. PREZYDENTA 

 
                                                                          Marcin Bonisławski 

                                                                                                              Zastępca Prezydenta 
 
Suwałki, dnia  20 lutego 2026 r. 


