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Nr postepowania: MCOO/ZP/CKZ/2/26 Zatacznik nr 3 do Umowy

Zasady powierzenia przetwarzania danych osobowych

Miejskie Centrum Obstugi Oswiaty w Krakowie, z siedzibg w Krakowie (31-450), przy ul.
Utanéw 9a, zwane dalej ,Administratorem”,

oraz

................................. , prowadzaca/cy dziatalno$¢ gospodarcza pod Nazwa ........eeeeeceeeecnennns
z siedzibg W ......cuveeeeneee. (0] 7YV | KU , zwana/y dalej ,Podmiotem przetwarzajacym”,

tacznie zwani ,Stronami”, ustalaja, co nastepuije:

§1

1. Strony ustalaja, ze uzyte w niniejszych zasadach okreslenia dotyczace danych osobowych
maja takie samo znaczenie, jakie nadajg im definicje zawarte w rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1) -
zwanym dalej ,RODO".

2. Niniejsze zasady dotyczg przetwarzania danych osobowych niezbednych do realizacji
Umowy na Przeprowadzenie kurséw obstugi woézkéw jezdniowych (widtowych) w
kategorii Il WJO w projekcie pn. ,Centrum Kompetencji Zawodowych w Gminie Miejskiej
Krakéw” w ramach programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027,
wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, zwang dalej
,Umowa".

3. Dane osobowe objete niniejszymi zasadami, ktérych administratorem przetwarzanych
danych jest Administrator, dotyczg uczestnikéw projektu realizowanego w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027, wspdétfinansowanego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Priorytet 6 Fundusze europejskie dla
rynku pracy, edukacji i wtaczenia spotecznego, Dziatanie 6.31 Wsparcie ksztatcenia
zawodowego - ZIT, Typ projektu A. Podniesienie jakosci ksztatcenia zawodowego
o nastepujacym tytule: ,Centrum Kompetencji Zawodowych w Gminie Miejskiej Krakow”.

§2
1. Na podstawie art. 28 RODO Administrator, powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu
przetwarzanie danych osobowych w zakresie i celu okreslonym w Umowie oraz
niniejszych zasadach.

. Przedmiotem powierzenia sg dane osobowe przetwarzane w zwigzku z realizacjg Umowy.

Dane osobowe beda przetwarzane przez okres obowigzywania Umowy i w terminach

w niej okreslonych.

4. Po zakonczeniu przetwarzania Podmiot przetwarzajacy zwraca Administratorowi wszelkie
dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo
panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych.

5. Zakres powierzonych danych osobowych obejmuje:

1) Imie i nazwisko;
2) pesel;

) date urodzenia;

) miejsce urodzenia;

)

)

)

W N

adres zamieszkania;
numer telefonu;

3
4
5
6
7) adres e-mail.
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6. Podmiot przetwarzajacy jest upowazniony do wykonywania nastepujacych czynnosci
przetwarzania  powierzonych  danych: zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie Iub modyfikowanie, pobieranie,
przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, dopasowywanie lub
faczenie, ograniczanie, ktére sa w minimalnym zakresie niezbedne do realizacji celu
o ktéorym mowa w ust. 2 powyze;j.

§3

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarzaé¢ powierzone mu dane osobowe
zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, w szczegdlnosci RODO oraz
zgodnie z niniejszymi zasadami, a takze z najwyzsza starannoscia i przy uwzglednieniu
profesjonalnego charakteru dziatania.

2. Podmiot przetwarzajgcy zapewni srodki techniczne i organizacyjne umozliwiajgce
nalezyte zabezpieczenie danych osobowych, spetniajgce wymagania, o ktérych mowa w
art. 32 RODO. Przetwarzajacy bedzie w szczegdlnosci:

1) prowadzit dokumentacje opisujaca sposob przetwarzania danych osobowych oraz
srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone i bezpieczenistwo
przetwarzanych danych osobowych, w tym w szczegélnosci polityke bezpieczenistwa;

2) przechowywat dokumenty w przeznaczonych do tego szafach zamykanych na zamek
lub w zamykanych na zamek pomieszczeniach, niedostepnych dla o0séb
nieupowaznionych do przetwarzania danych osobowych oraz zapewniajgcych ochrone
dokumentéw przed utrata, uszkodzeniem, zniszczeniem, a takze przetwarzaniem
z naruszeniem RODO.

3. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest do prowadzenia rejestru kategorii czynnosci
przetwarzania zgodnie z art. 30 RODO.

4. Podmiot przetwarzajagcy ponosi odpowiedzialno$é, wobec oséb trzecich oraz wobec
Administratora, za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem RODO, innych
przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego dotyczacego ochrony danych osobowych
oraz za przetwarzanie powierzonych danych osobowych niezgodnie z niniejszymi
zasadami, w szczegdblnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych
osobowych osobom nieupowaznionym.

5. Podmiot przetwarzajagcy zobowigzuje sie do:

1) zachowania w poufnosci wszystkich danych osobowych powierzonych w trakcie
obowigzywania Umowy lub dokumentéw uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem
czynnos$ci objetych Umowa, a takze zachowania w poufnosci informacji
o stosowanych sposobach zabezpieczenia danych osobowych, rowniez po rozwigzaniu
Umowy;

2) zabezpieczenia korespondencji i wszelkich dokumentéow przed dostepem oséb
nieupowaznionych do  przetwarzania  powierzonych  danych  osobowych,
a w szczegoblnosci przed kradzieza, uszkodzeniem i zaginieciem;

3) niewykorzystywania zebranych na podstawie Umowy danych osobowych dla celéow
innych niz okreslone w niniejszych zasadach lub Umowie;

4) niewykonania zadnych czynnosci zwigzanych z dalszym przekazywaniem danych
osobowych nieuregulowanych w niniejszych zasadach lub Umowie.

§4
1. Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany do wydawania i odwotywania upowaznien do
przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, ktére bedg przetwarzaty
powierzone dane osobowe.
2. Podmiot przetwarzajagcy bedzie prowadzit ewidencje o0séb upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych.
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3. Podmiot przetwarzajgcy ograniczy dostep do danych osobowych wytacznie do osdb
posiadajacych upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

4. Podmiot przetwarzajagcy zobowigze osoby upowaznione do przetwarzania danych
osobowych do przestrzegania nastepujacych zasad postepowania z dokumentami:

1) pracowania jedynie z dokumentami niezbednymi do wykonania obowigzkéw
wynikajacych z Umowy;

2) przechowywania dokumentéw w czasie nie dtuzszym niz czas niezbedny do
zrealizowania zadan, do ktérych wykonania dokumenty sg przeznaczone;

3) nietworzenia kopii dokumentéw innych, niz niezbedne do realizacji Umowy;

4) zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz informacji o stosowanych sposobach
ich zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego taczacego osobe
upowazniong do przetwarzania danych osobowych z Podmiotem przetwarzajacym;

5) zabezpieczenia dokumentéw przed dostepem o0s6b nieupowaznionych do
przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, przetwarzaniem z
naruszeniem RODO, nieautoryzowang zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

5. Podmiot przetwarzajacy bedzie nadzorowat osoby upowaznione do przetwarzania
danych osobowych, w zakresie zabezpieczenia przetwarzanych danych osobowych.

6. Podmiot przetwarzajacy bedzie wymagat od oséb upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych przestrzegania nalezytej starannos$ci, w zakresie zachowania

w poufnosci danych osobowych oraz ich zabezpieczenia.

§5

1. Podmiot przetwarzajgcy pomaga Administratorowi wywigzaé sie z obowigzku
odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotycza, a ktérej dane zostaty powierzone
do przetwarzania na mocy niniejszych zasad, w zakresie wykonywania jej praw
okres$lonych w rozdziale Il RODO.

2. Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi wywigza¢ sie z obowigzkéw
okres$lonych w art. 32-36 RODO, uwzgledniajac dostepne mu informacje oraz charakter
przetwarzania.

3. Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest do udzielenia Administratorowi, na kazde
zadanie, informacji na temat przetwarzania powierzonych danych osobowych przez
Podmiot przetwarzajgcego oraz podmioty, ktérym Podmiot przetwarzajacy zlecit dalsze
powierzenie, a w szczegdblnosci niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym
przypadku naruszenia obowigzkéw dotyczacych ochrony danych osobowych.

4. Podmiot przetwarzajagcy bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w ciggu 24 godzin po
stwierdzeniu naruszenia, zgtosi Administratorowi kazde naruszenie ochrony danych
osobowych. Zgtoszenie powinno, oprocz elementéw okreslonych w art. 33 ust. 3 RODO,
zawiera¢ informacje umozliwiajgce Administratorowi okreslenie czy naruszenie skutkuje
wysokim ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych. Jezeli informacji,
o ktérych mowa w art. 33 ust 3 RODO nie da sie udzieli¢ w tym samym czasie, Podmiot
przetwarzajgcy moze je udziela¢ sukcesywnie bez zbednej zwtoki.

5. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania
Administratora o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub
sgdowym, dotyczacym przetwarzania przez Podmiot przetwarzajgcy danych osobowych
okre$lonych w niniejszych zasadach, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub
orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu
przetwarzajgcego, a takze o wszelkich planowanych, o ile sg wiadome, lub realizowanych
kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania przez Podmiot przetwarzajacy tych
danych osobowych.

6. W przypadku wystgpienia okolicznosci mogacych mieé¢ wptyw na odpowiedzialnos¢
Administratora za przetwarzanie danych osobowych, Podmiot przetwarzajacy
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zobowiazuje sie niezwtocznie podjgé dziatanie w celu usuniecia tych okolicznosci oraz
natychmiast zawiadomi¢ Administratora.

7. W sytuacjach nadzwyczajnych, nieprzewidzianych w niniejszych zasadach, Podmiot
przetwarzajacy zobowigzuje sie do przetwarzania danych osobowych majac na uwadze
ochrone powierzonych danych oraz interes Administratora.

8. W przypadku naruszenia zasad przetwarzania powierzonych danych osobowych zgodnie
z art. 83 RODO na Podmiot przetwarzajagcy moga zosta¢ natozone administracyjne kary
pieniezne w wysokosci kary natozonej na Administratora.

§6

1. Podmiot przetwarzajacy umozliwi Administratorowi lub podmiotowi upowaznionemu
dokonanie kontroli lub audytu zgodnosci przetwarzania powierzonych danych
Z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, w szczegdlnosci z RODO oraz
niniejszymi zasadami w miejscach, w ktérych sg one przetwarzane.

2. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli lub audytu powinno by¢ przekazane
podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem kontroli
lub audytu.

3. W przypadku powziecia przez Administratora wiadomosci o razacym naruszeniu przez
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzan wynikajacych z przepisébw prawa powszechnie
obowiagzujacego, w tym RODO lub niniejszych zasad, Podmiot przetwarzajgcy umozliwi
Administratorowi lub podmiotowi upowaznionemu dokonanie niezapowiedzianej kontroli
lub audytu w celu, o ktérym mowa w ust. 1 powyze;j.

4. Administrator lub podmiot upowazniony majg w szczegélnosci prawo do:

1) wstepu, w godzinach pracy podmiotu kontrolowanego, za okazaniem imiennego
upowaznienia, do pomieszczen, w ktérych zlokalizowane s3 powierzone do
przetwarzania dane osobowe;

2) przeprowadzenia niezbednych badan Ilub innych czynnosci kontrolnych Ilub
audytowych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami
prawa powszechnie obowigzujgcego, w tym RODO, lub niniejszych zasad;

3) zadania ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do
przetwarzania danych osobowych oraz pracownikéw podmiotu kontrolowanego
w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

4) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli lub audytu oraz sporzadzania ich kopii.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest do zastosowania sie do zalecen dotyczacych

poprawy jakosci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania,

sporzadzonych w wyniku kontroli lub audytu przeprowadzonych zgodnie z niniejszym
paragrafem, w terminie do 14 dni.

§7

Podmiot przetwarzajacy moze powierzyé dane osobowe objete niniejszymi zasadami do
dalszego przetwarzania innym podmiotom jedynie w celu wykonania Umowy po
wczesniejszym poinformowaniu Administratora oraz pod warunkiem braku sprzeciwu
Administratora wyrazonego pisemnie w terminie 14 dni od dnia poinformowania.

Dalsze powierzenie przetwarzania danych osobowych odbywa sie na podstawie
odrebnych uméw zawieranych na pismie, z zastrzezeniem, ze umowy te beda zawieraty
postanowienia okreslajgce warunki przetwarzania danych osobowych nie gorsze niz
okreslone w niniejszych zasadach.

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania na podstawie ust. 1 powyzej,
powinien by¢ kazdorazowo dostosowany przez Podmiot przetwarzajgcy do celu ich
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powierzenia, przy czym zakres nie moze by¢ szerszy niz zakres okre$lony w niniejszych
zasadach.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do weryfikowania zgodnosci zakresu danych
osobowych przetwarzanych przez podmioty, ktérym dokonat dalszego powierzenia
danych osobowych z postanowieniami uméw.

Podmiot przetwarzajagcy zobowigzany jest do przekazania na kazde Zadanie
Administratora wykazu podmiotéw, ktérym zostato powierzone przetwarzanie danych
osobowych przez Podmiot Przetwarzajacy.

Podmiot przetwarzajagcy zobligowany jest do takiego formutowania uméw dalszego
powierzenia, by podmioty, ktérym Podmiot przetwarzajacy powierzyt przetwarzanie
zobowigzane byty do umozliwienia Administratorowi lub podmiotowi przez niego
upowaznionemu, dokonywanie kontroli lub audytu, na zasadach okre$lonych
w § 6 niniejszych zasad.

§8
W sprawach nieuregulowanych niniejszymi zasadami znajduja zastosowanie odpowiednie
przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego, w szczegblnosci RODO oraz postanowienia
Umowy.
Wszelkie zmiany oraz uzupetnienia tresci niniejszych zasad wymagajg formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

Administrator: Podmiot przetwarzajacy:
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