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I. Nazwa oraz adres Zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony 

internetowej prowadzonego postępowania 

Zamawiającym jest: Warszawskie Laboratorium Innowacji Społecznych „Synergia”  

województwo: mazowieckie 

ulica/nr: ul. Markowska 16 

kod pocztowy: 03-742  

miejscowość: Warszawa 

tel.: 22 277 62 00 

NIP: 5252248481 

REGON: 525758986 

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://ezamowienia.gov.pl/mp-

client/tenders/ocds-148610-a73eb5f8-90a3-43bc-9fba-a230d9ebddf5 

Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: ocds-148610-a73eb5f8-90a3-43bc-

9fba-a230d9ebddf5 

Adres poczty elektronicznej: synergia.zamowienia@um.warszawa.pl 

Godziny pracy Zamawiającego: poniedziałek – piątek: 8:00 – 16.00. 

II. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz 

inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia 

Specyfikacja Warunków Zamówienia – zwana dalej SWZ, jej zmiany oraz wyjaśnienia oraz inne 

dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia zostaną 

udostępnione na stronie prowadzonego postępowania, o której mowa w rozdziale I SWZ. 

III. Tryb udzielenia zamówienia 

3.1 Informacje podstawowe 

1. Postępowanie jest prowadzone w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 2 ustawy z dnia 

11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 – zwanej 

„ustawą” lub „Pzp”). W zakresie nieuregulowanym w SWZ obowiązują przepisy Pzp. 

2. Zamawiający udziela zamówienia w trybie podstawowym, w którym w odpowiedzi na ogłoszenie 

o zamówieniu oferty mogą składać wszyscy zainteresowani wykonawcy. Zamawiający przewiduje 

wybór oferty najkorzystniejszej z możliwością prowadzenia negocjacji (w celu ulepszenia treści 

ofert, które podlegają ocenie). 

3. Do przedmiotowego postępowania stosuje się przepisy właściwe dla przygotowania i 

prowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia klasycznego o wartości mniejszej niż progi 
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unijne. 

3.2 Pozostałe informacje dotyczące prowadzonego postępowania 

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

2. Postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

3. Zamawiający ani nie wymaga, ani nie przewiduje możliwości złożenia ofert w postaci katalogów 

elektronicznych. 

4. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp. 

5. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 

elektronicznej. 

6. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

7. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej. 

8. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

9. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

IV. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiot zamówienia obejmuje świadczenie usług: 

 

a) ochrony osób w budynku, obszaru bezpośrednio przylegającego do budynku i mienia 

Warszawskiego Laboratorium Innowacji Społecznych “Synergia” zlokalizowanego przy ul. 

Markowskiej 16, 03-742 Warszawa przez pracowników ochrony fizycznej w systemie 

dziennym od poniedziałku do soboty;  

b) monitoring nocny z patrolem interwencyjnym budynku Warszawskiego Laboratorium 

Innowacji Społecznych “Synergia” przy ul. Markowskiej 16 od poniedziałku do soboty oraz 

całodobowy w niedziele i święta;    

c) monitoring całodobowy z patrolem interwencyjnym dla 3 lokalizacji w Warszawie – ul. 

Łochowska 39/7, Targowa 66/33, Dembowskiego 1. 

2. Przedmiot zamówienia polega na: 

1) bezpośredniej ochronie fizycznej, 

2) monitorowaniu systemów alarmowych i CCTV, w tym szybka reakcja na sytuacje alarmowe, 

zgodnie z instrukcją ochrony,   

3) ochronie dostępu do budynku – kontrola wejść i wyjść osób (również gości i firm 

zewnętrznych), zgodnie z wewnętrznymi procedurami zamawiającego, 

4) reagowanie na zdarzenia losowe i awaryjne, w tym powiadamianie odpowiednich służb oraz 

dokumentowanie incydentów, 

5) obsłudze systemu rejestracji obchodów budynku przez pracownika ochrony w punktach 

newralgicznych (minimum 5 punktów kontrolnych), uzgodnionych z 

Zamawiającym/Administratorem nieruchomości. Wykonawca zapewnia, że obchody będą 

dokonywane przez pracownika ochrony nie rzadziej niż raz na 3 godziny w ciągu całej doby. 
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Wyjątkiem usprawiedliwiającym niedokonanie obchodu jest podjęcie czynności typu 

interwencja lub zaistnienie innego zdarzenia uniemożliwiającego tzw. odbicie punktów 

kontrolnych, pod warunkiem odnotowania przedmiotowego zdarzenia w książce dyżurów, 

6) dostawie, montażu i uruchomieniu przycisku antynapadowego – szczegółowy opis w 

załączniku nr 9 do SWZ, 

7) codzienne dokonywanie, minimum 2 zewnętrznych obchodów ochranianego budynku po 

jego pełnym obrysie. 

3. Przedmiot zamówienia będzie wykonywany zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa w 

zakresie ochrony osób i mienia, w szczególności: ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 

osób i mienia (t.j. Dz.U.2025 r., poz. 532) oraz Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 19 grudnia 

2013 r. w sprawie szczegółowego trybu działań pracowników ochrony (Dz.U. 2013 r., poz. 1681). 

4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 9 do SWZ (OPZ). 

5. Wspólny Słownik Zamówień:  

79710000-4 usługi ochroniarskie 

4.1 Opis części zamówienia 

1. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert niekompletnych (częściowych) w obrębie 

określonego przedmiotu zamówienia. 

3. Uzasadnienie braku podziału przedmiotu zamówienia na części – w ocenie Zamawiającego, 

przedmiot zamówienia pod względem zakresu i wielkości, stanowi niepodzielną całość. 

Powierzenie wykonania przedmiotu zamówienia kilku Wykonawcom w znaczący sposób 

utrudniałoby realizację procesów związanych z planowaniem, realizowaniem, kontrolowaniem 

prawidłowości realizacji zamówienia czy też ustalenia odpowiedzialności konkretnego 

wykonawcy za jego nienależyte wykonanie. Należyta realizacja zamówienia możliwa jest tylko 

wówczas, jeśli Wykonawca zachowa pełną kontrolę nad jego realizacją. Brak kompatybilności 

technicznej SSWiN różnych Wykonawców, dzięki którym pracownicy ochrony mają techniczną 

możliwość obserwowania, rejestrowania i sygnalizowania ewentualnych niebezpieczeństw 

mogłoby skutkować nieprawidłowym działaniem w/w systemu jako całości, a nawet jego 

uszkodzeniem. Podział przedmiotowego zamówienia na części może również spowodować niskie 

zainteresowanie zamówieniem wśród potencjalnych wykonawców. 

4.2 Pozostałe informacje dotyczące opisu przedmiotu zamówienia 

1. Zamawiający określa wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w 

okolicznościach, o których mowa w art. 95 Pzp. 

1) Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez wykonawcę lub 

podwykonawcę osób wykonujących wskazane poniżej czynności w trakcie realizacji 

zamówienia: wykonywanie stałej ochrony fizycznej osób i mienia Zamawiającego, zgodnie z 

zakresem czynności wskazanym w OPZ (Załącznik nr 9 do SWZ), czynności wykonywane 
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przez osobę pełniącą funkcję Koordynatora Zespołu Pracowników Ochrony. 

2) Zamawiający wymaga, aby zatrudnienie przy realizacji zamówienia trwało w całym okresie 

wykonywania zamówienia. W przypadku rozwiązania stosunku pracy przez osobę 

zatrudnioną lub przez wykonawcę przed zakończeniem tego okresu, wykonawca będzie 

obowiązany do zatrudnienia na to miejsce innej osoby na podstawie umowy o pracę. 

3) Szczegółowe warunki realizacji wymagań określonych przez zamawiającego na podstawie art. 

95 Pzp, w szczególności sposób dokumentowania zatrudnienia, uprawnienia zamawiającego 

w zakresie kontroli spełnienia przez wykonawcę wymagań, o których mowa powyżej oraz 

sankcje z tytułu niespełnienia tych wymagań, zawarte są w projektowanych postanowieniach 

umownych, stanowiących Załącznik nr 10 do SWZ. 

2. Zamawiający nie określa wymagań w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 

pkt 2 Pzp. 

3. Zamawiający nie wymaga złożenia oferty po odbyciu wizji lokalnej. Zamawiający przewiduje 

możliwość udostępnienia obiektów w celu wykonania wizji lokalnej. 

4. Zamawiający przewiduje zamówienia, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp. 

1) Zamawiający zastrzega możliwość udzielenia w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamówienia 

podstawowego dotychczasowemu wykonawcy świadczącemu usługę ochrony osób i mienia 

polegającego na powtórzeniu podobnego zakresu usług, zgodnie z art. 214 ust. 1 pkt 7 Pzp. 

2) Wielkość zamówienia podobnych usług - do 50% wartości szacunkowej zamówienia 

podstawowego. 

3) Zakres usług, które będą objęte zamówieniem, o którym mowa powyżej: Świadczenie usług 

ochrony osób i mienia w budynku oraz świadczenie usług monitoringu dla 4 obiektów 

Warszawskiego Laboratorium Innowacji Społecznych „Synergia” w zakresie wskazanym w 

OPZ (załącznik nr 9 do umowy), jak również w przypadku zwiększonego zapotrzebowania 

Zamawiającego w zakresie zatrudnienia dodatkowych pracowników ochrony budynku lub w 

jego bezpośrednim otoczeniu, w tym również w przypadku organizacji wydarzeń 

okazjonalnych. 

4) Warunki, na jakich zostaną udzielone w/w zamówienia: 

a) zamówienie będzie mogło być udzielone w przypadku, gdy zamawiający będzie 

dysponował środkami finansowymi na jego realizację,  

b) umowa zostanie zawarta po przeprowadzeniu negocjacji z Wykonawcą, 

c) cena za wykonanie przedmiotu zamówienia zostanie ustalona podczas negocjacji na 

podstawie złożonej przez Wykonawcę kalkulacji ceny, 

d) termin wykonania zamówienia będzie proporcjonalny do zakresu zamówienia, 

e) projektowane postanowienia umowne zostaną przekazane Wykonawcy wraz z 

zaproszeniem do negocjacji, 

f) kary umowne będą przewidziane w takich samych wypadkach i w wysokości nie wyższej 

niż w umowie zawartej w postępowaniu na zamówienie podstawowe, 

g) obowiązki Wykonawcy i Zamawiającego będą uregulowane na zasadach analogicznych do 
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umowy zawartej w postępowaniu na zamówienie podstawowe. 

V. Termin wykonania zamówienia 

1. Wykonawca zobowiązany jest zrealizować przedmiot zamówienia w terminie: od dnia 2.03.2026 

r.  od godz. 7.00 do dnia 31.08.2027 r. do godz. 7:00 

VI. Podstawy wykluczenia 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę na podstawie art. 

108 ust. 1 ustawy Pzp: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu 

karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 

25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2023 r. poz. 2048 oraz z 2024 r. poz. 1166) lub w 

art. 54 ust. 1–4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych 

specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2024 r. 

poz. 930), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 

przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w 

art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 

mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 

ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 

cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo 

przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu 

karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej  

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego (art. 108 ust. 1 

pkt 1 ustawy); 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w 

spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 
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komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym 

mowa w pkt 1 (art. 108 ust. 1 pkt 2 ustawy); 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o 

zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania 

ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne 

lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie 

spłaty tych należności (art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy); 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne (art. 108 

ust. 1 pkt 4 ustawy); 

5) jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że Wykonawca 

zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w 

szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty 

częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że 

przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie (art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy); 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego Wykonawcy lub podmiotu, który należy z 

Wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o 

ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji 

może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia (art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy); 

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę na podstawie art. 

109 ust. 1 pkt 1, 4, 7 ustawy Pzp: 

1) który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia 

społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3, 

chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert 

dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub 

zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie 

spłaty tych należności – art. 109 ust. 1 pkt 1 Pzp; 

2) w stosunku, do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 

likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest 

zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej 

procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury – art. 109 ust. 1 pkt 4 

Pzp; 

3) który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub 

nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie 

wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji, 
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co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania 

zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady – art. 109 ust. 1 pkt 7 Pzp; 

3. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę, zgodnie z art. 7 

ust. 1 w związku z art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 514) zwanej dalej „ustawą o szczególnych 

rozwiązaniach” tj.: 

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w 

art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach;  

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 

ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 

terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, z późn. zm.4)) jest osoba wymieniona w wykazach 

określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub 

będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na 

listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 

którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach;  

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 

1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 

1598 oraz z 2024 r. poz. 619, 1685 i 1863) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych 

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką 

jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w 

art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach. 

Wykluczenie w okolicznościach, o których mowa w pkt 1-3, następuje na okres trwania 

okoliczności wskazanych w tych punktach. 

Osoba lub podmiot podlegające wykluczeniu w przypadku wystąpienia okoliczności, o których 

mowa w pkt 1-3, które w okresie tego wykluczenia ubiegają się o udzielenie zamówienia 

publicznego, przy czym przez ubieganie się o udzielenie zamówienia publicznego rozumie się 

złożenie oferty, lub biorą udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, podlegać 

będą karze pieniężnej, nakładanej przez Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych, w drodze decyzji, 

w wysokości do 20.000.000,00 zł. 

4. Podstawy wykluczenia – pozostałe informacje 

1) Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania 

o udzielenie zamówienia. 

2) Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 ustawy 

oraz art. 109 ust. 1 ustawy (w zakresie wskazanym przez Zamawiającego), jeżeli udowodni 
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Zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki: 

a) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez 

zadośćuczynienie pieniężne; 

b) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub 

swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, 

aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, 

lub Zamawiającym; 

c) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 

zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu 

postępowaniu, w szczególności: 

- zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 

nieprawidłowe postępowanie Wykonawcy, 

- zreorganizował personel, 

- wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 

- utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania 

przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów, 

- wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 

nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 

3) Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w pkt 2, są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności 

czynu Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w pkt 2, nie 

są wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wyklucza Wykonawcę. 

VII. Informacja o przedmiotowych środkach dowodowych 

Zamawiający nie wymaga złożenia wraz z ofertą przedmiotowych środków dowodowych. 

VIII. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

8.1 Warunki udziału w postępowaniu 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w 

postępowaniu dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym; 

Zamawiający nie stawia wymagań w zakresie tego warunku. 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika 

to z odrębnych przepisów; 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że posiada aktualną koncesję na 

prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie ochrony osób i mienia wydaną na podstawie 
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przepisów ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 532. ze 

zm.).  

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej; 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że jest ubezpieczony od 

odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem 

zamówienia na sumę gwarancyjną co najmniej 200 000,00 PLN (dwieście tysięcy złotych). 

Wartości podane w dokumentach potwierdzających spełnienie warunku w walutach innych niż PLN, 

Wykonawca przeliczy wg średniego kursu NBP (Tabela A), na dzień upływu terminu składania ofert. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej; 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że: 

1) w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie), wykonał w sposób należyty, a w 

przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również należycie wykonuje, co 

najmniej dwa zamówienia, każde polegające na świadczeniu usług ochrony fizycznej 

minimum jednego obiektu o podobnej specyfice, tj. minimum jednego obiektu o powierzchni 

użytkowej min. 2000 m2 (np. użyteczności publicznej w rozumieniu zawartym w 

Rozporządzaniu Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunków 

technicznych, jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie), każda o wartości min. 

200 000 zł brutto wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, 

na rzecz których usługi te zostały wykonane. Przez jedno zamówienie rozumie się usługi 

świadczone w ramach jednej umowy na minimum jednym obiekcie, który nie stanowi 

własności Wykonawcy. W przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych, które 

Wykonawca nadal wykonuje, wymagane jest, aby już zrealizowany zakres usługi 

(zamówienia) spełniał wymogi opisanego wyżej warunku.  

2) Skieruje do realizacji zamówienia:  

- co najmniej jedną osobą pełniącą funkcję Koordynatora Zespołu Pracowników Ochrony, 

która posiada co najmniej dwa lata doświadczenia w pracy polegającej na zarządzaniu i 

nadzorowaniu zespołem pracowników ochrony nad budynkiem o powierzchni użytkowej 

min. 2000 m2, które zdobyła w okresie nie wcześniejszym niż 5 lat przed upływem terminu 

składania ofert. W sytuacji, gdy wskazana przez Wykonawcę osoba w tym samym okresie 

wykonywała zadania polegające na zarządzaniu pracownikami ochrony w różnych obiektach, 

należy uwzględnić ten okres tylko jeden raz. Zamawiający nie dopuszcza możliwości, aby 

Koordynator Zespołu Pracowników Ochrony świadczył jednocześnie usługi fizycznej ochrony 

osób i mienia w obiekcie, 

- co najmniej dwóch pracowników ochrony fizycznej, posiadających każdy co najmniej dwa 

lata doświadczenia w pracy polegającej na ochronie osób, mienia, budynku o powierzchni 

użytkowej min. 2000 m2, które zdobyły w okresie nie wcześniejszym niż 5 lat przed upływem 
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terminu składania ofert. 

 

8.2 Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 

1. W przypadku składania oferty wspólnej przez kilku Wykonawców, każdy z Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia musi złożyć dokumenty i oświadczenia wskazane w 

rozdziale IX ust. 2 SWZ oraz rozdziale X ust. 1 pkt 1 SWZ. Pozostałe dokumenty będą traktowane 

jako wspólne. 

2. Zgodnie z art. 117 ust. 4 Pzp, w przypadku, o którym mowa w pkt 1, Wykonawcy wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które 

usługi wykonają poszczególni Wykonawcy. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 4 do SWZ.  

3. Obowiązek złożenia oświadczenia, o którym mowa w pkt 2, mają również wspólnicy spółki 

cywilnej. 

4. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na 

zdolnościach tych z Wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są 

wymagane. Jeżeli Wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług wykonywanych 

wspólnie z innymi Wykonawcami, wykaz wykonanych usług dotyczy zamówień, w których 

wykonaniu Wykonawca ten bezpośrednio uczestniczył. 

5. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia muszą ustanowić pełnomocnika do 

reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w 

postępowaniu i zawarcia umowy. Do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo. 

6. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną 

odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia, określoną w art. 366 

Kodeksu cywilnego. 

7. Wszelka korespondencja będzie prowadzona wyłącznie z pełnomocnikiem. 

8. W formularzu ofertowym w miejscu „nazwa i adres wykonawcy” należy wpisać dane dotyczące 

wszystkich podmiotów wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, a nie tylko 

pełnomocnika. 

8.3 Podwykonawcy  

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 

2. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, których wykonanie 

zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podania nazw ewentualnych podwykonawców, jeżeli 

są już znani. 

3. Zamawiający nie wymaga od podwykonawców, na zasobach których Wykonawca nie polega w 

celu wykazania spełnienia warunków, złożenia podmiotowych środków dowodowych na 
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potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia. 

8.4 Udostępnianie zasobów 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w 

stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać 

na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej 

podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi 

stosunków prawnych. 

2. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 

składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do 

dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy 

środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował 

niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Wzór zobowiązania stanowi załącznik nr 7 do SWZ. 

3. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w ust. 2, potwierdza, że 

stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty 

dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 

1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

2) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego Wykonawca 

polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, 

kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których 

wskazane zdolności dotyczą. 

4. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 

zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na 

wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w 

art. 112 ust. 2 pkt 3 i 4 Pzp, a także bada, czy nie zachodzą, wobec tego podmiotu podstawy 

wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy. Zamawiający wezwie 

Wykonawcę do złożenia podmiotowych środków dowodowych, o których mowa w rozdziale X 

ust. 1 SWZ dotyczących podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzających, że nie 

zachodzą, wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia z postępowania. 

5. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie z Wykonawcą, 

który polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę poniesioną przez 

Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie 

zasobów podmiot ten nie ponosi winy. 

6. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu 

udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w 

postępowaniu lub zachodzą, wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, 

aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym 

podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w 
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postępowaniu.  

7. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub 

sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w 

danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby.  

IX. Wykaz oświadczeń w celu wstępnego potwierdzenia, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu 

oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu  

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 

1) nie podlegają wykluczeniu, 

2) spełniają warunki udziału w postępowaniu. 

2. Wykonawca składa aktualne na dzień składania ofert oświadczenia w zakresie wskazanym 

w pkt 1. Informacje zawarte w oświadczeniach stanowią wstępne potwierdzenie, że Wykonawca 

nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.  

3. Oświadczenia, o których mowa w ust. 2, Wykonawca dołącza do oferty składanej w odpowiedzi 

na ogłoszenie o zamówieniu. Zamawiający udostępnia wzór oświadczenia – Załącznik nr 2 do 

SWZ – Oświadczenie wykonawcy z art. 125 ust 1 ustawy Pzp. 

4. Oświadczenia, o których mowa w ust.3, stanowią dowód potwierdzający brak podstaw 

wykluczenia, spełnianie warunków udziału w postępowaniu, odpowiednio na dzień składania 

ofert, tymczasowo zastępujący wymagane przez Zamawiającego podmiotowe środki dowodowe. 

5. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie, 

o którym mowa w ust. 2, składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak 

podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim 

każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu.  

6. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby przedstawia, wraz z oświadczeniami, o których mowa w ust. 3, także oświadczenia 

podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu 

oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim 

Wykonawca powołuje się na jego zasoby. Zamawiający udostępnia wzór oświadczenia – 

Załącznik nr 3 do SWZ – Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby z art. 125 ust. 5 

ustawy Pzp. 

X. Podmiotowe środki dowodowe, składane na wezwanie zgodnie z art. 274 Pzp  

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia Zamawiający: 

1) żąda złożenia podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie braku podstaw 

wykluczenia, 

2) żąda złożenia podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie spełniania warunków 

udziału w postępowaniu. 

2. Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie Wykonawcę, którego oferta 

została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, 

aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych, o których mowa 
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w niniejszym rozdziale. 

10.1 W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawca złoży na wezwanie 

Zamawiającego następujące podmiotowe środki dowodowe: 

1) oświadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynależności do 

tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1616 z późn. zm.), z innym Wykonawcą, 

który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu, albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z 

dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej 

lub wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu niezależnie od innego Wykonawcy 

należącego do tej samej grupy kapitałowej; wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 8 do 

SWZ; 

2) zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że wykonawca 

nie zalega z opłacaniem podatków i opłat, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy, 

wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed jego złożeniem, a w przypadku zalegania z 

opłacaniem podatków lub opłat wraz z zaświadczeniem zamawiający żąda złożenia 

dokumentów potwierdzających, że przed upływem terminu składania ofert wykonawca 

dokonał płatności należnych podatków lub opłat wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł 

wiążące porozumienie w sprawie spłat tych należności, 

3) zaświadczenie albo innego dokumentu właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu 

Ubezpieczeń Społecznych lub właściwego oddziału regionalnego lub właściwej placówki 

terenowej Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że wykonawca nie 

zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne, w zakresie art. 109 ust. 

1 pkt 1 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed jego złożeniem, a w 

przypadku zalegania z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z 

zaświadczeniem albo innym dokumentem zamawiający żąda złożenia dokumentów 

potwierdzających, że przed upływem terminu składania ofert wykonawca dokonał płatności 

należnych składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz odsetkami lub grzywnami 

lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłat tych należności, 

4) odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o 

Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, sporządzonych nie 

wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 

rejestru lub ewidencji, 

5) oświadczenie wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym 

mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania 

wskazanych przez zamawiającego, o których mowa w: 

a) art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy,  

b) art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy, dotyczących orzeczenia zakazu ubiegania się o zamówienie 

publiczne tytułem środka zapobiegawczego,  

c) art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, dotyczących zawarcia z innymi wykonawcami porozumienia 
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mającego na celu za kłócenie konkurencji,  

d) art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy,  

e) art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy, odnośnie do naruszenia obowiązków dotyczących płatności 

podatków i opłat lokalnych, o których mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o 

podatkach i opłatach lokalnych (t.j.Dz. U. z 2025 r. poz. 707), 

f) art. 109 ust. 1 pkt 7 ustawy. 

Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 11 do SWZ. 

 

10.2 W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu Wykonawca złoży na 

wezwanie Zamawiającego następujące podmiotowe środki dowodowe: 

1. W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu 

dotyczących uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, 

o ile wynika to z odrębnych przepisów: 

 

− aktualną koncesję na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie usług ochrony 

osób i mienia wydaną na podstawie ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i 

mienia (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 532. z późn. zm.); 

2. W celu potwierdzenia spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu 

dotyczących sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

− dokumenty potwierdzające, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności 

cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na 

sumę gwarancyjną określoną przez Zamawiającego na min. 200 000,00 PLN. 

 

3. W celu potwierdzenia spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu 

dotyczących zdolności technicznej lub zawodowej: 

1) wykazu usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również 

wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli 

okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich 

wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały 

wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub 

są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź 

inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a 

w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej 

przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych 

dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub 

ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich 

należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem 
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terminu składania ofert. Wzór wykazu usług stanowi Załącznik nr 6 do SWZ.  

2) wykaz osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, w 

szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości lub kierowanie 

usługami, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, 

doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a 

także zakresy wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do 

dysponowania tymi osobami. Wzór wykazu osób stanowi Załącznik nr 5 do SWZ. 

10.3 Pozostałe informacje dotyczące dokumentów podmiotowych 

1. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je uzyskać 

za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w 

rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 

zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał w ofercie dane umożlwiające dostęp do tych 

środków. 

2. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i 

aktualność.  

3. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie 

zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać Wykonawców do 

złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych aktualnych na dzień ich 

złożenia. 

4. Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe środki 

dowodowe nie są już aktualne, Zamawiający może w każdym czasie wezwać Wykonawcę lub 

Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych 

aktualnych na dzień ich złożenia. 

5. Jeżeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie może złożyć wymaganych przez Zamawiającego 

podmiotowych środków dowodowych, w celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę 

warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca składa inne podmiotowe środki dowodowe, 

które w wystarczający sposób potwierdzają spełnianie opisanego przez Zamawiającego warunku 

udziału w postępowaniu. 

6. Jeżeli wykaz, oświadczenia lub inne złożone przez Wykonawcę podmiotowe środki dowodowe 

budzą wątpliwości Zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do podmiotu, który jest w 

posiadaniu informacji lub dokumentów istotnych w tym zakresie dla oceny spełniania przez 

Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub braku podstaw wykluczenia, o 

przedstawienie takich informacji lub dokumentów. 

7. Jeżeli Wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług wykonywanych wspólnie z 

innymi wykonawcami, wykaz, o którym mowa w ust. 10.2 pkt 3 ppkt 1) dotyczy usług, w których 
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wykonaniu Wykonawca ten bezpośrednio uczestniczył. 

10.4 Dokumenty podmiotów zagranicznych 

1. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamiast zaświadczenia, o którym mowa w ust. 10.1 pkt 2) SWZ, zaświadczenia albo 

innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na 

ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, o których mowa w ust. 10.1 pkt 3) SWZ, lub odpisu albo 

informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej, o których mowa w ust. 10 pkt 4) SWZ – składa dokument lub dokumenty 

wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające 

odpowiednio, że: 

a) nie naruszył obowiązków dotyczących płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie 

społeczne lub zdrowotne,  

b) nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub 

sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie 

znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w 

przepisach miejsca wszczęcia tej procedury.  

2. Dokumenty, o których mowa w ust. 1 powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące 

przed ich złożeniem. 

XI. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawiający będzie 

komunikował się z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i 

organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej a także 

wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami;  

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między Zamawiającym 

a Wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod 

adresem https://ezamowienia.gov.pl  

2. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 

3. Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z wykonawcami: 

− Pani Monika Biernacka -Kalicka – w sprawach dotyczących przedmiotu zamówienia, tel. 

506 139 501 

− adres e-mail do ewentualnych kontaktów w przypadku awarii platformy e-zamówienia: 

synergia.administrator@um.warszawa.pl  

4. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania został wskazany w rozdziale I SWZ. 

Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk 

„Przeglądaj postępowania/konkursy”). 

5. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe 

informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-

Zamówienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej 

https://ezamowienia.gov.pl/
mailto:synergia.administrator@um.warszawa.pl
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https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”. 

6. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania 

konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

7. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych będących 

kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi być 

zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 

2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych 

dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz rozporządzeniu 

Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych 

środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający 

od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415 z późn. zm.). 

8. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów 

w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się w postaci elektronicznej, w 

formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie 

Krajowych Ram Interoperacyjności, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych i 

przekazuje się jako załączniki. W przypadku formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy 

Pzp, ww. regulacje nie będą miały bezpośredniego zastosowania. 

9. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 rozporządzenia 

Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, przekazywane w 

postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej: 

1) w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie 

Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub 

2) jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w treści „Formularza do 

komunikacji”). 

10. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 

dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 z późn. 

zm.) Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i 

odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument 

stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

11. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert/wniosków o dopuszczenie do 

udziału w postępowaniu, odbywa się drogą elektroniczną za pośrednictwem formularzy do 

komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do komunikacji”). Za 

pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań 

i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają 

również dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). W 

przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady 

Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być opatrzone, 
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zgodnie z wyborem Wykonawcy/Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym. W 

zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się do przesyłanej 

wiadomości uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ 

zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

12. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie 

wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na 

Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania 

pytań dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta 

uproszczonego na Platformie e-Zamówienia. 

13. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez Wykonawcę wiadomości widoczne są po 

zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

14. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” 

wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza). 

15. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług 

Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin 

Platformy e-Zamówienia. 

16. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy e-

Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem 

telefonu (32) 77 88 999 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie 

internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. 

17. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację Wykonawcy i 

Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza 

komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail: 

synergia.administrator@um.warszawa.pl (nie dotyczy składania ofert). 

18. Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, oświadczeń 

lub elektronicznych kopii dokumentów oraz innych informacji przyjmuje się datę ich 

złożenia/wysłania na Platformie e-Zamówienia lub wpływu na adres e-mail: 

synergia.administrator@um.warszawa.pl, z wyłączeniem ofert, które należy złożyć poprzez 

Platformę e-Zamówienia. 

XII. Wymagania dotyczące wadium  

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

XIII. Termin związania ofertą 

1. Wykonawca jest związany ofertą do 28.02.2026 r., jednak nie dłużej niż 30 dni od dnia upływu 

terminu składania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w 

którym upływa termin składania ofert. 

2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą, o którym mowa w pkt 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się 

mailto:synergia.administrator@um.warszawa.pl
mailto:synergia.administrator@um.warszawa.pl
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jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany 

przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 2, wymaga złożenia przez 

Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 

ofertą. 

XIV. Opis sposobu przygotowania i składania oferty 

1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę. Złożenie przez Wykonawcę więcej niż jednej oferty 

spowoduje odrzucenie wszystkich złożonych ofert na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp. 

2. Oferta musi być sporządzona w języku polskim w formacie danych zgodnym z formatami 

wyszczególnionymi w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla 

dokumentów elektronicznych – zaleca się sporządzenie oferty w formatach .pdf, .doc, .docx. 

3. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy „Formularza ofertowego” stanowiącego 

Załącznik nr 1 do SWZ. Wzór „Formularza ofertowego” udostępniony jest przez Zamawiającego 

na Platformie e-Zamówienia i zamieszczony w podglądzie postępowania w zakładce „Informacje 

podstawowe”. 

4. Wykonawca powinien pobrać „Formularz ofertowy” o którym mowa w pkt 3, umieszczony przez 

Zamawiającego w zakładce „Informacje podstawowe”, uzupełnić danymi wymaganymi przez 

Zamawiającego, zapisać na dysku komputera użytkownika oraz podpisać odpowiednim rodzajem 

podpisu elektronicznego. 

5. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie 

postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” 

system prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów 

elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do 

dodawania plików. 

6. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w pierwszym polu 

(„Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty przedstawione 

w ofercie przez Wykonawcę”) Wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane 

wraz z ofertą. 

7. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa wykonawca, 

w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio 

oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący 

tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak i 

uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne 

dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 

8. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ wewnętrzny. 

Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnętrznym również jest możliwy, 

tylko w tym przypadku powstały oddzielny plik podpisu dla tego formularza należy załączyć w 

polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”.  

9. Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodne z 
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ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów 

elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym, mogą być zgodnie z wyborem Wykonawcy/Wykonawcy wspólnie 

ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby opatrzone 

podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu 

(zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez 

Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem 

podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

10. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 

kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z 

opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

11. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie 

informując o tym Wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się w 

Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). 

EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”. 

12. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

13. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje 

ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 

14. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 MB. 

15. Wykonawca może zmienić formę graficzną wzorów załączników do SWZ oraz innych formularzy 

Zamawiającego, jednakże treść zawarta we wzorach Zamawiającego nie może ulec zmianie. 

XV. Wykaz dokumentów lub oświadczeń których złożenia wraz z ofertą wymaga Zamawiający, 

wymagania dotyczące składanych dokumentów 

15.1 Wykaz dokumentów lub oświadczeń, których złożenia wraz z ofertą wymaga Zamawiający 

1. Wypełniony „Formularz ofertowy” – musi być złożony w formie elektronicznej opatrzonej (poza 

platformą) kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej 

(poza platformą) podpisem zaufanym lub osobistym – Załącznik nr 1 do SWZ; 

2. Oświadczenia wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia z 

art. 125 ust. 1 ustawy Pzp – musi być złożone w formie elektronicznej opatrzonej (poza 

platformą) kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej 

(poza platformą) podpisem zaufanym lub osobistym – Załącznik nr 2 do SWZ; 

3. Oświadczenia podmiotu udostępniającego zasoby z art. 125 ust. 5 ustawy Pzp – (jeżeli dotyczy) 

musi być złożone w formie elektronicznej opatrzonej (poza platformą) kwalifikowanym podpisem  

elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej (poza platformą) podpisem zaufanym lub 

osobistym – Załącznik nr 3 do SWZ; 

4. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby lub inny dokument (jeżeli dotyczy) – musi być  

złożone w formie elektronicznej opatrzonej (poza platformą) kwalifikowanym podpisem  
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elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem (poza platformą) podpisem  

zaufanym lub osobistym – Załącznik nr 7 do SWZ; 

5. Oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp – w przypadku Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o zamówienie – musi być złożone w formie elektronicznej opatrzonej 

(poza platformą) kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem (poza platformą) podpisem zaufanym lub osobistym – Załącznik nr 4 do 

SWZ; 

6. Odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o  

Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru, potwierdzający umocowanie do  

reprezentowania Wykonawcy. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentu, jeżeli  

Zamawiający może go uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych o ile  

wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów w Formularzu ofertowym – 

Załącznik nr 1 do SWZ i/lub druku zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby – Załącznik 

nr 7 do SWZ; 

7. Pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania 

Wykonawcy i/lub podmiotu udostępniającego zasoby, wykonawców wspólnie ubiegających się o 

zamówienie (w tym do złożenia oferty), jeżeli: 

a) w imieniu Wykonawcy i/lub podmiotu udostępniającego zasoby działa osoba, której 

umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentu, o którym mowa pkt 6,  

b) ofertę składają Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia publicznego o 

treści wymaganej w art. 58 ust. 2 Pzp (dotyczy również wspólników spółki cywilnej),  

c) umocowanie nie wynika z pkt 6. 

Pełnomocnictwo sporządza się w postaci elektronicznej oraz składa się w formie elektronicznej lub 

postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

8. Uzasadnienie/wyjaśnienia mające wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę  

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, w przypadku  

zastrzeżenia części oferty jako tajemnica przedsiębiorstwa na podstawie art. 18 ust. 3 ustawy 

(jeżeli dotyczy). 

15.2 Wymagania dotyczące składanych dokumentów 

1. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia sporządzone w języku 

obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. 

2. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego 

zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebędącego podmiotem 

udostępniającym zasoby na takich zasadach, zwane dalej „dokumentami potwierdzającymi 

umocowanie do reprezentowania”, zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż 

Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 

udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej „upoważnionymi podmiotami”, jako 
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dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

3. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione 

podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w 

postaci papierowej. 

4. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 

którym mowa w pkt 3 dokonuje w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie 

podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania, które każdego z nich dotyczą; 

2) innych dokumentów – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

5. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 

którym mowa w pkt 4, może dokonać również notariusz. 

6. Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa w pkt 4 oraz 8 należy rozumieć dokument 

elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający 

zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do 

oryginału. 

7. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy 

Pzp oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, niewystawione przez upoważnione 

podmioty, oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

8. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 

117 ust. 4 ustawy Pzp oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe 

środki dowodowe, niewystawione przez upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo zostały 

sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, 

przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność 

cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

9. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 

którym mowa w pkt 8, dokonuje w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, 

w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą;  

2) oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, lub zobowiązania podmiotu 

udostępniającego zasoby – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający 
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się o udzielenie zamówienia; 

3) pełnomocnictwa – mocodawca. 

10. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 

którym mowa w pkt 9 może dokonać również notariusz. 

11. Oferty wraz z załącznikami udostępnia się na wniosek niezwłocznie po otwarciu ofert, nie później 

jednak niż w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert, z uwzględnieniem art. 166 ust. 3 ustawy Pzp. 

Wyjątkiem są informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeśli Wykonawca wraz z przekazaniem tych informacji, 

zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią 

tajemnice przedsiębiorstwa. 

XVI. Tajemnica przedsiębiorstwa 

1. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 

1233), jeżeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji zastrzegł, że nie mogą być one 

udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

2. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.  

3. Dokumenty elektroniczne zawierające informacje zastrzeżone przez Wykonawcę jako tajemnica 

przedsiębiorstwa powinny zostać przekazane zgodnie z zasadami określonymi w rozdziale XI pkt 

10. 

4. W przypadku, gdy oferta lub inne dokumenty składane w toku postępowania będą zawierały 

tajemnicę przedsiębiorstwa, Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, musi zastrzec, 

że nie mogą być one udostępniane, oraz wykazać, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji (Dz.U. z 2022 r. poz. 1233), zgodnie z którymi przez tajemnicę przedsiębiorstwa 

rozumie się informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne 

informacje posiadające wartość gospodarczą, które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i 

zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem 

informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania z 

informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania w 

celu utrzymania ich w poufności. Jeśli Wykonawca nie dopełni ww. obowiązków, Zamawiający 

będzie miał podstawę uznania, że zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa jest bezskuteczne i w 

związku z tym potraktuje daną informację jako informację, która nie podlega ochronie i nie 

stanowi tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji. 

XVII. Termin składania i otwarcia ofert 

1. Oferty należy złożyć w terminie do 29.01.2026 r. do godziny 09:00.  

2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 29.01.2026 r. o godzinie 09:30. 

3. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 
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prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 

zamówienia. 

4. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

5. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości 

otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie 

po usunięciu awarii. 

6. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

XVIII. Sposób obliczenia ceny 

1. W formularzu ofertowym należy podać całkowitą cenę brutto za wykonywanie zamówienia. 

Cena oferty powinna obejmować wszelkie koszty związane z wykonaniem zamówienia, które 

wynikają wprost z załączonego Opisu przedmiotu zamówienia, stanowiącego Załącznik nr 9 do 

SWZ oraz sposobu jego realizacji zawartego w PPU stanowiącym Załącznik nr 10 do SWZ. W 

cenie należy uwzględnić wszystkie koszty związane z kompleksową realizacją zamówienia, w tym 

koszty wynagrodzenia osób realizujących przedmiot zamówienia oraz koszty opłat i podatków 

łącznie z podatkiem VAT. Cena oferty powinna być skalkulowana w oparciu o przepisy 

wynikające z aktualnych aktów wykonawczych do ustawy z dnia 10 października 2002 r. o 

minimalnym wynagrodzeniu za pracę (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1773 z późn. zm.), w zakresie 

minimalnego wynagrodzenia za pracę, z zastrzeżeniem, że w cenie oferty Wykonawca uwzględni 

wzrost wysokości minimalnego wynagrodzenia obowiązujący od stycznia 2026 r. na podstawie 

rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 11 września 2025 r. w sprawie wysokości minimalnego 

wynagrodzenia za pracę oraz wysokości minimalnej stawki godzinowej w 2026 r. 

2. Ceny brutto powinny zawierać podatek VAT w aktualnie obowiązującej stawce. Jeśli Wykonawcy 

są podmiotowo zwolnieni z płacenia podatku VAT, mają obowiązek dołączyć do oferty 

zaświadczenie wydane przez właściwy organ podatkowy potwierdzające fakt zwolnienia lub 

oświadczenie, wskazujące podstawę prawną zwolnienia podmiotowego (w formularzu 

ofertowym w miejscu stawki podatku VAT należy wpisać „zwolniony”). 

3. W sytuacji, gdy w postępowaniu zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do 

powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od 

towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny 

podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. 

Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do 

powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub 

usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich 
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wartość bez kwoty podatku. 

4. Wszystkie ceny należy podać w walucie polskiej.  

5. Ceny jednostkowe oraz cena oferty (całkowita cena brutto / netto) muszą być wyrażone w PLN z 

dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

6. Ceny zaproponowane przez Wykonawcę w ofercie nie będą zmieniane w toku realizacji 

przedmiotu zamówienia, z wyjątkiem sytuacji określonych w projektowanych postanowieniach 

umowy. 

7. Każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną propozycję cenową. Ceny nie można zmienić po 

upływie terminu otwarcia ofert. 

8. Do porównania ofert będzie brana całkowita cena oferty brutto (tj. z podatkiem VAT). 

9. W przypadku stwierdzenia w ofercie oczywistej omyłki rachunkowej w obliczeniu ceny 

Zamawiający poprawi ją zgodnie z art. 223 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp. 

10. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich części składowe wydają się rażąco niskie w stosunku 

do przedmiotu zamówienia lub będą budzić wątpliwości Zamawiającego co do możliwości 

wykonania przedmiotu zamówienia, zgodnie z wymaganiami określonymi w dokumentach 

niniejszego zamówienia lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający zwróci się do 

Wykonawcy, w określonym terminie, o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w 

zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych części składowych, zgodnie z 

postanowieniami art. 224 ustawy Pzp. 

11. Mechanizm podzielonej płatności „tzw. split payment”: 

1) Wykonawca zobowiązany będzie do złożenia w Formularzu ofertowym oświadczenia, że 

numer rachunku rozliczeniowego wskazany w fakturze, która będzie wystawiona w jego 

imieniu, będzie rachunkiem/nie będzie rachunkiem, dla którego zgodnie z Rozdziałem 3a 

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo bankowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 2488, z późn. zm.) 

prowadzony jest rachunek VAT, 

2) Wykonawca oświadczy również, że podany numer rachunku rozliczeniowego wskazany w 

fakturze, będzie taki sam jak w rejestrze podatników (biała lista), 

3) Jeśli numer rachunku rozliczeniowego wskazany przez Wykonawcę, o którym mowa w pkt. 2, 

będzie rachunkiem, dla którego zgodnie z Rozdziałem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. -

Prawo bankowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1646 z późn. zm.) prowadzony jest rachunek VAT to: 

Zamawiający oświadcza, że będzie realizować płatności za fakturę z zastosowaniem 

mechanizmu podzielonej płatności tzw. split payment. Zapłatę w tym systemie uznaje się za 

dokonanie płatności w terminie określonym w Umowie. Podzieloną płatność tzw. split 

payment stosuje się wyłącznie przy płatnościach bezgotówkowych, realizowanych za 

pośrednictwem polecenia przelewu lub polecenia zapłaty dla czynnych podatników VAT. 

Mechanizm podzielonej płatności nie będzie wykorzystywany do zapłaty za czynności lub 

zdarzenia pozostające poza zakresem VAT (np. zapłata odszkodowania), a także za 

świadczenia zwolnione z VAT, opodatkowane stawką 0% lub jeżeli wynika to z innych 



27 / 34 

 

przepisów prawa. 

XIX. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert 

1. Przy wyborze ofert Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami i ich znaczeniami: 

Oznaczenie 

kryterium oceny 

ofert 

Nazwa kryterium Waga kryterium 

Kryterium nr 1  Cena 60% 

Kryterium nr 2  
Zapewnienie stałej obecności grupy 

interwencyjnej na miejscu 
20% 

Kryterium nr 3 Doświadczenie osoby pełniącej funkcję 
Koordynatora Zespołu Pracowników Ochrony 

20% 

 

2. Ocena złożonych ofert będzie dokonywana poprzez porównanie danych zawartych w ofertach 

według kryteriów oceny ofert, wskazanych i opisanych poniżej: 

1) Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów 

obliczoną wg. wzoru: 

W = W1 + W2+ W3 

W – suma punktów uzyskanych przez Wykonawcę „badanego” w kryteriach oceny oferty  

W1 – liczba punktów uzyskanych przez Wykonawcę „badanego” w kryterium nr 1  

W2 – liczba punktów uzyskanych przez Wykonawcę „badanego” w kryterium nr 2 

W3– liczba punktów uzyskanych przez Wykonawcę „badanego” w kryterium nr 3 

2) Kryterium nr 1: Cena (W1) – 60% 

Pod pojęciem „cena” rozumie się całkowitą cenę brutto za realizację całego zamówienia. 

Ocena w ramach tego kryterium będzie dokonywana według wzoru:   

W1 = Cmin ÷ Cn x 60 pkt  

W1 - punkty uzyskane za dane kryterium przez Wykonawcę „badanego”  

Cmin - najniższa cena wśród zaproponowanych przez Wykonawców  

Cn - cena zaproponowana przez Wykonawcę „badanego” 

3) Kryterium nr 2: Zapewnienie stałej obecności grupy interwencyjnej na  miejscu (W2) - 20% 

 Pod pojęciem : „Zapewnienie stałej obecności grupy interwencyjnej na miejscu” rozumie się 

zapewnienie przez Wykonawcę stałej, fizycznej obecności grupy interwencyjnej na terenie 

obiektów Synergii lub ich bezpośrednim sąsiedztwie, zdolnej do natychmiastowego podjęcia 
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działań w sytuacjach zagrożenia bezpieczeństwa osób lub mienia. 

 

Zapewnienie grupy interwencyjnej 
Punkty 

Stała obecność grupy interwencyjnej na miejscu przez cały okres ochrony  
20 pkt 

Stała obecność grupy interwencyjnej w gotowości na terenie dzielnicy (czas 

reakcji do 5 min) 

10 pkt 

Stała obecność grupy interwencyjnej w gotowości na terenie dzielnicy (czas 

reakcji powyżej 5 do 15 minut) 

0 pkt 

 

Uwaga:  

− jeżeli Wykonawca nie dokona wyboru żadnej ze wskazanych przez Zamawiającego opcji 

w formularzu ofertowym, Zamawiający przyzna w kryterium 0 pkt i przyjmie, że 

Wykonawca zapewni stałą obecność grupy interwencyjnej w gotowości na terenie 

dzielnicy (czas reakcji powyżej 5 do 15 minut) 

− jeżeli Wykonawca dokona wyboru więcej niż jednej ze wskazanych przez Zamawiającego 

opcji w formularzu ofertowym, Zamawiający przyzna najniższą liczbę punktów, możliwą 

spośród wybranych przez Wykonawcę i poprawi ofertę Wykonawcy w ww. zakresie, jako 

inną omyłkę określoną w określoną w art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp. 

4) Kryterium nr 3: Doświadczenie osoby pełniącej funkcję Koordynatora Zespołu Pracowników 

Ochrony (W3) – 20% 

a) za posiadanie min. 2 Letniego doświadczenia w pracy (w okresie nie wcześniejszym niż 5 lat 

przed upływem terminu składania ofert), polegającej na zarządzaniu i nadzorowaniu zespołem 

pracowników ochrony nad budynkiem o powierzchni użytkowej min. 2000 m2 (W3) – 

Zamawiający przyzna 0 pkt, 

b) za posiadanie powyżej 2 do 4 lat doświadczenia w pracy (w okresie nie wcześniejszym niż 5 

lat przed upływem terminu składania ofert), polegającej na zarządzaniu i nadzorowaniu 

zespołem pracowników ochrony nad budynkiem o powierzchni użytkowej min. 2000 m2 (W3) 

– Zamawiający przyzna 10 pkt, 

c) za posiadanie powyżej 4 lat doświadczenia w pracy (w okresie nie wcześniejszym niż 5 lat  

przed upływem terminu składania ofert), polegającej na zarządzaniu i nadzorowaniu zespołem 

pracowników ochrony nad budynkiem o powierzchni użytkowej min. 2000 m2 (W3) – 

Zamawiający przyzna 20 pkt, 

3. O wyborze najkorzystniejszej oferty zadecyduje najwyższa liczba punktów uzyskanych łącznie za 
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kryteria określone w pkt 1. 

4. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający wybiera 

spośród tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej wadze. 

5. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa w pkt 4, Zamawiający wzywa 

Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego 

ofert dodatkowych zawierających nową cenę lub koszt. 

6. Zamawiający odrzuca ofertę w przypadkach określonych w art. 226 ust. 1 ustawy Pzp. 

XX. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający udostępnia informacje, o których 

mowa w art. 253 ust. 1 ustawy Pzp. 

2. Przed zawarciem umowy Wykonawcy występujący wspólnie przedstawią Zamawiającemu 

umowę regulującą ich współpracę (np. umowę spółki cywilnej czy umowę konsorcjum) 

spełniającą następujące wymagania: powinna być sporządzona w formie pisemnej i zawierać co 

najmniej:  

1) oznaczenie stron (firma (nazwa), adres, formę organizacyjno-prawną, wskazanie rejestrów 

lub ewidencji działalności gospodarczej),  

2) cel gospodarczy,  

3) zakresy zadań poszczególnych uczestników konsorcjum,  

4) odpowiedzialność solidarną uczestników konsorcjum,  

5) okres obowiązywania umowy,  

6) zasady partycypacji w zyskach oraz kosztach związanych z realizacją wspólnego celu 

gospodarczego,  

7) określenie sposobu reprezentacji konsorcjum,  

8) zakaz dokonywania zmian umowy bez zgody Zamawiającego. 

3. Przed zawarciem umowy Wykonawcy prowadzący wspólnie działalność na podstawie umowy 

spółki cywilnej zobowiązani są do przedstawienia umowy spółki cywilnej. 

4. Przyjęcie w ofercie postanowień umowy stanowi jeden z istotnych warunków przyjęcia oferty 

przez Zamawiającego. Wykonawca akceptuje treść postanowień umów na wykonanie 

przedmiotu zamówienia oświadczeniem zawartym w treści formularza ofertowego. 

Postanowienia umowy ustalone we wzorze nie podlegają negocjacjom. 

5. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 Pzp, 

w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej 

oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

albo 10 dni - jeżeli zostało przesłane w inny sposób, z zastrzeżeniem art. 308 ust. 3 pkt 1 lit. a Pzp. 

6. W przypadku okoliczności wymienionych w art. 456 ust.1 pkt 1 Pzp Zamawiający może odstąpić 

od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o wskazanych okolicznościach. 

7. Zamawiający poinformuje wybranego Wykonawcę o terminie i miejscu podpisania umowy. 

8. Przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, Wykonawca wybrany do realizacji 
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zamówienia składa listę podwykonawców (dalszych podwykonawców) wraz ze wskazaniem 

nazwy podwykonawcy, adresu jego siedziby oraz numeru NIP, którym powierza realizację części 

zamówienia. Wykonawca, z wyjątkiem przypadków, w których Zamawiający nałożył obowiązek 

osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia, może przed zawarciem 

umowy w sprawie zamówienia publicznego: 

1) powierzyć realizację części zamówienia podwykonawcom, mimo niewskazania w 

postępowaniu o udzielnie zamówienia takiej części do powierzenia podwykonawcom;  

2) wskazać inny zakres podwykonawstwa niż przedstawiony w postępowaniu o udzielnie 

zamówienia;  

3) wskazać innych podwykonawców niż przedstawieni w postępowaniu o udzielnie zamówienia;  

4) zrezygnować z podwykonawstwa. 

Jeżeli zmiana lub rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca 

powoływał się, na zasadach określonych w art. 125 ust. 5, w celu wykazania spełniania warunków 

udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 112 ust. 2, Wykonawca jest zobowiązany wykazać 

Zamawiającemu, iż proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w 

stopniu nie mniejszym niż wymagany w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. 

9. Przed zawarciem umowy Wykonawca dostarczy następujące dokumenty: 

1) kopię umowy regulującej współpracę wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia (np. umowę konsorcjum, umowę spółki cywilnej), 

2) dokumenty potwierdzające, że osoby wskazane w wykazie osób posiadają uprawnienia 

spełniające warunki udziału w postępowaniu, zgodnie z rozdziałem 8 podrozdział 8.1 pkt 4 

ppkt 2, 

3) potwierdzenie opłacenia polisy lub innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca jest 

ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z 

przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną określoną przez Zamawiającego. 

XXI. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

XXII. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

wprowadzone do umowy w sprawie zamówienia publicznego 

Istotne dla stron postanowienia zostały zawarte we wzorze umowy stanowiącym Załącznik nr 10 do 

SWZ. 

XXIII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy.  

Wykonawcom, a także innym podmiotom, jeżeli mają lub mieli interes w uzyskaniu zamówienia oraz 

ponieśli lub mogą ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów Pzp, 

przysługują środki ochrony prawnej opisane w Pzp. 

1. Odwołanie (Dział IX Rozdział 2 Oddział 2 Pzp) zgodnie z przepisami Pzp przysługuje wyłącznie na 
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niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego podjętą w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, w tym na projektowane postanowienia umowy lub zaniechanie czynności w 

postępowaniu o udzielenie zamówieniu, do której Zamawiający był obowiązany na podstawie 

ustawy lub zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia, mimo że 

zamawiający był do tego obowiązany na podstawie ustawy. 

2. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej: 

1) w terminie 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, 

2)  w terminie 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony 

w pkt 1. 

3) wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub wobec 

treści dokumentów zamówienia w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w 

Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów zamówienia na stronie internetowej; 

4) w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności 

można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia 

wobec czynności innych niż określone w pkt 1), 2), 3). 

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo formie 

elektronicznej albo w postaci elektronicznej, z tym, że odwołanie wniesione w postaci 

elektronicznej musi być opatrzone podpisem zaufanym. 

4. Odwołujący przekazuje zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo 

postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie 

pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać 

się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

5. Odwołanie powinno zawierać elementy oraz załączniki wskazane w art. 516 ust. 1 i 2 Pzp.,  

6. Postępowanie skargowe – art. 579-590 Pzp. 

1) Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, zwanego 

dalej "sądem zamówień publicznych" za pośrednictwem Prezesa Izby w terminie 14 dni od 

dnia doręczenia orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, przesyłając jednocześnie jej 

odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego 

w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe albo wysłanie na adres do 

doręczeń elektronicznych, o którym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o 

doręczeniach elektronicznych, jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

2) Szczegóły określa Dział IX, Rozdział 3 Pzp. 

XXIV. Prowadzenie procedury z negocjacjami 

1. Zamawiający przewiduje możliwości ograniczenia liczby Wykonawców, których zaprosi do 

negocjacji. Maksymalna liczba wykonawców zaproszonych do negocjacji wynosi 3.  

2. Zamawiający zaprosi do negocjacji Wykonawców, których oferty uzyskają najwyższą liczbę 

punktów zgodnie z kryteriami oceny ofert, o których mowa w rozdziale XXV niniejszej SWZ.  
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3. W przypadku skorzystania przez Zamawiającego z możliwości negocjowania treści ofert, negocjacje 

dotyczyć będą wyłącznie tych elementów treści ofert, które podlegają ocenie w ramach kryteriów 

oceny ofert, o których mowa w Rozdziale XIX niniejszej SWZ.  

4. W przypadku podjęcia decyzji o prowadzeniu negocjacji, Zamawiający poinformuje równocześnie 

wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty, o Wykonawcach:  

1) których oferty nie zostały odrzucone, oraz punktacji przyznanej ofertom w każdym kryterium 

oceny ofert i łącznej punktacji;  

2) których oferty zostały odrzucone - podając uzasadnienie faktyczne i prawne.  

5. Zamawiający w zaproszeniu do negocjacji wskaże miejsce, termin i sposób prowadzenia negocjacji 

oraz kryteria oceny ofert, w ramach których będą prowadzone negocjacje w celu ulepszenia treści 

ofert.  

6. Prowadzone negocjacje mają poufny charakter. Żadna ze stron nie może, bez zgody drugiej strony, 

ujawniać informacji technicznych i handlowych związanych z negocjacjami. Zgoda jest udzielana w 

odniesieniu do konkretnych informacji i przed ich ujawnieniem.  

7. Po zakończeniu negocjacji z wszystkimi Wykonawcami, Zamawiający informuje o tym fakcie 

uczestników negocjacji oraz zaprasza ich do składania ofert dodatkowych.  

8. Zaproszenie do złożenia ofert dodatkowych będzie zawierać co najmniej:  

1) nazwę oraz adres Zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony 

internetowej prowadzonego postępowania;  

2) sposób i termin składania ofert dodatkowych oraz język lub języki, w jakich muszą one być 

sporządzone, oraz termin otwarcia tych ofert.  

9. Wykonawca może złożyć ofertę dodatkową, która zawiera nowe propozycje w zakresie treści 

oferty podlegających ocenie w ramach kryteriów oceny ofert wskazanych przez Zamawiającego w 

zaproszeniu do negocjacji.  

10. Oferta dodatkowa nie może być mniej korzystna w żadnym z kryteriów oceny ofert wskazanych w 

zaproszeniu do negocjacji niż oferta złożona w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu.  

11. Oferta przestaje wiązać Wykonawcę w zakresie, w jakim złoży on ofertę dodatkową zawierającą 

korzystniejsze propozycje w ramach każdego z kryteriów oceny ofert wskazanych w zaproszeniu 

do negocjacji.  

12. Oferta dodatkowa, która jest mniej korzystna w którymkolwiek z kryteriów oceny ofert 

wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niż oferta złożona w odpowiedzi na ogłoszenie o 

zamówieniu, podlega odrzuceniu. 

 

XXV. Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych 

Będziemy przetwarzać Pani/Pana dane osobowe, w związku z prowadzonym postępowaniem o 

udzielenie zamówienia publicznego. Dane mogą być przetwarzane w sposób zautomatyzowany, ale nie 

będą profilowane. 

Kto administruje moimi danymi? 
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• Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Warszawskiego Laboratorium 

Innowacji Społecznych „Synergia”, z siedzibą przy ul. Markowskiej 16, 03-742 Warszawa 

(zwany dalej Administratorem). 

• Na pytania dotyczące sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych, a także 

o przysługujące Pani/Panu prawach odpowie Inspektor Ochrony Danych w Synergii. Kontakt: 

synergia.iod@um.warszawa.pl, numer telefonu 606-762-444, listownie pod adresem 

Administratora (z dopiskiem IOD). 

Dlaczego moje dane są przetwarzane? 

• Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO1 w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, którego przedmiotem 

zamówienia jest usługa świadczenie usług ochrony osób i mienia w budynku oraz świadczenie 

usług monitoringu dla 4 obiektów Warszawskiego Laboratorium Innowacji Społecznych 

„Synergia”; 

• Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym 

określonym w przepisach ustawy Prawo zamówień publicznych (Pzp), związanym z udziałem w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 

danych wynikają z ustawy Pzp. 

Jak długo będą przechowywane moje dane? 

• Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp , przez 

okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania 

umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy 

Kto może mieć dostęp do moich danych? 

• Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp. 

Jakie mam prawa w związku z przetwarzaniem moich danych? 

• Ma Pani/Pan prawo do:  

a. dostępu do danych osobowych, w tym uzyskania kopii tych danych;  

b. żądania sprostowania (poprawienia) danych osobowych;  

c. żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych; z zastrzeżeniem przypadków, o 

którym mowa w art. 18 ust. 2 RODO1.   

d. wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych2 w przypadku 

powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Synergii Pani/Pana 

danych osobowych.  

• Nie przysługuje Pani/Panu: 

➢ w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO1 prawo do usunięcia danych osobowych; 

➢ prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO1; 

 

1 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 
sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
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➢ na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. 

c RODO1.  

 

 

XXV. Załączniki do SWZ 

 

1. Formularz ofertowy – Załącznik nr 1; 

2. Oświadczenie - wstępne potwierdzenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia 

warunki udziału w postępowaniu – Załącznik nr 2; 

3. Oświadczenie podmiotu trzeciego wstępne potwierdzenie, że wykonawca nie podlega 

wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu – Załącznik nr 3; 

4. Oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy PZP – Załącznik nr 4; 

5. Wykaz osób – Załącznik nr 5; 

6. Wykaz usług – Załącznik nr 6; 

7. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby – Załącznik nr 7 

8. Oświadczenie dotyczące przynależności do grupy kapitałowej – Załącznik nr 8; 

9. Opis przedmiotu zamówienia – Załącznik nr 9; 

10. Projektowane postanowienia umowy – Załącznik nr 10; 

11. Oświadczenie Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa 

w art. 125 ust. 1 ustawy PZP - Załącznik nr 11. 


