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I. Informacje ogélne

1. Tryb udzielenia zamdwienia
Tryb podstawowy bez negocjacji, o ktorym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy z 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (t.J. Dz.U. z 2024 poz.1320) dalej: ustawa Pzp.

ZamoOwienie na ushugi spoteczne i inne szczegoélne ustugi prowadzone jest zgodnie z art. 359 pkt. 2 ustawy z
11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 poz.1320) — dalej: ustawa Pzp.

2. Wykonawcy/podwykonawcy/podmioty trzecie udostepniajace wykonawcy swaéj potencjal

a.

Wykonaweg moze by¢ osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku $wiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zamowienia,
ztozyta ofertg lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego.

Zamawiajacy hie zastrzega mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia wylacznie przez
Wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp, tj. majacych status zakladu pracy chronionej,
spotdzielnie socjalne oraz innych wykonawcow, ktorych gtownym celem lub gldéwnym celem
dzialalnosci ich wyodrgbnionych organizacyjnie jednostek, ktore beda realizowaly zamoéwienie, jest
spoteczna i zawodowa integracja osob spotecznie marginalizowanych.

ZamoOwienie moze zosta¢ udzielone Wykonawcy, ktory:
- spetnia warunki udziatu w postepowaniu opisane w rozdziale Il podrozdziale 7 SWZ,

- nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp,

- nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
r. 0 szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 poz. 507).

- ztozyt oferte niepodlegajaca odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 ustawy Pzp.

Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia.
W takim przypadku:

- Wykonawcy wystepujacy wspolnie sa zobowigzani do ustanowienia petlnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu 1 zawarcia umowy
w sprawie przedmiotowego zamdwienia publicznego.

- Wszelka korespondencja bedzie prowadzona przez Zamawiajacego wylacznie z pelnomocnikiem.

Do przedmiotowego zaméwienia na realizacj¢ zaje¢ kompleksowego wsparcia dziecka i jego
rodziny od chwili wykrycia niepelnosprawnosci do podjecia nauki w szkole, w ramach zadan
wiodacego osrodka koordynacyjno — rehabilitacyjno — opiekunczego na terenie Lomzy przez
specjaliste: pedagoga moze przystapi¢ rowniez osoba nieprowadzgca dziatalnosci gospodarcze;.

Potencjal podmiotu trzeciego

W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postgpowaniu, Wykonawca moze polega¢ na
potencjale podmiotu trzeciego na zasadach opisanych w art. 118-123 ustawy Pzp. Podmiot trzeci, na
potencjat, ktérego Wykonawca powotuje si¢ w celu wykazania spelnienia warunkéw udziatu w
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postepowaniu, nie moze podlega¢ wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp oraz art. 7 ust.
1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2025
poz. 514).

g. Podwykonawstwo

1. Zamawiajacy zastrzega obowiazek osobistego wykonania ustlugi przez Wykonawce lub osoby
zatrudnione przez Wykonawcg na podstawie stosunku pracy zgodnie z zapisem w rozdziale 11 pkt 4
swz zadan polegajagcych na realizacji zaje¢ kompleksowego wsparcia dziecka i jego rodziny opisanych
w rozdziale 11 pkt 1 swz.

2. Wykonawca w formularzu ofertowym o$wiadczy, czy zamierza powierzy¢ wykonanie czgsci
zamoOwienia podwykonawcy czy tez zamoOwienie zrealizuje samodzielnie.

3. Zamawiajacy zada, aby przed przystgpieniem do wykonania zamowienia Wykonawca podal nazwy,
dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawcow zaangazowanych w wykonanie zamowienia.
Wykonawca zobowigzany jest do zawiadomienia Zamawiajacego o wszelkich zmianach w odniesieniu
do informacji, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamdOwienia, a takze
przekazuje wymagane informacje na temat nowych podwykonawcéw, ktdrym w pozniejszym okresie
zamierza powierzy¢ realizacj¢ zamowienia.

4. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca
powotywal si¢, na zasadach okre§lonych w art. 118 ust. 1 ustawy, w celu wykazania spelniania
warunkéw udzialu w postgpowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajagcemu, ze
proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym
niz podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powolywal si¢ w trakcie postepowania o
udzielenie zamowienia.

Powierzenic wykonania cze$ci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z
odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

3. Komunikacja w postepowaniu
Przedmiotowe post¢powanie prowadzone jest przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej. Skladanie ofert
nastepuje za posSrednictwem platformy dostepnej pod adresem internetowym

https://ezamowienia.gov.pl/pl/

Szczegdtowe informacje dotyczace przyjetego w postepowaniu sposobu komunikacji, znajduja si¢ w
rozdziale 111 podrozdziale 1 niniejszej SWZ.

4. Wizja lokalna

Zamawiajacy nie przewiduje obowigzku odbycia przez Wykonawce wizji lokalnej oraz sprawdzenia przez
Wykonawce dokumentéw niezbednych do realizacji zamowienia dostepnych na miejscu u Zamawiajacego.

5. Podzial zaméwienia na cze$ci
Zamawiajacy nie dokonuje podzialu zamowienia na cze$ci. Tym samym Zamawiajacy nie dopuszcza
sktadania ofert czesciowych, o ktorych mowa w art. 7 pkt 15 ustawy Pzp.

6. Oferty wariantowe
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci, ztozenia oferty wariantowej, o ktorej mowa w art. 92 ustawy Pzp
tzn. oferty przewidujacej odmienny sposdb wykonania zamdéwienia niz okre§lony w niniejszej SWZ.

7. Katalogi elektroniczne (tylko w przypadku, gdy komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
odbywa si¢ przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej)
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Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci, dotaczenia katalogéw elektronicznych do oferty.

8. Umowa ramowa
Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o ktorej mowa w art. 311-315 ustawy Pzp.

9. Aukcja elektroniczna
Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o ktérej mowa w art. 308 ust. 1 ustawy
Pzp.

10. ZamoOwienia, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy
Pzp/zamowienia polegajacego na powtorzeniu podobnych ustug.

11.  Rozliczenia w walutach obcych
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

12. Zwrot kosztéow udzialu w postepowaniu
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztOw udziatu w postepowaniu.

13. Zaliczki na poczet udzielenia zamoéwienia
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

14.  Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 255 ustawy Pzp,
zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania, jezeli §rodki publiczne, ktére zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czg$ci zamdwienia, nie zostang mu przyznane.

15.  Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamoéwienia oraz ponidst
lub moze ponies$¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy, przystuguja srodki
ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale 1X ustawy Pzp (art. 505-590).

16. Ochrona danych osobowych zebranych przez Zamawiajacego w toku postepowania

a. Zamawiajacy o$wiadcza, ze spelnia wymogi okreslone w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 2016.119.1) dalej: RODO, tym samym dane
osobowe podane przez wykonawce beda przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie z przepisami
krajowymi.

b. Zamawiajacy jest administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz osob, ktérych dane
Wykonawca przekazat w niniejszym postgpowaniu.

C. Dane osobowe Wykonawcy beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zamOwienia publicznego na realizacje zajec
wynikajacych z programu kompleksowego wsparcia dla rodzin ,,Za zyciem” okreslonych w Rozporzadzeniu
Ministra Edukacji i Nauki z dnia 30 sierpnia 2023 r. w sprawie szczegdlowych zadan wiodgcych o$rodkow
koordynacyjno- rehabilitacyjno- opiekunczych

d. Odbiorcami przekazanych przez Wykonawce danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym
zostanie udostepniona dokumentacja postepowania zgodnie z art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp, a takze art.
6 ustawy z 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. z 2023r. poz. 259).
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e. Dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane zgodnie z art. 78 ust.1 ustawy PZP przez okres 4
lat, od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4
lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy, w sposob gwarantujacy jego nienaruszalnosc.

f. Klauzula informacyjna, o ktérej mowa w art. 13 ust. 1 i 2 RODO znajduje si¢ w zalaczniku nr 7 do
SWZ.
g. Zamawiajacy nie planuje przetwarzania danych osobowych Wykonawcy w celu innym niz cel

okreslony w lit. ¢ powyzej. Jezeli administrator bedzie planowat przetwarza¢ dane osobowe w celu innym niz
cel, w ktorym dane osobowe zostaly zebrane (tj. cel okre§lony w lit. ¢ powyzej), przed takim dalszym
przetwarzaniem poinformuje on osobe, ktorej dane dotycza, o tym innym celu oraz udzieli jej wszelkich
innych stosownych informacji, o ktérych mowa w art. 13 ust. 2 RODO.

h. Wykonawca jest zobowigzany, w zwigzku z udzialem w przedmiotowym postepowaniu, do
wypetnienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych wymaganych przez RODO i zwigzanych z
udziatem w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia. Do obowigzkow tych naleza:

o obowiazek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem osob fizycznych, ktérych dane
osobowe dotycza i od ktorych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat i przekazal zamawiajacemu
w tresci oferty lub dokumentéw sktadanych na zagdanie zamawiajacego;

e obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem osoéb fizycznych, ktorych dane
Wykonawca pozyskat w sposdb posredni, a ktdre to dane Wykonawca przekazuje Zamawiajagcemu w
tresci oferty lub dokumentéw sktadanych na zadanie Zamawiajacego.

I. W celu zapewnienia, ze Wykonawca wypetnil ww. obowiazki informacyjne oraz ochrony prawnie
uzasadnionych interesOw osoby trzeciej, ktorej dane zostaly przekazane w zwigzku z udzialem w
postgpowaniu, Wykonawca sktada o§wiadczenia o wypehieniu przez niego obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO — tre$¢ o$wiadczenia zostata zawarta w zalaczniku nr 7 do SWZ
Informacje dotyczace Wykonawcy.

J. Zamawiajacy informuje, ze:

e Zamawiajacy udostepnia dane osobowe, o ktorych mowa w art. 10 RODO (dane osobowe dotyczace
wyrokow skazujacych i czynow zabronionych) w celu umozliwienia korzystania ze sSrodkéw ochrony
prawnej, o ktérych mowa w dziale IX ustawy Pzp, do uptywu terminu na ich wniesienie.

o Udostepnianie protokolu i zatacznikow do protokolu ma zastosowanie do wszystkich danych
osobowych, z wyjatkiem tych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (tj. danych osobowych
ujawniajacych pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub
swiatopogladowe, przynaleznos¢ do zwigzkéw zawodowych oraz przetwarzania danych
genetycznych, danych biometrycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub
danych dotyczacych zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej tej osoby), zebranych w toku
postepowania 0 udzielenie zamowienia.

e W przypadku korzystania przez osobe, ktorej dane osobowe sg przetwarzane przez zamawiajacego, z
uprawnienia, o ktorym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO (zwigzanych z prawem Wykonawcy do
uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sg dane osobowe jego dotyczace,
prawem Wykonawcy do bycia poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o ktérych mowa
w art. 46 RODO, zwigzanych z przekazaniem jego danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji mi¢dzynarodowej oraz prawem otrzymania przez Wykonawce¢ od administratora kopii
danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu), Zamawiajacy moze zadac¢ od osoby wystepujacej z
zadaniem wskazania dodatkowych informacji, majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty
zakonczonego postgpowania o udzielenie zamowienia.
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o Skorzystanie przez osobe, ktorej dane osobowe dotycza, z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 16
RODO (z uprawnienia do sprostowania lub uzupelnienia danych osobowych), nie moze naruszaé
integralnosci protokotu postgpowania oraz jego zatgcznikow.

o W postepowaniu o udzielenie zamdwienia zgloszenie zadania ograniczenia przetwarzania, o ktorym
mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia
tego postgpowania.

e W przypadku gdy wniesienie zadania dotyczacego prawa, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO
spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole postgpowania lub
zatacznikach do tego protokotu, od dnia zakonczenia postegpowania o udzielenie zamoOwienia
Zamawiajacy nie udostepnia tych danych, chyba ze zachodza przestanki, o ktorych mowa w art. 18
ust. 2 rozporzadzenia 2016/679.

Jezeli w trakcie realizacji umowy dojdzie do przekazania wykonawcy danych osobowych niezbednych do
realizacji zamdwienia, zamawiajacy bedzie ich administratorem w rozumieniu art. 4 pkt 7 Rozporzadzenia PE
1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwane dalej ,,Rozporzadzeniem"), a Wykonawca —
podmiotem przetwarzajacym te dane w rozumieniu pkt 8 tego przepisu. W zwigzku z powyzszym zawarta
zostanie Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych, ktora stanowi Zalacznik nr 8 do SWZ.

Do spraw nieuregulowanych w SWZ majq zastosowanie przepisy ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024, poz.1320)

I1. Wymagania stawiane Wykonawcy

1. Przedmiot zamdéwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest realizacja zaje¢ kompleksowego wsparcia dziecka i jego rodziny od chwili

wykrycia niepelnosprawnosci do podjgcia nauki w szkole, z terenu miasta L.omza w ramach zadah WOKRO
przez specjaliste:

- pedagoga— 1 osoba, do 43 godzin, od dnia podpisania umowy, nie pézniej niz do 30 listopada 2026r.

2. Pozycja wg Wspolnego Stownika Zamowien:

80110000-8 — Ustugi szkolnictwa przedszkolnego

85311300-5 - Ustugi opiceki spotecznej dla dzieci i mtodziezy,

85312120-6 - Ustugi opieki dziennej nad dziecmi i mtodziezq niepetnosprawng

3. Zakres przedmiotu zamdwienia obejmuje:

3.1.  Specjalista—pedagog - bedzie realizowat ustugi zaje¢ kompleksowego wsparcia dziecka i jego rodziny
w godzinach i miejscu ustalonym z Zamawiajacym (po uzgodnieniu z rodzicami/opiekunami dzieci).

3.2. Harmonogram zaje¢¢ bedzie ustalany z Zamawiajacym i dostosowany do mozliwosci lokalowych i
czasowych podmiotéw, w ktorych realizowane beda zajecia oraz rodzicow dzieci objetych wsparciem
projektu.

3.3.  Czas trwania zaje¢ okresla si¢ jako 1 h (tj. 60 min.). Zajecia bedg odbywaty sie przez 5 dni w tygodniu
(poniedziatek — piatek).

3.4. Do obowigzkow Wykonawcy bedzie nalezalo przede wszystkim:

- Prowadzenie zaje¢ kompleksowego wsparcia dziecka i jego rodziny stosownie do jego potrzeb
psychofizycznych i rozwojowych w tym prowadzenie zaj¢¢ z dzie¢mi niepetnosprawnymi i zagrozonymi
niepetnosprawnoscig oraz z ich rodzinami zgodnie z posiadanymi kwalifikacjami.

- Udzielanie dzieciom i ich rodzinom kompleksowej pomocy od chwili wykrycia zagrozenia
niepelnosprawnoscia, ze szczegdlnym uwzglednieniem dzieci do 3 roku zycia.
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- Przeprowadzenie diagnozy dziecka na potrzeby zaje¢ kompleksowego wsparcia dziecka i jego rodziny i
opracowanie indywidualnych programow kompleksowego wsparcia dziecka i jego rodziny.

- Dokonywanie systematycznej oceny postepOw dziecka.

- Monitorowanie rozwoju dziecka, w razie potrzeby sporzadzanie opinii.

- Wspdlpraca z innymi specjalistami pracujacymi z dzieckiem w celu zwigkszenia skutecznosci terapii.

- Prowadzenie obowigzujacej dokumentacji.

Zamawiajacy bedzie dokonywal regularnej oceny w zakresie jakosci Swiadczenia ustug wykonywanych
przez Wykonawce.

Rozliczenie za $wiadczone ustugi bedzie nastepowaé miesigcznie w oparciu o harmonogramy pracy i
dzienniki prowadzonych zaje¢.

4. Szczegolowy opis przedmiotu zamodwienia, opis wymagan zamawiajacego w zakresie realizacji
i odbioru okreslaja:

- Opis przedmiotu zamowienia zajg¢ kompleksowego wsparcia dziecka i jego rodziny — prowadzonych przez
pedagoga — zatgcznik nr 1 do SWZ,

- Istotne warunki umowy — zatacznik nr 6 do SWZ.

Wszystkie wymagania okreslone w dokumentach wskazanych powyzej stanowia wymagania minimalne, a ich
spetnienie jest obligatoryjne. Niespelnienie ww. wymagan minimalnych bedzie skutkowa¢ odrzuceniem
oferty jako niezgodnej z warunkami zamowienia na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp.

5. Gwarancja i rekojmia - Nie dotyczy

2. Rozwigzania r6wnowazne
Zamawiajacy nie przewiduje stosowania przez Wykonawce rozwigzah rdwnowaznych.

3. Wymagania w zakresie zatrudniania przez Wykonawce osob na podstawie stosunku pracy

Zamawiajacy stawia wymog w zakresie zatrudnienia przez Wykonawce na podstawie stosunku pracy
osob wykonujacych nizej wskazane czynnosci w zakresie realizacji zamowienia.

Rodzaj czynno$ci niezbgdnych do realizacji zamdwienia, ktorych dotycza wymagania zatrudnienia na
podstawie stosunku pracy przez wykonawceg oséb wykonujacych czynnosci w trakcie realizacji zamowienia:
e dotyczy wszystkich czynno$ci wymienionych w zakresie przedmiotu zamowienia (rozdziat II, pkt 1)
oraz w szczegotowym opisie przedmiotu zamdwienia stanowigcym zalgcznik nr 1 do swz.
Uprawnienia Zamawiajacego w zakresie kontroli spelniania przez Wykonawce wymagan zwigzanych z
zatrudnianiem osob:
1. W trakcie realizacji zamowienia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnos$ci kontrolnych
wobec Wykonawcy odno$nie spelnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace osob wykonujacych przedmiot zamowienia. Zamawiajacy uprawniony jest w
szczegolnosci do:
1) zadania po$wiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem odpowiednio przez Wykonawce lub podwykonawce
kopii umoéw o prace osob wykonujacych w trakcie realizacji zaméwienia czynno$ci, ktdrych dotyczy
o$wiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujacym zakres obowiazkow, jezeli
zostat sporzadzony). Kopia umowy/uméw powinna zosta¢ zanonimizowana w sposob zapewniajacy ochrone
danych osobowych pracownikow, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10.05.2018 r. o ochronie danych
osobowych (tj. w szczegdlnosci bez adresow, nr PESEL pracownikow). Imie¢ 1 nazwisko pracownika nie
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podlegaja anonimizacji. Informacje takie jak data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace 1 wymiar etatu
powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania.

2) zadania poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem odpowiednio przez Wykonawce lub podwykonawce
kopii dowodu potwierdzajacego zgloszenie pracownika przez Wykonawce do ubezpieczen, zanonimizowang
W sposob zapewniajacy ochrong danych osobowych pracownikow, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych. Imig¢ i nazwisko pracownika nie podlegaja anonimizacji.

3) zgdania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spelnienia ww. wymogow,

4) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia,

5) zwrocenia si¢ do Panstwowej Inspekcji Pracy, o przeprowadzenie u Wykonawcy lub podwykonawcy
kontroli.

2. W trakcie realizacji zaméwienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego, w wyznaczonym w tym wezwaniu
terminie, nie krotszym niz 3 dni, Wykonawca przedlozy Zamawiajacemu dowody w celu potwierdzenia
spelnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub podwykonawce osob
wykonujacych przedmiot zamdwienia.

3. Nieprzedtozenie przez Wykonawce o$wiadczen lub dokumentow, w zakresie potwierdzenia spetnienia
wymogu zatrudnienia na umowe o pracg, w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, begdzie traktowane
jako niewypelienie obowigzku zatrudnienia pracownikoéw $wiadczacych roboty na podstawie umowy o

prace.

Sankcje z tytulu niespelnienia wymagan zwigzanych z zatrudnianiem oséb:

Za niedopelienie wymogu zatrudnienia pracownikoéw §wiadczacych ustug na podstawie umowy o prace, w
rozumieniu Kodeksu pracy, Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kary umowne w wysokosci 1.000 zt za
kazdy przypadek (nie dotyczy Wykonawcoéw nieprowadzacych dziatalnoSci gospodarczej, osobiscie
wykonujacych ustuge na podstawie umowy cywilnoprawnej)

4. Wymagania w zakresie zatrudnienia osob, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp

Zamawiajacy nie stawia wymagan w zakresie zatrudnienia osob, o ktorych mowa w art. 96 ust. 2 pkt. 2 ustawy
Pzp.

5. Informacja o przedmiotowych Srodkach dowodowych
Dokumenty potwierdzajace kwalifikacje zawodowe na stanowisku pedagoga, w tym:
1. Dyplom ukonczenia jednolitych studidow magisterskich lub studiow pierwszego i drugiego stopnia na
kierunku pedagogika oraz przygotowanie pedagogiczne.
2. Dyplom/$wiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych lub kursu kwalifikacyjnego dajacego
uprawnienia w zakresie wczesnego wspomagania rozwoju i edukacji dzieci autystycznych.
3. Dyplom/$wiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych lub kursu kwalifikacyjnego dajacego
uprawnienia w zakresie pracy z dzieckiem z niepelnosprawnoscia intelektualna.
6. Termin wykonania zamoéwienia

Zamawiajacy wymaga, aby, kazda z cze$ci zamoOwienie zostala wykonana we wskazanych wyzej ilosciach
w terminie od dnia podpisania umowy, nie p6zniej niz do 30 listopada 2026r.

7. Informacja o warunkach udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia

Na podstawie art. 112 ustawy Pzp, zamawiajacy okresla warunek/warunki udzialu w postgpowaniu
dotyczacy/-e:

1. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym w zakresie.
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2. uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepisow:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

4, zdolno$ci technicznej lub zawodowej:

Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze dysponuje osobami zdolnymi do wykonania

zamoOwienia, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, spelniajagcymi ponizsze warunki:

1. Dyplom ukonczenia jednolitych studiow magisterskich lub studiow pierwszego i drugiego stopnia
na Kierunku pedagogika oraz przygotowanie pedagogiczne.

2. Dyplom/$wiadectwo ukonczenia studidow podyplomowych lub kursu kwalifikacyjnego dajacego
uprawnienia w zakresie wczesnego wspomagania rozwoju i edukacji dzieci autystycznych.

3. Dyplom/$wiadectwo ukonczenia studidow podyplomowych lub kursu kwalifikacyjnego dajacego
uprawnienia w zakresie pracy z dzieckiem z niepelnosprawnoscig intelektualng.

4. Minimum dwa lata do§wiadczenia w pracy z dzieckiem w wieku od 0 roku zycia do rozpoczecia
nauki w szkole .

5. Ukonczony co najmniej jeden kurs kwalifikacyjny/doskonalacy (w wymiarze co najmniej 15h) z
zakresu terapii dziecka w wieku od 0 roku zycia do rozpoczecia nauki w szkole i terapii rodzinne;j.

8. Podstawy wykluczenia
Z postgpowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza si¢ Wykonawcoéw, w stosunku do ktérych zachodzi
ktorakolwiek z okoliczno$ci wskazanych:

1. wart. 108 ust. 1 ustawy Pzp;

2. wart. 109 ust. 1 pkt. 4, 5, 7 ustawy Pzp, tj.:

1. w stosunku, do ktorego otwarto likwidacje, ogloszono upadtosé, ktorego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart uklad z wierzycielami, ktorego dziatalno$¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczgcia tej procedury;

2. ktory w sposob zawiniony powaznie naruszyl obowiazki zawodowe, co podwaza jego
uczciwos¢, w szczego6lnosci, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego
niedbalstwa nie wykonal lub nienalezycie wykonat zamowienie, co zamawiajacy jest w stanie
wykaza¢ za pomocg stosownych dowodow;

3. ktory z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub
nienalezycie wykonal albo dlugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie
wynikajace z wczesniejsze] umowy w sprawie zamowienia publicznego lub umowy koncesji,
co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania
zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady;

3. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.

4. W art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz. U. z 2025 poz. 514).

9. Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych

1/ DOKUMENTY SKEADANE RAZEM Z OFERTA
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Oferta sktadana jest pod rygorem niewazno$ci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Wykonawca dotgcza do oferty o§wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelnianiu warunkow
udzialu w postepowaniu w zakresie wskazanym w rozdziale II podrozdziatach 7 1 8 SWZ. O$wiadczenia
te stanowig dowdd potwierdzajacy brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udzialu w
postepowaniu, na dzien sktadania ofert.

Oswiadczenia sktadane sg pod rygorem niewazno$ci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

Oswiadczenie sktadajg odrebnie:

- Wykonawca/kazdy sposréd Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia. W takim
przypadku o$wiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia Wykonawcy oraz spetnianie warunkow
udzialu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcoéw wykazuje spelnianie warunkow
udzialu w postepowaniu;

- podmiot trzeci, na ktérego potencjal powotuje si¢ Wykonawca celem potwierdzenia spelnienia
warunkow udzialu w postgpowaniu. W takim przypadku o$wiadczenie potwierdza brak podstaw
wykluczenia podmiotu oraz spetnianie warunkéw udziatlu w postgpowaniu w zakresie, w jakim podmiot
udostepnia swoje zasoby Wykonawcy;

5. Samooczyszczenie — w okoliczno$ciach okre§lonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 51 6 lub art. 109 ust. 1
pkt 2—10 ustawy Pzp, Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli udowodni Zamawiajacemu, ze spehnit
lacznie nastepujace przestanki:

1) naprawil lub zobowigzatl si¢ do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidlowym postgpowaniem, w tym poprzez zadoséuczynienie pieniezne;

2) wyczerpujaco wyjasnit fakty i okoliczno$ci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub swoim
nieprawidlowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie wspdipracujac
odpowiednio z wlasciwymi organami, w tym organami $cigania lub Zamawiajacym;

3) podjat konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu postgpowaniu, w szczegolnosci:

a) zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidlowe
postepowanie Wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,
c¢) wdrozyt system sprawozdawczo$ci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepisdéw, wewnetrznych
regulacji lub standardow,

e) wprowadzil wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnos$ci 1 odszkodowan za nieprzestrzeganie
przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardow.

Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnoSci sa wystarczajace do wykazania jego
rzetelnosci, uwzgledniajac wage i szczegolne okolicznosci czynu wykonawcy, a jezeli uzna, ze nie sa
wystarczajace, wyklucza wykonawce.

Wykonawca zalacza:

a) Wypehiony druk Formularz Ofertowy, stanowiacy zalacznik nr 2 do SWZ wraz z informacja czy
wybor oferty Wykonawcy bedzie prowadzit do powstania u Zmawiajacego obowigzku podatkowego.
Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawcow, tj. osobe (osoby) reprezentujace Wykonawce, zgodnie z
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zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub osobe (osoby) upowaznione do reprezentacji
Wykonawcy.

Wymagana forma:

Formularz musi by¢ ztozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcow zgodnie z forma
reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym wilasciwym dla formy organizacyjnej lub innym
dokumencie.

b) Informacje dotyczace Wykonawcy (zalacznik nr 3 i 7 do SWZ) — w tym dokumencie Wykonawca i
Podwykonawca sktada o§wiadczenie w zakresie: spelnienia wymogoéw RODO i o§wiadczenie o niepodleganiu
wykluczeniu oraz spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu.

Wymagana forma:

Oswiadczenie musi by¢ zlozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcow zgodnie z formag
reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym wilasciwym dla formy organizacyjnej lub innym
dokumencie.

c) Dokumenty potwierdzajace kwalifikacje zawodowe osoby realizujacej przedmiot zamowienia,
potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem.
d) Dokumenty potwierdzajace doswiadczenie zawodowe na stanowisku pedagoga w prowadzeniu zajgé
wspomagajacych dziecko z niepelnosprawnoscia lub zagrozone niepetnosprawnoscig (0r.z.-7/9r.z) oraz jego
rodzing, np:

a) Swiadectwa pracy,

b) Zaswiadczenia o zatrudnieniu na stanowisku pedagoga, pracujacego z matymi dzieé¢mi,

c) Referencje, z ktorych wynika, ze osoba wykonujaca ustuge ma doswiadczenie pedagoga w pracy z

malym dzieckiem.

Dokumenty potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem.
e) Dokumenty potwierdzajace ukonczone kursy kwalifikacyjne i doskonalace (W wymiarze co najmniej 15
h szkoleniowych) dotyczace zaje¢ ukierunkowanych na pomoc dziecku do chwili podjecia nauki w szkole i

jego rodzinie. Dokumenty potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem.

f) Pelnomocnictwo
- W przypadku Wykonawcoéw ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zamdéwienia Wykonawcy
zobowigzani sg do ustanowienia pelnomocnika. Dokument pelnomocnictwa, z tre$ci ktérego bedzie
wynikato umocowanie do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamowienia tych Wykonawcow
nalezy zalaczy¢ do oferty.
Pelnomocnictwo powinno by¢ zatagczone do oferty i powinno zawiera¢ w szczegdlnosci wskazanie:

- postepowania o zamowienie publiczne, ktérego dotyczy,

- wszystkich Wykonawcow ubiegajacych sie wspolnie o udzielenie zamowienia wymienionych z nazwy z
okresleniem adresu siedziby,
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- ustanowionego pelnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

Wymagana forma:

Pelnomocnictwo powinno zosta¢ ztozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

Dopuszcza si¢ rowniez przedtozenie elektronicznej kopii dokumentu poswiadczonej za zgodno$é z
oryginalem przez notariusza, tj. podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby posiadajace]
uprawnienia notariusza.

g) Oswiadczenie Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia moga polega¢ na zdolnos$ciach tych z
Wykonawcow, ktorzy wykonajg ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane. W takiej sytuacji
Wykonawcy sa zobowigzani dolaczy¢ do oferty o§wiadczenie, z ktorego wynika, ktore ustugi wykonaja
poszczegdlni Wykonawcy.
Wymagana forma:
Wykonawcy sktadajg os§wiadczenia w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcow
zgodnie z forma reprezentacji okreslona w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej
lub innym dokumencie.

h) Wykaz osob skladany w celu oceny oferty z zastosowaniem Kkryterium — do$wiadczenie o0sob
wyznaczonych do realizacji zamowienia (zalacznik nr 5 do SWZ) — dokument zwigzany z zastosowanym
kryterium

Wymagana forma:

Dokument musi by¢ ztozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcoéw zgodnie z formg
reprezentacji okre$long w dokumencie rejestrowym wilasciwym dla formy organizacyjnej lub innym
dokumencie.

2/ DOKUMENTY SKEADANE NA WEZWANIE

Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych

Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie
Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie kroétszym
niz 5 dni, aktualnych na dzien ztozenia, nastgpujacych podmiotowych srodkow dowodowych:

1. Oswiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynaleznosci do tej same;
grupy kapitatlowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentéw (Dz. U. z 2025r. poz. 1714), z innym Wykonawcg, ktory ztozyt odrebng oferte, oferte
czgsciowa lub wniosek o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, albo os$wiadczenia o
przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej wraz z dokumentami lub informacjami
potwierdzajacymi przygotowanie oferty, oferty czgsciowej lub wniosku o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu niezaleznie od innego wykonawcy nalezacego do tej samej grupy kapitalowej —
zalacznik nr 4 do SWZ;

2. Informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego, ze osoba realizujagca zamoéwienie nie byta skazana
prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe (na podstawie
ustawy z dnia 26 stycznia 1982 Karta Nauczyciela (t.j. Dz. U. z 2024 poz. 986).

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych §rodkéw dowodowych, ktére Zamawiajacy
posiada, jezeli Wykonawca wskaze te $rodki oraz potwierdzi ich prawidtowo$¢ i1 aktualnosc¢.
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Wykonawca sklada podmiotowe S$rodki dowodowe aktualne na dzien ich zlozenia.

10. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia wadium.
11. Sposob przygotowania ofert zasady obowiazujgce podczas przygotowywania ofert

a. Oferta wraz z zatacznikami musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim, ztozona w postaci elektroniczne;j
oraz podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym pod
rygorem niewaznosci. Ztozenie oferty wymaga od Wykonawcy posiadania konta podmiotu ,,Wykonawca™ na
Platformie e-Zamoéwienia. Szczegdtowe informacje na temat zakladania kont podmiotéw oraz zasady i
warunki korzystania z Platformy e-Zamowienia okresla Regulamin Platformy e-Zamowienia, dostepny na
stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zaktadce ,,Centrum
Pomocy”.

b. Zasady przygotowania i zlozenia oferty za posrednictwem Platformy: Wykonawca powinien postgpowac
zgodnie z instrukcjami dostepnymi u dostawcy rozwigzania informatycznego pod adresem: Oferty-5.2.1a.pdf
(ezamowienia.gov.pl)

c. Wykonawca sktada oferte¢ wraz z wymaganymi o$wiadczeniami i dokumentami, wskazanymi w rozdziale
Il podrozdziale 9 SWZ.

12.  Opis sposobu obliczenia ceny (przyktad z cenami jednostkowymi za realizacje swiadczen)
Ceng¢ oferty nalezy poda¢ zgodnie z drukiem FORMULARZ OFERTOWY, stanowigcym zatacznik nr 2 do
SWzZ.
W ceng¢ jednej godziny zaje¢ Wykonawca musi wkalkulowaé wszelkie koszty zwigzane z jej realizacja
w tym w szczegllnoSci: koszt przejazdow, zabezpieczenia ewentualnej odziezy ochronnej, rekawiczek
jednorazowych i Srodkow higienicznych (Srodkéw do mycia rak, dezynfekujacych), mozliwosci
kontaktu telefonicznego i pokrycia ustug telekomunikacyjnych zwigzanych z wykonywaniem czynno$ci
(np. w celu raportowania przebiegu ushugi).
1. Wykonawca w swoim formularzu ofertowym podaje:

a) cene jednostkowa brutto za 1 godzine zajeé.

b) Wykonawca w swoim formularzu ofertowym podaje tgcznie ceng brutto za ilo$¢ godzin wskazanych

w ogloszeniu.

Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie skladniki cenotworcze oraz nalezny podatek VAT (dot. ceny
brutto), w przypadku, kiedy wystepuje. Cena brutto obejmuje podatek VAT, a w przypadku osob
fizycznych obligatoryjne obciazenia z tytulu skladek ZUS, Funduszu Pracy, FGSP i PPK po stronie
Pracownika i Pracodawcy. Nieuwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwigzanych z
wykonaniem przedmiotu zamdwienia na etapie zlozenia oferty, nie bedzie podstawg roszczen Wykonawcy w
stosunku do Zamawiajacego, zardbwno w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia, jak 1 po jego wykonaniu

c) Cena jednostkowa brutto oferty musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie.

d) We wszystkich obliczeniach ceny nalezy stosowa¢ zaokraglenie wynikow do dwdch miejsc po przecinku,
zgodnie z zasadami przyblizen dziesi¢tnych.

e) Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych.
f) Ceny podane w ofercie sa cenami obowigzujacymi przez caly czas trwania umowy.

g) Jezeli w postgpowaniu ztozona bedzie oferta, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardow i ustug, Zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow 1 ustug, ktoéry mialby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku Wykonawca, sktadajac oferte, jest zobligowany
poinformowaé (pisemnie) Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
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Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
$wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

h) Wykonawca nie bedzie mogt zadaé podwyzszenia wynagrodzenia zaoferowanego w niniejszym
postgpowaniu, chociazby w czasie zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia nie mozna bylo przewidzie¢
rozmiaru innych §wiadczen.

| III. Informacje o przebiegu postepowania

1. Sposdb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

1. W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego komunikacja migdzy Zamawiajacym a
wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu Platformy e-Zamoéwienia, ktéra jest dostgpna pod adresem
https://ezamowienia.gov.pl.

2. Korzystanie z Platformy e-Zamoéwienia jest bezptatne.
3. Zamawiajacy wyznacza nastgpujace osoby do kontaktu z wykonawcami:
Pani Barbara Chojnowska , Tel 86 216 57 64 e-mail: sp8admin@sp8.lomza.pl

4. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania (link prowadzacy bezposrednio do widoku
postepowania na Platformie e-ZamoOwienia): https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-fdc4al2d-
1b4f-443c-a91f-dc0d1lelfe487

Postepowanie mozna wyszukac¢ rowniez ze strony gtownej Platformy e-Zamodwienia (przycisk ,,Przegladaj
postegpowania/konkursy”).

5. Identyfikator (ID) postgpowania na Platformie e-Zamdwienia: ocds-148610-fdc4al2d-1b4f-443c-a91f-
dcOdlelfe487

6. Wykonawca zamierzajacy wzigé udzial w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego musi
posiada¢ konto podmiotu ,,Wykonawca” na Platformie e-Zamowienia. Szczegétowe informacje na temat
zaktadania kont podmiotéw oraz zasady 1 warunki korzystania z Platformy e-Zamowienia okresla Regulamin
Platformy e-ZamoOwienia, dostepny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje
zamieszczone w zaktadce ,,Centrum Pomocy”.

7. Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postgpowania nie wymaga posiadania konta na
Platformie e-Zamowienia ani logowania.

8. Sposob sporzadzenia dokumentdéw elektronicznych lub dokumentow elektronicznych bedacych kopia
elektroniczng tresci zapisane] w postaci papierowe] (cyfrowe odwzorowania) musi by¢ zgodny z
wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentow
elektronicznych.

9. Dokumenty elektroniczne, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie
wymagan dla dokumentow elektronicznych, sporzadza si¢ w postaci elektronicznej, w formatach danych
okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, z
uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych i1 przekazuje si¢ jako zalaczniki. W przypadku formatow, o
ktorych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie bedg miaty bezposredniego zastosowania.
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10. Informacje, o§wiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych, przekazywane w postepowaniu sporzadza
si¢ w postaci elektronicznej:

a. w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci (i przekazuje si¢ jako zatacznik), lub

b. jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej (np. w tresci wiadomosci e-mail lub w tresci ,,Formularza do komunikacji’).

11. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,
zawieraja informacje stanowigce tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022r. poz. 1233) wykonawca, w celu
utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku,
wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,,Dokument stanowiacy tajemnic¢ przedsi¢biorstwa”.

12. Komunikacja w postepowaniu, z wylgczeniem sktadania ofert, odbywa si¢ droga elektroniczng za
posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zakladce ,,Formularze” (,,Formularze do
komunikacji”’). Za posrednictwem ,,Formularzy do komunikacji” odbywa si¢ w szczego6lnos$ci przekazywanie
wezwan 1 zawiadomien, zadawanie pytan i1 udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiaja
réwniez dotaczenie zatacznika do przesytanej wiadomosci (przycisk ,.dodaj zatacznik”). W przypadku
zalacznikow, ktore sa zgodnie z ustawa Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie
wymagan dla dokumentow elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, moga by¢ opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy
wspolnie ubiegajacego si¢ o udzielenie zamowienia/podmiotu udostepniajacego zasoby, podpisem typu
zewngtrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewngtrzny, wewnetrzny)
dodaje si¢ uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub
dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

13. Mozliwo$¢ korzystania w postepowaniu z ,,Formularzy do komunikacji” w pelnym zakresie wymaga
posiadania konta ,,Wykonawcy” na Platformie e-Zamowienia oraz zalogowania si¢ na Platformie e-
Zamowienia. Do korzystania z ,,Formularzy do komunikacji” stuzacych do zadawania pytan dotyczacych
tresci dokumentow zamowienia wystarczajace jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-
Zamowienia.

14. Wszystkie wystane 1 odebrane w postgpowaniu przez wykonawce wiadomosci widoczne sg po
zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce ,,Komunikacja”.

15. Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem ,,Formularzy do komunikacji” wynosi 150
MB (wielkos$¢ ta dotyczy plikéw przesytanych jako zataczniki do jednego formularza).

16. Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzg¢tu uzywanego w celu korzystania z ustug Platformy e-
Zamowienia oraz informacje dotyczgce specyfikacji potgczenia okres$la Regulamin Platformy e-Zamdwienia.

17. W przypadku problemow technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy e-Zamowienia
uzytkownicy moga skorzysta¢ ze wsparcia technicznego dostepnego pod numerem telefonu (32) 77 88 999
lub drogg elektroniczng poprzez formularz udostgpniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl
w zaktadce ,,Zglo$ problem”.

18. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajacych komunikacj¢ wykonawcy i
Zamawiajacego za posrednictwem Platformy e-Zamodwienia, Zamawiajacy dopuszcza komunikacje za
pomoca poczty elektronicznej na adres e-mail: sp8admin@sp8.lomza.pl
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(nie dotyczy sktadania ofert).
2. Sposéb oraz termin skladania ofert. Termin otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 28.01.2026r. do godz. 9. 00.

2. Sposob sktadania ofert:

a. Wykonawca przygotowuje oferte przy pomocy interaktywnego ,,Formularza ofertowego” udostepnionego
przez Zamawiajacego na Platformie e-Zamowienia i zamieszczonego w podgladzie postepowania w zaktadce
,Informacje podstawowe”.

b. Zalogowany wykonawca uzywajac przycisku ,,Wypehij” widocznego pod ,,Formularzem ofertowym”
zobowigzany jest do zweryfikowania poprawnosci danych automatycznie pobranych przez system z jego
konta i uzupetnienia pozostatych informacji dotyczacych wykonawcy/wykonawcow wspolnie ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamowienia.

c. Nastepnie wykonawca powinien pobraé¢ ,,Formularz ofertowy”, zapisa¢ go na dysku komputera
uzytkownika, uzupetni¢ pozostalymi danymi wymaganymi przez Zamawiajgcego i ponownie zapisa¢ na
dysku komputera uzytkownika oraz podpisa¢ odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego, zgodnie z pkt
7.

Uwaga! Nie nalezy zmienia¢ nazwy pliku nadanej przez Platforme e-Zamowienia. Zapisany ,.Formularz
ofertowy” nalezy zawsze otwiera¢ w programie Adobe Acrobat Reader DC.

d. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,,Oferty/wnioski”, widocznej w podgladzie
postgpowania po zalogowaniu si¢ na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku ,,Zt6z ofert¢” system
prezentuje okno skladania oferty umozliwiajace przekazanie dokumentéw elektronicznych, w ktorym
znajduja si¢ dwa pola drag&drop (,,przeciagnij” i ,,upus¢”’) shuzace do dodawania plikow.

e. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,,Formularz oferty” w pierwszym polu
(,, Wypetiony formularz oferty”’). W kolejnym polu (,,Zalaczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie
przez Wykonawce™) wykonawca dodaje pozostate pliki stanowigce oferte lub sktadane wraz z ofertg.

f. Jezeli wraz z oferta sktadane sa dokumenty zawierajace tajemnice przedsiebiorstwa wykonawca, w celu
utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku,
wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,,Dokument stanowigcy tajemnice przedsi¢biorstwa”.
Zarowno zalacznik stanowigcy tajemnicg¢ przedsigbiorstwa jak 1 uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy
przedsiebiorstwa nalezy doda¢ w polu ,,Zalaczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawce”.

g. Formularz ofertowy podpisuje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym w formacie PAJES typ wewnetrzny. Pozostate dokumenty wchodzace w skiad oferty
lub sktadane wraz z oferta, ktore sa zgodnie z ustawa Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w
sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, moga by¢ zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy
wspolnie ubiegajgcego si¢ o udzielenie zamdwienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby opatrzone podpisem
typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznos$ci od rodzaju podpisu i jego typu (zewngtrzny, wewngtrzny)
w polu ,,Zatgczniki i1 inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce” dodaje si¢ uprzednio
podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewngtrzny) lub dokument z wszytym
podpisem (typ wewnetrzny).

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajagcym dane kompresji, opatrzenie
pliku zawierajacego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, jest rbwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentoéw zawartych w
tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

3. Otwarcie ofert nastapi w dniu 28.01.2026r. 0 godz. 9.15 poprzez odszyfrowanie wczytanych na Platformie
ofert.
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4. Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostgpni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacj¢ o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

5. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej badz miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

i Termin zwigzania ofertg
Wykonawca pozostaje zwigzany oferta do dnia 28.02.2026r.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

4. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteridéw i sposobu oceny ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastepujacymi kryteriami
i odpowiadajacymi im znaczeniami oraz w nastepujacy sposob bedzie oceniat spetnienie kryteriow:

Lp. | Opis kryterium oceny Znaczenie (%)
1. | Cena (koszt) 60%
2. | Doswiadczenie 0sob wyznaczonych do realizacji zamowienia 20%
3. | Kwalifikacje 0s6b wyznaczonych do realizacji zamdwienia 20%
Razem 100%

Oferty beda oceniane przez komisj¢ przetargowa metoda punktowa w skali 100-punktowe;j.

cena w rozumieniu ceny brutto —waga 60
oferty w tym kryterium beda oceniane w odniesieniu do najnizszej ceny przedstawionej przez wykonawcow,

oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalng ilo$¢ punktéw, ocena punktowa tego kryterium dokonana zostanie zgodnie
z formula:

Cena brutto oferty z najnizsza ceng (zt)

Ocena punktowa IPc = X 60
Cena brutto badanej oferty (z1)

doswiadczenie — waga 20

doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ wspomagajacych dziecko z niepelnosprawnosécia lub  zagrozone
niepelnosprawnoscia od chwili urodzenia do podjecia nauki szkolnej oraz jego rodzing - minimalne doswiadczenie w
prowadzeniu zajgé wspomagajacych dziecko z niepetnosprawnos$cig lub zagrozone niepetnosprawnoscia oraz jego
rodzing wynosi 2 lata. Za 3 lata posiadanego doswiadczenia otrzyma 10 pkt, za 4 lata i wiecej do$wiadczenia otrzyma
- maksymalnie 20 pkt:

o 2 lata doswiadczenia — 0 punktow,
e 3 lata doswiadczenia — 10 punktow

o 4 lata doswiadczenia i powyiej — 20 punktow

Kryterium kwalifikacyjne - waga 20

kursy kwalifikacyjne i doskonalace — za wykazanie udziatu w kursach kwalifikacyjnych lub doskonalgcych (w
wymiarze co najmniej 15h), dotyczacych zaje¢ kompleksowego wsparcia dziecka i jego rodziny — wymagany min. 1
kurs. Za kazdy (poza wymaganym) kurs doskonalacy dotyczacy pomocy matemu dziecku lub pomocy jego rodzinie
Wykonawca otrzyma od 5 pkt do maksymalnie 20 pkt:
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e 1lkurs - Opunktow,

e 2Kkursy - 5punktow,
e 3 kursy -10punktow,
e Akursy - 15 punktow

o 5 kursow i wiecej - 20 punktow.

Informacje dotyczace wyksztatcenia i doskonalenia zawodowego Wykonawca poda w formularzu oferty — Zalaczniku
nr 2 oraz dolaczy kserokopie dyplomow, Swiadectw, certyfikatow itp. oraz dokumentow wskazanych w rozdziale
Il pkt.6 ppkt. D (m.in. referencje o do$wiadczeniu) — potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem.

W przypadku braku ztozenia wymaganych dokumentéw dotyczgcych doswiadczenia 1 kwalifikacji w formularzu
ofertowym Zamawiajgcy przyjmuje minimalne doswiadczenielkwalifikacje oraz nie przydzieli Wykonawcy dodatkowych
punktéw w tych kryteriach.

Zamowienie udzielone zostanie Wykonawcy, ktory speilni wymagania okreslone w niniejszym ogloszeniu oraz
przediozy ofert¢ najkorzystniejsza, ktora przy uwzglednieniu powyzszych kryteridow i ich wag otrzyma najwyzsza
punktacje. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wigcej ofert
otrzyma takg samg punktacje¢, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z najnizsza cena.

5. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére zostana
wprowadzone do umowy w sprawie zamowienia publicznego

Projektowane postanowienia umowy stanowig zatacznik nr 6 do SWZ.

Zlozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacja przez Wykonawce projektowanych postanowien umowy.
6. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Od Wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy nie bedzie wymagat
whniesienia przed zawarciem umowy, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

1. Informacje o formalnos$ciach, jakie musza zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego
1. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktoremu zostanie udzielone zaméwienie, o miejscu i terminie
zawarcia umowy.

2. Wykonawca przed zawarciem umowy:
- poda wszelkie informacje niezbedne do wypeknienia tresci umowy na wezwanie Zamawiajacego,
- Informacje¢ z Krajowego Rejestru Karnego, ze osoba realizujgca zaméwienie nie byta skazana prawomocnym
wyrokiem za umyslne przestgpstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe (na podstawie ustawy z dnia 26
stycznia 1982 Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2024 poz. 986)
3. Niedopehienie powyzszych formalnos$ci przez wybranego Wykonawce bedzie potraktowane przez
Zamawiajacego jako niemoznos$¢ zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy.
Zataczniki do SWZ:

Zalacznik Nr 1 - Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia.

Zalacznik Nr 2 — Formularz oferty

Zaltacznik Nr 3 - Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia i o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu

Zalacznik Nr 4 - Oswiadczenie dotyczace przynaleznosci lub braku przynalezno$ci do tej samej grupy kapitatowej

Zakgcznik Nr 5 — Wykaz 0s6b

Zalgcznik Nr 6 — Projekt umowy

Zalgcznik nr 7 — Klauzula zgody
Zalacznik nr 8 -Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

Fomza, dnia 20.01. 2026r.

Lucyna Antecka
Dyrektor Zespotu Szkot Specjalnych w Lomyz

Podpis kierownika zamawiajacego lub osoby upowaznionej
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Zatgcznik nr 1 do SWZ

Szczegoélowy opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest realizacja zaje¢ kompleksowego wsparcia dziecka i jego rodziny z dzie¢mi
od chwili wykrycia niepelnosprawnosci do podjecia nauki w szkole, z terenu miasta f.omza w ramach
zadan WOKRO przez specjaliste:

-Pedagoga — 1 osoba — do 43 godzin, od dnia podpisania umowy, nie dluzej niz do 30 listopada 2026r.
Zamawiajacy nie swarantuje ilo$ci godzin zajeé — ilo$¢é godzin zalezy od liczby dzieci skierowanych do
programu i zdiagnozowanych u nich potrzeb terapeutycznych.

Zamoéwienie na realizacje zaje¢ wynika z programu kompleksowego wsparcia dla rodzin ,,Za zyciem” w celu
realizacji zadan, okreslonych w Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 30 sierpnia 2023 r. w
sprawie szczegotowych zadan wiodacych osrodkow koordynacyjno- rehabilitacyjno- opiekunczych (Dz. U. z
2023 poz. 1801).

Glownym celem wiodacych osrodkow koordynacyjno — rehabilitacyjno — opiekunczych jest udzielanie
dzieciom 1 ich rodzinom kompleksowej pomocy od chwili wykrycia zagrozenia niepetnosprawnoscia, ze
szczegllnym uwzglednieniem dzieci do 3. roku zycia.

Zadania wiodacego os$rodka sg finansowane z budzetu panstwa.

Wszystkie zajecia odbywac si¢ bedg w:

1) Zespole Szkot Specjalnych nr 8 w Lomzy, ul. Marii Sktodowskiej- Curie 5,

2) Zespole Szkot Specjalnych nr 8 w Lomzy, ul. Nowogrodzkiej 4,

3) w innym miejscu wskazanym przez dyrektora Zespotu Szkét Specjalnych nr 8 w Lomzy

4) w zalezno$ci od potrzeb dziecka, w jego domu rodzinnym.

Zamawiajacy wskaze zaplecze lokalowe w celu przeprowadzenia zajeé. Realizacja zaje¢ powinna
odbywa¢ sie w oparciu o0 nowoczesne metody i techniki dydaktyczno-pedagogiczne.

Wykonawca bedzie prowadzit zajecia zgodnie z harmonogramem oraz programem zaakceptowanym przez
Koordynatora/ 6w WOKRO oraz Dyrektora Zespotu Szkét Specjalnych w Lomzy. Wykonawca bedzie
przestrzegat limitow godzin w wymiarze tygodniowym ustalonym w harmonogramie.

1. Do zadan pedagoga naleze¢ bedzie:
1) ustalenie diagnozy na potrzeby prowadzenia zaje¢, kierunkow 1 harmonogramu dziatah podczas zaje¢
kompleksowego wparcia dziecka i jego rodziny w WOKRO, na podstawie poziomu funkcjonowania
dziecka oraz na podstawie opinii 0 potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka lub innej
dokumentaciji.
2) nawigzanie wspotpracy z:
a) podmiotami, w ktorych dziecko jest obje¢te oddziatywaniami terapeutycznymi, w celu zapewnienia
spojnosci wszystkich oddziatywan wspomagajacych rozwoj dziecka,
b) pozostatymi terapeutami realizujagcymi zajecia z dzieckiem oraz Koordynatorami WOKRO w celu
zapewnienia spojnosci wszystkich oddzialywan wspomagajacych rozwoj dziecka,
c) podmiotem leczniczym w celu zdiagnozowania potrzeb dziecka wynikajacych z jego
niepetlnosprawnosci, zapewnienia mu wsparcia medyczno-rehabilitacyjnego i zalecanych wyrobow
medycznych oraz porad i konsultacji dotyczacych wspomagania rozwoju dziecka, stosownie do ich
potrzeb;
d) osrodkiem pomocy spotecznej w celu zapewnienia dziecku i jego rodzinie pomocy, stosownie do ich
potrzeb;
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3) opracowanie i realizowanie z dzieckiem i jego rodzing indywidualnego programu kompleksowego
wsparcia dziecka i jego rodziny, zwanego dalej ,,programem”;

4) ocenianie postepow oraz trudnosci w funkcjonowaniu dziecka, w tym identyfikowanie i eliminowanie
barier i ograniczen w Srodowisku utrudniajacych jego aktywnos$¢ i uczestnictwo w zyciu spotecznym;

5) analizowanie skutecznos$ci pomocy udzielanej dziecku i jego rodzinie, wprowadzanie zmian w programie,
stosownie do potrzeb dziecka i jego rodziny, oraz planowanie dalszych dziatan w zakresie wczesnego
wspomagania.

6) dokumentowanie dziatan prowadzonych w ramach programu, w tym prowadzenie arkusza obserwacji
dziecka, ktory powinien zawierac:

a) imi¢ i nazwisko dziecka;

b) numer opinii o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka oraz dat¢ wydania tej opinii;

C) oceng sprawnosci dziecka w zakresie: motoryki duzej, motoryki matej, percepcji, komunikacji,
rozwoju emocjonalnego i zachowania;

d) ocen¢ postepoéw oraz trudnosci w funkcjonowaniu dziecka, w tym identyfikowanie i eliminowanie
barier i ograniczen w srodowisku utrudniajacych jego aktywnos$¢ i uczestnictwo w zyciu
spotecznym,;

e) informacje dotyczace poszczegdlnych zaje¢ realizowanych w ramach zaje¢ kompleksowego
wsparcia.

Program powinien okresla¢ w szczego6lnosci:

1) sposob realizacji celow rozwojowych ukierunkowanych na poprawe funkcjonowania dziecka,
wzmacnianie jego uczestnictwa w zyciu spotecznym i przygotowanie do nauki w szkole, eliminowanie
barier i ograniczen w $rodowisku utrudniajacych funkcjonowanie dziecka, w tym jego aktywno$¢ i
uczestnictwo w zyciu spotecznym;

2) wsparcie rodziny dziecka w zakresie realizacji programu;

3) w zaleznosci od potrzeb — zakres wspotpracy;

4) sposob oceny postepdw dziecka.

3. Zajecia w ramach programu kompleksowego wsparcia dziecka i jego rodziny, w szczeg6lnosci z
dzieé¢mi, ktore nie ukonczyty 3 roku zycia, moga by¢ prowadzone takze w domu rodzinnym.

4. Pedagog wspoélpracuje z rodzing dziecka w szczegolno$ci przez:

1) udzielanie pomocy w zakresie ksztaltowania postaw i zachowan pozadanych w kontaktach z
dzieckiem;

2) wzmacnianie wigzi emocjonalnej pomiedzy rodzicami i dzieckiem, rozpoznawanie zachowan dziecka
i utrwalanie wtasciwych reakcji na te zachowania;

3) udzielanie instruktazu i porad oraz prowadzenie konsultacji w zakresie pracy z dzieckiem;

4) identyfikowanie i eliminowanie barier i ograniczen w $rodowisku utrudniajacych funkcjonowanie
dziecka, w tym jego aktywnos$¢ 1 uczestnictwo w zyciu spolecznym, oraz pomoc w przystosowaniu
warunkow w srodowisku domowym do potrzeb dziecka oraz w pozyskaniu i wykorzystaniu w pracy
z dzieckiem odpowiednich §rodkow dydaktycznych i niezbednego sprzetu.

1. Kod opisujacy przedmiot zamowienia wg stownika CPV :
80110000-8 — Ustugi szkolnictwa przedszkolnego
85311300-5 - Ustugi opieki spotecznej dla dzieci i mlodziezy,
85312120-6 - Ustugi opieki dziennej nad dziecmi i mtodziezq niepetnosprawng

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ do:
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Wykonania przedmiotu umowy zgodnie z zatozeniami Specyfikacji WarunkOw Zamowienia oraz z uzyciem
wzorow przekazanych przez Zamawiajacego.

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Wykonania przedmiotu umowy z nalezyta starannoscia, zgodnie ze swoja najlepsza wiedzg oraz
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa polskiego i wspolnotowego.

Terminowego 1 sprawnego wykonania przedmiotu umowy oraz do biezacej wspolpracy.
Przeprowadzenia zaje¢ zgodnie z przepisami oraz zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy,
sprawowania opieki nad uczestnikami/czkami zaje¢ podczas zaj¢c¢, a takze opieki nad
pomieszczeniami udostepnionymi przez Zamawiajacego do prowadzenia zaje¢ oraz sprzetem i
pomocami zapewnionymi przez Zamawiajacego do prowadzenia zajec.

Przeprowadzenia zaje¢ zgodnie z zatwierdzonym przez Zamawiajacego harmonogramem.
Wszelkie zmiany w harmonogramie wymagaja akceptacji Zamawiajacego. Przestrzegania
limitéw godzin w ujeciu tygodniowym ustalonym w harmonogramie.

Dokumentowania obecnos$ci uczestnikow/czek na zajeciach. W dzienniku zajg¢ wpisania tematu
zaje¢, ztozenia podpisu przez terapeutg prowadzacego zajecia, ztozenie podpisu przez terapeute
na miesi¢cznym harmonogramie zaj¢c.

Biezacego informowania (w dniu zaj¢c¢) Koordynatorow o niezgloszeniu si¢ ktoregokolwiek /
ktorejkolwiek uczestnika/czki na zajeciach, przerwaniu zajec lub rezygnacji z uczestnictwa oraz
innych sytuacjach, ktére maja wptyw na realizacj¢ programu zaj¢¢ i umowy.

Zapewnienia nalezytej ochrony danych osobowych uczestnikéw/czek zaje¢ zgodnie

Z obowigzujacymi przepisami.

Prowadzenia miesigcznej ewidencji czasu pracy w harmonogramie, zgodnie ze wzorem
przekazanym przez Zamawiajacego i przedktadania jej Zamawiajagcemu raz na miesigc —do 5
dnia nastgpnego miesiaca.

Oznakowania dokumentacji zaj¢¢ 1 ewidencji czasu pracy zgodnie ze wzorami przekazanymi
przez Zamawiajacego.

10) Pisemnego powiadomienia Zamawiajacego o zmianie siedziby, nazwy firmy lub osob

reprezentujgcych wykonawce. Informacja musi wptyna¢ do Zamawiajacego na pismie
niezwtocznie po dokonaniu zmiany.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1)
2)

3)

4)

Kontroli, czy sprzet, na ktérym pracuje wykonawca posiada wymagane certyfikaty.

Wizyt hospitacyjnych na kazdej formie wsparcia przez Koordynatoréw zaje¢ lub innego
przedstawiciela Zamawiajacego, a w ramach wizyt, m.in. do kontroli dokumentacji, wykonania
dokumentacji zdjeciowej;

Monitoringu zaje¢ przez Dyrektora Zespotu Szkot Specjalnych w Lomzy, Koordynatorow lub
innego pracownika wyznaczonego przez Dyrektora. Zamawiajacy bedzie dokonywat regularnej
oceny w zakresie jako$ci §wiadczenia ustug wykonywanych przez Wykonawce.

Zamawiajacy zastrzega, iz na kazdym etapie postegpowania moze wezwa¢ WykonawcOw do
zlozenia wszystkich lub niektérych oswiadczen lub dokumentdéw potwierdzajacych, ze nie
podlega wykluczeniu, spelnia warunki udzialu w postgpowaniu, a jezeli zachodzi uzasadniona
podstawa do uznania, ze ztozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do
ztozenia aktualnych o$wiadczen lub dokumentow.
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Zatgcznik nr 2 do SWZ

pieczg¢ firmowa Wykonawcy / Imi¢ i nazwisko

FORMULARZ OFERTOWY
Przedmiot zamowienia:
Realizacja zaje¢ kompleksowego wsparcia dziecka i jego rodziny przez pedagoga dla dzieci z
niepelnosprawnos$ciami oraz zagrozonych niepelnosprawnoscia od chwili wykrycia niepelnosprawnosci do
podjecia nauki w szkole, z terenu miasta L.omza w ramach zadan WOKRO

Zamoéwienie na realizacje zaje¢ wynika z programu kompleksowego wsparcia dla rodzin ,,Za zyciem” w celu
realizacji zadan, okreslonych w Rozporzadzenia Ministra Edukacji 1 Nauki z dnia 30 sierpnia 2023 r. w
sprawie szczegotowych zadan wiodacych osrodkow koordynacyjno- rehabilitacyjno- opiekunczych (Dz. U. z
2023 poz. 1801).

Realizacja zajeé nastgpuje na mocy porozumienia MEIN/2022/DWEW/970 zawartego pomigdzy Skarbem Panstwa
- Ministrem Edukacji i Nauki a Miastem £omZa.

NAZWA WYKONMAWCY . ..ttt ettt ettt et et et et e erte et e e st e et e e et et et e et et e teeaeensesenreensaensseans

SHEAZIDA. . . oot

mail. ..o
Osoba upowazniona do kontaktu z Zamawiajacym ...........cc.ceeeeueirineieenennennnnn. Tel oo,

1. Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z SWZ i przyjmuj¢ ja bez zastrzezen.
2. Oswiadczam, ze oferuj¢ wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z ponizsza cena:

L.p. | Nazwa zadania Stawka Cena jednostkowa | Ilo$é Cena brutto
podatku brutto za 1 godzine | godzin lacznie [z1]
VAT [%] kol. 4 x kol. 5
1 2 3 4 5 6
1. | Realizacja zaje¢ kompleksowego Do 43
wsparcia dziecka i jego rodziny — godzin
przez pedagoga

3. Po zapoznaniu si¢ z SWZ, oferuje wykonanie opisanego wyzej przedmiotu zamowienia tj. Realizacje zajecé
kompleksowego wsparcia dziecka i jego rodziny przez pedagoga z dzie¢mi od chwili wykrycia
niepetnosprawnosci do podjecia nauki w szkole za taczng ceng brutto

(ze wszystkimi skladnikami cenotwoérczymi).........coeevuvenennns 7k

.
.
L (1) 11 (PP zl

. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie skladniki cenotworcze oraz nalezny podatek VAT (dot. ceny
brutto), w przypadku kiedy wystepuje. Cena brutto obejmuje podatek VAT, a w przypadku o0sob
fizycznych obligatoryjne obciazenia z tytulu skladek ZUS, Fundusz Pracy, FGSP i PPK po stronie
Wykonawcey i Zamawiajacego

PROGRAM KOMPLEKSOWEGO WSPARCIA DLA RODZIN ,ZA ZYCIEM”
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Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwigzanych z wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia na etapie ztozenia oferty, nie bedzie podstawa roszczen Wykonawcy w stosunku do
Zamawiajacego, zarowno w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia, jak i po jego wykonaniu.

5. Doswiadczenie na stanowisku pedagoga wynosi:
a) 2 lata doswiadczenia — ]
b) 3 lata doswiadczenia — ]
C) 4 lata doswiadczeniai powyziej — ]

6. Kursy kwalifikacyjne lub doskonalgce dotyczace realizowanych zaje¢ z pedagogiem ( min. 15 h
szkoleniowych kazdy):

a) lkurs - Opunktow [

b) 2kursy - 5punktow []

c) 3kursy - 10 punktow []

d) 4kursy - 15punktow [

e) 5 kursow i powyzej - 20 punktow []
7. Deklaruje wykonanie przedmiotu zamowienia W terminie od dnia podpisania umowy do dnia
8. Uwazam si¢ za zwigzanego oferta przez okres 30 dni od uplywu terminu skladania ofert.

9. Akceptuj¢ postanowienia wzoru umowy okre§lone w Zalaczniku Nr 6 do ogloszenia na ustugi spoteczne 1
zobowiazuje si¢ do zawarcia umowy na podanych warunkach.

10. Oswiadczam, ze wypehitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec
0sob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania si¢ o
udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.

11. O$wiadczam, ze zamierzam/nie zamierzam powierzy¢ podwykonawcy/com cze$¢ zamowienia w
/7] () (ST

Oferta sktadasiez ............ ponumerowanych stron.
Zatacznikami do oferty sa:
1.
2.
3.
4
data pieczgcie 1 podpisy 0sdb(osoby)uprawnionych

do reprezentowania Wykonawcy

Dokument powinien by¢ sporzadzony w postaci elektronicznej i podpisany podpisem zaufanym badz osobistym
przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy

PROGRAM KOMPLEKSOWEGO WSPARCIA DLA RODZIN ,,ZA ZYCIEM”
Zadanie 2.4 ,Wieloaspektowa i kompleksowa pomoc niepetnosprawnemu dziecku w okresie od 0. roku zycia do rozpoczecia
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Zatgcznik nr 3 do SWZ

OSWIADCZENIE O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU:
Nazwa i adres Wykonawcy:

(pelna nazwa Wykonawcy i adres)

Oswiadczenie Wykonawcy

DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
Na potrzeby postepowania prowadzonego na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy Pzp w zwiazku z realizacja
zadania z zakresu administracji rzadowej, wynikajacego z programu kompleksowego wsparcia dla rodzin ,,Za
zyciem” od momentu wykrycia niepelnosprawnosci lub zagrozenia niepetnosprawnosciag w wieku od 0 roku
zycia do czasu podjecia nauki szkolnej, ze szczegdlnym uwzglednieniem dzieci do 3 roku zycia 1 realizacji
zadania prowadzenia wiodacego osrodka koordynacyjno — rehabilitacyjno — opiekunczego przez Zespot Szkot
Specjalnych nr 8 w Lomzy.

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:
Oswiadczam, ze spelniam warunki udziatlu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajacego w Ogloszeniu.

....................... (miejscowosc), dnia ............co....l T

(podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawda
oraz zostaty przedstawione z pelng §wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajacego w blad przy
przedstawianiu informacji.

....................... (miejscowoscC), dnia ............co.....l 1.

PROGRAM KOMPLEKSOWEGO WSPARCIA DLA RODZIN ,,ZA ZYCIEM”
Zadanie 2.4 ,Wieloaspektowa i kompleksowa pomoc niepetnosprawnemu dziecku w okresie od 0. roku zycia do rozpoczecia
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OSWIADCZENIE O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU DOTYCZACE WYKONAWCY:
Nazwa i adres Wykonawcy:

(pelna nazwa Wykonawcy i adres)
Oswiadczenie Wykonawcy
DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
1. OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

Przystepujac do postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie art.275. ust 1 ustawy Pzp
w zwigzku z realizacjg zadania z zakresu administracji rzagdowej, wynikajacego z programu kompleksowego
wsparcia dla rodzin ,Za zyciem” od momentu wykrycia niepelnosprawnosci lub zagrozenia
niepetnosprawnoscia w wieku od 0 roku zycia do czasu podjecia nauki szkolnej, ze szczegdlnym
uwzglednieniem dzieci do 3 roku zycia i realizacji zadania prowadzenia wiodacego osrodka koordynacyjno
— rehabilitacyjno — opiekunczego przez Zespot Szkot Specjalnych nr 8 w Lomzy o$wiadczam, ze nie
wystepuja wobec mnie podstawy wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,
0 ktorych mowa ustawie Prawo zamowien publicznych.

....................... (MIEJSCOWOSCE),ANTA. ..ttt T et e e et e ee e e aaas
(podpis)
OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych os$wiadczeniach s3 aktualne
1 zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

....................... (MIEJSCOWOSCE),ANMIA. .. ..vneiiie e Te et eae e e
(podpis)
OSWIADCZENIE DOTYCZACE WYKONAWCY:
Oswiadczam, ze nie podlegam Wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2025r., poz.514).

....................... (MIEJSCOWOSE),ANTA. ... vvteeiit e Te e e e

(podpis)

Dokument powinien byé¢ sporzadzony w postaci elektronicznej i podpisany podpisem zaufanym badz osobistym przez
osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
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Zatgcznik nr 4 do SWZ

ubiegajac si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego pn: Realizacja zaje¢ kompleksowego wsparcia
dziecka i jego rodziny przez pedagoga

Oswiadczamy, co nastepuje:

1. Oswiadczamy, ze nie nalezymy do tej samej grupy kapitalowej o ktorej mowa w art. 108 ust. 1 pkt
5) ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych tj. w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2025r., poz. 1714)*

2. Oswiadczamy, ze nalezymy do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 108 ust. 1 pkt.5)
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo Zamowien Publicznych, tj. w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2025r., poz. 1714)*, co podmioty
wymienione ponizej (nalezy poda¢ nazwy i adresy siedzib)*

p. | Nazwa (firma) Adres siedziby

WINPT

(podpisy)

Dokument powinien by¢ sporzadzony w postaci elektronicznej i podpisany podpisem zaufanym badz osobistym
przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
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Zatgcznik nr 5 do SWZ

, WYKAZ 0SOB,
KTORYMI DYSPONUJE WYKONAWCA I KTORE BEDA UCZESTNICZYC W \WYKONYWANIU
ZAMOWIENIA,

Wykaz nalezy wypetni¢ w zakresie, na ktory jest sktadana oferta.

Nazwa wykonawcy sktadajacego oferte:

Zamowienie na ustugi pedagoga:

. . Liczba godzin
Imie¢ i nazwisko osoby I
. . . . . realizacji
wraz z informacja o podstawie Opis wyksztalcenia L
. . e . Zzamowienia w
do dysponowania osoba i kwalifikacji . o
. L . . Opis ramach limitu
(nalezy wpisa¢ podstawe potwierdzajacych .. . -
Lp. : _ .. , doswiadczenia przewidzianego
dysponowania osobg, np.: umowa o0 spelnianie wymagan -
. . . zawodowego na dana terapie
prace, umowa zlecenie, umowa o okreslonych w punkcie .
. . okreslnego w
dzielo, wspélpraca w ramach 11.8. S\WZ punkcie
wspolnej ofert
polnej oferty) 11.1.1 SWZ
1 2 3 4

UWAGA:
Liczba godzin wskazana w kolumnie 4 nie moze przewyzsza¢ sumy liczby godzin oséb wskazanych przez

Zamawiajacego do danej realizacji zadania w kolumnie 1
Z. wypelnionego przez wykonawce powyzszego zalacznika musi wyraznie i jednoznacznie wynikaé spelnianie
warunku, okreslonego w punkcie I1.8. SWZ.

Podpisy 0séb uprawnionych
do sktadania oswiadczen woli
w imieniu wykonawcy

Dokument powinien by¢ sporzadzony w postaci elektronicznej i podpisany podpisem zaufanym badz osobistym
przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
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Zatgcznik nr 6 do SWZ
ISTOTNE WARUNKI UMOWY

ZAWAITA W ANIU .ottt et e roku pomiedzy:
TEPIEZENtOWANA PIZEZ ... .ve et enreeneeneenreeneenteaneenreaneeneenns zwanego w dalszej czgsci umowy
»Zamawiajagcym”

2 F z siedziba w / zam. w

zwanym w dalszej czesci umowy Wykonawca.

Niniejsza umowa zostaje zawarta w wyniku postgpowania prowadzonego w trybie podstawowym bez
negocjacji, jako zamowienie na ustugi spoteczne na podstawie z art. 359 pkt 2 i art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z
dnia 11 wrze$nia 2019 Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2024, poz.1320).

§1
1. Na podstawie niniejszej umowy Zamawiajacy zleca Wykonawcy $wiadczenie ustugi obejmujacej
prowadzenie w sposob samodzielny zaje¢ kompleksowego wsparcia dziecka i jego rodziny przez
pedagoga z dzie¢mi od chwili wykrycia niepelnosprawnosci do podjecia nauki w szkole, z terenu miasta
Lomza w ramach zadan WOKRO.
2. Zajecia realizowane s w ramach zadan Wiodacego Osrodka Koordynacyjno-Rehabilitacyjno-
Opiekunczego 1 finansowane z budzetu panstwa w ramach dotacji.
3. Zajecia moga odbywac si¢ w obecno$ci rodzica/prawnego opiekuna. W trakcie zajec/po zajgciach.
Wykonawca winien udziela¢ rodzicom instruktazu do biezacej pracy z dzieckiem.
4. Wykonawca winien prowadzi¢ dokumentacje przebiegu terapii: dziennik zajeé, program zaj¢é, arkusze
obserwacji oraz przygotowa¢ wraz z innymi zaangazowanymi w terapi¢ dziecka terapeutami indywidualny
program kompleksowego wsparcia dziecka i jego rodziny.

§2
1. Wykonawca wykona powierzone zadania z nalezytg starannos$cia i z zachowaniem specjalistycznej wiedzy
z zakresu swoich kwalifikacji.
2. Za szkody wyrzadzone przez Wykonawce lub osoby go reprezentujace lub pozostajace pod jego nadzorem
podczas wykonywania przedmiotu zamowienia odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca.
3. Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania zasad korzystania z sali terapii, w ktorej prowadzone sg
zajecia oraz ponoszenia odpowiedzialno$ci materialnej za mienie.

§3
Niniejsza umowa bedzie realizowana od dnia zawarcia umowy do ................. 2026 roku, nie dtuzej jednak
niz do momentu zrealizowania ........... godzin zaj¢¢ z dzieckiem.

§4

1. Wykonawca bedzie realizowat ustugi w godzinach od 7.30 — 18.00 w dni powszednie — wedtug ustalonego
przez Zamawiajacego harmonogramu (dostosowanego do potrzeb dziecka korzystajacego z terapii).

2. Wykonawca nie $wiadczy ustugi przez caly okres obowigzywania umowy tylko na wezwanie
Zamawiajacego w zaleznosci od potrzeb i liczby zglaszajacych si¢ dzieci.

3. Przedmiot umowy realizowany bedzie przez Panig/Pana...................coooiiiiiiiiiiiiiiiiiiininnn,

85

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykonaé powierzone czynno$ci w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego

2. Zajecia realizowane beda w :
1) Zespole Szkot Specjalnych nr 8 w Lomzy, ul. Marii Sktodowskiej- Curie 5,
2) Zespole Szkot Specjalnych nr 8 w Lomzy, ul. Nowogrodzkiej 4,
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3) w innym miejscu wskazanym przez dyrektora Zespotu Szkot Specjalnych nr 8 w Lomzy
4) w zaleznosci od potrzeb dziecka, w jego domu rodzinnym.

86
1. Jednostkowy czas trwania godziny zaje¢ terapeutycznych okresla si¢ na 60 minut.
2. Catosciowg liczbg godzin do realizacji w trakcie trwania umowy okresla si¢ —do ..................
3. Realizacja zaj¢¢ i przydzial liczby godzin zalezny bedzie od liczby dzieci z niepelnosprawnoscia
zglaszajacych si¢ po wsparcie i zakwalifikowanych do specjalistycznej pomocy.
4. Liczba dzieci przydzielonych do terapii i liczbe godzin dla kazdego dziecka okre§la Zamawiajacy.
5. Cena brutto za jedng godzing zaje¢ (wraz ze wszystkimi skladnikami cenotwérczymi oraz naleznym
podatkiem VAT. Cena brutto obejmuje podatek VAT, aw przypadku osob fizycznych obligatoryjne
obcigzenia z tytutu sktadek ZUS, Funduszu Pracy, FGSP i PPK po stronie Wykonawcy i Zamawiajacego)

WYNOST. ettt eieeaieeiaann, ztotych(stownie brutto:..........coooiiiiiiii ztotych).
6. Za prawidlowe i bez zastrzezen wykonanie prac okreslonych w § 1 Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w
WYSOKOSCI. ... ztotych

(STOWIIC. ..t ztotych) za kazda faktycznie

zrealizowang godzine zaje¢. Wynagrodzenie Wykonawcy okreslone w ust. 5 obejmuje wszystkie koszty, jakie
Wykonawca poniesie z tytutu realizacji niniejszej umowy. Od kwoty wynagrodzenia brutto za wykonany
przedmiot umowy w przypadku osob fizycznych nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej zostanie
potracona, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, zaliczka na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych oraz
nalezne ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne zgodnie z trescig o§wiadczenia stanowigcego zalacznik do
niniejszej umowy.

7. Wyplata wynagrodzenia nastagpi na podstawie przedtozonego do 5-go kazdego miesigca miesigcznego
wykazu liczby faktycznie przepracowanych godzin oraz rachunku.

8. Miesigczny wykaz liczby przeprowadzonych godzin jest zatwierdzany przez Dyrektora Zespolu Szkot
Specjalnych w Lomzy.

9. Termin wyplaty wynagrodzenia ustala si¢ do konca kazdego miesigca.

10. Strony ustalaja, ze zaptata Wykonawcy nalezytego wynagrodzenia z tytutu wykonania przedmiotu umowy
dokonana zostanie po uprzednim przekazaniu dotacji na realizacj¢ zajec terapeutycznych przez Ministerstwo
Edukacji Narodowe;j. Jezeli nastgpig opdznienia ze strony Ministerstwa w przekazaniu §rodkow na realizacje
zadan, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania ptatnosci w terminie pozniejszym, niezwlocznie
po otrzymaniu $rodkow.

11. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w niniejszym paragrafie, zostanie zmienione w przypadku wystapienia
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 439 ustawy Pzp, zgodnie z ponizszymi zasadami:

1) wynagrodzenie, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie, ulegnie waloryzacji o zmian¢ wskaznika cen
towarow 1 ustlug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego w
Dzienniku Urzgdowym RP ,,Monitor Polski”, pod warunkiem, Ze poziom zmiany cen towarow i uslug
konsumpcyjnych zwigzanych z realizacja zamowienia, uprawniajacy strony do zmiany wynagrodzenia,
wyniesie zgodnie z komunikatem Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego co najmniej 20 %, liczac od dnia
sktadania ofert. Pierwsza waloryzacja nastgpi po 12 miesigcach od dnia skladania ofert i bedzie wyliczona
jako $rednia arytmetyczna ze wskaznika za okres poprzednich 12 miesiecys;

2) kazda kolejna waloryzacja dokonywana bedzie po uptywie 3 miesigcy od poprzedniej waloryzacji 1 bedzie
wyliczana jako $rednia arytmetyczna ze wskaznika za okres, ktory uptynat od poprzedniej waloryzacji;

3) Zamawiajacy nie okresla maksymalnej warto$ci zmiany wynagrodzenia na podstawie przestanek, o ktérych
mowa w art. 439 ust. 2 ustawy Pzp. Wartos$¢ ta bedzie wynikata z ww. waloryzacji;

4) jezeli umowa zostanie zawarta po uptywie 180 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert, poczatkowym
terminem ustalenia zmiany wynagrodzenia bedzie dzien sktadania ofert. Waloryzacja wynagrodzenia nastapi
w oparciu o zmian¢ wskaznika cen towarow 1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego
Urzedu Statystycznego.

5) Jezeli wynagrodzenie Wykonawcy zostanie zmienione zgodnie z tre$cig niniejszego ustepu to Wykonawca
jest zobowigzany jest do zmiany wynagrodzenia przystugujacego podwykonawcy, z ktéorym zawarl umowe,
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w zakresie odpowiadajagcym zmianom cen materialdow lub kosztow dotyczacych zobowigzania
podwykonawcy.

§7
1. W trakcie prowadzenia zaje¢ Wykonawca korzysta z pomocy i srodkow dydaktycznych/terapeutycznych
dostepnych w miejscach wskazanych w § 5 ust. 2 (m. in. gry edukacyjne, stoty, materace, pitki rehabilitacyjne,
elementy urzadzen do terapii integracji sensorycznej).
2. Wykonawca przed przystgpieniem do realizacji zaje¢ terapeutycznych powinien zapoznac si¢ z dostepnymi
pomocami i $srodkami dydaktycznymi i zaplanowaé prace terapeutyczng z ich wykorzystaniem.

§8
1. Zamawiajacemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w terminie 14 dni od powzigcia wiadomosci
o okolicznos$ciach, gdy:
2. Wykonawca nie rozpoczat realizacji przedmiotu zamdwienia bez uzasadnionych przyczyn mimo wezwania
Zamawiajacego.
3. Wykonawca mimo uprzednich zastrzezen Zamawiajacego i wezwania do realizacji warunkdw umowy nie
wykonuje czynnosci zgodnie z warunkami umownymi.
4. W przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci karg
umowng w wysokosci 20 % warto$ci zlecenia.
5. Odstapienie od umowy winno nastgpi¢ na pis$mie oraz zawiera¢ uzasadnienie.

§9
1. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystapienia co najmniej jednej z okoliczno$ci
wymienionych ponizej, z uwzglgdnieniem podawanych warunkow ich wprowadzenia:
a. osoby wskazane w ofercie jako odpowiedzialne za $wiadczenie ustug za zgoda Zamawiajacego beda mogly
zosta¢ zastgpione innymi o nie nizszych kwalifikacjach, doswiadczeniu i wyksztatceniu.
b. zmiany wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 6, ust 5 umowy w przypadku zmiany obowigzujacych
przepiséw dot. podatku VAT.
c. Zmiany inne niz opisane powyzej mozna wprowadzi¢ na zasadach ogdlnych Kodeksu Cywilnego, o ile nie
beda to zmiany istotne w znaczeniu okreslonym w art. 454 ustawy Pzp.
2. Dokonanie zmiany umowy w zakresie jw. wymaga uprzedniego ztoZenia na pismie wniosku wykazujacego
zasadnos¢ wprowadzenia zmian 1 zgody stron na jej dokonanie.
3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja — pod rygorem niewaznosci — zachowania formy pisemnej
w postaci aneksu.

§10
1. Zamawiajagcy moze dochodzi¢ odszkodowania uzupehliajacego przewyzszajacego wysokos¢ kar
umownych na zasadach ogélnych - do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.
2. Zamawiajacy jest uprawniony do potracenia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.

§11
Jezeli w trakcie realizacji umowy dojdzie do przekazania wykonawcy danych osobowych niezbednych do
realizacji zamowienia, zamawiajacy bedzie ich administratorem w rozumieniu art. 4 pkt 7 Rozporzadzenia PE
1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwane dalej ,,Rozporzadzeniem"), a Wykonawca —
podmiotem przetwarzajacym te dane w rozumieniu pkt 8 tego przepisu.

8§12
1. Wykonawca o$wiadcza, ze zna i przestrzega aktualne przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy.
2. Wykonawca o$wiadcza, Ze stan zdrowia pozwala mu na wykonywanie zlecenia.

813
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
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2. Spory mogace wyniknag¢ przy wykonywaniu niniejszej umowy, strony zobowigzujg si¢ rozstrzygac
polubownie.

3. W razie braku mozliwos$ci polubownego zatatwienia sporéw w terminie 30 dni od dnia powstania sporu,
beda one rozstrzygane przez sad wlasciwy dla Zamawiajacego.

8§14
Umowa zostata sporzgdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach — po jednym dla Wykonawcy i jeden
dla Zamawiajacego.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Zatacznik do umowy:
1/ oferta
2/ miesi¢czna karta czasu pracy
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Zatgceznik nr 2 do Umowy
MIESIECZNA KARTA EWIDENCJI GODZIN WYKONANIA CZYNNOSCI OKRESLONYCH W §1

Dzien miesigca Liczba godzin/ Imig i nazwisko dziecka
godziny pracy z
dzieckiem

O|INOO|DWIN|F-

31
Liczba godzin wykonywania
umowy zlecenia ogdtem:

Podpis Zleceniobiorcy Podpis Zleceniodawcy lub osoby
przez niego upowaznionej
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8.
a)
b)
c)
9.

Zalgcznik nr 7 do SWZ

Obowiazek informacyjny w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
- udzial w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego:

W zwiazku z udzialem w post¢powaniu o udzielenie zamowienia publicznego informujemy:

Administratorem danych osobowych jest Zespét Szkot Specjalnych w Lomzy (dalej: ,,ADMINISTRATOR”),
z siedziba: ul. Nowogrodzka 4, 18-400 Lomza. Z Administratorem mozna si¢ kontaktowaé pisemnie, za pomoca
poczty tradycyjnej na adres: ul. Nowogrodzka 4, 18-400 Lomza lub droga e-mailowg pod adresem: sp8(@o02.pl.
Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych,z ktorym mozna si¢ skontaktowa¢ pod adresem
mailowym: iodojasinska@gmail.com

Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i W sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
0 ochronie danych) oraz ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych.

Przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ w celu przeprowadzenia postepowania 0 udzielenie zamdéwienia
publicznego — art. 6 ust. 1 lit. ¢, RODO - dane osobowe bedg przetwarzane przez Administratora do 4 lat od
dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, zgodnie z przepisami prawa.

Dane osobowe nie pochodza od stron trzecich.

Administrator nie zamierza przekazywaé¢ danych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.
Administrator bedzie przekazywat dane osobowe innym podmiotom, tylko na podstawie przepisow prawa, w
tym w szczeg6lnosci do: Urzedu Zamdwien Publicznych, organow kontrolnych, a takze na podstawie zawartych
uméw powierzenia przetwarzania danych osobowych, w tym do dostawcoéw ustug teleinformatycznych.
Osoba, ktorej dane dotyczg posiada prawo do:

zadania dostgpu do danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania;
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych;

whiesienia skargi na dziatania Administratora do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych osobowych jest wymogiem do wzigcia udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia. Ich
niepodanie spowoduje brak mozliwo$ci udziatu w postepowaniu.

10. Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji.

............................. zapoznatem/am si¢ z obowigzkiem informacyjnym.

/data/ /podpis/

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje
obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

Wyjasnienie:  skorzystanie z  prawa do  sprostowania  nie  moze  skutkowaé  zmiang  wyniku  postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowier umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci
protokotu oraz jego zalgcznikow.

* Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.

Zatacznik nr 8
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Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

Wykaz stron
JaNe 11V ] 5 2110 ) oA
TEPTCZENEOWAINY PIZEZ: v eveneeetnt et et et et et et et e et et et et et e e et e e et et e e e e et e e et e e et e e e e e e e e e e a e e et e e e e e n e eeneeens
POAMIOt PrZEtWAIZAJGCY: ...ttt ettt e ettt e e
TEPTCZENEOWAILY PIZEZ: v vvnetet et eneneeneeneeneenseneanene e e aaseae et aneaseaneaesensentansensansensensansensensenseneeneaneensenss
SEKCJA |
Klauzula 1
Cel i zakres

Hw

Celem niniejszych standardowych klauzul umownych (,,klauzule”) jest zapewnienie przestrzegania art. 28 ust. 3 i
4 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych).
Administrator i podmiot przetwarzajacy uzgodnili niniejsze klauzule w celu zapewnienia przestrzegania art. 28 ust.
3 i 4 rozporzadzenia (UE) 2016/679.
Ninigjsze klauzule majg zastosowanie do przetwarzania danych osobowych okreslonego w zataczniku I.
Zataczniki I-III stanowig integralng czes¢ klauzul.
Niniejsze klauzule pozostaja bez uszczerbku dla obowigzkéw, ktorym podlega administrator danych na mocy
rozporzadzenia (UE) 2016/679.
Niniejsze klauzule same w sobie nie zapewniajg wypetnienia obowigzkow zwiazanych z migdzynarodowym
przekazywaniem danych zgodnie z rozdziatem V rozporzadzenia (UE) 2016/679.

Klauzula 2

Niezmiennos$¢ klauzul

Strony zobowigzuja si¢ nie zmienia¢ klauzul z wyjatkiem dodawania informacji do zalgcznikow lub aktualizowania
zawartych w nich informaciji.
Postanowienie to nie uniemozliwia stronom umieszczania standardowych klauzul umownych okreslonych w
niniejszych klauzulach w tresci umowy o szerszym zakresie ani dodawania innych klauzul lub dodatkowych
zabezpieczen, pod warunkiem Ze nie beda one bezposrednio lub posrednio sprzeczne z klauzulami umownymi ani
nie beda naruszaly podstawowych praw lub wolnosci osob, ktorych dane dotycza.

Klauzula 3

Wykladnia

Jezeli w niniejszych klauzulach uzyto terminéw zdefiniowanych w rozporzadzeniu (UE) 2016/679, terminy te maja
takie samo znaczenie jak w tych rozporzadzeniach.
Niniejsze klauzule odczytuje si¢ i interpretuje w §wietle przepiséw rozporzadzenia (UE) 2016/679.
Niniejszych klauzul nie interpretuje si¢ w sposob sprzeczny z prawami i obowigzkami przewidzianymi w
rozporzadzeniu (UE) 2016/679 ani w sposOb naruszajacy podstawowe prawa lub wolnos$ci osob, ktorych dane
dotycza.

Klauzula 4

Hierarchia
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W razie sprzeczno$ci miedzy niniejszymi klauzulami a postanowieniami powigzanych umoéw mig¢dzy stronami
istniejacych w chwili uzgadniania niniejszych klauzul lub zawartych po ich uzgodnieniu, pierwszenstwo maja niniejsze
klauzule.

SEKCJA 11
OBOWIAZKI STRON
Klauzula 5
Opis przetwarzania

Szczegoly dotyczace operacji przetwarzania, w szczegolnosci kategorie danych osobowych i cele, dla ktorych dane
osobowe sg przetwarzane w imieniu administratora, okreslono w zataczniku I.

Klauzula 6
Obowiazki stron
6.1. Polecenia

1. Podmiot przetwarzajacy przetwarza dane osobowe wylacznie na udokumentowane polecenie administratora, chyba
ze obowigzek taki naktada na niego prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktoremu podlega podmiot
przetwarzajacy. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania podmiot przetwarzajacy informuje
administratora o tym obowiazku prawnym, o ile prawo nie zabrania udzielenia takiej informacji z uwagi na wazny
interes publiczny. Administrator moze wydawaé kolejne polecenia przez caly okres przetwarzania danych
osobowych. Polecenia te s zawsze dokumentowane.

2. Podmiot przetwarzajacy bezzwlocznie powiadamia administratora, jezeli w opinii podmiotu przetwarzajacego
polecenie wydane przez administratora narusza rozporzadzenie (UE) 2016/679 lub obowiazujace przepisy Unii lub
panstwa cztonkowskiego o ochronie danych.

6.2. Ograniczenie celu

Podmiot przetwarzajacy przetwarza dane osobowe wytacznie w konkretnym celu lub celach przetwarzania, okre§lonych
w zataczniku I, chyba ze otrzyma dalsze polecenia od administratora.

6.3. Czas trwania przetwarzania danych osobowych
Przetwarzanie przez podmiot przetwarzajacy odbywa si¢ przez okres okreslony w zataczniku I oraz klauzuli 9.
6.4. Bezpieczenstwo przetwarzania

1. W celu zapewnienia bezpieczenstwa danych osobowych podmiot przetwarzajacy wdraza co najmniej $rodki
techniczne i organizacyjne okreslone w zatgczniku II. Zapewnienie bezpieczenstwa danych obejmuje ochrone
danych przed naruszeniem bezpieczenstwa prowadzacym do przypadkowego lub niezgodnego z prawem
zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostgpu do danych
(naruszenie ochrony danych osobowych). Oceniajac odpowiedni poziom bezpieczenstwa, strony nalezycie
uwzgledniaja stan wiedzy technicznej, koszty wdrazania, charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz
zwigzane z tym ryzyko dla osob, ktérych dane dotycza.

2. Podmiot przetwarzajacy udziela czlonkom swojego personelu dostgpu do danych osobowych podlegajacych
przetwarzaniu jedynie w zakresie bezwzglednie niezbednym do wykonania umowy, zarzadzania nig i jej
monitorowania. Podmiot przetwarzajacy zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania otrzymanych danych
0sobowych zobowigzatly sie do zachowania poufnos$ci lub by podlegaly odpowiedniemu ustawowemu
obowigzkowi zachowania poufnosci.

6.5. Dane wrazliwe

Jezeli przetwarzanie obejmuje dane osobowe ujawniajace pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne,
przekonania religijne lub §wiatopogladowe, przynalezno$¢ do zwiazkow zawodowych, dane genetyczne lub dane
biometryczne do celéow jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej, dane dotyczace zdrowia, seksualnosci lub
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orientacji seksualnej danej osoby, badz dane dotyczace wyrokéw skazujacych i czynoéw zabronionych (,,dane
wrazliwe”), podmiot przetwarzajacy stosuje szczegdlne ograniczenia lub dodatkowe zabezpieczenia.

6.6.

1.
2.

Dokumentacja i zgodnos¢

Strony sg w stanie wykaza¢ zgodno$¢ z niniejszymi klauzulami.

Podmiot przetwarzajacy niezwlocznie i odpowiednio rozpatruje zapytania administratora dotyczace przetwarzania
danych zgodnie z niniejszymi Klauzulami.

Podmiot przetwarzajacy udostepnia administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowiazkow, ktore sa okreslone w niniejszych klauzulach i wynikaja bezposrednio z rozporzadzenia (UE)
2016/679. Na wniosek administratora podmiot przetwarzajacy zezwala réwniez na audyty czynnos$ci przetwarzania
objetych niniejszymi klauzulami i uczestniczy w tych audytach. Audyty te przeprowadza si¢ w rozsadnych
odstepach czasu lub jezeli istnieja przestanki wskazujace na niezgodnos$¢. Podejmujac decyzje w sprawie przegladu
lub audytu, administrator moze wzia¢ pod uwage odpowiednie certyfikaty, jakie ma podmiot przetwarzajacy.
Administrator moze przeprowadzi¢ audyt samodzielnie lub upowazni¢ do jego przeprowadzenia niezaleznego
audytora. Audyty moga rowniez obejmowac inspekcje w pomieszczeniach Iub obiektach fizycznych podmiotu
przetwarzajacego. Audyty te przeprowadza si¢, informujac o nich, w stosownych przypadkach, z odpowiednim
wyprzedzeniem.

Na wniosek wlasciwego organu nadzorczego strony udostgpniajg mu informacje, o ktérych mowa w niniejszej
klauzuli, w tym wyniki wszelkich audytow.

. Korzystanie z ustug podmiotéw podprzetwarzajacych

Podmiot przetwarzajacy nie moze podzleca¢ zadnych operacji przetwarzania dokonywanych w imieniu
administratora zgodnie z niniejszymi klauzulami podmiotowi podprzetwarzajagcemu bez uprzedniej szczegdtowe;j
pisemnej zgody administratora. Podmiot przetwarzajacy sktada wniosek o udzielenie szczegoétowej zgody co
najmniej 14 dni przed rozpoczgciem korzystania z uslug danego podmiotu podprzetwarzajacego wraz z
informacjami niezbednymi do tego, by administrator mogt podja¢ decyzje w sprawie zgody. Zatacznik II1 zawiera
wykaz podmiotéw podprzetwarzajagcych upowaznionych przez administratora. Strony s3 obowiazane do
aktualizacji zatacznika III.

Jezeli podmiot przetwarzajacy korzysta z ustug podmiotu podprzetwarzajacego w celu przeprowadzenia
okreslonych czynnosci przetwarzania (w imieniu administratora), dokonuje tego w drodze umowy, ktora naktada
na podmiot podprzetwarzajacy takie same obowigzki w zakresie ochrony danych jak obowiazki natozone na
podmiot przetwarzajacy dane zgodnie z niniejszymi klauzulami. Podmiot przetwarzajacy zapewnia, aby podmiot
podprzetwarzajacy wypetniat obowiazki, ktérym podlega podmiot przetwarzajacy na mocy niniejszych klauzul
oraz rozporzadzenia (UE) 2016/679.

Na wniosek administratora podmiot przetwarzajacy przekazuje administratorowi kopi¢ umowy, jakg zawart z
podmiotem podprzetwarzajacym, a w razie wprowadzenia zmian przekazuje administratorowi jej zaktualizowana
wersje. W zakresie niezbgdnym do ochrony tajemnicy handlowej lub innych informacji poufnych, w tym danych
osobowych, podmiot przetwarzajacy moze utajni¢ tekst umowy przed jej udostepnieniem.

Podmiot przetwarzajacy pozostaje w peini odpowiedzialny przed administratorem za wykonanie obowiazkow
podmiotu podprzetwarzajacego zgodnie z jego umowa z podmiotem przetwarzajacym. Podmiot przetwarzajacy
powiadamia administratora o kazdym przypadku niewywiazania si¢ przez podmiot podprzetwarzajacy z jego
zobowigzan umownych.

Podmiot przetwarzajacy uzgadnia z podmiotem podprzetwarzajacym klauzule dotyczaca beneficjenta bedacego
osobg trzecig, zgodnie z ktorg to klauzulg — jezeli podmiot przetwarzajacy przestanie istnie¢ faktycznie lub
formalnie lub stanie si¢ niewyplacalny — administrator ma prawo rozwigzaé umowe¢ z podmiotem
podprzetwarzajacym i nakaza¢ mu usunigcie lub zwrot danych osobowych.

. Miedzynarodowe przekazywanie danych

Wszelkie przekazywanie danych do panstwa trzeciego lub organizacji mig¢dzynarodowej przez podmiot
przetwarzajacy odbywa si¢ wylacznie na udokumentowane polecenie administratora lub w celu speienia
szczegbdlnego wymogu na mocy prawa Unii lub prawa panstwa cztonkowskiego, ktoremu podlega podmiot
przetwarzajacy, i odbywa si¢ zgodnie z rozdziatem V rozporzadzenia (UE) 2016/679.
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Jezeli zgodnie z klauzulg 6.7 podmiot przetwarzajacy korzysta z ustlug podmiotu podprzetwarzajacego w celu
przeprowadzenia okreslonych czynnosci przetwarzania (w imieniu administratora), ktore wigzg si¢ z
przekazywaniem danych osobowych w rozumieniu rozdziatu V rozporzadzenia (UE) 2016/679, administrator
wyraza zgode na to, by podmioty te mogly zapewni¢ zgodnos$¢ z rozdzialem V rozporzadzenia (UE) 2016/679 za
pomoca standardowych klauzul umownych przyjetych przez Komisje zgodnie z art. 46 ust. 2 rozporzadzenia (UE)
2016/679, pod warunkiem Ze spetnione sa warunki stosowania tych standardowych klauzul umownych.

Klauzula 7

Pomoc dla administratora

Podmiot przetwarzajacy niezwlocznie zawiadamia administratora o kazdym wniosku otrzymanym od osoby, ktorej
dane dotycza. Podmiot przetwarzajacy nie odpowiada na taki wniosek samodzielnie, chyba ze administrator
wyrazil na to zgodg.

Podmiot przetwarzajacy pomaga administratorowi w wypetnianiu jego obowiazkow dotyczacych udzielania

odpowiedzi na wnioski 0sob, ktorych dane dotycza, o skorzystanie z przystugujacych im praw, z uwzglednieniem

charakteru przetwarzania. Wypelniajac swoje obowiazki zgodnie z ust. 1 i 2 podmiot przetwarzajacy stosuje si¢ do
polecen administratora.

Oprocz spoczywajacego na podmiocie przetwarzajagcym obowigzku pomagania administratorowi zgodnie z

klauzulg 7 ust. 2 podmiot przetwarzajacy pomaga mu ponadto w zapewnieniu wypelniania nastepujacych

obowiagzkéw, z uwzglednieniem charakteru przetwarzania danych oraz informacji, ktorymi dysponuje podmiot
przetwarzajacy:

a) obowiazek przeprowadzenia oceny wpltywu planowanych operacji przetwarzania na ochrong danych
osobowych (,,ocena skutkéw dla ochrony danych”), jezeli dany rodzaj przetwarzania moze powodowaé
wysokie ryzyko naruszenia praw i wolnosci oséb fizycznych;

b)  obowiazek skonsultowania si¢ z wtasciwym organem nadzorczym przed rozpoczgciem przetwarzania, jezeli
ocena skutkéw dla ochrony danych wskaze, ze przetwarzanie powodowatoby wysokie ryzyko, gdyby
administrator nie zastosowat srodkéw w celu jego ograniczenia;

c) obowigzek zapewnienia prawidlowosci i1 aktualnosci danych osobowych poprzez niezwloczne
poinformowanie administratora, jezeli podmiot przetwarzajacy stwierdzi, ze przetwarzane przez niego dane
osobowe sa nieprawidtowe lub nieaktualne;

d)  obowiazki okreslone w art. 32 rozporzadzenia (UE) 2016/679.

Strony okreslaja w zataczniku II odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, za pomoca ktérych podmiot

przetwarzajacy jest zobowigzany pomaga¢ administratorowi w stosowaniu niniejszej klauzuli, jak rowniez zakres

wymaganej pomocy.
Klauzula 8

Zglaszanie naruszenia ochrony danych osobowych

W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych podmiot przetwarzajacy wspotpracuje z administratorem i pomaga
mu w wypetnianiu jego obowiazkdéw wynikajacych z art. 33 i 34 rozporzadzenia (UE) 2016/679 z uwzglednieniem
charakteru przetwarzania i informacji, ktérymi dysponuje podmiot przetwarzajacy.

8.1. Naruszenie ochrony danych dotyczace danych przetwarzanych przez administratora

W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych dotyczacego danych przetwarzanych przez administratora
podmiot przetwarzajagcy wspomaga administratora:

1.

przy zglaszaniu naruszenia ochrony danych osobowych wtasciwemu organowi nadzorczemu niezwlocznie po tym,
jak administrator dowiedziat si¢ o naruszeniu, w stosownych przypadkach/(chyba ze jest mato prawdopodobne, by
naruszenie to skutkowato ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci osob fizycznych);
przy uzyskiwaniu nast¢pujgcych informacji, ktore zgodnie z art. 33 ust. 3 rozporzadzenia (UE) 2016/679 powinny
by¢ zawarte w zgloszeniu administratora i obejmowaé co najmnie;j:
a) charakter danych osobowych, w tym w miare mozliwosci kategorie i przyblizong liczbg osob, ktorych dane
dotycza, oraz kategorie i przyblizong liczbe wpisow danych osobowych, ktorych dotyczy naruszenie;
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b) mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych;

c) s$rodki zastosowane lub proponowane przez administratora w celu zaradzenia naruszeniu ochrony danych
osobowych, w tym w stosownych przypadkach srodki w celu zminimalizowania jego ewentualnych
negatywnych skutkow.

Jezeli przekazanie wszystkich tych informacji réwnoczes$nie nie jest mozliwe, pierwotne zgloszenie zawiera informacje
dostepne w danej chwili, a po uzyskaniu dostepu do dalszych informacji przekazuje si¢ je bez zbgdnej zwloki;

3. przy wypehianiu — zgodnie z art. 34 rozporzadzenia (UE) 2016/679 obowigzku zawiadomienia bez zb¢dnej zwtoki
osoby, ktorej dane dotycza, o naruszeniu ochrony danych osobowych, jezeli naruszenie to moze powodowac
wysokie ryzyko naruszenia praw i wolnos$ci os6b fizycznych.

8.2. Naruszenie ochrony danych dotyczace danych przetwarzanych przez podmiot przetwarzajacy

W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych dotyczacego danych przetwarzanych przez podmiot
przetwarzajacy podmiot przetwarzajacy zglasza naruszenie administratorowi niezwtocznie po tym, jak dowiedziat si¢ o
naruszeniu, nie p6zniej niz 24h od powzigcia informacji. Jesli administrator podlega ustawie z dnia 5 lipca 2018 r. o
krajowym systemie cyberbezpieczenstwa to incydent nalezy zglosi¢ administratorowi w ciagu 8h od powziecia
informacji. Zgloszenie to powinno zawiera¢ co najmniej:

1. opis charakteru naruszenia (w tym, w miar¢ mozliwosci, kategorie i przyblizona liczbg 0sob, ktérych dane dotycza,
oraz wpiséw danych, ktérych dotyczy naruszenie);

2. dane punktu kontaktowego, w ktorym mozna uzyskaé wiecej informacji na temat naruszenia ochrony danych
osobowych;

3. wskazanie prawdopodobnych konsekwencji naruszenia oraz srodkow, ktore zostaly lub majg zosta¢ wprowadzone
w celu zaradzenia naruszeniu, w tym w celu zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych skutkow.

Jezeli przekazanie wszystkich tych informacji rownoczes$nie nie jest mozliwe, pierwotne zgloszenie zawiera informacje

dostepne w danej chwili, a po uzyskaniu dostepu do dalszych informacji przekazuje si¢ je bez zbednej zwtoki.

Strony okreslaja w zataczniku I wszystkie inne elementy, ktoére ma przedstawi¢ podmiot przetwarzajacy, wspomagajac
administratora w wypetnianiu jego obowiazkow okreslonych w art. 33 i 34 rozporzadzenia (UE) 2016/679.

SEKCJA 11
POSTANOWIENIA KONCOWE
Klauzula 9
Naruszenie klauzul i rozwigzanie umowy

1. Bezuszczerbku dla przepiséw rozporzadzenia (UE) 2016/679, w przypadku gdy podmiot przetwarzajacy narusza
swoje obowiazki wynikajace z niniejszych klauzul, administrator moze poleci¢ mu, by zawiesil przetwarzanie
danych osobowych do czasu, gdy podmiot przetwarzajacy zapewni zgodno$¢ z niniejszymi klauzulami, lub umowa
ulega rozwigzaniu. Podmiot przetwarzajacy niezwlocznie zawiadamia administratora, jezeli z jakiegokolwiek
powodu nie jest w stanie zastosowac si¢ do niniejszych klauzul.

2. Administrator jest uprawniony do rozwigzania umowy w zakresie, w jakim dotyczy ona przetwarzania danych
osobowych zgodnie z niniejszymi klauzulami, jezeli:

a) administrator zawiesil przetwarzanie danych osobowych przez podmiot przetwarzajacy zgodnie z ust. 1 i
jezeli zgodno$¢ z niniejszymi klauzulami nie zostanie przywrdcona w rozsagdnym terminie, a w kazdym razie
w terminie jednego miesigca od zawieszenia;

b) podmiot przetwarzajacy powaznie lub stale narusza niniejsze klauzule lub swoje obowiazki wynikajace z
rozporzadzenia (UE) 2016/679;

C) podmiot przetwarzajacy nie stosuje si¢ do wiazacej decyzji wlasciwego sadu lub wilasciwego organu
nadzorczego dotyczacej jego obowiazkow wynikajacych z niniejszych klauzul lub z rozporzadzenia (UE)
2016/679.

3. Podmiot przetwarzajgcy ma prawo rozwigza¢ umowe¢ w zakresie, w jakim dotyczy ona przetwarzania danych

osobowych zgodnie z niniejszymi klauzulami, jezeli po zawiadomieniu administratora o tym, ze jego polecenie
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narusza obowigzujace wymogi prawne zgodnie z klauzulg 6.1 ust. 2, administrator nalega na wypetnienie
polecenia.

4. Po rozwigzaniu umowy podmiot przetwarzajacy, zaleznie od decyzji administratora, usuwa wszystkie dane
osobowe przetwarzane w imieniu administratora i po$wiadcza administratorowi, ze tego dokonal, lub zwraca
administratorowi wszystkie dane osobowe i usuwa istniejace kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa
cztonkowskiego nakazuja przechowywanie danych osobowych. Podmiot przetwarzajacy zapewnia przestrzeganie
niniejszych klauzul do czasu usunigcia lub zwrotu danych.

Administrator Podmiot przetwarzajacy

ZALACZNIK 1
Opis przetwarzania
Kategorie 0sob, ktorych dane osobowe sa przetwarzane:
Kategorie przetwarzanych danych osobowych:

Przetwarzane dane wrazliwe (w stosownych przypadkach) oraz stosowane ograniczenia lub zabezpieczenia, ktére w
peti uwzgledniajg charakter danych i zwigzane z nimi zagrozenia, takie jak na przyklad $ciste ograniczenie celu,
ograniczenia dostepu (w tym dostep wytacznie dla personelu, ktory odbylt specjalistyczne szkolenie), prowadzenie
rejestru dostegpu do danych, ograniczenia dotyczace dalszego przekazywania danych Iub dodatkowe s$rodki
bezpieczenstwa.

Charakter przetwarzania:
Cel(e), w ktorym(-ych) dane osobowe sg przetwarzane w imieniu administratora:

Czas trwania przetwarzania:

ZALACZNIK 11
Srodki techniczne i organizacyjne

Srodki techniczne i organizacyjne, w tym érodki techniczne i organizacyjne w celu zapewnienia bezpieczenstwa danych
przez podmiot przetwarzajacy:

Srodki umozliwiajace pseudonimizacje i szyfrowanie danych osobowych: posiadanie programow
umozliwiajgcych szyfrowanie/pseuonimizacje, procedury,

Srodki zapewniajace zdolno$é do ciaglego zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostepnosci i odpornosci
systemow i ustug przetwarzania: szyfrowanie dyskow/katalogow/nosnikow, transmisja danych szyfrowana (np. SSL,
TLS, VPN), zaszyfrowane pliki, ktore sq przesylane, szyfrowanie wiadomosci, uwierzytelnianie dwuetapowe,
automatyczna procedura wylogowania, zarzqdzanie uprawnieniami dostepowymi, automatyczne wygaszanie ekranu,
wymuszanie zmiany hasta, aktualizacja systemow. Stosowanie UPS, regularne kopie zapasowe, stosowanie podpisow
elektronicznych, znakowanie czasem,
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Srodki zapewniajace zdolno$é do szybkiego przywrocenia dostepnosci danych osobowych i dostepu do nich w
razie incydentu fizycznego lub technicznego — kopie zapasowe wykonywane w regularnych odstepach czasu
zapisywane na odrebnym serwerze, aktualizacja procedur dotyczgcych tworzenia kopii zapasowych,

Procesy umozliwiajace regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skutecznos$ci srodkéw technicznych i
organizacyjnych majacych zapewni¢ bezpieczenstwo przetwarzania — sprawdzanie waznosci certyfikatow,
sprawdzanie waznosci aktualizacji, stosowanie norm 1SO, sprawdzenie systemu pod kqtem uprawnien, automatyczne
wylogowanie z systemu, automatyczne wylogowanie przy probie przekroczenia uprawnien.

Srodki umozliwiajace identyfikacje i autoryzacje uzytkownikow — podwdjna weryfikacja, odrebny identyfikator
dla kazdego uzytkownika oraz hasto, potwierdzenia rejestracji przez e-mail lub inny kanal komunikacji.

Srodki zapewniajace ochrone danych w czasie ich przekazywania — szyfrowanie, anonimizacja, nieklikanie w
niebezpieczne hipertqcza, weryfikacja odbiorcy,

Srodki zapewniajace ochrone danych w czasie ich przechowywania — zabezpieczenie dokumentéw podczas
opuszczenia stanowiska pracy. zamkniecie dokumentow, wylogowanie si¢ z aplikacji, zasada czystego biurka,
wlasciwe niszczenie dokumentow, zabezpieczenie kopii zapasowej

Srodki stuzace zapewnieniu bezpieczenstwa fizycznego miejsc, w ktérych przetwarzane sa dane osobowe —
zamykane drzwi i szafy, nadzorowane wejscia, monitoring, alarm, naktadki maskujgce, kraty/rolety w oknach, polityka
kluczy, nadstawki do biurek, stosowanie zamkow na karte, serwerownia w odrebnym pomieszczeniu z ograniczonym
dostepem.

Srodki umozliwiajace rejestrowanie zdarzen — zapisywanie w bazie/na serwarach, logi

Srodki stuzace do konfiguracji systemu, w tym konfiguracji domyslnej — upowaznieni pracownicy do
wykonywania wskazanych czynnosci.

Srodki dotyczace zarzadzania wewnetrznym systemem IT i bezpieczefstwem IT — przyjeta polityka ochrony
danych, zarzgdzanie uprawnieniami

Srodki dotyczace certyfikacji / zapewnienia jakosci procesow i produktow — jesli sq certyfikaty/normy to tu
wpisac

Srodki zapewniajace minimalizacje danych - okresowe przeglgdy przydatnosci, weryfikacja i analiza zakresu
zbieranych danych,

Srodki zapewniajace odpowiednia jako§¢ danych — regularny nadzér nad prawidlowq jakoscig danych, walidacja
formularzy

Srodki zapewniajace ograniczone zatrzymywanie danych — stosowanie JRWA, instrukcji kancelaryjnej,
wspoipraca z archiwistq, usuwanie dokumentow po zakonczeniu celu przetwarzania, kontrole przeptywu informacji
pomiedzy systemem informatycznym administratora danych a siecig publiczng;

Srodki zapewniajace rozliczalno$é — stosowanie zalgcznikow do polityki ochrony, stosowanie podpiséw pod
dokumentami, audyty, przestrzeganie zasady w fazie projektowania, powotanie 10D, szkolenia, odrebne bazy danych,
unikali uzytkownicy, odrepne uprawnienia, wydzielone miejsca na serwerach, lokalne bazy danych

Srodki umozliwiajace przenoszenie danych i zapewnienie ich usuwania - Uprawnieni pracownicy usuwajq dane
osobowe po okresie przetwarzania lub przenoszq we wskazane przez Administratora Danych Osobowych, czasem
moze to zrobié osoba uprawniona w aplikacyji,
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Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych jest Zespét Szkol Specjalnych w Lomzy (dalej: ,, ADMINISTRATOR?”),
z siedzibag ul. Nowogrodzka 4, 18-400 Lomza. Z Administratorem mozna si¢ kontaktowac¢ pisemnie, za pomoca
poczty tradycyjnej na adres: ul. Nowogrodzka 4, 18-400 Lomza lub drogg mailowa pod adresem: sp8@o02.pl.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna si¢ skontaktowa¢ pod adresem
mailowym: iodojasinska@gmail.com.

3. Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie
o ochronie danych).

4. Dane osobowe beda przetwarzane w celu:

a. prawidlowej realizacji umowy — art. 6 ust. 1 lit. b RODO,
b. Zapewnienia prawidlowego kontaktu w ramach realizowanej umowy — art. 6 ust. 1 lit. f RODO

Dane osobowe bedg przechowywane przez Administratora do czasu wygasnigcia obowiazku przechowywania

tych danych wynikajacych z zawartej umowy oraz z przepisow prawa, w szczegdlnosci przepisow o

archiwizacji, rachunkowosci oraz finansach publicznych, a takze przez okres niezbedny do zabezpieczenia

ewentualnych roszczen.

Dane osobowe pochodza od stron trzecich.

Administrator nie zamierza przekazywa¢ danych do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

7. Administrator bedzie przekazywat dane osobowe w zakresie realizowanych obowiazkow w zwiazku z umowa,
podmiotom przetwarzajagcym na podstawie zawartych umow powierzenia danych osobowych oraz innym
podmiotom uprawnionym do pozyskania tych danych na podstawie przepisow prawa.

8. Osoba, ktorej dane dotycza ma prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych, ich
sprostowania, usunig¢cia lub ograniczenia przetwarzania oraz o prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

9. Skarge na dziatania Administratora mozna wnie$¢ do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

10. Podanie danych osobowych jest niezbedne w celu prawidtowej realizacji zawartej umowy. Niepodanie danych
skutkuje brakiem mozliwos$ci zawarcia lub realizacji umowy.

11. Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji.

o

/data/ /podpis/
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