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Nr postepowania: DA.260.7.2025

|dentyfikator postepowania na platformie e-zamowienia: ocds-148610-8522bd1d-356b-4d28-
8976-2181cd5068bb

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania: https://ezamowienia.gov.pl/mp-
client/search/list/ocds-148610-8522bd1d-356b-4d28-8976-2181cd5068bb

Specyfikacja Warunkéw Zamdwienia
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego

w trybie podstawowym bez mozliwosci negocjacji (zwanego dale;j

Postepowaniem) pod nazwa:
Obstuga wystaw, prowadzenie punktu sprzedazy biletéw i punktu
informacyjnego oraz ksiegarni w siedzibie gtéwnej Muzeum Fotografii

w Krakowie przy ul. Rakowickiej 22A.

Zamawiajqcy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznajq sie doktadnie z tresciq
niniejszej specyfikacji warunkéw zamdwienia i zatqcznikédw. Petne ryzyko
nieterminowego dostarczenia wszystkich wymaganych informacji i dokumentdw,
oraz przedtozenia oferty nie w petni odpowiadajqcej zbiorowi niniejszych
dokumentéw ponosi Wykonawca.

Podstawa prawna:

Postepowanie jest prowadzone w trybie podstawowym bez mozliwosci
negocjacji, zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamdwien publicznych (t,j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), zwanej dalej ustawq Pzp.
Witasciwg procedurg przeprowadzenia niniejszego postepowania sq przepisy dla
zamdwien o wartosci mniejszej niz progi unijne.

Postepowanie prowadzone jest przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;.

Zatwierdzam:
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l. Zamawiajqcy
Nazwa: Muzeum Historii Fotografii im. Walerego Rzewuskiego w Krakowie

Kontakt: tel./fax (12) 395 70 42

e-mail: sekretariat@mufo.pl; Internet: https://mufo.krakow.pl/

Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia
tresci SWZ oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia:

https://ezamowienia.gov.pl - strona internetowa prowadzonego postepowania;

https://www.bip.krakow.pl/?bip_id=317&mmi=13279

Godziny urzedowania: pn. — pt.: 08:00 — 15:00
REGON: 001258462
NIP: 677 - 12 -07 -972

Il. Osoby uprawnione do kontaktu
1. W zakresie formalnym:

- Anna Lewandowska: anna.lewandowska@mufo.krakow.pl.

2. W zakresie merytorycznym:

- Agnieszka Olszewska: agnieszka.olszewska@mufo.krakow.pl,

- Wojciech Kucharczyk: wojciech.kucharczyk@mufo.krakow.pl.

lll. Tryb udzielenia zamdwienia
1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez

mozliwosci negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019r. Prawo zamdwien publicznych (t,j. Dz.U. 2023r. poz. 1320), zwanej dalej w
tresci SWZ jako ,ustawq” lub ,pzp” o wartosci mniejszej niz progi unijne.

2. Rodzaj zamdwienia: Ustuga
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3. Zgodnie z art. 310 pzp, Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé uniewaznienia
przedmiotowego postepowania, jezeli Srodki publiczne, ktére Zamawiajqcy
zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci zamdwienia, nie

zostaty mu przyznane.

4. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w
okolicznosciach, oktérych mowa w art. 95 ustawy Pzp — zgodnie z rozdziatem

XXV SWZ.

5. Powody niedokonania podziatu zamdwienia na czesci - zgodnie z rozdziatem

XXV SWZ.

IV. Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ustugi obstugi wystawy gtdwnej,
wystaw czasowych w siedzibie gtéwnej Muzeum Fotografii w Krakowie przy ul.
Rakowickiej 22A., wraz z kompleksowq obstugqg zwiedzajqgcych w zakresie
prowadzenia punktu sprzedazy biletéw/punktu informacyjnego oraz
prowadzenia ksiegarni wraz z dystrybucjg wydawnictw Muzeum oraz
swiadczenie ustug polegajgcych na obstudze pokazdéw i wernisazy w ramach

prawa opcji.

Do obowigzkéw Wykonawcy w ramach zakresu podstawowego nalezy:

1. Zapewnienie obstugi wystawy gtéwnej ,,Co robi zdjecie”, wystaw czasowych
w siedzibie gtéwnej MuFo Rakowicka zgodnie z harmonogramem wystaw.
Szczegodtowy zakres czynnosci opiekundw ekspozycji okresla Regulamin pracy

opiekundw ekspozyciji.
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2. Prowadzenie punku informacyjnego i sprzedazy biletéw w MuFo Rakowicka
wraz z kompleksowq obstugq zwiedzajqcych.

3. Prowadzenie ksiegarni w MuFo Rakowicka wraz z kompleksowq obstugq
zwiedzajqcych, w zakres ktérej wchodzi dystrybucja wydawnictw Muzeum.
Koncepcja prowadzenia ksiegarni zaktada:

a) dystrybucje wydawnictw poza Mufo w ilosci minimum 10 miejsc, przy czym
Zamawiajqcy daje Wykonawcy dowolnos¢ w zakresie wyboru miejsca
dystrybucji;

b) produkcje i wprowadzenie do obrotu gadzetéw:

- do wystawy gtéwnej minimum 5 réznego rodzaju gadzetdw,

- do kazdej wystawy czasowej po minimum 2 réznego rodzaju gadzety,

przy zatozeniu 1 wystawy gtéwnej i 4 wystaw czasowych w czasie trwania
umowy (co oznacza, ze w skali realizacji umowy nalezy wykonac tqcznie
minimum 5 réznych rodzajow gadzetéw do wystawy gtdwnej i 8 réznych
rodzajéw gadzetéw do wystaw czasowych).

Deklaracja dystrybucji i produkcji gadzetdw ponad wymagane powyzszymi
zapisami stanowi pozacenowe kryterium oceny ofert.

Przez gadzety nalezy rozumied przedmioty wyrdznione przez Zamawiajgcego

w rozdziale 6 zadanie 3 pkt 1 lit d) OPZ stanowiqgcym zatqcznik nr 1 do SWZ.

Ustuga obstugi wystaw bedzie swiadczona wedtug elastycznego harmonogramu
zapotrzebowania na osobogodziny. Zamawiajgcy szacuije, iz jego tqczne

zapotrzebowanie w ramach zakresu podstawowego bedzie wynosic¢ okoto 6704

godzin, w tym:

- wystawa gtéwna ok. 4920 godzin;
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- wystawa czasowa ok. 1784 godzin
Zamawiajqcy wskazuje, iz podane ilosci godzin sg wartosciami szacunkowymi i
nie stanowiqg ostatecznego wymiaru zamodwienia. Zamawiajqgcy rozliczad sie
bedzie jedynie za faktycznie wykonane ustugi i zastrzega sobie prawo do zmiany
ilos¢ godzin 0 20% w stosunku do ilosci przewidywanej, okreslonej powyzej,
w tym rezygnacji z czesci puli godzin lub do jej zwiekszenia.
Z przyczyn niezaleznych, za ktére zadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialnosci, w
szczegdlnosci z uwagi na zagrozenie epidemiczne, wprowadzenie stanu epidemii
lub innego stanu nadzwyczajnego na tereie RP lub wojewdédztwa matopolskiego,
w tym zagrozenia terrorystycznego lub wojennego, zamkniecia obiektu lub
wprowadzenia utrudnien komunikacyjnych dopuszczalne jest dodatkowe
ograniczenie liczby godzin swiadczenia ustugi, wykraczajqce poza powyzszy limit,
na podstawie pisemnego aneksu do umowy.
Z tytutu powyzszego Wykonawcy nie bedzie przystugiwato roszczenie lub
wynagrodzenie za niewykonane ustugi.
Ustuga bedgca przedmiotem zamdwienia podstawowego obejmuje zapewnienie
w czasie otwarcia Muzeum:
- 2 osobowej obsady wystawy gtéwne;j;
- 1 osobowej obsady wystawy czasowej;
- 1 osobowej obsady punktu informacyjnego/sprzedazy biletéw;
- 1 osobowej obsady ksiegarni;
Obstuga punktu sprzedazy biletéw, ksiegarni oraz ekspozycji obejmie szesé dni w
tygodniu w dniach: sroda, czwartek, pigtek w godz. od 10:00 — 18:00; wtorek,
sobota, niedziela w godz. od 11:00 — 19:00.
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Praca zespotu Wykonawcy rozpoczyna sie o godzinie udostepnienia ekspozycji
dla zwiedzajgcych. A konczy o godzinie zamkniecia ekspozycji dla zwiedzajgcych.
Wskazana minimala ilos¢ oséb nie zwalnia Wykonawcy z obowiqzku takiej
organizacji zespotu dedykowanego do realizacji zamdwienia by mozliwe byty
zastepstwa w przypadkach losowych, urlopdw czy chordb (dotyczy rowniez
prawa opcji).

Szczegdtowy harmonogram dostarczany bedzie do 20 dnia miesiqca z
mozliwosciq ich niewielkich modyfikacji w trakcie wykonywania umowy.

Do obowigzkéw Wykonawcy w ramach zakresu prawa opcji nalezy:

W ramach prawa opgji 1: Zamawiajqcy przewiduje wykonanie ustugi polegajqcej

na obstudze pokazdw i wernisazy. Maksymalny zakres liczby godzin w ramach
opcji wynosi: 1000.

Ustuga bedgca przedmiotem zamdwienia w ramach prawa opcji 1 obejmuje
zapewnienie w czasie otwarcia Muzeum 1-3 osobowej obsady.

Praca opiekundéw pokazdéw i wernisazy rozpoczyna sie o godzinie udostepnienia
ekspozycji dla zwiedzajgcych, a koriczy o godzinie godzinie zamkniecia ekspozycji
dla zwiedzajqgcych.

W ramach prawa opgji 2: Zamawiajqcy przewiduje mozliwos¢ zwiekszenia

zakresu przedmiotu zamdwienia ujetego w zakresie podstawowym (tj. ustug
objetych dokumentacjq postepowania oraz ofertqg Wykonawcy) o okres
maksymalnie 6 miesiecy. Zamawiajqcy dopuszcza zlecanie opcji jednostkowo na
kazdy miesigc (w ramach 6 miesiecy) oddzielenie. Zamawiajgcy szacuje, iz jego
tqgczne zapotrzebowanie w ramach prawa opcji 2 bedzie wynosi¢ okoto 3432
godzin, w tym:

- wystawa gtéwna ok. 2464 godzin;
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- wystawa czasowa ok. 968 godzin
Uwaga — dotyczy prawa opcji 1i 2.
Wykonawca nie moze zgtaszad roszczen w stosunku do Zamawiajqcego o
realizacje opcji — w tym wykorzystanie catkowite, czesciowe lub wcale.
Zamawiajqcy uzaleznia skorzystanie z prawa opcji od mozliwosci finansowych
Zamawiajqcego oraz faktycznych potrzeb ich realizacji. W celu skorzystania z
prawa opcji Zamawiajqcy przekaze Wykonawcy zgtoszenie o potrzebie
skorzystania z opgji, ktére zostanie przestane Wykonawcy pocztq elektronicznqg z
co najmniej 48 godzinnym wyprzedzeniem.
4. Przedmiot zamdwienia, o ktérym mowa w ust. 1 zostat szczegétowo okreslony

w zatgczniku nr 1 do SWZ - Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia, z podziatem

na zadania.
5. Wspdlny stownik zaméwien (CPV):

79950000-8 Ustugi w zakresie organizowania wystaw, targdéw i kongreséw

79952100-3 Ustugi w zakresie organizacji imprez kulturalnych

79900000-3 Rdézne ustugi branzowe i podobne

79500000-9 Dodatkowe ustugi biurowe

79211120-3 Ustugi rejestracji sprzedazy i nabycia

98300000-6 Rdézne ustugi

6. Wykonawca musi zaoferowad przedmiot zamdwienia zgodny z wymogami
Zamawiajgcego okreslonymi w SWZ i jej zatqcznikach.

7. Zamawidjqcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwosciq
prowadzenia negocjacji.

8. Zamawidajgcy informuje, ze przewiduje mozliwos¢ dokonania wizji lokalnej

dnia 5 stycznia 2026 r. o godz.: 11:00 w Krakowie, ul. Rakowickiej 22A.
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W celach organizacyjnych zamiaru uczestnictwa w wizji lokalnej wraz z
podaniem ilosci osdb nalezy zgtosi¢ drogg elektroniczng na adres:
sekretariat@mufo.pl do dnia 5 stycznia 2026 r. do godz. 9.00.

V. Podwykonawstwo

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia
podwykonawcy/podwykonawcom.

2. Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez
Wykonawce kluczowych czesci zamdwienia.

3. Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamowienia
podwykonawcom, Wykonawca wskazat w ofercie czesci zamdwienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podat (o ile sg mu
wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawcdéw.

4. Powierzenie czesci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z

odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie zamdwienia.

VI. Termin wykonania zamdwienia

Termin wykonania przedmiotu zamdwienia ustalony zostaje na maksymalnie 18
miesiecy, liczqc od daty rozpoczecia swiadczenia ustugi, przy czym: 12
pierwszych miesiecy dotyczy zakresu podstawowego, natomiast 6 kolejnych
miesiecy dotyczy prawa opcji nr 2.

VII. Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych

Zamawiajqcy nie wymaga ztozenia wraz z ofertq przedmiotowych srodkéw

dowodowych.
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VIIIl. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdwienia mogqg ubiegad sie Wykonawecy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu, na zasadach okreslonych w rozdziale IX SWZ oraz spetniajq
okreslone przez Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu.

2. O udzielenie zamdwienia mogq ubiegad sie Wykonawecy, ktdrzy spetniajg
warunki dotyczqce:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym

Zamawiajqcy nie stawia w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnienie

Wykonawca jest zobowigzany wykazac w sposdb szczegdiny.

2) uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub

zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw

Zamawiajqcy nie stawia w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnienie

Wykonawca jest zobowigzany wykazaé w sposéb szczegdlny.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej

Zamawiajqcy nie stawia w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnienie

Wykonawca jest zobowigzany wykazac w sposéb szczegdlny.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j

4.1.) Zamawiajqgcy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca w okresie

ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia

dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat nalezycie a w przypadku

Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych rowniez wykonuje:

- co najmniej 2 ustugi (zamdwienia), polegajgce na obstudze zwiedzajgcych i
ekspozycji, dotyczqcych wytqcznie terenu wewnetrznego, trwajqcq przez okres
minimum 6 miesiecy tacznie kazda, przy czym co najmniej jedno zamdwienie

obejmuje/obejmowato obstuge ekspozycji o powierzchni minimum 300 m?2.

Muzeum Siedziba gtéwna
Fotog raﬁi MuFo Rakowicka MuFo Jozefitow mufo.krakow.pl
ul. Rakowicka 22 A ul. Jézefitow 16 sekretariat@mufo.krakow.pl

w Krakowie 31-510 Krakéw 30-045 Krakow T: +48 12 395 70 42

Instytucja Kultury Miasta Krakowa




o

MuFo

- co najmniej 1 ustuge (zamdwienie), polegajgcq na prowadzeniu punktu
informacyjnego i sprzedazy biletéw w tym: obstuga urzgdzen fiskalnych, trwajgcq
przez okres minimum 6 miesiecy tqcznie;

- co najmniej 1 ustuge (zamdwienie), polegajgcq na prowadzeniu ksiegarni
minimum w trybie stacjonarnym, z czego co najmniej 1 ustuga obejmowata tacznie:
* produkcja gadzetdw oraz ich wprowadzenie do sprzedazy w szczegdlnosci
gadzetdw zwiqzanych z wystawami lub profilem instytucji

* prowadzenie dystrybucji wydawnictw z numerem ISBN w co najmniej 10

miejscach poza siedzibq zleceniodawcy;

Uwaga:

- pod pojeciem ,zamdwienie" zamawiajgcy rozumie umowe. W przypadku gdy
wartos¢ wykazywanych zamdwien (umow) jest okreslona w innej walucie niz
PLN, dokonane zostanie przeliczenie tej wartosci na PLN na podstawie $redniego
kursu ztotego w stosunku do walut obcych okreslonego w tabeli kurséw s$rednich

NBP z dnia publikacji ogtoszenia o zamdwieniu;

- pod pojeciem ,obstuga zwiedzajgcych i ekspozycji” zamawiajgcy rozumie w
szczegodlnosci: Swiadczenie ustug polegajgcych na udzielaniu informag;ji
dotyczqcych wystaw i pokazdéw, programu edukacyjnego instytucji oraz opiece
nad eksponatami i kontroli biletdw wstepu przy czym ww. ustuga nie moze
dotyczy¢ obstugi ekspozycji terenu zewnetrznego. Poprzez opieke nad
eksponatami Zamawiajgcy rozumie pilnowanie eksponatéw, elementéw
aranzacji ekspozycji, sprzetu ekspozycyjnego oraz innych przedmiotéw i

wyposazenia.
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- pod pojeciem ,prowadzenie ksiegarni“ zamawiajgcy rozumie prowadzenie
sprzedazy wydawnictw, publikacji i gadzetéw w trybie stacjonarnym w ksiegarni
tj. wprowadzanie do obrotu wydawnictw, publikacji i gadzetéw. Przy czym
poprzez tryb stacjonarny Zamawiajqcy rozumie prace na miejscu tj. w budynku
siedziby Zamawiajacego. Dziatalnosé nie moze by¢ prowadzona wytgcznie w
trybie online. Pojecie wprowadzenia do obrotu oznacza, ze produkt stat sie

dostepny do zakupu i uzytkowania przez potencjalnych klientéw.

- pod pojeciem ,prowadzenie dystrybucji wydawnictw” rozumie sie
zorganizowanie i realizacje przez Wykonawce procesu sprzedazy publikacji
wydawniczych Zlecajgcego, posiadajgcych numer ISBN, w punktach sprzedazy
prowadzonych przez podmioty trzecie, obejmujqgcego w szczegdlnosci: pozyskanie
punktow sprzedazy takich jak ksiegarnie, instytucje kultury, galerie, muzea, punkty
informacji turystycznej, wprowadzenie publikacji do oferty handlowej tych
punktow, zapewnienie dostawy towaru, biezgce raportowanie sprzedazy i stanéw

magazynowych, rozliczenia finansowe z punktami sprzedazy.

- pod pojeciem ,,gadzety” Zamawiajgcy rozumie przedmioty wyrdéznione przez
Zamawiajqgcego w rozdziale 6 zadanie 3 pkt 1 lit d) OPZ stanowiqcym zatqcznik
nr 1 do SWZ.

Sprzedaz jednego rodzaju gadzetu wypetnia réwniez warunek udziatu w

postepowaniu.
4.2.) dysponuje osobami zdolnymi do realizacji zamdwienia tj.:

a) co najmniej 2 osobami przewidzianymi do obstugi wystawy gtéwnej;

Muzeum Siedziba gtéwna
Fotog rafii MUuFo Rakowicka MuFo Jézefitéw mufo.krakow.pl

. ul. Rakowicka 22 A ul. Jozefitow 16 sekretariat@mufo.krakow.pl
w Krakowie 31-510 Krakow 30-045 Krakéw T: +48 12 395 70 42

Instytucja Kultury Miasta Krakowa




o

MuFo

b) co najmniej 1 osobq przewidziang do obstugi wystawy czasowe;;

c) co najmniej 1 osobq przewidziang do prowadzenia punktu informacyjnego/

sprzedazy biletéw;
d) co najmniej 1 osobq przewidziang do prowadzenia ksiegarni;

e) od co najmniej 1 do 3 0sdb przewidzianych do obstugi pokazdéw i wernisazy w

ramach prawa opgji.
UWAGA:
Woarunkiem koniecznym w przypadku oséb w punktach od a do e jest:

1. znajomosc jezyka angielskiego na poziomie minimum B2, potwierdzona
dokumentem,

2. znajomos¢ zasad udzielania pierwszej pomocy przedlekarskiej, posiadanie
potwierdzenia uczestnictwa w szkoleniu z tego zakresu,

3. znajomosé przepisdw bhp, posiadanie potwierdzenia uczestnictwa w
szkoleniu z tego zakresu.

4.3. Ocenidjqc zdolnos¢ techniczng lub zawodowq, Zamawiajgcy moze, na

kazdym etapie postepowania, uznaé, ze Wykonawca nie posiada

wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez Wykonawce sprzecznych

intereséw w szczegdlnosci zaangazowanie zasobdw technicznych lub

zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy

moze mieé negatywny wptyw na realizacje zamdwienia.

4.4. W przypadku, gdy Wykonawca powotuje sie na doswiadczenie nabyte w

ramach zamdwienia zrealizowanego przez Wykonawcéw wspdlnie
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ubiegajqcych sie o udzielenie zamdwienia (konsorcjum), Zamawiajqcy nie
dopuszcza by Wykonawca wykazywat doswiadczenie grupy wykonawcéw,
ktérej byt cztonkiem, jezeli faktycznie i konkretnie nie wykonywat danego
zakresu czynnosci. Zamawiajqcy zastrzega sobie mozliwosé zwrécenia sie do
Wykonawcy o udzielenie wyjasnien w zakresie faktycznie i konkretnie
zrealizowanego zakresu czynnosci oraz przedstawienia stosownych
dowoddéw np. umowy konsorcjum, z ktérej wynika zakres obowiqzkdéw, czy
wystawionych przez Wykonawce faktur.

4.5. Weryfikacji i oceny warunkéw udziatu w postepowaniu Zamawiajgcy
dokona na podstawie oswiadczen i dokumentédw sktadanych przez
uczestnikdw w postepowaniu Wykonawcdéw z zachowaniem sposobu i formy,

o ktérych mowa w niniejszej SWZ.

IX. Podstawy wykluczenia z postepowania

1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajqcy wykluczy
Wykonawcdéw, w stosunku do ktérych zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci
wskazanych:

- w art. 108 ust. 1 ustawy,

- w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzqcych
ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dziennik Ustaw z 2024r. poz. 507),
zwanej ponizej ustawq,

- w art. 109 ust. 1 pkt. 4, 5, 7 ustawy

LArt. 108 ust. 1 ustawy

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawce:
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1) bedqcego osobq fizycznq, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:
a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na
celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa
w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktédrym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230aq, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. Z 2023 r. Poz. 2048 lub w
art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2021 r. o refundacji lekéw, sSrodkéw
spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobdéw
medycznych ( Dz. U. Z 2024 r. Poz. 930),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich
pochodzenia, o ktdrym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktdrym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu
karnego, lub majqce na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym
mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajqgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745),
g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307
Kodeksu karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286
Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentdw, o

ktédrych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,
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h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012
r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajqcym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;
2) jezeli urzedujqcego cztonka jego organu zarzqgdzajqcego lub nadzorczego,
wspodlnika spdtki w spdtce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w
spoétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta
prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktdrym mowa w pkt 1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sqdu lub ostatecznq decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio
przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci
naleznych podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wiqzqce porozumienie
w sprawie sptaty tych naleznosci;

4) wobec ktdrego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia
publiczne;

5) jezeli zamawiajqgcy moze stwierdzié, na podstawie wiarygodnych
przestanek, ze wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie
majqce na celu zaktdcenie konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezqc do tej

samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o

ochronie konkurencji i konsumentdw, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe
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lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazq, ze
przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;
6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do
zaktdcenia konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego
wykonawecy lub podmiotu, ktdéry nalezy z wykonawcg do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposdb niz przez wykluczenie
wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.”
JArt. 7 ust. 1 ustawy
z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Ilub konkursu
prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:
1. wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach
okreslonych w rozporzqdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo
wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajqcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
2. wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem
rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2024 r. poz. 1222)
jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzqdzeniu 765/2006
i rozporzqdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedqgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajqcej o

zastosowaniu srodka, o ktédrym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
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3. wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkq dominujgcqg w
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2024 r. poz. 619), jest podmiot wymieniony w
wykazach okreslonych w rozporzqdzeniu 765/2006 i rozporzqdzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedqcy takq jednostkq dominujqcq od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajqcej o zastosowaniu srodka, o ktérym

mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

»Art. 109 ust. 1 ustawy

pkt 4) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktérego
aktywami zarzqdza likwidator lub sqd, zawart uktad z wierzycielami, ktérego
dziatalnosd¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego
rodzaju sytuacji wynikajqcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach
miejsca wszczecia tej procedury;

pkt 5) ktéry w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co
podwaza jego uczciwosd, w szczegdlnosci gdy wykonawca w wyniku
zamierzonego dziatania lub razqcego niedbalstwa nie wykonat lub
nienalezycie wykonat zamdwienie, co zamawiajqcy jest w stanie wykazad za
pomocq stosownych dowoddw;

pkt 7) ktéry z przyczyn lezqcych po jego stronie, w znacznym stopniu lub
zakresie nie wykonat lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie
wykonywat istotne zobowigzanie wynikajqgce z wczesniejszej umowy w

sprawie zamdwienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadzito do
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wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania

zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady”.

2. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 pzp.
X. Wykaz dokumentéw sktadanych wraz z ofertq

1. Wypetniony i podpisany formularz ofertowy;

2. Aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie o spetnieniu warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z
postepowania — zatgcznik nr 2 do SWZ. Informacje w przedmiotowym
oswiadczeniu stanowiq wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie
podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu;

3. Dokumenty rejestrowe potwierdzajgce posiadanie
uprawnieri/petnomocnictwa potwierdzajgce umocowanie oséb do
sktadania oferty w imieniu Wykonawcy — celem wykazania umocowania
0s6b podpisujqcych oferte;

4. Potwierdzenie wniesienia wadium;

5. Zobowiqzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby (o ile dotyczy).

XI. Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych sktadanych przez Wykonawce
1. Zamawiajgcy wzywa Wykonawece, ktdérego oferta zostata najwyzej oceniona,
do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania,
podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli wymagat ich ztozenia w ogtoszeniu
o zmdwieniu lub dokumentach zamdwienia, aktualnych na dzien ztozenia

podmiotowych srodkéw dowodowych:

Tabela 1
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1. Oswiadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz.U. z 2024r. poz. 1616),
z innym Wykonawcq, ktéry ztozyt odrebnq oferte, oferte czesciowq lub wniosek
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, albo oswiadczenia o
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub
informacjami potwierdzajgcymi przygotowanie oferty, oferty czesciowej lub
whniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu niezaleznie od innego
Wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy kapitatowej - oswiadczenie

Wykonawcy stanowi wzdér zatgcznik nr 2A do SWZ.

2. Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sqdowego lub z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt
4 ustawy, sporzqdzonych nie wczesniej niz 3 miesiqce przed jej ztozeniem,

jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji.

3. Oswiadczenia Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w
oswiadczeniu dotyczqgcym spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu i brak
podstaw wykluczenia, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania
wskazanych przez Zamawiajqcego.

Oswiadczenie Wykonawca stanowi wzér zatqgcznik nr 2B do SWZ.

4. Wykaz zamdwien wykonanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi
zostaty wykonane lub sq wykonywane, zgodnie z rozdziatem VIII pkt 4 SWZ,

wzor wykazu stanowi zatgcznik nr 2C do SWZ.
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Do wykazu Wykonawca zatgczy dowody okreslajgce czy te zamdwienia
zostaty wykonane, sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych
mowa, sq referencje bgdz inne dokumenty sporzqdzone przez podmiot, na
rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a jezeli Wykonawca z przyczyn
niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskad tych dokumentéw —

oswiadczenie Wykonawcy;

5. Wykaz oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia
publicznego, wraz z informacjomi na temat ich kwalifikacji zawodowych,
uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania
zamowienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci
oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami, zgodnie z

rozdziatem VIl pkt 4.2 SWZ, wzdér wykazu stanowi zatgcznik nr 2D do SWZ.

2. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast:

a) odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sqdowego lub z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, o ktérych mowa w tabeli 1 pkt.
2 — sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajqce ze nie otwarto jego
likwidacji, nie ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie zarzgdza likwidator lub
sqd, nie zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalnos¢ gospodarcza nie jest
zawieszona ani nie znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z

podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.
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Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2 lit. a) powinny by¢ wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed ich ztozeniem.
3. Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie
wydaje sie dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 2, zastepuje sie je odpowiednio
w catosci lub w czesci dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie
Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0oséb uprawnionych do jego
reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, ztozone
pod przysieqq, lub, jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania nie ma przepisdw o oswiadczeniu pod przysiegq, ztozone przed
organem sqdowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorzqdu
zawodowego lub gospodarczego, wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania Wykonawcy.
4. Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych,
jezeli:
1) moze je uzyskac za pomocq bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w
szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005
r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, o ile
wykonawca wskazat w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p
dane umozliwiajgce dostep do tych srodkdw;
2) podmiotowym S$rodkiem dowodowym jest oswiadczenie, ktérego tresé
odpowiada zakresowi oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1.
3) Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkdow
dowodowych, ktére zamawiajqcy posiada, jezeli wykonawca wskaze te srodki

oraz potwierdzi ich prawidtowos¢ i aktualnosé.
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5. W zakresie nieuregulowanym ustawq pzp lub niniejszq SWZ do oswiadczen i
dokumentdéw sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu, zastosowanie
majq przepisy rozporzqdzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23
grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych
dokumentdéw lub oswiadczen jakich moze zqdaé zamawiajqgcy od wykonawcy
(Dz. U. z 2020 r. poz. 2415; zwanym dalej r.ps.d.) oraz przepisy rozporzqdzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentdw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020

r. poz. 2452 zwanym dalej r.d.e)
Xll. Udostepnienie zasobdéw

1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkdéw udziatu w
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych podmiotéw
udostepniajqgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego tqgczqcych go z
nimi stosunkdéw prawnych.

2. W odniesieniu do warunkéw dotyczqcych doswiadczenia, wykonawcy mogq
polegad na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty
te wykonajq swiadczenie do realizacji ktérego te zdolnosci sg wymagane.

3. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, sktada, wraz z ofertq, zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw
na potrzeby realizacji danego zamdwienia lub inny podmiotowy Srodek

dowodowy potwierdzajgcy, ze wykonawca realizujgc zamdwienie, bedzie
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dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw. Wzdér oswiadczenia
stanowi zatqcznik nr 3 do SWZ.

4. Zamawiajqgcy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty
udostepniajgce zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe, pozwalajg na
wykazanie przez wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
ktére zostaty przewidziane wzgledem wykonawcy.

5. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajgcego zasoby
nie potwierdzajg spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w
postepowaniu lub zachodzq wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
zamawiadjgcy zqda, aby wykonawca w terminie okreslonym przez
zamawiajqcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo
wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

6. UWAGA: Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert,
powotywac sie na zdolnosci lub sytuacje podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w danym zakresie na

zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajqcych zasoby, przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o ktérym mowa
w Rozdziale X ust. 2 SWZ, takze oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego
zasoby, potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz
odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w

jakim wykonawca powotuje sie na jego zasoby.
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Xlll. Wspdlne ubieganie sie Wykonawcow o udzielenie zamodwienia

1. Wykonawcy mogq wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. W takim
przypadku Wykonawcy ustanawiajq petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia publicznego. Petnomocnictwo winno by¢ zatqczone do oferty.

2. W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamdwienia, oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, sktada
kazdy z wykonawcéw. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw
wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w zakresie, w jakim kazdy z
wykonawcédw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajqcy sie o udzielenie zamdwienia dotqczajg do
oferty oswiadczenie, z ktorego wynika, ktore roboty
budowlane/dostawy/ustugi wykonajq poszczegdlni wykonawcy.

4. Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajqce brak podstaw do wykluczenia z
postepowania sktada kazdy z Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o
zamodwienie.

XIV. Wymagania dotyczgce wadium

1. Wykonawca zobowigzany jest wnies¢ wadium. Kazda sktadana oferta musi

by¢ zabezpieczona wadium w wysokosci 2.000,00 zt (stownie: dwa tysiqce

ztotych 00/100).

2. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert, tj. przed godz.

12:00 w dniu 08.01.2026 .
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3. Wadium utrzymuje sie nieprzerwanie do dnia uptywu terminu zwiqzania
ofertq, z wyjqtkiem przypadkodw, o ktérych mowa w art. 98 ust. 1 pkt 2 i 3 oraz
ust. 2 ustawy.

4. Wadium moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku
nastepujqcych formach:

a) pienigdzu — Wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy
Zamawiajqcego: Banku PeKao S. A 93 1240 4650 1111 0010 7078 0715;

b) gwarancjach bankowych;

c) gwarancjach ubezpieczeniowych;

d) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt
2 ustawy z 09.11.2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz.U. 2020, poz. 299).

5. Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, o ktérych
mowa w ust. 4 lit. b) — d), Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu oryginat
gwarancji lub poreczenia, w postaci elektroniczne;j.

6. Wadium powinno by¢ oznaczone w sposdéb umozliwiajqcy jednoznaczng
identyfikacje postepowania, ktérego dotyczy.

7. Zamawiajqcy odrzuca oferte, jezeli Wykonawca nie wnidst wadium, lub wnidst
w sposdb nieprawidtowy lub nie utrzymywat wadium nieprzerwanie do uptywu
terminu zwiqzania ofertg lub ztozyt wniosek o zwrot wadium w przypadku, o
ktérym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 ustawy.

8. Zapisy art. 98 ustawy Zamawiajqcy stosuje odpowiednio.
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XV. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

1. Zamawiajgkrytercy wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy w wysokosci 5% ceny catkowitej podanej w ofercie.

2. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy.

3. Zabezpieczenie wnosi sie przed zawarciem umowy.

4. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone, wedtug wyboru Wykonawcy, w jednej lub
w kilku nastepujqcych formach:

a) pienigdzu - Wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy
Zamawiajqcego: Banku PeKao S. A 93 1240 4650 1111 0010 7078 0715.

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze
zobowigzaniem pienieznym;

c) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt
2 ustawy z dnia 9.11.2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci.

XVI. Sposéb sporzqdzenia dokumentéw

1. Sposdb sporzgdzenia dokumentdéw elektronicznych, oswiadczen lub cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej lub oswiadczen musi by¢
zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z
dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania
informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz

$rodkéw komunikagji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
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publicznego lub konkursie (t. j. Dz. U. 2020 poz. 2452 ze zm.) oraz rozporzqdzeniu
Rozporzqgdzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.
w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub
oswiadczen, jakich moze zqdad zamawiajgcy od wykonawcy (t. j. Dz. U. 2020
poz. 2415 ze zm.), to jest:

a) Dokumenty lub oswiadczenia, w tym oferta oraz dokumenty
potwierdzajgcego wniesienie wadium w formie innej niz
pieniezna, sktadane sqg w oryginale w formie elektronicznej, przy
uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego, lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

b) Jezeli oryginat dokumentu, oswiadczenia lub inne dokumenty
sktadane w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, nie zostaty
sporzqgdzone w postaci dokumentu elektronicznego, Wykonawca
moze sporzqdzic i przekazac elektroniczng kopie posiadanego
dokumentu lub oswiadczenia, opatrujqc je kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, co jest
réwnoznaczne z poswiadczeniem ich za zgodnos¢ z oryginatem.

c) W przypadku przekazywania przez Wykonawce cyfrowego
odwzorowania z dokumentem lub oswiadczeniem w postaci
papierowej, opatrujqc je kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
oswiadczenia, opatrzenie jej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, przez
Wykonawce albo odpowiednio przez podmiot, na ktérego

zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach
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okreslonych w art. 118 ustawy PZP, albo przez podwykonawce jest

réwnoznaczne z poswiadczeniem za zgodnos¢ z oryginatem.
2. W przypadku sktadania ofert przez Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych
sie o udzielenie zamdwienia lub w sytuacji reprezentowania Wykonawcy przez
petnomocnika do oferty winno byc¢ dotgczone petnomocnictwo w formie oryginatu
lub notarialnie poswiadczonej kopii. Wraz z petnomocnictwem powinien by¢
ztozony dokument potwierdzajgcy mozliwosé udzielania petnomocnictwa.
Petnomocnictwa sporzqdzone w jezyku obcym Wykonawca sktada wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski. Petnomocnictwo do ztozenia oferty musi byc
ztozone w oryginale. Dopuszcza sie takze ztozenie elektronicznej kopii (skanu)
petnomocnictwa sporzgdzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie
elektronicznego poswiadczenia sporzqgdzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z
dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie (Dz. U. 2020 poz. 1192 z pdzn. zm.),
ktére to poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, bqgdz tez poprzez opatrzenie skanu petnomocnictwa
sporzqdzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia
petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez upetnomocnionego.
3. Oferta sktadana jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej
podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub postaci elektronicznej
podpisana podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (funkcja e-dowodu).
4. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sq sktadane wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.
XVII. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte w jezyku polskim.
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2. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi
Wykonawca.

3. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

4. Oferte sktada sie na formularzu ofertowym zgodnie z zatqcznikiem nr 1A
do SWZ.

5. Wykonawca przygotowuje oferte przy pomocy ,Formularza ofertowego”

udostepnionego przez Zamawiajgcego na Platformie e-Zamdwienia i
zamieszczonego w podglgdzie postepowania w zaktadce ,Informacje podstawowe”.
6. Nastepnie wykonawca powinien pobrac¢ ,Formularz ofertowy”, zapisac go na
dysku komputera uzytkownika, uzupetni¢ danymi wymaganymi przez
Zamawiajgcego i ponownie zapisac na dysku komputera uzytkownika oraz podpisad
odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego, zgodnie z pkt 10. Zapisany
.Formularz ofertowy” nalezy zawsze otwieraé¢ w programie Adobe Acrobat Reader
DC.

7. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,,Oferty/wnioski”,
widocznej w podglqdzie postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po
wybraniu przycisku ,Zt6z oferte” system prezentuje okno sktadania oferty
umozliwiajqce przekazanie dokumentdw elektronicznych, w ktérym znajdujq sie dwa
pola drag&drop (,przeciggnij” i ,upusc”) stuzqgce do dodawania plikow.

8. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,Formularz
oferty” w pierwszym polu (, Wypetniony formularz oferty”). W kolejnym polu
(,Zatqczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”)
wykonawca dodaje pozostate pliki stanowiqce oferte lub sktadane wraz z ofertq.

9. Jezeli wraz z ofertq sktadane sq dokumenty zawierajgce tajemnice
przedsiebiorstwa wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informagji,

przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym
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zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument stanowiqcy tajemnice przedsiebiorstwa”.
Zaréwno zatqcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa jak i uzasadnienie
zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa nalezy dodaé w polu ,Zatgczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.

10. Formularz ofertowy podpisuje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistyms. Rekomendowanym wariantem
podpisu jest typ wewnetrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w
typie zewnetrznym rowniez jest mozliwy, tylko w tym przypadku, powstaty oddzielny
plik podpisu dla tego formularza nalezy zatqgczy< w polu ,,Zatqczniki i inne dokumenty
przedstawione w ofercie przez Wykonawce”. Pozostate dokumenty wchodzgce w
sktad oferty lub sktadane wraz z ofertq, ktére sq zgodne z ustawq Pzp lub
rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw
elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, mogqg by¢ zgodnie z wyborem
wykonawcy/wykonawcy wspdlnie ubiegajqcego sie o udzielenie
zamowienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby opatrzone podpisem typu
zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu
(zewnetrzny, wewnetrzny) w polu ,Zatqgczniki i inne dokumenty przedstawione w
ofercie przez Wykonawce” dodaje sie uprzednio podpisane dokumenty wraz z
wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym
podpisem (typ wewnetrzny). W przypadku przekazywania dokumentu
elektronicznego w formacie poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku
zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest réwnoznaczne z

opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio
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kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanymai1 lub podpisem
osobistym.

11.  System sprawdza, czy ztozone pliki sq podpisane i automatycznie je szyfruje,
jednoczesnie informujqc o tym wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i
odbioru oferty znajduje sie w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i
Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostepne sq dla
zalogowanego Wykonawcy w zaktadce ,,Oferty/Wnioski”.

12.  Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

13.  Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé oferte.
Wykonawca wycofuje oferte w zaktadce ,,Oferty/wnioski” uzywajgc przycisku
»Wycofaj oferte”.

14.  Maksymalny tqczny rozmiar plikéw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz
z ofertq to 250 MB.

15.  Zamawiajqcy zaleca Wykonawcy do zapoznania sie z instrukcjami korzystania
z Platformy e-Zamdwienia przygotowanymi przez Urzqd Zamdwien Publicznych
przed sporzqdzeniem oferty.

XVIII. Sposdb porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawca.

W postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego komunikacja miedzy
Zamawiajgcym a wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Platformy e-

Zamdwienia, ktéra jest dostepna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl.
2. Korzystanie z Platformy e-Zamdwienia jest bezptatne.

3. Zamawiajqgcy wyznacza nastepujqce osoby do kontaktu z wykonawcami:

1) w sprawach merytorycznych: Agnieszka Olszewska, Wojciech Kucharczyk;

2) w sprawach formalnych: Anna Lewandowska.
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4. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania (link prowadzgcy
bezposrednio do widoku postepowania na Platformie e-Zamodwienia) zostat
podany w gérnej czesci strony tytutowej SWZ. Postepowanie mozna wyszukaé
réwniez ze strony gtdwnej Platformy e-Zamdwienia (przycisk ,Przeglgdaj
postepowania/konkursy”).

5. Identyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zamdwienia: zostat podany w
gornej czesci strony tytutowej SWZ.

6. Wykonawca zamierzajqcy wziqc udziat w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego musi posiadad konto podmiotu ,, Wykonawca” na
Platformie e-Zamdwienia. Szczegdtowe informacje na temat zaktadania kont
podmiotdw oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamdwienia okresla
Regulamin Platformy e-Zamdwienia, dostepny na stronie internetowe;j
https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zaktadce ,,Centrum

Pomocy”.

7. Przeglgdanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie

wymaga posiadania konta na Platformie e-Zamdwienia ani logowania.

8. Sposdb sporzgdzenia dokumentdw elektronicznych lub dokumentéw
elektronicznych bedqcych kopiq elektronicznq tresci zapisanej w postaci
papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi by¢ zgodny z wymaganiami
okreslonymi w rozporzqdzeniu Prezesa Rady Ministréw w sprawie wymagan dla

dokumentdw elektronicznych.

9. Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 rozporzgdzenia Prezesa
Rady Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych,

sporzqgdza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w
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przepisach rozporzqdzenia Rady Ministréw w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych i
przekazuje sie jako zatqczniki.

W przypadku formatéw, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww.

regulacje nie bedq miaty bezposredniego zastosowania.

10. Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1
rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw
elektronicznych, przekazywane w postepowaniu sporzqdza sie w postaci

elektroniczne;j:

a. w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzgdzenia Rady
Ministréw w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje sie jako

zatgcznik), lub

b. jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu
srodkdéw komunikacji elektronicznej (np. w tresci wiadomosci e-mail lub w tresci

~Formularza do komunikacji”).

11. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej, zawierajq informacje stanowiqce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233) wykonawca, w
celu utrzymania w poufnosci tych informaciji, przekazuje je w wydzielonym i
odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie

pliku ,Dokument stanowiqcy tajemnice przedsiebiorstwa”.

12. Komunikacja w postepowaniu, z wytqgczeniem sktadania ofert, odbywa sie

drogq elektronicznq za posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w
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zaktadce ,Formularze” (,Formularze do komunikacji”). Za posrednictwem
~Formularzy do komunikacji” odbywa sie w szczegdlnosci przekazywanie
wezwan i zawiadomien, zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze do
komunikacji umozliwiajg réwniez dotgczenie zatqcznika do przesytanej
wiadomosci (przycisk ,dodaj zatqcznik”). W przypadku zatqcznikdw, ktdre sq
zgodnie z ustawq Pzp lub rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie
wymagan dla dokumentdéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym3 lub podpisem osobistym4, mogq by¢
opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego
sie o udzielenie zamdwienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby, podpisem
zewnetrznym lub wewnetrznym. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu
(zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje sie do przesytanej wiadomosci uprzednio
podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny)
lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

13. Mozliwos¢ korzystania w postepowaniu z ,,Formularzy do komunikacji” w
petnym zakresie wymaga posiadania konta ,, Wykonawcy” na Platformie e-
Zamowienia oraz zalogowania sie na Platformie e-Zamdwienia. Do korzystania z
~Formularzy do komunikacji” stuzgcych do zadawania pytan dotyczgcych tresci
dokumentéw zamdwieniab wystarczajgce jest posiadanie tzw. konta
uproszczonego na Platformie e-Zamdwienia.

14. Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez wykonawce
wiadomosci widoczne sq po zalogowaniu w podglqdzie postepowania w

zaktadce ,,Komunikacja”.
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15. Maksymalny rozmiar plikdw przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do
komunikacji” wynosi 150 MB (wielkos¢ ta dotyczy plikdw przesytanych jako

zatgczniki do jednego formularza).

16. Minimalne wymagania techniczne dotyczqce sprzetu uzywanego w celu
korzystania z ustug Platformy e-Zamdwienia oraz informacje dotyczgce

specyfikacji potgczenia okresla Regulamin Platformy e-Zamdwienia.

17. W przypadku problemdw technicznych i awarii zwiqgzanych z
funkcjonowaniem Platformy e-Zamdwienia uzytkownicy mogq skorzystac ze
wsparcia technicznego dostepnego poprzez formularz udostepniony na stronie

internetowej https://fezamowienia.gov.pl w zaktadce ,Zgtos problem”.

18. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajgcych komunikacje
wykonawcy i Zamawiajgcego za posrednictwem Platformy e-Zamdwienia,
Zamawiajqcy dopuszcza komunikacje za pomocq poczty elektronicznej na adres

e-mail: sekretariat@mufo.pl (nie dotyczy sktadania ofert/wnioskdéw o

dopuszczenie do udziatu w postepowaniu).

XIX. Termin zwigzania ofertq

1. Wykonawca jest zwigzany ofertq nie dtuzej niz do dnia 06 lutego 2026 r.

2. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem
terminu zwiqzania ofertq, o ktérym mowa w ust. 1, Zamawiajgcy przed uptywem
terminu zwiqzania ofertq, zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcdéw o wyrazenie

zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy

niz 30 dni.
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3. Przedtuzenie terminu zwiqzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga
ztozenia przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na
przedtuzenie terminu zwigzania ofertq.

4. W przypadku gdy Zamawiajqcy zqda wniesienia wadium, przedtuzenie
terminu zwiqgzania ofertq, o ktérym mowa w ust. 2, nastepuje wraz z
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z

whiesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania ofertq.

XX. Sposdb obliczenia ceny

1. Wykonawca okresli cene realizacji zamdwienia podajgc w formularzu
ofertowym kwote cyfrowo i stownie dla catosci zamdwienia oraz wszystkie
wymagane jej sktadniki.

2. Wykazywane kwoty zaokrggla sie do petnych groszy, przy czym koncéwki
ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokrqgla sie do 1
grosza.

3. Wszystkie wartosci pieniezne wyrazone w ztotych podane sq z doktadnosciq
do dwdch miejsc po przecinku.

4. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcq bedq prowadzone w
walucie PLN. Nie przewiduje sie rozliczert w walutach obcych.

5. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

6. Cena ofertowa brutto musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwiqzane z
realizacjq przedmiotu zamdwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia.

7. Cena oferty i sktadniki cenotwdrcze podane przez Wykonawce bedq state
przez okres realizacji Umowy i nie bedq mogty podlegac zmianie (z zastrzezeniem

postanowien zawartych we Wzorze Umowy).
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8. Wszystkie czynnosci zwiqzane z obliczeniem wynagrodzenia i majgce wptyw
na jego wysokosé Wykonawca powinien wykonaé z nalezytg starannoscigq.

9. Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw wykonawcy,
zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug oraz podatku
akcyzowym.

10. Wynagrodzenie nalezy obliczy¢ w taki sposdb, by obejmowato wszelkie
koszty jakie poniesie Wykonawca w celu nalezytego wykonania przedmiotu
zamowienia, w tym takze wszelkie koszty nie wynikajqce bezposrednio z opisu
przedmiotu zamdwienia i wzoru umowy, ale mozliwe do przewidzenia przez
Wykonawce przed ztozeniem oferty.

11. Przy ustaleniu ceny oferty nalezy uwzglednic ryzyko wykonawcy z tytutu
oszacowania wszelkich kosztéw zwigzanych z realizacjqg przedmiotu
zamdéwienia. Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak rozpoznania zakresu
przedmiotu zamdwienia nie moze byd podstawg do zmiany wynagrodzenia
Wykonawcy

12. Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy,
zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug oraz podatku
akcyzowym. Zastosowanie przez Wykonawce stawki podatku VAT niezgodnej z
obowigzujgcymi przepisami Zamawiajqcy potraktuje jako btgd w obliczeniu ceny,
skutkujgcy odrzuceniem oferty.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego
obowiqgzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug,
Zamawiajqcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny
podatek od towardw i ustug (Dz.U. z 2024 r. poz. 361 z pdzn. zm.), ktéry miatby

obowiqgzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajgc oferte,
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informuje Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzié do powstania u

Zamawiajgceqgo obowigzku podatkoweqgo, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru

lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzié do jego

powstania, oraz wskazujgc ich wartosé bez kwoty podatku.

XXI. Miejsce oraz termin sktadania ofert

1. Wykonawca moze ztozyc tylko jednq oferte. Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z
wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w dokumentach zamdwienia.

2. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert. Do uptywu
terminu sktadania ofert Wykonawca moze wycofac oferte.

3. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami do dnia 08.01.2026 r. do godz.
12:00 nalezy ztozy¢ zgodnie z postanowieniami rozdziatu XVII ust. 5.

4. Termin otwarcia ofert: 08.01.2026 r. godz. 13:00.

5. Otwarcie ztozonych ofert bedzie realizowane przy uzyciu systemu

teleinformatyczneqo, za posrednictwem Platformy e- Zamdwienia.

6. W sesji otwarcia ofert nie uczestniczg Wykonawcy.

7. Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

8. W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra
powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
Zamawiajqcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

9. Zamawiajqcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

10. Zamawiajqcy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie
internetowej prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.
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11. Zamawiajqgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie
internetowej prowadzonego postepowania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
Wykonawcdw, ktérych oferty zostaty otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XXII. Opis kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu
oceny ofert
1. Zamawiajqcy wybiera najkorzystniejszq oferte na podstawie kryteriéw oceny
ofert okreslonych w SWZ:
2. Zamawiajgcy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujgcych kryteriow:
a) Cena brutto za catos¢ przedmiotu zaméwienia — waga kryterium 60%
b) Jakos¢ — deklaracja dystrybucji wydawnictw i produkcji gadzetow -
waga kryterium 25%
c) Wysokos¢ czynszu — waga kryterium 15%
3. Sposdb obliczenia punktow
a) w ramach kryterium CENA:
Cena: 60% znaczenia (WC)

Sposdéb dokonania oceny wg wzoru:

WC = (Cn : Cb) x 100 x 60%

WC - wartos¢ punktowa ceny brutto
Cn - cena najnizsza

Cb - cena badanej oferty
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b) w ramach Jakos¢ - Zamawiajgcy przyzna punkty w ramach deklaracji
dystrybucji wydawnictw i produkcji gadzetdéw, o ktérej mowa w Rozdziale IV

SWZ, ust. 3 tj. za:

- za kazdqg dodatkowq deklaracje dystrybucji wydawnictw poza MuFo (powyzej 10

miejsc) Wykonawca otrzyma 1 pkt;

- Zamawiajqcy daje Wykonawcy dowolnos¢ w zakresie wyboru miejsca
dystrybucji. Tak samo punktowana bedzie dystrybucja w réznych miejscach w

Krakowie jak miejscach w Polsce.

UWAGA: Wykonawca winien dotozy¢ nalezytej starannosci w sktadaniu deklaracji
ti. poprzedzi¢ jg przynajmniej rozeznaniem czy w danej lokalizagji
(miescie/jednostce) bedzie mozliwa dystrybucja wydawnictw MuFo. W przypadku
ztozenia deklaracji, iz wydawnictwa MuFo bedqg rozprowadzonego dodatkowo np.
w trzech miastach Wykonawca nie moze ttumaczy¢ sie niewykonaniem tego
zobowiqzania brakiem przyjecia jego oferty/ brakiem zainteresowania ofertqg

poszczegdlnych podmiotow.

- za kazdq dodatkowq deklaracje produkcji i wprowadzenia do obratu gadzetéw dla
wystawy gtéwnej (powyzej 5 réznych gadzetéw obejmujqcych conajmniej 4 rézne
kategorie sposréd wymienionych w rozdziale 6 zadanie 3 pkt 1 lit d) OPZ

stanowigcym zatqcznik nr 1 do SWZ) Wykonawca otrzyma 1 pkt;

- za kazdq dodatkowq deklaracje produkgji i wprowadzenia do obratu gadzetéw
(powyzej 2 réznych gadzetow dla kazdej z czterech planowanych wystaw
czasowych tj. powyzej 8 obejmujgcych conajmniej 2 rézne kategorie sposréd
wymienionych w rozdziale 6 zadanie 3 pkt 1 lit d) OPZ stanowiqgcym zatgcznik nr

1 do SWZ) dla wystaw czasowych, Wykonawca otrzyma 1 pkt;
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tj. w ilosci ponad wymaganej opisem przedmiotu zamowienia (Rozdziat IV SWZ,

ust. 3). Oznacza to, ze kazda dodatkowa ilos¢, w zakresie jak powyzej, bedzie

punktowane oddzielnie.

UWAGA: w formularzu ofertowym Wykonawca podaé¢ ma wszystkie informacje
niezbedne do oceny czy wymagania w ramach przedmiotowego kryterium sq

spetnione. W formularzu ofertowym Wykonawca zamieszcza tylko te ilosci_miejsc

dystrybucji oraz ilosci produkcji i wprowadzenia do obrotu gadzetéw, ktére

deklaruje dodatkowo — nie ilos¢ wymagana przez Zamawiajacego w Rozdziale IV

SWZ, ust. 3 lecz w ramach kryteridw oceny ofert.

Pod pojeciem ,gadzety* zamawiajgcy rozumie przedmioty okreslone w rozdziale 6

zadanie 3 pkt 1 lit d) OPZ stanowiqgcym zatqcznik nr 1 do SWZ.
Sposdéb dokonania oceny wg wzoru:

J=(Jo:]Jmax) x 100 x 25%

J = liczba punktéw jakg Wykonawca otrzymat w kryterium Jakosc
Jmax — najwyzsza liczba punktéw przyznanych ofercie

Jo —liczba punktéw badanej oferty

c) w ramach kryterium wysokos$¢ czynszu (miesieczna, netto) wysokos¢

czynszu: 15% znaczenia (W)

Sposdéb dokonania oceny wg wzoru:
W = (Wbr: WnWr) x 100 x 15%
W — wartos¢ punktowa ceny

Wnwr — miesieczna wysokos¢ czynszu najwyzsza dla lokalizacji MuFo Rakowicka
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Wbr — miesieczna wysokosc¢ czynszu badanej oferty dla lokalizacji MuFo

Rakowicka

Wykonawca zobowiqzany jest wskazac w ofercie wysokosé czynszu netto za 1

miesiqc korzystania z przedmiotu najmu dla lokalizacji MuFo Rakowicka.

Minimalna wartos¢ miesiecznej ryczattowej wysokosci czynszu dla lokalizacji

MuFo Rakowicka ustalono na 6.500,00 zt netto.

Ok — Ocena konncowa

Ok =WC + | + W.

4. W sytuacji, gdy Zamawiajqcy nie bedzie mogt wybrad najkorzystniejszej
oferty, z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans
ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrdéd tych
ofert wybiera oferte z najnizszq cenqg lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiajqgcy wzywa
Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez zamawiajqcego ofert dodatkowych.

5. Za najkorzystniejszq zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszq ilosé
punktow.

6. Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadacd
bedzie wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp oraz nin.

swz i zostanie oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria

wyboru.
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XXIll. Informacje o formalnosciach, jakie muszq zostaé dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy informuje
réwnoczesnie Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania
dziatalnosci Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i
nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli sq miejscami wykonywania
dziatalnosci Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tqczng punktacje,

b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone

— podajqc uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Zamawiajqcy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w ust. 1 lit.
a), na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

3. Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada
wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszej SWZ i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny ofert.

4. Przed podpisaniem umowy Wykonawca winien ztozy¢:

a) wykaz podwykonawcdw o ile sq przewidziani na etapie podpisania umowy,

b) aktualng kopie optaconej polisy ubezpieczenia OC w zakresie prowadzonej

dziatalnosci zwiqzanej z realizacjg ustug_na tgczng kwote min. 50.000 zt

d) wykaz (lista) oséb przewidzianych do realizacji zamdwienia wraz z aktualnymi
kopiami dokumentdéw potwierdzajgcych ich zatrudnienie na podstawie umowy o
prace w zakresie jakiego dotyczy,

f) zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
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4. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamodwienia publicznego, z
uwzglednieniem art. 577 ustawy, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia
przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli
zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkédw komunikagcji
elektronicznej, albo 10 dni — jezeli zostato przestane w inny sposdb.

5. Zamawidjqgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamdwienia publicznego przed
uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 4, jezeli w postepowaniu o udzielenie
zamowienia ztozono tylko jednq oferte.

XXIV. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego,
ktére zostang wprowadzone do umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Umowa w sprawie zamdwienia publicznego wymaga, pod rygorem
niewaznosci, zachowania formy pisemne;.

2. Projektowane postanowienia okresla wzdor umowy — zatgcznik nr 4 do SWZ.

3. Zamawiajgcy przewiduje i zastrzega sobie prawo wprowadzenia zmiany w
tresci umowy w zakresie okreslonym w Istotnych postanowieniach umowy

stanowiqcych zatqcznik nr 4 do SWZ.

XXV. Inne istotne informacje dotyczgce postepowania

1. Zamawiajgcy informuje, ze nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamdwienie nie jest podzielone na czesci. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng
oferte.

Powody niedokonania podziatu zamdwienia na czesci: W niniejszym
postepowaniu wzieto pod uwage, iz podziat zamdwienia na czesci przy tak
okreslonym przedmiocie zwigzany bytyby z nadmiernymi trudnosciami

technicznymi i organizacyjnymi w realizagji i koordynacji umowy, oraz
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nadmiernymi kosztami wykonania zamdwienia z tego wynikajgcymi, a ponadto
potrzeba skoordynowania dziatan réznych wykonawcdw realizujgcych
ewentualne czesci zamowienia mogtaby powaznie zagrozi¢ wtasciwemu
wykonaniu zamdwienia i powodowataby koniecznosé zaangazowania kolejnych
0s0b po stronie Zamawidjqgcego do obstugi i nadzoru, jak i poniesienia
wynikajgcych z tego kosztéw. Zamawiajgcy dgzy do najwyzszej jakosci obstugi
0s6b zwiedzajqcych, jednolita i profesjonalna obstuga zwiedzajgcych wptynie
pozytywnie na wizerunek Zamawiajgcego. Jednoczesnie dziatajqc racjonalnie,
poprzez uzyskanie najlepszych efektdw z poniesionych naktaddw, Zamawiajgcy
nie moze dopusci¢ do maksymalnego mozliwego rozdrobnienia zamdwienia, co
mogtoby pociggng¢ za sobq negatywne skutki dla Zamawiajgcego. Brak podziatu
zamdwienia na czesci nie prowadzi do zawezenia kregu potencjalnych
wykonawcow.

2. Zamawiajqcy:

nie wymaga i nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych,

nie przewiduje zawarcia umowy ramowej,

e nie przewiduje udzielenia zamdwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7 i
8,

e nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych,

e rozliczenia miedzy wykonawcqg a zamawiajgcym bedq dokonywane w ztotych
polskich

e nie przewiduje aukgcji elektroniczne;j,

e nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukgji

elektronicznej,

e nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu,
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e wymaga zatrudnienia na podstawie stosunku pracy w okolicznosciach, o

ktérych mowa w art. 95 ustawy Pzp.

Muzeum
Fotogrdfii
w Krakowie

Zamawiajgcy zaznacza, iz z uwagi na rodzaj i zakres zamdwienia
Wykonawca przy realizacji umowy zobowigzany jest, aby osoby
przewidziane do realizacji zamdwienia (rozdziat VIl ust. 2 pkt 4.2.) lit. a),
c), d) tj. osoby przewidziane do obstugi wystawy gtéwnej, ilos¢ oséb 2, do
prowadzenia punktu informacyjnego/ sprzedazy biletéw, ilos¢ osdéb 1, do
prowadzenia ksiegarni, ilos¢ oséb 1 w ramach zakresu podstawowego, byty
zatrudnione w ramach stosunku pracy, jako jego pracownicy w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. - Kodeks pracy (tekst jednolity:
Dziennik Ustaw z 2025r., poz. 277). Wykonawca zobowiqzany jest
zagwarantowad zatrudnienie na powyzszych zasadach przez okres
wykonywania tych czynnosci w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia
zgodnie z zapisami i wymaganiami okreslonymi w projektowanych
postanowieniach umowy stanowiqgcych zatqcznik do SWZ opisujgcymi w
szczegdlnosci:

- rodzaj czynnosci zwiqzanych z realizacjg zamdwienia, ktdrych dotyczq
wymagania zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez Wykonawce
lub podwykonawce oséb wykonujgcych czynnosci w trakcie realizacji
zamdwienia,

- sposdb weryfikacji zatrudnienia tych osdb,

- uprawnienia Zamawiajqgcego w zakresie kontroli spetniania przez
Wykonawce wymagan zwiqgzanych z zatrudnianiem tych oséb oraz sankg;ji

z tytutu niespetnienia tych wymagan.
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e Inne osoby niz wymienione w rozdziale VIl ust. 2 pkt 4.2.) lit. a, ¢, d w tym
osoby przewidziane do obstugi wystawy czasowej, osoby swiadczgce ustugi
w ramach prawa opgji 1 i 2 oraz osoby ktérym zlecane ustugi bedq miaty
charakter dorazny wynikajgcy z biezgcych potrzeb zamawiajgcego, mogq by¢
zatrudnione przez Wykonawce/Podwykonawce na podstawie umowy
cywilnoprawnej.

e Zamawiajqcy w przypadku rezygnacji z puli godzin nie wprowadza wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace personelu, ktérego zmiana
dotyczy;

e nie wymaga zatrudnienia osdb, o ktédrych mowa w art. 96 ust. 2 pkt. 2 ustawy,

e nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wytgcznie
przez Wykonawcdw, o ktérych mowa w art. 94 ustawy,

e nie wprowadza obowiqgzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych zadan zgodnie z art. 60 i 121 ustawy,

e nie wymaga i nie przewiduje mozliwosci ztozenia ofert w postaci katalogéw
elektronicznych lub dotgczenia katalogdow elektronicznych do oferty, w sytuac;i

okreslonej w art. 93 ustawy.

XXVI. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawcy
Srodki ochrony prawnej okreélone w Dziale IX ustawy przystugujqg Wykonawcy
jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamodwienia oraz ponidst lub moze

ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy.

XXVII. RODO
Zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych, w zwigzku z
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przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie
danych ,RODO"), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych oraz o przystugujqcych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Muzeum Historii Fotografii
im. Walerego Rzewuskiego w Krakowie, z siedzibg przy ul. Rakowickiej 22A, 31-510
Krakdw.
2. Inspektor Ochrony Danych Osobowych: iod@mufo.krakow.pl
3. Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie
obowiqgzujqcych przepiséw prawa, zawartych umdéw oraz na podstawie
udzielonej zgody, w zaleznosci od tego w jakim celu dane zostaty pozyskane lub
przekazane.
4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sq w celu/celach:
- Realizacja dziatalnosci statutowej w zakresie promowania i upowszechniania
kultury polegajgca na gromadzenie i trwata ochrona zbioréw z dziedziny
fotografii, techniki i technologii fotograficznej oraz dziet sztuki wspdtczesnej, w
szczegolnosci z zakresu percepcji widzenia.
Podstawa prawna:

a) Art. 6 pkt.1 c) - realizacja dziatalnosci statutowe;j

b) Ustawa z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach z pdzn. zm.

c) ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu

dziatalnosci kulturalnej z pézn. zm.

5. W zwiqzku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt 4
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedq organy wtadzy publicznej oraz

podmioty wykonujqce zadania publiczne lub dziatajgce na zlecenie organdéw
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witadzy publicznej lub inne podmioty, ktére na podstawie stosownych umow
powierzenia przetwarzajg dane osobowe w zbiorach Administratora, takie jak np.
podmioty swiadczgce ustugi informatyczne,

6. W zwiqgzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujg
Pani/Panu nastepujqce uprawnienia: prawo dostepu do danych osobowych,
prawo udostepnienia danych, prawo do poprawiania danych —w przypadku gdy
dane sqg nieprawidtowe lub niekompletne, prawo do zqgdania ograniczenia
przetwarzania, prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

7. W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu
Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego wtasciwego w sprawach ochrony danych osobowych.
8. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji
gdy przestanke przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub
zawarta miedzy stronami umowa.

9. Pani/Pana dane mogq byc przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie
bedq profilowane.

10. Pani/Pana dane osobowe nie bedqg przekazywane do paristwa

trzeciego/organizacji miedzynarodowej.

XVIII. Inne

1. Do spraw nieuregulowanych niniejszq SWZ zastosowanie majq przepisy
ustawy z dnia 11.09.2019r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.U. 2023, poz.
1320) oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Zamawiajgcy, na podstawie ustawy z dnia 09.11.2018r. o elektronicznym

fakturowaniu w zamdwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub
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ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. 2018, poz. 2191 ze zm.),
dopuszcza przesytanie przez Wykonawce ustrukturyzowanych faktur
elektronicznych zwiqzanych z realizacjq niniejszego zamdwienia za

posrednictwem poczty elektronicznej.

Zatgczniki do SWZ

Zatqcznik nr 1 do SWZ. Opis przedmiotu zamdwienia.

Zatgcznik nr 1A do SWZ. Formularz ofertowy

Zatqcznik nr 2 do SWZ. Oswiadczenie o spetnieniu warunkdéw udziatu w
postepowaniu oraz o barku podstaw wykluczenia z postepowania.

Zatqcznik nr 2A do SWZ. Oswiadczenie dotyczgce przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowe;j

Zatgcznik nr 2B do SWZ. Oswiadczenie o aktualnosci informacji zawartych w
Oswiadczeniu o spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu oraz o barku
podstaw wykluczenia z postepowania.

Zatgcznik nr 2C do SWZ. Wykaz zamdwien

Zatgcznik nr 2D do SWZ. Wykaz osdb

Zatqcznik nr 3 do SWZ. Oswiadczenie o zobowigzaniu podmiotu oddajgcego do
dyspozycji Wykonawcy niezbedne zasoby na potrzeby realizacji zamdwienia

Zatqcznik nr 4 do SWZ. Projektowane postanowienia umowy.
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