
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nr postępowania: DA.260.7.2025 

Identyfikator postępowania na platformie e-zamówienia: ocds-148610-8522bd1d-356b-4d28-

8976-2181cd5068bb 

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://ezamowienia.gov.pl/mp-

client/search/list/ocds-148610-8522bd1d-356b-4d28-8976-2181cd5068bb 

Specyfikacja Warunków Zamówienia 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego  

w trybie podstawowym bez możliwości negocjacji (zwanego dalej 

Postępowaniem) pod nazwą:  

Obsługa wystaw, prowadzenie punktu sprzedaży biletów i punktu 

informacyjnego oraz księgarni w siedzibie głównej Muzeum Fotografii 

w Krakowie przy ul. Rakowickiej 22A. 

Zamawiający oczekuje, że Wykonawcy zapoznają się dokładnie z treścią 

niniejszej specyfikacji warunków zamówienia i załączników. Pełne ryzyko 

nieterminowego dostarczenia wszystkich wymaganych informacji i dokumentów, 

oraz przedłożenia oferty nie w pełni odpowiadającej zbiorowi niniejszych 

dokumentów ponosi Wykonawca. 

Podstawa prawna: 

Postępowanie jest prowadzone w trybie podstawowym bez możliwości 

negocjacji, zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), zwanej dalej ustawą Pzp. 

Właściwą procedurą przeprowadzenia niniejszego postępowania są przepisy dla 

zamówień o wartości mniejszej niż progi unijne. 

Postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

Zatwierdzam: 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

…………………………. 
Kraków, dnia  30.12.2025 r. 

  



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

I. Zamawiający 
Nazwa: Muzeum Historii Fotografii im. Walerego Rzewuskiego w Krakowie 

Kontakt: tel./fax (12) 395 70 42 

e-mail: sekretariat@mufo.pl; Internet: https://mufo.krakow.pl/ 

Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia 

treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia: 

https://ezamowienia.gov.pl - strona internetowa prowadzonego postępowania; 

https://www.bip.krakow.pl/?bip_id=317&mmi=13279 

Godziny urzędowania: pn. – pt.: 08:00 – 15:00 

REGON: 001258462 

NIP: 677 – 12 – 07 – 972 

II. Osoby uprawnione do kontaktu 
1. W zakresie formalnym:  

- Anna Lewandowska: anna.lewandowska@mufo.krakow.pl. 

2. W zakresie merytorycznym:  

- Agnieszka Olszewska: agnieszka.olszewska@mufo.krakow.pl,  

- Wojciech Kucharczyk: wojciech.kucharczyk@mufo.krakow.pl. 

III. Tryb udzielenia zamówienia 
1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez 

możliwości negocjacji  na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 

2019r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. 2023r. poz. 1320), zwanej dalej w 

treści SWZ jako „ustawą” lub „pzp” o wartości mniejszej niż progi unijne. 

2. Rodzaj zamówienia: Usługa 

mailto:sekretariat@mufo.pl
https://mufo.krakow.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/
https://www.bip.krakow.pl/?bip_id=317&mmi=13279
mailto:anna.lewandowska@mufo.krakow.pl
mailto:agnieszka.olszewska@mufo.krakow.pl


 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Zgodnie z art. 310 pzp, Zamawiający przewiduje możliwość unieważnienia 

przedmiotowego postępowania, jeżeli środki publiczne, które Zamawiający 

zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie 

zostały mu przyznane. 

4. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w 

okolicznościach, októrych mowa w art. 95 ustawy Pzp – zgodnie z rozdziałem 

XXV SWZ. 

5. Powody niedokonania podziału zamówienia na części - zgodnie z rozdziałem 

XXV SWZ. 

IV. Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi obsługi wystawy głównej, 

wystaw czasowych w siedzibie głównej Muzeum Fotografii w Krakowie przy ul. 

Rakowickiej 22A., wraz z kompleksową obsługą zwiedzających w zakresie 

prowadzenia punktu sprzedaży biletów/punktu informacyjnego oraz 

prowadzenia księgarni wraz z dystrybucją wydawnictw Muzeum oraz 

świadczenie usług polegających na obsłudze pokazów i wernisaży w ramach 

prawa opcji.  

Do obowiązków Wykonawcy w ramach zakresu podstawowego należy: 

1. Zapewnienie obsługi wystawy głównej „Co robi zdjęcie”, wystaw czasowych 

w siedzibie głównej MuFo Rakowicka zgodnie z harmonogramem wystaw. 

Szczegółowy zakres czynności opiekunów ekspozycji określa Regulamin pracy 

opiekunów ekspozycji.   



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Prowadzenie punku informacyjnego i sprzedaży biletów w MuFo Rakowicka 

wraz z  kompleksową obsługą zwiedzających. 

3. Prowadzenie  księgarni w MuFo Rakowicka wraz z kompleksową obsługą 

zwiedzających, w zakres której wchodzi dystrybucja wydawnictw Muzeum. 

Koncepcja prowadzenia księgarni zakłada: 

a) dystrybucję wydawnictw poza Mufo w ilości minimum 10 miejsc, przy czym 

Zamawiający daje Wykonawcy dowolność w zakresie wyboru miejsca 

dystrybucji; 

b) produkcję i wprowadzenie do obrotu gadżetów:  

- do wystawy głównej minimum 5 różnego rodzaju gadżetów,  

- do każdej wystawy czasowej po minimum 2 różnego rodzaju gadżety,  

przy założeniu 1 wystawy głównej i 4 wystaw czasowych w czasie trwania 

umowy (co oznacza, że w skali realizacji umowy należy wykonać łącznie 

minimum 5 różnych rodzajów gadżetów do wystawy głównej i 8 różnych 

rodzajów gadżetów do wystaw czasowych). 

Deklaracja dystrybucji i produkcji gadżetów ponad wymagane powyższymi 

zapisami stanowi pozacenowe kryterium oceny ofert. 

Przez gadżety należy rozumieć przedmioty wyróżnione przez Zamawiającego 

w rozdziale 6 zadanie 3 pkt 1 lit d) OPZ stanowiącym załącznik nr 1 do SWZ. 

 
Usługa obsługi wystaw będzie świadczona według elastycznego harmonogramu 

zapotrzebowania na osobogodziny.  Zamawiający szacuje, iż jego łączne 

zapotrzebowanie w ramach zakresu podstawowego będzie wynosić około 6704 

godzin, w tym: 

- wystawa główna ok. 4920 godzin; 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- wystawa czasowa ok. 1784 godzin 

Zamawiający wskazuje, iż podane ilości godzin są wartościami szacunkowymi i 

nie stanowią ostatecznego wymiaru zamówienia. Zamawiający rozliczać się 

będzie jedynie za faktycznie wykonane usługi i zastrzega sobie prawo do zmiany 

ilość godzin o 20% w stosunku do ilości przewidywanej, określonej powyżej, 

w tym rezygnacji z części puli godzin lub do jej zwiększenia. 

Z przyczyn niezależnych, za które żadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialności, w 

szczególności z uwagi na zagrożenie epidemiczne, wprowadzenie stanu epidemii 

lub innego stanu nadzwyczajnego na tereie RP lub województwa małopolskiego, 

w tym zagrożenia terrorystycznego lub wojennego, zamknięcia obiektu lub 

wprowadzenia utrudnień komunikacyjnych dopuszczalne jest dodatkowe 

ograniczenie liczby godzin świadczenia usługi, wykraczające poza powyższy limit, 

na podstawie pisemnego aneksu do umowy. 

Z tytułu powyższego Wykonawcy nie będzie przysługiwało roszczenie lub 

wynagrodzenie za niewykonane usługi. 

Usługa będąca przedmiotem zamówienia podstawowego obejmuje zapewnienie 

w czasie otwarcia Muzeum:  

- 2 osobowej obsady wystawy głównej; 

- 1 osobowej obsady wystawy czasowej;  

- 1 osobowej obsady punktu informacyjnego/sprzedaży biletów; 

- 1 osobowej obsady księgarni; 

Obsługa punktu sprzedaży biletów, księgarni oraz ekspozycji obejmie sześć dni w 

tygodniu w dniach: środa, czwartek, piątek w godz. od 10:00 – 18:00; wtorek, 

sobota, niedziela w godz. od 11:00 – 19:00. 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Praca zespołu Wykonawcy rozpoczyna się o godzinie udostępnienia ekspozycji 

dla zwiedzających. A kończy o godzinie zamknięcia ekspozycji dla zwiedzających.  

Wskazana minimala ilość osób nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku takiej 

organizacji zespołu dedykowanego do realizacji zamówienia by możliwe były 

zastępstwa w przypadkach losowych, urlopów czy chorób (dotyczy również 

prawa opcji). 

Szczegółowy harmonogram dostarczany będzie do 20 dnia miesiąca z 

możliwością ich niewielkich modyfikacji w trakcie wykonywania umowy. 

Do obowiązków Wykonawcy w ramach zakresu prawa opcji  należy: 

W ramach prawa opcji 1: Zamawiający przewiduje wykonanie usługi polegającej 

na obsłudze pokazów i wernisaży. Maksymalny zakres liczby godzin w ramach 

opcji wynosi: 1000.  

Usługa będąca przedmiotem zamówienia w ramach prawa opcji 1 obejmuje 

zapewnienie w czasie otwarcia Muzeum 1-3 osobowej obsady. 

Praca opiekunów pokazów i wernisaży rozpoczyna się o godzinie udostępnienia 

ekspozycji dla zwiedzających, a kończy o godzinie godzinie zamknięcia ekspozycji 

dla zwiedzających. 

W ramach prawa opcji 2: Zamawiający przewiduje możliwość zwiększenia 

zakresu przedmiotu zamówienia ujętego w zakresie podstawowym (tj. usług 

objętych dokumentacją postępowania oraz ofertą Wykonawcy) o okres 

maksymalnie 6 miesięcy. Zamawiający dopuszcza zlecanie opcji jednostkowo na 

każdy miesiąc (w ramach 6 miesięcy) oddzielenie. Zamawiający szacuje, iż jego 

łączne zapotrzebowanie w ramach prawa opcji 2 będzie wynosić około 3432 

godzin, w tym: 

- wystawa główna ok. 2464 godzin; 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- wystawa czasowa ok. 968 godzin 

Uwaga – dotyczy prawa opcji 1 i 2.  

Wykonawca nie może zgłaszać roszczeń w stosunku do Zamawiającego o 

realizację opcji – w tym wykorzystanie całkowite, częściowe lub wcale. 

Zamawiający uzależnia skorzystanie z prawa opcji od możliwości finansowych 

Zamawiającego oraz faktycznych potrzeb ich realizacji. W celu skorzystania z 

prawa opcji Zamawiający przekaże Wykonawcy zgłoszenie o potrzebie 

skorzystania z opcji, które zostanie przesłane Wykonawcy pocztą elektroniczną z 

co najmniej 48 godzinnym wyprzedzeniem. 

4.  Przedmiot zamówienia, o którym mowa w ust. 1 został szczegółowo określony 

w załączniku nr 1 do SWZ – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, z podziałem 

na zadania. 

5. Wspólny słownik zamówień (CPV):  

79950000-8 Usługi w zakresie organizowania wystaw, targów i kongresów 

79952100-3 Usługi w zakresie organizacji imprez kulturalnych 

79900000-3 Różne usługi branżowe i podobne 

79500000-9  Dodatkowe usługi biurowe 

Usługi rejestracji sprzedaży i nabycia 

 Różne usługi 

 
6. Wykonawca musi zaoferować przedmiot zamówienia zgodny z wymogami 

Zamawiającego określonymi w SWZ i jej załącznikach. 

7. Zamawiający nie przewiduje wyboru  najkorzystniejszej oferty z możliwością 

prowadzenia negocjacji. 

8. Zamawiający informuje, że przewiduje możliwość dokonania wizji lokalnej 

dnia 5 stycznia 2026 r. o godz.: 11:00 w Krakowie, ul. Rakowickiej 22A.  

      79211120-3 

       98300000-6  



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

W celach organizacyjnych zamiaru uczestnictwa w wizji lokalnej wraz z 

podaniem ilości osób należy zgłosić drogą elektroniczną na adres: 

sekretariat@mufo.pl do dnia 5 stycznia 2026 r. do godz. 9.00. 

V. Podwykonawstwo 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia 

podwykonawcy/podwykonawcom. 

2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez 

Wykonawcę kluczowych części zamówienia. 

3. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia 

podwykonawcom, Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których 

wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podał (o ile są mu 

wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawców. 

4. Powierzenie części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z 

odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia. 

VI. Termin wykonania zamówienia 

Termin wykonania przedmiotu zamówienia ustalony zostaje na maksymalnie 18 

miesięcy, licząc od daty rozpoczęcia świadczenia usługi, przy czym: 12 

pierwszych miesięcy dotyczy zakresu podstawowego, natomiast 6 kolejnych 

miesięcy dotyczy prawa opcji nr 2. 

VII. Informacja o przedmiotowych środkach dowodowych 

Zamawiający nie wymaga złożenia wraz z ofertą przedmiotowych środków 

dowodowych. 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

VIII. Warunki udziału w postępowaniu 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu, na zasadach określonych w rozdziale IX SWZ oraz spełniają 

określone przez Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają 

warunki dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym 

Zamawiający nie stawia w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnienie 

Wykonawca jest zobowiązany wykazać w sposób szczególny. 

2) uprawnień do wykonywania określonej działalności gospodarczej lub 

zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów 

Zamawiający nie stawia w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnienie 

Wykonawca jest zobowiązany wykazać w sposób szczególny. 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej 

Zamawiający nie stawia w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnienie 

Wykonawca jest zobowiązany wykazać w sposób szczególny.  

4) zdolności technicznej lub zawodowej 

4.1.) Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca w okresie 

ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał należycie a w przypadku 

świadczeń powtarzających się lub ciągłych również wykonuje: 

- co najmniej 2 usługi (zamówienia), polegające na obsłudze zwiedzających i 

ekspozycji, dotyczących wyłącznie terenu wewnętrznego,  trwającą przez okres 

minimum 6 miesięcy łacznie każda, przy czym co najmniej jedno zamówienie 

obejmuje/obejmowało obsługę ekspozycji o powierzchni minimum 300 m2. 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-  co najmniej 1 usługę (zamówienie), polegającą na prowadzeniu punktu 

informacyjnego i sprzedaży biletów w tym: obsługa urządzeń fiskalnych, trwającą 

przez okres minimum 6 miesięcy łącznie; 

-  co najmniej 1 usługę (zamówienie), polegającą na prowadzeniu księgarni 

minimum w trybie stacjonarnym, z czego co najmniej 1 usługa obejmowała łacznie: 

* produkcja gadżetów oraz ich wprowadzenie do sprzedaży w szczególności 

gadżetów związanych z wystawami lub profilem instytucji 

* prowadzenie dystrybucji wydawnictw z numerem ISBN w co najmniej 10 

miejscach poza siedzibą zleceniodawcy; 

 

Uwaga:  

- pod pojęciem „zamówienie" zamawiający rozumie umowę. W przypadku gdy 

wartość wykazywanych zamówień (umów) jest określona w innej walucie niż 

PLN, dokonane zostanie przeliczenie tej wartości na PLN na podstawie średniego 

kursu złotego w stosunku do walut obcych określonego w tabeli kursów średnich 

NBP z dnia publikacji ogłoszenia o zamówieniu; 

- pod pojęciem „obsługa zwiedzających i ekspozycji” zamawiający rozumie w 

szczególności: świadczenie usług polegających na udzielaniu informacji 

dotyczących wystaw i pokazów, programu edukacyjnego instytucji oraz opiece 

nad eksponatami  i kontroli biletów wstępu  przy czym ww. usługa nie może 

dotyczyć obsługi ekspozycji terenu zewnętrznego. Poprzez opiekę nad 

eksponatami Zamawiający rozumie pilnowanie eksponatów, elementów 

aranżacji ekspozycji, sprzętu ekspozycyjnego oraz innych przedmiotów i 

wyposażenia. 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- pod pojęciem „prowadzenie księgarni“ zamawiający rozumie prowadzenie 

sprzedaży wydawnictw, publikacji i gadżetów w trybie stacjonarnym w księgarni 

tj. wprowadzanie do obrotu wydawnictw, publikacji i gadżetów. Przy czym 

poprzez tryb stacjonarny Zamawiający rozumie pracę na miejscu tj. w budynku 

siedziby Zamawiajacego. Działalność nie może być prowadzona wyłącznie w 

trybie online. Pojęcie wprowadzenia do obrotu oznacza, że produkt stał się 

dostępny do zakupu i użytkowania przez potencjalnych klientów. 

- pod pojęciem „prowadzenie dystrybucji wydawnictw” rozumie się 

zorganizowanie i realizację przez Wykonawcę procesu sprzedaży publikacji 

wydawniczych Zlecającego, posiadających numer ISBN, w punktach sprzedaży 

prowadzonych przez podmioty trzecie, obejmującego w szczególności: pozyskanie 

punktów sprzedaży takich jak księgarnie, instytucje kultury, galerie, muzea, punkty 

informacji turystycznej, wprowadzenie publikacji do oferty handlowej tych 

punktów, zapewnienie dostawy towaru, bieżące raportowanie sprzedaży i stanów 

magazynowych, rozliczenia finansowe z punktami sprzedaży.  

- pod pojęciem „gadżety“ Zamawiający rozumie przedmioty wyróżnione przez 

Zamawiającego w rozdziale 6 zadanie 3 pkt 1 lit d) OPZ stanowiącym załącznik 

nr 1 do SWZ. 

Sprzedaż jednego rodzaju gadżetu wypełnia również warunek udziału w 

postępowaniu. 

4.2.) dysponuje osobami zdolnymi do realizacji zamówienia tj.: 

a) co najmniej 2 osobami przewidzianymi do obsługi wystawy głównej; 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

b) co najmniej 1 osobą przewidzianą do obsługi wystawy czasowej; 

c) co najmniej 1 osobą przewidzianą do prowadzenia punktu informacyjnego/ 

sprzedaży biletów;  

d) co najmniej 1 osobą przewidzianą do prowadzenia księgarni; 

e) od co najmniej 1 do 3 osób  przewidzianych do obsługi pokazów i wernisaży w 

ramach prawa opcji. 

UWAGA: 

Warunkiem koniecznym w przypadku osób w punktach od a do e jest: 

1. znajomość języka angielskiego na poziomie minimum B2, potwierdzona 

dokumentem, 

2. znajomość zasad udzielania pierwszej pomocy przedlekarskiej, posiadanie  

potwierdzenia uczestnictwa w szkoleniu z tego zakresu,  

3. znajomość przepisów  bhp, posiadanie potwierdzenia uczestnictwa w 

szkoleniu z tego zakresu. 

4.3. Oceniając zdolność techniczną lub zawodową, Zamawiający może, na 

każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada 

wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez Wykonawcę sprzecznych 

interesów w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub 

zawodowych Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy 

może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 

4.4. W przypadku, gdy Wykonawca powołuje się na doświadczenie nabyte w 

ramach zamówienia zrealizowanego przez Wykonawców wspólnie 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ubiegających się o udzielenie zamówienia (konsorcjum), Zamawiający nie 

dopuszcza by Wykonawca wykazywał doświadczenie grupy wykonawców, 

której był członkiem, jeżeli faktycznie i konkretnie nie wykonywał danego 

zakresu czynności. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zwrócenia się do 

Wykonawcy o udzielenie wyjaśnień w zakresie faktycznie i konkretnie 

zrealizowanego zakresu czynności oraz przedstawienia stosownych 

dowodów np. umowy konsorcjum, z której wynika zakres obowiązków, czy 

wystawionych przez Wykonawcę faktur. 

4.5. Weryfikacji i oceny warunków udziału w  postępowaniu Zamawiający 

dokona na podstawie oświadczeń i dokumentów składanych przez 

uczestników w postępowaniu Wykonawców z zachowaniem sposobu i formy, 

o których mowa w niniejszej SWZ. 

IX. Podstawy wykluczenia z postępowania 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy 

Wykonawców, w stosunku do których zachodzi którakolwiek z okoliczności 

wskazanych: 

- w art. 108 ust. 1 ustawy, 

- w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dziennik Ustaw z 2024r. poz. 507), 

zwanej poniżej ustawą,  

- w art. 109 ust. 1 pkt. 4, 5, 7 ustawy 

„Art. 108 ust. 1 ustawy 

Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę: 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na 

celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa 

w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 

ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. Z 2023 r. Poz. 2048 lub w 

art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2021 r. o refundacji leków, środków 

spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów 

medycznych ( Dz. U. Z 2024 r. Poz. 930), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa 

w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 

stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich 

pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu 

karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym 

mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 

Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 

Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o 

których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 

r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 

wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, 

wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w 

spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta 

prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 

administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio 

przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności 

należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie 

w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia 

publiczne; 

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych 

przesłanek, że wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie 

mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej 

samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o 

ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że 

przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do 

zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego 

wykonawcy lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy 

kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie 

konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie 

wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia.” 

„Art. 7 ust. 1 ustawy 

z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu 

prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się: 

1. wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach 

określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 

wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

2. wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem 

rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu 

praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2024 r. poz. 1222) 

jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 

beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana 

na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w 

rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o 

rachunkowości (Dz. U. z 2024 r. poz. 619), jest podmiot wymieniony w 

wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od 

dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w 

sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 

mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 

 „Art. 109 ust. 1 ustawy 

pkt 4) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego 

aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego 

działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego 

rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach 

miejsca wszczęcia tej procedury; 

pkt 5) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co 

podważa jego uczciwość, w szczególności gdy wykonawca w wyniku 

zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub 

nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający jest w stanie wykazać za 

pomocą stosownych dowodów; 

pkt 7) który z przyczyn lezących po jego stronie, w znacznym stopniu lub 

zakresie nie wykonał lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie 

wykonywał istotne zobowiązanie wynikające z wcześniejszej umowy w 

sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadziło do 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania 

zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady”. 

2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 pzp. 

X. Wykaz dokumentów składanych wraz z ofertą 

1. Wypełniony i podpisany formularz ofertowy; 

2. Aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o spełnieniu warunków 

udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z 

postępowania – załącznik nr 2 do SWZ. Informacje w przedmiotowym 

oświadczeniu stanowią wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie 

podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu; 

3. Dokumenty rejestrowe potwierdzające posiadanie 

uprawnień/pełnomocnictwa potwierdzające umocowanie osób do 

składania oferty w imieniu Wykonawcy – celem wykazania umocowania 

osób podpisujących ofertę; 

4. Potwierdzenie wniesienia wadium; 

5. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby (o ile dotyczy). 

XI. Wykaz podmiotowych środków dowodowych składanych przez Wykonawcę 

1. Zamawiający wzywa Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, 

do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, 

podmiotowych środków dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu 

o zmówieniu lub dokumentach zamówienia, aktualnych na dzień złożenia 

podmiotowych środków dowodowych: 

Tabela 1 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Oświadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 

lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz.U. z 2024r. poz. 1616), 

z innym Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek 

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenia o 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub 

informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej lub 

wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu niezależnie od innego 

Wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej - oświadczenie 

Wykonawcy stanowi wzór załącznik nr 2A do SWZ. 

2. Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej 

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 

4 ustawy, sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, 

jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji. 

3. Oświadczenia Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w 

oświadczeniu dotyczącym spełnienia warunków udziału w postępowaniu i brak 

podstaw wykluczenia, w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania 

wskazanych przez Zamawiającego. 

Oświadczenie Wykonawca stanowi wzór załącznik nr 2B do SWZ. 

4. Wykaz zamówień wykonanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich 

wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi 

zostały wykonane lub są wykonywane, zgodnie z rozdziałem VIII pkt 4 SWZ, 

wzór wykazu stanowi załącznik nr 2C do SWZ. 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami 

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast: 

a) odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej 

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, o których mowa w tabeli 1 pkt. 

2 – składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca 

ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające że nie otwarto jego 

likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub 

sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest 

zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z 

podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

Do wykazu Wykonawca załączy dowody określające czy te zamówienia 

zostały wykonane, są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których 

mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na 

rzecz którego usługi zostały wykonane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn 

niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – 

oświadczenie Wykonawcy;  

5. Wykaz osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia 

publicznego, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, 

uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania 

zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności 

oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami, zgodnie z 

rozdziałem VIII pkt 4.2 SWZ, wzór wykazu stanowi załącznik nr 2D do SWZ. 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dokumenty, o których mowa w ust. 2 lit. a) powinny być wystawione nie 

wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem. 

3. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie 

wydaje się dokumentów, o których mowa w ust. 2,  zastępuje się je odpowiednio 

w całości lub w części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie 

Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego 

reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone 

pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed 

organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu 

zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce 

zamieszkania Wykonawcy. 

4. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 

jeżeli: 

1) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w 

szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 

r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile 

wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p 

dane umożliwiające dostęp do tych środków; 

2) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść 

odpowiada zakresowi oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1. 

3) Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków 

dowodowych, które zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki 

oraz potwierdzi ich prawidłowość i aktualność. 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. W zakresie nieuregulowanym ustawą pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i 

dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu, zastosowanie 

mają przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 

grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 

dokumentów lub oświadczeń jakich może żądać zamawiający od wykonawcy 

(Dz. U. z 2020 r. poz. 2415; zwanym dalej r.pś.d.) oraz przepisy rozporządzenia 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 

r. poz. 2452 zwanym dalej r.d.e) 

XII. Udostępnienie zasobów  

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w 

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów 

udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z 

nimi stosunków prawnych. 

2. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, wykonawcy mogą 

polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty 

te wykonają świadczenie do realizacji którego te zdolności są wymagane. 

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu 

udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów 

na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek 

dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Wzór oświadczenia 

stanowi załącznik nr 3 do SWZ. 

4. Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty 

udostępniające zasoby zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na 

wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, 

a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, 

które zostały przewidziane względem wykonawcy. 

5. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby 

nie potwierdzają spełniania przez wykonawcę warunków udziału w 

postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, 

zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie określonym przez 

zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo 

wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

6. UWAGA: Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, 

powoływać się na zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, 

jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym zakresie na 

zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa 

w Rozdziale X ust. 2 SWZ, także oświadczenie podmiotu udostępniającego 

zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz 

odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w 

jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby. 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

XIII. Wspólne ubieganie się Wykonawców o udzielenie zamówienia  

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim 

przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w 

postępowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty.  

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, oświadczenia, o których mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, składa 

każdy z wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw 

wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w zakresie, w jakim każdy z 

wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do 

oferty oświadczenie, z którego wynika, które roboty 

budowlane/dostawy/usługi wykonają poszczególni wykonawcy. 

4. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z 

postępowania składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

zamówienie. 

XIV. Wymagania dotyczące wadium 

1. Wykonawca zobowiązany jest wnieść wadium. Każda składana oferta musi 

być zabezpieczona wadium w wysokości 2.000,00 zł (słownie: dwa tysiące 

złotych 00/100). 

2. Wadium wnosi się przed upływem terminu składania ofert, tj. przed godz. 

12:00 w dniu 08.01.2026 r.  



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Wadium utrzymuje się nieprzerwanie do dnia upływu terminu związania 

ofertą, z wyjątkiem przypadków, o których mowa w art. 98 ust. 1 pkt 2 i 3 oraz 

ust. 2 ustawy. 

4. Wadium może być wnoszone według wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku 

następujących formach: 

a) pieniądzu – Wykonawca wpłaca przelewem na rachunek bankowy 

Zamawiającego: Banku PeKao S. A 93 1240 4650 1111 0010 7078 0715;  

b) gwarancjach bankowych; 

c) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

d) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 

2 ustawy z 09.11.2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 

Przedsiębiorczości (Dz.U. 2020, poz. 299). 

5. Jeżeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poręczenia, o których 

mowa w ust. 4 lit. b) – d), Wykonawca przekazuje Zamawiającemu oryginał 

gwarancji lub poręczenia, w postaci elektronicznej. 

6. Wadium powinno być oznaczone w sposób umożliwiający jednoznaczną 

identyfikację postępowania, którego dotyczy. 

7. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli Wykonawca nie wniósł wadium, lub wniósł 

w sposób nieprawidłowy lub nie utrzymywał wadium nieprzerwanie do upływu 

terminu związania ofertą lub złożył wniosek o zwrot wadium w przypadku, o 

którym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 ustawy. 

8. Zapisy art. 98 ustawy Zamawiający stosuje odpowiednio. 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

XV. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy 

1. Zamawiająkrytercy wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy w wysokości 5% ceny całkowitej podanej w ofercie. 

2. Zabezpieczenie służy pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub 

nienależytego wykonania umowy. 

3. Zabezpieczenie wnosi się przed zawarciem umowy. 

4. Zabezpieczenie może być wnoszone, według wyboru Wykonawcy, w jednej lub 

w kilku następujących formach: 

a) pieniądzu - Wykonawca wpłaca przelewem na rachunek bankowy 

Zamawiającego: Banku PeKao S. A 93 1240 4650 1111 0010 7078 0715. 

b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy 

oszczędnościowo-kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze 

zobowiązaniem pieniężnym; 

c) gwarancjach bankowych; 

d) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 

2 ustawy z dnia 9.11.2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 

Przedsiębiorczości. 

XVI. Sposób sporządzenia dokumentów 

1. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej lub oświadczeń musi być 

zgody z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z 

dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania 

informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 

środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

publicznego lub konkursie (t. j. Dz. U. 2020 poz. 2452 ze zm.) oraz rozporządzeniu 

Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. 

w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 

oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (t. j. Dz. U. 2020 

poz. 2415 ze zm.), to jest: 

a) Dokumenty lub oświadczenia, w tym oferta oraz dokumenty 

potwierdzającego wniesienie wadium w formie innej niż 

pieniężna,  składane są w oryginale w formie elektronicznej, przy 

użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego, lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym. 

b) Jeżeli oryginał dokumentu, oświadczenia  lub inne dokumenty 

składane w postępowaniu o udzielenie zamówienia, nie zostały 

sporządzone w postaci dokumentu elektronicznego, Wykonawca 

może sporządzić i przekazać elektroniczną kopię posiadanego 

dokumentu lub oświadczenia, opatrując je kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, co jest 

równoznaczne z poświadczeniem ich za zgodność z oryginałem. 

c) W przypadku przekazywania przez Wykonawcę cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem lub oświadczeniem w postaci 

papierowej, opatrując je kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 

oświadczenia, opatrzenie jej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, przez 

Wykonawcę albo odpowiednio przez podmiot, na którego 

zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

określonych w art. 118 ustawy PZP, albo przez podwykonawcę jest 

równoznaczne z poświadczeniem za zgodność z oryginałem. 

2. W przypadku składania ofert przez Wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielenie zamówienia lub w sytuacji reprezentowania Wykonawcy przez 

pełnomocnika do oferty winno być dołączone pełnomocnictwo w formie oryginału 

lub notarialnie poświadczonej kopii. Wraz z pełnomocnictwem powinien być 

złożony dokument potwierdzający możliwość udzielania pełnomocnictwa. 

Pełnomocnictwa sporządzone w języku obcym Wykonawca składa wraz 

z tłumaczeniem na język polski. Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być 

złożone w oryginale. Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) 

pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie 

elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z 

dnia 14 lutego 1991 r.  - Prawo  o notariacie (Dz. U. 2020 poz. 1192 z późn. zm.), 

które to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu pełnomocnictwa 

sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia 

pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego. 

3. Oferta składana jest pod rygorem nieważności w formie elektronicznej 

podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub postaci elektronicznej 

podpisana podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (funkcja e-dowodu). 

4. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na 

język polski. 

XVII. Opis sposobu przygotowania oferty 

1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę w języku polskim. 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi 

Wykonawca. 

3. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. 

4. Ofertę składa się na formularzu ofertowym zgodnie z załącznikiem nr 1A 

do SWZ. 

5. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy „Formularza ofertowego” 

udostępnionego przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia i 

zamieszczonego w podglądzie postępowania w zakładce „Informacje podstawowe”.  

6. Następnie wykonawca powinien pobrać „Formularz ofertowy”, zapisać go na 

dysku komputera użytkownika, uzupełnić danymi wymaganymi przez 

Zamawiającego i ponownie zapisać na dysku komputera użytkownika oraz podpisać 

odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego, zgodnie z pkt 10. Zapisany 

„Formularz ofertowy” należy zawsze otwierać w programie Adobe Acrobat Reader 

DC.  

7. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, 

widocznej w podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po 

wybraniu przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty 

umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa 

pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików.  

8. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz 

oferty” w pierwszym polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu 

(„Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) 

wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą.  

9. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę 

przedsiębiorstwa wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, 

przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie 

zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne 

dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”.  

10. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym8. Rekomendowanym wariantem 

podpisu jest typ wewnętrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w 

typie zewnętrznym również jest możliwy, tylko w tym przypadku, powstały oddzielny 

plik podpisu dla tego formularza należy załączyć w polu „Załączniki i inne dokumenty 

przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. Pozostałe dokumenty wchodzące w 

skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodne z ustawą Pzp lub 

rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów 

elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być zgodnie z wyborem 

wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby opatrzone podpisem typu 

zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu 

(zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w 

ofercie przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz z 

wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym 

podpisem (typ wewnętrzny). W przypadku przekazywania dokumentu 

elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku 

zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z 

opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym11 lub podpisem 

osobistym. 

11. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, 

jednocześnie informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i 

odbioru oferty znajduje się w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i 

Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla 

zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”.  

12. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.  

13. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. 

Wykonawca wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku 

„Wycofaj ofertę”.  

14. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz 

z ofertą to 250 MB.  

15. Zamawiający zaleca Wykonawcy do zapoznania się z instrukcjami korzystania 

z Platformy e-Zamówienia przygotowanymi przez Urząd Zamówień Publicznych 

przed sporządzeniem oferty.  

XVIII. Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcą. 

W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między 

Zamawiającym a wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-

Zamówienia, która jest dostępna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl.  

2. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne.  

3. Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z wykonawcami:  

1) w sprawach merytorycznych: Agnieszka Olszewska, Wojciech Kucharczyk; 

2) w sprawach formalnych: Anna Lewandowska. 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania (link prowadzący 

bezpośrednio do widoku postępowania na Platformie e-Zamówienia) został 

podany w górnej części strony tytułowej SWZ. Postępowanie można wyszukać 

również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk „Przeglądaj 

postępowania/konkursy”).  

5. Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: został podany w 

górnej części strony tytułowej SWZ. 

6. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na 

Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat zakładania kont 

podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia określa 

Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej 

https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum 

Pomocy”.  

7. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie 

wymaga posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania.  

8. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów 

elektronicznych będących kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci 

papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi być zgodny z wymaganiami 

określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla 

dokumentów elektronicznych.  

9. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa 

Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, 

sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram 

Interoperacyjności, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych i 

przekazuje się jako załączniki.  

W przypadku formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. 

regulacje nie będą miały bezpośredniego zastosowania.  

10. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 

rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów 

elektronicznych, przekazywane w postępowaniu sporządza się w postaci 

elektronicznej:  

a. w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady 

Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako 

załącznik), lub  

b. jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w treści 

„Formularza do komunikacji”).  

11. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233) wykonawca, w 

celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i 

odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie 

pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”.  

12. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert, odbywa się 

drogą elektroniczną za pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

zakładce „Formularze” („Formularze do komunikacji”). Za pośrednictwem 

„Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie 

wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do 

komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej 

wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). W przypadku załączników, które są 

zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie 

wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym3 lub podpisem osobistym4, mogą być 

opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego 

się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem 

zewnętrznym lub wewnętrznym. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu 

(zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się do przesyłanej wiadomości uprzednio 

podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) 

lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

13. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w 

pełnym zakresie wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-

Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z 

„Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań dotyczących treści 

dokumentów zamówienia5 wystarczające jest posiadanie tzw. konta 

uproszczonego na Platformie e-Zamówienia.  

14. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę 

wiadomości widoczne są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w 

zakładce „Komunikacja”.  



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

15. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do 

komunikacji” wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako 

załączniki do jednego formularza).  

16. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu 

korzystania z usług Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące 

specyfikacji połączenia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia.  

17. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z 

funkcjonowaniem Platformy e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze 

wsparcia technicznego dostępnego poprzez formularz udostępniony na stronie 

internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”.  

18. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację 

wykonawcy i Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, 

Zamawiający dopuszcza komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres 

e-mail: sekretariat@mufo.pl (nie dotyczy składania ofert/wniosków o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu).  

XIX. Termin związania ofertą 

1. Wykonawca jest związany ofertą nie dłużej niż do dnia 06 lutego 2026 r.  

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem 

terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 1, Zamawiający przed upływem 

terminu związania ofertą, zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie 

zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy 

niż 30 dni. 

mailto:sekretariat@mufo.pl


 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga 

złożenia przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na 

przedłużenie terminu związania ofertą. 

4. W przypadku gdy Zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie 

terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, następuje wraz z 

przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z 

wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. 

XX. Sposób obliczenia ceny 

1. Wykonawca określi cenę realizacji zamówienia podając w formularzu 

ofertowym kwotę cyfrowo i słownie dla całości zamówienia oraz wszystkie 

wymagane jej składniki.  

2. Wykazywane kwoty zaokrągla się do pełnych groszy, przy czym końcówki 

poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 

grosza. 

3. Wszystkie wartości pieniężne wyrażone w złotych podane są z dokładnością 

do dwóch miejsc po przecinku. 

4. Rozliczenia  pomiędzy  Zamawiającym  a Wykonawcą  będą  prowadzone  w  

walucie  PLN.  Nie przewiduje się rozliczeń w walutach obcych. 

5. Cena musi być wyrażona w złotych polskich. 

6. Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane z 

realizacją przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia. 

7. Cena oferty i składniki cenotwórcze podane przez Wykonawcę będą stałe 

przez okres realizacji Umowy i nie będą mogły podlegać zmianie (z zastrzeżeniem 

postanowień zawartych we Wzorze Umowy). 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8. Wszystkie czynności związane z obliczeniem wynagrodzenia i mające wpływ 

na jego wysokość Wykonawca powinien wykonać z należytą starannością. 

9. Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do obowiązków wykonawcy, 

zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług oraz podatku 

akcyzowym. 

10. Wynagrodzenie należy obliczyć w taki sposób, by obejmowało wszelkie 

koszty jakie poniesie Wykonawca w celu należytego wykonania przedmiotu 

zamówienia, w tym także wszelkie koszty nie wynikające bezpośrednio z opisu 

przedmiotu zamówienia i wzoru umowy, ale możliwe do przewidzenia przez 

Wykonawcę przed złożeniem oferty. 

11. Przy ustaleniu ceny oferty należy uwzględnić ryzyko wykonawcy z tytułu 

oszacowania wszelkich kosztów związanych z realizacją przedmiotu 

zamówienia. Niedoszacowanie, pominięcie oraz brak rozpoznania zakresu 

przedmiotu zamówienia nie może być podstawą do zmiany wynagrodzenia 

Wykonawcy 

12. Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy, 

zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług oraz podatku 

akcyzowym. Zastosowanie przez Wykonawcę stawki podatku VAT niezgodnej z 

obowiązującymi przepisami Zamawiający potraktuje jako błąd w obliczeniu ceny, 

skutkujący odrzuceniem oferty. 

Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, 

Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny 

podatek od towarów i usług (Dz.U. z 2024 r. poz. 361 z późn. zm.), który miałby 

obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru 

lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego 

powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 

XXI. Miejsce oraz termin składania ofert 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Treść oferty musi być zgodna z 

wymaganiami Zamawiającego określonymi w dokumentach zamówienia.  

2. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. Do upływu 

terminu składania ofert Wykonawca może wycofać ofertę. 

3. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami do dnia 08.01.2026 r. do godz. 

12:00 należy złożyć zgodnie z postanowieniami rozdziału XVII ust. 5. 

4. Termin otwarcia ofert: 08.01.2026 r. godz. 13:00. 

5. Otwarcie złożonych ofert będzie realizowane przy użyciu systemu 

teleinformatycznego, za pośrednictwem Platformy e- Zamówienia. 

6. W sesji otwarcia ofert nie uczestniczą Wykonawcy. 

7. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty. 

8. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która 

powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez 

Zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. 

9. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania. 

10. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania informacje o: 

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach 

prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania 

Wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

XXII. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu 

oceny ofert 

1.  Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę na podstawie kryteriów oceny 

ofert określonych w SWZ: 

2.  Zamawiający będzie oceniał oferty według następujących kryteriów: 

a) Cena brutto za całość przedmiotu zamówienia – waga kryterium 60%  

b) Jakość – deklaracja dystrybucji wydawnictw i produkcji gadżetów – 

waga kryterium 25% 

c) Wysokość czynszu – waga kryterium 15% 

3.  Sposób obliczenia punktów 

a) w ramach kryterium CENA: 

Cena: 60% znaczenia (WC) 

Sposób dokonania oceny wg wzoru: 

WC = (Cn : Cb) x 100 x 60% 

WC – wartość punktowa ceny brutto 

Cn – cena najniższa 

Cb – cena badanej oferty  



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

b) w ramach Jakość –  Zamawiający przyzna punkty w ramach deklaracji 

dystrybucji wydawnictw i produkcji gadżetów, o której mowa w Rozdziale IV 

SWZ, ust. 3 tj. za: 

- za każdą dodatkową deklarację dystrybucji wydawnictw poza MuFo (powyżej 10 

miejsc) Wykonawca otrzyma 1 pkt; 

- Zamawiający daje Wykonawcy dowolność w zakresie wyboru miejsca 

dystrybucji. Tak samo punktowana będzie dystrybucja w różnych miejscach w 

Krakowie jak miejscach w Polsce. 

UWAGA: Wykonawca winien dołożyć należytej staranności w składaniu deklaracji 

tj. poprzedzić ją przynajmniej rozeznaniem czy w danej lokalizacji 

(mieście/jednostce) będzie możliwa dystrybucja wydawnictw MuFo.  W przypadku 

złożenia deklaracji, iż wydawnictwa MuFo będą rozprowadzonego dodatkowo np. 

w trzech miastach Wykonawca nie może tłumaczyć się niewykonaniem tego 

zobowiązania brakiem przyjęcia jego oferty/ brakiem zainteresowania ofertą 

poszczególnych podmiotów.  

- za każdą dodatkową deklarację produkcji i wprowadzenia do obratu gadżetów dla 

wystawy głównej (powyżej 5 różnych gadżetów obejmujących conajmniej 4 rózne 

kategorie spośród wymienionych w rozdziale 6 zadanie 3 pkt 1 lit d) OPZ 

stanowiącym załącznik nr 1 do SWZ) Wykonawca otrzyma 1 pkt; 

- za każdą dodatkową deklarację produkcji i wprowadzenia do obratu gadżetów 

(powyżej 2 różnych gadżetów dla każdej z czterech planowanych wystaw 

czasowych tj. powyżej 8 obejmujących conajmniej 2 rózne kategorie spośród 

wymienionych w rozdziale 6 zadanie 3 pkt 1 lit d) OPZ stanowiącym załącznik nr 

1 do SWZ) dla wystaw czasowych, Wykonawca otrzyma 1 pkt; 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

tj. w ilości ponad wymaganej  opisem przedmiotu zamówienia (Rozdział IV SWZ, 

ust. 3). Oznacza to, że każda dodatkowa ilość, w zakresie jak powyżej, będzie 

punktowane oddzielnie.  

UWAGA: w formularzu ofertowym Wykonawca podać ma wszystkie informacje 

niezbędne do oceny czy wymagania w ramach przedmiotowego kryterium są 

spełnione. W formularzu ofertowym Wykonawca zamieszcza tylko te ilości  miejsc 

dystrybucji oraz ilości produkcji i wprowadzenia do obrotu gadżetów, które 

deklaruje dodatkowo – nie ilość wymagana przez Zamawiajacego w Rozdziale IV 

SWZ, ust. 3 lecz w ramach kryteriów oceny ofert.  

Pod pojęciem „gadżety“ zamawiający rozumie przedmioty określone w rozdziale 6 

zadanie 3 pkt 1 lit d) OPZ stanowiącym załącznik nr 1 do SWZ. 

Sposób dokonania oceny wg wzoru: 

J = (Jo : Jmax) x 100 x  25% 

J – liczba punktów jaką Wykonawca otrzymał w kryterium Jakość 

Jmax – najwyższa liczba punktów przyznanych ofercie 

Jo – liczba punktów badanej oferty 

c) w ramach kryterium wysokość czynszu (miesięczna, netto) wysokość 

czynszu: 15% znaczenia (W) 

Sposób dokonania oceny wg wzoru: 

W = (Wbr : WnWr) × 100 × 15%  

W – wartość punktowa ceny  

Wnwr – miesięczna wysokość czynszu najwyższa dla lokalizacji MuFo Rakowicka 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Wbr – miesięczna wysokość czynszu  badanej oferty dla lokalizacji MuFo 

Rakowicka 

Wykonawca zobowiązany jest wskazać w ofercie wysokość czynszu netto za 1 

miesiąc korzystania z przedmiotu najmu dla lokalizacji MuFo Rakowicka.  

Minimalna wartość miesięcznej ryczałtowej wysokości czynszu dla lokalizacji 

MuFo Rakowicka ustalono na 6.500,00 zł netto. 

Ok – Ocena końcowa 

Ok = WC + J + W. 

4.  W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł wybrać najkorzystniejszej 

oferty, z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans 

ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych 

ofert wybiera ofertę z najniższą ceną lub najniższym kosztem, a jeżeli zostały 

złożone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiający wzywa 

Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym 

przez zamawiającego ofert dodatkowych. 

5.  Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą ilość 

punktów. 

6.  Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać 

będzie wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp oraz nin. 

swz i zostanie oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria 

wyboru. 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

XXIII. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze 

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający informuje 

równocześnie Wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, 

siedzibę albo miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania 

działalności Wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i 

nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jeżeli są miejscami wykonywania 

działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną 

ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 

b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone 

– podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

2. Zamawiający udostępnia niezwłocznie informacje, o których mowa w ust. 1 lit. 

a), na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

3. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada 

wszystkim wymaganiom określonym w niniejszej SWZ i została oceniona jako 

najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny ofert. 

4. Przed podpisaniem umowy Wykonawca winien złożyć:  

a) wykaz podwykonawców o ile są przewidziani na etapie podpisania umowy,  

b) aktualną kopię opłaconej polisy ubezpieczenia OC w zakresie prowadzonej 

działalności związanej z realizacją usług na łączną kwotę min. 50.000 zł 

d) wykaz (lista) osób przewidzianych do realizacji zamówienia wraz z aktualnymi 

kopiami dokumentów potwierdzających ich zatrudnienie na podstawie umowy o 

pracę w zakresie jakiego dotyczy,  

f) zabezpieczenie należytego wykonania umowy. 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z 

uwzględnieniem art. 577 ustawy, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia 

przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli 

zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, albo 10 dni – jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

5. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed 

upływem terminu, o którym mowa w ust. 4, jeżeli w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia złożono tylko jedną ofertę. 

XXIV. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, 

które zostaną wprowadzone do umowy w sprawie zamówienia publicznego 

1. Umowa w sprawie zamówienia publicznego wymaga, pod rygorem 

nieważności, zachowania formy pisemnej. 

2. Projektowane postanowienia określa wzór umowy – załącznik nr 4 do SWZ. 

3. Zamawiający przewiduje i zastrzega sobie prawo wprowadzenia zmiany w 

treści umowy w zakresie określonym w Istotnych postanowieniach umowy 

stanowiących załącznik nr 4 do SWZ. 

XXV. Inne istotne informacje dotyczące postępowania 

1. Zamawiający informuje, że nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

Zamówienie nie jest podzielone na części. Wykonawca może złożyć tylko jedną 

ofertę.  

Powody niedokonania podziału zamówienia na części: W niniejszym 

postępowaniu wzięto pod uwagę, iż podział zamówienia na części przy tak 

określonym przedmiocie związany byłyby z nadmiernymi trudnościami 

technicznymi i organizacyjnymi w realizacji i koordynacji umowy, oraz 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

nadmiernymi kosztami wykonania zamówienia z tego wynikającymi, a ponadto 

potrzeba skoordynowania działań różnych wykonawców realizujących 

ewentualne części zamówienia mogłaby poważnie zagrozić właściwemu 

wykonaniu zamówienia i powodowałaby konieczność zaangażowania kolejnych 

osób po stronie Zamawiającego do obsługi i nadzoru, jak i poniesienia 

wynikających z tego kosztów. Zamawiający dąży do najwyższej jakości obsługi 

osób zwiedzających, jednolita i profesjonalna obsługa zwiedzających wpłynie 

pozytywnie na wizerunek Zamawiającego. Jednocześnie działając racjonalnie, 

poprzez uzyskanie najlepszych efektów z poniesionych nakładów, Zamawiający 

nie może dopuścić do maksymalnego możliwego rozdrobnienia zamówienia, co 

mogłoby pociągnąć za sobą negatywne skutki dla Zamawiającego. Brak podziału 

zamówienia na części nie prowadzi do zawężenia kręgu potencjalnych 

wykonawców.  

2. Zamawiający: 

 nie wymaga i nie dopuszcza składania ofert wariantowych, 

 nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, 

 nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7 i 

8, 

 nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych,  

 rozliczenia między wykonawcą a zamawiającym będą dokonywane w złotych 

polskich 

 nie przewiduje aukcji elektronicznej, 

 nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 

elektronicznej, 

 nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu,  



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 wymaga zatrudnienia na podstawie stosunku pracy w okolicznościach, o 

których mowa w art. 95 ustawy Pzp. 

Zamawiający zaznacza, iż z uwagi na rodzaj i zakres zamówienia 

Wykonawca przy realizacji umowy zobowiązany jest, aby osoby 

przewidziane do realizacji zamówienia (rozdział VIII ust. 2 pkt 4.2. ) lit. a), 

c), d) tj. osoby przewidziane do obsługi wystawy głównej, ilość osób 2, do 

prowadzenia punktu informacyjnego/ sprzedaży biletów, ilość osób 1, do 

prowadzenia księgarni, ilość osób 1 w ramach zakresu podstawowego, były 

zatrudnione w ramach stosunku pracy, jako jego pracownicy w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. - Kodeks pracy (tekst jednolity: 

Dziennik Ustaw z 2025r., poz. 277). Wykonawca zobowiązany jest 

zagwarantować zatrudnienie na powyższych zasadach przez okres 

wykonywania tych czynności w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia 

zgodnie z zapisami i wymaganiami określonymi w projektowanych 

postanowieniach umowy stanowiących załącznik do SWZ opisującymi w 

szczególności:  

- rodzaj czynności związanych z realizacją zamówienia, których dotyczą 

wymagania zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez Wykonawcę 

lub podwykonawcę osób wykonujących czynności w trakcie realizacji 

zamówienia,  

- sposób weryfikacji zatrudnienia tych osób,  

- uprawnienia Zamawiającego w zakresie kontroli spełniania przez 

Wykonawcę wymagań związanych z zatrudnianiem tych osób oraz sankcji 

z tytułu niespełnienia tych wymagań.  



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Inne osoby niż wymienione w rozdziale VIII ust. 2 pkt 4.2. ) lit. a, c, d w tym 

osoby przewidziane do obsługi wystawy czasowej, osoby świadczące usługi 

w ramach prawa opcji 1 i 2  oraz osoby którym zlecane usługi będą miały 

charakter doraźny wynikający z bieżących potrzeb zamawiającego, mogą być 

zatrudnione przez Wykonawcę/Podwykonawcę na podstawie umowy 

cywilnoprawnej. 

 Zamawiający w przypadku rezygnacji z puli godzin nie wprowadza wymogu 

zatrudnienia na podstawie umowy o pracę personelu, którego zmiana 

dotyczy; 

 nie wymaga zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt. 2 ustawy, 

 nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie 

przez Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy, 

 nie wprowadza obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 

kluczowych zadań zgodnie z art. 60 i 121 ustawy, 

 nie wymaga i nie przewiduje możliwości złożenia ofert w postaci katalogów 

elektronicznych lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty, w sytuacji 

określonej w art. 93 ustawy. 

XXVI. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy 

Środki ochrony prawnej określone w Dziale IX ustawy przysługują Wykonawcy 

jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może 

ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy. 

XXVII. RODO 

Zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych, w związku z 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych „RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych 

osobowych oraz o przysługujących Pani/Panu prawach z tym związanych. 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Muzeum Historii Fotografii 

im. Walerego Rzewuskiego w Krakowie, z siedzibą przy ul. Rakowickiej 22A, 31-510 

Kraków. 

2. Inspektor Ochrony Danych Osobowych: iod@mufo.krakow.pl 

3. Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie 

obowiązujących przepisów prawa, zawartych umów oraz na podstawie 

udzielonej zgody, w zależności od tego w jakim celu dane zostały pozyskane lub 

przekazane.  

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w celu/celach:  

- Realizacja działalności statutowej w zakresie promowania i upowszechniania 

kultury polegająca na gromadzenie i trwała ochrona zbiorów z dziedziny 

fotografii, techniki i technologii fotograficznej oraz dzieł sztuki współczesnej, w 

szczególności z zakresu percepcji widzenia. 

Podstawa prawna: 

a) Art. 6 pkt.1 c) – realizacja działalności statutowej 

b) Ustawa z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach z późn. zm. 

c) ustawa z dnia 25 października 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu 

działalności kulturalnej z późn. zm. 

5. W związku z przetwarzaniem danych w celach o których mowa w pkt 4 

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą organy władzy publicznej oraz 

podmioty wykonujące zadania publiczne lub działające na zlecenie organów 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

władzy publicznej lub inne podmioty, które na podstawie stosownych umów 

powierzenia przetwarzają dane osobowe w zbiorach Administratora, takie jak np. 

podmioty świadczące usługi informatyczne,  

6. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługują 

Pani/Panu następujące uprawnienia: prawo dostępu do danych osobowych, 

prawo udostępnienia danych, prawo do poprawiania danych – w przypadku gdy 

dane są nieprawidłowe lub niekompletne, prawo do żądania ograniczenia 

przetwarzania, prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych.  

7. W przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu 

Pani/Pana danych osobowych, przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi 

do organu nadzorczego właściwego w sprawach ochrony danych osobowych.  

8. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest obowiązkowe, w sytuacji 

gdy przesłankę przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub 

zawarta między stronami umowa. 

9. Pani/Pana dane mogą być przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie 

będą profilowane.  

10. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa 

trzeciego/organizacji międzynarodowej. 

XVIII. Inne 

1. Do spraw nieuregulowanych niniejszą SWZ zastosowanie mają przepisy 

ustawy z dnia 11.09.2019r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. 2023, poz. 

1320) oraz przepisy Kodeksu cywilnego. 

2. Zamawiający, na podstawie ustawy z dnia 09.11.2018r. o elektronicznym 

fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. 2018, poz. 2191 ze zm.), 

dopuszcza przesyłanie przez Wykonawcę ustrukturyzowanych faktur 

elektronicznych związanych z realizacją niniejszego zamówienia za 

pośrednictwem poczty elektronicznej.  

Załączniki do SWZ 

Załącznik nr 1 do SWZ. Opis przedmiotu zamówienia. 

Załącznik nr 1A do SWZ. Formularz ofertowy 

Załącznik nr 2 do SWZ. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w 

postępowaniu oraz o barku podstaw wykluczenia z postepowania. 

Załącznik nr 2A do SWZ. Oświadczenie dotyczące przynależności lub braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej 

Załącznik nr 2B do SWZ. Oświadczenie o aktualności informacji zawartych w 

Oświadczeniu o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz o barku 

podstaw wykluczenia z postepowania. 

Załącznik nr 2C do SWZ. Wykaz zamówień 

Załącznik nr 2D do SWZ. Wykaz osób 

Załącznik nr 3 do SWZ. Oświadczenie o zobowiązaniu podmiotu oddającego do 

dyspozycji Wykonawcy niezbędne zasoby na potrzeby realizacji zamówienia 

Załącznik nr 4 do SWZ. Projektowane postanowienia umowy. 

 

 


