Specyfikacja Warunkow Zamowienia (SWZ2)

Uslugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym $wiadczone
na potrzeby Powiatowego Urzgdu Pracy w Ostrowi Mazowieckie;j
Znak sprawy: OA.2611.3.2025

L. Zamawiajgcy:

Powiatowy Urzad Pracy w Ostrowi Mazowieckiej

ul. 3 Maja 55, 07-300 Ostrow Mazowiecka

NIP 7591012523, REGON 550347730

tel.: (+48) 29 74 533 93

adres e-mail: pupom(@post.pl

strona internetowa: pup.ostrow.mazowiecka.sisco.info
godziny urzgdowania: poniedziatek — pigtek 8:00 — 16:00
Strona prowadzonego postepowania: ezamowienia.gov.pl

Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane z
postepowaniem o udzielenic zamoéwienia bedg udostepniane na stronie internetowej:
ezamowienia.gov.pl .

Osobg uprawniong do komunikowania sie z wykonawcami jest Zdzislaw Staniaszek.

II. Tryb udzielenia zamowienia.

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w oparciu o
wymagania wynikajace z procedury wskazanej w art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.) [zwane] dale]
takze ,ustawg pzp], o wartosci zambéwienia nie przekraczajacej progdéw unijnych o jakich
stanowi art. 3 ust. 1 ust. 1 pkt 1 ustawy pzp. Wykonawca jest zobowigzany zapoznaé sie z
trescig niniejszego dokumentu i zalgcznikow oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy, W
przypadku jakichkolwiek wytpliwosei, niejasnosci, wykonawca winien przyjaé, ze w
pierwsze] kolejnosci majg zastosowanic przepisy ustawy pzp i aktow wykonawcezych, w
drugiej kolejnosei zapisy ninicjszej SWZ oraz tre$¢ ogloszenia o zamdwieniu, W przypadku
uwag czy watpliwoscl proszony jest o zasygnalizowanie ich przed terminem skladania ofert.

2 Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig
prowadzenia negocjacji.

3. Szacunkowa warto$¢ przedmiotowego zamowienia nie przekracza progéw unijnych

0 jakich mowa w art. 3 ustawy pzp.

Zamawiajgcy nie przewiduje aukeji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogow elektronicznych.

Zamawiajacy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia wylacznie

przez wykonawcdw, o ktdrych mowa w art. 94 ustawy pzp.

8. Wymagania, stosownie do dyspozycji przepisu art. 95 ustawy pzp, zwigzane z realizacjg
zamOwienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawee na podstawie
stosunku pracy osoéb wykonujgeych wskazane przez Zamawiajacego czynnosci w
zakresie realizacji zamowienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu
pracy w sposob okreslony wart. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwea 1974 r. - Kodeks pracy
(Dz. U. 22023 r. poz. 1465) obejmujq nastepujgce rodzaje czynnosel:
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a) Rodzaj czynnosei zwiazanych z realizacjg zamowienia, ktorych dotycza wymagania
zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez wykonaweg lub podwykonawce 0sob
wykonujacych czynnodei w trakcie realizacji zamowienia;

b) Sposob weryfikacji zatrudnienia tych 0sob;

¢) Uprawnienia zamawiajacego w zakresie kontroli spetnienia przez wykonawce
wymagan zwigzanych z zatrudnianiem tych osob oraz sankeji z tytulu niespetnienia
tych wymagan.

Zamawiajacy w oparciu o art. 95 ustawy pzp wymaga, aby Wykonawca lub Podwykonawca
zatrudnial na podstawie umowy o prace osoby wykonujace czynnosci w zakresie realizacji
zaméwienia w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 26 czerwea 1974 r. — Kodeks pracy (Dz.
U. z 2023 1. poz. 1465 ) tj. wszystkich pracownikéw fizycznych bezposrednio zwigzanych z
obstuga Zamawiajacego w placéwcee nadawezo-odbiorezej przyjmujgcych korespondencje od
Zamawiajgcego.

[II.  Opis przedmiotu zamowienia.

..Ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym $wiadczone na potrzeby Powiatowego
Urzedu Pracy w Ostrowi Mazowieckiej”.

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie na rzecz Zamawiajacego ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesylek pocztowych, oraz paczek pocztowych i ich ewentualnych zwrotéw na zasadach
okreslonych w:

- ustawie z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 366 ze zm.)
wraz z obowiazujacymi regulaminami ustug,

- ustawic z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z
2025r. poz. 1691),

- ustawic z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego (t. j. Dz. U. z 2025 r.,
poz. 1071 ze zm.).

- rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ushug pocztowych (Dz. U. z 2019 1., poz. 474),

- rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (tj. Dz.U. z
2020 poz. 1026).

- Swiatowej Konwencji Pocztowej Doha 2012 (Dz. U. z 02.10.2015 r., poz. 1522) wraz z
aktami wykonawczymi: Regulaminem Poczty Listowej — Berno 2013, Regulaminem
dotyczacym paczek pocztowych — Berno 2013.

oraz na podstawie Regulaminéw ustug pocztowych w obrocie zagranicznym.

Szacowane ilodci przesylek wskazano w formularzu cenowym stanowiacym zatacznik nr la
do ,,Formularza oferty™.

2 Przez Wrykonawce - Operatora rozumie si¢ przedsigbiorcg uprawnionego do
wykonywania dziatalnosci pocztowe;.
3. Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sig przesyiki

listowe w obrocie krajowym i zagranicznym o wadze do 2000g oraz paczki pocztowe o masie
do 10000g wedtug:

a) rodzaju:

- przesylki listowe nierejestrowane, tj. przesylki nadane i dorgczone bez pokwitowania,
. przesylki listowe rejestrowane, tj. przesytki nadane i dorgczone za pokwitowaniem,

- przesylki listowe rejestrowane, za potwierdzeniem odbioru,

- paczki;



b) kategorii:

- przesylki ekonomiczne,

2 przesylki priorytetowe.

4. W ramach wszystkich rodzajow przesylek za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
Zamawiajacy przewiduje nadanie przesylek, ktorych nadanie bedzie mialo skutek dorgczenia
zgodnie z art. 57 § 5 pkt 2 Kodeksu postgpowania administracyjnego, art. 165 § 2 Kodeksu
postepowania cywilnego lub ewentualnie innych analogicznych przepisow. '

5: Przesytki, ktorych nadanie bedzie miato skutek doreczenia zgodnie z art. 57 § 5 pkt 2
Kodeksu postgpowania administracyjnego, art. 165 § 2 Kodeksu postepowania cywilnego lub
ewentualnie innych analogicznych przepiséw beda dorgczane przez Wykonawee z
zachowaniem terminow i trybow okreslonych w przytoczonych przepisach.

6. Przesylki nadawane przez Zamawiajgcego doreczane bedg do kazdego miejsca w kraju
1 zagranicg zgodnie z zapisami usiawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe oraz
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego oraz w oparciu o przepisy

miedzynarodowe.

2 Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowal placowka nadawczg w
miejscowosci, w ktdrej znajduje sig siedziba Zamawiajacego.

8. Wykonawea zobowigzany jest do tego, aby potwierdzenie nadania bylo zgodnie z art.

17 Prawa pocztowego. miato moc dokumentu urzedowego oraz aby data nadania przesytek
byla rownoznaczna z zachowaniem termindw zalatwienia spraw przewidzianych w przepisach
powszechnie obowigzujgcego prawa.

9. Wykonawca zobowigzany jest do przyjmowania przesytek w wyznaczonej placowce
Wykonawey zlokalizowanej w miejscowosci Ostréw Mazowiecka oraz dostarczania
ewentualnych zwrotéw do Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi Mazowieckie].

10.  Realizacja przedmiotowej ustugi odbywaé sie bedzie na podstawie wlasciwie
przygotowanych przesylek do nadania oraz zestawien ilo$ciowych, w przypadku listdéw
nierejestrowanych 1 zestawien z wyszczegdlnieniem adresatdéw, w przypadku listow
rejestrowanych. Zestawienia bedg sporzgdzane w 2 egz. - po jednym egzemplarzu dla
Zamawiajgcego 1 Wykonawcy. Zamawiajacy dopuszeza mozliwo$é uzgodnienia wzoru
zestawien z Wykonawcag.

11.  Nadawca umieszcza na przesylce listowej lub paczce nazwe odbiorcy wraz z jego
adresem (podany jednoczesnie w ksigzce nadawczej), oraz pelng nazwe i adres zwrotny
Nadawcy. Zamawiajacy bedzie stosowal znaki optaty pocztowej stuzace do potwierdzenia
optat dotyczacych ustug pocztowych i oznaczenia umozliwiajacego identyfikacje umowy, na
podstawie ktorej swiadczone sa ustugi pocztowe. Obowigzek wlasciwego prrzygotowania
przesytki oraz sporzgdzenie powyzszych zestawien ciazy na Zamawiajgcym.

12.  Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie
umozliwiajgcym Wykonawey dorgezenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z
adresem przeznaczenia.

13, Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamoéwienia nastepowaé bedzie w dniu ich
przekazania przez Zamawiajgcego. W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych
przesylek, Wykonawca wyjasnia je z Zamawiajgcym. Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia
z Zamawiajacym lub ich usuni¢cia w dniu ich nadania, nadanie takich przesylek nastapi w
nastepnym dniu roboczym lub w dniu usuni¢cia zastrzezen.

14,  Zamawiajgcy nie dopuszceza sytuacji, w ktdrej na opakowaniu przesyiek (na kopercie.
stronie adresowe] przesytek) nadawanych przez Zamawiajgcego i na dowodzie nadania
przesylek Zamawiajacego oraz na zwrotnym po$wiadczeniu/potwierdzeniu odbioru byly inne
dane niz dane adresowe Zamawiajacego, a zamieszczone byly dane adresowe innego
podmiotu nadajacego w imieniu i na rzecz Zamawiajacego.

15.  Zamawiajacy nie dopuszeza mozliwosci. w ktorej czes¢ przesytek zostanie nadana
przez inny podmiot na rzecz i w imieniu Zamawiajacego, w wyniku czego na dowodzie
nadania przesylki bedzie figurowal inny podmiot niz Zamawiajacy, za$ oznaczenia nadawcy
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na kopercie bedg wskazywaly na to, ze Zamawiajacy nic jest nadawca przedmiotowe]
korespondenci.

16.  Wykonawca musi zapewni¢ mozliwos¢ odbioru przesylek dostarczonych przez
Zamawiajacego do placowki wskazanej w ust. 9 przez pig¢ dni w tygodniu, od poniedziatku
do pigtku, w godzinach od 8:00 do 16:00. Odpowiednio przygotowane przesytki listowe 1
paczki Wykonawca bedzie przyjmowat od Zamawiajacego minimum raz dziennie (w dniach i
godzinach pracy Zamawiajacego), a Wykonawca potwierdzi ich odbior - pieczgcig, podpisem,
datg na kopii zestawien.

17.  Nadanie przesylek bedzie kazdorazowo potwierdzane przez Wykonawcg poprzez
okreslenie daty nadania. Potwierdzenie dokonywane bedzie w prowadzonej przez
Zamawiajacego ksigzce nadawczej lub na wykazach nakladu Zamawiajacego. Zamawiajacy
dopuszeza mozliwos¢ uzgodnienia tresci nadrukéw z Wykonaweg, tak aby nadruk
poszezegdlnych rubryk wykazow nakladu Zamawiajacego byl zgodny z nadrukiem wykazow
naktadu Wykonawcy.

18.  Wykonawca bedzie doreczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesytki.

19. W przypadku nieobecnosci adresata przesylki rejestrowanej w obrocie krajowym,
przedstawiciel Wykonawey pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie
dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ list Jub przesytke.
Termin do odbioru przesylki przez adresata wynosi 7 dni, liczac od dnia pozostawienia
pierwszego zawiadomienia (awizo); w przypadku niepodjecia przesytki w tym terminie,
przesytka jest awizowana powtornie poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia o
mozliwoséei odbioru przesylki w terminie nie dluzszym niz 14 dni od daty pierwszego
zawiadomienia. Po uplywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z
podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie z art. art. 44 Kodeksu
postepowania administracyjnego).

20. W ramach §wiadczenia ww. ustug Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczania
przesylek do siedziby Zamawiajgcego minimum raz dziennie (w dniach i godzinach pracy
Zamawiajgcego).

21.  Celem zapewnienia adresatom dogodnej mozliwosci odbioru przesylek awizowanych,
co w sposdb bezpoéredni przeklada si¢ rowniez na jakos¢ i efektywnos¢ prowadzonych
spraw, Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowal co najmniej jedna placowka
pocztowq na terenie kazdej gminy Powiatu Ostrowskiego (Ostrow Mazowiecka).

22, Placdwki pocztowe powinny byé:

a) czynne co najmniej przez 4 godziny dziennie we wszystkie dni robocze z wyjatkiem
dni ustawowo wolnych od pracy,

b) oznakowane w sposéb widoczny ,,nazwg" lub ,logo" Wykonawcey, jednoznacznie
wskazujacym jednostke Wykonawey,

c) placéwka pocztowa znajdujgca sie¢ w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna

dziatalno$é gospodarcza musi posiadaé wyodrebnione stanowisko obstugi klientow w
zakresie ustug pocztowych, oznakowane w sposob widoczny nazwg lub logo Wykonawey,

d) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ adresatom mozliwosé odbioru przesylek
awizowanych w tych placoéwkach we wskazanych dniach i godzinach przez okres 14 dni od
dnia awizowania.

23. Zamawiajgcy wymaga, aby osoby wykonujgce czynnosci przy realizacji
przedmiotowego zaméwienia zatrudnione byly na podstawie umowy o prace.
24.  Przedmiot zamowienia obejmuje zwrot do siedziby nadawcy niedoreczonych

przesylek niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwosei ich doreczenia, po dwukrotnym
siedmiodniowym ich awizowaniu zgodnie z przepisami kpc 1 kpa.

25.  Rozliczenie naleznosci za wykonane ustugi pocztowe odbywaé sie bedzie w
miesiecznych okresach rozliczeniowych. Podstawa obliczenia naleznosci bedzie suma opfat
za przesylki faktycznie nadane lub zwrécone w okresie rozliczeniowym, stwierdzone co do
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ilosci na podstawie dokumentow nadawczych lub oddawczych, przy czym obowigzywaé bedg
ceny podane w zatgczniku nr la do ,,Formularza oferty", stanowigeym Zatgeznik nr 1 do
oferty i ktory bedzie stanowil integralng czeé¢ umowy, a w przypadku ich zmiany zgodnie z
dokumentem zatwierdzajacym te zmiany.

Ceny okreslone w formularzu ofertowym stanowigeym Zalgcznik nr 1 do oferty powinny
zawiera¢ wszystkie oplaty Wykonawcy.

W przypadku przesytek, ktére nie sg rejestrowane - ilosé przyjetych lub zwréconych
przesytek, stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych/ zwroconych przesytek,
sporzadzonego przez Zamawiajacego i potwierdzona przez placowke Wykonawcey.

26.  Platno$¢ za wykonane ustugi bedzie dokonywana w formie platnodei .z dotu" w
miesigcznym okresie rozliczeniowym. Termin platnosci ustala si¢ na 14 dni od daty
wystawienia faktury.

27.  Wykonaweca wystawi faktury na postawie dokumentéw nadanych 1 zwrdconych
przesytek w terminie do 7-go dnia nastepujgcego po miesigcu rozliczeniowym.

28. W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesylek nie ujetych w formularzu
cenowym, podstawg rozliczen bedzie cennik Wykonawcy obowigzujacy w dniu nadania tych
przesylek..

29.  Wykazane w ,Formularzu oferty" szacunkowe iloéci przesylek kazdego rodzaju,
zostaly podane dla poréwnywalnosci ofert 1 nie sa ilosciami zobowigzujacymi
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do korekty ilo$ciowej wg gramatury i
rodzajow nadawanych przesylek, wskazanych w zalgezniku nr la do ,,Formularza oferty".
Rzeczywista ilos¢ przesylek pocztowych bedzie wynika¢ =z aktualnych potrzeb
Zamawlajacego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzil roszezen z tytutu
zmian ilosciowych 1 rodzajowych w trakcie realizacji umowy.

30. W przypadku nadania przez Zamawiajacego wiekszej ilosci przesylek z danej
kategorii, ustugi te bedg rozliczane wedlug cen jednostkowych wynikajgcych z formularza
cenowego.

31.  Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce nie beda podlegaty zmianom przez okres
realizacji zamowienia, z trzema wyjatkami:

a) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastgpi¢ zmiana
cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

b) w przypadku, jesli koniecznos¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan
prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za ustugi pocztowe w rozumieniu
ustawy Prawo Pocztowe, a takze w przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika z
okolicznosci powodujgcych, iz zmiana ww. cen lezy w interesie publicznym,

) ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji
zamoOwienia w przypadku, gdy oplaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub
regulaminu  Wykonawcy beda nizsze od cen wynikajacych w przedlozonej ofercie.
Wykonawca ma obowigzek wowezas stosowaé wzgledem Zamawiajacego obnizone oplaty
pocztowe dla ushug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.

32. Do odpowiedzialnosci Wykonawey za nienalezyte wykonanie uslugi pocztowej
stosuje sig¢ odpowiednio przepisy rozdzialu 8 Prawa pocztowego oraz Rozporzadzenia
Ministra Administracji 1 Cyf{rvzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi
pocztowe;j.

33.  Ustalenia i decyzje dotyczgce biezgcego wykonywania zamowienia uzgadniane beda
przez Zamawiajacego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy.

34.  Zamawiajgcy ma prawo zleci¢ usluge innemu operatorowi, a kosztami realizacji
obcigzy¢ Wykonawce, jezeli Wykonawca nie zapewni mozliwosci przyjgcia przesylek w
wyznaczonym dniu i czasie od Zamawiajgcego.

35.  Zamawiajacy we wlasnym zakresie zapewni sobie druki zwrotnego potwierdzenia
odbioru dla przesylek z potwierdzeniem odbioru do przesylek dorgczanych na zasadzie
Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.



36. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca okreslit wzory oznakowania przesytek
rejestrowanych i/lub priorytetowych, ktore beda stosowanc przy oznakowaniu przesytek
listowych 1 paczek (dopuszeza si¢ przekazanie Zamawiajgcemu wzoru pieczec zastepujacego
WWw. oznaczenia).

37.  Znaczek oplaty pocztowej zastgpi pieczgé wykonana wedlug wzoru dostarczonego
przez Wykonawce.
38.  Zamawiajagcy wymaga zatrudnienia na umowg o prace tylko oséb bezposrednio

zwigzanych z obslugg Zamawiajacego w placowce nadawczo-odbiorcze) przyjmujacych
korespondencie od Zamawiajacego, a nie zatrudnienia wszystkich pracownikow u

Wykonawey.

39.  Zamawiajacy nie przewiduje skladania ofert czesciowych oraz nie przewiduje
sktadania ofert wariantowych.

40.  Wvykonawca moze powierzy¢ wykonanie cz¢sci zamdwienia podwykonawcy.

Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku powierzenia czgsci zamowienia podwykonawcom,
Wykonawca wskazal w ofercie czesei zamowienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom oraz podat (o ile sa mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych
podwykonaweow. Powierzenie czgsci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcey
z odpowicdzialnosci za nalezyte wykonanie zamoéwienia.

41.  Przedmiot zaméwienia nie jest podzielny, z uwagi na specyfike ustugi oraz ze
wzgledow organizacyjnych musi zosta¢ wykonany przez jednego Wykonawcg. Podzielenie
zamdwienia skutkowatoby nadmiernymi kosztami wykonania zamowienia.

42.  Oznaczenie przedmiotu zamdwienia wg wspdlnego stownika zamdéwien CPV:
64110000-0 - Uslugi pocztowe

64112000-4 - Ustugi pocztowe dotyczace listow

64113000-1 - Ustugi pocztowe dotyczace paczek

43. W przypadku stwierdzenia rozbieznosei w wymaganych warunkach podmiotowych i
przedmiotowych oraz wymaganych $rodkach dowodowych podmiotowych i przedmiotowych
w OPZ i SWZ wigzgce sg postanowienia SWZ.

44, Tajemnica przedsiebiorstwa:

a) Zamawiajacy nie ujawnia informacji stanowiagcych tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe]
konkurencji (tj. Dz. U. z 2022r. poz. 1233 z péin. zm.), jezeli Wykonawca, wraz z
przekazaniem takich informacji, zastrzegl, ze nic moga by¢ one udostgpniane oraz wykazat,
ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

b) Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5., tj.:

- nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty
zostaly otwarte;

- cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

c) Zastrzezenie informacji moze dotyczy¢ nie tylko oferty, ale 1 innych dokumentow czy
informacji sktadanych przez wykonawce w postepowaniu. Dla skutecznosci dokonanego
zastrzezenia nalezy wypelni¢ nastepujace warunki:

- Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w calosci lub czesci danego
dokumentu powinny by¢ zlozone w oddzielnej czedci oferty (przykladowo w
odrebnym pliku, dokumencie elektronicznym) i jednoznacznie oznaczone w nazwie
pliku, dokumencie czy jego fragmencie. Przyktadowo: w nazwie pliku oznaczenie:
TP, tajemnica. W przypadku tresci dokumentu czy informacji oznaczenie fragmentu
oznaczonego tajemnica przedsiebiorstwa moze zosta¢ dokonane przykladowo poprzez
oznaczenie kolorem, wskazanie punktéw czy rozdzialow, dokumentu w ktérym
zawarte sg informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa.



- Wykonawca ma obowigzek réwnoczesnie z dokonanym zastrzezeniem wykazac, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wymagania w tym
wzgledzie normuje definicja tajemnicy przedsigbiorstwa:

Ustawa o zwalczaniu nieuczciwej konkurencyi:

Przez tajemnice przedsigbiorstwa rozumie sig informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczq, kidre
Jjako calosé¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie sq powszechnie znane
osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji albo nie sq latwo dostepne dla takich
0s6b, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzgdzania nimi podjgl, przy
zachowaniu nalezytej starannosci, dzialania w celu utrzymania ich w poufnosci.

IV.  Termin i miejsce wykonania przedmiotu zamowienia.

1. Przedmiot zamoOwienia nalezy wykona¢ w terminie od 1 stycznia 2026 r. lub od
podpisania umowy jezeli zostanie zawarta po 1 stycznia 2026 r. do dnia 31 grudnia 2026r.

V. Podmiotowe srodki dowodowe.

1. O udzielenie zamowienia moga ubiegaé si¢ Wykonawey, ktorzy zlozg wraz z oferty

o$wiadezenia a wskazany Wykonawca na zgdanie Zamawiajacego w terminie nie krotszym
niz 5 dni od wezwania, przedlozy wymagane w SWZ dokumenty w zakresie:

1) spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,
2) niepodlegania wykluczeniu.
2. Oswiadczenia o ktérym mowa w ust. 1 nalezy zlozy¢ zgodnie z odpowiednim wzorem

stanowigcym zalaczniki do SWZ. Oswiadczenia te dla podmiotow skladajgcych ofertg
wspolnie oraz podmiotow udostepniajacych zasoby sktadane sg oddzielnie dla kazdego z tych
podmiotow. Os$wiadczenia wraz z ofertg skladane sa w formie elektronicznej opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub postaci elektronicznej opatrzone podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

3. Uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o
ile wynika to z odr¢bnych przepisow:

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca byl uprawniony do wykonywania dziatalnosci
pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych wydanego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012
Prawo pocztowe.

4. Zdolnosc¢ techniczna lub zawodowa:

W celu potwierdzenia speiniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu
Zamawiajgcy zada ztozenia nastgpujacych podmiotowych srodkéw dowodowych w zakresie:
1) wykonanych ustug

Na potwierdzenie niniejszego warunku nalezy przedstawi¢ wykaz ustug wykonanych, w
okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie,
wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
ushugi zostaly wykonane oraz zataczeniem dowodéw okre$lajacych, czy te ushugi zostaly
wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, s referencje badZz inne
dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi zostaly wykonane, a jezeli
Wykonawea z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw -

oswiadczenie Wykonawcy;



Zamawiajgcy uzna warunek za spelniony jezeli Wykonawca wykaze, ze w tym okresie
wykonal: jedna ustuge pocztowa obejmujacg swym zakresem przyjmowanie i doreczanie
przesylek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw do nadawcy lub
wydania odbiorcy, ustugi codziennego dorgczania przesylek, zwrotnych potwierdzen odbioru
o wartosci minmimum 100 000,00 zi brutto.

Do kazdej pozycji wykazu nalezy zataczy¢ dowody okreslajace, czy ushugi te zostaly
wykonane w sposob nalezyty.

3. Sytuacja ekonomiczna i finansowa:

W celu potwierdzenia spelniania przez wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu
Zamawiajacy Zada zlozenia nastepujgcych podmiotowych srodkow dowodowych.
Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkow w tym
zakresie. Zamawiajacy nie dokona oceny spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu.

6. Poleganie na zasobach innych podmiotow:

1) Wykonawea moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w
postepowaniu w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub
jego czescei, polegaé na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej
lub ekonomicznej podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego
laczacego go z nimi stosunkéw prawnych.

2) W odniesieniu do warunkdéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych
lub do$wiadezenia Wykonawcy mogg polegac na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych
zasoby, jesli podmioty te wykonaja ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci s3 wymagane.

3 Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych
zasoby, sklada, wraz z wnioskiem o dopuszczenic do udzialu w postgpowaniu albo
odpowiednio wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udostgpniajgcego zasoby do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zamoéwienia lub inny
podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujagc zamowienie,
bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow.

4) Zobowigzanie podmiofu udostepniajacego zasoby, o ktdrym mowa w ust. 3,
potwierdza, ze stosunek laczacy Wykonawce z podmiotami udostgpniajacymi zasoby
gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobéw oraz okresla w szczegdlnodei:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajacego zasoby;

b) sposéb 1 okres udostepnienia Wykonawey i wykorzystania przez niego zasobow
podmiotu udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego

Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktoérych
wskazane zdolnosci dotycza.

5) Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajace
zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna,
pozwalaja na wykazanie przez Wykonawceg spelniania warunkow udziatu w postepowaniu, o
ktorych mowa w art. 112 ust. 2 pkt 3) 1 4), a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaly przewidziane wzglgdem Wykonawcy.

6) Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajacych zasoby, przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o ktorym mowa w Rozdziale
V ust. 1 SWZ, takze o$wiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak
podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spelnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powoluje si¢ na jego zasoby, zgodnie z
katalogiem dokumentow okreslonych w Rozdziale V SWZ.



VI.  Podstawy wykluczenia.

1. Na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu Wykonawca sktada o$wiadczenie wraz
z oferta.
2 Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawce z zastrzezenim

art. 110 ust. 2 ustawy Pzp, w stosunku do ktorych zachodzi ktérakolwiek z okolicznosdci
wskazanych:

a) w art. 108 ust. 1 ustawy pzp,

b) wart. 109 ust. 1 pkt. 4. 5, 7 ustawy pzp

c) w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U z 2025r1., poz. 514).

3. Wykluczenie Wykonawcey nastgpuje zgodnie z art. 111 ustawy pzp.

4, Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1
pkt 1, 21 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 4-5 1 7 ustawy pzp, jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze
spelnil facznie przestanki wskazane w art. 110 ust. 2 ustawy.

3. Zamawiajacy oceni, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w art.
110 ust. 2 ustawy, sa wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage i
szezegdlne okolicznodei czynu Wykonawey. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci nie
sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelno$ci, Zamawiajgcy wyklucza Wykonawce.

6. Wykonaweca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie
postgpowania o udzielenie zamdwienia.
7. Zamawiajgcy nie wymaga przedstawienia podmiotowych srodkow dowodowych na

potwierdzenie braku podstaw wykluczenia.

VII.  Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia.

L W przypadku wnoszenia oferty wspolnej przez dwa lub wigcej podmioty gospodarcze
(konsorcja/spétki cywilne) oferta musi spelnia¢ wymagania okreslone w art. 58 ustawy Prawo
zamOwien publicznych, w tym:

1) w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,
zgodnie z art. 58 wust. 2 ustawy Pzp Wykonawey ustanawiaja pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia lub pelmomocnictwo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. W zwigzku z powyzszym niezbedne jest
przedlozenie w ofercie dokumentu zawierajgcego pelnomocnictwo w celu ustalenia podmiotu
uprawnionego do wystepowania w imieniu Wykonawcoéw w sposob umozliwiajgcy ich
identytikacje.

2) Wykonawcy wspélnic ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia dolgczajg do oferty
oSwiadczenie, z ktérego wynika jaki zakres rzeczowy zamdwienia realizowaé zamierzajg
poszczegolni Wykonawcey.

3) W celu wykazania niepodlegania wykluczeniu z postepowania o udzielenie
zamOwienia w rozdziale VI wymagane jest zalgczenie do oferty oswiadczenia i przedlozenia
na wezwanie dokumentéw dla kazdego konsorcjanta oddzielnie.

28 W odniesieniu do Wykonawcoéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia
Zamawiajgcy wymaga aby:

1) Doswiadczeniem, o ktérym mowa w rozdziale V ust. 4 pkt 1 SWZ - w zakresie
wykonanych ustug wykazal sie konsorcjant, ktory bedzie wykonywat kluczowy zakres ustug.
2) Pozostate warunki udzialu w postepowaniu podlegajg sumowaniu.



VIII. Podwykonawcy.

L« Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czgscl ustug innej firmie
(podwykonawcy) jest zobowigzany do:
1) okreélenia w zlozonej ofercie (na formularzu stanowigcym zatgeznik do SWZ)

informacji jaka cze$¢ przedmiotu zamowienia bedzie realizowana przez podwykonawcow z
podaniem jego danych jezeli sg znane.

Z) Zamawiajacy nie wymaga, aby Wykonawca skladal dokumenty lub oswiadczenia o
braku podstaw do wykluczenia odnoszace si¢ do podwykonawcy, ktéry nie udostepnit swoich
zasobow.

3) Za zgoda Zamawiajacego Wykonawca moze w trakcic realizacji zamowicenia zglosi¢
nowych podwykonawcéw do realizacji zamoéwienia.

IX. Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktdrych Zamawiajacy
bedzie komunikowal sie z Wykonawcami, oraz informacje wymaganiach technicznych I
organizacyjnych sporzadzania, wysylania odbierania korespondencji elektroniczne;.

i Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym skladanie ofert,
wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentow lub oswiadczen migdzy
zamawiajacym, a wykonawea, z uwzglednieniem wyjatkéw okreslonych w ustawie pzp,
odbywa sie przy uzyciu $rodkéw komunikacji elekironicznej. Przez srodki komunikacji
elektronicznej rozumie sie $rodki komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawic z dnia
18 lipea 2002 r. o $wiadezeniu ustug droga elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1513).

2. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego komunikacja migdzy
Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu bezptatnej Platformy e-Zamowienia,
ktéra jest dostepna pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl.

k& Wykonawca, zamierzajagcy wzigé udzial w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego musi posiada¢ konto podmiotu ,,Wykonawea™ na Platformie e-Zamoéwienia.
Szezegotowe informacje na temat zakladania kont podmiotéw oraz zasady i warunki
korzystania z Platformy e-Zamoéwienia okre$la Regulamin Platformy e-Zamodwienia, ktory
jest dostgpny na stronie internetowej: https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje
zamieszczone w zaktadce ,,Centrum Pomocy”.

4, Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga
posiadania konta na Platformie e-Zaméwienia ani nie wymaga logowania.
5. Sposob sporzadzenia dokumentéw elektronicznych lub dokumentéw elektronicznych

bedacych kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania)
musi byé zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w
sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych.

6. Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw w sprawie wymagaf dla dokumentow elektronicznych, sporzadza si¢ w postaci
elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady
Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, z uwzgl¢dnieniem rodzaju
przekazywanych danych i przekazuje sig jako zalgezniki. W przypadku formatow, o ktdérych
mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nic beda mialy bezposredniego
zastosowania.

7. Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrbw w sprawie wymagaf dla dokumentéw
elektronicznych, przekazywane w postepowaniu sporzadza si¢ w postaci elektroniczne;:

a) w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministrow w
sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje sig jako zatgeznik), lub
b) jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu Srodkow

komunikacji elektronicznej (np. w tresci ,,Formularza do komunikacji”).
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8. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej, zawieraja informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisoOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z
2022 r. poz. 1233) Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje
je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w
nazwie pliku ,.Dokument stanowigey tajemnice przedsigbiorstwa”.

9. Komunikacja w postepowaniu migdzy Zamawiajgcym 1 Wykonawcami, =z
wylaczeniem skladania ofert/wnioskéw o dopuszezenie do udzialu w postepowaniu, odbywa
sie droga elektroniczng za posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zaktadce
nFormularze” (,Formularze do komunikacji”). Za posrednictwem Formularzy do
komunikacji” odbywa si¢ w szczegélnosci przekazywanie wezwan i zawiadomien, zadawanie
pytan 1 udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiajg réwniez dolaczenie
zalacznika do przesylanej wiadomosci (przycisk ,.dodaj zalgcznik™).

10. W przypadku zatacznikéw, ktore sa zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych opatrzone
kwalifikowanym podpisem clektronicznym, mogg by¢ opatrzone, zgodnie z wyborem
Wykonawcey/Wykonawey wspdlnie ubiegajacego sie o udzielenie zamoéwienia/podmiotu
udostepniajacego zasoby podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosei od
rodzaju tego podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewngetrzny) dodaje si¢ uprzednio podpisane
dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z
wszytym podpisem (typ wewngtrzny).

11.  Mozliwos¢ korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji” w pelnym
zakresie wymaga posiadania konta ,.Wykonawey” na Platformic ¢-Zamowienia oraz
zalogowania sie na Platformie e-Zamowienia. Do korzystania z .Formularzy do
komunikacji”, stuzacych do zadawania pytan, dotyczacych tresci zamieszczone] SWZ oraz
zalgeznikow do Zamowienia, jest wystarczajace posiadanie tzw. konta uproszczonego na
Platformie e-Zamodwienia.

12.  Wszystkie wyslane i odebrane w postgpowaniu przez Wykonawceg wiadomosel sg
widoczne po zalogowaniu si¢ w podgladzie postepowania w zaktadce .. Komunikacja”.

13.  Maksymalny rozmiar plikéw, ktore sg przesylane za posrednictwem ..I'ormularzy do
komunikacji” wynosi 250 MB (wielkos¢ ta dotyczy plikéw przesytanych jako zataczniki do
jednego formularza).

14, Minimalne wymagania techniczne, dotyczgce sprzetu uzywanego w celu korzystania z
ustug Platformy e-Zamdéwienia oraz wszelkie informacje, dotyczgce specyfikacji potgczenia
okresla Regulamin Platformy ¢-Zamowienia.

15. W przypadku problemdéw technicznych i1 awarii zwigzanych z funkcjonowaniem
Platformy e-Zamowienia, uzytkownicy mogg skorzystaé =ze wsparcia tcechnicznego
dostgpnego pod nr tel.. (22) 458-77-99 lub drogg elektroniczna poprzez formularz
udostepniony na stronie internetowej: https://ezamowienia.gov.pl w zakladce ,Zglos
problem™.

16.  Zasady okreslone w niniejszym rozdz. nie dotyczg dokumentdéw sktadanych przez
Wykonawcodw po wyborze oferty, w celu zawarcia umowy.

17.  Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania si¢ z Wykonawcami w inny
spos6b niz przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej wskazanych w niniejszej SWZ.

18.  Na wskazany w ust. 2 powyzej adres Wykonawca moze zlozy¢ w szczegolnosci:

a) Whnioski, dot. wyjasnienia tresci SWZ (dokumentacja przesytana przed otwarciem
ofert),
b) dokumenty i oswiadczenia skladane na wezwanie Zamawiajacego po otwarciu ofert.

19.  Zamawiajacy wszelkie dokumenty zwigzane 2z prowadzeniem niniejszego
postepowania bedzie réwniez wysylal do Wykonawedw droga elektroniczng na wskazane w
Formularzu oferty adresy e-mail, w szczegolnosci: wezwania do zlozenia o$wiadezen lub
dokumentéw, wezwania do udzielenia wyjasnienia w zakresie ztozonych oswiadczen lub
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dokumentéw oraz informacj¢ o wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu
postepowania.

20.  Przedmiotowe postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi si¢ w
jezyku polskim.

21.  Wiadomosci przekazywane droga elektroniczng powinny w sposob jednoznaczny
wskazywaé numer postepowania oraz dane identyfikujace Wykonaweg.

22.  Wykonawea sktadajgcy oferte, zadajac pytanie lub proszac o udzielenie wyjasnien
zwigzanych z postepowaniem (SWZ) jest proszony w jej tresci o podanie swoich danych
identyfikujacych mozliwoéé skorzystania z tych $rodkéw komunikacji elektroniczne;.
Pozwoli to na sprawny przebieg postgpowania i dokonanie wyboru wykonawey.

23. W przypadku podpisania dokumentu elektronicznego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoba sktadajaca taki podpis
musi by¢ umocowana w imieniu Wykonawcy zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

24,  Zamawiajacy dopuszcza takze — przed terminem skladania ofert zadawanie
pytad/zadanie wyjasnieh do SWZ czy prowadzonego postgpowania poprzez srodek
komunikacji elektronicznej.

25. -Zamawiajacy nie dopuszeza nizej wymienionych Srodkéw porozumiewania si¢ czy
komunikacji:

= za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012r. - Prawo pocztowe,

- za posrednictwem poslanca,

- osobiste doreczenie przesylki, zapytania, dokumentéw, o$wiadczen, wyjasnien lub
oferty.

26.  Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
specyfikacji warunkéw zamowienia.

27.  Zamawiajacy jest obowigzany udzielié wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu skladania odpowiednio ofert albo ofert podlegajacych
negocjacjom. pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci odpowiednio SWZ albo opisu
potrzeb i wymagah wplynal do zamawiajacego nie pézniej niz na 4 dni przed uplywem
terminu skladania odpowiednio ofert albo ofert podlegajacych negocjacjom.

28,  Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w ust. 27,
przedluza termin sktadania odpowiednio ofert albo ofert podlegajacych negocjacjom o czas
niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych wykonawcow z wyjasnieniami
niezbednymi do nalezytego przygotowania i zlozenia odpowiednio ofert albo ofert
podlegajgcych negocjacjom.

29.  Przedhuzenie terminu skladania ofert, o ktorych pkt. 28, nie wplywa na bieg terminu
sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

30.  Treéé zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostgpnia, bez ujawniania zrodla
zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

31. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania
ofert zmieni¢ tresé specyfikacji warunkéw zamoéwienia.

32. W przypadku, gdy zmiana tresci SWZ jest istotna dla sporzadzenia oferty lub wymaga
od wykonaweow dodatkowego czasu na zapoznanie si¢ ze zmiang tresci SWZ i
przygotowanie ofert, Zamawiajgcy przedtuza termin skladania ofert o czas niezbedny na ich
przygotowanie

X Termin zwigzania oferta.
I Wykonaweca jest zwigzany oferta od dnia uplywu terminu sktadania ofert przez okres
30 dni.
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2 W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajgcy przed uplywem terminu zwigzania oferta
zwraca si¢ jednokrotnie do Wykonaweéw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o
wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedluzenie terminu zwiazania oferta, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga zlozenia
przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedluzenie terminu
zwigzania oferta.

XI.  Wymagania dotyczace wniesienia wadium.
Wadium nie jest wymagane.

XII.  Zabezpieczenie nalezylego wykonania umowy.
Zabezpieczenie nie jest wymagane.

XML Opis sposobu przygotowania oferty.

L, Wykonawea moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

2. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

3. Oferte skfada si¢ na Formularzu Ofertowym — zgodnie z Zatgcznikiem do SWZ.

Wraz z oferta Wykonaweca jest zobowigzany ztozy¢:

1) oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale VI pkt 1 SWZ (zalacznik do SWZ);

2) zobowigzanie innego podmiotu, o ktérym mowa w Rozdziale V pkt 6 SWZ (jezeli
dotyczy);

3) dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie
petnomocnictwa (jezeli dotyczy).

4. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcey okreslong w rejestrze lub innym
dokumencie, wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

3. Oferta oraz pozostate o$wiadczenia i dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy okreslit
wzory w formie formularzy zamieszczonych w zalgcznikach do SWZ, powinny by¢
sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

6. Oferte wraz z zalgcznikami sklada sie pod rygorem niewaznosci, w formie
elektronicznej (fj. w postaci eclektronicznej opatrzonej kwalifikowalnym podpisem
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

7. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, Kazdy dokument skladajacy sie
na oferte powinien by¢ czytelny.
8. Jesli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca
powinien nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzec, ze nie mogg one by¢
udostepnione oraz wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsi¢biorstwa.
9. Podmiotowe srodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajgce
umocowanie do reprezentowania, sporzgdzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z
tlumaczeniem na jezyk polski,

10. Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postgpowaniu, w szczegdlnoscel
z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi Wykonawca skladajacy oferte. Zamawiajacy nie
przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.

XIV. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.
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1. Wykonawca sktadajac ofertg, powinien pobrac Formularz oferty”, zapisa¢ go na
dysku komputera uzytkownika, uzupelni¢ pozostatymi danymi wymaganymi przez
Zamawiajacego 1 ponownie zapisa¢ na dysku komputera uzytkownika oraz podpisac
odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego, zgodnie z Rozdzialem XIIT pkt 6.

2. Wykonawca sklada oferte za posrednictwem zakladki .Oferty/wnioski”, widocznej w
podgladzic postepowania po zalogowaniu si¢ na konto Wykonawey. Po wybraniu przycisku
7167 oferte” system prezentuje okno skladania oferty, umozliwiajace przekazanie
dokumentéw elektronicznych, w ktérym znajduja si¢ dwa pola drag & drop (,,przeciagnij” 1
,.upusé™), stuzace do dodawania plikow.

3. Wvykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,.Formularz oferty” w
pierwszym polu (,Wypelniony formularz oferty”). W kolejnym polu (,,Zataczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce™) Wykonawca dodaje pozostale pliki,
stanowigce oferte lub sktadane wraz z oferta.

4. Jezeli wraz z oferty skladane sa dokumenty zawierajace tajemnice przedsigbiorstwa
Wykonawea, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji. przekazuje je w wydzielonym i
odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku
.Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”. Zaréwno zalgeznik stanowigcy
tajemnice przedsiebiorstwa jak i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsigbiorstwa nalezy
doda¢ w polu ..Zataczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcee™.

. ! Formularz olerty podpisuje sie kwalifikowanym podpisem elekironicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ
zewnetrzny. W przypadku podpisania formularza ofertowego wariantem podpisu w typie
zewnetrznym, powstaty oddzielny plik podpisu dla tego formularza nalezy zaltaczy¢ w polu
Zalaczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonaweg™.

Pozostate dokumenty wehodzace w sktad oferty lub skladane wraz z oferta, ktore sg zgodne z
ustawa Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla
dokumentow elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, moga
byé¢ zgodnie z wyborem Wykonawcy/Wykonawcy wspélnie ubiegajacego si¢ o udzielenie
zaméwienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby opatrzone podpisem typu zewngtrznego lub
wewnetrznego. W zalezno$ei od rodzaju podpisu i jego typu (zewngtrzny, wewngtrzny) w
polu ,Zataezniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawee” dodaje sie
uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewngtrzny)
lub dokument z wszytym podpisem (typ wewngtrzny).

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane
kompresji. opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane —dokumenty podpisem
elektronicznym, jest rtownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym
pliku podpisem elektronicznym.

6. System sprawdza, czy zlozone pliki sa podpisanc i automatycznie je szyfruje,
jednoczesnie informujge o tym Wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru
oferty znajduje sig¢ w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym
Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostepne sa dla zalogowanego Wykonawcy w
zaktadce ,.Oferty/Wnioski”.

7. Oferta moze byé ztozona tylko do uplywu terminu sktadania ofert.

8. Wykonaweca moze przed uplywem terminu skladania ofert wycofac oferte.
Wykonawca wycofuje oferte w zaktadce ,,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,,Wycofaj
oferte”.

9. Maksymalny laczny rozmiar plikéw stanowiacych oferte lub sktadanych wraz z oferta
to 250 MB.

10.  Dokumenty lub o$wiadczenia, o ktérych mowa w rozporzadzeniu w sprawie
dokument6w. sporzadzone w jezyku obcym s skladane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
11.  Tres$é oferty musi odpowiadac tresci SWZ.
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12, W przypadku, gdy oferta nie zostala podpisana przez osobe uprawniong do
reprezentacji Wykonawcey, okre$long w odpowiednim rejestrze lub innym dokumencie
wlasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawey, do oferty nalezy dolgczy¢ dokument
pelnomocnictwa, zlozony w postaci elektronicznej, opatrzony kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub elektronicznej kopii, poswiadczonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przez notariusza.

13. W celu zlozenia oferty nalezy zarejestrowaé (zalogowac) sie na Platformie oraz
postepujac zgodnie z instrukcejg lub filmem instruktazowym umiescic¢ oferte w systemie.

14, Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegdlnosei z
przygotowaniem i zlozeniem ofert ponosi Wykonawca, sktadajacy oferte. Zamawiajacy nie
przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

15.  Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 30.12.2025 r. do godziny 14:00.

16.  Otwarcie ofert nastapi w dniu 30.12.2025 o godzinie 14:30.

17.  Najpézniej przed otwarciem ofert, Zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowe;
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza si¢ przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia.

18.  Niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia si¢ na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzone]
dziatalno$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawedéw, ktorych oferty
zostaly otwarte;

2) cenach zawartych w ofertach.

XV. Sposdb obliczenia ceny.

L Wykonawca podaje ceng za realizacje przedmiotu zamdwienia zgodnic ze wzorem
Formularza Ofertowego, stanowiacego Zalgcznik do SWZ.
2 Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg

przedmiotu zamowienia zgodnie z Charakterystyka przedmiotu zamdwienia, dokumentacja
techniczng oraz istotnymi postanowieniami umowy okreslonymi w niniejszej SWZ. Kwote
podatku VAT nalezy obliczy¢ zgodnie z zasadami Ustawy o podatku od towaru i ustug.

3, Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceng ostateczng., niepodlegajacy
negocjacji 1 wyczerpujgca wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec Zamawiajgeego zwigzane
z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

4. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w zlotych polskich (PLN) z dokladnoscia do
dwdéch miejse po przecinku.

&, Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczen w walucie obcej.

6. Wyliczona cena oferty brutto bgdzie stuzy¢ do poréwnania ztozonych ofert 1 do
rozliczenia w trakcie realizacji zamdwienia.

7. Jezeli zostata zlozona olerta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajgcego

obowigzku podatkowego zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i
ustug, dla celow zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajgcy dolicza do
przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktdra mialby obowiazek
rozliczy¢ (zgodnie z art. 225 ustawy pzp). W ofercie, o ktorej mowa w ust. 1, wykonawca ma
obowigzek:
a) poinformowania zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzil do powstania
u Zamawiajacego obowigzku podatkowego;
b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie beda
prowadzily do powstania obowigzku podatkowego:

15



¢) wskazania wartosci towaru lub ustugi objgtego obowigzkiem podatkowym
zamawiajacego, bez kwoty podatku;
d) wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, kiéra zgodnie z wiedza wykonawcy,
bedzic miata zastosowanie.
Nieztozenie przez Wykonawce informacii bedzie oznaczato, ze taki obowigzek nie powstaje.
8. Wzor Formularza Ofertowego zostat opracowany przy zatozeniu, iz wybér oferty nie
bedzie prowadzié do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego w zakresie
podatku VAT.
W przypadku, gdy Wykonawca zobowiazany jest zlozy¢ oswiadczenie o powstaniu
u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikowac tres¢
formularza.

XVL Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny
ofert.

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kicrowat kryteriami okreslonymi
ponize;j.

2. Ocenie beda podlegaé wylgcznie oferty niepodlegajace odrzuceniu.

3. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwyzszg iloscia punktow okreslonych
w kryteriach.

4. W sytuacji, gdy Zamawiajgcy nie bedzie mogl dokona¢ wyboru najkorzystniejszej

oferty ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej ilosci przyznanych punktow,
wezwie Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajacych nowg cene. Wykonawcy, sktadajac oferty
dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w uprzednio zlozonych
przez nich ofertach.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawedw wyjasniefi
dotyczacych tresci zlozonych przez nich ofert lub innych skladanych dokumentéw lub
o$wiadczen. Wykonawey sa zobowigzani do przedstawienia wyjasnied w  terminie
wskazanym przez Zamawiajacego.

6. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferta w terminie zwigzania oferty
okreslonym w SWZ.
7. Jezeli termin zwiazania oferta uplynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty,

Zamawiajacy wezwiec Wykonawce, ktérego oferta otrzymata najwyzsza oceng, do wyrazenia,
w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie, pisemnej zgody na wybdr jego oferty.

8. W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 7, oferta podlega odrzuceniu, a
Zamawiajgcy zwraca sia o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktorego oferta
zostala najwyzej oceniona, chyba, ze zachodza przestanki do uniewaznienia postepowania.

9, Kryteria i ich opis:

1) Opis kryteridéw oceny:

Opis kryteriow oceny Znaczenie

Cena brutto 100% = 100 pkt.

Kryterium Znaczenie procentowe Maksymalna ilos¢ punkréw

kryterium jakie moze otrzymac oferta
za dane kryterium

Cena brutto 100 % 100 pkt.
Liczba punktéw = Cn/Cb x
100
gdzie:
Cn — najnizsza cena sposrod
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wszystkich ofert nie
odrzuconych
Cb — cena oferty badanej

{

2) Zamawiajacy zastosowal cene jako jedyne kryterium oceny ofert poniewaz przesylki
pocztowe bedgce przedmiotem zamdwienia sg ogdlnodostepne oraz majg ustalone standardy
jakosciowe. Ponadto Zamawiajacy w SWZ (opis przedmiotu zamoéwienia) doprecyzowal
standardy jakosciowe odnoszace sie¢ do wszystkich istotnych cech przesylek bedacych
przedmiotem zamowienia. Cena obejmuje wszystkie koszty cyklu zycia produktu. Zakupujgc
ustuge dostarczania przesylek Zamawiajacy poza kosztami ich nabycia nie ponosi zadnych
innych wydatkow zwigzanych np. z ich uzytkowaniem, utrzymaniem, wycofaniem np.
kosztami recyklingu. Podstawa prawna: art.246 ust 2 ustawy Pzp.

XVII. Wykaz podmiotowych $rodkéw dowodowych sktadanych na wezwanie.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza na wezwanie
Zamawiajacego w terminie nie krotszym niz S dni od dnia wezwania, skiada podmiotowe
srodki dowodowe na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu i braku
podstaw wykluczenia:

1; Whpis do rejestru operatoréw pocztowych wydany przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe.

4. Wykaz wykonanych ustug potwierdzajgcy opisany warunek wraz z dowodami
potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie tych ustug.

XVIII. Informacje o formalnosciach, jakie muszg zostaé¢ dopetnione po wyborze olerty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

L Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem
art. 577 ustawy Pzp, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o
wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostalo przestane w inny sposob.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed
uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postgpowaniu o udzielenic zamowienia
ztozono tylko jedng oferta.

% Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystnicjsza, zostanie
poinformowany przez Zamawiajacego o miejscu i terminie podpisania umowy.
4. Wykonawea, o ktérym mowa w ust. 1, ma obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie

zamoOwienia na warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktore
stanowig Zalacznik do SWZ. Umowa zostanie uzupetiona o zapisy wynikajace ze ztozonej
oferty.

8. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamowienia (w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawia
Zamawiajgcemu umowe regulujgca wspolprace tych Wykonawcow.

6. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie
od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego Zamawiajgcy moze dokonac
ponownego badania i oceny ofert sposrod ofert pozostatych w postgpowaniu Wykonawcodw
albo uniewazni¢ postepowanic.

. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem
umowy zobowigzany jest do zlozenia: '
1) umocowania do podpisania umowy, jezeli takic umocowanie nie wynika z tresei

ztozonej oferty.




2) umowe konsorcjum w przypadku gdy Wykonawey wspolnie ubiegajaca sie o niniejsze

zamoéwienic. W tym celu przed podpisaniem umowy o niniejsze zamowienie, sa oni

zobowiazani przedstawié Zamawiajacemu stosowne porozumienie zawierajgce w swojej

tresci nastepujace postanowienie:

a) okres obowigzywania, co najmnicj na czas nie krotszy niz czas trwania umowy
z Zamawiajagcym powiekszony o okres rekojmi,

b) ustanowienie Pelnomocnika do zawarcia umowy z Zamawiajgcym,

¢) wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego
cztonkow do czasu wykonania zamowienia oraz uptywu czasu r¢kojmi,

d) zakaz zmian w umowie bez zgody Zamawiajacego.

XIX. Projektowane postanowienia umowy W sprawie zamdwienia publicznego, ktore
zostana wprowadzone do tresci tej umowy.

Projektowanc postanowienia umowy w sprawie zamodwienia publicznego, ktére zostang
wprowad~one do tresci tej umowy, okreslone zostaly w zatgczniku do SWZ.

XX. Zamawiajacy dopuszcza zmiang zawartej umowy w nastepujgcych okolicznosciach.

Okolicznosci zmiany zawartej umowy okreslone zostaly w tresci umowy w zalgczniku do
SWZ.

XXI. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawey.
L, Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, jezeli ma lub mial interes w

uzyskaniu zamowienia oraz ponidsl lub moze ponies¢ szkodg w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp.

2. Odwotlanie przystuguje na:

1) niczgodng z przepisami ustawy czynnos¢é Zamawiajacego, podjeta w postgpowaniu o
udzielenic zaméwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy,

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenic zamoéwienia, do ktérej
Zamawiajacy byt obowigzany na podstawie usiawy.

3. Odwolanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
w formie elektroniczne]j albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawcze]j oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby

Odwolawczej, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwolawczego przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi si¢ do Sadu
Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwolawezej.

5. Szezegotowe informacje dotyczace stodkéw ochrony prawnej okreSlone sa w Dziale
X ,,Srodki ochrony prawnej" ustawy Pzp.

XXII. Informacje dodatkowe dotyczace sktadania ofert.

1. Niniejsza SWZ oraz wszystkie dokumenty do niej dotgczone moga by¢ uzyte jedynie
w celu sporzadzenia oferty.

2. Wykonawea przedstawia oferte zgodnie z wymaganiami okreSlonymi w niniejszej
SWZ.

3. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.

4, Zamawiajacy nie przewiduje skladania ofert wariantowych.

) Zamawiajacy nie przewiduje aukeji elektroniczne;.
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6. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien powtarzajgcych.

XXIII. Klauzula informacyjna dotyczaca RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 Ogolnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych (RODQ)
informujemy, ze:

1.

2.

administratorem Panstwa danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w
Ostrowi Mazowieckiej, adres: ul. 3 Maja 55, 07-300 Ostréw Mazowiecka;
administrator wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moga sie Pafistwo
kontaktowa¢ w sprawach przetwarzania Panstwa danych osobowych za
posrednictwem poczty elektronicznej: pupom@post.pl;

administrator bedzie przetwarzal Panstwa dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1
lit. ¢) RODO, tj. w celu wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze, co wynika z ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym oraz m.in. z ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, z ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych;
dane osobowe mogg by¢ udostgpnione innym uprawnionym podmiotom, na
podstawie przepisOw prawa, a takze na rzecz podmiotéw, z ktorymi administrator
zawart umowe powierzenia przetwarzania danych w zwiazku z realizacja ustug na
rzecz administratora (np. kancelarig prawng, dostawcg oprogramowania,
zewnetrznym audytorem);

administrator nie zamierza przekazywaé Panstwa danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowej;

majg Panstwo prawo uzyskac kopie swoich danych osobowych w siedzibie
administratora.

Dodatkowo zgodnie z art. 13 ust. 2 RODO informujemy, ze:

.

Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepisow
prawa, tj. z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach;

przystuguje Panistwu prawo dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania lub
ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do przeniesienia danych oraz prawo do wniesienia skargi do
organu nadzorczego:

podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do zawarcia
umowy. Konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak realizacii
Umowy;

administrator nie podejmuje decyzji w sposéb zautomatyzowany w oparciu o
Panstwa dane osobowe.

Zataeznik nr 1: Formularz oferty;

Zalgcznik nr l1a: Formularz cenowy do formularza oferty;

Zalgcznik nr 2: Wzor umowy:

Zalgcznik nr 3: Oswiadczenie wykonawcey o spetnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu;

Zatgeznik nr 3a: Oswiadcezenie podmiotu udostepniajgcego zasoby o spetnieniu warunkow

udziatu w postepowaniu;
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Zalgcznik nr 4: Oéwiadezenie wykonawcey o wykluczeniu;

Zalacznik nr 4a: O$wiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby o wykluczeniu;
Zalacznik nr 5: O$wiadczenie Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia;

Zalacznik nr 6: O$wiadczenie o podwykonawcach;

Zalacznik nr 7: Wykaz ushug.

Ostrow Mazowiecka, 19.12.2025 r

ZATWIERDZAM:
Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi Mazowieckiej — Barbara Grabowska.

YN Tl
241 AN

Powiatowero Urzgdy Pracy

w Osirowt Mazowl
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Zatgcznik nr 1 do SWZ

(Nazwa i adres Wykonawcy)

OFERTACENOWA

na realizacj¢ zamdwienia publicznego na:

~Ushugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym $wiadczone na potrzeby Powiatowego
Urzedu Pracy w Ostrowi Mazowieckiej”

zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w specyfikacji warunkéw zaméwienia dla tego postepowania
sktadamy niniejszg oferte:

Za wykonanie przedmiotu zaméwienia oferujemy cene w kwocie fgcznej brutto, ktére stanowi
wszystkie koszty zwigzane z przedmiotem zamoéwienia:

w tym podatek VAT.
Uwaga:

Zalgcznik Nr 1a do SWZ Formularz cenowy ma charakter szacunkowy i wskazano w nim
orientacyjne ilosci przesylek, planowane do wystania w okresie realizacji przedmiotu
zamowienie.

UWAGA!

W rozdziale XVI ust. 6 SWZ Zamawiajagcy wymaga zlozenia wraz z ofertg informacji
o powstaniu zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od
towarow i ushug (VAT) wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub
$wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty
podatku.

Nieztozenie przez Wykonawce informacji bedzie oznaczalo, ze taki obowigzek nie powstaje.

Dane dotyczace Wykonawcy:

Nazwa i adres Wykonawcy:

Imie Nazwisko osoby (0s6b) upowaznionych do podpisania umowy:



Numer telefonu: .../ cooiiiininns
N e NI P ennmemsasrmyns
1. Warunki ptatnoéci beda zgodne z wzorem umowy bedacym zatgcznikiem do SWZ.

2. 0Oéwiadczamy, Ze zapoznali$my sie ze specyfikacjg warunkéw zamowienia, w tym z wzorem umowy
w sprawie zaméwienia publicznego i uzyskalismy wszelkie informacje niezbedne do przygotowania
niniejszej oferty. Przedstawione w specyfikacji warunkéw zaméwienia warunki zawarcia umowy
oraz wzor umowy zostaly przez nas zaakceptowane.

3. Oswiadczamy, Ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg oferty przez czas wskazany w specyfikacji
warunkow zamowienia.

4, O$wiadczamy, ze wypehilismy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO)
wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub poérednio pozyskaliSmy w celu
ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.”

5. ofwiadczamy, ze posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci oraz
dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdelnymi do wykonania
zamOwienia, znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamOwienia oraz nie podlegamy wykluczeniu w zwigzku z art. 7 ust. 1 ustawy o szczegblnych
rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpicczenstwa narodowego (tj. Dz. Uz 2025r,, poz. 514);

6. W przypadku uznania niniejszej oferty za oferte najkorzystniejsza zobowigzujemy si¢ do zawarcia
umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

7. Informuje, Ze jestem (niepotrzebne skresli¢) mikro/matym/srednim/duzym przedsigbiorcq”.

8. Oferta wraz z zalgcznikami zostala ztozona na ...... stronach kolejno ponumerowanych od nt ......... do

9.  Zalacznikami do niniejszej oferty sa:

* niepotrzebne skresli¢

** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
wykonawca nie sktada (usunigcie treéci odwiadczenia np. przez jego wykreslenie).

1) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych craz uchylenia dyrektywy

95 /46 /WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).



Zatgeznik nr 1a do formularza oferty

Cena oferty wyliczona zostata w oparciu o nizej podane ceny:

Lp.

Rodzaj przesylki

Waga przesylki

llosé sztuk

Cena
jednostlkowa
(zl)

Wartos¢

(zh)

Przesylki nierejestrowane nie bedgee
przesylkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym (ekonomiczne)

do 500 g. Format §

1016

Przesylki nierejestrowane nie bedace
przesylkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym (ekonomiczne)

do 1000 g. Format M

(5]

Przesylki nierejestrowane najszybsze)
kategorii w obrogie krajowym
(prioryletowe)

do 500 g. Format &

Przesylki rejestrowane nie bedace
przesylkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym (ekonomiczne
polecone)

do 500 g. Format S

10860

Przesylki rejestrowane nie bedace
przesylkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym (ekonomiczne
polecone)

do 1000 g. Format M

43

Przesylki rejestrowane nie bgdace
przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym (ekonomiczne
polecone)

do 2000g. Format L

21

Przesylki rejestrowane najszybszej
kategorii w obrocie krajowym
(priorytetowe polecong)

do 500 g. Format §

Przesylki rejestrowane najszybsze|
kategorii w obrocie krajowym
(prioryletowe polecone)

do 1000 g. Format M

Przesyiki rejestrowane najszybszej
kategorii w obrocie krajowym
(priorytetowe polecone)

do 2000g. Format L

Usluga "zwrot do nadawey" w obrocie
krajowym

do 500 g. Format §

612

Usluga "potwierdzenie odbioru” w obrocie
Krajowym

ustuga

10128

Format S to przesylka o wymiarach;
maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢ wymiardw: wysokosé 20 mm, dhugosé 230 mm,
szerokosé 160 mm.

minimum — wymiary strony adresowej nie mniejsze niz 90x140 mm;

Format M to przesylka o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie mniejsze niz 90x140 mm;

maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé wymiarow: wysokos¢ 20 mm, dhugosé 325 mm,
szerokosdé 230 mm,

Format L to przesylka o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie mniejsze niz 90x140 mm;

Wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancja +/- 2 mm.

maksimum - suma dlugosdci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiardéw
(dlugo$c) nie moze przekroczy¢ 600 mm.




Zatacznik nr 2 do SWZ
Projekt umowy nr OA.2611.3.2025

zawarta W dnitt ..o r. w Ostrowi Mazowieckiej
pomiedzy:
Powiatowym Urzedem Pracy w Ostrowi Mazowieckiej z siedziba ul. 3 Maja 55, 07-300 Ostréow

Mazowiecka, NIP 7591012523, Regon 550347730, reprezentowana przez Dyrektor Powiatowego
Urzedu Pracy Panig Barbare Grabowska, zwanym dalej w umowie , Zamawiajgcym”

a

reprezentowang przez:

zwang dalej , Wykonawca” lub ,Poczty”,

Iacznie zwanych stronami.
§1

1. Strony oSwiadczajg, Ze umowa zostala zawarta w wyniku udzielenia zamdwienia publicznego
na $wiadczenie powszechnych uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla
Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi Mazowieckiej, po uprzednim przeprowadzeniu postepowania
w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowieni publicznych (Dz. U, z 2024 r., poz. 1320 ze zm.), zwanej dalej takze ,ustawa Pzp” pn.
~Uslugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym $wiadczone na potrzeby Powiatowego Urzedu
Pracy w Ostrowi Mazowieckiej”,

Z Wykonawca o$wiadcza, Ze spelnia warunki okreslone w art. 57 ust. 1 ustawy, o ktérej mowa
w ust. 11inie podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ustawy, o ktérej mowa w ust. 1.

§2

L. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie wuslug pocztowych w obrocie Kkrajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych, oraz
paczek pocztowych 1 ich ewentualnych zwrotéw w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r,
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 366 ze zm.) na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi

Mazowieckiej.

2 Wykonawca zobowigzany jest $wiadczy¢ uslugi pocztowe zgodnie z powszechnie
obowigzujacymi przepisami prawa, a w szczegolnosci:

a) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 366 ze zm.),

b) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2025r.
poz. 1691},

c) ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (t. j. Dz. U. z 2025 r., poz.
1071 ze zm.),

d) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji uslugi pocztowej (Dz. U. z 2019 1., poz. 474),

e) ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 1484),

f) innych powszechnie obowigzujacych przepisach.



§3

1. Przez przesylki pocztowe bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ przesylki listowe
w obrocie krajowym i zagranicznym o wadze do 2000 g oraz paczki pocztowe o masie do 10000 g
wedlug:

a) rodzaju:

- przesylki listowe niercjestrowane, tj. przesylki nadane i dorgczone bez pokwitowania,

- przesylki listowe rejestrowane, tj. przesylki nadane i dorgczone za pokwitowaniem,

- przesylki listowe rejestrowane, za potwierdzeniem odbioru,

- paczki;

b) kategorii:

- przesylki ekonomiczne,

- przesylki priorytetowe,

2. W ramach wszystkich rodzajéw przesylek za zwrotnym potwierdzeniem odbioru Zamawiajacy
przewiduje nadanie przesylek, ktérych nadanie bedzie miato skutek dorgczenia zgodnie z art. 57 § 5
pkt 2 Kodeksu postepowania administracyjnego, Kodeksu postepowania cywilnego, art. 198 b ust. 2
ustawy Prawo zamoéwien publicznych lub ewentualnie innych analogicznych przepiséw.

3. Przesylki, ktérych nadanie bedzie mialo skutek doreczenia zgodnie z art. 57 § 5 pkt 2 Kodeksu
postepowania administracyjnego, art. 165 § 2 Kodeksu postepowania cywilnego lub ewentualnie
innych analogicznych przepisow beda doreczane przez Wykonawce z zachowaniem termindw
i trybow okreslonych w przytoczonych przepisach.

4. Przesylki nadawane przez Zamawiajacego doreczane beda do kazdego miejsca w kraju i za granica
zgodnie 7z zapisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe, ustawy z dnia 17 listopada
1964 r. Kodeks postepowania cywilnego oraz w oparciu o przepisy miedzynarodowe.

5. Realizacja przedmiotowej uslugi odbywac sie bedzie na podstawie wlasciwie przygotowanych
przesylek do nadania oraz zestawien ilosciowych, w przypadku listow nierejestrowanych i zestawien
z wyszczegdlnieniem adresatow, w przypadku listow rejestrowanych. Zestawienia bedg sporzadzane
w 2 egz. - po jednym egzemplarzu dla Zamawiajacego i Wykonawcy. Zamawiajacy dopuszcza
mozliwosé uzgodnienia wzoru zestawiefi z Wykonawca.

6. Nadawca umieszcza na przesylce listowej lub paczce nazwe odbiorcy wraz z jego adresem (podany
jednoczesnie w ksiazce nadawczej) oraz pelng nazwe i adres zwrotny Nadawcy. Zamawiajacy bedzie
stosowal znaki oplaty pocztowej stuzace do potwierdzenia oplat dotyczacych uslug pocztowych
i oznaczenia umozliwiajacego identyfikacje umowy, na podstawie ktérej swiadczone sa uslugi
pocztowe. Obowiazek wlasciwego przygotowania przesylki oraz sporzadzenie powyzszych
zestawien ciazy na Zamawiajagcym.

7. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i1 paczek w stanie
umozliwiajacym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem
przeznaczenia.

8. Nadanie przesylek objetych przedmiotem zaméwienia nastepowac bedzie w dniu ich odbioru przez
Wykonawce od Zamawiajacego pod warunkiem prawidlowego ich przygotowania.

9. Opakowanie przesylek listowych - koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona
(zaklejona). Opakowanie paczki - sztywne pudelko lub inne opakowanie, ktére zabezpiecza przed
dostepem do zawartosci oraz uniemozliwia uszkodzenie przesylki w czasie przemieszczania.

10. Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, w ktérej na opakowaniu przesylek (na kopercie, stronie
adresowej przesylek) nadawanych przez Zamawiajgcego i na dowodzie nadania przesylek
Zamawiajacego oraz na zwrotnym poswiadczeniu/ potwierdzeniu odbioru byly inne dane niz dane
adresowe Zamawiajacego, a zamieszczone byly dane adresowe innego podmiotu nadajacego
w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego.



11. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci, w ktorej czesé przesylek zostanie nadana przez inny
podmiot na rzecz i w imieniu Zamawiajgcego, w wyniku czego na dowodzie nadania przesylki bedzie
figurowal inny podmiot niz Zamawiajacy, za$ oznaczenia nadawcy na kopercie bedg wskazywaly na
to, ze Zamawiajacy nie jest nadawca przedmiotowej korespondencji.

12. Wykonawca zapewnia mozliwos¢ odbioru przesylek dostarczonych przez Zamawiajacego przez
pie¢ dni w tygodniu, od poniedzialku do pigtku, w godzinach od 8:00 do 16:00. Odpowiednio
przygotowane przesylki listowe i paczki Wykonawca bedzie przyjmowal od Zamawiajacego
minimum raz dziennie (w dniach i godzinach pracy Zamawiajacego), a Wykonawca potwierdzi ich
odbidr - pieczecia, podpisem, data na kopii zestawien.

13. Nadanie przesylek bedzie kazdorazowo potwierdzane przez Wykonawce poprzez okredlenie daty
nadania. Potwierdzenie dokonywane bedzie w prowadzonej przez Zamawiajgcego ksigzce nadawcze]
Iub na wykazach nakladu Zamawiajacego. Zamawiajacy dopuszcza mozliwodé uzgodnienia tredci
nadrukéw z Wykonaweg, tak aby nadruk poszczegélnych rubryk wykazow nakladu Zamawiajacego
byt zgodny z nadrukiem wykazéw nakladu Wykonawcy.

14. Wykonawca bedzie doreczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowanie przez adresata
potwierdzenie odbioru niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesylki.

15. W ramach swiadczenia ww. uslug Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczania przesylek do
siedziby Zamawiajacego minimum raz dziennie (w dniach i godzinach pracy Zamawiajacego).

16. Przedmiot zaméwienia obejmuje zwrot do siedziby nadawcy niedoreczonych przesylek
niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia, po ich awizowaniu zgodnie z przepisami
kodeksu postgpowania cywilnego i kodeksu postepowania administracyjnego.

17. Zamawiajacy we wlasnym zakresie zapewni sobie druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dla
przesylek z potwierdzeniem odbioru do przesylek doreczanych na zasadzie Ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

18. Strony ustalaja, ze miejscem nadawania przesylek beda placéwki Wykonawcy wskazane
w zalgczniku do umowy. Wykaz placéwek Wykonawcy stanowi zalgcznik nr 3.

19. Osobg uprawniong do kontaktéw z Zamawiajgcym, po stronie Wykonawcy jest sttt Bl
20. Osoba uprawniong do kontaktow z Wykonawca, po stronie Zamawiajacego jest ..., nr .....

54
L Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcey, w tym innemu
operatorowi pocztowemu, na zasadach okreslonych w ustawie Prawo pocztowe,
2, Strony ustalaja, ze zgodnie z oferta zlozong przez Wykonawce, Wykonawca zleci
podwykonawcom nastepujacy zakres czynnosdci: .......ooooeviiiiininnnn, (nie dotyczy).
3 Wykonawca zobowigzany jest do przedlozenia na kazdorazowe Zadanie Zamawiajacego,

kopii umowy zawartej z podwykonawca i/lub podwykonawcami, w dowolnym czasie realizacji
przedmiotu zamdéwienia.

4. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
wykonawca powolywal sig, na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania
spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, wykonawca jest obowiazany wykazac
zamawiajgcemu, ze proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spelnia je w
stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby wykonawca powolywal si¢ w trakcie
postepowania o udzielenie zaméwienia. Przepis art. 122 ustawy Pzp stosuje si¢ odpowiednio.

9, Podmiot, ktéry zobowiazal si¢ do udostepnienia zasobdéw, odpowiada solidarnie =z
Wykonawca, ktéry polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkode poniesiong przez
Zamawiajacego powstala wskutek nieudostepnienia tych zasobéw, chyba ze za nieudostgpnienie
zasobéw podmiot ten nie ponosi winy.

6. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnodci z tytulu  ewentualnych  roszczen
podwykonawcéw w stosunku do Wykonawcy. Przedmiotowa odpowiedzialnesé obcigza wylgcznie

Wykonawce.



§5

1 Wartos¢ wynagrodzenia za wykonanie niniejszej umowy ustala si¢ na kwote ......... zl brutto
(slownie: ........... zlote 00/100) zgodnie ze zloZzona oferta.
2 Rozliczenie naleznosci za wykonane ustugi pocztowe odbywad sie bedzie w miesigcznych

okresach rozliczeniowych. Podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma oplat za przesylki faktycznie
nadane lub zwrécone w okresie rozliczeniowym, stwierdzone co do iloéci i wagi na podstawie
dokumentéw nadawczych lub oddawczych, przy czym obowiazywac beda ceny podane
w formularzu Ofertowym, stanowigcym Zalgcznik nr 1 do umowy.
3. Ceny okreslone w formularzu ofertowym stanowiacym zalgcznik nr 1 do oferty powinny
zawieraé wszystkie oplaty Wykonawcy.
4. W przypadku przesylek, ktére nie sa rejestrowane - ilos¢ i waga przyjetych lub zwréconych
przesylek, stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych/zwréconych przesylek,
sporzadzonego przez Zamawiajacego i potwierdzona przez placéwke Wykonawcy.
2 Platnos¢ za wykonane uslugi bedzie dokonywana w formie platnoéci ,z dofu” w miesigcznym
okresie rozliczeniowym. Termin platnosci ustala si¢ na do 14 dni od daty wystawienia faktury.
6. Wykonawca wystawi faktury na postawie dokumentéw nadanych i zwréconych przesylek
w terminie do 7-go dnia nastgpujacego po miesigcu rozliczeniowym, na ponizszych zasadach:
1) Faktury beda wystawiane na:
- Nabywca: Powiatowy Urzad Pracy w Ostrowi Mazowieckiej, Ul 3 Maja 55, 07-300 Ostrow
Mazowiecka, NIP 7591012523.
- Odbiorca: Powiatowy Urzad Pracy w Ostrowi Mazowieckiej, Ul 3 Maja 55, 07-300 Ostrow
Mazowiecka
2) Zamawiajacy o$wiadcza, ze zezwala na przesylanie drogg elektroniczng faktur wystawianych
przez Wykonawce zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w formacie PDF.
3) Wykonawca zobowiazuje sie przesyla¢ faktury (oraz faktury korygujace i duplikaty faktur)
droga elektroniczna w formacie PDF.
4) Wykonawca o$wiadcza, ze faktury beda przesylane z nastgpujacego adresu e-mail:

5) Zamawiajacy o$wiadcza, ze adresem e-mail wilasciwym do przesylania faktur jest:
pupom@post.pl.

7. Zamawiajacy zobowiazuje sie do regulowania naleznoéci na rachunek bankowy wskazany
przez Wykonawce w fakturach VAT.
8. W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesylek nie ujetych w formularzu cenowym,
podstawa rozliczen bedzie cennik Wykonawcy obowigzujacy w dniu nadania tych przesylek..
9 Wykazane w Formularzu Ofertowym szacunkowe ilosci przesylek kazdego rodzaju, zostaly
podane dla poréwnywalnosci ofert i nie sg ilociami zobowiazujacymi Zamawiajacego. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do korekty iloSciowej wg gramatury i rodzajéw nadawanych przesylek,
wskazanych w zalaczniku nr 1. Rzeczywista ilos¢ przesylek pocztowych wedlug gramatury i rodzaju
bedzie wynika¢ z faktycznych potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode 1 nie bedzie
dochodzil roszezen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji umowy.
10. Wykonawca okresli wzory oznakowania przesylek rejestrowanych i priorytetowych, ktére
beda stosowane przy oznakowaniu przesylek listowych i paczek (dopuszcza sig przekazanie
Zamawiajacemu wzoru pieczeci zastepujgcego ww, oznaczenia).

11. Znaczek oplaty pocztowej zastapi piecze¢ wykonana wedlug wzoru dostarczonego przez
Wykonawce.
12. Strony postanawiaja, ze nie jest dopuszczalny bez zgody Zamawiajacego przelew

wierzytelnosci z tytulu wynagrodzenia za zrealizowany przedmiot umowy na osobe trzecia.



§é6

1. Zamawiajacy dopuszcza zmiang postanowieri niniejszej umowy w nastepujacym zakresie:

1) Zamawiajgcy dopuszcza zmiane ilosci w poszczegdlnych pozycjach wskazanych w opisie
przedmiotu zaméwienia wraz ze skutkami zmian. W przypadku nadania przez Zamawiajacego
wiekszej ilosci przesylek z danej kategorii, uslugi te bedg rozliczane wg cen jednostkowych dla danej
kategorii. W przypadku zmniejszenia ilosci przedmiotu zamoéwienia, o ktérym mowa w opisie
przedmiotu zaméwienia, nie uprawnia to Wykonawcy do dochodzenia od Zamawiajacego
jakichkolwiek roszczen, w szczeg6lnoéci roznicy pomiedzy kwota wynagrodzenia, a ceng oferty;

2) zmiang cen jednostkowych, pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez ustawe z dnia 23 listopada 2012 r. -

Prawo pocztowe;

3) zmiang wynagrodzenia w przypadku urzedowej zmiany podatku VAT;
4) zmiany podwykonawcy oraz zakresu realizacji zaméwienia przez podwykonawce;
5) w zakresie zmiany przedmiotu umowy - jezeli koniecznos¢ wprowadzenia zmian jest
skutkiem zmiany przepiséw prawa.
2 Zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznoéci.
§7
1. Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie uslugi pocztowej stosuje sie

odpowiednio przepisy rozdzialu 8 Prawa pocztowego oraz Rozporzadzenia Ministra Administracji i
Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji uslugi pocztowej.

2. Zamawiajgcy ma prawo zleci¢ usluge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obciazy¢
Wykonawce, jezeli Wykonawca nie zapewni mozliwosci przyjecia przesylek w wyznaczonym dniu
i czasie od Zamawiajacego.

§8
Umowa obowigzuje od dnia 1.01.2026 r. do 31.12.2026 .

§9
Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron z zachowaniem miesiecznego okresu
wypowiedzenia, w formie pisemnej, ze skutkiem na ostatni dziedi nastepnego miesigca
kalendarzowego.

§10
1. Wykonawca zobowigzuje sie¢ do zachowania poufnosci wszystkich informacji, w ktérych
posiadanie wszedl w trakcie wykonywania umowy lub w zwiazku z wykonywang umowa oraz do
nie wykorzystywania ich do innych celéw niz wykonywanie czynnosci wynikajacych z niniejszej
umowy.
2 W  przypadku zaistnienia potrzeby udostepnienia Wykonawcy przez Zamawiajacego
informacji niejawnych niezbednych do realizacji umowy - zostana one przekazane zgodnie
z obowiazujgcg ustawg o ochronie informacji niejawnych.
3 W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania obowiazkéw o ktérych mowa
w ust. 1 niniejszego paragrafu oraz wynikajacych z ustawy o ochronie informacji niejawnych
Zamawiajacy ma prawo odstapic od umowy, a wynikla z tego faktu straty obcigzy¢ Wykonawce.

§11
Spory wynikle ze stosowania niniejszej umowy, strony beda rozstrzygaly polubownie lub w razie nie
dojécia do porozumienia rozstrzygaé¢ bedzie Sad Powszechny wlasciwy miejscowo dla siedziby

Zamawiajacego.



§121
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie maja przepisy Kodeksu Cywilnego,
Ustawy Prawo zaméwiefi publicznych oraz aktéw prawnych regulujacych dziatalnos¢ pocztowa.

§13
Umowa zostata sporzadzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla Zamawiajgcego
1 Wykonawcy.
§14
Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Wykonawca: Zamawiajacy:



Zatacznik nr 3 do SWZ

Zamawiajgcy:

Powiatowy Urzad Pracy

ul. 3 Maja 55,

07-300 Ostrow Mazowiecka

Wykonawca:

(petna nazway/firma, adres, w zaleznosci od
podmiotu; NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenie Wykonawcy

sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11.09.2019 r.

Prawo zamowien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,Uslugi pocztowe w
obrocie krajowym i zagranicznym $wiadczone na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi

Mazowieckiej” oswiadczam, co nastepuje:

O$wiadczam, ze spetniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajacego

w rozdziale V SWZ.

....................... (migjscowosé], Ania .......coooevnnnnn T

Dokument musi by¢ podpisany kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym

lub elektronicznym podpisem osobistym



INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:

Oéwiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, okreslonych przez

zamawiajgcego w SWZ rozdzial V polegam na zasobach nastepujacego/ych podmiotu/ow:

W NASTEPUJGCYIN ZAKTESIE! wervurrrsinsssissitiestrssssses s rer b s iah 1 e L R LRSS
. (wskazaé podmiot | okresli¢

odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).

....................... (miejscowosé), dnia .ocecviicinnnn T

Dokument musi by¢ podpisany kwalifikowanym
podpisem elektronicznym Iub podpisem zaufanym

lub elektronicznym podpisem osobistym

0$WIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMAC]I:

Oéwiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sa aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaty przedstawione z petng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

....................... (miejscowose), Ania cieinnen T

Dokument musi byé podpisany kwalifikowanym
podpisem elekironicznym Iub podpisem zaufanym

[ub elektronicznym padpisem osobistym



Zatacznik nr 3a do SWZ

Zamawiajacy:

Powiatowy Urzad Pracy

ul. 3 Maja 55,

07-300 Ostréw Mazowiecka

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji}

Oswiadczenie Podmiotu udostepniajgcego zasoby
(jezeli dotyczy)

sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11.09.2019 r.

Prawo zamowien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),
DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn. ,Ustugi pocztowe w
obrocie krajowym i zagranicznym $wiadczone na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi
Mazowieckiej” o§wiadczam, co nastepuje:

INFORMACJA DOTYCZACA PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udzialu w postepowaniu okreélone przez Zamawiajacego

w rozdziale V SWZ.

....................... (migjscowosé), dnia ........coeeeenni I

Dokument musi byé podpisany kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym

lub elektronicznym podpisem osobistym



Oéwiadczam, 7e wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z peing $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

....................... (migjscowosd), dnia .oovviiviinnieeen I

Dokument musi by¢ podpisany kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym

lub elektronicznym podpisem osobistym



Zatacznik nr 4 do SWZ

Zamawiajacy:

Powiatowy Urzad Pracy

ul. 3 Maja 55,

07-300 Ostréow Mazowiecka
Wykonaweca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenie Wykonawcy

skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11.09.2019 r.

Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznege pn. ,Uslugi pocztowe
w obrocie krajowym i zagranicznym $wiadczone na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w

Ostrowi Mazowieckiej” oswiadczam, co nastepuje:

1. OSwiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1
ustawy Pzp.
2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 109 ustawy

Pzp w zakresie jaki Zamawiajgcy wymagat.

....................... (migjscowosd), dnia ........ccevennn T

Oswiadczam, Ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia wymienione ponizej z
postepowania na podstawie art. ............ ustawy Pzp (poda¢ majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd
wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1,2, 5 ustawy Pzp lub art. 109 ustawy Pzp). Jednocze$nie o$wiadczam, ze w zwigzku z

ww. okolicznoscia, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjatem nastepujace srodki naprawcze:

Dokument musi by¢ podpisany kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub

elektronicznym podpisem osobistym



OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Oéwiadczam, #e wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach s3 aktualne

i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z petna $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

....................... {miejscowosé), dNia ..oicvvwvieiciiecan I

Dokument musi by¢ podpisany kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym

lub elektronicznym podpisem osobistym



Zatacznik nr 4a do SWZ

Zamawiajacy:
Powiatowy Urzad Pracy
ul. 3 Maja 55,
07-300 Ostrow Mazowiecka

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

OSwiadczenie Podmiotu udostepniajgcego zasoby

(jezeli dotyczy)

skiadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11.09.2019 r.

Prawo zamowien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postgpowania o udziclenie zamdwienia publicznego pn. ,Uslugi pocztowe

w obrocie krajowym i zagranicznym $wiadczone na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w

Ostrowi Mazowieckiej” odwiadczam, co nastepuje:

INFORMACJA DOTYCZACA PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1
ustawy Pzp.
2. OSwiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 109 ustawy

Pzp w zakresie jaki Zamawiajacy wymagat

....................... (migjscowosé), ANia .o..eovevieerernn I
Dokument musi by¢ podpisany kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub

elektronicznym podpisem osobistym

O$wiadczam, Ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia wymienione ponizej z
postepowania na podstawie art. ........... ustawy Pzp (poda¢ majgeq zastosowanie podstawe wylkluczenia sposréd
wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, § ustawy Pzp lub art. 109 ustawy Pzp). Jednoczesnie o$wiadczam, ze w zwigzku z

ww. okoliczno$cig, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjatem nastepujace $rodki naprawcze:

Dokument musi by¢ podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub elektronicznym
podpisem osobistym



OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMAC]I:

Oéwiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sa aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaty przedstawione z peina $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.
....................... (miejscowosc), ANIA oovveviiviiiinnn T

Dokument musi by¢ podpisany kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub elektronicznym podpisem

osobistym



Zatacznik nr 5 do SWZ

Zamawiajacy:

Powiatowy Urzad Pracy

ul. 3 Maja 55,

07-300 Ostréw Mazowiecka
Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenie Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia

skladane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11.09.2019 r.

Prawo zamdwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE REALIZAC]I ZAKRESU PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA PRZEZ POSZCZEGOLYCH
WYKONAWCOW

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,Ustugi pocztowe
w obrocie krajowym i zagranicznym $wiadczone na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w
Ostrowi Mazowieckiej” o§wiadczam, co nastepuje:

O R O I ATICR, wennssnamssmssmmtressoascsngsicsyus s b ek o s 8 P A A O e P S e
(nazwa i adres Wykonawcy)

zrealizuje nastepujacy, kluczowy zakres przedmioti ZamOWIEIIA .........ovcvivrr i et as s ses s e ersniesserenes

LU E 0] e U SRR S DU [N —
(nazwa i adres Wykonawcy)

zrealizujemastepujgey zakres proedmiotu ZamOWTBNTET s e s S v s s

O O B G 54144504050 w80 85180 e meomms s e 803105872110 K S0 RS SRR A R 88 8 e A A Y AR S RERISRERYS
(nazwa i adres Wykonawcy)

zrealizuje nastepujacy zakres przedimiotu ZaAMOWIBIA ... e e evecuereiesretesesiss ot eesees i et

....................... (miejscowosd), dnia.......... I

Dokument musi by¢ podpisany kwaliftkowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub elektronicznym podpisem

osobistym



Zatacznik nr 6 do SWZ

---------------------------------------------------------------

Dane adresowe firmy Wykonawcy

OSWIADCZENIE

I.*

Oswiadczamy, ze zakres ustug stanowigcych przedmiot zaméwienia, wykonamy osobiscie

bez pomocy podwykonawcy.

Miejsce I data...ormernnens

IL*

Oswiadczamy, ze przy realizacji ustug stanowigcych przedmiot zamoéwienia, beda
uczestniczy¢ nastepujacy podwykonawcy - wykaz podwykonawcow i zakres ustug przez

nich wykonywanych jest nastepujacy:

Lp. Nazwaiadres Zakres powierzonych robét uwagi
przewidywanego

podwykonawcy

Miejsce i data ...occcovvvniriinennns

*) Wykonawca winien wybrac¢ pkt. I lub pkt. I1

Dokument musi by¢ podpisany kwalifilkowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym
lub elektronicznym podpisem osobistym
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