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ZAMAWIAJACY

Powiat Ciechanowski — Starostwo Powiatowe w Ciechanowie
ul. 17 Stycznia 7, 06-400 Ciechanow

NIP: 5661889579, REGON: 130377706

wojewoOdztwo mazowieckie, powiat ciechanowski

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania: https://ezamowienia.gov.pl
Na tej stronie udostgpniane bedg zmiany i wyjasnienia treSci SWZ oraz inne dokumenty zamowienia
bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia

Adres poczty elektronicznej: oferty@ciechanow.powiat.pl

Nazwa zamoéwienia:

»Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w roku 2026.”

Wartos¢ zamdwienia nie przekracza progéw unijnych okreSlonych na podstawie art. 3 ustawy
z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 poz. 1320 ze zm.).

/-/ Kierownik Zamawiajacego

Ciechanow, 17.12.2025 r.
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I. Informacje ogélne

1.

b)

d)

f)

Tryb udzielenia zaméwienia

Zamowienie na ushugi spoteczne na podst. art. 359 ust. 2, prowadzone w trybie podstawowym
bez negocjacji, o ktorym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 poz. 1320 ze zm.) — dalej: ustawa Pzp.

Wykonawcy/podwykonawcy/podmioty trzecie udostepniajace wykonawcy swéj potencjat
Wykonawcea jest osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktow lub §wiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zamowienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego.

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia wylacznie przez
wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp, tj. majacych status zakladu pracy chronionej,
spotdzielnie socjalne oraz innych wykonawcow, ktorych gtownym celem lub gtéwnym celem
dziatalno$ci ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktore beda realizowaly zamowienie, jest
spoteczna i zawodowa integracja osob spotecznie marginalizowanych.

Zamowienie moze zosta¢ udzielone wykonawcy, ktory:

— spetnia warunki udzialu w postepowaniu opisane w rozdziale Il podrozdziale 7 SWZ,

— nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp oraz na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (. Dz. U. z
2025 r. poz. 514.)

— ztozyt oferte niepodlegajaca odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 ustawy Pzp.

Wykonawcy mogg wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zaméwienia.

W takim przypadku:

e Wykonawcy wystepujacy wspolnie sa zobowigzani do ustanowienia petnomocnika do
reprezentowania ich w postegpowaniu albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia
umowy w sprawie przedmiotowego zamowienia publicznego.

e Wszelka korespondencja bedzie prowadzona przez zamawiajacego  wylgcznie
z pelnomocnikiem.

Potencjal podmiotu trzeciego

W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu, wykonawca moze polegac na
potencjale podmiotu trzeciego na zasadach opisanych w art. 118—123 ustawy Pzp. Podmiot trzeci,
na ktérego potencjal wykonawca powoluje si¢ w celu wykazania spetnienia warunkow udziatu w
postgpowaniu, nie moze podlega¢ wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp oraz na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (¢.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 514.)

Podwykonawstwo

e Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku/zastrzega—ebewiazek osobistego wykonania przez
wykonawce kluczowych zadan.

e Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamowienia podwykonawcy. Wykonawca
jest zobowigzany wskaza¢ w Formularzu oferty (zalacznik nr 1 do SWZ) czegsci zamdwienia,
ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i poda¢ firmy podwykonawcow,
o ile sg juz znane.
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Podwykonawca nie moze podlega¢ wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp oraz na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukrainge oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 514).

Komunikacja w postepowaniu
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
platformy UZP: https://ezamowienia.gov.pl

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym skladanie ofert, wymiana
informacji oraz przekazywanie dokumentéw lub o$§wiadczen migdzy zamawiajacym a wykonawca,
z uwzglednieniem wyjatkow okreslonych w ustawie Pzp, odbywa si¢ przy uzyciu $rodkoéw
komunikacji elektronicznej. Przez $rodki komunikacji elektronicznej rozumie sie $rodki
komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o§wiadczeniu ustug
drogg elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 344).

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego komunikacja miedzy Zamawiajacym
a wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu Platformy e-Zamowienia (zwanej dalej ,,Platforma™),
ktora jest dostgpna pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl. Korzystanie z Platformy jest
bezptatne.

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania (link prowadzacy bezposrednio do widoku
postepowania na Platformie e-Zamdwienia pod adresem:
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-c08bbb84-76d9-47a8-
a8ba-c1b30c45cbcb

Zamawiajacy dopuszcza komunikacje za pomoca poczty elektronicznej na adres e-mail
oferty(@ciechanow.powiat.pl. (NIE DOTYCZY SKELADANIA OFERT).

Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania si¢ z Wykonawcami w inny sposob niz przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej wskazanych w SWZ.

We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajacy i Wykonawcy
postuguja si¢ numerem sprawy.

Wykonawca zamierzajacy wzia¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
musi posiada¢ konto podmiotu ,,Wykonawca" na Platformie. Szczegdtowe informacje na temat
zaktadania kont podmiotow oraz zasady i warunki korzystania z Platformy okresla Regulamin
Platformy e-Zamoéwienia, dostepny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz
informacje zamieszczone w zakladce ,,Centrum Pomocy".

Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga posiadania
konta na Platformie ani logowania.

Sposob sporzadzenia dokumentéw elektronicznych lub dokumentow elektronicznych bedacych
kopia elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi by¢
zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie
wymagan dla dokumentow elektronicznych.

Dokumenty elektroniczne, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
w sprawie wymagan dla dokumentoéw elektronicznych, sporzadza si¢ w postaci elektronicznej,
w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych i
przekazuje si¢ jako zalaczniki. W przypadku formatow, o ktéorych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy
Pzp, ww. regulacje nie bedg mialy bezposredniego zastosowania.

Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych, przekazywane
w postgpowaniu sporzadza si¢ w postaci elektronicznej: w formatach danych okreslonych w
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przepisach Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnos$ci
(i przekazuje si¢ jako zalacznik), Iub jako teks wpisany bezposrednio do wiadomosci
przekazywanej przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej (np. w tresci wiadomosci e-mail
lub w tresci ,,Formularza do komunikacji".
Komunikacja w postgpowaniu z wyltgczeniem sktadania ofert oraz zastrzezeniem ust. 5, odbywa
si¢ droga elektroniczng za posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zaktadce
,Formularze" (,,Formularze do komunikacji"). Za posrednictwem ,,Formularzy do komunikacji"
odbywa si¢ w szczeg6lno$ci przekazywanie wezwan 1 zawiadomien, zadawanie pytan i udzielanie
odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiaja réwniez dotaczenie zalgcznika do
przesytanej wiadomosci (przycisk ,,dodaj zatagcznik"). W przypadku zatacznikow, ktore sa zgodnie
z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentow
elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub
profilem zaufanym, moga by¢ opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspolnie
ubiegajacego si¢ o udzielenie zamoéwienia/podmiotu udostepniajacego zasoby, podpisem typu
zewngtrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewngtrzny,
wewnetrzny) dodaje si¢ uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu
(typ zewngtrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).
Mozliwo$¢ korzystania w postepowaniu z ,,Formularzy do komunikacji" w pelnym zakresie
wymaga posiadania konta ,,Wykonawcy" na Platformie oraz zalogowania si¢ na Platformie. Do
korzystania z ,,Formularzy do komunikacji" stuzacych do zadawania pytan dotyczacych tresci
SWZ wystarczajace jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie.
Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez Wykonawce wiadomosci widoczne sa po
zalogowaniu w podgladzie postgpowania w zaktadce ,,Komunikacja".
Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem ,,Formularzy do komunikacji wynosi
150 MB (wielkos¢ ta dotyczy plikow przesytanych jako zataczniki do jednego formularza).
Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania z ushug
Platformy oraz informacje dotyczace specyfikacji potaczenia okresla Regulamin Platformy.
W przypadku probleméw technicznych i awarii zwiagzanych z funkcjonowaniem Platformy
uzytkownicy moga skorzystac¢ ze wsparcia technicznego dostepnego pod numerem telefonu 32 77
88 999 Iub droga eclektroniczng poprzez formularz udostgpniony na stronie internetowe]
https://ezamowienia.gov.pl w zakladce ,,Zglo$ problem".
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci z tytutu nieotrzymania przez Wykonawce informacji
zwiazanych z prowadzonym postepowaniem w przypadku wskazania przez Wykonawce w ofercie
np. blednego adresu lub adresu poczty elektroniczne;j.
Informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysylania i odbierania
korespondencji elektroniczne;j:
1. Korzystanie z Platformy jest bezplatne.
2. W celu prawidtowego korzystania z ustug Platformy e-Zaméwienia wymagany jest:
A. Komputer PC:
a) parametry minimum: Intel Core2 Duo, 2 GB RAM, HDD
b) =zainstalowany jedne z ponizszych systemow operacyjnych:
e MS Windows 7 lub nowszy
e OSX/Mac OS 10.10,
e Ubuntu 14.04
c) zainstalowana jedna z ponizszych przegladarek:
e Chrome 66.0 lub nowsza
e Firefox 59.0 lub nowszy
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e Safari 11.1 lub nowsza
e Edge 14.0 i nowsze
B. Tablet/Telefon
d) parametry minimum: 4 rdzenie procesora, 2GB RAM, Android 6.0 Marshmallow, iOS
10.3,
e) przegladarka Chrome 61 lub nowa.
3. Dla skorzystania z pelnej funkcjonalno$ci moze by¢ konieczne wiaczenie w przegladarce
obstugi protokotu bezpiecznej transmisji danych SSL, obstugi Java Script, oraz cookies.
4. Specyfikacja polaczenia, formatu przesytanych danych oraz kodowania i oznaczania czasu
odbioru danych:
a) specyfikacja potaczenia - formularze udostgpnione sg za pomoca protokotu TLS 1.2,
b) format danych oraz kodowanie: formularze dostepne s3 w formacie HTML
z kodowaniem UTF-8,
c) oznaczenia czasu odbioru danych: wszelkie operacje opieraja si¢ o czas serwera i dane
zapisywane sg z doktadnoscia co do sekundy.
Szczegotowe informacje dotyczace korzystania z Platformy dostgpne sa w zaktadce Centrum pomocy
pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyiny/.
21) Osoba uprawniong do porozumiewania si¢ z wykonawcami jest:
- Pan Adam Dejnakowski — oferty@ciechanow.powiat.pl

- Pani Sylwia Kowalska — oferty(@ciechanow.powiat.pl

4. Wizjalokalna
Nie dotyczy

5. Podzial zamowienia na cze$ci
Zamawiajacy nie dokonuje podziatu przedmiotowego zamdwienia na czesSci. Zamawiajacy nie
dopuszcza sktadania ofert czgSciowych, o ktorych mowa w art. 7 pkt 15 ustawy Pzp.

Powody niedokonania podziatu:
Podziat zamoéwienia na czgsci mogtby spowodowaé nadmierne koszty realizacji zadania, ponadto
wykonanie go w ramach jednej czesci przez jednego wykonawce bedzie stanowi¢ najbardziej
efektywny sposob realizacji z punktu widzenia technicznego, formalnego i ekonomicznego.

6. Oferty wariantowe

Zamawiajacy:

— dopuszeza/nie dopuszcza mozliwosci,

— wymaga/nie wymaga

ztozenia oferty wariantowej, o ktorej mowa w art. 92 ustawy Pzp, tzn. oferty przewidujacej odmienny
sposob wykonania zamowienia niz okre§lony w niniejszej SWZ.

7. Katalogi elektroniczne

Zamawiajacy:

— wymaga/nie wymaga ztozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych.
lub

Zamawiajacy:
— dopuszeza-mezliwesé/nie dopuszcza mozliwosci,

— wymaga/nie wymaga
dotaczenia katalogow elektronicznych do oferty.
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8. Umowa ramowa
Zamawiajacy przewiduje—zawarete/nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o ktorej mowa w art.
311-315 ustawy Pzp.

9. Aukcja elektroniczna

Zamawiajacy przewiduje—przeprowadzenie/nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej,
o ktorej mowa w art. 308 ust. 1 ustawy Pzp.

10. Zaméwienia, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp

Zamawiajacy przewiduje-udzielenie/nie przewiduje udzielania zamowien na podstawie art. 214 ust. 1
pkt 7 i 8 ustawy Pzp/zamowienia polegajacego na powtdrzeniu podobnych ustug lub robot
budowlanych, zamdwienia na dodatkowe dostawy.

11. Rozliczenia w walutach obcych
Zamawiajacy przewiduje-rezliezenie/nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

12. Zwrot kosztéw udzialu w postepowaniu
Zamawiajacy przewidujezwrot/nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu.

13. Zaliczki na poczet udzielenia zamodwienia
Zamawiajacy przewiduje—udzielenie/nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania
zamoOwienia.

14. Uniewaznienie postepowania
Uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamdwienia moze nastapi¢ na podstawie art. 255 oraz 257
ustawy Pzp.

15. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miatl interes w uzyskaniu zamowienia oraz
poniodst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisOw ustawy,
przystuguja srodki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505-590).

16. Ochrona danych osobowych zebranych przez zamawiajacego w toku postepowania

a) Zamawiajacy oswiadcza, ze spetnia wymogi okreslone w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z
2016r. Nr 119, str. 1 z pdzn. zm.), dalej: RODO, tym samym dane osobowe podane przez
wykonawce beda przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie z przepisami krajowymi.

b) Dane osobowe przekazane przez wykonawce bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢)
RODO w celu zwigzanym z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego
pn.: ,, Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w roku 2026.” i na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) w celu prawidtowej realizacji umowy, jesli zostanie zawarta.

¢) Odbiorcami przekazanych przez wykonawce danych osobowych mogg by¢ osoby lub podmioty,
ktorym zostanie udost¢gpniona dokumentacja postgpowania zgodnie z art. 18 oraz art. 74 ustawy
Pzp, a takze art. 6 ustawy z 6 wrzes$nia 2001 r. o dostgpie do informacji publiczne;.
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Dane osobowe przekazane przez wykonawce zawarte w protokole postgpowania beda

przechowywane przez okres 4 lat, od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a

jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania

umowy. Jesli wynika to z przepisow prawa, dane osobowe moga by¢ przetwarzane w celach
archiwalnych wykonywanych w interesie publicznym, ponad okres wskazany powyzej

Klauzula informacyjna RODO znajduje si¢ w zalaczniku nr 6 do SWZ. Zamawiajacy realizuje

obowiazek informacyjny, zgodnie z art. 19 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie planuje przetwarzania danych osobowych wykonawcy w celu innym niz cel

okreslony w lit. b powyzej. Jezeli administrator danych bedzie planowat przetwarza¢ dane osobowe

w celu innym niz cel, w ktorym dane osobowe zostaly zebrane (tj. cel okreslony w lit. b powyzej),

przed takim dalszym przetwarzaniem poinformuje on osobg, ktérej dane dotycza, o tym innym celu

oraz udzieli jej wszelkich innych stosownych informacji, o ktérych mowa w RODO.

Wykonawca jest zobowigzany, w zwiazku z udzialem w przedmiotowym postepowaniu, do

wypetnienia wszystkich obowiazkéw formalno-prawnych wymaganych przez RODO i zwigzanych

z udziatem w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

W celu zapewnienia, ze wykonawca spetnia wymogi RODO, sktada on stosowne o§wiadczenie,

ktorego tres¢ zostata zawarta w Formularzu oferty. Wykonawca sktada jednoczesnie o§wiadczenie,

iz osoby, ktorych dane przekazal do Zamawiajacego zapoznane sg z klauzulg okreslong w lit. e)

(zalacznik nr 1 do SWZ).

Zamawiajacy informuje, ze:

- Zamawiajacy moze udostepni¢ dane osobowe, o ktorych mowa w art. 10 RODO (dane osobowe
dotyczace wyrokow skazujacych i czyndw zabronionych) w celu umozliwienia korzystania ze
srodkoéw ochrony prawnej, o ktéorych mowa w dziale IX ustawy Pzp, do uptywu terminu na ich
wniesienie.

- Udostepnianie protokotu i zatacznikéw do protokolu ma zastosowanie do wszystkich danych
osobowych, z wyjatkiem tych, ktoére nie podlegaja udostgpnieniu na podstawie przepisow
prawa, oraz danych o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (tj. danych osobowych ujawniajacych
pochodzenie rasowe Iub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub
swiatopogladowe, przynalezno$¢ do zwiazkéw zawodowych oraz przetwarzania danych
genetycznych, danych biometrycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby
fizycznej Iub danych dotyczacych zdrowia, seksualnosci Iub orientacji seksualnej tej osoby),
zebranych w toku postepowania o udzielenie zamowienia.

- W przypadku korzystania przez osobe, ktorej dane osobowe sa przetwarzane przez
zamawiajacego, z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO (zwigzanych z prawem
wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sg dane osobowe
jego dotyczace, prawem wykonawcy do bycia poinformowanym o odpowiednich
zabezpieczeniach, o ktérych mowa w art. 46 RODO, zwigzanych z przekazaniem jego danych
osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej oraz prawem otrzymania
przez wykonawce od administratora kopii danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu),
zamawiajacy moze zada¢ od osoby wystepujacej z zadaniem wskazania dodatkowych
informacji, majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postegpowania o
udzielenie zamowienia.

- Skorzystanie przez osobg, ktorej dane osobowe dotycza, z uprawnienia, o ktdrym mowa w art.
16 RODO (z uprawnienia do sprostowania lub uzupelnienia danych osobowych), nie moze
naruszac¢ integralno$ci protokotu postgpowania oraz jego zatgcznikow.

- W postgpowaniu o udzielenie zamowienia zgloszenie zadania ograniczenia przetwarzania, o
ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia tego postgpowania.
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- W przypadku gdy wniesienie zgdania dotyczacego prawa, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1
RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole
postepowania lub zatgcznikach do tego protokotu, od dnia zakonczenia postgpowania o
udzielenie zamowienia zamawiajacy nie udostepnia tych danych, chyba ze zachodza przestanki,
o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.

Do spraw nieuregulowanych w SWZ maja zastosowanie przepisy ustawy z 11 wrze$nia 2019 r. —
Prawo zaméwien publicznych, ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej oraz przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, a takze przepisy
RODO i ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

I1.

Wymagania stawiane wykonawcy

1.

Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest §wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na rzecz Starostwa Powiatowego w Ciechanowie, w zakresie przyjmowania, przemieszczenia i
dorgczenia przesytek pocztowych oraz ich zwrotow w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r.
Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 366 ze zm.) oraz mig¢dzynarodowych przepisow
pocztowych.

Wspélny Stownik Zamowien:

64110000-0  Ustugi pocztowe
64112000-4  Ustugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1  Ustugi pocztowe dotyczace paczek

Szczegélowy opis przedmiotu zamowienia, opis wymagan zamawiajgcego w zakresie realizacji
i odbioru okreslaja:

opis przedmiotu zamowienia — zalgceznik nr 5 do SWZ
projektowane postanowienia umowy — zalacznik nr 4 do SWZ.

Rozwigzania réwnowazne
Nie dotyczy

Wymagania w zakresie zatrudniania przez wykonawce lub podwykonawce os6b na podstawie
stosunku pracy

Z uwagi na charakter zamowienia Zamawiajacy nie stawia wymogu w zakresie zatrudnienia przez
wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy osob wykonujacych czynnosci
w zakresie realizacji zamowienia.

Wymagania w zakresie zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp
Zamawiajacy nie stawia wymogu/stawia-wymég w zakresie zatrudnienia przez wykonawce osob,
o ktorych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.

Informacja o przedmiotowych Srodkach dowodowych
Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia przez wykonawcow przedmiotowych srodkow dowodowych.

Termin wykonania zamo6wienia
Zamawiajacy wymaga, aby zamowienie zostato wykonane w terminie od dnia podpisania umowy
do dnia 31.12.2026 1.
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7. Informacja o warunkach udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
Na podstawie art. 112 ustawy Pzp, zamawiajacy okresla warunek/warunki udzialu w postegpowaniu
dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowe;j, o ile wynika to z
odrebnych przepisow:
Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada
uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatorow
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 366 ze zm.).

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

8. Podstawy wykluczenia

Zamawiajacy wykluczy z postgpowania wykonawcoéw, wobec ktorych zachodza podstawy
wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp oraz na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (z.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 514). Zgodnie
Z treSciag ww. przepisu, z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu
prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na listg rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktoérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z 2022 1. poz. 593 1 655) jest osoba wymieniona w wykazach okre$lonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktoérego jednostkg dominujgca w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105
i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na listg lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

9. Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych

1) DOKUMENTY SKLADANE RAZEM Z OFERTA

1. Oferta skladana jest pod rygorem niewazno$ci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Do oferty
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Wykonawca zalacza: Formularz oferty (Zalacznik nr 1 do SWZ) oraz wypelniony Formularz
cenowy (zalacznik nr 1 do Formularza oferty).

UWAGA: Brak zalaczonego do Formularza oferty — Formularza cenowego (Zalacznik nr 1
Formularza oferty) skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty.

2. Wykonawca dotagcza do oferty o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz speklnianiu
warunkow udzialu w postepowaniu w zakresie wskazanym w rozdziale Il podrozdziatach 7 i 8
SWZ — zalacznik nr 2a do SWZ, zalacznik nr 2b do SWZ — jezeli dotyczy - oraz zalgcznik nr 3a
do SWZ, zalacznik nr 3b do SWZ - jezeli dotyczy. OSwiadczenie to stanowi dowdd
potwierdzajacy brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu, na
dzien sktadania ofert, tymczasowo zastepujacy wymagane podmiotowe srodki dowodowe,
wskazane w rozdziale II podrozdziale 9 pkt 2 SWZ.

3. Oswiadczenie sktadane jest pod rygorem niewaznos$ci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

4. Os$wiadczenie sktadaja odrebnie:

- wykonawca/kazdy sposrod wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia.
W takim przypadku o$wiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia wykonawcy oraz
spetnianie warunkow udzialu w postgpowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcoéw
wykazuje spetianie warunkoéw udziatu w postepowaniu;

- podmiot trzeci, na ktérego potencjat powotuje si¢ wykonawca celem potwierdzenia spetnienia
warunkow udzialu w postepowaniu. W takim przypadku oswiadczenie potwierdza brak
podstaw wykluczenia podmiotu oraz spetnianie warunkow udziatu w postgpowaniu w zakresie,
w jakim podmiot udostepnia swoje zasoby wykonawcy;

5. Wykonawcy, ktérzy maja siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej, skladaja;

1) w przypadku wykonawcy w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje
dokumentow, o ktorych mowa w niniejszej SWZ, lub gdy dokumenty te nie odnosza si¢ do
wszystkich przypadkow, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4 ustawy PZP, zastgpuje
si¢ je odpowiednio w catosci lub w czesci dokumentem zwierajacym odpowiednio o$wiadczenie
wykonawcy, ze wskazanie osoby albo o0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub
o$wiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, ztozone pod przysiega, lub, jezeli w kraju,
w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania nie ma przepisow o oswiadczeniu
pod przysigga, ztozone przed organem sgdowym lub administracyjnym, notariuszem, organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego, wlasciwym ze wzgledu na siedzibg lub miejsce
zamieszkania wykonawcy.

2) do podmiotoéw udostgpniajacych zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy PZP oraz
podwykonawcéw niebedacych podmiotami udostepniajacymi zasoby na tych zasadach,
majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j,
przepisy Rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 roku
stosuje si¢ odpowiednio.

3) Pozostate dokumenty i oswiadczenia wykonawcy majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, sktadajg zgodnie z wytycznymi w SWZ.

6. Samooczyszczenie — w okolicznosciach okre§lonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 lub
art. 109 ust. 1 pkt 2-5 1 7-10 ustawy Pzp, wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli udowodni
zamawiajgcemu, ze spetnil lacznie nastepujace przestanki:
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1) naprawil lub zobowigzal si¢ do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez zados¢uczynienie
pieni¢zne;
2) wyczerpujaco wyjasnit fakty i okoliczno$ci zwigzane z przestgpstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidlowym postgpowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie
wspotpracujgc  odpowiednio z wlasciwymi organami, w tym organami $cigania lub
zamawiajacym;
3) podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu postepowaniu, w szczegdlnosci:
a) zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidlowe postgpowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

¢) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewnetrznych regulacji lub standardow,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow.

Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci sa wystarczajace do wykazania

jego rzetelno$ci, uwzgledniajac wage i szczegoélne okoliczno$ci czynu wykonawcy, a jezeli

uzna, Ze nie sa wystarczajace, wyklucza wykonawce.

7. Do oferty wykonawca zalacza rowniez:
a) Pelmomocnictwo

e Gdy umocowanie osoby sktadajacej ofert¢ nie wynika z dokumentow rejestrowych,
wykonawca, ktory sktada oferte za posrednictwem pelnomocnika, powinien dotaczyé
do oferty dokument pelnomocnictwa obejmujacy swym zakresem umocowanie do ztozenia
oferty lub do ztozenia oferty i podpisania umowy.

e W przypadku wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamdwienia wykonawcy
zobowigzani sa do ustanowienia pelnomocnika. Dokument pelnomocnictwa, z ktorego tresci
bedzie wynikato umocowanie do reprezentowania w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
tych wykonawcow nalezy zataczy¢ do oferty.

Pelnomocnictwo powinno by¢ zalaczone do oferty i powinno zawiera¢ w szczegolnosci
wskazanie:
- postepowania o zamoéwienie publiczne, ktorego dotyczy,
- wszystkich wykonawcow ubiegajacych sie wspolnie o udzielenie zamowienia wymienionych
z nazwy z okresleniem adresu siedziby,
- ustanowionego pelnomocnika oraz zakresu jego umocowania.
Wymagana forma:
Pelnomocnictwo powinno zosta¢ ztozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.
Zgodnie z treScig Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego lub konkursie (Dz.U. poz. 2452) - dalej jako ,,rozporzadzenie”
Wykonawca moze przedlozy¢ cyfrowe odwzorowanie dokumentu sporzadzone w postaci
papierowej, poswiadczonego za zgodno$¢ z oryginalem elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym Iub podpisem osobistym przez mocodawce lub ten
dokument poswiadczony przez notariusza.
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b) Os$wiadczenie wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia — jezeli dotyczy
e  Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, sposrdd ktorych tylko jeden
spetnia warunek dotyczacy uprawnien, sa zobowigzani dotgczy¢ do oferty oswiadczenie,
z ktorego wynika, ktére roboty budowlane, dostawy lub uslugi wykonajg poszczeg6lni
wykonawcy

e  Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie¢ o udzielenie zamdwienia moga polega¢ na zdolno$ciach
tych z wykonawcow, ktorzy wykonaja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktorych te
zdolno$ci s3 wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy sg zobowigzani dolaczy¢ do oferty
o$wiadczenie, z ktorego wynika, ktére roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonaja
poszczegblni wykonawcy.

Wymagana forma:

Wykonawcy skladaja oswiadczenia w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej

opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania
wykonawcow zgodnie z forma reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym wilasciwym dla
formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

Wykonawca zgodnie z ,,rozporzadzeniem” moze przedlozy¢ cyfrowe odwzorowanie dokumentu

sporzadzone w postaci papierowej i opatrzone wilasnorecznym podpisem, poswiadczone za

zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub wykonawcow wspdlnie ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamowienia - elektronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym lub ten dokument poswiadczony przez notariusza.

¢) Zobowigzanie podmiotu trzeciego (zalacznik nr 7 do SWZ) - jezeli dotyczy

e Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby lub inny podmiotowy $rodek dowodowy
potwierdza, ze stosunek laczacy wykonawce z podmiotami udostgpniajagcymi zasoby
gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobow oraz okresla w szczegolnosci:

- zakres dostepnych wykonawcy zasobdéw podmiotu udostepniajacego zasoby;

- sposob i okres udostgpnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu
udostgpniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

- czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego wykonawca
polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postgpowaniu dotyczacych wyksztalcenia,
kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane Iub ustugi, ktorych
wskazane zdolnosci dotycza.

Wymagana forma:

Zobowigzanie musi by¢ ztozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania
wykonawcow zgodnie z forma reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla
formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

Wykonawca zgodnie z ,,rozporzadzeniem” moze przedlozy¢ cyfrowe odwzorowanie dokumentu
sporzadzone w postaci papierowej i opatrzone wlasnorecznym podpisem, poswiadczone za
zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamdéwienia - elektronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym lub ten dokument poswiadczony przez notariusza.

d) Wadium
Wymagana forma:
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e  Wnhniesienie wadium w porgczeniach lub gwarancjach powinno obejmowac przekazanie tego

dokumentu w takiej formie, w jakiej zostal on ustanowiony przez gwaranta, tj. oryginatu
dokumentu w postaci elektronicznej

Zamawiajacy zaleca zalaczenie do oferty dokumentu potwierdzajgcego wniesienie wadium
w pieniagdzu na rachunek bankowy zamawiajacego. Czynnos$¢ ta skroci czas badania ofert.

e) Wykaz rozwiazan réwnowaznych — jezeli dotyczy

W przypadku powotywania si¢ na rozwigzania rOwnowazne, wykonawca zatacza do oferty wykaz
rozwigzan rownowaznych wraz z dowodami rownowaznosci

Wymagana forma:

Dokument musi by¢ ztozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania
wykonawcow zgodnie z forma reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym wihasciwym dla
formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

Wykonawca zgodnie z ,,rozporzadzeniem” moze przedlozy¢ cyfrowe odwzorowanie dokumentu
sporzadzone w postaci papierowej i opatrzone wlasnorgcznym podpisem, poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamowienia - elektronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym lub ten dokument poswiadczony przez notariusza.

f) Zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa — w sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty sktadane

w toku postepowania bgda zawieraty tajemnice przedsigbiorstwa, wykonawca, wraz z przekazaniem
takich informacji, zastrzega, ze nie moga by¢ one udostepniane, oraz wykazuje, ze zastrzezone
informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z 16 kwietnia
1993r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Wymagana forma:

Dokument musi by¢ ztozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym Iub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania
wykonawcow zgodnie z forma reprezentacji okreslona w dokumencie rejestrowym wilasciwym dla
formy organizacyjnej Iub innym dokumencie.

Wykonawca zgodnie z ,,rozporzadzeniem” moze przedlozy¢ cyfrowe odwzorowanie dokumentu
sporzadzone w postaci papierowej i opatrzone wilasnorgcznym podpisem, poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub wykonawcow wspoélnie ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamowienia - elektronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym lub ten dokument poswiadczony przez notariusza.

g) Os$wiadczenie dotyczace spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu — sktadane na podstawie

h)

art. 125 ust. 1 ustawy Pzp (zalacznik nr 3a do SWZ, zalacznik nr 3b do SWZ — jezeli dotyczy).
Wymagana forma:

Os$wiadczenie musi by¢ ztozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania

wykonawcow zgodnie z forma reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym whasciwym dla
formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania — sktadane na podstawie art. 125
ust. 1 ustawy Pzp (zalacznik nr 2a do SWZ, zalacznik nr 2b do SWZ — jezeli dotyczy).
Wymagana forma:

Oséwiadczenie musi by¢ ztozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzone;j
podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania
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wykonawcow zgodnie z forma reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla
formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

2) DOKUMENTY SKEADANE NA WEZWANIE

10.

11.

Wykaz podmiotowych $rodkéw dowodowych

Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie
Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie
krotszym niz 5 dni, aktualnych na dzien zlozenia, nastgpujacych podmiotowych s$rodkow
dowodowych:

a) dokument potwierdzajacy, Ze Wykonawca jest wpisany do rejestru operator6w pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2025 1. poz. 366 ze zm.).

Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktore
zamawiajacy posiada, jezeli wykonawca wskaze te $rodki oraz potwierdzi ich prawidtowosc
i aktualnos¢.

Wymagania dotyczgce wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Opis sposobu obliczenia ceny

1) Cena oferty jest ceng ryczattowg podang przez Wykonawce w Formularzu oferty (zalacznik nr
1 do SWZ) i musi uwzglednia¢ wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu realizacji
zamdwienia.

2) Ceng oferty nalezy obliczy¢ na podstawie szacunkowych ilo$ci poszczegolnych rodzajow
wycen zawartych w Formularzu cenowym - zalacznik nr 1 do Formularza oferty.

3) Sposob rozliczenia i zaplaty za realizacj¢ niniejszego zamdwienia, okreSlone sa we wzorze
umowy — zalacznik nr 4 do SWZ.

4) Rozliczenia beda prowadzone w zlotych polskich z doktadnoscia do dwodch miejsc po
przecinku.

UWAGA! Jeden grosz jest najmniejsza jednostka monetarng w systemie pieni¢znym RP 1 nie jest
mozliwe wyliczenie ceny koncowej, jesli komponenty ceny (ceny jednostkowe) sg okreslone za
pomoca wielko$ci mniejszych niz 1 grosz.

Wartosci kwotowe ujete jako wielkos$ci matematyczne znajdujace si¢ na trzecim i kolejnym miejscu
po przecinku, w odniesieniu do nieistniejacej wielkosci w polskim systemie monetarnym powoduja,
ze tak wyrazona cena uslugi dla powszechnego obrotu gospodarczego jest niemozliwa do
wyplacenia. Nie mozna kogo$ realnie zobowigza¢ do zaptaty na jego rzecz kwoty nizszej niz jeden
grosz.

Tym samym, ceny jednostkowe, stanowiagce podstawe do obliczenia ceny oferty, musza by¢ podane
z doktadno$cia do dwdch miejsc po przecinku. Jezeli oferta bedzie zawierala ceny jednostkowe
wyrazone jako wielkoSci matematyczne znajdujace si¢ na trzecim i kolejnym miejscu po
przecinku, zamawiajacy poprawi je do dwéch miejsc po przecinku.

5) Wykonawca zobowigzany jest zastosowac stawke VAT zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug.

6) Ceng oferty nalezy obliczy¢, uwzgledniajac cato$¢ wynagrodzenia wykonawcy za prawidlowe
wykonanie umowy. Wykonawca jest zobowigzany skalkulowa¢ cen¢ na podstawie wszelkich
wymogow zwigzanych z realizacja zamowienia (lgcznie ze wszystkimi podatkami i optatami
oraz podatkiem VAT).
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7) Cena ofertowa musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamoOwienia.

8) Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

9) Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp, jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do
powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z 11 marca 2004 r. o
podatku od towardéw i ustug, dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajacy
dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktorg miatby
obowigzek rozliczy¢. W takiej sytuacji wykonawca ma obowiazek:

a) poinformowania zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
zamawiajacego obowiazku podatkowego;

b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzily do powstania obowigzku podatkowego;

c) wskazania warto$ci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajacego,
bez kwoty podatku;

d) wskazania stawki podatku od towarow i ustug, ktéra zgodnie z wiedza wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

10) Informacje w powyzszym zakresie wykonawca sktada o$wiadczenie w Formularzu oferty
(zalacznik nr 1 do SWZ). Brak zlozenia ww. informacji bedzie postrzegany jako brak
powstania obowigzku podatkowego u zamawiajgcego.

‘ II1. Informacje o przebiegu postepowania

L.
1)

2)

3)

4)

5)

Sposéb przygotowania i skladania ofert

Wykonawca przygotowuje oferte przy pomocy interaktywnego ,,Formularza ofertowego”
udostgpnionego przez Zamawiajgcego na Platformie e-Zamdwienia 1 zamieszczonego
w podgladzie postepowania w zaktadce ,,Informacje podstawowe”.

Zalogowany wykonawca uzywajac przycisku ,,Wypehlnij” widocznego pod ,,Formularzem
ofertowym” zobowigzany jest do zweryfikowania poprawnos$ci danych automatycznie pobranych
przez system z jego konta i uzupelnienia pozostalych informacji dotyczacych wykonawcy /
wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

Nastepnie wykonawca powinien pobrac ,,Formularz ofertowy”, zapisa¢ go na dysku komputera
uzytkownika, uzupetni¢ pozostatymi danymi wymaganymi przez Zamawiajagcego i ponownie
zapisa¢ na dysku komputera uzytkownika oraz podpisa¢ odpowiednim rodzajem podpisu
elektronicznego, zgodnie z pkt 7.

Uwaga! Nie nalezy zmienia¢ nazwy pliku nadanej przez Platforme¢ e-Zamodwienia. Zapisany
,Formularz ofertowy” nalezy zawsze otwiera¢ w programie Adobe Acrobat Reader DC.
Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,,Oferty/wnioski”, widocznej w podgladzie
postgpowania po zalogowaniu si¢ na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku ,,7Zt6z oferte”
system prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajace przekazanie dokumentow elektronicznych,
w ktorym znajduja si¢ dwa pola drag&drop (,,przeciagnij” i ,,upusc¢”) stuzace do dodawania plikow.
Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,,Formularz oferty” w pierwszym polu
(,, Wypehiony formularz oferty”). W kolejnym polu (,,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione
w ofercie przez Wykonawce”) wykonawca dodaje pozostate pliki stanowigce ofert¢ lub sktadane
wraz z oferta.

Wykaz poszczegolnych dokumentow i o§wiadczen sktadanych wraz z oferta, ich forma, sposob
sporzadzania i przekazywania zostaly okreslone przez Zamawiajacego w rozdz. Il podrodz. 9.1
SWZ oraz rozdz. I podrodz. 3 SWZ.
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6)

7)

8)

9)
10)

11)

Jezeli wraz z ofertg sktadane sg dokumenty zawierajace tajemnicg przedsigbiorstwa wykonawca,
w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,,Dokument stanowiacy
tajemnice przedsicbiorstwa”. Zarowno zalacznik stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa jak i
uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsigbiorstwa nalezy doda¢ w polu ,,Zataczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.

Formularz ofertowy podpisuje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ wewnetrzny.
Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnetrznym réwniez jest mozliwy,
tylko w tym przypadku, powstaty oddzielny plik podpisu dla tego formularza nalezy zalaczy¢ w
polu ,,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.

Pozostale dokumenty wchodzace w sktad oferty lub sktadane wraz z oferta, ktore sa zgodne z
ustawa Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentow
elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, moga by¢ zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspdlnie
ubiegajacego si¢ o udzielenie zamowienia/podmiotu udostgpniajacego zasoby opatrzone podpisem
typu zewnetrznego lub wewngtrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny,
wewngtrzny) w polu ,,Zataczniki i1 inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”
dodaje si¢ uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ
zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane kompres;ji,
opatrzenie pliku zawierajagcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest rownoznaczne z opatrzeniem
wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

System sprawdza, czy ztozone pliki sa podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocze$nie
informujac o tym wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje sie w
Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania
(EPO). EPP i EPO dostepne sa dla zalogowanego Wykonawcy w zakladce ,,Oferty/Wnioski”.
Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte. Wykonawca wycofuje
oferte¢ w zakladce ,,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,,Wycofaj oferte”.

Maksymalny taczny rozmiar plikow stanowiacych oferte lub sktadanych wraz z oferta to 250 MB.

2. Termin skladania oraz otwarcia ofert.

1)
2)

3)

4)

Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 29.12.2025 r. do godz. 10:00.

Otwarcie ofert nastagpi w dniu 29.12.2025 r. o godz. 11:00 poprzez odszyfrowanie wczytanych na

Platformie ofert.

Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego

Opostgpowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego

postgpowania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej badz miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaly otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

3. Termin zwiazania oferta

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta do dnia 27.01.2026 r.
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Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

4. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastepujacymi kryteriami
1 odpowiadajacymi im znaczeniami oraz w nastepujacy sposob bedzie oceniat spetnienie kryteriow:

Lp. Opis kryterium oceny Znaczenie (%)

1. Cena 100%

Oferty beda oceniane metoda punktowa w skali 100-punktowe;.

1) CENA -100% - 100 pkt

Cena bedzie oceniana metodg punktowa wg wzoru:
Cena najnizsza ze wszystkich ofert x 100 pkt x Znaczenie kryterium 100%
Cena oferty badane;j

Oferta moze otrzyma¢ maksymalnie 100 pkt (1% = 1 pkt) w zakresie kryterium ceny.

5. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do umowy w sprawie zamdéwienia publicznego

Projektowane postanowienia umowy stanowig zalacznik nr 4 do SWZ.
Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacja przez wykonawce projektowanych postanowien
umowy.

6. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

7. Informacje o formalno$ciach, jakie musza zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
1) Zamawiajacy poinformuje wykonawce, ktéoremu zostanie udzielone zamoéwienie, o miejscu
i terminie zawarcia umowy.
2) Wykonawca przed zawarciem umowy:
- poda wszelkie informacje niezbedne do wypetnienia tresci umowy na wezwanie zamawiajacego,

Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie zamodwienia,
zamawiajacy bedzie zadal przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego kopii umowy
regulujacej wspotprace tych wykonawcow, w ktorej m.in. zostanie okreslony pelnomocnik uprawniony
do kontaktéw z zamawiajacym oraz do wystawiania dokumentow zwigzanych z ptatnosciami, przy czym
termin, na jaki zostata zawarta umowa, nie moze by¢ krdtszy niz termin realizacji zamowienia.

Niedopethienie powyzszych formalnosci przez wybranego wykonawce bedzie potraktowane przez
zamawiajacego jako niemoznos¢ zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy i zgodnie z art. 98 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp, bedzie skutkowato
zatrzymaniem przez zamawiajgcego wadium wraz z odsetkami.

Zalaczniki do SWZ:

1. Formularz oferty (interaktywny) — zalacznik nr 1 do SWZ.
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2.

Nk

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania — skladane na podstawie
art. 125 ust. 1 ustawy Pzp — zalacznik nr 2a oraz 2b do SWZ.

Oswiadczenie dotyczace spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu — sktadane na podstawie
art. 125 ust. 1 ustawy Pzp — zalacznik nr 3a oraz 3b do SWZ.

Wzér umowy — zatacznik nr 4 do SWZ.

Opis przedmiotu zamdwienia — zalgcznik nr 5 do SWZ.

Klauzula informacyjna — zatagcznik nr 6 do SWZ.

Zobowigzanie podmiotu trzeciego — zatacznik nr 7 do SWZ.



