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na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 2 2024 roku, poz. 1320 tj. 3 pdsn zm.) dalej zwany ,,Pzp”

pn.

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na rzecz Gminy Miasta Piastowa.
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1.1 NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

Nazwa: GMINA MIASTO PIASTOW

ul. 11 Listopada 2, 05-820 Piastow

reprezentowana przez: Burmistrza Miasta Piastowa
REGON: 013269350; NIP GMINY: 534 22 83 759
tel. 22 770 52 66;

e-mail: zamowieniapubliczne@piastow.pl

www.piastow.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:

Strona internetowa prowadzonego postgpowania na ktérej beda zamieszczane
zmiany i wyjasnienia tre$ci SWZ oraz inne dokumenty zamdéwienia bezposrednio
zwigzane z postepowaniem_(link bezposrednio prowadzacy do widoku postepowania

na Platformie e-Zamodwienia):

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-4806514a-cca6-
4b5f-b711-912b04fea3c5

Postgpowanie mozna wyszukac rowniez ze strony gléwnej Platformy e-Zamdwienia
(przycisk ,,Przegladaj postepowania/konkursy”).

Identyfikator (ID) post¢powania na Platformie-Zamoéwienia:
ocds-148610-4806514a-cca6-4b5f-b711-912b04fea3c5

Postepowanie prowadzone jest na Platformie e-zamoéwienia, zwanej dalej Platforma, pod
adresem https://ezamowienia.gov.pl Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i
odbierania dokumentéw elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw i
oswiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaly w Instrukeji
korzystania z platformy e-zamoéwienia: https://ezamowienia.gov.pl

Ponadto Zamawiajacy informuje, ze na stronie internetowej Zamawiajacego BIP znajduje
si¢ przekierowanie do Platformy e-Zamodwienia, gdzie zostaly zamieszczone dokumenty
postgpowania.

Szczegdlowe informacje dotyczace korzystania z Modulu Ofert 1 Wnioskéw oraz
nadawania uprawnien w tym zakresie dostgpne sg w Komponencie Edukacyjnym na
Platformie w Instrukcji uzytkownika.

1.2 TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1) Postgpowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi art. 275 pkt. 1
ustawy Prawo zamowien publicznych oraz niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamowienia,
zwang dalej SWZ;

2) Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia
negocjacji;

3) Zamawiajacy nie dokonuje zastrzezenia obowigzku osobistego wykonania przez
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Wykonawce kluczowych czesci zamdwienia, zgodnie z art. 60 1 art. 121 ustawy Pzp;

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o ktérej mowa w art.
227 ustawy Pzp;

Zamawiajacy nie przewiduje zlozenia oferty w postaci katalogow elektronicznych;
Zamawiajacy nie prowadzi postgpowania w celu zawarcia umowy ramowej;

Zamawiajacy nie dokonuje podzialu zamoéwienia na czesci. Tym samym Zamawiajacy nie
dopuszcza mozliwosci skladania ofert czgSciowych. Podzial na czesci powodowalby
nadmierne trudnosci techniczne a potrzeba skoordynowania dzialan réznych Wykonawcow
realizujacych poszczegdlne czesci zamowienia moglaby powaznie zagrozi¢ wiasciwemu

wykonaniu zaméwienia;

8) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych;

9) Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zaméwienia;

10)
11)

12)

13)

14)

15)

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu;
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych;

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia wylacznie
przez Wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94 Pzp. majacych status zakladu pracy
chronionej, spétdzielni socjalnych oraz innych Wykonawcow, ktérych gléwnym celem
dzialalnosci ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek jest spoleczna i zawodowa
integracja os6b spolecznie marginalizowanych;

Zgodnie z art. 95 Pzp, Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub
podwykonawce na podstawie stosunku pracy osob wykonujacych wskazane przez
Zamawiajacego czynnosci w zakresie realizacji zamowienia, jezeli wykonanie tych czynnosci
polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art.22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 roku — Kodeks pracy.

Sposéb weryfikacji zatrudnienia, a takze uprawnienia Zamawiajacego w zakresie kontroli
spetnienia przez Wykonawce wymagan zwigzanych z zatrudnieniem oraz sankcje z tytulu
niespelnienia tych wymagan zostaly wskazane w opisie przedmiotu zamoéwienia,
stanowigcym zalacznik SWZ. Powyzsze wymagania mogg okreslaé w szczegdlnosci: sposéb
dokumentowania zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w art. 95 ust. 1 ustawy Pzp,
uprawnienia Zamawiajacego w zakresie kontroli spelniania przez Wykonawce wymagan,
zwigzanych z zatrudnieniem tych osoéb oraz sankcje z tytulu niespelnienia tych wymagan,
rodzaj czynno$ci zwigzanych z realizacja zamoéwienia, ktérych dotycza wymagania
zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub podwykonawce oséb
wykonujacych czynnosci w trakcie realizacji zaméwienia;

Zamawiajacy nie okre$la dodatkowych wymagan zwiazanych z zatrudnieniem oséb, o
ktérych mowa w art. 96 ust.2 pkt 2 Pzp;

Zamawiajacy nie przewiduje obowiazku odbycia przez Wykonawce wizji lokalnej oraz
sprawdzenia przez Wykonawce dokumentéw niezbednych do realizacji zamoéwienia
dostepnych na miejscu u Zamawiajacego;
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15) Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenie zamodwienia, jezeli zaistnieje jedna z
przestanek wskazanych w art. 255 ustawy Pzp. Zamawiajacy przewiduje mozliwosci
uniewaznienia postepowania, jezeli $rodki publiczne, ktére zamierzal przeznaczy¢ na
sfinansowanie calosci lub czesci zamdwienia, nie zostang mu przyznane.

1.3. PODSTAWA PRAWANA OPRACOWANIA SWZ

. Ustawa z dnia 11 wrzednia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. g 2024 r., poz.
1320 t7.);
. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu

sporzadzania 1 przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz $§rodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. 2020 r., poz. 2452);

o Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych 1 wymiany informaciji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz. U. g
2017 r. poz. 2247);

o Rozporzadzenie Ministra Rozwoju 1 Technologii z dnia 03 sierpnia 2023 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub
oswiadczen, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy (Dz. U. g 2023 r, poz. 1824);

. Obwieszczenie Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie
aktualnego progu unijnego, jego rownowartos$ci w zlotych oraz s$redniego kursu zlotego w
stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartos$ci umow koncesji (Dz. U. R P. g
2021 r, poz. 1191);

o Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 18 grudnia 2020 r. w
sprawie protokolu postgpowania oraz dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego (Dz. U. 2020 r., poz. 2434);

° Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.

2.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na rzecz Gminy Miasta Piastowa. w zakresie przyjmowania,
przemieszczania dorgczania przesylek pocztowych, zwrotu przesytek niedoreczonych
oraz odbioru przesytek z siedziby Zamawiajacego w okresie od 02.01.2026 r. do 31.12.2026
r. lub wyczerpania $rodkéow finansowych.

Szczegotowy opis zamoéwienia: $wiadczenie ustug pocztowych polegajacych na
przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu w obrocie krajowym i zagranicznym
przesytek pocztowych (listowych i paczek pocztowych) w tym doreczen wynikajacych z
przepisow KPA i ustawy Ordynacja podatkowa, i ich ewentualnych zwrotéw oraz ustugi
odbioru przesytek z siedziby Zamawiajacego. Uslugi bedace przedmiotem zamoéwienia beda

swiadczone zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujacego prawa, w szczegolnosci ustawy z
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dnia 23 listopada 2012 Prawo Pocztowe oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Pelny zakres przedmiotu zamodwienia okreslony jest w opisie przedmiotu zamdwienia oraz w
istotnych postanowieniach umowy. W/w dokumentacja stanowi gatqezniki do niniejszej SWZ.

Ze wzgledu na specyfike przesylek rejestrowanych Zamawiajacego, Zamawiajacy wymaga
przestrzegania przez Wykonawce nw. wymogéw ustawowych w odniesieniu do dokumentéw
urzedowych w zakresie:

a) skutkéw nadania pisma (moc doreczenia) m.in.

- art. 57 § 5 pkt 2 ustawy — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. g 2023 r., poz.
775 ze zm.) termin wwaga sig 3a achowany, jezeli pred jego uplywem pismo ostato nadane w polskies
placowee pocgtowe] operatora wyznaczonego w roumieniu ustawy 3 dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe”,

- art. 165 § 2 ustawy — Kodeks postgpowania cywilnego (Dz. U g 2023 r. pog. 1550 ze zm2.)
\oddanie pisma procesowego 1w polskiej placiwee poctowe) operatora pocgtowego (...) jest rdwnoznacgne 3
wniesienien: go do sqdn”,

- art. 12 § 6 pkt 2 ustawy - Ordynacja podatkowa (Dz. U. g 2022 1. pog. 2651) ,, Termin nwaza
sig za zachowany, jezeli przed jego uplywem pismo ostato nadane w polskiey placowce pocgtowe) operatora
wyznaczonego (...)",

- art. 580 ust. 2 zdanie drugie ustawy — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U g 2023 7. poz.
1605 ze zm.) ,, Ziogenie skargi w placiwee pocztowe) operatora wynaczonego w roumienin ustawy 3 dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. 3 2023 r., poz. 1640), jest rownoznacne 3 jej wniesienien:”,

- art. 83 {3 ustawy - Prawo o postgpowaniu przed sadami administracyjnymi (Dz. U g 2023
r. poz. 1634 z pdzn. zm.) ,,Oddanie pisma w polskie placiwee pocztowe operatora wyznaczonego w
rozumienin ustawy g dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocgtowe (...) jest rownognacgne 3 wniesienien go do
sqdn.”,

- art. 176 ust. 3 ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(Dz. U. z 2021 r., poz. 289) ,, Termin jest zachowany, jezeli przed jego uplywem nadano pismo w polskie
Pplacowee pocgtowey operatora wynaconego w rozumieniu ustawy 3 dnia 23 listopada 2012 1. - Prawo pocgtowe
(Dz. U. 22023 r. pog. 1640) lub 2togono w polskim nrgedzie konsularnym’”;

- art. 53e§{4 ustawy - Kodeks wyborczy (Dz. U. 32022 r, poz. 1277, ze zm.)

\Pakiet wyboregy dorecza wyborey urgednik wyboregy za posrednictwem operatora wyznaconego w rogumieniu
ustawy g dnia 23 listopada 2012 r.

- Prawo pocztowe. Do presytki pakietn wyborcego w 3akresie nieuregulowanym stosuje si¢ prepisy ustawy 3
dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe dotyczace presytki poleconey.”.

b) skutkow potwierdzenia przyjecia przesylki oraz przekazu pocztowego (moc dokumentu
urzedowego — art. 17 ustawy — Prawo pocztowe - ,,Potwierdzenie nadania przesytki rejestrowaney lub
prekazu poctowego wydane prez placowke poctowa operatora wyznacgonego ma moc dokumentu nredowego.”
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Odbiodr przesylek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo potwierdzany przez
Wykonawce pieczecia, podpisem 1 data na zestawieniu przesylek przekazanych do
przemieszczania, potwierdzajacych ilo$¢ i rodzaj przesytek.

UWAGAM! Podane przez Zamawiajqcego liczby i rodzaje poszezegolnych pogyei presylek listowych i paczek
majq charakter sacunkowy i m0ogq nlec mianie w Faleznosci od potrzeb Zamawiajqeego. Wykonawey nie bedzie
pryystugivalo jakiekolwiek roszezenie 3 tytutu nie nadania prez. Zamawiajqeego priewidywanej ilosci i rodzaju
presylek listowych i paczek pocztowych.

OZNACZENIE WG WSPOLNEGO SEOWNIKA ZAMOWIEN (CPV) :

Gl6wny przedmiot: 64110000-0— Us/ugi pocztowe;

Dodatkowe przedmioty: 64112000-4 — Us/ugi pocztowe dotyczace listow;
64113000-1 - Us/ugi pocztowe dotyezace paczek.

3. ZAMOWIENIA O KTORYCH MOWA W ART. 214 UST. 1 PKT. 7 USTAWY
Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamoéwien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7
ustawy Pzp tzn. polegajacych na powtoérzeniu podobnych ustug, ktére stanowi¢ beda nie wiecej
niz 25% warto$ci zamoéwienia podstawowego.

Zakres prac objetych zaméwieniami o ktérych mowa wyzej moze dotyczy¢ uslug z zakresu

zamoOwienia podstawowego. W /w ustugi zostana udzielone w przypadku zaistnienia uzasadnionej
potrzeby rozszerzenia zamdwienia podstawowego i zostana zapewnione srodki finansowe na ten
cel, na podstawie cen jednostkowych podanych w ofercie dla takich ustug.

Wiw. wycena zostanie wykonana kazdorazowo przez Wykonawce i przedtozona Zamawiajacemu
do akceptacji i ewentualnej korekty. Strony umowy moga réwniez okredli¢c inny sposob
dokonania wyceny ww. ustug. W przypadku udzielenia przez Zamawiajacego ww. zamowien
podpisana zostanie odr¢bna umowa okreslajaca warunki udzielania zamoéwien w tym takze czas

realizacji zaméwienia.

4. INFORMACJA O PODWYKONAWCACH

1) Zgodnie z art. 462 ust.l ustawy Pzp Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci
zamowienia Podwykonawcom .

2) Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych cze¢sci zamowienia.

3) Na podstawie art. 462 ust. 2 i 3 ustawy Pzp. Zamawiajacy moze zadaé wskazania przez
Wykonawce w ofercie, czesci zamowienia, ktoérych wykonanie zamierza powierzy¢
Podwykonawcom oraz podania nazw ewentualnych Podwykonawcow (jezeli sa juz znani).
Wskazanie niniejszego nastapi w formularzu ofertowym, stanowiqeym ataeznik nr1 do SWZ.

4) Wykonawca ponosi wobec Zamawiajacego pelna odpowiedzialno$é za prace, ktére wykonuje
przy pomocy Podwykonawcéw. Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialno§é za wlasciwe 1
terminowe wykonanie calego przedmiotu umowy, w tym takze odpowiedzialno$¢ za jakosc,
terminowo$¢ oraz bezpieczefistwo realizowanych zobowiazan wynikajacych z umoéw o
podwykonawstwo.
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5) Jezeli zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powolywal si¢, na zasadach okreslonych wart. 118 ust. 1 ustawy Pzp., w celu
wykazania spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykazac
Zamawiajacemu, ze proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je
w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powolywal si¢
w trakcie postepowania o udzielenie zaméwienia.

0) Powierzenie wykonania cz¢dci zamoéwienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z
odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie zamoéwienia

7) Wymagania i sposob postgpowania w przypadku powierzenia wykonania cz¢$ci zaméwienia
Podwykonawcom zawarte zostaly w istotnych postanowieniach Umowy - stanowiqey 3atacznik nr 4
do niniejszef SWZ.

5.  TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zaméwienia: od dnia 02 stycznia 2026 roku do dnia 31 grudnia 2026 roku.

6. INFORMACJE O $RODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNE], PRZY
UZYCIU KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z
WYKONAWCAMI ORAZ WYMAGANIA TECHNICZNE I ORGANIZACYJNE
DOTYCZACE KORESPONDENC]I ELEKTRONICZNE]

1. W postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego komunikacja miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu Platformy e-Zamoéwienia, ktora jest
dostepna pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl.

2. Korzystanie z Platformy e-Zamowienia jest bezplatne.
3. Udzial Wykonawcy w postgpowaniu, w tym zlozenie oferty, wymaga posiadania przez
Wykonawce:

° kwalifikowanego  podpisu elektronicznego, wystawionego przez  dostawce

kwalifikowanej uslugi zaufania, o ktérym mowa w ustawie 5 wrzesnia 2016 r. o
ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. g 2021 r. poz. 1797) lub;

o podpisu (profilu) zaufanego, o ktérym mowa w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r.o
informatyzacji dzialalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. g 2027 r.
poz. 2070) lub;

o podpisu osobistego (e-dowodu), o ktérym mowa w ustawie z dnia 6 sierpnia 2010 r. o
dowodach osobistych (Dz. U. g 2027 r. poz. 816, 1000, 1978).
4. Wykonawca zamierzajacy wzia¢ udzial w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia

publicznego musi posiada¢ konto podmiotu ,,Wykonawca” na Platformie e-Zamodwienia.
Szczegolowe informacje na temat zakladania kont podmiotéw oraz zasady i warunki korzystania
z Platformy e-Zamoéwienia okresla Regulamin  Platformy e-Zamowienia, dostgpny na stronie
internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakladce ,,Centrum
Pomocy”.

5. Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga
posiadania konta na Platformie e-Zamoéwienia ani logowania.

0. Sposob sporzadzenia dokumentéw elektronicznych lub dokumentéw elektronicznych
bedacych kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi
by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw w sprawie
wymagan dla dokumentéw elektronicznych.
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7. Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych, sporzadza si¢ w postaci
elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministrow w
sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych i
przekazuje si¢ jako zalaczniki. W przypadku formatéw, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy
Pzp, ww. regulacje nie beda mialy bezposrednio zastosowania.

8. Informacje, o$wiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 wust. 1
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych,
przekazywane w postgpowaniu sporzadza si¢ w postaci elektronicznej: w formatach danych
okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci (i przekazuje si¢ jako zalacznik), lub jako tekst wpisany bezposrednio do
wiadomosci przekazywanej przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej (np. w  tresci
wiadomosci e-mail lub w tresci ,, Formularza do komunikacji”).

9. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu Srodkéw  komunikacji
elektronicznej, zawieraja informacje stanowigce tajemnice przedsi¢biorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. g
2022 r., poz. 1233) Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w
wydzielonym 1 odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie
pliku ,,Dokument stanowiacy tajemnice przedsigbiorstwa”.

10. Komunikacja w postepowaniu, z taczeniem  skladania ofert/wnioskéw o

dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, odbywa si¢ droga elektroniczng za posrednictwem

formularzy do komunikacji dostepnych w zakladce ,Formularze” (,,Formularze do
komunikacji”). Za posrednictwem ,,Formularzy do komunikacji” odbywa si¢ w szczegdlnosci
przekazywanie wezwan i1 zawiadomien, zadawanie pytan i1 udzielanie odpowiedzi. Formularze do
komunikacji umozliwiaja réwniez dolaczenie zalacznika do przesylanej wiadomoscei (przycisk
,1Dodaj zalacznik™).

W przypadku zalacznikow, ktére sa zgodnie z ustawa Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, moga by¢ opatrzone,
zgodnie z wyborem Wykonawcy/Wykonawey wspélnie ubiegajacego si¢ o udzielenie
zamoOwienia/podmiotu udostepniajacego zasoby, podpisem zewnetrznym lub wewnetrzonym. W
zaleznosci od rodzaju podpisu 1 jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje si¢ do przesylanej
wiadomosci uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ
zewnetrzny) lub dokument wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewngtrzny) lub
dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

11. Mozliwos$¢ korzystania w postgpowaniu z ,,Formularzy do komunikacji” w pelnym
zakresie wymaga posiadania konta ,,Wykonawcy” na Platformie e-Zamdwienia oraz zalogowania
si¢ na Platformie e-Zamoéwienia. Do korzystania z ,,Formularza do komunikacji” stuzacych do
zadawania pytan dotyczacych tresci dokumentéw zamowienia wystarczajace jest posiadanie tzw.
konta uproszczonego na Platformie e-Zamowienia.

>

12. Wszystkie wysylane 1 odebrane w post¢powaniu przez Wykonawce wiadomosci widoczne
sg po zalogowaniu w podgladzie postepowania w zakladce ,,Komunikacja”.
13. Maksymalny rozmiar plikow przesylanych za posrednictwem ,,Formularzy do

komunikacji” wynosi 150 MB (wielko$¢ ta dotyczy plikéw przesylanych jako zalaczniki do

jednego formularza).

14. Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania z

ustug Platformy e-Zamodwienia oraz informacje dotyczace specyfikacji polaczenia okresla

Regutamin Platformy e-Zamdwienia.

15. W przypadku probleméw technicznych 1 awarii zwigzanych 2z funkcjonowaniem

Platformy e-Zamoéwienia uzytkownicy moga skorzysta¢ ze wsparcia technicznego dostepnego
8
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pod numerem telefonu 22 458 77 99 lub droga elektroniczna poprzez formularz udostepniony
na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakladce ,,Zglo$ problem”.

16. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajacych komunikacje Wykonawcy
1 Zamawiajacego za poSrednictwem Platformy e-Zamodwienia, Zamawiajacy dopuszcza
komunikacj¢ za pomoca poczty elektronicznej na adres: zamowieniapubliczne@piastow.pl (nie
dotyczy sktadania ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu).

17. Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania si¢ z Wykonawcami w inny sposob
niz przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej wskazanych w SWZ.
18. Kazdy Wykonawca ma prawo zwréci¢ si¢ do Zamawiajagcego droga elektroniczna z

wnioskiem o wyjasnienie treSci SWZ. Whniosek o wyjadnienie tresci SWZ musi wplyna¢ do
Zamawiajacego nie pozniej niz na 4 dni przed uplywem terminu skladania ofert. Jezeli wniosek o
wyjasnienie tresci specyfikacji warunkéw zamoéwienia wplynie po uplywie terminu, o ktérym
mowa powyzej Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien oraz obowigzku
przedluzania terminu skladania ofert. Ewentualne przedluzenie terminu skladania ofert nie
wplywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

Informacje o sposobie komunikowania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami w inny
spos6b niz przy uzyciu $§rodkéw komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia
jednej z sytuacji okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 Pzp.

1. Zamawiajacy nie przewiduje odstapienia od wymagania uzycia §rodkéw komunikacji
elektronicznej w okolicznos$ciach, o ktérych mowa w art. 65 ust. 1 Pzp.

2. Zamawiajacy nie wymaga uzycia narzedzi, urzadzen lub formatéw plikéw, ktore nie sa ogdlnie
dostepne, o ktérych mowa w art. 66 Pzp.

3. Zamawiajacy nie wymaga sporzadzenia 1 przedstawienia ofert przy uzyciu narzedzi
elektronicznego modelowania danych budowlanych lub innych podobnych narzedzi, ktére nie sa
ogolnie dostepne.

7. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOW ORAZ WYJASNIENIA DO SWZ

1) Osobami uprawnionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami w zakresie zamowienia sa;:

W zakresie merytorycznym — Katarzyna Gaik;
W zakresie procedury — Michat Nasierowski.

Godziny pracy Urzedu:

o poniedziatek od 9.00 do 18.00;

° wtorek - czwartek od 8.00 do 16.00;
° piatek od 8.00 do 15.00.

2) Wykonawca moze zwrocic¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni
przed upltywem terminu skladania odpowiednio ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie
tresci SWZ wplynal do Zamawiajacego na Platformie e-Zamoéwienia nie p6zniej niz na 4 dni
przed uplywem terminu sktadania odpowiednio ofert.
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3) Zaleca si¢, aby wnioski o wyjasnienie treSci SWZ byly przekazywane w wersji edytowalne;.

UWAGAM Zamawiajacy zwraca si¢ 3 prosha o prekazywanie pytaii za pomocq Srodkdw elektronicnych
rownies w wersji edytowalnej.

4) Tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepni na Platformie e-Zamodwienia, bez
ujawniania zrédia zapytania.

5) W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajacych komunikacje Wykonawcy i
Zamawiajacego za posrednictwem Platformy e-Zamoéwienia, Zamawiajacy dopuszcza
komunikacj¢ za pomoca poczty elektronicznej na adres: zamowieniapubliczne@piastow.pl (nie
dotyczy skltadania ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu). Skorzystanie z

tego adresu w_sytuacji gdy Platforma dziala poprawnie spowoduje zignorowanie przestanej

wiadomosci.

6) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre§¢ SWZ. Dokonang zmiang treSci SWZ Zamawiajacy udostepnia na Platformie e-
Zamoéwienia.

7) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania
ofert zmieni¢ tres¢ SWZ. Dokonang zmiane treSci SWZ Zamawiajacy udostepnia na Platformie
e-Zamowienia.

8) Zamawiajacy informuje Wykonawcéw o przedluzonym terminie skladania ofert przez
zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego postgpowania, na ktérej zostata
udostepniona  SWZ. Informacje o przedluzonym terminie skladania ofert Zamawiajacy
zamieszcza w ogloszeniu, o ktorym mowa w art. 90 ust. 1 ustawy Pzp.

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA I SKEADANIA OFERTY

1. Oferte, w tym oswiadczenia, o ktérym mowa w rozdz. 17 SWZ, sktada si¢ pod rygorem
niewaznosci:
e w formie elektronicznej (podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym)
lub;
e w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem (profilem) zaufanym lub podpisem
osobistym (e-dowodem).

2. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument skladajacy si¢ na
oferte powinien spetnia¢ facznie nastgpujace wymagania:

e by¢ utrwalony w sposéb umozliwiajacy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i
powielenie, a takze przekazanie przy uzyciu §rodkéw komunikacji elektronicznej lub na
informatycznym noséniku danych;

e umozliwia¢ prezentacj¢ treSci w postaci elektronicznej, w szczegdlnodci przez
wyswietlenie tej tresci na monitorze ekranowym;

e umozliwia¢ prezentacij¢ treSci w postaci papierowej, w szczegolnosci za pomoca wydruku;

e zawiera¢ dane w ukladzie niepozostawiajacym watpliwosci co do tresci i kontekstu
zapisanych informacji.
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e Zamawiajacy nie postuguje si¢ interaktywnym formularzem oferty przewidzianym
przez Platforme e- Zamoéwienia.
Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu oferty stanowiacym zatacznik nr 1 do SWZ.

3. Zalogowany Wykonawca uzywajac przycisku ,,Wypelnij” widocznego pod ,,Formularzem
ofertowym” zobowiazany jest do zweryfikowania poprawnosci danych automatycznie
pobranych przez system z jego konta i uzupelnienia pozostalych informaciji dotyczacych
wykonawcy/wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia.

4. Nastepnie Wykonawca powinien pobraé¢ ,Formularz ofertowy”, zapisa¢ go na dysku
komputera uzytkownika, uzupelni¢ pozostalymi danymi wymaganymi przez Zamawiajacego i
ponownie zapisa¢ na dysku komputera uzytkownika oraz podpisa¢ odpowiednim rodzajem
podpisu elektronicznego, zgodnie z pkt 7.

UWAGAM Nie nalezy zmieniaé nazwy pliku nadanej przez Platforme e-Zamowienia. Zapisany ,,Formulary
ofertowy” nalezy zawsze otwieral w programie Adobe Acrobat Reader DC.

5. Oferte¢ nalezy zlozy¢ za posrednictwem zakladki ,,Oferty/wnioski”, widocznej w
podgladzie postgpowania po zalogowaniu si¢ na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku
»Z16z oferte” system prezentuje okno skladania oferty umozliwiajace przekazanie
dokumentéw elektronicznych, w ktérym znajdujq si¢ dwa pola drag&drop (,,przeciagnij” i
,»upusc”) sluzace do dodawania plikow.

6. Wykonawca dodaje wybrany 2z dysku i uprzednio podpisany ,Formularz oferty” w
pierwszym polu (,,Wypelniony formularz ofert”). W kolejnym polu (,,Zataczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”) Wykonawca dodaje pozostate pliki
stanowigce oferte lub skladane wraz z oferta.

7. Jezeli wraz z oferta skladane sa dokumenty zawierajace tajemnice przedsigbiorstwa
Wykonawca, w celu utrzymania w poufnodci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym 1
odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku
,2Dokument stanowiacy tajemnicg¢ przedsigbiorstwa”. Zaroéwno zalacznik stanowiacy
tajemnice przedsicbiorstwa jak i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsicbiorstwa nalezy

doda¢ w polu ,,Zalaczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.

8. Formularz ofertowy podpisuje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu
jest typ wewnetrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnetrznym
réwniez jest mozliwy, tylko w tym przypadku, powstaly oddzielny plik podpisu dla tego
formularza nalezy zalaczy¢ w polu ,,Zalaczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie
przez Wykonawce”.

Pozostate dokumenty wchodzace w skiad oferty lub skladane wraz z oferta, ktére sa
zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla
dokumentéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, moga by¢ zgodnie 2z wyborem
Wykonawcy/Wykonawcy wspélnie ubiegajacego si¢ o udzielenie zamoéwienia/podmiotu
udostepniajacego zasoby opatrzone podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W
zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) w polu ,,Zalacznikii inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce” dodaje si¢ uprzednio podpisane
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dokumenty wraz z wygenerowanym pikiem podpisu (typ zewngetrzny) lub dokument z
wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty kwalifitkowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest rownoznaczne
z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

System sprawdza, czy zlozone pliki sa podpisane 1 automatycznie je szyfruje, jednoczesnie
informujac o tym Wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajdujesi¢ w
Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania
(EPO). EPP i EPO dostepne sa dla zalogowanego Wykonawcy w zakladce
,,Oferty/Wnioski”.

Oferta moze by¢ zlozona tylko do uplywu terminu skladania ofert.

Maksymalny taczny rozmiar plikéw stanowiacych oferte lub skladanych wraz z oferta to
250 MB.

Oferta wraz zalacznikami winna by¢ podpisana przez osobe/y upowazniona/e do
reprezentowania Wykonawecy i skladania oswiadczed woli 1 wiedzy w imieniu Wykonawcy. W
przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik, do oferty nalezy dolaczy¢
pelnomocnictwo  okredlajace  zakres uprawnien do reprezentowania Wykonawcy.
Pelnomocnictwo musi zosta¢ udzielone przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

W przypadku skladania oferty przez Wykonawcow wystepujacych wspdlnie w formularzu
ofertowym nalezy wymieni¢ dane wszystkich Wykonawcow wystepujacych wspolnie ze
wskazaniem Pelnomocnika do ich reprezentowania i zalaczeniem pelnomocnictwa.

Petnomocnictwo do zlozenia oferty musi by¢ zlozone w oryginale w takiej samej formie, jak
sktadana oferta (t.j. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza si¢ takze zlozenie elektronicznej kopii
(skanu) pelnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie
elektronicznego poswiadczenia sporzadzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14
lutego 1991 r. Prawo o notariacie (Dg. U. g 2020 r. poz. 1192, 2320, 2 2021r. poz. 1177), ktére
to poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, badz tez
poprzez opatrzenie skanu pelnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej
kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy.
Elektroniczna kopia pelnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez pelnomocnika.

W przypadku nieprawidlowego zlozenia oferty, Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci
za zle skierowanie przesylki lub jej przedterminowe otwarcie. Oferta taka nie wezmie udziatu
W postepowaniu.

Wykonawca moze przed uplywem terminu skladania ofert wycofa¢ oferte. Wykonawca
wycofuje oferte w zakladce ,,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,,Wycofaj oferte”.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
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1) O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO MOGA UBIEGAC SIE
WYKONAWCY, KTORZY:

1.1) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego (7a
podstawie zapisow w pkt. 10 SWZ, dotyezacych podstaw wyklnczenia);

1.2) spetniaja warunki okreslone w art. 112 ust. 2 pkt. 1-4 ustawy Pzp dotyczace:

o zdolnosci do wystgpowania w obrocie gospodarczym - ZAMAWIAJACY NIE
STAWIA WARUNKU W TYM ZAKRESIE;

. uprawnien do prowadzenia okredlonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej —
Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze ze:
- posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu
do rejestru operatoré6w pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z ustawg z 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe;

. sytuacji ekonomicznej lub finansowej - ZAMAWIAJACY NIE STAWIA
WARUNKU W TYM ZAKRESIE;

. zdolnosci technicznej lub zawodowej — Wykonawca spelni warunek jezeli wykaze ze:

- wykonal nie wczes$niej niz w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie - co najmniej dwie uslugi w zakresie
przyjmowania i przemieszczania przesyltek listowych, paczek, ich ewentualnych
zwrotow, o warto$ci min. 150 000,00 brutto kazda (stownze: sto pieidziesiqr tysieey 2totych).

UWAGA" Wykonawea nie moze sumowac wartosci kilku ustug o mniejsgym akresie i cenie dla wykazania
Spelniania predmiotowego warunku w Fakresie wymagane] ustugi referencyjne.

UWAGA!" Wykonawea przedstawi dowody okreslajace ¢y te ustugi 3ostaly wykonane lub sq wykonywane
nalegycie.

Oceniajac  zdolno$¢ techniczng lub zawodowa, Zamawiajacy moze, na kazdym etapie
postepowania, uznac, ze Wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez
Wykonawce sprzecznych interesow, w szczegolnosci zaangazowanie zasobéw technicznych lub
zawodowych Wykonawcy w inne przedsigwzigcia gospodarcze Wykonawey moze mied

negatywny wplyw na realizacj¢ zamowienia.

10. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA

1) Zamawiajacy wyklucza z postgpowania o udzielenie zamoéwienia Wykonawce, w stosunku
do ktérego zaistnieja przestanki wymienione w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

oraz

okreslonych w art. 7 ust. 1 pkt.1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegélnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 5 2022 roku, pog. 835).
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2) Zamawiajacy przewiduje dodatkowo mozliwos¢ wykluczenia Wykonawcy w sytuacjach

okreslonych w art. 109 ust. 1 pkt. 4, 5, 7 ustawy Pzp. tj. Wykonawcy:

4)

5)

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogloszono upadlodé, ktérego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawarl uktad z wierzycielami, ktérego dzialalno$¢ gospodarcza
jest zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

ktory w sposéb zawiniony powaznie naruszyl obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwosé, w szczegblnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dzialania lub razacego
niedbalstwa nie wykonal lub nienalezycie wykonal zamodwienie, co zamawiajacy jest w
stanie wykazac za pomoca stosownych dowodow;

ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat
lub nienalezycie wykonal albo dlugotrwale nienalezycie wykonywal istotne zobowiazanie
wynikajace z wczesniejszej umowy w sprawie zaméwienia publicznego lub umowy koncesji,
co doprowadzilo do wypowiedzenia lub odstapienia od umowy, odszkodowania,
wykonania zastgpczego lub realizacji uprawnien z tytulu r¢kojmi za wady.

Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w art. 110
ust. 2 ustawy Pzp, sa wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage i
szczegdlne okolicznosci czynu Wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci, o
ktérych mowa w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp, nie s3 wystarczajace do wykazania jego
rzetelnosci, Zamawiajacy wyklucza Wykonawce.

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.

SAMOOCZYSZCZENIE — w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 lub art.
109 ust. 1 pkt 2 - 517 -10 ustawy Pzp, Wykonawca nie podlega wykluczeniu jezeli udowodni

Zamawiajacemu, ze spelnit Yacznie nastgpujace przestanki:

naprawil lub zobowiazal si¢ do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidlowym postepowaniem, w tym poprzez zadoséuczynienie
pieniezne;

wyczerpujaco wyjasnil fakty i okolicznosci zwiazane z przestgpstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidlowym post¢powaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie
wspolpracujac  odpowiednio z wlasciwymi organami, w tym organami S$cigania lub
zamawiajacym;

podjat konkretne Srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidfowemu postgpowaniu, w szczegolnosci:
zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidtowe
postepowanie Wykonawcy, zreorganizowal personel, wdrozyl system sprawozdawczosci i
kontroli, utworzyl struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania
przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardéow, wprowadzil wewnetrzne regulacje
dotyczace odpowiedzialnosci 1 odszkodowan za nieprzestrzeganie przepiséw, wewnetrznych
regulacji lub standardéw.
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Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnosci sa wystarczajace do
wykazania jego rzetelno$ci, uwzgledniajac wage i szczegodlne okolicznosci czynu
Wykonawcy, a jezeli uzna, ze nie sa wystarczajace, wyklucza Wykonawce.

11. OSWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIE
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU
PODSTAW WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE)

1) Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ aktualne na dzien skladania ofert
oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp oraz art. 7 ust. 1 ustawy o
szczegblnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego o spetnieniu warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania w zakresie
wskazanym przez Zamawiajacego. Informacje zawarte w o$wiadczeniu, tymczasowo zastepuja
wymagane przez Zamawiajacego podmiotowe $rodki dowodowe — wg zatacznika nr 3 do SWZ.

a) Informacje zawarte w o$wiadczeniu, o ktérych mowa w pkt. 1 stanowi wstepne potwierdzenie,
ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udziatu w postgpowaniu.

b) W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcéw oswiadczenie o
ktérych mowa w pkt. 1 skiada kazdy z Wykonawcow. Oswiadczenie to, ma potwierdzac
spetnianie warunkow udzialu w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w
jakim kazdy z Wykonawcoéw wykazuje spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu.

c) W przypadku polegania przez Wykonawce na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajacych zasoby Wykonawca przedstawia wraz z oswiadczeniem o ktéorym mowa w pkt.
1 os$wiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia
tego podmiotu oraz odpowiednio spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu w zakresie w
jakim Wykonawca powoluje si¢ a jego zasoby.

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia wraz z ofertg przedmiotowych srodkéw dowodowych.

2) Zamawiajacy przed udzieleniem zamoéwienia wezwie Wykonawce, ktérego oferta
zostata najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni
od dnia wezwania, aktualnych na dzien zfozenia podmiotowych srodkéw dowodowych.

Podmiotowe $rodki dowodowe wymagane od Wykonawcy obejmuja:

a) oswiadczenie Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w o$wiadczeniu, o
ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postgpowania
wskazanych przez Zamawiajacego w 11 pkt. 1 SWZ, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 pkt 7 oraz § 3
rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy 1 Technologii z dnia 03 sierpnia 2023 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub
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oswiadczen, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy (Dz. U. g 2023 roku, poz. 1824) - wg
zatacznika nr 9 do SWZ;

b) oswiadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt. 5 ustawy Pzp, o braku
przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007
roku o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. g 2022 roku, poz. 1648), z innym
Wykonawca, ktéry zlozyl odrebna oferte, oferte cze¢Sciowa lub wniosek o dopuszczenie do
udzialu w postgpowaniu, albo o§wiadczenie o przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej wraz
z dokumentami lub informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty, oferty cze$ciowej lub
wniosku o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu niezaleznie od innego Wykonawcy
nalezacego do tej samej grupy kapitalowej - wg zatacznika nr 6 do SWZ;

9) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy, sporzadzony
nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej zlozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do

rejestru.

d) uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu do
rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z ustawg z 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe

d) wykaz ustug tj. co najmniej dwie ustugi w zakresie przyjmowania i przemieszczania
przesytek listowych, paczek, ich ewentualnych zwrotéw, o wartosci min. 150 000,00 brutto
kazda, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krétszy w tym okresie wykonatl lub wykonuje - wedlug wzoru
okres§lonego w zataczniku nr 7 do SWZ.

e) dowody okreslajace, czy te ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie.

UWAGA" Wykonawea przedstawi dowody okreslajaee ¢y te ustugi gostaly wykonane lnb sq wykonywane
nalegycie. Dowodami, o ktorych mowa, sq referencje bads inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz
ktorego ustugi ostaly wykonane, a w pryypadkn Swiadezen powtariajacych si¢ lub ciqglych sq wykonywane, a
Jezeli Wykonawea 3 pryegyn niexaleznych od niego nie jest w stanie ugyskac tych dokumentow - oswiadezenie
Wykonawey; w prypadken Swiadezen powtarzajacych si¢ lub ciqglych nadal wykonywanych referencie bads inne
dokumenty potwierdzajace ich nalegyte wykonywanie powinny byé wystawione w okresie ostatnich 3 miiesiec).

3) Zamawiajacy zgodnie z art. 274 ust. 4 ustawy Pzp nie wzywa do zlozenia podmiotowych
srodkéw dowodowych, jezeli moze je uzyskac¢ za pomoca bezplatnych i ogélnodostepnych baz
danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazat
w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, dane umozliwiajace dostep do tych
srodkow.

4) W zakresie nieuregulowanym ustawg Pzp. lub niniejsza SWZ do o$wiadczen 1 dokumentow
skltadanych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie maja w szczegolnosci przepisy
rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 roku w sprawie
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podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze
zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy oraz rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 30
grudnia 2020 roku w sprawie sposobu sporzadzania 1 przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie.

12. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia speiniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamoéwienia, lub jego czesci, polegaé
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej
podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nim
stosunkéw prawnych.

2) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na zdolnos$ciach podmiotéw udostepniajacych zasoby,
jesli podmioty te wykonaja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sa

wymagane.

3) Wykonawca, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych
zasoby skfada waz z oferta zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zamoéwienia lub inny
podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujac zamowienie, bedzie
dysponowatl niezbgdnymi zasobami tych podmiotéw - wg zatacznika nr 5 do SWZ.

4) Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajace zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna pozwalaja na
wykazanie przez Wykonawce spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz zbada, czy nie
zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktore zostaly przewidziane wzgledem
Wykonawcy.

5) Podmiot, ktéry zobowigzal si¢ do udostepnienia zasobéw, odpowiada solidarnie z
Wykonawca, ktory polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkode poniesiona
przez zamawiajacego powstala wskutek nieudostgpnienia tych zasobow, chyba zZe za
nieudostepnienie zasoboéw podmiot ten nie ponosi winy.

1) Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa
podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktéorym mowa powyzej, nie potwierdzaja spelnienia przez
Wykonawce warunkéw udzialu w postgpowaniu lub zachodza wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, zamawiajacy zada, aby wykonawca w terminie okreslonym przez zamawiajacego:
zastapil ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub wykazal, Ze samodzielnie spetnia
warunki udzialu w postepowaniu.

UWAGAM" Wykonaweca nie moze, po uplywie terminn skladania ofert, powolywac si¢ na 3dolnosci lub sytuacse
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podmiotow ndostepniajacych zasoby, jezeli na etapie skiadania ofert nie polegal on w danym zakresie na
gdolnosciach lub sytuagi podmiotéw udostepniajacych asoby.

7) Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosSciach lub sytuacji podmiotéow
udostepniajacych zasoby, przedstawia, wraz z o§wiadczeniem, o ktérym mowa w rozdz. 11 ust.
1 SWZ, takze oéwiadczenie podmiotu udostgpniajacego zasoby, potwierdzajace brak
podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spelnianie warunkéw udzialu w
postepowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powoluje si¢ na jego zasoby.

13. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA (KONSORCJA, SPOLKI CYWILNE)

1) Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia

publicznego. Petnomocnictwo winno by¢ zataczone do oferty.

Spoétka cywilna dolacza ww. pelnomocnictwo lub dokument, z ktérego wynika ww.
pelnomocnictwo: poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem kopie umowy spotki cywilnej lub
uchwate.

Konsorcjum dotacza ww. pelnomocnictwo lub poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem kopie
umowy regulujacej wspotprace konsorcjum, z ktérej wynika pelnomocnictwo.

2) W przypadku Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych si¢ o wudzielenie zamodwienia,
oswiadczenia, o ktorych mowa w rozdz. 11 ust. 1 SWZ, sktada kazdy z Wykonawcow.
Oswiadczenia te potwierdzaja brak podstaw wykluczenia w zakresie, w jakim kazdy =z
Wykonawcow wykazuje udziatu w postepowaniu.

3) Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia dotaczaja do oferty
oswiadczenie, z ktorego wynika, ktore ustugi wykonaja poszczegélni Wykonawcy - wg
zatacznika nr 8 do SWZ.

4) Zgodnie z art. 445 ust. 1 ustawy Pzp Wykonawcy wspolnie ubiegajacych si¢ o realizacje
zaméwienia ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy i wniesienie
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

14. WYKONAWCY ZAGRANICZNI

1) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolite;
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérych mowa w rozdz. 11 pkt. 2 ppkt. ¢), sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze: nie otwarto jego likwidacji, nie ogloszono upadlosci, jego aktywami nie
zarzadza likwidator lub sad, nie zawarl ukltadu z wierzycielami, jego dzialalno$¢ gospodarcza nie
jest zawieszona ani nie znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury

2) Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce
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zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa
powyzej, lub gdy dokumenty te nie odnosza si¢ do wszystkich przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 108 ust. 1 pkt 1, 214, art. 109 ust. 1 pkt 1, 2 lit a i b ustawy Pzp, zastepuje si¢ je odpowiednio
w calosci lub w czesci dokumentem zawierajacym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo 0séb uprawnionych do jego reprezentacji, lub o§wiadczenie osoby, ktore;
dokument mial dotyczy¢, zlozone pod przysiega, lub jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument mial
dotyczy¢, nie ma przepisow o oswiadczeniu pod przysiega, zlozone przed organem sadowym lub
administracyjnym, notariuszem, organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego,
wlasciwym ze wzgledu na siedzib¢ lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce
zamieszkania osoby, ktérej dokument mial dotyczyé. Zapisy w zakresie terminéw wystawienia
dokumentéw stosuje si¢ odpowiednio.

Wykonawcy majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
skladaja wymagane przez Zamawiajacego dokumenty zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Rozwoju 1 Technologii z dnia 03 sierpnia 2023 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze
zadac¢ Zamawiajacy od Wykonawcy.

Dokumenty o ktérych mowa powyzej, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce

przed ich ztozeniem.

15. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie zada wptaty wadium
16. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1) Wykonawca pozostaje zwiazany oferta przez okres 30 dni, tj. do dnia 27 stycznia 2026
roku.

2) Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania
ofert.

3) W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uplywem terminu
zwigzania oferta wskazanego w ust. 1, Zamawiajacy przed uplywem terminu zwigzania ofertg
zwraca si¢ jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o
wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedluzenie terminu zwiazania oferta
wymaga zlozenia przez Wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przediuzenie
terminu zwigzania oferta.

4) Odmowa wyrazenia zgody na przedluzenie terminu zwiazania oferta nie powoduje utraty

wadium.

17. WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE SKEADANYCH OSWIADCZEN I
DOKUMENTOW
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1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
2) Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci SWZ.

3) Zgodnie z postanowieniami niniejszej Specyfikacji Wykonawcy zobowiazani sa zlozy¢ w
ofercie, nastepujace dokumenty oraz o§wiadczenia:

e formularz ofertowy (wedlug zalqczonego drukn, zatacinik nr 1 do SWZ);
e formularz cenowy (weding zalqczonego drukn, zatqeznik nr 2 do SWZ).

e aktualne na dzien skltadania ofert oswiadczenie, o ktéorym mowa w art. 125 ust. 1
ustawy Pzp oraz art. 7 ust. 1 ustawy o szczegolnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, o braku
podstaw do wykluczenia z postepowania w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego.
Informacje zawarte w oswiadczeniu, tymczasowo zastgpuja wymagane przez Zamawiajacego
podmiotowe srodki dowodowe (zalacznik nr 3 do SWZ);

e pelnomocnictwo do reprezentowania w postgpowaniu albo do reprezentowania w
postepowaniu 1 zawarcia umowy, w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia (jeslz dotyezy, zatacinik wiasny Wykonawey);

e pelnomocnictwo do wystgpowania w imieniu Wykonawcy w  przypadku, gdy
dokumentéw skladajacych si¢ na ofertg nie podpisuje osoba uprawniona do reprezentowania
Wykonawcy (esli dotyezy, zatacnik wiasny Wykonamwey);

e zobowigzanie podmiotu, na ktérych zdolnosciach technicznych, zawodowych, sytuacji
finansowej lub ekonomicznej polega Wykonawca do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na potrzeby realizacji zamdwienia, (fesli dotycgy, zatacznik nr 5 do SWZ);

e os$wiadczenie Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia —
podziat zadan (jesli dotyczy, zatacznik nr8 do SWZ).

UWAGA!! Oswiadezenia, przedmiotowe Srodki dowodowe, pelnomocnictva do reprezentowania w postepowanin
0 udzielenie Zamowienia publicznego do 3lozenia oferty muszq byé lozone w oryginale w takiej samej formie jak
skladana oferta (1. w formie elektronicznes lub w postaci elektronicgne, opatrzone podpisem kwalifikowanym,
podpisem zanfanym lub podpisem osobistym). Dopuszeza sie lakge fogenie elekironicineg Ropii (skanu)
petnomocnictwa  sporgadzonego  uprednio w  formie pisemnel, w formie elektronicinego  poswiadegenia
sporzadzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy g dnia 14 lutego1991 r. — prawo o notariacie, ktdre to
poswiadezenie notariusy, opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym bad? tes poprzez opatrzenie skann
pelnomocnichva sporzadzonego uprednio w formie pisemnel kwalifikowanym podpisem elektronicnym, podpisem
gaufanym lnb podpisem osobistym mocodawey. Elektroniczna kopia pelnomocnictwa nie moge byé mwierytelniona
przez upetnomocnionego.

4) Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym
dokumencie, wlasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. W celu potwierdzenia, ze osoba dzialajaca w
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imieniu  Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, Zamawiajacy zada od
Wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub innego wlasciwego rejestru.

5) Oferta oraz pozostale o§wiadczenia 1 dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okredlit wzory
w formie formularzy zamieszczonych w zalacznikach do SWZ, powinny by¢ sporzadzone
zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

6) Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy si¢ na
oferte powinien by¢ czytelny.

7) Jesli oferta zawiera informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 20719 r. poz.
1010 ze zm.), Wykonawca powinien nie pdzniej niz w terminie skladania ofert, zastrzec, ze nie
moga one by¢ udostepnione oraz wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa.

18. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKYADANIA I OTWARCIA OFERT

1) Zamawiajacy, najpézniej przed otwarciem ofert udostgpni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamowienia.

2) Oferty nalezy sktadac poprzez Platforme e-Zamoéwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w rozdz. 8 SWZ najpdzniej do dnia 29 grudnia 2025 roku do

godziny 11:00.

3) Otwarcie ofert nastapi w dniu 29 grudnia 2025 roku o godziny 11:30.

Otwarcie ofert nastgpuje poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostgpnego na
Platformie e-Zamoéwienia.

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o: nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dzialalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktérych
oferty zostaly otwarte, cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

UWAGA" W przypadku awarii systemn teleinformatycznego, ktira spowoduje brak moliwosci otwarcia ofert

w terminie okreSlonym prez Zamawiajqcego, otwarcie ofert nastapi niemwtocgnie po usunigein awarii.

19. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wykonawca poda w formularzu ofertowym (3alqeznik nr 1 do SWZ) ceng oferty brutto
(suma kolumny 7 w formularzu cenowym — zalqeznik nr 2 do SWZ) oraz wskaze w formularzu
cenowym ceny jednostkowe za wskazane rodzaje przesytek pocztowych.

2. Okredlona w ten sposob cena stuzy¢ bedzie wylacznie do poréwnania ofert i wyboru
oferty najkorzystniejszej. Rozliczenia za realizacj¢ zamoéwienia beda prowadzone w oparciu o
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ceny jednostkowe za wskazane rodzaje przesylek pocztowych podane przez wykonawce w
formularzu cenowym 1 faktyczne ilosci nadanych przesylek.

3. Ceny jednostkowe okreslone przez Wykonawce w formularzu cenowym beda
obowigzywaly w trakcie calego okresu umowy i stanowic¢ beda podstawe wynagrodzenia.

4. Cena oferty musi zawieraé wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamowienia
wynikajace wprost z opisu przedmiotu zamodwienia, jak réwniez w nim nie ujete, a bez ktorych
nie mozna realizowa¢ zamowienia.

5. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z dokladnoscia do dwodch
miejsc po przecinku.

6. Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzyé do poréwnania zlozonych ofert i do

rozliczenia w trakcie realizacji zaméwienia.
UWAGA!"! Do oferty naley dofaczyé formulary cenowy.

Jezeli zostala zlozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug
(Dz. U. 2 2018 r. pog. 2174, 3 pogn. zm.), dla celow zastosowania kryterium ceny lub kosztu
Zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw i ustug,
ktora miatby obowiazek rozliczyé. W ofercie, o ktérej mowa w ust. 1, Wykonawca ma obowigzek:
poinformowania Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzil do powstania u
Zamawiajacego obowiazku podatkowego; wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych
dostawa lub $wiadczenie beda prowadzily do powstania obowiagzku podatkowego; wskazania
warto$ci towaru lub uslugi objetego obowiazkiem podatkowym Zamawiajacego, bez kwoty
podatku; wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktora zgodnie z wiedza Wykonawecy,

bedzie miala zastosowanie.

Oferta z razaco niska cena.

Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czg¢sci skladowe, wydajq si¢ razaco niskie w stosunku do
przedmiotu zamowienia i budza watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach zamoéwienia lub
wynikajacymi z odrebnych przepisow, Zamawiajacy zada od Wykonawcy wyjasnien, w tym
zlozenia dowodéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych cze¢sci sktadowych.

W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od:

a) wartosci zamowienia powigkszonej o nalezny podatek od towardéw i ustug, ustalonej przed
wszczeclem  postgpowania lub  $redniej arytmetycznej cen wszystkich zlozonych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt. 1 i 10, Zamawiajacy zwraca si¢ o
udzielenie wyjasniet, chyba ze rozbiezno$¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktére nie
wymagaja wyjasnienia;

b) wartosci zamoéwienia powickszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, zaktualizowanej z
uwzglednieniem okolicznosci, ktore nastapily po wszczeciu postgpowania, w szczegdlnosci
istotnej zmiany cen rynkowych, Zamawiajacy moze zwrdcic si¢ o udzielenie wyjasnien.

Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na
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Wykonawcy.

Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie udzielil wyjasnien w wyznaczonym terminie,
lub jezeli zlozone wyjadnienia wraz z dowodami nie uzasadniaja podanej w ofercie ceny lub
kosztu.

20. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi kryteriami
oceny ofert:

cena — waga kryterium 100 %o;

Kryterium cena

Sposéb oceny ofert w kryterium cena brutto zamoéwienia. Ofertom zostana przyznane punkty za
kryterium proporcjonalnie, wg wzoru:

PC = CN/CR x 100 pkt.

PC  —liczba punktéw badanej oferty dla kryterium ceny brutto zamdéwienia
CN  — najnizsza oferowana cena brutto zamoéwienia
CR  — cena oferty badanej

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta o najwyzszej liczbie punktow
Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

21. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie zada wplaty zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

22. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC
DOPEELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1) Zamawiajacy udzieli zamowienia oraz zawrze umowe z Wykonawca, ktoérego oferta
zostala oceniona jako najkorzystniejsza, odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w
niniejszej SWZ oraz przedstawia najkorzystniejszy bilans kryteriow okreslonych SWZ.

2) Zamawiajacy poinformuje niezwlocznie wszystkich Wykonawcéw o:
o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawecy, ktérego
oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona 1 nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy,
jezeli sq miejscami wykonywania dzialalnosci wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty, a takze
punktacje¢ przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczna punktacje,
. Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone;
° uniewaznieniu postepowania;
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— podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

3) Zamawiajacy udostepnia informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postgpowania na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

4) Zamawlajacy zawiera umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym
niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

5) Zamawliajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoéwienia publicznego przed uplywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 4, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia prowadzonym
w trybie podstawowym zlozono tylko jedna oferte.

6) Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, bedzie zobowiazany
przed podpisaniem umowy do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezels jego
wniesiente bylo wymagane) w wysokosci 1 formie okreslonej w SWZ.

7) W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przed zawarciem umowy w
sprawie zamowienia publicznego umowy regulujacej wspolprace tych Wykonawcow.

8) Wykonawca bedzie zobowiazany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym
przez Zamawiajacego.

23. INFORMACJE O TRESCI ZAWARTE] UMOWY ORAZ MOZLIWOSCI JEJ
ZMIANY

1) Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamowienia

publicznego na warunkach okreslonych w istotnych postanowieniach umowy, stanowigcym
Zataqeznik nr4 do SWZ.

2) Zakres §wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowiazaniem
zawartym w ofercie.

3) Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci
wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 Pzp. oraz wskazanym w istotnych
postanowieniach umowy, stanowigcym Zatqeznik nr4 do SWZ.

4)  Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy
pisemne;.

24. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE] PRZYSEUGUJACYCH
WYKONAWCY

1) Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystuguja Wykonawcy, uczestnikowi
konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu zamoéwienia lub
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nagrody w konkursie oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajacego przepisow ustawy Pzp.

2) Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie
zamowienia lub ogloszenia o konkursie oraz dokumentéw zamowienia przysluguja réowniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 Pzp. oraz Rzecznikowi Matych
i Srednich Przedsiebiorcow.

3) Odwolanie przystuguje na:

a) niezgodng z przepisami ustawy czynno§¢ Zamawiajacego, podjeta w postgpowaniu o
udzielenie zaméwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

b) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia do ktérej Zamawiajacy
byl obowigzany na podstawie ustawy.

4) Odwolanie wnosi si¢ do Prezesa Izby. Odwolujacy przekazuje kopie odwolania
Zamawiajacemu przed uplywem terminu do wniesienia odwolania w taki sposéb, aby moégt on
zapoznac si¢ z jego trescig przed uplywem tego terminu.

5) Odwotlanie wobec tresci ogloszenia lub tresci dokumentéw wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamoéwient Publicznych lub dokumentéw zamowienia na
Platformie e-Zamodwienia..

3) Odwolanie wnosi si¢ w terminie:

a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnoséci Zamawiajagcego stanowiacej podstawe jego
whiesienia, jezeli informacja zostala przekazana przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,
b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajacego stanowiacej podstawe jego
whiesienia, jezeli informacja zostala przekazana w sposob inny niz okreslony w pkt 1).

7) Odwolanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 1 6 wnosi si¢ w terminie 5 dni od
dnia, w ktérym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powziaé
wiadomos$¢ o okolicznosciach stanowiacych podstawe jego wniesienia

8) Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1
ustawy p.z.p., stronom oraz uczestnikom postepowania odwolawczego przysluguje skarga do
sadu.

9) W postgpowaniu toczacym si¢ wskutek wniesienia skargi stosuje si¢ odpowiednio

przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli
przepisy niniejszego rozdzialu nie stanowig inaczej.

10) Skarge wnosi si¢ do Sadu Okregowego w Warszawie - sadu zamdwien publicznych,
zwanego dalej "sadem zamowien publicznych".

11) Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia
orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp.,
przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Zlozenie skargi w placéwce pocztowej
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operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest
rownoznaczne z jej wniesieniem.

12) Prezes lzby przekazuje skarge wraz z aktami postgpowania odwolawczego do sadu
zamoéwien publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

25. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Patlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osé6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o danych) (Dz. U. UE L1119 g dnia 4 maja 2016 r., str. 1;
swanym dalej ,,RODO”) informujemy, Ze:

. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Burmistrz Miasta Piastowa,
ul. 11 Listopada 2, 05-820 Piastow;

. administrator wyznaczyt inspektora danych osobowych w Urzedzie Miejskim,
kontakt: adres e-mail iod@piastow.pl; lub tel. 22 770 52 14;

e DPani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postegpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie
podstawowym:

° odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp.

° Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 Pzp. przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

. obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisanych ustawy Pzp., zwigzanym z
udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

o posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagaloby po stronie administratora
niewspéimiernie duzego wysitku moze zosta¢ Pani/Pan zobowiazana do wskazania dodatkowych
informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegélnosci podania nazwy lub daty
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub
daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamowienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorgystanie 3 prawa do sprostowania nie moze skutkowaé Zmianq wyniku postgpowania o udzielenie
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gamowienia publicznego ani miang postanowieri umowy w akresie niexgodmym 3 ustawq PZP orazg nie moze
naruszac integralnosci protokotu orazg jego 3atqeznikow);

) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursu oraz przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do
ogranicgenia pryetwariania nie ma astosowania 1w odniesienin do prechowywania, w celu apewnienia
korgystania e Srodkdw ochrony prawney lub w celu ochrony praw innej osoby fizyezne lub prawnej, lub 3 nwagi
na wagne wgledy interesu publicznego Unii Europeiskiej lub paristwa c3tonkowskiego),

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

o nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

C) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO;

. przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z
RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem wlasciwym
dla przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa.

Zalqezniki do SWZ:

Formularz oferty;

Formulars cenowy;

Oswiadezenie art. 125;

Istotne postanowienia nmowy;

Zobowiqzanie podmiotu;

Oswiadezenie — grupa kapitatowa;

Wykaz ustug

Oswiadezenie (podzial zadani) art. 117 ust. 4y
Oswiadezenie o aktualnosci informacjiy

Opis preedmiotu amdwienia.
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