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Specyfikacja Warunków Zamówienia (SWZ) 

 

postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone na podstawie art. 359 pkt 2 w związku  

z art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 roku 

Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.), 

którego przedmiotem jest: 

 

 

 

Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie 

przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych 

zwrotów. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ogłoszenie o zamówieniu zostało opublikowane w Biuletynie Zamówień Publicznych pod 

numerem 2025/BZP 00604141 w dniu 17.12.2025 r. 

Identyfikator postępowania: ocds-148610-ee00b3a6-dcea-4bdd-831f-5e3a38a35e28 

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania 

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-ee00b3a6-dcea-4bdd-831f-

5e3a38a35e28 



I. Nazwa oraz adres zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej 

oraz strony internetowej prowadzonego postępowania 
Związek Gmin Wierzyca 

ul. gen. Władysława Sikorskiego 18 

83-200 Starogard Gdański 

tel: 58 562 19 97 

 

e-mail: sekretariat@zgwierzyca.pl 
adres strony internetowej: http://www.zgwierzyca.pl/zwiazek 
Elektroniczna Skrzynka Podawcza – /zgwierzyca/skrytkaESP 
NIP: 592 226 01 72 

REGON: 221785748 
Dni i godziny pracy Zamawiającego: 

poniedziałek, wtorek, czwartek: 7:30 - 15:30 

środa: 7:30 - 17:00 

piątek: 7:30 - 14:00 

II. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia 

treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane 

z postępowaniem o udzielenie zamówienia 

Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane 

z postępowaniem o udzielenie zamówienia będą udostępniane na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania https://ezamowienia.gov.pl/. 

III. Tryb udzielenia zamówienia 

1. Zamówienie udzielane jest w trybie podstawowym – na podstawie art. 359 pkt 2 w związku z 275 

pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 1320 

ze zm.) – dalej zwanej „ustawa Pzp”, w którym w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu oferty 

mogą składać wszyscy zainteresowani Wykonawcy. 

2. Zgodnie z art. 310 pkt 1 ustawy Pzp Zamawiający nie przewiduje możliwości unieważnienia 

przedmiotowego postępowania, jeżeli środki, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć 

na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane. 

IV. Informacja, czy zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty 

z możliwością prowadzenia negocjacji 

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji. 

V. Informacje dotyczące ofert częściowych 

Ze względów organizacyjnych, ekonomicznych i celowościowych Zamawiający nie dopuszcza 

składania ofert częściowych. 

Podział zamówienia na części spowodowałby zwiększenie kosztów oraz brak koordynacji prac, 

skutkujący poważną groźbą nieprawidłowej realizacji zamówienia. 

VI. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonywanie powszechnych usług pocztowych w obrocie krajowym 

i zagranicznym w 2026 roku w zakresie: 

1) przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek listowych, 

2) przyjmowania, przemieszczania i doręczania paczek pocztowych, 



3) doręczania zwrotów przesyłek niedoręczonych po wyczerpaniu możliwości doręczenia lub 

wydania adresatom w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe. 

2. Sposób dostarczenia przesyłek określają następujące ustawy i akty wykonawcze: 

1) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego, 
2) ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postępowania cywilnego, 

3) rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie 

reklamacji usługi pocztowej, 

4) rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie 

warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego, 

5) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, 

6) w przypadku usług pocztowych w obrocie zagranicznym – międzynarodowe przepisy pocztowe 

7) ustawa z dnia 29 sierpnia 2015 r. Ordynacja podatkowa, 

8) inne powszechnie obowiązujące przepisy, 

9) „regulamin świadczenia usług pocztowych” zgodnie z art. 7 pkt 3 ustawy – Prawo pocztowe, 

10) ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, 

oraz niniejszy opis przedmiotu zamówienia. 

3. Wykazane w Formularzu ofertowym ilości poszczególnych rodzajów przesyłek zostały określone 

szacunkowo (orientacyjnie na podstawie analizy usług pocztowych z lat ubiegłych oraz 

przewidywanych działań) w celu obliczenia wartości oferty i porównania ofert i nie są ilościami 

zobowiązującymi Zamawiającego, na co Wykonawca wyraża zgodę i nie będzie dochodził roszczeń 

z tytułu zmian ilościowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia. 

4. Wartość należności za świadczenie usług pocztowych obliczana będzie w okresach miesięcznych, 

jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie przetargowej za dany rodzaj przesyłki oraz 

rzeczywistej ilości przesyłek danego rodzaju. Jeżeli przesyłka objęta przedmiotem umowy zostanie 

nadana z usługą dodatkową lub komplementarną nieujętą w formularzu oferty, to zostanie ona 

wyceniona zgodnie z aktualnie obowiązującym cennikiem Wykonawcy opublikowanym na jego 

stronie internetowej. Uiszczanie opłat będzie następowało z dołu w terminie 21 dni od wystawienia 

faktury VAT. 

5. Cena podana przez wykonawcę nie będzie podlegała zmianom przez okres realizacji zamówienia z 

wyjątkiem: 

1) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowiązywania umowy; jeżeli w 

trakcie obowiązywania umowy nastąpi zmiana w zakresie podatku od towarów i usług, 

Zamawiający, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu 

tego zdarzenia, zobowiązuje się do uiszczenia opłaty powiększonej o podatek od towarów 

i usług według stawki obowiązującej na dzień wystawienia faktury VAT, 

2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki 

godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym 

wynagrodzeniu za pracę, 
3) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub 

wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub ubezpieczenie zdrowotne, 

4) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których 

mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych, 

5) zmiany „cen jednostkowych brutto” w poszczególnych pozycjach wpisanych przez 

Wykonawcę w Formularzu cenowym (stanowiącym załącznik do umowy) w sytuacji 

spowodowanej zmianami tych cen w sposób dopuszczony przez Prawo pocztowe (tzw. 

waloryzacja wynagrodzenia); jeżeli w trakcie obowiązywania umowy nastąpi zmiana w 

zakresie cen jednostkowych poszczególnych usług, Zamawiający, po uprzednim pisemnym 

zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowiązuje się do 

uiszczenia opłaty za świadczone usługi w wysokości obowiązującej na dzień wystawienia 

faktury VAT; 

6) Zamawiający dopuszcza możliwość zmian cen na usługi powszechne pod warunkiem 

zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z ustawą z 

dnia 23 lipca 2012 r. Prawo Pocztowe. 
6. Nadanie przesyłek następować będzie w dniu ich przyjęcia przez Wykonawcę od 

Zamawiającego. W przypadku zastrzeżeń dotyczących odebranych przesyłek, Wykonawca 



wyjaśnia je z Zamawiającym. Przy braku możliwości ich wyjaśnienia z Zamawiającym lub ich 

usunięcia w dniu ich nadania, nadanie takich przesyłek nastąpi w następnym dniu roboczym lub 

w dniu usunięcia zastrzeżeń. 

7. Terminy doręczania przesyłek pocztowych będą zgodne z przepisami prawa. 

8. Dla Przesyłek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca będzie dostarczał do siedziby 

Zamawiającego, pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru niezwłocznie po 

doręczeniu przesyłki. 

9. W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie 

o próbie dostarczenia przesyłki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat może odebrać przesyłkę. 

Termin odbioru przesyłki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia następnego po dniu 

pozostawienia zawiadomienia; w tym terminie wykonawca powtórnie zawiadamia adresata 

o pozostawieniu przesyłki we wskazanym miejscu. Po upływie terminu odbioru przesyłka 

zwracana jest Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata. 

UWAGA – Potwierdzenie nadania przesyłki musi mieć moc dokumentu urzędowego zgodnie 

z art. 45 Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe. 

10. Użyte w SWZ określenia związane z opisem przedmiotu zamówienia oznaczają: 

− przesyłka priorytetowa – usługa realizowana najszybszą drogą w obrocie krajowym i 

zagranicznym, 

− przesyłka ekonomiczna – przesyłka listowa nierejestrowana lub polecona niebędąca 

przesyłką priorytetową, 

− przesyłka rejestrowana – przesyłkę pocztową przyjętą za pokwitowaniem przyjęcia i 

doręczaną za pokwitowaniem odbioru, 

− przesyłka nierejestrowana – przesyłkę listową nadaną i doręczoną bez pokwitowania, 

− przesyłka polecona – przesyłka rejestrowana będąca przesyłką listową, przemieszczana i 

doręczana w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub 

uszkodzeniem; 

− zwrotne potwierdzenie odbioru – zwrócone nadawcy potwierdzenie odbioru zawierające 

datę i podpis odbiorcy, stanowiący potwierdzenie otrzymania przesyłki listowej. 

11. Orientacyjna liczba listów nierejestrowanych to około 1300 szt. 

12. Orientacyjna liczba listów niewymagających zwrotnego potwierdzenia odbioru dla 

wymienionych typów to około 1.500 szt. 

13. Szacunkowa liczba przesyłek wymagających zwrotnego potwierdzenia odbioru o mocy 

dokumentu urzędowego to około 24.235 szt. (w tym krajowe 24.188 szt. i zagraniczne 47 szt.). 

14. Szacowana liczba zwrotów niedoręczonych przesyłek to około 2740 szt. 

15. Poszczególne ilości przesyłek mają charakter szacunkowy i mogą ulec zmianie w zależności od 

potrzeb Zamawiającego. 

16. Procedura doręczania, awizacji i zwracania dotyczy krajowych przesyłek rejestrowanych. 

17. Prawo opcji: 

1) Zamawiający przewiduje możliwość skorzystania z prawa opcji określonego w art. 441 ustawy 

Pzp (dalej jako: „prawo opcji”) w zakresie zwiększenia ilości przesyłek pocztowych, o której 

mowa w załączniku nr 1 do umowy do maksymalnej wysokości 1,5% wartości umow w 

przypadku, gdy najpóźniej na miesiąc przed upływem terminu obowiązywania niniejszej 

umowy Zamawiający nada co najmniej 95% ilości przesyłek, o których mowa w załączniku nr 

1 do umowy 

2) Skorzystanie przez Zamawiającego z prawa opcji nie stanowi zmiany umowy i nie będzie 

wymagało sporządzenia aneksu do umowy. Opcja będzie miała zastosowanie w ramach zawartej 

umowy według cen jednostkowych za obowiązujących na dzień skorzystania z prawa opcji, na 

podstawie wysłanego do Wykonawcy w formie pisemnej lub elektronicznej oświadczenia o 

skorzystaniu z prawa opcji. 

3) W oświadczeniu, o którym mowa w ust. 6 wyżej, Zamawiający wskaże łączną wysokość 

wynagrodzenia stanowiącego iloczyn obowiązującej jednostkowej ceny brutto i zakładaną nową 

ilość przesyłek. 

4) Rzeczywista ilość przesyłek uzależniona będzie od potrzeb Zamawiającego. 



5) Prawo opcji zostanie zrealizowane w przypadku posiadania przez Zamawiającego środków 

finansowych, umożliwiających realizację zamówienia z uwzględnieniem prawa opcji. 

6) Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie w stosunku do Zamawiającego w wypadku braku 

realizacji umowy z uwzględnieniem prawa opcji. 

18. Szczegółowy opis warunków realizacji przedmiotu zamówienia zawarty został we Wzorze 

Umowy stanowiącym załącznik nr 2 do SWZ. 
19. Nazwy i kody zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówieni (CPV): 

• 64110000-0 Usługi pocztowe (główny kod CPV) 

VII. Inne postanowienia 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 

2. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę, w ofercie, części zamówienia, których wykonanie 

zamierza powierzyć podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych podwykonawców, jeżeli są 

już znani. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z 

odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 
3. Zamawiający nie żąda przedmiotowych środków dowodowych. 

4. Zamawiający nie przewiduje: 

1) zawierania umów ramowych; 

2) udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp; 

3) składania ofert wariantowych; 

4) składania ofert częściowych; 

5) rozliczania w walutach obcych; 

6) aukcji elektronicznej. 

VIII. Termin wykonania zamówienia 

Wykonawca zobowiązany jest zrealizować przedmiot zamówienia w terminie od dnia 1 stycznia 2026 

roku do dnia 31 grudnia 2026 roku z zastrzeżeniem, że w przypadku zawarcia umowy w terminie 

uniemożliwiającym rozpoczęcie realizacji zamówienia we wskazanym okresie – początkowy termin 

realizacji zamówienia zostanie przesunięty o odpowiedni okres z zachowaniem terminu końcowego. 

IX. Podstawy wykluczenia 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się, z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 ustawy Pzp, 

Wykonawców w stosunku do których zachodzi którakolwiek z okoliczności, o których mowa w art. 

108 ust.1 ustawy Pzp: 
1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 

25 czerwca 2010 r. o sporcie lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji 

leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów 

medycznych, 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 

przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w 

art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 

mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 

ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 

cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 



g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo 

przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, 

lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki 

w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa 

w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną 

o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków 

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał 

płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne 

wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych 

należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca 

zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, 

w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 

16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty 

częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że 

przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszło do zakłócenia 

konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, 

który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 

2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie 

konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z 

udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

2. Z postępowania wyklucza się również Wykonawców w stosunku, do których zachodzą okoliczności, 

wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego. 

3. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania. 

X. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać Wykonawcy, którzy: 

1) nie podlegają wykluczeniu; 

2) spełniają warunki udziału w postępowaniu w zakresie: 

a) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym – opis sposobu dokonania oceny 

spełniana tego warunku: 

Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych warunków, których spełnienie 

Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny; 

b) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów: 

Posiadanie uprawnień do wykonywania działalności pocztowej na podstawie wpisu do 

rejestru operatorów pocztowych, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo 

pocztowe; 

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych warunków, których spełnienie 

Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny; 



d) zdolności technicznej lub zawodowej: 

Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych warunków, których spełnienie 

Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny. 

2. W odniesieniu do warunku dotyczący uprawnień do prowadzenia określonej działalności 

gospodarczej lub zawodowej, warunek o którym mowa w pkt 2 lit. c, jest spełniony, jeżeli co 

najmniej jeden z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia posiada 

uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje usługi, 

do których realizacji te uprawnienia są wymagane. 

3. W przypadku, o którym mowa w pkt 2, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia dołączają do oferty oświadczenie) z którego wynika, które usługi, wykonają 

poszczególni Wykonawcy. 

XI. Informacja o podmiotowych środkach dowodowych 

1. Zamawiający wzywa Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia 

w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków 

dowodowych, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych. 

2. W zakresie spełniania przez Wykonawcę warunków, o których mowa w pkt 1 ppkt 2 lit. c Rozdziału 

X SWZ, należy przedłożyć aktualne zezwolenie na wykonywanie działalności pocztowej lub 

oświadczenie o ustawowym zwolnieniu z uzyskania ww. zezwolenia. 

XII. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, 

w okolicznościach, o których mowa w art. 95 Pzp 

Zgodnie z art. 95 ust. 2 pkt 1 ustawy Pzp, Zamawiający wymaga by czynności w zakresie przyjmowania, 

przemieszczania i doręczania przesyłek w jednostce Wykonawcy zlokalizowanej w Starogardzie 

Gdańskim były wykonywane przez osoby zatrudnione przez Wykonawcę lub Podwykonawcę na 

podstawie umowy o pracę. 
Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia Zamawiającemu oświadczenia Wykonawcy lub 

Podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę, osób wykonujących czynności wskazane 

wyżej. Oświadczenie winno zawierać informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do weryfikacji 

zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, w szczególności imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, 

datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę i zakres obowiązków pracownika. 
Pierwsze oświadczenia Wykonawca składa bez oczekiwania na wezwanie Zamawiającego w terminie 

21 dni roboczych, licząc od dnia rozpoczęcia realizacji Umowy, kolejne w terminie 21 dni roboczych 

od otrzymania wezwania, jednak nie częściej niż raz na kwartał. 

Nieprzedłożenie wymaganych dokumentów, o których mowa powyżej, uznane zostanie przez 

Zamawiającego jako uchylanie się od obowiązku zatrudniania osób na podstawie umowy o pracę i 

skutkować będzie nałożeniem sankcji przewidzianych we Wzorze umowy. 

Wymagania dotyczące zatrudnienia na podstawie stosunku pracy dotyczą w takim samym stopniu 

Wykonawcę, jak i podwykonawcy, który będzie wykonywał czynności w zakresie przyjmowania, 

przemieszczania i doręczania przesyłek w jednostce Wykonawcy zlokalizowanej w Starogardzie 

Gdańskim. 

Sankcje za nieprzedłożenie oświadczenia o zatrudnianiu na postawie stosunku pracy dotyczą w takim 

samym stopni Wykonawcy, jak i Podwykonawcy. 

XIII. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które 

zostaną wprowadzone do treści tej umowy 

1. Projektowane postanowienia umowy zawarte zostały we Wzorze umowy stanowiącym załącznik 

nr 2 do SWZ. 

2. Szczegółowe informacje dotyczące zmiany treści umowy zostały przewidziane w § 9 załącznika nr 2 

do SWZ – Wzór umowy. 



XIV. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których 

Zamawiający będzie komunikował się z wykonawcami, oraz informacje 

o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania 

i odbierania korespondencji elektronicznej 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między Zamawiającym 

a Wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem 

https://ezamowienia.gov.pl 

Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 

2. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania (link prowadzący bezpośrednio do 

widoku postępowania na Platformie e-Zamówienia): 

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-ee00b3a6-dcea-4bdd-831f-

5e3a38a35e28  

3. Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk 

„Przeglądaj postępowania/konkursy”). 

4. Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: ocds-148610-ee00b3a6-dcea-4bdd-

831f-5e3a38a35e28 

5. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” 

na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady 

i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny 

na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum 

Pomocy”. 

6. Wykonawca dla pełnego korzystania z platformy w tym złożenia oferty, powinien oprócz rejestracji 

dokonać również aktywacji konta podmiotu oraz nadać pełne uprawnienia dla użytkowników. 

Interaktywne instrukcje dostępne są na stronie https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/ 

7. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgody z wymaganiami określonymi 

w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i 

przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 

komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie oraz 

w rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 

zamawiający od wykonawcy. 

8. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert odbywa się drogą elektroniczną za 

pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do 

komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności 

przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do 

komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj 

załącznik”). 

9. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie wymaga 

posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie e-

Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań dotyczących 

treści SWZ wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamówienia. 

10. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne są po 

zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

11. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” wynosi 

150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza). 

12. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy e-

Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem telefonu 

https://ezamowienia.gov.pl/


22 458 77 99 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie internetowej 

https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. 

13. W uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację Wykonawcy i Zamawiającego za 

pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza komunikację za pomocą poczty 

elektronicznej na adres e-mail: sekretariat@zgwierzyca.pl (nie dotyczy składania ofert). 

14. Zgodnie z art. 67 ustawy Pzp, Zamawiający podaje wymagania techniczne związane z korzystaniem 

z platformy: 

W celu prawidłowego korzystania z usług Platformy e-Zamówienia wymagany jest: 

1) Komputer PC 

a) parametry minimum: Intel Core2 Duo, 2 GB RAM, HDD 

b) zainstalowany jedne z poniższych systemów operacyjnych: 

− MS Windows 7 lub nowszy 

− OSX/Mac OS 10.10, 

− Ubuntu 14.04 

c) Zainstalowana jedna z poniższych przeglądarek: 

− Chrome 66.0 lub nowsza 

− Firefox 59.0 lub nowszy 

− Safari 11.1 lub nowsza 

− Edge 14.0 i nowsze 

2) Albo Tablet/Telefon 

a) Parametry minimum: 4 rdzenie procesora, 2GB RAM, Android 6.0 Marshmallow, iOS 10.3 

b) Przeglądarka Chrome 61 lub nowsza. 

Dla skorzystania z pełnej funkcjonalności może być konieczne włączenie w przeglądarce obsługi 

protokołu bezpiecznej transmisji danych SSL, obsługi Java Script, oraz cookies; 

Specyfikacja połączenia, formatu przesyłanych danych oraz kodowania i oznaczania czasu odbioru 

danych: 

1) specyfikacja połączenia – formularze udostępnione są za pomocą protokołu TLS 1.2, 

2) format danych oraz kodowanie: formularze dostępne są w formacie HTML z kodowaniem UTF-

8, 

3) oznaczenia czasu odbioru danych: wszelkie operacje opierają się o czas serwera i dane 

zapisywane są z dokładnością co do sekundy. 

15. Ofertę, oświadczenia składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

16. Oferty, oświadczenia, podmiotowe środki dowodowe (w tym oświadczenie, o którym mowa 

w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby o którym mowa 

w art. 118 ust. 3 ustawy), przedmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwo, sporządza się w postaci 

elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy 

z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, 

z zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, z uwzględnieniem rodzaju 

przekazywanych danych. 

17. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w pkt. 9, przekazywane 

w postępowaniu, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych 

w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezpośrednio do 

wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

18. Dokumenty elektroniczne przekazuje się w postępowaniu przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej wskazanych przez Zamawiającego w pkt. 1 niniejszego Rozdziału. 

19. W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, przekazywane przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w 

rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 



Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i 

odpowiednio oznaczonym pliku. 
20. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub 

oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. 

21. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 

dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio 

Wykonawcy, Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, 

podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp lub Podwykonawcy 

niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach, zostały wystawione przez 

upoważnione podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub Podwykonawca, jako dokument elektroniczny, 

przekazuje się ten dokument. 
22. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 

dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione 

przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z 

dokumentem w postaci papierowej. 

23. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 

mowa w pkt. 22 wyżej, dokonuje w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub Podwykonawca, w zakresie 

podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania, które każdego z nich dotyczą; 

2) przedmiotowych środków dowodowych - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

3) innych dokumentów - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

24. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 

mowa w pkt. 23, może dokonać również notariusz. 

25. Przez cyfrowe odwzorowanie, należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną 

treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez 

konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. 

26. Podmiotowe środki dowodowe oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, 

przedmiotowe środki dowodowe, niewystawione przez upoważnione podmioty, oraz 

pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
27. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego 

zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, niewystawione przez upoważnione podmioty lub 

pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym 

podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność 

cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

28. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 

mowa w pkt. 27 wyżej, dokonuje w przypadku: 

− podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub Podwykonawca, 

w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą; 

− przedmiotowego środka dowodowego, zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby - 

odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

− pełnomocnictwa - mocodawca. 

29. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 

mowa w pkt 28 wyżej, może dokonać również notariusz. 



30. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddającym 

dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z 

opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

31. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze szczególnym 

wskazaniem na .pdf 

32. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego 

z formatów: .zip, .7Z 

33. Zamawiający oświadcza, że nie występuje żadna z sytuacji przewidzianych w art. 65 ust. 1 

ustawy Pzp, art. 66 ustawy Pzp oraz art. 69 ustawy Pzp uprawniających Zamawiającego do innego 

sposobu komunikowania się z Wykonawcami, niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

XV. Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z Wykonawcami 

Osobą uprawniona do komunikowania się z Wykonawcami jest p. Mariola Kamińska. 

XVI. Termin związania ofertą 

1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert do dnia 27.01.2026 r. 
2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się 

jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez 

niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 
3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 2, wymaga złożenia przez Wykonawcę 

pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

XVII. Wymagania dotyczące wadium 

Zamawiający nie żąda wniesienia wadium. 

XVIII. Opis sposobu przygotowania oferty 

1. Formularz ofertowy (załącznik nr 1 do SWZ) oraz pozostałe dokumenty, dla których Zamawiający 

określił wzory w formie załączników do SWZ winny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami co 

do ich treści. Oferta musi odpowiadać treści SWZ. 

2. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę. 

3. Ofertę składa się na Formularzu ofertowym - Załącznik nr 1 do SWZ. 
4. Wraz z ofertą Wykonawca jest zobowiązany złożyć: 

1) oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

z postępowania – załącznik nr 3 do SWZ, 

2) oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu (załącznik nr 4 do SWZ) (jeśli dotyczy); 

3) pełnomocnictwo (jeśli dotyczy). 

5. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenia 

o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, składa każdy 

z Wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu. 
6. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, przedstawia wraz z oświadczeniem własnym, także oświadczenie podmiotu 

udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz 

odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca 

powołuje się na jego zasoby. 



7. Gdy umocowanie osoby składającej ofertę nie wynika z dokumentów rejestrowych, Wykonawca, 

który składa ofertę za pośrednictwem pełnomocnika, powinien dołączyć do oferty dokument 

pełnomocnictwa obejmujący swym zakresem umocowanie do złożenia oferty lub do złożenia oferty 

i podpisania umowy. 

8. W przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia Wykonawcy 

zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika. Dokument pełnomocnictwa, z treści którego będzie 

wynikało umocowanie do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia tych 

Wykonawców należy załączyć do oferty. 
Pełnomocnictwo powinno być załączone do oferty i powinno zawierać w szczególności wskazanie: 

− postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy, 

− wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia wymienionych 

z nazwy z określeniem adresu siedziby, 

− ustanowionego pełnomocnika oraz zakresu jego umocowania. 

Pełnomocnictwo powinno zostać złożone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym. Dopuszcza się również przedłożenie 

elektronicznej kopii dokumentu poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza, 

tj. podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby posiadającej uprawnienia 

notariusza. 

9. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, wraz 

z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, że 

zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec 

informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp. 
10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od 

wyniku postępowania. Zamawiający nie odpowiada za koszty poniesione w tym zakresie przez 

Wykonawców. 

XIX. Sposób oraz termin składania i otwarcia ofert 

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć za pośrednictwem 

https://ezamowienia.gov.pl (strona internetowa prowadzonego postępowania) w terminie do dnia 

29 grudnia 2025 r. godz. 9:00 
2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

3. Otwarcie ofert odbędzie się w dniu 29 grudnia 2025 r. o godz. 9:30 
4. Sesja otwarcia ofert nie ma charakteru jawnego z udziałem Wykonawców oraz nie będzie 

transmitowana za pośrednictwem elektronicznych narzędzi do przekazu wideo on-line. 

5. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

2) cenach zawartych w ofertach. 

6. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości 

otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po 

usunięciu awarii. 

7. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania. 

XX. Sposób obliczenia ceny 

1. Podana w ofercie cena brutto musi być wyrażona w PLN z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku. Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszego zamówienia oraz obejmować 

wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi 

przepisami realizacji umowy, choćby zmieniały się koszty poszczególnych jego składników. 

Oznacza to, że Wykonawca skalkuluje wszystkie potencjalne ryzyka jakie mogą wystąpić przy 



realizacji przedmiotu umowy oraz, że przewidział właściwą organizację dla bezpiecznego, 

poprawnego i terminowego zrealizowania przez Wykonawcę zakresu rzeczowego przedmiotu 

umowy. 
2. Cena podana w ofercie musi uwzględniać wszelkie stosowane przez wykonawcę zniżki, opusty, 

rabaty itp. 

3. Kształtując cenę należy mieć na uwadze, że: 

a) Zakres prac, który jest podstawą do określenia tej ceny musi być zgodny z niniejszą SWZ, 

b) Cena musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, wynikające ze SWZ 

wraz z załącznikami, jak również nieujęte w niej, a niezbędne do wykonania zadania. 

c) Zamawiający oświadcza, że w przypadku usług dodatkowych i komplementarnych do usług 

objętych zamówieniem, które nie zostały wskazane w formularzu cenowym, zastosowanie będą 

miały stawki cenowe wg Cennika Wykonawcy obowiązującego w dniu realizacji usługi. 

4. Cenę obliczoną zgodnie z powyższym opisem Wykonawca wpisze w stosownym punkcie formularza 

oferty. 

5. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, dla celów 

zastosowania kryterium ceny Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę 

podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. 

XXI. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów, i sposobu oceny 

ofert 

1. Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty z ofert ważnych przy zastosowaniu 

kryterium: cena oferty – 100 % 

Pc = Cn / Co x 100 pkt 
Pc  – punkty za kryterium ceny 
Cn – oferowana cena zamówienia najniższa spośród złożonych ofert 
Co – oferowana cena zamówienia badanej oferty 

2. Ofertą z najniższą ceną, zostanie uznana za ofertę najkorzystniejszą. 

3. Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w którym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, 

nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały złożone oferty 

o takiej samej cenie, zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia 

w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę. 

4. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą oferować cen wyższych niż zaoferowane 

w uprzednio złożonych przez nich ofertach. 

XXII. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty 

w celu zawarcia umowy 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, w terminie nie krótszym niż 5 dni 

od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, z zastrzeżeniem art. 577 

ustawy Pzp. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, 

o którym mowa w pkt.1 jeżeli w postępowaniu złożono tylko jedną ofertę. 

3. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana jako najkorzystniejsza, zobowiązany będzie przed 

podpisaniem umowy, jednakże przed dokonaniem samej czynności podpisania umowy, przedłożyć 

Zamawiającemu: 

1) umowę podmiotów wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia stwierdzającą solidarną 

odpowiedzialność wszystkich Wykonawców za realizację zamówienia oraz zawierającą 

upoważnienie dla jednego z Wykonawców (Pełnomocnika) do składania i przyjmowania 

oświadczeń wobec Zamawiającego w imieniu wszystkich Wykonawców, a także do otrzymania 

należnych płatności – jeżeli dotyczy; 
4. W przypadku nieprzedłożenia przez Wykonawcę wymaganych dokumentów, o których mowa wyżej 

(jeżeli dotyczy), umowa nie zostanie zawarta z winy Wykonawcy, a ponadto Zamawiający będzie 



uprawniony do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych (za szkodę spowodowaną 

uchyleniem się od zawarcia umowy). 

XXIII. Informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

Zamawiający nie żąda zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

XXIV. Pouczenie o środkach ochrony prawnej 

Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes uzyskaniu zamówienia oraz poniósł 

lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp, 

przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w dziale IX ustawy Pzp „Środki ochrony prawnej”. 

XXV. RODO 

Zamawiający oświadcza, że spełnia wymogi określone w rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. z 2016 r. Nr 119, 

str. 1; zm.: Dz. Urz. UE. L. z 2018 r. Nr 127, str. 2; Dz. Urz. UE. L. z 2021 r. Nr 74, str. 35) – zwanym 

dalej jako „RODO”, tym samym dane osobowe podane przez wykonawcę będą przetwarzane zgodnie z 

RODO oraz zgodnie z przepisami krajowymi. 
W związku z realizacją wymogów określonych w art. 13 ust. 1 i 2 RODO, informujemy o zasadach 

przetwarzania Państwa danych osobowych oraz o przysługujących Państwu prawach z tym związanych: 

1. Administratorem danych osobowych jest Związek Gmin Wierzyca, ul. gen. Władysława 

Sikorskiego 18, 83-200 Starogard Gdański, tel.: 58 562 19 97, e-mail: sekretariat@zgwierzyca.pl 

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: e-mail: iod@zgwierzyca.pl. 
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w zakresie i celu związanym z przedmiotowym 

postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonym na podstawie ustawy Pzp oraz 

przesłance wynikającej z art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp. 
Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od 

dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 

lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy. 
Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z 

ustawy Pzp. 
W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO, a także nie będą poddawane procesowi profilowania. 
Posiada Pani/Pan: 

• na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana-, dotyczących; 

• na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych1; 

 
1  skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności 

protokołu oraz jego załączników. 
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• na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO2; 

• prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają 

Państwo, że przetwarzanie przez Administratora danych osobowych dotyczących Państwa 

narusza przepisy RODO. Adres PUODO, ul. Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa, telefon: 22 531 

03 00, ePUAP: UODO/SkrytkaESP, 
Nie przysługuje Pani/Panu: 

• w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

• prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

• na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

Wykonawca jest zobowiązany, w związku z udziałem w przedmiotowym postępowaniu, do wypełnienia 

wszystkich obowiązków formalno – prawnych wymaganych przez RODO i związanych z udziałem 

w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia. Do obowiązków tych należą: 

• obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem osób fizycznych, których 

dane osobowe dotyczą i do których dane te wykonawca bezpośrednio pozyskał i przekazał 

zamawiającemu w treści oferty lub dokumentów składanych na żądanie zamawiającego; 

• obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane 

wykonawca pozyskał w sposób pośredni, a które to dane wykonawca przekazuje 

zamawiającemu w treści oferty lub dokumentów składanych na żądanie zamawiającego. 

Zamawiający informuje, że udostępnia dane osobowe, o których mowa w art. 10 RODO (dane 

osobowe dotyczące wyroków skazujących i czynów zabronionych) w celu umożliwienia 

korzystania ze środków ochrony prawnej, o których mowa w dziale IX ustawy PZP, do 

upływu terminu na ich wniesienie. 

 

Załączniki do SWZ: 

Załącznik nr 1 Formularz ofertowy 

Załącznik nr 2 Wzór umowy 

Załącznik nr 3 Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu 

Załącznik nr 4 Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby o niepodleganiu 

wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

 

 
2  prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 

korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne 

względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego 

 

 


