Sygnatura sprawy: DA.272.2.2025

Specyfikacja Warunkow Zamowienia (SWZ)

postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone na podstawie art. 359 pkt 2 w zwiqgzku
z art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku
Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.),

ktorego przedmiotem jest:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych
Iwrotow.

Ogloszenie o zamowieniu zostato opublikowane w Biuletynie Zamowien Publicznych pod
numerem 2025/BZP 00604141 w dniu 17.12.2025 r.

Identyfikator postegpowania: ocds-148610-ee00b3a6-dcea-4bdd-831f-5e3a38a35e28

Adres strony internetowej prowadzonego postgpowania
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-ee00b3a6-dcea-4bdd-83 1f-
5e3a38a35e28



I. Nazwa oraz adres zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej
oraz strony internetowej prowadzonego postepowania
Zwiazek Gmin Wierzyca
ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 18
83-200 Starogard Gdanski
tel: 58 562 19 97

e-mail: sekretariat@zgwierzyca.pl
adres strony internetowej: http://www.zgwierzyca.pl/zwiazek
Elektroniczna Skrzynka Podawcza — /zgwierzyca/skrytkaESP
NIP: 592 226 01 72
REGON: 221785748
Dni i godziny pracy Zamawiajacego:

poniedziatek, wtorek, czwartek: 7:30 - 15:30

sroda: 7:30 - 17:00

piatek: 7:30 - 14:00

II.  Adres strony internetowej, na ktorej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia
treSci SWZ oraz inne dokumenty zamodwienia bezposrednio zwiazane
Z postepowaniem o udzielenie zamdowienia

Zmiany 1 wyjasnienia treSci SWZ oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane
z postepowaniem o udzielenie zamowienia bg¢da udostgpniane na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania https://ezamowienia.gov.pl/.

III.  Tryb udzielenia zamodowienia

1. Zamoéwienie udzielane jest w trybie podstawowym — na podstawie art. 359 pkt 2 w zwigzku z 275
pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 1320
ze zm.) — dalej zwanej ,,ustawa Pzp”, w ktorym w odpowiedzi na ogloszenie o zamoéwieniu oferty
moga sktada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy.

2. Zgodnie z art. 310 pkt 1 ustawy Pzp Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwo$ci uniewaznienia
przedmiotowego postepowania, jezeli Srodki, ktoére Zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢
na sfinansowanie cato$ci lub cze$ci zamdwienia, nie zostalty mu przyznane.

IV. Informacja, czy zamawiajacy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty
z mozliwos$cia prowadzenia negocjacji

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia negocjacji.
V. Informacje dotyczgce ofert czeSciowych

Ze wzgledéw organizacyjnych, ekonomicznych i celowosciowych Zamawiajgcy nie dopuszcza
sktadania ofert cze$ciowych.

Podzial zamoéwienia na czesci spowodowalby zwigkszenie kosztow oraz brak koordynacji prac,
skutkujacy powazna grozba nieprawidtowej realizacji zamowienia.

VI.  Opis przedmiotu zamo6wienia

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonywanie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w 2026 roku w zakresie:
1) przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesytek listowych,
2) przyjmowania, przemieszczania i dorgczania paczek pocztowych,



3) doreczania zwrotow przesylek niedoreczonych po wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia lub
wydania adresatom w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe.

Sposob dostarczenia przesylek okreslaja nastepujace ustawy i akty wykonawcze:

1) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

2) ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego,

3) rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej,

4) rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego,

5) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe,

6) w przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym — miedzynarodowe przepisy pocztowe

7) ustawa z dnia 29 sierpnia 2015 r. Ordynacja podatkowa,

8) inne powszechnie obowigzujace przepisy,

9) ,regulamin $wiadczenia uslug pocztowych” zgodnie z art. 7 pkt 3 ustawy — Prawo pocztowe,

10) ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,

oraz niniejszy opis przedmiotu zamowienia.

Wykazane w Formularzu ofertowym ilo$ci poszczegdlnych rodzajow przesytek zostaty okre§lone
szacunkowo (orientacyjnie na podstawie analizy uslug pocztowych z lat ubieglych oraz
przewidywanych dziatan) w celu obliczenia wartosci oferty i porOwnania ofert i nie sa ilo$ciami
zobowigzujacymi Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgodg i nie bedzie dochodzit roszczen
z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia.

Warto$¢ naleznosci za §wiadczenie ustug pocztowych obliczana begdzie w okresach miesigcznych,
jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie przetargowej za dany rodzaj przesyiki oraz
rzeczywistej ilosci przesytek danego rodzaju. Jezeli przesylka objeta przedmiotem umowy zostanie
nadana z ushuga dodatkowa lub komplementarng nieujeta w formularzu oferty, to zostanie ona
wyceniona zgodnie z aktualnie obowigzujacym cennikiem Wykonawcy opublikowanym na jego
stronie internetowe;j. Uiszczanie optat bedzie nastgpowato z dotu w terminie 21 dni od wystawienia
faktury VAT.

Cena podana przez wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres realizacji zamoéwienia z
wyjatkiem:

1) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowigzywania umowy; jezeli w
trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku od towarow i ustug,
Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu
tego zdarzenia, zobowigzuje si¢ do uiszczenia optaty powigkszonej o podatek od towarow
i ustug wedtug stawki obowigzujacej na dzien wystawienia faktury VAT,

2) wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. 0 minimalnym
wynagrodzeniu za prace,

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub ubezpieczenie zdrowotne,

4) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planow kapitatowych, o ktorych
mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitalowych,

5) zmiany ,cen jednostkowych brutto” w poszczegolnych pozycjach wpisanych przez
Wykonawce w Formularzu cenowym (stanowigcym zatacznik do umowy) w sytuacji
spowodowanej zmianami tych cen w sposob dopuszczony przez Prawo pocztowe (tzw.
waloryzacja wynagrodzenia); jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w
zakresie cen jednostkowych poszczegdlnych ustug, Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym
zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowiazuje si¢ do
uiszczenia optaty za Swiadczone ustugi w wysoko$ci obowigzujacej na dzien wystawienia
faktury VAT,

6) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmian cen na ustugi powszechne pod warunkiem
zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z ustawa z
dnia 23 lipca 2012 r. Prawo Pocztowe.

6. Nadanie przesylek nastepowaé bedzie w dniu ich przyjecia przez Wykonawce od
Zamawiajacego. W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek, Wykonawca
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wyjasnia je z Zamawiajgcym. Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia z Zamawiajacym lub ich

usuni¢cia w dniu ich nadania, nadanie takich przesytek nastapi w nastgpnym dniu roboczym lub

w dniu usunigcia zastrzezen.

Terminy doreczania przesytek pocztowych beda zgodne z przepisami prawa.

Dla Przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie dostarczat do siedziby

Zamawiajacego, pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru niezwlocznie po

doreczeniu przesyiki.

W przypadku nieobecnos$ci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie

o probie dostarczenia przesyltki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke.

Termin odbioru przesyltki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia nast¢pnego po dniu

pozostawienia zawiadomienia; w tym terminie wykonawca powtornie zawiadamia adresata

0 pozostawieniu przesytki we wskazanym miejscu. Po uplywie terminu odbioru przesytka

zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata.

UWAGA — Potwierdzenie nadania przesytki musi mie¢ moc dokumentu urzedowego zgodnie

z art. 45 Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

Uzyte w SWZ okreslenia zwigzane z opisem przedmiotu zamoéwienia oznaczaja:

— przesytka priorytetowa — ustuga realizowana najszybsza droga w obrocie krajowym i
zagranicznym,

— przesytka ekonomiczna — przesytka listowa nierejestrowana lub polecona niebedaca
przesytka priorytetowa,

— przesytka rejestrowana — przesylke pocztowa przyjeta za pokwitowaniem przyjecia i
dorgczang za pokwitowaniem odbioru,

— przesytka nierejestrowana — przesytke listowa nadang i doreczong bez pokwitowania,

— przesytka polecona — przesytka rejestrowana bedaca przesytka listowa, przemieszczana i
dorgczana w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem;

— zwrotne potwierdzenie odbioru — zwrocone nadawcy potwierdzenie odbioru zawierajace
date i podpis odbiorcy, stanowigcy potwierdzenie otrzymania przesytki listowe;.

. Orientacyjna liczba listow nierejestrowanych to okoto 1300 szt.
12.

Orientacyjna liczba listbw niewymagajacych zwrotnego potwierdzenia odbioru dla
wymienionych typéw to okoto 1.500 szt.

Szacunkowa liczba przesytek wymagajacych zwrotnego potwierdzenia odbioru o mocy
dokumentu urzedowego to okoto 24.235 szt. (w tym krajowe 24.188 szt. i zagraniczne 47 szt.).
Szacowana liczba zwrotow niedorgczonych przesytek to okoto 2740 szt.

Poszczegolne ilosci przesytek maja charakter szacunkowy i moga ulec zmianie w zalezno$ci od
potrzeb Zamawiajgcego.

Procedura dorgczania, awizacji i zwracania dotyczy krajowych przesylek rejestrowanych.
Prawo opcji:

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ skorzystania z prawa opcji okreslonego w art. 441 ustawy
Pzp (dalej jako: ,,prawo opcji”) w zakresie zwigkszenia iloéci przesytek pocztowych, o ktdrej
mowa w zatgczniku nr 1 do umowy do maksymalnej wysokosci 1,5% warto$ci umow w
przypadku, gdy najpdzniej na miesiagc przed uptywem terminu obowigzywania niniejszej
umowy Zamawiajacy nada co najmniej 95% ilosci przesyltek, o ktorych mowa w zaltaczniku nr
1 do umowy

Skorzystanie przez Zamawiajacego z prawa opcji nie stanowi zmiany umowy i nie bedzie
wymagato sporzadzenia aneksu do umowy. Opcja bedzie miata zastosowanie w ramach zawartej
umowy wedlug cen jednostkowych za obowigzujacych na dzien skorzystania z prawa opcji, na

podstawie wystanego do Wykonawcy w formie pisemnej lub elektronicznej o$wiadczenia o
skorzystaniu z prawa opcji.

W oswiadczeniu, o ktorym mowa w ust. 6 wyzej, Zamawiajacy wskaze taczng wysokos¢

wynagrodzenia stanowigcego iloczyn obowigzujacej jednostkowej ceny brutto i zaktadang nowa
ilo$¢ przesylek.

Rzeczywista ilo§¢ przesytek uzalezniona bedzie od potrzeb Zamawiajgcego.



5) Prawo opcji zostanie zrealizowane w przypadku posiadania przez Zamawiajacego Srodkow
finansowych, umozliwiajacych realizacje zamoéwienia z uwzglednieniem prawa opcji.

6) Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie w stosunku do Zamawiajacego w wypadku braku
realizacji umowy z uwzglednieniem prawa opcji.

18. Szczegotowy opis warunkéw realizacji przedmiotu zamdwienia zawarty zostat we Wzorze

Umowy stanowigcym zatgcznik nr 2 do SWZ.

19. Nazwy i kody zamoéwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamoéwieni (CPV):

e 64110000-0 Ustugi pocztowe (glowny kod CPV)

VII. Inne postanowienia

—

W

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamowienia podwykonawcy.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce, w ofercie, cze$ci zamdwienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych podwykonawcow, jezeli sa
juz znani. Powierzenie wykonania czg$ci zamdwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z
odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

Zamawiajacy nie zgda przedmiotowych $rodkow dowodowych.

Zamawiajacy nie przewiduje:

1) zawierania uméw ramowych;

2) udzielania zamowien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp;

3) skltadania ofert wariantowych;

4) sktadania ofert czgsciowych;

5) rozliczania w walutach obcych;

6) aukgcji elektroniczne;j.

VIII. Termin wykonania zaméwienia

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowac przedmiot zamowienia w terminie od dnia 1 stycznia 2026
roku do dnia 31 grudnia 2026 roku z zastrzezeniem, ze w przypadku zawarcia umowy w terminie
uniemozliwiajacym rozpoczecie realizacji zamdwienia we wskazanym okresie — poczatkowy termin
realizacji zamowienia zostanie przesunicty o odpowiedni okres z zachowaniem terminu koncowego.

IX. Podstawy wykluczenia

1.

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie, z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 ustawy Pzp,
Wykonawcoéw w stosunku do ktorych zachodzi ktérakolwiek z okolicznoscei, o ktérych mowa w art.
108 ust.1 ustawy Pzp:

1) bedacego osoba fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZzmi, o ktéorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

¢) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia
25 czerwca 2010 1. o sporcie lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji
lekow, srodkéw spozywcezych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow
medycznych,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pienigdzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w
art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majace na celu popelienie tego przestgpstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy maloletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa w art. 9
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,




g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnos$ci dokumentdw, o ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego,
lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
- lub za odpowiedni czyn zabroniony okre$lony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika spotki

3)

4)

w spoOlce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spolce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym mowa
w pkt 1;

wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng
o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat
ptatno$ci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wiazace porozumienie w sprawie splaty tych
naleznosci;

wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamdwienia publiczne;

5) jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca

zawarl z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktocenie konkurencji,
w szczegolnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty
czgsciowe lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, chyba ze wykaza, ze
przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszlo do zakldcenia

konkurencji wynikajacego z wcze$niejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu,
ktory nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, chyba ze spowodowane tym zaktocenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z
udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

2. Zpostepowania wyklucza si¢ rowniez Wykonawcow w stosunku, do ktorych zachodza okolicznosci,
wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.

3. Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania.

X.

Informacja o warunkach udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:

1)
2)

nie podlegaja wykluczeniu;

spetniaja warunki udzialu w postepowaniu w zakresie:

a) zdolnosci do wystgpowania w obrocie gospodarczym — opis sposobu dokonania oceny
spetniana tego warunku:
Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych warunkow, ktorych spetnienie
Wykonawca zobowigzany jest wykazac¢ w sposob szczegolny;,

b) uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow:
Posiadanie uprawnien do wykonywania dziatalnosSci pocztowej na podstawie wpisu do
rejestru operatorow pocztowych, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe;

¢) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakrvesie Zadnych warunkow, ktorych speilnienie
Wykonawca zobowigzany jest wykazac w sposob szczegolny;,



d) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych warunkow, ktorych spelnienie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegolny.

2. W odniesieniu do warunku dotyczacy uprawnien do prowadzenia okre§lonej dziatalnosci
gospodarczej lub zawodowej, warunek o ktérym mowa w pkt 2 lit. c, jest spetniony, jezeli co
najmniej jeden z wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia posiada
uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje ustugi,
do ktorych realizacji te uprawnienia sa wymagane.

3. W przypadku, o ktorym mowa w pkt 2, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamoOwienia dolgczaja do oferty o$wiadczenie) z ktorego wynika, ktoére ustugi, wykonaja
poszczeg6lni Wykonawcy.

XI. Informacja o podmiotowych Srodkach dowodowych

1. Zamawiajacy wzywa Wykonawce, ktorego oferta zostatla najwyzej oceniona, do zlozenia
W wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych $rodkow
dowodowych, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych $rodkow dowodowych.

2. W zakresie spetniania przez Wykonawce warunkow, o ktorych mowa w pkt 1 ppkt 2 lit. ¢ Rozdziatu
X SWZ, nalezy przedlozy¢ aktualne zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci pocztowej lub
o$wiadczenie o ustawowym zwolnieniu z uzyskania ww. zezwolenia.

XII. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy,
w okolicznoS$ciach, o ktérych mowa w art. 95 Pzp

Zgodnie z art. 95 ust. 2 pkt 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy wymaga by czynnosci w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dor¢czania przesylek w jednostce Wykonawcy zlokalizowanej w Starogardzie
Gdanskim byly wykonywane przez osoby zatrudnione przez Wykonawce lub Podwykonawce na
podstawie umowy o pracg.

Wykonawca zobowigzany jest do przediozenia Zamawiajacemu o$wiadczenia Wykonawcy lub
Podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace, osob wykonujacych czynnosci wskazane
wyzej. O$wiadczenie winno zawiera¢ informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do weryfikacji
zatrudnienia na podstawie umowy o prace, w szczegolno$ci imi¢ i nazwisko zatrudnionego pracownika,
date zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o prace i zakres obowigzkow pracownika.

Pierwsze o$wiadczenia Wykonawca sktada bez oczekiwania na wezwanie Zamawiajacego w terminie
21 dni roboczych, liczac od dnia rozpoczecia realizacji Umowy, kolejne w terminie 21 dni roboczych
od otrzymania wezwania, jednak nie czesciej niz raz na kwartat.

Nieprzedtozenie wymaganych dokumentéow, o ktéorych mowa powyzej, uznane zostanie przez
Zamawiajacego jako uchylanie si¢ od obowigzku zatrudniania oséb na podstawie umowy o prace i
skutkowac¢ bedzie natozeniem sankcji przewidzianych we Wzorze umowy.

Wymagania dotyczace zatrudnienia na podstawie stosunku pracy dotycza w takim samym stopniu
Wykonawcg, jak i podwykonawcy, ktory bedzie wykonywat czynno$ci w zakresie przyjmowania,
przemieszczania 1 dorgczania przesylek w jednostce Wykonawcy zlokalizowanej w Starogardzie
Gdanskim.

Sankcje za nieprzedtozenie oswiadczenia o zatrudnianiu na postawie stosunku pracy dotycza w takim
samym stopni Wykonawcy, jak i Podwykonawcy.

XIII. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktore
zostana wprowadzone do tresci tej umowy

1. Projektowane postanowienia umowy zawarte zostalty we Wzorze umowy stanowigcym zatacznik
nr 2 do SWZ.

2. Szczegbdtowe informacje dotyczace zmiany treSci umowy zostaly przewidziane w § 9 zatgcznika nr 2
do SWZ — Wz6r umowy.



XIV. Informacje o S$rodkach komunikacji elektronicznej, przy wuzyciu ktérych
Zamawiajacy bedzie komunikowal si¢ z wykonawcami, oraz informacje
o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysylania
i odbierania korespondencji elektronicznej

1. W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego komunikacja migdzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu Platformy e-Zamowienia, ktora jest dostepna pod adresem
https://ezamowienia.gov.pl

Korzystanie z Platformy e-Zamowienia jest bezplatne.
2. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania (link prowadzacy bezposrednio do
widoku postepowania na Platformie e-Zamodwienia):
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-ee00b3a6-dcea-4bdd-8311-
Se3a38a35e28
3. Postgpowanie mozna wyszuka¢ rowniez ze strony gltownej Platformy e-Zamowienia (przycisk
»Przegladaj postepowania/konkursy”).
4. Identyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zaméwienia: ocds-148610-ee00b3a6-dcea-4bdd-
831f-5e3a38a35e28
5. Wykonawca zamierzajacy wzia¢ udziat w postepowaniu musi posiada¢ konto podmiotu ,, Wykonawca”
na Platformie e-Zamoéwienia. Szczegotowe informacje na temat zaktadania kont podmiotow oraz zasady
i warunki korzystania z Platformy e-Zamowienia okre$la Regulamin Platformy e-Zamodwienia, dostgpny
na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zaktadce ,,Centrum
Pomocy”.

6. Wykonawca dla pelnego korzystania z platformy w tym zlozenia oferty, powinien oprocz rejestracji
dokona¢ rowniez aktywacji konta podmiotu oraz nada¢ pelne uprawnienia dla uzytkownikow.
Interaktywne instrukcje dostgpne sa na stronie https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/

7. Sposob sporzadzenia dokumentéw elektronicznych musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkow
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie oraz
w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o§wiadczen, jakich moze zadac
zamawiajacy od wykonawcy.

8. Komunikacja w postepowaniu, z wylaczeniem skladania ofert odbywa si¢ droga elektroniczng za
posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zaktadce ,,Formularze” (,,Formularze do
komunikacji”). Za posrednictwem ,,Formularzy do komunikacji” odbywa si¢ w szczegdlnosci
przekazywanie wezwan i zawiadomien, zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze do
komunikacji umozliwiajg roéwniez dotaczenie zatgcznika do przesytanej wiadomosci (przycisk ,,dodaj
zalacznik™).

9. Mozliwos¢ korzystania w postepowaniu z ,,Formularzy do komunikacji” w pelnym zakresie wymaga
posiadania konta ,,Wykonawcy” na Platformie e-Zamowienia oraz zalogowania si¢ na Platformie e-
Zamowienia. Do korzystania z ,,Formularzy do komunikacji” stuzacych do zadawania pytan dotyczacych
tresci SWZ wystarczajgce jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamdwienia.

10. Wszystkie wystane i odebrane w postgpowaniu przez wykonawce wiadomosci widoczne sa po
zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce ,,Komunikacja”.

11. Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem ,,Formularzy do komunikacji” wynosi
150 MB (wielkos$c¢ ta dotyczy plikow przesytanych jako zatgczniki do jednego formularza).

12. W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy e-
Zamowienia uzytkownicy mogg skorzystac¢ ze wsparcia technicznego dostepnego pod numerem telefonu


https://ezamowienia.gov.pl/

22 4587799 Iub droga elektroniczng poprzez formularz udostgpniony na stronie internetowe;
https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,,Zglo$ problem”.
13. W uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajacych komunikacje Wykonawcy i Zamawiajacego za
posrednictwem Platformy e-Zamoéwienia, Zamawiajacy dopuszcza komunikacj¢ za pomocg poczty
elektronicznej na adres e-mail: sekretariat@zgwierzyca.pl (nie dotyczy sktadania ofert).
14. Zgodnie z art. 67 ustawy Pzp, Zamawiajacy podaje wymagania techniczne zwigzane z korzystaniem
z platformy:
W celu prawidtowego korzystania z ustug Platformy e-Zamowienia wymagany jest:
1) Komputer PC
a) parametry minimum: Intel Core2 Duo, 2 GB RAM, HDD
b) zainstalowany jedne z ponizszych systemow operacyjnych:
— MS Windows 7 lub nowszy
—  OSX/Mac OS 10.10,
— Ubuntu 14.04
c) Zainstalowana jedna z ponizszych przegladarek:
—  Chrome 66.0 lub nowsza
—  Firefox 59.0 lub nowszy
— Safari 11.1 lub nowsza
— Edge 14.0 i nowsze
2) Albo Tablet/Telefon
a) Parametry minimum: 4 rdzenie procesora, 2GB RAM, Android 6.0 Marshmallow, i0OS 10.3
b) Przegladarka Chrome 61 lub nowsza.
Dla skorzystania z pelnej funkcjonalno$ci moze by¢ konieczne wiaczenie w przegladarce obshugi
protokotu bezpiecznej transmisji danych SSL, obstugi Java Script, oraz cookies;
Specyfikacja potaczenia, formatu przesylanych danych oraz kodowania i oznaczania czasu odbioru
danych:
1) specyfikacja potagczenia — formularze udostepnione sg za pomocg protokotu TLS 1.2,
2) format danych oraz kodowanie: formularze dostepne sag w formacie HTML z kodowaniem UTF-
8,
3) oznaczenia czasu odbioru danych: wszelkie operacje opierajg si¢ o czas serwera i dane
zapisywane sg z doktadnoscia co do sekundy.

15. Oferte, o§wiadczenia sktada sig, pod rygorem niewazno$ci, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

16. Oferty, o§wiadczenia, podmiotowe $rodki dowodowe (w tym o$wiadczenie, o ktérym mowa
w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp oraz zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby o ktorym mowa
w art. 118 ust. 3 ustawy), przedmiotowe $srodki dowodowe, pelnomocnictwo, sporzadza si¢ w postaci
elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne,
z zastrzezeniem formatow, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, z uwzglednieniem rodzaju
przekazywanych danych.

17. Informacje, o$wiadczenia lub dokumenty, inne niz okreSlone w pkt.9, przekazywane
W postgpowaniu, sporzadza si¢ w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnos$ci podmiotdéw realizujgcych zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezposrednio do
wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

18. Dokumenty elektroniczne przekazuje si¢ w postgpowaniu przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej wskazanych przez Zamawiajgcego w pkt. 1 niniejszego Rozdziatu.

19. W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu, przekazywane przy uzyciu srodkoéw
komunikacji elektronicznej, zawieraja informacje stanowigce tajemnic¢ przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepisdOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,



Wykonawca, w celu utrzymania w poufno$ci tych informacji, przekazuje je w_wydzielonym i
odpowiednio oznaczonym pliku.

20. Podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub
oswiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje si¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

21. W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe S$rodki dowodowe, inne
dokumenty, lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania odpowiednio
Wykonawcy, Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia publicznego,
podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp lub Podwykonawcy
niebedacego podmiotem udostepniajacym zasoby na takich zasadach, zostaly wystawione przez
upowaznione podmioty inne niz Wykonawca, Wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamoOwienia, podmiot udostgpniajacy zasoby lub Podwykonawca, jako dokument elektroniczny,
przekazuje sie ten dokument.

22. W przypadku gdy podmiotowe s$rodki dowodowe, przedmiotowe s$rodki dowodowe, inne
dokumenty, lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania, zostaly wystawione
przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje si¢ cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajace zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowe;.

23. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktorym
mowa w pkt. 22 wyzej, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentdéw potwierdzajacych umocowanie do
reprezentowania - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zamodwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub Podwykonawca, w zakresie
podmiotowych srodkow dowodowych lub dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do
reprezentowania, ktore kazdego z nich dotycza;

2) przedmiotowych $rodkéw dowodowych - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca
wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia;

3) innych dokumentéw - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zamdwienia, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.

24. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktorym
mowa w pkt. 23, moze dokona¢ rowniez notariusz.

25. Przez cyfrowe odwzorowanie, nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopia elektroniczna
tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajacy zapoznanie si¢ z tg trescig i jej zrozumienie, bez
koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.

26. Podmiotowe $rodki dowodowe oraz zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby,
przedmiotowe $rodki dowodowe, niewystawione przez upowaznione podmioty, oraz
pelnomocnictwo przekazuje si¢ w postaci elektronicznej i opatruje kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

27. W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe oraz zobowigzanie podmiotu udost¢pniajacego
zasoby, przedmiotowe $rodki dowodowe, niewystawione przez upowaznione podmioty lub
petnomocnictwo, zostaty sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wlasnorecznym
podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, po§wiadczajacym zgodnosé
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papiecrowe;j.

28. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktorym
mowa w pkt. 27 wyzej, dokonuje w przypadku:

—  podmiotowych srodkow dowodowych - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspodlnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, podmiot udostgpniajacy zasoby lub Podwykonawca,
w zakresie podmiotowych srodkow dowodowych, ktore kazdego z nich dotycza;

—  przedmiotowego Srodka dowodowego, zobowigzania podmiotu udostepniajacego zasoby -
odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia;

—  pelnomocnictwa - mocodawca.

29. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktorym
mowa w pkt 28 wyzej, moze dokona¢ rowniez notariusz.




30. W przypadku przekazywania w postgpowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym
dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest rOwnoznaczne z
opatrzeniem wszystkich dokumentow zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

31. Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .xlIs .jpg (.jpeg) ze szczegdlnym
wskazaniem na .pdf

32. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego
z formatow: .zip, .7Z

33. Zamawiajacy oswiadcza, ze nie wystepuje zadna z sytuacji przewidzianych w art. 65 ust. 1
ustawy Pzp, art. 66 ustawy Pzp oraz art. 69 ustawy Pzp uprawniajacych Zamawiajacego do innego
sposobu komunikowania si¢ z Wykonawcami, niz przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej.

XV.  Wskazanie osob uprawnionych do komunikowania si¢ z Wykonawcami
Osoba uprawniona do komunikowania si¢ z Wykonawcami jest p. Mariola Kaminska.
XVI.  Termin zwigzania oferta

1. Wykonawca jest zwigzany oferta od dnia uplywu terminu skladania ofert do dnia 27.01.2026 r.

2. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uplywem terminu zwigzania
oferta okreslonego w SWZ, Zamawiajacy przed uplywem terminu zwigzania oferta zwraca si¢
jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez
niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedhuzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w pkt 2, wymaga zlozenia przez Wykonawce
pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

XVII. Wymagania dotyczgce wadium
Zamawiajacy nie zagda wniesienia wadium.
XVIII.  Opis sposobu przygotowania oferty

1. Formularz ofertowy (zalacznik nr 1 do SWZ) oraz pozostate dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy
okreslit wzory w formie zatgcznikéw do SWZ winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami co
do ich tresci. Oferta musi odpowiada¢ tresci SWZ.

2. Wykonawca moze przed uplywem terminu do sktadania ofert wycofa¢ oferte.

3. Oferte sktada si¢ na Formularzu ofertowym - Zatacznik nr 1 do SWZ.

4. Wraz z oferta Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢:

1) os$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu
z postepowania — zalgcznik nr 3 do SWZ,

2) os$wiadczenie podmiotu udostgpniajagcego zasoby o niepodleganiu wykluczeniu i spelnianiu
warunkoéw udziatu w postepowaniu (zatacznik nr 4 do SWZ) (jesli dotyczy);

3) pelnomocnictwo (jesli dotyczy).

5. W_przypadku wspoélnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez Wykonawcow, os$wiadczenia
o niepodleganiu wykluczeniu i spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu, sktada kazdy
z Wykonawcow. O$wiadczenia te potwierdzaja brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie
warunkow udzialu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie
warunkow udzialu w postgpowaniu.

6. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych
zasoby, przedstawia wraz z oS$wiadczeniem wlasnym, takze os$wiadczenie podmiotu
udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz
odpowiednio speinianie warunkow udzialu w postgpowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca
powoluje sie na jego zasoby.




7. Gdy umocowanie osoby skladajgcej oferte nie wynika z dokumentow rejestrowych, Wykonawca,
ktory sktada oferte za posrednictwem pelnomocnika, powinien dolaczy¢ do oferty dokument
pelnomocnictwa obejmujacy swym zakresem umocowanie do ztozenia oferty lub do ztozenia oferty
i podpisania umowy.

8. W przypadku Wykonawcoéw ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia Wykonawcy
zobowigzani sg do ustanowienia pelnomocnika. Dokument pelnomocnictwa, z tresci ktorego bedzie
wynikatlo umocowanie do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamodwienia tych
Wykonawcéw nalezy zalaczy¢ do oferty.

Pelnomocnictwo powinno by¢ zalaczone do oferty i powinno zawiera¢ w szczegolnosci wskazanie:

— postgpowania o zamowienie publiczne, ktdrego dotyczy,

— wszystkich Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia wymienionych
z nazwy z okresleniem adresu siedziby,

— ustanowionego pelnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

Pelnomocnictwo powinno zosta¢ ztozone w formie elektronicznej lub w postaci elektroniczne;j

opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym. Dopuszcza si¢ rowniez przedlozenie

elektronicznej kopii dokumentu poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza,

tj. podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby posiadajgcej uprawnienia

notariusza.

9. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice¢ przedsicbiorstwa w rozumieniu przepisOw
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, wraz
z przekazaniem takich informacji, zastrzegl, Ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazal, ze
zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec
informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od
wyniku postepowania. Zamawiajacy nie odpowiada za koszty poniesione w tym zakresie przez
Wykonawcow.

XIX. Sposob oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Ofert¢ wraz z wymaganymi dokumentami nalezy zlozy¢é za  posrednictwem
https://ezamowienia.gov.pl (strona internetowa prowadzonego postepowania) w terminie do dnia
29 grudnia 2025 r. godz. 9:00

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3. Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 29 grudnia 2025 r. 0 godz. 9:30

4. Sesja otwarcia ofert nie ma charakteru jawnego z udzialem Wykonawcow oraz nie bedzie
transmitowana za posrednictwem elektronicznych narzgdzi do przekazu wideo on-line.

5. Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostgpni na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalno$ci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;
2) cenach zawartych w ofertach.

6. W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak mozliwosci
otwarcia ofert w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert nastagpi niezwlocznie po
usunigciu awarii.

7. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

XX.  Sposob obliczenia ceny

1. Podana w ofercie cena brutto musi by¢ wyrazona w PLN z doktadnos$cig do dwdch miejsc po
przecinku. Cena musi uwzglgdnia¢ wszystkie wymagania niniejszego zamowienia oraz obejmowac
wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi
przepisami realizacji umowy, cho¢by zmieniaty si¢ koszty poszczegolnych jego skladnikow.
Oznacza to, ze Wykonawca skalkuluje wszystkie potencjalne ryzyka jakie moga wystapi¢ przy



realizacji przedmiotu umowy oraz, ze przewidzial wlasciwa organizacj¢ dla bezpiecznego,

poprawnego i terminowego zrealizowania przez Wykonawce zakresu rzeczowego przedmiotu

umowy.

2. Cena podana w ofercie musi uwzglednia¢ wszelkie stosowane przez wykonawce znizki, opusty,
rabaty itp.

3. Ksztaltujac ceng nalezy mie¢ na uwadze, ze:

a) Zakres prac, ktory jest podstawa do okreslenia tej ceny musi by¢ zgodny z niniejsza SWZ,

b) Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia, wynikajace ze SWZ
wraz z zalacznikami, jak réwniez nieujete w niej, a niezbedne do wykonania zadania.

c) Zamawiajacy oswiadcza, ze w przypadku uslug dodatkowych i komplementarnych do ustug
objetych zamowieniem, ktore nie zostaly wskazane w formularzu cenowym, zastosowanie beda
miaty stawki cenowe wg Cennika Wykonawcy obowiazujacego w dniu realizacji ustugi.

4. Ceng obliczong zgodnie z powyzszym opisem Wykonawca wpisze w stosownym punkcie formularza
oferty.

5. Jezeli zostala ztozona oferta, ktorej wybor prowadzilby do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, dla celow
zastosowania kryterium ceny Zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote
podatku od towardw i ushug, ktorg miatby obowigzek rozliczy¢.

XXI.  Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw, i sposobu oceny
ofert

1. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty z ofert waznych przy zastosowaniu
kryterium: cena oferty — 100 %
P.=C./ C, x 100 pkt
P. — punkty za kryterium ceny
C. — oferowana cena zamowienia najnizsza sposrod ztozonych ofert
C, — oferowana cena zamowienia badanej oferty
2. Oferta z najnizsza cena, zostanie uznana za oferte najkorzystniejsza.
3. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena,
nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty
o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajacych nowa cene.
4. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg oferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

XXII. Informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy

1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, w terminie nie krotszym niz 5 dni
od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, z zastrzezeniem art. 577
ustawy Pzp.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu,
o ktorym mowa w pkt.1 jezeli w postepowaniu ztozono tylko jedng oferte.

3. Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana jako najkorzystniejsza, zobowigzany bedzie przed
podpisaniem umowy, jednakze przed dokonaniem samej czynnosci podpisania umowy, przedtozy¢
Zamawiajacemu:

1) umowe podmiotow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia stwierdzajgca solidarng
odpowiedzialno$§¢ wszystkich Wykonawcow za realizacje zamoOwienia oraz zawierajaca
upowaznienie dla jednego z Wykonawcow (Pelnomocnika) do skladania i przyjmowania
o$wiadczen wobec Zamawiajagcego w imieniu wszystkich Wykonawcow, a takze do otrzymania
naleznych ptatnos$ci — jezeli dotyczy;

4. W przypadku nieprzedlozenia przez Wykonawce wymaganych dokumentow, o ktorych mowa wyzej
(jezeli dotyczy), umowa nie zostanie zawarta z winy Wykonawcy, a ponadto Zamawiajacy bedzie



uprawniony do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogolnych (za szkode spowodowang
uchyleniem si¢ od zawarcia umowy).

XXIII. Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie zada zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
XXIV. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes uzyskaniu zamoéwienia oraz poniost
lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy Pzp,
przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale IX ustawy Pzp ,,Srodki ochrony prawne;j”.

XXV. RODO

Zamawiajacy o$wiadcza, ze spetnia wymogi okreslone w rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. z2016r. Nr 119,
str. 1; zm.: Dz. Urz. UE. L. z 2018 r. Nr 127, str. 2; Dz. Urz. UE. L. 22021 r. Nr 74, str. 35) — zwanym
dalej jako ,,RODO”, tym samym dane osobowe podane przez wykonawce beda przetwarzane zgodnie z
RODO oraz zgodnie z przepisami krajowymi.
W zwiazku z realizacjg wymogoéw okreslonych w art. 13 ust. 1 i 2 RODO, informujemy o zasadach
przetwarzania Panstwa danych osobowych oraz o przystugujacych Panstwu prawach z tym zwigzanych:
1. Administratorem danych osobowych jest Zwigzek Gmin Wierzyca, ul. gen. Wiadystawa
Sikorskiego 18, 83-200 Starogard Gdanski, tel.: 58 562 19 97, e-mail: sekretariat@zgwierzyca.pl

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: e-mail: iod@zgwierzyca.pl.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w zakresie i celu zwigzanym z przedmiotowym
postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, prowadzonym na podstawie ustawy Pzp oraz
przestance wynikajacej z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp.
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4
lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.
Obowiagzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z
ustawy Pzp.
W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO, a takze nie b¢dg poddawane procesowi profilowania.
Posiada Pani/Pan:

¢ na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana-, dotyczacych;

* na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych';

1 skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg PZP oraz nie moze narusza¢ integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikow.
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* na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznajg
Panstwo, ze przetwarzanie przez Administratora danych osobowych dotyczacych Panstwa
narusza przepisy RODO. Adres PUODO, ul. Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa, telefon: 22 531
03 00, ePUAP: UODO/SkrytkaESP,

Nie przystuguje Pani/Panu:

e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

¢ na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Wykonawca jest zobowiazany, w zwiazku z udziatem w przedmiotowym postepowaniu, do wypelnienia
wszystkich obowigzkéw formalno — prawnych wymaganych przez RODO i zwigzanych z udzialem
w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdwienia. Do obowigzkow tych naleza:

e obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem o0s6b fizycznych, ktérych
dane osobowe dotyczg i do ktorych dane te wykonawca bezposrednio pozyskal i przekazat
zamawiajacemu w tresci oferty lub dokumentow sktadanych na zadanie zamawiajacego;

¢ obowiagzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem o0s06b fizycznych, ktérych dane
wykonawca pozyskal w sposob posredni, a ktére to dane wykonawca przekazuje
zamawiajacemu w tresci oferty lub dokumentow sktadanych na zadanie zamawiajacego.
Zamawiajacy informuje, ze udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 RODO (dane

osobowe dotyczace wyrokow skazujgcych i czyndw zabronionych) w celu umozliwienia
korzystania ze srodkow ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale IX ustawy PZP, do
uptywu terminu na ich wniesienie.

Zatgczniki do SWZ:

Zatacznik nr 1 Formularz ofertowy

Zalacznik nr 2 Wzdr umowy

Zalacznik nr 3 O$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spelianiu warunkow
udzialu w postepowaniu

Zatacznik nt 4  O$wiadczenie podmiotu udostgpniajagcego zasoby o niepodleganiu
wykluczeniu i spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu

2 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego



