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Specyfikacja Warunków Zamówienia (SWZ) 

 
 

Nr postępowania: CUS.OR.341.15.2025 
 
 
 
 
 
 

Dyrektor Centrum Usług Społecznych w Swarzędzu 
zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

prowadzonego w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 w związku  
z art. 359 pkt 2 ustawy z 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych  

(t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z późn.zm.)  
 
 

Organizacja wypoczynku zimowego i letniego w formie półkolonii 
w latach 2026-2027 wraz z działaniami o charakterze animacyjnym 

 

SWARZĘDZ, 16.12.2025 r. 
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Nr postępowania: CUS.OR.341.15.2025  
 

I.NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 
 

Gmina Swarzędz działająca przez swoją jednostkę organizacyjną tj. 
Centrum Usług Społecznych w Swarzędzu, ul. Poznańska 25, 62-020 Swarzędz, 
Regon Gminy: 631258483, NIP Gminy: 777-30-98-737 
Strona internetowa: www.cusswarzedz.pl  
tel. 61 65 12 650, adres poczty elektronicznej: zamowienia@cusswarzedz.pl 
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://ezamowienia.gov.pl  
 

Adres strony internetowej, na której będą publikowane zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz 
inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia dostępny jest w Załączniku nr 1 do SWZ, zawierającym link prowadzący 
bezpośrednio do widoku postępowania na Platformie e-Zamówienia. 

 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 
pkt 1 w związku z art. 359 pkt 2 ustawy z 11 września 2019 r. - Prawo zamówień 
publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 1320 z późn.zm. – dalej jako: ustawa Pzp).  

2. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 
3. Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 
4. Wartość zamówienia wyrażona w złotych jest mniejsza niż równowartość kwoty 

750 000 euro, nie mniejsza jednak niż równowartość kwoty 130 000 złotych. 
5. W przypadku, gdy zadanie dofinansowywane będzie w ramach projektu, Zamawiający 

poinformuje Wykonawcę o otrzymanym dofinansowaniu i przekaże wytyczne konieczne 
do stosowania.  

 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 

1. Przedmiotem zamówienia jest organizacja wypoczynku zimowego i letniego w formie 
półkolonii w latach 2026-2027 wraz z działaniami o charakterze animacyjnym. 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w Załączniku nr 6 do SWZ. 

2. Wspólny Słownik Zamówień CPV:  
85312110-3 - Usługi opieki dziennej nad dziećmi  
92331210-5 - Usługi animacji dla dzieci 
92000000-1 - Usługi rekreacyjne, kulturalne i sportowe 
80000000-4 - Usługi edukacyjne i szkoleniowe  

3. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. Przedmiot zamówienia 
podzielony jest na 3 (trzy) części: 
1) Część 1 – Półkolonie dla dzieci ze Szkół podstawowych zlokalizowanych na terenie 

miasta Swarzędz; 
2) Część 2 – Półkolonie dla dzieci ze Szkół podstawowych zlokalizowanych na terenie 

gminy Swarzędz; 
3) Część 3 - Półkolonie dla dzieci zamieszkujących na terenie Sołectw gminy Swarzędz.  

Wykonawca może złożyć ofertę w odniesieniu do wszystkich części zamówienia,  
tj. na jedną lub dwie lub trzy części zamówienia. Każda oferta oceniana będzie odrębnie 
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w zakresie każdej z części zamówienia której dotyczy, w tym według kryterium oceny ofert 
podanego w niniejszej SWZ oraz pod względem braku podstaw wykluczenia Wykonawcy 
oraz spełnienia warunków udziału w postępowaniu. 

 

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 
5. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 

pkt 7 i 8 ustawy Pzp. 

 

IV. WIZJA LOKALNA 
 

Zamawiający nie przewiduje obowiązku odbycia przez Wykonawcę wizji lokalnej oraz 
sprawdzenia przez Wykonawcę dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia 
dostępnych na miejscu u Zamawiającego. 

 

V. PODWYKONAWSTWO 
 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy 
(podwykonawcom). 

2. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcy 
(podwykonawcom), Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których 
wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcy (podwykonawcom) oraz podał (o ile są 
mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawców. 

 

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
 

1.  Wykonawca będzie zobowiązany zrealizować zamówienie w każdej z części w terminie 
od dnia zawarcia umowy do dnia 31.08.2027 r.  

2. Szczegółowe zagadnienia dotyczące terminu, zakresu i sposobu realizacji umowy 
uregulowane są w Projektowanych Postanowieniach Umowy, stanowiących 
Załącznik nr 7 do SWZ. 

 

VII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
w postępowaniu, dla wszystkich części zamówienia, dotyczące: 
1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:  

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 
2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej,  

o ile wynika to z odrębnych przepisów: 
Wykonawca potwierdza spełnienie powyższego warunku składając oświadczenie 
zawarte w Załączniku nr 1 – Formularz Ofertowy, do niniejszego Zapytania, w którym 
potwierdza posiadanie aktualnego wpisu do rejestru organizatorów turystyki 
i pośredników turystycznych zgodnie z ustawą z dnia 24 listopada 2017 r. o imprezach 
turystycznych i powiązanych usługach turystycznych (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 2211 
z późn.zm.), oraz zobowiązuje się do zgłoszenia wypoczynku w bazie wypoczynku na 
stronie https://wypoczynek.men.gov.pl zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 30 marca 2016 r. w sprawie wypoczynku dzieci i młodzieży 
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(Dz.U. z 2016 r., poz. 452 z późn.zm.). Na wezwanie Zamawiającego, Wykonawca 
zobowiązuje się udokumentować wyżej wymienione. 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:  
Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej:  
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje 
poniższymi osobami, które będą uczestniczyć w realizacji przedmiotu zamówienia: 
a) co najmniej 1 osobą będącą Kierownikiem półkolonii, posiadającą: 

 wykształcenie co najmniej średnie oraz  
 ukończony kurs kierownika wypoczynku dzieci i młodzieży zgodnie 

z obowiązującymi przepisami (rozporządzenie MEN z dnia 30 marca 2016 r. 
w sprawie wypoczynku dzieci i młodzieży lub jego odpowiednik), oraz  

 posiadającą minimum 3-letnie doświadczenie w wykonywaniu zadań 
dydaktyczno - wychowawczych lub opiekuńczo – wychowawczych, oraz  

 doświadczenie w organizacji lub koordynacji wypoczynku lub zajęć 
opiekuńczo-wychowawczych – minimum 2 zrealizowane usługi; 

b)  co najmniej 2 osobami będącymi Wychowawcami półkolonii, posiadającymi: 
 wykształcenie co najmniej średnie lub średnie branżowe oraz ukończony kurs 

wychowawcy wypoczynku dzieci i młodzieży, zgodny z obowiązującym 
programem zatwierdzonym przez MEN, 
lub  

 będącymi nauczycielem, pedagogiem, psychologiem lub osobą posiadającą 
przygotowanie pedagogiczne zgodne z przepisami o systemie oświaty. 

W każdym turnusie półkolonii musi być zapewniona opieka co najmniej 2 osób pełniących 
funkcję Wychowawcy półkolonii. Funkcji Kierownika półkolonii nie może pełnić osoba 
zatrudniona w charakterze Wychowawcy półkolonijnego. Na wezwanie Zamawiającego, 
Wykonawca zobowiązuje się udokumentować wyżej wymienione. 
 

UWAGA  
Jeżeli Wykonawca w celu potwierdzenia spełniania niniejszego warunku udziału 
w postępowaniu polega na zdolnościach technicznych lub zawodowych innego podmiotu, 
powyższy warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli spełnia go w całości ten podmiot. 

 

2. Pozostałe informacje dotyczące warunków udziału w postępowaniu: 
Zamawiający może na każdym etapie postępowania uznać, że Wykonawca nie posiada 
wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez Wykonawcę sprzecznych interesów, 
w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy 
w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ 
na realizację zamówienia. 

 

VIII. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 
 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku 
do których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 108 ustawy Pzp, oraz 
na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp. 

2. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 514) z postępowania o udzielenie 
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zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp  
wyklucza się: 
1) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych  

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 
o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy; 

2) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym 
w  rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 
finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 644) jest osoba wymieniona 
w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 
2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy; 

3) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu 
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości  
(t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 120 z późn.zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach 
określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany 
na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został 
wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy. 

 

IX. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIĄZANI SĄ DOSTARCZYĆ 
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU  
W POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA 
(PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE) 

 

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert 
oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw 
do wykluczenia z postępowania na podstawie art. 125 ustawy Pzp – zgodnie 
z Załącznikiem nr 2 oraz Załącznikiem nr 3 do SWZ. 

2. Oświadczenia, o których mowa w ust. 1, stanowią dowód potwierdzający brak podstaw 
wykluczenia, spełnianie warunków udziału w postępowaniu na dzień składania ofert, 
tymczasowo zastępujący wymagane przez Zamawiającego podmiotowe środki 
dowodowe. 

3. Zamawiający wzywa Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia 
w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzień 
złożenia podmiotowych środków dowodowych. Wykonawca na wezwanie 
Zamawiającego zobowiązany jest złożyć następujące podmiotowe środki dowodowe: 
1) odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji 

i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, 
sporządzone nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy 
wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji; 

2) wykaz osób, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, 
w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości, 
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia 
i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu 
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wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania 
tymi osobami – Załącznik nr 5 do SWZ. 

4. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w ust. 3 pkt 1, składa 
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę 
lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji nie 
ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu 
z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on 
w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej 
w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. Dokument, o którym mowa powyżej, 
powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed jego złożeniem. 

5. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje 
się dokumentów, o których mowa w ust. 3 pkt 1, zastępuje się je odpowiednio w całości 
lub w części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, 
ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji lub oświadczenie 
osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym 
Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod 
przysięgą, złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, 
organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na 
siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. Dokument, o którym mowa powyżej, 
powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed jego złożeniem. 

6. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 
Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi 
ich prawidłowość i aktualność. 

 

X. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW 
 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu 
lub kryteriów selekcji, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego 
zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych oraz 
sytuacji ekonomicznej lub finansowej podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie 
od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

2. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających 
zasoby, jeśli podmioty te wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 
zasoby, składa, wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo 
odpowiednio wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania 
mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub 
inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując 
zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 
Wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 4 do SWZ. 

4. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w ust. 3, potwierdza, 
że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje 
rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 
1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 
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2) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 
podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 
Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 
wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których 
wskazane zdolności dotyczą. 

5. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające 
zasoby zdolności techniczne lub zawodowe oraz sytuacja ekonomiczna lub finansowa, 
pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania - warunków udziału 
w postępowaniu, o których mowa w art. 112 ust. 2 pkt 4 Ustawy PZP, oraz, jeżeli to 
dotyczy - kryteriów selekcji, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu 
podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy. Wykonawca, 
w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 
przedstawia, wraz z ofertą, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, 
potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz spełnianie warunków 
udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby. 

6. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe albo sytuacja ekonomiczna lub finansowa 
podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez Wykonawcę 
warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy 
wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez 
Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, 
że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

7. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu albo ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację podmiotów 
udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania wniosków o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu albo ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji 
podmiotów udostępniających zasoby. 

 

XI. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE 
ZAMÓWIENIA 

 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 
Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo 
do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
Pełnomocnictwo musi być załączone do oferty.  

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
oświadczenia, o których mowa w Rozdziale IX ust. 1 SWZ, składa każdy z Wykonawców. 
Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków 
udziału. Nie jest dopuszczalne wykazywanie spełnienia warunków udziału 
w postępowaniu łącznie przez uczestników konsorcjum lub przez któregokolwiek 
z uczestników konsorcjum. 

3. Dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania składa każdy 
z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.  

4. Wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z Pełnomocnikiem. 
5. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 

oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy. 
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XII. SPOSÓB KOMUNIKACJI ORAZ WYMAGANIA TECHNICZNE I ORGANIZACYJNE 
SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI 
ELEKTRONICZNEJ 

 

1. Komunikacja między Zamawiającym, a Wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy 
e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl , oraz 
za pomocą poczty elektronicznej w przypadkach, o których mowa w ust. 18 poniżej, 
z zastrzeżeniem, że złożenie oferty następuje wyłącznie przy użyciu Platformy  
e-Zamówienia. 

2. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 
3. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. 
Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki 
korzystania z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, 
dostępny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje 
zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”. 

4. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania 
z usług Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia 
określa Regulamin Platformy e-Zamówienia.  

5. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga 
posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

6. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy 
do komunikacji” wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki 
do jednego formularza). 

7. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych 
będących kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe 
odwzorowania) musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu 
Prezesa Rady Ministrów z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania 
i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r., poz. 2452) - zwanym dalej 
rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów 
elektronicznych. Zamawiający zaleca następujący format przesyłanych danych: .pdf.  

8. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady 
Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się 
w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia 
Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, oraz rozporządzeniu 
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych 
środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 
Zamawiający od Wykonawcy (Dz.U. z 2020 r., poz. 2415 z późn.zm.), z uwzględnieniem 
rodzaju przekazywanych danych i przekazuje się jako załączniki. 

9. Wykaz poszczególnych dokumentów i oświadczeń składanych w postępowaniu oraz ich 
forma, sposób sporządzania i przekazywania zostały określone przez Zamawiającego 
odpowiednio w Rozdziałach IX, X, XI, XIII SWZ. 

10. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 
rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów 
elektronicznych, przekazywane w postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej: 
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1) w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów 
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załączniki),  
lub 

2) jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w treści „Formularza 
do komunikacji”), z zastrzeżeniem postanowień pkt. 1. 

11. Zamawiający przekazuje link prowadzący bezpośrednio do widoku postępowania oraz 
Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia w Załączniku nr 1 do SWZ. 
Dane postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy 
e- Zamówienia (przycisk „Przeglądaj postępowania/konkursy”). 

12. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 1233 z późn.zm.) zalecane jest, aby Wykonawca, 
w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazał je w wydzielonym 
i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku 
„Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. Ewentualne konsekwencje 
nieprawidłowego oznakowania takich dokumentów ponosi Wykonawca. 

13. Złożenie oferty: 
1) Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej 

w podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu 
przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające 
przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola 
drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików. 

2) Ofertę należy sporządzić w języku polskim. Ofertę składa się, pod rygorem 
nieważności, sporządzoną zgodnie z zapisami w ust. 4 Rozdziału XIII. Ofertę należy 
załączyć w sekcji „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez 
Wykonawcę”. Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz 
z ofertą, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady 
Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, opatrzone 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, mogą być zgodnie z wyborem 
Wykonawcy/Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 
zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby opatrzone podpisem typu 
zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu 
(zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione 
w ofercie przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz 
z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym 
podpisem (typ wewnętrzny). 

3) W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym 
dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, jest równoznaczne z opatrzeniem 
wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym. 

4) W polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”, 
Wykonawca dodaje wypełniony Formularz Ofertowy oraz pozostałe pliki stanowiące 
ofertę lub składane wraz z ofertą, a w przypadku podpisania pliku oferty podpisem 
typu zewnętrznego, również plik z podpisem oferty. System sprawdza, czy złożone 
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pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie informując o tym 
Wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się 
w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu 
Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy 
w zakładce „Oferty/Wnioski”. 

5) Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty elektroniczne, przekazywane przy 
użyciu środków komunikacji elektronicznej, zawierające informacje stanowiące 
tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 1233 
z późn.zm.), zaleca się, aby Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych 
informacji, przekazał je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, 
wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący 
tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę 
przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy 
dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez 
Wykonawcę”. 

6) Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 
7) Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę. 

Wykonawca wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku 
„Wycofaj ofertę”. 

8) Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą 
to 250 MB. 

14. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert, odbywa się drogą 
elektroniczną za pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce 
„Formularze” („Formularze do komunikacji”). 

15. Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności 
przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. 
Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej 
wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). W przypadku załączników przekazywanych 
za pośrednictwem „Formularza do komunikacji”, które są zgodnie z ustawą Pzp 
lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów 
elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, mogą być one 
opatrzone, zgodnie z wyborem Wykonawcy/Wykonawcy wspólnie ubiegającego się 
o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem typu 
zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu 
(zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz 
z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem 
(typ wewnętrzny). 

16. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym 
zakresie wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz 
zalogowania się na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy 
do komunikacji” służących do zadawania pytań dotyczących treści dokumentów 
zamówienia, wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie 
e- Zamówienia. 

17. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy 
e-Zamówienia, użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego  
pod numerem telefonu (32) 77 88 999 lub drogą elektroniczną poprzez formularz 
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udostępniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś 
problem”. 

18. W uzasadnionych przypadkach, w szczególności uniemożliwiających komunikację 
Wykonawcy i Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający 
dopuszcza komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres wskazany w ust. 23 
poniżej (nie dotyczy składania ofert). 

19. Zamawiający nie przewiduje komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób  
niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 

20. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Zamawiający nie wymaga 
składania ofert w formie katalogów elektronicznych. 

21. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści 
SWZ, w szczególności za pośrednictwem „Formularza do komunikacji”.  

22. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania 
ofert zmienić treść SWZ. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępni 
na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

23. Osobą uprawnioną do komunikowania się z Wykonawcami jest: 
Farida Haidar, tel. 61 651 26 50, e-mail: zamowienia@cusswarzedz.pl 
od poniedziałku do piątku w godz. 08:00 – 15:30, z wyłączeniem dni wolnych od pracy. 

 

XIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ WYMAGANIA FORMALNE 
DOTYCZĄCE SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW 

 

1. Wykaz dokumentów składających się na ofertę: 
1) wypełniony Formularz Ofertowy, sporządzony według wzoru stanowiącego 

Załącznik nr 8 do SWZ; 
2) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu 

i spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, składane na podstawie art. 125 ust. 1 
ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych - wzór oświadczeń 
zawarto w Załączniku nr 2 i Załączniku nr 3 do SWZ; 

3) zobowiązanie podmiotu trzeciego – wzór zobowiązania zawarto w Załączniku nr 4 
do SWZ (jeżeli dotyczy); 

4) oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o realizację zamówienia, 
z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy (jeżeli dotyczy). 

2. Dodatkowo do oferty należy dołączyć: 
1) w celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do 

jego reprezentowania, Zamawiający żąda od Wykonawcy odpisu lub informacji 
z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej lub innego właściwego rejestru; 

2) Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w pkt 1), 
jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz 
danych, o ile Wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów; 

3) jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego 
reprezentowania nie wynika z dokumentów, o których mowa w pkt 1), Zamawiający 
żąda od Wykonawcy pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego 
umocowanie do reprezentowania Wykonawcy; 

4) pkt 3) stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego; 
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5) pkt 1)-3) stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu podmiotu 
udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp 
lub Podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich 
zasadach. 

3. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 
z późn.zm.), które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny 
zostać złożone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem „Załącznik 
stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną 
część skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). Wykonawca zobowiązany jest, 
wraz z przekazaniem tych informacji, wykazać spełnienie przesłanek określonych 
w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 
Zaleca się, aby uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa było 
sformułowane w sposób umożliwiający jego udostępnienie. Zastrzeżenie przez 
Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, będzie traktowane przez 
Zamawiającego jako bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez Wykonawcę 
podjęcia niezbędnych działań w celu zachowania poufności objętych klauzulą informacji 
zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 Ustawy Pzp. 

4. Oferta musi być sporządzona w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Za postać elektroniczną 
uznaje się dokumenty podpisane za pomocą podpisu zaufanego poprzez profil zaufany 
na ePUAP lub podpisu osobistego, przez osobę/osoby uprawnioną(e) do reprezentowania 
Wykonawcy. 
UWAGA: opatrzenie dokumentu kwalifikowaną pieczęcią elektroniczną, w którym nie 
można zidentyfikować osoby podpisującej, nie jest uznawane za jego podpisanie zgodnie 
z zasadami określonymi w zdaniu drugim powyżej. 

5. Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobę upoważnioną 
do reprezentowania Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu 
osobistego lub podpisu zaufanego. 

6. Pełnomocnictwo do podpisania oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie 
jak składana oferta. Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) 
pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego 
poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. 
Prawo o notariacie, które to poświadczenia notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego 
uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być 
uwierzytelniona przez upełnomocnionego. 

7. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem  
na język polski. 

8. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgodny z wymaganiami 
określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. 
w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych 
dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. 
poz. 2452) oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 
2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 
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oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy (Dz.U. z 2020 r. 
poz. 2415 z późn.zm.). 

 

XIV. WADIUM 
 

Zamawiający nie żąda wniesienia wadium. 

 

XV. SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY 
 

1. Wykonawca podaje cenę za realizację przedmiotu zamówienia zgodnie ze wzorem 
Formularza Ofertowego, który stanowi Załącznik nr 8 do SWZ. 

2. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch 
miejsc po przecinku (zasada zaokrąglenia – poniżej 5 należy końcówkę pominąć, powyżej 
i równe 5 należy zaokrąglić w górę). 

3. W przypadku Wykonawcy prowadzącego działalność gospodarczą, cena wskazana 
w Formularzu Ofertowym jest ceną brutto. 

4. W przypadku Wykonawcy będącego osobą fizyczną nieprowadzącą działalności 
gospodarczej, w tym w szczególności niewpisaną do Centralnej Ewidencji i Informacji 
o Działalności Gospodarczej, cena wskazana w Formularzu Ofertowym jest ceną 
stanowiącą całkowity maksymalny koszt Zamawiającego związany z uiszczeniem na 
rzecz Wykonawcy wynagrodzenia (szczegółowo określone w Załączniku nr 7 do SWZ – 
PPU). 

5. Cena ofertowa musi obejmować wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu 
zamówienia, wszystkie inne koszty oraz ewentualne upusty i rabaty a także wszystkie 
potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie mogą wystąpić przy realizacji przedmiotu umowy, 
wynikające z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawierania 
umowy. 

6. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
7. Prawidłowe ustalenie stawki podatku VAT leży po stronie Wykonawcy. Należy przyjąć 

obowiązującą stawkę podatku VAT zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku 
od towarów i usług (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 775 z późn.zm.). 

8. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w walucie polskiej 
(złoty polski). Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.  

9. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 
obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów 
i usług (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 775 z późn.zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny 
lub kosztu Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od 
towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W ofercie, o której mowa w ust. 1, 
Wykonawca ma obowiązek: 
1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania 

u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 
3)  wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

Zamawiającego, bez kwoty podatku; 
4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, 

będzie miała zastosowanie. 
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XVI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
 

1. Wykonawca będzie związany ofertą do dnia 28 stycznia 2026 r. tj. przez okres 30 dni. 
Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 
związania ofertą wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania 
ofertą zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. Przedłużenie terminu 
związania ofertą wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia 
o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

 

XVII. SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 
 

1. Ofertę wraz z załącznikami należy przygotować i złożyć zgodnie z wytycznymi opisanymi 
w rozdziale XIII SWZ.  

2. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 30 grudnia 2025 r. do godziny 12:00 
na Platformie e- Zamówienia. 

3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 30 grudnia 2025 r. o godzinie 12:30. 
4. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert 
5. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca 

wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 
6. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej 

w podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu 
przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające 
przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop 
(„przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików. Wykonawca dodaje wypełniony 
Formularz Ofertowy, sporządzony według wzoru stanowiącego Załącznik nr 8 do SWZ. 
W polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawiane w ofercie przez Wykonawcę” 
Wykonawca dodaje dokumenty składane wraz z ofertą.  
WAŻNE! Do złożenia oferty niezbędne jest posiadanie przez użytkownika Wykonawcy 
uprawnienia „Składanie ofert/wniosków/prac konkursowych”.  
UWAGA – Jeśli Wykonawca do podpisania formularza oferty wykorzystuje podpis 
zewnętrzny, Wykonawca dodaje plik podpisu w polu („Załączniki i inne dokumenty 
przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”). 

7. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia. 

8. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o:  
a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty 
zostały otwarte; 

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  
9. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak 

możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert 
nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii.  

10. Zamawiający poinformuje o ewentualnej zmianie terminu otwarcia ofert na stronie 
internetowej prowadzonego postępowania.  
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XVIII. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW 
I SPOSOBU OCENY OFERT 

 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi 
kryteriami oceny ofert: 
1) Cena (C) – waga kryterium 60%, 
2) Doświadczenie osoby skierowanej do realizacji zamówienia - Kierownika 

półkolonii (D) – waga kryterium 40%. 
 

Wskazane powyżej kryteria będą oceniane odrębnie dla każdej z części 
zamówienia. 

2. Zasady oceny ofert w poszczególnych kryteriach: 

1) Kryterium 1 - Cena (C) 

Kryterium „Cena” będzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie 
przedmiotu zamówienia, podanej przez Wykonawcę w Formularzu Ofertowym według 
wzoru: 
 

Cena = najniższa oferowana cena brutto* (zł) / cena badanej oferty brutto (zł) x 60 pkt 
 

* spośród wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu 
 

Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie  
w związku z realizacją przedmiotu zamówienia. 
 

2) Kryterium 2 - Doświadczenie osoby skierowanej do realizacji zamówienia – 
Kierownika półkolonii (D) 

Kryterium „Doświadczenie osoby skierowanej do realizacji zamówienia – Kierownika 
półkolonii” będzie rozpatrywane na podstawie zadeklarowanego przez Wykonawcę w 
Formularzu Ofertowym doświadczenia osoby skierowanej do realizacji zamówienia 
w pełnych miesiącach / latach. Minimalny okres doświadczenia osoby skierowanej do 
realizacji zamówienia – Kierownika półkolonii wymagany przez Zamawiającego wynosi 
3 lata w wykonywaniu zadań dydaktyczno - wychowawczych lub opiekuńczo – 
wychowawczych. 
 

Wykonawca może maksymalnie uzyskać w przedmiotowym kryterium 40 punktów.  
 

Zamawiający wymaga, aby była to osoba tożsama ze wskazaną na potwierdzenie 
spełniania warunku udziału w postępowaniu. 
 

Zamawiający przyzna punkty za zadeklarowanie przez Wykonawcę doświadczenia 

osoby skierowanej do realizacji zamówienia - Kierownika półkolonii, według 
następujących zasad: 
 za zadeklarowanie okresu doświadczenia osoby skierowanej do realizacji 

zamówienia wynoszącego 3 lata – 0 pkt; 
 za zadeklarowanie okresu doświadczenia osoby skierowanej do realizacji 

zamówienia wynoszącego powyżej 3 lat do 5 lat – 20 pkt; 
 za zadeklarowanie okresu doświadczenia osoby skierowanej do realizacji 

zamówienia wynoszącego powyżej 5 lat – 40 pkt.  
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Brak podania doświadczenia osoby skierowanej do realizacji zamówienia 
w Formularzu Ofertowym spowoduje naliczenie 0 punktów w przedmiotowym kryterium 
oceny ofert.  
 

3. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska najwyższą liczbę 
punktów w ww. kryteriach oceny ofert, obliczoną wg wzoru: 
 

P = C + D  
 

gdzie: 
P – ogólna liczba punków jaką może otrzymać Wykonawca 
C – liczba punktów jaką może zdobyć Wykonawca w kryterium „Cena” 
D - liczba punktów jaką może zdobyć Wykonawca w kryterium „Doświadczenie osoby 
skierowanej do realizacji zamówienia - Kierownika półkolonii” 

Oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba punktów 
przyznanych w oparciu o ustalone kryteria), zostanie uznana za najkorzystniejszą, 
pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów – 
zgodnie  z ww. wzorami dla każdego z kryteriów. 
 

4. Zamawiający poda liczbę punktów w kryterium w zaokrągleniu do dwóch miejsc 
po przecinku zgodnie z zasadami matematycznymi. 

 

XIX. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA 
UMOWY 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

XX. INFORMACJE O TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOŻLIWOŚCI JEJ ZMIANY 
 

1. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego na warunkach określonych w Planowanych Postanowieniach Umowy, 
stanowiących Załącznik nr 7 do SWZ. 

2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem 
zawartym w ofercie. 

3.  Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści 
wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 Ustawy Pzp oraz wskazanym 
w Planowanych Postanowieniach Umowy, stanowiących Załącznik nr 7 do SWZ. 

4. Zmiana umowy wymaga dla swej ważności zachowania formy pisemnej. 

 

XXI. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE 
PO  WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO 

 

1. Zamawiający poinformuje Wykonawcę, któremu zostanie udzielone zamówienie, 
o miejscu i terminie zawarcia umowy. 

2. Wykonawca przed zawarciem umowy: 
1) poda wszelkie informacje niezbędne do wypełnienia treści umowy na wezwanie 

Zamawiającego, 
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2) składa oświadczenie wykonawcy / podwykonawcy o wypełnieniu obowiązków 
wskazanych w ustawie o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle 
seksualnym i ochronie małoletnich – zgodnie z Załącznikiem nr 9 do SWZ. 

3) Jeżeli zostanie wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, Zamawiający będzie żądał przed zawarciem umowy w sprawie 
zamówienia publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych Wykonawców, 
w której zostanie określony pełnomocnik uprawniony do kontaktów z Zamawiającym 
oraz do wystawiania dokumentów związanych z płatnościami, przy czym termin, na jaki 
została zawarta umowa, nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia.   

4) Niedopełnienie powyższych formalności przez wybranego Wykonawcę będzie 
potraktowane przez Zamawiającego jako niemożność zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

 
XXII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 

WYKONAWCY 
 

1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują Wykonawcy, 
uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 
zamówienia lub nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku 
naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp.  

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 
zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują 
również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp, 
oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na: 
1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 
2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której 

Zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy. 
4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania 

Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, 
aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia 
zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie 
internetowej. 

6. Odwołanie wnosi się w terminie: 
1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej, 

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej 
podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny 
niż określony w pkt 1). 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w ust. 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni 
od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było 
powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 
ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga 
do sądu. 
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9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio 
przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. – Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, 
jeżeli przepisy niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej. 

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie – sądu zamówień publicznych, 
zwanego dalej „sądem zamówień publicznych”. 

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 
orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy 
Pzp, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce 
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – 
Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu 
zamówień publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

 

XXIII. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 
 

1. Zgodnie z art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  
z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanej „RODO” oraz ustawy z dnia  
10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1781) 
informujemy, że: 
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Usług Społecznych 

w Swarzędzu, z siedzibą ul. Poznańska 25, 62-020 Swarzędz. Kontakt 
z administratorem możliwy jest poprzez przesłanie pisma na adres siedziby 
administratora lub poprzez korespondencję e-mail: sekretariat@cusswarzedz.pl.  

2) Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych. Dane kontaktowe Inspektora 
Ochrony Danych: 
a) adres e-mail: inspektor@cusswarzedz.pl; 
b) tel.: 616512650; 
c) adres: Centrum Usług Społecznych w Swarzędzu, Inspektor Ochrony Danych, 

ul. Poznańska 25, 62-020 Swarzędz   
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 

(obowiązek prawny ciążący na Administratorze wynikający w szczególności 
z przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych 
i przepisów wykonawczych do tej ustawy, dalej łącznie „ustawa Pzp”) w celu 
związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 
nr CUS.OR.341.15.2025. 

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 
ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych, dalej „ustawa Pzp”. 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 ustawy 
Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, 
a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały 
czas trwania umowy. 

6) Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 
związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 
konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp. 
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7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 

8) Posiada Pani/Pan: 
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących,  
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych. 

skorzystanie przez Panią/Pana, z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia, 
o którym mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 
o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia 
publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą PZP; 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 
w art. 18 ust. 2 RODO. W postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie 
żądania ograniczenia przetwarzania, zgodnie z art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza 
przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia tego postępowania; 

d) prawo do przenoszenia swoich danych o ile zostaną spełnione warunki wynikające 
z art. 20 RODO, 

e) prawo do usunięcia danych osobowych, z zastrzeżeniem, że usunięcie danych 
osobowych będzie niedopuszczalne, w szczególności w przypadkach wskazanych 
w art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO 

f) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 
uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 
narusza przepisy RODO. 

9) Nie przysługuje Pani/Panu prawo sprzeciwu (na podstawie art. 21 RODO), wobec 
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania 
Pani/Pana danych osobowych nie jest art. 6 ust. 1 lit. e) i f) RODO. 

2. Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć w całości niniejszą klauzulę informacyjną (cały 
punkt XXIII Ochrona danych osobowych) swoim pracownikom, współpracownikom oraz 
podwykonawcom będącym osobami fizycznymi, których dane osobowe zostają 
przekazane Zamawiającemu w związku ze złożeniem oferty Zamawiającemu zgodnie z 
wymogami niniejszego Zaproszenia. W tym zakresie Zamawiający informuje te osoby, 
zgodnie z artykułem 14 RODO, że: 
1) ich dane są przetwarzane przez Zamawiającego (informacja o administratorze w 

punkcie 1.1) powyżej), 
2) Zamawiający wyznaczył Inspektora Ochrony danych (dane podane w punkcie 1.2) 

powyżej, 
3) Dane osobowe osób, które zostały przekazane Zamawiającemu będą przetwarzane 

zgodnie z punktem 1.3) powyżej, odbiorcami danych są podmioty wskazane w punkcie 
1.4) powyżej, okres przechowywania podano w punkcie 1.5) powyżej. 

4) Zakres danych pozyskanych od Wykonawcy obejmuje imię i nazwisko, wykształcenie, 
doświadczenie zawodowe, kwalifikacje zawodowe oraz podstawa współpracy oraz 
okoliczność spełnienia przez te osoby wymogów wynikających z ustawy z dnia 13 maja 
2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym i ochronie 
małoletnich (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1802 z późn.zm.), 

5) W odniesieniu do danych osobowych tych osób decyzje nie będą podejmowane 
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO, 

6) Przysługują tym osobom prawa wskazane w punkcie 1.8) powyżej, 
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7) Nie przysługuje tym osobom prawo sprzeciwu (na podstawie art. 21 RODO), wobec 
przetwarzania ich danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania ich 
danych osobowych nie jest w tym przypadku art. 6 ust. 1 lit. e) i f) RODO. 

 

XXIV.WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SWZ 
 

Załącznik nr 1 – linki 
Załącznik nr 2 – Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu,  
Załącznik nr 3 – Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia,  
Załącznik nr 4 – Zobowiązanie innego podmiotu do udostępnienia niezbędnych zasobów,  
Załącznik nr 5 – Wykaz osób,  
Załącznik nr 6 – Opis przedmiotu zamówienia, 
Załącznik nr 7 – PPU, 
Załącznik nr 8 – Formularz zamówienia, 
Załącznik nr 9 – Oświadczenie Wykonawcy / podwykonawcy* o wypełnieniu obowiązków 
wskazanych w ustawie o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym 
i ochronie małoletnich. 
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