SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Krakowie
30-037 Krakow, al. Stowackiego 20
tel. (12) 39-79-564

Zaprasza do skladania ofert w ramach postgpowania prowadzonego W trybie
podstawowym zgodnie z art. 275 pkt 1 w zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11

wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) zwang dalej
Pzp na $wiadczenie ustug pocztowych.

Wartos¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza rownowartosci kwoty 750 000 euro.



Czesc |
Informacje podstawowe

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

a) Przedmiotem niniejszego zamowienia jest ustuga spoteczna polegajaca na $wiadczeniu
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w trybie ekonomicznym i pilnym w
zakresie przyjmowania, przemieszczania 1 dorg¢czania przesylek listowych, paczek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow. Szczegotowy wykaz przesytek i pozostatych
ushug objetych zamowieniem znajduje si¢ w Formularzu cenowym stanowigcym zatacznik
nr 2 do SWZ. Podane przez Zamawiajacego w formularzu cenowym ilosci poszczegolnych
pozycji przesylek maja charakter szacunkowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
niewykorzystania 20% ilosci wskazanych przesytek. Zamawiajacy informuje, ze okreslone
ilosci poszczegolnych przesytek w ramach §wiadczonych ustug moga ulec zmianie w
zaleznos$ci od potrzeb Zamawiajacego. Zmniegjszenie lub zwigkszenie ilosci przesytek nie
stanowi zmiany umowy.

b) Przesytki zagraniczne ujete w formularzu cenowym kierowane sg gltéwnie do krajow
Europy, Ameryki Péinocnej 1 Australii.

) Przesylki nie wyszczegdlnione w zatgczniku nr 2 do regulaminu beda wyceniane dodatkowo
zgodnie z cennikiem Wykonawcy.

d) Realizacja przedmiotowych ustlug odbywaé si¢ bedzie poprzez wilasciwe przygotowanie
przez Zamawiajacego przesytek do nadania oraz sporzadzenie zestawienia iloSciowego
nadanych przesytek nierejestrowanych oraz zestawienia dla przesylek rejestrowanych
(dokumenty nadawcze). Przedmiotowe zestawienia beda sporzadzane w dwodch
egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy 1 Zamawiajacego. Zamawiajacy umieszczaé
bedzie na przesylkach w sposob czytelny i trwaty informacje jednoznacznie identyfikujace
adresata 1 nadawce, okre$lajac jednocze$nie rodzaj przesylki oraz znak optaty lub informacje
0 sposobie uiszczenia optaty za przesytke.

e) Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek w stanie umozliwiajagcym
Wykonawcy doreczenie ich do adresata bez ubytku i uszkodzenia.

f) Wykonawca bgdzie dorgezat przesytki krajowe z zachowaniem wskaznikéw terminowos$ci
doreczen przesylek w obrocie krajowym wskazanych obowiazujacych przepisach prawa.

g) Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania bezptatnie Zamawiajagcemu drukow
zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesytek krajowych i zagranicznych (zotte zwrotki),
z zastrzezeniem, ze w odniesieniu do przesytek nadawanych i dor¢czanych w trybach
specjalnych wskazanym przez Zamawiajacego, Zamawiajacy bedzie wykorzystywat wlasne
druki zwrotnego potwierdzenia odbioru, ktore beda zgodne z obowiazujacymi przepisami
prawa i unormowaniami.

h) Przez odbior przesytek pocztowych, rozumie si¢ ich odbior
z placowek Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Krakowie zlokalizowanych pod
adresami: al. Stowackiego 20 oraz ul. Balicka 95 i dostarczenie do placowek/ki nadawczo-
oddawczych/czej] Wykonawcy. Wykonawca bedzie odbierat przesytki pocztowe jeden raz
dziennie 5 razy w tygodniu tj. od poniedziatku do piatku w godzinach od 11:00 do 14:00.
Zamawiajacy dopuszcza ustalenie doktadnych godziny odbioru przesylek po wybraniu
oferty i wskazanie innych przedzialow godzinowych w uzgodnieniu z Wykonawca. Nadanie
przesytek objetych przedmiotem zamoéwienia nastgpowac bedzie w dniu ich przekazania
przez Zamawiajacego. W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesyltek,
Wykonawca wyjasni je z Zamawiajagcym. Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia z
Zamawiajacym lub ich usuni¢cia w dniu ich nadania, nadanie takich przesylek nastapi w
nastepnym dniu roboczym lub w dniu usunigcia zastrzezen. Odbioru przesytek dokonywac
bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.
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i) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ przyjmowanie w placowkach nadawczo-
oddawczych przesylek dostarczanych samodzielnie przez Zamawiajacego, od poniedziatku
do piatku w godzinach od 8:00 do 17:00. Wskazane przez Wykonawce placowki nadawczo-
oddawcze muszg by¢ zlokalizowane w Krakowie.

J) Wykonawca zobowigzany jest do przyjmowania przesytek dostarczanych samodzielnie
przez Zamawiajacego, W co najmniej jednej placowce nadawczo-oddawczej Wykonawcy
codziennie od poniedziatku do pigtku (z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy)
przez minimum 8 godzin.

K) Wykonawca bedzie zwracal Zamawiajgcemu potwierdzenia odbioru przesytki listowej
poleconej krajowej przez adresata niezwlocznie po doreczeniu przesytki. W przypadku
nieobecnosci adresata, Wykonawca pozostawia zawiadomienie o probie dorgczenia
przesytki (np. awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke w
terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastgpnego po dniu zostawienia zawiadomienia u
adresata. Jezeli adresat nie zgtosi si¢ po odbidr przesylki w wyzej wymienionym terminie
Wykonawca sporzadza powtdrne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie
kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka niezwtocznie zwracana bedzie
Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyn niedor¢czenia adresatowi.

I) Zamawiajacy bedzie korzystal wylacznie ze swojego opakowania przesytek, nie dopuszcza
si¢ stosowania opakowan Wykonawcy. Waga przesylki okreslona bedzie w stanie
zamknietym przesytki. W przypadku uszkodzenia opakowania Zamawiajacego,
Wykonawca zabezpieczy przesytke w sposob uniemozliwiajacy utrate zawartosci - zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami prawa.

m)Ustuge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonang jezeli
dorgczenie przesyiki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie nastapito
w terminie 14 dni od dnia nadania. Powyzsze dotyczy przesylek nadawanych w obrocie
krajowym.

n) Zleceniodawca bedzie dokonywat rozliczenia z Wykonawcg z tytutu $wiadczonych ustug z
dotu tj. w terminie pdzniejszym niz dzien nadania przesytek, z zastrzezeniem, iz obliczenie
dokonuje si¢ w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego. Zamawiajacy za okres rozliczeniowy
do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy.

0) Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje
si¢ odpowiednio obowigzujace przepisy ustawy Prawo pocztowe oraz postanowienia
umowy, a w sprawach nie uregulowanych tymi przepisami stosuje si¢ odpowiednio
przepisy ustawy Kodeks cywilny.

p) Ustugi bedace przedmiotem zamoéwienia beda Swiadczone zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujacego prawa, w szczegolnosci na podstawie przepisow ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. 2025 poz. 366) oraz aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

r) Wspdlny stownik zamoéwien (CPV): 64110000-0 (Ustugi pocztowe)

g) Zamawiajacy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
cze$ci zamowienia, tj. $wiadczenia ustug pocztowych w obrocie krajowym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych, paczek pocztowych
oraz ich ewentualnych zwrotéw. Zamawiajacy oswiadcza, iz nie wyraza zgody na to, aby
cze$¢ przesyltek zostata nadana przez podmiot inny niz Wykonawca na rzecz i w imieniu
Zamawiajacego. Zamawiajagcy dopuszcza mozliwo$¢  osobistego  realizowania
zamoOwienia przez osoby prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza lub wspolnikow spotki
prawa handlowego.




S) Zamawiajgcy nie wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie
stosunku pracy os6b wykonujacych czynno$ci zwigzane z realizacjg zamowienia.

2. Termin wykonania zamoéwienia: od dnia 1 stycznia 2026 r. do dnia 31 grudnia 2026r.

3.

10.

Informacje dotyczace przeprowadzenia przez Wykonawce wiziji lokalnej lub
sprawdzenia przez niego dokumentdéw niezbednych do realizacji zamdwienia o ktorych
mowa w art. 131 ust 2 Pzp.

Zamawiajgcy nie wymaga zlozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej oraz sprawdzeniu
przez Wykonawce dokumentéw niezbgdnych do realizacji zamowienia dostepnych na
miejscu u zamawiajacego

Opis czes$ci zamdOwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych:

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadnia ofert czesciowych.

Zamowienie bedzie realizowane bez podzialu na cz¢sci ze wzgledu na konieczno$¢
zachowania ciggtosci ustug.

Maksymalna liczba wykonawcow, z ktoérymi zamawiajacy zawrze umowe ramowa.
jezeli zamawiajacy przewiduje zawarcie Umowy ramowej:

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Informacije o przewidywanych zamdwieniach polegajacych na powtdrzeniu podobnych
ustug, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 Pzp:

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien polegajacych na
powtorzeniu podobnych ustug, zgodnych z przedmiotem zamowienia podstawowego, 0
ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Prawo zamowien publicznych.

. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza

odpowiadaé oferty wariantowe, jezeli zamawiajacy dopuszcza lub wymaga ich
sktadania:

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Informacje o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem
aukcii elektroniczne] wraz z informacjami, o ktorych mowa w art. 230 Pzp :

Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej

Termin zwiazania oferta:

Wykonawca bedzie zwigzany oferta do dnia 16.01.2026 r. Bieg terminu zwigzania
rozpoczyna si¢ w dniu, w ktorym uptywa termin sktadania ofert.

Informacje o $rodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy
bedzie komunikowat si¢ z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i
organizacyjnych sporzadzania, wysylania i odbierania korespondencii elektronicznej:
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Komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, w tym skladanie ofert,
wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentow Ilub o$wiadczen miedzy
zamawiajacym a wykonawca, z uwzglednieniem wyjatkow okreslonych w ustawie,
odbywa si¢ przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z
dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (tj. Dz. U. z 2020 r. poz.
344).

a) W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu strony internetowej prowadzonego
postepowania —  Platforma:  https://ezamowienia.gov.pl/ lub  poczty
elektronicznej: pcpr@powiat.krakow.pl

b) Zamawiajacy wyznacza nastgpujace osoby do kontaktu z Wykonawcami:
Lukasz Martyna tel. 12 397 95 64 email: pcpr@powiat.krakow.pl

c) Wykonawca zamierzajacy wzigé udzial w postepowaniu musi posiada¢ konto
podmiotu ,,Wykonawca” na Platformie e-Zaméwienia. Szczegdlowe informacje
na temat zakladania kont podmiotow oraz zasady i warunki korzystania z
Platformy e-Zamoéwienia okresla Regulamin Platformy e-Zamowienia, dostepny
na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje
zamieszczone w zaktadce ,,Centrum Pomocy”.

d) Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu
korzystania z uslug Platformy e-Zamowienia oraz informacje dotyczace
specyfikacji polaczenia okre§la Regulamin Platformy e-Zaméwienia. W
przypadku problemoéw technicznych 1 awarii zwigzanych z funkcjonowaniem
Platformy e-Zamowienia uzytkownicy mogg skorzystaC ze wsparcia
technicznego dostgpnego pod numerem telefonu (22) 458 77 99 lub droga
elektroniczng poprzez formularz udostgpniony na stronie internetowe]
https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,,Zglo$ problem”.

e) Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem dedykowanych
formularzy: ,Formularz zloZenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” 1
»Formularza do komunikacji” wynosi 150 MB.

f) Za datg przekazania dokumentow, informacji i o§wiadczen oraz ich cyfrowych
odwzorowan przyjmuje si¢ date ich wptywu na Platforme e-Zamoéwienia lub date
1 godzing wplywu na serwer pocztowy Zamawiajacego.

g) Korzystanie z Platformy e-Zamoéwienia jest bezptatne. Postgpowanie mozna
wyszuka¢ rowniez ze strony gtownej Platformy e-Zamowienia (przycisk
,»Przegladaj postgpowania/konkursy”).

h) Identyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zamdwienia: 0cds-148610-
941c4684-a261-4ad7-969b-1f37b197f7ca

i) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://ezamowienia.gov.pl/mo-client/notices/new/ko/ContractNotice/ocds-
148610-941c4684-a261-4ad7-969b-1f37b197f7ca

J) Komunikacja w postgpowaniu z wykorzystaniem strony prowadzonego
postgpowania - z wylgczeniem skladania ofert - odbywa si¢ drogg elektroniczng
za posrednictwem formularzy do komunikacji dostgpnych w zakltadce
,Formularze” (,,Formularze do komunikacji”). Za posrednictwem ,,Formularzy
do komunikacji” odbywa si¢ w szczeg6lno$ci przekazywanie wezwan i
zawiadomien, zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze do
komunikacji umozliwiaja réwniez dotaczenie =zalacznika do przesylanej
wiadomosci (przycisk ,,dodaj zatacznik™).



mailto:pcpr@powiat.krakow.pl
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k)

Mozliwo$¢ korzystania w postgpowaniu z ,,Formularzy do komunikacji” w
pelnym zakresie wymaga posiadania konta ,,Wykonawcy” na Platformie e-
Zamowienia oraz zalogowania si¢ na Platformie e-Zamowienia. Do korzystania
z ,,Formularzy do komunikacji” stluzacych do zadawania pytan dotyczacych
tresci SWZ wystarczajace jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na
Platformie e-Zaméwienia.

Wszystkie wystane 1 odebrane w postgpowaniu przez wykonawce wiadomosci
widoczne sg po zalogowaniu w podgladzie postepowania w zakladce
,Komunikacja”.

m) Komunikacja ustna dopuszczalna jest w odniesieniu do informacji, ktore nie sg

istotne, w szczegdlnosci nie dotycza ogloszenia o zamoéwieniu lub dokumentow
zamOwienia, potwierdzenia zainteresowania i ofert.

Stosowanie do art. 284 ustawy PZP Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do
Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ. Zamawiajacy udzieli
wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji
warunkow zamoéwienia wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz na 4 dni przed
uplywem terminu sktadania ofert, liczac, zgodnie z zapisami art. 283 PZP, od
dnia zamieszczenia ogloszenia o zaméwieniu w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych.

Czesc Il
Dokumentacja postepowania

1. W sktad dokumentacji niniejszego postepowania, udostepnionej wykonawcom wchodzi
specyfikacja warunkow zamdwienia wraz z zatgcznikami:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

FOrMUIAIZ OFEItY....cve e s zatacznik nr 1
Formularz cenowy .........coooiiiiiiii zalacznik nr 2
Projektowane postanowienia Umowy (PPU)........ccccocvveieienienicinnnnnn zalacznik nr 3
Oswiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu

W POSEEPOWANTU (WZOT) ... e e e nnnens zalgcznik nr 4
Oswiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu (wzor) ....... zalacznik nr 5

Oswiadczenie o zakresie wykonania zamOwienia przez poszczegolnych
wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie (wWzor)....... zatacznik nr 6

Oswiadczenie o aktualnosci informacji zawartych w o§wiadczeniu o niepodleganiu
WYKIUCZENIU (WZOT). ... e zatgcznik nr 7

2. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajagcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
SWZ. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie
p6zniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek
o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do zamawiajacego nie pdzniej niz 4 dni przed
uplywem terminu sktadania ofert.

3. Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminach, o ktorych mowa w pkt. 2,
przedluza termin skladania ofert o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich
zainteresowanych wykonawcoéw z wyjasnieniami niezb¢ednymi do nalezytego
przygotowania i ztozenia ofert.



. Przedhuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o
wyjasnienie tre§ci SWZ, o ktorym mowa w pkt. 2.

. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wplynal w terminie,
o ktorym mowa w pkt. 2, zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ
oraz obowigzku przedtuzenia terminu sktadania ofert.

. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tre§¢ SWZ. Dokonang zmiang tresci SWZ zamawiajacy udostgpnia na
stronie internetowej prowadzonego postepowania.

. W przypadku gdy zmiany tresci SWZ s3 istotne dla sporzadzenia oferty lub wymagaja
od wykonawcow dodatkowego czasu na zapoznanie si¢ ze zmiang SWZ
1 przygotowanie ofert, zamawiajacy przedtuza termin skladania ofert o czas niezbedny
na zapoznanie si¢ ze zmiang SWZ i przygotowanie oferty.

. W przypadku gdy zmiany tresci SWZ prowadzityby do istotnej zmiany charakteru
zamoOwienia w pordwnaniu z pierwotnie okreslonym, w szczegdlnosci prowadzityby do
znacznej zmiany zakresu zamoOwienia, zamawiajacy uniewaznia post¢powanie na
podstawie art. 256 Pzp.

Czesc il
Warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw

. W postepowaniu moga wzig¢ udziat wykonawcy, ktorzy na dzien sktadania ofert nie
podlegaja wykluczeniu z postgpowania zgodnie z art. 57 pkt. 1 Pzp oraz spetniaja
warunki udzialu w postgpowaniu zgodnie z art. 57 pkt. 2 Pzp.

. Zamawiajacy przewiduje wykluczenie wykonawcy w zakresie podstaw okreslonych w
art. 108 ust. 1 pkt. 1-6 oraz art. 109 ust. 1 pkt. 4 Pzp oraz w art. 7 ust. 1 pkt. 1-3 ustawy
o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U.2025.514 t.).).

. O udzielenie zamo6wienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki
dotyczace:

a) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

b) uprawnien do prowadzenia okres$lonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej, 0
ile wynika to z odrgbnych przepisow:

Wykonawca musi posiada¢ wpis do rejestru operatorow pocztowych, zgodnie z art.
6 ust. 115 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (t.J. Dz.U. 2025 poz. 366)



lub posiada ustawowe zwolnienie z uzyskania ww. wpisu. Z tresci wpisu musi wynikac,
ze obszar dziatania operatora obejmuje obszar Rzeczpospolitej Polskiej i zagranice.

Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spelniony, jezeli co najmniej jeden
z wykonawcow wspodlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia posiada w/w

uprawnienia i zrealizuje ustugi, do ktorych realizacji te uprawnienia sg wymagane.

C) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

d) zdolnosci technicznej lub zawodowe;:

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

4. Ocena spetnienia przez wykonawce warunkow o ktorych mowa w niniejszej czgsci
specyfikacji nastgpi na podstawie przedtozonych oswiadczen i dokumentow, ktorych
wykaz zostat okreslony w czesci IV SWZ.

Czesc IV
Wymagane oswiadczenia i dokumenty

Wykaz o$wiadczen i dokumentdw jakie Wykonawca musi dotaczy¢ do oferty:

a) wypekiony formularz oferty - wg zak nr 1 do SWZ (wzor);

b) wypetiony formularz cenowy — wg. Zak Nr 2 do SWZ (wzor);

c) oswiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkow udziatlu w postepowaniu - wg zal.
4 do SWZ (wzér);

d) os$wiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu — wg zak. 5 do SWZ
(wzor);

e) oswiadczenie o zakresie wykonania zamodwienia przez poszczegdlnych
wykonawcow wspoélnie ubiegajgcych si¢ o zamowienie — wg zal. 6 do SWZ (wzor);

f) pelnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy w niniejszym zaméwieniu, jezeli
wymieniona osoba/osoby nie zostaly wskazane do reprezentacji we wlasciwym
rejestrze lub ewidencji dziatalno$ci gospodarcze;;

g) pelomocnictwo dla lidera (dotyczy podmiotéw wspolnie ubiegajacych si¢ o
zamoOwienie tzw. konsorcja oraz spolek cywilnych);

2. Zamawiajacy nie zada zalaczenia przez Wykonawce do oferty przedmiotowych
srodkow dowodowych.

3. Wykaz o$wiadczen 1 dokumentow jakie Wykonawca musi przedtozy¢ na wezwanie
Zamawiajacego:

Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia, wzywa Wykonawce, ktorego oferta
zostala najwyzej oceniona, do ztoZzenia w wyznaczonym terminie - nie krotszym
niz 5 dni od dnia wezwania - aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych srodkow
dowodowych wymienionych ponize;j:



a) Oswiadczenia o aktualno$ci informacji zawartych w o$wiadczeniu
0 niepodleganiu wykluczeniu (wzoér) - wg zal. nr 7 do SWZ

b) dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest wpisany do rejestru
operatorow pocztowych, zgodnie z art. 6 ust. 1 i 5 ustawy z dnia 23 listopada
2012r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. 2025 poz. 366) lub posiada ustawowe
zwolnienie z uzyskania ww. wpisu. Z tre§ci wpisu musi wynika¢, ze obszar

dziatania operatora obejmuje obszar Rzeczpospolitej Polskiej i zagranice.

4. Oswiadczenia 1 dokumenty o ktorych mowa w pkt 1 niniejszej czesci SWZ nalezy
sktada¢ w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, a nast¢pnie zaszyfrowaé¢ wraz z plikami
stanowigcymi oferte. W przypadku sktadania o$wiadczen i dokumentéow w formie
elektronicznej nalezy je podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym zgodnie
z zapisami w pkt. 1 lit. ¢) i d) w czesci VIII SWZ.

5. Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych §rodkéw dowodowych, jezeli
moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych 1 ogdlnodostgpnych baz danych,
w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2020
r. poz. 346, 568, 695, 15171 2320), o ile wykonawca wskazat w o§wiadczeniu, o ktérym
mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, dane umozliwiajace dostep do tych srodkow.

6. Oferty, o$§wiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, podmiotowe $rodki
dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, oraz
zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby, o ktorym mowa w art. 118 ust. 3 Pzp,
zwane dalej "zobowigzaniem podmiotu udostepniajacego zasoby", przedmiotowe
srodki dowodowe, petlnomocnictwo, sporzadza si¢ w postaci elektronicznej, w
formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z
dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346, 568, 695, 1517 12320), z zastrzezeniem formatow,
o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych
danych.

7. Informacje, o$wiadczenia lub dokumenty, inne niz okreSlone w pkt. 6 powyzej,
przekazywane w postgpowaniu, sporzadza si¢ w postaci elektronicznej,
w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania
publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346, 568, 695, 1517 i 2320) lub jako tekst wpisany
bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu Srodkow komunikacji
elektronicznej, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw
W sprawie sposobu sporzadzania 1 przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkow komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie
(Dz.U. z 2020 r. poz. 2452).

8. W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe,
inne dokumenty lub dokumenty potwierdzajagce umocowanie do reprezentowania
odpowiednio wykonawcy, wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego, podmiotu udostepniajacego zasoby na zasadach okreslonych
w art. 118 Pzp lub podwykonawcy nieb¢dacego podmiotem udostgpniajgcym zasoby na
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10.

11.

12.

13.

14.

takich zasadach, zwane dalej ,,dokumentami potwierdzajagcymi umocowanie do
reprezentowania”, zostaly wystawione przez upowaznione podmioty inne niz
wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia, podmiot
udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, jako dokument elektroniczny, przekazuje
si¢ ten dokument.

W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe,
inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania,
zostaly wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci
papierowej, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, poswiadczajace zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem
W postaci papierowe;j.

Poswiadczenia zgodno$ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktorym mowa w pkt 9 powyzej, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych s$rodkow dowodowych oraz dokumentow potwierdzajacych
umocowanie do reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspolnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoOwienia, podmiot udostepniajacy zasoby Ilub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych $§rodkow dowodowych lub dokumentéw
potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania, ktore kazdego z nich dotycza;

2) przedmiotowych $rodkow dowodowych - odpowiednio wykonawca lub wykonawca
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia;

3) innych dokumentéw - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspodlnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z
nich dotycza.

Poswiadczenia zgodno$ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, 0 ktorym mowa w pkt 9 powyzej, moze dokona¢ rowniez notariusz. Do
dokumentoéw poswiadczanych przez notariusza stosuje si¢ przepisy ustawy Prawo o
notariacie / tj. Dz. U. z 2020 poz. 1192/

Przez cyfrowe odwzorowanie, o ktorym mowa w pkt. 9-11 powyzej oraz pkt. 13 -15
ponizej, nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopia elektroniczng tresci
zapisane] w postaci papierowej, umozliwiajacy zapoznanie si¢ z t3 trescig
I jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostgpu do oryginatu.

Podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4
Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby, przedmiotowe srodki
dowodowe, niewystawione przez upowaznione podmioty, oraz pelnomocnictwo
przekazuje si¢ w postaci elektronicznej i opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktorym mowa
w art. 117 ust. 4 Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby,
przedmiotowe $rodki dowodowe, niewystawione przez upowaznione podmioty lub
pelnomocnictwo, zostaly sporzadzone jako dokument w postaci papierowej
i opatrzone wiasnor¢cznym podpisem, przekazuje sie¢ cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
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15.

16.

17.

18.

19.

zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajagcym zgodnos¢ cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

Poswiadczenia zgodno$ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktorym mowa w pkt 14 powyzej, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych srodkow dowodowych - odpowiednio wykonawca, wykonawca
wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, podmiot udostgpniajacy zasoby
lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktore
kazdego z nich dotycza;

2) przedmiotowego $rodka dowodowego, o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 117 ust.
4 Pzp, lub zobowigzania podmiotu udostgpniajacego zasoby - odpowiednio
wykonawca lub wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia;

3) pelnomocnictwa - mocodawca.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktorym mowa w pkt. 14 powyzej, moze dokona¢ rdwniez notariusz. Do
dokumentéw poswiadczanych przez notariusza stosuje si¢ przepisy ustawy Prawo o
notariacie / tj. Dz. U. z 2020 poz. 1192/

Podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe §rodki dowodowe oraz inne dokumenty
lub o$wiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje si¢ wraz z thumaczeniem
na jezyk polski.

Do przeliczenia na PLN wartosci wskazanej w podmiotowych §rodkach dowodowych
ztozonych na potwierdzenie speilnienia warunkéw udzialu w przedmiotowym
postepowaniu, wyrazonej w walutach innych niz PLN, Zamawiajacy przyjmie $redni
kurs publikowany przez Narodowy Bank Polski, tabela A, z dnia opublikowania
ogloszenia o zamowieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych. Jezeli w tym dniu kursu
nie ogloszono, do w/w przeliczenia zastosowany bedzie ostatni ogtoszony kurs przed
tym dniem.

Informacja zamawiajacego (administratora) o przetwarzaniu danych osobowych
(Wykonawcy) - Klauzula informacyjna z art. 13 Rozporzadzenia Ogdlnego o Ochronie
Danych Osobowych (RODO) zwigzana z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego.

Zamawiajacy zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQO”, informuje, ze:

1) Administratorem jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Krakowie, z
siedzibg w Krakowie, al. Stowackiego 20, 30-037 Krakow, tel: 12 39-79-564,
adres e-mail: pcpr@powiat.krakow.pl.

2) Administrator powotat Inspektora ochrony danych, ktoérego dane kontaktowe to:
- numer telefonu: 12-39-79-564
- adres e-mail: ap-pcpr@powiat.krakow.pl

3) Przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ w celu przeprowadzenia
postepowania na $wiadczenie ustug pocztowych.

4) Przetwarzanie danych osobowych jest niezb¢dne do wypehienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) na podstawie
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art. 275 oraz ar. 359 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710).

5) Dane bg¢dg przechowywane przez okres niezbedny do zrealizowania i rozliczenia
przedmiotu umowy oraz przez okres niezbedny do przestrzegania
obowigzujacych przepisoOw prawa i regulacji. Kryterium ustalenia tego okresu
jest koniecznos$¢ przechowywania dokumentéw zgodnie kategorig archiwalng.

6) Osoba, ktorej dane osobowe sg przetwarzane, ma prawo zada¢ od
Administratora dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,
usuni¢cia (z zastrzezeniem art. 17 ust. 3 RODO) lub ograniczenia przetwarzania.

7) Osoba, ktorej dane osobowe sg przetwarzane, nie ma prawa do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych, a takze prawa do
przenoszenia swoich danych osobowych.

8) Osoba, ktorej dane osobowe sg przetwarzane, ma prawo wniesienia skargi do
organu nadzorczego.

9) Odbiorcy danych: podmioty $wiadczace asyste techniczng elektronicznego
systemu obiegu dokumentow, platformy e-zamowienia oraz podmioty
swiadczace ustugi archiwizacji akt oraz niszczenia dokumentacji archiwalne;.

10) Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Konsekwencja niepodania danych
osobowych jest uniemozliwienie udziatu w postepowaniu lub inne
konsekwencje przewidziane w Ustawie Prawo zamowien publicznych.

11)Przy przetwarzaniu danych osobowych Administrator nie stosuje
zautomatyzowanego podejmowania decyzji i profilowania.

CzescV
Wykonawcy wspdlnie wystepujacy oraz spétka cywilna

. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoOwienia ustanawiajg
pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo
reprezentowania w postegpowaniu 1 zawarcia umowy W sprawie zamodwienia
publicznego.

. W toku prowadzonego postgpowania komunikacja pomigdzy zamawiajacym a
wykonawcami wspolnie ubiegajacymi si¢ o udzielenie zamowienia nastgpowac bedzie
za posrednictwem lidera/pelnomocnika o ktorym mowa w pkt. 1 powyze;j.

. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez wykonawcow, kazdy z
wykonawcow (wspdlnikow spotki cywilnej) wraz z oferta sktada o$wiadczenie o
niepodleganiu wykluczeniu wg zal. nr 5 do SWZ (wzor).

. Spotka cywilna, jest kwalifikowana jako wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
o udzielenie zamowienia dlatego jej wspdlnicy zobowigzani sg ustanowi¢ pelnomocnika
do reprezentowania w postepowaniu albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia
umowy. Pelnomocnictwo musi by¢ zalaczone do oferty.

. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia (wspolnicy spotki
cywilnej) sktadajg wraz z ofertg o§wiadczenie o zakresie wykonania zamowienia przez
wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia — wg. zal. nr 6 do
SWZ (wzér).
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6. Zgodnie z zapisami w czesci [V pkt 3 SWZ, Zamawiajacy bedzie zadal od Wykonawcoéw
wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie/ wspdlnikow spotki cywilnej, dokumentu
wymienionego w czesci IV w punkcie 3 lit. a) SWZ.

7. Wszyscy wykonawcy sktadajacy wspdlng oferte beda ponosi¢ odpowiedzialno$c
solidarng za wykonanie umowy 1 wniesienie nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy moze w ramach odpowiedzialnosci solidarnej zada¢ wykonania umowy
od wszystkich wykonawcow tacznie lub od kazdego z osobna.

Czesé VI
Udostepnianie zasobéw

Nie dotyczy

Czescé VIl
Informacja o wadium oraz zabezpieczeniu nalezytego wykonania umowy.

1. Wymagania dotyczace wadium:

Nie dotyczy

2. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

Nie dotyczy

Czesé VI
Opis sposobu przygotowania ofert

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym nalezy sktada¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ na zalagczonych formularzach (lub w takiej formie), zgodnie
z wymaganiami okre§lonymi w SWZ. Oferta, ktorej tre§¢ bedzie niezgodna z
warunkami zamowienia, z zastrzezeniem art. 223 ust. 2 pkt 3 Pzp, zostanie odrzucona
na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 Pzp. Dlatego wszelkie watpliwosci 1 niejasnosci
dotyczace zapisow SWZ nalezy wyjasnia¢ z Zamawiajacym przed terminem sktadania
ofert w trybie zapytan do SWZ.

4. Wykonawca sklada ofert¢ poprzez Platform¢ e-ZamoOwienia za posrednictwem
zaktadki ,,Oferty/wnioski”, widocznej w podgladzie postepowania po zalogowaniu si¢
na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku ,,Zt6z oferte” system prezentuje okno

sktadania oferty umozliwiajace przekazanie dokumentéw elektronicznych, w ktérym
znajduja si¢ dwa pola drag&drop (,,przeciagnij” i ,,upusc”) stuzace do dodawania
plikow.

5. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,,Formularz oferty —
Zatacznik Nr 1 do SWZ” w pierwszym polu (,, Wypetiony formularz oferty”). w
kolejnym polu (,,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w oferciec przez
Wykonawce™) Wykonawca dodaje pozostate pliki stanowigce oferte lub sktadane wraz
z oferta.
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7.

10.

11.

Formularz oferty — Zatacznik Nr 1 do SWZ (1. nie za posrednictwem ..interaktywnego
Formularza ofertowego, ktoéry umozliwia Platforma e-zamdwienia”), podczas

czynnosci sktadania oferty moze pojawi¢ si¢ komunikat o nastepujacej tresci: ,.Czy
chcesz kontynuowac? Postepowanie nie posiada opublikowanego formularza do tego
etapu postepowania. Plik [w tym miejscu pojawia si¢ nazwa pliku] nie jest poprawnym
formularzem interaktywnym wygenerowanym na Platformie.” w takim przypadku
nalezy wybra¢ opcje ,.Tak, chce¢ kontynuowac".
Zgodnie z art. 63 ust. 2 ustawy Pzp - oferte, sktada si¢, pod rygorem niewazno$ci w
formie elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym Ilub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby
upowaznionej do reprezentowania wykonawcoOw zgodnie z forma reprezentacji
okreslong w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej lub innym
dokumencie. Kwalifikowany podpis elektroniczny powinien by¢ wystawiony przez
dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania, bedacego podmiotem $wiadczacym ushugi
certyfikacyjne — podpis elektroniczny, spetniajace wymogi bezpieczenstwa okreslone
w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016r ,, o uslugach zaufania oraz identyfikacji
elektronicznej (Dz.U. z 2020.0.1173) oraz przestane za posrednictwem $rodkow
komunikacji elektronicznej Podpis zaufany — ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dzialalnos$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (tekst jednolity
Dz.U. z 2019 r. poz. 700, z p6zn.zm.) Podpis osobisty — ustawa z dnia 6 sierpnia 2010
r. o dowodach osobistych (tekst jednolity Dz.U. z 2019 r. poz.653, z p6zn.zm.)
Zgodnie z art. 219 ust. 2 ustawy Pzp Wykonawca moze przed uptywem terminu
sktadania ofert wycofa¢ oferte.
Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formatach danych zgodnych z
katalogiem formatéw wskazanych w zalagczniku nr 2 do Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych 1 wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (Dz. U.
z 2017 r., poz. 2247), w szczegolnosci: pdf, .docx, .rtf, .xps, odt i opatrzona
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.
Jezeli na oferte sktada si¢ kilka dokumentow, Wykonawca powinien stworzy¢ folder,
do ktorego przeniesie wszystkie dokumenty oferty, podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym. Zamawiajacy dopuszcza w szczegdlnosci nastepujace
formaty plikow zawierajacych skompresowane dane: .zip, .7z. zgodnie z zatacznikiem
nr 2 do rozporzadzenia o ktorym mowa w ust. 6. W przypadku przekazywania w
postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane kompresji,
opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest
rébwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku
odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

Zalecenia Zamawiajacego odnosnie kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

* dla dokumentow w formacie ,,pdf” zaleca si¢ podpis w formatem PAdES,
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* dokumenty w formacie innym niz ,,pdf” zaleca si¢ podpisywaé formatem XAdES.
12. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkow komunikacji

elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsicbiorstwa w
rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci
tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz
z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zalacznik stanowigcy tajemnice
przedsigbiorstwa” a nast¢gpnie wraz z plikami stanowigcymi jawng cze$¢ nalezy ten plik
zaszyfrowac.

13. Wykonawca przygotowuje oferte przy pomocy interaktywnego ,Formularza
ofertowego” udostgpnionego przez Zamawiajgcego na Platformie e-Zamowienia i
zamieszczonego w podgladzie postepowania w zaktadce ,,Informacje podstawowe”.

14. Zalogowany wykonawca uzywajac przycisku ,,Wypeklij” widocznego pod

,Formularzem ofertowym” zobowigzany jest do zweryfikowania poprawnosci danych

automatycznie pobranych przez system z jego konta i uzupetnienia pozostatych informacji

dotyczacych wykonawcy/wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia. Nastepnie wykonawca powinien pobrac ,,Formularz ofertowy”, zapisa¢ go na
dysku komputera uzytkownika, uzupetlni¢ pozostatymi danymi wymaganymi przez

Zamawiajacego 1 ponownie zapisa¢ na dysku komputera uzytkownika oraz podpisaé

odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego. Uwaga! Nie nalezy zmieniaé nazwy

pliku nadanej przez Platforme e-Zamodwienia. Zapisany ,,Formularz ofertowy” nalezy
zawsze otwiera¢ w programie Adobe Acrobat Reader DC.

15. Formularz ofertowy podpisuje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym w
formacie PAdES typ wewnetrzny. Pozostate dokumenty wchodzace w sktad oferty lub
sktadane wraz z oferta, ktére sg zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, moga by¢ zgodnie z wyborem
wykonawcy opatrzone podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci
od rodzaju podpisu i jego typu (zewngtrzny, wewnetrzny) w polu ,,Zatgczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce” dodaje si¢ uprzednio
podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewngtrzny) lub
dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny). W przypadku przekazywania
dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane kompresji, opatrzenie pliku
zawierajacego skompresowane  dokumenty  kwalifikowanym  podpisem
elektronicznym, jest rOwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych
w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

16. Sposob sktadania oferty:

- Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,,Oferty/wnioski”, widoczne;j
w podgladzie postepowania po zalogowaniu si¢ na konto Wykonawcy. Po wybraniu
przycisku ,,Z16z ofert¢” system prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajace
przekazanie dokumentéw elektronicznych, w ktérym znajdujg si¢ dwa pola drag &
drop (,,przeciagnij” 1 ,,upus¢”) stuzgce do dodawania plikow.

- Wykonawca dodaje wybrany z dysku 1 uprzednio podpisany ,,Formularz oferty” w
pierwszym polu (,,Wypetniony formularz oferty”’). W kolejnym polu (,,Zalaczniki i
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inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce) wykonawca dodaje
pozostale pliki stanowigce oferte lub sktadane wraz z oferta.
- Jezeli wraz z ofertg skladane sa dokumenty zawierajace tajemnicg przedsigbiorstwa
wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w
wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem
polecenia: ,,Zalagcznik stanowiacy tajemnice przedsigbiorstwa”; zaréwno zatgcznik
stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa jak i1 uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy
przedsigbiorstwa nalezy doda¢ w polu ,,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione w
ofercie przez Wykonawce”.
- System sprawdza, czy zlozone pliki sa podpisane i automatycznie je szyfruje,
jednocze$nie informujac o tym wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i
odbioru oferty znajduje si¢ w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i
Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i1 EPO dostepne sa dla
zalogowanego Wykonawcy w zaktadce ,,Oferty/Wnioski”.

17. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

18. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte. Wykonawca
wycofuje oferte w zaktadce ,,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,,Wycofaj oferte”.

19. Wykonawca po uplywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonaé
zmiany ani wycofa¢ ztozonej oferty. Oferta zlozona po terminie, zgodnie z art. 226
ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp zostanie odrzucona.

20. Maksymalny taczny rozmiar plikow stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z oferta
to 250 MB.

21. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ ztozong po terminie sktadania ofert.

22.0 terminie ztozenia oferty decyduje czas pelnego przeprocesowania transakcji na
Platformie.

Czesc IX
Termin sktadania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy skladaé, nie pozniej niz do dnia 18.12.2025 r. do godz. 8:00.
2. Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 18.12.2025 r. 0 godz. 8:15.

3. Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

4. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej

prowadzonego postgpowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych
oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Czes¢ X
Opis sposobu obliczenia ceny
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1. Na formularzu, druku oferty ( zal. 1 do SWZ) nalezy podaé calkowita cene
ofertowa (brutto) obejmujaca realizacje calego zamowienia w zlotych polskich
(PLN), obliczong zgodnie z tabelg cenowg stanowiacg zatgcznik nr 2 do SWZ.

Uwaga!

Wypelniona tabela cenowa (stanowigca zalacznik nr 2 do SWZ) stanowi integralna
czes¢ formularza oferty. Nie ztozenie wypelnionej tabeli cenowej wraz z ofertg bedzie
skutkowato odrzuceniem oferty zgodnie z art. 226 ust. 1 pkt 5) ustawy Pzp.

Dodatkowo w druku oferty (zat. 1 do SWZ) nalezy wskaza¢ proponowany termin
doreczenia przesylki listowe] poleconej krajowej nadanej w trybie ekonomicznym
(w terminie 1-2 dni roboczych, w terminie 3-4 dni robocze, w terminie 5 dni roboczych
1 wigcej)

2. W cenie ofertowej nalezy uwzgledni¢ podatek VAT oraz wszystkie wymagania
okreslone w niniejszej specyfikacji, np. koszty transportu i inne. Cena brutto podana w
ofercie (zalagcznik nr 1 do niniejszej SWZ) winna zawiera¢ wszystkie koszty
bezposrednie, koszty posrednie oraz zysk 1 powinna uwzglednia¢ wszelkie
uwarunkowania zawarte w SWZ. W cenie powinny by¢ réwniez uwzglednione
wszystkie podatki, optaty celne, ubezpieczenia, optaty transportowe itp. Podana cena
jest obowigzujaca w catym okresie waznosci oferty.

3. Jezeli ztozono ofertg, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug (VAT),
Zmawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek
od towarow 1 ushug (VAT), ktory miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty
bedzie prowadzi¢ do powstania U Zamawiajagcego obowiazku podatkowego, wskazujac
nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢
do jego powstania oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.

Czesé XI
Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacymi kryteriami:
C-cenabrutto - 60%

Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszg cen¢ sposrod ofert speiniajacych wymagania,
otrzyma 60 punktéw, natomiast pozostali wykonawcy — odpowiednio mniej punktow,
wedtug ponizszego wzoru:

cena minimalna
C= X 60 pkt
cena badanej oferty

T — deklarowany termin doreczenia przesylki listowej poleconej krajowej nadanej w
trybie ekonomicznym - 40%
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Sposob oceny:

e Deklarowany termin doreczenia przesyiki listowej poleconej krajowej nadanej w
trybie ekonomicznym: 1-2 dni robocze — 40 pkt

e Deklarowany termin doreczenia przesytki listowej poleconej krajowej nadanej w
trybie ekonomicznym: 3-4 dni robocze — 20 pkt

e Deklarowany termin doreczenia przesytki listowej poleconej krajowej nadanej w
trybie ekonomicznym: 5 dni roboczych i wiecej — 0 pkt

Deklarowany termin doreczenia rozumiany jest jako termin doreczenia przesylki
listowej poleconej krajowej nadanej w trybie ekonomicznym do odbiorcy lub w
przypadku nie zastania adresata termin zawiadomienia o probie doreczenia
przesylki.

Za nie wskazanie w formularzu oferty deklarowanego terminu dorgczenia przesytki
listowej poleconej krajowej nadanej w trybie ekonomicznym, wykreélenie wszystkich
wskazanych deklarowanych terminéw dorgczenia przesytki listowej poleconej krajowej
nadanej w trybie ekonomicznym Ilub wykreSlenie tylko jednego wskazanego
deklarowanego terminu dorg¢czenia przesyiki listowej poleconej krajowej nadanej w trybie
ekonomicznym oferta nie otrzyma dodatkowych punktéw w tym kryterium oceny ofert. W
takim przypadku Zamawiajacy przyjmuje, ze Wykonawca zaproponowal najdluzszy
deklarowany termin dorgczenia przesytki listowej poleconej krajowej nadanej w trybie
ekonomicznym tj. w czasie 5 dni roboczych.

N=C+T

gdzie:

N — taczna ilo$¢ punktéw badanej oferty

C —ilo$¢ punktéw badanej oferty w kryterium cena

T — ilos¢ punktéw badanej oferty w kryterium termin dorgczenia przesylki listowej
poleconej krajowej nadanej w trybie ekonomicznym

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora spetnia wszystkie wymagania
okreslone w SWZ oraz otrzyma najwieksza liczbe punktow.
Zamawiajacy przyjmuje, ze 1 pkt = 1%

Czes¢ Xl
Informacja o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tre§ci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego okresla zalgcznik nr 3 do SWZ.

2. Wykonawcy, ktérych oferty uznane zostang za najkorzystniejsze, zobowiazani sa
do zawarcia umowy na warunkach okreslonych w ofercie i projektowanych
postanowieniach umowy, o ktérych mowa w pkt 1 powyze;j.

3. Zamawiajacy zawiera umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglgdnieniem
art. 577, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o0
wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane przy
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uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, albo 10 dni - jezeli zostato przestane w
inny sposob.

. Zamawiajagcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed
uptywem terminu, o ktorym mowa w pkt 3, jezeli w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia ztozono tylko jedng ofertg.

. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcoéw wspodlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamoéwienia, Wykonawcy przed zawarciem umowy z Zamawiajagcym, sg
zobowigzani do przedlozenia Zamawiajagcemu kopii umowy regulujacej wspotprace
tych wykonawcow.

Czesé Xl
Informacje dodatkowe

Zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich wykonawcow o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwg albo imi¢ i nazwisko, siedzibg
albo miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci
wykonawcy, ktérego ofert¢ wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalno$ci
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w
kazdym kryterium oceny ofert i tagczng punktacje,

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone- podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne.

3) Zamawiajacy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktorych mowa w pkt 1
powyzej, na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

. Szczegbdtowe obowiazki Wykonawcy okreslono w zatagcznikach do SWZ.

6. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia pomiedzy
zamawiajacym a wykonawca realizowane bgda w ztotych polskich PLN.

. Zamawiajacy dopuszcza zmiany postanowien zawarte] umowy zgodnie z
przestankami okreslonymi w Projektowanych Postanowieniach Umowy - zatacznik nr
3 do SWZ.

. Zamawiajacy nie wymaga zatrudnienia osob, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2
Pzp

. Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia
wylacznie przez wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 Pzp

. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty w postaci katalogow
elektronicznych lub dotfaczenia katalogow elektronicznych do oferty, w sytuacji
okreslonej w art. 93 Pzp

. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu, z
zastrzezeniem art. 261 Pzp.
Czes¢ XIV
Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia

Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz poniost
lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow Pzp
przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale IX Pzp.
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Krakéw, dnia 10.12.2025r.
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